MUSKI UCENICKI DOM DUBROVNIK

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA

za 2016./2017. Sk. god.

PODRUCJA
RADA

PROGRAMSKI ZADACI | AKTIVNOSTI

NOSITELJI

VRIJEME

Pripreme za pocetak
Skolske godine

Zavrsna tehni¢ka kontrola - urednost,
opremljenost inventarom

Ugovori za roditelje
Raspored ucenika po odgojnim skupinama i po
sobama

Pripreme za roditeljski sastanak za u€enike prvog
razreda i uenike koji su prvi put u Domu

Otvaranje Doma, prijem i smjestaj u€enika,
roditeljski sastanak

Domar, ravnatelj, domadica
Ravnatelj, pedagog,
odgajatelji, tajnik

Odgajatelji, ravnatelj,
pedagog

Ravnatelj, pedagog,
odgajatelji

Svi djelatnici Doma

Kraj kolovoza i
pocetak rujna

Pocetak rujna

Poslovi planiranja i
programiranja

Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Doma

IzvjeSc¢e o realizaciji Plana i programa rada za
proslu godinu

Izrada Plana javne nabave za teku¢u godinu

Sudjelovanje u izradi programa rada odgajatelja

Izrada Plana i programa rada ravnatelja

Ravnatelj, pedagog,
odgajatelji, tajnik
Ravnatelj, pedagog,
odgajateljii

Ravnatelj, tajnik,
radunovoda

Ravnatelj, pedagog,
odgajatelji
Ravnatelj

Rujan

Pocetak rujna

Rujan




Poslovi planiranja i
programiranja

Izrada tjednog rasporeda rada odgajatelja i ostalih
zaposlenika

Izrada kalendara prigodnih programa i aktivnosti u
Domu

Planiranje sjednica

Ravnatelj, tajnik, ¢lanovi
Odgajateljskog vijeca

Ravnatelj, pedagog,
odgajatelji, domacica

Ravnatelj, odgajatelji

Rujan, listopad

Poslovi neposrednog
rada u odgojno-
obrazovnom procesu

Prijem, smjestaj i konacni razmjestaj uenika
Zajedni¢ki domjenak
Nazocnost sastancima odgojnih skupina

Rad s u€enicima s oteZanom adaptacijom i
socijalizacijom

Sastanci Vije¢a ucenika

Rad sa svim u€enicima na ostvarivanju ugodnog
komunikacijskog, radnog i Zivotnog ozracja

Rad s u€enicima s posebnim potrebama
Pomoc¢ ucenicima s teSkoéama u uéenju
Sudjelovanje u radu slobodnih aktivnosti
Ruc¢ak maturanata u Domu

Zavrsni sastanak sa svim u¢enicima Doma

Svi zaposlenici Doma

Svi zaposlenici Doma i
u€enici
Ravnatelj,ucenici,
odgajatelj
Ravnatelj,élanovi
Odgajateljskog vijeca

Ravnatelj, Vije¢e u€enika,
odgajatelji
Ravnatelj, odgajatelji

Ravnatelj,pedagog,
odgajatelji
Ravnatelj,pedagog,
odgajatelji
Ravnatelj, odgajatelj

Svi zaposlenici i maturanti

Svi zaposlenici i u€enici

Rujan

Tijekom godine

Tijekom godine

Tijekom godine

svibanj

Lipanj

Tjedni radni dogovori i sjednice Odgajateljskog
vije€a (realizacija planiranih zadataka i aktivnosti
u Domu i predlaganje pedagoskih postupaka za
poboljSanje Zivota i rada).

Odgajatelji i ravnatelj

Tjedno i tijekom
godine




Poslovi pracenja i
evaluacije rada

Redovita polugodiSnja izvjeS¢a i analize
realizacije programa

Posebno pracenje uspjeSnosti u€enika i
redovitosti pohadanja nastave i planiranje
pedagoskih postupaka

Pomoc¢i kontrola vodenja pedagoske
dokumentacije

Analiza podataka i postignuca za izradu novih
planova i programa

Ravnatel;j i ¢lanovi Vije¢a
odgajatelja

Ravnatelj, odgajatelji,
pedagog

Ravnatelj, pedagog,
odgajatelji

Ravnatelj, ¢lanovi
Odgajateljskog vijeca

Prosinac, lipanj

Tijekom godine

Rujan, listopad

lipanj

Rad s odgajateljima

Individualni i savjetodavni rad (planiranje i
programiranje, metodski postupci u realizaciji i
evaluaciji programa)

Analiziranje rada s ucenicima sa teSko¢ama

Priprema i odrzavanje sjednica Odgajateljskog
vije€a i redovitih radnih sastanaka

IzvjeSc¢ivanje sa seminara i stru¢nih skupova u
svrhu stru€nog osposobljavanja

Ravnatelj, odgajatelji,
pedagog

Ravnatelj, odgajatelji,
pedagog, roditelji
Ravnatelj, ¢lanovi Vijeca
odgajatelja

Ravnatelj, odgajatelji

Tijekom godine

Suradnja sa
radunovodstvom

Informiranje o uplatama opskrbnina i drugim
materijalnim poslovima

Ravnatelj, raunovoda

Permanentno,
tijekom godine

Suradnja s roditeljima

Roditeljski sastanci, individualni razgovori
(po dolasku roditelja ili po pozivu)

Ravnatelj, pedagog,
odgajatelji

Tijekom godine

Suradnja s ostalim

Odrzavanje Skupa radnika

Organizacija prigodnim veCera, izleta...

Ravnatelj

Ravnatelj i djelatnici Doma

Najmanje dva
puta godisnje




zaposlenicima

Rad sa osobljem tajnistva, kuhinje, domarom,
racunopolagateljem, ekonomom, spremacdicama
(koordinacija rada s u€enicima)

Tijekom godine
(ovisno o planu i
zadaéama)

Tijekom godine

Suradnja sa
Ministarstvom i
Agencijom za odgoj i
obrazovanje

Savjetodavne potrebe — pedagoski rad i
upravljanje domom

Sudjelovanje na seminarima i stru¢nim skupovima

Pismena korespodencija

Ravnatelj

Ravnatelj, pedagog,
odgajatelji
Ravnatelj, tajnik, pedagog

Tijekom godine

Suradnja s ostalim
institucijama

Art radionica Lazareti, Udruga mladih Orlando,
Kazaliste, Muzeji, kino, itd.

Lijecnici 8kolske medicine, stomatolozi

Centar za socijalni skrb, Zavod za zdravstvo i
druge ustanove

Sportski klubovi udruge koje okupljaju mlade

Ravnatelj, odgajatelji,
Pedagog

Ravnatelj, odgajatelji

Tijekom godine

Tijekom godine

Suradnja s ostalim
uceni¢kim domovima

Zajednicka druZenja i programi s u€enicima
(plesne veceri, maskare i sl.)

Smotra u€eni¢kih domova — Regionalna i Drzavna
domijada

Sudjelovanje u radu Udruge hrvatskih
srednjoSkolskih ravnatelja

Organizacija Kviza znanja i zavrSne svecanosti u
KMD

Ravnatelj, odgajatelji,
pedagog

Ravnatelj, ¢lanovi Vijeca
odgajatelja

Ravnatelj, odgajatelji

Tijekom godine,
prigodno

Travanj, svibanj

Tijekom godine

svibanj

Pracenje novih naslova pedago$ko-psiholoske

Ravnatelj, pedagog,

Tijekom godine




Stru€no usavrdavanje

literature.
Sudjelovanje u radu Odgajateljskog vijeca.
Prisustvo seminarima Ministarstva znanosti,

obrazovanja i sporta, Agencije za odgoj i
obrazovanje, Hrvatskog pedagogijskog drustva

odgajatelji

Administrativni | drugi
poslovi

Vodenje evidencije o radu Doma, o svom radu,
sluzbena korespodencijai sl.

Ravnatelj, tajnik Tijekom godine

Ravnatel;:

Boris Njavro



