Temeljem clanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju Narodne novine
broj: 87/08,86/09,92/10,105/10,90/11,5/12,16/12,86/12,126/12,94/13,152/14,07,/17,68/18 Jau
svezisa Clankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti ~ (N.N. broj 111/18)i¢&lanka br.7
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (N.N:, br. 95/19),ravnatelj 3kole
Veljko Frank, prof., dana 28.10.2019. donosi

PROCEDURU BLAGAJNICKOG POSLOVANJA

I.OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom procedurom ureduje se organizacija blagajni¢ko poslovanja Gimnazije Beli Manastir, u daljem
tekstu Skole, poslovne knjige i dokumentacija u blagajni¢kom poslovanju, nacin vodenja blagajni¢kog
dnevnika , blagajni¢ki maksimum , odgovorne osobe za zakonito vodenje blagajni¢kog poslovanja.

I1.BLAGAINICKI MAKSIMUM

Clanak 2.

Za potrebe redovnog poslovanja Skole utvrduje se blagajnicki maksimum u iznosu od =5.000,00 kn

U svim situacijama u kojima je to propisého I moguce preporutuje se bezgotovinsko pla¢anje
odnosno poslovanje preko ratuna Skole otvorenog u poslovnoj banci, dok se gotovinska pla¢anja
koriste samo ako se ukaZe posebna potreba, hitnost i sl.

Iznos |znad blagajnickog maksimuma koji na kraju dana ostaje u blagajni treba poloZiti na poslovni
racun Skole isti dan ili najkasnije drugi dan.

II.EVIDENCIJE U BLAGAINICKOM POSLOVANJU
Clanak 3.
U Skoli se vodi eVideﬁcija jedne blagajne :

-kunska blagajna (HRK) za promet nov&anih poslovanja (ewdentlra se nalog za uplatu i isplatu,
odluke o isplati ).

-dnevnik blagajne



X

Clanak 4.

Blagajnicko poslovanje moZe se evidentirati ru¢no ili elektronski .

IV. ODGOVORNOST ZA BLAGAJNICKO POSLOVANJE
Clanak 5.

Blagajnik Skole kojeg imenuje ravnatelj, odgovoran je za uplate, isplate ,polog gotovine na poslovni
racun Skole i stanje gotovine u blagajni.

Blagajnik Skole je duZan redovito voditi dnevnik blagajne i to u dva primjerka .

Dnevnik blagajne sa pripadaju¢im dokumentima (broj¢ano oznaéenim i popunjenim ) prije njegove
predaje u raCunovodstvo ,mora biti potpisan od strane blagajnika, primatelja tj. |splat|telja i
ravnatelja Skole.

Clanak 6.

Kontrolu blagajnickog poslovanja vrii ravnatelj i voditelj ratunovodstva prema priloZenim
dokumentima.




