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KLASA: 003-06/22-01/07
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Na temelju ¢lanka 57. Statuta Gimnazje ,Matija Mesi¢®, Slavonski Brad,
Skolski adbor Gimnazije na 12. sjednici odrZanoj 6. listopada 2022. godine donio

Je sljedecu

ODLUKU

1. Donosi se Godi¥nji plan i program rada Gimnazije .,Matija Mesi¢*, Slavonski
Brod za &kolsku godinu 2022./2023.

2. Odluka stupa na snagu dunom donogenja.

jednica Skolskog odbora:
ﬁ:‘&g drijana Nemet-Kosijer
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OSNOVNI PODACI

B) Adresa, Zupanija

Naselje Slavonija | br. 8,

Brodsko - posavska

C) Sifra ustanove 12 — 078 — 503
D) Ukupan broj u€enika: 604
E) Ukupan broj odjela 32
82
F) Ukupan broj djelatnika
67
Nastavnika
1
Ravnatel
Struénih suradnika 2
Administrativhog osoblja 4
Pomocnog osoblja 8
Opéa gimnazija 4 god.
G) Trajanje programa JeziCna gimnazija 4 god.

Prirodosl. - mat. gimn. 4 god.
Prirodoslovna gimnazija 4 god.




TEHNICKI UVJETI RADA

RASPORED PROSTORIJA U SKOLI

ULAZ U ZGRADU | UPRAVA SKOLE

spremiste
s 2 P =
garderoba N g| sviacionica S| spremiste
= O o ..
> 3 . P 31 kuhinja
svlacionica
30
ulaz u zgradu
. s
prostorija S
za 9]
sastanke %
porta o [we | we
aula
¢ajna
kuhinja
26 27 28 29
prizemlje
uprava
26 Tajnik 29 Blagajna
27 Voditelj smjene i satniCar 30 Zbornica
28 Ravnatel] 31 Pedagog




SUTEREN

11 10 9 8 7 5 4 3
Hodnik 8
:
WC wC 12 13 wC wC
—‘ stepenice |

1 Ucionica - univerzalna 8 Spremiste
2  Ucionica za informatiku 9 UcCionica za latinski jezik
3  Praktikum za informatiku 10 Kabinet za latinski jezik i vjeronauk
4  Kabinet za sociologiju, psihologiju i filozofiju 11 U ionica za vjeronauk
5 Ucionica za sociologiju, psihologiju i filozofiju 12 Vjezbaonica zbora
6  Skolski koordinator DM 13 Kabinet za informatiku
7

Znanstveni klub fizicara




VISOKO PRIZEMLJE

23 22 21 20 19 18 % % 17 16
L
S o
hodnik
g
WC WC ke} 24 25 WC WC |14 |15
—‘ stepenice |

14  Prostor za spremacice 21 UCcionica za likovnu umjetnost

15 Kabinet za matematiku 22 Kabinet za fiziku |

16 Ucionica za matematiku | 23 Udionica za fiziku

17 Ucionica za matematiku Il 24 Kabinet za fiziku Il

18 Ucionica za matematiku IlI 25 Praktikum za fiziku

19 Kabinet za umjetnost

20 UCcionica za glazbenu umjetnost




1. kat
a1 40 39 38 37 36 35 34
hodnik
3
wWC WC R} 42 43 wC wC |32 |33
—‘ stepenice |
32 Spremiste 39 Ucionica za njemacki jezik Il
33 Kabinet za engleski jezik 40 Kabinet za kemiju |

34
35
36
37
38

UcCionica za engleski jezik |
UcCionica za engleski jezik Il
UcCionica za engleski jezik Il
Kabinet za njemacki jezik
UcCionica za njemacki jezik |

41
42
43

UcCionica za kemiju
Kabinet za kemiju I
Praktikum za kemiju
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2. kat
53 52 51 50 49 48 o 2 47 46
3
4
hodnik
S
wC wC ko] 54 55 wC WC |44 |45
—‘ stepenice |

44  Arhiva 51 Ucionica za geografiju

45 Kabinet za hrvatski jezik 52 Kabinet za geografiju

46 Ucionica za hrvatski jezik | 53 UCcionica za biologiju

47
48
49
50

UcCionica za hrvatski jezik Il
UcCionica za hrvatski jezik Il
Kabinet za povijest

UcCionica za povijest

54
55

Kabinet za biologiju

Praktikum za biologiju
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RACUNALA | RACUNALNA OPREMA

VRSTA KOLICINA (PORIJEKLO) UKUPNO

Rac¢unalo 57+ 7 (e-Skole) 64
39+ 3 (e-Skole)+18
Prijenosno rac¢unalo (STEM-projekt)+20 (Skola 80
za zivot)

Tablet 3 +85 (e-Skole) 88
Hibridno rac¢unalo 20 (e-Skole) 20
Projektor 48 48
Kopi-print-sken uredaj 4+2 (STEM genijalci) 6
Interaktivna ploc¢a/ekran 4+2 (e-Skole) 6
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UCENICI

PRIKAZ BROJA UCENIKA | ODJELA

1. PROGRAMI

cetverogodisniji

2. BROJ ODJELA PO RAZREDU

1. razredi: 8 odjela

2. razredi: 8 odjela

3. razredi: 8 odjela

4. razredi: 8 odjela

3. UKUPAN BROJ UCENIKA
PO RAZREDU

1. razredi: 175

2. razredi: 145

3. razredi: 158

4. razredi: 126

Ukupno: 604
4. UKUPAN BROJ PONAVLJACA: 5
1. razredi: 113
2. razredi: 34
5. UP§UPAN BROJ ODLICNIH 3 razredi 64
UCENIKA ' '
4. razredi: 33
UKUPNO: 244
1. razredi: 70
0. UI§UPAN BROJ POHVALJENIH 2. razredi: 29
UCENIKA
3. razredi: 58
4. razredi: 36
UKUPNO: 193

13
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PODACI O UCENICIMA NA POCETKU SKOLSKE GODINE
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DJELATNICI

PODACI O SVIM ZAPOSLENICIMA

PREZIME | IME

ZVANJE

RADNO MJESTO

Adamovi¢ Nikolina

mag. educ. matematike i

nastavnica matematike

7.1/

informatike VSS
Alinjak Irena ma}g. educ. hrvatskog jezika i _nagtavnlca hrvatskog \7/51/5
knjiz. jezika
Andri¢ Monika prof. matematike i fizike nastavnica matematike \7,51;
Babi¢ Sanja p.rof. e?gl. J.e2|.ka |.knjl%?vnost| i ngstavvnlca gngleskog i \7/312
njemackog jezika i knjizevnosti | njemackog jezika
. . . . . nastavnica biologije i 7.1/
Beni¢ Tomislava prof. biologije i kemije kemije VSS
Bitunjac Marin magistar kineziologije nastavnik TZK \7,51’5
nastavnica matematike
Boskovi¢ Jasna prof. matematike i informatike | i koordinatorica za L
maturu
Cviji¢ Marina mag. eo!uc. engleskog jez. i pagtavnlca engleskog \7/;/3
povijesti jezika
Cmeljesevi¢ Alen prof. fiziCke kulture nastavnik TZK \7,31’3
prof. engleskog jezika i : .
L - L N . _.. . | nastavnica engleskogi | 7.1
Corni Lidija knjizevnosti i njemackog jezika i . Y o ot
"~ : njemackog jezika
knjizevnosti
prof. grckog jezika i knjizevnosti
“pi s : . o nastavnik latinskog 7.4/
Dosli¢ Buro | prof. latinskog jezika i jezika VSS
rimske knjizevnosti
Buri¢ Tomislav me}g. educ..lfat.lnskog jezika i _nastavmk latinskog \7/31/3
knjizevnosti i filozofije jezika
prof. engleskog jezika i i i
Gajger Tatjana nfastavvnklca gngLeskog b
njemacko jezika i knjizevnosti njeémackog Jezlka
Gelo Kristina magistra kineziologije nastavnica TZK \7,31/8
Gojkovi¢ Marina prof. fizike i kemije nastavnica fizike \7/31/3

15




lli¢ (Vuci€) lvana

mag. educ. engleskog i

nastavnica engleskog i

7.1

njemackoga jezika njemackog jezika VSS
‘v . e .. . . .. 7.1/
Ivani$ Tanja mag. educ. geografije i povijesti | nastavnica geografije VSS
Jakovljevié Jelena prof. povugs’u i dipl. povjesnicar r.lastavnlcal pOVIje.StI [ \7/;{5
umjetnosti likovne umjetnosti
Jergovié Toli¢ L o nastavnica filozofije i 7.1/
Snjezana dipl. filozof i religiolog religijskih znanosti VSs
2 . - - - 7'1/
Kati¢ Dunja mag.matematike nastavnicamatematike Vs
i iasnic i P nastavnik povijesti i
Katugic Tihomir dlp|: povjesnicar umjetnosti i | | | \7/51{3
povjesnicar likovne umjetnosti
e . L , . nastavnica likovne 7.1/
Kauzlari¢ Snjezan ipl. povjesni¢ar umjetnosti . .
auzlari¢ Snjezana dipl. povjesnicar umjetnost umjetnosti VSS
. s v . . . . . .. 7.1/
Kljai¢ Bozana prof. biologije i kemije nastavnica biologije vss
Knezevi¢ Goran prof. matematike i informatike nastavnik matematike | {2
'y s Aty . . . 7.1
KrstiCevi¢ SiniSa dipl. teolog nastavnik vieronauka VSS
vy e . .. . . .. 7.1/
Lavrencic Leo prof. geografije i povijesti nastavnik geografije VSS
Lipovac Mira dipl. matemati¢ar nastavnica matematike | {as
. . . . 7.1
Luci¢ Jasna dipl. teolog nastavnica vjeronauka | g
. . . . 7.1/
Lutz Natalija mag. educ. kemije nastavnica kemije vss
"ok . . . e 7.1
Marciki¢ Katarina dipl. geograf nastavnica geografije VSS
Marinovi¢ Tomislav mag.cineziologije nastavnik TZK ;'1’\’5
o L . nastavnica logike i 7.1/
Marki¢ Stjepana prof. povijesti i filozofije filozofije VSS
Marti¢ Franjo mag. glazbene pedagogije nastavnik glazbene oy
J g.-9 pedagogy umjetnosti VSS
- : I N nastavnica biologije i 7.1/
Matani¢ Mirta prof. biologije i kemije kemije VSS
Matanovi¢ Feric : . . &
) prof.matematike nastavnica matematike
Mihaela VsS
., . . . . . o 7.1/
Mati¢ Hess-Darija dipl. ing. kemije nastavnica kemije VSS

16




Matkovi¢ Ana

prof. engleskog jezika i
knjizevnosti i francuskog jezika i

nastavnica engleskog

7.1

ia7zi VSS
knjizevnosti jezika
R pr(.).f; hrvats.klo gjezikai . _. . | nastavnica hrvatskogi |7y
Miki¢ Biljana knjizevnosti i engleskog jezika i o VSS
. . engleskog jezika
knjizevnosti
ey . . N nastavnica sociol., etike | 7.y
Mis€anCuk Emira prof. sociologije i politike i gospodarstva | VsS
Morvaj Blazenka mag. edyc. matematike i nastfavvnlca informatike i \7/;/5
informatike satniCarka
mag. znan. iz podrucja
Nemet-Kosijer humanisti¢kih znanosti, znan. nastavnica hrvatskog 7.2/
Andrijana polje filologija, znan. grana jezika VSS
kroatistika
prof. engleskog jezika i : :
Parlov Zeljko knjiZevnosti | njemackog jezika i | NaStavnik engleskog i 7.u
. . njemackog jezika
knjizevnosti
Peci¢ Branka pr(').fv. hrvats.kog jezika i _na;tavmca hrvatskog \7/51/5
knjizevnosti jezika
Prcela Ilva mag. educ. fizike nastavnica fizike \7,51’5
Radovanovi¢ Marija | prof. matematike i fizike nastavnica matematike e
i fizike v
Rukavina Jelena mag.psihologije nastavnica psihologije é‘l’vs
prof. engleskog jezikai nastavnica engleskog i
Serti¢ Andrea knjizevnosti i njemadkog jezika i | Moo ovnica SNYIESKOGT ) 7.1/
. : njemackog jezika
knjizevnosti
Stani¢ Mirjana prof. biologije i kemije nastavnica biologije \7,31’3
e , nastavnica glazbene 7.1
Stiinski Sanja prof. glazbene kulture umjetnost VSs
Suchy Tajana mag. educ. matematike | nastavnica informatike | /2%
informatike
Terzi¢ lvana mag. educ. biologije i kemije nastavnica biologije \7,31/8
prof. engleskog jezika i _
Sebalj Kornelija knjiZzevnosti nastavnica engleskog \7/;{5
jezika
I informatologije
Sebalj Zavor Mihaela prof. hrvatskog jezika i nastavnica hrvatskog \7/;{5

knjizevnosti

jezika
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Simunovi¢ Sanja

mag. educ. filozofije i sociologije

nastavnica sociologije i

7.1

filozofije VSS
Vodopija Jozefina dipl. ing. kemijske tehnologije nastavnica kemije \7,51{3
Zavor Goran prof. povijesti i geografije nastavnik povijesti \7,51;
Zekusié Danijela prof. geografije i povijesti nastavnica povijesti L
mag. educ. engleskog jezika i :
. o . . _. . | nastavnica engleskog 7.1/
Zmaic¢ Magdalena knjiz. i mag. Spanjoslkog jezikai |. _. VSS
. jezika
knjiz.
prof. njemackog jezika i i ; x
Zubak Ivona _nagl'iavnlca njemackog \7/;;
knjizevnosti i filozofije jezika
Zubovic¢ Janja mag. educ. fizike i informatike nastavnica fizike \7,81’3
g y mag. edukacije filozofije nastavnica hrvatskoga | 7./
Zukanovi¢ Marija : VSS
i hrvatskog jezika i knjizevnosti | 1€Z-
Udovici¢ Anita mag.edukacije engleskog jezika | NaStavnica engleskog | 74/

jezika

OSTALI ZAPOSLENICI

Brni¢ Lucija

dipl. pedagog

ravnateljica

Orec¢ Anita

mag.pead. i mag.
eduk.njemackog jezika

pedagoginja

Blazevi¢ Sandra

prof. hrvatskog jezika i
knjizevnosti;
diplomirani bibliotekar

knjizniCarka

Lavrendi¢ Gorana

dipl. pravnik

tajnica

Perkovi¢ Elizabeta

ekonomski tehni¢ar

administrator

Zmaié Carapina Irena

dipl. ekonomist

voditeljica racunovodstva

raCunovodstveno-financijski

Bulat VisSnja strucni radnik racunovodstveni radnik
Ele Damir el. meh. elektr. ku¢anskih aparata | domar

Karali¢ Ermina NKV radnik spremacica

Karali¢ Katica NKV radnik spremacica

Vidovi¢ Drazana NKV radnik spremacica

Nahernick Darija NKV radnik spremacica




Dulj Nikolina SSS prodavac spremacica

Tomic¢ Vesna drvno-tehnoloski stru¢ni radnik spremacica

Peki¢ Branko strojarski tehnicar spremac

PODACI O NASTAVNICIMA PRIPRAVNICIMA

r.or Ime i Radno mjesto mentor Vrijeme Rok za
prezime staziranja prijavu/napomena
1. | Dunja Kati¢ | nastavnica Goran 20.5.2022.- listopad 2023.
matematike KneZevi¢ 20.5.2023.
2. | Jela Cosi¢ nastavnica kemije | Mirta Matini¢ 10.1.2022.-
7.10.2022.
3. | AnaBesli¢ | nastavnica BlaZzenka 5.9.2022.- listopad 2023.
informatike Morvaj 5.9.2023.
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ORGANIZACIJA NASTAVE | KALENDAR RADA
GIMANZIJE

Na temelju Clanka 48. stavka 4. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
ministar Radovan Fuchs je 2.svibnja 2022. donio

ODLUKU
o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora u€enika
osnovnih i srednjih Skola za sk. god. 2022./2023.

Tom odlukom propisuje se pocetak i zavrSetak nastavne godine, trajanje polugodista i trajanje
uCenickih odmora u osnovnim i srednjim Skolama za Sk. god. 2022./2023.

Nastava pocinje 5. rujna 2022. god., a zavrSava 21. lipnja 2023.

Prvo polugodiste traje od 5. rujna 2022. god. do 23. prosinca 2022. god.

Drugo polugodiste traje od 9. sije¢nja 2023. god. do 21. lipnja 2023. god., a za u€enike zavrsnih
razreda do 26. svibnja 2023. god.

Nastava se organizira i izvodi u najmanje 175 nastavnih dana odnosno 35 nastavnih tjedana, a
za ucCenike zavrsnih razreda najmanje 160 nastavnih dana, odnosno najmanje 32 nastavna
tiedna.

Jesenski odmor za ucenike poc€inje 31.10.2022. i traje do 1.11.2022. a nastava pocinje
2.11.2022.

Prvi dio zimskog odmora za ucenike pocinje 27.12.2022. god. a zavrSava 5.1. 2023. god. a
nastava pocinje 9.1.2023.

Drugi dio zimskog odmora za ucenike pocCinje 20.2. 2023.i zavrSava 24.2.2023. a nastava
pocinje 27.2.2023.godine

Proljetni odmor za uCenike pocCinje 6.4. 2023. god. a zavrSava 14.4. 2023. god., a nastava
pocCinje 17.4.2023.

Ljetni odmor pocinje 23.6.2023.

Prema broju radnih dana u tjednu skola radi: petodnevni radni tjedan

(osim fakultativne nastave, izvannastavnih aktivnosti, dodatne nastave, dopunske
nastave kao i nadoknade sati i odradivanja u slu¢aju izvanrednih prekida nastave, koja se

organizira i subotom)

Prema dnevnom radu:
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I. smjena: 7.10 do 13.05 sati
[I. smjena: 13.10 do 19.05 sati

Smjene rotiraju tjedno, a raspored sati je zrcalan

Nastavni sat traje 45 minuta.

RADNI, NASTAVNI | NERADNI DANI PO MJESECIMA

BROJ DANA
mjesec radni neradni
nastavni | nenastavni | ukupno | sub/ned | blagdani | ukupno | sveukupno

9. 20 2 22 8 0 8 30
10. 20 1 21 10 0 10 31
11. 20 0 20 8 2 10 30
12. 17 4 21 9 1 10 31
1. 17 4 21 9 1 10 31
2. 15 5 20 8 0 8 28
3. 23 0 23 8 0 8 31
4. 13 6 19 10 1 11 30
5. 21 (19) 0(2 21 8 2 10 31
6. 14 6 20 8 2 10 30
7. 0 21 21 10 0 10 31
8. 0 22 22 8 1 9 31

ukupno 180 71 (73) 251 104 10 114 365

(164)

OKVIRNI KALENDAR RADA GIMNAZIJE ,,MATIJA MESIC*
U SKOLSKOJ GODINI 2022./2023.

Na temelju Odluke o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju
odmora uc¢enika osnovnih i srednjih Skola za Skolsku godinu 2022./2023.

DATUM DAN OPIS AKTIVNOSTI | OBVEZA
1.9.2022. Cetvrtak Nova Skolska godina 2022./2023. 1. sjednica
NV
5.9.2022. ponedjeljak Pocetak nastavne godine 2022./2023.
9.9.2022. petak 2.sjednica NV
29.9.2022. Cetvrtak 3. Sjednica NastavniCkog vije¢a
14.10.2022. petak NENASTAVNI DAN
31.10.-1.11.2022. |ponedjeljak- utorak |[Jesenski praznici za uCenike
18.11.2022. petak Dan sjeé¢anja na zrtve Domovinskog rata i
7rtve Vukovara i Skabrnje (neradni dan)
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2.-4.11.2022. srijeda - petak [Sjednice razrednih vijeCa 1.- 4. razreda (na
bazi 8 radnih tjedana zaklju¢no s 28.
10.2022.)
23.12.2022. petak Zadnji dan nastave u prvom polugodistu

Planirano 76 nastavnih dana u 15
nastavnih/radnih tjedana

27.128.12.2022.

ponedjeljak i utorak

Sjednice razrednih vijeca 1.- 4. razreda (na
bazi 15 radnih tjedana)

29.12.2022. Cetvrtak 4.Sjednica NastavniCkog vijeCa
27.12.2022.- utorak - Cetvrtak |Prvi dio zimskih praznika za ucenike
5.1.2023.

28. - 30.12.2022.

srijeda - petak

Popis imovine i inventara Skole — sastavljanje
dokumentacije

5.1.2023. Cetvrtak 5.sjednica NV
6.1.2023. petak Sveta tri kralja
9.1.2023. ponedjeljak PocCetak nastave u drugom polugodistu
31.1.2022. ponedijeljak 6.Sjednica Nastavnitkog vijeca
17.2.2023. petak Dan Skole - (nenastavni dan)
20.2.- 24.2.2023. |ponedjeljak - petak |Drugi dio zimskih praznika za ucenike
13.3. - 16.3.2022. ponedijeljak -  [Sjednice razrednih vije¢a 1.- 4. razreda (na
Cetvrtak bazi 23 radnih tjedana, zakljuéno s
10.3.2023.)

21.3.2023. utorak 7.Sjednica NastavniCkog vije¢a

24.3.2023. petak SPORTSKI DAN

5.4.2023. integrirani nastavni tema: Zdravlje za sve

dan

6.4.-14.4.2023. Cetvrtak - petak |Proljetni odmor u€enika

17.4.2023. ponedijeljak PocCetak nastave nakon proljetnog odmora
ucCenika

28.4.2023. petak Dan otvorenih vrata
Zadnji dan nastave za ucenike zavrsnih

26.5.2023. petak razreda
(ukupno je planirano 161 nastavnih dana u
32 nastavna /radna tjedna)

29.5.2023. ponedijeljak NENASTAVNI DAN
Sjednice razrednih vije¢a za 4. razrede (na
bazi 32 radna tjedna)
8.Sjednica NastavniCkog vije¢a

30.5.2023. utorak Dan drzavnosti (neradni dan)

31.5.2023. srijeda Ispiti pred povjerenstvom (u slu€aju
podnoSenja zahtjeva)

Sjednica Nastavnickog vije¢a

8.6.2023. Cetvrtak Tijelovo (neradni dan)

21.6.2023. srijeda Zadnji dan nastave za ucenike 1., 2.i 3.
razreda (planirano ukupno 176 nastavnih
dana u 36 nastavnih/radnih tjedana)

22.6.2023. Cetvrtak Dan antifaSisticke borbe (neradni dan)

23.6.2023. petak Sjednice razrednih vije¢a 1., 2. i 3. razreda

26.6.2023. ponedjeljak 9.Sjednica Nastavnitkog vijeca

27.6.2023. utorak Ispiti pred povjerenstvom (u slucaju

podnoSenja zahtjeva)
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Sjednica NastavniCkog vijeca

28.6.2023. srijeda Priredba za maturante i podjela svjedodzbi
4.razreda

29.6.2023.- 6.7.2023. | Cetvrtak-Cetvrtak |Okvirni vremenik izvodenja DOPUNSKOG

RADA

30.6.2023. petak Podjela svjedodzbi u¢enicima 1., 2.1 3.
razreda

3.7.- 7.7.2023. ponedjeljak - petak [Sastanci stru¢nih vije¢a - podjela zaduzenja

Pregled pedagoske dokumentacije, godisSnja
izvjeSca

5.7.2023. srijeda 10.Sjednica NastavniCkog vije¢a

10.7.2023.- ponedjeljak - petak [Zaprimanje upisnica za upis u 1. razred

14.7.2023. srednje Skole

19.7.2023. srijeda Konacna objava rezultata Drzavne mature

21.7.2023. petak Podjela svijedodzbi Drzavne mature

21.8.2023. ponedjeljak 11. Sjednica Nastavnickog vijec¢a

22.1 23.8.2023. utorak i srijeda [Popravni ispiti
12. Sjednica NastavniCkog vije¢a
24.8.-31.8.2023. Cetvrtak - Cetvrtak |Ekskurzija — izvanucioni¢na nastava 3.

razredi

1.9.2023. petak Nova Skolska godina 2023./2024.
1.Sjednica Nastavni¢kog vijeCa

18.9.2023. ponedjeljak Konacna objava rezultata Drzavne mature

19.9.2023. utorak Podjela sviedodzbi Drzavne mature




DRZAVNA MATURA

SKOLSKO ISPITNO POVJERENSTVO ZA PRIPREMU | PROVEDBU
DRZAVNE MATURE sk. god. 2022./23.

Lucija Brnié

Ime i prezime ravnateljice,

035/446-251, gmm@gimnazija-mmesic-sh.skole.hr

broj telefona, e-mail:

Jelena Rukavina

Ime i prezime ispitnoga 099-744-4037, jelenabrekalo5@gmail.com
koordinatora,

) . Ime i prezime:
broj telefona, e-mail: P

Ostali ¢lanovi Skolskoga ispitnoga

povjerenstva Mirta Matanié, prof., zamjenica predsjednice

Andrijana Nemet-Kosijer, prof., zamjenica

L. ispitnog koordinatora i €lan
2. | Marina Gojkovi¢, prof., élan
3. | Monika Andrié, prof., ¢lan
4. | Tatjana Gajger, prof., €lan
5. | Mirjana Stani¢, prof., ¢lan

Pripremne i druge radnje u svezi s organizacijom i provedbom drZzavne mature u Skoli provodi
$kolsko ispitno povjerenstvo (SIP). Skolsko ispitno povjerenstvo &ine: ravnatelj koji je po poloZaju
predsjednik povjerenstva i Sest Clanova iz reda nastavniCkoga vije¢a od kojih je jedan ispitni
koordinator.

Cilj SIP-a je organizirati i provesti ispite Drzavne mature:

utvrduje preliminarni popis pristupnika za polaganje ispita na temelju zaprimljenih predprijava i
dostavlja ga Centru, utvrduje konacan popis pristupnika koji su ispunili uvjete za polaganje
ispita i dostavlja ga Centru,

odlucuje o opravdanosti naknadne prijave ispita drzavne mature, promjeni prijavljenih ispita
drzavne mature i odjavi ispita drzavne mature, odlu€uje o opravdanosti nepristupanja
pristupnika polaganju ispita,

prati provedbu ispita drzavne mature, zaprima i rjeSava prigovore pristupnika u svezi s
nepravilnostima provedbe ispita i prigovore pristupnika na ocjene te utvrduje opravdanost
prigovora i o tome obavjeStava Centar u roku od 48 sati na nacin koji propisuje Centar,
utvrduje i ostale poslove nastavnika u provedbi ispita, obavlja i druge poslove koji proizlaze iz
naravi provedbe ispita. Skolsko ispitno povjerenstvo duzno je biti nazoéno na ispitnim mjestima
tijekom cijele provedbe ispita drzavne mature.
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KALENDAR | VREMENIK PROVEDBE ISPITA DRZAVNE MATURE

U SK. GOD. 2022./2023. — LJETNI ROK

I. TIEDAN
DATUM ISPIT POCETAK ISPITA _ TRAJANJE ISPITA {MIN.) ZAVRSETAK ISPITA
CESKI MATERINSK] JEFIK (zest) 9.00 a0 10.30
MADARSK| MATERINSK] JEZIK (test) 9.00 a0 10,20
31. SVIBNIA SRPSKI MATERINSKI JEZIK (te=t) 2.00 a0 10.20
TALLIANSK] MATERINSK] JEFIK (test) 9.00 100 10.40
GRCKIJEZIK 14.00 90 15.30
CESKI MATERINSKI JEZIK (e=&i) 8.00 a0 10.30
MADARSK] MATERINSK] JETIK (e=ej) 9.00 180 12.00
SRPSKI MATERINSK] JEZIK (e=ej) 9.00 150 11.30
1. LIPNJA
TALLIANSK] MATERINSK] JEZIK (==sj) 9.00 180 12.00
LATINSKI JEZIK A 14.00 120 16.00
LATINSKI JEZIK B 14.00 100 15.40
ENGLESK] JEFIK & 9,00 TO+35+75 12.00
et ENGLESKI JEZIK B 9.00 75+30 1045
DATUM ISPIT POCETAK ISPITA __ TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAK ISPITA
MIEMACK] JEZIK A .00 TO+35+75 12.00
HUEMACK] JEFIK B .00 100 =30 Hio
e VIERONAUK 14.00 T0 15.10
ETIKA 14.00 150 18.30
BIOLOG! W .00 150 .30
6. LIPNJA SPANJOLSKI JEZIK A 14.00 B85+ 30+ 55 16.30
SPANJOLSK] JEZIK B 14.00 T5+25 15.40
GEOGRAFLIA .00 a0 10.30
T.LIPNJA TALLANSKI JEZIK A 14.00 B85 + 30 + 55 16.30
TALLANSKIIEZIK B 14.00 T +25 15.40
DATUM ISPIT POCETAK ISPITA | TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAK ISPITA
POLITIKA | GOSPODARSTVO .00 a0 1030
12, LIPNJA FRANCUSKI JEZIK A 14.00 B85 + 30+ 55 16.30
FRANCUSK] JEZIK B 14.00 To+25 15.40
LIKOVHA UMIETNOST .00 120 M.00
13. LIPNJA
LOGIKA 14.00 150 16.30
INFORMATIKA .00 100 10.40
14. LIPNJA
POVIUEST 14.00 135 16815
PSIHOLOGLA .00 a0 10.30
15. LIPNJA
GLAZBENA UMIETNOST 14.00 90 15.30
FIZIKA 8.00 180 12.00
Ll FILOZOF LA 14.00 150 16.30
DATUM ISPIT POCETAK ISPITA _ TRAJANJE ISPITA {MIN.) ZAVRSETAK ISPITA
KEMIA 9.00 180 12.00
L AL SOCIOLOGLA 14.00 a0 15.30
DATUM ISPIT POCETAK ISPITA __ TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAK ISPITA
26. UPNJA HRVATSKI JEZIK (TEST + SAZETAK) 8.00 100 + 80 12.00
27. UPNJA HRVATSKI JEZIK (ESEJ) 9.00 160 .40
MATEMATIKA A 8,00 180 12.00
el MATEMATIKA B 8.00 B0 .30

EZULTATA:

XE:
12.7.2023. 14.7.2023. 19.7. 2023.
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KALENDAR | VREMENIK PROVEDBE ISPITA DRZAVNE MATURE
U SK. GOD. 2022./2023. — JESENSKI ROK

DATUM POCETAK ISPITA | TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVREETAK ISPITA
ETIKA 8.00 150 .30
16 KoLovozA LOGIKA 14.00 150 18.30
CESKI MATERINSKI JEZIK (test) 8.00 80 10,30
MADARSKI MATERINSKI JEZIK (tast) 8.00 80 10.20
SRPSKI MATERINSK] JEZIK (t=st) 8.00 =] 10.30
17. KOLOVOZA TALLMMNSK| MATERINSK] JEZIK (rest) 8.00 100 10.40
GRCKIJEZIK 14.00 80 15.30
LATINSKI JEZIK A 14.00 120 15.00
LATINSKI JEZIK B 14.00 100 15.40
CESKI MATERINSKI JEZIK (==qj) 8.00 80 10,30
MADARSK] MATERINSKI JEZIK (e=ej) 8.00 180 12.00
SRPSKI MATERINSK! JEZIK (es=i) 8.00 150 130
18 KoLovoza TALUANSKI MATERINSK] JEZIK (esej) 8.00 180 12.00
SPANJOLSKI JEZIK A 14.00 65 +30+556 18.30
SPANJOLSKI JEZIK B 14.00 75+ 25 15.40
DATUM ISPIT POCETAKISPITA | TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAK ISPITA
ENGLESKI JEZIK A 9.00 T0+35+75 12,00
21. KOLOVOZA ENGLESKI JET7IK B 8.00 7530 10.45
GEOGRAFLIA 14.00 80 16.320
MJEMACKI JEZIK A 9.00 70 +35+75 12.00
22. KOLOVOZA NJEMACKI JEZIK B 8.00 100 +30 HAD
SOCIOLOGILIA 14.00 20 15.20
MATEMATIKA A 9.00 180 12.00
MATEMATIKA B 8,00 150 130
23. KOLOVOZA TALUANSKI JEZIK A 14.00 B5 =30+ 55 16.20
TALUANSK] JEZIK B 14.00 75 +256 15.40
BIOLOGUA 9.00 150 130
24, KOLOVOZA FRANCUSKI JEZIKA 14.00 B5 =30+ 55 18.20
FRANCUSKI JEZIK B 14.00 75+25 15.40
FIZIKA 9.00 180 12,00
25. KOLOVOZA FILOZ OFLIA 14.00 150 16.20

. TJEDAN

28. KOLOVOZA HRVATSKI JEZIK (TEST =+ SAZETAK) 2.00 100 + 80 12.00
VIERONAUK 14.00 70 1510

HRVATSKI JEZIK (ESEJ) 8.00 160 140

29. KoLovoza GLAZBENA UMIETMOST 14.00 a0 15.30
KEMUA 8.00 180 12.00

20. KoLovozA LIKOVNA UMIETMOST 14.00 120 16.00
POLITIKA | GOSPODARSTVO 2.00 a0 10.30

1. KOLOVOZA POVIEST 14.00 135 1615
PSIHOLOGILA 8.00 80 10.30

1. RUJNA INFORMATIKA 14.00 100 15.40

20.7.2023. - 31.

TA:
. 2023. 1.9.2023.

ULTATA:

CHIH REZULTATA:

18.9.2023.

E
19. 9. 2023,

26



PROGRAM RADA §KOL§KOG ISPITNOG KOORDINATORA ZA
DRZAVNU MATURU

VRIJEME

PODRUCJE RADA AKTIVNOSTI POKAZATELJI
(MJESEC) USPJESNOSTI
Priprema ucenika i Informiranje u€enika i .

. . . : tijekom I
nastavnika za Drzavnu nastavnika o poslovima odine Provedba ispita DM
maturu (DM) provedbe DM g
Roditeljski sastanak Inf(v)rm|ra}nje roo!ltelja ° 12. Informiranost roditelja

DrzZavnoj maturi
Komunikaciia sa Kontinuirano informiranje tiiekom
. ) ucenika (osobno i putem Jex Provedba ispita DM
ucenicima . : . godine
internetskih servisa)
Prijave ispita DM Or_ganlz_ac_ua ucenika za 12.i 1. Prijava ispita DM
prijavu ispita DM
Komunikacija sa
Komunikacija sa Nacionalnim centrom tijekom Provedba ispita DM
NCVVO-om. vanjskog vrednovanja godine P
obrazovanja
Priprema nastavnika za Priprema nastavnika za
dezurstvo na ispitima provedbu DM na 1.-9. Provedba ispita DM
DM sastancima i NV
Prijem i povrat ispita,
. organizacija ispita,
Qrgamzacua | provedba dezurstvo na maturi i 5.-9. Provedba ispita DM
ispita DM :
poslovi oko provedbe
ispita DM, poslovi SIP-a
.. .. ., |lzradaizvjeSca za s <
Izrada zapisnika, izvje$¢a . N IzvjeSce o radu Skole,
: . proteklu Skolsku godinu i : .
| prezentacija rezultata 6.-10. informiranost

DM

prezentacija rezultata na
NV

nastavnika

DM - drzavna matura, NV - nastavnicko vije¢e, SIP - Skolsko ispitno povjerenstvo
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TJEDNA ZADUZENJA NASTAVNIKA

STRUCNI AKTIV: HRVATSKI JEZIK

VODITELJ: Branka Peci¢
$k.god: 2022./2023.

[ZADUZENJE
Rbr. rezime i ime Norma [ Nastav Razr. JStr.skuf Ostalo UKBPI\ Pr.nor.
a
1. JIRENA ALINJAK 20 20 0 20 0
2. |MATEJA DUJAK 20 20 0 20 0
3. [BILIANAMIKIC 12 12 0 12 0
4. IANDRIJANA NEMET- 20 20 0 1 21 1
KOSIJER
5. [BRANKAPECIC 18 18 0 18 0
6. [MIHAELA SEBALJ ZAVOR 20 20 0 20 0
7. [MARIJA ZUKANOVIC 20 20 0 20 0
JUKUPNO 130 | 130 0 1 0 131 1
Razr.
1. [IRENA ALINJAK 2F|2H]| 4A]|4B]| 4D
Satnica;] 0 4 4 4 4 4 20
2. |MATEJA DUJAK 1.C| 1.D 1.F 2.B 2.E
Satnica;] 0 4 4 4 4 4 20
3. [BILJANA MIKIC 3.A | 3.E| 3.H
Satnica;] 0 4 4 4 12
4. [RRDRIANANEMET 1.A|l1H]3c|3Dp]3c
Satnica:] 0 4 4 4 4 4 20
5. [BRANKA PECIC 2G| 4C|4E]4H]| INA
Satnica;] 0 4 4 4 4 2 18
6. [MIHAELA SEBALJ ZAVOR 1.B ] 1.G 1.E 3.B 3.F
Satnica;] 0 4 4 4 4 4 20
7. [MARIJA ZUKANOVIC 2.A 1 2.C | 2.D 4.F | 4.G
| Satnica)}] 0 4 4 4 4 4 20
UKUPNO 130
STRUCNI AKTIV: ENGLESKI JEZIK | NJEMACKI JEZIK
VODITELJ: Tatjana Gajger i Sanja Babi¢
$k.god: 2022./2023.
ZADUZENJE
Wrremme 1ime Norma [Nastava| Razr. Str. | Ostalo JUKUPN] Pr.nor.
Skup (@]
1. [Babic¢ Sanja 21 21 0 21 0
2. |Corni Lidija 21 20 0 1 21 0
3 Gajger Tatjana 21 19 2 21 0
4. [Spehar Martina 21 21 0 21 0
5. Matkovi¢ Ana 19 19 0 19 0
6 Miki¢ Biljana 8 6 2 8 0
7 Popi¢ Antonio 7 7 0 7 0
8. [Parlov Zeljko 19 19 0 19 0
9. [Serti¢ Andrea 21 21 0 21 0
10. [Vuci¢ lvana 21 19 2 21 0
11. [Sebalj Kornelija 21 18 2 1 21 0
12. JZubak Ivona 21 21 0 21 0
13. ]Cviji¢ Marina 9 9 0 9 0
14. |Udovigi¢ Anita 10 10 0 10 0
JUKUPNO 240 230 8 2 0 240 0
9
1. [Babi¢ Sanja 1.Bnj2 |1.Enj2]2.Fnj2|3.Anj2|3.Bnj2]3.Enj2| 3.Fnj2 |DSD2
Satnica:|0 2 4 3 2 2 3 3 2 21
2. |Corni Lidija 2.Anj2 |2.Bel|2.Enj2]|4.Anj1]4.Fnj1]4.Hnj1] DSD4
Satnica:|0 2 3 3 3 4 3 2 20
3. |Gajger Tatjana 1.D 1.Ael |1.Del|1.Fel|1.Gnj2|3.Cnj2|3.Del| 3.Hel
Satnica:|2 3 3 3 2 2 3 3 19
4. [Spehar Martina 2.Anj1 |2.Gnj2|2.Hnj2]|4.Cnj2|4.Enj2]4.Gnj2| 4.Hnj2 |DSD1 |DSD3| DOP
Satnica:|0 3 2 2 2 3 2 2 2 2 1 21
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5. [Matkovi¢ Ana 2.Cel |2.Gel|2.Hel|4.Ae2|4.Cel|4.Gel| 4.He2
Satnica:|o 3 3 3 2 3 3 2 19
6. [Miki¢ Biljana 3.G 1.Gel |3.Gel
Satnica:|2 3 3 6
7. |Popi¢ Antonio 2.Enjl | 2.Ee2
Satnica:|0 4 3 7
8. [Parlov Zeljko 1.Anj2 |2.Ae2 |2.Hnj1]| 4.Ael|4.Anj2]4.Bnj2| 4.Dnj2 |4.Fnj2
Satnica:|o 2 2 3 3 2 2 2 3 19
9. [Serti¢ Andrea 3.Ael |3.Bel|3.Cel|3.Eel]3.Fel|3.Gnj2| 3.Hnj2
Satnica:|0 3 3 3 4 4 2 2 21
10. \Vuci¢ Ivana 4.E 1.Ae2 |2.Eel|4.Del|4.Eel|4.Fel]| IN3
Satnica:2 2 4 3 4 4 2 19
11. Sebalj Kornelija 2.F 2.Ael |2.Del|2.Fel|2.He2]|4.Bel]|4.Hel
Satnica:|2 3 3 4 2 3 3 18
12. Zubak Ivona 1.Anj1 |1.Cnj2]|1.Dnj2|1.Fnj1]1.HNnj2]2.Bnj2] 2.Cnj2 }3.Dnj2]3.Hnj1
Satnica:|0 3 2 2 3 2 2 2 2 3 21
13. Cvijic Marina 1.Eel |3.He2|4.Fe2
Satnica:|0 4 2 3 9
14. Udovici¢ Anita 1.Bel [1.Cel|1.Hel]| Dop
Satnica:|0 3 3 3 1 10
UKUPNO 230
STRUCNI AKTIV: ENGLESKI JEZIK
VODITELJ: Tatjana Gajger
$k.god: 2022./2023.
Z/ADUZENJE
ROr. JPrezime 1 ime Norma] Nastav] Razr. | str. ] Ostalo JUKUPN Pr.nor.
a Skup (@)
1. JCviji¢ Marina 9 9 0 9 0
2. |Corni Lidija 3 3 0 3 0
3. |Gajger Tatjana 17 15 2 17 0
4. IMatkovi¢ Ana 19 19 0 19 0
5. Miki¢ Biljana 8 6 2 8 0
6. [Parlov Zeljko 5 5 0 5 0
7. |Serti¢c Andrea 17 17 0 17 0
8. [Sebalj Kornelija 21 18 2 1 21 0
9. [ucic¢ lvana 21 19 2 21 0
10. JUdovici¢ Anita 10 10 0 10 0
11. JPopi¢ Antonio 3 3 0 3 0
[JUKUPNO 133 | 124 8 1 0 133 0
Razr.
1. [Cviji¢ Marina 1.Eel|3.He2 | 4.Fe2
Satnica:] 0 4 2 3 9
2. |Corni Lidija 2.Bel
Satnica;] 0 3 3
3. [Gajger Tatjana 1.D |J1.Ael|1.Del]1.Fel|3.Del]|3.Hel
Satnica;] 2 3 3 3 3 3 15
4. [Matkovi¢ Ana 2.Cel|2.Gel|2.Hel|4.Ae2|4.Cel]|4.Gel]|4.He2
Satnica;] 0 3 3 3 2 3 3 2 19
5. [Miki¢ Biljana 3.G ]1.Gel]3.Gel
Satnica:] 2 3 3 6
6. |Parlov Zeljko 4.Ae2|4.Ael
Satnica:] 0 2 3 5
7. [Serti¢ Andrea 3.Ael1|3.Bel|3.Cel|3.Eel|3.Fel
Satnica:] 0 3 3 3 4 4 17
8. [Sebalj Kornelija 2.F |2.Ael]2.Del|2.Fel|2.He2|4.Bel]4.Hel
Satnica;] 2 3 3 4 2 3 3 18
9. [Vucié lvana 4E |1.Ae2]|2.Eel|4.Del]|4.Eel]|4.Fel]| IN3
Satnica;] 2 2 4 3 4 4 2 19
10. Udovi€i¢ Anita 1.Bel|1.Cel|1.Hel]| Dop
Satnica:] 0 3 3 3 1 10
11. Popi¢ Antonio 2.Ee2
Satnica:] 0 3 3
UKUPNO 124
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STRUCNI AKTIV: NJEMACKI JEZIK

VODITELJ: Sanja Babi¢
8k.god: 2022./2023.

ZADUZENJE
Rbr. JPrezime | ime Norma [ Nastav] Razr. Str. ] Ostalo JUKUPN Pr.nor.
a Skup (©)
1 Iﬁabié Sanja 21 21 0 21 0
2. [Corni Lidija 18 17 0 1 18 0
3. |Gajger Tatjana 4 4 0 4 0
4. [Spehar Martina 21 21 0 21 0
5. [JParlov Zeljko 14 14 0 14 0
6 Serti¢ Andrea 4 4 0 4 0
7 Zubak Ivona 21 21 0 21 0
8. [Popi¢ Antonio 4 4 0 4 0
[JUKUPNO 107 | 106 0 1 0 107 0
Razr.
1. [Babi¢ Sanja 1.Bnj2]|1.Enj2|3.Anj2|3.Bnj2|3.Enj2] 3.Fnj2 | 3.Fnj2 | DSD2
Satnica:] O 2 2 2 3 3 2 21
2. |Corni Lidija 2.Cnj2|2.Enj2]4.Anj1]|4.Fnj1|4.Hnj1| DSD4
Satnica:] O 2 3 3 4 3 2 17
3. |Gajger Tatjana 1.Gnj2]3.Cnj2
Satnica:] O 2 2 4
4. [Spehar Martina 2.Anj1]2.Anj2|2.Hnj2|4.Cnj2|4.Enj2|4.Gnj2|4.Hnj2| DSD1 | DSD3 | DOP
Satnica:] 0 3 2 2 2 3 2 2 2 2 1 21
5. |Parlov Zeliko 1.Anj2|2.Hnj1|4.Anj2|4.Bnj2]4.Dnj2] 4.Fnj2
Satnica:] 0 2 3 2 2 2 3 14
6. |[Serti¢ Andrea 3.Gnj2|3.Hnj2
Satnica:] 0 2 2 4
7. |Zubak Ivona 1.Anj1|1.Cnj2|1.Dnj2| 1.Fnj1|1.HNj2]2.Bnj2]2.Gnj2|3.Dnj2|3.Hnj1
Satnica:] 0 3 2 2 3 2 2 2 2 3 21
8. |Popi¢ Antonio 2.Enj1
Satnica;] 0 4 4
UKUPNO 106
STRUCNI AKTIV: LATINSKI JEZIK
VODITELJ: Tomislav Buri¢
§k.god: 2022./2023.
ZADUZENJE
Rbr. I-Prezimeiime Norma] Nastav] Razr. Str. ] Ostalo JUKUPN Pr.nor.
a Skup (@)
1. [Tomislav Duri¢ 21 19 2 21 0
2. IDuro Dosli¢ 21 19 2 21 0
[JUKUPNO 42 38 4 0 0 42 0
Razr.
1. [Tomislav Duri¢ 2.E 1.A 1.C 1.F 1.H 2.B 2.D 2.E 2.G | DOD | IN2
Satnica:] 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 2 19
2. [Puro Dosli¢ 2.C 1.B 1.D 1.E 1.G 2.A 2.C 2.F 2.H | DOD | IN2
Satnica:] 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 2 19
UKUPNO 38
STRUCNI AKTIV: GLAZBENA UMJETNOST
VODITELJ: Sanja Sti¢inski
§k.god: 2022./2023.
ZADUZENJE
"RDr. JPrezime 1 ime Norma] Nastav] Razr. Str. | Ostalo JUKUPN Pr.nor.
a Skup (@)
1. [Sanja Stic¢inski 21 19 2 21 0
2. JFranjo Martic 21 17 2 2 21 0
[JUKUPNO 42 36 4 0 42 0
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Razr.

1. [Sanja Sti¢inski 3.a 1.d |l.egh| 2.ef | 3.abc |4.cdef| FN IN3 ina2
Satnica:] 2 1 3 2 3 4 2 2 2 19
2. [Franjo Marti¢ l.a |labc|2.abc| 2.gh | 3.def | 4.ab FN FN
Satnica:] 2 3 3 2 3 2 2 2 17
UKUPNO 36
STRUCNI AKTIV: POVIJEST
VODITELJ: Danijela Zekusi¢
§k.god: 2022./2023.
ZADUZENJE
_erPremme 1ime Norma] Nastav] Razr. Str. | Ostalo JUKUPN Pr.nor.
a Skup (@)
T. |akovijevic Jelena 10 7 2 1 10 0
2. [Katusié Tihomir 10 10 0 10 0
3. Zavor Goran 22 22 0 22 0
4 Zekusi¢ Danijela 22 20 2 22 0
5. |Marina Cviji¢ 13 | 11 2 13 0
[JUKUPNO 77 70 6 1 0 77 0
Razr.
1. [akovljevi¢ Jelena 4.c 1.c 4.c |a.n
Satnica;] 2 2 3 2 7
2. [Katusi¢ Tihomir 1.h 2.c [2d 3.d 3.h
Satnica:] O 2 2 R 2 2 10
3. [|Zavor Goran 2.a 2b J2e 2.f 2.9 2.h 4b 4d HAf 49
Satnica:] 0 2 2 R 2 2 2 3 3 R 2 22
4. |Zekusi¢ Danijela 1b la 1b |1.f 19 le 3.a 3b 3.c Rf 3.9
Satnica:] 2 2 2 |2 2 2 2 2 2 R 2 20
5. |'|v|arina Cvijic 3e | 1d | 3e [Aa 4e | IN3
Satnica;] 2 2 2 B 2 2 11
UKUPNO 70
STRUCNI AKTIV: LIKOVNA UMJETNOST
VODITELJ: Jelena Jakovljevi¢
§k.god: 2022./2023.
ZADUZENJE
Rbr. JPrezime | ime Norma ] Nastav] Razr. Str. | Ostalo JUKUPN Pr.nor.
a Skup (@)
1. akovljevi¢ Jelena 11 11 0 11 0
2. KatusSi¢ Tihomir 11 11 0 11 0
3. [Kauzlaric’ Snjezana 8 6 2 8 0
[JUKUPNO 30 28 2 0 0 30 0
Razr.
1. [akovljevi¢ Jelena 1.d 2.a 2.c 2.e 2.9 2.h 4.a 4b K.c 4d K1
Satnica;] 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11
2. [KatuSi¢ Tihomir l.a 1.b 1l.c 1.h 3.a 3.c 3.d 3.e RBf IN3
Satnica:] 0 1 1 1 1 1 1 1 1 2 11
3. [Kauzlari¢ Snjezana le le 1.9 2b 2.f 3.b 4.e
Satnica;] 2 1 1 1 1 1 1 6
UKUPNO 28

STRUCNI AKTIV: FILOZOFIJA, SOCIOLOGIJA, PSIHOLOGIJA, POLITIKA, LOGIKA, ETIKA
VODITELJ: Sanja Simunovié (Velikanovié)

8k.god: 2022./2023.

ZADUZENJE
Rbr. [Prezime I Ime Norma] Nastav] Razr. Str. | Ostalo JUKUPNPr.nor.
a Skup (@)
1. [Marki¢ Stjepana 12 12 0 12 0
2. [Mis¢ancuk Emira 22 21 0 1 22 0
3. [Rukavina Jelena 21 15 0 8 23 2
4. [Simunovi¢ Sanja 22 22 0 22 0
|U KUPNO 77 70 0 1 8 79 2
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Razr.

1. [Marki¢ Stjepana 3.ABI | 3.CDI| 3.EFI | 3.GHI| 4.Cf | 4.Ef
Satnica:;] 0 2 2 2 2 2 2 12
2. [Miséancuk Emira 3.ABs|3.CEs|3.GHs| 4.Apg | 4.Cpg | 4.Dpg | 4.Epg |4.Hpg| E12 | E34 IN4
Satnica;] 0 4 4 2 1 1 1 1 1 2 2 2 21
3. |Rukavina Jelena 2.ABp| 2.Cp |3.ABp|3.CDp| 3.Ep | 3.Fp |3.GHp| IN3
Satnica:] 0 2 1 2 2 2 2 2 2 15
4. |Simunovi¢ Sanja 3.DFs| 4.Af | 4.Bf [4.BFpg| 4.Df | 4.Ff | 4.Gf |4.Gpg| 4.Hf | DODf| IN3
Satnica:] O 4 2 2 2 2 2 2 1 2 1 2 |22
UKUPNO 70
STRUCNI AKTIV: GEOGRAFIJA
VODITELJ: Katarina Marciki¢
§k.god: 2022./2023.
ZADUZENJE
Rbr. JPrezime I ime Norma] Nastav] Razr. Str. [ Ostalo JUKUPN Pr.nor.
a Skup (©)
1. |Katarina Marciki¢ 22 22 0 22 0
2. |Leo Lavrenci¢ 22 20 2 22 0
3. |Tanja Ivanis 22 20 2 22 0
[IUKUPN (@] 66 62 4 0 0 66 0
Razr.
1. [Katarina Marciki¢ 1.A 1.B 1.D 1.E 1.F 1.G 3.A 3.B 3.C 3.D 3.G
Satnica:] O 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 |22
2. |Leo Lavrenci¢ 4.F 2.B 2.G 4.A 4B 4.C 4.D 4.E 4.F 4.G 4H
Satnica:] 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20
3. [Tanjalvanis 1.c 1.C 1.H 2.A 2.C 2.D 2.E 2.F 2.H 3.E 3.F 3.H
Satnica:] 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 1 2 |20
UKUPNO 62
STRUCNI AKTIV: MATEMATIKA
VODITELJ: Monika Andri¢
§k.god: 2022./2023.
ZADUZENJE
ROr. fPrezime 1 ime Norma [ Nastav] Razr. Str. ] Ostalo JUKUPN Pr.nor.
a Skup (@)
1. JAdamovi¢ Nikolina 10 8 2 10 0
2.  JAndri¢ Monika 20 20 2 22 2
3. |Knezevi¢ Goran 20 | 18 2 20 0
4. JLipovac Mira 18 16 2 18 0
5. [Mihaela Matanovi¢ Feri¢ | 10 8 2 10 0
6. Ines Martinovi¢ 20 18 2 20 0
7. Boskovi¢ Jasha 20 20 0 20 0
8. [Kati¢ Dunja 18 18 0 18 0
[IUKUPN O 136 | 126 12 0 0 138 2
Razr.
1. [JAdamovié Nikolina 3.D 3.D 3.G
Satnica;] 2 3 5 8
2. JAndri¢ Monika 4.A 3.C 3.H 4.A 4.B 4.C 4.F
Satnica;] 2 3 5 3 3 3 3 20
3. [Knezevi¢ Goran 2.D 2.B 2.D 2.G 4.E | DOP IN4
Satnica:] 2 4 4 4 3 1 2 18
4. |Lipovac Mira 2.H 2.F 2.H 4.D 4.G | DOP
Satnica:] 2 3 4 3 5 1 16
5. [Mihaela Matanovi¢ Feri¢ | 1.G 1.B 1.G
Satnica;] 2 4 4 8
6. [Ilnes Martinovi¢ 2.A 2.A 2.C 2.E 4.H IN4
Satnica;] 2 4 4 3 5 2 18
7. [Boskovié Jasna 1.C 1.D 1.H 3.A 3.E FN
Satnica;] 0 4 4 4 3 3 2 20
8. [Kati¢ Dunja 1.A 1.E 1.F 3.B 3.F DOP
Satnica:] 0 4 3 4 3 3 1 18
UKUPNO 126

32



STRUCNI AKTIV: FIZIKA
VODITELJ: Janja Zubovi¢
$k.god: 2022./2023.

ZADUZENJE
Rbr. JPrezime 1 ime Norma] Nastav] Razr. Str. | Ostalo JUKUPN Pr.nor.
a Skup [©)
1. |Gojkovi¢ Marina 22 18 2 2 22 0
2. [Prcelalva 22 20 2 22 0
3. |Radovanovi¢ Marija 22 | 20 2 22 0
4. |Zubovic': Janja 22 22 0 22 0
[IUKUPN (@] 88 80 6 2 0 88 0
Razr.
1. [Gojkovié Marina 1.H 1.A 1.C 1.E 1.H 3.A 3.D 3.F 3.H
Satnica;] 2 2 2 2 3 2 2 2 3 18
2. [Prcela lva 3.C 1.B 1.D 1.F 1.G 3.B 3.C 3.E 3.G
Satnica:] 2 2 2 4 3 2 2 2 3 20
3. |Radovanovi¢ Marija 4.G 2.A 2.B 2.C 2.F 2.G 4.A 4B 4.F 4.G
Satnica;] 2 2 2 2 2 3 2 2 2 3 20
4. [Zubovi¢ Janja 2.D 2.E 2.H 4.C 4.D 4.E 4.H DOP IN4
Satnica;] 0 4 2 3 2 2 2 3 2 2 22
UKUPNO 80
STRUCNI AKTIV: KEMIJA
VODITELJ: Mirta Matani¢
§k.god: 2022./2023.
ZADUZENJE
ROr. JPrezime 1 ime Norma [ Nastav] Razr. Str. ] Ostalo JUKUPN Pr.nor.
a Skup 0
1. |'Matani<’: Mirta 22 20 2 22 0
2. [Matié-Hess Darija 22 20 2 22 0
3. PelaCosi¢ 10 10 0 10 0
4. [Vodopija Jozefina 22 22 0 22 0
5. [lvana Terzi¢ 6 6 0 6 0
[JUKUPNO 82 78 4 0 0 82 0
Razr.
1. [Matanic Mirta 3.F 2.A 2.B 2.C 2.F 3.F 3.G 4.A 4.B 4.E IN2
l Satnica;] 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20
2. [Mati¢-Hess Darija 4.H 2.D 2.H 4.C 4.D 4.F 4.H FN IN4
Satnica:] 2 6 2 2 2 2 2 2 2 20
3. [ela Cosié 1.c 1.d le 1.h 4.G
Satnica;] 0 2 2 2 2 2 10
4. [Vodopija Jozefina la 1b 19 2.E 2G| 3A 3B 3.C | 3D 3.E 3.H
Satnica;] 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 22
5. [lvana Terzi¢ 1.F
Satnica:] 0 6 6
UKUPNO 78
STRUCNI AKTIV: BIOLOGIJA
VODITELJ: Ivana Terzi¢
§k.god: 2022./2023.
/ADUZENJE
rezime i ime Norma] Nastav] Razr. Str. [ Ostalo JUKUPN Pr.nor.
a Skup (@)
1. |Benic Tomislava 22 | 20 2 22 0
2. [Kljai¢ Bozana 22 20 2 22 0
3. Terzi¢ Ilvana 16 14 2 16 0
4. Stani¢ Mirjana 22 20 2 22 0
|U KUPNO 82 74 8 0 0 82 0
Razr.
1. [Benié Tomislava 3.H la 1b le 1h 3a 3b 3c 3f 3h IN3
Satnica)] 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20
2. [Kljai¢ BozZana 1.F 1c 1f 19 3d 3e 39 4a 4e FN
Satnica)] 2 2 4 2 2 2 2 2 2 2 20
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3. [Terzié lvana 2.B 1d 2b 2d 2f 2h IN2
Satnica:] 2 2 2 4 2 2 2 14
4. [Stani¢ Mirjana 2.G 2a 2c 2e 29 4b 4c 4d 4f 49 4h
Satnica] 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20
UKUPNO 74
STRUCNI AKTIV: INFORMATIKA
VODITELJ: Blazenka Morvaj
Sk.god: 2022./2023.
ZADUZENJE
Rbr. JPrezime I ime Norma] Nastav] Razr. Str. | Ostalo JUKUPN Pr.nor.
a Skup (©)
1. |Blaienka Morvaj 22 14 0 9 23 1
2. |Ana Besli¢ 20 20 0 20 0
[IUKUPN (@] 42 34 0 0 9 43
Razr.
1. [Blazenka Morvaj 1.F 1.G 1.H 2.E 2.F 4.G 4.H
Satnica;] 0 2 2 2 2 2 2 2 14
2. JAna Besli¢ 1.A 1.B 1.C 1.D 2.D 2.G 2.H 3.G 3.H IN2
Satnica;] O 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20
UKUPNO 34
STRUCNI AKTIV: TIELESNA | ZDRAVSTVENA KULTURA
VODITELJ: Kristina Gelo
Sk.god: 2022./2023.
ZADUZENJE
Rbr. [Prezime | ime Norma] Nastav] Razr. Str. | Ostalo JUKUPN Pr.nor.
a Skup (@)
1. |Marin Bitunjac 22 20 2 22 0
2. JAlen Cmeljedevic 22 18 2 3 23 1
3. [Kristina Gelo 22 22 2 24 2
4 IMarinovié Tomislav 4 4 0 4 0
|U KUPNO 70 64 6 0 3 73 3
Razr.
1. [Marin Bitunjac 4.B 3A 3.C 3.D 3.F 3G 4.A 4B 4.E 4.F 4H
Satnica:] 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20
2. |Alen Cmeljesevi¢ 3.B 1.A 1.B 1.C 1.E 1.F 1.G 1.H 3.B 3.H
Satnica:] 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 18
3. |Kristina Gelo 4.D 2.A 2.B 2.C 2.D 2.E 2.F 2.G 2.H 4.C 4.D 4.G
Satnica;] 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 |22
2. [Marinovié Tomislav 1D | 3.E
Satnica:] 0 2 2 4
UKUPNO 64
STRUCNI AKTIV: VJERONAUK
VODITELJ: SiniSa Krsticevi¢
§k.god: 2022./2023.
IZADUZENJE
rezime | Ime Normal Nastav | Razr. Str. [ Ostalo JUKUPNJPr.nor.
a Skup (0]
Krsti¢evi¢ SiniSa 11 11 0 11 0
Luci¢ Jasna 21 22 0 22 1
JUKUPNO 32 33 0 0 0 33 1
Razr.
1. Krsti€evic¢ SiniSa l.ab | lcdg | 1e 1.f 1.h 3.c 3d 3.9
Satnica:] 0 2 3 1 1 1 1 1 1 11
2. Luci¢ Jasna 2.abcd|2.efgh |3.abe | 3.fh | 4.ab | 4.cd | 4.ef | 4.gh
Satnica:] 0 4 4 4 2 2 2 2 2 22
UKUPNO 33
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RADNO VRIJEME

RADNO VRIJEME ADMINISTRATIVNO-TEHNICKOG OSOBLJA

TAJINIK 7.00 - 15.00 sati
RACUNOVODA 7.00 — 15.00 sati
ADMINISTRATORI
a) ucenicki referent 7.00 — 15.00 sati
b) blagajnik 7.00 — 15.00 sati
DOMAR 6.00 — 13.00 sati
SPREMACICA | .
5. DOSTAVLJAG 6.30 — 14.30 sati
s | SPREMACICE U 1228 - ;‘2"28 sati | | smjena
" | DVORANI YT e Il smjena
sata
y 6.00 — 14.00 sati | | sm;
7. | SPREMACICE >a I smjgna
13.00 — 21.00 sati | Il smjena

RADNO VRIJEME STRUCNO-RAZVOJNE SLUZBE

ponedje”ai" fet"”ak’ 7.00 — 13.00 sati
1. PEDAGOG pea
utorak, srijeda 13.00 — 19.00 sati
utorak, srijeda, petak 7.00 -13.00
2. PSIHOLOG
ponedjeljak, Cetvrtak 13.00-19.00
= djeljak,
SKOLSKI ponedela .
3. KNJIZNICAR utorak,srijeda, Cetvrtak, 8.00 — 14.00 sati
petak
A utorak 7.10-11.30
srijeda 10.25 - 14.00
4. | VODITELJ SMJENE petak 10.25 - 14.00
B utorak 14.50 - 19.10
srijeda 10.25 - 14.00
petak 10.25 - 14.00
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PROGRAM MJERA ZA Ij’OVECANJE
SIGURNOSTI U SKOLI

ORGANIZACIJA RADA SKOLE

TIJEKOM NASTAVNE GODINE 2022./2023. DOK TRAJE PROGLASENA EPIDEMIJA
COVID-19 VIRUSA

Nastavna godina 2022./2023. poc€inje 5.9.2022. Nastava se organizira u Skoli.

Radi se u dvije smjene:
1. smjena pocinje u 7:10 sati i traje do 13:05 sati

2. smjena pocinje u 13:10 sati i zavrSava u 19:05 sati

Nastavni sat traje 45 minuta.
Za vrijeme odmora ucenici obvezno napustaju ucionicu.

Dopusteno je mijeSanje ucCenika razli€itih razrednih odjela kao Sto su dopunska, dodatna,
fakultativha nastava, izvannastavne aktivnosti i sl.

Skolski toaleti i svi radni zajedniéki prostori se koriste na propisan naéin odrzavanjem
fiziCke distance i higijenskih normi. Maksimalan broj osoba koji koriste sanitarni prostor je 2.

Ciséenje i dezinfekcija $kolskog prostora se radi po utvrdenom rasporedu i prema uputama,
a provjetravanje radnih prostorija kad god je moguce.

U slucaju pojave sumnje na zarazu kod u€enika obavezno je postupiti po uputama.
Prostorija za izolaciju u tom slu€aju je uCionica broj 1 gdje se u€enik izdvaja do dolaska
roditelja.

U slu€aju da se simptomi zaraze pojave kod djelatnika on je duZzan odmah napustiti Skolu i
o tome obavijestiti ravnateljicu ili voditeljicu smjene koje osigurava zamjenu.

Djelatnik u samoizolaciji ili izolaciji moze drzati nastavu online u realnom vremenu.

Svi djelatnici, u€enici i roditelji su obvezni upoznati se i pridrzavati dobivenih uputa.

Osim epidemioloskih mjera a s ciljem podizanja sigurnosti u koli se provode sljedece
mjere:

- Edukacija novih zaposlenika o za$titi na radu i zastiti od poZara
- Vjezbe evakuacije u slucaju opasnosti

- Ugraden je video-nadzor

- Uspostavljeno dezurstvo spremacica na porti

- Uspostavljeno dezurstvo nastavnika tijekom odmora
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STRUCNO USAVRSAVANJE

SKOLSKA STRUCNA VIJECA sk. god. 2022./2023.

Naziv stru¢nog vijeCa

Clanovi

Voditel]

Strucno vijece

hrvatskoga jezika

Alinjak Irena

Miki¢ Biljana

Culjak Mateja
Nemet-Kosijer Andrijana
Peci¢ Branka

Sebalj Zavor Mihaela

Zukanovi¢ Marija

Peci¢ Branka

Strucno vijece

engleskoga jezika

Cviji¢ Marina
Gajger Tatjana
Matkovi¢ Ana
Miki¢ Biljana
Parlov Zeljko
Serti¢ Andrea
Sebalj Kornelija
Vuci¢ Ivana

Udovici¢ Anita

Gajger Tatjana

Strucno vijece

njemackoga jezika

Corni Lidija
Gajger Tatjana
Parlov Zeljko
Serti¢ Andrea

Zubak lvona

Babi¢ Sanja

Strucno vijece

latinskoga jezika

Dosli¢ Puro

Puri¢ Tomislav

Buri¢ Tomislav

Strucno vije¢e

glazbene umjetnosti

Marti¢ Franjo

Sti¢inski Sanja

Sti¢inski Sanja
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Strucno vijece

likovne umjetnosti

Jakovljevi¢ Jelena
Katus$i¢ Tihomir

Kauzlari¢ Snjezana

Jakovljevic¢ Jelena

Strucno vijece

povijesti

Cviji¢c Marina
Jakovljevi¢ Jelena
Katusi¢ Tihomir
Zavor Goran

Zekusic¢ Danijela

Zekusic¢ Danijela

Strucno vijece

geografije

Ivanis Tanja
Lavrendic Leo

Marciki¢c Katarina

Marciki¢ Katarina

Strucno vijece

matematike

Adamovi¢ Nikolina
Andri¢ Monika
Boskovi¢ Jasna
Kati¢ Dunja
KneZevi¢ Goran
Lipovac Mira
Martinovic Ines

Matanovi¢ Feri¢ Mihaela

Andri¢ Monika

Strucno vijece

kemije

Lutz Natalija (Jela Cosié)
Matani¢ Mirta
Mati¢-Hess Darija

Vodopija Jozefina

Matani¢ Mirta

Strucno vijece

biologije

Beni¢ Tomislava
Kljai¢ BoZana
Stani¢ Mirjana

Terzi¢ Ivana

Terzi¢ Ivana

Strucno vije¢e

fizike

Gojkovi¢ Marina
Prcela Iva
Radovanovi¢ Marija

Zubovi¢ Janja

Zubovic Janja

Strucno vijece

informatike

Ana Besli¢

Morvaj Blazenka

Morvaj Blazenka
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Jergovi¢ Toli¢ Snjezana
psihologije, sociologije,
logike i etike Rukavina Jelena

Simunovi¢ Sanja

Bitunjac Marin
Cmeljesevié Alen
Gelo Kristina

Marinovi¢ Tomislav

Strucno vijece TZK Gelo Kristina

Struéno vijece Luci¢ Jasna

vjeronauka Krstigevié Sinisa

Krsti¢evi¢ SiniSa

OKVIRNI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNIH VIJECA

Sadrzaj rada Vrijeme
- konstituiranje stru¢nog vijeca kolovoz
- donosenje plana i programa rada stru¢nog vije¢a za tekucu Sk. ruian
godinu J
- planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog procesa ( izrada kolovoz
operativnih i izvedbenih programa redovne, izborne i dodatne rujan
nastave )
- organizacija odgojno-obrazovnog procesa ( tiedno i godiSnje o
zaduZenje lipan;
: L . kolovoz
nastavnika po predmetima i razredima )
- usaglasavanje elemenata i kriterija ocjenjivanja unutar stru¢nog
vijeca kolovoz
, T , rujan
sa srodnim strucnim vijeCima i predmetima
- pracenje rezultata odgojno- obrazovnog procesa ( evaluacija, .
prosinac,

komentiranje, iznoSenje argumenata i prijedloga za pobolj$anje

)

lipanj, kolovoz

- koreliranje s drugim predmetima i podrucjima

tijekom cijele Sk.
god.
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- pracenje i nabavka nastavnih sredstava i pomagala

lipanj

- izbor obveznih udzbenika

lipan]

- planiranje, organiziranje i vodenje strucnih izleta i ekskurzija,

rekreativnih ekskurzija

tijekom cijele
Sk. god.

- planiranje, programiranje i organizacija slobodnih aktivnosti u
Skoli

tijekom cijele sk.

god.

- pripremanja u€enika za natjecanja

tijekom cijele sk.

god.

- organizacija Zupanijskog natjecanja iz engleskog jezika u nasoj
Skoli

ozujak

- pripremanje, vodenje i prezentiranje projekata

tijekom cijele Sk.

god.

- obiljezavanje znacajnih datuma

tijekom cijele Sk.

god.

- obiliezavanje Dana Skole

veljaca

- izvanskolske aktivnosti ( suradnja a kulturnim institucijama,
posjeta

tijekom cijele

kulturnim i javnim manifestacijama u gradu i Zupaniji ) Sk.god.
- pripremanje i realizacija mature ( teme maturalnih radova,
mentorski

rad, teme za pismeni i usmeni dio mature, sukorektorski rad, sijedanj i
realizacija drugo

mature, izbor radova za natjeCaj Matice hrvatske, sredivanje polugodiste
rezultata,

evaluacija )
- pripreme za drzavnu maturu ( prikupljanje i izmjena informacija,

testiranje ucCenika 1. razreda iz hrvatskog , matematike i oo

svibanj

engleskog
jezika)

- suradnja sa stru¢no — razvojnom sluzbom $kole

tijekom cijele Sk.

god.

- suradnja sa Skolskom knjiznicom

tijekom cijele Sk.

god.
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- suradnja s prosvjetnim savjetnicima Zavoda za Skolstvo

tijekom cijele k.

god.

- suradnja s drugim Skolama i institucijama Brodsko — posavske
Zupanije

tijekom cijele sk.

god.

- stru€no usavrSavanje ( kolektivno i individualno )

tijekom cijele Sk.

god.

- podnosenje izvjeS¢a o odrzanim seminarima i temama na
Nastavnickom

vijeCu

tijekom cijele
Sk. god.

- uporaba interneta kao izvora podataka

tijekom cijele Sk.

god.

- priprema i organizacija nacionalnih ispita

tijekom cijele Sk.

god.

- evaluacija rada strucnog vije¢a

kolovoz

PROGRAM STUCNOG USAVRSAVANJA U SKOLI

r.or. | Oblik nositelj/i vrijemel/trajanje

1. Ogledni sati Skolska stru¢na vije¢a kroz Skolsku godinu

2. predavanja i radionice nastavnici i strucni kroz Skolsku godinu
suradnici
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VODENJE ZUPANIJSKIHIMED’UZUPANIJSKIH STRUCNIH
VIJECA

Skola je mjesto okupljanja i struénog usavrSavanja odgojno-obrazovnih djelatnika na
zupanijskoj i meduzupanijskoj razini. UnatoC ograniCenih prostornih kapaciteta u Skoli se
redovoto odrzavaju Zupanijska struéna vijec¢a razli€itih stru¢nih predmeta (tijekom tjedna ili
subotom). Rijetko koja Skola se mozZe pohvaliti ve¢im brojem voditelja Zupanijskih stru¢nih
vije¢a imenovanih od Agencije za odgoj i obrazovanje :

Zupanijsko/meduzapnijsko struéno vijeée

voditelj

Hrvatskog jezika

Andrijana Nemet Kosijer

Engleskog jezika

Kornelija Sebal

Njemacki jezik

Lidija Corni

Povijesti Jelena Jakovljevic¢
Sociologija, PiG, Etika Emira MiS¢ancuk
Fizika Marina Gojkovi¢
Astronomija Marina Gojkovic

NAPREDOVANJE U STRUCI

Osim §to je zajednica koja uci u Skoli se poti€e i podrzava napredovanje nastavnika u
struci. Slijedi pregled nastavnika i struénih suradnika koji su napredovali u zvanju:

r.r. Ime i prezime Zvanje u struci

1. Tomislava Beni¢ mentor

2. Biljana Miki¢ mentor

3. Andrea Serti¢ mentor

4. Mirjana Stanic savjetnik

5. Tatjana Gajger savjetnik

6. Kornelija Sebalj savjetnik

7. Mihaela Sebalj-Zavor savjetnik

8. Goran Zavor savjetnik

9. Andrijana Nemet-Kosijer savjetnik

10. Branka Peci¢ savjetnik

11. Lidija Corni izvrstan savjetnik
12. Jelena Jakovljevi¢ savjetnik

13. Danijela Zekusic savjetnik

14. Sanja Sticinski savjetnik

15. Lucija Brnié¢ izvrsni savjetnik u trajnom zvanju
16. Emira MiS€ancuk mentor

17. Marina Cviji¢ mentor
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OKVIRNI PLANOVI | PROGRAMI RADA
RAZREDNIKA; NV; RV

RAZREDNICI | ZAMJENICI RAZREDNIKA

Skolska 2022./2023.godina

Razred | Razrednik/razrednica Zamijenik/ica razrednika/ice
1.A Franjo Martic Tomislava Beni¢
1.B Danijela Zekusi¢ Sanja Babi¢
1.C Tanja lvanis Jelena Jakovljevic
1.D Tatjana Gajger Duro Dosli¢
1.E Snjezana Kauzlari¢ Marina Cviji¢
1.F Bozana Kljai¢ Matea Dujak
1.G Mihaela Matanovic Feri¢ Jozefina Vodopija
1.H Marina Gojkovi¢ Jasna Boskovi¢
Razred | Razrednik/razrednica Zamijenik/ica razrednikal/ice
2.A Ines Martinovi¢ Marija Zukanovi¢
2.B Ilvana Terzic¢ Snjezana Kauzlari¢
2.C Duro Dosli¢ Mirta Matanic
2.D Goran KnezZevic Darija Mati¢-Hess
2.E Tomislav Puri¢ Goran Zavor
2.F Kornelija Sebalj Tanja lvanis
2.G Mirjana Stanic Martina Spehar
2.H Mira Lipovac Irena Alinjak
Razred | Razrednik/razrednica Zamijenik/ica razrednikal/ice
3.A Sanja Sticinski Tihomir Katusi¢
3.B Alen CmeljeSevié Mihaela Sebalj Zavor
3.C lva Prcela Danijela Zekusic
3.D Nikolina Adamovic¢ (Stjepana Katarina Marcikic

Markic)
3.E Marina Cviji¢ Iva Prcela
3.F Mirta Matani¢ Andrea Serti¢
3.G Biljana Miki¢ Bozana Kljaic¢
3.H Tomislava Beni¢ Stjepana Marki¢
Razred | Razrednik/razrednica Zamijenik/ica razrednikal/ice
4.A Monika Andri¢ Emira MiS¢ancuk
4.B Marin Bitunjac Monika Andri¢
4.C Jelena Jakovljevi¢ Kristina Gelo
4.D Kristina Gelo Mira Lipovac
4.E Ivana Vuci¢ Janja Zubovi¢
4.F Leo Lavrencic Marija Radovanovic
4.G Marija Radovanovi¢ Mirjana Stanic
4.H Darija Mati¢-Hess Leo Lavrencic
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PROGRAM RADA SATA RAZREDNIKA

Ustroj razrednog odjela

profil razreda, unijeti podatke u razrednu knjigu (e-dnevnik)

odrediti raspored sjedenja ucenika u ucionici

izbor razrednog rukovodstva

ustroj redarske sluzbe u razredu

upoznavanje ucenika s programom rada sata razrednika

upoznavanje ucenika s realizacijom roditeljskih sastanaka

upoznavanje ucCenika sa sadrzajem rada i odlukama razrednog vijeca, nastavnickog
vije€a, vijeCa ucCenika, vijeca roditelja

skrb o svakom uc€eniku i razredu kao cjeline (od strane razrednika i samih uc€enika)
reagiranje na sve oblike ponaSanja u€enika

Upoznavanje uéenika s pravnom regulativom

Odluka o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora
ucenika u srednjoj Skoli u Skolskoj godini

Kalendar rada Skole

Zakon o odgoju i obrazovanju

Statut Gimnazije "Matija Mesic¢"

Pravilnik o kuénom redu

Eticki kodeks Gimnazije "Matija Mesic¢"

Pravilnik o naCinima, postupcima i elementima vrednovanja u€enika srednje Skole
Pravilnik o radu Skolske knjiznice

Pravilnik o polaganju Drzavne mature

Nastavni plan i predmetni nastavnici

Pravilnik o kriterijima za donoSenje pedagoskih mjera

Teme za sat razrednika

Upoznavanje s ucenicima ( 1. razred )

Raspored ugionica i prostora u Skoli ( 1. razred )

Nastavni plan za doti¢ni razred

Raspored sati

Statut Gimnazije "MATIJA MESIC" ( ugenici )

Pravilnik o kuénom redu

Pravilnik o radu Skolske knjiznice

Pravilnik o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u osnovnim i
srednjim Skolama i Vremenik pisanih provjera

Eticki kodeks Gimnazije "MATIJA MESIC"

Odluka o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora
uCenika za Skolsku godinu

Pravilnik o polaganju drzavne mature ( 4. razred )

Izbor razrednog rukovodstva: predsjednik razreda, zamjenik predsjednika, blagajnik,
suradnja s uceni¢kom referadom

Program rada razredne zajednice

Kriteriji ocjene vladanja i pohvaljivanja i nagradivanja u€enika

Izbor predstavnika uCenika za povjerenstvo za izbor turistiCke agencije za izvodenje
izvanucioni¢ne nastave i ekskurzija

Medupredmetne teme i teme predvidene SPP
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POSLOVI RAZREDNIKA 1ZVAN RADA U RAZREDNOM ODJELU

Vodenje pedagoske dokumentacije

- pripremanje, organiziranje i realizacija Programa sata razrednika

- unoSenje podataka u razrednu i mati¢nu knjigu (e-dnevnik)

- unoSenje podataka u E-maticu

- pripremanje i vodenje najmanije tri roditeljska sastanka i pisanje zapisnika o u€injenom

- pripremanje i vodenje razrednog vijeca, podnoSenje izvjeS¢a na nastavni¢kom vijecu i u
razredu

- unoSenje statistiCkih podataka u tablice za potrebe Skole

- pripremanije i izricanje pedagoskih mjera i paralelno vodenje obilne pedagoske
dokumentacije

- provedba popravnih, predmetnih, razrednih ispita i popratno vodenje pedagoske
dokumentacije

- pisanje svjedodzbi i sravnjivanje istih

- zakljuCivanje pedagoske dokumentacije na kraju Skolske godine

Suradnja s €éimbenicima odgojno obrazovnog procesa u skoli i izvan
Skole

- stru€na suradnja s ¢lanovima razrednog vijeca i nastavnickog vijeca

- suradnja s ¢lanovima stru¢no razvojne sluzbe Skole

- savjetodavni rad s roditeljima

- suradnja s stru€njacima razli€itih profila za potrebe realizacije programa sata
razrednika i Skolskog projekta "Afirmacija pozitivnih vrijednosti"

- suradnja s Skolskom i gradskom knjiznicom

- suradnja s pravnom i administrativnom sluzbom Skole

- individualni razgovori s u€enicima

- individualni razgovori s roditeljima

- skrb o bolesnim ucenicima

- organiziranje pomoci u€enicima koji imaju problema u u€enju

- sudjelovanje u organiziranju i pracenje humanitarnih akcija razrednog odjela

- planiranje, priprema i vodenje strucnih i rekreativnih ekskurzija

- organiziranje maturalnih ekskurzija

- pripremanje uvjeta kako bi u€enici konzumirali kulturne i javne djelatnosti u gradu i
izvan grada

- priprema i provodenje anketa za potrebe Skole, sluzbe za profesionalnu orijentaciju,
potrebe diplomskih radova studenata i drugih

- suradnja s ¢lanovima Agencije za odgoj i obrazovanje

- evaluacija poslova razrednika izvan razrednog odjela
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NASTAVNICKO VIJECE

Sadrzaj rada nositelji vrijeme
1. Odluka o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju

radnih dana i trajanju odmora ucenika ravnateljica

2. Kalendar rada Gimnazije "Matija Mesic¢" pedagoginja

3. Usvajanje Izvjesca o realizaciji god.plana i programa i voditeliica smiene kolovoz
Skolskog kurikuluma ) o I

4. Analiza rezultata rada i postignuéa na kraju $kolske nastavnici

godine

1. Planiranje i programiranje rada:

-tiedna i godiSnja zaduzenja

- formiranje razrednih odjela i raspored ucenika

ponavljaca

- p;i_preme za pocetak i poslovi na poCetku nove Skolske | raynateljica

golrlr?:novanja' pedagoginja

- razrednika i njihovih zamjenika VOd'F?Ulca smjene

- 8kolskog ispitnog povjerenstva satr.uce'\.rv _ o

_§ko|skog upisnog povjerenstva VOdIteljl Skolskih stru¢nih ruian
- povjerenstava za staziranje pripravnika vijeca !

- voditelja Skolskih preventivnih programa knjizni¢arka

3. Predlaganje i razmatranje Skolskog kurikuluma, tajnica

gig:zklh ekskurzija i Godidnjeg plana i programa rada nastavnici

4. Zakonski, normativni akti i pravilnici ispitni koordinator

5. PedagoSka dokumentacija- priprema i upute za vodenje

6. Tekuci poslovi i obveze

7. Raspored sati

1. StruCno usavrsavanje u Skoli ravnateljica

2. lzvjeSc¢a sa odrzanih strucnih vije¢a . .

3. Provedba Skolskih preventivnih programa naztavmq . listopad
4. Analiza rezultata drzavne mature pedagoginja

1. Analiza rezultata odgojno-obrazovnog rada i postignu¢a

ucenika, pedagoske mjere, izostanci ravnateljica

2. Oslobadanje u¢enika s predmeta TZK o .
3. Pracenje i analiza pedago$ke dokumentacije pe;jigl?glnja . studeni
4. Pracenje i analiza primjene pravilnika o nacinima voditeljica smjene

pracenja, vrednovanja i ocjenjivanja ucenika

1. Prijedlozi i usvajanje programa i termina izvanucioni¢ne

nastave; imenovanje voditelja i pratitelja, te povjerenstava

za odabir turisti¢kih agencija ravnateljica

2. Katalog natjecanja i smotri uCenika i imenovanje pedagoginja

povjerenstava za provedbu Skolskih natjecanja voditeljica smjene prosinac

3. Odluka o godiSnjem popisu imovine i osnivanje
povjerenstava za popis

4. Pracenje i analiza realizacije plana i programa, uspjeha
ucenika i pedagoske dokumentacije

5. Pripreme za provodenje drzavne mature

voditelj raunovodstva
ispitni koordinator
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ravnateljica

1. Anualiza rgzultata rgda i Prijgdlog mjera za poboljéar]je pedagoginja
2. Pr!JedI02| plana upisa uCenika za novu Skolsku godinu nastavnici sijecan]
3. Pripreme za Dan $kole. e :
4. Organizacija natjecanja i smotri u€enika vo@telpca gmjene
upisno povjerenstvo
ravnateljica
. L . struéni suradnici o
1. Svecana sjednica povodom Dana Skole nastavnici veljaca
svi zaposlenici
1. Struéno usavrdavanje u $koli: ravnateljllcell
- Noviteti u odgoju i obrazovanju — prac¢enje provedbe pedagogvlnja osuiak
kurikularne refome voditelji SSV J
- Nastava usmjerena na ucenika voditelji ZSV iz kole
ravnateljica
1 imenovana
2. Pragenje i analiza realizacije Skolskog kurikuluma povjerenstva travanj
programa, projekata pedagoginja
nastavnici
1. Zavr$etak nastavne godine za maturante- rezultati ravanteljica
odgojno-obrazovnog rada i realizacija nastavnog pedagoginja svibani
programa, povjerenstva za ispite voditeljica smjene J
2. Pripreme i realizacija drzavne mature ispitni koordinator
1. ZavrSetak nastavne godine za ucenike 1.-3. razreda-
rezultati odgojno-obrazovnog rada, realizacija nastavnog
plana i programa, pedagoske mjere, izostanci uCenika ravnateljica
2. Povjerenstva i ispiti pred povjerenstvom pedagoginja
3. Organlzwanjg dopunskog rada voditeljica smjene lipan;
4. Provedba drzavne mature S .
5. Analiza pedagoske dokumentacije: razredne knjige, ispitni kggrdmator
mati¢ne knjige, izvje$éa, tablice nastavnici
6. Istrazivanje ishoda u€enja, kompetencija, stavova i
ponasanja ucenika
1. Analiza rezultata dopunskog rada
2. Imenovanje povjerenstava za popravne ispite .
3. Izvjedéa o realizaciji Godinjeg plana i programa rada | ravnateljica
Skole i Skolskog kurikuluma pedagoginja sroan
4. Planiranje Godi$njeg plana i programa i Skolskog voditeljica smjene pan
kurikuluma za narednu Skolsku godinu nastavnici
5. Zaduzenja nastavnika
6. Pedagoska dokumentacija
1. Analiza uspjeha nakon popravnih ispita ravnateljica
2. Analiza rezultata odgojno-obrazovnog rada i postignué¢a |pedagoginja kolovoz

ucenika i Mjere za poboljSanje istog

voditeljica smjene
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RAZREDNA VIJECA

Sadrzaj rada Mjesec Nositelji
Upoznavanje razrednog
vije€a s posebnostima listopad razrednici 1. razreda

razrednih djela

- Rezultati odgojno-
obrazovnog procesa odjela i
pojedinacno za svakog
ucenika

prosinac, svibanj,
lipan;

razrednik, predsjednik
razreda, nastavnici

- Pracenije i realizacija plana
i programa

prosinac, lipan;j

razrednik, predmetni
nastavnici

- Planiranje izleta i
ekskurzija uz prethodno
misljenje roditelja

kolovoz, rujan

razrednik, voditelji izleta i
ekskurzija, u€enici, roditelji

- Utvrdivanje ocjene iz
vladanja

svibanj, lipan;j

svi Clanovi razrednog vije¢a

- Suradivanje s roditeljima ili
skrbnicima udenika

tijekom cijele Sk.
god.

svi Clanovi razrednog vije¢a
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_ OKVIRNI PLANOVI | PROGRAMI RADA
SKOLSKOG ODBORA; VIJECA UCENIKA |
VIJECA RODITELJA

RAD SKOLSKOG ODBORA

Skolski ée odbor raditi u sastavu: Andrijana Nemet-Kosijer, predsjednica, i Mirta Matanié iz
reda nastavni¢kog vijeéa, Kornelija Sebalj iz reda zaposlenika, Sekulié Maja , predstavnica
roditelja, Anita Holub, Anita Stivi¢ i Jasmina Beljan , predstavnice osniva&a, Zupanije
brodsko-posavske.

Uz poslove za koje je kao tijelo upravljanja ovlasteno zakonom i priprema sljedece:

donosi Skolski kurikulum
donosi Godisnji plan i program rada Skole

donosi prijedlog financijskog plana za kalendarsku godinu i godisnji obracun financijskog
plana te prijedlog plana razvojnog programa Skole i plan nabave dugotrajne imovine Skole

odlu€uje o uporabi dobiti u skladu s osnivackim aktom
odlucuje, uz suglasnost osnivaca, o promjeni djelatnosti Skole

odluCuje, uz suglasnost osnivaCa, o stjecanju, opterecivanju ili otudivanju nekretnina i
pokretne imovine te investicijskim radovima

predlaZe promjene naziva i sjediSta Skole
predlaze statutarne promjene
daje ravnatelju misljenja i prijedloge o pitanjima od interesa za rad Skole

daje suglasnost ravnatelju za odabir kandidata za zasnivanje radnog odnosa ( 60 dana bez
raspisivanja natjeCaja ) i suglasnost ravnatelja za odabir kandidata za zasnivanje radnog
odnosa po raspisanom natjecaju

donosi odluke o iznajmljivanju prostora Skole ( dvorana, ¢ajna kuhinja, aparati za napitke )
razmatra prijedloge i donosi plan potrosnje vlastitih sredstava ostvarenih od zakupa
usvaja izvjesée o realizaciji Godidnjeg plana i programa $kole i Skolskog kurikuluma
razmatra predstavke i prijedloge gradana u svezi s radom Skole

imenuje i razrjeSava ravnatelja
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VIJECE UCENIKA

Svi predsjednici razrednih odjela Cine Vije¢e u€enika Skole. Za predsjednika Vije¢a uCenika
je izabran Patrik Toki¢ iz 3.c razreda. Mandat predsjednika i Clanova VijeCa uCenika je godinu
dana.

VijeCe uCenika Skole:

priprema i daje prijedloge tijelima Skole o pitanjima vaznim za u€enike, njihov rad i rezultate
u obrazovanju

sudjeluje u izradi fakultativnih programa i programa izvan nastavnih aktivnosti

predlaZze mjere poboljSanja uvjeta rada u Skoli

pomaze ucenicima u izvrSavanju Skolskih i izvan - Skolskih obveza

skrbi o socijalnoj i zdravstvenoj zastiti u€enika

obavlja i druge poslove odredene Statutom i drugim opéim aktima

VIJECE RODITELJA

Svi predstavnici roditelja u€enika razrednih odjela €ine VijecCe roditelja. Za predsjednika je
izabran Davor Horvat, roditelj uCenika 1.g razreda. Mandat predsjednika i ¢lanova vijeca je
godinu dana. VijeCe roditelja raspravlja o pitanjima znacCajnim za zivot i rad Skole te daje
misljenja i prijedloge u svezi:

radnim vremenom ucenika, poCetak i zavrSetak nastave

organiziranjem izleta, ekskurzija, sportskih natjecanja i kulturnih manifestacija
vladanjem i ponaSanjem uc€enika u Skoli i izvan Skole

stanjem vezanim za uzivanje alkohola, opojnih droga i Stetnog utjecaja drugih ovisnosti
ucesce uCenika u Cuvanju i zastiti Covjekovog okoliSa

uvjetima rada i poboljSanjem uvjeta rada u Skoli

osnivanjem i djelatnosti u€enickih udruga te sudjelovanjem ucenika u njihovom radu
socijalno - ekonomskim polozajem ucenika i pruzanje odgovaraju¢e pomoci

organiziranjem nastave, uspjehom ucenika u obrazovnom radu, izvan - Skolskim i izvan -
nastavnim aktivnostima
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PLANOVI | PROGRAMI RADA STRUCNO RAZVOJNE SLUZBE

PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJICE SKOLE U SKOLSKOJ 2022./2023. GODINI

r.or. | Podrucje rada aktivnosti Pokazatelji uspjeSnosti Vrijeme
realizacije
1. StrateSko Poslovi planiranja i programiranja rada:
upravljanje
Skolom utvrditi odgojno-obrazovne potrebe Skole izradene analize i izvje$¢a o radu u Kolovoz
na temelju prethodnog vrednovanja i prethodnoj godini
(100 sati) samovrednovanja izraden Godisnji plan i program rada $kole _
definirati viziju i misiju za tekuéu godinu Rujan
planirati i programirati aktivnosti na svim izraden Skolski kurikulum
fazinarma - ) |zraden Skolski razvojni plan (godignji)
izraditi strateske dokumente po kojima predloZeno i odobreno 8 razrednih odjela
Skola radi _ _ _ (na proslogodidnjoj razini)za upis u 1.
predloZiti strukturu upisa (broj razrednih razred
odjela) _ osnovni kriterij za organiziranje izborne
ustrojiti programe izborne nastave nastave je interes ugenika .
ucenicima opCe gimnazije ) izradene tablice zaduZenja po aktivima, Listopad
izraditi qdluke 0 90_dlénllm ze_lduienjlma podaci uneseni u e-maticu i izradena
nastavn.lka [ strgcnlh suradnika Rjegenja o godignjim zaduzenjima
predloZiti koordinatora za provedbu pravovremeni prijedlog NCVVO za
drzavne mature o imenovanje nove koordinatorice DM
imenovati razrednllke [ zamjgr)lke _ raspored sati izraden prema pedagoskim
suradivati sa satniCarkom pri izradi kriterijima
rasporeda sati
2. | Organizacijsko | Organiziranje i koordiniranje cjelokupnog
upravljanje rada skole:
Skolom organizirati nastavu uzivo i/ili online donesene i objavljene odluke o modelu Rujan,
osigurati uvjete za realizaciju planiranih rada prosinac
(170 sat) | kurikulumskih aktivnost izvjesca o realizaciji $kolskog kurikuluma Ozujak
pripremati i voditi sjednice Nastavnickog zapisnici sa sjednica Nastavnitkog vije¢a Srpan;j

vijece
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pripremati i koordinirati rad razrednih vije€a | zapisnici sa sjednica razrednih vijeCa Tijekom

poticati i pratiti rad Skolskih stru¢nih vije¢a | zapisnici o radu Skolskih stru¢nih vijeca godine

organizirati popravne, predmetne, zapisnici o provedenim ispitima

razlikovne i ispite pred povjerenstvom rijeSenja o imenovanim povjerenstvima Kvartalno

imenovati razliCita povjerenstva zapisnici sa sastanaka Skolskog odbora

inicirati sastanke Skolskog odbora objave o odrzanom zupanijskom natjecanju Lipanj

organizirati kulturna i javna dogadanja u iz engleskoga jezika ;

Skoli obiljezavanje 105 godina postojanja Skole tijekom
pozivnice, program ,objave u medijima i godine
fotografije o Danu otvorenih vrata

VeljaCa
sijeCan;
29.travanj
Upravljanje Poslovi pedagoskog voditelja:
odgojno- pratiti odgojno-obrazovni rad u nastavi i protokol i evidencija uvida u nastavu Tijekom
obrazovnim drugim oblicima analize posjeta nastavi godine
procesom analizirati rad nastavnika i stru¢nih
suradnika bilje$ke razgovora s nastavnicima i
(340 sati) unapredivati nastavu Savjetnicima nakon uvida

poticati suvremene metodi¢ko-didakticke

pristupe i metode rada proveden novi preventivni program

osmisljavati i provoditi Skolske preventivne | 7dravlje za sve* financiran od MZO

programe planiran i realiziran program struénog Tijekom

poticati kontinuirano struno usavrSavanje | ysavr§avanja na razini $kole godine

nastavnika i stru¢nih suradnika biljeke razgovora

sudjelovati u stru¢nom savjetodavnom

radu s uCenicima, nastavnicima i zapisnici sa sastanaka Vije¢a uéenika i Sijecan;.

roditeljima Vijeéa roditelja srpanj,

sudjelovati u radu Vije¢a ucenika i VijeCa kolovoz

roditelja
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Stvaranje

Osigurati materijalne uvjete za optimalan

optimalnih rad, pratiti, vrednovati postignuca i kompletno opremljeni praktikumi fizike,
uvjeta i briga unapredivati rad: biologije i kemije i kabinet biologije studeni
za kvalitetu brinuti za odrzavanje prostora i opreme i servisirana glazbala
rada Skole nabavljati novu opremu rezultati provedenih istrazivanja na razini prosinac
opremiti nove praktikume Skole
(150 sati) provoditi pedagoska istraZzivanja predstavljeni rezultati znanstveno-
- ukljugivati Skolu u znanstvene istrazivaCka projekata (Instituta za sijeCanj
obrazovno-istrazivacke projekte i drustvena istrazivanja )
medunarodna ispitivanja |zradene swot- analize, polugodisSnja i
sustavno pratiti i vrednovati cjelokupni godisSnja analiza postignucéa i prijedlog
odgojno-obrazovni rad neposrednim mjera za unapredenje sijeCan;j,
uvidom i komunikacijom s u€enicima, imenovan tim za kvalitetu i zapisnici sa lipanj
nastavnicima i roditeljima sastanaka tima
inicirati i sudjelovati u procesu rezultati na ispitima drzavne mature
samovrednovanja novi programi i aplikacije za obracun i listopad
analizirati rezultate vanjskog vrednovanja | raCunovodstvo
unapredivati rad u svim segmentima digitalno urudzbiranje (program Sigma)
(digitalizirati upravu)
prosinac
Rad u struénim | Imenovati, pripremati, koordinirati i
tijelima i sudjelovati u radu struénih tijela i timova: Odluke i RjeSenja o imenovanim timovima i tijekom
timovima Skole | sudjelovati u radu struc¢nih aktiva, povjerenstvima godine
razrednih vijeéa, Nastavniékgg vijevc':a Zapisnici sa sastanaka
(80 sati) predsjedavati povjerenstva (SIP , SUP, lzvje$éa o staZiranju pripravnika
Povjerenstvo za pracenje pripravnika, Rezultati natjecanja
Povjerenstva za provedbu natjecanja, lzvje$¢a o popisu imovine
Povjerenstva za popis imovine)
Upravljanje Poslovi zapoSljavanja i briga o - pravodobno i pravilno objavljeni natjecaji
ljudskim zaposlenima: za posao
potencijalima | planirati zapoS$ljavanje prema specifi¢nim dokumentacija provedenih selekcijskih
potrebama Skole i anticipirajuéi buduée postupaka (pozivi na razgovor, imenovana
(60 sati) potrebe povjerenstva, zapisnici s intervjua) Kroz godinu

nastava u potpunosti stru¢no zastupljena
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provoditi propisani selekcijski postupak pri
zapoSljavanju

osigurati stru¢ne zamjene kad god je
moguce

voditi brigu o novozaposlenima i
pripravnicima (staziranje, konzultacije,
komisijsko pracenje)

omoguciti, poticati i pratiti profesionalni
razvoj zaposlenika i napredovanje u struci-

pravodobno prijavljena staZiranja
pripravnika, imenovana povjerenstva za
pracenje, redovite konzultacije

broj objavljenih stru¢nih radova; broj
nastavnika u stru¢nim radnim skupinama
NCVVO i MZO;

broj nastavnika voditelja ZSV i MZSV;
broj nastavnika koji su napredovali u
zvanju

Provedba
pravne
regulative

(80 sati)

Osigurati provedbu pravne regulative i rad
Skole u skladu sa zakonskim propisima:

- poduzeti sve pravne radnje u ime i za
radun Skole i zastupati Skolu

- pratiti primjenu Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli,
Statuta, vazecih pravilnika i propisa

- nadgledati vodenje pravne dokumentacije
Skole

- uskladiti normativne akte s promjenama
zakonskih akata

- sudjelovati u radu Skolskog odbora,
predlagati strateske i financijske
dokumente Skole i provoditi odluke SO
-pregledavati pedagosku dokumentaciju
Skole

pravodobno objavljivanje financijskih
dokumenata u e-oglasniku

sklopljeni i pohranjeni Ugovori
dokumentacija o nabavi

provedene odluke Skolskog odbora

pedagosSka dokumentacija uredna i
pravodobno vodena
zaklju€ani i arhivirani e-dnevnici

kvartalno

kontinuirano

listopad

Administrativno
i financijsko
poslovanje

Skole

(120 sati)

Koordiniranja administrativnih i financijskih
poslova i stvaranje optimalnih uvjeta za
financijsko poslovanje:

- koordinirati rad tajnistva, ucenicke
referade i raCunovodstva

-provoditi jednostavnu nabavu u skladu s
propisima

primjenjuju se propisane procedure o
podieli poslova

kompletirana dokumentacija o provedenim
postupcima jednostavne nabave za
opremanje praktikuma

potpuna dokumentacija o nabavi materijala
i usluga (ponude, narudZbenice, e-racuni)

kontinuirano
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- koordinirati rad tehni¢ke sluzbe i nabavke
materijala

- koordinirati nabavku nastavnih sredstava
I pomagala

- koordinirati usluge servisa i popravaka

- predlagati financijske dokumente

- analizirati periodi€ni i zavrsni racun

- fiskalna odgovornost-

na vrijeme donesen financijski plan
periodiCni i zavrdni raCuni analizirani,
usvojeni na Skolskom odboru i pravodobno
objavljeni

pravodobno ispunjeni i predani Upitnici o
fiskalnoj odgovornosti

listopad

veljaca

ciliem zastite mentalnog zdravlja

9. Suradnjas | Predstavljanje Skole u javnosti i

nadleznim povezivanje sa Sirom drustvenom ostvarena dobra suradnja s Upravnim kontinuirano

tijelima i zajednicom: odjelom za obrazovanje, sport i kulturu

vanjskim -suradivati s osnivaéem Skole- Brodsko- vidljiva iz niza ostvarenih vrijednih

okruzenjem | posavskom Zupanijom financijskih projekata koje je financirala
Skole - ostvariti suradnju s Gradom Slavonskim Zupanija

(200 sati) Brodom dobivena suglasnost Grada i financijska
- suradivati s MZO, AZOO, NCVVO potpora TuristiCke zajednice za uredenje
- ostvariti suradnju sa Zavodom za javno prilaza Skoli
zdravstvo, Centrom za socijalnu skrb, PU prigodna predavanja i dogadanja u
Brodsko-posavskom, Gradskom gradskoj knjiznici
knjiznicom, Muzejom Brodskog posavlja, uz financijsku potporu MZO provedeni
udrugama projekti

intervju za portal SB plus
- povezati se s drugim srednjim i osnovnim | TV- emisija za Dan otvorenih vrata na travanj
Skolama Brodskoj TV
- promovirati Skolu u medijima radioemisija na temu Zdravlje za sve
10. Sigurnost i Osigurati provedbu obveza iz podrudja
zdravstvena | zdravstvene zastite i sigurnosti: pravodobno izradivane upute o provedbi
zastita brinuti o provedbi zastitnih mjera vezanih epidemioloskih mjera

uz epidemiju COVID-19 spreCavanja Sirenja epidemije

(100 sati) brinuti 0 osiguranju ucenika i imovine organizacijom online nastave —kombinirani
brinuti o organizaciji sigurnosti i zastite na | model
radu te protupozarne zastite svi uéenici osigurani preko Skole
promicati provedbu preventivnih programa | ugovori 0 osiguranju imovine
u zastiti mentalnog zdravlja osmisljen i proveden preventivni program s | kroz godinu
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organizirati sistematske lijeCniCke pregleda

obavljeni sistematski pregledi zaposlenika

zaposlenika veljaca
11. Rad na Unaprijediti rad Skole poticanjem
projektima ukljucivanja u projekte koristeci sredstva preventivni projekt apliciran za potporu rujan
europskih fondova: MzZO
(170 sati) sudjelovanje u pisanju prijedloga projekata | realizirane aktivnosti Erasmus+ projekta listopad-
na nacionalnoj razini Tru colors svibanja
koordinirati aktivnosti projekta Erasmus+ partnerstvo u organizaciji posjeta Skole iz
suradnja s drugim $kolama u provedbi EU | Svedske
projekata napisana nova dva (za INA i preventivni
poticanje pisanja i sudjelovanja Skole u program) na javni poziv MZO listopad
novim EU projektima kao partner ili nositelj
12. | Profesionalni | Optimalno realizirati zadace ravnateljice i
razvoj profesionalno se razvijati: edukacije po projektu e-Skole kolovoz
ukljuciti se u sve oblike stru¢nog
(200 sati) usavrSavanja ravnatelja (online i uzivo) na | potvrde o sudjelovanju na drzavnim po pozivu
svim razinama struénim skupovima za ravnatelje
uclaniti se u Udrugu hrvatskih
srednjoskolskih ravnatelja
pratiti stru¢nu literaturu iz pedagogije i program individualnog strué¢nog kontinuirano
podrucja upravljanja i menadzZzmenta usavrdavanja
13. Ostali RjeSavati nepredvidene situacije i - Protokoli postupanja i zapisnici
nepredvideni | probleme po potrebi
poslovi i
obveze

(6 sati)




PLAN | PROGRAM RADA PEDAGOGA

PODRUCJE RADA SVRHA, CILJ, ISHOD ZADACE SADRZAJ PLANIRANI
BROJ SATI
- jasna vizija i misija 8kole - poslove pedagoga planirati 1. Plan i program rada pedagoga 10
- racionalna organizacija kurikularnim pristupom 2. Plan i program rada $kole (SK, GPiP) 90
uskladena sa zakonomi | - utvrditi cilieve i zadace $kole u 3. Koordiniranje u pripremi i planiranju svih 20
Skolskim propisima Skolskoj godini 2022./2023. aktivnosti SK-a
Planiranje i - optimalni uvjeti za - u suradnji s ravnateljem i voditeliem | 4. Skolski preventivni program: Zajedno kroz 8
organizacija rada odgojno-obrazovni rad utvrditi i napisati podrugja GPiP-a i promjene i izazove
(priprema i . vece zadovoljstvo uéenika SK-a 9. Planiranje i programiranje staziranja 15
programiranje) - kvalitetni inovirani - timski planirati i programirati odgojno- |  nastavnika pripravnika
programi rada obrazovni rad u koli 6. Pomo¢ nastavnicima pri izradi Izvedbenih
. pruziti podréku nastavnicima pri izradi | nastavnih planova i programa i Godisnjin 20
GIK-a u svim predmetima za 1., 2., 3. | _ 1zvedbenih kurikuluma
i 4. razred 7. Pripremanje i organiziranje pocetka Skolske
godine i javnih dogadanja u $koli 70
- unaprjedivanje odgojno- - pratiti odgojno-obrazovni proces 1. Analiza rezultata rada u I. polugodistu i 20
obrazovnog rada - redovno prikupljati i analizirati prijedlog
podatke mjera za unapredivanie, izvje$¢ivanje NV-a 10
Pracenje, vrednovanje - poticati mjere i prijedloge 2. Analiza posjeta nastavi i izvje$éivanje NV 30
i samovrednovanje; unaprijedenja 3. Analiza uspjeha ucenika na kraju kolske godine,
analize i izvje$¢a - provesti samovrednovanje izrada izvjesca i izvjeScivanje NV-a 32
- voditi tim za kvalitetu 4. Pracenje provedbe, izrada izvjes¢ai
prezentiranje rezultata SPP-a 18
5. Sastanci tima za kvalitetu (odredivanje prioritetnih
podrucja razvoja, izrada razvojnog plana,
pracenje ostvarivanja, samoevaluacija rada tima)
6. Sudjelovanje u izradi IzvjeS¢a o ostvarivanju 70
GPIP-a &kole i SK-a
7. SWOT-analiza za maturante 5
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- poticati akademski, - osigurati i pruziti struénu pomo¢i | 1. Savjetodavno primanje ucenika, pruzanje strucne 96
osobni i socijalni razvoj zastitu pomodi i po potrebi daljnje upucivanje
uéenika . pruziti uenicima moguénost 2. Promicalti i ?tititli prava ucenika, reagirati na 14
savjetodavnih razgovora u povredu i krsemelpra.va prema _Zakomma
uredovno vrijeme 3. Provedba radionica i pvredg\{anja 32
4. Neposredan rad s ucenicima po programu
. . p po prog 15
- razvijali kompetencije za projekta Znam, mogu i hocu!
CJeIoz!vlotnglucenJe o 9. Podrska darovitim i naprednim ucenicima 20
Rad s uéenicima ' organ|2|r§t| ! prOYOd,'t' tematska 6. Individualni rad s uCenicima s problemima u 32
predavgpjva | radionice ucenju i prekomjernom izostajanju
- provoditi SPP 7. Profesionalno savjetovanje i upuéivanje 16
- provoditi aktivnosti po projektima | enika 4
- profesionalno savjetovanje | 8. Sudjelovanje u radu Vije¢a ugenika
upucivanje
promicati i Stiti prava ucenika
- kroz unapredivanje - supervizija nastave 1. Planiranje, provedba i analiza posjeta nastavi 100
suradnic¢kog odnosa - briga za stru¢no usavravanje 2. Predavanja i radionice za nastavnike 6
jacati kompetencije nastavnika 3. Individualni savjetodavni rad 67
nastavnika za odgojno- | - vodenje Skolskog strucnog vijec¢a 4. Rad s razrednicima (vodenje $kolskog stru¢nog 10
obrazovni rad u razrednika vile¢a razrednika: podrska u provedbi inoviranog
Rad s nastavnicima suvremenoj kol - podrska u izazovnim situacijama programa rada na satu razrednika)
- uvodenje pripravnika u posao 5. Rad s nastavnicima pripravnicima (prijava 33
- podrska i upucivanje novozaposlenih staZiranja, konzultacije, pracenje i prijava
nastavnika struénog ispita)
- poticanje na aktivno sudjelovanje u 6. Upoznavanje i upucivanje novih nastavnika u rad 10
provedbi SPP-a
- suradnja s aktivima
- promovirati i ostvariti - pruziti mogucnost savjetodavnih 1. Zajednicki roditeljski sastanka za roditelje 4
partnerske odnose $kole s razgovora roditeljima u uredovno uCenika 1. razreda
Rad s roditeljima roditeljima vrijeme 2. Individualni savjetodavni rad 56
- razvoj roditeljskih - poticati razvoj roditeljskih 3. Predavanije ili radionice na roditeljskim 10
kompetencija kompetencija sastancima )
- odrzati predavanja i tematske 4 Vije€e roditelja (Predstavljanje SPP-a, 5
roditeljske sastanke za roditelje Skolskog
kurikuluma)
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- timskirad i - suradnja s ravnateljicom, voditeliem | 1. Dogovor i izvrSavanje dogovorenih aktivnosti 30
meduresorna suradnja smjene, tajnicom, raunovodstvom vezanih uz realizaciju GPIP-a i SK-a
- suradnja sa Zavodom za javno 2. Informirati uenike o vremenu cijepljenja i 10
zdravstvo Sistematskih i drugih pregleda
- suradnja sa Savjetovalistem za 3. Upucivanje ucenika ili roditelja (po potrebi) na 5
mlade koritenje usluga psihologa
- suradnja s Centrom za socijalnu skrb | 4- Razmijeniti informacije i mogucu pomo¢ S
. suradnja s MUP-om potrebitiml yéenicima sa struénjac.ilmav CSS
i | | "
organizacijsko- zaposlavanje | Cisolcom 6 Provedbe? aJnketiran'  Sodila oieanih j
: g . suradnja s drugim dkolama . Prov anjai pod{ela pls"anlh materijala 20
razvojnom sluzbom . suradnja s Uredom drzavne Sluzbe za profesionalnu orijentaciju
Skole i drugim uprave u Zupanij 7. Organizirati tematska predavanja MUP-a, Zavoda 5
institucijama . suradni dnici . . za javno zdravstvo i drugih institucija za ucenike,
ja s razrednicima, strucnim nastavnike i roditelje
aktivima i predmetnim profesorima
- promicanje Skole u - koordinirati kulturno-javne programe | 1. PodrSka nastavnicima i ucenicima u organizaciji 20
lokalnoj sredini i $iroj u Skoli izloZbi, predavanja, priredbi i knjizevnih vegeri
Kulturno-javna drustvenoj zajednici - organizirati Dan otvorenih vrata 2. (?smiéljavanje programa za uéenike osnovnih 35
djelatnost $kole - sudjelovati u organizaciji aktivnosti |  Skola (Dan otvorenih vrata)
i dogadanja i obiliezavanja 3. Javn_a pre_zdavame i radionice (Mjesec borbe 5
znacajnih dana protiv ovisnosti)
- poticati i podrzavatiradu | - poticati i pratiti rad ucenika i 1. Poslovi po programu i hodogramu projekta 20
projektima (razrednim, nastavnika u razrednim i Skolskim Znam,
$kolskim, nacionalnim, projektima mogu i hocu! 32
medunarodnim) - participirati u svim zada¢ama 2. Poslovi po projektu Eureka-poticanje 64
Rad u projektima | . akti.vno sudjelovanje u predvidenim projektima darovitosti
provedba pedagoskih projektu e-Skole - - osmisljavati i voditi projekte u Skoli | 3 Participiranje u provedbi nastavnih i 35
istrazivanja - voditi projekt INA je zakon | - uspje$no koordinirati aktivnosti razrednih o4
- koordinacija i provodenje pedagoskih projekata u koje je Skola projekata

Skolskih preventivnih
projekata

ukljucena

4. Koordinacija u projektu e-Skole
5. Koordinacija i provedba ostalih pedago$kih

projekata tijekom godine
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- ostvarivanje dobrobiti za

- provoditi preventivne aktivnosti

. Rad s u€enicima: aktivnosti po programu

32

1
mentalno zdravlje Skolskih preventivnih programa: 2. Rad s nastavnicima: aktivnosti po programu 10
Skolski preventivni uéenika Program prevencije Skolskog 3. Rad s roditeljima: predvidene aktivnosti 10
programi neuspjeha i Zajedno kroz promjene i | 4. Podrska i pracenje provedbe (ucenicima, 30
izazove nastavnicima, roditeljima)
- koordinirati i pratiti provedbu, 5. Evaluacija SPP (izrada instrumenata, analize 18
evaluirati programe, izvjeéivati o | |
rezultatima izvjes¢a)
- uredno vodena i - pregled pedago$ke dokumentacije 1. Pregled e-dnevnika, svjedodzbi, zapisnika 96
Pedagoska redovno popunjavana Skole 2. Pohrana GPIP-a i SK-a ) 2
dokumentacija pedagoska - vodenje i spremanje pedagoske 3. Pohrana lzvje$¢a GPIP-ai SK-a y)
dokumentacija dokumentacije o vlastitom radu 4. Vodenje dnevnika rada, biljeski, protokola, 90
. pracenje i poticanje nastavnika na analiza i izvjeSca i adekvatno spremanje
redovno popunjavanje pedagoske
dokumentacije
- razvoj i poboljsanje - informirati se, Citati i nabavljati 1. Individualno stru¢no usavrsavanje (webinari, 64
vlastitih kompetencija za suvremenu, struénu, pedagosku, prirunici, knjige)
odgojno-obrazovni rad u metodicku literaturu i asopise iz 2. Kolektivno strucno usavrsavanje u Skoli 10
suvremenoj kol podrucja zna€ajnih za odgoj i (predavanja na NV, primjeri dobre prakse na
Strucno usavrsavanje obrazovanje Skolskim struénim vije¢ima)
- poticati i prisustvovati kolektivnom 3. Priprema i realizacija predavanja, radionica za 29
struénom usavravanju u $koli nastavnike i roditelie
- pripremati i realizirati predavanja i 4. Sudjelovanje na ZSV i MZSV pedagoga
radionice za kolektivno stru¢no 5. Drzavni strucni skup za pedagoge 186

usavrSavanje nastavnika

- sudjelovati na stru¢nim skupovima po

Katalogu AZOO (uZivo i online)

- sudjelovati u radu Zupanijskog

struénog vijeéa pedagoga i MZSV
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GODISNJI PLAN i PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA

PSIHOLOGA

PODRUCJE
RADA

1.PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA SKOLE U
2022./2023. GODINI

ZADACI

1.1.Sudjelovanje u izradi godisnjeg plana i programa rada
Skole i Skolskog kurikuluma

SADRZAJ

-izrada godisnjeg plana i programa rada Skole
- izrada godisnjeg plana i programa rada psihologinje

-izrada Skolskog kurikuluma

PODRUCJE
RADA

2. RAD S UCENICIMA

ZADACI

2.1. Utvrdivanje stanja uc¢enika na podrucju akademskih
postignuéa i sposobnosti, emocionalne razvijenosti i
osobina licnosti, socijalnih vjestina i zna¢ajki ponasanja

SADRZAJ

- Primjena psihodijagnosti¢kih sredstava; pisanje
psihologijskog misljenja

- Utvrdivanje stanja uCenika i prepoznavanje teSkoc¢a u
uCenju i potreba ucenika, slabih i jakih strana,
emocionalnog razvoja, socijalnih vjestina, akademske,
razredne i obiteljske klime

- Podrska ucenicima u razvijanju mehanizama suoCavanja
sa stresom, osjeéaja kompetentnosti, samopostovanja i
otpornosti na

- nepovoljne zivotne okolnosti

- Provodenje individualnog i grupnog treninga vjestina
ucenja, socijalnih i komunikacijskih vjestina

- Utvrdivanje Skolske/razredne klime i intervencije na razini

- Skole/razreda u svrhu poboljSanja uvjeta u€enja

ZADACI

2.2.Intervencije i savjetodavni rad s u¢enicima
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SADRZAJ

- pracenje i individualni rad s u€enicima s ciljem unaprjedenja
postignuca i poboljSanja mentalnog zdravlja

- individualni/grupni savjetodavni rad s u€enicima na
promjenama u podrucju prepoznatih teSkoca s ciliem
unaprjedivanja mentalnog zdravlja i Skolskog uspjeha (rad s
uCenicima koji se javljaju samoinicijativno; individualni rad s
ucenicima koje upucuju roditelji, razrednici ili drugi nastavnici)

ZADACI

2.3. Prevencija

SADRZAJ

- identifikacija rizi€nih skupina na temelju anketa i procjena
nastavnika i razrednika

- stvaranje svjesnosti o razli¢itim oblicima rizicnog
ponasanja kroz pruzanje informacija u pisanom i
usmenom obliku

- ukljucivanje u istrazivanja rizicnih ponasanja

- sudjelovanje u provodenju kurikuluma zdravstvenog
odgoja i GOO

- poucavanje ucenika 1. razreda o strategijama prilagodbe
na novu Skolu te tehnikama jaCanja samopouzdanja

- radionice s ucenicima na temu mentalnog zdravlja,
posebno kroz Tjedan psihologije

- provodenje preventivhog programa ,Zajedno kroz
promjene i izazove”

- predavanje o zahtjevima fakulteta, trzistu rada i pripremi
za donoS$enje profesionalne odluke za u€enike 3. i 4.
razreda

PODRUCJE
RADA

3. RAD S RODITELJIMA

ZADACI

3.1.Utvrdivanje stanja uc¢enika

SADRZAJ

- utvrdivanje stanja uCenika kroz provodenje intervjua s
roditeljima

ZADACI

3.2.Rad s roditeljima na podrucju prepoznatih poteskoc¢a

SADRZAJ

- individualni savjetodavni rad s roditeljima o razvojnim
potrebama ucenika, vjeStinama roditeljstva i naCinima
suocavanja s rizicnim ponasanjima

ZADACI

3.3. Obrazovanje roditelja
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SADRZAJ

-sudjelovanje na roditeljskim sastancima s temama iz psihologije

-predavanje o zahtjevima fakulteta, trziStu rada i pripremi za
donoSenje profesionalne odluke

-sudjelovanje u roditeljskim sastancima prema pozivu
nastavnika, razrednika i drugih strucnih suradnika

PODRUCJE 4. RAD S NASTAVNICIMA
RADA
ZADACI 4.1. Utvrdivanje stanja ucenika
- utvrdivanje stanja uCenika kroz provodenje intervjua s
SADRZAJ nastavnicima te tijekom razrednih vijeca
ZADACI 4.2.Rad s nastavnicima u podrucju prepoznatih poteskoca
ucenika
SADRZAJ - individualni rad s nastavnikom s ciljem razumijevanja potreba
ucenika i njegovih specificnih poteskocéa te upoznavanje s
nacinima rada s u€enicima
-pomoc¢ nastavnicima u izradi individualiziranih planova
-sudjelovanje u donosenju mjera za poboljSanje odnosa u
razredu
ZADACI 4.3.Edukacija nastavnika
-sudjelovanje na Nastavni¢kim i Razrednim vije€¢ima s temama
SADRZAJ promicanja _mgntqlnf)g zo!raypa, osobnog razvoja,
komunikacijskih vjestina i slicno
-sudjelovanje na struénim aktivima prema pozivu aktiva
PODRUCJE 5. ISTRAZIVANJE | RAZVOJ
RADA
ZADACI 5.1. Praéenje i realizacija Skolskih preventivnih programa
SADRZAJ -koordinacija i organizacija aktivnosti i obuhvacenih preventivnim
programom
-provodenje radionica i predavanja
-organizacija provodenja testiranja i istrazivanja
-statistiCke analize po potrebi
ZADACI 5.2. Istrazivacki rad
SADRZAJ -provodenije istrazivanja u svrhu identifikacije rizicnih i zastitnih

faktora koji utje€u na mentalno zdravlje
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PODRUCJE 6. STRUCNO USAVRSAVANJE
RADA
ZADACI - sudjelovanje na predavanjima, webinarima, seminarima,
konferencijama u organizaciji HPD-a, HPK, AZOO i dr.
- pohadanje stru¢nih edukacija iz podrucja savjetodavnog rada i
psihoterapije
- pracenje inovacija putem literature
- sudjelovanje u kolektivnom usavrSavanju koje se organizira u
Skoli
PODRUCJE 7. ADMINISTRATIVNI POSLOVI
RADA
ZADACI 7.1. Vodenje dokumentacije o radu
SADRZAJ -evidencija o u€enicima sa specificnim potrebama
- evidencija o ucenicima koji su uklju€eni u savjetodavni rad
ZADACI 7.2.Pribavijanje strucne literature i materijala za rad
SADRZAJ -odabir i nabavka psihodijagnostickih instrumenata potrebnih za rad
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GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA KNJIZNICARA

PODRUCJE Q | POKAZATELJ
AKTIVNOSTI % =
RADA 1 | USPJESNOSTI
lar]
=
Pedagoska pomo¢ u&enicima u izboru lektira i za obradu
tema
Upoznavanje u€enika 1. razreda s knjiznicom i svim
OD@\%JQ%C?EBQQIZ@XN' oblicima rada u $kolskoj knjiznici
Upoznavanje u€enika 1. razreda s knjizni¢nim prostorom;
prva posudba o o - Zadovoljavanje
Pomo¢ uc":em_cma u |svtra2!vaékom ravdu u .knj|2n|0| potreba korisnika
Posudb_a lektire i strupne .I|tevr.atu“re ucen!0|ma _ knjiznice (u&enika i
Suradnje_l S nvasta_vn|0|ma i uciteljima radi nabave lektirnih nastavnika)
STRUGNI RAD | naslova i udzbenika za potrebe nastave
INFORMACIJSKA Nabavka struéne i lektirne grade
DJELATNOST Obrada novih knjiga — stru¢na i kompjutorska obrada >
Obnavljanje pretplate i narudzba novih naslova asopisa <
Dnevna i mjese€na statistika koriStenja grade knjiznice -]
KULTURNA | JAVNA o
Diibg\'::g? Planiranje kulturnih sadrzaja za ovu Skolsku godinu - usporedivanje i
analiziranje sa
. stru¢nom
USE\TE%JE\';]AONJE Pracenje novih kataloga nakladnika i novih izdanja savjetnicom
Pracenje nove struéne, pedagoske i metodicke literature
SURADNJA S L ]
RAVNATELJEM | Nabavka strucne i lektirne grade
RACUNOVOBOM Obnavljanje pretplate stru¢nih i pedagoskih ¢asopisa i
SKOLE narudzba novih naslova
_Prlpremanp uCenika za samostalno koriStenje raznih - volarizacija
1zvora zhanja dolazaka ucenika u
ODGOJNO-0BRAZOVNI | Referentna zbirka, 1. razred Skolsku knisnicy i
RAD S UCENICIMA Rad s u€enicima na samostalnim istrazivackim radovima s. ols u" ndZIij)U !
Pomoé u realizaciji odredenih sati razredne zajednice cirkulacija knjiznog
Upute za pisanje referata fonda
Posudba lektire i stru€ne literature u€enicima
) NarudZba novih knjiga u suradnji s nastavnicima 2
| ﬁlggﬁ'l'c'ff‘sik Obrada novih knjiga 5
DIELATNOST Raéunglnq obrada st.are knji2ni_éne g_rade o = Sastavijanje
Informiranje nastavnika o novoj gradi u knjiznici <2 N .
— | mjeseclne statistike

KULTURNA | JAVNA
DJELATNOST
KNJIZNICE

Dan zahvalnosti za plodove zemlje

ObiljeZavanje mjeseca knjige 15.10.-15.11. (izloZbe,
radionice, projekcije filmova...)

26. listopada, Medunarodni dan Skolskih knjiznica

posudbe knjiga za
rujan
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Sudjelovanje na stru¢nim aktivima Skolskih knjizni¢ara

STRUCNO Pregled sve novije stru¢ne i pedagoske literature

USAVRSAVANJE 2. 0, . .. .. - . . .
Citanje pregleda i recenzija novije stru¢ne literature i novih
brojeva periodike

SURADNJA S
RAVNATELJEM |
RACUNOVOBOM Kupnja novih knjiga, AV grade i novih naslova periodike
SKOLE

ODGOJNO-OBRAZOVNI
RAD S UCENICIMA

Pedagoska pomo¢ ucenicima u izboru literature za obradu
tema i referata

Pomo¢ ucenicima u istrazivackom radu u knjiznici

Rad s u€enicima na samostalnim istraziva¢kim radovima
Pomo¢ u realizaciji odredenih sati razredne zajednice i
sadrzaja slobodnih aktivnosti

Posudba lektire i stru€ne literature u€enicima

STRUCNI RAD |
INFORMACIJSKA
DJELATNOST

Obrada novih knjiga — katalogizacija, inventarizacija i
klasifikacija

Racunalna obrada stare knijizni¢ne grade

Izrada kataloskih kartica i formiranje kataloga

Dnevna i mjese€na statistika koriStene grade u knjiznici E
=)
KULTURNA | JAVNA 3 S i . -]
DJELATNOST Obiljezavanje mjeseca knjige 15.10.-15.11. (izlozbe, (|7)
KNJIZNICE radionice, projekcije filmova...)
) Sudjelovanje na struénim aktivima $kolskih knjizni¢ara Sastavijanje
U SEJE%JE\';'A?N JE Pregled sve novije struéne i pedagoske literature mjesecne statistike
Citanje pregleda i recenzija novije strucne literature i novih posjete knjiznici
brojeva periodike
SURADNJA S
SAA\C/SGE\E/SEQAI\; Suradnja s voditeljima stru¢nih aktiva
SKOLE Pomo¢ nastavnicima u realizaciji odredenih sadrzaja
Rad s u€enicima na samostalnim istrazivackim radovima
ODGOJNO-OBRAZOVNI | Pomoc¢ u realizaciji odredenih sati razredne zajednice
RAD S UCENICIMA Upute za pisanje referata
BoZi¢na likovno-kreativna radionica
Posudba lektire i stru€ne literature u€enicima
ISZS:&"A”CTJAS'?('A Radunalna obrada knjizniéne grade
DIELATNOST Obrada novih knjiga i periodike
Dnevna i mjese¢na statistika koriStene grade u knjiznici
o | Obrada knjiga i
KULDEEFL*/’;"T“I\: SQ\T/NA 1. prosinca, Svjetski dan AIDS-a 2 uvodenje u
KNJIZNIGE 10.prosinca, Medunarodni dan ljudskih prava 8 racunalr_u program
Tiha boZiéna no¢ (izlozba) & | MetelWin
o
. Sudjelovanje na stru¢nim aktivima Skolskih knjiZzni¢ara
J ) )
U SEJE%"EC‘EN JE Pregled sve novije stru€ne i pedagoske literature
Citanje pregleda i recenzija novije struéne literature i novih
brojeva periodike
SURADNJA S ] . j ] . o
RAVNATELJEM | Kupnja novih knjiga, AV grade i novih naslova periodike
RACUNOVOBOM Suradnja s voditeljima struénih aktiva
SKOLE

Pomo¢ nastavnicima u realizaciji odredenih sadrZaja
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ODGOJNO-OBRAZOVNI
RAD S UCENICIMA

Pedagoska pomo¢ u&enicima u izboru literature za obradu
tema i referata

Pomoc¢ ugenicima u istrazivatkom radu u knjiznici

Pomoc u realizaciji sati razredne zajednice i odredenih
nastavnih sadrzaja

Posudba lektire i struéne literature uenicima

STRUCNI RAD |
INFORMACIJSKA
DJELATNOST

Izdvajanje stare i nepotrebne grade za otpis
Izrada katalo$kih kartica i formiranje kataloga
Dnevna i mjesecna statistika koriStene grade u knjiznici

KULTURNA I JAVNA

DJELATNOST 10.sije€anj Svjetski dan smijeha
KNJIZNICE 27. sije€anj Dan pismenosti u obitelji
. Sudjelovanje na stru¢nim aktivima Skolskih knjizni¢ara
STRUCNO Pregled sve novije struéne i pedagoske literature
USAVRSAVANJE X o : N ’ M . .
Citanje pregleda i recenzija novije stru¢ne literature i novih
brojeva periodike
SURADNJA S Kupnja novih knjiga, AV grade i novih naslova periodike,
RAVNATELJEM | obnavljanje pretplate za stru¢ne ¢asopise za tekucu
RACUNOVOBOM godinu
SKOLE

Suradnja s voditeljima stru¢nih aktiva
Pomo¢ nastavnicima u realizaciji odredenih sadrzaja

Dovrsavanje
racunalne obrade
stare grade

ODGOJNO-OBRAZOVNI
RAD S UCENICIMA

Pomoc¢ ucenicima u istrazivackom radu u knjiznici
Sluzenje primarnim i sekundarnim izvorima znanja
Sluzenje katalogom knjiznice

Posudba lektire i stru¢ne literature

STRUCNI RAD |
INFORMACIJSKA
DJELATNOST

Obrada novih knjiga — katalogizacija, inventarizacija i
klasifikacija

Izrada katalo$kih kartica i formiranje kataloga

Dnevna i mjesec¢na statistika koriStene grade u knjiznici

Suradnja s
nastavnicima oko
pripreme proslave

« . Lo < «
KULTURNA | JAVNA | 22.2. Dan $kole (predavanja, radionice, izlozba) ><<.t> Dana skole
DJELATNOST 14. veljade, Valentinovo — dan zaljubljenih S | Brojnost posjeta
KNJIZNICE 21.veljate, Medunarodni dan materinskog jezika o | uenika kulturnih
(UNESCO) > | sadrzaja koje je
. . — — . — organizirala Skolska
. Sudjelovanje na struénim aktivima Skolskih knjizni¢ara Kkniizni
STRUCNO , <o kel njiznica
- Pregled sve novije stru¢ne i pedagoske literature
USAVRSAVANJE X o ; N » - : .
Citanje pregleda i recenzija novije stru¢ne literature i novih
brojeva periodike
SURADNJA S
RAVNATELJEM | Kupnja novih knjiga, AV grade i novih naslova periodike
RACUNOVOBOM . b o . L
SKOLE Pomo¢ nastavnicima u realizaciji odredenih sadrzaja
Pedagoska pomo¢ u&enicima u izboru literature za obradu
ODGOJNO-OBRAZOVNI | tema i referata
RAD S UCENICIMA Pomo¢ u€enicima u istrazivackom radu u knijiznici Pomod
SluZenjem katalogom knjiZznice ¥ | hastavnicima u
Posudba lektire i stru€ne literature < o .
3 realizaciji odredenih
STRUGNI RAD | Obrada novih knjiga — katalogizacija, inventarizacija i ’8 sadrzaja izborne
INFORMACIJSKA klasifikacija nastave
DJELATNOST Izrada kataloskih kartica i formiranje kataloga

Dnevna i mjeseCna statistika koriStene grade u knjiZnici
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KULTURNA I JAVNA

DJELATNOST . . .
KNJIZNICE 11. - 17. ozujka, Dani hrvatskog jezika
., Sudjelovanje na stru¢nim aktivima Skolskih knjizni¢ara
STRUCNO Pregled sve novije struéne i pedagoske literature
USAVRSAVANJE . O . - » . . .
Citanje pregleda i recenzija novije stru¢ne literature i novih
brojeva periodike
SURADNJA S
RAVNATELJEM | Kupnja novih knjiga i novih naslova periodike
RACUNOVODOM
SKOLE

ODGOJNO-OBRAZOVNI
RAD S UCENICIMA

Pedagoska pomo¢ u€enicima u izboru literature za obradu
tema referata

Pomoc¢ ucenicima u istrazivackom radu u knjiznici

Upute u€enicima zavrsnih razreda za izradu samostalnih
bibliografija

Sluzenje primarnim i sekundarnim izvorima znanja
Posudba lektire i stru¢ne literature

STRUCNI RAD |
INFORMACIJSKA
DJELATNOST

Obrada novih knjiga — katalogizacija, inventarizacija i
klasifikacija

Izrada kataloskih kartica i formiranje kataloga

Dnevna i mjese¢na statistika koriStene grade u knjiznici

KULTURNA | JAVNA Obiljezavanje znacajnih datuma %
DJELATNOST 1.travnja, Medunarodni dan djecje knjige >
KNJIZNICE 22. travnja, Dan planeta Zemlje i Dan hrvatske knjige §
Dan otvorenih vrata =
Sudjelovanje na stru¢nim aktivima Skolskih knjizni¢ara
STRUGNO Pregled sve novije stru¢ne i pedagoske literature
USAVRSAVANJE Citanje pregleda i recenzija novije struéne literature i novih
brojeva periodike
Priprema za proljetnu $kolu $kolskih knjizni¢ara u Sibeniku
Suradnja s razrednicima, stru¢nim aktivima i predmetnim
profesorima
SURADNJA SA Suradnja s ravnateljem i raCunovodom vezano uz tekuce
STRUCNIM AKTIVIMA i
poslove knjiznice
Pedagoska pomo¢ u&enicima u izboru literature za obradu
tema i referata Obrada knjiga i
ODGOJINO-OBRAZOVNI | pomo¢ ygenicima u istraZivagkom radu u knjiznici uvodenje u
RAD S UCENICIMA o . : . N i
Upute ucenicima zavrsnih razreda za izradu samostalnih ra¢unalni program
bibliografija Metel Win
Posudba lektire i stru€ne literature
STRUCNI RAD | Obrada novih knjiga — katalogizacija, inventarizacija i >
INFORMACIJSKA klasifikacija é
DJELATNOST Izrada kataloSkih kartica i formiranje kataloga (%

Dnevna i mjeseCna statistika koriStene grade u knjiZnici

KULTURNA | JAVNA
DJELATNOST
KNJIZNICE

Obiljezavanje znacajnih datuma i obljetnica
Medunarodni dan muzeja

8. svibnja, Svjetski dan Crvenog kriza

15. svibnja, Medunarodni dan obitelji

Odabir potrebnih
udzbenika za
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Sudjelovanje na stru¢nim aktivima Skolskih knjizni¢ara

STRUCNO Pregled sve novije struéne i pedagoske literature

USAVRSAVANJE xS . N 0 . . :
Citanje pregleda i recenzija novije stru¢ne literature i novih
brojeva periodike

SURADNJA S Suradnja s ravnateljem,razrednicima, stru¢nim aktivima i
RAVNATELJEM | nastavnicima
RACUNOVOBOM Prikupljanje odabira potrebnih udzbenika za narednu
SKOLE

Skolsku godinu
Unos potrebnih udzbenika u maticu

sljedecu Skolsku
godinu

ODGOJNO-OBRAZOVNI
RAD S UCENICIMA

ZavrSetak posudbe za ucenike, potrazivanja za povratom
knjizni¢nom gradom

Potrazivanje svih knjiga od u€enika 4.razreda, zavrSetkom
Skolovanja prije izdavanja svjedodzbi

STRUCNI RAD |
INFORMACIJSKA
DJELATNOST

|zrada statistike za sve razrede

Reorganizacija

KULTURNA | JAVNA _ __ _ . o ) A e
DJELATNOST Ususret ljetu — obiljezavanje Svjetskog dana mora, 8. lipnja | £ smjestaja knjiznog
KNJIZNICE Ispraéaj uéenika 4. razreda — maturanata- priredba a | fonda u prostoru
— | 8kolske knjiznice
. Sudjelovanje na stru¢nim aktivima Skolskih knjizni¢ara
STRUCNO Pregled sve novije struéne i pedagoske literature
USAVRSAVANJE o ) N . . . .
Citanje pregleda i recenzija novije stru¢ne literature i novih
brojeva periodike
Suradnja sa stru¢nim aktivima i predmetnim nastavnicima
SURADNJA SA vezano uz nabavku struéne literature
STRUCNIM AKTIVIMA . : . C
Izrada popisa potrebnih udzbenika za sljede¢u Skolsku
godinu
Sredivanje svih statistika
. IzvjeStaj raunovodi o materijalnom stanju knjizni€nog Sumirani |
STRUCNIRAD U fonda, prinovama, donacijama i vrijednosti fonda umiranje rezultata
KNJIZNICI, SURADNJA . L . s . . . o rada Skolske
Sredivanje inventarnih knjiga, provjeravanje svih pla¢enih - o>
S RAZREDNICIMA, % : : = | knjiznice za ovu
racuna kroz inventarnu knjigu v .
RAVNATELJEM | s n I -v <L | 8kolsku godinu
RACUNOVOBOM Sredivanje Casopisa i kompletiranje u godista & Godignii izviestai
SKOLE Sredivanje plakata, tematskih mapa i materijala & odisnj! 1zvjestaj o

pripremanih kroz godinu za prigodne izlozbe

Provodenje djelomiCne revizije grade, osobito one koja se
najvisSe koristila; usporedivanje zaduZenja i stanja na
policama

radu knjiznice
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PROGRAM RADA VODITELJA SMJENE

SADRZAJ RADA

VRIJEME IZVRSENJA

Suradnja s ravnateljem

tijekom godine

Organizacija nastave
organizacija i pracenje izborne nastave
i slobodnih aktivnosti

tijekom godine

tijekom godine

Pracenje realizacije plana i programa nastavnika,
evaluacija nastavnih planova

tijekom godine

Rad na pedagoskoj dokumentaciji;

pregled i pra¢enje e-dnevnika, administartivni poslovi,
izrada predlozaka za pedagosku dokumentaciju,
statistiCki podaci,vodenje web stranice

tijekom godine
prosinac
travan;
lipanj
srpanj

Vodenje evidencije satova djelatnika

tijekom godine

Briga za stru¢no usavrSavanje

tijekom godine

Rad u strucnim tijelima Skole:
nazoc¢nost i sudjelovanje na sjednicama nastavni¢kog
vijeCa i razrednih vijeca

tijekom godine

Suradnja s pedagogom

tijekom godine

Suradnja s tajniStvom i raunovodstvom

tijekom godine

Uskladivanje satnice i suradnja sa satni¢arem

tijekom godine

Planiranje i programiranje odgojno- obrazovnog rada:
sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa $kole,
suradnja u izradi plana i programa struc¢nih vije¢a Skole

kolovoz, rujan

kolovoz, rujan

Sudjelovanje u planiranju i ostvarivanju Skolskog
preventivhog programa

rujan,

tijekom godine

Rad s u€enicima (svakodnevna komunikacija,
pruzanje potrebne stru¢ne pomodi, radionice,
rad na satovima zamjene, projekti)

tijekom godine
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Poslovi upisa u€enika i formiranje razreda

srpanj, kolovoz

Javna i kulturna djelatnost Skole:
organizacija kulturnih, umjetnickih i sportskih
aktivnosti u skoli,

organizacija posjeta koncertima, kazaliSnim
predstavama, sportskim susretima
Organizacija sve€ane podijele

maturalnih svjedodzbi

tijekom godine

travanj, svibanj, lipanj

Priprema i tiskanje Skolskog izvjeSc¢a za tekucu
Skolsku godinu

svibanj, lipanj

Suradnja s roditeljima uCenika i drugim institucijama

tijekom godine

ZaduZenja ravnatelja

tijekom godine
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PROGRAM RADA SATNICARA

VRIJEME

x POKAZATELJI
PODRUCJE RADA AKTIVNOSTI =
(MJESEC) USPJESNOSTI
Raspodjela sati Utvrdivanje raspodijele 7.-9. Norme raspodijele sati
razrednih odjela po
aktivima
Izrada rasporeda sati Izrada rasporeda za 7.-9. Norme izrade
nastavnike i razredne rasporeda sati
odjele
Izrada pratece Izrada dokumenata 9.-10. Preglednost, Citljivost i
dokumentacije vezanih uz raspored sati pravovremenost
i informiranje nastavnika
i uCenika
Izmjene rasporeda sati | Izmjene u rasporedu tjekom | Norme izrade
sati zbog bolovanja, godine rasporeda sati
zamjena i drugih
neplaniranih situacija
Izrada rasporeda Izrada rasporeda tjekom | Norme rasporeda
polaganja predmetnih, polaganja predmetnih, godine | polaganja predmetnih,
razrednih i razlikovnih razrednih i razlikovnih razrednih i razlikovnih
ispita ispita ispita
Izrada rasporeda Izrada rasporeda 6.-8. Norme rasporeda
dopunskog rada, ispita | dopunskog rada u polaganja popravnih
pred povjerenstvom i ljethom roku, izrada ispita
polaganja popravnih rasporeda polaganja
ispita ispita pred
povjerenstvom, izrada
rasporeda polaganja
popravnih ispita za
jesenski popravni rok
Izrada izvjeSca Izrada izvjeSc¢a za 9. Norme izrade izvjesca

proteklu Skolsku godinu
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PROGRAM RADA ADMINISTRATIVNE SLUZBE

PROGRAM RADA TAJNIKA

Poslovi u svezi zasnivanja i prestanka radnog odnosa:

Prijava i odjava zaposlenika koji su bili u radnom odnosu na odredeno vrijeme. Za svakog
zaposlenika napraviti obavijest o isteku ugovora o radu, potvrdu o poslovima koje je obavljao i
ostvarenom stazu te ga odjaviti u HZMO, HZZO, Registru zaposlenih u javhom sektoru i e-Matici.
Raspisati natjeCaj za upraznjena radna mjesta. Za svakog novog zaposlenika napraviti ugovor o
radu, kao i prijavu za HZMO, HZZO i upisati ga u Registar zaposlenih u javhom sektoru i e-
Maticu.

Tijekom cijele godine pracenje svih vrsta promjena u svezi radnog odnosa i dostava obavijesti
odgovarajucim sluzbama.

Pravodobno unosenje podataka u Mati¢nu knjigu zaposlenika i e-Maticu zaposlenih.

Vodenje dosjea zaposlenika.

Prikuplja i obraduje podatke sukladno Op¢oj uredbi o zastiti podataka

Rad sSkolskog odbora:

Pripremanije i sazivanje sjednica Skolskog odbora, sudjelovanje u radu sjednica, te izrada
odgovarajucih odluka.

Ostali poslovi:

Svi imovinsko-pravni poslovi vezani uz statusne promjene skole.

Provodenje i tumacenje pravnih propis Skolske ustanove.

Poduzimanje potrebnih radnji za upis podataka u sudski registar.

|zrada Statuta i drugih opcih akata Skole-uskladivanje sa izmjenama Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te drugim zakonima ili pravilnicima.

Suradnja s Prosvjetnom inspekcijom, i svim drugim inspekcijama, prilikom inspekcijskih nadzora,
te izrada obavijesti o u€injenom po izdanim rjeSenjima.

Suradnja i dostavljane podataka nadleznom ministarstvu, uredima drzavne uprave jedinicama
lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave te Gradom Zagrebom

Izrada odluka, rjeSenja, dopisa, zamolbi, obavijesti, upita, ugovora o davanju Skolskog prostora
na koristenje, narudzbenica sa svim bitnim sastojcima ugovora i drugih ugovora.

|zrada plana godisnjih odmora.

Koordiniranje i kontroliranje rada tehniCkog osoblja u suradnji s ravnateljem

Izrada pisanih upozorenja koja ravnatelj izdaje pojedinim zaposlenicima

Osim navedenog obavljanje i drugih poslova vezanih uz rad $kole, a sukladno Pravilniku o
djelokrugu rada tajnika i administrativno-tehnic¢kim i pomoc¢nim poslovima koji se obavljaju u
srednjoskolskoj ustanovi.

PROGRAM RADA VODITELJA RACUNOVODSTVA

Poslovi voditelja raéunovodstva:

organizacija i vodenje raunovodstva srednjoskolske ustanove;
izrada financijskih planova po programima i izvorima financiranja — sukladno Zakonu o prora¢unu
te uputama osnivaca za trogodi$nje razdoblje;
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- izrada prijedloga obrazloZenja financijskog plana za trogodisnje razdoblje — sukladno Zakonu o
proracunu te uputama osnivaca;

- izrada lzvjeStaja o izvrSenju financijskog plana u svrhu pracenja izvr§enja financijskog plana;

- vodenje poslovnih knjiga u skladu s Pravilnikom o proracunskom racunovodstvu i Racunskom
planu te Pravilnikom o financijskom izvjeStavanju u proracunskom racunovodstvu;

- sastavljanje godisnjih i periodi¢nih financijskih te statistiCkih izvjestaja sukladno Pravilniku o
financijskom izvjeStavanju u proracunskom racunovodstvu;

- pripremanje operativnih izvjestaja i analiza za Skolski odbor i ravnatelja Skole te jedinicu lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave;

- pripremanje godiSnjeg popisa imovine, obveza i potraZivanja sukladno Uputi o obavljanju popisa
imovine i obveza Ministarstva financija, knjizenje inventurnih razlika i otpisa vrijednosti;

- kontroliranje obracuna i isplate putnih naloga;

- suradnja s nadleznim ministarstvom, uredima drzavne uprave, jedinicom lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave, sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, poreznim uredima i
sl.;

- uskladenje stanja s poslovnim partnerima putem 1I0S obrasca tijekom godine sukladno Uputi o
obavljanju popisa imovine i obveza te Uredbi o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila;

- provodenje mjera naplate prihoda sukladno vazec¢oj Proceduri naplate prihoda Skole;

- azurno evidentiranje svih poslovnih promjena temeljem vjerodostojne dokumentacije;

- obavljanje i ostalih raunovodstvenih, financijskih i knjigovodstvenih poslova koje proizlaze iz
radnog mjesta voditelja raCunovodstva sukladno Pravilniku o djelokrugu rada tajnika i
administrativno-tehnickim i pomocnim poslovima koji se obavljaju u srednjoskolskoj ustanovi

PROGRAM RADA RACUNOVODSTVENOG RADNIKA

- Obavljanje svih blagajnickih poslova (uplate i isplate na osnovu kojih se sastavlja blagajnicki
izvjestaj i dostavlja dokumentacija za knjiZzenje)

- Obracuniisplata place i ostalih naknada prema kolektivnim ugovorima i propisima vezanim uza
zdravstveno i mirovinsko osiguranje

- Obracuniisplata place koja se financira iz vlastitih sredstava

- Obracun putnih naloga.

- Podizanje gotovine iz porto - blagajne riznice BPZ - a

- lzrada godiSnjeg statistiCkog izvjestaja

- Obracun i isplata ugovora o djelu.

- Sastavljanje i predaja JOPPD obrazaca, izdavanje potvrda o isplaéenom dohotku po ugovoru.

- Vodenje poreznih kartica zaposlenika.lspostavljanje godiSnjih IP obrazaca za zaposlenike na
zahtjev zaposlenika.

- Obavljanje i ostalih raunovodstvenih, financijskih i knjigovodstvenih poslova koje proizlaze iz
radnog mjesta raCunovodstvenog radnika sukladno Pravilniku o djelokrugu rada tajnika i
administrativno-tehnickim i pomoc¢nim poslovima koji se obavljaju u srednjo$kolskoj ustanovi.

PROGRAM RADA ADMINISTRATORA U UCENICKOJ REFERADI

Poslovi u u€enickoj referadi su tijekom cijele godine kontinuirani, dinamic¢ni i vezani rokovima:

- vodenje djelovodnika

- vodenje interne dostavne knjige

- organiziranje i vodenje pismohrane: mati¢ne knjige, registar u¢enika, mati¢ni dosjei ucenika i
ostala administrativna dokumentacija

- arhiviranje podataka o u€enicima i zaposlenicima

- azuriranje i izluCivanje arhivskog i registraturnog gradiva prema zadanim rokovima Cuvanja

- izdavanje potvrda uc€enicima o redovnom Skolovanju u svrhu: prijevoza, djecjeg doplatka, putnih
iskaznica, zdravstvenog osiguranja i dr.
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izdavanje potvrda za sufinancirani prijevoz ucenika, ovjera putnih iskaznica u€enicima koji putuju
vodenje evidencije o u€enicima: upisi, ispisi, prijelasci u€¢enika u druge Skole

zaprimanje zamolbi, Zalbi, zahtjeva u€enika, prigovora na ocjenu i ostalo

izdavanije internih tiskanica ( zahtjevi, potvrde, izricanje pedagoskih mjera...)

daktilo-poslovi: dopisi, izvjeS¢a, obavijesti u€enicima, obavijesti nastavnicima, Cestitke, pozivnice,
izrazi sucuti, po potrebi, ovisno o prigodi

svi poslovi u svezi daktilo-obrade podataka u periodu natjecanja ucenika iz odredenih nastavnih
predmeta

kopiranje za interne potrebe Skole

sukladno odluci Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta odobreno je sufinanciranje prijevoza
uCenika srednjih Skola te je ustrojen sistematizirani popis ucenika koji ostvaruju pravo na
besplatan prijevoz po mjestima prebivalista i relacijama prijevoza

administrativni poslovi vezani za polaganje predmetnih i razrednih ispita uenika

nabavka potrebite pedagoske dokumentacije na poCetku - na kraju Sk. god.

Cuvanje i uporaba Zigova i Stambilja Skole (osim za potrebe racunovodstva i blagajne )

vodenje, nadzor i kontrola nad podacima o elektronickom identitetu u sustavu CARNet-HUSO za
uCenike i nastavnike

otvaranje putnih naloga i vodenje knjige putnih naloga

suradnja sa razrednicima, suradnja sa u€enicima, roditeljima, ostalim osobljem i sluzbama u Skoli
ovisno o potrebama navedenih

poslovi zaprimanja, razvrstavanja, urudzbiranja, otprema i arhiviranje poste

Obavljanje i ostalih administrativnih poslova koje proizlaze iz radnog mjesta administrativhog
radnika sukladno Pravilniku o djelokrugu rada tajnika i administrativno-tehnic¢kim i pomocnim
poslovima koji se obavljaju u srednjoskolskoj ustanovi

RAD POMOCNOG OSOBLJA
Rad domara

Skrb o cjelokupnoj imovini 8kole i prostoru oko Skole.

Kontrola ispravnosti svih vrsta instalacija, namjestaja, prostorija i opreme.
Kontrola ispravnosti i vijeka trajanja uredaja za gasSenje pozara.

Kontrola svih ulaza u zgradu.

Popravka svih stolarskih i dr. manjih kvarova.

Skrb o ispravnosti sustava za grijanje Skole.

Nadzor izvodenja vecih adaptacija i radova u Skoli - po potrebi.

U zimskom periodu organiziranje CiS¢enja snijega ispred Skole.
Obavljanje i drugih poslova po nalogu ravnatelja

Rad spremacica
Spremacica-dostavljacica

poslovi dostave poste

obavljanje poslova vezanih za uplate i isplate u banci a za racun Skole

Cid¢enje prostorija uprave, zbornice i pripadajuceg sanitarnog ¢vora i skrb o cvijeéu na
pripadajuéem prostoru

pranje zavjesa, ru¢nika, kuhinjskih krpa, dresova Skolskih Sportskih ekipa

pomaganje pri organiziranju prigodnih Skolskih proslava

Spremacica u Sportskoj dvorani

77



CiS¢enje dvorane, tribina, svlacionica, hodnika i pripadaju¢eg sanitarnog ¢vora
CiS¢enje betonskih staza i prostora ispred ulaza u dvoranu

Spremacice

CiS¢enje ucionica, hodnika, garderobe, aule i pripadajucih sanitarnih ¢vorova
CiS¢enje prostora ispred Skole

dezurstvo na porti (nadziranje ulaska i izlaska u Skolu i evidencija o tome )
rad na telefonskoj centrali Skole

skrb o cvije¢u u Skoli i dvoriStu Skole

obavljanje i drugih poslova po nalogu ravnatelja

78



RASPORED SATI | DEZURSTVO NASTAVNIKA
RASPORED SATI
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— - e ————————
A PONEDJELJAK 7:10 8:00 8:50 9:40 |10:40 11:30 12:20 g§13:10 14:00 14:50 15:40 | 16:40 17:30 18:20
rb. nastavnik razrednik 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5 6 7
1 ALINJAK, I. - - - - - - - - - - 4.D - 2 F | 4. A
2 DUJAK, M. - - - - - 1.C |1.C J2E |2E |2.B - - - -
3 NEMET-KOSIJER, A. - 3G |3G [3D|1H] 1A - - B B _ _ _ _
4 PECIC, B. - - - - - - - - B B - 2.G | 4.E -
5 SEBALJ ZAVOR, M. - 3.F 3.F 3.B - - - - - - - - - -
6 ZUKANOVIC, M. - - - - - - - 2.A 2A |2.D - 4.F | 2.C | 4.G
7 BABIC, S. 1.B | 3.E | 3E - - - - - - - - - - -
8 CORNL, L. = - - - - - - - - - - | 2.B|4F |4F
9 GAJGER,T. 1.D > = = 3.C|1.A | 3D  1F - - - - - - -
10 MATKOVIC, A. - - - - - - - - 4.C |4.C = 4G | 4G 2.C
11 MIKIC, B. 3.G 1G |1.G |3H |3H | 3. A - - - - - - - - -
12 PARLOV, Z. - - - - - - - 4.D | 4.B - - - - B,
13 POPIC, A. - = = = = o = = o - 2.E 2.E - -
14 SERTIC, A, - - 3C|3F|3H - 3G| - - - - - - -
15 SEBALJ, K. 2.F - - - - - - - - - 2.F 2.D = 4.B 4.B
16 SPEHAR BLAZEVIC, M. - = = = = o = = = - - - - -
17 UDOVICIC, A. = > > > o - - - - - - - - -
18 ZMAIC, M. 4.E > = = = = - - - - 4. E |2E |2E | 4F | 4F
19 ZUBAK, I. > = > 1.C[1.A 1.H 1.Fj28B - 2.C - - - -
20 DOSLIC, b. 2.C - - - - 1.D | 1.G | 1. E - 2.H |2 A - - - -
21 BURIC, T. 2.E - - - - - - - - - - 2.G|2.D| 2.E | 2.B
22 MARTIC, F. 1.A - - - - 33F | 1.B | 1L.A - _ _ B B, B B
23 STICINSKI, S. 3A 1D | LE i - - - B B _ B : - . N
24 JAKOVLJEVIC, J. 4.C - - - - - - - - - - - 4.D | 2.A | 4.C
25 KATUSIC, T. - 33H| 3D | 1H - - - - - _ _ _ _ -
26 KAUZLARIC, S. 1E - - - - - 1.E |3.B N 4.E | 2.F - 2. B - - -
27 JERGOVIC TOLIC, S. : - : R - R : E _ _ B - l4c acE
28 MARKIC, S. S o o o 5 5 = - - - - - - -
29 MISCANCUK, E. E3 3.A - - - B, - _ B, B _ ) _ 3
30 RUKAVINA, J. - - - - = = = = = = = 2.C | 2.B | 2. A
31 SIMUNOVIC, S. - - - - - - - 4. F 4G |4G 4.A 4.A = S
32 CVUJIC, M. 3.E - - 1.E | 3.E| 3.H | 3.E - 4. A - - - - - -
33 ZAVOR, G. - R - B _ _ _ _ _ _ _ 2. H - 4.D
34 ZEKUSIC, D. 1B - - - R 1.F | 3.B | 1.B - - _ - - - _
35 IVANIS, T. 1.C = = = = o = = = 5 5 = 2A |l 2D 2. F
36 LAVRENCIC, L. 4F = = - - - - - - | 4.F [4H - - E -
37 MARCIKIC K. - |[3cl1D[3G|1LE|1F|1G - - - - = = =
38 ADAMOVIC, N. 3.D - - - - - - - - - - - - - -
39 ANDRIC, M. 4.A - - - - - - 3.Hl 4 C| 4 A |4F - 4.B | 4.A -
40 BOSKOVIC, J. - B - 1.D|1cC - 3. A - - _ _ _ _ -
41 KATIC, D. 1A |1A |3.B | 1E - 3.F - - - - - - - -
42 KNEZEVIC, G. 2.D - - - - - - - 2G | 2G - 4. E - - -
43 LIPOVAC, M. 2.H - - - - - - - 4.G| - |4D |2 H - R -
44 MARTINOVIC, 1. 2.A - - R N - - - - - - - = | 2H | 4H
45 MATANOVIC FERIC,M. 1.G - 1B |1B |1.G|1.G - - - - - - - - B
46 GOJKOVIC, M. 1H - - - : - 3.A | 3 F : - _ _ _ B, B,
47 PRCELA, I. 3.C - 3.B|1.G6|1.B|3C 1.D - - - - - - - -
48 RADOVANOVIC, M. 4.G - - - - - - - 4. B - 2.6 | 2.A B B, B
49 ZUBOVIC, J. - - - - - = = = 2.D = 4.H | 4. E = -
50 COSIC, J. - - - - - - - - - - - - - -
51 MATANIC, M. 3.F - - - - - - - 2.C 2.C | 4B 4B - - -
52 MATIC-HESS, D. 4H - - - - - - - 2D | 2D - |4C |4C |2H |2H
53 VODOPIJA, J. - 3.0/ 1.A|3.A|3E - 3.C - - - - - - -
54 BENIC, T. 3.H 1H | 1.H - - B - - - B B N B N B
55 KLJAIC, B. 1F - 1.F |1F | 1F [38.D |3.G|3.E - - - - - - -
56 STANIC, M. 2.G - - - - - - - - [4D| - |4F|4H|2G |26
57 TERZIC, I. 2B - - - - - - 1.Dj2.D|2.B |[2.H 2.F = - -
58 BESLIC, A. - 1.D | 1.C | 1.A | 1.B - - - - - - - - -
59 MORVAJ, B. - - - - - - 1.HY 2.F|4H|2E | 4G - - -
60 BITUNJAC, M. 4.B - - - - 3.6 3.C|3D 4. H | 4 E |4 A S o - -
61 CMELJESEVIC, A. 3.B 1.E | 1.C | 1.H - = = = = - - - - - -
62 GELO, K. 4.D - - - - - - - - - - |2C|[2F |4D|2E
63 MARINOVIC, T. - - - = = = = = 5 - - - - -
64 KRSTICEVIC, S. - - - - - - - - - - - - - -
65 LUCIC, J. - - - - 3.B | 3.H - 2.H - - - - - -
66 PSIHOLOG - - - = = = = - - Z z Z Z -
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A UTORAK 7:10 800 850 040 ]10:40 1L1.30 12.20 J13.10 14.00 1450 1540 | 1640
Irb. nastavnik razrednik 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5
1 ALINJAK, I. - - - - - - - 4D |4D | 4B |2 H| 4. A
2 DUJAK, M. 1.C |1D |1D | 1. F - - - - - - - -
3 NEMET-KOSIJER, A. 3.G 3.C - - - - - - - - - -
4 PECIC, B. - - - - - - - 4.H| 4.C - 4E | 4E
5 SEBALJZAVOR, M. 3.F |[1E |1E |3.B - 1B | 1B - - - - -
Is zukanovié, m. - - - - - - _ - - - - -
7 BABIG,S. 5 - - - - 1E |1E J2F | 2F - - -
Is CORNIL. - - - - - - B B, B ) B, -
9 GAJGER,T. 1.D - - |3H |1.D|[1D |1D |1.G - - - - -
10 MATKOVIC, A. - - - - - - - 2H |2H | 4. A - -
11 MIKIC, B. 3G |3.A |3E |3E - - = 2 - - - _ -
12 PARLOV,Z. - - - - - - - 2H |2H | 4. A |4F | 4F
13 POPIC, A. - - - - - _ _ B B B B 2 E
14 SERTIC, A. 3.E [3B [3B |[3.A | - = = - = - - §
15 SEBALJ, K. 2.F - = = - - - - - - E E 2A
16 SPEHAR BLAZEVIC, M. S - - - - - - A4E | 4E | 4.G - 2A
17 UDOVICIC, A. - /1B |1B |1.C - 1H | 1H - - - - -
18 ZMAIC, M. 4E - - - - - - - B B N B, 2 E
19 ZUBAK, I. 1.D | 3.D |3.H - - - - - = = = =
20 DOSLIC, b. 2.C - - - - - - - IN2 |[IN2 | 2.C - -
21 BURIC,T. 2E - - |1.H - 1.F|1.C | 1A JIN2 |IN2 - - -
22 MARTIC, F. 1.A 5 5 5 - 1.C | 1. A - - _ - B B,
23 STICINSKI, S. 3.A - - - - - - - IN2 | IN2 - 2. E -
24 JAKOVLJEVIG,J. 4.C - - - - - - 1.C - 4.F |4.C|4H|48B
25 KATUSIC, T. - - |3.C |3D|1.A | 3F - 2.D - - - -
26 KAUZLARIC, S. 1E - - - - B B B B _ - _ _
27 JERGOVIC TOLIC, S. - - - - - _ _ B B B B .
28 MARKIC, S. 3H|VS [vS |vs |vs = = = = . . §
29 MISCANCUK,E. - - - - - - - - - B, 4.C | 4.D
30 RUKAVINA, J. - 3.F | IK 3.H| 3.E| IK - - = - = =
31 SIMUNOVIC, S. - - - 3F [3F |3D |3D - |4H | 4H - -
32 CVMIC, M. 3.E - - - - - - - - - - AF | 4aF
33 ZAVOR, G. - - - - - - - - - 4.F | 22F | 2.B
34 ZEKUSIC, D. 1B §3.Cc | 3. A |1.G - - - - B B _ _ i
35 IVANIS, T. 1C J1.H |1.C |[1.C | 3.E | 38.H - - - - - - =
36 LAVRENCIC, L. 4.F - - - - - - - 2.G - 4D | 4.B | 4.G
37 MARCIKIC K. 1.B - |3.A |1.A|3.D| 3B - = = - - B,
38 ADAMOVIC, N. 3D |3.D |3.G [3G - - - - - - - - -
39 ANDRIC, M. 4.A - - - - - 33H|3.clacl|ana - - -
40 BOSKOVIC, J. - - - 1H |1H | 3.E | 1.D - - - - -
41  KATIC, D. 1.F 1.F |3.F - - - - - - - B -
42 KNEZEVIC, G. 2.D - - - - - - - - |2D |2D | 2.B|2G
43 LIPOVAC, M. 2.H - - - - - - - B B - 4.G | 2. F
44  MARTINOVIC, I. 2.A - - - - - - - - 2.E |2A |2A |2C
45 MATANOVICFERIC,M. 1G J1.G | 1G - 1.B - B B - _ _ _ -
46  GOJKOVIC, M. 1.H - 1.H |3.D | 1.E | 1E - = 5 - - _ )
47 PRCELA, I. 3.C - . . 3G [3G |3.C 3E - - - - -
48 RADOVANOVIC, M. 4.G - - - - - - - 4G |4G | 2.F | 4.A -
49 ZUBOVIC, J. - - - - - - - - - 22.E | 4D | 2.H
50 COSIC, J. - - - - - - B B - - - _
51 MATANIC, M. 3.F - - - - - 3G |36 bFiIN2 | IN2 - B _
52 MATIC-HESS, D. 4.H - - - - - - - - - - - 2D
53 VODOPIJA, J. - - - - 1.B|1.G|3.BJ2E|2G - - -
54 BENIC, T. SHJ1A | 1A - 3.C |3.C |3A |3A - - - - -
55 KLJAIC,B. 1.F 5 5 5 = - - - 4. A - 4. E - _
56 STANIC, M. 2.G - - - - - - - - - - , ,
57 TERZIC, I. 2B - - - - - |1F 1F N2 [IN2 | 2B | - -
58 BESLIC, A. - - - - - - [3HfIN2 [IN2 [22H | 2.G| -
59 MORVAJ, B. - - |1.F S 1.G| S - - - - - -
Jeo BITUNJAC, M. 4B - - - - 3. A - 3.F 4B | 4B - - -
[61 CMELJESEVIC, A. 3B 3B |3H|1.A |[1.G|3.B i - - - - - B
[e2 GELO. K. 4.D - - - - - - - - - |2.G2D]|4cC
[63 MARINOVIC, T. - - - - - - - B B - B B
[64 KRSTICEVIC, s. - - - - - _ _ _ _ - - -
s Lucic, .. - - R - - - B B _ - 1 2clan
[66 PSIHOLOG . . . . . . - - . . . -




-
SRIJEDA

-
7:10

-
17:30

IA 8:00 850 9:40 [10:40 11:30 12:20 f 13:10 14:00 14:50 15:40 | 16:40 18:20
rb. nastavnik razrednik 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5 6 7
1 ALINJAK, I. - - - - - - - B - - - >H | 2.H
2 DUJAK, M. 1F | 1F - 1.D - - - - - - - - _ -
3 NEMET-KOSIJER, A. - - - - 3D |3D - - - - - - N
4 PECIC, B. - - - - - - INA | INA | 4C |4C 2.G - -
5 SEBALJZAVOR, M. 1.6 | 1.6 - - - R - B _ _ _ _ _ -
6 ZUKANOVIC, M. - - - R R - R R 4G 146G |2¢Cc 12¢c |2 A
7 BABIC,S. - - [ 3 A|3F [3F 3B = . - - § § .
I3 CORNIL. = = = = = - 2.A | 4. F | 4 A | 2B |2B - -
9 GAJGER,T. 1D f3.C|1A |1A - 1F | 1F - - = - = z z 2
10 MATKOVIC, A. = = = = = - - - - - 4H | 4.G | 2.G
11 MIKIC, B. 3G | 3.H - 3.G | 3.G - = - 5 5 - - - B, B
12 PARLOV,Z. = = = - - 1.AJ2 A - 4. A - - - -
13 POPIC, A. - - - - - - B, B, ; B B B _
14 SERTIC, A. 3.F | 3.C |3C - - = - 5 - - - - B, B
15 SEBALJ,K. 2F - - - - - - - 2D |2D |2H|2F |2F |2F
16 SPEHAR BLAZEVIC, M. = 2 2 - - - - - - 2H|l4H |26 |4cC
17 UDOVICIC, A. - - - - - - - B, ; B B B _
18 ZMAIC, M. 4E 5 s s - - 1.Al4E | 2 F| 4 E - - - B
19 ZUBAK, I. 1.H|1A |1A |1.C|1F |1F - - = - = z z 2
20 DOSLIC, b. 2.C - - - 1.G|1.D|1.B J2.H | 2.F - - - - -
21 PURIC, T. 2.E - - - _ - - _ _ - - B 2B | 2 E
22 MARTIC, F. 1Al 3E| 3D - - B - - B - B B B} B _
23 STICINSKI, S. 3.A = . . - - 3A 014 F - - - - - ;
24 JAKOVLJEVIC, J. 4.C - - - - - - B - - - 4.A | 4.C | 2.C
25 KATUSIC, T. 1.H| 1B |3H]|1H - 3.Ej2.C - - - - - -
26 KAUZLARIG, S. 1.E - - B B - - _ _ - _ B B _
27 JERGOVIC TOLIC, S. 3.D| 3.A | 3.F - - = - s - - - - B, B}
28 MARKIC, S. - - - VS VS vs [ vs - - - - - B
29 MISCANCUK, E. - | 3B |3B |3E |3E - INA | IN4 = = = E 2
30 RUKAVINA, J. - - - 3.6/ 3B | 3cl KK IK B, B, B, B} B
31 SIMUNOVIC, S. 5 = = = - - - - - 4.G | 4B | 4B
32 CVUIC, M. 3El1E]| 1D - - - R - R N - - B B -
33 ZAVOR, G. - - - - - - - - 2.G | 4B |2 A | 2E | 4D
34 ZEKUSIC, D. 1.B 1.E | 1.F | 3.F | 1.A - 3.G - - - - - B -
35 IVANIS, T. 1.C = = = = = - 2.E | 2.C - 2.A | 2.H - -
36 LAVRENCIC, L. 4.F = = = - - - 2.B | 4.H - 4 F | 4.C | 4 E -
37 MARCIKIC K. - 1.D | 1.F - - = . - - - - B, ;
38 ADAMOVIC, N. 3D | 3.G | 3G 3.D | 3.D - - - - - - - - - -
39 ANDRIC, M. 4.A 3H |3H | 3.C - - - - - - - - B _
40 BOSKOVIC, J. 1C |1Cc | 3. A |3 E B B - - - - _ _ _ -
41 KATIC, D. - - - 3.B| 1.A | 1.E R R - _ _ _ -
42  KNEZEVIC, G. 2.D - - - - - - IN4 | IN4 - - - - _
43 LIPOVAC, M. 2.H - - - B B - 2F | 2H | 2H _ B B _
44  MARTINOVIC, I. 2.A - - - - - - INA | INA | 2.A | 2.E - 4H | 4H
45 MATANOVIC FERIC,M. 1.G - - B B B - B - - - B B -
46 GOJKOVIC, M. 1H § 3.A | 3.F |1H |1H |3H |3H - - - - - - - s
47 PRCELA, I. 3.C 5 = - 3.C|1G | 1G = = 2 - - - _
48 RADOVANOVIC, M. 4.G = = = = = - 2G |2G |4.B|2.C | 4.F - -
49 ZUBOVIC, J. - - - - - - INA | INA | 4H | 4H 2.D - -
50 COsIC, J. - 1.C - 1.D| 1.E |1.H |4.G - - - - - -
51 MATANIC, M. 3F - - - - - - - 2B | 2B |4E |4E |4A |4A
52 MATIC-HESS, D. 4.H - - - - - - IN4 | IN4 - 2D (2D | 4F | 4F
53 VODOPIJA, J. - 3.E|1.A|3A|3C|3H - - - - - - -
54 BENIC, T. 3H 3B [3B |[1E |1E |[1B |1B 2 2 = § § § § -
55 KLJAIC, B. 1F - |16 |16 [3D]|1Cc |1cC - - - - - - -
56 STANIC, M. 2.G - - - - - 4H | 2.A|2C - 2.E | 4.D | 4.G
57 TERZIC, I. 2B - - - - - - - - | 2F|2Dp]| - 2D [2D
58 BESLIC, A. - - - 1.C | 3.G|1.DJ2D - - - - - -
59 MORVAJ, B. - - - - - - - 4.G | 2.E| 2.F - - -
Jeo BITUNJAC, M. 4B - - 2 = = = = - 4.F | 4. A - - -
[s1 CMELJESEVIC, A. 3B - i 1.B|1E|1.H|1E - - - - - - B
Je2 GELOK. 4.D - - - - - - - 2.E - 4.D|4D|2A |2.B
63 MARINOVIC, T. 1.D|3E | - - - - - - - - - - - -
64 KRSTICEVIC, s. 1.A| 1B | - - - - - - - - - - - -
Jes LUCIc,J. - - - - | 3.A 3F - |4E | 4D 2G|4B | - -
fe6 PsiHOLOG . . . . z . . . . . . . .
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I
IA EETVRTAK ;:10 8:00 8:50 9:40 [10:40 11:30 12:20 j 13:10 14:00 14:50 15:40 |16:40 17:30 18:20

Ib. nastavnik razrednik 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5 6 7

1 ALINJAK, I. - - - - - - - - - - 4B 4B | 2F | 2F
DUJAK, M. - - - - - - - - - - - 22E|2B |2B

NEMET-KOSIJER, A. 3.C| 1A 1.A - 3.6 | 1H 1.H - - - - -

2
3

4 PECIC, B. - - - - - - - 4.H |2G |2G - - - -
5  SEBALJ ZAVOR, M. - - - 3B [3B |1E | 1E - - - - - - _

ls zukanovi¢, m. - - - - - - - 4 F - |2D | 2D - - -

I7 BaBK,S. - - - - |1E[3E|1B]J2F - - - - . .

I8 CORNIL. = = = - - - - 2E |2E |4H |4H 4. F - -

9 GAJGER,T. 1.D - - 1.G | 1.D = 3H | 3H = = = = = = =

10 MATKOVIC, A. - - - - - - = = = = 4.A|l2C |2C |2.H

11 MIKIC, B. 3G 3H|3E]|3A 3.A 1.G = = = = = = = = =

12 PARLOV,Z. - - - = - - - - 4.F | 4.D | 4. A - 4B | 2.H
13 POPIC, A. = = = = - - - 2E |2E | 2.E

14 SERTIC, A. 3F | 3F 3G |3E]|3H - - - - - - - - -

15 SEBALJ, K. 2.F - - - - - - - - - 4H | 4H | 2
16 SPEHAR BLAZEVIC, M. S 5 - - - - - - - - 4.G | 2

17 UDOVICIC, A. - - 1.H - 1.B |1.C | 1C - - = = - - -

18 ZMAIC, M. 4.E - - - = = IN3 IN3 | 4.E 4.E 2.E = 4. F = =

19 ZUBAK,I. - - - 3.D|1.D|3H |3H = = = = = = =

20 DOSLIC, b. 2.C - - - - - - - - 2.C - 2. A - - -

21 DURIC, T. 2EfJ1H|1.F|1.C|1A - - - - - - - - - -

22 MARTIC, F. 1.A = = - - - - - - - - - - 2.G | 2.C

23 STICINSKI, S. aa | - - - - - |IN3 N3 Jac| - [4E|2F|4D]| - -
24 JAKOVLJEVIC, J. ac| - - - - - - - 5 5 - - | 2H

25 KATUSIC, T. - - 3.D|1.C| 3 A [IN3 |IN3 - - - - - - -

26 KAUZLARIC, S. 1.E

1.
27 JERGOVIC TOLIC, S. 3.

28 MARKIC, S. - - - - - - - - - B, B ; _ ;

29 MISCANCUK, E. - - - . .

30 RUKAVINA,J. = - - - 3.D | IN3 IN3 IK IK = = = = =

31 SIMUNOVIC, S. - = = - - IN3 | IN3 4D | 4D - - - - -
32 CVUIC, M. 3.E - - - - 3.H | IN3 | IN3 - 4.F | 4.A | 4 E - - -
33 ZAVOR, G. - - - - - - - 2H | 2F|2.B|4F|4.G | 4.D -
34 ZEKUSIC, D. 1B §3.B|1.B|3.C|1G - 1.B - - - - - - - -
35 [IVANIS, T. 1.C - 1.H 3. H| 3. F|1.C - - s - - - - Z :
36 LAVRENCIC, L. 4.F = = = = = = = 4B | 4.A | 4G |4D|2.G| 4F -
37 MARCIKIC K. 1.G|3.A | 1B | 1E - 3.G | 1A - - - - - s 5
38 ADAMOVIC, N. 3D - - - - - - - _ _ - - - - N
39 ANDRIC, M. 4.A - - - - - - - - 4.B | 4. F - 4. C | 4. A -
40 BOSKOVIC, J. - - - 1.H - 1.D | 1.D - - - - - - -
41 KATIC, D. 1.F | 3.B | 1.E - 1. A - - - - - - B - -
42 KNEZEVIC, G. 2.D - - - - - - - - - - 2G| 2.B|2.D|2.D
43 LIPOVAC, M. 2.H - - - - - B B 4.G | 2.H - - _ _ -
44 MARTINOVIC, 1. 2.A - - - - - - - - - 2C | 2C - 2A | 2A
45 MATANOVIC FERIC,M. 1.G - - - B B - - - _ _ - _ _ _
46  GOJKOVIC, M. 1Hfl1C | 1.C - - B B - - - B, _ B B Z
47 PRCELA, I. 3.C - 1.D | 1.F - 3.3E| 1.F  3.G - - - = = s -
48 RADOVANOVIC, M. 4.G = = = = = . . . 4.G | 2.A | 2.B| 2.F | 4.G -
49 ZUBOVIC, J. - - - - - - - 2D |2D |2H |2H 4.E | 2.E -
50 COSIC,J. - - - - - - R R N - _ - - -
51 MATANIC, M. 3.F - - - - 3.F 3.F 3.F2A |2A - - - - -
52 MATIC-HESS, D. 4.H - - - - - - - - B - - 4H | 4H -
53 VODOPIJA, J. 1.B | 3.D - B - - - _ _ _ - _ _ N
54 BENIC, T. 3.H - - - - - IN3 | IN3 - - = - - _ _
55 KLJAIC, B. 1F | 3.G = 3.3E| 1.F| 1.F - = = - - - - B ;
56 STANIC, M. 2.G - - - = = s 5 2.G | 4.C | 4.B - - - -
57 TERZzZIC, I. 2.B - - 1F |1F | 1F | 1F - 2.B - - - - - =
58 BESLIC, A. - 3. H - 1.B - - - R R - - _ - -
59 MORVAJ, B. - - - - 1L.H|1.G|1F S 4. H - - - - -
Jso BITUNJAC, M. 4B | 3.A | 3.G | 3.F - 3.C - - - - = = - - -
[e1 EMELJESEVIC, A. 3B - - - 3.H - 1.A  1.G = 2 - - - B :
ls2 GELO, K. 4.D - - - - - - - ja.c - 2F |4 C|[2D|2H|2G
[63 MARINOVIC, T. - - - - - - - - - - . . . -
[64 KRSTICEVIC, S. 3.D|1.E|1.D | 3.C - - - - - - - - - -
fes LuCic, .. - - - - - - 3.3Ef4.A |2.B|4.C|2E - - -

lss PsiHoLOG - - - - - - - - - - - - - -
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A PETAK 7:10  8.00 850 040 1040 11.30 12.20 J13.10 1400 1450 1540 | 16:40 17.30 18:20
rb. nastavnik razrednik 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5 6 7
1 ALINJAK, 1. - - - - - - - - - |2.H | 4.B | 4.D |4A |4A
2 DUJAK, M. - - - l1p]| - |Ji.c |1F2B|2E]| - - - - -
3 NEMET-KOSIJER, A. 3.0 |1.A | 1.H|3C |3cC - B B B - - - - _
4 PECIC, B. - - - - - - - - - |4H |4H [4.C | 4 E -
5 SEBALJ ZAVOR, M. - - 3.F|[1B |1B [1.G |1.G - - - - - - -
6 ZUKANOVIC, M. - - - - - - - - - - 2.cla2.pl4G |2 A
7 BABIC, S. 3.B |3A | 1.E| 3. F - - - - - - - - - -
8 CORNI, L. - - - - > > > 2.A | 4A |4.A - - - -
9 GAJGER,T. 1.D = 5 3.0 | 3D - - - - - - - - - -
10 MATKOVIC, A. - - - - - > > > > - 2G |2G 4.H | 4.C
11 MIKIC, B. 3.G - 3G 3G |3 E - - - - . , § : - N
12 PARLOV, Z. = 5 5 - - - 1.AN2A2A T4A - - - -
13 POPIC, A. - B, R - N - _ _ _ X - . - N
14 SERTIC, A. - |3E | 3E - |3.B|3A |3A - - - - = - -
15 SEBALJ, K. 2.F - - - - - - - 2.F| 2H 4B - - - B,
16 SPEHAR BLAZEVIC, M. - - - . - - . 2G| 2.H|4E | 4C| - [4aH]| -
17 UDOVICIC, A. - - - - - - - - - - _ : B, B,
18 ZMAIC, M. 4.E = 5 5 = - - 1.Al4D | 4D - - - - -
19 ZUBAK, I. - - - - - - - - - - - 2. C _ 2B
20 DOSLIC, b. 2.C - - - - - /1. [1.Bl2C]| 2F - - - - -
21 BURIC, T. 2.E - - - - - - - - - - 2.D - 2.G | 2.E
22 MARTIC, F. LA = - - - - - - - |22A| - |4A[4B|2.B]|2.H
23 STICINSKI, S. 3A [3.Cc [3.B|1.G|3.A|1H - - - - - - - - -
24 JAKOVLJEVIC, J. 4.C - - - - - 1.p l1.cl4aH]|4cC - - - - -
25 KATUSIC, T. - - - - - - - - - - - - 2.D ] 2C
26 KAUZLARIC, S. 1.E - - - - - - B B _ - - - - _
27 JERGOVIE TOLIC, S. - - - _ - - _ - - - _ B 4.C | 4.E
28 MARKIC, S. - - - - |vs |vs |vs Jvs - - - - - i
29 MISCANCUK; E. El 3C |3C | 3.H|3.G - - - - - - - - -
30 RUKAVINA, J. - 3.F | 3A | K 3.E | IK - - - - - - - -
31 SIMUNOVIC, S. o o - - - - - - - - - 4.F A.F 4. B
32 CVMIC, M. 3.E - - 1.D | 1.E |1.E |3.E - - - - - - - -
33 ZAVOR, G. - - - - - - - - - - 22A |2 E | 4B |2.G
34 ZEKUSIC, D. 1B I3.A |1.E|1.A 3. G| 3.F - - - B - - - - -
35 IVANIS, T. 1.C 5 - - - - - - - 2.C |2.F | 2.E|2H - 2.D
36 LAVRENCIC, L. 4.F = - - - - - - 4.E| 2.B |4.C - - - -
37 MARCIKIC K. = 5 5 - 3.D/3.C |3.B - - - - - - -
38 ADAMOVIC, N. 3D [3.G6 | 3.D - - - - - - - - - - - -
39 ANDRIC, M. 4.A - - - - - 33H | 3.Cl4.F | 4.B - - - - -
40 BOSKOVIC, J. - - - 1.C| 3 A1.H |3 E B B - - - - -
41 KATIC, D. 3.F | 1.F - - - - B - _ - - - - -
42 KNEZEVIC, G. 2.D - - - - - - - - 2.D | 2B 2.B 4. E - -
43 LIPOVAC, M. 2.H - - - - - - - - 4G |4G |4D|2F|2.H| -
44 MARTINOVIC, I. 2.A - - - - - - B B B - - - 2 E | 4.H
45 MATANOVIC FERIC, M. 1.G - 1.G| 1.B - - - - B B - - - - -
46 GOJKOVIC, M. iH I3.H |[1.H - 1.A |1.A [3. D - - - - - _ _ ,
47 PRCELA, I. 3.C - 1.B - 3.B|1F |1F - - - - - - - -
48 RADOVANOVIC, M. 4.G = 5 5 = 2 - - - |2.c |4 F|4aA - B
49 ZUBOVIC, J. 2 - - - - - - 4.C - |4.D - - - B,
50 COSIC, J. - - i.c|/1H|1D]| - |1EJ4G]| - - - - - -
51 MATANIC, M. 3.F - - - - - - - - - - - - 2F | 2F
52 MATIC-HESS, D. 4.H - - - R - _ _ _ _ _ _ 4.H | 4D 4D
53 VODOPIJA, J. - - - - 1.G |3.B | 3. 2. E - 2.G - - - -
54 BENIC, T. 3.H - |3H | 3H - |3.H|[3F |3F E 5 g g - - -
55 KLJAIC, B. 1.F - - - - - = > 4.A | 4. E o = - - -
56 STANIC, M. 2.G . - - - - - - - - |2E |4 G|2A|2.C|4F
57 TERZIC, I. 2B B, § § - - - 1.pl2H| - i E n § -
58 BESLIC, A. - - - - - |1.A |3.G - 2.G|2.D | 2.H - - -
59 MORVAJ, B. - - S S [S [S - B B - - - - -
60 BITUNJAC, M. 4.B 5 5 5 = - - 3D124B | 4H4F |4 E - - -
61 CMELJESEVIC, A. 3.B = 5 3.B|1.F|1cl1B - - - - - - - B,
62 GELO, K. 4.D - = = > = = = 5 - - - 2B | 2.A | 4.G
63 MARINOVIC, T. 3.E | 1.D - - - - - - _ B B _ B B
64 KRSTICEVIC, S. - 1.C| 1.F|1.G - /3.6 | 1.H - - - - - - -
65 LUCIC, J. - - - - - - - 2.D| 4F |22A | 2.F | 4.G - -
66 PSIHOLOG - - = = = = = = = z - . . .
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DEZURSTVO NASTAVNIKA

PONEDJELJA 7.00 - 10.25 10.25 - 13.00 13.00 - 16.25 16.25 - 19.10
K
AULA Cmeljesevié, A. Dosli¢, b. Kauzlarié, S. | Jakovljevié, J.
SUTEREN Katié, D. Lugié, J. Simunovié, S. Duri¢, T.
V. PRIZEMLJE Babi¢, S. Marti¢, F. Andrié, M. Zmaié, M.
1. KAT Miki¢, B. Gajger, T. Matanié¢, M. Sebalj, K.
2. KAT Benié¢, T. Zubak, I. Kljaié, B. Alinjak, 1.
UTORAK 7.00 - 10.25 10.25 - 13.00 13.00 - 16.25 16.25 - 19.10
AULA Cmeljesevié, A. Prcela, I. Sti¢inski, S. Gelo, K.
SUTEREN Mata“°|\‘;|'° Feric, | Simunovié,s. |  Beslié, A. Mis&anéuk, E.
V. PRIZEMLJE Sertié, A. Bogkovié, J. Rad°‘ﬁ"°"'°’ Popié, A.
1. KAT Dujak, M. Vodopija, J. Parlov, Z. Zmaié, M.
2. KAT Zekusié, D. Udoviéié, A. Pecié, B. Cvijié, M.
SRIJEDA 7.00 - 10.25 10.25 - 13.00 13.00 - 16.25 16.25 - 19.10
AULA ~

Marinovié, T. Kati¢, D. Rad°‘ﬁ"°"'°’ Jakovljevié, J.
SUTEREN Jergovic Tolic, Doslié, D. Zubovié, J. Puri¢, T.
V. PRIZEMLJE Adamovié, N. Prcela, I. Lipovac, M. Speharl\?lazewc,
1. KAT Miki¢, B. Vodopija, J. Corni, L. Matkovic, A.
2. KAT Dujak, M. Cosi¢, J. Ivanis, T. Terzié, |.
CETVRTAK 7.00 - 10.25 10.25 - 13.00 13.00 - 16.25 16.25 - 19.10
AULA Bitunjac, M. Katusié, T. Zubovié, J. Martinovig, |.
SUTEREN Jergovgc Tolic, Rukavina, J. Lucié¢, J. Miscancuk, E.
V. PRIZEMLJE Krsticevic, S. Zubak, I. Popi¢, A. Knezevi¢, G.
1. KAT Serti¢, A. Matanic, M. Zukanovi¢, M. Mati¢-Hess, D.
2. KAT Kljaié, B. Seball Zavor, | stani¢, m. Alinjak, I.
PETAK 7.00 - 10.25 10.25 - 13.00 13.00 - 16.25 16.25 - 19.10
AULA Gojkovié, M. Boskovié, J. Bitunjac, M. Gelo, K.
SUTEREN Sticinski, S. Krsticevic, S. Beslic, A. Marti¢, F.

. Spehar

V. PRIZEMLJE Babig, S. Cosi, J. Blagevic M. | Matic-Hess, D.
1. KAT Zekusié, D. Beni¢, T. Sebalj, K. Zukanovié, M.
2. KAT Nemet-Kosijer, Marcikié, K. Lavrengéié, L. Zavor, G.

A.
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