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Na temelju ¢l. 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN
19/92; 26/93; 27/93; 50/95; i 17/01) i ¢lanka 45. Statuta XVI. gimnazije, Skolski odbor
XVI. gimnazije donio je 30. rujna 2015. godine

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA ZA
SKOLSKU GODINU 2015./2016.

I. UVOD

XVI. gimnazija u Zagrebu, Krizani¢eva 4a, osnovana je Odlukom o ukidanju
Obrazovnog centra za jezike 31. kolovoza 1991. godine, a temeljem Odluke SkupSstine
Grada Zagreba, Klasa: 602-03/91-01/39, Urbroj: 251-11-02-91-15, od 12. srpnja 1991.
godine koja je objavljena u Sluzbenom glasniku Grada Zagreba broj 13/91.

Time je XVI. gimnazija pravni slijednik Obrazovnog centra za jezike.

Ukidanjem Obrazovnog centra za jezike, osim XVI. gimnazije, osnovane su
Klasicna gimnazija sa sjediStem u Zagrebu, KriZzani¢eva 4a i XVIIl. gimnazija sa
sjedistem u Zagrebu, Mesic¢eva 35.

Gimnazija je zapocela s radom 1. rujna 1991. godine. Djelatnost XVI. gimnazije,
u daljnjem tekstu Skole, obuhvaca odgoj i obrazovanje mladezZi za stjecanje srednje
Skolske spreme u skladu s programom jezi¢ne gimnazije.

Skola obavlja svoju djelatnost u skladu s nastavnim planovima i programima,
na nacin da omogudi ucenicima stjecanje znanja potrebnih za rad i nastavak
Skolovanja. Nastava se izvodi na hrvatskome jeziku, a jednim dijelom i na engleskome
jeziku u dvojeziénom razrednom odjeljenju, RjeSenjem Ministarstva prosvjete i Sporta
klasa: UP/I-602-03/01-01/181, ur. broj: 532-02-02/2-01-1, Zagreb, 10. srpnja 2001. u
petodnevnom radnom tjednu.

Il. REALIZACIJA PLANA UPISA U SKOLSKOJ GODINI 2015./2016.

U Skolskoj godini 2015./2016. i temeljem odluke Ministarstva znanosti,
obrazovanja i sporta, planirano je da se upisSe pet razrednih odjela prvih razreda, s po
26 ucenika po razrednom odjeljenju. Ukupno je trebalo upisati 130 ucenika. U prvom
upisnom krugu upisano je 129 ucenika, jer je 1 ucenik s pravom izravnog upisa,
tijekom upisnog roka odustao. Zato smo imali jesenski upisni rok s 1 slobodnim
mjestom koje smo popunili, ali se taj ucenik nije pojavio u Skoli na poceatku Skolske
godine. Naknadno na sjednici Nastavnickog vijeca odobrili smo upis cetirima
ucenicima tako da je u ovoj Skolskoj godini upisano 132 ucenika.

Upisi ucenika, s ukupnim brojem razrednih odjela, u prethodne cetiri godine
iskazani su u sljedeéoj tabeli:



BROJ RAZREDNIH ODJELJENJA SKOLSKE GODINE

RAZRED 2012./2013. 2013./2014. 2014./2015. 2015./2016.
l. 6 5 5 5

Il. 5 6 5 5

I 5 5 6 5

V. 5 5 5 6

UKUPNO: 21 21 21 21

Ill. MATERIJALNI UVIJETI RADA

1. FINANCIRANJE

Ukupnu djelatnost Skole financira Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta

RH i Gradski ured za obrazovanje, kulturu i sport Grada Zagreba. Skola ostvaruje i
dodatna financijska sredstva upisom ucenika u dvojezi¢ni program.

Odlukom Skolskog odbora, a uz suglasnost Gradskog ureda za obrazovanje i

Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta, ucenici uplaéuju, za povecane troskove
nastave, 3.000,00 kn za Skolsku godinu 2015./2016.,

Ta sredstva namjenski se koriste za povecane troskove nastave u dvojezicnim
razrednim odjelimai to za:

izvodenje nastave na engleskom i hrvatskom jeziku iz matematike, fizike,
povijesti i geografije, te u treem razredu joS iz psihologije, logike i
sociologije, a u Cetvrtom iz filozofije i politike i gospodarstva.

stru¢no usavrSavanje profesora koji izvode nastavu na engleskom jeziku
osobni dohodak i ostala financijska tereéenja izvornog govornika (lektorice
engleskog jezika)

strucnu literaturu profesora na engleskome jeziku

pripremu nastavnih materijala za ucenike

nabavku suvremene multimedijalne opreme

osobne potrebe ucenika: Skolske zadacénice, trgovacki i fotokopirni papir,
preslike, osiguranje

materijal i usluge za tekuée odrzavanje ucionica i multimedijalne opreme
gdje se odrzava dvojezi¢na nastava

usluge predavaca — gosta

putovanje u London - 2E razreda

projekti: Cambridge, DSD (suradnja s partner Skolom), Europski parlament
mladih, SEMEP.

Skolski odbor usvojit ¢e Financijski plan do 31.10.2015. godine u kojem ¢e se

izvrSiti planiranje materijalnih potreba za odvijanje odgojno-obrazovnog rada za
2016. godinu.



2. RADNI PROSTOR | OPREMA

Djelatnost Gimnazije odvija se u Skolskoj zgradi u KriZzani¢evoj 4a. U istom
prostoru odvija se i rad Klasi¢ne gimnazije. Prema Odluci o ukidanju Obrazovnog
centra za jezike i osnivanjem XVI. gimnazije, XVIIl. gimnazije i Klasicne gimnazije,
odrzavanje Skolske zgrade, i uopce upravljanje prostorom preuzela je Klasi¢na
gimnazija.

Zgrada je izgradena davne 1932. godine. U posljednjem desetljecu znatno su
poboljsani uvjeti rada.

Gotovo prije jednog desetljeca izvrSena je rekonstrukcija centralnog grijanja
(plinifikacija), a odlukom Poglavarstva Grada Zagreba u cijelom Skolskom objektu
(zgradi) u Krizanicevoj 4 i 4a, gdje su smjestene Il., VII., XVI. i Klasi¢na gimnazija, u
posljednjih nekoliko godina izvrSene su znacajne adaptacije na zgradi i unutar zgrade.
U potpunosti je promijenjena vodovodna i kanalizacijska infrastruktura, uredeni su
sanitarni prostori za ucenike i profesore. Sanirani su ravni krovovi, a na zgradi je u
potpunosti promijenjen kosi krov koji se odnosi na kroviste Klasi¢ne i XVI. gimnazije.

Izvr$ena je adaptacija tavanskog prostora. U ve¢em dijelu tavanskog
prostora odvija se fakultativna nastava i nastava u manjim obrazovnim grupama, a dio
je prostora administrativni.

U ljeto 2011. godine poceli su radovi na sanaciji pukotine koja je nastala kao
posljedica granatiranja u vrijeme Domovinskog rata. U prvoj fazi, koja je sastavni dio
velike staticke sanacije zgrade, napravljeno je injektiranje betona u temelje i
zatvaranje pukotine s vanjske strane. Zamijenjeni su svi prozori (15 komada) na
istoc¢noj strani zgrade. Djelomicno su obojeni zidovi u u¢ionicama i na hodnicima.

Vecina ucionica preoblikovana je u multimedijalne ucionice.

U prizemlju Skole nalaze se Cetiri ucionice i racunalni centar Skole. U prizemlju
se nalazi i internetska ucionica. Cijeli drugi kat osim sobe 38 informaticki je opremljen.
Tu su smjestene multimedijalne ucionice za engleski, njemacki, talijanski i francuski
jezik koje trenutno nisu u funkciji i koje bi, kada za to budu ostvareni materijalni
uvjeti, trebalo osuvremeniti. Multimedijalno su takoder opremljene ucionice za
likovnu umjetnost, biologiju i fiziku, povijest i geografiju.

U vremenskom razdoblju od 2000.-2011., ucinjeni su ogromni pomaci u
stvaranju kvalitetnijih uvjeta za rad. Naznacit éemo samo najznacajnije projekte:
—racunalni centar
— multimedijalne ucionice
—informaticki kabinet
—zbornica Skole
—racunovodstvo, tajnistvo, stru¢no-razvojna sluzba, ured ravnatelja
— postavljanje video nadzora u skoli i oko Skole
—resursni centar za strane jezike
—internetska Citaonica
—digitalna rampa pri ulazu u dvoriste
—multimedija za nastavu likovne umjetnosti
—oblikovano je dvanaest novih prostora za rad s manjim grupama ucenika, kabinetski

prostori za profesore



—adaptacija ravnih krovova i postavljanje novog kosog krova
—izmjena vodovodne i kanalizacijske infrastrukture

—uredenje sanitarnih prostora za ucenike i profesore
—sanacija vanjske pukotine i staticko uc¢vrs¢enje temelja zgrade
—zamjena prozora na isto¢noj strani zgrade

U dvorani za tjelesnu i zdravstvenu kulturu promijenjeni su parketi koji su bili u jako
loSem stanju.

Odlukom Gradskog poglavarstva Grada Zagreba (iz 2002. godine) donesen je
plan potpune obnove cijele zgrade u Krizaniéevoj ulici u kojoj su smjeStene Cetiri
gimnazije (XVL., I, VII. i Klasi¢na gimnazija).

Plan i program obnove zgrade projekt je kapitalnog ulaganja koji se treba
realizirati u nekoliko vremenskih razdoblja.

Buduci da su neki od navedenih radova izvedeni prije 10 godina, neka oprema
do danas je dotrajala (osobito se to odnosi na multimedijalnu opremu) i potrebno je
ponovno inicirati radove ili rekonstrukciju istih.

Prednost ¢emo dati radovima o kojima ovisi sigurnost boravka ucenika i svih
zaposlenika u Skoli. Nastavljeno je sa statickom sanacijom zgrade i saniranjem
unutarnjih pukotina. U planu je i zamjena prozora s dvoriSne strane zgrade.

Ovi projekti se mogu realizirati samo pod uvjetom da se nastave kapitalna
ulaganja u sanaciju ukupnog prostora zgrade.

I. Od Gradske cetvrti Donji grad trazit cemo
c) rampu na dvorisnoj strani na ulazu u Skolsko dvoriste
Il. Od vlastitih sredstava planiramo:
a) postaviti zastite na grija¢im tijelima u sportskoj dvorani i nadograditi
spremnike za lopte
b) dva prijenosna projektora

c) ugadanje klavira u ucionici za glazbeni odgoj

lll. Od gradskog ureda za obrazovanje, kulturu i sport i Ministarstva
znanosti, obrazovanja i sporta zatrazit ¢cemo:

a) potrebna sredstva za nabavku e-dnevnika buduci da smo iz vlastitih
sredstava podmirili troskove radova na informatickoj infrastrukturi zgrade

b) 2 racunala za knjiznicu kojima bi se koristili u€enici



ORGANIZACIJA RADA

Gimnazija je ustrojena kao jedinstvena i samostalna srednjoskolska ustanova.
Ona djeluje kao jedinstvena radna cjelina, na nacin da se pod najpovoljnijim moguéim
uvjetima ostvaruju ciljevi i zadaci srednjoskolskog obrazovanja, a u skladu s nastavnim
planovima i programima te godisnjim planskim i programskim aktima gimnazije.

Za ucinkovito i Sto uspjesnije provodenje djelatnosti u gimnaziji postoje sluzbe
za obavljanje:
— struc¢no-razvojnih poslova
— pravno-administrativnih poslova
— pomocno-tehnickih poslova
— racunovodstveno-financijskih poslova
— knjizni¢arskih poslova.

Nastava se odvija jedan tjedan prijepodne, a drugi tjedan poslijepodne. U
prijepodnevnoj smjeni nastava pocinje u 7:55 sati, izuzev nekih sati razredne
zajednice, a u poslijepodnevnoj smjeni u 13,10 ili 14,05 sati, a zavrSava u 19,15 ili
20,05 sati.

Predsat i ponekad 7./8. sat, nuzni su zbog Plana rada odjeljenja (velikog broja
sati, preko 30) i petodnevnog radnog tjedna unutar kojeg se izvodi organizacija
nastave.

Radne obveze nastavnika tabelarno su prikazane u ovom Godisnjem planu i
programu i temelje se na 40 satnom radnom tjednu.

V. NASTAVNI PLAN | PROGRAM

Nastava se izvodi prema Nastavnom planu jezi¢ne gimnazije kojeg je donijelo
Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta. Ucenici se, prema Zakonu o odgoju i
obrazovanju u osnovnim i srednjim Skolama, pri upisu u prvi razred, mogu opredijeliti
da u tre¢em i Cetvrtom razredu, umjesto jednog od triju predmeta (kemija, biologija,
fizika) imaju treci strani jezik s istim brojem sati. S obzirom na raznovrsne interese
ucenika za nastavak skolovanja, uéenici nisu pokazali zanimanje za takvu moguénost.

Nastavni plan, kroz sve Cetiri godine gimnazijskog obrazovanja, prikazan je u
tablici koja slijedi:



TJEDNI BROJ NASTAVNIH SATI REDOVNE NASTAVE

RAZII?.ED RAZRI-!:S RA!:?'ED RAIZ\:R'ED
1. HRVATSKI JEZIK 4 4 4 4
2. ENGLESKI JEZIK 4 4 4 4
3. Il. STRANI JEZIK 4 3 3
4. LATINSKI JEZIK 2 2 - -
5. GLAZBENA UMJETNOST 1 1 1 1
6. LIKOVNA UMJETNOST 1 1 1 1
7. PSIHOLOGUA - - 2 -
8. LOGIKA - - 1
9. FILOZOFIJA - - - 2
10. SOCIOLOGUA - - 2 -
11. POVUEST 2 2 2 2
12. ZEMLIOPIS 2 2 1 2
13. MATEMATIKA 3 3 3 3
14. FIZIKA 2 2 2 2
15. KEMUA 2 2 2 2
16. BIOLOGIA 2 2 2 2
17. INFORMATIKA - 2 - -
18. POLITIKA | GOSPODARSTVO - - - 1
19. TIELESNA | ZDRAVSTVENA
KULTURA 2 2 2 2
20. ETIKA ILI VIERONAUK 1 1 1 1
UKUPNO: 32 33 33 32

Na temelju Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim skolama i
Pravilnika o normi nastavnika u neposrednom odgojno-obrazovnom radu, podijeljena
su zaduZenja profesora u neposrednom odgojno-obrazovnom radu na sjednici
Nastavnickog vije¢a, od 10. srpnja 2015.



ZADUZENJA PROFESORA U NEPOSREDNOM ODGOJNO-OBRAZOVNOM RADU

ZaduZenja profesora u neposrednom odgojno-obrazovnom radu temelje se na
Ugovoru o radu, Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim Skolama,
Pravilniku o neposrednom odgojno-obrazovnom radu i Kolektivnom ugovoru
Sindikata i Vlade RH.

U tabeli su odvojeni neposredni odgojno-obrazovni rad i ostali poslovi
profesora i struénih suradnika unutar strukture tjednog 40 satnog radnog vremena.

Obje te sastavnice 40 satne radne strukture normirane su Pravilnikom o
neposrednom odgojno-obrazovnom radu i drugim zakonskim i podzakonskim aktima.

ZaduZenja su prikazana u tabeli koja slijedi:
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GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI REDOVNE NASTAVE (R),
IZBORNE (1) | FAKULTATIVNE NASTAVE (F)

NASTAVNI PREDMET  REDOVNA FAKULTATIVNA IZBORNA

1. HRVATSKI JEZIK 2868 / /
2. ENGLESKI JEZIK 2868 / /
3. FRANCUSKI JEZIK 892 134 /
4. NJEMACKI JEZIK 1434 70 /
NJEMACKI DSD 274
5. TALIJANSKI JEZIK 997 134 /
6. SPANJOLSKI JEZIK 551 134 /
7. RUSKI JEZIK / 134 /
8. LATINSKI JEZIK 700 / /
9. GLAZBENA UMJETNOST 720 134 /
10. LIKOVNA UMJETNOST 720 / /
11. PSIHOLOGIA 350 / /
12. LOGIKA 175 / /
13. FILOZOFA 384 / /
14. SOCIOLOGIJA 350 / /
15. POVIJEST 1434 / /
16. ZEMUOPIS 1260 / /
17. MATEMATIKA 2150 / /
18. FIZIKA 1434 / /
19. KEMIJA 1434 / /
20. BIOLOGIA 1434 / /
21. INFORMATIKA 525 / /
22. POLITIKA | GOSPODARSTVO 192 / /
23. TJELESNA | ZDR. KULTURA 1434 / /
24. VIERONAUK / / 720
25. ETIKA / / 720
UKUPNO: 24 306 1014 1440

Ukupno: 26 760



DODATNA | DOPUNSKA NASTAVA

Dodatna i dopunska nastava, temeljem Pravilnika o neposredno odgojno-

obrazovnom radu, postale su sastavnim dijelom sustava tjedne norme nastavnika.

Planom je predvidena sljededa realizacija ovih oblika rada:

DODATNA | DOPUNSKA NASTAVA — 20 SAT

DODATNA | DOPUNSKA
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Sastavni dio tjedne norme nastavnika Cine i sati fakultativne nastave, te za profesore
njemackog jezika nastava DSD-a (priprema za medunarodni ispit iz njemackoga
jezika), a za profesore francukog jezika nastava DELF-a (priprema za medunarodni
ispit iz francuskog jezika).

FAKULTATIVNA NASTAVA

3. razredi 4.razredi
FRANCUSKI 1 grupa 1 grupa
TALIJANSKI 1 grupa 1 grupa
NJEMACKI 1 grupa 1 grupa
SPANJOLSKI 1 grupe 1 grupa
RUSKI 1 grupa 1 grupa
PORTUGALSKI 1 grupa 1 grupa
KINESKI
DSD
prvi razredi 2 grupe
drugi razredi 2 grupe
treci razredi 2 grupe
Cetvrti razredi 2 grupe
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IZVANNASTAVNE | IZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI

Izvannastavne i izvanskolske aktivnosti bithe su sastavnice kurikuluma skole.

Dio izvannastavnih aktivnosti odvija se u desetak manjih prostora na tavanu
koji su predvideni i opremljeni za rad s manjim grupama ucenika. U njima ce se
odvijati dodatna i dopunska nastava, izvannastavne aktivnosti i projektna nastava.

| dalje ostaju poteskode u financiranju ovih oblika rada, a posebno
izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti.

Izvannastavne aktivnosti ucenika iskazane su u tabelarnom prikazu koji slijedi:

GODISNJI BROJ SATI IZVANNASTAVNIH OBLIKA RADA

SLOBODNA AKTIVNOST PROFESOR GODISNJI BROJ
SATI
DRAMSKO- RECITATORSKA Jadranka Tuksa, prof. i mr.sc. 70
GRUPA (priprema za Lidrano) Maria Antoinette Jurjevich
CITALACKI KLUB Jadranka Tuksa, prof. i Erna 70
KNJIZNICARSKI RAD Buzan¢i¢, prof.
ENGLESKA DRAMSKA DRUZINA mr.sc. Maria Antoinette 140
Jurjevich
ZBOR SKOLE SneZana Ponos, prof. 140
ANTICKA GRUPA Neven Berberovi¢, prof. 70
MOLITVENO MEDITATIVNA Miljenko Grubesa, prof. 70
ZAJEDNICA
SKOLSKI SPORTSKI KLUB Verica Dervoz, prof.,
Dean Brki¢, prof., 70
Marko Glavié, prof.
WEB GRUPA Vesna Lazar, prof. 70
FOTOGRAFSKA GRUPA Ante Vlasi¢, prof. 70
PRVA POMOC Dean Brki¢, prof., 70
UKUPNO: 840

Izvanskolske aktivnosti odvijat ¢e se kroz razliite oblike rada u znacajnijim
kulturnim, umjetnickim i drugim institucijama Grada Zagreba.

To se posebno odnosi na sljedece institucije:

— Britanski savjet
— Goetheov institut

— Francusku alijansu

— Europsko poslanstvo mladih Hrvatske
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— Hrvatskau akademiju znanosti i umjetnosti
— Maticu hrvatskih iseljenika

— Forum za slobodu odgoja

— Filozofski fakultet

— Uciteljsku akademiju

— Institut ,Ruder Boskovic¢“

— Zdravstveni forum mladih

—  Crveni kriz

— Zupu Srca Isusova — u Palmoticevoj
— Zagrebacko kazaliste mladih

— Kazaliste ,,Vidra“

Kazaliste ,, Komedija“

Kazaliste ,Mala scena”

Suradnju ée uspostavljati i razvijati voditelji programa:

- kulturno-umjetnicke institucije: Jadranka Tuksa, prof.
mr.sc. Jasna Koscak

- znanstvene institucije: Vedrana Masli¢ Alanovié, prof.
Antonia Bozi¢, prof.
Jasna Ferencak, prof.
Zlatko Celizi¢, prof.

- zdravstvene institucije: Ana Ribari¢ Gruber, prof.

- inozemne institucije: Davorka Frani¢, prof.,
Danijela llle, prof.
Natasa Kauzlari¢, prof.
Jasna Juki¢ Vukoja, prof.
Dina Simatovi¢, prof.
mr.sc. Lada Rebernjak
Anamarija Sabioni, prof.
mr.sc. Maria Antoinette Jurjevich

- tiskovni i elektroniéki mediji: Damir Besi¢, prof.
Ivana Skvrce Kramarié, prof.
Vedrana Turk, prof.

- sportske manifestacije Verica Dervoz, prof.

Dean Brki¢, prof
Marko Glavi¢, prof.

U promicanju kulturne i javne djelatnosti Skole, uz voditelje programa,
sudjelovat ¢e mnogobrojni ucenici i profesori.
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PROJEKTNA NASTAVA
PROJEKTNI TJEDAN
Projektna nastava zauzima sve znacajnije mjesto u kurikulumu skole.
Projekt u srediSte zanimanja stavlja postupke koji ucenika poti¢u da aktivi

svoje osobno iskustvo i kreativnost. Ucenik postaje centar procesa i aktivni sudionik.
Tijekom cetiri dana ucenici ée pod vodstvom profesora istraZiti i priprem

ra

iti

svoju temu koju ¢e na kraju, posljednji dan prikazati roditeljima. Rezultat rada bit ¢e
prikazan na plakatima, u foto romanu, u power point prezentaciji ili ¢ime se potice

njegova originalnost, u obliku kratkog filma. Tema je Zagreb.

Tendencija je nastavni proces osuvremeniti istrazivackim oblicima rada, a nasa

Skola ve¢ godinama sudjeluje u nekoliko medunarodnih projekata.
Za ovu je Skolsku godinu planirana realizacija sljedeéih projekata:

1. MEDUNARODNA SURADNIJA SA ZEMLIAMA EU (Danska) - voditelji: Davorka
Franié,prof., Dina Simatovi¢, prof. i Petar Bagari¢, prof.

2. SEMEP, voditeljice projekta: Tina Milavi¢, prof. i Vedrana Masli¢ Alanovi¢, prof.
(South Eastern Mediterranean Sea Project) je UNESCO-ov ekoloski projekt koji
okuplja zemlje jugoisto¢nog Sredozemlja. Cilj je suradnja ucenika razli¢itih Skola
koja se temelji na zajednickoj kulturnoj, povijesnoj i prirodnoj bastini, a ukljucuje
akcije koje bi trebale doprinijeti boljoj ekoloskoj osvijeStenosti mladih

3. EPM (Europski parlament mladih), voditeljica projekta: Natasa Kauzlarié, prof.

(Europski parlament mladih Hrvatske (EPMH) je nevladina i neprofitna udruga
Ciji je cilj poticanje mladih na aktivno sudjelovanje u drustvenim procesima).

MUN (Model ujedinjenih naroda), voditeljica projekta: Natasa Kauzlari¢, prof.

(EPM i MUN projekti su koji imaju za cilj aktivno sudjelovanje u drustvu i
promicanje medunarodnog razumijevanja, dijaloga kultura i raznovrsnosti ideja)

4. ENGLESKI U AKCUI — voditeljica mr.sc. Maria Antoinette Jurjevich

(natjecanje ucenika na engleskom u sricanju, uvjerljivom govorenju i dramskom
iskazu)

5. FRANKOFONO KAZALISTE ZA SREDNJOSKOLCE — voditeljica Davorka Frani¢,prof.

(zadatak je odigrati ulomak ili krac¢u kazaliSnu predstavu na festivalu frankofonog
kazalista za srednjoskolce s ciljem promicanja francuske kulture i jezika)
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6. DAN ZAMIJENSKIH ULOGA - voditeljica Jadranka Tuksa, prof.
(simulacija natjecaja za radno mjesto, pisanje Zivotopisa i intervju za posao)

7. DRZAVNA SMOTRA SIMULIRANOG SUDENJA — voditeljica Sun¢ana Lea Kolbezen,
prof.
(sudjelovanje na jednodnevnoj Drzavnoj Smotri simuliranih sudenja)

8. SIMULIRANA SJEDNICA HRVATSKOG SABORA- voditeljica Sunc¢ana Lea Kolbezen,
prof.
(jednodnevnno sudjelovanje u simuliranoj sjednici Hrvatskog sabora)

RAD S DAROVITIM UCENICIMA

Identifikacija i rad s darovitim ucéenicima izuzetno su vazni za razvoj njihovih
potencijala. Struc¢no-razvojna sluzba i ove ¢e godine, u suradnji s nastavnicima, raditi
na otkrivanju takvih ucenika, njihovom usmjeravanju na izvannastavne aktivnosti
kojima ¢e se dodatno potaknuti njihov razvoj, pruzanje podrske takvim ucenicima i
praéenju njihovih postignuca.

Interesi nasSih ucenika su vrlo raznoliki, stoga Skolski kurikulum predvida
brojne aktivnosti koje poti¢u cjelokupni razvoj ucenika (intelektualni, socijalni i
tjelesni razvoj, kao i razvoj specificnih znanja i vjeStina): dodatnu nastavu,
izvannastavne aktivnosti i razliite projekte. Voditelji tih aktivnosti ¢e, u suradnji sa
samim ucenicima i struénom sluzbom, osmisliti posebne zadatke ili projekte koji ¢e
poticajno djelovati na darovite ucenike.

S obzirom da se u aktivnosti koje Skola nudi mogu ukljuciti svi ucenici,
neovisno o Skolskom uspjehu ili sposobnostima, daroviti u€enici tako dobivaju priliku
da, uz napredovanje u odredenom podrucju, razvijaju komunikacijske vjestine i
pomazu manje uspjeSnima.

SURADNJA S INOZEMNIM SKOLAMA

Projektna nastava ve¢ se nekoliko godina odvija i u suradnji s inozemnim
Skolama:

- Zasuradnju s engleskom skolom u Londonu zaduZene su mr.sc. Maria
Antoinette Jurjevich prof. i Natasa Kauzlari¢, prof.

- Zasuradnju s francuskim Skolama zaduzena je prof. Davorka Frani¢

- Za uspostavu suradnje s danskim obrazovnim institucijama zaduZeni su
profesori Davorka Frani¢ i Dina Simatovi¢ i Petar Bagaric.

Financijsku potporu ovim projektima pruzit ¢e Gradski ured za obrazovanje,

kulturu i sport, Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta, roditelji i financijskim
planom predvidena sredstva Skole.
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PLAN IZLETA, STRUCNIH | MATURALNIH PUTOVANJA

Ucenje se danas ne mozZe svesti isklju¢ivo na nastavu u ucionici. Nasi ucenici
pokazuju veliki interes za upoznavanjem kulturnih i prirodnih znamenitosti nase
domovine i drugih zemalja. Na izletima i putovanjima imaju priliku vidjeti ono sto su
ucili u Skoli, nauciti cijeniti prirodna i kulturna bogatstva Hrvatske, primijeniti ste¢eno
znanje stranih jezika i razvijati komunikacijske vjestine. lako su Zelje i interes veliki,
potrebno je voditi raCuna o materijalnim mogucnostima. Prilikom organizacije izleta i
putovanja izuzetno je vazno detaljno razraditi odgojne i obrazovne ciljeve putovanja,
dobiti suglasnost roditelja za svakog ucenika i na pravilan nacin odabrati turisticku
agenciju koja ce realizirati putovanje. Novi Pravilnik o izvodenju izleta, ekskurzija i
drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan skole na snazi je od 30. srpnja 2015. i
njime ¢emo se rukovoditi pri organizaciji izvanucioni¢ne nastave.

VRSTA TRAJANJE | VRIJEME
PUTOVANIJA ODREDISTE UKLJUCENI UCENICI PROVEDBE
SURADNIJA S

INOZEMNIM

SKOLAMA

Ujedinjeno kraljevstvo-
London

2.e (prof. Bagaric)
prof. Maria Jurjevich i
prof. Natasa Kauzlari¢

svibanj 2016.

1ZVANUCIONICNA

NASTAVA
Hrvatska
Vukovar prof. Andrej Ciglar i studeni 2015.
prof. Petar Bagaric¢ i
ucenici 3. i 4. razreda
Muzej Like (Gospic) i prof. Antonia BozZi¢ i
Memorijalni centar prof. Zlatko Celizi¢ i proljece 2016.
Nikola Tesla (Smiljan) ucenici 3. razreda
Inozemstvo

Jednodnevni izlet

Graz (Austrija)

prof. Natasa Kauzlari¢
i prof. Marijo Kosovi¢
iucenicil.ail.e
razreda

studeni/prosinac
2015.

Trst (Italija)

prof. A.Sabioni i prof.
T. Milavi¢
zainteresirani ucenici
3. razreda i profesori
talijanskog jezika i
razrednici 3. razreda

listopad 2015.

Visednevna
putovanja

Sicilija (Italija) — terenska
nastava

zainteresirani ucenici
i profesori talijanskog
jezika - Davorka
Frani¢ i prof., prof.
Ivana Skvrce i prof.
Jelena Beki¢

travanj 2016.
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Francuska (Bretanja,
Normandija, Pariz) —
terenska nastava

Davorka Franié i
prof.Mirela Baldé i
zainteresirani ucenici
francuskog jezika

sijecanj 2016.

Berlin (Njemacka)

Prof. Vesna Huski¢
Janjcikic i prof.
Renate Simoneite i
zainteresirani ucenici
2. razreda koji uce
njemacki

Miinchen i dvorci
Bavarske (Njemacka)

Prof. Jasna Juki¢
Vukoja i prof Dina
Simatovié i
zainteresirani ucenici
4. razreda i svi koji
uce enjemacki

tijekom godine

Skijanje Francuska

Prof. Dean Brkic i
zainteresirani ucenici

sijeCanj 2016.

London (Ujedinjeno
kraljevstvo)

svi zainteresirani
ucenici drugih
razreda, razrednici i
profesori engleskoga

lipanj - nakon
zavrSetka
nastavne godine

MATURALNA
PUTOVANIJA

odrediste se bira prema
edukativnom programu i
cijeni putovanja
(prijedlog: 4.000 uz 10%
odstupanja od cijene)

tredi razredi

7 dana — kolovoz
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RASPORED PROFESORA NA RAZREDNICKE DUZNOSTI

Skole imenovani su razrednici razrednih odjela:

Temeljem Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i Statuta

Redni IME | PREZIME RAZRED
broj
1. Marijo Kosovi¢, prof. 1.A
2. Zoran Kantoli¢, prof. 1.B
3. Dean Brki¢, prof. 1.C
4. Jelena Bekié, prof. 1.D
5. Natasa Kauzlari¢, prof. 1.E
6. Vesna Huski¢ Janciki¢, prof. 2.A
7. Dalila Sladoljev, prof. 2.B
8. Ivana Skvrce Kramari¢, prof. 2.C
0. lleana Tomljenovi¢ Serti¢, prof. 2.D
10. | Petar Bagaric, prof. 2.E
11. | Anamarija Sabioni, prof. 3.A
12. | Ljubica Stalman, prof 3.B
13. | Vedrana Alanovi¢, prof. 3.C
14. | Marko Glavi¢, prof. 3.D
15. | Tina Milavi¢, prof. 3.E
16. | Jasna Vukoja Jukic, prof. 4.A
17. | Dina Simatovi¢, prof. 4.B
18. | Vedrana Turk, prof. 4.C
19. | Sandra Miksa, prof. 4.D
20 Nevenka Trumbetas Bakié, prof. 4.E
21. | Danijela llle, prof. 4.F

Okvirni plan i program rada razrednika sastavni je dio GodiSnjeg plana i
programa rada, a svaki ¢e razrednik izraditi zaseban Godisnji plan i program postujuci
specificnosti svoga razreda.
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KULTURNA | JAVNA DJELATNOST SKOLE

Kulturna i javna djelatnost Skole ocitovat ée se kroz razli¢éite umjetnicke,
kulturne i znanstvene aktivnosti, ali i u svakodnevnom odgojno-obrazovnom radu
Skole.

U nasoj ¢e se gimnaziji obiljeZavati blagdani i vazni datumi:

- Dan svjetske kulturne bastine (23. rujna 2015.)

— Europski dan jezika (26. rujna 2015.)

— Dani kruha (listopad 2015.)

—Sjecéanje na pad Vukovara (18. studenoga 2015.)

— Bozi¢ni sajam (prosinac 2015.)

— Dan skole (svibanj 2016.)

— Podjela svjedodzbi uéenicima Cetvrtih razreda (lipanj 2016.)

Skola ¢e pruzati informacije ucenicima 8. razreda osnovnih $kola koji su
zainteresirani za nastavak obrazovanja

— Predstavljanjem na manifestaciji Dojdi, osmas! (svibanj 2016.)
— Na Otvorenom danu Skole (lipanj 2016.)

Ucenici i profesori ¢e u sklopu nastave i izvannastavnih aktivnosti suradivati s
razli¢itim institucijama, medu kojima su:

—institucije koje vode brigu o djeci i starijim i nemoénima

—kulturne, znanstvene i sportske institucije

— Nadbiskupski ured na Kaptolu i Zupni ured u Bazilici Srca Isusova

—druge vjerske zajednice

— Goethe institut, Britanski savjet i Francuska alijansa

—inozemna veleposlanstva

—izdavacke kuée (Skolska knjiga, Profil i druge)

—zdravstvene ustanove: KB, Sestre milosrdnice”, Klinika za djecje bolesti u Klai¢evoj
ulici, Dom zdravlja u Laginjinoj 9, Centar za Skolsku medicinu, Centar za prevenciju
ovisnosti

— Sveuciliste u Zagrebu

— Centar za profesionalnu orijentaciju

—krovne obrazovne institucije

—tiskovni i elektronicki mediji

Skola ¢e i ove godine tiskati Ljetopis u kojem ée biti zabiljezeni svi vazni

dogadaji u ovoj Skolskoj godini, a sve aktivnosti bit ¢e zabiljezene i na nasoj WEB
stranici
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PLAN | PROGRAM RADA NASTAVNICKOG VIJECA

R. br. TEMA

NOSITEL) TEME

rujan 2015.
1. Izrada operativnih nastavnih planova i programa,
plana i programa rada razrednika i stru¢nog

usavrSavanja profesora

2. Priprema razrednika za vodenje razrednickih
duznosti (edukativna radionica)

3. Priprema i organizacija roditeljskih sastanaka

4. Sastanci stru¢nih aktiva

5. Organizacija izvannastavnih i izvanskolskih
aktivnosti, dodatne i dopunske nastave

6. Upoznavanje profesora o izmjenama u Pravilniku
o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera

7. Upoznavanje profesora o izmjenama u Pravilniku
o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih
odgojno - obrazovnih aktivnosti izvan Skole

6. Izrada Skolskog kurikuluma za Skolsku
godinu 2015./2016.

7. Izrada godisnjeg plana i programa rada za
Skolsku godinu 2015./2016.
8. Osvrt na lzvjesée o radu skole u Skolskoj

godini 2014./2015.

9. Izrada plana pisanih provjera znanja po
razrednim odjelima za prvo polugodiste

Kornelija Medi¢, prof.

Kornelija Medi¢, prof.

Kornelija Medi¢, prof.
Nina Karkovi¢, prof.
Kornelija Medi¢, prof.
Nina Karkovi¢, prof.
Voditelji stru¢nih aktiva

Kornelija Medi¢, prof.
Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Kornelija Medié, prof.
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listopad 2015.

10. Izrada programa rada s darovitim ucenicima
(evidencija darovitih ucenika)

11. Plan i program rada s profesorima pocetnicima
(priprema za polaganje stru¢nog ispita)

studeni 2015.

13. Priprema i organizacija BoZi¢nog sajma

14. Analiza rada strucnih vijeca
15. Prac¢enje uspjeha i kontrola izostanaka ucenika

16. Priprema za organizaciju Drzavne mature

prosinac 2015.

17. Obiljezavanje mjeseca borbe protiv
alkoholizma i drugih ovisnosti

18. Analiza uspjeha i izostanaka ucenika

sijecanj 2016.

19. Analiza realizacije nastavnih planova i programa i
stru¢nog usavrsavanja profesora i strucnih
suradnika

20. Osvrt na rad strucnih vijeéa skole (realizacija
programa)

21. Priprema profesora i ucenika za provodenje
DrZzavne mature

22. Priprema i pocetak nastave poslije zimskih praznika

23. Priprema za Skolska i opéinska natjecanja

Ana Ribari¢ Gruber, prof.

Kornelija Medi¢, prof.
Nina Karkovi¢, prof.

Grupa profesora zaduzenih
Skolskim kurikulumom

Nina Karkovi¢, prof.
Nina Karkovi¢, prof.

Mr.sc. Jasna KoS¢ak
Nina Karkovi¢, prof.

Ana Ribarié Gruber, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Kornelija Medi¢, prof.
Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.
Mr.sc. Jasna KoScak
Nina Karkovi¢, prof.
Nina Karkovi¢, prof.
Nina Karkovi¢, prof.

Ana Ribari¢ Gruber, prof.
Kornelija Medi¢, prof.
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veljaca 2016.

24. Osvrt i analiza realizacije Skolskog
kurikuluma

25. Analiza uspjeSnosti odvijanja
dvojezi¢ne nastave

26. Provedba Skolskih natjecanja iz svih
predmeta

oZujak 2016.
27. Provedba Zupanijskih natjecanja iz stranih

jezika (engleski, francuski, talijanski,
Spanjolski jezik - Grad Zagreb)

28. Analiza rada Vijeca roditelja i Vije¢a ucenika

29. Kulturna i javna djelatnost Skole (osvrt, analiza)

30. Analiza uspjeha ucenika na natjecanjima iz

stranih jezika i drugih nastavnih predmeta

travanj 2016.

31. Priprema za Dan Skole

32. Priprema i organizacija Skolskih izleta

33. Plan rada Urednistva , Ljetopisa Skole”

33. Analiza uspjeha uéenika na kraju treceg
obrazovnog razdoblja

Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.
Ana Ribari¢ Gruber, prof.

Nina Karkovi¢, prof.
Kornelija Medi¢, prof.
Ana Ribarié Gruber, prof.
profesori stranih jezika

Ana Ribarié Gruber, prof.
Kornelija Medi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Kornelija Medi¢, prof.
Ana Ribarié Gruber, prof.

Jadranka Tuksa, prof.
Nina Karkovi¢, prof.
Svi profesori

Nina Karkovi¢, prof. i
razrednici

Novinarska grupa
Jadranka Tuksa, prof.
Tea Sabol, prof.
Natasa Kauzlari¢, prof.
Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Kornelija Medi¢, prof.
Ana Ribari¢ Gruber, prof.
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34. Organizacija i provedba Drzavne mature

svibanj 2016.

35. Provedba drzavne mature

36. Priprema za zavrSetak nastave maturalnih

razreda

37. Analiza uspjeha maturalnih razreda

lipanj 2016.

36. Provedba drzavne mature

39. Priprema za zavrSetak nastave I, Il. i lll. razreda
40. Analiza uspjeha ucenika 1., Il. i lll. razreda

na kraju nastavne godine
41. Odvijanje DrZzavne mature iz izbornih predmeta

(priprema, provedba)

42. Priprema za podjelu svjedodzbi ucenika ¢etvrtih
razreda

43. Priprema za ispis svjedodzbi

44. Organizacija unosa ocjena i drugih podataka
u e - maticu

45. Organizacija produznog rada

srpanj 2016.
46. Prijava i upis ucenika u prvi razred

47. Plan zaduZenja profesora u neposrednom

Mr.sc. Jasna Kos¢ak
Nina Karkovi¢, prof.

Mr.sc. Jasna Koscak
Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Kornelija Medi¢, prof.
Nina Karkovi¢, prof.

Ana Ribari¢ Gruber, prof.

Mr.sc. Jasna Kos¢ak
Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.
Kornelija Medi¢, prof.

Ana Ribarié Gruber, prof.

Mr.sc. Jasna Kos¢ak
Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Ana Ribarié Gruber, prof.

Vesna Lazar, prof.

Ana Ribarié Gruber, prof.

Kornelija Medi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.
Kornelija Medi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.
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odgojno-obrazovnom radu u $k. g. 2016./2017.
48. Analiza realizacije planova i programa
stru¢nog usavrsavanja profesora i

strucnih suradnika

49. Podjela maturalnih svjedodzbi

kolovoz 2016.

50. Analiza uspjeha ucenika i razrednih odjela
na kraju Skolske godine 2015./2016.

51. Priprema za pocetak sk. g. 2016./2017.

52. Analiza rada Nastavnickog vijeéa, stru¢nih
vijeca i razrednika

53. Prijedlog promicanja profesora u visa strucna
zvanja

54. Izvjesée i analiza uspjeha maturanata na
Drzavnoj maturi

55. Kadrovska pitanja

56. Zavrsne pripreme za pocetak nove skolske
godine

strucna vijeca
Nina Karkovi¢, prof.

Kornelija Medi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.
Razrednici maturalnih
razreda

Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Mr.sc. Jasna Kos¢ak
Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.

Nina Karkovi¢, prof.
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PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJICE

Iz planova i programa rada ravnateljice treba izdvojiti sljedece programske
odrednice:

- Pracenje rada profesora

— Medunarodna suradnja s inozemnim Skolama iz Italije, Njemacke i Francuske

— Projekt pripreme ucenika za Drzavnu maturu.

— Projekt intenzivnijeg ukljucivanja roditelja i drustveno-politi¢kih struktura sredine u
kojoj je Skola smjestena

— Realizacija projekata

— Opremanje kabineta namjestajem i multimedijalnom opremom.

Plan predvida kontinuirane promjene na didakti¢énoj, metodickoj i
komunikacijskoj razini s ciljem osuvremenjivanja nastavnog procesa.

- potrebno je nastavitis opremanjem Skolskog prostora
multimedijalnom opremom

- trebai dalje razvijati multimedijalni centar i medijateku (suvremene
izvore znanja),

- resursni centar za jezike treba biti jo$ funkcionalniji u nastavi,

- treba nastaviti s afirmacijom problemske i seminarske nastave,

- nastaviti razvijati kulturu samoucenja svih sudionika odgojno-
obrazovnog rada,

- razvijati sustav dvojezi¢ne nastave i projektnih oblika nastave,

- podizati stru¢nu i pedagosku osposobljenost profesora i stru¢no-
razvojne sluzbe

- trebai dalje razvijati projekte medunarodne suradnje s inozemnim
Skolama (Italija, Francuska, Njemacka, Engleska)

- treba razvijati sustav samovrednovanja skole na temelju postignutih
rezultata

- vrsiti stalni pedagoski nadzor o kvaliteti realizacije svih dijelova
kurikuluma skole,

- treba uspostaviti stru¢nu suradnju s Filozofskim fakultetom Sveucilista
u Zagrebu, posebno s katedrom za anglistiku, germanistiku i
romanistiku

- rad Vijec¢a ucenika i Vijeca roditelja treba biti transparentniji i jasniji u
Zivotu i radu skole

rujan 2015.

—organizacijske pripreme za pocetak nove skolske godine;

—izrada lzvje$éa o radu $kole u k. g. 2014./2015. , Skolskog kurikuluma i Plana i
programa rada za sk. g. 2015./2016.

—izrada Rjesenja o tjednom zaduZenju profesora u $k. g. 2015./2016.

— organiziranje i prisustvovanje sjednicama struc¢nih aktiva (suradnja u izradi
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godidnjih programa rada, nabavke nastavnih sredstava i pomagala, inovacije u
nastavi, kriteriji ocjenjivanja)

— koordiniranje rada strucnih aktiva, priprema i analiza implementiranja tema
gradanskog odgoja u redovnu nastavu

— priprema sjednica Nastavnickog vijeca

— prisustvovanje sjednicama Ucenic¢kog i Roditeljskog vijeéa

— utvrdivanje kadrovskih potreba, raspisivanje natjecaja

— suradnja sa Skolskim odborom i sindikalnim povjerenicima

— prisustvovanje roditeljskim sastancima za prve razrede

—sudjelovanje u izradi financijskog plana skole

listopad 2015.

- sudjelovanje u pracenju prilagodbe ucenika prvih razreda

- sudjelovanje u identifikaciji u¢enika koji imaju teSkoée u uéenju i ponasaniju,
zdravstvene, obiteljske ili psihi¢ke smetnje

—suradnja sa stru¢no-razvojnom sluzbom u izradi Programa rada s darovitim
ucenicima

— pracenje nastave profesora pocetnika

— priprema i sudjelovanje u edukativnim radionicama za razrednike

—pracenje nastave i pruzanje stru¢ne pomoci profesorima pripravnicima za
polaganje stru¢nog ispita

—stru€no usavrSavanje ravnatelja

— priprema plana i realizacija struc¢nih ispita profesora iz talijanskog i francuskoga
jezika

—rad sa stru¢no-razvojnom sluzbom o profesionalnoj orijentaciji u¢enika

studeni 2015.

— priprema i odrzavanje sjednice Nastavnic¢kog vije¢a o pracenju uspjeha ucenika na
kraju prvog obrazovnog razdoblja

—analiza rada u Skoli, kontinuirani rad na poboljSanju uvjeta i kvalitete nastave

—analiza programa rada s nadarenim ucenicima i uéenicima s potesko¢ama u uéenju i
ponasanju

— priprema i organizacija BoZi¢nog sajma

—analiza rada lektora iz engleskog, njemackog i francuskog jezika (osvrt predsjednice
Strucnog vijeca stranih jezika)

— priprema sjednice Nastavnickog vijeéa

prosinac 2015.

—pracenje i evaluacija dvojezi¢ne nastave u Skoli

—analiza rada izvannastavnih aktivnosti, realizacija programa

— praéenje i analiza rada Vijeéa roditelja, Vijeéa uéenika i Skolskog odbora
—sudjelovanje u pripremi i realizaciji BoZi¢nog sajma

—analiza uspjeha ucenika na kraju prvog polugodista, ostvarivanje kurikuluma skole
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sijecanj 2016.

— priprema s ispitnim koordinatorom i ispitnim povjerenstvom za provodenje
DrZzavne mature 2015.

—analiza programa rada s u¢enicima povratnicima

—analiza rada struénih vijeca

—osvrt na stru¢no usavrsavanje i pra¢enje nastavnika

— prisustvovanje sjednicama strucnih vijec¢a

— priprema za pocetak nastave u drugom polugodistu

—analiza rada izvannastavnih aktivnosti

—izvjeSce o uspjehu ucenika i razrednih odjela za prethodno razdoblje

—rad sa satniarom na moguéim promjena u rasporedu rada

veljaca 2016.

—pracenje izrade zavrsnog racuna

— pocetak priprema za Dan skole (organizacija, sadrzaji)

—suradnja sa stru¢nim aktivima i voditeljima koji su zaduZeni za organizaciju i
pripremu ucenika za natjecanja

— priprema za odrzavanje Zupanijskog natjecanja iz engleskog, francuskog, talijanskog
i Spanjolskog jezika

—analiza rada profesora pocetnika u suradnji sa stru¢no-razvojnom sluzbom

ozujak 2016.

—analiza troSenja materijalnih sredstava

—analiza nacina ocjenjivanja uéenika s obzirom na postojeée zakonske norme

— provedba natjecanja ucenika iz engleskog, francuskog, talijanskog i Spanjolskog
jezika

—pracenje provedbe programa prevencije razli¢itih oblika ovisnosti

—strucni ispit profesora iz talijanskog i francuskog jezika

travanj 2016.

— utvrdivanje okvirnog plana upisa uéenika u prve razrede

— priprema sjednice Nastavnickog vijeéa za treée tromjesecje, analiza uspjeha
ucenika i izostanaka

— priprema za Dan skole

— organizacija i realizacija jednodnevnog izleta za ucenike 1. razreda

svibanj 2016.
— planiranje poslova za zavrsetak nastavne godine za maturalne razrede

—sjednice Nastavnickog vijeca i ispitnog povjerenstva za maturu
—izrada Plana koristenja godisSnjeg odmora djelatnika

40



—organizacija Dana maturanata i Dana skole
—organizacija i provedba DrZzavne mature
lipanj 2016.

—sjednica Nastavnickog vijeéa o uspjehu uéenika na kraju nastavne godine
—donosenje i pra¢enje Plana popravnih ispita na prvom popravnom roku
— organizacija i pra¢enje unosa podataka u e - maticu

— potpisivanje svjedodzbi I., Il. i lll. razreda

—imenovanje ¢lanova upisnog povjerenstva

— podjela svjedodzbi uéenicima Cetvrtih razreda

srpanj 2016.

— planiranje potreba za djelatnicima za sk. g. 2016./2017.
—analiza rada Skole u sk. g. 2015./2016.

—izrada zaduZenja (satnice) profesora za idu¢u Skolsku godinu
—izrada Programa i plana ravnatelja za sk. g. 2016./2017.
—organizacija rada Skole za vrijeme godisnjih odmora radnika
—analiza uspjeha ucenika na Drzavnoj maturi

kolovoz 2016.

— provedba DrZzavne mature u jesenskom ispitnom roku
—sjednice Nastavnic¢kog vijeca

—analiza uspjeha ucenika na kraju Skolske godine

— priprema za pocetak nove Skolske godine

—stru€no usavrsavanje

41



PLAN RADA ISPITNOG KOORDINATORA

Ispitni koordinator obavljat ¢e poslove u skladu s kalendarom odvijanja

Drzavne mature koji propisuje NCVVO.

Poslovi i zadatci ispitnoga koordinatora su:

- osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava ucenika za ispite,

- zaprimanje, zastita i pohranjivanje ispitnih materijala,

- osiguravanje prostorija za provodenje ispita,

- nadzor provodenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita,

- povrat ispitnih materijala Centru,

- informiranje svih u€enika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i ciljevima
vrjednovanja,

- savjetovanje ucenika o odabiru izbornih predmeta drZzavne mature,

- informiranje ucenika o postupku provodenja ispita, te koordiniranje prijavljivanja za
ispite na razini skole,

- pravovremeno dostavljanje rezultata ispita u¢enicima,

- vodenje brige u skoli o provedbi prilagodbe ispita za ucenike s tesko¢ama,

- informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga vrjednovanja, te
savjetovanje i pruzanje podrske,

- sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar,

- organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i informira o svim
pitanjima i novostima u svezi s vanjskim vrjednovanjem,

- osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za nastavnike,

- suradivanje s roditeljima u savjetovanju ucenika glede odabira izbornih predmeta
drZzavne mature,

- unosSenje i upotpunjavanje prvobitnih podataka o Skoli i nastavnim predmetima u
bazu podataka,

- unosenje i upotpunjavanje maticnih podataka ucenika u bazu podataka.
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PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKOG PEDAGOGA
rujan

—izrada Godi$njeg plana i programa rada

—izrada Programa rada pedagoga

—izrada Preventivnog plana

— statisticka izvjeSc¢a, matice Skole (popunjavanje tablica)

—organiziranje radne sjednice samo za razrednike, detaljne upute i prijedlozi
razrednicima 1. razreda, upute za odrzavanje roditeljskih sastanaka i suradnje s
roditeljima

—konstituiranje Vijeca roditelja i Vije¢a ucenika (popis predstavnika Vijeéa roditelja i
Vijeca ucenika)

—prikupljanje i analiza operativnih planova i programa rada profesora

—prikupljanje i analiza planova razrednika

—prikupljanje i analiza planova za permanentno usavrSavanje

—snimanje interesa i organizacija skupina za izbornu i fakultativnu nastavu

—planiranje rada grupa slobodnih aktivnosti

—planiranje fakultativne nastave

—evidencija ucenika koji imaju status odgovaranja prema dogovoru s profesorima

—organiziranje zamjena za odsutne profesore i upisivanje u knjigu zamjena

—upisivanje u¢enika u maticu

— suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo Dr. Andrija Stampar u izvodenju i
provodenju radionica ,,Tko je to u ogledalu*

—koordiniranje rada struénih aktiva vezano uz gradanski odgoj

listopad

—izrada predloska za plan pisanja pismenih radova u I. odgojno-obrazovnom
razdoblju 1 podjela razrednicima (popis svih razrednih vijeca)

—pedagoske radionice na satu razrednog odjela

—pedagoske konzultacije 1 razgovori s u¢enicima koji imaju poteSkoce u ucenju 1
ponasanju te s njithovim roditeljima i skrbnicima

—pracenje, biljeZenje, analiziranje 1 predlaganje mjera za poboljSanje kvalitete rada

—pracenje prilagodbe ucenika

—rad u stru¢nim aktivima

—analiza uspjeha bivsih u€enika nakon upisa na fakultete

—pracenje prilagodbe ucenika povratnika u suradnji s razrednicima

—vodenje knjige zamjena 1 organiziranje zamjena za odsutne profesore

— azuriranje podataka u e-matici

—suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo Dr. Andrija Stampar u izvodenju i
provodenju radionica ,, Tko je to u ogledalu*

—radionice za prve razrede® mladi za mlade* na temu prevencije alkohola
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studeni

— priprema predloSka za pismeno Izvje$¢e o odgojno-obrazovnom procesu i radu
razreda za sjednicu RV na I. tromjesecju

—identifikacija nadarenih ucenika i razvijanje njihovih sposobnosti

—pracenje, biljezenje, analiziranje i predlaganje mjera za poboljsanje kvalitete rada

—individualni rad s u¢enicima s potesko¢ama u ucenju

—pedagoske radionice na satu razrednog odjela

—organiziranje predavanja stru¢njaka o profesionalnoj orijentaciji za maturante

—vodenje knjige zamjena i organiziranje zamjena za odsutne profesore- pomo¢ u
rjesavanju problema u komunikaciji izmedu ucenika, profesora i roditelja

— suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo Dr. Andrija Stampar u izvodenju i
provodenju radionica ,,Tko je to u ogledalu*

—radionice za prve razrede mladi za mlade* na temu prevencije alkohola

—razne volonterske aktivnosti

prosinac

— pracenje, biljezenje, analiziranje i predlaganje mjera za poboljSanje kvalitete rada,

—individualni 1 grupni rad s u¢enicima kojima je potrebna pomo¢

—sudjelovanje u radu sjednica razrednih i Nastavnickog vijeca

—predlaganje i pracenje pedagoske dokumentacije

— pripreme za 2. polugodiste

—pracéenje i unapredivanje druStvenih odnosa u razrednim odjelima

— suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo Dr. Andrija Stampar u izvodenju i
provodenju radionica ,, Tko je to u ogledalu*

sijecanj

—sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima u organizaciji Ministarstva znanosti,
obrazovanjai Sporta

—razgovor s u¢enicima koji su postigli 108iji uspjeh ili imaju ve¢i broj izostanaka te s
njihovim roditeljima

—pracenje, biljezenje, analiziranje i predlaganje mjera za poboljsanje kvalitete rada

— priprema i organizacija rada u nastavi drugog odgojno-obrazovnog razdoblja

—pregledavanje i pracenje pedagoske dokumentacije

— osposobljavanje ucenika za samostalno koristenje izvora znanja

—radionice za prve razrede* mladi za mlade* na temu prevencije alkohola

veljaca

—izrada predloska za plan pisanja pismenih radova u II. odgojno- obrazovnom
razdoblju i podjela razrednicima (popis svih razrednih vijeca)

—pracenje strucne literature 1 pedagoske periodike

—rad u povjerenstvima

—suradnja s institucijama izvan $kole (Ministarstvom znanosti, obrazovanja i $porta,
Gradskim uredom za obrazovanje i $port, Zavodom za zaposljavanje, Skolskim
dispanzerom, Centrima za socijalnu skrb, fakultetima i sl.)

—razgovor s ucenicima koji imaju poteskoce u ucenju
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— pregledavanje i pracenje pedagoske dokumentacije

—pracenje nastave i predlaganje mjera za njezino unapredenje
—ukljucivanje ucenika u karnevalske svec¢anosti

—analiza izostanaka ucenika

—koordinacija i praéenje rezultata natjecanja

—sudjelovanje u organizaciji i provedbi Drzavne mature

—pracenje i suradnja uz ostvarivanje tema vezanih uz gradanski odgoj

ofujak

—pedagoske radionice na satu razrednog odjela

— organiziranje predavanja za 1. i 3. razrede u Klinici za djecje bolesti i prevenciju
(Klai¢evoj 16)

—pracenje ostvarivanja plana i programa skole u odnosu na Godisnji plan i program
rada Skole, izvedbene planove i programe, opremljenost prostora, stru¢nu
zastupljenost nastavnog procesa, te analiziranje i predlaganje mjera za poboljSanje
rada

—priprema predloska za pismeno Izvjes¢e o odgojno-obrazovnom procesu i radu
razreda za sjednicu RV na III. tromjesecju

— organiziranje zamjena za odsutne profesore i vodenje knjige zamjena

— priprema za sjednice razrednih i nastavni¢kog vijeca

—sudjelovanje u organizaciji i provedbi Drzavne mature

—posjet domu za starije i nemoc¢ne osobe.

travanj

—pedagoske radionice na satu razrednog odjela kao pomo¢ maturantima oko odabira
2.1 3. predmeta na maturi

—stru¢na pomo¢ ucenicima u postizanju boljeg osobnog uspjeha

—stru¢na suradnja s profesorima (predavanja, pedagoSke radionice, suradnicko ucenje,
dijalog, rasprava u procesu ucenja, procjena uspjesnosti i sl.)

—pracenje, biljeZenje, analiziranje 1 predlaganje mjera za poboljSanje kvalitete rada

—pracenje Skolskih propisa

—suradnja s u¢eni¢kim domovima i skrb za u¢enike koji su u njima smjesteni

—pregledavanje i prac¢enje pedagoSke dokumentacije

—rad u stru¢nim aktivima

—priprema Skolskog izleta

—sudjelovanje u organizaciji i provedbi Drzavne mature

—razne volonterske aktivnosti

svibanj

—pedagoske radionice na satu razrednog odjela

—pracenje i vrednovanje ostvarivanja plana i programa odgojno-obrazovnog rada
Skole

—pojacan rad s uc¢enicima koji postizu neuspjeh u Skoli, prolaze kroz adolescentne
krize, poremecaje u ponasanju (otpor prema autoritetu, bijeg od kuce, Skole), kriza
identiteta

—pracenje ostvarivanja plana i programa Skole u odnosu na sposobnosti 1 mogu¢nosti
ucenika, suradnju s roditeljima, te stjecanje podrske uzeg i Sireg okruzja zbog
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kvalitetnijeg odgojno-obrazovnog rada Skole

—priprema sjednica RV Cetvrtih razreda i analiza uspjeha ucenika na kraju nastavne
godine

—sudjelovanje u radu RV i NV

—vodenje knjige zamjena

—sudjelovanje na sjednicama vijeca roditelja

—sudjelovanje u organizaciji i provedbi Drzavne mature

- organiziranje posjeta ustanovi za napustenu djecu

- pracenje ostvarivanja tema vezanih uz gradanski odgoj

lipanj

—izrada izvjeSc¢a na kraju Skolske godine s prijedlozima poboljSanja odgojno-
obrazovnog rada

—rad na sjednicama razrednog i Nastavnickog vijeca

—pracenje, biljezenje, analiziranje i predlaganje mjera za poboljSanje kvalitete rada

—individualno 1 grupno savjetovanje ucenika

—pregledavanje i pracenje pedagoske dokumentacije

—analiza uspjeha ucenika 1.-3. razreda, na kraju nastavne godine i uc¢enika Cetvrtih
razreda na maturi

—vodenje knjige zamjena

—vodenje poslova oko izbora i narudzbi udzbenika

—izrada rasporeda popravnih i razrednih ispita

—sudjelovanje u pisanju svjedodzbi

—koordinacija povrata udzbenika

—sudjelovanje u organizaciji i provedbi Drzavne mature

srpanj

- sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva

—rad u upisnoj komisiji

—stru¢no usavrsavanje

—pregledavanje i prac¢enje vodenja pedagoSke dokumentacije u $koli i prema potrebi
predlaganje poboljSanja u vodenju pedagoske dokumentacije radi uspjesnijeg 1
kvalitetnijeg poucavanja

—analiza uspjeha u€enika nakon ljetnog popravnog roka, sudjelovanje u radu NV

kolovoz (kraj mjeseca)

—analiza uspjeha u€enika nakon jesenskog popravnog roka, sudjelovanje u radu NV

—pripreme za iducu Skolsku godinu

—ispunjavanje pedagoske dokumentacije (provjera upisa ocjena u¢enika sa popravnog
ispita u Mati¢nu knjigu, popisi razrednih odjela, popisi razrednika i njihovih
zamjenika)

—formiranje razrednih odjela

—izrada rasporeda popravnih ispita

— 0sobno stru¢no usavrSavanje

—sudjelovanje u organizaciji i provedbi Drzavne mature
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PLAN RADA SKOLSKOG PSIHOLOGA ZA SK. GOD.
2015./16.

VRSTA POSLA U SURADNJI S VRIJEME

1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

1.1. Priprema za sjednice i sudjelovanje u radu razrednih vije¢ai |ravnateljicom, tijekom

Nastavnickog vijeca pedagoginjom i svim cijele godine
profesorima

1.2. Rad u stru¢nim tijelima Skole ravnateljicom, tijekom
pedagoginjom i svim cijele godine
profesorima

1.3. Sudjelovanje u pra¢enju odgojno-obrazovnog procesa ravnateljicom, tijekom
pedagoginjom i svim cijele godine
profesorima

1.4 Sudjelovanje u organizaciji i pracenju dvojezi¢ne nastave ravnateljicom, tijekom
pedagoginjom i cijele godine
profesorima engleskog
jezika, te profesorima Kkoji
rade u dvojezi¢noj nastavi

1.5 Rad u povjerenstvu za kvalitetu ravnateljicom., ¢lanovima | tijekom
Povjerenstva za kvalitetu, |cijele godine
voditeljima stru¢nih
aktiva i svim profesorima

2. RAD S NASTAVNICIMA, UCENICIMA I RODITELJIMA

2.1 Rad s razrednicima, nastavnicima pocetnicima i ostalim pedagoginjom, tijekom

nastavnicima: ravnateljicom cijele godine

- kroz sjednice razrednih vijeca i Nastavnickog vijeca
- kroz sastanke razrednika

- individualno (prema potrebi)

profesorima

2.2. Rad s u¢enicima, i to posebice:
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- identificiranje ucenika sa specificnim poteSko¢ama i potrebama

- rad s ucenicima sa zdravstvenim, psihickim, obiteljskim i
socijalnim potesko¢ama

- rad s ucenicima s problemima u ucenju i ponasanju

- rad s ucenicima povratnicima iz inozemstva i stranim
drzavljanima

- profesionalna orijentacija

- sudjelovanje u radu razrednih zajednica

- rad na prevenciji nasilni¢kog ponasSanja, ovisnosti te razvijanju
pozitivne slike o sebi i zdravih Zivotnih navika

- pracenje uspjeha i izostanaka razrednih odjeljenja i ucenika
pojedinacno

razrednicima, roditeljima

pedagoginjom,
razrednicima, roditeljima,
Drustvom za psiholosku
pomo¢, MODUS-om,
Centrima za socijalnu
skrb, Domom zdravlja
Medvescak, drugim
zdravstvenim ustanovama

razrednicima, roditeljma i
ostalim nastavnicima

pedagoginjom,
razrednicima, Centrom za
profesionalnu orijentaciju

pedagoginjom,
razrednicima

pedagoginjom,
razrednicima, profesorima
tzk, biologije, etike i
vjeronauka

pedagoginjom,
razrednicima
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2.3. Pomo¢ u rjeSavanju eventualnih problema u komunikaciji
izmedu ucenika, nastavnika i roditelja

- sudjelovanje na roditeljskim sastancima prvih razreda, a prema
potrebi i ostalih

- individualna suradnja, posebice s roditeljima uéenika sa
zdravstvenim, psihickim, socijalnim i obiteljskim problemima te
problemima u uc¢enju i ponasanju.

4. SUDJELOVANJE U ORGANIZACIJI RADA SKOLE
4.1. sudjelovanje u izradi Kurikuluma skole
4.2 sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana

4.3 izrada plana rada Skolskog psihologa

pedagoginjom, tijekom
razrednicima cijele godine
ravnateljicom, rujan 2015.

pedagoginjom i
razrednicima

pedagoginjom, razrednicima, DruStvom
za psiholosku pomo¢, MODUS-om,

Centrima za socijalnu skrv,

Domom

zdravlja Medvescak, drugim

zdravstvenim ustanovama

5. STRUCNO USAVRSAVANJE

- pracenje strucne literature

- prisustvovanje stru¢nim skupovima

ravnateljicom, rujan 2015.
pedagoginjom
rujan 2015.
rujan 2015.
AZOO, Ministarstvom tijekom
znanosti, obrazovanjai |cijele godine

Sporta, Hrvatskim
psiholoskim drustvom,
Hrvatskom psiholoskom
komorom
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PROGRAMSKI SADRZAIJI
KROZ GODINU

RUJAN

Odgojno-obrazovni rad s
ucenicima

- organizirano upoznavanje ucéenika s
referentnom zbirkom i aktivnostima
Skolske knjiznice

- upis novih ucenika u skolsku
knjiznicu

- razvijanje navike posjecivanja
Skolske knjiznice

- pomo¢ ucenicima u koriStenju
raznih izvora znanja, predgovora,
pogovora, bibliografija, kazala,
sazetaka, stvaranje navike navodenja
bibliografskih izvora

- neposredna pedagoska pomo¢ pri
izboru grade u knjiznici, pomo¢ pri
obradi zadanih tema iz raznih
nastavnih podrucja

- rad s u¢enicima u ¢itaonici,
kori$tenje periodike i interneta za
samostalno u€enje 1 istrazivanje

- pomo¢ ucenicima u izradi
samostalnih istrazivackih radova

- rad s ucenicima u slobodnim
aktivnostima, pomo¢ pri obradi
zadanih sadrzaja

- posudba knjiga i periodike

- Narudzba 1 podjela besplatnih
udzbenika

Struéni bibliotekarski rad

- organizacija i vodenje rada u
knjiznici 1 Citaonici

Izrada planova za Skolski kurikulum
1 Godisnjeg plana rada knjiZnice

- vodenje sustavne nabavne politike
knjizne 1 neknjizne grade, te
periodike

OBLICI ISHODI
REALIZACIJE KROZ GRADANSKI ODGOJ
KROZ GODINU GODINU
knjizni¢ar suraduje s | Ucenici Bonton u skoli i izvan nje
razrednikom ili upoznaju -Odnos ucenika prema starijima,

predmetnim
nastavnikom,
ravnateljem,
rac¢unovodom 1
ostalim djelatnicima
skole

Grupni i individualni
rad s uéenicima svih
razreda

Individualni rad sa
zainteresiranim
ucenicima

Struéni
bibliotekarski rad,

Dogovori

Izlozbe, predavanja,
posjet odabranim
institucijama

prostor Skolske
knjiznice i
Citaonice te
pravila
ponasanja i
sluZenja

cey e

gradom.

Ucenici stjecu
Citateljske
navike te
redovito
posuduju,
cuvaju i
vracaju

cen e

gradu.

Znaju se
samostalno
koristiti
gradom 1 svim
izvorima
znanja u
Skolskoj
knjiznici.

postivanje starijih — pozdravljanje,
oslovljavanje, uvazavanje ...
-Pravilan odnos prema nastavnicima,
kolegama, prijateljima, ¢lanovima
obitelji i sl.

-Razvijati osobine lijepog ponaSanja :
uljudnost, susretljivost, dobronamjernos
nesebicnost, pouzdanost, prijateljstvo,
humanost, komunikativnost ...
-Razvijati pravilan odnos prema radu
(samostalnost, odgovornost, marljivost
savjesnost ...)

Kako postiéi bolji uspjeh u uéenju

-Cimbenici uspjenog ucenja

-Kako ucenici uce ?

-Planiranje ucenja

-Ucenje na Skolskom satu

-Rad na tekstu; kljucne rijeci
-Formuliranje cjelovitog odgovora
-Ispitne situacije u razredu i strah od
odgovaranja

Ucenje kao stvaralacka obrada
informacija

50



- pracenje strucne literature,
bibliografija i kataloga izdavackih
kuca

- Citanje recenzija i prikaza novih
knjiga i stru¢nih Casopisa

- izrada tematskih i bibliografskih
popisa za potrebe ucenika i
nastavnika skole

- informiranje ucenika i nastavnika o
novitetima knjizne i neknjizne grade
u knjiznici

cey e
cenv e
I

I

- suradnja s nastavnicima svih
nastavnih podrucja u vezi nabave
literature, AV grade i periodike za
ucenike 1 nastavnike

- suradnja s nastavnicima u vezi
kulturnih dogadanja u skoli

- pomo¢ nastavnicima pri realizaciji
sadrzaja slobodnih aktivnosti

Kulturna i javna djelatnost

- Planiranje kulturnih sadrzaja za ovu
Skolsku godinu (izloZbe, knjizevne
veceri, tribine, susreti, natjecanja,
koncerti)

- Pomo¢ u pripremi obiljeZavanja
Europskog dana jezika

- informiranje o znacajnim kulturnim
manifestacijama u Zagrebu

- suradnja s nakladnicima,
antikvarijatima, muzejima, drugim
knjiZznicama, HAZU 1 NSK

Stru¢no usavrs$avanje

- Izrada Plana stru¢nog usavrSavanja
Sudjelovanje u stru¢nim aktivima
Pracenje novih kataloga nakladnika 1
novih izdanja

Pracenje nove strucne 1 pedagoSke
literature

Pracenje strucne
literature,

Sudjelovanje na
stru¢nim skupovima

Organizacija
kulturnih i javnih
dogadanja u skoli
(predavanja, izlozZbe,
svecane akademije,
koncerti)

Vodenje
izvannastavnih
aktivnosti

Ucenici ¢e
usvojiti
osnovna
znanja i razviti
pozitivan
odnos prema
zavicajnoj i
hrvatskoj
kulturnoj
bastini, kao i
prema
kulturnim
vrijednostima
drugih naroda.

Ucenik je
aktivni
posjetitelj i
sudionik
razli¢itih
kulturnih
dogadanja:
izlozbi,
koncerata,
kazali$nih
predstava,
susreta,

Ucenici Ce se
poticati na
humanitarni
rad
(prikupljanje
sredstava za
Fond
solidarnosti)

-Primjena suvremene informacijsko-
komunikacijske tehnologije u ucenju i
usvajanju znanja

- Ucenici — korisnici informacija, od
knjizne grade, interneta, elektronickih
izvora, mreznih stranica ustanova,baza
podataka i sl.

- Ucenici trebaju znati pronaci
informacije u razli¢itim izvorima znanj:
kriti¢ki ih odabrati i vrednovati, te
prezentirati, bilo kao samostalni rad ili
izlaganje

Ucdenik, suvremeni mediji i Internet

-Odnos mladih prema tehnickim
fenomenima naSega doba

-Dobre i lose strane Interneta, televizije
-Koristenje mobitela u Skoli — norme
ponasanja

-Pravilno sluzenje i koriStenje
informacijsko-komunikacijske
tehnologije u svrhu boljega ucenja i
usvajanja znanja

-Mediji i odgoj; medijske kompetencije
ucenika

Moje obveze u Skoli, obitelji i drustvu

-Skola kao odgojno-obrazovna ustanov:
obveze ucenika u skoli

-Obitelj- faktor moralnog odgoja;
suradnja obitelji i $kole

-Osjec¢aj duznosti 1 odgovornosti u kol
“poStuj 1 zahtijevaj !”

-Uz prava idu 1 duznosti; uloga dnevno
reda u Skoli

-Uloga uzora kod moralnog razvitka
mladih

-Odgajatelj kao uzor ; roditelj kao uzor
-Uloga negativnih primjera — zasto se
mladi identificiraju i sa negativnim
uzorima ?
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Zupanijski aktiv 8kolskih knjizni¢ara
Suradnja s drugim Skolskim
knjiznicama

Suradnja s GK i Razvojnom sluzbom ]
- usavrSavanje za racunalnu obradu
grade u programu MetelWin

Suradnja s ravnateljem i
racunovodom $kole

Izrada okvirnog financijskog plana
knjiznice, narudzbe i nabave u
Skolskoj knjiznici

168 sati

LISTOPAD | STUDENI

Odgojno-obrazovni rad s
ucenicima

Upoznavanje ucenika s knjizni¢nim
katalozima, s UDK rasporedom
grade u knjiznici

Pripremanje ucenika za samostalno
koriStenje raznih izvora znanja
Predstavljanje novih priru¢nika,
periodike i AV grade

Rad s u¢enicima na racunalima kako
bi bili osposobljeni za njihovo
samostalno koriStenje u potrazi za
informacijom

Posjet uéenika HAZU-i

Posjet INTERLIBER-u i
sudjelovanje na nekoj od promocija
novih knjiga ili radionicama
Nabava novih naslova

Strucni rad i informacijska
djelatnost

Narudzba novih knjiga u suradnji s
voditeljima Strucnih aktiva
Stru¢na obrada novih knjiga
Racunalna obrada grade
Informiranje nastavnika o novoj
gradi u knjiznici

Kulturna i javna djelatnost

Pomo¢ u organizaciji Dana kruha —

proslava u Skoli

Ucenici ¢e
razvijati
dramske
potencijale u
podrucju
scenskog
govora i
scenskog
pokreta, naudit
ce
upotrebljavati
razlicite
sastavnice
dramskog
izraza (glas i
govor, gesta i
mimika,
Kretanje u
prostoru),
prepoznat ¢e
znacajke
vlastite
osobnosti kao i
znacajke
osobnosti
drugih u
zajednickom
stvaralastvu 1
aktivnosti,

- Razvit ¢e
sposobnosti
izrazavanja
osjecaja,
stavova, ideja,

- Razvijat ¢e
meduljudske
odnose

Kako upravljati svojim postupcima?

-Odredite pravila ponasanja u razredu i
skoli

-Nacinite prostora uc¢eniku da bude
koristan u skoli 1 obitelji

-Poucite ucenike skolskim i drustvenim
vjeStinama

-Pomozite uceniku da istrazi i druge
moguénosti

-Kako saopc¢iti neugodne poruke ucenik
i njegovim roditeljima

-Komunicirajte na pozitivan nacin,
koristite promisljene izjave...

Slobodno vrijeme udenika

-Kako ucenici koriste i provode
slobodno vrijeme ?

-Ucenici, odvojite vrijeme za predah,
vodite brigu za vlastito zdravlje!
-Poroci mladih u slobodnom vremenu:
odbaci loSe drustvo

- u slobodnom vremenu “BRUSI UM °
Citaj, upoznaj, putuj, otkrivaj, sviraj,
uzivaj u glazbi,bavi se sportom,
kulturno se uzdizi, posjeti predstavu,
izlozbu, zanimljivo predavanje i sl.
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Obiljezavanje Mjeseca hrvatske
knjige- glazbeno-poetska vecer
posvecena Tinu Ujevicu
Pocetak rada Citalackog kluba
Sastanak Novinarskog kluba i
formiranje uredniStva
Pripreme za Bozi¢ni sajam i Bozi¢ni
koncert
18.11. Dan sjec¢anja na Vukovar-
priprema prigodne izlozbe u suradnji
s povijesnom grupom i paljenje
svijeca ispred Skole
Priprema ucenika za sudjelovanje na
natjecanju LIDRANO- recitatori i
Dramska grupa
Rad u izvannastavnim aktivnostima-
Novinarska grupa, Citala¢ki klub,
karitativne aktivnosti
Posjet kazali$noj predstavi povodom
No¢i kazalista

Struc¢no usavrsavanje

Sudjelovanje na Zupanijskom aktivu
Pregled nove strucne literature
Suradnja s GK i Razvojnom sluzbom ]

Suradnjas
ravnateljem, nastavnicima i
racunovodom

Dogovor u svezi kupovine novih
knjiga

Sudjelovanje u radu sjednica
razrednih i Nastavni¢kog vijeca
Suradnja s voditeljima stru¢nih
aktiva

Pomo¢ nastavnicima u realizaciji
nastavnih satova izborom literature,
AV grade 1 sl.

336 sati

PROSINAC I SIJECANJ

Odgojno -obrazovni rad s
ucenicima

Svakodnevni rad u ¢itaonici, pomo¢
u obradi samostalnih radova iz
pojedinih predmeta

- Razvijat ¢e
izvedbene
sposobnosti u
smislu javnog
nastupa i
njegovati
kulturu
govorenja
hrvatskoga
jezika,

- Ucenike ¢e se
poticati na
¢itanje i na
promisljanje o
proc¢itanom

djelu.

- upoznat ¢e se
s naslovima
koji nisu
obvezna
Skolska lektira.

-Ucenici ¢e
takoder, bez
prisile,
argumentirano
iskazivati svoj
stav 1 miSljenje
0 odredenom
djelu.
Uvazavat Ce se
svacije rijeci 1
stavovi.

Sukob generacija - humani odnosi
medu spolovima

-Razumijevanje vlastitih potreba i
potreba drugih ljudi

-Odgoj za humanost ; humanost na
djelu i humano ponasanje
-Prihvacanje razli¢itosti; predrasude i
stereotipi

-Primjena ljudskih prava u
svakodnevnom zivotu

Kompetencije ucenika

- Ucenik treba biti svjestan
odgovornosti prema samome sebi, ali i
prema svijetu u kojemu zivi, okolisu i
buducnost

-Postivati osnovne vrijednosti i pronaci
svoju osobnost

-Cijeniti samostalni rad, ali biti
pripravan i na timski rad

-Razvijati spoznaju o vaznosti
cjelozivotnog ucenja

-Razvijati domoljubne osjecaje,
Spoznaju o povezanosti s europskim
postignu¢ima 1 otvorenost prema
svijetu

-Ucenik treba biti osposobljen za
poslovno komuniciranje, da zna
napisati: zamolbu, Zivotopis, obavijest,
zahvalu, poziv i sl.

Izbor studija i pripreme za drzavnu
maturu
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Redovita posudba knjiga

Priprema materijala maturantima kao
pomoc¢ za pravilnu i pravovremenu
pripremu Drzavne mature

Rad s Novinarskom grupom i
Citalackim klubom

Strucni rad i informacijska
djelatnost

Dopuna grade novim naslovima
Stru¢na obrada novih knjiga
Pravilan smjestaj 1 cuvanje grade

Kulturna i javna djelatnost

Bozi¢ni koncert u Crkvi sv. Katarine
Realizacija Bozi¢nog sajma
Rad u izvannastavnim aktivnostima-
Novinarska grupa, Citalacki klub,
karitativne aktivnosti
Pripreme ucenika za LIDRANO
2016. i sudjelovanje na Skolskim i
Op¢inskim susretima LIDRANO
2016.
Planiranje proslave Dana skole
Organiziranje Dana zamjenskih
uloga
No¢ muzeja- posjet muzejima po
izboru razreda

Strucno usavrsavanje

Suradnja s GK 1 Razvojnom sluzbom ]
Pracenje novih izdanja stru¢ne
literature

Sudjelovanje u radu Aktiva Skolskih

cen e

Suradnja s ravnateljem Skole i
racunovodom

Dogovor o provedbi svih aktivnosti u
Skoli i izvan nje

Suradnja s racunovodom u svezi
ostvarenja financijskog plana
Izvjestaj o stanju fonda do 31. 12.
2015.

320 sati

primjenjivati
pozitivna
iskustva iz
rada drugih
Skolskih
knjiZnica na
rad s
ucenicima u
nasoj skolskoj
knjiznici i
¢itaonici

Primjenjivat ¢e
nove akte i,
dokumente i
primjere dobre
prakse na rad
skolske
knjiznice.

Dobrom
suradnjom s
nakladnicima
povoljnije ¢e
nabaviti
potrebnu

cey e

gradu.

-Posjet “SMOTRI SVEUCILISTA”,
kako bi ucenici dobili cjelovite
informacije o uvjetima upisa na
pojedine studije i fakultete...

-Posjet maturanata Nacionalnoj i
sveucili$noj knjiznici u Zagrebu , uz
mogucnost upisa maturanata i
razgledavanja zbirki

-Informacije o nac¢inu i oblicima rada
NSK-a, te 0 moguénostima koje nudi
maturantima i budu¢im studentima

- Pomoc¢ skolske knjiznice u pripremi
ucenika za drZzavnu maturu: nabava i
prezentiranje priru¢nika za bolju i
uspjesniju pripremu drzavne mature

20 sati
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VELJACA I 0ZUJAK

Odgojno-obrazovni rad s
ucenicima

Pomoé¢ ucenicima u KoriStenju
primarnih i sekundarnih izvora
znanja

Rad s uc¢enicima na posudbi knjiga i
pedagoska pomo¢ u obradi zadanih
tema i referata

Strucni rad i informacijska
djelatnost

Kompjutorska obrada nove i

cen e

Kulturna i javna djelatnost
knjiZnice

Provedba Dana zamjenskih uloga
Sudjelovanje na Zupanijskoj smotri
LIDRANO 2016.
Rad u izvannastavnim aktivnostima-
Novinarska grupa, Citalacki klub,
22. 2. Obiljezavanje Dana NSK u
Zagrebu-posjet maturalnih razreda
knjiznici
Pomoc¢ u organizaciji 1 provedbi
Natjecanja u poznavanju stranih
jezika

Struc¢no usavrsavanje

Sudjelovanje u radu Aktiva Skolskih
Pracenje strucne literature
Suradnja s GK 1 Razvojnom sluzbom 1}

Suradnja s ravnateljem i
nastavnicima Skole

Suradnja s predmetnim nastavnicima
u svezi pripreme ucenika za Drzavnu
maturu i u redovitim nastavnim
sadrzajima

Sudjelovanje u Stru¢nom aktivu

nastavnika hrvatskog jezika

Pedagoskom
pomoci,
savjetimai
sugestijama
olaksati
ucenicima
Skolovanje i
pomo¢i im u
svakodnevnom
Skolskom
Zivotu,
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Sudjelovanje u Stru¢nom aktivu nastay
stranih jezika

268 sati

TRAVANJ, SVIBANJ I LIPANJ

Odgojno —obrazovni rad s
ucenicima

Rad s ucenicima: posudba, pomo¢
u izboru literature, obrada
zadanih tema i sl.

Rad s ucenicima u izvannastavnim
aktivnostima

Priprema ucenika za razlicita
Zupanijska i drzavna natjecanja
ZavrSetak nastave za maturante:
razduZzivanje knjiga

Prikupljanje besplatnih udzbenika
koje ¢e u€enici maturalnih razreda
vracati u Skole.

ZavrSetak posudbe za ucenike,
povrat sve posudene KknjiZni¢ne
grade, razduZivanje ucenika
Sumiranje rada s u¢enicima u
slobodnim aktivnostima

Prikupljanje besplatnih udzbenika
koje su uc€enici duzni vratiti
Naruc¢ivanje udzbenika za novu
Skolsku godinu

Strucni rad i informacijska
djelatnost

Zavrsetak obrade grade
Djelomic¢na revizija : usporedba
zaduZenja 1 stanja na policama
Otpis zastarjele ili uniStene grade
Pomoc¢ u popunjavanju e-matice i
provedbi Drzavne mature

Kulturnai javna
djelatnost knjiZnice

Hrvatski i svjetski dan knjige-
izlozba

Pripreme za obiljezavanje Dana
Skole
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Drzavni susret LIDRANO 2016

Rad u izvannastavnim aktivnostima-
Novinarska grupa, Citalac¢ki klub,
karitativne aktivnosti

Organizacija i provedba priredbe
povodom Dana §kole

Organizacija svecane podjele
svjedodzbi maturantima

Pomo¢ u organizaciji i provedbi
Dana otvorenih vrata Skole

Strucéno usavrsavanje

Sudjelovanje na struénom
savjetovanju «Proljetna Skola
Skolskih knjiZni¢ara»

ISV

Suradnja s ravnateljem i
nastavnicima Skole

Suradnja s ravnateljem u svezi s
teku¢im  poslovima  Skole i
knjiZnice
Suradnja s nastavnicima voditeljima
slobodnih aktivnosti

368 sati

SV
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PLAN RADA SATNICARA

Satnicar sudjeluje u organizaciji i koordinaciji rada Skole.

Osnovni posao satnicara je izrada rasporeda redovne, izborne i fakultativne nastave
uz nastojanje da se poStuju pedagoski kriteriji. U cilju Sto uspjesnije organizacije usko

suraduje s ravnateljicom i pedagoginjom Skole.

Planirani poslovi satnicara kroz Skolsku godinu su:

Opis poslova

Vrijeme realizacije

Prirema izrade rasporeda. srpanj
Satnicar prisustvuje sastancima strucnih vije¢a skole na kojima se obavlja

podjela satnice po razrednim odjeljenjima. U suradnji s ravnateljicom

provjerava ukupnu satnicu i raspodjelu sati po predmetima, odjelima i

profesorima.

Izrada rasporeda za jutarnji i poslijepodnevni turnus. kolovoz
Dodatno uskladivanje rasporeda. rujan

Mogucée promjene rasporeda nakon zavrSetka nastave u prvom sijecanj
polugodistu.

Priprema i izrada novog rasporeda za jutarnji i poslijepodnevni turnus travanj
nakon zavrSene nastave maturalnih razreda.

Suradnja s ispitnim koordinatorom u organizaciji i provedbi driavne svibanj

mature.

Satni¢ar moze tijekom godine prilagodavati raspored zbog moguée promjene u

zaduZenjima nastavnika ili npr. zbog duzih bolovanja nastavnika.
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PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Sjednice Skolskog odbora odriavat ¢e se sukladno dinamici realizacije
Godisnjeg plana i programa rada skole.

Tedko je predvidjeti plan odvijanja sjednica Skolskog odbora, ali izvjesno je da
e se sjednice odrzati u rujnu i prosincu 2015. te u veljaci, oZujku i svibnju 2016.

Skolski odbor djelovat ¢e u skladu s odredbama Zakona o radu, Zakona o
srednjem Skolstvu, i odredbama Statuta i drugih op¢ih akata.

STRUCNA TIJELA GIMNAZIJE

Prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i Statuta
Skole, odgojno-obrazovni rad Skole koordinira se i promi¢e samostalnim i uzajamnim
djelovanjem strucnih kolegijalnih organa:

- Nastavnickog vijec¢a
- razrednih vije¢a
- struénih vijeca (Stru¢no vijece profesora hrvatskog jezika, Stru¢no
vijece profesora stranih jezika (njemacki, francuski, talijanski,
Spanjolski, ruski, latinski), Stru¢no vijec¢e profesora engleskoga jezika,
Strucéno vijeée profesora drustveno-humanistickih znanosti i Strué¢no
vije€e profesora prirodoslovnih znanosti, Struéno vijece profesora
matematike i informatike, Struéno vijec¢e profesora koji rade u
dvojezicnom programu.
Plan i program rada donose struc¢na vijeca na pocetku Skolske godine i oni su
sastavni dio Godisnjeg plana i programa rada Skole. Rad struénih vijeéa odvija se u
suradnji sa stru¢no-razvojnom sluzbom skole i ravnateljem.

1. NASTAVNICKO VIJECE

Plan i program rada Nastavnickog vijeéa sastavni je dio Godisnjeg plana i
programa rada skole.

Nastavnicko vije¢e raspravljat ¢e i odlucivati sukladno Zakonu o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Statutu i odgovaraju¢im podzakonskim
aktima.
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2. STRUCNI AKTIVI

U Skoli, prema kriteriju stru¢ne srodnosti, djeluje sedam stru¢nih aktiva
(vijeca):

— Strucni aktiv hrvatskoga jezika

— Strucni aktiv stranih jezika

— Strucni aktiv engleskoga jezika

— Struéni aktiv drustvene grupe predmeta

— Strucni aktiv prirodoznanstvene grupe predmeta
— Strucni aktiv matematike i informatike

— Struéni aktiv profesora dvojezi¢ne nastave

Strucne aktive Cine:

HRVATSKI JEZIK — voditelj Marijo Kosovi¢, prof.
—svi profesori hrvatskog jezika

STRANI JEZICI — voditeljica Davorka Franié, prof.
— svi profesori stranih jezika i latinskog jezika

ENGLESKI JEZIK — voditeljica mr. sc. Lada Rebernjak
- svi profesori engleskoga jezika

PRIRODOZNANSTVENA GRUPA PREDMETA - voditeljica Tina Milavi¢, prof.
— profesori fizike, kemije, biologije i tjelesnog odgoja

MATEMATIKA | INFORMATIKA - voditeljica Nevenka Trumbetas Baki¢, prof.
- svi profesori matematike i informatike

DRUSTVENA GRUPA PREDMETA — voditeljica Kornelija Medi¢, prof.
— svi profesori glazbene umjetnosti, likovne umjetnosti, logike, povijesti, zemljopisa,
psihologije, sociologije, filozofije, politike i gospodarstva, vjeronauka i etike.

AKTIV PROFESORA U DVOJEZICNOJ NASTAVI — voditeljica Danijela llle, prof.
- profesori koji u dvojezicnom programu izvode nastavu na hrvatskom i engleskom
jeziku.

3. RAZREDNO VIJECE

Razredno vijecée, njih dvadeset i jedno, sacinjavaju svi predmetni profesori koji
realiziraju nastavne predmete i drugi oblik odgojno-obrazovnog rada u razrednom
odjelu.

Tijekom godine odrzavaju se najmanje Cetiri sjednice razrednih vijeca. Njima
predsjedava razrednik razrednog odjela.
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PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG VIJECA
HRVATSKOGA JEZIKA

Nastavni program za hrvatski jezik obuhvaca:
- knjiZzevnost

- jezik

- izrazavanje

Svrha rada Stru¢nog vijeca:

- planiranje i programiranje nastavne grade te djelovanje na ucenicku kvalitetu Zivljenja;
osposobljavanje za dobru komunikaciju s knjizevno$c¢u, umjetnoséu, kulturom, znanos$éu
te s drugim covjekom i Zivotom sveobuhvatno

- stru¢no usavrsavanje profesora (putem seminara, knjizevnih veceri te raznovrsnih izvora
znanja)

- uvodenje stru¢ne nastavne tehnologije te njena svrhovita uporaba u nastavi hrvatskoga
jezika

- aktivno sudjelovanje u ostvarivanju kurikuluma Skole

- upoznavanje s pojedinim aspektima drustvene, fizicke, metafizicke zbilje Sto su ih na
umjetnicki nacin jezikom izrazila velika djela knjiZzevnosti, a u povijesti su odredivali
pitanja opstanka, drustvenog Zivota i kolektivnih vjerovanja na hrvatskim prostorima

- upoznavanje medija i kanala kojima su se tijekom povijesti prenosile i narastajima
predavale jezi¢ne i knjizevne Cinjenice: rukopisa, knjiga, ¢asopisa, manifestacija,
knjiZzevnih i jezikoslovnih pokreta i skupina, modernih sredstava masovnog priopéenja

- korelativno povezivanje hrvatskoga jezika i knjizevnosti s drugim jezicima i
knjiZevnostima, umjetnostima i drustveno-humanistickim znanostima, kulturnim i
znanstvenim ustanovama, s javnim medijima i aktualnom drustvenom stvarnoséu

- stvaranje ozracja razumijevanja, podrske, partnerstva putem kvalitetne komunikacije
ucenika, nastavnika, strucnih suradnika i roditelja

- stalno praéenje i vrjednovanje realizacije operativnog programa kao akcijskog procesa
te samovrjednovanje nastavnika

- organizacija edukativnog Skolskog izleta Putovima glagoljasa pod vodstvom profesora
hrvatskoga jezika

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA AKTIVA

rujan

- projektiranje, planiranje i programiranje nastavnog rada

- utvrdivanje zaduZenja profesora ( sva zaduZenja sadrzana su u $kolskom kurikulumu i
godisnjem planu i programu )

- izrada operativnih programa

- imenovanje voditelja Stru¢nog vijeca

- poticanje u€enika na koristenje Skolske knjiznice i drugih javnih knjiZznica te stvaranje
kucne biblioteke

- razgovor o DrZzavnoj maturi (obrazovni ishod, ispitna djela, Kalendar polaganja ispita

Drzavne mature u Skolskoj godini 2015./2016.
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listopad

- struc¢na koordinacija unutar Stru¢nog vijeéa

- utvrdivanje kriterija ocjenjivanja, oblici pracenja i vrednovanja napredovanja ucenika
- informacije o stru¢noj literaturi

- dogovor o uskladivanju tema i zadataka za prvu Skolsku zadacu te kontrolni rad

- pripremanje ucenika za LIDRANO

- pripremanje ucenika za Skolsko natjecanje iz hrvatskoga jezika

- rasprava o potrebama osposobljavanja ucenika za samostalni rad, istrazivanje, za vise
oblike informacijske obrade, osposobljavanje za studij na fakultetima.

studeni

— literarna vecer s odabranim knjizevnikom u prostorijama Skolske knjiznice

- dogovor o pripremi nadarenih ucenika za natjecanje u jeziku (Skolsko i Zupanijsko)

- rasprava na temu razumijevanja znanstvenog obzora na kojem se objasnjavaju
knjiZevne i jezi¢ne Cinjenice, a s obzirom na jezi¢ni kod i na povijesne presjeke te u skladu
s modernim poimanjem retorike, estetike, teorije komunikacije i semiotike

- pripremanje ucenika za LIDRANO

- pripremanje ucenika za skolsko natjecanje iz hrvatskoga jezika

- priprema ucenika za BoZi¢ni sajam

prosinac

- sudjelovanje na seminarima u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje i Zupanijskim
strucnim vije¢ima Grada Zagreba

- priprema za zavrSetak nastave u I. polugodistu

- uspjeh ucenika, tekuci poslovi i eventualne poteskoce u procesu savladavanja
nastavnog programa

- pripremanje ucenika za LIDRANO

- pripremanje ucenika za skolsko natjecanje iz hrvatskoga jezika

sijecanj

- analiza realizacije plana i programa u I. polugodistu

- rasprava o suvremenim didakticko-metodickim spoznajama

- praéenje i poticanje rada s darovitim ucenicima

- priprema i provedba natjecanja u poznavanju hrvatskog jezika (Skolska, Zupanijska)
- pripremanje ucenika za LIDRANO

- priprema maturanata za DrZzavnu maturu s posebnim naglaskom na pisanje eseja

veljaca

- priprema ucenika za prvi dio Drzavne mature — skolski sastavak (esej)

- utvrdivanje tema za 2. skolsku zadac¢u

- knjizni fond u Skolskoj knjiznici

- pracenje novih izdanja strucne literature

- rad s u¢enicima s poteSko¢ama u ucenju i ponasanju

- priprema maturanata za Drzavnu maturu s posebnim naglaskom na pisanje eseja
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oZujak

- osvrt i rad grupa u okviru ostalih Skolskih aktivnosti (dramska grupa, literarna grupa,
bibliotekarska grupa, novinarska grupa)

- analiza rada s u¢enicima povratnicima

- priprema maturanata za Drzavnu maturu s posebnim naglaskom na pisanje eseja

- rasprava na temu slobodnog i odgovornog usmenog izlaganja uéenika pred skupinom
prema pripremljenim odrednicama (oslobadanje straha i treme, razgovor u odnosu
pitanje —odgovor; opc¢a kultura razgovaranja)

travanj

- pismeno i usmeno izrazavanje ucenika (analiza)

- senzibilizacija za razvojno-psiholoske potrebe djeteta

- sustav ocjenjivanja ucenika, rasprava o napredovanju ucenika

- rasprava o uspjesnosti izvodenja nastave jezika te ucenicko prihvacdanje, razumijevanje
povijesti hrvatskog jezika, a radi poticanja sposobnosti za semanticko razlikovanje te radi
poimanja sloZene povijesti hrvatske kulture

- organizacija proslave Dana Skole

svibanj

- priprema i provedba DrZzavne mature ( A i B razina, oba dijela ispita )
- priprema i tiskanje Ljetopisa

- dogovor o temama skolskih radova za ucenike

- priprema za zavrSetak nastave u maturalnim razredima

- organizacija proslave Dana Skole

lipanj

- realizacija nastavnih planova i programa
- uspjeh uc€enika na kraju nastavne godine
- priprema ucenika za prvi popravni rok

- samovrjednovanje nastavnika

srpanj

- analiza uspjeha ucenika na maturi u ljetnom ispitnom roku
- zaduZenja profesora u Skolskoj godini 2016./2017.

- analiza uspjeSnosti rada Strucnog vijeéa

kolovoz

- pripreme za popravne ispite i maturu (drugi rok)
- planiranje i programiranje za narednu skolsku godinu
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PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG VIJECA
PROFESORA STRANIH JEZIKA

Za skolsku godinu 2015./2016. predlazem Plan i program rada Stru¢nog vijeca
profesora stranih jezika XV1. gimnazije, kako slijedi:

rujan

- Podjela sati i zaduzenja profesora u skolskoj godini 2015./16.,
- izrada operativnih planova i programa,
- polugodi$nji raspored pisanja pismenih provjera znanja
- Europski dan jezika 26.rujna.

listopad
- dogovor o pismenim oblicima provjere znanja,
- yjednacavanje kriterija ocjenjivanja,
- pracenje rada profesora-pripravnika.

studeni
- izvjesce o realizaciji planova rada,
- analiza uspjeha ucenika u prvom obrazovnom razdoblju,
- pripreme za kraj prvog polugodista.

prosinac

- teku¢i poslovi na kraju prvog polugodista.

sijecanj

- analiza uspjeha 1 realizacije plana 1 programa nakon prvog polugodista,
- prisustvovanje seminarima u okviru stru¢nog usavrsavanja,
- provedba Skolskog natjecanja iz stranih jezika.

veljaca

- pripreme za Zupanijska i Drzavna natjecanja iz stranih jezika,
- pripreme ucenika za DrZzavnu maturu.
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oiujak
- sudjelovanje na Zupanijskom natjecanju iz stranih jezika,
- pripreme ucenika za Drzavnu maturu.

travanj

- analiza uspjeha na kraju treeg obrazovnog razdoblja,
- pripreme ucenika za Drzavnu maturu.

svibanj

- pripreme ucenika za Drzavnu maturu,
- analiza uspjeha ucenika IV. razreda na kraju skolske godine,
- individualna izlaganja o najuspjesnijim nastavnim iskustvima.

lipanj

- analiza rezultata i realizacije nastave na kraju nastavne godine,
- priprema dodatne nastave i popravnih ispita.

srpanj

- analiza uspjeha ucenika IV. razreda na Drzavnoj maturi,
- analiza rezultata na kraju 1. popravnog roka,
- podjela satnice za sljedecu skolsku godinu.

Napomena

Clanovi Struénog vijeéa profesora stranih jezika struéno ¢e se usavriavati tijekom
cijele Skolske godine putem predavanja, seminara, strucne literature 1 sli¢no.

Plan rada Stru¢nog vijeca profesora stranih jezika usvojen je na sastanku Stru¢nog
vije¢a odrZzanom dana 17.9.2015.

Voditeljica Stru¢nog vijeca
Davorka Frani¢, prof.savjetnik
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PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA
PROFESORA ENGLESKOG JEZIKA

Za skolsku godinu 2015./2016. predlazem sljedeéi Plan rada Stru¢nog aktiva profesora
engleskog jezika XVI. gimnazije:

RUJAN
- gradanski odgoj u redovnoj nastavi
- utvrdivanje elemenata ocjenjivanja
- kalendar pisanih radova do kraja prvog polugodista
- CiSCenje Resursnog centra i odredivanje njegove namjene/njegovih namjena.

LISTOPAD
- rasprava i razmjena iskustava o raznolikosti pristupa u obradi tekstova,
- iskoristivost dodatnih tekstova u nastavi engleskog jezika.

STUDENI
- razgovor o izboru knjizevnih tekstova za lektiru i principi izbora tekstova;
nacin provjere zadanih zadataka i ocjenjivanje; provedba lektire.

PROSINAC
- detaljan plan o zaduZenjima i provedbi Skolskog i Zupanijskog natjecanja
- utvrdivanje promjena u ispitu iz engleskog jezika na Drzavnoj maturi
- proslava Bozica u nastavi engleskog jezika.

SIJECANJ
- kratak osvrt na uspjeh uéenika i realizaciju plana i programa na kraju prvog
polugodista,
- rasprava o mogucnostima obrade vokabulara u nastavi engleskog jezika.

VELJACA
- provedba Skolskog natjecanja iz engleskog jezika,
- pripreme za Zupanijska i Drzavna natjecanja iz engleskog jezika,

- rasprava o mogucnostima rada s nadarenim ucenicima.

OZUJAK
- sudjelovanje na Zupanijskom natjecanju iz engleskog jezika,
- analiza zadataka s natjecanja.

TRAVANJ

- rasprava o moguc¢nostima obrade kulture i civilizacije na satu engleskog
jezika,

- priprema ucenika za Drzavnu maturu.
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SVIBANJ
- analiza uspjeha ucenika IV. razreda na kraju skolske godine,
- sudjelovanje u provedbi Drzavne mature.

LIPANJ
- sudjelovanje u provedbi Drzavne mature,
- analiza rezultata i realizacije nastave na kraju nastavne godine,
- razgovor o problemima u nastavi u prosloj $kolskoj godini.
SRPANJ

- podjela satnice za sljede¢u $kolsku godinu,

- prijedlozi za rad aktiva u sljedecoj Skolskoj godini.

Clanovi Stru¢nog aktiva profesora engleskog jezika usavrsavat ¢e se tijekom
cijele Skolske godine sudjelovanjem na predavanjima, seminarima,
proucavanjem strucne literature itd. Plan rada Struénog aktiva profesora
engleskog jezika usvojen je na sastanku strucnog vijeca odrzanom dana
18.rujna 2015.

Na sastancima aktiva na kojima se raspravlja o samoj nastavi, organizirat e se
kratka izlaganja na navedene teme ili ¢e se demonstrirati naéini provedbe
opisane nastave.

Voditelj struénog aktiva profesora engleskog jezika:

mr. sc. Lada Rebernjak, prof.
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PLAN | PROGRAM RADA
PRIRODNOZNANSTVENE GRUPE PREDMETA

Stru¢no vijeée prirodoznanstvene grupe predmeta za Skolsku godinu
2015./2016. donijelo je svoj plan rada po mjesecima:

rujan

izrada operativnih planova i programa iz fizike, kemije, biologije i tjelesne i

zdravstvene kulture

—nabava potrebnih udzbenika, ¢asopisa i ostalih nastavnih sredstava i pomagala za
nastavu

—izvjesca s ljetnih seminara

—izbor voditelja stru¢nog aktiva

—dogovor o ujednacavanju elemenata i kriterija ocjenjivanja

— natjecanja ucenika iz tjelesne i zdravstvene kulture (rukomet, odbojka, atletika,
kosarka)

— pripremanje materijala za izvodenje nastave gradanskog odgoja

listopad

—organiziranje slobodnih aktivnosti

—nabava opreme za kabinete iz fizike, kemije, biologije i tjelesne i zdravstvene
kulture

— planiranje priprema za maturu

studeni

— prepoznavanje nadarenih ucenika koji su spremni ié¢i na natjecanje
—identifikacija mogucih problema u savladavanju gradiva kod pojedinih ucenika
prosinac

—analiza rada na kraju prvog tromjesecja

—realizacija nastavnih planova i programa

— priprema za kraj prvog polugodista

—suradnja sa stru¢no-razvojnom sluzbom

— aktualni problemi (rad s u¢enicima, suradnja s roditeljima, napredovanje...)

sijecanj

—analiza uspjeha na kraju prvog polugodista (ucenici koji imaju negativne ocjene ili
nemaiju niti jednu ocjenu u polugodistu)

—realizacija nastavnih planova i programa

—aktualni problemi

—stru¢no usavrsavanje
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veljaca

—rjeSavanje uocenih problema

—ispravak negativnih ocjena (iako nema zakljucivanja ocjena na kraju polugodista,
poticanje ucenika na ispravljanje negativnih ocjena)

— upute za natjecanja ucenika

— prijava i priprema ucenika za natjecanja ( u skladu s rokovima natjecanja)

oZujak

—osvrt na stru¢na usavrsavanja (izvjeséa sa strucnih usavrsavanja)
—izostanci i ocjenjivanje ucenika
—osvrt na uspjeh ucenika na natjecanjima

travanj

— priprema ucenika za maturu
— posjeti znanstvenim ustanovama
— aktualni problemi

svibanj

— priprema ucenika za maturu
—ispravak negativnih ocjena
— aktualni problemi

lipanj

—realizacija nastavnih planova i programa
— usaglasavanje o zakljucivanju ocjena

— popravni ispiti

—DrZavna matura

— aktualni problemi

srpanj

—analiza rada stru¢nog vijeca

—analiza uspjeha po predmetima

—realizacija nastavnih planova i programa

— planiranje sljedece Skolske godine (podjela satnice)

Predmetni nastavnici prirodoznanstvene grupe predmeta tekuée probleme
rjeSavat ée u sklopu podaktiva predmeta koji predaju.
U radu struénog vije¢a prirodoznanstvene grupe predmeta sudjelovat ce

ravnatelj Skole i stru¢no-pedagoska sluzba.
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PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG VIJECA
MATEMATICKO-INFORMATICKE GRUPE PREDMETA

Stru¢no vijece matematicko informaticke grupe predmeta za Skolsku godinu 2015./16.
donijelo je svoj plan rada po mjesecima:

rujan

- izrada operativnih planova i programa prema izdanom kurikulumu za

jezi¢nu gimnaziju

- nabava potrebnih udzbenika, opreme, ¢asopisa i ostalih pomagala za

nastavu

- nabava opreme za kabinet informatike

- aktualiziranje uspostave kabineta matematike

- izrada polugodisnjeg plana pismenih provjera znanja

- vrednovanje i elementi vrednovanja

- provodenje inicijalnih testova

- kalendar strucnih skupova (u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje,

MZOS, HMD-a, CARNet-a )

U okviru priprema za strucni ispit tijekom cijelog polugodista odvijat ée se pracenje
nastave nastavnice-pripravnice te njeno pohadanje sati mentora. Razgovorima,
uputama, analizama i stru¢nim sugestijama pomoci ¢e joj se u Sto boljoj pripremi za
odrZavanje nastave pa tako i za polaganje stru¢nog ispita

listopad

- formiranje grupa dodatne i dopunske nastave

- organiziranje aktivnosti: web-grupa

- program Drzavne mature

- organiziranje pomoci ucenicima u pripremi za Drzavnu maturu
- stru¢ni skup u organizaciji HMD-a

- stru€ni skupovi u organizacije Agencije za odgoj i obrazovanje

studeni

- poticanje nadarenih ucenika za sudjelovanje u natjecanjima

- pripremanje ucenika za natjecanja iz matematike i informatike
- struc¢ni skup u organizacije Agencije za odgoj i obrazovanje

- strucni skup u organizacije CARNet- a

prosinac

- analiza rada u prvom polugodistu,

- analiza realizacije nastavnih planova i programa s osvrtom na eventualne
poteskoce u realizaciji

- priprema za kraj prvog polugodista,

- suradnja sa stru¢no-razvojnom sluzbom,

- aktualni problemi (rad s u€enicima, suradnja s roditeljima, napredovanje...)
- strucni skup u organizaciji HMD-a

- struéni skup u organizacije Agencije za odgoj i obrazovanje
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sijeCanj

- analiza uspjeha na kraju prvog polugodista

- izrada plana pismenih provjera znanja za drugo polugodiste
- aktualni problemi

- prijava za opc¢insko natjecanje (prema kalendaru)

veljaca

- ispravak negativnih ocjena

- natjecanja ucenika

- prijava uéenika za natjecanje "Klokan bez granica" (u skladu s rokovima natjecanja)

ozZujak

- osvrt na stru¢na usavrSavanja (izvjeséa sa strucnih usavrsavanja)

- izostanci i ocjenjivanje ucenika

- odrzavanje Medunarodnog matemati¢kog natjecanja "Klokan bez granica”

travanj

- analiza uspjeha na natjecanjima

- priprema ucenika za Drzavnu maturu
- posjeti znanstvenim ustanovama

- aktualni problemi

svibanj

- priprema ucenika za DrZzavnu maturu

- ispit INFORMATIKE na Drzavnoj maturi
- ispit MATEMATIKE na DrZzavnoj maturi
- ispravak negativnih ocjena

- aktualni problemi

lipanj

- realizacija nastavnih planova i programa
- usuglasavanje o zakljucivanju ocjena

- popravni ispiti

- aktualni problem

srpanj

- analiza rada stru¢nog vijeca

- analiza uspjeha po predmetima

- realizacija nastavnih planova i programa

- planiranje sljedece skolske godine (podjela satnice)
- izbor voditelja stru¢nog aktiva

kolovoz

-analiza uspjeha na kraju skolske godine

-analiza uspjeha na maturi

- izrada prijedloga programa rada Stru¢nog vije¢a

U radu Stru¢nog vije¢a matematicko-informaticke grupe predmeta sudjelovat ¢e
ravnateljica §kole i struéno-pedagoska sluzba Skole
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PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA
DRUSTVENE GRUPE PREDMETA

Struéno vijece nastavnika drustvene grupe predmeta donijelo je plan rada po
mjesecima za Skolsku godinu 2015./2016.:

rujan

— pripreme za pocetak nove Skolske godine

—izrada operativnih planova i programa

—iskazivanje potreba za nabavom novih nastavnih sredstava i pomagala
—izvjesca sa strucnih vijec¢a i seminara

—izrada izvedbenog godisnjeg plana gradanskog odgoja za stru¢ni aktiv

listopad

—organiziranje dodatne nastave i slobodnih aktivnosti (zbor, geografska grupa,
povijesna grupa)

—dogovor o elementima ocjenjivanja

— poticanje interdisciplinarne suradnje izmedu ¢lanova stru¢nog aktiva

studeni

—analiza rada u prvom tromjesecju

—uspjeh ucenika i realizacija planova

—uocavanje problema u odgojno-obrazovnom radu
— hospitiranje na satovima unutar aktiva

prosinac

—analiza rada na kraju prvog obrazovnog razdoblja
—uocavanje naprednijih u¢enika za natjecanja

—organiziranje rada s naprednijim ucenicima

— sastajanje vezano uz usuglasavanje stavova uz gradanski odgoj

sijecanj

—realizacija planova i programa rada

— aktualni problemi u nastavnom procesu
— obavijesti o provodenju Drzavne mature
—stru¢no usavrsavanje nastavnika
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veljaca

—organiziranje Skolskih natjecanja ucenika i dodatni rad s njima
— pripreme ucenika za polaganje izbornog predmeta na DrZzavnoj maturi

oZujak
— pripreme ucenika za izvanskolska natjecanja (opéinska, Zupanijska)
travanj

—analiza uspjeha i rezultata rada nakon tre¢eg tromjesecja

—razgovor o ucenicima koji imaju odredenih problema u savladavanju gradiva i kako
te probleme ispraviti.

—realizacija planova i programa rada

—strucne ekskurzije i posjeti u¢enika znanstvenim institucijama

svibanj

— zavrSetak nastave u maturalnim razredima
—analiza uspjeha ucenika zavrsnih razreda, realizacija planova i programa rada
— pripreme za Drzavnu maturu

lipanj

—analiza cjelokupnog rada na kraju skolske godine 2015./2016.

—realizacija broja nastavnih sati i plana i programa

—analiza uspjeha po predmetima — srednje ocjene, usporedivanje kriterija
ocjenjivanja

—uocavanje problema koji su se javili u odgojno-obrazovnom procesu u protekloj
Skolskoj godini

—osvrt na provedbu Drzavne mature

—stru€no usavr$avanje nastavnika

srpanj

— podjela satnice za sljedeéu godinu
—analiza rada stru¢nog vijec¢a drustvene grupe predmeta u protekloj skolskoj godini
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PLAN | PROGRAM RADA RAZREDNIKA

Tijekom Skolske godine razrednici vode razred koji im je povjeren i pri tome
obavljaju sljedece poslove:

I. suradnja s u¢enicima na satovima razredne zajednice uz ostvarenje preduvjeta za
djelovanje razrednog odjela kao dobro organizirane socijalne zajednice i cjeline
koja suraduje u zajednistvu ciljeva, prava i obveza, stvaralackim prihvacanjem i
ukljuc¢ivanjem razli¢itosti i osobnosti svakog ucenika

Il. suradnja s roditeljima (u ostvarivanju jedinstva odgojnih ciljeva i postupaka te
suodgovornosti u odgoju s roditeljima i svih ¢lanova razrednog vijeéa)

lll. suradnja s profesorima, ravnateljicom i Skolskom pedagoginjom i psihologinjom

IV. priprema rada, administrativni poslovi (relevantna pedagoska dokumentacija)
—izrada godiSnjeg plana i programa rada razrednika
— upis podataka u Razrednu knjigu na pocetku nastavne godine
—oznacavanje radnih dana i rasporeda sati u Dnevniku rada
— ustroj redarske sluzbe u razredu i skrb o redoslijedu ucenickog dezurstva u skoli
—skrb o radnoj disciplini, pravima i duznostima svakog ucenika u razrednom odjelu
— pracenje ucenickih izostanaka s nastave i njihovo opravdavanje
—sredivanje i upisivanje potrebnih podataka u Imeniku i Dnevniku rada
— upis podataka u Mati¢nu knjigu na kraju nastavne i Skolske godine (za prvi razred
i na pocetku Skolske godine)
— pripreme za sat razrednika
— upisivanje podataka o uc¢enicima u e-maticu Skole

V. praéenje uspjeha razreda i azuriranje podataka u racunalima
—izrada razrednickog lista s pregledom uspjeha udenika i ostvarenja plana i
programa te popunjavanje statistickih tablica (polugodisnje i godisnje)
— pisanje svjedodzbi

VI. struéno usavrSavanje kroz praéenje stru€ne i znanstvene literature iz podrudja
odgoja i obrazovanja

Predvideno je da se na satovima razredne zajednice obradi sljedeéi program:

l. razredi

Na prvim satovima razredne zajednice razrednik ée upoznati ucenike s
programima koji ih océekuju tijekom Skolovanja, s organizacijom nastave, kuénim
redom, rasporedom prostorija i sl. Razrednik ¢e takoder prikupiti sve potrebne
podatke o uéenicima, njihovim izvannastavnim aktivnostima, te e izabrati uéenike za
pojedina zaduZenja u razrednoj zajednici (predsjednik razreda, zamjenik, blagajnik).
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S obzirom da se ucenici joS ne poznaju dovoljno, razrednik moze poticati
ucenike na druZenje i zajedni¢ke aktivnosti izvan Skole kao 3to su posjecivanje
kulturnih priredbi, rekreativne aktivnosti i dr.

Razrednik ¢e s ucenicima razgovarati o uspjehu i potesko¢ama u savladavanju
nastavnog programa, odnosima u razrednoj zajednici, navikama ucenja i promicanju
samostalnog ucenja. Takoder je potrebno s u€enicima razgovarati o temama koje su
im zanimljive s obzirom na njihov uzrast. Pri tome je potrebno zajedno s u€enicima
napraviti izbor tema te ukljuciti ucenike u pripremu razgovora; osobito o
prilagodavanju na novu skolsku sredinu, nove programe, zahtjeve i sl.

Razrednik treba provoditi individualne razgovore s ucenicima koji imaju
odredene poteskoce ili interese. Razrednik skrbi o individualizaciji i diferencijaciji
odgojnih i obrazovnih zadaca i postupaka putem razli¢itih oblika suradnje dijete —
roditelj — Skola.

Rad s roditeljima odvija se kroz roditeljske sastanke i individualne razgovore.
Potrebno je da razrednik zajedno s ucenicima i profesorima koji predaju u njegovom
razredu pokusa rijesSiti probleme koji se javljaju tijekom skolske godine. Ako razrednik
uoci da ucenik ima odredene probleme ili poteskoce koje ne moze savladati (ucenici
sa zdravstvenim ili psihickim smetnjama, s problemima u ucenju, obiteljskim
problemima prilagodbe na novu sredinu i dr.), treba zatraziti pomo¢ strucne osobe.

Ako razrednik uoci da je neki ucenik posebno nadaren, treba o tome
obavijestiti Skolskog pedagoga.

PoZeljno je da se na satu razrednika obradi sljedede:

—upoznavanje ucenika s programom sata razrednika

— ¢imbenici uspjeSnog ucenja

—ucenje i ponasanje na satu

—samostalno ucenje kod kuce

—organizacija slobodnog vremena

— problemi ovisnosti kroz radionice kontinuirano tijekom cijele godine
—meduljudski odnosi u razredu

—odnos adolescenta i roditelja

— posebna zaduZenja ucenika

Razrednici obavljaju i administrativne poslove (unosenje podataka o u¢enicima
u Imenik i Mati¢nu knjigu, podataka o nastavi, izostancima, sastancima i razli¢itim
aktivnostima u Dnevnik rada, pisanje obavijesti o uspjehu ucéenika na kraju I.
polugodista i svjedodzbi na kraju Skolske godine) te prate stru¢nu i znanstvenu
literaturu iz podruéja odgoja i obrazovanja.

Il. razredi

Na prvim satovima u okviru razredne zajednice razrednik upoznaje ucenike s
uspjehom i problemima do kojih je dosSlo u prethodnoj Skolskoj godini. Takoder
obavjesStava ucéenike o promjenama u sastavu razreda, o programu i organizaciji
nastave i dr.

Tijekom cijele Skolske godine razrednik treba razgovarati o uspjehu i

76



poteskotama u savladavanju programa, odnosima u razrednoj zajednici i
izvannastavnim aktivnostima vezanim za nastavu, o navikama ucenja, promicanju
samostalnog ucenja, organiziranju pomodi.

Ucenike je potrebno poticati na druZenje i zajedni¢ke aktivnosti izvan Skole
(odlasci u muzeje, u kino, na izlozbe i sl.).

Razrednik provodi i individualne razgovore s ucenicima koji imaju odredene
probleme, teskoce ili odredene interese.

Potrebno je provoditi povremenu zajedni¢ku analizu suradnje na satovima
razredne zajednice i njeno promicanje.

Rad s roditeljima odvija se kroz roditeljske sastanke, individualne razgovore te
poticanje roditelja na ukljuivanje u izvannastavne aktivnosti razredne zajednice u
Skoli i izvan Skole.

O svim problemima i potesko¢ama koje ne moze rijeSiti sam razrednik treba
suradivati s ostalim profesorima, ravnateljem i pedagogom.

PoZeljno je na satima razrednika obraditi sljedede:

—upoznavanje ucenika s prijedlogom plana i programa sata razrednika, usvajanje
programa

—podjela posebnih zaduZenja ucenicima te izjaSnjavanje o ocekivanjima od sata
razrednika

— problemi ovisnosti kroz radionice kontinuirano tijekom cijele godine

—adolescenti i Skola

—adolescenti i obitelj

—emocije adolescenata

—spolnost i odrastanje

—ovisnosti

—AIDS

—odnosi medu uéenicima u razredu

— kako kvalitetno uciti

— kreativnost

— ponasanje na satu

— projekt prevencije ovisnosti o hrani.

Razrednici obavljaju i administrativne poslove (unosenje podataka o u¢enicima
u Imenik i Mati¢nu knjigu, podataka o nastavi, izostancima, sastancima i razli¢itim
aktivnostima u Dnevnik rada, pisanje obavijesti o uspjehu uéenika na kraju I.
polugodista i svjedodzbi na kraju Skolske godine) te prate stru¢nu i znanstvenu
literaturu iz podruéja odgoja i obrazovanja.

Ill. razredi

U okviru sata razredne zajednice razrednik treba ucenike na pocetku Skolske
godine upoznati s promjenama u sastavu razreda, s programom i organizacijom
nastave, kuénim redom, rasporedom prostorija i dr.

Razrednik se dogovara s ucenicima o sadrzaju satova razrednih zajednica,
odnosno razrednik se mora dogovoriti s u¢enicima o organiziranju predavanja i tema
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koje bi se obradivale na satovima razrednika. U tre¢im razredima osobito je zanimljivo
razgovarati o pravovremenom pripremanju za zahtjeve u zavrSnom razredu i o
profesionalnoj orijentaciji.

Suradnja s roditeljima organizirat ¢e se putem roditeljskih sastanaka i
individualnih primanja roditelja.

Potrebno je da razrednik zajedno s profesorima koji predaju u njegovu razredu
te sa stru¢no razvojnom sluzbom i ravnateljem pokusa rijesiti probleme koji se javljaju
tijekom Skolske godine.

PoZeljno je na sastanku razrednika obraditi sljedede:
—upoznavanje ucenika s programom sata razrednika
— profesionalni interesi u¢enika

— ¢imbenici uspjesnog ucenja

—samostalno ucenje

— organizacija slobodnog vremena

— problemi ovisnosti

—adolescencija

— projekt prevencije ovisnosti o hrani

—informiranje ucenika o Drzavnoj maturi.

Razrednici rade na pripremi satova razredne zajednice, obavljaju
administrativne poslove (unoSenje podataka o ucenicima u Imenik i Mati¢nu knjigu,
podataka o nastavi, izostancima, sastancima i razli¢itim aktivnostima u Dnevnik rada,
pisanje obavijesti o uspjehu ucenika na kraju I. polugodista i svjedodZbi na kraju
Skolske godine), te prate stru¢nu i znanstvenu literaturu iz podruc¢ja odgoja i
obrazovanja.

IV. razredi

Razrednik obavjestava ucenike o promjenama u sastavu razreda, specifi¢nosti
programa u ¢etvrtom razredu, o organizaciji nastave i o kuénom redu i dr.

Potrebno je razgovarati s u€enicima o pripremama za maturu, o organizaciji
mature te o njihovim profesionalnim interesima i sklonostima, izboru zanimanja,
mogucnostima upisa na fakultete, moguénostima zapoSljavanja. U svezi s time
potrebno je organizirati predavanja u svrhu profesionalnog informiranja.

U suradnji sa Skolskim pedagogom potrebno je provesti anketu o
profesionalnim interesima i namjerama te provesti analizu rezultata anketiranja.

U tijeku cijele Skolske godine razrednik treba razgovarati s ucenicima o
problemima koji se pojavljuju u nastavi, razgovarati o uspjehu i poteSko¢ama u
savladavanju programa te poticati organiziranje pomodi za ucenike sa slabijim
uspjehom u razrednoj zajednici.

Razrednik ¢e provoditi razgovore s uéenicima koji imaju odredene poteskoce i
probleme ili interese. Razrednik treba poticati nadarene ucenike na odredene
aktivnosti kojima svoje sposobnosti mogu jos vise razvijati.

Razrednik moZe povremeno zajednicki s ucéenicima analizirati suradnju na
satovima razredne zajednice razgovarati o njenom promicanju.
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Suradnja razrednika i roditelja organizirat ¢e se putem roditeljskih sastanaka i
individualnih primanja roditelja te ukljuivanja roditelja u izvannastavne aktivnosti
razredne zajednice u Skoli i izvan Skole.

Razrednik treba suradivati sa clanovima razrednog vije¢a, a ako naide na
odredene probleme koje ne moZe rijesiti sam, treba traZiti pomoc¢ skolskog pedagoga,
psihologa ili ravnatelja. Ucenike je potrebno upucivati Skolskom pedagogu, kako bi se
s njima razgovaralo i o profesionalnim interesima, a mogude ih je uputiti na testiranje
u Zavod za zaposljavanje.

Na satu razredne zajednice poZeljno je obraditi sljedede:

—upoznavanje ucenika s prijedlogom plana i programa sata razrednika, podjela
posebnih zaduzZenja ucenicima

—socijalni razvoj adolescenata

— brak, obitelj, planirano i odgovorno roditeljstvo

— ¢imbenici koji utje¢u na pocetak i prestanak pusenja

— zivotna ocekivanja na profesionalnom i privatnom planu

—mogucénosti nastavka Skolovanja

— ¢imbenici o kojima treba misliti pri izboru zanimanja

— obavijesti o maturi

— kreativnost

—odnosi medu ucenicima u razredu

— ponasanje na satu

— priprema programa za Dan maturanata, maturalnu vecer i sve¢anu promociju

—informiranje ucenika o Drzavnoj maturi.

Razrednici obavljaju i upravne poslove (podaci o ucenicima, izostancima,
aktivnostima, sastancima, pripremanje i sastavljanje izvjesStaja o razrednoj zajednici
na kraju |. polugodista i Skolske godine, pisanje svjedodzbi i ostalih uvjerenja o
uspjehu ucenika), prate stru¢nu i znanstvenu literaturu iz podruc¢ja odgoja i
obrazovanja te sudjeluju na stru¢nim skupovima.

Planiranje i programiranje rada razrednika po odgojnim podrucjima ovisi i o
samom razredniku, stvarnim osobnim i Skolskim moguénostima, interesima u razredu
kao i o mogucénostima samog razrednog odjela.

Svaki razrednik ¢e izraditi zasebni plan rada za svoj razred.
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PEDAGOSKA ANALIZA | STATISTIKA

Za izradu statistickih podataka, kao i analizu uspjeha zaduZuju se ravnatelj,
pedagog, psiholog, tajnistvoi racunovodstvo, ovisno od vrste trazenih podataka.
Organizacija, obrada i analiza statistickih podataka obavit ¢e se u Racunalnom centru
Skole.

STRUCNO USAVRSAVANIJE ZAPOSLENIKA

Djelatnici Skole stru¢no ¢e se osposobljavati individualno i u organizaciji
institucija odgoja i obrazovanja. Individualno usavrSavanje ostvaruje se putem
praéenja stru¢ne literature.

Organizirano stru¢no usavrSavanje ostvaruje se:

- radom u Stru¢nim aktivima skole, Gradskim i drzavnim institucijama,
- radom u Nastavni¢kom vijeéu,

- prisustvovanjem stru¢nim savjetovanjima,

- sudjelovanjem u radu seminara.

ADMINISTRATIVNO — TEHNICKA SLUZBA

Administrativno-tehni¢ka sluzba obavlja opée, pravne i kadrovske poslove,
raCunovodstvene i knjigovodstvene poslove, poslove vodenja i ¢uvanja pedagoske
dokumentacije i evidencije, ostvarivanje prava ucenika, roditelja i radnika, poslove
tehnickog odrZavanja i rukovanja opremom i uredajima, poslove odrzavanja Cistode,
portira, dostave i druge poslove u skladu sa zakonom i provedbenim propisima.

1. OPCl, PRAVNI I-ADMINISTRATIVNI POSLOVI
Tajnica skole

U okviru svog punog radnog vremena tajnica Skole obavlja sljedeée poslove:
izraduje normativne akte, ugovore, rjeSenja i odluke, provodi i tumaci pravne
propise Skole, poduzima potrebne radnje za upis podataka u sudski registar,
obavlja poslove vezane uz zasnivanje i prestanak radnih odnosa radnika,
evidencije radnika, prijave i odjave radnika i ¢lanova njihovih obitelji nadleznim
sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, izraduje plan godisnjih odmora,
sudjeluje u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju za Skolski odbor, pise zapisnike
Skolskog odbora, suraduje i dostavlja podatke nadleznom ministarstvu, uredima
drzavne uprave, jedinicama lokalne i podruc¢ne samouprave, obavlja poslove
vezane uz obradu podataka u elektronickim maticama, nabavlja pedagosku
dokumentaciju i potrosni materijal, vodi brigu da se poslovi vodenja i ¢uvanja
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pedagoske dokumentacije provode u skladu sa zakonskim propisima. Uz
navedene poslove tajnica Skole koordinira i kontrolira rad tehni¢kog osoblja u
suradnji s ravnateljicom. Obavlja i druge poslove koji proizlaze iz zakonskih
propisa i normativnih akata

Poslove tajnice Skole obavlja zaposlenica Bojana Zajec BoZi¢ (trenutno ju
zamjenjuje Tajana Horvat)

Administratorica Skole

U okviru punog radnog vremena administrator obavlja poslove evidencije
podataka o ucenicima i priprema razliite potvrde na osnovi tih evidencija, vodi
blagajnu Skole, obavlja poslove administratora imenika u sustavu Carnet Huso,
vodi evidenciju u registru zaposlenika (Porezna uprava) i u COP-u (Centralnom
obracunu placa), vodi arhivu, obavlja poslove vezane uz obradu podataka u
elektronic¢kim maticama, zaprima, razvrstava, urudzbira, otprema i arhivira postu,
izdaje duplikate svjedodzbi, obavlja poslove pisanja normativnih akata i dopisa
koji nastaju u obavljanju redovne djelatnosti Skole, a u dogovoru s tajnicom i
ravnateljicom Skole. Obavlja i druge administrativne poslove koji proizlaze iz
zakonskih propisa i normativnih akata Skole.

Poslove administratora obavlja zaposlenica Ankica Strtak.
2. FINANCIISKO — RACUNOVODSTVENI POSLOVI

Voditelj racunovodstva

U okviru financijsko racunovodstvenih poslova voditelj raCunovodstva obavlja
sljedecée poslove: organizira i vodi raéunovodstvo Skole, izraduje financijske planove
po programima i izvorima financiranja te prati njihovo izvrSenje, vodi poslovne knjige
u skladu s propisima, sastavlja godiSnje i periodi¢ne financijske te statisticke
izvjeStaje, priprema operativne izvjeStaje i analize za jedinice lokalne i podrucne
razlike i otpis vrijednosti, kontira i knjizi ulazne i izlazne racune , kontira i knjiZi
blagajnicke dokumente, radi obra¢un placa, vodi evidenciju u COP-u (Centralnom
obradunu plac¢a), naknada placa te drugih prava prema kolektivnhom ugovoru i
propisima vezanim uz zdravstveno i mirovinsko osiguranje, obracunava isplate
¢lanovima povjerenstava, te kontrolira obracune i isplate putnih naloga, te obavlja,
radi na izradi popune tablica za Ministarstvo obrazovanja i Skolstva za placu, pomodi,
jubilarne nagrade i otpremnine te ostale racdunovodstvene, financijske i
knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz godi¥njeg plana i programa rada Skole.
Voditelj raéunovodstva prati i primjenjuje nove propise na podruéju ra¢unovodstva i
knjigovodstva. Obavlja i druge administrativne poslove koji proizlaze iz zakonskih
propisa i normativnih akata

Poslove voditelja ratunovodstva obavlja zaposlenik Vladimir Slosel.
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3. TEHNICKI POSLOVI

Za redovno odrZavanje Skolske zgrade zaduZena je Klasitna gimnazija
temeljem odluke Skupstine Grada Zagreba o ukidanju Obrazovnog centra za jezike
i osnivanju XVI., XVIII. i Klasicne gimnazije, Klasa: 602-03/91-01/39, Ur.broj:
251-1102-91-15.

Na odrZavanju zgrade rade domar i dvije spremacice.
Domar
Domar obavlja poslove kué¢nog majstora, nadzor nad radom kotlovnice, popravke,
poslove uredenja zgrade i njenog okolisa (popravak pokuéstva i elektri¢nih
instalacija, ostakljivanje prozora). Obavlja i druge poslove koji proizlaze iz
zakonskih propisa i normativnih akata.

Poslove domara obavlja zaposlenik Anto Bumbar.
Spremacice
Spremacice obavljaju poslove odrzavanja Cistoée uredskih prostorija, hodnika,
stubista i tavanskog prostora (ucionice), poslove dostave i umnoZavanja
materijala. Obavljaju i druge poslove koji proizlaze iz zakonskih propisa i

normativnih akata,

Spremacica koja obavlja poslove dostave i CiSéenja je Gordana Andrijevié, a
spremacica koja obavlja poslove portirke i ¢iS¢enja je Mirjana Beneta

82



KALENDAR RADA SKOLE

Odluku o pocetku i zavrSetku nastave i trajanju odmora ucenika srednjih Skola u
Skolskoj godini 2015./2016. donijelo je Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta s
potpisom ministra prof.dr.sc. Vedrrana Mornara, a objavljen je u Narodnim novinama
od 3. oZujka 2015. godine.

Ovom se odlukom propisuje pocetak i zavrSetak nastave, trajanje polugodista i
trajanje ucenickih odmora u srednjim skolama za skolsku godinu 2015./2016.

Nastava pocinje 7. rujna 2015. godine, a zavrsava 10. lipnja 2016. godine.

Nastava se ustrojava u dva polugodista.

Prvo polugodiste traje od 7. rujna 2015. godine do 23. prosinca 2015. godine.
Drugo polugodiste traje od 11. sijecnja 2016. godine do 10. lipnja 2016. godine, a za
ucenike zavrsnih razreda srednje Skole do 17. svibnja 2016. godine.

Nastava se organizira i izvodi u najmanje 175 nastavnih dana, odnosno 35 nastavnih
tjedana, a za ucenike zavrsnih razreda srednje Skole u najmanje 160 nastavnih dana,
odnosno najmanje 32 nastavna tjedna.

Ako Skola ne ostvari propisani nastavni plan i program/strukovni kurikulum i propisani
broj nastavnih tjedana, nastavna se godina moze produljiti odlukom ureda drzavne
uprave u Zupaniji nadleznog za obrazovanje, odnosno ureda Grada Zagreba nadleznog
za poslove obrazovanja, uz prethodnu suglasnost Ministarstva znanosti, obrazovanja i
sporta i nakon 10. lipnja 2016. godine, odnosno nakon 17. svibnja 2016. godine za
zavrsne razrede srednje Skole.

Iv.

Zimski odmor ucenika pocinje 24. prosinca 2015. godine, a zavrSava 8. sijecnja 2016.
godine.

Proljetni odmor ucenika pocinje 21. oZujka 2016. godine, a zavrSava 25. oZzujka 2016.
godine.

Lietni odmor pocinje 13. lipnja 2016. godine, osim za ucenike koji polazu predmetni,
razredni, popravni, dopunski, razlikovni ili neki drugi ispit, koji imaju zavrsni rad ili
ispite drzavne mature, za ucenike u programima ciji se veci dio izvodi u obliku vjezbi i
prakti¢ne nastave i za uéenike koji u to vrijeme imaju struénu praksu, Sto se utvrduje
godisnjim planom i programom rada skole.
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V.

Iznimno, uenici u programima Ciji se vedéi dio izvodi u obliku vjeZzbi i prakticne nastave
i drugim strukovnim programima sa stru¢nom praksom mogu imati i drugaciji
raspored odmora, s tim da im ukupan odmor tijekom Skolske godine ne moze biti
kradi od 45 radnih dana, Sto se ureduje ugovorom, a sukladno Zakonu o strukovnom
obrazovanju (Narodne novine, broj 30/2009).

VL.

Godisnjim planom i programom rada Skole utvrduje se plan i raspored broja radnih
dana potrebnih za provedbu nastavnog plana i programa te broj, plan i raspored
ostalih radnih dana tijekom Skolske godine potrebnih za druge odgojno-obrazovne
programe Skole (pisanje ispita drZzavne mature, Skolske priredbe, natjecanja, dan
Skole, dan Zupe, dan opdéine i grada te za izlete, ekskurzije i slicno).

VII.

Iznimno, u posebnim okolnostima koje nije bilo moguce predvidjeti i planirati
godiSnjim planom i programom rada Skole, Skola moZe odstupiti od rokova utvrdenih
ovom odlukom, o ¢emu odlucuje Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta na
zahtjev skole i ureda drzavne uprave u Zupaniji, odnosno ureda Grada Zagreba
nadleznog za poslove obrazovanja.

VIII.
Ova odluka stupa na snagu danom donosenja.

Temeljem ove Odluke, najveé¢im dijelom, odreden je Kalendar rada XVI. gimnazije u
Skolskoj godini 2015./2016.

RUJAN 2015.

7.rujna Pocetak nastavne godine

8. rujna Izrada operativnih nastavnih planova i programa

od 9. rujna Upis uéenika prvih razreda u Mati¢nu knjigu i
e — maticu

od 10. do 18.rujna Sastanci strucnih aktiva

17. rujna Struéno usavrSavanje (Rad sa slijepim i
slabovidnim ucenicima)

23.rujna Obiljezavanje dana Gradske Cetvrti Donji grad

23.rujna Sjednica Skolskog odbora

28.i29.rujna Sjednica Nastavnickog vijeéa

29. rujna Konstituirajuca sjednica Vijeca roditelja

30. rujna Konstituirajuca sjednica Vije¢a ucenika

30. rujna Sjednica Skolskog odbora

do 28. rujna Izrada vremenika pisanih radova -1. polugodiste
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LISTOPAD 2015.

1. listopada
3. listopada
8. listopada

10. listopada — 10. prosinca

12.-16. listopada
listopad
listopad

STUDENI 2015.

2.- 3. studenoga
4. studenoga
Studeni

24. studenoga
30. studenoga

PROSINAC 2015.
1. prosinca
3. prosinca

16. prosinca
18. prosinca
18.i21. prosinca
23. prosinca
23. prosinca

SIJECAN) 2016.

11. sije€nja
od 15. sije¢nja
do 29. sije¢nja
31.sijeénja

Pocetak rada izvannastavnih i izvanskolskih
aktivnosti i projektne nastave

odrada za 9. listopada

Nenastavni dan — Dan neovisnosti

Strucni ispiti za profesore talijanskog i francuskog
jezika

Sastanci struc¢nih aktiva

Obiljezavanje Dana kruha

Sjednice Skolskog odbora

Sjednice razrednih vijeéa 1., 2., 3. i 4. razreda
Sjednica Nastavnickog vijeéa

Posjeta Vukovaru

Sjednica Vije¢a ucenika

Sjednica Vijeca roditelja

Pocetak prijave ucenika za Drzavnu maturu
2015.

Sjednica Skolskog ispitnog povjerenstva za
provedbu Drzavne mature

Bozi¢ni koncert

Bozi¢ni sajam

Sjednice razrednih vijeéa

Sjednica Nastavnickog vijeéa

ZavrSetak nastave u prvom polugodistu

Pocetak nastave u drugom polugodistu

Prijave ucenika za skolska natjecanja

Izrada vremenika pisanih radova za 2. polugodiste
ZavrSetak prijave ulenika za DrZavnu maturu
2015.
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VELJACA 2016.
veljaca
veljaca
veljaa
veljaca

10.veljace—10. travnja

OZUJAK 2016.

ozujak

18. ozujka

14.-15. ozujka

12. ozujka

30. ozujka — 3. travnja

TRAVANIJ 2016.
4. travnja

11. - 15. travnja
20. travnja

SVIBANIJ 2016.

14. svibnja
17. svibnja
17. svibnja
18. svibnja
19. svibnja
26. svibnja
30. svibnja

Sjednica Nastavnickog vijeéa

Odvijanje Skolskog natjecanja iz nastavnih
predmeta

Intenzivna priprema uéenika za Zupanijsko
natjecanje iz nastavnih predmeta

Prijave Skola za natjecanje uc¢enika Grada
Zagreba iz engleskog jezika i romanskih jezika
Strucni ispiti za profesore talijanskog i
francuskog jezika

Zupanijsko natjecanje iz stranih jezika
Sjednica Vijeéa ucenika

Sjednice razrednih vijeéa

Sjednica Nastavnickog vijeca

Proljetni odmor ucenika

Sjednica Skolskog povjerenstva za Drzavnu
Maturu

Sjednice stru¢nih aktiva

Sjednica Nastavnickog vijeéa

odrada za 27. svibnja

ZavrSetak nastave maturalnim razredima

Unos podataka u e-maticu

Sjednice razrednih vije¢a maturalnih razreda
Sjednica Nastavnickog vijeéa

Tijelovo — neradni dan

Dan Sskole i podjela svjedodzibi maturalnim
razredima
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LIPANJ 2016.

2. lipnja Svecana podjela svjedodzbi maturantima
3. lipnja Sjednica povjerenstva za Drzavnu maturu
6. lipnja Provedba DrZavne mature iz biologije i
vjeronauka
7. lipnja Provedba Drzavne mature iz likovne umjetnosti i
geografije
8. lipnja Provedba Drzavne mature iz psihologije i
informatike
9. lipnja Provedba DrZavne mature iz fizike i povijesti
10. lipnja Provedba DrZavne mature iz politike i
gospodarstva i logike
10. lipnja Zavrsetak nastave ucenicima prvih, drugih i
trecih razreda
13. lipnja Provedba Drzavne mature kemije i sociologije
14. lipnja Provedba DrZzavne mature iz hrvatskog jezika A i
B (esej)
15. lipnja Provedba Drzavne mature iz hrvatskog jezika A i
B (test) i etike
17. lipnja Provedba Drzavne mature iz etike i latinskoga
jezika (A'i B)
13.i14. lipnja Unos podataka ucenika u e-maticu
13.-24. lipnja Produzni rad
15.i 16. lipnja Sjednica razrednih vijeca (1., Il. i lll. razreda)
16. lipnja Provedba Drzavne mature iz materinskih jezika

nacionalnih manjina (esej) i gréckoga jezika

17. lipnja Provedba Drzavne mature iz materinskih jezika
nacionalnih manjina (test) i latinskoga jezika (A i
B)

17. lipnja Sjednica Nastavnickog vijeéa

20. lipnja Provedba Drzavne mature iz talijanskog jezika (A i
B) i filozofije

21. lipnja Provedba Drzavne mature iz engleskog jezika (A i

B) i iz Spanjolskog jezika (A i B)

22. lipnja Dan antifasisti¢ke borbe

23. lipnja Provedba Drzavne mature iz matematike(A i B)

24. lipnja Provedba Drzavne mature iz njemackog i
francuskog jezika

25. lipnja Dan drzavnosti (neradni dan)

27. lipnja Provedba Drzavne mature iz glazbene umjetnosti

27.-30. lipnja Ispis svjedodzbi i kolacioniranje za 1.i 2. i 3.
razrede
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SRPANIJ 2016.

srpanj Tiskanje «Ljetopisa Skole»

1. srpnja Podjela svjedodzbi (1. — 3. razredi)
4.—-7.srpnja Sjednice sstrucnih aktiva

8. srpnja Sjednica Nastavnic¢kog vije¢a

pocetak srpnja Prijava ucenika za upis u prvi razred

pocetak srpnja Upis ucenika u prvi razred

13. srpnja Objava rezultata DrZzavne mature

15. srpnja Rok za prigovore na rezultate Drzavne mature
18. srpnja Konacna objava rezultata Drzavne mature

21. srpnja Podjela svjedodzbi

KOLOVOZ 2016.

22.—28. kolovoza Popravni rok (1., Il., Ill ,IV. razredi)

24. kolovoza Provedba Drzavne mature iz logike i glazbene
Umjetnosti

25. kolovoza Sjednica Nastavnickog vijeéa

25. kolovoza Provedba Drzavne mature iz etike i geografije

26. kolovoza Provedba Drzavne mature iz sociologije i filozofije

29. lipnja Provedba Drzavne mature iz materinskih jezika
nacionalnih manjina (esej)

29. lipnja Provedba Drzavne mature iz grckoga jezika i
latinskog jezika jezika (A i B)

30. kolovoza Provedba Drzavne mature iz hrvatskoga jezika
(Ai B), obadijela ispita

31. kolovoza Provedba DrZavne mature iz engleskoga jezika

(A'i B), oba dijela ispita
Provedba Drzavne mature iz francuskoga jezika
(A'i B), oba dijela ispita

31. kolovoza Sjednica Nastavnickog vijeéa

Zadnji tjedan kolovoza Maturalna putovanja

RUJAN 2016.

1. rujna Provedba Drzavne mature iz matematike A i B
2.rujna Provedba Drzavne mature iz njemackoga jezika

(A'i B), oba dijela ispita
Provedba Drzavne mature iz Spanjolskoga jezika
(A'i B), oba dijela ispita

5. rujna Provedba Drzavne mature iz psihologije i
vjeronauka

6. rujna Provedba Drzavne mature iz fizike i politike i
gospodarstva

7.rujna Provedba Drzavne mature iz biologije i informatike
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8. rujna

9. rujna

1.-4.rujna
14. rujna
16.rujna
20. rujna
22.rujna

Provedba DrZzavne mature iz kemije i talijanskog
jezika A i B (oba dijela ispita)

Provedba DrZavne mature iz povijesti i likovne
umjetnosti

Sjednice strucnih aktiva

Objava rezultata DrZzavne mature

Rok za prigovore na rezultate Drzavne mature
Konacna objava rezultata DrZzavne mature
Podjela svjedodzbi
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ZAVRSNE ODREDBE:

Kalendar rada XVI. gimnazije za Skolsku godinu 2015./2016. sastavni je dio ovog
Godisnjeg plana i programa rada.

Ovaj Godisnji plan i program rada stupa na snagu danom donosenja.

Ravnateljica: Predsjednica Skolskog odbora

Nina Karkovi¢, prof. Antonia Bozi¢, prof.

Klasa: 003-05/15-01/03
Urbroj: 251-101-02-15-01
Zagreb, 30. rujna 2015.
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