Temeljem ¢lanka 15.stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16, 114/22) i
&lanka 34. Statuta Gimnazije i strukovne $kole Bernardina Frankopana, Skolski odbor na 22.
sjednici odrzanoj 15. lipnja 2023. godine, a na prijedlog ravnatelja Skole donosi :

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja
proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u
tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba,
usluga i/ili radova, i to procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu
roba i /ili usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura bez PDV-a za nabavu radova (dalje u tekstu:
Postupak jednostavne nabave), a za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (dalje u
tekstu: ZIN), ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Clanak 2.

U smislu ovog Pravilnika nize navedeni izrazi imaju uz njih navedena znacenja:

- Postupak jednostavne nabave je postupak nabave roba i/ili usluga procijenjene vrijednosti
manje od 26.540,00 eura bez PDV-a i radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00
eura bez PDV-g;

- Postupak jednostavne nabave male vrijednosti je postupak nabave roba, radova i/ili
usluga procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a.

Clanak 3.

U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i/ili radova i postupaka jednostavne
nabave male vrijednosti, osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vazece zakonske 1
podzakonske akte, kao i interne akte Skole koji ureduju podruéja djelatnosti povezane s pojedinim
predmetom nabave, uzimajuci u obzir temeljna nacela javne nabave utvrdena ZJN-om i
moguénosti primjene elektronic¢kih sredstava komunikacije (e-maila).

Clanak 4.

Skola je obvezna primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omoguéava uginkovitu
provedbu postupaka jednostavne nabave te ekonomicno i svrhovito troSenje javnih sredstava.

Clanak 5.

Na sukob interesa u postupku jednostavne nabave primjenjuju se odredbe ZJN-a.



Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li koristeni u
muskom ili zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin i muski i Zenski rod.

Il. PREDMET JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

Predmet jednostavne nabave odreduje se na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu, pri ¢emu se ne smije dijeliti vrijednost radova
ili odredene koli¢ine roba i/ili usluga s namjerom izbjegavanja primjene ZJN-a.

Predmet nabave moze biti podijeljen na grupe na temelju objektivnih kriterija, primjerice prema
vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se za svaku grupu predmeta nabave i ukupno za predmet
nabave.

Izracunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na
dodanu vrijednost (bez PDV-a), ukljucujuci sve opcije i mogucéa obnavljanja Ugovora.

Clanak 7.

U slucaju potrebe za dodatnom isporukom roba, usluga i/ili radova nakon provedenog postupka
jednostavne nabave i sklopljenog Ugovora, ta dodatna isporuka sagledava se u cjelini s nabavom
za koju je ve¢ prethodno proveden postupak nabave.

Zbrojena vrijednost osnovnog Ugovora iz stavka 1. ovog ¢lanka i vrijednost Dodatka (Aneksa)
ugovora u ukupnosti €ini cjelinu.

U slucaju kada je za takve dodatne nabave zbrojena vrijednost jednaka ili ve¢a od pragova za
primjenu ZJN, postoji obveza primjene odgovarajuceg postupka javne nabave.

I11. PLAN NABAVE
Clanak 8.

Postupci nabave koji se planiraju u skladu s pravilima propisanim ZJN-om i ovim Pravilnikom,
navode se u Planu nabave koji se donosi za proracunsku godinu.

Sukladno &lanku 28. ZIN-a Skola je obvezna izraditi Plan nabave te ga objaviti, kao i sve
njegove kasnije izmjene i dopune, putem Elektronickog oglasnika javne nabave RH (dalje u
tekstu: EOJN RH) i na svojoj sluzbenoj internetskoj stranici.

Skola je duzna u Plan nabave uvrstiti sve nabave roba, usluga i/ili radova &ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili veca od 2.650,00 eura ukljucujuéi i izuzeca za nabave koje namjerava
ugovoriti u toj godini, a izuzete su od primjene ZJN.



1V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave i jednostavne nabave male vrijednosti pokrece se podnoSenjem
internog zahtjeva za pokretanje postupka nabave.

Ravnatelj Skole svojim potpisom odobrava predmetni obrazac i daje odobrenje za pokretanje i
provodenje postupka nabave.

Po odobrenju zahtjeva za pokretanje postupka nabave, za nabavu procijenjene vrijednosti jednake
ili veée od 5.000,00 eura bez PDV-a, ravnatelj Skole donosi Odluku o imenovanju Ovlastenih
predstavnika Narucitelja za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave od najmanje 3 (tri)
¢lana. Ovlasteni predstavnici ne moraju biti zaposlenici narucitelja.

Za predmetne nabave procijenjene vrijednosti do 5.000, 00 eura bez PDV-a, ne imenuju se
Ovlasteni predstavnici narucitelja niti se izraduje Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,
ali osobe koje sudjeluju u postupku nabave, sukladnu ¢lanku 5. ovog Pravilnika ne smiju biti u
sukobu interesa.

Clanak 10.

Ovlasteni predstavnici u okviru svojih obveza i ovlasti pripremaju i provode postupak jednostavne
nabave primjenjujuéi odgovarajuce zakone i podzakonske propise, a osobito:

- Potpisuju izjavu o sprecavanju sukoba interesa;

- Koordiniraju pripremu i provodenje postupka jednostavne nabave u dijelu u kojem su ovlastent;

- Izraduju Poziv za dostavu ponude u postupku jednostavne nabave

- Sudjeluju u otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda;

- Pripremaju Upisnik o zaprimanju ponuda u postupku jednostavne nabave

- Izraduju Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda kojim ravnatelju Skole predlazu odabir
najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponude;

- Usmjeravaju i1 koordiniraju rad stru¢nih osoba kojima je povjerena izrada tehnickih specifikacija
te ostali poslovi i zakonom utvrdene radnje i aktivnosti vezane uz predmet nabave.

Clanak 11.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na:

- Postupke jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 eura bez PDV-g;

- Postupke jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura
bez PDV-a te manja od 13.300,00 eura bez PDV-g;

- Postupke jednostavne nabave €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 13.300,00 eura
bez PDV-a i manja od 26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno manja od
66.360,00 eura bez PDV-a za nabavu radova.

IV.1. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO
5.000,00 EURA bez PDV-a



Clanak 12.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a provodi
se izdavanjem Narudzbenice, u pravilu na temelju jedne ili viSe dostavljenih ponuda.

NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o:

- Izdavatelju Narudzbenice

- Vrsti roba, usluga i/ili radova koje se obavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere;
- Koli¢ini jedini¢nih cijena, ukupnih cijena, roku i nacinu isporuke;

- Nacinu i roku pla¢anja Gospodarskom subjektu.

NarudZbenicu potpisuje ravnatelj Skole.

Iznimno, a po potrebi, postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka moze se provesti
sklapanjem Ugovora kojeg potpisuje ravnatelj Skole.

Ugovor obavezno sadrzZi podatke o:

- Ugovornim stranama koje sklapaju Ugovor;

- Mjestu sklapanja Ugovora;

- Cijeni;

- Roku isporuke;

- Predmetu Ugovora;

- Ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima (,,Narodne novine”,
broj 35/05, 41/08, 125/11, 78/15, 29/18, 126/21, 114/22, 156/22).

Nakon potpisa 1 (jedan) primjerak Narudzbenice/Ugovora dostavlja se odabranom Ponuditelju, 1
(jedan) primjerak ra¢unovodstvu $kole, a 1 (jedan) primjerak ostaje U tajnistvu Skole.

Evidenciju o izdanim NarudZbenicama iz ovog ¢lanka vodi tajnitvo Skole.

IV.2. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD
5.000,00 EURA BEZ PDV-A DO 13.300,00 EURA BEZ PDV-a

Clanak 13.

Po odobrenju zahtjeva za pokretanje postupka nabave, za nabavu procijenjene vrijednosti jednake
ili ve¢e od 5.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 13.300,00 eura bez PDV-a, ravnatelj Skole
donosi Odluku o imenovanju Ovlastenih predstavnika Narucitelja za pripremu i provedbu
postupka jednostavne nabave od najmanje 3 (tri) ¢lana, od kojih jedan moze imati vazeci certifikat
na podrucju javne nabave. Ovlasteni predstavnici ne moraju biti zaposlenici narucitelja.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura bez PDV-
a i manje od 13.300,00 eura bez PDV-a, provodi se slanjem Poziva za dostavu ponude u postupku
jednostavne nabave na adrese najmanje 3 (tri) Gospodarska subjekta, ovisno o predmetu nabave,
na dokaziv nacin (elektroni¢kim sredstvima komunikacije (emailom), putem ovlastenog pruzatelja
postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, i dr.). Poziv za dostavu ponude moze se
objaviti na sluzbenim internetskim stranicama Narucitelja i u EOJN RH.



Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, a ovisno o prirodi predmeta nabave, Poziv za dostavu ponude
moze se uputiti i samo 1 (jednom) Gospodarskom subjektu u sljede¢im slucajevima:

- Kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava,
ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnistva, Ugovor moze izvrsiti samo odredeni Gospodarski
subjekt;

- Za nabavu javnobiljeznickih usluga, odvjetnic¢kih usluga, zajmova i kredita zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, hotelskih 1
restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga te programskog materijala
namijenjenog za audiovizualne medijske usluge;

- Za dodatne isporuke roba od Dobavljaca iz osnovnog Ugovora ako bi promjena Dobavljaca
obvezala javnog Narucitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke znacajke Sto bi rezultiralo
neuskladenosc¢u ili nesrazmjernim tehni¢kim poteskocama u radu 1 odrzavanju;

- Za dodatne usluge ¢ija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 30% vrijednosti osnovnog Ugovora, a
koje nisu bile uklju¢ene u pocetni projekt niti u osnovni Ugovor, ali su zbog nepredvidenih
okolnosti postale nuzne za pruzanje usluga opisanih u njima, pod uvjetom da se Ugovor sklopi s
Gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni Ugovor;

- Za dodatne radove ¢ija ukupna vrijednost ne smije prijeci 30% vrijednosti osnovnog Ugovora, a
koji nisu bili uklju€eni u pocetni projekt niti u osnovni Ugovor, ali su zbog nepredvidenih
okolnosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da se Ugovor sklopi s
Gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni Ugovor;

- Kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina;

- Kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja;

- Kod provedbe nabave koja zahtijeva zurnost, te u ostalim opravdanim slu¢ajevima koji se nisu
mogli predvidjeti.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave 1 ne smije biti kra¢i od 5 (pet) dana
od dana slanja Poziva za dostavu ponude, osim u slu¢aju Zurne nabave, kada rok ne smije biti
kra¢i od 2 (dva) radna dana.

IV.3. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD
13.300,00 EURA BEZ PDV-a DO 26.540,00 EURA BEZ PDV-a ZA NABAVU ROBA I/ILI
USLUGA, ODNOSNO DO 66.360,00 EURA BEZ PDV-a ZA NABAVU RADOVA

Clanak 14.

Po odobrenju zahtjeva za pokretanje postupka nabave, za nabavu procijenjene vrijednosti jednake
ili veée od 13.300,00 eura bez PDV-a, a manje od 26.540,00 eura bez PDV-a, ravnatelj Skole
donosi Odluku o imenovanju Ovlastenih predstavnika Narucitelja za pripremu i provedbu
postupka jednostavne nabave od najmanje 3 (tri) ¢lana, od kojih jedan mora imati vazeci certifikat
na podrucju javne nabave. OvlaSteni predstavnici ne moraju biti zaposlenici narucitelja.



Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 13.300,00 eura bez
PDV-a i manje od 26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i/ili usluga, odnosno manje od
66.360,00 eura bez PDV-a za nabavu radova, provodi se slanjem Poziva za dostavu ponude u
postupku jednostavne nabave na adrese najmanje 3 (tri) Gospodarska subjekta, ovisno o predmetu
nabave, na dokaziv nacin (elektroni¢kim sredstvima komunikacije (e-mailom), putem ovlaStenog
pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, i dr.). Poziv za dostavu
ponude mozZze se objaviti na sluzbenim internetskim stranicama Narucitelja i u EOJN RH.

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, Poziv za dostavu ponude moze se uputiti i samo 1 (jednom)
Gospodarskom subjektu u slu¢ajevima propisanima u ¢lanku 13. stavka 2. ovog Pravilnika.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave 1 ne smije biti kra¢i od 7 (sedam)
dana od dana slanja Poziva za dostavu ponude, odnosno od dana objave Poziva za dostavu ponude
na sluzbenim internetskim stranicama Narucitelja, osim u slu¢aju Zurne nabave, kada rok ne smije
biti kra¢i od 2 (dva) radna dana.

V. POZIV ZA DOSTAVU PONUDE
Clanak 15.

Poziv za dostavu ponude u postupku jednostavne nabave iz ¢lanaka 13. i 14. ovog Pravilnika
mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da sadrzi sve potrebne podatke koji
Gospodarskom subjektu omoguéavaju izradu i dostavu ponude.

Ovisno o predmetu nabave, Poziv za dostavu ponude obvezno mora sadrzavati najmanje slijedece

podatke:

- Naziv i sjediste Narucitelja;

- Naziv predmeta nabave;

- Evidencijski broj nabave;

- Opis predmeta nabave;

- Procijenjenu vrijednost nabave;

- Mjesto, rok i nacin isporuke roba/pruzanja usluge/izvrSenja radova;
- Rok, nacin 1 uvjeti placanja;

- Rok valjanosti ponude;

- Kriterij za odabir ponude

- Rok za dostavu ponuda (datum i sat);
- Nacin dostavljanja ponude;

- Adresa na koju se ponude dostavljaju;
- Predlozak Ponudbenog lista;

- TroSkovnik;

- Ostale podatke ukoliko su potrebni.

Pozivu za dostavu ponude moze se priloziti i dodatna dokumentacija. Dodatnu dokumentaciju
¢ine skice, nacrti, planovi, studije i sli¢éni dokumenti.

Kod postupaka jednostavne nabave iz ¢lanaka 13. i 14. ovog Pravilnika u Pozivu za dostavu
ponude mogu se odrediti osnove za isklju¢enje Gospodarskih subjekata, uvjeti profesionalne,



ekonomsko-financijske, tehnicke i stru¢ne sposobnosti Gospodarskih subjekata te odgovarajuca
jamstva.

V1. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 16.

Sve zatrazene dokumente, osim Jamstva za ozbiljnost ponude koje se dostavlja u izvorniku,
Ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni
ispis elektronicke isprave.

Ovlasteni predstavnici mogu od nadleznih tijela zatraziti provjeru dostavljenih dokumenata.
Clanak 17.

Ponude se dostavljaju u skladu s na¢inom odredenim u Pozivu za dostavu ponude za postupke
jednostavne nabave i to: na adresu sjedista Skole putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga
ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, elektroni¢kim sredstvima komunikacije (e-mailom),
odnosno putem EOJN RH.

Ponude se otvaraju na naznacenom mjestu i u naznaceno vrijeme kako je navedeno u Pozivu za
dostavu ponude u postupku jednostavne nabave, istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku. Cijena ponude se piSe brojkama. U cijenu ponude bez
poreza na dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi troSkovi, ukljucujuéi posebne poreze,
trosarine i carine ako postoje te popusti.

Pri izradi ponude, Gospodarski subjekt mora se pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva za dostavu
ponude i ne smije ih mijenjati ili nadopunjavati.

Ponuda mora sadrzavati:

- Ponudbeni list — ispunjen, pecatiran i potpisan od strane ovlastene osobe Ponuditelja

- Troskovnik — ispunjen, pecatiran i1 potpisan od strane ovlaStene osobe Ponuditelja

- Ostalu potrebnu dokumentaciju koja je trazena u Pozivu za dostavu ponude.

Ukoliko se ponude dostavljaju u zatvorenim omotnicama, na omotnici ponude mora biti
naznacen:

- Naziv i adresa Narucitelja;

- Naziv i adresa Ponuditelja;

- Naziv predmeta nabave na koju se ponuda odnosi;
- Evidencijski broj nabave;

- Naznaka ,,NE OTVARAJ”.

Clanak 18.

Ovlasteni predstavnici i Gospodarski subjekti u pravilu komuniciraju i razmjenjuju podatke
elektronickim sredstvima komunikacije (e-mailom).

Ponude se zaprimaju elektroni¢kim sredstvima komunikacije (e-mailom), putem posStanske sluzbe
ili neposredno od Ponuditelja.



Ponude te jamstvene dokumente, kao i odredene predmete (primjerice: uzorci, makete i slicno)
koji se ne mogu dostaviti elektroni¢kim sredstvima komunikacije (e-mailom), zaprima tajnistvo
Skole.

Clanak 19.

Kada Gospodarski subjekt dostavlja dokumente ili predmete u smislu ¢lanka 18. stavka 3. ovog
Pravilnika, tajni§tvo Skole obvezno je izdati mu Potvrdu o zaprimanju koja sadrzi najmanje
podatke o Narucitelju, Ponuditelju, predmetu i grupi predmeta nabave na koju se odnosi, datumu 1
vremenu (sat i minuta) zaprimanja te redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Clanak 20.

Ovlasteni predstavnici narucitelja pripremaju Upisnik o zaprimanju ponuda u postupku
jednostavne nabave i dostavljaju ga tajnistvu Skole.

Upisnik o zaprimanju ponuda u postupku jednostavne nabave, zaprimljene ponude, dokumenti ili
predmeti ne smiju biti dostupni neovlastenim osobama.

Neotvorene omotnice, dokumenti ili predmeti se neposredno nakon isteka roka za dostavu
ponuda, zajedno s Upisnikom o zaprimanju ponuda u postupku jednostavne nabave predaju
Ovlastenim predstavnicima.

Ponude, dokumenti ili predmeti pristigli nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuju se u
Upisnik o zaprimanju ponuda u postupku jednostavne nabave i dostavljaju se neotvoreni
posiljatelju, na dokaziv nacin, o ¢emu se sastavlja sluzbena biljeska.

Clanak 21.

U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim ako je drukéije
odredeno Pozivom za dostavu ponude.

Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja mora udovoljavati svim uvjetima i
zahtjevima iz Poziva za u postupku jednostavne nabave.

Ovlasteni predstavnici u postupku jednostavne nabave vode Zapisnik o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda te predlazu odabir ponude prema kriterijima za odabir iz ¢lanka 24. ovog
Pravilnika.

Tijekom pregleda 1 ocjena ponuda, Narucitelj moZe zatraziti pojaSnjenja i upotpunjavanje ponuda
u vezi s dokumentima trazenim u Pozivu za dostavu ponude.

Clanak 22.

Obavijest/Odluku o odabiru ponude u predmetu jednostavne nabave ili Odluku o ponistenju
postupka jednostavne nabave donosi ravnatelj Skole na temelju dostavljenog prijedloga
Ovlastenih predstavnika u roku od 8 (osam) radnih dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim
ako u Pozivu za dostavu ponude nije drugacije odredeno.

Obavijest/Odluka o odabiru ponude u predmetu jednostavne nabave ili Odluka o ponistenju
postupka jednostavne nabave zajedno s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda, dostavlja se bez odgode svakom Ponuditelju na dokaziv nacin.



VII. JAMSTVA
Clanak 23.

U postupcima jednostavne nabave Skola moZe od Gospodarskih subjekata traZiti:

a) Jamstvo za ozbiljnost ponude;
b) Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora;
c) Jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku.

Skola odreduje trajanje Jamstva za ozbiljnost ponude sukladno roku valjanosti ponude, a
Gospodarski subjekt moze dostaviti jamstvo koje je duze od roka valjanosti ponude.

Jamstvo se predaje u lzvorniku.

Jamstva se mogu dostaviti u obliku zaduZnice, bjanko zaduznice, bankarske garancije i/ili uplatom
novéanog pologa u trazenom iznosu na poslovni radun Skole, a §to je Skola obvezna odrediti u
predmetnoj nabavi.

VIlIl. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 24.
Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz kriterij cijene odreduju se i drugi
kriteriji povezani s predmetom nabave, kao §to su primjerice: kvaliteta, tehni¢ke prednosti,
estetske, funkcionalne i ekoloske znacajke, operativni troskovi, ekonomicnost, kvalifikacije 1
iskustvo stru¢njaka, datum isporuke, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok, i dr.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude (najniza
cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), Skola ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Za odabir je dovoljna 1 (jedna) pravovremeno pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima iz Poziva za dostavu ponude.

IX. PONISTAVANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 25.
Skola ée ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

- Postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave, da
su te okolnosti bile poznate prije;

- Postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacije dokumentacije 1/ili
Poziva za dostavu ponude, da su te okolnosti bile poznate prije;

- Nije pristigla niti jedna ponuda;

- Nakon isklju¢enja Ponuditelja ili odbijanja ponuda, ne preostane nijedna valjana ponuda;
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- Je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako Skola ima ili
¢e imati osigurana sredstva;

- Je cijena svih ponuda veca od pragova koji su odredeni u ¢lanku 2. ovog Pravilnika;

- Ako nije dobiven unaprijed odreden broj sposobnih Gospodarskih subjekata ili valjanih ponuda
za sklapanje Ugovora o jednostavnoj nabavi.

Odluka o ponistenju sadrzava:

- Podatke o javnom Narucitelju;

- Predmet nabave ili grupu predmeta nabave (ako je primjenjivo);
- Evidencijski broj nabave;

- Podatke o predmetnoj nabavi;

- Obrazlozenje razloga za ponistenje postupka jednostavne nabave;
- Datum donosenja, pecat i potpis odgovorne osobe.

X. ZALBA
Clanak 26.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na Obavijest/Odluku o odabiru i Odluku o
ponistenju, zalba nije dopustena.

XI. SKLAPANJE, IZVRSENJE I IZMJENA UGOVORA
Clanak 27.

S odabranim Ponuditeljem sklapa se Ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenima u Pozivu za u postupku jednostavne nabave i odabranom ponudom.

Ugovor iz stavka 1. ovog &lanka potpisuje ravnatelj Skole.

Ugovor se sastavlja u Cetiri (4) istovjetna primjerka od kojih svaka Ugovorna strana zadrZava po
dva primjerka.

Clanak 28.

Ukoliko tijekom trajanja Ugovora o nabavi dode do izmjena ili dopuna ugovornih odredbi, a koje
Ugovorne strane sporazumno prihvate i ocijene opravdanim, moZze se sklopiti Dodatak (Aneks)
Ugovoru.

Skola smije izmijeniti Ugovor o nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja novog postupka
nabave ako su izmjene, neovisno o njihovoj nov€anoj vrijednosti, bile na jasan, precizan i
nedvosmislen nacin predvidene u Pozivu za dostavu ponuda u obliku odredbi o izmjenama
ugovora, a koje mogu ukljuciti odredbe o promjeni cijene ili opcija.

Skola smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja
novog postupka nabave ako su kumulativno ispunjeni sljedec¢i uvjeti:

- Vrijednost izmjene manja je od 10 (deset) % prvotne vrijednosti Ugovora o nabavi roba i/ili
usluga, odnosno manja od 15 (petnaest) % prvotne vrijednosti Ugovora o nabavi radova;

- Vrijednost izmjene Ugovora ne prelazi vrijednosti iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika;

- lzmjena ne mijenja cjelokupnu prirodu Ugovora.

1
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Clanak 29.

Na sva pitanja postupka jednostavne nabave koja nisu uredena ovim Pravilnikom, na odgovarajuci
nacin mogu se primijeniti odredbe ZJN-a i pripadajuc¢ih podzakonskih propisa iz podrucja javne
nabave.

XIl. POHRANA DOKUMENTACIJE
Clanak 30.

Skola je obvezan svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave Suvati najmanje 4 (etiri)
godine od zavrSetka postupka jednostavne nabave.

XI1l. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 31.

Na odgovornost Ugovornih strana za ispunjenje obveza iz Ugovora o nabavi na odgovarajuci
nacin primjenjuju se odredbe Zakona o obveznim odnosima.

Clanak 32.

Ovaj Pravilnik se mijenja, dopunjuje i stavlja izvan snage samo na nacin i prema postupku po
kojem je donesen.

Clanak 33.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o provedbi o provedbi postupaka
jednostavne nabave u skoli od 29. svibnja 2017. godine (KLASA:003-05/17-
01/634.;URBR0J:2133-51-17-1).

Clanak 34.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmi dan od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole i objavljuje se na
sluzbenoj internetskoj stranici Skole.

KLASA: 011-03/23-01/2.
URBROJ: 2133-51-23-1 — /
Predsjednik Skolskog odbora: %%LC

Dario Skrti¢, prof.

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole dana 19.6.2023. i stupa na snagu dana
28.6.2023. godine.

avnatelj -
flagdi c
Hrvoje Magdi¢, prof.
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