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Sukladno &lanku 22. stavak 1. Zakona o pravu na pristup informacija (,,Narodne novine® broj
172/03) ravnatelj osnovne $kola Antuna Augustin¢i¢a, Zapresi¢, donosi

ODLUKU O IMENOVANJU ﬁLUZBENIKA ZA INFORMIRANIE U SVEZI PODATAKA
SADRZANIH U DOKUMENTACUI SKOLE

1. Zeljka Skendar, pedagog Skole, imenuje se sluzbenikom za informiranje u svezi podataka
sadrzanih u pedago$koj dokumentaciji.

2. Branka Laljak, tajnica kole, imenuje se sluZbenikom, za informiranje u svezi podataka
sadrzanih u dosjeima radnika.

3. Branka Laljak, tajnica $kole, imenuje se sluzbenikom za informiranje u svezi podataka
sadrZanih u matiénim knjigama radnika.

4. Tvanka Kaié, voditelj ratunovodstva, imenuje se sluZbenikom za informiranje o financijskom i
radunovodstvenom poslovanju Skole.

5. Nada Justament, blagajnik - administrator, imenuje se sluZbenikom za informiranje o obratunu
placa, blagajnickom poslovanju i $kolskoj kuhinji.

Sluzbenik za informiranje je osoba mjerodavna za rje$avanje ostvarivanja prava na pristup
informacijama.

Sluzbenik za informiranje obvezan je:

- rjeSavati pojedinacne zahtjeve

- redovito obavljati informacije sukladno unutarnjem ustrojstvu Skole

- obradivati, klasificirati, ¢uvati i obavljati informacije koje su sadrZane u sluZbenim dokumentima
kole, te unaprijedivati obradu, klasificiranje, Cuvanje i objavu informacija

- osigurati neophodnu pomo¢ podnositeljima zahtjeva u svezi sa ostvarenjem prava na informaciju

Sluzbenik za informacije duZan je odgovorno i savjesno obavljati sve poslove vezane uz ¢uvanje,
obradu te osiguravanje pristupa informacijama kojima $kola raspolaze, te voditi evidenciju.
Buduéi da 3kola kao javna ustanova koja se bavi odgojem i obrazovanjem ucenika raspolaze
informacijama te vodi evidencije o odgojno obrazovnim postignu¢ima i uspjehu u€enika u
svladavanju osnovnoskolskog program, osim sluzbenika za informacije, glede podataka i
informacija u $koli vezanih uz odgojno obrazovni proces, informiranje u $koli obavljaju razredni i
predmetni ucitelji, osobito razrednici razrednih odjela.

U svezi informacija o podacima sadrzanim u dosjeima radnika i mati¢énim knjigama radnika,
informiranje obavlja tajnistvo skole.

U svezi informacija o radunovodstvenom i financijskom poslovanju 3kole informiranje obavlja
raunovodstvo 3kole.

Sluzbenik za informiranje te ostale osobe u $kole koje obavl_;aju poslove informiranja duzne su
postupati u skladu sa odredbama Zakona o zastiti o ataka (,,Narodne novine®, br. 103/03.)
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Zapresié, 13.12.2006.





