Na temelju ¢lanka 152. Statuta Osnovne Skole Augusta Cesarca u Krapini, a u svezi s
¢lankom15. Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/2019; 98/2019), Skolski
odbor na sjednici odrzanoj 7. listopada 2022. godine donio je:

PRAVILNIK

o radu Skolske knjiZnice

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o radu Skolske knjiznice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se djelatnost i rad
radom $kolske knjiznice u Osnovnoj $koli Augusta Cesarca, Krapina (u daljnjem tekstu
Skola).

Clanak 2.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na
muske 1 na zenske osobe.

Clanak 3.
Skolska knjiznica je informacijsko, komunikacijsko i kulturno srediste §kole. Skolsku
knjiZnicu ¢ini organizirana zbirka knjizne i1 neknjizne grade koja, uz mogucénost pristupa

cen e

struénih 1 kulturnih potreba korisnika.

II. DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 4.

Rad $kolske knjiznice sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Skole koji se ostvaruje
kao:

1. neposredna odgojno-obrazovna djelatnost
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3. kulturna i javna djelatnost

Clanak 5.
Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiznice obuhvaca rad s uc¢enicima te
suradnju s uciteljima i stru¢nim suradnicima.

Clanak 6.
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Clanak 7.

Kulturna 1 javna djelatnost Skolske knjiznice odnosi se na pripremu, organizaciju i provedbu
knjizevnih susreta, tematskih i sli¢nih izlozbi u $kolskoj knjiznici i ostalih oblika kulturnih i
javnih sadrzaja.

Clanak 8.
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- sudjeluje u neposrednom odgojno-obrazovnom procesu

- obavlja poslove u svezi s kulturnom i javnom djelatnoséu Skole

- suraduje s mati¢nom sluzbom, drugim knjiznicama, knjizarama i nakladnicima

- suraduje s uciteljima, struénim suradnicima, ucenicima te roditeljima i skrbnicima ucenika i
pruza im strué¢nu pomo¢

- permanentno se stru¢no usavrsava.

I1l. FOND KNJIZNICE

Clanak 9.
Fond skolske knjiznice sadrzi:
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* neknjiznu gradu (AVE gradu — DVD, CD, elektroni¢ke publikacije, drustvene igre i dr.)

Clanak 10.
Grada iz ¢lanka 8. ovog pravilnika treba biti smjeStena u slobodnom pristupu, a iznimno u
zatvorenim ormarima (AVE grada i sl.).

IV. ZASTITA GRADE U KNJIZNICI

Clanak 11.
U skolskoj knjiZnici obavezno je osigurati zastitu grade pravilnim smjeStajem 1 ispravnim
postupanjem s gradom u knjiznici i izvan nje.

Zastita knjizni¢ne grade provodi se i revizijom knjizni¢ne grade, izdvajanjem knjizni¢ne
grade i otpisom grade.

Clanak 12.
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ministarstvo. Za vrijeme revizije knjiznica je zatvorena za korisnike. O vremenu revizije
korisnici se izvjeS¢uju tako da mogu pravodobno vratiti posudene knjige.



Clanak 13.

Iz skolske knjiznice obvezno se 1 redovito treba izdvajati:

* vrlo ostecene knjige

* knjige koje neto¢no ili nesuvremeno obraduju neku temu ili sadrzaj
* knjige kojih su izdana izmijenjena ili proSirena izdanja

* knjige koje nisu prikladne za korisnike Skolske knjiznice

* suvisne primjerke nekih naslova

* nepotrebnu periodiku, AVE gradu i dokumentacijski materijal.

Clanak 14.
Izdvojena grada se otpisuje. 5
O otpisu izdvojene grade odlucuje Skolski odbor ili ravnatelj na prijedlog stru¢nog suradnika
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V. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 15.
U prostorijama knjiznice korisnici se mogu svakodnevno sluziti knjigama, ¢asopisima i
novinama.

Clanak 186.

Za koristenje izvan prostorija knjiznice korisnici mogu posuditi:

* odjednom 2 knjige od toga jednu lektirnu i jednu knjigu za slobodno ¢itanje, na vrijeme do
14 dana,
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Clanak 17.
Za iznoSenje izvan prostorija knjiznice ne mogu se posuditi: priru¢nici, enciklopedije,

.....

razrednoj posudbi prema zahtjevu uéitelja Skole.

Clanak 18.

prilikom posudbe skratiti korisniku vrijeme KkoriStenja odredeno ¢lankom 16. ovoga
pravilnika.

Za vrijeme jesenskog, zimskog i proljetnog odmora ucenika te kada postoje opravdani razlozi
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samostalno.

Clanak 19.
Razrednom odjelu knjiznica moze posuditi knjiznu i neknjiZznu gradu prema zahtjevu ucitelja
ili stru¢nog suradnika.
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Clanak 20.
Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiznicama u sastavu Skolska knjiznica moze posudivati



cey e

osobe u ¢ijem je knjiznica sastavu 1 Skole.

V1. KORISNICI USLUGA KNJIZNICE

Clanak 21.
Uslugama Skolske knjiznice mogu se koristiti uc¢enici (roditelji i skrbnici ucenika), ucitelji,
strucni suradnici i ostali zaposlenici Skole.

Clanak 22.

Korisnicima usluga Skolske knjiznice iz ¢lanka 19. ovoga pravilnika knjiZnica izdaje ¢lansku
iskaznicu.

Za sve korisnike iz ¢lanka 19. ovoga pravilnika ¢lanstvo u $kolskoj knjiznici je besplatno.

Clanak 23.
Knjiznica je duzna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima, u skladu s
odredbama ovoga pravilnika i drugih op¢ih akata Skole.
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0 promjeni osobnih podataka.

Clanak 24.
Korisnici su posudene knjige i drugu gradu duzni pravodobno vratiti.
Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u moguénosti pravodobno
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posudenu knjigu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijecenosti.

Clanak 25.

Korisnika koji pravodobno ne vrati posudene knjige, a ne radi se o slu€aju iz ¢lanka 24.

Ako ni nakon opomene korisnik ne vrati posudene knjige, duzan je platiti zakasninu od 50
lipa po danu i knjiznoj jedinici. Zakasnina se odnosi na uc¢enike od 2. do 8. razreda. Zakasnina
se moZe utro§iti na kupnju novih knjiga ili drugog materijala potrebnog knjiZnici.

Izmjene iznosa zakasnine iz stavka 2. ovoga ¢lanka, po danu i knjiznoj jedinici, odreduje
Skolski odbor kod donosenja godi$njeg plana i programa rada Skole.

Clanak 26.
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listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl.

Clanak 27.

Korisnik koji izgubi ili osteti posudenu knjigu, odgovoran je za Stetu.

nabaviti 1 vratiti knjiZnici istu knjigu kakvu je posudio.

Ako korisnik ne moZe postupiti prema stavku 2. ovoga &lanka, duzan je Skoli nadoknaditi
Stetu u protuvrijednosti izgubljene, odnosno oste¢ene knjige.

Odluku o plac¢anju nadoknade Stete iz stavka 4. ovoga ¢lanka na prijedlog stru¢nog suradnika
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Clanak 28.

Knjizni¢ar i drugi zaposlenici Skole ne smiju izdavanje svjedodzaba i sl. uvjetovati vra¢anjem
posudenih knjiga ili placanjem nadoknade Stete za izgubljene ili oSte¢ene knjige.

VI. KORISTENJE RACUNALA

Clanak 29.
Racunalo za ucenike u knjiznici namijenjeno je prvenstveno za potrebe ucenja, istrazivacki
rad, pripreme referata, vjezbanje i sl.

Clanak 30.

cen e

VII. RAD KNJIZNICE

Clanak 31.

Skolska knjiznica otvorena je za korisnike svaki radni dan od ponedjeljak do petka 6 sati
dnevno. Iznimno je knjiznica zatvorena za korisnike za vrijeme izvodenja nastave,
organiziranih posjeta predvidenih godi$njim planom i programom Skole ili obaveza vezanih
za strucno usavrsavanje.

Radno vrijeme knjiznice obvezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiZnice.

Clanak 32.
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sve korisnike knjizni¢nih usluga.

Clanak 33.

........
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Clanak 34.
U prostorijama knjiznice mora biti red i mir.

knjiznice.

Clanak 35.

U prostorijama Skolske knjiZznice mogu boraviti samo korisnici (¢lanovi) knjiZnice.
Korisnici u ¢itaonicu i knjiznicu ne Smiju unositi predmete odnosno uredaje ¢ijom se
uporabom remeti redovni rad Skolske knjiznice.

Clanak 36.

U prostorijama knjiznice organizira se individualni rad s u¢enicima, rad sa skupinama
ucenika, nastava i izvannastavne aktivnosti (susreti, kvizovi, natjecanja, razgovori i sl.) u
skladu s godi$njim planom i programom rada Skole.



VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 37.
S odredbama ovoga pravilnika razredni ucitelji duzni su upoznati ucenike i roditelje, odnosno

skrbnike ucenika.

Clanak 38.
Jedan primjerak ovoga pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici.

Clanak 39. )
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploc¢i Skole.
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