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Na temelju ¢lanka 118. st. 2. al. 5., vezano uz ¢lanak 28. i ¢lanka 137. st. 4. Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12,
86/12,126/12,94/13, 152/14,07/17, 68/18, 98/19, 64/20i 151/22.) i ¢lanka 29. Statuta
Osnovne $kole Alojzija Stepinca, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 4. listopada 2023. godine

na prijedlog ravnateljice donio je

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA
OS ALOJZIJA STEPINCA

ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

Ravnateljica: Darka Bebi¢ Stimac, prof. Predsjednica Skolskog odbora: RuZica Luki¢, prof.
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1. Osnovni podatci o skoli

WAL

EP}N

NAZIV OSNOVNA SKOLA ALOJZIJA STEPINCA

TELEFON 01/3631 381, 01/3647 196

FAX 01/3647 197

ZUPANLA Grad Zagreb

INTERNETSKA POSTA ured@os-astepinca-zg.skole.hr

INTERNETSKA ADRESA http://os-astepinca-zg.skole.hr/

(o] 40723003638

MATICNI BROJ 3772268

Sifra skole u Ministarstvu znanosti i obrazovanja Uprava za financije 21-114-071
RAZREDNA NASTAVA 17
POSEBNI RAZREDNI ODJEL - RAZREDNA |
NASTAVA

BROJ RAZREDNIH ODJELA PREDMETNA NASTAVA 17
POSEBNI RAZREDNI ODJEL — PREDMETNA |
NASTAVA
UKUPNO 36

BROJ SMJENA 1

POCETAK | ZAVRSETAK NASTAVE 8:00 — 14:00
1. — 4. RAZREDA 330
POSEBNI RAZREDNI ODJEL 1. — 4. RAZREDA 6

BROJ UCENIKA 5.-8. RAZREDA 380
POSEBNI RAZREDNI ODJEL 5. — 8. RAZREDA 6
UKUPNO 722
UCITELJI RAZREDNE NASTAVE 19
UCITELJI U PRODUZENOM BORAVKU 12

BROJ RADNIKA UCITELJI PREDMETNE NASTAVE 36
UCITELJI U PRODUZENOM STRUCNOM 5
POSTUPKU
STRUCNE SURADNICE 3
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UCITELJ VIKENDOM U SPORTSKE DVORANE 1

POMOCNICI, KOMUNIKACIJSKI POSREDNICI 9
OSTALI DJELATNICI 19
UKUPNO 102

IZVRSNA SAVIJETNICA (TJELESNA |
ZDRAVSTVENA KULTURA)
MENTORICA (NJEMACKI JEZIK)
MENTORICA (RAZREDNA NASTAVA)

BROJ MENTORA | SAVIJETNIKA

MENTORICA (TJELESNA | ZDRAVSTVENA >

KULTURA)

MENTORICA (PSIHOLOGINJA)

UCITELJI U NASTAVI 7
BROJ PRIPRAVNIKA N

STRUCNI SURADNICI 0
RAVNATELUJICA DARKA BEBIC STIMAC, prof.

2. Uvjetirada

2.1. Podatci o skolskom podrucju

OS Alojzija Stepinca organizira i provodi djelatnost odgoja i osnovnog obrazovanja na
podruéju Mjesnog odbora Vrbani.

Na ovom podrucju izgradeni su mjeSoviti stambeni objekti — stambene zgrade u nizu s vise
katova te maniji broj obiteljskih ku¢a. Skolsko je podruéje maleno, ali gusto naseljeno. Naselje je vrlo
dobro prometno povezano prometnicama i tramvajskim linijama s ostalim dijelovima grada.

Socioekonomski i kulturni nivo sredine je vrlo visok. U vecini obitelji oba roditelja su zaposlena
i visokoobrazovana.

Od pocetka $kolske godine 2017./2018. Skola radi i na lokaciji Kuzmine&ka 14 gdje se nalazi

dislocirani objekt OS Alojzija Stepinca.
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UPISNO PODRUCJE OSNOVNE SKOLE ALOJZIJA STEPINCA CINE ULICE:

Horvacanska cesta od broja 71 do broja 77

Palinovecka

Rudeska cesta od broja 234 do kraja i od broja 169 do kraja

Kuzminecka od broja 8 do kraja i svi neparni brojevi

Malogoricka

Lopatinecka neparni broj 19 i parni od 48 do 52

Kutnjacki put

Vrbje od broja 30 do kraja i od broja 31 do kraja

Milake

Futoska

Odzacka

Palanjacka

Cenkovecka 48
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2.2. Unutarnji Skolski prostor

1}3“ ED}N

2.2.1. Prostorni uvjeti — centralni objekt OS Alojzija Stepinca

Adresa: Palinovecka 42.

Nastava u centralnom objektu organizirana je u jednoj smjeni za ucenike od 5. do 8. razreda i dva

posebna razredna odjela (razredna i predmetna nastava).

UCIONICE PREDMETNE NASTAVE

PREDMET

UCIONICA

HRVATSKI JEZIK

klasi¢na ucionica (3)

ENGLESKI JEZIK

klasi¢na ucionica (2)

NJEMACKI JEZIK/ VIERONAUK

klasi¢na ucionica

MATEMATIKA klasi¢na ucionica (3)
POVIJEST klasi¢na ucionica
GEOGRAFIA klasi¢na ucionica

TEHNICKA KULTURA

specijalizirana ucionica

LIKOVNA | GLAZBENA KULTURA

specijalizirana ucionica

PRIRODA | BIOLOGIJA

specijalizirana ucionica

KEMIUJA | FIZIKA specijalizirana ucionica
INFORMATIKA specijalizirana ucionica
T7K velika sportska dvorana

mala sportska dvorana

dodatne, dopunske i izvannastavne aktivnosti

sve raspolozive ucionice, galerija
knjiznice

POSEBNI RAZREDNI ODJEL RN

dva ureda prenamijenjena u dvije
odvojene ucionice

POSEBNI RAZREDNI ODJEL PN

klasi¢na ucionica i prenamijenjeniured
psihologinje
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Zgrada OS Alojzija Stepinca izgradena je 2013. godine.
Ukupna unutarnja korisna povrsina zgrade je 5300 m? pa osim navedenog unutarnjeg $kolskog
prostora vidljivog iz Prostorni uvjeti — centralni objekt treba napomenuti sljedece:

e ulazni prostor s pozornicom, blagovaonica u produzetku hodnika
e 1 knjiZznica na dvije etaze

e 6 kabineta (od prijasnjih 7, jedan prenamijenjen u prostor za posebni odjel predmetne nastave)
e 1zbornica

e 1 skolska kuhinja

e 5Sureda

e 1 velika sportska dvorana

e 1 mala sportska dvorana

e 13 sanitarnih ¢vorova

e ostava pokraj ulaza

e 2 svlacionice kod velike sportske dvorane

Skola je opremljena suvremenim nastavnim sredstvima. Najveéi doprinos u pocetnom
opremanju nakon uvodenja e-Dnevnika dali su roditelji i tvrtke svojim donacijama, vedinom
prethodno koritene rac¢unalne opreme. Skola je $kolske godine 2019./2020. opremljena s pet
dodatnih racunala iz vlastitih sredstava (raspodijeljenih na obje lokacije). Najavljeno je dodatno
opremanije Skole u sklopu reforme Skola za Zivot (tableti za uéeni¢ku upotrebu, ormariéi za punjenje
tableta, prijenosna racunala za ucitelje i struéne suradnike). Skola jedobila tablete i prijenosna
racunala za uditelje i stru¢ne suradnike, a u k. god. 2023./2024. stigao je i ormari¢ za tablete. U
sklopu projekta e-Skole uveden je beZi¢ni internet te je najavljeno opremanje dvjema pametnim
plo¢ama, sto je ove godine i ostvareno na obje Skolske lokacije. U¢enici predmetne nastave dobili su
i prijenosna racunala za rad u ucionicama s pametnim plo¢ama. Skola je takoder poéetkom
2020./2021. opremljena novim projektorom iz vlastitih sredstava, dronom i 3D printerom. Uditeljica
informatike Lucija Velagi¢ u 3k. god. 2022./2023. na HEP-ovom natjecaju s ucenicima 3.e odjela
osvojila je 5 stolnih rac¢unala za potrebe Skole. Takoder, u $k. god. 2023./2024., a u sklopu projekta
e-Skole, dobili smo dva stolna racunala, &etiri grafi¢ka tableta i jedan komplet za studijsko snimanje.
Planirano je dodatno opremanje racunalima.
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Vanjski Skolski prostor

Vanjski $kolski prostor je u cijelosti ograden $kolskom ogradom. Cine ga:
e prilaznitrg
e Skolski travnjak
e Skolski trg
e sportski tereni: doskociste za skok u dalj, atletska staza, rukometno igraliste, koSarkasko
igraliste, odbojkasko igraliste
e tribine

10
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Prostor spremista (gospodarski dio)

Spremiste se nalazi u prizemlju Skole. Sastoji se od svlacionica, sanitarnog ¢vora, strojarnice
(jedna je strojarnica na 1. katu), kuhinje i ostalih prostorija. U ovaj dio gospodarskog prostora
mozemo ubrojiti i garazni dio koji bi trebao sluziti i kao prostor za dostavu. Zbog neprimjerenog
arhitektonskog rjeSenja nije mogu¢ pristup dostavnim vozilima u taj prostor, tako da se dostava i
doprema hrane obavlja na prilaznom putu odnosno u glavnoj ulici. Gospodarski prostor trenutacno
je ograden te vise nije dostupan kao mjesto okupljanja osoba neprimjerenog ponasanja.

Tlocrt zgrade — raspored prostorija za centralni objekt Palinovecka 42.

11
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2.2.2. Prostorni uvjeti — dislocirani prostori OS Alojzija Stepinca

Adresa: Kuzminecka 14.

Nastava u dislociranom prostoru organizirana je u jednoj smjeni za ucenike od 1. do 4. razreda, gdje
se odrzava i produzeni boravak za ucenike od 1. do 4. razreda.

UCIONICE RAZREDNE NASTAVE

1. RAZREDI klasi¢na ucionica (4)

2. RAZREDI klasi¢na ucionica (4)

3. RAZREDI klasi¢na ucionica (4)

4. RAZREDI klasi¢na ucionica (4) i prenamijenjena
informaticka ucionica (1)

TZK sportska dvorana

IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI sve raspolozive ucionice

Ukupna je povrsina 2326,97 m?, i to:
e prizemlje — ukupne povrsine 781,17 m?
e prvi kat — ukupne povrsine 772,90 m?
e drugikat — ukupne povrsine 772,90 m2.

Ukupna je unutarnja korisna povrsina prostora 2326,97 m? pa osim navedenog unutarnjeg
Skolskog prostora vidljivog iz 1.2.2. Prostorni uvjeti — dislocirani prostor valja joS spomenuti sljedece:

e 8 kabineta

e 1 kabinet prenamijenjen za potrebe knjiznice

e 1 zbornica (¢ajna kuhinja, sanitarni blok)

e 1 ured (strucna sluzba)

e 6 sanitarnih ¢vorova za ucenike

e 2 svlacionice manjih dimenzija kod sportske dvorane i 1 spremiste

e blagovaonica

e 1 skolska kuhinja (spremiste, garderoba i sanitarije kuhinjskog osoblja)
e prostor za spremacice

e prostor za odlaganje otpada

e ostali prostor: trijem, vjetrobran, ulazni prostor, vratarnica, vatrodojava, hodnici

13
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Skola se postupno oprema suvremenim nastavnim sredstvima. U¢ionice i kabineti u potpunosti
su opremljeni namjestajem. Racunala u uéionicama najveéim su dijelom iz donacija roditelja i tvrtki
ili iz vlastitih sredstava (Skolska godina 2019./2020.). Tijekom $k. god. 2020./2021. najavljeno je
dodatno opremanje Skole u sklopu reforme Skola za Zivot (tableti za ué¢enitku upotrebu, ormariéi za
punjenje tableta, prijenosna racunala za utitelje i stru¢ne suradnike). Skola je dobila tablete i
prijenosna racunala za ucitelje i stru¢ne suradnike, a u sk. god. 2023./2024. stigao je i ormari¢ za
tablete. U sklopu projekta e-Skole uveden je beZi¢ni internet te je najavljeno opremanje dvjema
pametnim plo¢ama, $to je ove godine i ostvareno na obje $kolske lokacije. Skola je takoder po¢etkom
2020./2021. opremljena novim projektorom iz vlastitih sredstava te smo, iako se radi o dislociranom
objektu, a ne podru¢noj Skoli, dobili 12 novih prijenosnih ra¢unala (sredstva MZ0O-a namijenjena
podruénim Skolama) za potrebe izvodenja izborne nastave informatike od 1. do 4. razreda. Uciteljica
informatike Lucija Velagi¢ u 3k. god. 2022./2023. na HEP-ovom natjecaju s ucenicima 3.e odjela
osvojila je 5 stolnih rac¢unala za potrebe Skole. Takoder, u Sk. god. 2023./2024., a u sklopu projekta
e-Skole, dobili smo dva stolna racunala, Cetiri graficka tableta i jedan komplet za studijsko snimanije.
Planirano je dodatno opremanje racunalima. U sk. god. 2022./2023. roditelji odjela 2.a donirali su
Skoli pametnu plo¢u za potrebe tog odjela, sto znadi da dislocirani objekt trenutno raspolaze s tri
pametne ploce.

14



Tlocrt — dislocirani prostor u Kuzmineckoj 14.
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2.3. Plan obnove i adaptacije

Za centralni objekt u Palinoveckoj 42 predlazemo, uz poslove koji se mogu rijesiti samo uz pomo¢
Gradskog ureda za obrazovanje (atletska staza, popravak ograde i zastitne mreZe na Skolskom
igraliStu), obaviti niz uobicajenih poslova:

e sanacija unutarnjih zidova

e redovito odrzavanje (atesti, servisi: liftoviisl.)
e popravak rasvjetnih tijela

e izmjena zahodskih dasaka

e izmjena bravica na ormari¢ima

Potrebno je obaviti i redovno odrzavanje unutarnjih jedinica mikroklime, oprati rolete na nedostupnim
dijelovima skolske zgrade te zamijeniti prozor u maloj sportskoj dvorani.

Potrebna je bolja pokrivenost Skolskog prostora i okolisa Skole videonadzorom, osobito stoga Sto je
postojeéi sustav vec zastario. Nuzno je postaviti zapreku na krov skolske zgrade kako bi se sprijecilo
penjanje djece.

Prosle skolske godine zapoceli smo projekt postavljanja suncane elektrane na krov Skole.
NOSITELJI PROJEKTA: Jasmina Pletikosa, prof.; Darka Bebi¢ Stimac, prof.
CIU: Postavljanje integrirane suncane elektrane na krov Skole.

ISHODI: Skola ¢e postati korisnik postrojenja za samoopskrbu, odnosno unutar svoje instalacije imat
¢e priklju¢enu elektranu koju ¢e koristiti za vlastite potrebe, a viSak elektricne energije predat ¢e u
elektroenergetsku mrezu (Zakon o obnovljivim izvorima energije i visokoucinkovitoj kogeneraciji
(Narodne novine, br. 100/15,111/18). Na ovaj ée na¢in Skola biti u moguénosti ostvariti ustede u vidu
drastiénog smanjenja izdataka za elektri€nu energiju, uz razumno vrijeme povrata investicije.

U sklopu projekta predvida se prijavljivanje na natjecaj pruzanja tehni¢ke pomoci za pripremu i
ostvarenje izgradnje integriranih sunéanih elektrana u javnhom sektoru kojim ¢e se s tehnickog,
financijskog i pravnog stajalista sagledati: tehnicki aspekti i optimizacija vrSne snage elektrane,
optimalni model financiranja uz analizu utjecaja suncane elektrane na smanjenje troskova elektricne
energije te izrada ugovora i dokumentacije o nabavi za realizaciju izgradnje suncane elektrane.
Prakticnom primjenom suncane elektrane na krovu sSkole, omogudit ¢e se unapredivanje
osnovnoskolskog obrazovanja u STEM podruéju. Promicanje inovativnih tehnologija i dodatni
obrazovni sadrzaj iz podruéja obnovljivih izvora energije uéenicima ¢e podici svijest o klimatskim
promjenama i motivirati ih na pozitivno djelovanje u tom podrucju.

NACIN FINANCIRANJA: Predvida se sufinanciranje kapitalne investicije izgradnje sunéane elektrane
preko EU fondova, Fonda za zastitu okolisa i energetsku ucinkovitost, HROTE-a sa zajamcéenom
otkupnom cijenom ili ostalih odgovarajuéih dostupnih javnih natjecaja.
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1'0“ EPyp,, 1’““ EPpp,

OCEKIVANI ROK 1ZVODENIJA: Po izradi projektne dokumentacije i realizaciji izvora financiranja, a
najkasnije do kraja 2023. godine (ovisno o rokovima natjecaja kojim ée se sufinancirati izgradnja)
ili po¢etkom 2024. godine.

Gradska skupstina Grada Zagreba usvojila je Program , Integrirane sunéane elektrane na zgradama
javne namjene, viSestambenim zgradama i obiteljskim ku¢ama te zgradama gospodarske namjene
na podrucju Grada Zagreba za razdoblje 2022. — 2024.“ (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba, broj 26 od
3. studenoga 2021.). U pripremnoj fazi provodenja navedenog Programa dostavili smo trazenu
dokumentaciju. U iS€ekivanju iducih faza Programa nastavljamo s prikupljanjem ostale projektne
dokumentacije. Grad Zagreb ¢e u suradnji s REGEA-om (Regionalnom energetskom agencijom
sjeverozapadne Hrvatske) sredstva osigurati iz programa PVMax, proracuna Grada Zagreba i
dostupnih EU izvora financiranja.

Za dislocirani prostor u Kuzmineckoj 14 predlazemo sljedece: Informaticka ucionica koristi se kao
klasi¢na ucionica, a izborna nastava Informatike od 1. do 4. razreda izvodi se na prijenosnim
racunalima i tabletima. Klasi¢na ucionica koja se, uz malu sportsku dvoranu, koristila za izvodenje
nastave Tjelesne i zdravstvene kulture od prosle je Skolske godine zauzeta (svi razredni odjeli
razredne nastave rasporedeni su u svim dostupnim ucionicama). Skola je, u suradnji s Mjesnim
odborom Vrbani, a u svrhu zastite svojih najmladih ucenika koji vrijeme na otvorenom provode na
livadi iza Skolske zgrade (mogu naiéi na pse bez povodca, smece, razbijeno staklo...), uputila
Gradskom uredu zahtjev za privremenim ogradivanjem prostora iza zgrade u Skolsko igraliSte, u cemu
smo uspjeli u Sk. god. 2022./2023.. To je igraliste potrebno opremiti sadrZzajima za najmlade ucenike,
Sto éemo nastojati rijesiti u suradnji s Mjesnim odborom Vrbani. Problem s grijanjem uklonjen je na
nacin da su postavljene i zidne grijalice kao potpora sustavu ako opet dode do kvara. Planirana je
sanacija unutarnjih zidova i izmjena zahodskih dasaka. Sanaciju na vanjskim plo¢ama zgrade obavila
je Zagrebgradnja d.o.o. sukladno projektantskom rjesenju.
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2.3.1. Stanje Skolskog okolisa i plan uredivanja

Centralni objekt u Palinoveckoj 42

POVRSINA VELICINA STANJE
1. ukupan vanjski prostor 4100 m? zadovoljavajuce
2. Skolsko igraliste 2000 m? zadovoljavajuée
3. atletska staza i doskodiste za skok u dalj 200 m? unisteno, nezasti¢eno
4. | Tribine 100 m? zadovoljavajuée
5. Skolsko dvoriste i zelene povrsine 1800 m? zadovoljavajuée

Skolski se okoli§ redovito odrzava. Posebnu brigu o okoli$u $kole vodit ¢e ugitelji i uéenici.
Postavljen je znak upozorenja o zabrani ulaska na sportske terene kuénim ljubimcima, rolerima i
biciklistima, no nazalost, korisnici vanjskih terena rijetko se toga pridrzavaju. Uz postavljene znakove,
nastojimo rijesiti problem bacanja smeca po skolskom igralistu. Uciteljica biologije Hana Jagunic¢ ée u
sklopu izvannastavne aktivnosti Ekolozi s u¢enicima raditi na uredenju dvorista.
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3. Zaposleni radnici u skoli u Skolskoj godini 2023./2024.

EP}N

3.1. Podatci o uditeljima

RED. IME |
D E
BR. PREZIME RADNO MIESTO
1. | Andrlon, Kristina Uciteljica u produzenom boravku
2. | Ani¢ Pjevac, Dorja Uciteljica u produzenom boravku
3. | Baci¢, Kristina Uciteljica matematike
4. | Bakula, Marija Uciteljica razredne nastave
(zamjena: Adrijana Kos)
5. | Benjak, Anja Uciteljica tjelesno zdravstvene kulture
6. | Bili¢ Subasié, Daniela Uciteljica prirode i biologije
/.| Blaz, Tatjana Uciteljica glazbene kulture
8. | Ferderbar Buéan, Kristijana Uciteljica razredne nastave
9. | Buljeta, Sanja Uciteljica razredne nastave
10. "/ Crvelin, Monika Uditeljica hrvatskoga jezika
11. | Cvetko, Lidija Uciteljica u produzenom boravku,
mentorica
12. | Cirko, Radmila Uciteljica geografije
13. | Cuki¢, Martina Uciteljica razredne nastave
(zamjena: Martina Dankic)
Vjerouditeljica katoli¢ckog vjeronauka
14. | Dropuljié-Jujnovié, Marija Jeroucttelt Ickog vl u
15. | Dzalto, Ivana Uciteljica matematike
16. | Francekovi¢, Tajana Uditeljica razredne nastave
(zamjena: Andreja Kovacic)
17. | Gali¢ Karni3, Suzana Uciteljica engleskoga jezika
18 Gazibara Jelavi¢, Ines Uciteljica engleskoga jezika
" | (zamjena: Spiranec, Karla)
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EP}N

Mustapi¢, Maja

Uciteljica engleskoga jezika

19.

20. |Gracin, Luka Ucitelj razredne nastave

21. | Grbesa, Ivanka Uciteljica razredne nastave

22. | Kostanj¢ar, Martina Uciteljica u produzenom boravku

23. | Hladnik, Melita Uciteljica povijesti

24, |Jadresi¢, Lidija Uditeljica razredne nastave

25. |Jagic Zoniji¢, Ines Uditeljica razredne nastave
Jagunié¢, Hana vy 1o . - .

26 Uciteljica prirode i biologije

27. |Jaman, Marija Uciteljica u produzenom boravku

28. |Joki¢, Karmela Uciteljica njemackoga jezika

29. |Jurkovi¢, Andrea Uciteljica likovne kulture

30. | Kanizaj, Neli Uciteljica razredne nastave

31. | Keleminec, Svjetlana Vjerouditeljica katoli¢ckog vjeronauka

32. |Kljai¢, Nenad Ucitelj tjelesno zdravstvene kulture

33. | Kljucari¢, Jasna Uciteljica u produzenom boravku
Knezovié, Kristina

34. |(zamjena: Barbara Doroti¢) | UCiteljica hrvatskoga jezika

35. |Kocnar, Anja Uciteljica razredne nastave

36. | Konji¢, Kristina Uciteljica u produzenom boravku

B Korade, Doris Uciteljica engleskoga jezika

38. | Krbot, Mirna Uciteljica u produzenom boravku
(zamjena: Marijana Kristic¢)
Velagi¢, Lucija ver pee .

39. Blc, tucl Uditeljica informatike
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EP}N

40. | Veki¢, Ivan Ucitelj povijesti
41. | Loncarec, Stanka Uciteljica razredne nastave
42. |Lovri¢, Dragica Vjerouciteljica katoli¢ckog vjeronauka
R |ukic, Ruzica Uciteljica matematike
44. | Lukinac Petrinec, Karmen Utiteljica hrvatskoga jezika
45, | Marcina, Ines Uciteljica edukator rehabilitator u
PPSP
46. | Markulin, Livia Uciteljica kemije
47. | Miki¢, Dijana Uciteljica razredne nastave
48. | Mikolcéevic¢, Nives Uditeljica razredne nastave
5 siteliica tiel
49, | Milié Pegec, Zelkica Uciteljica tjelesno zdravstvene
kulture
Sital i
50. | Modri¢, Luka Ucitelj geografije
51. | Novosel, Jasenka Uditeljica razredne nastave
52. ObraQowc Pranjlc.,llva Uciteljica u produzenom boravku
(zamjena: Turkovi¢, Iva)
53. | Ogko Sunji¢, Maja Uditeljica matematike i informatike
54. | Pali¢, lvona Uciteljica tehnicke kulture
55. | Pili¢ Ivkosi¢, Kristina Uciteljica njemackoga jezika,
mentorica
B Pletikosa, Jasmina Uciteljica informatike
(zamjena: Marta Radonic) J
57. Potal'ec Bu'zlanlc, Dijana Uditeljica razredne nastave
(zamjena: Tutic,
Lucija/zamjena: Tamara
Pintek)
e Protega Golub, Lana Uciteljica engleskoga jezika
Rakiiagi¢ Galovié. A
59 aKljasic Halovic, Ana Uditeljica hrvatskoga jezika
60. | Radni¢, Nina Vjerouciteljica katolickog vjeronauka
61. | Ravnjak, Marta Uditeljica fizike
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EP}N

62. | Seucek, Vesna Uciteljica matematike
63. |Srnec, Lovro Ucitelj informatike
64. | Vlahovi¢, Antonija Uciteljica razredne nastave
65. | VI¢ek Novosel, Monika Uciteljica edukacijske rehabilitacije u
(zamjena: Marija Jerkovic) PPSP
66. | Vukovic, Vlatka Uciteljica razredne nastave
67. | Zupan, Ana Utiteljica hrvatskoga jezika
Frljak, Petra
68. | (zamjena. T. Grill, D. Anic) U¢iteljica u produzenom boravku
69. |Ognjenovac, Ana
Uciteljica u produzenom boravku
70. | Stefani¢, Mateja Uciteljica u produZzenom boravku

3.2. Podatci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

FAvL

ED}N

IME | PREZIME

RADNO MIJESTO

DARKA BEBIC STIMAC

Ravnateljica Skole

IVANA DEVIC

Pedagoginja

MIA MASNJAK KALCIK

Psihologinja, mentorica

ANDRIJANA MILAK

Knjiznicarka
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Podatci o administrativnom i tehnickom osoblju

IME | PREZIME

STRUKA

ANKICA SADARIC

Tajnica Skole

ANDELA POSUD

Voditeljica rac¢unovodstva

JOSIPA MARUSIC

Racunovodstvena referentica

ZLATA MRDALJ Spremacica
SENIJA VURAN Spremacica
ANITA RUBINIC Spremacica
ANITA POJE Spremacica
IVA BILIC Spremacica
JELENA GLOJNARIC- Soremati
PORIC premacica
JOSIPA KERHAC Spremacica
ZELIKA LOTINA Spremadica
JASMINKA JURAS Spremacica
MARUANA ZILIC Spremacica
. Domar
DEJAN KOSTANJCAR
RENATO HARAMINA | Domar
SASA GRGINCIC kuhar
GORAN BILONIC kuhar
NEVEN LONCAREK kuhar
JOSIPA KELCEC .
kuharica

KLJUCARIC

23

AL

ED}N



I Epy,

4. Organizacija rada

4.1. Podatci o u¢enicima i razrednim odjelima

I Epy,

RAZRED

UKUPNO UCENIKA

UKUPNO ODIJELA

e

UKUPNO DJEVOICICA

UKUPNO

POTENCIJALNO
DAROVITIH

UKUPNO S

Zz

TESKOCAMA

UCENICI
PUTNICI

PREHRANA

IME | PREZIME
RAZREDNIKA

3-5
km

6-10
km

uzZina

rucak

mlijecni
obrok

79

36

77

79

79

a) Ines Jagi¢ Zonjic¢

b) Stanka Loncarec

c) Andreja Kovacié¢
(zamjena za Tajanu
Francekovic)

d) Adrijana Kos (zamjena
za Mariju Bakulu)

69

40

68

67

69

a) Tamara Pintek
(zamjena za Dijanu
Potalec BuZanic)

b) Luka Gracin

c) Nives Mikolcevic¢
d) lvanka Grbesa

87

39

62

68

85

a) Anja Kocnar

b) Vlatka Vukovié
c) Jasenka Novosel
d) Dijana Miki¢

95

49

23

13

35

88

a) Martina Cukié¢

b) Lidija Jadresic¢

c) Neli Kanizaj

d) Antonija Vlahovi¢
e) Sanja Buljeta

PRO kmb.

V.

6

94

1

38

19

6

89

Kristijana Ferderbar
Buéan

a) Ana Zupan

b) Ana Rakijasi¢ Galovic¢
c) Suzana Gali¢ Karniz
d) lvan Vekié

VI.

84

43

34

73

a) Maja Mustapié
b) Luka Modri¢
c) Kristina Bacic¢
d) Anja Benjak
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a) Radmila Cirko
b) Karla Spiranec
(zamjena za Ines
Gazibaru Jelavi¢)
c) Melita Hladnik
d) Maja O¢ko Suniji¢

a) Vesna Seucek

b) Hana Jaguni¢

c) Kristina Knezovi¢
d) Doris Korade

e) Monika Crvelin

Lana Protega Golub
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4.2. Godisnji kalendar rada za Skolsku godinu 2023./2024.

e Nastavna godina pocinje 4. rujna 2023., a zavrSava 21. lipnja 2024. godine.

Nastava se ustrojava u dva polugodista.

e Prvo polugodiste traje od 4. rujna 2023. do 22. prosinca 2024. godine.

e Jesenski odmor za ucenike pocinje 30. listopada 2023. i traje do 1. studenoga 2023., s tim da
nastava pocinje 2. studenoga 2023. godine.

e Prvi dio zimskoga odmora za uéenike pocinje 27. prosinca 2023. godine i traje do 5. sije€nja
2024. godine, s tim da nastava pocinje 8. sije€nja 2024. godine.

e Drugi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 19. veljace 2024. godine i zavrSava 23. veljace
2024. godine, s tim da nastava pocinje 26. veljace 2024. godine.

e Drugo polugodiste traje od 8. sije€nja 2024. do 21. lipnja 2024. godine.

e Proljetni odmor za ucenike pocinje 28. oZujka 2024. godine i zavrSava 5. travnja 2024. godine,
s tim da nastava pocinje 8. travnja 2024. godine.

e Ljetni odmor ucenika pocinje 24. lipnja 2024. godine.

Nenastavni dani: 5. listopada 2023. (Dan ucitelja) i 31. svibnja 2024.
Dan Skole: 28. svibnja 2024.

26



EP;N EP;N

TR

4.3. Organizacija smjena

U $kolskoj godini 2023./2024. Skola ¢e imati 36 razrednih odjela (17 razrednih
odjela razredne nastave, 1 posebni razredni odjel razredne nastave, 17
razrednih odjela predmetne nastave, 1 posebni razredni odjel predmetne
nastave). Nastava Ce se odrzavati u jednoj, jutarnjoj smjeni.

Redovna nastava traje od 8:00 do 14:00 sati.

Sva nastava odvija se u jutarnjoj smjeni, kao i nastava izbornih predmeta u razrednoj i
predmetnoj nastavi.

Produzeni boravak prvog, drugog, treéeg i ¢etvrtog razreda radit ¢e od 12:00 do 17:00 sati.

4.4. Radno vrijeme ravnateljice i strucne sluzbe

POSLOVI KOJE
R.br. IME | PREZIME OBAVLIA RADNO VRUEME

Od ponedjeljka do petka od 8 do 16
sati te po potrebi i dogovoru

DARKA BEBIC STIMAC ravnateljica popodne.

PALINOVECKA:
8:00-14:00
IVANA DEVIC pedagoginja  [KUZMINECKA:
Cetvrtak 8:00 — 14:00
Po potrebi i dogovoru popodne.
PALINOVECKA:
8:00-14:00
3. |MIA MASNJAK KALCIK osihologinja KUZMINECKA:
srijeda 8:00 -14:00
Po potrebi i
dogovoru popodne.
PALINOVECKA:
8:00-14:00
ANDRIJANA MILAK knjiznicarka  |[KUZMINECKA:
utorak 8:00-14:00
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4.5. Radno vrijeme administrativno-tehnicke sluzbe
1 3 cainica Od ponedjeljka do petka od 7 do 15 sati
ANKICA SADARIC J te po potrebi i dogovoru popodne.
2 racunovotkinia Od ponedjeljka do petka od 8 do 16 sati
ANDELA POSUD J te po potrebi i dogovoru popodne.
3 .. raunovodstveni |Od ponedjeljka do petka od 8 do 12 sati
JOSIPA MARUSIC referent te po potrebi i dogovoru popodne.
4.
ZLATA MRDALJ spremacica 6:00 — 14:00; 14:00 — 22:00
5. )
IVA BILIC spremacica 6:00 — 14:00; 14:00 — 22:00
6. B
JOSIPA KERHAC spremacica 6:00 — 14:00; 14:00 — 22:00
7. . .
JELENA GLOJNARIC-PORIC |spremacica 6:00 — 14:00; 14:00 — 22:00
8. . ..
ANITA RUBINIC spremacica 6:00 — 14:00; 14:00 — 22:00
9. |. ..
ZELJIKA LOTINA spremacica 6:00— 10:00; 15:00 — 19:00
10. ..
ANITA POJE spremacica 6:00 — 14:00; 14:00 — 22:00
11. N ..
MARIJANA ZILIC spremacica 6:00 — 14:00; 14:00 — 22:00
12. ..
JASMINKA JURAS spremacica 6:00 — 14:00; 14:00 — 22:00
13. ..
SENIJA VURAN spremacica 6:00 — 14:00; 14:00 — 22:00
14. .
DEJAN KOSTANJCAR domar 6:00 — 14:00; 14:00 — 22:00
15.
RENATO HARAMINA domar 6:00 — 14:00; 14:00 — 22:00
16. . Y.
SASA GRGINCIC kuhar 6:00 — 14:00
17. .
GORAN BILONIC kuhar 6:00 — 14:00
18. .
NEVEN LONCAREK kuhar 7:00 —15:00
19. < Y .
JOSIPA KELCEC KLJUCARIC |kuharica 6:30—14:30
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4.6. Raspored dezurnih ucitelja — Palinovecka 42

U skolskoj zgradi u Palinoveckoj ulici ucitelji predmetne nastave dezuraju na pocetku nastave
i tijekom velikog odmora na ulazu u Skolu, u blagovaonici, na hodniku te na kolskom
dvoristu prema unaprijed dogovorenom rasporedu. Raspored deZurnih ucitelja je sastavni
dio Godisnjeg plana i programa i priloZen je dokumentu. Raspored je podloZan izmjenama
po potrebi, a u svrhu organizacije rada Skole.

4.7. Raspored dezurnih ucitelja — Kuzminecka 14

Dezurstvo uditelja i uciteljica razredne nastave i produzenog boravka organizirano je u u¢ionicama
(jutarnje dezurstvo), na ulazu u Skolu te na katovima prema dogovorenom rasporedu.
Raspored deZurnih uditelja je sastavni dio GodiSnjeg plana i programa i priloZen je
dokumentu. Raspored je podloZan izmjenama po potrebi, a u svrhu organizacije rada Skole.

4.8. Tjedniraspored nastavnih sati za razredne odjele predmetne nastave

Tjedni raspored sati predmetne nastave sastavni je dio GodiSnjeg plana i programa
rada Skole i prilozen je dokumentu. Raspored je podloZan izmjenama po potrebi, a u
svrhu organizacije rada Skole.

4.9. Plan rada razredne nastave, produzenog boravka i programa
produzZenog strucnog postupka

Op¢i podatci: Produzeni boravak organiziran je u jedanaest skupina od trinaest razrednih odjela.

SKUPINA RAZREDNI ODJEL BROJ UCENIKA U SKUPINI
1. skupina 1.a 20 ucenika
2. skupina 1.b 20 ucenika
3. skupina 1.c 19 ucenika
4. skupina 1.d 19 ucenika
5. skupina 2.a 18 ucenika
6. skupina 2.bid 17 ucenika
7. skupina 2.cid 18 ucenika
8. skupina 3.aic 22 ucenika
9. skupina 3.bic 20 ucenika
10. skupina 3.cid 23 ucenika
11. skupina 4. razredi 14 ucenika
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I Epy,

Popis ucitelja / uditeljica:

1.a INES JAGIC ZONJIC (redovna nastava, razrednica, dopunska i dodatna
1. skupina PB | nastava)
ANA OGNJENOVAC (ucenje, slobodno i organizirano vrijeme)
1.b STANKA LONCAREC (redovna nastava, razrednica, dopunska i dodatna
2. skupina PB | nastava)
MATEJA STEFANIC (uéenje, slobodno i organizirano vrijeme)
1.c ANDREJA KOVACIC (redovna nastava, razrednica, dopunska i
3. skupina PB | dodatna nastava)
DORJA ANIC / PETRA FRLIAK (u&enje, slobodno i organizirano vrijeme)
1.d ANDRIJANA KOS (redovna nastava, razrednica, dopunska i dodatna
4. skupina PB | nastava) 3
MARTINA KOSTANIJCAR (ucenje, slobodno i organizirano vrijeme)
2.a TAMARA PINTEK (redovna nastava, razrednica, dopunska i dodatna
5. skupina PB | nastava)
MARIJANA KRISTIC (uéenje, slobodno i organizirano vrijeme)
2.b LUKA GRACIN (redovna nastava, razrednica, dopunska i dodatna nastava)
6. skupina PB | JASNA KLJUCARIC (u€enje, slobodno i organizirano vrijeme)
2.¢c NIVES MIKOLCEVIC (redovna nastava, razrednica, dopunska i
7. skupina PB | dodatna nastava)
MARIJA JAMAN (ucenje, slobodno i organizirano vrijeme)
2.d IVANKA GRBESA (redovna nastava, razrednica, dopunska i dodatna
6. skupina PB | nastava)
7. skupina PB | MARIJA JAMAN / JASNA KLJUCARIC (uéenje, slobodno i organizirano vrijeme)
3.a ANJA KOCNAR (redovna nastava, razrednica, dopunska i dodatna nastava)
8. skupina PB | IVA TURKOVIC (uéenje, slobodno i organizirano vrijeme)
3.b VLATKA VUKOVIC (redovna nastava, razrednica, dopunska i dodatna
9. skupina PB | nastava)
KRISTINA ANDRLON (ucenje, slobodno i organizirano vrijeme)
3.¢c JASENKA NOVOSEL (redovna nastava, razrednica, dopunska i dodatna
8. skupina PB | nastava)
9. skupina PB | KRISTINA ANDRLON, IVA TURKOVIC, KRISTINA KONJIC
10. skupina PB | (u€enje, slobodno i organizirano vrijeme)
3.d DIJANA MIKIC (redovna nastava, razrednica, dopunska i dodatnanastava)
10. skupina PB | KRISTINA KONJIC (uéenje, slobodno i organizirano vrijeme)
4 razred MARTINA DANKIC, LIDIJA JADRESIC, NELI KANIZAJ, ANTONIJA VLAHOVIC,
11. skupina PB | SANJA BULJETA (redovna nastava, razrednica, dopunska i dodatna nastava)
LIDIJA CVETKO (ucenje, slobodno i organizirano vrijeme)

4.9.1. Tjedniraspored sati razredne nastave i produzenog boravka

Tjedni raspored sati razredne nastave i produzenog boravka sastavni je dio Godisnjeg plana i

programa rada Skole i priloZen je dokumentu. Raspored je podloZan izmjenama po potrebi, a u

svrhu organizacije rada Skole.
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4.9.2. Organizacija rada u produzenom boravku
3. Kulturno-umjetnicko podrucje — Mali umjetnici:

dolazak ucenika od 7:00 sati

zajutrak izmedu 2. i 3. nastavnog sata nastava od 8:00
sati prema rasporedu

nastava od 8:00 do 11:25 sati ili od 8:00 do 12:15 sati,
ovisno o rasporedu

rucak, slobodno vrijeme, ucenje, od 11:30 do 16:30 sati

organizirano vrijeme

deZurstvo od 16:30 do 17:00 sati

4.9.3. Sadrizaji rada u organiziranom vremenu

1. Jezicno-komunikacijsko podrucje — Knjiski moljci:

e razvijanje Citalackih navika: cCitanje prica, slikovnica, pjesama, stripova, basni, bajki,
¢asopisa, igrokaza

e pisano stvaralastvo: pisanje sastavaka, pjesama, stripova, basni, Cestitki, razglednica, pisama
e viezbanje interpretativnog Citanja, Citanje po ulogama

e sudjelovanje u diskusijama i debatama

e pravilna uporaba rjecnika, dje¢jih enciklopedija i leksikona

e ucenje stranih jezika: Citanje slikovnica, igranje igara, ucenje pjesama na engleskom jeziku

e pisanje i ¢itanje dnevnika razrednog ljubimca

2. Prirodoslovno-matematicko podrucje — STEM istraZivaci:

e |ogicko podrucje: pitalice, rebusi, sudoku, anagrami, tangrami, prikupljanje i obrada
informacija, podataka, sustavno razmisljanje i razvoj strategije za rjeSenje problema

e prirodoslovno podruéje: primjena i provjera prirodoznanstvenih spoznaja u rjeSavanju
neposredne zadace, pokusi

e |[KT podrucje: primjena suvremenih tehnoloskih znanja, upotreba racunala, ucenje
koristenja osnovnih programa (Word, PowerPoint)

e matematicko podruéje: primjena usvojenih matematic¢kih postupaka, otkrivanje, redanje,
klasificiranje, generaliziranje, skiciranje, racunanje, mjerenje, primjena matematickih znanja u
razli¢itim konceptima, uporaba rijeci, brojeva, simbola, grafova, tabela
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e likovno stvaralastvo: crtanje, slikanje, modeliranje, gradenje, dizajn
e glazbeno stvaralastvo: pjevanje, plesanje, sviranje, glazbene igre

* medijska kultura, dramatizacija

* estetsko uredenje prostora Skole

4. Socijalizacija, odnos prema sebi, zdravlju, okolini i radnim odnosima (poseban dan i nadnevak) —
Skola zivota:

e socijalizacija: bonton, razredna pravila, Kuéni red Skole, suradni¢cko udenje, razvoj
tolerancije i prihvadanja razlicitosti, vjeZzbanje socijalnih odnosa izmedu odraslih i djece te
djece i djece, prava i obveze djece, UNICEF radionice

* odnos prema sebi: uciti kako uciti, razvijanje samopouzdanja, samokriti¢nosti i
samovrednovanja

® odnos prema zdravlju: uo¢avanje osnovnih postavki zdravog nacina Zivota

¢ odnos prema okolini i radnim odnosima: prava i obveze djece, usvajanje prakti¢nih znanja
povezanih s elementarnim gradanskim odgojem i svakodnevnim Zivotnim duZnostima

e obiljezavanje prigodnih datuma

e vjezbe opustanja

e pisanje i ¢itanje dnevnika razrednog ljubimca

5. Sportsko-rekreativno podrucje — Zabavni kutak:

* momcadske, Stafetne, elementarne i drustvene igre
e Setnja po naselju

e odlazak na Jarun

e aktivni odmor u ucionici (Just dance, GoNoodle...)

e igre na snijegu

® usvajanje nastavnih sadrzaja prilagodbom poznatih igara (Pictionary, Tabu, Grab a pencil...)
dijagrama i modela za objasnjenje matematickih zakonitosti.
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PLAN AKTIVNOSTI
NAZIV AKTIVNOSTI
PARNI TJEDAN NEPARNI TJIEDAN
Knjiski moljci 20% (2) 20% (2)
STEM istraZivaci 10 % (1) 10 % (1)
Mali umjetnici 30 % (3) 20% (2)
Skola Zivota 20 % (2) 20 % (2)
Zabavni kutak 20% (2) 30 % (3)
UKUPNO: 100 % (10) 100 % (10)

4.9.4. Organizacija rada produZenog strucnog postupka

Uciteljice u programu produZenog stru¢nog postupka

Razredna nastava Marija Jerkovi¢, mag.rehab.educ. (zamjena
za Moniku VI¢ek Novosel, mag.paed.soc.)
Predmetna nastava Ines Marcina, mag.paed.soc.

Osnovna hamjena:

- program produzenog struénog postupka definiran je u ¢l. 11. Pravilnika o osnovnoskolskom
i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s teSko¢ama u razvoju (u nastavku
,Pravilnika®)

- program produZenoga stru¢nog postupka odnosi se na skup sociopedagoskih postupaka
namijenjenih ucenicima koji se Skoluju u posebnim uvjetima Skolovanja suglasno sa ¢l. 5. st.
5.1 ¢l.6. st. 6. Pravilnika

- poboljsanje i napredak u svakodnevnom funkcioniranju uéenika s problemima u ponasanju
i drugim teSko¢ama zbog kojih se Skoluju u posebnim uvjetima skolovanja suglasno sa ¢l. 5.
st. 5. i €l.6. st. 6. Pravilnika

- uspjesno svladavanje osnovnih obrazovnih i funkcionalnih zadaéa i sadrzaja za ukljucivanje
u cjelozivotno ucenje

Ciljevi aktivhosti:

razvijati vjeStine, sposobnosti i navike (socijalne, radne, higijenske i kulturne)
jacati osjec¢aj kompetencije, samopostovanja i samopouzdanja

poticati razvoj pozitivne slike o sebi
jacati suradnicke odnose medu ucéenicima
poticati odgovornost i samostalnost
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- poticati pronalazenje moguénosti preusmjeravanja emocija te u¢enje konstruktivnog
vladanja emocijama u situacijama sukoba

- podizati kvalitetu Zivota razvojem i vjezbanjem Zivotnih vjestina (npr. vezanje vezica na
obudi, poznavanje sata, orijentacija u prostoru)

- razvijati vjeStine pamcenja, usmjeravanja pozornosti, vizualne, auditivne i taktilne
percepcije

- razvijati logicke vjestine i sposobnosti (uzro¢no-posljedicne veze)

- razvijati jezi¢ne i komunikacijske vjestine (medusobna komunikacija, komunikacija s
odraslima)

- razvijati radno-tehnicke sposobnosti i vjestine (razvoj grafomotorickih sposobnosti)

- poticati odgovornost i razvijati sposobnost uvidanja posljedica svojih i tudih stavova i
postupaka

- pronalaziti moguénosti preusmjeravanja emocija te uciti konstruktivno vladati emocijama u

situacijama sukoba i stresa

navikavati na obveze putem pozitivnih potkrepljivanja

razvijati vjeStine ucenja i misljenja te ustrajnost u aktivnostima, posebno u ucenju

Nacin realizacije:

- individualnirad

- rad u skupinama

- rad u parovima

- ponavljanje i uvjezbavanje

- slobodnaigra i spontano promatranje

- praktic¢ni rad (reproduktivni, kreativni, sport i rekreacija)

- istrazivanje i otkrivanje (uz pomoc¢ ucitelja, roditelja i samostalno)

- pomoc u uéenju

- posebni sociopedagoski postupci (uenje i uvjezbavanje socijalnih vjestina, kontrola
emocija, razvoj samopouzdanja i pozitivne slike o sebi)

- organizacija strukturiranih slobodnih aktivnosti (kreativne radionice, socijalizacija s ostalim
ucenicima)

- edukacijski, savjetodavni i suportivni rad s roditeljima s ciljem afirmacije uspjesnijeg
roditeljstva

- supervizijski i edukacijski rad s uciteljima koji rade s uéenicima posebnog razrednog odjela
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4.10. Raspored zvona

EP}N

Palinovecka 42
Prijepodne: Poslijepodne:
1. 8:00—8:45 8. 14:00 — 14:45
2.8:50-9:35 9. 14:50 — 15:35
3.9:40-10:25 10. 15:40 - 16:25

VELIKI ODMOR (10:25-10:35)

11.16:30-17:15

4.10:35-11:20

VELIKI ODMOR (11:20-11:30)

5.11:30-12:15 12.17:20 - 18:05
6.12:20 - 13:05 13.18:10 — 18:55
7.13:10 - 13:55

Kuzminecka 14
Prijepodne: Poslijepodne:
1. 8:00 - 8:45 8.14:00 — 14:45
2.8:55-9:40 9.14:50 - 15:35
3.9:50-10:35 10. 15:40 — 16:25
4.10:40 - 11:25 11.16:30 - 17:15
5.11:30-12:15 12.17:20 - 18:05
6.12:20 - 13:05 13.18:10 - 18:55
7.13:10 - 13:55
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5. Godisnji nastavni plan i program rada skole

5.1. Godisnji fond sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima (redovna nastava)

GODISNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE U POSEBNIM RAZREDNIM ODJELIMA OD 1. DO 8. RAZREDA

NASTAVNI PREDMET

UKUPNO:

1.f 2.f 3.f 4.f 5.f 6. f 8.f
175 175 140
35 35
35 35
70 105
140 140
52,5 70
70
70
70
70 105
70
52,5 70
105 70 70
35
70
630 630 840 875 910
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GODISNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE PO ODJELIMA OD 1. DO 4. RAZREDA (OD 1. A DO 4. E RAZREDA)

NAZIV 1.a (1.b |1.c |[1.d |2.a |2.b [2.c |2.d |3.a |3.b |3.c |3.d |4.a |4.b [4.c |4.d | 4.e | Plan
PREDMETA ukupno
Hrvatski 175 | 175 (175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175

jezik

Likovna 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35

kultura

Glazbena 35 |35 |35 |35 35 35 35 35 35 |35 |35 35 35 35 35 35 |35

kultura

Strani jezik| 70 (70 |70 |70 |70 |70 |70 |70 |70 |70 (70 |70 |70 |70 (70 |70 |70

- engleski

Matematik | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140

a

Priroda i 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 105 | 105 | 105 | 105 | 105

drustvo

Tjelesnai 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 70 70 70 70 70

zdrav. kult.

UKUPNO: 630 (630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 10710
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GODISNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE PO ODJELIMA OD 5. DO 8. RAZREDA (OD 5. A DO 8. E RAZREDA)

PREDMET 5.a |5.b |5.c |[5.d |6.a |6.b |6.c|6.d |7.2a|7.b |7.c|7.d 8.a|8b |8.c|8.d]|8.e UKUPNO
Hrvatski jezik 175 | 175 | 175 | 175 | 175 |17 |17 |17 |14 |14 |14 |14 |14 |14 |14 |14 | 140
5 5 5 0 0 0 0 0 0 0 0
Likovna kultura 35 35 35 35 35 35 |35 |35 |35 |35 |35 |35 |35 |35 |35 (35 |35
Glazbena kultura 35 35 35 35 35 35 |35 |35 |35 |35 |35 |35 |35 |35 |35 (35 |35

Strani jezik — engleski | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 |10 |10 |10 (10 |10 |10 |10 (10 |10 |10 |10 | 105

Matematika 140 | 140 | 140 | 140 | 140 (14 |14 |14 |14 |14 |14 |14 |14 |14 |14 |14 | 140
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Priroda 52, |52, |52, |52, |70 70 |70 |70
5 5 5 5

Biologija 70170 (70 (70 |70 |70 |70 |70 |70
Kemija 70170 (70 (70 |70 |70 |70 |70 |70
Fizika 70170 (70 (70 |70 |70 |70 |70 |70
Povijest 70 70 70 70 70 70 {70 |70 |70 |70 (70 |70 |70 |70 |70 |70 |70
Geografija 52, |52, |52, |52, |70 70 (70 |70 (70 |70 |70 |70 |70 |70 |70 |70 |70

5 5 5 5
Tjelesna i zdrav. kult. (|70 |70 |70 |70 |70 |70 |70 |70 |70 |70 |70 |70 (70 |70 |70 |70 |70

Tehnicka kultura 35 35 35 35 35 35 |35 |35 |35 (35 |35 |35 (35 |35 |35 [35 |35
Informatika 70 70 70 70 70 70 |70 | 70
UKUPNO: 840 [ 840 | 840 840 | 875 (87 |87 |87 (91 |91 |91 (91 |91 |91 (91 |91 |910 | 15050

Godisnji broj sati redovne nastave u RN — 10 710 sati.
Godisnji broj sati redovne nastave u PN — 15 050 sati.
UKUPAN GODISNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE PO ODJELIMA OD 1. DO 8. RAZREDA (OD 1. A DO 8. E RAZREDOG ODJELA) — 25 760

40



& Py, " Py,
5.2. Planizvanucioni¢ne nastave i izleta
TERENSKA NASTAVA ODREDISTE NOSITEUI
1. KazaliSna predstava i kinoprojekcija
2. Jesenski program Skole u sumi u Ines Jagi¢ Zoniji¢ (1.a) — voditelj, Stanka Lon&arec (1.b) — zamjenik voditelja,
1. RAZRED Gradu. mlad'f_‘ S Andreja Kovaci¢ (1.c), Adrijana Kos (1.d)
3. Z0O0: jedan Zivotinjski dan
2. RAZRED | 1- KazaliSna predstava i kinoprojekcija Tamara Pintek (2.a), Luka Gracin (2.b) — voditelj, Nives Mikoléevi¢ (2.c) —
zamjenik voditelja, Ilvanka Grbesa (2.d)
L Kazal.lsna predsta\./va | kinoprojekcija Anja Kocnar (3.a) — zamjenik voditelja, Vlatka Vukovi¢ (3.b), Jasenka
2. Gornjogradske price . e o
3. RAZRED | 3 pMaksirmir Novosel (3.c), Dijana Miki¢ (3.d) — voditelj
1. KazaliSna predstava i kinoprojekcija
2. Muzej grada Zagreba ) » o o L ) .
3. Park znanosti — Oroslavje Martina Danki¢ (4.a), Lidija Jadresi¢ (4.b) - voditelj, Neli Kanizaj (4.c),
4. RAZRED 4. Hrvatski institut za istrazivanje mozga — Antonija Vlahovi¢ (4.d), Sanja Buljeta (4.e) — zamjenik voditelja
ljudsko tijelo
c RAZRED | 1- Kazali¥na predstava i kinoprojekcija 1. Ana Zupan (5.a) — voditelj, Ana Rakija3i¢ Galovi¢ (5.b), Suzana Gali¢ Karniz
) (5.c), Ivan Veki¢ (5.d), Radmila Cirko (7.a) — zamjenik voditelja
2. RSC Jarun — Softball 2. Voditeljice: Zeljka Mili¢ Pe$ec i Anja Benjak, zamjena Nenad Kljai¢
1. KazaliSna predstava i kinoprojekcija iteliica: ucitelii iazi
6. RAZRED Voditeljice: uciteljice hrvatskog jezika
1. KazaliSna predstava i kinoprojekcija vy, ., oy ., .
1. Ana Rakijasi¢ Galovi¢ (5.b) — voditelj, Barbara Doroti¢ — zamjena
7. RAZRED | 2. Medvedgrad ! -5 . . J
2. Melita Hladnik (7.c) — voditelj, Radmila Cirko (7.a) - zamjena
8. RAZRED 1. Kazzflllsna predstava i kinoprojekcija 1. Monika Crvelin (8.e) — voditelj, Barbara Doroti¢ (8.c) — zamjena
2. Posjet Hrvatskom saboru
2. Melita Hladnik (7.c) — voditelj, Luka Modri¢ (6.b) - zamjena
SVI
RAZREDI KazaliSna predstava i kinoprojekcija Razrednici i predmetni ucitelji svih razrednih odjela.
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TERENSKA NASTAVA

ODREDISTE

NOSITEUI

1. RAZRED

Zagorske legende

Ines Jagi¢ Zonji¢ (1.a) — voditelj, Stanka Loncarec (1.b) —
zamjenik voditelja, Andreja Kovacic¢ (1.c), Adrijana Kos (1.d)

2. RAZRED

OPG Mladan
Krasograd
Krizevci

Prometnice grada Zagreba

Tamara Pintek (2.a), Luka Gracin (2.b) — voditelj, Nives
Mikolcevi¢ (2.c) — zamjenik voditelja, Ivanka Grbesa (2.d)

3. RAZRED

Cjelodnevna terenska nastava Marija Bistrica
OPG Simanovic¢

Anja Kocnar (3.a) — zamjenik voditelja, Vlatka Vukovic¢ (3.b),
Jasenka Novosel (3.c), Dijana Miki¢ (3.d) — voditelj

4. RAZRED

Ogulin — zavicaj Pri¢a iz davnine

Martina Danki¢ (4.a), Lidija Jadresi¢ (4.b) - voditelj, Neli
Kanizaj (4.c), Antonija Vlahovi¢ (4.d), Sanja Buljeta (4.e) —
zamjenik voditelja

5. RAZRED

1. Park prirode Papuk
2. Karlovac i Ozalj

1. Ana Zupan (5.a) — voditelj, Radmila Cirko (7.a) — zamjena
2. Ivan Veki¢ (5.d) — voditelj, Radmila Cirko (7.a) — zamjena

6. RAZRED

1. Aleja glagoljasa - Opatija
2. PP Papuk

. Luka Modri¢ (6.b) - voditelj, Maja Mustapic (6.a) - zamjena
. Luka Modri¢ (6.b) - voditelj, Maja Mustapic (6.a) - zamjena

7. RAZRED

1. NP Paklenica
2. Muzej krapinskih neandertalaca, Krapina
3. Minimundus - Klagenfurt

. Radmila Cirko (7.a) -voditelj, Melita Hladnik (7.c) - zamjena
. Radmila Cirko (7.a) -voditelj, Melita Hladnik (7.c) - zamjena

w N RN

. Kristina Pili¢ IvkoSi¢ - voditelj, Karmela Joki¢ - zamjena

8. RAZRED

Minimundus - Klagenfurt

Voditeljice: Kristina Pili¢ Ivkosi¢, Karmela Joki¢
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3. RAZRED

Skola u prirodi — Sljeme

Anja Kocnar (3.a) — zamjenik voditelja, Vlatka Vukovié (3.b),
Jasenka Novosel (3.c), Dijana Miki¢ (3.d) — voditelj

4. RAZRED

Skola u prirodi — Novi Vinodolski

Martina Danki¢ (4.a), Lidija Jadresi¢ (4.b) - voditelj, Neli
Kanizaj (4.c), Antonija Vlahovié (4.d), Sanja Buljeta (4.e) —
zamjenik voditelja

8.RAZRED

Istra, PP Ucka, NP Brijuni, Pore¢, Rovinj,
Limska draga, Pula (dva nocenja)

Monika Crvelin (8.e) - voditelj, Doris Korade (8.d) - zamjena

8.RAZRED

Memorijalni centar Domovinskog rata
Vukovar

Ivan Vekic¢ (5.d) - voditelj, Melita Hladnik (7.c) - zamjena
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5.3. Planizborne nastave
T BROJ BROJ 1ZVRSITEL SATI SATI
UCENIKA | GRUPA | PROGRAMA TJEDNO. | GODISNJE
1 63 4 Mf‘;\rua.l,)ropuljlc 5 70
Jujnovic
2. 57 4 Svjetlana 2 70
Keleminec
3. 75 4 Mf‘;\rua.l,)ropuljlc 5 70
Jujnovic
4. 74 5 Svjetlana 2 70
Keleminec
VJERONAUK 51 3 Mfarua.lf)ropuljlc 5 70
5. Jujnovic
19 1 Dragica Lovri¢ 2 70
55 3 Nina Radni¢ 2 70
6. i
14 1 SVJetIa.na 5 70
Keleminec
7. 69 4 Dragica Lovri¢ 2 70
8. 101 5 Dragica Lovri¢ 2 70
PRO PN 5 1 Nina Radni¢ 2 70
. 66 4 Krlstvl'n,a Pili¢ 5 70
Ivkosic
38 2 Karmela Jokié 2 70
. 5. Kristina Pili¢
NJEMACKI 35 2 v 2 70
Ivkosic
JEZIK
6. 61 3 Karmela Jokié 2 70
7 44 3 Krlstvl'n,a Pili¢ 5 70
Ivkosic
53 3 Karmela Jokié 2 70
80 4 Lovro Srnec 2 70
69 4 Lovro Srnec 2 70
3 65 3 Lovro Srnec 2 70
INFORMATIK | 22 1 Maja Ocko Sunji¢ | 2 70
A 4, 70 4 Lucija Velagi¢ 2 70
7. 65 3 Lucija Velagi¢ 2 70
8. 76 4 Lucija Velagi¢ 2 70
PRO 6 2 Marta Radonic 2 70
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5.4. Rad s ucenicima u primjerenom obliku skolovanja

Prema Pravilniku o osnovnoskolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju uéenika s teSko¢ama u
razvoju: Skolovanje prema redovitom programu uz individualizirane postupke, Skolovanje prema
redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja uz individualizirane postupke.

ODIEL BURgJ PP IP UCITEL) RAZREDNIK NAPOMENA
1.b 1 1 Stanka Loncarec pomoch'< !
nastavi
Adrijana Kos (zamjena za
1.d 1 1
Mariju Bakulu)
3.a 2 1 1 Anja Ko¢nar pomoch'< !
nastavi
4 3 3 1 ) Mart!na I?an.k,lc (zamjena za pomoch'< u
Martinu Cuki¢) nastavi
4.c 2 1 1 |NeliKanizaj pomocnik u
nastavi
4.d 1 Antonija Vlahovi¢
4.e 1 Sanja Buljeta
PRO 1. f 1 1
PRO 2. f 2 1 éni
Kristijana Ferderbar Buéan pomoch.( !
PRO 3.f 2 1 nastavi
PRO 4. f 1 1
Ukupno I. do IV. 18 7 1
razred
5.a 2 2 |AnaZupan
5.b 2 2 Ana Rakijasi¢ Galovi¢
5.c 2 2 Suzana Gali¢ Karniz
6.b 1 1 Luka Modri¢
6.c 1 1 Kristina Bacic¢
7.a 1 1 Radmila Cirko
7.b 2 2 Karla Spiranec
7.c 2 2 Melita Hladnik pomocn|I.< !
nastavi
R Cnik
7.d 1 1 Maja Ocko Sunji¢ pomocnl. !
nastavi
8.a 3 3 Vesna Seucek
8.b 1 1 Hana Jaguni¢ pomocml.< !
nastavi
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8.c Barbara Dorotic¢

8.d
8.e
POS. f
PO 6. f
PO 8. f

Ukupno od V. do
VII. razreda
UKUPNO
od I. do VIII. 50 13 37

razreda

Doris Korade

Monika Crvelin

Lana Protega Golub pomocnik u
nastavi

NININIWIN| W

Na pocetku Skolske godine ucitelji i predmetni ucitelji, uz podrsku struc¢nih suradnica, izraduju nastavni plani
program za ucenike s primjernim oblikom skolovanja za svoj nastavni predmet.
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5.5. Dopunska nastava

DOPUNSKA NASTAVA U RAZREDNOJ NASTAVI

NASTAVNI Razred Broj Broj | Godisnje Ime i prezime ucitelja
PREDMET grupa |uenika| sati P J
1. 4 Ines Jagi¢ Zonji¢ (1.a), Stanka
prema Loncarec (1.b), Andreja Kovacic -
. 35 . . .y
potrebi zamjena za Tajanu Francekovi¢ (1.c),
Adrijana Kos (1.d)
2. 4 rema Tamara Pintek (2.a), Luka Gracin
HRVATSKI potrebi 35 (2.b), Nives Mikolcevi¢ (2.c), Ivanka
JEZIK P Grbesa (2.d)
3. 4 rema Anja Koc¢nar (3.a), Vlatka Vukovi¢
potrebi 35 (3.b), Jasenka Novosel (3.c), Dijana
P Miki¢ (3.d)
4, 5 rema Martina Danki¢ (4.a), Lidija Jadresic¢
potrebi 35 (4.b), Neli Kanizaj (4.c), Antonija
P Vlahovic¢ (4.d), Sanja Buljeta (4.e)
1. 4 Ines Jagic Zonji¢ (1.a), Stanka
prema Loncarec (1.b), Andreja Kovacic -
. 35 . . .
potrebi zamjena za Tajanu Francekovi¢ (1.c),
Adrijana Kos (1.d)
2. 4 Prema Tamara Pintek (2.a), Luka Gracin
MATEMATIKA otrebi 35 (2.b), Nives Mikolcevi¢ (2.c), Ivanka
P Grbesa (2.d)
3. 4 rema Anja Koc¢nar (3.a), Jasenka Novosel
potrebi 35  |(3.c), Dijana Miki¢ (3.d), Vlatka
P Vukovic (3.b)
4, 5 rema Martina Danki¢ (4.a), Lidija Jadresic¢
potrebi 35 (4.b), Neli Kanizaj (4.c), Antonija
P Vlahovi¢ (4.d), Sanja Buljeta (4.e)
1. / /
/ /
ENGLESKI 3 Prem; 35 Suzana Gali¢ Karniz
JEZIK potrebi
4. 1 Prema 35 Lana Protega Golub
potrebi
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DOPUNSKA NASTAVA U PREDMETNOJ NASTAVI

NASTAVNI R q Broj Broi uenik Godisnje Ime i : Siteli
PREDMET azre E roj ucenika | .. me i prezime ucitelja
>(b,d)i 1 prema potrebi | 35 Ana Rakijasi¢ Galovié¢
7(c.d)
5.(a,c)i i “
HRVATSKI 7.(ab) 1 prema potrebi | 35 Ana Zupan
JEZIK — 5
6.(a,b,c,d) 1 prema potrebi | 35 Barbara Doroti¢
8.(a,b,c,d,e) |1 prema potrebi | 35 Karmen Lukinec
Petrinec
5.(a,b,c,d) 1 prema potrebi | 35 Ruzica Luki¢
6.(a,b,c,d) 1 prema potrebi | 35 Kristina Baci¢
MATEMATIKA | 7-(@bcd) |1 prema potrebi | 35 Maja O¢ko Suniji¢
8.(a,b,d,e) 1 prema potrebi | 35 Vesna Seucek
8.(c), . ‘
5.7.8.(f) 1 prema potrebi | 35 Ivana Dzalto
INFORMATIKA | 5.(a,b,c,d) i . .
6.(a.b,c.d) 1 prema potrebi | 35 Marta Radonic
FIZIKA 7.(a,b,c,d) |1 prema potrebi | 35 Marta Ravnjak
8.(a,b,c,d,e) |1 prema potrebi | 35 Marta Ravnjak
KEMUA 7.(a,b,c,d) |1 prema potrebi | 35 Livia Markulin
8.(a,b,c,d,e) |1 prema potrebi | 35 Livia Markulin
BIOLOGUA 7.(a,b,c,d) i . .,
8. (b,c,d,e) 1 prema potrebi | 35 Hana Jagunic
8.(a) 1 prema potrebi | 35 Daniela Bili¢ - Subasi¢
5.(a,b,c,d) 1 prema potrebi | 35 Suzana Gali¢ Karniz
ENGLESKI 6.(a,b,c,d) 1 prema potrebi | 35 Maja Mustapic
JEZIK 7.(a,b,cd) |1 prema potrebi | 35 Karla Spiranec
8.(a,b,c,d,e) |1 prema potrebi | 35 Doris Korade
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5.6. Dodatna nastava

DODATNA NASTAVA U RAZREDNOJ NASTAVI

Broj Broj uc¢enika | Godisnje
NASTAVNI razred | grupa sati Ime i prezime ucitelja
PREDMET
1. /
2. 1 35 Luka Gracin (2.b
HRVATSKI JEZIK prema uka Gracin (2.b)
interesu
/
4, /
1. 3 prema 35 Andreja Kovaci¢ (1.c), Mateja
interesu Stefani¢ (1.b), Ana Ognjanovac
(1.a), Adrijana Kos (1.d)
2. 2 prema 35 Nives MikolcCevi¢ (2.c), Tamara
interesu Pintek (2.a)
MATEMATIKA 3. 4 prema Anja Koc¢nar (3.a), Dijana Miki¢
interesu 35 (3.d), Kristina Konji¢ (3.c), Kristina
Andrlon (3.b)
4, 5 prema Sanja Buljeta (4.e), Neli Kanizaj
interesu 35 (4.c), Antonija Vlahovic¢ (4.d),
Martina Danki¢
(4.a), Lidija Jadresic (4.b)
PRIRODA | 1. 1 prema Ivanka Grbesa (2. d)
DRUSTVO interesu 35
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DODATNA NASTAVA U PREDMETNOJ NASTAVI

NASTAVNI BROJ BROJ GODISNJE o+
v IME | PREZIME UCITELJA
PREDMET razred GRUPA | UCENIKA | SATI UCITEL
6.(ab,c,d)i 1 10 35 Monika Crvelin
8. (c,d,e)
:IEF;\III?TSKI 7.(a,b) 10 35 Ana Zupan
7.(c,d) 10 35 Ana Rakijasi¢ Galovi¢
8.(a,b) 10 35 Karmen Lukinac Petrinec
5.(ab,cd) |1 prema = 35 Ruzica Luki¢
potrebi
6.(abcd |1 prema =1 35 Kristina Bagic
potrebi
MATEMATIKA - (2 b,cd) |2 prema = 3¢ Maja Otko Sunjic
potrebi
8.(a,b,d,e) 1 15 35 Vesna Seucek
8. (c) 1 prema. 35 Ivana Dzalto
potrebi
5.(a,b,c,d) 1 10 35 Suzana Gali¢ Karniz
ENGLESKI 6.(a,b,c,d) 1 10 35 Lana Protega Golub
JEZIK 7.(a,b,cd) |1 10 35 Karla Spiranec
8.(a,b,c,de) | 1 10 35 Doris Korade
FIZIKA 7.(a,b,c,d) 1 10 35 Marta Ravnjak
8.(a,b,c,de) | 1 10 35 Marta Ravnjak
KEMUA 7.(a,b,c,d) 1 10 35 Livia Markulin
8.(a,b,c,d) 1 10 35 Livia Markulin
7.(a,b,c,d) 1 10 35 Hana Jaguni¢
BIOLOGLIA 8.(b,c,d,e) 1 10 35 Hana Jaguni¢
8.a 1 prema =1 35 Daniela Bili¢ Subagic
potrebi
5.(a,b,c,d) i .
6.(a.b,c.d) 1 15 35 Ivan Vekic
FOMLEY 7.(a,b,c,d) 10 35 Melita Hladnik
8.(a,b,c,d,e) 10 35 Melita Hladnik
5.(a,b,c,d) 10 35 Radmila Cirko
7.(a,b,c,d) i o X
GEOGRAFIA | 8.(a.b) 1 15 35 Radmila Cirko
6.(a,b,c,d) i .
8.(c.d.e) 1 15 35 Luka Modri¢
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5.7. Plan rada s darovitim ucenicima

1. UuvoD

Skolski plan rada s darovitim ucenicima predstavlja osnovu za sveobuhvatniji i suvremeniji
pristup potencijalno darovitim uéenicima. Prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj $koli (¢lanak 63.) Skola provodi uocavanje, praéenje i poticanje darovitih uéenika te im
organizira dodatni rad prema njihovim sposobnostima, interesima i sklonostima. Daroviti ucenici
zajedno s ucenicima s teSkocama u razvoju opisani su pod djecom s posebnim potrebama u
zakonskim okvirima rada Skole.

Zakonski okvir za obrazovanje ucenika s posebnim potrebama

*  Pravilnik o osnovnoskolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju uéenika s teSko¢ama u
razvoju

*  Pravilnik o osnovnoskolskom odgoju i obrazovanju darovitih ucenika
* Dodatno: Smjernice za rad s darovitom djecom i u¢enicima, MZO0, listopad 2022..

U osnovnoj Skoli najéesce se radi o potencijalno darovitim ucenicima, u Zakonu o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i Pravilniku o osnovnoskolskom odgoju i obrazovanju
darovitih uéenika koristi se izraz ,,daroviti ucenici” te ¢e se i u ovom dokumentu koristiti isti izraz
misleéi pritom i na potencijalnu i na produktivnu darovitost kod u¢enika. Skola je prilagodena
vecini tj. takozvanom prosjeku te dubina, Sirina gradiva i postavljene norme odgovaraju
prosjecnim ucenicima. Iz tog razloga namece se pitanje obrazovanja ostalih ucenika koji ne
pripadaju u prosjek jer postoji velika vjerojatnost da oni ostanu zakinuti na neki nacin. Kako bi
se ta vjerojatnost smanijila, u Skoli se provodi proces identifikacije darovitih u¢enika.
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2. IDENTIFIKACIJA DAROVITIH UCENIKA

2.1. Definicija darovitih ucenika

Prema Pravilniku o osnovnoskolskom odgoju i obrazovanju darovitih u¢enika, darovitost je spoj
triju osnovnih specifiénih sposobnosti: natprosje¢nih opéih ili specificnih sposobnosti, motivacije i
visokog stupnja kreativnosti.

Svaki daroviti ucenik kao pojedinac ima razli¢itu kombinaciju sposobnosti i osobina li¢nosti o
kojima ovisi njegova samoaktualizacija. Daroviti ucenici predstavljaju heterogenu skupinu pa je
stoga sam proces identifikacije slozen i kompleksan postupak. Da bi se potencijalna darovitost razvila
u produktivnu darovitost, nuzni su: prirodena predispozicija za postizanje izvrsnosti u specificnom
podrucju, okolinski ¢imbenici kao Sto su obitelj, Skolska sredina, Zivotni dogadaji i iskustvo te osobni
¢imbenici kao $to su motivacija i osobine li¢nosti.

Potrebno je razlikovati znacenje termina ,darovitost” i ,talent” kada govorimo o u¢enicima koji su
izvan prosjeka po svojim postignué¢ima, moguénostima i sposobnostima. Darovitost Cini sklop
osobina koji ¢ini da pojedinac ima potencijal za visoko, trajno iznadprosjecno postignuce u jednom
ili viSe podrucja, znaci opdi intelektualni kapacitet. Talent je darovitost u nekom specificnom
podrucju: glazbeni, sportski, matematicki talent, znaci specifi¢ni talent za odredeno podrudje.

2.2. Osobine darovitih ucenika
Darovitost se mozZe na razli¢ite nacine manifestirati u pojedinim razvojnim periodima. Osobine
darovite djece razlikuju se ovisno i o podrucju darovitosti, neke koje ¢esto opazamo su sljedece:

a) visok stupanj intelektualnih sposobnosti, logickog zakljuéivanja, apstraktnog, analitickog i
divergentnog misljenja, sposobnost rjeSavanja problema, intelektualna znatizelja,
mastovitost te brzo i lako ucenje novih sadrzaja

b) osobine li¢cnosti kao $to su visoka intrinzicna motivacija i usmjerenost prema cilju, velika
radna energija, posvecenost, zelja za uenjem, teznja savrSenoj izvedbi, otvorenost prema
novim iskustvima, izrazen smisao za humor i slicno

2.3. Proces identifikacije darovitih ucenika

Uocavanje tj. identifikacija je prepoznavanje pokazatelja koji upucuju na darovitost, a proces
ukljucuje suradnju ucitelja, psihologa, pedagoga, roditelja i samih ucenika. Utvrdivanje je
procjenjivanje i mjerenje sposobnosti, osobina i kompetencija uenika. Obuhvaca razne postupke
kojima se mjere sposobnosti tj. potencijali, ali i vrednuju postignuca tj. produkti. Skolski Tim za
identifikaciju potencijalno darovitih ucenika provodi proces uofavanja i sve popratne aktivnosti.
Clanice Tima su:

53



ALY L1y

— Mia Masnjak Kalcik, psihologinja

— lvana Devi¢, pedagoginja

— Monika Crvelin, uciteljica hrvatskog jezika
— RuzZica Luki¢, uciteljica matematike

— Lidija Jadresi¢, uciteljica razredne nastave

— Tajana Francekovi¢, uciteljica razredne nastave (zamjena uciteljica Lidija Cvetko)

2.4. Metode i rezultati identifikacije

Utvrdivanje darovitosti strucan je i kontinuiran proces koji obuhvaéa svu djecu treéih razreda
osnovne Skole.

Metode i instrumenti koji se koriste u procesu identifikacije kako bi se prikupili potrebni podatci
i informacije ukljucuju upitnik za vrsnjacku procjenu, upitnike za procjenu ucitelja, test kreativnosti
i test neverbalnih sposobnosti, te na kraju i procjenu roditelja. Koriste se sljedeéi upitnici i testovi:

* Ravenov test neverbalnih sposobnosti
* dio Urban-Jellenovog testa kreativnosti

* lista za vrSnjacku procjenu odnosno nominacijska lista za ucenike (George, 2003) (istu
ispunjava i ucitelj razrednik radi komparacije rezultata)

* lista za procjenu ucitelja modificiranom Opcenitom listom za provjeru obiljezja i ponasanja
ucenika (George, 2003), koju ucitelj ispunjava individualno za svakog ucenika/icu

* zpitnik za uditelje ,Jesu li kod nekog djeteta uo¢ene neke od ovih sposobnosti?”

Podatci koji su prikupljeni tijekom procesa identifikacije ¢uvaju se kao povijerljivi podatci u
struénoj dokumentaciji koju o svakom uceniku vodi struéni tim Skole, a informacije o identificiranim
ucenicima daju se na primjeren nacin uciteljima, roditeljima identificiranih ucenika i identificiranim
ucenicima.
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3. PLAN RADA TIMA ZA IDENTIFIKACIJU POTENCIJALNO DAROVITIH UCENIKA

Struéne suradnice Skole €lanice su Tima te imaju sljedece specifi¢ne uloge koje se razlikuju od
ostalih ¢lanova Tima. Psihologinja provodi proces identifikacije potencijalno darovitih u¢enika u 3.

razredu, informiranje roditelja o potencijalnoj darovitosti djece na pocetku 4. razreda, po potrebi

individualno savjetovanje s psihologinjom za darovite ucenike i njihove roditelje, te
socioemocionalnu podrsku darovitima. Grupne radionice u 4. razredu provode psihologinja i
pedagoginja. Pedagoginja uocava potencijalno darovite ucenike na temelju analize njihovih
postignuéa i uradaka te po potrebi provodi individualne razgovore s darovitim ucenicima i

roditeljima.

Plan rada ¢lanova Tima, ali i svih ucitelja u Skoli obuhvada sljedeéa podrucja:
— dodatna nastavu koja je u ponudi Skole

— mentorstvo ucitelja prema podrucjima interesa

mentorstvo ucitelja za pripremu za sudjelovanje na natjecanjima

izrade Skolskog plana rada s darovitim ucenicima

organizira i koordinira radionice od strane predmetnih ucitelje za darovite ucenike 4. razreda

posjete dogadajima koji promoviraju znanost prema mogucnostima

— poticanje svih u¢itelja Skole na obogacéivanje obrazovnih programa na nastavi koliko god to
nastavni proces dozvoljava

— ukljucivanje darovitih u¢enika u nastavu i prezentacije po predmetnim podrucjima

— skrb o stru¢nom usavrsavanju ucitelja u podrucju darovitosti (literatura, materijali za prakticni
rad, predavanjaisl.)

— pruza stru¢nu podrsku ucéiteljima u odgojno-obrazovnom radu s darovitim uéenicima

— vodi potrebnu dokumentaciju o provedenim aktivnostima

— priprema izvjescée rada s darovitim ucenicima

— provodi evaluaciju i pracenje rada s darovitim
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5.8.

Plan izvannastavnih aktivnosti

R. BR. NAZIV Nositelj aktivnosti
1. Zbor Mali Lojzeki Nives Mikolcevic¢
2. Plesna grupa Dijana Miki¢
3. Biblijska grupa Dragica Lovri¢
4, Likovno stvaralastvo Sanja Buljeta
5. Mali likovnjaci Mateja Stefanic¢
6. Mali povjesnicari Luka Gracin
7. Dramska grupa Lidija Jadresic¢
8. Mali kreativci Lovro Srnec
9. |Dramska grupa nizih razreda Ivanka Grbesa
10. Eko kreativci Martina Danki¢
11, Domacinstvo Tajana Franc.ekovié f‘z?mjena

Andreja Kovaci¢)
12. Putujmo Lijepom Nasom Antonija Vlahovi¢
13. Europa u skoli Neli Kanizaj
14. Skolski zbor Tatjana Blaz
15. Novinarska grupa Ivan Vekic¢
16. Singing in English Maja Mustapic
17. Debate Club Karla Spiranec
18. Debatni klub Luka Modri¢
19. Govorne vjezbe Karmela Jokié
20. Goetheovc Krif’?i::ilific!%:(c;.éic’
21. Financijska pismenost Vesna Seucek
22. GeoGebra Vesna Seucek
23. Zajedno u matematici Kristina Bacic¢
24. STEM Lucija Velagié

56




R. BR. NAZIV Nositelj aktivnosti
25. | Maketarstvo i modelarstvo Ivona Pali¢
26. Prometna kultura Ivona Pali¢
27. Robotika Marta Radoni¢
28. Likovna grupa Andrea Jurkovic
29. Prva pomo¢ Daniela Bili¢-Subasic¢
30. Sahiigra GO Damir Medak
31. Badminton Anja Benjak
32. Atletika Anja Benjak
33. Korektivna gimnastika Anja Benjak
34. Male vezilje Nina Radni¢
35. Kreativna grupa Marija Dropulji¢ Jujnovié
36. Vjeronaucna skupina Svjetlana Keleminec
37. Mali umjetnici Dragica Lovric¢
38. Snimatelji Kristina Pili¢ Ivkosic¢
39. Sportske igre Zeljka Mili¢ Pesec
40. Zajednica aktivnih gradana - Ana Rakijagi¢ Galovi¢

ZAG

41. Recitatori Karmen Lukinac Petrinec
42. Lutkarska grupa Ana Ognjanovac
43. Lutkarska skupina Tamara Pintek
44. Citanjem do maste Adrijana Kos
45. p?erjmzlt(sc?jr::jt:vi Monika Crvelin
46. Rukotvorine Ivana Dzalto, Andrijana Milak
47. Ekolozi Hana Jagunic¢
48. Skola Zivota Anja Ko¢nar
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5.9.

Plan dodatnih programa i projekata

Svecana priredba za ucenike| Ucenici 4. rujna KUD, ucitelji 1. Ekol
prvog razreda 1. razreda 2023. razreda ola
; zainteresira|  tilekom Stoli Kic 3
Skolski list Lojzek ni nastavne ucitelj lvan Vekic, Skola
ucenici godine ucitelji
Posjeti kulturnim titek
ustanovama i gospodarskim nau.:aorr:; utitelji, ugenici kulturne
objektima - izvanucionicka | svi ucenici ,V struthi suradnici ustanove
nastava; integrirani dan godine
’
Posjeti kazalistima —
; i i . . tijekom ver 1o
. |zvar3ucu-)n|cka nastava; SVi nja o utiteljice, cazalitta
Integrirani dar; (HJ, GK, LK, uéenici e godine knjizni¢arka
SR
Hrvatsko
matematicko
. . . drustvo, uciteljice
Vec::‘wn[l)atematlk: (Brojekt L prosinac Matematike, ucitelji i
-a U suradnji sa Svi ucenici uéiteljice razredne «
- 2023. Skola
Skolom) nastave, ostali
ucitelji, strucni
suradnici Skole,
ucenici, roditelji
Dan obiljezavanja sjec¢anja . .
v . . 17./18. razrednici, predmetni
na Zrtve Domovinskog rata i v ey .
Dan siecania na 3rtvu svi uéenici studenoga ucitelji, uCenici, strucni %kola
- o’ - ) S, 2023. suradnici
ukovara i j
) " tijekom Damir Medak (vanjski
Projekt Htlva“tSka go svi ucenici nastavne suradnik volonter), €kola
mreza godine ucitelji, strucni
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suradnici

ucitelji Jasmina

tijekom
Pletikosa, Maja Oc¢ko
Dabar S nastavne r , <
8. aba Svi ucenicl godine Sunji(:, Lucija Velagic', Skola
Lovro Srnec
Mijesni odbor Vrbani,
Vijece gradske Cetvrti
TreSnjevka Jug,
Centar za kulturu
. rujan/ Tresnjevka, Osnovna
Ucenici IistJo ad Skola Alojzija
9. Dan Vrbana 4.~ 2 202p3 Stepinca (voditeljice pozornica na
razreda ) KUD-a Ivanka Grbesa Trgu
i Kristijana Federbar
Bucan, voditeljica
SSD-a Zeljka Mili¢
Pesec)
Humanitarna akcija 27. studenoga Luka Gracin
10. Adventski kalenDAR dobrote| svi u¢enici | —20-prosinca kola
: 2023.
Maskenbal - integrirani L L
12.| nastavni dan (HRV, LK, GK 13. veljage | uCitelii, ucenici, strucni
TZK. EJ PO\;) "7 svi ugenici 2024. suradnici 1ola
uciteljice, razrednici,
. 14. veljate ucenici, psihologinja, 5
knjizni¢arka
. ucenici -
14 Valentinovo u 1 -8 veljaca knjizni¢arka, Ana Ekola
: Stepincu ra'zred'a 2024. Zupan, Marija Jaman
Nacionalni kviz za
poticanjiéifanja / Projekt uéenici listopad i u;:gr:lcil, .krullznfa.rka, Sola
15. Knjiznica grada 5.-8. studeni 2023. Jélatnici Rnjiznica
Zagreba razreda grada Zagreba
tijekom knjizniCarka Andrijana
16 KnjiZzevni susreti svi ucenici nastavne Milak, knjizevnici, Skola
: godine ucenici, roditelji
Medunarodno matematicko Leenic utiteljice matematike,
natjecanje Klokan bez ) _3g ozujak uciteljice i ucitelji Ekola
17. granica ra.zred'a 2024. razredne nastave
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Hrvatska Mensa uz

studeni, 9 .
. L , podrsku Agencije za
Natjecanje ucenika u prosinac odgoj i obrazovanje 5
18, riesavanju SUDOKU svi ucenici 2023.1 | siteljice matematike, | 0<O1@
zadataka slecan) utiteljice, utitelji
2024.
razredne nastave
Medunarodno HIPPO ucenici veljaca- . 3
19.| natjecanije iz engleskog 5.-8. svibanj ucitelji E.nkgleskog Skola
jezika razreda 2024. Jezika
ucenici oiujak
20. _— 5.-8. uciteljice Matematike S
Dan broja Pi 2024, ) Skola
razreda
16.-20. ravnateljica, ucitelji,
21.| Tjedan 3kolskog doru¢ka | sviuéenici listopada kuhari u Skolskoj Skola
2023. kuhinji, uéenici
Godisnji $kolski projekt C ugenici tjekom svi ugenici Skole, &
22. svi ucenici nastavne Jadruea Loizeki Skola
Igra godine gatal
. ucenici tijekom
23. Vikendom u sportske 1.-8. nastavne Nenad Klaji¢ Skola
dvorane razreda godine
. . ucenici tijekom
24. Skolsko.sEortsko.drustvo 1.-8. nastavne Zeljka Mili¢ Pesec Skola
Alojzija Stepinca razreda godine
Suzana Gali¢ Karniz,
ucenici tijekom Lana Protega Golub,
25.  Podcast u nasoj ékoli 1.-8. nastavne | Karla Spiranec, Karmela Skola
razreda godine Joki¢, Kristina Pili¢
Ivkosié
Karmela Joki¢, Lana
ucenici tijekom Protega Golub, Karla
26. Let's play! 1.-8. nastavne Spiranec, Suzana Gali¢ Skola
razreda godine Karniz, Kristina Pili¢
Ivkosi¢
) . ucenici tijekom
27. OSI'kaVE!TO' Skolsku 1.-8. nastavne knjizni¢arka, Andrea Skola
knjiznicu razreda godine Jurkovié¢
. . studeni
28. Fralf.talna mrszaonlca! B dio ucenika 2023.- Ines Marcina, Kristina kola
Crtezima u boji do boljeg 3.razreda travanj Andrlon i prof. Martina
uspjeha u skoli 2024. Kosec
29, | Slusamo pricu i crtamo ucemc(; 4. prosinac knjizni¢arka, Ines Skola
fraktalne crteze razreda 2023. Mar&ina
ucenici . .
30. Pri¢ofest - festival 5 _g ozujak o 5 kola
pripovijedanja razreda 2024. knjizni¢arka, Ana Zupan
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ucenici listopad-
31. Uberi dobru knjigu 1.-8. studeni knjizni¢arka, Ana Zupan Skola
razreda 2023.
svi ucenici titek
- . PRO-a Uet om Kristijana Ferderbar kola
. Citamo petkom razredne nastavne Bucan
godine
nastave
33. | Dani kruhai zahvalnosti svi ucenici listopad L Skola
za plodove zemlje 2023. svi ucenici, svi ucitelji
listopad-
34. BoZi¢ni koncert svi ucenici prosinac svi ucenici, svi ucitelji Skola
2023.
. rujan-
35.| Dan otvorenih vrata - svi uéenici svibanj svi uéenici, svi ucitelji Skola
obiljezavanje Dana skole 2024.
. swluiesnlu r;cuetkor: Kristijana Ferderbar kola
c KUD e astavne Bucan, Ivanka Grbesa
razreda godine
37. $kolski ples svi uenici veljata svi ugenici, svi utitelji Skola
38. Nacionalni ispit iz ucenlcclj 4. 4. ozujka uditelji Skola
Hrvatskoga jezika razreda 2024.
39. Nacionalni ispit iz ucenici 4. 6. ozujka utitelji Skola
Matematike razreda 2024.
40. | Nacionalni ispit iz Prirode ucenici 4. 8. oZujka utitelji Skola
i drustva razreda 2024.
a1. Nacionalni ispit iz Uéemc(; 8. 11. ozujka uditelji Skola
Hrvatskoga jezika razreda 2024.
2. Nacionalni ispit iz uéeniccij 8. 13. ozujka ucitelji Skola
Engleskoga jezika razreda 2024.
e Nacionalni ispit iz ucenici 8. 15. oZujka uiteli kola
Matematike razreda 2024.
a4. Nacionalni ispit iz ucenici 8. 19. ozujka utitelji Skola
Biologije razreda 2024.
ucenici 8. 21. oZujka Yo g &
45. | Nacionalni ispit iz Fizike razreda 2024. ucitelji Skola
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ucenici 8. 25. oZujka o &
46. | Nacionalni ispit iz Povijest razreda 2024. ucitelji Skola
ucenici 8. 26. ozujka Yoo g <
47. | Nacionalni ispit iz Kemije razreda 2024, ucitelji Skola
4s. Nacionalni ispit iz ucenici 8. 27. ozujka uciteli ¢kola
Geografije razreda 2024.
5.10. Plan skolskih natjecanja
VRIEME . MIJESTO
NATJECANJE KORISNICI | pROVOBENIA IZVRSITELI PROVODENJA
ucitelji
matematickog aktiva
Medunart?fino ucenici od 2. . . Skole, utitelji 5
matematicko 4o 8. razreda ozujak 2024. razredne nastave Skola
natjecanje Klokan bez ) .. '
. ucenici od 2. do 8.
granica razreda
. . - Vi uenici prosinac 2023. ucitelji
Skolsko natjecanje iz ili sije¢an;j matematickog aktiva Skola
Matematike gkole 2024. Skole, ucenici
Skolsko Natjecanje iz | ucenici 7. 8. sijecanj / ucitelji Hrvatskoga Zkola
Hrvatskoga jezika razreda veljaca 2024. jezika, uéenici
ucitelj Engleskoga
& : . ucenici o .. JEng 8 "
Skolsko natjecanje iz sijecanj / jezika (8. razred), kola
Engleskoga jezika 8. razreda veljaca 2024. udenici
. . - ulenici L U.Cltfeh Njemackoga )
Skolsko natjecanje iz sijecanj / jezika (8. razred), kola
Njemackoga jezika 8. razreda veljaca 2024. u&enici
Skolsko natjecanjeiz | ucenici5. - sije¢anj / 3 €kola
Likovne kulture 8.razreda veljada 2024. Andrea Jurkovic
Skolsko natjecanje iz | ucenici 7.i 8. sijecanj / Daniela Bi“é'SUb??ié 1ola
Biologije razreda veljaca 2024. Hana Jagunic
Skolsko natjecanjeiz | ucenici 7.i 8. sijecanj / Livia Markulin ¢kola
Kemije razreda veljac¢a 2024.
Skolsko natjecanje iz UCenici sijecanj / Marta Ravniak €kola
Fizike 8. razreda veljaca 2024. J
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ucenici

58 sijecanj/veljaca kola
.—8. | Palic
razreda 2024. vona ratic
uenici . Zeljka Mili¢ Pesec,
I|st9pa(:! 2023./ | Anja Benjak, Nenad Skola
5.-8.razreda | Svibanj2024. Kljaié
L Marta Radonic,
ucenici ARk & niid
18 studeni 2023, | Maja Ocko Sunjic, Skola
T e Lovro Srnec, Lucija
razreda Velagié
Ucenici veljaca-rujan svi ucitelji
5.-8. Skola
. Engleskog jezik
razreda 2024 ngleskog jezika
L;ce;néu tijekom svi ucitelji Sola
- nastavne Engleskog jezika
razreda godine
ucenici tijekom ucitelji razredne
razreda godine razreda
uéenici 5.-8. sijecanj / Radmila Cirko <kola
razreda veljaca 2024. Luka Modri¢
ucenici 7. 8. sijecanj / Luka Modri¢ Ekola
razreda veljac¢a 2024. Melita Hladnik
o o Marta Radonié,
ucenici 5.~ 8. sijecanj / Lucija Velagi¢, Maja Skola
razreda veljaca 2024.

Oc¢ko Suniji¢
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5.11. Plan

organiziranja kulturnih djelatnosti skole

Obiljezavanje vainih nadnevaka:

Nositeljice KUD-a: Kristijana Federbar Bucan i lvanka Grbesa, uciteljice RN

1. polugodiste

DATUM

DOGADAJ

4. rujna

Svecani prijem ucenika 1. razreda

rujan/listopad

Dan Vrbana

15. studenoga

23.-30. rujna Europski tjedan sporta

5. listopada Svjetski dan ucitelja

17. listopada Dani zahvalnosti za plodove zemlje / Dani kruha
15. listopada - Mjesec hrvatske knjige

Nacionalni kviz za poticanje Citanja

Minuta za Citanje

studeni 2023.

Dabar (natjecanje iz informatike i racunalnog razmisljanja)

18. studenoga

Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata (Dan sje¢anja na zrtvu
Vukovara i Skabrnje)

prosinac 2023.

Vecer matematike

27. studenoga —
20. prosinca

Bozi¢na humanitarna akcija ,,Adventski kalenDAR dobrote”

22. prosinca

BozZi¢na priredba i sajam ucéenicke zadruge Lojzeki

svibanj 2024.

Spelling Bee (natjecanje u sricanju)

2. polugodiste

26./27. sijecnja

Dan sje¢anja na Holokaust

9./10. veljace

Stepincevo

13. veljace

Maskenbal

14. veljace

Valentinovo
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Valentinovo u Stepincu (valentinovski literarni natjecaj)

Dan sigurnijeg interneta

28. veljace

Dan ruzic¢astih majica — Nacionalni dan borbe protiv vrinjackog nasilja

ozujak 2024.

Klokan bez granica (natjecanje iz matematike)

Dan broja Pi

11.-17. ozujka

Dani hrvatskoga jezika

21. ozujka Svjetski dan pjesnistva
20. ozujka Svjetski dan pripovijedanja
Pricofest (festival pripovijedanja)
22. ozujka Svjetski dan zastite voda
1. travnja Svjetski dan svjesnosti o autizmu
ozujak 2024. Uskrsna humanitarna akcija
22. travnja Dan planeta Zemlje
Dan hrvatske knjige
29. travnja Svjetski dan plesa
12./13. svibnja | Majcin dan
28. svibnja Dan Skole

Sajam ucenicke zadruge Lojzeki

24./25. svibnja

Svjetski dan sporta

30. svibnja Dan drzavnosti

31. svibnja Dan grada Zagreba

28. svibnja Dodjela nagrada uéenicima za postizanje izvrsnih rezultata
lipanj Zavrs$na svecanost Cetvrtih razreda

srpanj Svecana podjela svjedodZaba ucenicima osmih razreda
studeni i SUDOKU natjecanje

prosinac 2023. i
sije¢anj 2024.

veljaca - svibanj
2024.

HIPPO medunarodno natjecanje iz engleskog jezika

2023./2024. Godisnji Skolski projekt ,lgra“
2023./2024. Projekt ,Hrvatska go mreza“
2023./2024. Knjizevni susreti
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2023./2024.

Posjeti kazalistima

2023./2024.

Posjeti kulturnim ustanovama

Obiljezavanje ostalih vaznih nadnevaka

1. polugodiste

DATUM DOGADAIJ

8.rujna Medunarodni dan pismenosti (UNESCO)

9. rujna Dan postanske marke

10. rujna Dan Hrvatskog olimpijskog odbora

14. rujna Svjetski dan prasuma

15. rujna Medunarodni dan demokracije

16. rujna Medunarodni dan zastite ozonskog omotaca
Svjetski dan prve pomodi

22. rujna Europski dan bez automobila

23.rujna Medunarodni dan kulturne bastine
Prvi dan jeseni

26. rujna Europski dan jezika

29. rujna Dan hrvatske policije

1. listopada Medunarodni dan starijih osoba

2. listopada Medunarodni dan nenasilja

4. listopada Svjetski dan zastite Zivotinja

8. listopada Dan Hrvatskog sabora

9. listopada Svjetski dan poste

10. listopada Dan Hrvatske poste

15. listopada Medunarodni dan bijelog Stapa (svjetski dan slijepih)
Pocetak Mjeseca hrvatske knjige

16. listopada Svjetski dan hrane

17. listopada Medunarodni dan borbe protiv siromastva

18. listopada Dan kravate u RH
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20. listopada

Svjetski dan jabuka

23. listopada Medunarodni dan Skolskih knjiznica

25. listopada Dan darivatelja krvi u RH

28. listopada Svjetski dan animiranog filma
Medunarodni dan nagluhih osoba

31. listopada Svjetski dan Stednje

1. studenoga Svi sveti

7.-12. Interliber

studenoga

9. studenoga

Medunarodni dan izumitelja

10. studenoga | Svjetski dan znanosti za mir i razvoj
13. studenoga | Svjetski dan ljubaznosti
16. studenoga | Medunarodni dan tolerancije
20. studenoga | Medunarodni dan djece
21. studenoga | Svjetski dan televizije
23. studenoga | Medunarodni humanitarni dan
24. studenoga | Dan hrvatskog kazalista
25. studenoga | Medunarodni dan borbe protiv nasilja nad Zenama
1. prosinca Svjetski dan borbe protiv AIDS-a
3. prosinca Medunarodni dan osoba s invaliditetom
5. prosinca Medunarodni dan volontera
6. prosinca Sveti Nikola
11. prosinca Medunarodni dan planina
Dan UNICEF-a
20. prosinca Medunarodni dan solidarnosti
21. prosinca Prvi dan zime

1. polugodiste

10. sije¢nja

Svjetski dan smijeha
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15. sije€nja

Dan medunarodnog priznanja RH

21. sijecnja

Medunarodni dan zagrljaja

2. veljace Svjetski dan mocvara
13. veljace Svjetski dan radija
21. veljace Medunarodni dan materinskog jezika
5. ozujka Svjetski dan ocuvanja energije
8. ozujka Dan Zenskih prava i medunarodnog mira (Dan Zena)
14. ozujka Medunarodni dan rijeka
19. oZujka Dan oceva
Dan lastavica
20. oZujka Prvi dan proljeéa
Medunarodni dan kazalista za djecu i mlade
Svjetski dan pripovijedanja
Medunarodni dan srece
21. ozujka Svjetski dan pjesnistva
Svjetski dan zastite Suma
Svjetski dan osoba s Downovim sindromom
27. ozujka Svjetski dan kazalista
31. ozujka Uskrs
1. travnja Svjetski dan 3ale
2. travnja Medunarodni dan djecje knjige
7. travnja Svjetski dan zdravlja
22. travnja Dan planeta Zemlje
Dan hrvatske knjige
26. travnja Svjetski dan obnovljivih izvora energije
29. travnja Svjetski dan plesa
1. svibnja Medunarodni praznik rada
3. svibnja Svjetski dan slobode medija
4. svibnja Svjetski dan vatrogasaca
8. svibnja Medunarodni dan Crvenog kriza
9. svibnja Dan Europe
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11. svibnja Svjetski dan pisanja pisma
10. svibnja Medunarodni dan tjelesne aktivnosti
12. svibnja Maj&in dan
15. svibnja Medunarodni dan obitelji
18. svibnja Medunarodni dan muzeja
22. svibnja Dan zastite prirode u RH
24. svibnja Europski dan parkova
29. svibnja Medunarodni dan sporta
30. svibnja Dan drZavnosti

Tijelovo
5. lipnja Svjetski dan zastite okolia
8. lipnja Svjetski dan mora
14. lipnja Svjetski dan darivatelja krvi
21. lipnja

Svjetski dan glazbe

Prvi dan ljeta
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1\‘h E Prpy,

6. Profesionalno informiranje i usmjeravanje

PLANIRANE AKTIVNOSTI

Provode:
oPCl POSLOVI | ZADATCI
Izracla plana i p‘rograma rada profesionalnog informiranja i savjetovanja pedagoginja
za ucenike osmih razreda. . .
psihologinja

Rad na profesionalnom informiranju kroz nastavne predmete

ucitelji i razrednici

Evidentiranje podataka iz podrucja profesionalne orijentacije p5|holog|.nj.a
pedagoginja
Podrska uciteljima razrednicima vezano za sustav prijave ucenika E-upisi pedagoginja
SURADNJA SA ZAVODOM ZA ZAPOSLIAVANJE - SLUZBOM ZA psihologi'nj'a
PROFESIONALNU ORIJENTACLJU pedagoginja
razrednici
Razgovor i anketiranje ucenika 8. razreda koji polaze nastavu po -
e . e . . pedagoginja
individualiziranom ili prilagodenom programu, suradnja s Odsjekom za . .
psihologinja

profesionalno usmjeravanje o nastavku Skolovanja za ove ucenike (HZZZ)

SURADNJA SA ZDRAVSTVENOM SLUZBOM

Suradnja sa kolskom lije¢nicom radi utvrdivanja djece sa zdravstvenim
teSkoc¢ama

tim Skolske ambulante

RAD S UCENICIMA 8. RAZREDA

Provodenje upitnika s u€enicima 8. razreda — profesionalna orijentacija,
informiranje i savjetovanje za laksi odabir srednje skole

psihologinja
pedagoginja

PREDLOZENE TEME ZA PISANE RADOVE:

Sto bih volio biti kad odrastem?

Sve $to me okruzuje rezultat je necijeg rada.

U pismu svom prijatelju opisi zanimanje koje ti se
svida. Moje buduce zanimanje i slicno.

ucitelji hrvatskog
jezika

PROJEKTNI DAN ,,ZANIMANIJE O ZANIMANJU“

- uredenje informativnog panoa i plakata, diskusije, debate
- predstavljanje zanimanja
- predstavljanje srednjih Skola

pedagoginja
psihologinja
razrednici
ucitelji
roditelji

RAD S RODITEUIMA
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Predavanja i informacije: 1. sustav srednjeg obrazovanja (vrste i
tipovi srednjih skola, obrazovni profili). Upute za upise u srednje
Skole (kriteriji, rokovi) i 2. Profesionalno usmjeravanje i
informiranje, predavanje za roditelje.

Individualni razgovori i savjetovanja roditelja.

Moguénost individualnog savjetovanja roditelja.
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7. Plan brige Skole za zdravstveno - socijalnu i ekoloSku zastitu

SADRZAJ ROKOVI NOSITEUI

Sistematski pregled za ucenike: 5. mj. ambulanta skolske

1. razred (upis u 3kolu), 5. razred i 8. razred medicine, dr. Z. Stimac

* Sistematski pregledi ucenika u pravilu se provode u Miling, struc¢na sluzba,

prostorijama Odjela za Skolsku medicinu uz nazocnost razrednici, uéenici

razrednika.

Provjere: tijekom

- poremecaji vida, vida na boje, tjelesne tezine i visine za | nastavne

ucenike 3. razreda godine

- deformacija kraljesnice, tjelesna teZina i visina za

ucenike 6. razreda.

Cijepljenje ucenika prema programu obveznog | tijekom

cijepljenja: nastavne

1. razred POLIO (MPR — kod pregleda za upis u prvi godine

razred)

8. razred: DI-TE i POLIO, HPV (nije obavezno).

Sigurnost ucenika tijekom boravka u Skoli: deZurstva | tijekom | ravnateljica, struc¢na

ucitelja. nastavne | sluzba, ucitelji i svi
godine | djelatnici Skole

Zdravstveni nadzor higijenskih prilika u Skoli. tijekom | ravnateljica, strucna

nastavne | sluzba, uditelji i svi

godine | djelatnici Skole

Sastanci i razgovori radi rjeSavanja zdravstvenih teSkoé¢a | tijekom | strucni suradnici

i problema u psihi¢kom razvoju uéenika. nastavne | dr.Z. Stimac Miling
godine

Rad Povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja | tijekom | ¢élanovi Povjerenstva,

djeteta. nastavne | razrednici
godine

Zdravstveno predavanje za ucenike: tijekom | ambulanta Skolske

1. razred: Osobna higijena, Higijena zuba nastavne | medicine, dr. Z. Stimac

2. razred: Pravilna prehrana i utjecaj na rastirazvoj godine Miling, strucna sluzba,

Covjeka
3. razred: NajceSée zarazne bolesti u Skolske djece,
Prehrana
4. razred: Rast i razvoj ljudskog tijela do puberteta
5. razred: Pubertet (Tjelesne promjene u pubertetu),
Prevencija karijesa
7. razred: Skolsko i profesionalno usmjerenje,
Prevencija karijesa

razrednici, uéenici
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1. razred: Humani odnosi medu spolovima, Spolno
prenosive bolesti, AIDS

2. 1.-8.razreda: Skolski projekt ,,Hrana“

Zdravstveno predavanje za roditelje:

1. razred: Zdravstvena zastita ucenika

5. razred: Vase dijete je u pubertetu

7. razred: Prevencija karijesa, Moj adolescent i ja

8. razred: Skolsko i profesionalno usmjerenje

9. | Suradnja s Centrom za socijalni rad: po potrebi | nadlezni Centar za
- u sluc¢ajevima ugrozenosti ucenika tijekom | socijalnu skrb,
- organizacija ljetovanja i zimovanja nastavne | razrednici,
- kod postupka utvrdivanja oblika Skolovanja djece s godine strucni suradnici
teSko¢ama u razvoju
- rjeSavanje delinkventnih oblika ponasanja ucenika.
10. | Briga za pravilnu ishranu uéenika: razrednici,
- osigurati higijenske uvjete u prehrani ucenika (Cistoc¢a tehnicko osoblje
blagovaonice, pranje ruku).
11. | Organiziranje izvanucioni¢ke nastave. razrednici
12. | Voditi brigu o: tijekom | ucitelji,
- rekreativnim pauzama u nizim razredima Skolske | tehnicko osoblje,
- redovitom zracenju prostorija godine tajnica
- za nastavu TZK Sto viSe koristiti otvorene prostore
(igraliste)
- posvecivanje pune paznje CistoCi i urednosti Skolskih
prostorija.
13. | Posebna zdravstvena predavanja za ucenike 7. i 8. tijekom | Skolska lijecnica,
razreda: Spolno prenosive bolesti, Sto treba znati o AIDS- Skolske | strucna sluzba,
u?, Stetnost pusenja, Zlouporaba droge godine prof. biologije,
razrednici
14. | Obuka plivanja za neplivace: 2. razred 9.-10. ucitelji,
mj. zaposlenici
PK ,,Mladost“
15. | Ekoloski odgoj: tijekom razrednici,
- Cuvanje i uredenje okolisa Skole nastavne | ucitelji biologije i
- zdrav nacin prehrane godine kemije
- zaStita prirode (Suma, voda i sl.)
- zagadivaci zraka, vode i tla
- kako postupiti s otpadom (mogucnost koristenja).
16. | Preventivni program zlouporabe sredstava ovisnosti: tiiekom | stru¢na sluzba,
- aktivnosti kroz nastavne sadrzaje nastavne | prof. biologije,
- program za ucitelje godine razrednici,

- program za roditelje
- poseban program za ucenike.

ucitelj likovne kulture,

Skolski lijecnik,
policija
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8. Plan aktivnosti vezanih za zastitu i spasavanje u kriznim
situacijama

Skolska ustanova duZna je osigurati zastitu prava uéenika, poduzimati mjere zastite sigurnosti
i zdravlja ucenika te ucenicima i djelatnicima omoguditi rad u sigurnom okruZenju. Kako bi
zastitila sigurnost ucenika i radnika te o¢uvala $kolsku imovinu Skola koristi sustav tehnicke
zaStite odnosno sustav vatrodojave i videonadzora.

Na ulazu u obje skolske zgrade istaknuta je obavijest da se prostor nadzire sustavom tehnicke
zaStite. Takoder, Skola brine o sigurnosti uporabe suvremene informacijske tehnologije u
suradnji s CARNET-om, ucitelji informatike posebnu pozornost u radu s u¢enicima posveéuju
sprecavanju nasilja na internetu i Stetnosti modernih tehnologija, a pristup internetu na
racunalu ili tabletu Skolske ustanove omogucen je samo u nazoc¢nosti odgojno-obrazovnog
djelatnika i uz njegovo odobrenje. Provjera ispravnosti ugradenih sustava, uredaja i opreme
vréi se redovito. Kuéni red objavljen je na mreZnim stranicama Skole, kao i na oglasnim
plo¢ama na obje lokacije. DeZurstva ucitelja nalaze se na vidljivom mjestu na obje Skolske
lokacije (na porti u Palinoveckoj i Kuzmineckoj), a po potrebi su osigurana i dezurstva tehnickog
osoblja.

Iz sigurnosnih razloga obje se Skolske zgrade po pocetku prvog i do kraja zadnjeg nastavnog
sata zaklju€avaju. U prostorima Skole na svakom se katu nalaze vatrogasni aparati, panik
rasvjeta i planovi evakuacije u sluéaju potrebe.

Poslove povjerenika zastite na radu koji vodi racuna o tome da djelatnici Skole produ
osposobljavanje za rad na siguran nacin u Skoli obavlja u¢iteljica Karmela Jokié. Nekoliko je
djelatnika osposobljeno za pruzanje prve pomodi, a na obje lokacije postoji i ormarié s
opremom za pruzanje prve pomodi. lzvannastavnu aktivnost Prva pomo¢ za ucenike 7. i 8.
razreda jednom tjedno po jedan nastavni sat izvodi uciteljica biologije Daniela Bili¢ Subasic.

Poslove struénjaka zastite na radu na temelju ugovora sa Skolom vodi vanjska tvrtka E.S.K.
d.o.o. CROATIAATEST ovlastena za poslove zastite na radu, a koji obuhvacaju osposobljavanje
djelatnika te preglede opreme i uredaja.
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AKTIVNOST VRIUEME NOSITELJ NAMIUENIJENO
PROVODENIJA AKTIVNOSTI
Vjezba evakuacije Dva puta u Karmela Jokié, Ucenicima i svim
svakom povjerenica djelatnicima

polugodistu.

zastite na radu

Vjezba postupanja u Dva puta u Karmela Joki¢, Ucenicima i svim
sluéaju potresa svakom povjerenica djelatnicima
polugodistu. zastite na radu
*Napomena: Vjezba
postupanja u slucaju
potresa izvodi se
istodobno s vjezbom
evakuacije. Vjezbe se
izvode u razrednoj i
predmetnoj nastavi te u
produzenom boravku.
Zastita na radu: Tijekom cijele Karmela Jokié, Djelatnicima
Osposobljavanje zarad | godine povjerenica
na siguran nacin zastite na radu
Ankica Sadari¢
(tajnica Skole)
Smjernice i vjezba Jednom godisnje Karmela Jokié, Ucenicimai
postupanja u slucaju povjerenica djelatnicima

napada

zastite na radu

*Napomena: Vjezbu
postupanja izvode samo
djelatnici Skole prema
donesenim
Smjernicama.

IzvjeSée o stanju
sigurnosti u Skoli,
mjerama zastite prava i
zdravlja ucenika i
djelatnika te provedbi
preventivnih programa

Jednom u svakom
polugodistu

Ravnateljica

Ucenicima i
djelatnicima

Redovita procjena
rizika, pregledi opreme i
uredaja

Jednom godisnje

E.S.K. d.o.o.
CROATIAATEST

Skoli
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9. Podatci o radnim zaduzenjima ucitelja

10.

9.1. Tjedne radne obveze ucitelja i strucnih suradnika

Tjedne radne obveze uéitelja i stru¢nih suradnika sastavni su dio Godi$njeg plana i programa rada Skole i
priloZzene su dokumentu.

9.2. Podatci o uciteljima pripravnicima

U skolskoj godini 2022./2023. pripravnici su:

9.2.1.1. Marta Radoni¢, mag. prim. educ. s modulom
informatika

9.2.1.2. Maja Mustapi¢, uciteljica engleskoga jezika
9.2.1.3.  Adrijana Kos, uciteljica razredne nastave

9.2.1.4. Ana Ognjanovac, uciteljica razredne nastave
9.2.1.5. Mateja Stefani¢, uciteljica razredne nastave
9.2.1.6.  Petra Frljak, uciteljica razredne nastave

9.2.1.7.  Ana Rakijasi¢ Galovi¢, uciteljica hrvatskoga jezika

9.3. Skola vjezbaonica

Skola je s Filozofskim fakultetom Sveucili$ta u Zagrebu sklopila ugovor o struénoj praksi za studente
pod mentorstvom profesorice njemackoga jezika Kristine Pili¢ Ivkosié.

Skola je s Katoli¢kim sveuilitem u Zagrebu (Odjel za psihologiju) sklopila ugovor o struénoj praksi za
studente psihologije pod mentorstvom stru¢ne suradnice psihologinje Mije Masnjak Kalcik.

Planovi stalnog strucnog usavrsavanja

Stru¢no usavrSavanje ucitelja i stru€nih suradnika provodit ¢ée se prema Zakonu o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, a u skladu s programom koji ¢e utvrditi Ministarstvo znanosti
o obrazovanja. Ucitelji i strucni suradnici usavrSavat ¢e se u struci te u stru¢no-metodickom i
pedagoskom podrucju.

Svi ucitelji ukljuceni su u razli¢ite oblike stalnog stru¢nog usavrsavanja.

1. Individualno stru¢no usavrsavanje
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2. Struéno usavrsavanje u Skoli:
- predavanja na Uciteljskim vije¢ima

- predavanja na struénim vije¢ima Skole.

3. Struéno usavriavanje izvan Skole

10.1. Strucni aktivi

Strucni aktiv razredne nastave — voditeljica Anja Ko¢nar

Strucni aktiv produZenog boravka — voditeljica Marija Jaman

Strucni aktiv predmetne nastave — voditeljica Ivona Pali¢

Strucni aktiv razrednika predmetne nastave — voditeljica Melita Hladnik

10.1.1. Strucni aktivi po razredima i predmetima

U Skolskoj godini 2023./2024. radit ¢e sljededi aktivi:

RAZREDNA NASTAVA

Aktiv 1. razreda —voditelj Ines Jagié Zonjié
Aktiv 2. razreda —voditeljica Luka Gracin

Aktiv 3. razreda —voditeljica Dijana Mikié
Aktiv 4. razreda —voditeljica Antonija Vlahovi¢
PREDMETNA NASTAVA

Strucni aktiv uditelja geografije i povijesti — voditelj Luka Modrié

Strucni aktiv uditelja stranih jezika — voditeljica Kristina Pili¢ Ivkosi¢

Struéni aktiv ucitelja hrvatskoga jezika — voditeljica Ana Zupan

Strucni aktiv ucitelja matematike — voditeljica Ivana DzZalto

Strucni aktiv ucitelja informatike — voditeljica Lucija Velagic¢

Strucni aktiv ucitelja prirode, biologije, kemije, fizike — voditeljica Livia Markulin

Strucni aktiv ucitelja likovne, glazbene, tehnicke i tjelesne i zdravstvene kulture — voditeljica Anja

Benjak

Strucni aktiv ucitelja katolickog vjeronauka — voditeljica Nina Radni¢
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10.1.2. Program rada aktiva

1. Formiranje strucnih aktiva, izbor voditelja, izrada programa rada aktiva, zaduZenja, dogovor o radu.
2. Radni dogovor i realizacija pojedinih prakti¢nih zadataka prema potrebi:

- izrada planai programa

- izmjene i dopune nastavnih programa

- izmjene i promjene u Skolskim knjigama

- usporedivanje alternativnih udzbenika

- pripremanje roditeljskih sastanaka

- pripremanje i provodenje ekskurzija, posjeta kazalistima, muzejima i sl.

- izrada i nabava nastavnih sredstava i pomagala

- sudjelovanje u natjecajima za pisane i likovne radove

- koordinacija rada u izvannastavnim aktivnostima

- dogovor o realizaciji zadataka iz podrucja estetskog uredenja ucenic¢kog i Skolskog prostora
- razmatranje problematike Kuénog reda i jedinstvenog pristupa u njegovom provodenju
- planiranje skolske lektire za cijelu Skolsku godinu (redoslijed ¢itanja)

- planiranje i dogovor o realizaciji i sudjelovanju u aktivnostima Skole:

- kulturno-javnim, zdravstveno-socijalnim, humanitarnim i dr.

- izrada nizova zadataka objektivnog tipa, kontrolnih zadataka, nastavnih listi¢a i sl.

- rezultati pisanih oblika provjeravanja znanja (kvalitativne i kvantitativne analize)

- izvjestaji i razgovori o realizaciji zadataka iz planova individualnog stru¢nog usavrsavanja
- preventivni program.

3. Obrada teoretskih tema (predavanja)

10.2. Tim za kvalitetu skole

Voditeljica: Tajana Francekovi¢, uéiteljica razredne nastave (zamjena: Maja O¢ko Sunji¢, profesorica
matematike)

Clanovi:
10.2.1.1. Ravnateljica $kole Darka Bebi¢ Stimac

Strucne suradnice:
10.2.1.2. Mia Masnjak Kalcik, psihologinja
10.2.1.3. lvona Devié, pedagoginja
10.2.1.4. Andrijana Milak, knjiznic¢arka
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Ucitelji predmetne nastave:

10.2.1.5. Ruzica Luki¢, uciteljica matematike

10.2.1.6. Monika Crvelin, uciteljica hrvatskog jezika

10.2.1.7. Kristina Knezovié, uciteljica hrvatskoga jezika (zapisnicarka), zamjena: Ana RakijasSi¢ Galovic¢
10.2.1.8. Luka Modri¢, ucitelj geografije i povijesti

10.2.1.9. Maja O¢ko Sunji¢, uciteljica matematike i informatike

Ucitelji razredne nastave:

10.2.1.10. Stanka Loncarec, uciteljica razredne nastave

10.2.1.11. Kristina Konji¢, uciteljica razredne nastave u produzenom boravku
10.2.1.12. Luka Gracin, uditelj razredne nastave

10.2.1.13. Lidija Cvetko, uciteljica razredne nastave

10.2.1.14. Martina Cuki¢, ugiteljica razredne nastave

Planirane aktivnosti za skolsku godinu 2023./2024.:

Izrada Strategije razvoja Skole na osnovu provedenog samovrednovanja, radi unapredenja rada
Skole, koordinacija aktivnosti na temelju Strategije radi postizanja zadanih ciljeva, izrada Kriterija
za donosenje ocjene vladanja ucenika.

10.3. Tim za identifikaciju potencijalno darovitih ucenika

Clanovi Tima za identifikaciju potencijalno darovitih uéenika su:
— lvona Devié, pedagoginja
— Mia Masnjak Kalcik, psihologinja
— Monika Crvelin, uiteljica hrvatskog jezika
— Ruzica Lukié, uciteljica matematike
— Lidija Jadresi¢, uciteljica razredne nastave

— Tajana Francekovi¢, uciteljica razredne nastave
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11. Planovi rada upravnih i strucnih tijela, razrednika, strucnih

suradnika i ravnatelja Skole

11.1. Plan rada strucnih vijeca

11.2. Plan rada Uciteljskog vijeca

MIJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJI
Organizacija nastave, smjene, raspored ucionica
ravnateljica
Dogovor o primanju prvasiéa
strucni suradnici
Upisi i ispisi iz e-Matice
KUD
VIII. Izvjesce o radu
Izvjesée o uspjehu na kraju Skolske godine 2022./2023.
Upoznavanje s aktualnim zakonskim propisima koji se primjenjuju
u radu Skole
Vodenje pedagoske dokumentacije
o ravnateljica
Organizacija prvog nastavnog dana
stru¢ni suradnici
Tekuda pitanja na pocetku Skolske godine
ucitelji
IX. ZaduZenja uditelja )
Dogovor o realizaciji vaznih datuma i dogadanja
DonosSenje Kriterija za ocjenjivanje vladanja ucenika
Godidnji plan i program rada Skole za k. godinu 2023./2024.
Skolski kurikulum za $k. godinu 2023./2024.
X. ravnateljica
Tekuca problematika
Dogovor o realizaciji vaznih datuma i dogadanja
Dogovor i organizacija proslave bozi¢nih i novogodisnjih blagdana | ravnateljica
XI.
Tekuca problematika KUD
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Priprema za obiljeZzavanje vaznih datuma

razrednici

Kolektivno stru¢no usavrsavanje

ravnateljica

XIlI. Organizacija rada u Il. obrazovnom razdoblju
strucni suradnici
Dogovor o aktivnostima za vrijeme ucenickih praznika
ucitelji

Tekuéa problematika
Analiza rada u I. obrazovnom razdoblju

I IzvjeS¢a o provodenju preventivnih programa, stanju sigurnosti i strucni suradnici
mjerama poduzetim u cilju zastite prava uéenika utitelj
Pripreme i organizacija uéenika i ucitelja za natjecanja 2023./2024.
Pripreme za ucenicka natjecanja i tekuéa problematika ravnateljica

Il.
Dogovor o realizaciji vaznih datuma i dogadanja struc¢ni suradnici
Planiranje izvanucionic¢ke nastave ucitelji
Estetsko uredenje Skole i okoli$a ravnateljica

Il.
Dogovor o realizaciji vaznih datuma i dogadanja razrednici
Tekuéa problematika strucni suradnici
Planiranje izvanucionic¢ke nastave ravnateljica

V. Dogovor o radu do kraja Skolske godine razrednici
Dogovor za proslavu Dana Skole struc¢ni suradnici
Organizacijski poslovi na kraju nastavne god. (plan rada u 5. ravnateljica

Vv mjesecu; upisi, komisije i pedagoske mjere) razrednici

Realizacija izvanucionicke nastave

Dan skole

strucni suradnici

84




Pedagoske mjere
Uspjeh ucenika na kraju nastavne godine ravnateljica
VI. Prijedlog organizacije dopunskog rada strucni suradnici

lzvjeS¢a o provodenju preventivnih programa, stanju sigurnosti i | ucitelji
mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika

Skolski kurikulum za $kolsku godinu 2024./2025. (prijedlozi)

Zamolbe roditelja za ispis s izborne nastave

Realizacija nastavnog plana i programa

lzvjeS¢a o provodenju preventivnih programa, stanju sigurnosti i | ravnateljica

mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika

razrednici
VII.

Prijedlog zaduZenja ucitelja
strucni suradnici
Smijernice za izradu Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i

programa rada Skole za iducu godinu

Broj sjednica Uciteljskog vijeca i sadrzaji rada mogu se po potrebi prosiriti i dopuniti ovisno o
potrebama i okolnostima te naputcima Ministarstva znanosti i obrazovanja i Gradskog ureda za
obrazovanje.

Svi ucitelji bit ¢e upoznati s novim:
- zakonima
- pravilnicima
- podzakonskim aktima i provedbenim propisima
- vaznim uredbama i odlukama
- struénim i pedagoskim naputcima
- ostalim vaznim promjenama i dopunama propisa.
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STRUCNO USAVRSAVANIJE CLANOVA UCITELISKOG VIJECA U ORGANIZACII SKOLE

TEME

1. ,Upravljanje razredom i kako motivirati u¢enike” (emeritus prof. dr. sc. Dubravka Miljkovic)
2. ,Nasilje i prava ucenika” (pedagoginja i psihologinja)
3., Ucenici s posebnim potrebama“ (pedagoginja i psihologinja)

4. ,Ucenici s poremecajem u ponasanju“ (Marija Dropulji¢ Jujnovic)

PREDAVANJA ZA RODITELJIE U ORGANIZACIJI SKOLE:

1. ,Krenimo i mi“— projekt za aktivnu podrsku roditeljima s ciljem podizanja kvalitete Zivota u obitelji
(emocionalna inteligencija, komunikacija u obitelji) — za roditelje prvih razreda (Udruga Suncokret OLJIN)

2. Predavanje za roditelje na temu ovisnosti o medijima

3. Predavanje za roditelje na temu nasilja
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11.3. Plan rada Razrednih vijeca

MIJESEC SADRZAJ RADA RAZREDNIH VIJECA IZVRSITELI
Informacije i podatci o ucenicima 5. razreda: socioekonomsko | razrednici petih
stanje, zdravstveno stanje, ucenici s poteSkocama u ucdenju, | razreda
nadareni ucenici 5 5

proslogodisnji
Sjednica Razrednih vijeéa 1. razreda razrednici

X Sjednice Razrednih vijeéa posebnih razrednih odjela pedagoginja
UkljuCivanje ucenika u izvannastavne aktivnosti, dodatnu | psihologinja
nastavu i izbornu nastavu

predmetni ucitelji
Koordinacija rada i dogovor kod planiranja i realizacije pisanih
oblika provjeravanja znanja
Program rada iz profesionalne orijentacije: tijekom Skolske | pedagoginja
godine — upoznavanje, rad na realizaciji

X. psihologinja
Realizacija programa zdravstvene zastite

razrednici
Sjednice Razrednih vije¢a (1. - 8.r.) o
tim sk. ambulante
Koordinacija rada i dogovor kod planiranja i realizacije pisanih
. . . . razrednici
oblika provjeravanja znanja

XIl. Sjednice Razrednih vije¢a (1. - 8.r.) pedagoginja

Koordinacija rada i dogovor kod planiranja i realizacije pisanih | psihologinja

oblika provjeravanja znanja

ravnateljica

razrednici

IzvjeSée razrednika i analiza uspjeha u odgojno-obrazovnom radu

pedagoginja

l. Koordinacija rada i dogovor kod planiranja i realizacije pisanih | razrednici
oblika provjeravanja znanja

Il. Sjednice Razrednih vijec¢a (1. - 8.r.) pedagoginja
Odgojno-obrazovna situacija u razrednom odjelu psihologinja

Koordinacija rada i dogovor kod planiranja i realizacije pisanih
oblika provjeravanja znanja

ravnateljica
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razrednici

Organizacije drustveno-korisnog rada i nacin realizacije razrednici

Dogovor i organizacija ekskurzija, posjeta i ostalih izvanskolskih | ravnateljica

aktivnosti
razrednici
Odgojno-obrazovna situacija u razrednom odjelu
pedagoginja
psihologinja

knjiznicarka

Organizacija dopunskoga rada razrednici

e o . . ) predmetni uditelji
Izvjestaji razrednika i analiza uspjeha u odgojno-obrazovnom

radu pedagoginja

Sjednice Razrednih vije¢a (1. - 8.r.)

razrednici
Organizacija popravnih ispita pedagoginja
predmetni

ucitelji

Timsko planiranje nastavnog rada i uspostavljanje suodnosa | pedagoginja
medu sadrzajima razlicitih nastavnih podrucja
psihologinja
voditelji kolegija
knjiznicarka

ucitelji

Planiranje i pracenje rada s ucenicima s posebnim programima | ucitelji

(PP, IP)
razrednici

pedagoginja
psihologinja
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11.4. Plan rada razrednika i popis razrednika

POPIS RAZREDNIKA

RAZRED RAZREDNICI

Ines Jagi¢ Zonji¢

Stanka Loncarec

Andreja Kovaci¢ (zamjena za Tajanu Francekovic)

Adrijana Kos (zamjena za Mariju Bakulu)

Tamara Pintek (zamjena za Dijanu Potalec Buzanic)

Luka Gracin

Nives Mikolcevic

Ivanka Grbesa

Anja Kocnar

Vlatka Vukovié

Jasenka Novosel

Dijana Miki¢

Martina Dankié¢ (zamjena za Martinu Cuki¢)

Lidija Jadresi¢

Neli Kanizaj

Antonija Vlahovi¢

Sanja Buljeta

Kristijana Ferderbar Bucan

Ana Zupan

Ana Rakijasi¢ Galovi¢

Suzana Galié Karniz

Ivan Veki¢

Maja Mustapic

Luka Modri¢

Kristina Bacié¢

Anja Benjak

Radmila Cirko

Karla Spiranec (zamjena za Ines Gazibaru Jelavi¢)

Melita Hladnik
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7.d Maja O¢ko Suniji¢
8.a Vesna Seucek

8.b Hana Jaguni¢

8.c Barbara Doroti¢
8.d Doris Korade

8.e Monika Crvelin
PRO PN Lana Protega Golub

Sadrzavat ée sljedece teme:
1. Analiza odgojne situacije (razrednici)
- brojno stanje, novopridosli u¢enici, njihova prihvacenost i prilagodba
- proslogodisnji podatci o uspjehu u uéenju i vladanju
- socijalni, zdravstveni problemi, razvijenost radnih, kulturnih i higijenskih navika,
mogucénost suradnje s roditeljima
- daroviti ucenici, u€enici s razvojnim smetnjama i teSkoéama i dr.
2. Planirani zadatci
a) Rad s ucenicima:
- individualan — rjeSavanje odgojno-obrazovnih problema
- kolektivan — satovi razrednika:
- uenje i vladanje
- humanitarne akcije
- ekskurzije i posjeti
- sportske i kulturno-zabavne aktivnosti
- izvannastavne i izvanskolske aktivnosti
- profesionalno informiranje
- obrada prigodnih tema.
b) Suradnja s roditeljima

c) Suradnja s ¢lanovima Razrednog vijeca
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d) Suradnja sa stru¢no-razvojnom sluzbom
e) Suradnja s ravnateljicom

f) Suradnja s izvanskolskim ustanovama

g) Administrativni poslovi

3. Sati razrednika

11.5. Plan rada Vijeéa roditelja i Skolskog odbora

Rad Vijeca roditelja i Skolskog odbora reguliran je Poslovnikom Vijeéa roditelja te Poslovnikom
o radu Skolskog odbora.

Sadrzaji rada fleksibilni su i podloZni stalnim promjenama ovisno o trenutnim okolnostima te
naputcima Ministarstva znanosti i obrazovanja i Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade.
Potrebno je naglasiti da je cjelokupan rad (prava, duznosti, obveze, nadleznosti i sl.) reguliran
odredbama Statuta.

11.6. Plan rada ravnateljice i struénih suradnika Skole

U Skoli rade sljede¢i struéni suradnici:

- pedagoginja — Ivana Devié
- psihologinja — Mia Masnjak Kalcik
- knjizni¢arka — Andrijana Milak

11.6.1. Plan rada ravnateljice

Ravnateljica Skole neposredna je rukovoditeljica Skole te predstavlja i zastupa interese ovlastenih
tijela drzavne uprave.

Zadatak ravnateljice vodenje je i promidiba Skole u duhu zahtjeva sadasnjih zakonskih odredbi
Republike Hrvatske. U svom radu ravnateljica ée se zalagati za normalan rad i djelovanje Skole tijekom
cijele godine. Zalagat ¢e se da Skola radi uspje$no i bude priznata u lokalnoj sredini, Gradu Zagrebu i
Republici Hrvatskoj.

Ravnateljica: Darka Bebi¢ Stimac, prof.
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Red. SADRZAJ RADA Vrijeme | Planirano
br. realizacije sati
1. POSLOVI PLANIRANIJA | PROGRAMIRANIJA IX-VIII 322
1.1. Izrada prijedloga Godisnjeg plana i programa rada skole VII-IX 35
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VII-IX 15
1.3. Sudjelovanje u izradi Razvojnog plana Skole IX-XII 30
1.4. Izrada odluka o zaduZenjima ucitelja V-Vl 35
1.5. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI 30
1.6. Analiza i planiranje kadrovskih potreba IX-VI 65
1.7. Pracenje i sudjelovanje u izradi Skolskoga kurikula VII-IX 20
1.8. Konzultacije i pomo¢ uciteljima IX-VI 40
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 40
1.10. | Ostali poslovi IX-VIII 12
2. POSLOVI ORGANIZACIE | KOORDINACIJE RADA IX-VIII 251
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, IX-VIII 50
broj uéenika po odjelu, broj smjena, organizacija rada izborne
nastave, izvannastavne aktivnosti, projekti)
2.2. Izrada Godi$njeg kalendara rada Skole VIII-IX 15
2.3. Uvodenje inovacija u izradu i oblikovanje Skolskoga kurikula IX 15
prema sastavnicama i naputcima Ministarstva i Agencije za
odgoj i obrazovanje
2.4, Analiza opremljenosti nastavnim sredstvima i pomagalima IX-VI 15
2.5. Organizacija prehrane ucenika IX-VI 20
2.6. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite IX-VI 26
ucenika
2.7. Organizacija i priprema izvanucionicke nastave IX-VI 30
2.8. Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred IV-VII 25
2.9. Koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX-VI 10
2.10. | Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja IX-VI 20
2.11. | Poslovi vezani uz natjecanja ucenika, popravne ispite i ostalo I-VIII 25
3. PRACENJE | UNAPRJEDIVANJE NASTAVE | SKOLE IX-VI 289
3.1. Upoznavanje s kvalitetom nastave i zajednicko oblikovanje X-VI 30
promjena s uciteljima
3.2. Sudjelovanje na sastancima Razrednih vije¢a IX-VII 25
3.3. Samovrednovanje Skole — pracenje i realizacija IX-VII 25
3.4. Pracenje rada Skolskog Tima za kvalitetu IX-VII 24
3.5. Pradenje rada produzenog boravka i planiranje projekata IX-VII 15
3.6. Poticanje na razmjenu uspjesnih primjera prakse X, 1,1V, VI 20
3.7. Pracenje rada ucitelja i njihova stru¢noga usavrsavanja IX-VI 15
3.8. Pracenje ostvarivanja Plana i programa rada Skole IX-VI 30
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3.9. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno-obrazovnih 1, VI 20
razdoblja
3.10. | Pracenje pedagoske dokumentacije i pedagosko-instruktivni IX-VIII 35
rad s uciteljima
3.11. | Praéenje aktivnosti Skolskoga sportskog kluba X-VI 10
3.12. | Kulturna i javna promidzba Skole VI, X 20
3.13. | Vodenje spomenice Skole te redovito aZuriranje i oblikovanje IX-VI 20
mreZne stranice Skole
4. UVODENIJE PRIPRAVNIKA IX-VI 40
4.1. Upoznavanje s posebnostima rada u osnovnoj skoli IX-VI 15
4.2. Uvodenje u razrednic¢ke poslove i ostale izvannastavne poslove IX-VI 10
4.3. Upoznavanje s vaZze¢im pravilnicima, propisima i drugim aktima IX-VI 5
4.4, Individualni razgovori s ciljem pruzanja podrske i pomoci IX-VI 5
4.5, Konzultacije s mentorima pripravnika i savjetnicima iz Agencije IX-VI 5
za odgoj i obrazovanje
5. RAD S UCENICIMA, RODITELJIMA, UCITELJIMA | OSTALIM IX-Vi 323
DJELATNICIMA
5.1. | Suradnja sa psihologinjom, pedagoginjom, knjiznicarkom, IX-VIII 84
racunovotkinjom, ra¢unovodstvenom referenticom i tajnicom
5.2. Konzultacije s uditeljima i osnaZivanje ucitelja u radu IX-VIII 40
5.3. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI 15
5.4. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 15
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VIII 15
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima — individualno i skupno IX-VIII 30
5.7. Poslovi vezani za napredovanje uditelja i stru¢nih suradnika IX-VI 10
5.8. Suradnja s KUD-om IX-VII 20
5.9. Ostali poslovi IX-VIII 10
6. SURADNIJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA IX-VIII 198
6.1. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX-VIII 20
6.2. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VIII 20
6.3. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje IX-VIII 25
obrazovanja
6.4. Suradnja s ostalim agencijama na drZavnoj razini IX-VIII 8
6.5. Suradnja sa sluzbama Grada Zagreba IX-VIII 20
6.6. Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, sport i mlade IX-VIII 40
6.7. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje IX-VIII 10
6.8. Suradnja s Hrvatskim zavodom za socijalni rad IX-VIII 20
6.9. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo i Skolskom lije¢nicom IX-VIII 10
6.10. | Suradnja s Policijskom upravom i VII PP TreSnjevka IX-VIII 10
6.11. | Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX-VIII 5
6.12. | Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama IX-VIII 5
6.13. | Ostali poslovi IX-VIII 5
7. SUDJELOVANIJE U NEPOSREDNOM IX-VI 140
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ODGOJNO-OBRAZOVNOM RADU

7.1. Strucne i nestru¢ne zamjene u nastavi IX-VI 15
7.2. Razgovori s u€enicima IX-VI 80
7.3. Pratnja ucenicima na izvanucionickoj nastavi, natjecanjimai sl. IX-VI 15
7.4. Potpora tijekom pripreme $kolskih projekata s naglaskom na IX-VI 30
medupredmetne teme
8. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE IX-VIII 115
8.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i IX-VIII 90
strucnih tijela
8.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole IX-VIII 15
8.3. Ostali poslovi IX-VIII 10
9. INDIVIDUALNO STRUCNO USAVRSAVANIJE IX-VIII 60
9.1. Struéna usavr$avanja u organizaciji MZO-a, Agencije za odgoj i IX-VIII 20
obrazovanje, HUROS-a te ostalih institucija
9.2. Pracenje stru€ne i znanstvene literature, tiska, ¢asopisa i sl. IX-VIII 40
10. ADIMINISTRATIVNO-UPRAVNI POSLOVI IX-VIII 195
10.1. | Provedba zakonskih i podzakonskih akata IX-VIII 20
10.2. | Uskladivanje i provedba opdih i pojedinacnih akata Skole IX-VIII 15
10.3. | Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX-VIII 15
10.4. | Prijem u radni odnos uz suglasnost Skolskog odbora IX-VIII 25
10.5. | Poslovi zastupanja Skole na sudovima, komunikacija s IX-VIII 10
odvjetnicima
10.6. | Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja IX-VIII 40
10.7. | Poslovi vezani uz e-Maticu VI 5
10.8. | Potpisivanje i provjera svjedodzZaba VI 20
10.9. | Ostali poslovi (planiranje financijskoga poslovanja, kontroliranje IX-VII 45
provodenja nabave, aZzuriranje naplate potraZivanja i
dugovanja, sudjelovanje u izradi financijskih izvjes¢a)
11. POSLOVI NA ODRZAVANJU | PRACENJU STANJA OKOLISA IX-VIII 115
SKOLE
11.1. | Praéenje otklanjanja nedostataka IX-XI 15
11.2. | Pracéenje i unaprjedivanje rada tehnickog osoblja IX-VIII 35
11.3. | Nabava materijala i sredstava za rad i zastitu na radu IX-VIII 15
11.4. | Predradnje za ugovaranje sanacije i adaptacije Skolskih prostora IX-VIII 20
11.5. | Ostali poslovi IX-VIII 30
12. OSTALI NEPREDVIDIVI POSLOVI IX-VIII 40
13. | UKUPNO RADNIH SATI IX-VII 1776
14. | BLAGDANI | NERADNI DANI IX-V1I 72
15. | GODISNJI ODMOR VII-VIII 240
16. | SVEUKUPNO GODISNJE IX-VIII 2088
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E Prpy,

gatLs
11.6.2. Plan rada skolske knjiznicarke
Red. br. SADRZAJ RADA Vrijeme | Planirano
realizacije sati
1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST IX-VIII 1013
1.1. Planiranje i programiranje rada Skolskog knjiznicara IX-VIII 65
111 PIanlrr?mJe i programiranje za ostvarivanje godisnjeg XV 10
plana i programa rada Skole
1111 Izrf'a.gdawc-]odlsnjeg plana i programa rada Skolskog XV 5
knjizni¢ara
1112, Izrf'a.ida.l\/ljesecnog plana i programa rada Skolskog XV 5
knjizni¢ara
1113, Izradav Planz_a i programa individualnog stru¢nog XV 5
usavrsavanja
1.1.1.4. | Izrada Programa knjizni¢énog obrazovanja ucenika IX-VIII 5
Sudjelovanje u planiranju, pripremanju i ostvarivanju te
1.1.2. : . IX-VII 9
vrednovanju odgojno-obrazovnog procesa
Sudjelovanje u izradbi GodiSnjeg plana i programa rada
Skole i Skolskog kurikuluma, u integracijsko-
1.1.2.1. | korelacijskom planiranju i programiranju rada (KIMOO), IX-VIII 5
u planiranju izvannastavnih aktivnosti, projekata te
terenske nastave, izvanucionicke i integrirane nastave
Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s
1.1.2.2. | uéenicima s tesko¢ama u uéeniju, Skolskog preventivnog IX-VIII 5
programa te kurikulumu ZO i GOO
1123, PotlcanJgVUC|teIJa za primjenu AV sredstava i XV 5
informati¢ke opreme u nastavi
Suradnja na utvrdivanju odgojno-obrazovnih potreba
1.1.2.4. v & . . . IX-VIII 6
ucenika, Skole i okruzenja
1125, Analiza i vrednovanje ostvarivanja odgojno-obrazovnog XV 5
procesa
1.2. Odgojno-obrazovni rad IX-VI 730
1.2.1. Neposredni rad s u¢enicima IX-VI 338
Stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvjeta za
1.2.1.1. ucenje i interdisciplinarni pristup nastavi IX-Vi 60
Individualni rad s u€enicima: posudba i koristenje
12.1.2. knjizniéne grade, istrazivacki rad itd. IX-VI 65
Neposredna pedagoska pomodi savjetodavnirad s
1.2.1.3. | ucenicima pri izboru grade u knjiznici i rad na izvorima IX-VI 52

informacija
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1.2.1.4.

Grupni rad: organizirana i sistematska edukacija
korisnika

IX-VI

22

1.2.1.5.

Nastava KIMOO u knjiznici ili informatickoj ucionici
(program knjizni¢nog obrazovanja), timska nastava,
terenska nastava, radionice itd.

IX-VI

65

1.2.1.6.

Rad s u€enicima s teSko¢ama u razvoju

IX-VI

35

1.2.1.7.

Sudjelovanje u meduskolskim, Zupanijskim, drzavnim i
regionalnim projektima

IX-VI

38

1.2.1.8.

Poticanje razvoja Citalacke kulture i osposobljavanje
korisnika za intelektualnu proradu izvora i kritickog
misljenja, tj. informacijske pismenosti

IX-VI

55

1.2.2.

Suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicima i
ravnateljicom te ostalim osobljem Skole

IX-VIII

218

1.2.2.1.

Posebna suradnja s ravnateljicom i raCunovodom zbog
financijskog plana, nabave opreme i fonda knjiznice te
izrada godisSnjeg izvjeSéa na kraju kalendarske godine

IX-VIII

74

1.2.2.2.

Sudjelovanje u radu strucnih tijela i povjerenstvima
(Uciteljsko vijeée, Razredna vijeca, skolski Tim za
kvalitetu, provodenje kurikuluma, kulturna i javna
djelatnost Skole, pisanje vijesti za web-stranicu Skole,
povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne
nabave udzbenika i radnih biljeZnica, povjerenstvo za
provodenje natjecaja i sl.)

IX-VIII

65

1.2.2.3.

Unaprjedenje odgojno-obrazovnog rada Skole
(sudjelovanje u Skolskim projektima, u organizaciji
struc¢nih skupova, predavanja, radionica, analiza
odgojno-obrazovnih postignuéa i prijedlozi za
poboljsanje — Kreda analiza i Projekt Samovrednovanje
u Skoli, e-savjetovanja, ankete i upitnici i sl.)

IX-VI

79

STRUCNO-KNJIZNIENA 1 INFORMACIISKO-REFERALNA
DJELATNOST

IX-VIII

222

2.1.

Organizacija i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici,
organizacijsko-administrativni poslovi (pra¢enje dnevne
statistike i Dnevnika rada)

IX-VIII

12

2.2.

Izrada izvje$Séa o radu, stanju fonda i statistickih
pregleda o koristenju grade (,,Online Sustav
jedinstvenog elektronic¢kog prikupljanja statistickih
podataka o poslovanju knjiznica”)

XI-11

20

2.3.

Nabava knjiga, znanstveno-struénih ¢asopisa, zabavnih
Casopisa, multimedijskih izvora znanja i druge literature,
pracenje izdavacke djelatnosti te izrada anotacija i
tematskih bibliografija

IX-VI

38

2.4,

Strucni rad u knjiznici (knjizni¢no poslovanje) — izrada
kataloga, klasifikacija, signiranje, inventarizacija u
knjiznicnom Metel win programu (informatizacija
knjiznice), tehnic¢ka obrada i zastita knjiga

IX-VII

20
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2.5.

Procjenjivanje knjizni¢nog fonda (2024.)

XI-VIII

10

2.6.

Sudjelovanje u formiranju multimedijskoga sredista
Skole kroz opremanje struénom literaturom, drugim
izvorima znanja i odgovaraju¢om odgojno-obrazovnom
tehnikom, ali i izgradnja Skolske digitalne knjiznice

IX-VI

27

2.7.

Suradnja i posjet knjiznicama, izlozbama, muzejima,
kazaliStima... kulturnim ustanovama i institucijama u
gradu (lokalna zajednica) i Sire

IX-VI

27

2.8.

Obilazak knjizara, nakladnika, antikvarijata, sajmova
knjiga (Interliber) i sl.

IX-VIII

15

2.9.

Suradnja s medijima

IX-VIII

2.10.

Skupno stru¢no usavrsavanje: drzavna i Zupanijska
razina (sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za
Skolske knjizni¢are i odgojno-obrazovnih djelatnika):
Zupanijsko stru¢no vijeée, Proljetna $kola $kolskih
knjiznica HUSK, Hrvatsko ¢itateljsko drustvo,
Informativni utorak, CSSU (Centar za strucno
usavrsavanje knjiznicara), NSK, Knjizni¢arsko drustvo
KZZ, NCVVO, eTwinning, DKMK, izdavaci, programi
mobilnosti, strukovne udruge i sl.)

IX-VII

25

2.11.

Edukacija i usavrsavanje u primjeni racunalnog
programa Metel win

IX-VI

2.12.

Suradnja s Gradskom knjiznicom Krapina i njenom
Mati¢cnom sluzbom, NSK, KGZ, AZOO... te ostalim
knjiznicama i ustanovama

IX-VIII

15

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST TE OSTALI POSLOVI

IX-VIII

263

Kulturna djelatnost

IX-VI

174

3.1.1.

Suradnja i pomo¢ u planiranju i provodenju kulturne i
javne djelatnosti Skole

IX-VI

75

3.1.2.

Organiziranje, planiranje, pripremanje i provodenje
kulturnih manifestacija u knjiznici (promocije knjiga,
knjizevni susreti, susreti sa znanstvenicima,
umjetnicima, glumcima, glazbenicima i sl., obiljezavanje
obljetnica znacdajnih dogadaja i osoba, kvizovi znanja,
natjecanja, tematskih izlozbi, predstava, tribina,
sudjelovanje u estetsko-ekoloskom uredivanju prostora
knjiznice i Skole i sl.)

IX-VIII

102

3.2.

Suradnja s drugim ustanovama

IX-VIII

89

3.2.1.

Suradnja s Mati¢nom sluzbom i drugim knjiznicama i
institucijama (GKK, NSK, KGZ, AZOO i sl.)

IX-VII

89

STRUCNO USAVRSAVANIJE

IX-VI

115

Individualno stru¢no usavrsavanje

IX-VI

105

Kolektivno usavrsavanje u ustanovi (strucna vijeca) -
Skolska razina

IX-VI

10

OSTALI POSLOVI

IX-VIII

163
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5.1. Organizacija povrata i nabave udzbenika VI-IX 95
5.2. Nabava knjiga za nagradene ucenike V-V 10
5.3. Vodenje Spomenice Skole IX-VIII 58
6. UKUPNO RADNIH SATI IX-VII 1776
7. BLAGDANI | NERADNI DANI IX-VII 72
8. GODISNJI ODMOR VII-VII 240
9. SVEUKUPNO GODISNJE IXVIII 2088
XL L
11.6.3. Plan rada Skolske pedagoginje
PLAN RADA STRUCNE SURADNICE PEDAGOGINJE
R. br. SADRZAJ RADA Vrijeme Planirano
realizacije sati
1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG VIIL.-IX. 162
PROGRAMA
1.1. Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, Skole i
okruZenja — analiza odgojno - obrazovnih postignucéa VIIL-IX. 27
ucenika
1.2, Organizacijski poslovi i planiranje VIIL-IX. 50
1.2.1. | Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa VIIL-IX. 15
rada Skole i Skolskog kurikuluma
1.2.2. | Izrada godisnjeg i mjesecnog plana i programa rada VIIL-IX. 10
pedagoga
1.2.3. | Sudjelovanje u izradi izvje$éa o realizaciji GPP-a VL. 5
1.2.4. | Sudjelovanje u izradi izvjeséa o realizaciji Skolskog VL. 5
Preventivnog programa
1.2.5. | Planiranje i organizacija Skolskih projekata i istraZivanja VIIL-IX. 10
1.2.6. | Pomoc¢ u godisnjem i mjesecnom planiranju ucitelja VII.-IX. 5
1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje VIIL-IX. 75
1.3.1. | Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s VIIL.-IX. 20
ucenicima s teSko¢ama u razvoju i darovitim ucenicima
1.3.2. | Planiranje prac¢enja napredovanja uéenika VIIIL-IX. 15
1.3.3. | Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima VIIL.-IX. 10
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1.3.4. | Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije VIIL-IX. 10
1.3.5. | Pripremanje individualnih programa za uvodenje VIILL-IX. 10
pripravnika u samostalan rad
1.3.6. | Planiranje i programiranje pracenja i unapredivanja VIIL-IX. 10
nastave
1.4. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa VIIL-IX. 10
1.4.1. | Pracenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj VIIIL-IX. 10
opremi, sredstvima i pomagalima
2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANIJA U ODGOJNO- IX.-VIII. 1194
OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela . -IX. 80
2.1.1. | Suradnja s djelatnicima predskole i vrtica IV.-V. 5
2.1.2. | Organizacija posjeta buducih uéenika, prisustvovanje V. 5
aktivnostima u Skoli
2.1.3. | Radni dogovor povjerenstva za upis Il 5
2.1.4. | Priprema materijala za upis Il. 5
2.1.5. | Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu I.-VIII. 50
2.1.6. | Formiranje razrednih odjela ucenika 1. razreda VI.-VIII. 10
2.2, Uvodenje novih programa i inovacija IX.-VIII. 10
2.2.1. | Sudjelovanje u izradi plana nabave nove opreme i IX.-VIII. 10
prateéeg didaktickog materijala te pracenje inovacija u
opremanju skola i informiranje stru¢nih organa i aktiva
2.3. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada IX.-VIII. 270
2.3.1. | Pradenje ostvarivanja GlK-a, pracenje optereéenja IX.-VIII. 10
ucenika i suradnja sa satnicarom i razrednicima
2.3.2. | Praéenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa — posjet IX.-VI. 45
nastavi
2.3.2.1. | Pocetnici, novi ucitelji, volonteri IX.-VIII. 20
2.3.2.2. | Pracenje ocjenjivanja uéenika, ponasanja ucenika, IX.-VI. 25
rieSavanje problema u razrednom odjelu
2.3.3. | Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa - IX.-VI. 85

pedagoske radionice (priprema irealizacija) — realizacija
Skolskog preventivnog programa i osposobljavanje
ucenika za cjeloZivotno uéenje
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2.3.4. | Provodenje sociometrijskih ispitivanja u razrednim IX.-VI. 20
odjelima

2.3.5. | Sudjelovanje u radu strucnih tijela —rad u RV-u i IX.-VIII. 70
UV-u

2.3.6. | Rad u struénim timovima — Tim za kvalitetu; Tim za IX.-VIII. 10
identifikaciju potencijalno darovitih ucenika

2.3.7. | Pradenje i analiza izostanaka ucenika IX.-VI. 10

2.3.8. | Pradenje uspjeha i napredovanja ucenika; suradnja IX.-VI. 15
u realizaciji programa rada razrednika i razrednog
odjela

2.3.9. | Sudjelovanje u radu povjerenstava za popravne, VI.-VIII. 5
predmetne i razredne ispite

2.4. Rad s ucenicima s posebnim potrebama; uocavanje, IX.-VI. 315
poticanje i pracenje

2.4.1. | Identifikacija u¢enika s teSkoéama u razvoju i darovitih IX.-VI. 35
ucenika

2.4.2. | Rad s potencijalno darovitim ucenicima IX.-VI. 60

2.4.3. | Rad s ucenicima s tesko¢ama u razvoju X.-VI. 40

2.4.4. | Opservacija ucenika s teSko¢ama u razvoju u IX.-VI. 30
razrednom odjelu

2.4.5. | Informiranje i savjetovanje ucitelja o radu s IX.-VI. 20
ucenicima s tesko¢ama u razvoju

2.4.6. | Pisanje misljenja u svrhu utvrdivanja IX.-VI. 15
primjerenog oblika Skolovanja

2.4.7. | Koordinacija pomo¢nika u nastavi X.-VI. 80

2.4.8. | Upisiirad s novopridoslim ucenicima; rad s IX.-VI. 15
ucenicima s drugog govornog podrucja; rad s
ucenicima iz Ukrajine

2.4.9. | Rad s ucenicima koji dozivljavaju neuspjeh IX.-VI. 20

2.5. Savjetodavni rad i suradnja IX.-VIII. 425

2.5.1. | Savjetodavnirad s u€enicima - grupni i individualni; IX.-VI. 120
Vijece ucenika

2.5.2. | Savjetodavni rad s uditeljima IX.-VIII. 95

2.5.3. | Suradnja s ravnateljicom IX.-VIII. 80
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2.5.4. | Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: psiholozi, IX.-VIII. 45
logopedi, socijalni pedagozi, socijalni radnici,
lijecnici...
2.5.5. | Savjetodavni rad s roditeljima - predavanja/pedagoske IX.-VIII. 85
radionice/individualni razgovori; Vijeée roditelja
2.6. Profesionalno usmjeravanje i informiranje ucenika XI1.-VII. 60
2.6.1. | Suradnja s uciteljima na poslovima PO XIL.-VII. 8
2.6.2. | Predavanja i radionice za uéenike — Cimbenici koji utje¢u XI.-VL. 8
na izbor zanimanja i sustav srednjoskolskog obrazovanja
u RH; Elementi i kriteriji za upis i nacin i postupci e-
Upisa u srednju Skolu
2.6.3. | Utvrdivanje profesionalnih interesa; obrada podataka XI. 4
2.6.4. | Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja V.-VI. 4
2.6.5. | Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za zaposljavanje XIL.-VI. 6
2.6.6. | Individualni savjetodavni razgovori s u€enicima i XIL.-VII. 10
roditeljima
2.6.7. | Predavanje za roditelje: Profesionalno informiranje i VL. 2
usmjeravanje i postupak upisa u srednju skolu
2.6.8. | Vodenje dokumentacije o PO XL.-VII. 8
2.6.9. | E-Upisi u srednju Skolu — unos podataka i praéenje upisa VL.-VIL. 10
2.7. Zdravstvena i socijalna zastita ucenika IX.-VI. 26
2.7.1. | Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite IX.-VI. 10
2.7.2. | Suradnja s Centrom za socijalnu skrb i PU IX.-VI. 6
2.7.3. | Suradnja sa Skolskom lije¢nicom IX.-VI. 5
2.7.4. | Suradnja u organizaciji izleta, IX.-VI. 5
terenske nastave, Skole u prirodi,izvanuéionicke
nastave
2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne IX.-VI. 8
djelatnosti Skole
3. VREDNOVANIJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE IX.-VIII. 88
ANALIZE | ISTRAZIVANJA
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve IX.-VIII. 30
3.1.1. | Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata 1. razreda, 5. IX., XL, lll., V. 20

razreda i 8. razreda
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3.1.2. | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne VI.-VIIL. 10
godine i Skolske godine
3.2. IstraZivanja u funkciji osuvremenjivanja IX.-VIII. 58
3.2.1. | lzrada projekata i provodenje istrazivanja IX.-VII. 10
3.2.2. | Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada IX.-VIII. 12
3.2.3. | Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika VIL-VIII. 10
3.2.4. | Samovrednovanje rada Skole (provodenje upitnika na IX.-VIII. 26
kraju nastavne godine, obrada podataka, predlaganje
mjera za unapredenje rada)
4. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH IX.-VIII. 155
DJELATNIKA
4.1. Strucno usavrsavanje pedagoga IX.-VIIL. 123
4.1.1. | Pracenje i prorada strucne literature IX.-VIIL. 30
4.1.2. | Stru¢no usavrSavanje u skoli — UV, aktivi — nazo¢nost IX.-VIII. 18
4.1.3. | Zupanijsko struéno vijeée struénih suradnika — IX.-VIII. 40
sudjelovanje
4.1.4. | Stru¢no-konzultativni rad sa sustru¢njacima IX.-VIII. 10
4.1.5. | Struéno usavrSavanje u organizaciji MZO,AZOO i IX.-VIII. 25
ostalih institucija — sudjelovanje
4.2. Strucno usavrsavanje ucitelja IX.-VIIL. 32
4.2.1. | Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju planova IX.-VIII. 5
usavrsavanja
4.2.2. | Koordinacija skupnog usavrsavanja u skoli i izvan nje IX.-VIII. 5
4.2.3. | Odrzavanje predavanja / pedagoskih radionica za IX.-VIII. 2
ucitelje — Aktiv razrednika
4.2.4. | Rad s uciteljima pripravnicima IX.-VIII. 10
4.2.5. | Sudjelovanje u radu povjerenstva za staziranje IX.-VIII. 10
5. BIBLIOTECNO-INFORMACISKA | DOKUMENTACISKA IX.-VIII. 95
DJELATNOST
5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost IX.-VIII. 10
5.1.1. | Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave struc¢ne i IX.-VIII. 10

druge literature, novih izvora znanja, nabave lektirnih
djela, sudjelovanje u informiranju i predstavljanju
novih strucnih izdanja, poticanje uéenika, ucitelja i
roditelja na koristenje znanstvene i strucne literature
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5.2. Dokumentacijska djelatnost IX.-VIIL. 85
5.2.1. | Briga o Skolskoj dokumentaciji IX.-VIII. 10
5.2.2. | Pregled uciteljske dokumentacije IX.-VIII. 10
5.2.3. | Vodenje dokumentacije o u¢enicima i roditeljima IX.-VIII. 30
5.2.4. | Vodenje dokumentacije o radu IX.-VIII. 35

6. OSTALI POSLOVI IX.-VIII. 114

6.1. Nepredvideni poslovi IX.-VIII. 114

7. UKUPNO RADNIH SATI 1808
8. BLAGDANI | NERADNI DANI 72

9. | GODISNJI ODMOR 208
10. | SVEUKUPNO GODISNJE 2088
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11.6.4. Plan rada Skolske psihologinje

Dr. sc. Mia Masnjak Kalcik, prof. psih.

psihofizickog stanja djeteta vezano za upise i odgode

Red. SADRZAJ RADA Vrijeme Planirano
br. realizacije sati
PLANIRANJE, PROGRAMIRANIJE | ORGANIZACIA 45
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

1.1. Izrada plana i programa stru¢nog suradnika psihologa rujan 5

1.2. Izrada mjesecnog i tjednog plana rada strucnog tijekom Skolske 10
suradnika psihologa godine

13. Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa Skole | kolovoz —rujan 10
vezanih uz psihologa

1.4, Sudjelovanje u izradi dijelova Skolskog kurikuluma rujan 5
vezanih uz psihologa

1.5. Sudjelovanje u izradi Skolskog preventivnog programa rujan 5

1.6. Sudjelovanje u izradi izvje$¢éa o realizaciji GPP-a i SK-a lipanj 5
vezano za psihologa

1.7. Sudjelovanje u izradi izvjestaja o realizaciji Skolskog lipanj 5
preventivnog programa vezano za psihologa

PRACENIJE I ISPITIVANJE PSIHOFIZICKOG RAZVOJA 150
UCENIKA

2.1. Didakticko-metodicka razrada i priprema upisnih veljaca 5
materijala za inicijalne razgovore pri upisu u prvi razred

2.2. Dogovor upisnog Povjerenstva za veljaca 5
upise u prvi razred

2.3. Organizacija i provedba inicijalnih razgovora djece za oZujak — srpanj 50
upis u prvi razred

2.4. Suradnja s djecjim vrti¢ima u svrhu upisa djece u prvi veljata 5
razred

2.5. Sudjelovanje u radu Povjerenstva za utvrdivanje ozujak — srpanj 10
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polaska u Skolu te odredivanje primjerenog oblika
Skolovanja te potrebe za pomoénikom u nastavi

2.6. Analiza rezultata testiranja djece i formiranje razrednih | srpanj— kolovoz 5
odjela
2.7. Individualni neposredni savjetodavni rad s u¢enicima tijekom 70
Skolske godine
OSTVARENJE, PRACENJE | VREDNOVANJE ODGOJNO- 103
OBRAZOVNOG USPJEHA POJEDINACA, RAZREDNIH
ODJELA | SKOLE U CJELINI
3.1 Sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu tijekom Skolske 10
godine
3.2. Sudjelovanje u Timu za identifikaciju potencijalno tijekom Skolske 20
darovitih ucenika godine
3.3. Sudjelovanje na sastanku s razrednicima iz 4. r., kolovoz/rujan 5
razrednicima iz 5. r. za uspjesniju prilagodbu ucenika
Sudjelovanje na sastanku s razrednicima iz 4. r.,
razrednicima iz 5. r. i roditeljima na pocetku 5. r.
3.4. Sudjelovanje u radu Razrednih vije¢a 1. — 8. razreda, tijekom Skolske 38
PRO 1. - 8. f razredi godine
3.5. Sudjelovanje u radu Uciteljskog vijeéa tijekom Skolske 20
godine
3.6. Sudjelovanje u radu Vijeéa ucenika tijekom skolske 10
godine
SURADNJA S UCITELJIMA NA UNAPREDIVANJU 215
ODGOJNO- OBRAZOVNOG PROCESA
4.1. Priprema i provedba predavanja za Uciteljsko vijeé¢e tijekom Skolske 3
,Vazinost igre u $koli“ godine
4.2. Predavanja za Uciteljsko vijece o u¢enicima s posebnim | tijekom Skolske 4
potrebama (ucenicima s teskoéama i darovitim godine
ucenicima)
4.3. Predavanja za Uciteljsko vijeée o nasilju i pravima tijekom Skolske 3
uéenika godine
4.4. Organizacija predavanja za ¢lanove Uciteljskog vijeéa: tijekom Skolske 5
emeritus prof. dr. sc. Dubravka Miljkovi¢ ,,Upravljanje godine
razredom i motivacija ucenika“
4.5. Savjetodavni individualni rad s uciteljima tijekom Skolske 120
godine
4.6. Hospitacije na redovnoj nastavi, aktivnostima u tijekom Skolske 80
produzenom boravku i ostvarivanju sata razrednika — godine
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pomoc uciteljima pri rjeSavanju problema razredne
dinamike prema potrebi

5. RAD S DAROVITIM UCENICIMA 245
5.1. Priprema materijala za provedbu procesa identifikacije sijecanj 10
potencijalno darovitih u¢enika
5.2 Identifikacija potencijalno darovitih ué¢enika — provedba sijecanj — 50
testiranja neverbalnih sposobnosti, kreativnosti i veljaca
vrinjacke sociometrije za ucenike 3. razreda
5.3. Podjela i prikupljanje upitnika za ucitelje za procjenu ozujak 10
sposobnosti i interesa ucenika
5.4. Analiza svih prikupljenih podataka srpanj — kolovoz 20
5.5. Rad u Timu za identifikaciju potencijalno darovitih tijekom Skolske 10
ucenika godine
5.6. Sudjelovanje u izradi plana rada s darovitim ucenicima i rujan 30
radu Tima za identifikaciju potencijalno darovitih
ucenika
5.7. Priprema materijala za rad s darovitim uéenicima tijekom skolske 20
godine
5.8. Neposredni grupni rad s potencijalno darovitim tijekom Skolske 50
ucenicima Cetvrtih razreda godine
5.9. Savjetovanje ucitelja o radu s potencijalno darovitim tijekom Skolske 30
ucenicima godine
5.10. Informiranje i savjetovanje roditelja o potencijalnoj tijekom 10
darovitosti u¢enika Skolske godine
5.11. | Sudjelovanje u izradi izvje$¢a o provedenom planu rada | tijekom skolske 5
s darovitim uéenicima godine
6. RAD S UCENICIMA S TESKOCAMA U RAZVOJU 300
6.1. Opservacija ucenika s tesko¢ama u razvoju u razrednom | tijekom skolske 40
odjelu godine
6.2. Identifikacija teSkoca kod ucenika i njihovih potreba tijekom Skolske 20
godine
6.3. Informiranje i savjetovanje roditelja o teSko¢ama tijekom Skolske 40
ucenika godine
6.4. Savjetovanje ucitelja o radu s u€enicima s tesko¢dama u tijekom Skolske 20

razvoju

godine
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6.5. Izrada misljenja o uéeniku/ci u svrhu utvrdivanja tijekom Skolske 20
primjerenog oblika $kolovanja godine
6.6. Predsjednica Skolskog stru¢nog Povjerenstva za tijekom Skolske 60
utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta godine
6.7. Clan Povjerenstva za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja tijekom Skolske 40
djeteta pri Gradskom uredu za odgoj i obrazovanje godine
Grada Zagreba
6.8. Pripomoc¢ uciteljima u pripremi dokumentacije za izradu | tijekom Skolske 10
redovnih programa uz individualizirane postupke ili uz godine
prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke
6.9. Neposredni rad s u€enicima s teSko¢ama tijekom Skolske 30
godine
6.10. | Pracenje i opservacija ucenika koji pohadaju Posebni tijekom Skolske 20
razredni odjel 1. — 8.f i djelovanje u nepredvidivim godine
situacijama
7. SURADNIJA S RODITELJIMA 110
7.1. Individualno savjetovanje roditelja tijekom Skolske 90
godine
7.2. Priprema i provedba predavanja za roditelje tijekom Skolske 20
(3.,5.i8.razred) godine
Priprema i provedba predavanja za roditelje ,Vaznost
igre za djecji razvoj”
8. PROFESIONALNO INFORMIRANIE | USMJERAVANIJE 25
8.1. Radionica za ucenike 8. razreda s ciljem profesionalnog studeni — 5
informiranja i savjetovanja o izboru srednje Skole prosinac
8.2. Priprema i analiza rezultata i roditeljski sastanak za veljaca — oZujak 5
roditelje ucenika 8. razreda
8.3. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje tijekom Skolske 5
godine
8.4. Individualni savjetodavni razgovori s u€enicima i tijekom Skolske 10
roditeljima godine
9. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM 924
9.1. Priprema materijala, provedba radionica za ucenike s tijekom Skolske 40

temom:

1. razred — prilagodba na skolu — ,,Moja nova uloga“
3. razred — emocije

5. razred — ucenje

6. razred — strah od ispita

godine
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8. razred — profesionalno informiranje.
Ostale prema specificnim potrebama razrednih odjela.

9.2. Provedba i analiza ,,screening” istrazivanja: 20
3. razred emocionalna kompetentnost uéenika,
7. razred ,screening” mentalnog zdravlja ucenika/ca,
6. i 8. razred ,screening” samopoSstovanja, tjelesnog
postovanja i psiholoske otpornosti ucenika/ca.
9.3. Evaluacija Skolskog preventivnog programa lipanj 10
9.4. Sudjelovanje na edukaciji za program prevencije travanj 24
ponasajnih ovisnosti i rizicnog ponasanja u virtualnom
okruzenju ,Alati za moderno doba“, ERF u Zagrebu
9.5. Organizacija aktivnosti za Tjedan psihologije veljaca 5
10. STRUCNO USAVRSAVANJE 170
10.1. | Sudjelovanje na Zupanijskim stru¢nim vije¢ima stru¢nih | tijekom 3kolske 30
suradnika psihologa Zagreb — zapad godine
10.2. | Sudjelovanje na stru¢nim usavr$avanjima u organizaciji | tijekom Skolske 50
AZOO-a, HPD-a i HPK-a godine
10.3. | Sudjelovanje na 30. Godisnjoj konferenciji hrvatskih tijekom Skolske 30
psihologa godine
10.4. Sudjelovanje na 4. medunarodnom znanstveno- tijekom Skolske 30
stru¢nom skupu Odjela za psihologiju Hrvatskoga godine
katolickoga sveucilista
10.5. | Individualno stru¢no usavrsavanje tijekom skolske 30
godine
11. PEDAGOSKO-PSIHOLOSKA DOKUMENTACIA 80
11.1. | Vodenje dnevnika rada, vodenje zabiljeski o radu i tijekom Skolske 80
arhiviranje godine
12. OSTALI | NEPREDVIDIVI POSLOVI 176
12.1. | Sudjelovanje u organizaciji i provedbi Skolskih projekata | tijekom Skolske 10
(tema , lgra“) godine
12.2. Pravovremeno djelovanje u nepredvidenim situacijama tijekom 16
Skolske godine
13. MENTORSTVO PSIHOLOZIMA PRIPRAVNICIMA | 60

STUDENTIMA PSIHOLOGUJE
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Mentorstvo studentima psihologije za studentsku tijekom 20
praksu na diplomskom studiju psihologije na Skolske godine
Katolickom sveucilistu u Zagrebu
Mentorstvo pripravnicama (2) do polaganja stru¢nog tijekom 40
ispita Skolske godine
Ukupan broj planiranih sati rada godiSnje: 1776
BLAGDANI | NERADNI DANI IX-VIII 72
GODISNJI ODMOR VII-VIII 240
SVEUKUPNO GODISNJE IX-VIII 2088
11.7. Plan rada tajnistva i administrativno-tehnicke sluzbe
11.7.1. Plan rada tajnika u $k. god. 2022./2023.
Red. SADRZAJ RADA Vrijeme Planirano
br. realizacije sati
14. | NORMATIVNO PRAVNI POSLOVI | OSTALI
ADMINISTRATIVNI POSLOVI
tijekom 1776
Normativno-pravni poslovi: lzrada normativnih akata, cijele
ugovora, rjeSenja i odluka. godine

Praéenje zakonskih propisa, stru¢nih misljenja i izvjesca.

Kadrovski poslovi: Obavljanje poslova oko zasnivanja i
prestanka radnog odnosa (objava natjecaja i provodenje
natje¢ajnog postupka, pisanje ugovora o radu), vodenje
evidencije radnika, prijava i odjava radnika i ¢lanova
njihovih obitelji nadleznim sluzbama mirovinskog i
zdravstvenog osiguranja, izrada rjesSenja o koristenju
godiSnjeg odmora radnika i njihova kontrola, vodenje
ostale evidencije radnika. UnoSenje i aZzuriranje podataka
u bazama podataka: COP, HZZO, HZMO, HZZ , e-Matice,
GUOS o zaposlenicima skole.

Vodenje personalnih dosjea radnika. Vodenje evidencije
o radnom vremenu administrativno-tehnickih i pomoc¢nih
radnika.

Op¢i i administrativno-analiticki poslovi: Rad sa
strankama (ucitelji, roditelji, u€enici, zaposlenici i ostali).
Izdavanje potvrda ucenicima i zaposlenicima.
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Suradnja s tijelima upravljanja i radnim tijelima Skole te s
nadleznim ministarstvima, uredima drzavne uprave te
Gradskim uredom za obrazovanje, sport i mlade.

Dodatni poslovi koji proizlaze iz programa, projekata i
aktivnosti koji se financiranju iz proracuna jedinica
lokalne i podruéne samouprave.

Sudjelovanje u pripremi sjednica i vodenja
dokumentacije Skolskog odbora.
Sudjelovanje u izradi statistickih izvjesca.

Provodenje jednostavne nabave.
Izrada narudzibenica za redovno poslovanje Skole.

Nabava uredskog materijala i materijala za ¢iScenje.
Obavljanje poslova po nalogu ravnatelja.

Primanje, razvrstavanje, urudzbiranje, otpremanje i
arhiviranje poste.

Arhiviranje podataka o radnicima i uéenicima. Izrada
duplikata javnih isprava.

Organizacija i suradnja s tehnickim osobljem. Suradnja s
dobavlja¢ima vezano za rad skolske kuhinje. Osiguranje
imovine Skole, radnika i u¢enika.

1. | UKUPNO RADNIH SATI 1776
2. | BLAGDANI | NERADNI DANI 72
3. | GODISNJI ODMOR 240
4. | SVEUKUPNO GODISNIJE 2088
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11.7.2. Plan rada racunovodstva za sk. god. 2023./2024.

PLAN RADA VODITELJA RACUNOVODSTVA

Red. br. SADRZAJ RADA Vrijeme | Planirano
realizacije sati
15. VODITEL) RACUNOVODSTVA
Pla¢anje racuna (uplate, isplate) RUJAN 168
Vodenje glavne knjige (URA IRA 1ZVODI,
0SiSl)
KnjiZzenje, kontiranje, arhiviranje
Kontrola blagajne i plaée
Izvje$éa za MZO, GU, PU
Napomena: Ovo su tekuci poslovi koji
se obavljaju svaki mjesec.
Svi tekuci poslovi kao i u rujnu LISTOPAD | 176
Izrada devetomjesecnog financijskog izvjestaja
Izrada financijskog plana
Svi tekuci poslovi STUDENI | 148
Priprema inventurnih lista
Godis$nji odmor 20
Vjerski blagdan i drzavni praznik 8
Svi tekudéi poslovi PROSINAC | 152
Inventura
Seminar
Vjerski blagdan i drzavni blagdan 16
Svi tekuéi poslovi SIJECANJ | 176
Izrada godisnjeg financijskog izvjestaja
Inventura
Uskladivanje podataka s GU
Vjerski blagdan i drzavni praznik 8
Svi tekuéi poslovi VELJIACA | 168
IzvrSenje proracuna
Otvaranje novih knjiga
Svi tekuéi poslovi OZUJAK | 168
Seminar
Knjizenje analitike OS
Svi tekuéi poslovi TRAVANJ | 168
Izrada tromjesecénog financijskog izvjestaja
Vjerski blagdan i drzavni praznik 8
Svi tekuéi poslovi SVIBANJ | 168
Vjerski blagdan i drzavni praznik 16
Svi tekuéi poslovi LIPANJ 160
Seminar
Svi tekuéi poslovi SRPANJ | 104

Izrada polugodisnjeg financijskog izvjestaja
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IzvrSenje proracuna

Godi$nji odmor 80
Svi tekucéi poslovi KOLOVOZ | 20
Vjerski blagdan i drzavni praznik 16
Godisnji odmor 140
1. UKUPNO RADNIH SATI 1776
2. BLAGDANI | NERADNI DANI 72
3. GODISNJI ODMOR 240
4. SVEUKUPNO GODISNJE 2088
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PLAN RADA RACUNOVODSTVENOG REFERENTA

Red. br.

SADRZAJ RADA

Vrijeme
realizacije

Planirano
sati

RACUNOVODSTVENI REFERENT

Vodenje blagajne

Obracun plaée za PB, PUN, VUSD i
COP, ovjera i kontrola

Obracun bolovanja i unos u COP
KnjiZzenje izvoda u saldo konti
Izrada obrasca JOPPD i dostava PU
Prikupljanje popisa za prehranu
Izrada zaduZenja za ucenike za
produzZeni boravak i prehranu i
slanje ra¢una e-postom
Arhiviranje

Suradnja s roditeljima i
zaposlenicima skole

RUJAN

84

Svi tekuci poslovi kao i u rujnu

Pomoc pri izradi devetomjesecnog financijskog
izvjeStaja

Pomoc pri izradi Izrada financijskog plana

LISTOPAD

74

Svi tekuci poslovi
Priprema inventurnih lista
Vjerski blagdan i drzavni praznik

STUDENI

84

Svi tekuéi poslovi
Seminar

Vjerski blagdan i drzavni praznik

PROSINAC

76

Svi tekuéi poslovi
Pomo¢ pri izradi godisnjeg financijskog izvjestaja
Vjerski blagdan i drzavni praznik

SIJECAN!J

88

Svi tekuéi poslovi
Pomo¢ pri unosu u aplikaciju GU izvrsenje prora¢una
Otvaranje novih knjiga

VEUACA

84

Svi tekuéi poslovi
Seminar

OZUJAK

84

Svi tekuéi poslovi
Pomo¢ pri izradi tromjesecnog financijskog izvjestaja
Vjerski blagdan i drzavni praznik

TRAVANI

84

Svi tekuci poslovi
Vjerski blagdan i drzavni praznik

SVIBANJ

84

Svi tekucdi poslovi
Seminar

LIPANJ

80

Svi tekudi poslovi
P

SRPANIJ

44
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omoc pri izradi polugodisnjeg financijskog izvjesStaja

Pomoc¢ pri unosu u aplikaciju GU izvrSenje proracuna 48
Godisnji odmor
Svi tekuci poslovi KOLOVOZ | 32
Godisnji odmor 48
Vjerski blagdan i drzavni praznik 8
1. UKUPNO RADNIH SATI 898
2. BLAGDANI | NERADNI DANI 32
3. GODISNJI ODMOR 96
4, SVEUKUPNO GODISNJE 1026
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12. PRILOZI

1. Skolski preventivni program
. Raspored sati razrednih odjela
3. Raspored dezurstva ucitelja

N
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