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Na temelju ¢lanka 118. st. 2.al. 5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN br.
87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12,94/13 i 152/14, 7/17 i 68/18) te ¢lanka 59.
Statuta Osnovne $kole Jure Filipoviéa Barban, Barban 150, Skolski odbor Osnovne $kole Jure
Filipovica Barban, na sjednici odrzanoj 4. listopada 2018. godine, a na prijedlog ravnatelja i
pozitivhog misljenja Vijeca roditelja donosi:

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA
OSNOVNE SKOLE JURE FILIPOVICA BARBAN

U SKOLSKOJ GODINI 2018./2019.

Barban, listopad 2018.



SADRZAJ

OSNOVNI PODACT O SKOLL.....uiiiimriiimmiesessseessssesssseeesssesessssesesssse s 1
1. PODACI O UVIETIMA RADA ..ottt ekttt bbb bbbt bt st b bbb bbbt 3
1.1. Podaci 0 UPISNOM POATUCTUL...c.viiuiiriiiiiiieiieit sttt ettt bbb sr bbb e nn e r b b 3
1.2, UnutraSnji SKOISKI PrOSTOIT....uuevieiieiiiiisee ettt r e r e nn e r e n e n e e e nneesreenreenneenis 3
1.3, SKOISKT OKOLIS. ... 4
1.4. Nastavna Sredstva i POMAGAIA........ccii ittt b e bbbttt b etk sb e bt b e er e 4
1.4.1. KNJiZNi fONA SKOLE.....viiiiitiiiiiicie e et b bt r b 5

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U .....cocevviririirenerssienieronn, 6
SKOLSKOJ GODINI 2018./ 2019 . c..vuvviiieiiiiieiiesiesississ st 6
2.1. Podaci 0 0dgojno-0brazovnim radniCima .........cceiiiiiiiiiieeir bbb 6
2.1.1. Podaci 0 uCiteljima razredne NASTAVE .........cocvirireiieiiiee sttt sttt sr e sr et e e anenr e e s 6
2.1.2. Podaci o u€iteljima predmetne NASTAVE ........cieeiriereiiiiiesiestees ettt r e e sr e b b e e ne e e e sreesneenas 6
2.1.3. Podaci o ravnatelju i Strucnim SUrAANICIMA ........ecoveiriiiiiiieitieee et sr e b b e n e sreesreenneenes 8
2.1.4. Podaci 0 odgojno-obrazovnim radnicima — PriPraVNiCi........ccoceiiereiiieneiese et 8
2.1.5. Podaci 0 ostalim radnicima SKOLE .........ccciiiiiiiiiiiiiee st 9

2.2. Tjedna i godi$nja zaduzenja 0dgojno-0brazovnin radniKa..........cc.cooeiiiiiiiiiiiie e 9
2.2.1. Tjedna i godi$nja zaduZenja ucitelja razredne NASLAVE..........c.evverierieieniiesie e 10
2.2.2. Tjedna i godi$nja zaduzenja ucitelja predmetne NASTAVE ..........coevirririiiniiiieie e s 11
2.2.3. Tjedna i godi$nja zaduZenja ravnatelja i struénih suradnika SKole ........coccoviiiiiiiiiiiiinicnc e 14
2.2.4. Tjedna i godi$nja zaduZenja ostalih radnika SKOIE ............ccoiiiiiiiiiii e 14

3. PODACI O ORGANIZACIII RADA ..ottt ekt n et n et nn et r e r e n e nn s 15
3.1, OFQANIZACTIA SIMJENA.... vt itereeteiteieteete ettt ettt sttt et et s e eb et e bt ebese e st ebesb e st eb e s b e st eb e sb e s e ebenb e s e ekt eb e s e ebenb e s e ebenbeseebesbe e abennas 15
3.2. GOdiSNji KalENAr TAAA ......cuveuiiiiiiii bbb 20
R S ot oo (1o ST VU AV (o]0 1=] I SO P OSSR 21
3.4. Podaci o broju ucenika i razrednih OdJela.........oiiiiiiiiiiiie e 22
3.4.1. Primjereni oblik $kolovanja po razredima i 0blicima 1ada ..........cocevviriiinieiieienc s 23
342  NASEAVA U KUCT. ..ttt et bbbttt e Rt et b bt b e n e n e r e 23

4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA 1 OBLICIMA ODGOJINO- .....ooovviieiiiiieieiseieissisissieiens 24
OBRAZOVNOG RADA ...ttt h e bbbt E bt e et e bRt bt e E e bt e bt bt et bbb e 24
4.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima.........ccovevereeeeeieenienieerieerenieens 24
4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike 0dg0jno-0brazovnog rada ............coceeeirerrinenieineneenens 26
4.2.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati iZborne NASTAVE ...........cocuiiiiiiiiieiieie e e 26
4.2.1.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka............cccceeirienienienienienienie e 26
4.2.1.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Talijanskog jezika ..........ccccoviiniiiiiiiniinniiciieenes 26
4.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike ............cccooeviriiiniiiniiniee 27
4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dOPUNSKE NASLAVE ........ccocvviiiiiiiiiiiiicce e 27
4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne NAStAVE ..........cceciririeiiieneisenee e 28

5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA ..ot 29
5.1, PlaN rada raVNALEIJa. ... ..coueieieie ettt b ek r et bt be et b e erenres 29
5.2. Plan rada strucnog suradnika pedagoga .........ccociiiiiiiiiiiiii i 36

ey



LSRR o oL = Vo - I 41 WS 46

5.5. P1an 1ada raCUNOVOGE. .........veveiiieieeiiire ettt ettt sttt r e et r et r et e et r et n e nnn 49
5.6. Plan rada SKOISKOZ [IJECNTKA .....ccuiiviiiiiiiii i e 51

6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA .....ccooouiuiiiiiiiiniiieseiiesiisessisessisssssiessssesessssse 53
6.1. Plan 1ada SKOISKOZ OGDOTA .......c..cvueveriicierieieiie s iessee s ses s s e 53
6.2. Plan rada UCItELJSKOZ VIJECA. .....cuuiiiiiieiie ittt r e r e e e an e nn e n e neene e 54
6.3. Plan rada RAZrednO@ VIJECA........oiiiiiiiiiicie ittt bbbt 56
6.4. Plan rada VIiJeca TOAILEL]a.........ciiiiiiiiiiicii bbb 57
6.5. Plan rada VIJECa UCEIIKA. ........coiieiiieirieiieesie ettt e s bt r e e e e e en e e an e nn e n e e neenne e e 58

7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLIJAVANJA T USAVRSAVANTA .......ovriiiiriieiieiiese st 59
7.1. Strucno uSavVISAVANTE U SKOLL......iiiiiiiiiii i 59

T 1.1, SHUCHA VIJECA....iuvitiiriiteiti ettt sb ettt r bbb sh bR e b e R e s e e st E Rt R e bt b e b n e r e 59
7.1.2. Struéna usavr$avanja za sve 0dgojno-0Drazovne radnike ..........ccovirerirererinieneise e 59

7.2. Strucna usavrSavanja iZVan SKOLE.........cciiiiiiiiieiie ettt r e re e re e 60
7.2.1. Strucna usavrSavanja na ZUPanijSKOJ TAZINT ........ecvereiriieiiniiiee e 60
7.2.2. Strucna usavrSavanja Na drZaVN0] TAZINI .......cverrirrireirireiieeer ettt sr et r e e sre s ens 61

7.3. Ostala struéna usavrSavanja i 0SPOSODIJAVANJA ......ccuerieiiiiiiiiiii it sbe s 61

8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG .......ccccviviirrieineneeniens 62
RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE ......c.oiiiiiisteiisstieesesteeeessissesssessessesassss s sssessenasssssesssssnsessssnsssensas 62
8.1. Plan Kulturne i JaVNE JEIAINOSTI...........ciiiriiiitiieis ettt ettt sr et b b e 62
8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite UCENIKA .........eiiiiriiiiiie ittt et 64
8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole ............ccoeiiiiinini 65
8.4. SKOISKi PreVentivili PrOZIAM. ..........c..cveerrereciscsisscsesicses s tes s s s st s sttt 65
8.5, ANLIKOTUPCHTSKI PIAN ..ottt b bbbt b et b e bt besr et et sb et nnes 66
8.6. SAMOVICANOVANTE SKOLE .....veiieiieitieie ittt ettt ettt b e e bt e b e e bt e b e e s e e s beesbeenbe e nneenneenneenrenne e e 66
8.7. Profesionalno informiranje i USMJEIaVAN]E .........ciiveiieieiie e cieeee st e e te e s a e ste e teesteentessaesssesteesteetaesreaeeas 67
8.8. Plan rada SKoISKOg SPOItSKOZ AIUSIVA .....cvucvucverveciecececic st 67

9. PLAN NABAVE | OPREMANUIA ... .ottt b bbb bt bbbt b bbb bbbt b be s 68

L0 PRILOZL ..o bbb bbb b b e bbb b e R e b e bbb 69



OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv $kole:

Osnovna skola Jure Filipovi¢a Barban

Adresa Skole:

Barban 150, 52207 Barban

Zupanija:

Istarska

Telefonski broj:

052/567-175, ravnatelj
544-356, pedagog
567-537, tajnik
544-357, raCunovoda

Broj telefaksa:

052/544-357

Internetska poSta:

ured@os-barban.skole.hr

Internetska adresa:

http//www.o0s-barban.skole.hr

Sifra $kole:

18-479-001

Maticni broj Skole:

3208338

OlIB:

96034782118

Upis u sudski registar (broj i datum):

040062585, 31.svibnja 1994.

Ravnatelj $kole: Smiljana Vale

Broj ucenika: 162

Broj u¢enika u razrednoj nastavi: 84

Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 78

Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 10

Broj u¢enika u produzenom boravku: |15

Broj u¢enika putnika: 147

Ukupan broj razrednih odjela: 10

Broj razrednih odjela u mati¢noj $koli: |10

Broj razrednih odjela u podrucnoj -

skoli:

Broj razrednih odjela RN-a: S

Broj razrednih odjela PN-a: S

Broj smjena: 1

Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8,00 - 12,20
8,00 — 14,00

Broj radnika:

Broj ucitelja predmetne nastave: 20

Broj uditelja razredne nastave: 5

Broj ucitelja u produZzenom boravku: |1

Broj strucnih suradnika: 2

Broj ostalih radnika: 15

Broj nestrucnih ucitelja: 1

Broj pripravnika: 2

Broj mentora i savjetnika: -

Broj voditelja ZSV-a: -

Broj racunala u $koli: 33

Broj specijaliziranih ucionica: 1




Broj op¢ih ucionica:

10

Broj sportskih dvorana: 1
Broj sportskih igralista: 1
Skolska knjiZnica: 1
Skolska kuhinja: 1




1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Upisno podrucje nase skole za ovu Skolsku godinu nije promijenjeno u odnosu na proslu skolsku
godinu.

1.2. Unutrasnji Skolski prostori

Skolska zgrada na novoj lokaciji zapo&ela je s radom 2006. godine. U&enicima je za uéenje, igru i
sport na raspolaganju dvije tisu¢e ¢etvornih metara u prizemlju i na katu. U prizemlju su smjeStene
Cetiri ucionice, kabinet razredne nastave, zbornica, 2 ureda, kuhinja s blagovaonicom, vec¢i hol,
sanitarni ¢vorovi za ucenike, sanitarni ¢vorovi za ucitelje, sanitarni ¢vor za invalide, kabinet tjelesne
1 zdravstvene kulture, garderobe ucenika s tusevima, garderobe i sanitarni ¢vor osoblja kuhinje,
prostorija kuénog majstora i spremacica te kotlovnica s bo¢ne strane zagrade. Iz prizemlja stepeniSte
se spusta do podruma u kojem se nalazi spremiste, radionica ku¢nog majstora i arhiva skole (posebno
ureden prostor). Na katu se nalazi Sest ucionica od Cega je jedna specijalizirana — informaticka
ucionica, kabinet likovne i tehnicke kulture, kabinet kemije 1 biologije prenamijenjen je u ucionicu a
isti je smjeSten u kabinet likovne i tehnicke kulture, dva ureda, hol, Skolska knjiznica i Citaonica,
sanitarni ¢vorovi za ucenike i sanitarni ¢vor za invalide. Prizemlje 1 kat povezani su unutra$njim
stepeni$tem. Iz prizemlja zgrade holom put vodi do dvorane za tjelesnu i zdravstvenu kulturu, koja
se sastoji od jednodijelne dvorane i male dvorane koja je ujedno i spremiste za sprave.

Opca opremljenost u¢ionica Skolskim klupama, stolicama i ormarima je dobra. Jedan dio klupa i
stolica (40 stolica i 20 klupa) obnovljeno je novim s pocetkom $kolske godine zbog dotrajalosti i
podjele razreda na nove razredne odjele.

Skola ima dobro opremljenu kuhinju gdje se pripremaju kuhani obroci za uéenike. U prostorima
kuhinje i blagovaonice i Skolskom holu (predprostoru) posluzuju se obroci za ucenike.

NAZ'\,/VPRQ.ST.ORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasi¢na ucionica, — — - - —
kabinet, knjiZnica, Broj Vellc1;1a Broj Vellﬂ;la Op?a Dldaktlcka

dvorana) um um opremljenost opremljenost
RAZREDNA 1 16 3
NASTAVA
1. razred 1 58 3 2
2.a razred 1 58 3 2
2.b razred 1 58 3 2
3. razred 1 58 3 2
4. razred 1 54 3 2
PREDMETNA
NASTAVA
Hrvatski jezik
Glazbena kultura 1 55 3 2
Povijest
Likovna kultura
Tehniék_a_ku_ltura 1 56 1 16 3 )
Engleski jezik
Geografija




Vjeronauk

Matematika 1 54 8 2
Priroda i biologija

Kemija

Talijanski jezik 1 >4 3 2
Fizika

Informatika 1 35 3 2
OSTALO

Dvorana za TZK: 1 16

jednodijelna 1 415 3 3
mala dvorana 1 64 3 3
KnjiZnica 1 58 3 2
Zbornica 1 20 3 1
Uredi 4 60 3 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.3. Skolski okoli$

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste 1250 2
2. Zelene povrsine 6500 3
UKUPNO 7750

Uredivanje i samo odrzavanje Skolskog okolisa provodi se u cijelosti. Pored tehni¢kog osoblja koje
je zaduzeno za odrZavanje svoj znacajan doprinos daju i u¢enici kroz razli¢ite vidove aktivnosti izvan
nastave. Uz sportsko igraliSte u¢enicima je na raspolaganju i dvoriSte sa straznje strane zgrade u
vrijeme odmora i u slobodno vrijeme.

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA

| POMAGALA STANJE STANDARD
Audiooprema:
Mini linije 1 3
CD player 1 3
pianino 1 3
sintisajzer 2 3
Video-i fotooprema:
TV-prijemnik 2 3
LCD projektor 2 3
fotoaparat 1 3
Informaticka oprema:
Racunalo 2 3
Prijenosno racunalo 2 3
Scaner 1 3
Printer 2 3
Mikro racunala 3 3




Roboti 2 3
Ostala oprema:

DVD player 3 3
Grafoskop 1 3
Mikroskop 1 3
Fotokopirni aparat 2 3
Pametnica 1 3
Telurij 3 3

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.4.1. Knjizni fond Skole

KNJZNI FOND STANJE (BROJ
NASLOVA)
Lektirni naslovi (1.-4. razred) 957
Lektirni naslovi (5.-8-r.razred) 924
Strucna literatura za ucitelje 1667
Ostalo 1385
UKUPNO 4933

Knjizni fond Skole povecat ¢e se prema financijskim moguénostima skole, akcijom roditelja za
Skolsku knjiznicu i osiguranim financijskim sredstvima Ministarstva znanosti i obrazovanja od
2.000,00 kn.



2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U
SKOLSKOJ GODINI 2018./ 2019 .

2.1. Podaci o0 odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Red. Imei : Godina i Stup? | Mentor- | ine
broj me i prezime rodenja Zvanje struéne | savjetnik staza
spreme
1. Marina Vigi¢ B | magistra primarnog VSS - |
obrazovanja
2. Nenad Radola Bl | nastavnik razredne VSS - ||
nastave
3. | GordanaKozljan- | ] | diplomirani ugitelj VSS - |
Grgorini¢
4. Melita Gripari¢ 1968 | diplomirani ucitelj VSS - B
5. Tina Sari¢ B | magistra primarnog VSS - |
obrazovanja
6. Ivan Ceh B | magistar primarnog VSS - |
obrazovanja
2.1.2. Podaci o uditeljima predmetne nastave
. Stupanj . Mentor- | Godine
I;ed_. Ime i prezime Godlqa Zvanje strlli)énél Pr edmet(i) . |savjetnik | staza
roj rodenja spreme koji(e) predaje
1. |KaticaSpada ||JJJlf |nastavnik VSS Hrvatski jezik u - B
hrvatskog 5,7.a,7bi
jezika i 8.razr.
knjizevnosti 1
talijanskog
jezika i
knjiZevnosti
2. | Lorena Bl | nagista VSS | Engleski jezik u - |
Kancijanié edukacije 2.a,2.b,3.4.5.,
hrvatskog 6.,7.bi 8. razr.
jezika i
knjizevnosti 1
engleskog
jezika i
knjiZevnosti
3. |[Manuela B | profesor VSS | Talijanski jezik - ||
Debeljuh talijanskog uzaib,3.4.,
Grubissa jezika i 5.6.,7.bi8.
knjizevnosti razr.




4. [ Eva Buli¢ B | profesor VSS [ Likovna kultura ||
likovne kulture ub.,6.,7ai8.
razr.
5. [ Sanja B | profesor VSS | Glazbena | ]
Knezovi¢- glazbene kultura
Tomisié¢ kulture
6. |Karolina B | profesor kemije [VSS [ Kemijau 7.3, ||
Dorki¢- I biologije 7.bi 8. razr.
Antolovi¢ Biologijau 7.ai
7.brazr.
7. | Leana Sibi¢ B | magistrastruke [VSS | Prirodau5. i 6. |
znanosti o razr.
okolisu Biologija u 8.
razr.
8. |LeaDamijani¢ ||l | magistra VSS | Matematika |
edukacije ub.,6.,7.a7b
matematike i i 8. razr.
informatike
9. [ Slobodanka B | profesor fizikei [VSS  [Fizikau7.ai 8. ||
Prica politehnike razr.
10. | Eva Melegi Bl | magista VSS  |Fizikau7.b |
Matkovié povijesti razr.
11. [ Nina Mihalié- ||l | profesor VSS | Tjelesnai |
Stanici¢ fizicke kulture zdravstvena
kultura
12. [Aranka Prajz ||l | kemijski SSS | Vjeronauk ||
tehniCar
13. | Igor Grgurevi¢ profesor VSS Likovna kultura |
Bl | likovne u 7.b razr.
kulture
14. | Dijana diplomirani VSS Engleski jezik u I
Vlaisavljevi¢ Bl | ucitelj razredne 1.i7.arazr.
nastave s
pojacanim
predmetom
engleski jezik
profesor .
Svjetlana povijesti i ..
15. |20 Bl | hrvatskog VSS | Povijest
Miloti¢ L
jezika i
knjiZevnosti
16. |Marina Koli¢ || Jlf | profesor VSS | Informatika u |
pedagogije i 5.,6.18. razr.
informatike
17. | Tatjana Petri¢ ||l | profesor VSS | Talijanski jezik |
Lui talijanskog u 7.arazr.
jezika i
knjizevnosti




18. | Danijela profesor VSS Hrvatski jezik u - .
Grgorini¢ hrvatskog 6.razr.
jezika i
talijanskog
jezika i
diplomirani
bibliotekar
19. | Mirza Salihovié profesor VSS | Tehnicka - |
tehnicke kulture kultura
I informatike Informatika u
7.ai7.brazr.
20. | Dejan Tibinac profesor VSS Geografija - .
geografije i
ruskog jezika
2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
Red. Ime i prezime Zvanje ?:;JE;:«{ Radno s?\fjgiﬁ?k Gs(::ilge
broj mjesto
spreme
1. | Smiljana Vale diplomirani VSS ravnatelj - .
ucitelj razredne
nastave
sveuc. spec. oec.
2. Marina Cali¢ profesor VSS pedagog - .
pedagogije
3. Danijela profesor VSS | knjiznicar - ||
Grgorinié hrvatskog jezika
i knjizevnosti i
talijanskog
jezika i
knjizevnosti
diplomirani
knjiznicar
2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnici
Red. | Imeiprezime | Godina . Radno Pripravnic¢ki Ime i prezime
broj ripravnika rodenja Zvanje mjesto staZ otpoceo mentora
] prip J J P
magistra
Lea Damijani¢ edukacije | ucitelj ey
L Zufi¢ : matematif<e i materjnatike 1.09.2018. Suzana Uj&i¢
informatike
magistra | | <iicl; . -
2. Leana Sibi¢ struke_ prirode i 20.11.2017. Tina Grgorlnlc
znanosti 0 bi " Kalogjera
.v iologije
okoli$u




2.1.5. Podaci o ostalim radnicima $kole

Red_. Ime i prezime Godln.a Zvanje X Stupan) Radno mjesto Godvlne
broj rodenja stru. spreme staza
Rosana Milevoj- diplomirani .
L Bembi¢ R ekonomist VSS tajnik .
. diplomirani y
2. Rozana Zulijan 1976 ekonomist VSS ra¢unovoda .
3. | Dragan Radola 1960} stolar SSS domar/loza¢ B
4. | Nadija Jel¢i¢ 1964 frizer SSS spremacica .
5. | Nevija KoZljan 1968 prodavac SSS spremacica .
6. | Deni Milevoj 1964 el::}r:gi?:rkl SSS spremacica .
7. | Marica Dobran 1967 fizioterapeut | SSS spremacica B
8. | Dean Softi¢ 1984 kuhar SSS kuhar
9. | Esmira Salihovi¢ 1979 kuhar SSS kuhar
Pomoc¢nici u nastavi
Red_. Ime i prezime Godina Zvanje L Stupan) Radno mjesto Godvlne
broj rodenja stru. spreme staza
. » - pomoc¢nik u
1. | Emina Plisko 1979 komercijalist SSS nastavi I
2. | Anamarija Zufi¢ 1992} komercijalist | SSS pomocnik u [
nastavi
3. | Romina Kal¢i¢ L racunalni operater | SSS pomocnik u .
nastavi

2.2. Tjedna i godi$nja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika

ZaduZenja su u skladu sa Zakonom i Pravilnikom o tjednim radnim obvezama ucitelja 1 stru¢nih
suradnika u osnovnoj Skoli. U $koli radi ukupno 26 ucitelja i 2 stru¢na suradnika. Puno radno vrijeme
u OS Jure Filipovi¢a Barban ostvaruje 10 ucitelja, a ostali ucitelji rade na vise $kola. Nastava je

struéno zastupljena, osim iz fizike 2 sata nastave tjedno.




2.2.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja uclitelja razredne nastave

Rad u
x ClL.13.st. | produZen. UKUPNO
Red.| Imei prezime Redovna Rad Dopunska |Dodatna CL. Cl42. 7. boravku UKUPNO Ostali
. ey 1o Razred . INA | 38. - . NEPOSR. = —
broj ulitelja nastava | razrednika | nastava | nastava KU i 56. Izmj. i RAD poslovi [ Tjedno |Godisnje
KU dopune
Pravilnika

1. [Nenad Radola 1. 16 2 1 1 1 NE 21 19 40 1752

Gordana
2. | KoZljan 2.a 16 2 1 1 1 NE 21 19 40 1752

Grgorinié
3. | Tina Sari¢ 2.b 16 2 1 1 1 NE 21 19 40 1808
4. | Melita Griparié¢ 3. 16 2 1 1 1 NE 21 19 40 1752
5. | Marina Vici¢ 4, 15 2 NE 20 20 40 1760
6. |Ivan Ceh 1253 DA 25 15 | 40 | 1816
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2.2.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja uclitelja predmetne nastave

11



72

2

Pred. | Predaje u razredima Cl1. 14,CL. 8. Clt-173- Cl | CL | Pos. Ukupno UKUPNO
- - - S‘ . -
R.b{Ime |wpre.2|mePredmet_kOJ| F{aHUr._l. 5 16 17al 7.b] 8. Red. | Izb. | Rad Dop. | Dod.| INA Prav.|Prav |zmj.|42' 38. | Posl. nepo. Ost. Tj.| God.
ulitelja predaje 2aib nast. | nast. | razr. dop. | 56. |KU Posl.
p. rad
3., 4. Prav.| KU
1 Iv<atica Hrvatski
" | Spada jezik 51-1414 4| 17 2 1 2 22 18 | 40| 1752
Lorena Engleski
2 Kancijanié jezik 8 3 |3|-[3 (3|2 2 1 23 17 | 40| 1784
Manuela Taliianski
3. | Debeljuh ananski 6 | 2 2|-]2]2| - | 14 2 16 | 11 | 2711826
: jezik
Grubissa
Lea
4. | Damijanié Matematika 4 14144 14] 20 2 22 18 | 40 | 1800
Zufié
Karolina Kemija
5. DOI‘le” Biologija 414 (2| 10 1 1 12 8 |20 876
Antolovié
6. | Slobodanka | i 2| - |2] 4 4 | 3|7 3066
Prica
7. | Svietlana Povijest | 7.a 2 121212 (2] 10 2 1] 1 1 15 |11 | 26| 11388
Miloti¢
Sanja Glazb
8. | Knezovi¢- abena | g 1 1 |1 |1|1f1]|1] 6 2 3 1|2 14 | 10 | 24| 10512
A kultura
Tomisi¢
. Tehnicka
Mirza 7.
O | Salinovic | futura | Ligjtp gty s 42 L]t 13 1 9 |22 9636
. r Likovna
10. | Eva Buli¢ kultura 1 (1)1 -(1] 4 4 4 8 | 3504
Nina Tjelesna i
11. | Mihalié- zdravstvena 2 21212 |2] 10 3 2 1 16 9 | 25| 1095
Stanici¢ kultura
Dejan .
12. Tibinac Geografija 15 2 2121295 1 10,5 45 (15 657
13, | Marina Informatika | 5. 2 |a|-]-|2|6 | 2] 2 2 12 | 8 |20] 876
Koli¢

12



Aranka

14, Prajz Vjeronauk 10 2 20 24 16 | 40| 1752
Dijana Engleski
15.1 Visisavijevie | jezik 2 5 6 | 5 | 11| 4928
Ger s Priroda
16. | Leana Sibi¢ Biologija 15 55 6,5 45 | 11| 492,8
Danijela Hrvatski
17. Grgorinié jezik 5 11 |9 |20]| 876
lgor Likovna
18. Grgurevié kultura 1 1 1 | 2| 94
Tatjana Talijanski
191 petrié Lui jezik 2 2 2 | 4 |1752
Eva Melegi .
20. Matkovié Fizika 2 2 2 | 4 180

13



2.2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

. . Radno Rad sa . _..| Brojsati
Red. | Ime i prezime Zvani Radno o K Broj sati o
broj radnika vanje mijesto vrijeme strankama tjedno godiSnjeg
(od — do) (od — do) zaduZenja
diplomirani
uditelj 7,00-15,00 | 10,30-12,00
razredne
1. | Smiljana Vale nastave, ravnatelj | Zadnja srijeda | 16,00-17,30 1752
sveu¢. spec. u mjesecu:
0€ec. 12,00-20,00
8,00-14,00 9,00-10,00
e profesor Zadnji
2 Marina Cali¢ pedagogije pedagog Cetvrtak u 15,00-17,30 1760
mjesecu:
13,00-19,00
Ponedjeljak [ Ponedjeljak
9,00-14,00 12,30-14,00
profesor Utorak Utorak
hrvatskog 9,00-14,10 9,00-12,00
Daniiela jezika i Srijeda Srijeda
3. ey orlinié knjizevnosti | knjiznicar |8,00-12,20 8,00-12,00 876
g i talijanskog Cetvrtak Cetvrtak
jezika i 9,00-11,30 9,00-11,30
knjiZevnosti 13,10-14,10 Petak
Petak 10,00-11,30
9,35-11,35
2.2.4. Tjedna i godisnja zaduZenja ostalih radnika $kole
Red. Ime i prezime . Radno Rg_dno Broj sati qujv S".m
: . Zvanje - vrijeme - godiSnjeg
broj radnika mjesto tjedno v o
(od — do) zaduZenja
1. Rosana M'.I,evoj' d|plom|r:_;1n| tajnik 7,00-15,00 40 1752
Bembic ekonomist
2. | Rozanazulijan | 9IPIOMIEAN 1 cinovoda | 7,00-15,00 40 1752
ekonomist
.. . . .. 7,00-15,00
3. Nadija Jel¢i¢ frizer spremacica 12.00-20,00 40 1752
S . ekonomski . 7,00-15,00
4, Peni Milevoj tehnicar spremacica 12,00-20,00 40 1752
. . .. 7,00-15,00
5. Marija Dobran fizioterapeut spremacica 12.00-20.00 40 1752
6. Esmira Salihovi¢ kuhar kuhar 6,00-14,00 40 1784
.. ” y .. 7,00-15,00
7. Nevija Kozljan prodavac spremacica 12.00-20,00 40 1752
8. Dean Softié kuhar kuhar 6,00-14,00 40 1784
9. Dragan Radola stolar domar/loza¢ | 7,00-15,00 40 1752
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

U sk. 2018./2019. godini svi odgojno-obrazovni programi realizirat ¢e se u petodnevnom radnom
tjednu izvodeci sve oblike nastavnoga i izvannastavnoga rada u jednoj smjeni.
U jutarnjoj smjeni nastavu ¢e pohadati ucenici od 1. do 8. razreda.

Broj ucenika Pocetak ZavrSetak
Razred - . .

obuhvacéen jutarnjom smjenom rada rada

1. 20 8:00 12:20
2.2 12 8:00 12:20
2.b 12 8:00 12.20
3. 18 8:00 12:20

4. 22 8:00 12:20

5. 16 8:00 14:00

6. 24 8:00 14:00
7.a 14 8:00 14:00
7.b 14 8:00 14:00
8. 10 8:00 14:00

UKUPNO 162

Svakodnevno je osigurano dezurstvo ucitelja u skladu s tjednim zaduzenjima i prema rasporedu
dezurstva i to od 07:45 do 14:10 sati.

Raspored deZurstva
Duznosti dezurnog ucitelja

Zadace dezurnog ucitelja:
- nadzor nad provodenjem cjelokupnih mjera sigurnosti utvrdenih planom
- povremeni obilazak svih prostora zgrade u kojoj deZura
- pojacan nadzor na osjetljivim mjestima u objektu
- izdavanje uputa, upozorenja i zapovijedi u svezi provodenja utvrdenih mjera
- pisanje izvjes$¢a o dogadajima koji su se zbili u vrijeme deZurstva
- izvjeS¢ivanje policije 1 traZzenje intervencije u slucaju potrebe
7,45 — dezurni ucitelj dolazi u skolu
ucenici nizih 1 viSih razreda ulaze u skolu, a dezurni ucitelji ih nadziru
- dezurni ucitelji deZuraju za vrijeme malog odmora

9,35; 10,25 — dezurni ucitelji aktivno dezuraju na velikom odmoru, u holu, hodnicima i blagovaonici

12,30; 14,10 — dezurni ucitelji ispracuju ucenike putnike iz $kole, organiziraju ih za ulazak u
autobus 1 nadziru ulazak u Skolski autobus

- daju signal vozacu za odlazak autobusa kad su svi putnici u autobusu

- potpisuju se u knjigu dezurstva ucitelja i tek tada odlaze kuci
Dezurni ucitelj za svoj rad odgovoran je ravnatelju Skole.
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RASPORED DEZURSTAVA 3k. god. 2018./2019.

‘PONEDJELJAK UTORAK ‘SRIJEDA CETVRTAK PETAK

PRIZEMLJE |Tina Sari¢ Gordana Nina Mihali¢ |Melita Gripari¢ |Marina Vic¢i¢
(7,45-12,30) | KozZljan- Stani¢i¢ (7,45-12,30)  |(7,45-12,30)
Lorena Grgorinié (9,55-14,10) | Katica Spada |Manuela
Kancijani¢ (7,45-12,30)  |Nenad Radola |(7,45-11,30) |Debeljuh
(7,45-11,30)  ArankaPrajz  |(7,45-12,30) |Marina Cali¢ | Grubissa (7,45-
Katica Spada  [(11,45-13,15) |Dejan Tibinac [(11,30-14,10) |12,20)
(11,30-14,10) |Lea Damijani¢ |(7,45-9,35) Dijana

Zufié Lorena Vlaisavljevié
(11,30-12,20) |Kancijanié¢ (11,30-12,20)
Svjetlana (12,20-13,15) Karolina
Miloti¢ Dorki¢-
(13,10-14,10) Antolovié¢
Marina Calié (12,25-13,15)
(7,45-11,30)

1. KAT Danijela Lea Damijani¢ Danijela Eva Buli¢ Karolina
Grgorinié Zufié Grgorinié (9,35-14,10) Dorkié-
(7,55-12,20)  |(7,55-10,25;  |(7,55-9,40) | Mirza Antolovi¢
Lea Damijani¢ |10,45-11,30) |Dejan Tibinac |Salihovi¢ (10,45-12,25)
Zufié Aranka Prajz  ((9,35-10,25;  ((8,45-9,35; Dijana
(8,45-10,25)  |(12,30-14,10) |10,45-13,15) 10,45-14,10) Vlaisavljevi¢
Sanja Leana Sibié¢ Marina Koli¢ |Danijela (9,35-11,30)
Knezovic- (9,35-14,10)  |(9,35-14,10) |Grgorini¢ Svjetlana
Tomisic¢ (7,55-9,40) Miloti¢
(9,35-14,10) (9,35-13,15)

Katica Spada
(7,55-9,40)

MARENDA |Katica Spada |Leana Sibi¢  |Dejan Tibinac |Eva Buli¢ Karolina
Danijela Aranka Prajz  |Marina Koli¢ |Marina Cali¢ | Dorkié-
Grgorinié (10,25-10,45) |(10,25-10,45) |(10,25-10,45) |Antolovi¢
(10,25-10,45) Dijana

Vlaisavljevic¢
Manuela Lorena (10,25-10,45)
Debeljuh Kancijanié¢ Nina Mihali¢ |Mirza
Grubissa Gordana Stanicic¢ Salihovi¢ Marina Vici¢
Tina Sari¢ Kozljan- Nenad Radola |Melita Gripari¢ Marina Cali¢
(9,35-9,55) Grgorini¢ (9,35-9,55) (9,35-9,55) (9,35-9,55)
(9,35-9,55)

PUTNICI Tina Sari¢ Gordana Nenad Radola |Melita Gripari¢ |Marina Vici¢
(12,30; KoZljan- (12,30; (12,30; 12,30;

Sanja Grgorini¢ Marina Koli¢ | Mirza Katica Spada
Knezovi¢- (12,30; 14,10) Salihovi¢ 14,10)
Tomisi¢ Aranka Prajz 14,10)

(14,10) 14,10)
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Raspored primanja roditelja za sve razredne odjele

Tijekom Skolske godine planiraju se najmanje tri roditeljska sastanka, a po potrebi i vise.

Tijekom Skolske godine roditelji ¢e imati priliku dolaziti na tjedne individualne informativne
razgovore kod razrednika u jutarnjim terminima i jedanput u mjesecu u poslijepodnevnom terminu.

U dogovoru s razrednikom informacije su moguce 1 svaki tjedan poslijepodne.

Razred Razrednik Ujutro (Dan) |Vrijeme Poslijepodne |Vrijeme
(Dan)
1. Nenad Radola |petak 8,50-9,35 prvi ¢etvrtak u |18,00-19,00
mjesecu
2.2 Gordana ponedjeljak 9,55-10,45 zadnji petak u |17,00-18,00
Kozljan- mjesecu
Grgorinié
2.b Tina Sarié Cetvrtak 8,50-9,35 zadnji petak u |17,00-18,00
mjesecu
3. Melita Gripari¢ |ponedjeljak 10,45-11,30  |prvi utoraku |17,30-18,30
mjesecu
4, Marina Vic¢i¢  |petak 10,45-11,30 zadnji Cetvrtak |16,30-17,30
u mjesecu
5. Marina Koli¢  |utorak 8,50-9,35 zadnja 17,00-18,00
srijeda u
mjesecu
6. Danijela Cetvrtak 10,45-11,30  |zadnja srijeda |17,30-18,30
Grgorini¢ U mjesecu
7.a Svjetlana petak 8,50-9,30 zadnja srijeda |17,00-18,00
Miloti¢ U mjesecu
7b Mirza Cetvrtak 9,40-10,25 zadnji Cetvrtak |17,00-18,00
Salihovi¢ u mjesecu
8. Sanja ponedjeljak 10,30-11,15 |zadnja srijeda [17,00-18,00
Knezovic- u mjesecu
Tomisi¢

Tijekom nastavne godine planira se organizirati Dan otvorenih vrata i to jedanput u 1. polugodistu
(studeni) 1 jedanput u drugom polugodistu (travanj).

Produzeni boravak

Produzeni boravak pohada ukupno 15 ucenika (1.,2.a, 2.b i 3. razred) od 1.listopada 2018. godine.
Raspored rada u produZenom boravku

Nakon redovite prijepodnevne nastave u naSoj Skoli organiziran je produzeni boravak koji je
namijenjen ucenicima nizih razreda osnovne Skole.

U okviru produzenog boravka organizira se redovna prehrana djece, odmor, rekreacija poslije nastave
kao 1 slobodno vrijeme za individualnu razonodu ucenika. Osim pisanja zadace 1 u€enja, u€enici u
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produzenom boravku zadovoljavaju svoje potrebe za igrom i zajedni¢kim druzenjem s vr$njacima.
Uz vodstvo ucitelja u€enici razvijaju svoje kreativne sposobnosti kroz likovno, glazbeno i sportsko

podrugje.

VRIJEME SADRZAJI

12.00 — 13.00 Prihvat ucenika i u¢enicki odmor od nastave (slobodni razgovori, djecji
tisak, druStvene igre, dje¢ji filmovi)

13.00 — 13.20 Rucak ucenika
- ucitelj organizira pranje ruku, odlazak u blagovaonicu i smjestaj ucenika

13.20 — 14.45 - Vrijeme predvideno za pisanje domacih zadac¢a, ponavljanje i
uvjezbavanje nastavnih sadrzaja (Ucitelj/ica produzenog boravka
organizira individualni ili skupni rad u skladu s potrebama ucenika)

14.45-17.00 Organizirano slobodno vrijeme provodi se na nacin da se zadovolje potrebe

svih ucenika. Uc¢iteljica ¢esto mijenja aktivnosti kako bi ucenicima ucinila
Organizirano slobodno vrijeme provodi se kroz:

- vrijeme za odmor, rekreaciju i igru po izboru ucenika ili druge

organizirane aktivnosti

- likovne, glazbene i kreativne radionice

- drusStvene igre

- priCaonice

- igraonice

- Citanje knjiga i slikovnica

- slusanje glazbe

- sportske i rekreativne aktivnosti u $koli i izvan Skole

- gledanje animiranih i dokumentarnih filmova

Prehrana ucenika u Skoli

Ukupno u skolskoj kuhinji topli obrok uzima 151 ucenik. Veliki odmor traje za niZe razrede od 9,35
do 9,55, a za vise razrede od 10,25 do 10,45 sati.

Prijevoz ucenika-putnika

Prijevoz u¢enika OS Jure Filipovi¢a Barban organiziran je temeljem ¢lanka 69. Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12,86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 7/17 i

68/18 ).

U prijevoz ucenika su ukljucena tri autobusa koja prevoze djecu iz pravca Rojni¢a, Juricev Kala i
Bicica, a po povratku dva autobusa.
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Mavriéi-Prnjani-Spadi-Gubavica-Prhati-
Bateli-Juri¢ev Kal-Sugari-Drgauzeti-
Petehi-Rojnici-Vali¢i-Trosti-Orihi-
Pavli¢i-Grandi¢i-Ivanogi¢i-Zeliski

RB Pravci prijevoza — Polazna stanica, | Vrijeme polaska | Vrijeme polaska

usputne stanice, zavr$na stanica (u ustanovu/u (u ustanovu/u
mjesto mjesto
stanovanja) stanovanja)

RELACIJA 1-DOLAZAK

1. Bici¢i-Sajini-Skitata-Glavani- 7,05 7,45
Manjadvorci-Dobrani-Rebic¢i-Hrboki-
Puntera-Barban

2. Juri¢ev Kal-Bateli-Prhati-Spadi- 7,20 7,45
Gubavica-Prnjani-Mavriéi-Sugari-
Pavli¢i-Grandi¢i-Ivanosiéi-Zeliski-
Golesovo-Barban

RELACIJA 3 - DOLAZAK

3. Rojniéi-Valiéi-Trosti-Orihi-Petehi- 7,15 7,45
Draguzeti-Celici-Frkec¢i-Melnica-Grabri-
Barban

RELACIJA 1 -POVRATAK U 12.30

4. Barban-Puntera-Hrboki-Rebici-Dobrani- | 12,30 13,10
Manjadvorci-Glavani-Skitaga-Sajini-
Bici¢i

RELACIJA 213 -POVRATAK U 12.30

5. Barban-Grabri-Melnica-Frkec¢i-Celi¢i- 12,30 13,30
Mavrié¢i-Prnjani-Spadi-Gubavica-Prhati-
Bateli-Juri¢ev Kal- Draguzeti-Petehi-
Rojniéi-Vali¢i-Trosti-Orihi-Pavlici-
Grandi¢i-Ivanosiéi-Zeliski-Golesovo

RELACIJA 1 -POVRATAK U 14,10

6. Barban-Puntera- Hrboki-Rebi¢i-Dobrani- | 14,10 14,50
Manjadvorci-Glavani-Skitaga-Sajini-
Bici¢i

Relacija 2 i 3 — povratak u 14,10

7. Barban-Grabri-Melnica-Frkec¢i-Celici- 14,10 15,10

Glazbena $kola Ivana Mateti¢a Ronjgova Pula — Dislociran odjel Barban

I ove skolske godine u poslijepodnevnoj smjeni pri redovnoj osnovnoj skoli djeluje Dislocirani odjel
Glazbene Skole Ivana Mateti¢a Ronjgova iz Pule.
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3.2. Godi$nji kalendar rada

L. polugodiste
od 3. rujna
2018.do
21.prosinca
2018. god.

Mjesec

Broj dana

Blagdani i
neradni dani

Dan $kole, grada, opéine, Zupe, $kolske
priredbe ...

radnih

nastavnih

20

20

10

Svedani prijem prvasica - 3.rujna 2018.
Europski dan jezika - 26.rujna 2018.
Europski tjedan sporta 24.-30. rujna 2018.

22

22

Djedji tjedan

Dani kruha — Dani zahvalnosti za plodove
zemlje - 16.-20. listopada 2018.

Mjesec knjige 15.listopada -15. studenoga
2018.

XI.

21

20

2.studenoga 2018. — nenastavni dan —
(Odluka UV)

Svjetski dan ljubaznosti - 13. studenoga
2018.

Medunarodni dan tolerancije -
16.studenoga 2018.

Dan sjecanja na Vukovar - 18.studenoga
2018.

Medunarodni dan djeteta - 20. studenoga
2018.

XIlI.

19

15

12

Medunarodni dan osoba s invaliditetom -
3.prosinca 2018.

Medunarodni dan volontera - 5.prosinca
2018.

Dan Opéine i Zupe - 6.prosinca 2018.
Projektni dan Trka na prstenac - od viteza
do robota - 14.prosinca 2018.

BozZi¢na priredba - 21.prosinca 2018.

UKUPNO 1. polugodiste

82

77

40

Zimski odmor ucenika
od 24. prosinca 2018. do 11.sijecnja 2019.
god.

I1. polugodiste
od 14. sije¢nja do
14. lipnja 2019.
god.

22

14

Dan sjec¢anja na Holokaust i sprjecavanja
zlocina protiv covje€nosti - 27.sijeCnja
20109.

20

20

Valentinovo - 14.veljace 2019.
Dan ruzicastih majica - 27.veljace 2019.

21

21

10

Pokladne svecanosti - 4.0zujka 2019.
Medunarodni dan Zena - 8.0zujka 2019.
Projektni dan Eko-$kole

Svjetski dan voda - 22.0zujka 2019.

21

15

Prigodni program za starije i nemo¢ne u
Fumetima - 17.travnja 2019.

Dan planeta Zemlje - 22.travnja 2019.
Proljetni odmor ucenika od
18.04.-26.4.2019.

22

21

Sportski dan $kole - 30.5.2019.
Dan $kole i zavr$na priredba - 31.5.2019.-
nenastavni dan (Odluka UV)
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VL. 18 10 12 Dan osmasa i podjela svjedodzbi
ucenicima 8. razreda
28.6.2019.

Ljetni odmor ucenika od 17.6.2019.
Dopunski nastavni rad od 21.lipnja do

2.srpnja 2019.
VII. 23 - 8 Podjela svjedodzbi ucenicima od 1. do 7.
VIIL 20 ) 11 _ _raz_r(_eda - 5.srpnja 2019.
Popravni ispiti od 20. do 23.kolovoza
20109.
UKUPNO I1I. polugodiste 167 101 76
UKUPNDO: 249 178 116

BLAGDANI | NERADNI DANI U REPUBLICI HRVATSKOJ:

8.listopada - Dan neovisnosti
1.studenoga - Svi sveti

25.prosinca - Bozi¢

26.prosinca - Sveti Stjepan

l.sijecnja - Nova godina

6.sije¢nja - Sveta tri kralja

21.travnja - Uskrs

22.travnja - Uskrsni ponedjeljak
1.svibnja - Medunarodni praznik rada
20.lipnja - Tijelovo

22.lipnja - Dan antifaSisticke borbe
25.lipnja - Dan drzavnosti

5.kolovoza - Dan domovinske zahvalnosti
15.kolovoza - Velika Gospa

3.3. Raspored sati i zvonjenja

Tabelarni prikaz rasporeda sati za Skolsku 2018./2019. godinu predstavlja vremensko razdoblje od 3.
rujna 2018. do 14. lipnja 2019. godine.

Raspored sati koncipiran je tako da udovoljava svim zahtjevima odgojno-obrazovnog rada i u skladu
je s Odlukom o pocetku i1 zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora ucenika.
Satnica predstavlja vremensku odrednicu od 1. do 7. nastavnoga sata u predmetnoj i razrednoj nastavi
jutarnje smjene.

Satnica obuhvaca sljedece oblike nastavnoga rada:

redovitu nastavu

izborni program

dodatni rad

dopunsku nastavu

dopunsku nastavu za uc¢enike koji ne znaju dobro ili nedostatno poznaju hrvatski jezik
izvannastavne aktivnosti

sat razrednika
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Raspored zvonjenja:

l.sat 8:00 —8:45 4. sat 10:45-11:30
2.sat 8:50 — 9:35 5.sat 11:35-12:20
MARENDA (20 min) nizi razredi 6.sat 12:25-13.10
3.sat 9:55 — 10:40 nizi razredi 7.sat 13:15 —14:00

9:40 — 10:25 visi razredi

MARENDA (20 min) vi$i razredi

3.4. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

Imei
o primjereni | prenrana | Putnika | U boravku prezime
Razred |utenika | odiela djevoj- ponav- | oblik razrednika
! ¢ica |ljaca [kolovanja
uce.srje.) | topli | rudak i rod
obrok | prod. clje. | prod.
20 7 Nenad
1. 20 1 7 18 7 Radola
Gordana
ab | 24 | 2 | 10 3 g | Kozlian-
Y 24 6 23 Grgorini¢
Tina Sari¢
18 | 1 | 11 2 18 | 2 | 16 p | Melita
1. Gripari¢
v, 2 | 1 |1 1 21 19 Marina
Vicic
UROPNO | 84 | 5 | 39 6 8 | 15 | 76 15
Marina
V. 16 1 9 11 14 Kolié
v, 2 | 1 | 12 23 22 GDa””?'f",
I'gOI'll’llC
Svjetlana
Milotié
Vil.a,b | 28 2 13 2 24 26 Mirza
Salihovié
Sanja
VIII. 10 1 5 2 10 9 Knezovié-
Tomisié
UKUPNO
V. - VIIL 78 5 39 4 68 71
Ol 162 | 10 | 78 10 | 151 | 15 | 147 15
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3.4.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Broj uc¢enika s primjerenim oblikom

Rjesenjem odreden $kolovanja po razredima Ukupno
oblik rada
la|ll.b |1 | IV. ] V. | VL |[VIla|VIlL.b | VIII.
Redoviti program uz 1 1 2 1 - - 1 1 2 9
individualizirane
postupke
Redoviti program uz - 1 - - - - - - - 1

prilagodbu sadrzaja 1
individualizirane
postupke

3.4.2. Nastava u kuci

Ukoliko se tijekom 8k. godine ukaZe potreba za organizacijom nastave u ku¢i, $kola ¢e je organizirati
uz odobrenje Ministarstva znanosti i obrazovanja, zavisno o konkretnoj situaciji.
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4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

Planirani sati vezani su uz godi$nje nastavne planove i programe za odredeno odgojno-obrazovno
podrugje, koji se nalaze u dokumentaciji $kole a ¢ine sastavni dio Godis$njeg plana i programa rada
Skole. Njihovo ostvarivanje prati se dnevno prema rasporedu sati u e-dnevniku pojedinog razrednog
odjela

4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
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Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

':::;:;’: 2.a 2.b 3, 4. 5, 6. 7.a 7.b 8. Ukupno planirano
T |6 |T Tl |Tle |Tle [Tl |T |le [T |e |T [6 |T |6 T 6

Hrvatski jezik s 175 | s | a7s | s | a7s | 5 | 175 | 5 | 175 5 | 175 | 5 | 175 4 | 140| 4 | 140| 4 | 140 47 1645
Likovna kultura 1 |3 |13 |13 |13 |13 |13 |13 |1]3]|1]3]1]3s 10 350
Glazbena kultura 1 |3 |13 |13 |13 |13 |13 |1]3|1]3s]|1]3]1]3s 10 350
Strani jezik 2 70 |27 2|77 ]|2)]70 ]2 |7 |3 |10s5]3 J1s |3 15| 3 |105]| 3 |105 25 875
Matematika 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 |140 | 4 |140 | 4 |140 | 4 140 | 4 |140 | 4 |140| 4 |140 40 1400
Priroda 1,5 | 52,5 | 2 70 35 1225
Biologija 2 |70 |2 |70 |2 |70 6 210
Kemija 2 7012 |70]2 |70 6 210
Fizika 2 7012 ]70]2 |70 6 210
Priroda i drustvo 2 70 {2 |70 |2 |70 |2 ] 703|105 1 385
Povijest 2 7 |27 |2 ]|70]2]70]2]70 10 350
Geografija 155252 720 |2 |70 |2 |70 |2 |70 95 3325
Tehnicka kultura 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 5 175
Ijlef""s““ i zdr. 3 |15 |3 ]105 |3 |105 |3 w5270 |27 ]|2]|7]|2]72|2]72]2]70 24 840
Informatika 2 70 4 | 140 6 210

UKUPNO: 18 | 630 |18 | 630 |18 | 630 |18 | 630 | 18 | 630 | 24 | 840 | 27 | 945 | 26 | 910 | 26 | 910 | 26 | 910 219 7665
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4.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.2.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

R q Broj Broj LeveSiteli Planirano sati
o azre utenika |grupa zvrSsitelj programa T G
>
= l. 20 1 Aranka Prajz 2 70
o .
I‘q-, Il.a,b 21 2 Aranka Prajz 4 140
> 1. 16 1 Aranka Prajz 2 70
V. 18 1 Aranka Prajz 2 70
UKUPNO 1 75 5 10 350
.- 1V.
oV 12 1 Aranka Prajz 2 70
§ VI, 21 1 Aranka Prajz 2 70
g Vlil.a,b 23 2 Aranka Prajz 4 140
> | VIl 10 1 Aranka Prajz 2 70
UKUPNO
V. _VIIL 66 5 10 350
UKUPNO
L _ VI 141 10 20 700
4.2.1.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Talijanskog jezika
Razred Broj Broj Lavrsiteli Planirano sati
azre uenika | grupa zvrsitelj programa T G
a b 20 1 Manuela Debeljuh Grubissa 5 20
1) M. 17 1 Manuela Debeljuh Grubissa 2 70
B
? V. 18 1 Manuela Debeljuh Grubissa 2 70
o
7]
= V. 14 1 Manuela Debeljuh Grubissa 2 70
2
VI. 24 1 Manuela Debeljuh Grubissa 2 70
Tatjana Petri¢ Lui
Vil.ap 26 2 Manuela Debeljuh Grubissa 4 140




VIII. 10 1 Manuela Debeljuh Grubissa 2 70
UKUPNO
0 —VIIL 129 8 16 560

4.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

i i Planirano sati
Razred 13 ol Broj Izvrsitelj programa
ucenika |grupa T G
Vlil.a,b 28 2 Mirza Salihovié 4 140
VIII. 10 1 Marina Koli¢ 2 70
UKUPNO
VII. - VIII. 38 3 6 210
4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave
N . Ime i prezime
Red. Nastavni Broj Planlran_l broj ucitelja
. Razred | Grupa _ satl el
broj predmet ucenika izvrsitelja
T G
Hrvatski
L jezik/Matematika 1. 1 6 1 35 Nenad Radola
Gordana
Hrvatski Kozljan-
2 jezik/Matematika 2.8,2b 2 3 2 70 Grgorini¢
Tina Sari¢
Hrvatski . o
3. jezik/Matematika 3. 1 5 1 35 Melita Gripari¢
4. |Engleski jezik 3, 1 6 1 35 [Lorena
Kancijanic¢
Hrvatski .
5. jezik/Matematika 4. 1 7 1 35 Marina Vici¢
UKUPNO I. - IV. 6 27 6 210
6. |Hrvatski jezik 6. 1 2 1 35 |Daniela
Grgorini¢
7. |Hrvatski jezik 7.al7b 1 8 1 35 |Katica Spada
8. |Hrvatski jezik 8. 1 7 1 35 |Katica Spada
9. |Matematika 5./6. 1 7 1 35 Lea Pamljamc
Zufi¢
10. |Matematika rarb 8 1 35 |;ca Damijanic
/8. Zufi¢
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11, |Kemija 8. 1 4 1 g5 [Karolina Dorkic
Antolovi¢
S Dijana
12. |Engleski jezik 7.a 1 7 1 35 Vlaisavljevié
13. |Engleski jezik 7.b 1 3 1 35 Loren? .,
Kancijanic¢
UKUPNO V. -
VIIL 8 46 8 280
UKUPNO I. -
VIIL 14 73 14 490
4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave
Red. Nastavni Broj Planlran_l broj Ime i prezime
. Razred | Grupa ‘. satl e et e, 1
broj predmet ucenika T G ufitelja izvrsitelja
1. |Matematika 1. 1 4 1 35 [Nenad Radola
o Gordana KoZljan-
5 Hrvatski _jeZ|k/ 2. 2b 2 6 2 70 |Grgorini¢
Matematika Tina Sari¢
3. |Matematika 3. 1 4 1 35 |Melita Gripari¢
Hrvatski
4. |jezik/Prirodai 4. 1 7 1 35 |Marina Vici¢
drustvo
UKUPNO I. - V. 5 5 21 5 175
. . Karolina Dorki¢
5. |Biologija 7.allb 1 8 1 35 Antolovié
6. |Engleski jezik 7.b 1 4 1 35 |Lorena Kancijanic¢
7. |Povilest 8 1 5 1 | 35 |Svjetlana Miloti¢
8. |Geografija 6./7.b 1 4 1 35 |Dejan Tibinac
UKUPNO V.-
VI 4 21 4 140
UKUPNO L.-VI11. 9 42 9 315
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

suradnicima i pripravnicima

SADRZAJ RADA Vrijeme [ Potreban
ostvarivanja | broj sati
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 285
e Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole VI-1X 40
e lzrada plana i programa rada ravnatelja VI-IX 20
o Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-1IX 20
e Izrada skolskog kurikuluma VI-1IX 40
e Izrada Razvojnog plana i programa skole VI-1X 10
e Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca IX-VI 40
e Prijedlog plana i zaduzenja ucitelja VI- VIl 20
e Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 20
e Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 20
e Planiranje i organizacija stru¢nog usavr$avanja IX-VI 20
e Planiranje nabave IX-VI 15
e Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX-VI 10
e Ostali poslovi IX-VIII 10
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 305
e lzrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj
uéeni_ka po razredu, broj sm_j ena, radno vrijeme srnj_ena,_ _organizacija X — VIII 40
rvada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada
Skole).
e Izrada Godisnjeg kalendara rada $kole VI —1X 10
e lzrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI-1X 40
e Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu IX — VI 10
NCVVO-a
e Organizacija i koordinacija samovrednovanja $kole IX-VI 20
e Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX-VII 20
e Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX-VI 10
e Organizacija i priprema izvanucionicne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI 30
e Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole IX-VIII 50
o Organizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred vV -Vil 10
. Orgaqizacija i koordinacija obiljeZavanja drzavnih blagdana i IX — VI 5
praznika
e Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja IX-VI 20
e Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VI-VIII 5
e Organizacija poslova vezanih uz odabir udzbenika V —IX 5
e Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI 10
e Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora [TV 10
e Ostali poslovi IX-VIII 10
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 250
e Pracenjei uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI 40
e Pracenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada X-V 50
e Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja X1Vl 10
e  Administrativno pedagosko instruktivni rad s uéiteljima, stru¢nim IX — VI 30
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e Pracenje rada skolskih povjerenstava IX-VI 15
e Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VIII 30
e Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VIII 30
e Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX-VIII 15
e Kontrola pedagoske dokumentacije IX - VI 20
e Ostali poslovi IX-VIII 10
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 110
. E}Zﬁranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih X — VIII 80
e Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole IX-VIII 10
e Ostali poslovi IX - VI 20
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM

SURADNICIMA 180
| RODITELJIMA
e Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX-VII 40
e Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI 20
e Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 20
e Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX-VIII 20
e Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VIII 20
e Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VIII 20
e Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX-VII 15
e Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika IX - VI 15
e Ostali poslovi IX-VIII 10
6.ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI 275

POSLOVI

e Rad i suradnja s tajnikom Skole IX-VII 40
e Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO IX-VII 30
e Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole IX - VIl 20
e Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX - VI 20
e Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VII 15
e Poslovi zastupanja skole IX -Vl 15
e Rad i suradnja s racunovodom Skole IX - VIl 30
e Izrada financijskog plana skole VI = 1IX 15
e Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX-VIII 20
e Organizacija i provedba inventure X1l 10
e Poslovi vezani uz e-matice i e-dnevnik Vi 20
e Potpisivanje i provjera sviedodzbi i pohvalnica Vi 15
o Organizacija nabave i podjele potro$nog materijala VIl 15
e Ostali poslovi IX-VIII 10
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I 174

INSTITUCIJAMA
e Predstavljanje $kole IX-VII 8
e Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX-VIII 10
e Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VIII 8
e Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX-VIII 8
e Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VIII 8
e Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX-VII 8
e Suradnja s Uredom drZzavne uprave IX-VII 10
e Suradnja s osnivacem IX-VIII 20




e Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX-VIII 6

e Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VIII 8

e Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VIII 8

e Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VIII 5

e Suradnja s Policijskom upravom IX-VIII 8

e Suradnja s Zupnim uredom IX-VIII 8
e Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama IX-VII 15
e Suradnja s turistickim agencijama IX-VIII 10
e Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama IX-VIII 10

e Suradnja sa svim udrugama IX-VIII 8

e Ostali poslovi IX-VIII 8
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 105
e Strucno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 15
¢ Stru¢no usavrSavanje u organizaciji 7SV-a,MZ0-a,AZOO0- IX — VI 50

a,HUROS-a

e Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga IX-VI 8
e Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 24

e Ostala stru¢na usavr$avanja IX-VI 8
9.0STALI POSLOVI RAVNATELJA 68
Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 50

Ostali nepredvidivi poslovi
IX-VI 18
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1752

Mjesec Sadrzaj rada
- sklapanje ugovora o radu s novozaposlenim radnicima ili izmjene ugovora o
radu s radnicima kojima se umanjuje ili povecava norma sati u Skolskoj godini
2018./20109.
- permanentno stru¢no usavrsavanje: individualno, kolektivno u ustanovi, aktivi,
seminari
- plan izrade dezurstva uditelja
- izrada Godi$njeg kalendara rada Skole
- izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole
- izrada plana i programa rada ravnatelja
- koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma
- izrada Skolskog kurikuluma

I - pracenje propisa i zakonitosti rada

- suradnja sa stru¢nim, upravnim, gospodarskim tijelima 1 lokalnom sredinom
- izrada Odluka o zaduzenjima ucitelja i stru¢nih suradnika u Skolskoj godini
2018./20109.

- izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

- organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite uc¢enika

- pracenje pedagoske dokumentacije

- suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

-organizacija prijevoza i prehrane ucenika

- poslovi vezani uz e-matice i e-dnevnik

- planiranje i programiranje rada Uciteljskog vijeca i Razrednih vijeca

- dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i stru¢nim suradnicima

- priprema za Financijski plan i projekcija za 2020. i 2021., rebalans za 2018.
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- planiranje i organizacija uredenja okolisa

- administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i
pripravnicima

- planiranje i organizacija $kolskih projekata

- rad u Timu za kvalitetu-Skolski razvojni plan

- ostali poslovi

- pregled pedagoske dokumentacije

- analiza ostvarenja programskih zadaca (poslova) u rujnu i priprema za listopad
- suradnja s institucijama izvan Skole

- suradnja s tajnikom i ra¢unovodom Skole

- suradnja sa stru¢nim suradnicima

- nepredvideni i svakodnevni poslovi planiranja i organiziranja u $koli
- savjetodavni rad s uc¢enicima, roditeljima i uciteljima

- organizacija izvanucionicke nastave

- organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

- suradnja sa Sindikalnom podruZnicom Skole

- uvodenje pripravnika u rad

- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe

- pracenje radova sanacije krova

- ostali poslovi

XI.

- pracenje rada ucitelja - uvid u odgojno-obrazovni rad

- permanentno stru¢no usavrSavanje: kolektivno u ustanovi

- praéenje, analiza i vrednovanje - tijekom skolske godine

- uvid 1 analiza financijskog poslovanja i materijalnih troskova ustanove
- rad i suradnja s tajnikom i ra¢unovodom skole

- uskladivanje i provedba op¢ih i1 pojedinacnih akata Skole

- praéenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu

- pracenje rada Skolskih povjerenstava

- dnevna, tjedna 1 mjesec¢na planiranja s uciteljima i stru¢nim suradnicima
- priprema financijskog izvjesca

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

- organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite uc¢enika

- primopredaja radova

- ostali poslovi

XIl.

- analiza odgojno-obrazovnog rada uéenika na kraju 1. polugodista

- pripreme za 2. polugodiste (analiza pretpostavki za rad u 2. polugodistu)
- uskladivanje i provedba op¢ih 1 pojedinacnih akata Skole

- suradnja s tajnikom i racunovodom Skole

- suradnja sa stru¢nim suradnicima

- kontrola 1 nadzor racunovodstvenog poslovanja

- stru¢no usavrS$avanje u ustanovi

- administrativno-pedagosko instruktivni rad s uéiteljima, stru¢nim suradnicima i
pripravnicima

- pracenje 1 uvid u ostvarenje Godis$njeg plana i programa rada Skole

- provodenje inventure

- kontrola pedagoske dokumentacije

- poslovi vezani uz fiskalnu odgovornost

- analiza odgojno-obrazovnog rada

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

- organizacija i koordinacija obiljeZzavanja drzavnih blagdana i praznika

- poslovi vezani uz e-matice i e-dnevnik
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- organizacija Skolskih projekata

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica Uciteljskog vijeca
- prac¢enje 1 analiza suradnje s institucijama izvan skole

- planiranje nabave

- stru¢no usavr$avanje u ustanovi

- sudjelovanje na sjednicama Razrednih vije¢a

- ostali poslovi

- organizacija nastave - pocetak 2. polugodista

- analiza organizacije rada i uvjeta za odgoj i obrazovanje u 2. polugodistu
- koordinacija skolskih natjecanja

- savjetodavni rad s uc¢enicima, roditeljima i uciteljima

- skrb o pedagoskoj dokumentaciji ustanove

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica Uciteljskog vijeca
- uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole

- stru¢no usavrSavanje u ustanovi

- suradnja s tajnikom i1 ra¢unovodom Skole

- suradnja s stru¢nim suradnicima

- napredovanje ucitelja

- organizacija zamjene nenazo¢nih ucitelja

- analiza godiS$njeg plana i programa po predmetima

- ostali poslovi

- ukljucivanje 1 organizacija sudjelovanja uc¢enika na natjecanjima, susretima i
smotrama ucenickog stvaralastva

- pracenje i realizacija Skolskih natjecanja

- sudjelovanje u sastavljanju izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o
primjeni fiskalnih prava

- tekucéa problematika

- suradnja 1 pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

- savjetodavni rad s roditeljima/invidualno i skupno

- organizacija i koordinacija samovrednovanja $kole

- pracenje rada Skolskih povjerenstava

- organizacija zamjene nenazo¢nih ucitelja

- dnevna, tjedna 1 mjesec¢na planiranja s uciteljima i stru¢nim suradnicima

- organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a
- koordinacija rada kolegijalnih tijela

- stru¢no usavrSavanje u ustanovi

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

- ostali poslovi

- pregled pedagoske dokumentacije

- pripreme oko Zupanijskih natjecanja

- stru¢no usavr$avanje u ustanovi

- pracenje rada ucitelja-uvid u odgojno-obrazovni rad

- savjetodavni rad s ucenicima, roditeljima 1 uciteljima

- pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu

- organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite uc¢enika
- dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i stru¢nim suradnicima
- planiranje i organizacija uredenja okolisa $kole

- pracenje i1 uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole

- profesionalna orijentacija

- ostali poslovi

- stru¢no usavr$avanje u ustanovi
- uvid i analiza financijskog poslovanja i materijalnih troSkova ustanove
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- tekuca problematika

- sudjelovanje u Razrednim vije¢ima

- organizacija i koordinacija planiranih izleta, $kolskih ekskurzija i terenske
nastave

- pracenje rada uéitelja-uvid u odgojno-obrazovni rad

- pracenje i1 koordinacija rada tehnicke sluzbe

- kontrola pedagoske dokumentacije

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

- Rebalans financijskog plana

- organizacija popravaka

- organizacija i koordinacija obiljeZavanja drzavnih blagdana i praznika
- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica Uciteljskog vijeca

- ostali poslovi

- organizacija za provedbu Dana Skole zavr$ne priredne, Sportskog dana
- organizacija i koordinacija planiranih izleta, Skolskih ekskurzija i terenske
nastave

- izrada Planera aktivnosti uz kraj nastavne godine

- organizacija i koordinacija u radu kolegijalnih tijela

- suradnja 1 pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

- analiza uspjeha ucenika

- poslovi vezani uz e-matice i e-dnevnik

- planiranje i organizacija $kolskih projekata

- struéno usavrSavanje u ustanovi

- pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

- ostali poslovi

- sudjelovanje na sjednicama Razrednih vijeca na kraju nastavne godine

- priprava rjeSenja za sve radnike u svezi koriStenja godiSnjih odmora

- analiza odgojno-obrazovnih postignu¢a na kraju nastavne godine 2018./2019.
- pregled cjelokupne pedagoSke dokumentacije ustanove

- sudjelovanje na Skolskim svecanostima i manifestacijama, podjeli svjedodzbi
- realizacija dopunskog nastavnog rada

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica Uciteljskog vijeca

- sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja, Skolskog odbora i Vijeéa u¢enika

VL. - poslovi vezani uz organizaciju upisa u 1. razred

- poslovi vezani uz organizaciju upisa ucenika u srednje Skole

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

- organizacija 1 koordinacija samovrednovanja Skole

- organizacija podjele ucenickih svjedodzi

- poslovi vezani uz e-matice i e-dnevnik

- pracenje rada Skolskih povjerenstava

- organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a

- ostali poslovi

- suradnja s tajnikom, racunovodom te izrada prijedloga nabave nastavnih
sredstava i pomagala prema financijskim moguénostima skole

- priprava za pocetak Skolske godine 2019./2020.

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica U¢iteljskog vijeca

- sudjelovanje na sjednicama Razrednih vijec¢a

- upisi ucenika u srednje skole

- suradnja s tajnikom i racunovodom Skole

- suradnja s stru¢nim suradnicima

-priprema pedagoskih izvjeStaja za kraj nastavne godine

- kontrola raCunovodstvene dokumentacije

VII.




- pregled pedagoske dokumentacije

- prijedlog plana i programa rada skole i zaduZenja ucitelja
- stru¢no usavrs$avanje u ustanovi

- ostali poslovi

VIII.

- priprema podataka o kadrovskim potrebama za raspisivanje natjecaja

- vodenje poslovanja skole u skladu sa Zakonom i Statutom Skole

- izrada Izvjesca o realizaciji Godi$njeg plana i programa rada $kole i Skolskog
kurikuluma

- sudjelovanje u radu Vijeca roditelja i Skolskog odbora

- postupanje po Zakonu o fiskalnoj odgovornosti

- izrada privremenih odluka o tjednim i godi$njim zaduZenjima ucitelja i

struénih suradnika

- priprema rasporeda sati nastave u Skolskoj godini 2019./2020.

- organiziranje i odrzavanje sjednica U¢iteljskog vijeca

- realizacija popravnih ispita

- analiza odgojno-obrazovnih postignuéa na kraju skolske godine

- organizacija popravnih ispita

- evidencija potreba za uciteljima

- priprema Godis$njeg plana i programa rada Skole

- pregled pedagoske dokumentacije

- priprema Odluka o tjednom i godi$njem zaduZenju ucitelja i struénih suradnika

- izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj ucenika po

razredu, radno vrijeme, organizacija izborne nastave, INA, izrada kompletne

organizacije rada skole)

- organizacija popravaka i uredenja

- ostali poslovi

TIJEKOM
CIJELE
GODINE

- Stvaranje pozitivne klime za promjene, povezivanje s kolektivom, poticanje
timskoga rada i zajedni¢koga rjeSavanja problema, stvaranje suradni¢kog ozracja
- suradnja s ustanovama i institucijama (osniva¢, MZO, Agencija NCVVO, Ured
drzavne uprave, ZZJZ, Zupni ured, PU, OC, CSS, lokalne institucije)

- struéno usavriavanje u ustanovi i u organizaciji ZSV, MZO, AZOO, HUROS

- vodenje evidencije 1 dokumentacije

- poslovi zastupanja Skole

- provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

- praéenje suvremene odgojno-obrazovne literature

- ostali nepredvidivi poslovi
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5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

SADRZAJ RADA

Vrijeme
ostvarivanja

Potreban
broj sati

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

315

- sudjelovanje i odrzavanje sjednice Razrednih vijeca i U¢iteljskog vijeca
— po potrebi

- sudjelovanje u radu kolegijalnih tijela na nivou skole (Vije¢e ucenika,
Vijece roditelja, Skolski odbor) — kontinuirano

- pracenje i koordinacija provedbe izvanucionicke, projektne, integrirane i
terenske nastave- kontinuirano
- vodenje dosjea i dokumentacije uc¢enika — kontinuirano

- pracenje psihofizickog razvoja uc¢enika u razrednim odjelima —
kontinuirano
- afirmacija pozitivnih vrijednosti protiv nasilja — kontinuirano

- zamjene — po potrebi

- sazivanje Povjerenstva za utvrdivanje najprimjerenijeg oblika
Skolovanja — po potrebi

- priprema uvjeta za rad (prostora, kadrova, opreme, organizacije)

- prihvacéanje i uvodenje u rad novih djelatnika (pripravnika)

- izrada plana i programa osobnog rad

- izrada plana i programa osobnog i kolektivnog stru¢nog usavrsavanja

- sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i programa
rada

- pedagosko upucivanje djece s teSko¢ama na pripadajuca mjesta (PSP)

- snimanje interesa ucenika za izbornu nastavu i izvannastavne aktivnost

- skrb o pedagoskoj dokumentaciji

- rad na digitalnoj pedagoskoj dokumentaciji (e-matica)

- obrada statisti¢kih podataka

- izrada plana i programa Skolskog preventivnog programa

- koordinacija i pomo¢ u izradi vremenika pisanih provjera znanja

rujan

NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO -
OBRAZOVNOM PROCESU

875

- pracenje ucenika na dopunskoj i dodatnoj nastavi

- pracenje i rad ucenika s teSko¢ama u razvoju

- ispitivanje grafomotorickih sposobnosti te prostornih odnosa (1. razred)

- upoznavanje i prac¢enje socijalnih prilika ucenika

- pedagoska radionica za ucenike 5. razreda ,,Kako uciti?*

listopad

- upoznavanje individualnih karakteristika u¢enika 8. Razreda

- upoznavanje razrednika s poslovima profesionalnog usmjeravanja

- testiranje sposobnosti uc¢enika 4. razreda (psiholog)

- pedagoska radionica za u¢enike 7. razreda ,,Sredstva ovisnosti i kako
re¢i ne*

studeni

- pracenje 1 unapredivanje drustvenih odnosa u razrednim odjelima

- dijagnosticki i terapijski rad s u¢enicima

- organiziranje sastanaka i konzultacija s roditeljima

- savjetodavni razgovori s roditeljima i ucenicima slabijih postignuca

- pracenje razvoja i napredovanja ucenika

- zdravstvena i socijalna zaStita u¢enika

tijekom
godine
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- individualni 1 grupni savjetodavni rad s u¢enicima, uciteljima i
roditeljima

- timski rad na projektima

- kulturna i javna djelatnost $kole (planiranje, obiljezavanje znacajnijih
datuma)

- pojedinacni razgovori s roditeljima djece kojoj bi se mogla preporuciti

odgoda polaska u 1. razred siecany
- pedagoska radionica za uCenike 6. razreda ,,Pubertet i adolescencija“ veljaca
- poslovi oko upisa budu¢ih ucenika 1. razreda i savjetodavni (skupni i svibanj —
individualni) rad s roditeljima srpanj
- ispitivanje osnovnih racunskih operacija (3. razred) sijecanj —
- predupisi i upisi buduéih ucenika 1. razreda lipanj
- sociometrijska istrazivanja (4. razred) travanj
- koordinacija, sudjelovanje i realizacija Dana Skole i Projektnog dana .
Skole prostnac,
- rad na profesionalnom usmjeravanju ucenika 8. razreda — roditeljski ozujak,
svibanj
sastanak
- ukljucivanje ucenika u razna natjecanja (Skolska, Zupanijska,...) SIJO ;(32{(_
- provodenje postupka utvrdivanja spremnosti djece za Skolu (Skolski veljaca —
obveznici i prijevremeni) svibanj
- organizacija i koordinacija izleta travan) -
svibanj
- pracenje odgojno — obrazovnog rada ucitelja u cilju podizanja kvalitete veljaca,
nastave travanj
. . s studeni —
- rad na profesionalnom usmjeravanju u¢enika 8. Razreda lipanj
ANALIZA | VREDNOVANJE ODGOJNO - OBRAZOVNOG 70
PROCESA
- analiza i pracenje rada po IOOP-ima listopad
- uvid i analiza izostanaka i 0dgojno — obrazovnih postignuc¢a ucenika studeni
- pracenje dnevnog i tjednog opterecenja ucenika
- pracenje, analiza i vrednovanje redovnih nastavnih programa, IOOP-a,
izborne nastave, izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti tijekom
- pracenje razvoja i napredovanja ucenika godine
- analiza programskih zadaca (poslova) tijekom Skolske godine
- analiza organizacije rada i uvjeta za odgoj i obrazovanje u 2. o
polugodistu sijecany
STRUCNO — RAZVOJNI I DRUGI STRUCNI POSLOVI 105
- suradnja sa stru¢nim organizacijama i tijelima izvan skole
- osobno stru¢no osposobljavanje .
; I P » » tijekom
- suradnja sa stru¢njacima razlicitih profila produzenog stru¢nog postupka godine
- savjetodavni rad s vanjskim suradnicima
- skrb o pedagoskoj dokumentaciji
- suradnja s predskolskom ustanovom u svezi predupisa buduéih ucenika
1. razreda sijecan] —
- rad na profesionalnom usmjeravanju i suradnja sa ZZZ Pula i srednjim lipanj
Skolama
- prikupljanje podataka za analizu uspjeha na kraju nastavne godine,
izostanaka, pedagoskih mjera ugenika i rad na evaluaciji Skolskog
kurikuluma i Godi$njeg plana i programa skole lipanj

- koordinacija i rad na elektronskom ispisu Izvjes¢a i Svjedodzba za
ucenike
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- rad na digitalnoj pedagoskoj dokumentaciji (e — matica)

- rad u timu za kvalitetu — izvjes¢e o samovrednovanju, Skolski razvojni
plan

- pregled pedagoske dokumentacije (imenik, razredna knjiga, mati¢na
knjiga, izvjesca, svjedodzbe, evidencija dopunske, dodatne, izborne
nastave, izvannastavnih aktivnosti,...)

lipanj, srpanj

- pripreme za izradu $kolskog kurikuluma za $kolsku godinu 2018./2019. lfg';’:\'/‘(’) )

- organizacija popravnih ispita kolovoz
BIBLIOTECNO - INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA 35
DJELATNOST

- pracenje i izbor didakticko — metodicke i pedagosko — psiholoske

literature u suradnji s knjizni¢arkom

- poticanje ucenika, roditelja i u€itelja na koristenje literature i Casopisa

- sudjelovanje u uspostavljanju i razvoju informatizacije $kole tijekam

- vodenje zakonom propisane pedagoske dokumentacije godine

- pregled propisane dokumentacije koju vode ucitelji i savjetovanje o

vodenju iste

- samostalno kreiranje, vodenje i ¢uvanje ostale potrebite dokumentacije

o radu Skole i u€enika

6. OSTALIPOSLOVI PEDAGOGA 360

- sudjelovanje u ostvarenju studenske prakse tijekom

- poslovi oko provedbe ankete za ucitelje RN i PN godine

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1760
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v o

SADRZAJ RADA PREDVIDENO | PREDVIDENO
VRIJEME VRIJEME U
OSTVARIVANJA SATIMA
NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD IX.-VIII. 634
1.1.Rad s ucenicima 395
-organizirano i sustavno upucivanje u rad knjiznice IX.-VI. 35
-razvijanje Citalackih sposobnosti IX.-VI.
pomo¢ pri izboru knjige i upucivanje u Citanje knjizevnih 90
djela, Casopisa, strucne literature
-edukacija ucenika od 1. do 8. razreda prema Nastavnom IX.-VI. 25
planu i programu za OS
-sustavno poucavanje ucenika za samostalno ucenje IX.-VI. 46
-rad s u¢enicima putnicima i u¢enicima koji imaju slobodan IX.-VI. 64
sat
-uvodenje suvremenih metoda u razvijanju sposobnosti IX.-VLI. 35
djelotvornog ¢itanja (brzo ¢itanje, ¢itanje vodeno
pitanjima...)
-uvodenje ucenika u temeljne nacine pretrazivanja i IX.-VI. 30
koriStenja informacija
-razvijanje navike posjecivanja knjiznice IX.-VI. 20
-ispitivanje zanimanja ucenika za knjigu IX.-VI. 15
-INA Foto- grupa IX.-VI. 35
1.2.Rad s uciteljima, strucnim suradnicima, ravnateljem i 173
roditeljima
-suradnja s uciteljima prilikom uskladivanja kurikuluma i VIHIL.-IX. 15
godis$njeg plana 1 programa
-suradnja pri odabiru lektire, projekata i poticanja Citanja VIIL-IX. 15
-suradnja pri izvodenju pojedinih nastavnih sati, kreativnih IX.-VI. 68
radionica, izvannastavnih aktivnosti, projekata
-rad u Uc¢enickoj zadruzi IX.-VIII. 20
-suradnja s uciteljima prilikom nabave knjizne grade IX.-VI. 15
-priprema i realizacija projekata IX.-VI. 40
1.3.Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno- 66
obrazovnog rada
-izrada kurikuluma 1 godi$njeg plana 1 programa rada Skolske VIIIL.-IX. 10
knjizni¢arke
-rad na uskladivanju s godiSnjim planom Skole VIII.-IX. 5
-vodenje stru¢nih skupova, radionica IX.-VI. 5
-pripremanje za neposredni odgojno-obrazovni rad IX.-VI. 46
KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 44
-organizacija knjiZevnog susreta X.-XI. 5)
-obiljeZavanje Mjeseca hrvatske knjige X.-XI. 10
-organiziranje prigodnih 1 tematskih izloZbi IX.-VI. 10
-suradnja s kulturnim ustanovama koje organiziraju rad s IX.-VI. 19
djecom (GKC Pula, INK, Kino Valli)
STRUCNO KNJIZNICARSKI POSLOVI 128

39




-izgradnja fonda IX.-VI. 40
-inventarizacija, signiranje, klasifikacija i katalogizacija, IX.-VLI. 40
predmetna obrada, otpis i revizija
-izrada popisa literature i statistiCkih izvjeStaja IX.-VI. 8
-pisanje izvjes$ca o radu VI. 8
-izrada biltena novih naslova IX.-VL. 10
-zastita knjizne grade IX.-VI. 22
-izrada potrebnih informacijskih pomagala (e-katalog, bilteni 20
s informacijama o novoj knjiznoj i neknjiznoj gradi, popisi IX.-VI.
tema u stru¢nim casopisima)

STRUCNO USAVRSAVANJE 50
-permanentno stru¢no usavrsavanje iz podrucja VIIIL.-VLI. 10
knjiznicarstva i informacijskih znanosti
-pracenje djecje literature i literature za mladez IX.-VI. 10
-sudjelovanje na stru¢nim sastancima Skolskih knjizniCara IX.-VI. 15
-suradnja s mati¢nom sluzbom i ostalim knjiznicama IX.-VI. 15
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA 876

GODISNJE:

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKOG KNJIZNICARA U SKOLSKOJ GODINI

2018./20109.

1. Program poslovanja knjiZnice tijekom Skolske godine:

e pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada, izrada

godisnjeg plana rada knjiznice 1 plana kulturnih aktivnosti

e izrada racunalnog kataloga putem programa za vodenje knjiznice

 METELWIN*

e azuriranje podataka o ¢lanovima Skolske knjiznice

e nabava i distribucija strucne literature za ucitelje

razmjeStaj uceni¢kog i nastavni¢kog fonda u skladu s UDK

e izradivanje popisa lektire i brojnog stanja pojedinih lektirnih naslova u knjiZnici po

razredima

e prezentacija dje¢jih Casopisa i organizacija izlozbe Casopisa u $kolskoj knjiznici i

narucivanje pretplata ¢asopisa za ucenike
e posudba knjiga
e prikupljanje materijala 1 uredivanje panoa
e nazocnost sjednicama Uciteljskog vijeca

e izrada kurikuluma Skolske knjiznice

e izrada godisnjeg plana i programa rada $kolske knjiznice

e suradnja s roditeljima i promicanje kulture Citanja
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nabava serijskih publikacija za uc¢enicki fond

formalna i stru¢na obrada novih knjiga

inventarizacija novih knjiga i prezentacija novih knjiga
organiziranje knjizevnih susreta i tematskih izlozbi

upoznavanje ucenika s prostorom skolske knjiznice i ¢itaonice, na¢inom rada u knjiznici,
poticanje na koristenje knjiznice i ¢itaonice

osposobljavanje uc¢enika za samoucenje i poucavanje o koristenju udzbenicke i dopunske
literature, rjecnika, leksikona, enciklopedija, elektronskih medija

satovi lektire s odredenim razrednim odjelima

sat nastave u knjiznici povodom Mjeseca hrvatske knjige
rad na mreznim stranicama Skole

sudjelovanje u prigodnim kulturnim programima skole
zaStita knjizne grade

pracenje stru¢nih recenzija i prikaza knjiga

svakodnevno individualno usavr$avanje

cey e

suradnja s drugim knjiznicama, kulturnim institucijama i mati¢nom sluzbom

2. Tjedni raspored rada knjiZni¢ara

sew o

posudba knjiga

statistika, izrada programa 1 evidencija godiSnjeg izvjes¢a usmeni 1 pismeni prikazi
knjiga cCasopisa i novina

e izrada popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete

e tehnicka obrada knjiga (inventarizacija, klasifikacija, signiranje i1 katalogizacija)

e priprema 1 informatizacija poslovanja putem programa , METELWIN*

e izrada racunalnog kataloga

e nabava informacijske grade (pracenje kataloga, suradnje s izdavackim ku¢ama)

e poslovi vezani uz udzbenike 1 stru¢nu literaturu za nastavnike

2.2.0dgojno-obrazovna djelatnost — 12,5 sati tjedno
e izrada kurikuluma 1 godiSnjeg plana i1 programa rada Skolske knjiZnicarke

¢ rad na uskladivanju s godiSnjim planom Skole
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vodenje strucnih skupova, radionica

pripremanje za neposredni odgojno-obrazovni rad
organizirano i sustavno upucivanje u rad knjiznice
razvijanje CitalaCkih sposobnosti

pomo¢ pri izboru knjige i upucivanje u Citanje knjizevnih djela, Casopisa, strucne
literature

edukacija ucenika od 1. do 8. razreda prema Nastavnom planu i programu za OS
sustavno poucavanje ucenika za samostalno ucenje
rad s u€enicima putnicima i uenicima koji imaju slobodan sat

uvodenje suvremenih metoda u razvijanju sposobnosti djelotvornog ¢itanja (brzo
¢itanje, Citanje vodeno pitanjima...)

uvodenje ucenika u temeljne nacine pretrazivanja i koriStenja informacija
razvijanje navike posjecivanja knjiznice

ispitivanje zanimanja uéenika za knjigu

INA-foto- grupa

suradnja s uciteljima prilikom uskladivanja kurikuluma i godiSnjeg plana i programa
suradnja pri odabiru lektire, projekata i poticanja Citanja

suradnja pri izvodenju pojedinih nastavnih sati, kreativnih radionica, izvannastavnih
aktivnosti, projekata

suradnja s uciteljima prilikom nabave knjizne grade

priprema i realizacija projekata

2.3. Kulturna i javna djelatnost, stru¢no usavrSavanje, suradnja s drugim
ustanovama — 5 sati tjedno

cen e

mladeZ i ostalih medija

sudjelovanje na sastancima u Skoli i izvan Skole, suradnje s NSK-om i Maticnom
knjiZznicom, knjizarama 1 nakladnicima

organizacija knjiZevnih susreta i priprema tematskih izlozbi

i sli¢no
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Raspored rada po mjesecima

RUJAN

RUJAN

upis ucenika u skolsku knjiznicu za sk. god. 2018./2019.
azuriranje podataka u knjiznici
INA Foto-grupa
Edukacija: 2.razred — uvod u lektiru i prezentacija Casopisa
3.razred — uvod u lektiru i prezentacija Casopisa
4. razred - uvod u lektiru i prezentacija ¢asopisa
priprema projekta “ Citamo mi, u obitelji svi*
Edukacija ucenika: 4.razred- Knjiznica-sluzenje rjecnikom i
Skolskim pravopisom

LISTOPAD

posudba knjiga

INA Foto - grupa

uvodenje nove grade i obrada

upis knjiga u racunalni program

nazocnost sjednicama UCiteljskog vije¢a

15.10.-15.11.-obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige: Tema Bas bastina,
a moto (U)citaj nasljede!

Edukacija ucenika:1l.razred- 1.Posjet skolskoj knjiznici (upis ucenika,
podjela

iskaznica, Citanje price)
2.razred: Obiljezavamo Dan poste (9.10.)
3.razred — Koristenje enciklopedije
5.razred- KoriStenje ¢asopisa u skolskoj knjiznici
prigodne izlozbe i programi povodom obljetnica:
- Djed¢ji tjedan
9.10.-Dan poste

15.10. - Mjesec hrvatske knjige

STUDENI

posudba knjiga
INA Foto - grupa
upis knjiga u racunalni program
nazocnost sjednicama Uciteljskog vijeca
nabava i obrada novih knjiga
prigodne izlozbe i programi povodom obljetnica
edukacija ucenika: 2. razred — Djecji Casopisi
3.razred- Edukacija: Pokrenimo Zelene knjiznice
7.razred.—Sluzenje stru¢nom literaturom pri obradi
zadane teme ili referata/Casopisi na razli¢itim medijima/On-line Katalozi
obiljezavanje godi$njica i blagdana:

18.11. — Dan sje¢anja na Vukovar
- 90 godina rodenja Mickeya Mousa

20.11. — Medunarodni dan dje¢jih prava

PROSINAC

posudba knjiga
INA Foto - grupa
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upis knjiga u racunalni program
nazoc¢nost sjednicama Uciteljskog vijeca

Edukacija: 5. razred. - Najvazniji podaci o knjizi

priprema materijala za uredenje panoa povodom Bozi¢nih i
novogodisnjih blagdana
pomaganje uc¢enicima pri obradi zadane teme 1 izradi referata

obiljezavanje godisnjica i blagdana

SITECAN]J

posudba knjiga

INA Foto - grupa

upis knjiga u racunalni program

nazoc¢nost sjednicama U iteljskog vijeca

1zvrsiti pretplatu za Casopise za drugo polugodiste

VELJACA

posudba knjiga

INA Foto- grupa

upis knjiga u ra¢unalni program

priprema materijala za uredenje panoa povodom Valentinova i maSkara
edukacija ucenika: 6. razred. — Put do informacije

OZUJAK

posudba knjiga

INA Foto- grupa

upis knjiga u raunalni program

edukacija ucenika: 3.razred. - Put od autora do ¢itatelja
4.15. razred : Pokrenino Zelene knjiznice

obiljezavanje godisnjica i blagdana:

22.03. — Svjetski dan voda
08.03.-120 godina rodenja Mate Lovraka
27.03. — Svjetski dan kazalista

TRAVANJ

cey e

cey e

Edukacija: 8.razred— samostalna uporaba jezi¢nih priru¢nika, rje¢nika i
opc¢eobrazovne literature

8.razred-vrednovanje informacija na internetu
obiljezavanje godiSnjica i blagdana:

02.04. — Medunarodni dan djecje knjige
22.04. — Dan planeta Zemlje

Dan hrvatske knjige

SVIBANJ

cen e

obiljezavanje godisnjica i blagdana:

8.05.- Medunarodni dan Crvenog kriza

LIPANJ

cen e
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cey e

sredivanje 1 pregled knjiznog fonda
nazoc¢nost sjednicama UCciteljskog i1 razrednih vijeca
suradnja s uciteljima i stru¢nim suradnicima

SRPANJ/
KOLOVOZ

izrada godiSnjeg izvjesca

strucno usavrsavanje

sredivanje 1 pregled knjiznog fonda
nazoc¢nost sjednicama Uciteljskog vijeca
obrada knjizne grade

izvjescée o reviziji knjiznog fonda
godisnji odmor
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5.4. Plan rada tajnika

Poslovi 1 radni zadaci tijekom Skolske godine

KADROVSKI POSLOVI

-vodenje cjelokupne personalne dokumentacije djelatnika (mati¢na knjiga zaposlenih, e- matica,
Registar zaposlenik u javnim sluzbama)

- prijava i odjava djelatnika ( HZZO, HZMO )

- poslovi vezani za zasnivanje i prestanak radnog odnosa

- vodenje evidencije o koriStenju radnog vremena

- izradivati odluke o koristenju godiSnjeg odmora , o koriStenju pla¢enog i neplacenog dopusta,
evidencija bolovanja i dr.

NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

- tajnik ¢e kontinuirano pratiti propise i tumacenje istih .

- uz to ¢e raditi na poslovima izrade novih akata te pripremi sjednica organa upravljanja
- radit ¢e na izradi ugovora, rjeSenja, odluka 1 sl.

- ujedno ¢e realizirati zakljucke i odluke organa upravljanja

OPCI I ADMINISTRATIVNO - ANALITICKI POSLOVI

- pripremanje, evidentiranje i rasporedivanje prispjele poste

- evidentiranje, odasiljanje i arhiviranje cjelokupne prepiske skole

- izdavanje raznih potvrda i uvjerenja djelatnicima i uéenicima

- izrada statistickih podataka

- izdavanje duplikata i prijepisa svjedodZbi

- vodenje evidencije prijepisa ocjena

- izdavanje putnih naloga

- briga o imovini 1 inventaru Skole

- osiguranje preventivnih mjera protiv pozara, elementarnih nepogoda i sl.

- izdavanje narudzbenica i nabavka potroSnog materijala

- rad sa strankama

- suradnja s raCunovodstvom, stru¢nom sluZzbom 1 ravnateljem

- suradnja s op¢inom Barban, Upravnim odjelom za obrazovanje, sport i tehni¢ku

kulturu Istarske Zupanije, Uredom drZavne uprave u Istarskoj Zupaniji

Ministarstvom znanosti i obrazovanja, Zavodom za zaposljavanje, HZMO-om, HZZO-om te suradnja
s ostalim Skolama

- stru¢no usavrsavanje

- obavljanje 1 drugih poslova koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada Skole i1 drugih propisa
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Mjesec Sadrzaji rada

RUJAN - poslovi vezani za upis ucenika

- poslovi vezani za istovrijednost skolskih svjedodzbi stecenih u inozemstvu,

- poslovi vezani za prijevoz ucenika putnika

-izrada maticnih listova ucenika za potrebe skolskog dispanzera

- poslovi vezani za osiguranje ucenika,

-kontaktiranje turisti¢kih agencija vezano za prikupljanje ponuda za organizaciju
ucenickih izleta i ekskurzija

- izdavanje uvjerenja ucenicima o redovnom Skolovanju

- organizacija rada skolske kuhinje (jelovnici, nabava hrane)

- organizacija sanitarnih pregleda za kuhare

- kadrovska problematika, prijave i odjave, odluke i rjesenja

- izrada ugora o radu za nove radnike, prikupljanje potrebne dokumentacije, upis
novih radnika u bazu podataka e-matice, registar zaposlenih u javnim sluzbama,
evidenciju o radnom vremenu i dr.

- izrada aneksa ugovora o radu radnicima kojima se mijenja tjedno zaduZenje

- izrada sporazuma medu Skolama za radnike koji rade na viSe Skola

- izrada Ugovora u¢enicima o koristenju usluge prehrane u skoli,

- izrada Ugovora o pruzZanju usluge produZenog boravka

- sudjelovanje u radu sjednice organa upravljanja i sluzbeno vodenje zapisnika
- slanje zahtjeva za obavljanjem dezinsekcije i deratizacije Skolskog prostora

- zahtjev za CiS¢enje dimnjaka i kotla, servis dizala, servis plamenika

- upuc¢ivanje novih radnika na ispite vezane za za$titu na radu i protupozarnu
zastitu

- pripremanie sjednice Skolskog odbora

- izrada Odluka o tjednim zaduZzenjima ucitelja i stru¢nih suradnika

- izrada ugovora za zakup Skolske dvorane

- nabavka loz ulja

- izrada potrebnih privola i izjava koje proizlaze iz GDPR-a

LISTOPAD - kontrola dosjea djelatnika
- tekudi poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

STUDENI - rad s komisijama za popis inventara skola

- izrada zahtjeva za uvrstenje u proracun Opcine Barban

- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

- rad na izradi izmjena i dopuna Statuta

- rad na izradi Pravilnika o nacinu i postupku kojim se svim kandidatima za
zapoSljavanje u Skolskim ustanovama osigurava jednaka dostupnost javnim
sluzbama pod jednakim uvjetima, vrednovanje kandidata prijavljenih na natjecaj,
odnosno kandidata koje je uputio Ured drzavne uprave

PROSINAC - poslovi oko godiSnjeg popisa imovine (inventura)

- poslovi vezani za prirast arhivske grade u protekloj godini

- poslovi oko pripreme Ucenicke zadruge za sudjelovanje na Bozi¢énom sajmu
- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

- dostava Odluke 0 izmjenama i dopunama Statuta Istarske zupanije

SIJECANJ - priprema materijala za sjednicu Skolskog odbora

- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

- dostava Uredu drzavne uprave Pravilnika o nac¢inu i postupku kojim se svim
kandidatima za zaposljavanje u Skolskim ustanovama osigurava jednaka dostupnost
javnim sluZzbama pod jednakim uvjetima, vrednovanje kandidata prijavljenih na
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natjecaj, odnosno kandidata koje je uputio Ured drzavne uprave

VELJACA

- poslovi vezani za provedbu skolskih natjecanja

- sudjelovanje u sastavljanju Izjave o fiskalnoj odgovornosti i [zvjeStaja o primjeni
fiskalnih pravila

- poslovi vezani za predupis u¢enika za narednu skolsku godinu

- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

- izrada prociS¢enog teksta Statuta

- prijava Izmjena i dopuna Statuta Trgovackom sudu

OZUJAK

- poslovi vezani za provedbu Zupanijskog natjecanja ucenika
- tekuci poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

TRAVANJ

- tekuci poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

SVIBANJ

- poslovi vezani za organizaciju Dana skole,
- tekuci poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

LIPANJ

- tekuca problematika,

- upisi prvasica u skolsku 2019./2020. godinu

- izrada statistickih podataka na kraju $k. godine
- izrada plana godis$njih odmora za 2019. godinu
- izrada odluka o koristenja godisnjih odmora

- tekuci poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

SRPANJ

- priprema materijala za sjednicu Skolskog odbora
- tekuc¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec
- izrada izvje$¢a o radu za proteklu Sk. god. s ravnateljem 1 pedagogom Skole

KOLOVOZ

- pripremanije sjednice Skolskog odbora

- objava natjecaja za radna mjesta

- nabavka pedagoske dokumentacije za nastupajucu skolsku godinu i

ostalog potrebitog materijala

- arhiviranje pedagoske dokumentacije

- upucivanje djelatnika na sistematske preglede

- izrada privremenih odluka o tjednim zaduZenjima ucitelja i stru¢nih suradnika
- izrada tendera za prijevoz ucenika

Prema uputama ravnatelja 1 ukazanoj potrebi, tajnik Skole ¢e obavljati 1 druge poslove 1 zadace.
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5.5. Plan rada racunovode

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

POSLOVI PLANIRANJA

- kontinuirano postupanje po Zakonu o fiskalnoj odgovornosti

- izrada statistickih podataka

- prijedlog financijskog plana za trogodi$nje razdoblje, prema izvorima financiranja, a prema
uputama i makro pokazateljima Ministarstva financija

- financijski plan na razini financijske godine, takoder prema izvorima financiranja, te rebalansi
istog nakon uskladivanja sa lokalnim proraunom

- plan nabave

KNJIGOVODSTVENI POSLOVI

- knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka na temelju
vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih (ulaznih i izlaznih racuna; knjige blagajne,
uplatnica i isplatnica; obra¢una placa i naknada, ugovora o djelu te isplata istih; prometa ziro racuna —
priliva i odliva; provodenja kompenzacija bolovanja HZZO-MZO;
inventurnih viskova i manjkova...)

- vodenje pomo¢nih knjiga; knjiga ulaznih i izlaznih racuna, knjiga sitnog inventara i dugotrajne

nefinancijske imovine

- sastavljanje periodi¢nih i godiS$njih financijskih izvjestaja: bilance, izvjestaja o prihodima i

rashodima, primicima i izdacima (prema izvoru financiranja), izvjesStaja o ostvarenim vlastitim

prihodima i rashodima, izvjestaja o obvezama, biljeske

- izrada mjese¢nih zahtjeva za dodjelu sredstava za elektri¢nu energiju i loz ulje (dva puta

godisnje)

- izrada mjese¢nih izvjeStaja o utroSenim decentraliziranim sredstvima MIK; izrada mjese¢nih

izvjestaja MIP i MINVS

- izrada godiSnjih statisti¢kih izvjestaja

- pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i

obvezama na temelju izvjeStaja ¢lanova popisnog povjerenstva

- zakljucivanje 1 uvezivanje poslovnih knjiga

FINANCIJSKI POSLOVI

- obracun i isplata place i ostalih naknada putem COP-a te obroc¢ni izvan sustava COP-a
(oporezive dnevnice, produzeni boravak, pomoc¢nici u nastavi i dr.)

- osnovne place, praznika

- bolovanja na teret poslodavca

- mentorstva, posebnih uvjeta rada,

- bolovanja preko 42 dana (obracun, popunjavanje zahtjeva prema MZO, isplata, izrada obrasca

ER1 i zahtjeva za refundaciju od HZZ0O-a)

- naknade za troSak prijevoza

- jubilarnih nagrada, otpremnine, pomo¢i

- godisnjih odmora (tromjesecni prosjek)

- obracun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora

- obracunavanje, prac¢enje i koordiniranje obustava

- obracun isplata doprinosa za zaposljavanje bez zasnivanja radnog odnosa

- sastavljanje godisnjih ID-1 i potvrda za sve isplacene dohotke za poreznu upravu

- vodenje poreznih kartica zaposlenika, ispostavljanje godiSnjeg IP obrasca za zaposlenike

- ispunjavanje potvrda o placi, poreznih kartica za tekucu 1 prosle godine

- pla¢anje obveza i uskladivanje stanja prema komitentima

- pracenje naplate potraZzivanja prema izdanim racunima
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- vodenje blagajnickog dnevnika
- financijski poslovi vezani za rad Skolske kuhinje

OSTALI POSLOVI

- kontakti s Ministarstvom, Zupanijom, FIN-om, Poreznom upravom, HZZO-om, ZZZ-om,
REGOS-om, Zavodom za mirovinsko osiguranje

- pracenje zakonskih propisa posredstvom literature, internetskih stranica, seminara

- kontinuirano postupanje po Zakonu o fiskalnoj odgovornosti

- racunovodstveni poslovi vezani za provodenje natjecanja

- ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva i Zupanije, a vezani za raCunovodstvene
poslove (izvje$éa ravnatelju, $kolskom odboru, Ministarstvu, Zupaniji, Op¢ini i dr.)

- stru¢no usavrsavanje

- suradnja s tajnicom, ravnateljem

Mijesec

Sadrzaji rada

RUJAN

- izrada prijedloga financijskog plana za trogodi$nje razdoblje, prema izvorima
financiranja

- kapitalna ulaganja za sljedecu godinu

- plan sredstava potrebnih za financiranje novih programa u sljede¢oj godini

- zahtjev za refundaciju troskova nabave loz ulja

- rebalans financijskog plana

- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec: zaprimanje, kontiranje,
knjiZenje placanje ulaznih racuna, izdavanje izlaznih racuna, izdavanje
uplatnica i prac¢enje uplata za Skolsku marendu i1 produzeni boravak, izdavanje
zahtjeva IZ za isplatu energenata, ispostavljanje zahtjeva Op¢ini, obradun plade
za produZzeni boravak, slanje JOPPD obrazaca za svaku isplatu, placanje putnih
naloga, kontiranje i knjizenje izvoda, svakodnevno knjiZenje, kontiranje i
knjiZenje blagajne, kontiranje, knjiZzenje isplata, poslovi vezani za potraZivanja
od HZZO, dostava FINI, HZZO i potrebne dokumentacije

LISTOPAD

- izrada periodi¢nog financijskog izvjesca
- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

STUDENI

- rad s komisijom za popis inventara i osnovnih sredstava Skole
- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

PROSINAC

- financijski plan za sljede¢u kalendarsku godinu prema izvorima financiranja
- poslovi oko godi$njeg popisa imovine (inventura)

- obracun i isplata bozi¢nice i dara djeci

- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

SIJECANJ

- priprema materijala za sjednicu Skolskog odbora
- sastavljanje godisnjih financijskih izvjesc¢a

- zakljucivanje 1 uvezivanje poslovnih knjiga

- sastavljanje godis$njih ID-1

- sastavljanje IP kartica za svakog zaposlenika

- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec
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VELJACA - tekuéi poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec
- sudjelovanje u sastavljanju Izjave o fiskalnoj odgovornosti i Izvjestaja o
primjeni fiskalnih pravila

OZUJAK - poslovi vezani za provedbu Zupanijskog natjecanja ucenika
- godis$nji izvjestaj o zaposlenicima 1 isplacenoj placi
- tekuéi poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

TRAVANJ - izrada periodi¢nog financijskog izvjesca
- tekuci poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

SVIBANJ - tekuci poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

LIPANJ - rebalans financijskog plana
- tekuéi poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

SRPANJ - sastavljanje polugodiSnjeg financijskog izvjescéa
- tekuci poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

KOLOVOZ - teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

Prema uputama ravnatelja i ukazanoj potrebi, ra¢unovoda $kole ¢e obavljati i druge poslove i zadace.

5.6. Plan rada Skolskog lije¢nika

Program specifi¢nih i preventivnih programa provodit ¢e se kako slijedi:

1. sistematski pregledi- prije upisa u 1.razred (ve¢ obavljeni)
- 5. razred (u 2.polugodistu: 1.- 3. mjeseca)
- 8. razred (u svrhu profesionalne orijentacije:
10.- 12. mjesec)

3. namjenski pregledi- preseljenje iz druge Skole, utvrdivanje zdravstvene sposobnosti u vezi
odlaska na organizirani odmor, pregledi prije cijepljenja, pregledi u svrhu utvrdivanja
zdravstvenog stanja za bavljenje sportskim aktivnostima u Skolskim sportskim klubovima

4. Screening pregledi- pracenje rasta i razvoja: mjerenja TT, TV i
ITMul,3,5,6.i8.razredu
-vid 1., 3., 5., 8.razred (‘uz skrining pregled u 3.r. i u
sklopu sistematskih pregleda u 1., 5.1 8.r
- vid na boje 3. razred (1. polugodiste 10.-12.mjesec)
- pregled kraljeznice 6. razred (1. polugodiste 9.-10. mjesec)

- utvrdivanje poremecaja sluha audiometrom 7.razr.
(2.polugodiste, 1.-3.mj.)
5. Rad u Povjerenstvu za utvrdivanje zdravstvenog stanja za svladavanje redovnog, prilagodenog
ili posebnog programa TZK-e, zajedno s profesorima TZK.- 9. mj.
6. Rad u Povjerenstvu za utvrdivanje primjerenog oblika Skolovanja za djecu s teSko¢ama u
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razvoju: individualizirani, prilagodeni ili posebni programi- tijekom cijele god. po potrebi
7. Obavezan program cijepljenja:
- 1. razr.- Polio i Mo-Pa-Ru (ve¢im dijelom obavljeno), a DI-TE
samo ona djeca koja su u 4.godini propustila cijepljenje DTP
- 6. razr. Hepatitis B u 3 doze (shema 0,1,6 mjesec)-
1.1 2.doza 9.-11.mjesec., 3.doza 3.-5.mjesec
- 8. razr. DI-TE+Polio 9.-12. mjesec
8. Neobavezan program cijepljenja:

Svim uéenicima i u¢enicama 8.razreda i ove k. godine HZZO omogucava besplatno,
preporucljivo cijepljenje protiv humanog papiloma virusa, tzv. HPV-a, uzro¢nika raka vrata
maternice, te je prije samog cijepljenja predvidena edukacija roditelja na roditeljskim sastancima.
9. Zastita i unapredenje Skolskog okruzenja( po potrebi uz pomo¢ HES sluzbe i socijalne med. naseg
Zavoda):

- higijenska kontrola Skole
- nadzor nad Skolskom kuhinjom i prehranom uc¢enika
10. Savjetovali$ni rad- razni problemi vezani za $kolu i zdravstveno stanje- savjetovanje
ucenika i roditelja, konzultacije s profesorima i stru¢nim suradnicima- kontinuirano
11. Zdravstveni odgoj za uéenike, roditelje, djelatnike Skole
Teme za ucenike:

1.r. OS- Higijena usne $upljine i pravilno pranje zuba po modelu- med. sestra

3. 1. OS- Skrivene kalorije (pravilna prehrana)- med. sestra

5. 1. OS- Promjene vezane uz pubertet i higijena- lije¢nik

Higijena spolovila- med. sestra
Teme za roditelje: 8.razred- O HPV-u, uzro¢niku raka vrata maternice i cijepljenju

Vrijeme provodenja: po dogovoru.
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Mjesec

Sadrzaji rada

Izvrsitelj

IX./X.

Izvjesce o realizaciji Godi$njeg plana i programa rada te Kurikuluma
za Skolsku 2017./2018. godinu

Izvjesce o stanju sigurnosti u skoli, provodenju preventivnih
programa te mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika u II.
polugodistu Skolske godine 2017./2018.

Usvajanje Kurikuluma OS Jure Filipovi¢a Barban za $kolsku godinu
2018./20109.

Usvajanje Godinjeg plana i programa rada OS Jure Filipoviéa
Barban za skolsku godinu 2018./2019.

Aktualna problematika

Suglasnosti za zapoSljavanje novih djelatnika

Odluka o iznajmljivanju skolskih prostora

Odluka o cijeni skolske marende i cijeni produzenog boravka

ravnatelj,
Skolski odbor

XI.-XII.

Financijski plan skole za 2019. godinu i projekcija za 2020. i 2021.,
rebalans financijskog plana za 2018.

Donosenje skolskih propisa i akata

Davanje suglasnosti za zaposljavanje novih djelatnika

Plan javne nabave za 2019. godinu

racunovoda,
ravnatelj,
Skolski odbor

Usvajanje Godi$njeg financijskog izvjeS¢a za 2018.godinu
Realizacija Godisnjeg plana i programa i Kurikuluma u 1. polugodistu
sk. god. 2018./20109.

Izvjesée ravnatelja o stanjima sigurnosti, provodenju preventivnih
programa te mjerama poduzetim u cilju zastite ucenika u I.
polugodistu Skolske 2018./2019. godine

Usvajanja Izmjena i dopuna Statuta i Pravilnika o na¢inu i postupku
kojim se svim kandidatima za zaposljavanje u Skolskim ustanovama
osigurava jednaka dostupnost javnim sluzbama pod jednakim
uvjetima, vrednovanje kandidata prijavljenih na natjecaj, odnosno
kandidata koje je uputio Ured drZavne uprave

Aktualnosti

Skolski odbor,
pedagog,
ravnatelj

V. -VI.

DonoSenje op¢ih akata Skole
Aktualna problematika

Skolski odbor,
ravnatelj,
pedagog

VII-
VIII.

Polugodisnje financijsko izvjes$ée period od I.-VI. mjeseca 2019.
Usvajanje Izvjesc¢a o realizaciji GodiSnjeg plana i programa rada Skole
za $k. god. 2018./2019. i Skolskog kurikuluma za $k. 2018./2019.
Izvjesce ravnatelja o stanjima sigurnosti, provodenju preventivnih
programa te mjerama poduzetim u cilju zastite uc¢enika u II.
polugodistu skolske 2018./2019. godine

racunovoda,
ravnatelj,
Skolski odbor
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6.2. Plan rada Ucditeljskog vijeéa

Mjesec |[Sadrzaji rada Izvrsitelj

IX. Planirani zadaci i aktivnosti uz pocetak k. godine ravnatelj,
Obiljezavanje: Europski tjedan sporta, Djecji tjedan, Dani zahvalnosti |stru¢ni suradnici,
za plodove zemlje svi ucitelji,
Program stru¢nog usavrsavanja voditelji strucnih
Strucni aktivi ucitelja — izvjeséa ucitelja aktiva
Pravilnici i Zakoni
Pedagoska dokumentacija — vodenje e-dnevnika
Izrada i usvajanje okvirnog vremenika pisanih provjera za 1.
polugodiste

X. Prijedlog Godisnjeg plana i programa rada za $k. 2018./2019. i ravnatelj,
Skolskog kurikuluma za k. 2018./2019. godinu pedagog,

Odluke o tjednim i godi$njim zaduzenja ucitelja i1 stru¢nih suradnika u |svi ucitelji,

k. 2018./2019. god. vanjski predavac
Imenovanje Povjerenstva za staziranje pripravnika

Prijedlozi rada s u¢enicima s teSko¢ama

Uvid u ostvarivanje izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti ucenika

Pripreme za realizaciju programiranih izleta, ekskurzija i terenske

nastave

Strucna tema: Kako uspjeSno uciti u online okruZenju, predavac

Predrag Duki¢, prof.

XI. Osvrt na uspjeh ucenika ravnatelj,
Pracenje nastave — Uvid u odgojno-obrazovni rad pedagog,
Programske aktivnosti uo¢i mjeseca borbe protiv ovisnosti svi ucitelji,
Dogovor i priprema za obiljezavanje Dana Op¢ine i Zupe vanjski predavac
Programske aktivnosti uoc¢i boziénih i novogodisnjih blagdana
Imenovanje Povjerenstva za provedbu javnog poziva i izbor
najpovoljnije ponude za viSednevnu terensku nastavu
Stru¢na tema

XII. Provedba izvanucioni¢ke nastave, projektne, integrirane nastave i|ravnatelj, stru¢ni
ostalih odgojno-obrazovnih aktivnosti suradnici,
Odgojna problematika ucenika svi ucitelji,
Imenovanje povjerenstva za $kolska natjecanja — obavijest vanjski predavac
Uvid u odgojno-obrazovni rad uéitelja — osvrt
Stru¢na tema: Ovisnost o video igrama u ranoj adolescenskoj dobi,
predavac doc. dr.sc. Aldo Speli¢
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Izvjesée o realizaciji odgojno-obrazovnih aktivnosti prema Godisnjem
planu i programu i Kurikulumu za 1. polugodiste i priprema za 2.
polugodiste k. 2018./2019. god.

Priprema za Skolska natjecanja ucenika

Provodenje natjecanja

Izrada i usvajanje okvirnog vremenika pisanih provjera za 2.
polugodiste

Izvjesce ravnatelja o stanjima sigurnosti, provodenju preventivnih
programa te mjerama poduzetim u cilju zastite ucenika u 1.
polugodistu

Predupisi ucenika u 1. razred za sk. 2019./2020.

Stru¢na tema: Profesionalizacija uloge ucitelja, predava¢ Mirjana
Kazija, prof.

ravnatelj,

strucni suradnici,
svi ucitelji,
vanjski predavac

Provedba izvanucioni¢ke nastave, projektne, integrirane nastave i
ostalih odgojno-obrazovnih aktivnosti

Provodenje natjecanja

Struéna tema: TeSkoce jezi¢no-govorne glasovne komunikacije i
specifi¢ne teskoce u ucenju, predava¢ Robert Cimperman, prof.

ravnatelj,
pedagog,

svi ucitelji,
vanjski predavac

Aktualna problematika
Dogovor o projektnom danu Eko-skole
Priprema za eventualna zupanijska/drzavna natjecanja

ravnatelj,
pedagog,

svi ucitelji

V. Pripreme za Skolske izlete, ekskurzije, terensku nastavu ravnatelj,
Strucna tema: Rane intervencije u poremecaju ponasanja i osjecaja, |struéni suradnici,
predava¢ Marina Cali¢, prof. pedagogije svi ucitelji

V. Provedba planiranih izleta i viSednevne terenske nastave ravnatelj,
Koordinacija i sudjelovanje u Danu S$kole i zavr$noj priredbi,|pedagog,
Sportskom danu skole razrednici
Analiza uspjeha 1 izostanaka u€enika
Aktualna problematika
Imenovanje povjerenstva za upis u 1. razred - obavijest
Informacije u svezi upisa djece u 1. razred
Informacije u svezi profesionalnog informiranja u¢enika osmih razreda
Sredivanje i1 zaklju€ivanje pedagoske dokumentacije
Planirane aktivnosti uz kraj nastavne godine

VI. Uspjeh na kraju nastavne godine 2018./2019.(izvjeS¢e razrednika) ravnatelj,
Donosenje odluke o u¢enicima koji se upu¢uju na dopunski nastavni  |pedagog,
rad, trajanje dopunskog nastavnog rada po predmetima, organizacija |razrednici

dopunskog nastavnog rada

Nagrade, pohvale i kazne

Organizacija Dana osmasa, sve€ana podjela svjedodzbi uc. 8. razreda
Podjela svjedodZbi u¢enicima od 1. do 7. razreda

RjeSenja o godisnjim odmorima

Pregled pedagoske dokumentacije

Razmatranje zahtjeva za ispis ucenika s izbornog predmeta
Samovrednovanje rada
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2.polugodistu

Izvjes¢e o realizaciji GodiSnjeg plana 1 programa rada za Sk.
2018./2019. god. i Skolskog kurikuluma

Odluka o broju u¢enika i odjela u sk. god. 2019./2020.

Organizacija rada u sk. god. 2019./2020.

Privremene odluke o tjednim i godi$njim zaduZenjima uditelja i
struénih suradnika u sk. god. 2019./2020.

Imenovanje razrednika

Strucni aktivi ucitelja

Raspored sati

Pravilnici i Zakoni

Skolski kurikulum za k. 2019./2020.

Projekt zavi€ajne nastave u $k. god. 2019./2020.

Aktualna problematika

VII. Op¢i uspjeh ucenika nakon dopunskog nastavnog rada ravnatelj, strucni
Pripreme za Skolski kurikulum 2019./2020. god. suradnici,
Odluka o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i|svi ucitelji,
trajanju odmora ucenika osnovnih i srednjih Skola za $k. godinu|Tim za kvalitetu
2019./2020.
Kalendar rada za sk. god. 2019./2020.
Prijedlog ustroja razrednih odjela za sk. god. 2019./2020.
Prijedlozi za iducu Skolsku godinu

VIII. Izvjesce ravnatelja o stanjima sigurnosti, provodenju preventivnih ravnatelj,
programa te mjerama poduzetim u cilju zastite u¢enika u pedagog

6.3. Plan rada Razrednog vijec¢a

IX. Karakteristike 1 individualne osobine te dosadaSnja odgojno- ucitelj razredne
obrazovna postignuca ucenika 5. razreda nastave
ucitelji, pedagog,
ravnatelj
XII. Struéno-metodi¢ka podrska: OsStec¢enje srediSnjeg Ziv€anog sustava|ucitelji,
(CP) pedagog,
Odgojno-obrazovna postignué¢a na kraju 1. polugodista, pedagoske |ravnatelj,
mjere stru¢ni tim
Realizacija nastavnog plana i programa Dnevnog centra
Veruda
IV/V. |Razmatranje uspjeha ucenika u pojedinim razrednim odjelima ucitelji,
Negativne ocjene u razrednom odjelu pedagog,
Realizacija nastavnog plana i programa ravnatel]
VI Utvrdivanje opc¢eg uspjeha ucenika i ocjene vladanja na kraju nastavne |ucitel;i,
godine za svakog ucenika posebno, upucivanje ucenika na dopunski|pedagog,
nastavni rad ravnatelj
Realizacija nastavnog plana i programa za $k. 2018./2019. god.
Pedagoske mjere
Izostanci u€enika
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VII. Dopunski nastavni rad i utvrdivanje uspjeha nakon dopunskog |ucitelji,
nastavnog rada pedagog,
ravnatelj
VIII. Popravni ispiti i utvrdivanje uspjeha uc¢enika nakon njih ucitelji,
pedagog,
ravnatelj
Tijekom - Aktualna problematika
sk. - Ucenici s teSko¢ama
godine
6.4. Plan rada Vijeca roditelja
Mjesec |[Sadrzaji rada Izvrsitelj
IX.-X.  |Predstavljanje novih ¢lanova, novoizabrani ¢lanovi, verifikacija ravnatelj,
mandata novih ¢lanova Vijece roditelja
Davanje misljenja o Godignjem planu i programu i Skolskom
kurikuluma za 8k. 2018./2019. godinu
Osiguranje ucenika — odabir najbolje ponude
Skolska marenda
Sportska natjecanja i kulturne manifestacije
Produzeni boravak
XL.-1l.  |Prikaz stanja u odrzavanju zgrade i okolisa ravnatelj,
Rezultati 1. polugodista- izvjes¢e pedagoginje pedagog,
Realizacija Godis$njeg plana i programa rada skole i Kurikuluma za 1.|Vijece roditelja
polugodiste Sk. god. 2018./2019.
Tekuéi problemi i prijedlozi za rjeSavanje — mjere za unapredenje rada
Izvjesce ravnatelja o stanjima sigurnosti, provodenju preventivnih
programa te mjerama poduzetim u cilju zastite u¢enika u 1. polugodistu
[11.-VI11. |Aktualna problematika ravnatelj,
Upisi u Skolsku godinu 2019./2020. Vijece roditelja,
Ukljucenost roditelja u projekte skole pedagog
VIII. Izvjes¢e o realizaciji GodiSnjeg plana i programa rada za Sk.|ravnatelj,
2018./2019. i Skolskog kurikuluma Vijece roditelja
Izvjesce ravnatelja o stanjima sigurnosti, provodenju preventivnih
programa te mjerama poduzetim u cilju zastite ucenika u 2.
polugodistu
Prijedlozi o §to kvalitetnijoj suradnji roditelja 1 Skole
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6.5. Plan rada Vijeca ucenika

Mjesec |[Sadrzaji rada Izvrsitelj
IX.,X. |Konstituiranje Vijec¢a ucenika i planiranje rada ravnatelj,
Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Vijec¢a ucenika pedagog,
Upoznavanje u¢enika s Pravilnikom o kuénom redu OS Jure Vijece ucenika
Filipovi¢a Barban, i Pravilnikom o nac¢inima, postupcima i
elementima vrednovanja u¢enika u osnovnoj i srednjoj skoli 1
Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
Prijedlozi za izradu Skolskog kurikuluma (projekti, ekskurzije,
terenska nastava ...)
Osluskivanje potreba u¢enika — primjedbe, prijedlozi, pohvale
Ukljucivanje u humanitarne akcije
XILl.  |Promicanje prosocijalnog ponasanja u Skoli pedagog,
Disciplina u Skoli — izostajanje s nastave, krSenje Skolskih pravila,|Vijece ucenika
prijedlozi za poboljSanje
Osvrt na odgojno-obrazovna postignuéa na kraju 1. polugodista k.
god. 2018./2019. 1 prijedlozi za poveéanjem kvalitete rada u nastavi
Ukljucivanje u humanitarne akcije
Plan aktivnosti za 2. polugodiste
I1,Il.  |Pripreme i sudjelovanje u organizaciji aktivnosti za Valentinovo i|pedagog,
Pokladne svecanosti Vijece ucenika
Medusobni odnosi ucenika, ucenika i ucitelja
Nenasilna komunikacija
Predstojeci izleti, viSednevna terenska nastava
IV.,V. |Upoznavanje s planom rada i aktivnostima do kraja skolske godine pedagog,
Dogovor za Dan $kole, Sportskom danu Vijece ucenika
Rezultati procesa samovrednovanja 1 uloga uc¢enika u njima
VI. Uspjeh na kraju nastavne godine 2018./2019. — jesmo li bili dovoljno|pedagog, Vijece
uspjesni i Sto ¢emo nastojati popraviti u sljedecoj Skolskoj godini ucenika
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Tijekom Skolske godine 2018./2019. ravnatelj Skole omogucit ¢e prema financijskim moguénostima

uciteljima i1 administrativno-tehnickim radnicima sljedece oblike permanentnog usavrSavanja:

1. Individualno stru¢no usavrSavanje

2. Kolektivno stru¢no usavrsavanje izvan ustanove sudjelujuci na stru¢nim predavanjima,
aktivima, seminarima, simpozijima, $kolama stvaralastva, studijskim putovanjima,

posjetima muzejima i drugim kulturnim i znanstvenim institucijama i sl.

3. Kolektivno usavrsavanje u ustanovi temeljem predavanja, prezentacije te organizacijom
radionica sve iz metodi¢ko-didaktickog podrucja kao i pedagosko-psiholosko-defektoloskog

aspekta.

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrsavanju u obrascu Individualni plan i
program permanentnog usavrSavanja za $kolsku godinu 2018./2019.

7.1. Stru¢no usavrSavanje u Skoli

Na nivou skole stru¢no usavrSavanje ucitelja i strucnih suradnika provest ¢e se na uciteljskim i

razrednim vijeéima.

7.1.1. Strucna vijec¢a

SadrZaj permanentnog - . Vrijeme Planirani
Y . Ciljne skupine : S
usavriavanja ostvarenja broj sati
Strucni aktiv uditelja razredne Ucitelji razredne rujan, sijecanj, 6
nastave nastave travanj, srpanj
Strucni aktiv ulitelja predmetne | Ucitelji predmetne rujan, sijecanj, 6
nastave nastave travanj, srpanj
Ukupno sati tijekom $kolske godine 12
7.1.2. Stru¢na usavr$avanja za sve odgojno-obrazovne radnike
Sadrzaj pevrman-entnog Ciljne skupine Vrijem(? Plan_iran_i
usavrSavanja ostvarenja broj sati
Kako uspjesno uciti u online Uciteljsko vijece listopad 3 sata
okruZenju, predava¢ Predrag Dukic,
prof.
Stru¢na tema: predava¢ Dinka Uciteljsko vijece studeni 45 min
Juric¢ié
Ovisnost o video igrama u ranoj Uciteljsko vijece prosinac 45 min
adolescenskoj dobi , doc. dr. sc.
Aldo Speli¢
Stru¢no-metodicka podrska: Razredno vijece prosinac 2 sata
Ostecenje srediSnjeg Zivcanog
sustava (CP)
Profesionalizacija uloge ucitelja, Uciteljsko vijece sijeCanj 45 min
Mirjana Kazija, prof.
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Teskoce jezicno-govorne glasovne | Uciteljsko vijece veljaca 45 min
komunikacije 1 specificne teSkoce u
ucenju, Robert Cimperman, prof.
Razne intervencije u poremecaju Uciteljsko vijeée travanj 1 sat
ponasanja i osjeéaja, Marina Calié,
prof.
Razvojni plan $kole — Tim za Uciteljsko vijece Tijekom Skolske 1 sat
kvalitetu godine
Zakoni i pravilnici Uciteljsko vijece Tijekom $kolske 4 sata
godine
E-dnevnik Uciteljsko vijece Tijekom $kolske 2 sata
godine
15 sati
7.2. Strucna usavrsavanja izvan S§kole
7.2.1. Struc¢na usavrsavanja na Zupanijskoj razini
Planirani
Organizator usavr§avanja Namijenjeno Vrijeme ostvarenja broj
sati
AZOO svim uciteljima i stru¢nim | tijekom godine 240
suradnicima
Zupanijsko stru¢no vijeée | ravnateljima tijekom godine 12
za ravnatelje osnovnih
Skola Istarske Zupanije
AZOO pripravnicima tijekom godine 6
Zupanijsko stru¢no vijeée | uciteljima razredne nastave | tijekom godine 16
Zupanijsko stru¢no vijeée |uciteljima predmetne tijekom godine 56
nastave
Zupanijsko stru¢no vijee | pedagogu tijekom godine 24
stru¢nih suradnika
Upravni odjel za financije | raCunovodi tijekom godine 12
Istarske Zupanije
NSK I GKC knjiznicaru tijekom godine 4
Zupanijsko vijeée knjizni¢aru tijekom godine 18
knjiZnic¢ara Istarske
Zupanije
Nakladnici i druge svim uéiteljima i stru¢nim | tijekom godine 20
obrazovne ustanove suradnicima
Ukupno sati tijekom Skolske godine 408
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7.2.2. Struc¢na usavrs§avanja na drZzavnoj razini

7.3. Ostala stru¢na usavrS$avanja i osposobljavanja

. Planirani

. . . —— Vrijeme .

Organizator usavrSavanja Namijenjeno - broj

ostvarenja sati
AZOO, HUROS, HZOS, | ravnatelju listopad, prosinac, 50

UTIRUS ozujak

AZOO knjizni¢aru, pedagogu studeni/travanj 16
UTIRUS, HZOS tajnici, ra¢unovodi listopad, travanj 24
Ukupno sati tijekom Skolske godine 90

Organizator usavrSavanja

Namijenjeno

Vrijeme ostvarenja

Planirani broj

sati

Rad na siguran nacin i
Osposobljavanje pucanstva
za provedbu preventivnih
mjera zastite od poZara i
spaSavanje ljudi i imovine
ugroZenih poZarom

svim novozaposlenim
djelatnicima

tijekom godine

144

Ukupno sati tijekom Skolske godine

144

61




8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG
RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Mjesec Sadrzaji aktivnosti Broj u¢enika |Nositelji aktivnosti
RUJAN Prijem daka prvaka 18 uciteljica 2. razreda
3. rujna 2018.
Europski dan jezika 62 ucitelji stranih jezika
26.rujna 2018.
Europski tjedan sporta 162 svi ucitelji, ravnatel;j i
24.-30.rujna 2018. pedagog
Svjetski dan bez automobila
LISTOPAD Djeg¢ji tjedan 84 razrednici
Dani kruha razrednici, pedagog,
-Dani zahvalnosti za plodove 162 ravnatelj, vjeroucitelj,
zemlje ucitelj hrvatskog jezika
(izlozba u Skolskom holu
— blagoslov kruha) 16.-20. listopada
STUDENI Svjetski dan ljubaznosti 162 razrednici, pedagog
13.studenoga 2018.
Medunarodni dan tolerancije 162 razrednici, pedagog
16.studenoga 2018.
Dan sjec¢anja na Vukovar 10 ucitelj povijesti
18.studenoga 2018.
Mjesec knjige
15.listopada-15.studenoga 2018. 162 knjiznicar, ucitel;
hrvatskog jezika,
ucitelji razredne nastave
Medunarodni dan djeteta 162 razrednici, pedagog
20. studenoga 2018.
PROSINAC Medunarodni dan osoba s 162 razrednici, ravnatelj,
invaliditetom pedagog
3.prosinca 2018.
Medunarodni dan volontera 38 razrednici, pedagog
5.prosinca 2018.
Obiljezavanje blagdana Sv. Nikole 162 razrednici, ravnatelj,
- zastitnik Zupe i Dan opéine pedagog, ucitelj
Prigodno uredenje prostora skole glazbene kulture
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6.prosinca 2018. i dani darivanja

14.prosinca 2018. Projektni dan —

Trka na prstenac od viteza do 162 svi uditelji, struéni
robota suradnici, ravnatelj
Bozi¢na priredba 162 svi djelatnici skole

21.prosinca 2018.

SIJECAN]J Dan sjecanja na Holokaust i 38 ucitelj povijesti
sprje¢avanje zloCina protiv
covjecnosti — 27.sijecnja 2019.
Europski dan zastite osobnih 162 razrednici, pedagog
podataka

28.sijecnja 2019.

VELJACA Valentinovo-14.veljace 2019. 162 razrednici
"Dan ruzicastih majica" 162 razrednici, pedagog,
protiv nasilja u $kolama ravnatel]

27.veljace 2019.
(izlozba plakata po razredima)
Dan sigurnijeg interneta 78 uditelji informatike,
pedagog
OZUJAK Pokladne svecanosti 162 svi ucitelji
4.0zujka 2019.
Medunarodni dan Zena- 8.3.20109. 162 razrednici
Svjetski dan voda 162 svi ucitelji, pedagog,
Projektni dan Eko-skole knjiznicar, ravnatelj
22. ozujka 2019.
TRAVANJ] Prigodni program povodom posjeta 30 ucitelj hrvatskog jezika,
Domu za starije i nemo¢ne ucitelj glazbene kulture,
u Fumetima pedagog, ravnatelj
17.travnja 2019.
Dan planeta Zemlje 162 razrednici
22.travnja 2019.
SVIBANJ Sportski dan skole 162 svi djelatnici Skole

30.svibnja 2019.
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Dan sSkole i zavrsna priredba 162 svi djelatnici Skole
31.svibnja 2019.

LIPANJ Dan osmasa 10 razrednik, pedagog,
28.lipnja 2019. ravnatelj

8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite u¢enika

Zdravstvena zastita ucenika planira se cijele Skolske godine. Lije¢nik Skolske medicine obavljat ¢e
sistematske preglede ucenika te cijepljenje prema kalendaru cijepljenja za djecu Skolskog uzrasta.
Razrednici ¢e biti redovito obavijesteni o pregledima i cijepljenjima te ¢e to evidentirati u e-dnevniku
svog razrednog odjela. Ukoliko lije¢nik uputi neko dijete na specijalisti¢ki zdravstveni pregled (npr.
ortopedu, okulisti 1 sl.) o tome ¢e biti obavijesten razrednik ili pedagog koji ¢e obavijestiti roditelje
ucenika. Razrednici svih razrednih odjela u svoje ¢e planove i programe rada razrednika planirati
sadrzaje kojima se ostvaruju odgojno-obrazovne zadace iz podrucja zdravstvenog, socijalnog i
ekoloskog odgoja ucenika, a u skladu s uzrastom ucenika.

Planiraju se zdravstveni-sistematski pregledi prema planu lije¢nika. Skolski lije¢nik i medicinska
sestra odrzavat ¢e predavanja za ucenike o higijeni, pubertetu, pravilnoj prehrani, bolestima i sl.
Preventivne mjere na zastiti zdravlja ucenika u Skoli koje se provode u suradnji sa zdravstvenom
sluzbom su sistematski pregledi i cijepljenja i odvijaju se po programu zdravstvene zastite.

Socijalna zaStita ucenika obavlja se uz suradnju Centra za socijalnu skrb i uklju¢ivanjem u
humanitarne akcije Pomlatka Crvenog kriza u mjesecu listopadu 2018. godine.

SADRZAJ BROJ UCENIKA NOSITELJI
Sistematska obrada ucenika 1. 20 3kolski dispanzer
razreda
Sistematski pregled zubi . o
(Zubna putovnica) 24 Skolski dispanzer
Organizacija sistematskih Skolski dispanzer i razredni ucitelji V. i
- 26
pregleda ucenika VIII. razreda
Cijepljenje ucenika u skladu sa 54 Skolski dispanzer, razredni ucitelji 1., VL
zakonom i VIII. razreda, ravnatelj, pedagog
Otkrivanje i lijecenje ucenika PO potrebi Skolski lijeenik, ucitelji
slabog vida
Obrazovni s_adrz_z_ljl u nastavi 38 ugitelj biologije
biologije
Organizacija zdravstvenii 54 Skolski lijetnik, med. sestra
predavanja za ucenike
Odrzavanje osobne higijene 162 svi ucitelji i djelatnici Skole
Odrzavanje higijene u
ucionicama, hodnicima i 162 dezurni u€enici i spremacice

$kolskom dvoristu
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SADRZAJ BROJ UCENIKA NOSITELJI
OdrZavanje higijene u 162 dezurni ucitelji i svi uéenici skole
sanitarnim prostorima
Sportska natjecanja 162 ucitelji RN, ucitelj TZK i uCenici
Prijevoz ucenika putnika 162 vozaci, ravnatelj
Prehrana uéenika 162 ravnatelj, pedagog, razrednici, kuhari
Humanitarna akcija 162 ugitelji, udenici, Hrvatski Crveni kriz
Solidarnost na djelu
Suradnja s Centrom za socijalnu 6 pedagog, ravnatelj, Centar za
skrb socijalnu skrb

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Planiraju se sistematski pregledi djelatnika u iznosu od 5.000,00 kn. Radnici koji po rasporedu imaju
obvezu sistematskog pregleda bit ¢e upuceni na isti.

8.4. Skolski preventivni programi

Nositelji programa:

Ravnateljica, strucne suradnice, ucitelj razredne i ucitelji predmetne nastave, predstavnik ucenika,
predstavnik roditelja, predstavnik lokalne samouprave i vanjski suradnici

CILJEVI PROGRAMA:

Osnovni cilj 1 zadac¢a Skolskog preventivnog programa zlouporabe sredstava ovisnosti je smanjenje
interesa mladih za uzimanje sredstava ovisnosti, stvaranje kod mladih pozitivne slike o sebi,
razvijanje i uévrS¢ivanje samopouzdanja te unapredivanje i poboljSanje kvalitete Zivota, a koncipiran
je kao integralni dio odgojno-obrazovnog procesa.

AKTIVNOSTI su usmjerene na usvajanje:

- informacija o Stetnim posljedicama koje izazivaju sredstva ovisnosti alkohol i duhan,

- educiranje roditelja na roditeljskim sastancima i radionicama,

- promoviranje zdravih stilova Zivota,

- stvaranje uvjeta za kvalitetno provodenje slobodnog vremena,

- upudivanje u vjestine koje ¢e pomoci pojedincu u problemima odrastanja i odlu¢ivanja o sebi:
vjestine kvalitetnog samopotvrdivanja, komunikacijskih vjestina, razvijanjem tolerancije prema
razli¢itosti, vjeStine svladavanja Zivotnih problema, razvoj kritickog misljenja, vjestine odupiranju
pritisku grupe, vjestine zdravog, nerizi¢nog druZenja i zabavljanja, vjestine nadvladavanja dosade,
neuspjeha, niskog samopostovanja i depresije.

Vremenik plana aktivnosti uskladen je s programom rada stru¢nog suradnika pedagoga, nastavnih
predmeta (osobito prirode, biologije i vjeronauka), programima sata razrednika od 1. do 8. razreda
ukljucujuci teme koje proizlaze iz Zdravstvenog i Gradanskog odgoja i obrazovanja.

Pojacane aktivnosti planirane su osobito tijekom mjeseca borbe protiv ovisnosti.

Sudionici programa su ucitelji, u€enici 1 njihovi roditelji.
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8.5. Antikorupcijski plan

Na osnovi Nacionalnog plana suzbijanja korupcije kojeg je 31.0zujka 2006. donio Hrvatski sabor 1
Obavijesti 0 nacionalnom programu suzbijanja korupcije 2006.-2008. od Ministarstva znanosti,
obrazovanja i1 sporta RH izraden je Antikorupcijski plan.

U odnosu na radnike

- Prilikom zapoSljavanja radnika $kola mora postivati Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli, Kolektivni ugovor za zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama, Temeljni ugovor
za sluzbenike 1 namjestenike u javnim sluzbama 1 Statut Skole te stru¢nu spremu i radno iskustvo na
kojima se temelji izbor radnika.

- Skola treba sustavno 1 objektivno uskladivati program napredovanja i stru¢nog osposobljavanja

- svi zaposlenici Skole trebaju se pridrzavati Etickog kodeksa

U odnosu na financijsko poslovanje

Godisnji financijski plan i financijsko izvje$ée $kole moraju biti odobreni i provjereni od Skolskog
odbora 1 osnivaca.

Financijsko poslovanje §kole mora biti transparentno i dostupno financijskoj inspekciji na uvid.
Skola mora postivati Zakon o javnoj nabavi.

U odnosu na ucenike

Ucitelji svojim ponaSanjem 1 osobnim stavom prema korupciji trebaju odgojno djelovati u odnosu na
ucenike.

U odnosu na roditelje

Naplata marende i izleta od roditelja $kola mora provoditi u skladu s vaze¢im zakonskim propisima.

8.6. Samovrednovanje $kole

Samovrednovanje je proces sustavnog i kontinuiranog pracenja, analiziranja i procjenjivanja
uspjesnosti rada $kole. Clanovi Skolskog tima za kvalitetu pratit ¢e skolske godine 2018./2019.
realizaciju Skolskog razvojnog plana prema postavljenim prioritetnim podrugjima.
Prioritetna podrucja unapredenja su:

- Partnerstvo obitelji i Skole

- Svrhovito poucavanje

- Profesionalni razvoj osoblja

- Podizanje ekoloske svijesti i obrazovanje za odrzivi razvoj

66



8.7. Profesionalno informiranje i usmjeravanje

Za ovaj programa zaduZzen je pedagog Skole uz suradnju razrednika VIII. razreda.

Redr.“ Sadrzaj rada Vrijeme
broj

1. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje Pula X.

2. Distribucija informativnih materijala o srednjoj $koli .- VI

3. Predavanje na satu razrednika o profesionalnim interesima X — 1.

4. Izbor zanimanja — predavanje za uéenike 8. razreda i roditelje . - V.
Anketiranje ucenika 8. razreda o izboru zanimanja
Upucivanje ucenika s teSkocama u razvoju i zdravstvenim

5. . L : : S .- 11
teSko¢ama na obradu u sluzbu Profesionalnog informiranja i
savjetovanja pri Zavodu za zaposljavanje

6. Identifikacija ucenika sa suzenim izborom zanimanja 1.
Upucivanje ucenika i roditelja na stranice Zavoda za zapoSljavanje

7. - - . (\VA
putem e-aplikacije — Upisi u srednje $kole

8. Individualni razgovori s u¢enicima i roditeljima IX. - VL

9. Organizacija posjeta srednjim $kolama V., VI

8.8. Plan rada Skolskog sportskog drustva

Plan rada Skolskog sportskog druitva temelji se na interesima, specifi¢nostima i moguénostima kole
i ucenika. Interes uéenika osnovni je kriterij za vrste sportskih aktivnosti. U sklopu SSD “Prstenac”
djeluju dvije sekcije (Nogomet — 2 grupe i Odbojka — 1). Sekcije se natjeCu na meduskolskim
natjecanjima i na nivou Zupanije. Voditelj SSD je uéiteljica tjelesne i zdravstvene kulture.

Sekcija Ime prezime voditelja Tjedni fond sati Godisnji
broj sati

Nogomet Nina Mihali¢ Stanici¢ 2 70

Odbojka Nina Mihali¢ Stanici¢ 1 35

Svi programi koji ¢e se realizirati u $k. god. 2018./2019. razradeni su po nastavnim temama te se
nalaze kod nosioca sportske aktivnosti.
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9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Plan opremanja
- racunala
- projektori
- Skolski namjeStaj (stolice i klupe)
- zvulnici
- nabava didaktickih igara
Plan za investicijsko odrZzavanje Skole
- saniranje krovista u sportskoj dvorani i holu (predprostoru)
- li¢enje unutras$njih zidova zgrade
- nabava i montaza komarnika na kuhinjske prozore
- ugradnja klima uredaja
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10. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

1. GodiSnji planovi i programi rada uditelja

2. Mjese¢ni planovi i programi rada uditelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Individualizirani odgojno-obrazovni programi

5. Odluke o tjednim i godiSnjim zaduZenjima uditelja i stru¢nih suradnika u sk. god.
2018./20109.

6. Raspored sati

7. Godisnji plan i program Gradanskog odgoja i obrazovanja za Sk. god. 2018./2019.
8. Plan i program rada Skolskog preventivnog programa

Ravnatelj Skole: Predsjednik Skolskog odbora:

Smiljana Vale Danijela Grgorini¢

Barban, 4.10.2018.

KLASA: 602-02/18-01/2
URBROJ: 2168-02-01-18-1
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