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REPUBLIKA HRVATSKA

ŽUPANIJA DUBROVAČKO – NERETVANSKA

O.Š. „BRAĆA GLUMAC“ LASTOVO

DJEČJI VRTIĆ „LASTAVICA“
GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA

DJEČJEG VRTIĆA

Školska godina 2017./2018. 

Lastovo,  rujan 2017. god. 

1.ORGANIZACIJA RADA
Bitni zadaci na unapređivanju organizacije rada

1. Praćenje potrebe za organiziranim boravkom djece u dječjem vrtiću, usklađivati organizaciju rada vodeći računa o racionalnosti i posebnostima vrtića. 

2. Usklađivanje organizacije rada u skladu sa zakonskim promjenama posebno u odosu na primjenu novih standarda u makro i mikroorganizaciji. 

3. Organizacija kraćih interesnih projekata rada s djecom na osnovi iskazanih potreba roditelja i djece, te materijalnih i kadrovskih mogućnosti. 

1.1. ORGANIZACIJA RADA

tablica 1.
	red.

broj
	područje i

zadaci
	sadržaj rada
	nositelj

zadatka
	rok

izvršenja
	napomena

	1.
	PRIJEM DJECE
	- objava natječaja za prijem    

  predškolske djece u vrtić

- utvrđivanje slobodnih   

   kapaciteta za prijem djece

- rješavanje zahtjeva za prijem djece

- održavanje i popravci, uređenje prostorija vrtića
	ravnateljica 

tajnik

odgajateljice

odgajateljice

tajnik
	V.

VI.

VII.

VIII.
	

	2. 
	PRIJEVOZ DJECE
	- koordinacija organizacije 
  prijevoza sa „Komunalcem“


	ravnateljica 

tajnik


	IX.
	

	3. 
	ORGANIZACIJA

PRIMARNOG

PROGRAMA
	- utvrđivanje dužine 

  programa, radnog vremena 

  odgajatelja i ostalih radnika

- praćenje organizacije rada

- praćenje realizacije 

  zaduženja

- organizacija rada ljeti

 
	ravnateljica
pedagog

ravnateljica

pedagog

ravnateljica

pedagog

tajnik

ravnateljica

v.vrtića
	X.

tijekom

godine

tijekom 

godine

tijekom

godine
	

	4. 
	ORGANIZACIJA

KRAĆIH

PROGRAMA


	- ispitivanje mogućnosti

  uvođenja kraćih programa
	odgajateljice

pedagog

ravnateljica
	tijekom

godine
	


1.2. PODATCI O DJECI I STRUČNOM KADRU 

tablica 2. 
	red.

broj
	predškolska organizacija
	broj odgojnih grupa i broj djece
	broj
odgajatelja

	
	
	primarni program
	

	
	
	broj grupa
	broj djece
	

	1.
	Dječji vrtić „Lastavica“

(pri Osnovnoj školi „Braća Glumac)

Lastovo


	1
	15+5
	2


1.3. PODATCI O STRUČNIM I TEHNIČKIM SLUŽBAMA 

tablica 3.
	red.

broj
	stručni suradnici u odgojno –

obrazovnom radu
	administrativna služba
	tehnička služba

	
	ravnatelj
	pedagog


	tajnik i

rukovoditelj

računovodstva


	blagajnik i pomoćni računovodstveni

radnik
	domar
	čistačica/

kuharica

	1.
	1.
	1.
	1.
	1.
	1.
	1.




1.4. ORGANIZACIJA RADNOG VREMENA 

tablica 4. 
	red.

broj
	radno vrijeme


	dobna grupa
	dežurne odgajateljice
	vrijeme dežurstva

	1.
	07.45 – 15.00 sati

	3, 4, 5 i 6 godina
	dežurna

odgajateljica


	07.45 – 09.30 sati

13.15 – 15.00 sati

	2.
	08.00-12,30 sati

15.00-18,30 sati


	
	spremačica


	


1.5. ORGANIZACIJA PRIMARNIH PROGRAMA 

tablica 5.
	red.

broj
	program


	početak radne

godine
	završetak radne

godine
	ukupan broj

radnih dana



	1.
	7,5 satni program rada vrtića

	1. rujna 2016.
	31. kolovoza 2017.

	252


1.6. ORGANIZACIJA PROGRAMA – PROJEKTI 

tablica 6.
	red.

broj
	naziv projekta


	vrijeme realizacije
	Izvršitelji

	1.
	Eko kultura


	tijekom godine
	Odgajateljice



	2. 


	Zaboravljeni lastovski običaji
	XII. – VI.
	Odgajateljice 

	3.
	Vrtićka zadruga- Lastovski komin


	IX.- VI.
	Odgajateljice 


2. MATERIJALNI UVJETI 

Bitni zadaci na unapređivanju materijalnih uvjeta rada 

1. Inicirati aktivnosti na uređenju vanjskog prostora dječjeg vrtića (započeti aktivnosti na ređenju igrališta i hortikulture uz dječji vrtić) 
2. Dopunjavati opremu i didaktička sredstva u skladu s materijalnim mogućnostima

3. Opremiti boravak potrebitim namještajem i opremom 

4. Opremiti sobu za odgajateljice

5. Klimatski uvjeti rada u vrtiću

2.1. MATERIJALNI UVJETI RADA

tablica 7.
	red.

broj
	zadaci i sadržaji rada


	organizacija

financijskih sredstava
	nositelj

zadatka
	rok

izvršenja



	1. 
	Započeti aktivnosti na uređenju igrališta i hortikulture uz dječji vrtić
Potrebna je nova ograda.
	Osnovna škola,

„Komunalac“, roditelji,

domar


	ravnateljica
odgajateljice

domar
	tijekom

godine

	2.
	Nabavka didaktičkih sredstava,
igračaka, slikovnica – prema potrebi 

Klima  
	Osnovna škola

Općina
	ravnateljica

odgajateljice

pedagog


	tijekom

godine

	3.


	Redovna kontrola ispravnosti strojeva i instalacija 


	Općina
	
	tijekom

godine

	4.
	Pravovremeno održavanje opreme,

inventara, igrališta


	Općina
	
	tijekom

godine

	5.
	Nabavka radne odjeće i obuće 


	Općina
	odgajateljice

čistačice


	XI. 

	6. 
	Video kamera i nabava informatičke opreme 


	Općina
	
	tijekom

godine


3. ODGOJNO – OBRAZOVNI RAD

Bitni zadaci u odgojno – obrazovnom radu 

1. Intenzivirati rad na unapređivanju procesa planiranja, organizacije procesa odgojno – obrazovnog rada s ciljem veće orijentacije na individualne osobine i potrebe djece 

2. Iniciranje uključivanja roditelja u proces odgojno – obrazovnog rada (otvoreni dan)

3. Dalja suradnja s društvenom sredinom u cilju uspješne realizacije odgojno – obrazovnog rada 

3.1. ODGOJNO – OBRAZOVNI RAD 

tablica 8.   
	red.

broj
	sadržaji


	nositelj zadatka
	rok

izvršenja
	napomena

	1.1.


	Maksimalna operacionalizacija bitnih zadataka po razvojnim područjima, temeljena na razvojnom statusu djece i prema tome adekvatan odabir sadržaja


	odgajateljice
	mjesečno
	

	1.2.


	Fleksibilna organizacija njege i odgojno – obrazovnog rada u tijeku dana (tijek, trajanje, sadržaj)


	odgajateljice
	kontinuirano 
	

	1.3.
	U cjelokupnom procesu (organizacij, planiranje, realizacija) intenzivirati primjenu:

- rada u manjim grupama

- individualnog rada

- razvijanje demokratskih odnosa s poticajnom, 

  suigračkom ulogom odgajatelja, te poticanje 

  inicijativnosti djece 


	odgajateljice
	kontinuirano
	

	1.4.
	Sustavno planiranje i priprema materijalne sredine te njeno obogaćivanje 


	odgajateljice
	mjesečno
	

	1.5.
	Vjerski odgoj

Uključivanje roditelja u neposredan proces njege i odgojno – obrazovnog rada 
	odgajateljice

odgajateljice
	tijekom godine
(mjesečno planirati)
	

	1.6.


	Vrtićka zadruga – Lastovski komin
	odgajateljice
	tijekom godine
	


3.2.PLAN SVEČANOSTI, PRIREDABA, SUSRETA 
tablica 9.
	oblici


	sadržaji


	nositelj zadatka
	vrijeme izvršenja

	Otočki dani

	Od baštine do baštine
Sv. Kuzma i damjan
	odgajateljice
	IX.

	Izložba dječjih radova


	Dani kruha
	odgajateljice
	X.

	Obilježavanje
	Sveta Barbara
Sveti Nikola
	odgajateljice
	XII.

	Izrada, čestitanja 


	Sveta Lucija
	
	

	Javna priredba s Djedom Mrazom


	Javna priredba povodom Božića i Nove godine


	odgajateljice
	XII.

	Obilježavanje


	Sveti Valentin
	odgajateljice
	II.

	Veseli događaji i izložba dječjih radova


	Lastovski poklad – male maškare
	odgajateljice
	II.

	Prodajna izložba dječjih radova


	Obilježavanje Uskrsa
	odgajateljice
	IV.

	Slikanje javnih površina


	Dan voda
	odgajateljice
	IV.

	Posjeta radnoj organizaciji


	Obilježavanje 1. svibnja
	odgajateljice
	V. 

	Izrada poklona majkama 


	Majčin dan 
	odgajateljice
	V.

	Sudjelovanje u natječaju 


	Volim Hrvatsku 
	odgajateljice
	V. 

	Izložba dječjih radova

 
	Dan državnosti
	odgajateljice
	VI.

	Javna priredba 


	Završna svečanost 
	odgajateljice u suradnji sa Osnovnom školom 


	VI. 


4. ORGANIZACIJA NJEGE I BRIGE ZA TJELESNI RAZVOJ I ZDRAVLJE DJECE

Bitni zadaci na unapređenju njege i brige za tjelesni razvoj i zdravlje djece 

1. Unapređenje higijensko – zdravstvenih uvjeta u cilju što optimalnijeg rasta, razvoja i zdravlja djeteta:

a) osiguranje pravilne prehrane djece, uz uvođenje novih jela i primjenu jedinstvenih normativa

b) osiguranje osnovnih uvjeta rada za pravilno odvijanje njege i higijene djece
c) inicirati unapređivanje zdravstveno – rekreativnih programa 

2. Zdravstveno – socijalna zaštita predškolske djece

3. Inicirati unapređivanje edukacije odgajatelja, roditelja i pratećih službi 

4. Medicinska sestra

4.1. ORGANIZACIJA NJEGE I BRIGE ZA TJELESNI RAZVOJ I ZDRAVLJE DJECE

tablica 10.
	područje rada
zadaci 
	sadržaj


	Nositelji
	vrijeme izvršenja

	1. Njega i briga za tjelesni razvoj


	1. Kontinuirano osigurati individualni pristup djetetu u zadovoljavanju osnovnih bioloških potreba uz poticanje higijenskih i kulturnih navika

2. Osigurati pravilnu izmjenu aktivnosti djeteta tijekom dana

3. Maksimalno provoditi aktivnosti s djecom na zraku 

	odgajateljice

odgajateljice

odgajateljice


	trajno
trajno

trajno  

	2. Prehrana
	1. Planiranje jelovnika prema normativima za predškolsku djecu

2. Kontrola živežnih namirnica, pravilne pripreme gotovog jela te dostave hrane

3. Kontrola i briga za pravilno pohranjivanje namirnica prema sanitarnim propisima

4. Praćenje konzumiranja obroka: 

a) provođenje i praćenje fleksibilnog doručka

b) samostalnost kod jela

c) usvajanje kulturnih navika pri jelu

d) pravilna uporaba pribora za jelo, ovisno o uzrastu

e) samoposluživanje

5. Organizacija dijetalne prehrane u slučaju potrebe

6. Kemijska i bakteriološka kontrola hrane
i vode
	pedagog

kuharica

odgajateljice

medicinska sestra

kuharica

domar

kuharica

domar

medicinska sestra

odgajateljice

liječnik 

kuharica

Zavod za javno zdravstvo 
	tijekom

godine

trajno 

trajno

trajno

prema

potrebi

4 puta godišnje   



	3. Praćenje i kontrola zdravlja djece
	1. Kontrolni i liječnički pregledi:

a) pregled bolesnog djeteta (upućivanje)

b) pregled pri epidemiološkoj indikaciji

2. Praćenje pobola djece: 

a) kontrola liječničkih potvrda nakon bolovanja

b) evidencija uzroka izostanka djece
	odgajateljice
odgajateljice

med. sestra 
	prema potrebi

prema potrebi 


	područje rada

zadaci 
	sadržaj


	Nositelji
	vrijeme izvršenja

	4. higijena


	1. osiguranje optimalnih higijenskih uvjeta unutranjeg i vanjskog prostora 

2. praćenje osobne higijene djeteta (kose, noktiju, odjeće)
	Odgajateljice

domar

čistačica

odgajateljice

med. sestra


	trajno

vrijeme

izvršenja 

	
	1. osobna higijena djece u predškolskoj dobi 

2. ozljede u dječijoj dobi

3. doprinos zdravstveno – rekreativnih programa unaprjeđivanju zdravlja djece 

4. prehrana djece 


	med. sestra
med. sestra

liječnik

liječnik 
	XI.
XII.

II.

IV. 


4.2. PLAN ZDRAVSTVENO – REKREATIVNIH PROGRAMA 

	oblici
	sadržaj
	nositelj zadatka
	vrijeme 

izvršenja
	odgojne 

grupe



	I

Z

L

E

T

I


	1. poludnevni izlet „Pozdrav proljeću“


	odgajateljice
	III.
	Mješovita odgojna grupa

	
	2. realizacija zdravstveno – rekreativnih programa 
	odgajateljice

pedagog
ravnateljica 
	XI.

I. 
	Mješovita

odgojna grupa


5. DRUŠTVENI FAKTORI KOJI SUDJELUJU U OSTVARIVANJU ZADATAKA GODIŠNJEG PLANA DJEČJEG VRTIĆA
1. Bitni zadaci na unapređivanju rada i suradnje s roditeljima: 
1.1. Intenzivirati sudjelovanje roditelja kao aktivnih subjekata u svim oblicima odgojno – obrazovnog rada 

2. Bitni zadaci na unapređivanju suradnje s kulturnim čimbenicima: 
2.1. Suradnja s postojećim ustanovama na području otoka Lastova u cilju sadržajnog obogaćivanja plana i programa rada

2.2. Suradnja s društvenom zajednicom u cilju uključivanja iste u rješavanje aktualne problematike i potreba djece i roditelja 

5.1. SURADNJA S RODITELJIMA 

tablica 12.
	red.

broj
	zadaci i oblici

rada
	sadržaji
	nositelji

zadatka
	vrijeme

izvršenja



	1.
	Roditeljski sastanci
	
	
	

	1.1.
	Organizacija skupnih roditeljskih sastanaka 
	Način i uvjeti sudjelovanja roditelja u cijeni programa Dječjeg vrtića

Godišnji plan i program rada Dječjeg vrtića

Priprema predškolskog uzrasta za polazak u školu

Teme iz zdravstvenog odgoja 


	tajnik
ravnateljica

odgajateljice

ravnateljica

odgajateljice

pedagog

pedagog

liječnik

med. sestre
	X.
X.

V.

prema programu

	1.2. 
	Organizacija grupnih roditeljskih sastanaka
	Organizacija i program rada s djecom određene dobi

Zajednički susreti djece i roditelja, praktično izvođenje aktivnosti – prikaz iz procesa njege i odgojno – obrazovnog rada 

	odgajateljice

odgajateljice
	XI.

tijekom godine 

	2. 
	Kutići za roditelje 
	Jelovnik

Informacije vezane uz proces njege i odgojno – obrazovni rad

Razvoj i napredaj djece

Planirani i realizirani sadržaji 


	odgajateljice

med. sestre
	tijekom

godine 



	3.
	Sudjelovanje roditelja u procesu njege i odgojno – obrazovni rad


	Sudjelovanje u realizaciji određenog zadatka: 

- sadržaja dnevne aktivnosti

- posjet roditelja na radnom mjestu

- izleti

- nazočnost svečanostima 


	odgajateljice 
	tijekom godine 

	4. 
	Savjetovalište za roditelje 
	Individualna komunikacija stručnog suradnika s roditeljima vezano uz određeni problem

Realizacija radionica za roditelje
	ravnateljica
pedagog

pedagog
	Prema potrebi tijekom godine
tijekom godine 




5.2. SURADNJA S DRUŠTVENIM FAKTORIMA 

tablica 13.
	red.

broj
	zadaci i oblici

rada
	sadržaji
	nositelji

zadatka
	vrijeme

izvršenja



	1.
	Osnovna škola 
	Program pripreme djece za polazak u osnovnu školu

- po jedno prisustvo predškolaca na 

  satovima po dogovoru sa učiteljicom 

  prvog razreda 


	pedagog

odgajateljica

starije grupe
	tijekom godine

	2. 


	Institucije u kulturi 
	Posjete:
- Matica Hrvatska  

- knjižnica i čitaonica

- Folklorno društvo Lastovo

- Park prirode „Lastovsko otočje“ 

- suradnja sa PU Lastovo

- suradnja s TZ Lastovo
	odgajateljice
	tijekom

godine

	3.
	Poduzeća 
	Suradnja u prikupljanju materijala za rad 
	odgajateljice
	tijekom godine 



	4. 
	Obrazovne institucije 
	Stručno usavršavanje u ustanovi i izvan nje
	pedagog

ravnateljica

odgajateljice


	tijekom

godine 

	5.
	Institucije zdravstva

(Dom zdravlja Lastovo) 


	Suradnja vezana uz zdravlje djece
	pedagog

odgajateljice

med. sestra
	tijekom

godine

	6. 
	Društvena zajednica: 

- organi uprave

- inspekcijske službe

- Zavod za školstvo 


	Rješavanje problematike u radu i poslovanju Dječjeg vrtića, zakonitosti i unapređivanju djelatnosti u zadovoljavanju potreba djece i roditelja 
	ravnateljica

pedagog

tajnik

odgajateljice
	tijekom

godine 


6. RAD ODGAJATELJSKOG VIJEĆA 

Tablica 14. 
	red.

broj
	sadržaji
	nositelji

zadatka
	vrijeme

izvršenja



	1.
	Godišnji plan i program rada za 2017./18. godinu 
	ravnateljica
pedagog

odgajateljice


	IX.

	2.
	Koncepcija proslava, svečanosti i obilježavanje značajnih datuma 


	ravnateljica

pedagog

odgajateljice


	IX.

	3. 


	Ljetna organizacija rada
	ravnateljica
	VI.

	4.


	Godišnje izvješće o radu
	ravnateljica

pedagog

odgajateljice


	VIII. 


7. OBRAZOVANJE I USAVRŠAVANJE DJELATNIKA 

Bitni zadaci na unapređivanju i usavršavanju djelatnika: 
Sve oblike stručnog usavršavanja i obrazovanja usmjeriti prema:

· potrebama unapređivanja neposrednog procesa njege i odgojno – obrazovnog rada

· individualnim potrebama odgojno – zdravstvenih djelatnika za stručnim obrazovanjem i usavršavanjem 
7.1. STRUČNI AKTIVI DJEČJEG VRTIĆA 

	red.

broj
	TEMA 
	način

realizacije
	izvršitelj

zadataka
	vrijeme 

izvršenja 



	1.


	Seminari prema pozivu agencije za odgoj i obrazovanje
	seminar
	odgajateljice
	tijekom godine

	2.


	Dani predškolskog odgoja
	tematska rasprava
	odgajateljice

V. Lakić
	IX.

	3.


	Uređenje centara u prostorijama vrtića 
	tematska

rasprava
	odgajateljice
	Tijekom godine

	4.


	Radni skup odgajatelja Dubrovačko-neretvanske županije
	rasprava
	Odgajatelji

Pedagog

Ravnateljica 
	

	5.


	Ostvarivanje dijela programa eko radionice – javne površine i okolica 
	tematska

rasprava
	odgajateljice
	tijekom

godine



	6.
	Ostvarivanje sanitarno – higijenskih uvjeta u predškolskoj organizaciji 


	tematska rasprava
	sanitarni

inspektor
	tijekom

godine


TJEDNO ZADUŽENJE ODGOJNIH DJELATNIKA ZA PEDAGOŠKU GODINU 2017./2018. god.
Tablica 16.
	red.

broj
	vrsta zaduženja


	trajanje

	
	
	sati
	minuta

	1.
	Neposredni rad u odgojnoj skupini i dežurstvo
	27
	30

	2.
	Pripreme – planiranje rada 
	5
	-

	3.
	Odgojiteljsko vijeće
	-
	30

	4. 
	Stručni aktivi
	-
	30

	5.
	Interni stručni aktivi
	1
	-

	6. 
	Aktivi i seminari izvan Vrtića
	1
	30

	7.
	Suradnja s roditeljima
	-
	30

	8.
	Ostale obveze iz satnice (radne grupe, radionice i ostalo)
	1
	-

	9. 
	Dnevni odmor
	2
	30

	10. 
	UKUPNO
	40 sati


ZADUŽENJE SATNICE ODGOJNIH DJELATNIKA ZA PEDAGOŠKU GODINU 2017./2018.god. 

Obrazloženje: Od ukupnog broja radnih sati godišnje, odbija se godišnji odmor i na temelju dobivenog broja sati planira se godišnja obveza radnih sati za svakog pojedinog djelatnika. 

Na temelju ovog zaduženja svakom zaposleniku će se izdati rješenje o godišnjem zaduženju i strukturi radnog vremena, te pratiti njegovo ostvarivanje.

Zbog naravi posla i zahtjeva procesa rada u vrtičkim skupinama radno se vrijeme u okviru godišnjeg zaduženja i strukture radnog vrema može preraspodijeliti tijekom pedagoške godine odlukom ravnatelja, ovisno o nazočnosti djece u ustanovi, a u skladu sa propisanim pedagoškim standardom. 

Preraspodjelom radnog vrema u određenom razdoblju može biti najviše 50 sati tjedno, s tim da se korištenjem slobodnih dana osigurava da zaposlenik ne radi prosječno duže od 40 sati tjedno tijekom pedagoške godine. Isto vrijedi i za sve ostale djelatnike Vrtića. 

Ravnateljica škole: 



                                 Predsjednik ŠO :
Vedrana Ortika Medini




         Daniela Rizvanović
_________________ 





         ____________________

Klasa: 602-01/17-01/388
Ur.broj: 2145-1/17-1
Lastovo,  30.rujna 2017.g.
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