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VODIC ZA POKRETANJE | KORISTENJE ZOOM APLIKACIJE

Ovaj prakti¢ni vodi¢ za pokretanje i koriStenje ZOOM aplikacije namjenjen je prvenstveno korisnicima —
pocetnicima, koji poznaju osnove rada na raCunalu, ali se do sada nisu okusali u pokretanju i koriStenju
ovakvih aplikacija. Razlog moze slabo poznavanije engleskog jezika, nedovoljno informatic¢ko znanje i sl.
Nema problema, tu smo da Vam pomognemo. Kroz niz prakti¢nih koraka, pokuSat cemo Vam $to vise
olak$ati i pojednostaviti proces koriStenja ZOOM aplikacije kako bi u buducnosti imali jo$ jedan dodatan
koristan digitalni alat na raspolaganju. Svaki korak prate i vizualni primjeri koje mozete pratiti dok
paralelno na svom raéunalu pokrecete aplikaciju. Pa krenimo redom!

O APLIKACUI

Zoom je besplatna aplikacija za ra¢unala koja omogucava video komunikaciju izmedu dvije i vie osoba.
Putem Zoom aplikacije moguce je odrzavati sastanke, treninge, webinare i sli¢no. Putem Zoom aplikacije
moguce je dijeliti dokumente, fotografije, videozapise. Takoder moguce je video i audio snimanje
komunikacije, dijeljenje ekrana te koriStenje ploCe za pisanje i prezentiranje. Aplikacija je besplatna,
jednostavna za kori$tenje te olak8ava komunikaciju na daljinu.

Napomena: Prije pokretanja aplikacije provjerite ima li vase racunalo funkcionalnu web kameru. Ukoliko
nema, istu Cete morati nabauviti!
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POSTUPAK

1) U google trazilicu upisite ZOOM. Da biste koristili ZOOM, prvo ga morate instalirati na svom raunalu. Taj proces
zapocinjete jednostavno tako $to ¢ete kliknuti na '‘Download' poveznicu, koju mozete vidjeti na slici primjera 1.

& Toom - Google Search x o+ =
&« C & google.com/searchisiort-ALaKkIZpead W hnmn HSImGsqn? mm i34 1585 12974455 1 &l ECITHQNZIO0I TAZa 4 C AR -ZoomBion-Zoom&ge l-coy-—. © B & B €| ®
Go gle Zoom v Q moo
faps  ED N ot ting
s
1: Video Conferencing, Web Conferencing, Webinars ... i
S i R Zoom Video S
T W modern e omimun i 3n easy. .
Communications Z200Mm
Zoom Meetings
with rea

& zoomus
Zoon
remote confs

Plans and Pr;’cmg online mestngs, chat and moky

b 2. Stock prica: 21/ 1) $13518 -24

More results from zoom.us = CED: Enc Yuan
Founder: E

Psople also ask Headquartsrs: San Jose, Califomia, Uniied Slales
T ] Is Zoom free to usa? Subsidiary: Zoom VYoice Communi

Primjer 1.

2) Klikom na 'Download' poveznicu dolazite u Download centar ZOOM-a. Sada opet kliknite na '‘Download’
pojam, u plavom pravokutniku. Nakon 8to ste kliknuli, u donjem lijevom kutu vaseg zaslona pojaviti ¢e se skinuti
dokument pod nazivom 'Zoominstaller.exe', kao Sto mozete vidjeti na primjeru 2. Kliknite na njega.

SEQUESTADEMD  LBIBTPRWGM  RESOURCES = SUPPORT

We have developed resources 1o help you through this challenging time. Click here to leam maore

Dowriload for T Admin =

Download Center

Zoom Client for Meetings

xadl automatically when vou start or joln your first Zoom
toad here,

The wes
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Primjer 2.

3) Otvaranjem dokumenta 'Zoominstaller.exe' zapocinjete proces instalacije ZOOM aplikacije na vasem radunalu.
Proces bi trebao trajati nekoliko minuta.

REQUESTADEMO  1BARTFR9646  RESOURCES »  SLPPORT

zoom OWTIONS = PLANS & PRICING NTHCT SALE OIMAMEETING  HOSTAMEETING »  SIGH IN
Ne have developed resources to help you through this challenging time, Click here to leam mare
Download Center Govelozt far T Adin -
) Znom Installer 4
Instaling..
[—————|
Zo

o join your frst Zoom

Primjer 3.

4) Nakon $to je instalacija zavrsila, na zaslonu ¢e se pojaviti ZOOM bijeli kvadrat. Kliknite na pojam 'Sign in'(Upisi
se). Time zapocinje proces vase registracije (izrade korisni¢kog racuna) za aplikaciju.

MEQUFSTADEMO  LERAT99.9486  WESOUACES »  SLNPOAT

| @ Zoom Cloud Meetings — 0
We .-].': nore
FAdmin =
Sign In
Zoom Plugin for Microsoft Outlook @ Help

Primjer 4.
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5) Na kvadratu su se sada pojavila prazna polja za upisivanje email adrese te lozinke. U ovom trenutku jo$ necete
niSta upisivati u njih. Buduci da tek trebate izraditi korisnicki racun, kliknite na podcrtani pojam 'Sign up free' (Upisi
se besplatno), koji se nalazi u donjem desnom kutu kvadrata.

) Download Tenter - Zao x WER = 5

'3 O W zomusidownioad G « H O =

REQUESTADEMD  1BB 7999665  WESOURCES ~  SUPPORT

& Zoom Cloud Mestings = »
Wie hay jore.
Sign In |
[ T Admin ~
Enter your smail | | & Sign inwith 550
Ent » 1 | = |G Sign in with Gaogle
| keepme signed Slgn In | £ Sign in with Facsbook
ach Sign lp Free
Zoom Plugin for Microsoft Outlook @ Heip

Primjer 5.

6) Ovime ste otvorili novu stranicu, kao $to vidite na primjeru ispod. U prazno polje upiSite svoju email adresu.
Nakon toga kliknite na pojam "Sign up' (UpiSi se) koji se nalazi u plavom pravokutniku ispod email adrese. Nakon
klika, u roku od nekoliko minuta ¢e na email adresu koju ste upisali stici link za potvrdu vaSe registracije.

) Dowhlond Centss - Zoom % @ 5o U Free - Zoom x4+ - o0 X%

C & zoomusfsignug B oy

REQUESTADEMO  1L8SB799966é  RESOURCES -  SUPPORT

By signing up. 1 agree to the Privacy Policy and Terms of Service
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Primjer 6.

7) Otvorite email poruku koja vam je stigla od Zoom-a. Kliknite ili na plavi kvadrat 'Activate Account' (Aktiviraj
korisniCki raCun) ili kopirajte i prenesite dugi plavi link direktno u vau internet trazilicu.

G2 Downlaas Conter - Zoam = | G

“~ 4 8 maigooglecom/n foquwHMZHIrgOyg wiljkd + B (h -

niltps:ffusidweb 2oom.us ate?code=0_U21aCv_D4oldsKdAveMwal - Ypr L 27 hNreBS vV
NE.BOeAAARES TG QAN CAWSX IbmELYmjaZF 500G YWisL mNvbQEAZAAAFmbMDFX
bUKVE IxSHeINm A MmloZ FEAAAARAAAAAALT=Sidnup

vISiL cur Support Center

" —

e

Primjer 7.

8) Sada ste dosli do stranice u kojoj ¢e te popuniti polja sa vaSim korisni¢kim podacima. U prva dva polja upisati
Cete vaSe ime i prezime. U treCe polje vaSu lozinku (lozinka mora sadrzavati najmanje 8 znakova, mala i velika
slova te najmanje jedan broj). U Eetvrto polje jos jednom upiite istu lozinku za potvrdu. Nakon Sto ste sva polja
ispravno popunili, kliknite na pojam 'Continue’ (Nastavi), u naran¢astom pravokutniku.

© OCownload Center - Zoom x|

@ @ yshdwsbzoomus/a

RECUESTADEMO  1BRAVS99666  RESOUNCES =

SIGN UIP, IT'S FREE

SLIFPORIT

By signing tp. | agree o the Privacy Palicy ane Terms of Service

Primjer 8.
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9) Sljedeci korak 'Invite Your Colleagues' (Pozovite vaSe suradnike) vam za sada nije potreban te ga mozete
preskoditi. Stoga, kliknite na pojam "Skip this step’ (Preskoci ovaj korak), koji se nalazi u bijelom kvadratu, u
desnom donjem kutu.

& Downbosd Certer - Foom x| (@ VidesCanderencing &

<« C @ ushdweb.zoom.us/invite

zoom OLUTIONS +  PLANS & PRICING WTALT SALES SCHEDULEAMEETING  JOBMAMEETING  HOST AMEETING =
Invite Your Colleagues
t 21 o o Zoom nt tad hy i
Add anott

I'm not a rabot

Primjer 9.

10) Vrijeme je da testirate svoju ZOOM aplikaciju. Kliknite na pojam 'Start Meeting Now' (Zapocnite sastanak),
koji se nalazi u naran¢astom pravokutniku primjera 10.

& Downloag Center - Zaom * | B vede

RESOURCES ~  SUPPORT

ZOOI | I SOLLITIONS - PLANS & PRICIN CONTACT SALES SCHEDULE A MEETING BONM A& MEETING HOST & MEETING ~

it bfos -~ 2 Invite Colleagues - 3 Test Meeting

Start your test meeting.

Your personal meeting url:
https:/usDdweb.zoom.us/j/ 6497716770

Save time by scheduling your meetings directly from your calendar.

Primjer 10.
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11) Odaberite opciju 'Otvori aplikaciju Zoom'.

Zelite i otvoriti aplikaciu ZToom?

ttpsus0dwebzoom.us 2eli civarit evu aplikadiu

cr X | M Pleass actvate your Toomrace X | 0 Actrvare yaur account - Tace

Please click Open Zoom Meetings if you see the system dialog.

Primjer 11.

12) Oznacite kvadrati¢ (u donjem lijevom kutu unutar ponudenog bijelog pravokutnika) kako vam se ovaj kvadrat
vie ne bi ubuduée pojavljivao. Zatim kliknite na pojam 'Join with Computer Audio' koji se nalazi u plavom

pravokutniku. Time Cete aktivirati zvuéni sistem svog racunala.

3 Donnioad Center- Toomw ® | D wid=z Conferer

i usidwebzoomis, S840

=]
Join with Computer Audio
Test Spuskur and Microphans
Pleas|
(] Autarnatically oin sutko by compates when jaining a mesting
If nothing promgpts from browser, click here to unch the meeting

g Wb Con % | M Plesse sctnate your Zoom se o | () Aciuste yoor aezaunt - Zoam

ing, or download & run Zoom.

Primjer 12.
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13) Kao ste primjetili i na Primjeru 12., sada vam se ve¢ na desnoj strani zaslona pojavio mali crni pravokutnik. To
je umanjeni zaslon vase ZOOM aplikacije koju Cete koristiti. Ako miSem dodete do crnog pravokutnika, ponuditi ¢e
vam se nekoliko opcija. Kliknite na opciju sa zelenom strelicom kako biste povecali zaslon.

) townlsad Center - Fagm ¥ | () VideaConferencing Web Can % | M Flenss acthare poir Toomae: X | Q) Sctvnte jmurnccourt-Zoom % (@) Launch Masting - Zaom

C & widwebzoomus/sBI0TT 16770950

zoom o Bk~

Irena Bockal

-

& m

Please click Open Zoom Meetings if you see the system dialog.

t nothing prompts from browser, chick here to launch the meesting, or download & run Zoom

Primjer 13.

14) Nakon Sto ste povecali zaslon, kliknite na prekrizenu malu ikonu kamere u lijevom donjem kutu alatne trake
kako biste osposobili kameru.

2 Pamrios Cenler - 200 () Zoom Meeting 107 625 771-6770 - o = | H
C @ ousd 8 I BO «
“
20( b
Meeting Topic: Irena Bockai's Personal Meeting Room
Host: Irenz Bodkai
Invitation URL: hitpsfisiaweb.zoomusj /64977 16770

Participant 1D: 24

Share Screen Inwite Others

Primjer 14.
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15) Cestitamo! Sada je vasa kamera osposobljena. Ispod zaslona imate niz opcija na alatnoj traci. Sliedeéi korak
je da isprobate svoj prvi video poziv sa drugom osobom. Kliknite na ikonu Covjeka na alatnoj traci ispod koje pise
'Invite' (Pozovi). Ovaj postupak pozivanja ljudi na video pozive Cete koristiti i ubuduce prilikom upotrebe svoje
ZOOM aplikacije.

[ Zoom Mesting ID: £32-242-913 - o B

L

Primjer 15.

16) Otvorio Vam se bijeli kvadrat. Odaberite lijevu opciju "Email'. Zatim kliknite na jednu od ponudene tri okrugle
opcije za slanje email poruke. Ukoliko koristite Yahoo ili Gmail kliknite na njih. Opcija 'Default email' (Zadani email)
vas prebacuje na mail koji inace korisitite.

(=]

e —— - —

Imite prcgle t jain mesting 552142313

o I

Choose your email service to send invitation

O O

Diefadt Email Gmusll Yaboo Mal

Primjer 16.
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17) Odabirom jedne od opcija otvara Vam se 'nova email poruka'. Unutar te poruke, kao Sto vidite ispod, nalazi se
poveznica i serijski broj sastanka. Osoba koja primi tu poruku, treba jednostavno kliknuti na poveznicu u poruci
kako bi se pridruzila sastanku. Naravno, osoba koja prima vaSu poruku treba imati funkcionalan Zoom racun poput
Vas. Kao $to Saljete najobiéniju email poruku, upiSite email adresu primatelja (osoba s kojima Zelite odrZati video
poziv), napisite u poruci bitne informacije (vrijeme odrzavanja video poziva, razlog odrzavanja i sl.) te ukoliko Zelite
promijenite naziv poruke.

Please join Zoom mesling 11 progress

Jein Zoom Mesting
Fetps: il Ddursh zo0m fE4ATTETTO

Minating i0: 543 771 6770

e e sasSell » T+ B T M A =i

@ @ a AH

Primjer 17.
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VIDEO POZIV/ISASTANAK

18) Prebacimo se sada za trenutak u perspektivu osobe koja prima poruku/pozivnicu.

Cesto puta éete i vi biti ti koji ée biti pozvani da se prikljugite sastanku. Kao $to smo rekli, osoba mora jednostavno
otvoriti email poruku koju ste joj vi poslali i kliknuti na poveznicu u poruci. Nakon toga pojavit ¢e se prozor iz
primjera 18. Kliknite na plavi pravokutnik 'Join with Video'.

i = ) Launch Mesting - Zoom B Lounch Meeting - Zoom % - o X

O m B it @) video Preview 3 - # £ =

zoom [ ——

B Always show video praview dialog when joining a video meeting

Join with Video Join without Video

n £ Upisite ovdje za pretrazivanie

Primjer 18.

19) U ovo trenutku je zapoCeo vas$ video poziv te normalno komunicirate sa drugom osobom. U ovom slu¢aju samo
jednom osobom koju vidite na velikom zaslonu. Va$ zaslon je umanjen. Ukoliko ste na satanak pozvali viSe osoba,
njihovi zasloni ¢e vam se izmjenjivati automatski, ovisno o tome tko u tom trenutku govori. Ukoliko imate problema
sa zvukom, provjerite ikonu mikrofona u lijevom donjem kutu koja nikako nebi smjela biti prekrizena.

]
o

o) Zoom Mesting ID- 549-771-6770

F Bl O Upitite avdie za pretrafivane

Primjer 19.
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20) Od ostalih vaznih opcija na alatnoj traci, imamo i opciju izravnog dopisivanja tokom video poziva. Kliknuvsi na
ikonu u obliku poruke ispod koje piSe 'Chat' (moze se vidjeti na traci u gornjem Primjeru 19.), na desnoj strani
zaslona otvara nam se prostor za dopisivanje. Kao $to mozemo vidjeti (prim. 20.), u donjem desnom kutu prostora
za doisivanje imamo i ikonu 'File' (dokument).Kliknuvsi na nju, mozemo €ak i povladiti dokumente sa naseg
raCunala i direktno ih razmjenjivati sa osobama s kojima komuniciramo putem video poziva.

ES

w Zoom Group Chat

Eusrynine:

Pozdrav Irenal

Cake Vam mogu

Primjer 20.

21) Jos jedna vazna opcija se odnosi na moguénost snimanja i pohranjivanja snimke cijelog video poziva. Desno
od 'Chat' ikone nalazi se ikona 'Record’ (snimanje). Klikom na nju zapo€injete snimanje. Ponovnim klikom na
ikonu snimanje se zaustavlja. Snimku video poziva nakon zavretka sastanka ZOOM ¢e automatski spremiti na
vaSem raCunalu. Nakon Sto ste zavrsili video poziv, isti napustate klikom na crveni pojam 'Leave meating'
(Napusti sastanak), koji se nalazi na krajnjem donjem desnom rubu alatne trake. Klikom na taj pojam jo$ jednom
moramo potvrditi napustanje sastanka klikom na ‘Leave meeting' pojam u plavom pravokutniku.

Primjer 21.
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22) Bravo! Ovim je uspje$no odrzan vas$ prvi video poziv. Vjerujemo da ¢ete ih imati jo§ mnogo i da ¢e vam ZOOM
aplikacija biti od koristi onoliko koliko i meni.

Jo$§ malo o ponovnoj upotrebi Zooma. Sada kada ste napustili video poziv i izadli iz aplikacije, pitanje je 'Gdje ju
pronaci za ponovnu upotrebu? Ponovno ju mozete pronaci tako da u trazilicu na alatnoj traci vaSeg uobi¢ajenog
zasona na racunalu upiSite 'Zoom'. Kliknite na ponudenu Zoom aplikaciju.

' Majbolje padudaranje
Q Stact Zoom
Aplikacsa
Pretrad web
Start Zoom
R ,’3 Zoom - Privar web-rezullats Aplikaciin
Dolourventi (24)
Mape [2+] T
Fotografije (2+] 9 it zoom
e Videozapisi (1+)
Postavke (5)

Pimjer 22.

23) Otvorilo se vaSe radno sucelje vaSeg osobnog Zoom profila. Sve opcije koje se nude mozete polako istraZivati
i otkrivati s vremenom. Za sada je najvaznije znati da za osnovnu upotrebu i pokretanije video poziva jednostavno
kliknemo na narandasti kvadrat 'New meeting' (Novi sastanak). Klikom na njega pokre¢emo kameru i dolazimo
do naSeg ZOOM sucelja kao u primjeru 15. U tom trenutku moZete slati pozive svojim suradnicima za uklju¢ivanje
u video poziv na ve¢ prethodno opisan nacin.

L Search

e Chat Meetitgs Contats

O

Mew Meeting - Jgin

Mo upcoming mestings today

Schedule Share screan

L O upitite ovdje za pretradivanje 1 =] - ] ! E A - =

Primjer 23.



am ,,Aktivni u zajednici provodi se kroz Programsku suradnju i financijsku podrsku Nacionalne zaklade za razvoj civilnoga drustva

Vazno za ponoviti i zapamtiti!

Zoom je aplikacija za video pozive koja vam uvelike olakSava rad na daljinu i komunikaciju sa vasim
suradnicima.

Dvije su osnovne mogucénosti:

1. Ja sam osoba koja poziva suradnike na video poziv. U tom slu¢aju sjetite se koraka 15 (Nacin
slanja suradnicima poruka sa linkom za uklju¢ivanje u video poziv).

2. Ja sam osoba koja je pozvana na video poziv. U tom slucaju pratite korak 18 ( otvorite email
poruku koji vam je poslao onaj tko odrzava sastanak, kliknite na poveznicu u poruci i pridruZite
se sastanku).

Imajte na umu da ¢e Zoom aplikacija biti najkorisnija i najbolje funkcionirati ako na video pozivima
sudjeluje do Cetiri osobe. Sve vise od toga moze uciniti da je zaslon pretrpan te nam je u tom trenutku
teSko pratiti i odrzavati video poziv. Takoder, sastanci za viSe od Cetiri osobe se nakon 40 minuta
naplacuju.

Posljednje napomene!

Ukoliko u bilo kojem trenutku pokretanja i koristenja dode do nenadanih novih ponudenih opcija ( prikazu
se novi prozori i sl.), nemojte se brinuti. Polako pogledajte sve opcije i odaberite jednu. Ukoliko se ne
poluci Zeljeni rezultat, ponovite proces. Zoom je relativno jednostavna aplikacija s kojom ne biste trebali
imati puno poteskoca. MoZda u nekom trenutku budete trebali opet upisati svoje korisnicke podatke, zato
zapamtite svoje korisnicko ime i lozinku! Pratite sve potrebne korake i nemojte brzati.

Ukoliko trebate dodatnu pomo¢ sa pokretanjem aplikacije ili jednostavno Zelite isprobati s nekim vas prvi
video poziv, slobodno nam posaljite poziv za ukljuenje u video poziv ili bilo kakav drugi upit na mail
roko@zamah.hr ili giorgi@zamah.hr Takoder, moZete nas kontaktirati na mob. 098/960 9661.




