MJESEC

PROGRAMSKI SADRZAJI

BROJ
SATI

RUJAN
2016.

1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima

Upoznavanje ucenika s knjiznicom i oblicima rada u $kolskoj knjiznici
za sve prve razrede, posudba, periodika u knjiZznici, Casopisi za uc¢enike
Pomo¢ ucenicima u istrazivackom radu u knjiznici

Sat u knjiznici:— PRAVILA LIJEPOG PONASANJA U KNJIZNICI,
DJECJII CASOPISI

2. Stru¢ni rad i informacijska djelatnost

Izrada godi$njih planova i programa rada: knjiznice, kulturnih aktivnosti,
nabava strucne literature

Suradnja s nastavnicima svih struénih aktiva radi nabavke besplatnih
udzbenika za potrebe nastave

Suradnja s uéiteljima — prijedlog lektire

Dnevna i mjesecna statistika koristenja grade u knjiznici

Objava novosti o zbivanjima u knjiznici na web stranicama

Vodenje pretplate na ¢asopise (za Skolsku knjiznicu i ucenike)

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

Planiranje kulturnih sadrzaja za ovu $kolsku godinu
08.09. Medunarodni dan pismenosti
28.09. Medunarodni dan prava na pristup informacijama

4. Struéno usavrsavanje

Pracenje novih kataloga nakladnika i novih izdanja

Pracenje nove struéne, pedagoske i metodicke literature i periodike
Suradnja s drugim $kolskim knjiznicama ; Agencija za odgoj i
obrazovanje RH

5. Suradnja s ravnateljem i racunovodom $kole

Narudzbe i nabava u $kolskoj knjiznici

Akcije i nacini za kupnju knjiznog fonda u ovoj skolskoj godini
Narudzba stru¢nih i pedagoskih ¢asopisa i ostale periodike za ovu
Skolsku godinu

UKUPNO
160 SATI

LISTOPAD
2016.

1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima

Pripremanje ucenika za samostalno koristenje raznih izvora znanja
Priruénici, referentna zbirka, periodika i AV grada u knjiznici

Izrada popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne
predmete

Sat u knjiznici: 4. r — KORISTENJE ENCIKLOPEDIJA — gradanski
0dgoj

Rad s novinarskom grupom — izrada ¢asopisa ,,Zrcalo®

Poticanje Citanja s ucenicima 1. razreda; predavanje roditeljima o
vaznosti Citanja

2. Struéni rad i informacijska djelatnost

Narudzba novih knjiga u suradnji s voditeljima svih stru¢nih aktiva
Nabava i obrada novih knjiga, ratunalna obrada

Informiranje nastavnika o novoj gradi u knjiznici — Bilten prinova
Objava novosti 0 zbivanjima u knjiznici na web stranicama
Vodenje pretplate na ¢asopise (za Skolsku knjiznicu i1 uéenike)

3. Suradnja s ravnateljem i racunovodom

Kupnja novih knjiga, AV grade i novih naslova periodike
Suradnja s razrednicima svih razreda




4. Kulturna i javna djelatnost

e 05.10. Svjetski dan ucitelja

e 15.10. Mjesec hrvatske knjige — plakat, ¢itateljski kutak; Tragom
konavoskih knjizevnika; ucenici 7. i 8. razreda Citaju bajke vrticanima i
predskolcima

e 21.10. - Dan Op¢ine Konavle

e 22.10. Medunarodni dan borbe protiv siromastva — prikupljanje $kolskog
materijala i potrepStina za obitelji koji nemaju i nisu u mogucénosti.

e Projektni dan

e Suradnja u projektu poticanja ¢itanja s uc¢enicima visih razreda i
uciteljicama hrvatskog jezika povodom Mjeseca knjige.

UKUPNO
5. Stru¢no usavrsavanje 140 SATI
e Sudjelovanje na stru¢nim aktivima skolskih knjiznicara — Zupanijsko
vijeée
e Pregled sve novije stru¢ne i pedagoske literature
STUDENI 1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima
2016. e Pedagoska pomo¢ pri realizaciji nastavnih sadrZaja, sadrzaja slobodnih
aktivnosti i izvannastavnih aktivnosti
e Posudba lektire i strucne literature u¢enicima
e Rad s novinarskom grupom — izrada ¢asopisa ,,Zrcalo®
e Sat u knjiZnici: prema edukacijskom planu u dogovoru s uéiteljima
e Vodenje izvannastavne aktivnosti - grupa ,,Mali knjizni¢ari‘
e Suradnja u projektu poticanja ¢itanja s u¢enicima nizih i visih razreda s
uditeljicama hrvatskog jezika povodom Mjeseca knjige
2. Strucni rad i informacijska djelatnost
e Obrada novih knjiga — inventarizacija, klasifikacija i dr.
e Pracenje i evidencija koristenja knjizne grade u knjiznici — dnevna i
mjesecna posudba, statistika posudbe
e Objava novosti o zbivanjima u knjiznici na web stranicama
3. Kulturna i javna djelatnost
e Mijesec knjige: plakat, , ¢itateljski kutak; Tragom konavoskih
knjizevnika; ucenici 7. i 8. razreda Citaju bajke vrticanima i predskolcima
e 16.11. — Medunarodni dan tolerancije
e 18.11. — Dan sjecanja na Vukovar
4. Stru¢no usavrSavanje
e Pracenje struéne i pedagoske literature, aktualne periodike, kataloga
nakladnika, ¢itanje recenzija i prikaz novih stru¢nih knjiga
e Suradnja sa Agencijom za odgoj i obrazovanje RH — rad $kolskih
knjiznica
5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima
e Suradnja s voditeljima stru¢nih aktiva
e Pomo¢ nastavnicima u realizaciji nastavnih sati i odredenih sadrzaja,
izborom literature, AV grade i sl. UKUPNO
Suradnja s voditeljima stru¢nih aktiva radi nabave nove stru¢ne literature 161 SATI
PROSINAC
2016. 1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima

e Svakodnevni rad s uCenicima u ¢itaonici, uz pomoc¢ u obradi samostalnih
radova iz pojedinih predmeta

Posudbeni rad s uc¢enicima u knjiznici

Izrada bibliografskih popisa za pojedine teme i podrucja

Rad s novinarskom grupom — izrada &asopisa ,,Zrcalo®

Sat u knjiZnici: prema edukacijskom planu u dogovoru s uciteljima;
tema gradanskog odgoja
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2. Struéni rad i informacijska djelatnost

Obrada novih knjiga — ra¢unalna obrada i stru¢na obrada
Kompletiranje stru¢nih ¢asopisa u godista

Statistika posudbe za ovaj mjesec

Objava novosti 0 zbivanjima u knjiznici na web stranicama
Vodenje pretplate na ¢asopise (za Skolsku knjiznicu i ucenike)

3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice

18. —23. 12. — u susret blagdanima;
Radionica s u¢enicima nizih razreda ,,Bajke o bozi¢u*; Bozi¢ni tjedan:
organizacija i rad na BoZi¢nom sajmu u skoli

4. Stru¢no usavrSavanje

Pracenje novih izdanja stru¢ne literature kao i pedagosko-metodicke
literature za nastavnike

5. Suradnja s ravnateljem Skole i ra¢unovodom

Dogovor s ravnateljem Skole o provedbi svih akcija i poslova u knjiznici
Suradnja s ra¢unovodom u svezi ostvarenja financijskog plana nabave u
knjiznici
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UKUPNO
160 SATI

SIJECANJ
2017.

1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima

Posudba lektire i stru¢nih knjiga uenicima

Rad s u¢enicima u izvannastavnim i slobodnim aktivnostima — suradnja i
pomo¢ u realizaciji

Rad s novinarskom grupom — izrada &asopisa ,,Zrcalo®

osobito uz AV gradu

Sat u knjiZnici: prema edukacijskom planu u dogovoru s uciteljima

2. Struéni rad i informacijska djelatnost

Kompletiranje ¢asopisa u godista i narudzba novih brojeva za tekué¢u
godinu

Objava novosti o zbivanjima u knjiznici na web stranicama

Vodenje pretplate na ¢asopise (za Skolsku knjiznicu i u¢enike)

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

Uredenje panoa knjiznice u suradnji s voditeljem aktiva hrvatskog jezika;
Organizacija Bozi¢nog sajma u skoli.

4. Stru¢no usavrSavanje

Pracenje nove strucne literature i periodike
Nova pedagoska, metodicka, psiholoska i ostala literatura u knjiznici

5. Suradnja s ravnateljem i racunovodom $kole

Dogovor o daljnjem radu u knjiznici: nabava fonda i narudzba ¢asopisa
Zavrsetak prvog polugodista, prisustvovanje sjednicama Uciteljskog
vijeca i sastancima stru¢nih aktiva

ey .

stanje fonda, nabava, pokloni, vrijednost fonda i sl.

UKUPNO
159 SATI

VELJACA
2017.

1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima

Grupni rad s u€enicima iz pojedinih nastavnih predmeta u obradi
pojedinih tema, izradi samostalnih bibliografija i sl.

Sluzenje primarnim i sekundarnim izvorima znanja

Rad s novinarskom grupom — izrada Casopisa ,,Zrcalo®




e Rad s ucenicima ostalih razreda na posudbi i pedagoska pomo¢ u obradi
zadanih tema i referata
e Sat u knjiZnici: prema edukacijskom planu u dogovoru s uéiteljima
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2. Stru¢ni rad i informacijska djelatnost

Reklasifikacija grade po novim UDK oznakama — provjera

e Statistika posudbe za ovaj mjesec

e Objava novosti o zbivanjima u knjiznici na web stranicama

e Vodenje pretplate na ¢asopise (za Skolsku knjiznicu i ucenike)

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
e Suradnja s prof. hrvatskog jezika u slobodnim aktivnostima (literarna,
jezicna, novinarska i sl.)
e 14.02. Valentinovo — pano, Ljubavni sanducié
e 21.02. Medunarodni dan materinjeg jezika
e Organizacija maskenbala

4. Strucno usavrSavanje
e Pracenje novih kataloga nakladnika i novih izdanja
e Pracenje nove struéne, pedagoske i metodicke literature i periodike

5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima $kole UKUPNO
e Priprema i izvodenje nastavnih sati u knjiznici 160 SATI
OZUJAK 1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima
2017. ¢ Rad s ucenicima na posudbi knjizni¢ne grade
e Pedagoska pomo¢, savjeti i sugestije uéenicima
e Sat u knjiZnici: prema edukacijskom planu u dogovoru s uéiteljima
e Rad s novinarskom grupom ,,Zrcalo*
e Vodenje izvannastavne aktivnosti - grupa ,,Mali knjizni¢ari*
e Priprema za provodenje manifestacije ,,No¢ knjige*
2. Strucni rad i informacijska djelatnost
e Racunalna i stru¢na obrada nove knjizne grade
e Obrada AV grade i periodike
e Statistika posudbe za ovaj mjesec
¢ Objava novosti 0 zbivanjima u knjiznici na web stranicama
e Vodenje pretplate na ¢asopise (za Skolsku knjiznicu i u¢enike)
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
e 11.-17.03. Dani hrvatskog jezika
e 27.03. Svjetski dan kazalista
4. Stru¢no usavrSavanje
e Suradnja s drugim knjiznicama
e Pracenje struéne literature, bibliografija, recenzija novih izdanja i
periodike
e Sudjelovanje na ZSV:; stru¢no usavrsavanje Centra za stalno stru¢no
usavrsavanje
5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima $kole
e Suradnja s predmetnim nastavnicima u provedbi nastavnih sadrzaja
e Rad u struénom aktivu nastavnika hrvatskog jezika
e Pomoc¢ u radu grupa slobodnih aktivnosti u izbornoj nastavi
e Suradnja s ravnateljem Skole i racunovodom u provedbi nabavne politike
UKUPNO

u knjiznici

160 SATI




TRAVANJ
2017.

1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima

e Rad s ucenicima: posudba, pomo¢ u izboru literature, obrada zadanih
tema, izrada tematskih bibliografija i sl.

e Rad s ucenicima u izbornoj nastavi u suradnji s predmetnim
nastavnicima

e Sat u knjiZnici: prema edukacijskom planu u dogovoru s uéiteljima

e Priprema za manifestaciju ,,No¢ knjige* — poziv Tanji Radman da
gostuje u knjiznici

e Rad s novinarskom grupom i izrada skolskog ¢asopisa ,,Zrcalo*

2. Strucni rad i informacijska djelatnost
e Racunalna obrada grade
[ ]
¢ Objava novosti o0 zbivanjima u knjiznici na web stranicama
e Vodenje pretplate na ¢asopise (za Skolsku knjiznicu i ucenike)

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
e 22.123.04. Hrvatski i svjetski dan knjige (UNESCO)
e No¢ knjige: radionice prema dogovoru s uciteljicam hrvatskog jezika,
poticanje Citanja na otvorenom
e Projektni dan

4. Stru¢no usavrSavanje
e Strucno usavrSavanje na aktivima, Proljetnoj Skoli i sl.

5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima $kole
e Suradnja s razrednicima, stru¢nim aktivima i predmetnim nastavnicima,
e Suradnja s ravnateljem Skole u svezi tekucih poslova u knjiznici, osobito
u vezi fonda, nabave i sl.
e Suradnja s nastavnicima voditeljima slobodnih aktivnosti, osobito u
aktivu hrvatskog jezika: s novinarskom grupom, slobodnim
aktivnostima

UKUPNO
160 SATI

SVIBANJ
2017.

1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima

e Redovni rad s uenicima: posudba, pomo¢ u obradi svih tema, referata i
samostalnih radova
Rad s ucenicima u slobodnim aktivnostima
Sat u knjiZnici: prema edukacijskom planu u dogovoru s uciteljima
Vodenje izvannastavne aktivnosti — Novinarska grupa i izrada ¢asopisa
,.Zrcalo®

ey e

2. Struéni rad i informacijska djelatnost
e mjesecna i godisnja posudba, te razredna posudba
Racunalna obrada grade u knjiznici
Sadrzajna ( predmetna ) obrada stru¢nih Casopisa
Objava novosti o zbivanjima u knjiznici na web stranicama
Vodenje pretplate na ¢asopise (za Skolsku knjiznicu i uéenike)

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
e 14.05. Maj¢in dan;
e 18.05. Svjetski dan muzeja

4. Strucno usavrsavanje
e Posjet knjizarama i nakladnicima knjiga
e Pogjet izlozbama i promocijama novih knjiga i sl.




5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima Skole

e Suradnja s nastavnicima voditeljima izborne nastave i pomo¢ u UKUPNO
realizaciji nastavnih sati 150 SATI
LIPANJ
2017. 1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima
e ZavrSetak posudbe za ucenike, potrazivanja za povratom sve posudene
knjizni¢ne grade, razduzivanje u€enika s knjizniénom gradom
e Vodenje izvannastavne aktivnosti — novinarska grupa i izrada ¢asopisa
,Zrcalo®
e Vodenje izvannastavne aktivnosti - grupa ,,Mali knjizni¢ari*
2. Struéni rad i informacijska djelatnost
e Racunalna obrada knjizne grade, ¢asopisa i AV fonda
e Objava novosti o zbivanjima u knjiznici na web stranicama
e  Vodenje pretplate na ¢asopise (za skolsku knjiznicu i uéenike)
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
e Dan skole
4. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima Skole
. R . . w1 UKUPNO
e Prisustvovanje sjednica U¢iteljskog vijeca i stru¢nim aktivima u Skoli 45 SATI

e ZavrSetak nabave za ovu Skolsku godinu




