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REPUBLIKA HRVATSKA
KARLOVACKA ZUPANIJA

OSNOVNA SKOLA CETINGRAD

I.F. CETINSKOG 11, 47222 CETINGRAD
OIB : 99996823949

Tel: 047 /781-005, Fax: 047/781-005
e-mail:ured@os-cetingrad.skole.hr

KLASA:402-01/16-01/04
URBROJ:2133-39-16-1

U Cetingradu, 08.03.2016.
Sukladno Uredbi o izmjenama i dopunama Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15)

Skolski odbor Osnovne kole Cetingrad, Cetingrad na 31. sjednici odrzanoj 08.03.2016. g.
donosi:

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura pracenja i naplate prihoda u Osnovnoj skoli Cetingrad (u

dalinjme tekstu: Skola), osim ako posebnim propisom ili Statutom skole nije uredeno drugadije.
Prihodi koje $kola obradunava i naplacuje samostalno su prihodi od sufinanciranja $kolske kuhinje.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sliedeéem postupku:

" Red. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
br.
1. Izrada ugovora o prehrani Tajnistvo Ugovor Rujan
ucenika u skoli
2, Podjela ugovora Razrednici Ugovor - | Rujan

roditeljima radi
potpisivanja te dostava
jednog potpisanog
primjerka u tajnistvo

3. Prikupljanje podataka o Kuharica Popis ucenika Krajem mjeseca za
broju u¢enika koji ¢e se slijedeéi mjesec
hraniti u Skolskoj kuhinji u
odredenom mjesecu

4. Izrada popisa uéenika radi Ravnatelj Popis u¢enika Po isteku mjeseca
vodenja pojedinaéne Razrednici
evidencije o broju dana
prehrane i mjeseénim
iznosima naknade za
sufinanciranje skolske

kuhinje |




Dnevno pracenje i

Tajnistvo /

Popis u¢enika

Dnevno ]

evidentiranje uplata Ragunovodstvo | Izvadci o stanju ziro-raduna
roditelja za 8kolsku kuhinju
putem Ziro-rauna $kole
Obavjestavanje rodtelja o Tajnistvo / Opomene za $kolsku Po isteku roka za
kaSnjenju uplata te stanju | Ragunovodstvo kuhinju uplatu
duga
Izrada plana otplate duga Ravnatel; Zapisnik Po isteku roka za
Tajnistvo naplatu duga po
Roditelji opomeni
Raskidanje ugovora o Ravnatel] Obavijest roditeljima Po isteku roka za
prehrani uéenika Tajnistvo naplatu duga po
planu otplate
Pokretanje sudskog Ravnatel] Prijava kod javnog Po iscrpljivanju
postupka radi naplate Tajnistvo bilieznika svih ostalih
potraZivanja po raskinutom mogucnosti naplate
ugovoru duga
Clanak 3.

;:a nateljlc
or nélrlc

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ée se na mreznim stranicama Skole.




