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REPUBLIKA HRVATSKA
GRAD VARAZDIN
IV. OSNOVNA SKOLA VARAZDIN
Ulica Matije Antuna Reljkovic¢a 36, 42000 Varazdin
KLASA: 011-03/24-03/7

URBROJ: 2186-94-01/01-24-1
Varazdin, 25. lipnja 2024.

Na temelju ¢lanka 72. Statuta IV. osnovne skole Varazdin, a u vezi sa ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18 i 83/23) i ¢lanka 7. i 8. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave
o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19) ravnateljica IV. osnovne skole Varazdin, dana
25. lipnja 2024. godine donosi:

PROCEDURU
O SADRZAJU | NACUNU VOBENJA EVIDENCIJE UGOVORA U
IV. OSNOVNOJ SKOLI VARAZDIN

Clanak 1.

Ovom Procedurom o sadrzaju i nacinu vodenja evidencije ugovora (u daljnjem tekstu: Procedura) u
IV. osnovnoj $koli Varazdin (u daljnjem tekstu: Skola) propisuje se sadrzaj i na¢in vodenja evidencije
ugovora koje je Skola zakljuila s pravnim i fizickim osobama u okviru poslova iz svog djelokruga rada.

Clanak 2.

Skola vodi evidenciju ugovora iz ¢lanka 1. Ove Procedure na Obrascima evidencije sklopljenih
ugovora s pravnim i/ili fizickim osobama koje cine sastavni dio ove Procedure.

Evidencija ugovora vodi se za razdoblje jedne kalendarske godine, u elektroni¢kom obliku u tajnistvu
$kole. Evidenciju ugovora vodi tajnik Skole.

Clanak 3.
Evidencija ugovora sadrzi slijedece podatke:

Redni broj ugovora

Vrsta ugovora

Datum sklapanja

Iznos bez PDV-a

Iznos s PDV-om

Razdoblje na koje je sklopljen ugovor
Subjekt s kojim je sklopljen ugovor
KLASA, URBROJ
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Clanak 4.

Evidencije ugovora sukladno ovoj proceduri i ugovori na temelju kojih se vrsi upis, cuvaju se sukladno
odredbama o zastiti arhivskoga i registraturnog gradiva.

Clanak 5.

Preslike ugovora koje je Skola zakljugila s pravnim i/ili fizickim osobama, odnosno preslika evidencije
ugovora dostavljaju se na znanje voditelju ra¢unovodstva u Skoli.

Clanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i biti ¢e objavljena na oglasnoj ploci i na mreznoj
stranici Skole.

RAVNATELIJICA:

Marjana Borsc¢ak- Sudec



MARJANA BORSCAK-SUDEC

HR-66445568051

Elektroni¢ki potpisano: 24.06.2024T14:49:49 (UTC:2024-06-24T12:49:492)
Provjera: https://epotpis.rdd.hr/provjera
Broj zapisa: 2462f6b7-bf16-4e5d-9701-24326664bdaf




		2024-06-24T14:49:49+0200
	Not specified
	Document SIGN




