OSNOVNA ŠKOLA

DRAGUTINA DOMJANIĆA

SVETI IVAN ZELINA

KLASA: 032-01/10-01/01

Urbroj: 238/30-31-10-01-1

U Sv. I. Zelini, 10. veljače 2010. g.

KATALOG INFORMACIJA


Katalogom informacija utvrđuje se sistematizirani pregled informacija koje posjeduje, odnosno kojima raspolaže ili ih nadzire Osnovna škola Dragutina Domjanića, Sv. I. Zelina, a u svrhu provedbe zakonom utvrđenog prava na pristup informacijama.

OŠ D. Domjanića raspolaže sljedećim podacima odnosno informacijama:

I. Informacije koje se odnose na statusna obilježja

1. Osnivački akt 

2. Zahtjev i rješenje o sukladnosti osnivačkog akta sa zakonom

3. Akti o statusnim promjenama 

4. Zahtjev i rješenje o upisu u sudski registar

5. Prijava i obavijest o razvrstavanu poslovnog subjekta

6. Akt o promjeni podataka o nazivu ustanove

II. Opći akti ustanove

1. Statut škole

2. Pravilnik o radu

3. Pravilnik o zaštiti od požara
4. Pravilnik o zaštiti na radu

5. Pravilnik o kućnom redu

6. Pravilnik o radu knjižnice

7. Odluka o etičkom kodeksu neposrednih nositelja odgojno obrazovne djelatnosti
8. Pravilnik o pedagoškim mjerama

9. Poslovnik o radu kolegijalnih tijela

III. Informacije koje se odnose na upravu i poslovodstvo

1. Odluka osnivača o imenovanju članova školskog odbora

2. Zapisnik o konstituiranju školskog odbora

3. Zapisnici sa sjednica školskog odbora

4. Odluka o raspisivanju natječaja i tekst natječaja za imenovanje ravnatelja škole

5. Odluka o imenovanju ravnatelja škole

IV. Informacije koje se odnose na rad i poslovanje Škole

1. Školski kurikulum

2. Godišnji plan i program rada Škole

3. Zapisnici sa sjednica Učiteljskog vijeća

4. Zapisnici sa sjednica Razrednog vijeća

5. Zapisnici i rješenja tijela upravnog i stručnog nadzora

6. Isprave o priznanjima, zahvalama i nagradama

7. Akti o osiguranju osoba i imovine

8. Zahtjevi za izdavanje duplikata školskih isprava i drugih javnih isprava

9. Prekršajne prijave

10. Parnični predmeti

11. Prijedlozi za ovrhu i rješenja o ovrsi

12. Ugovori i sporazumi o poslovnoj suradnji

13. Kupoprodajni ugovori i ugovori o zakupu i najmu

V. Informacije koje se odnose na pedagošku dokumentaciju i evidenciju

1. Matične knjige učenika

2. Matične knjige radnika

3. Imenici učenika
4. Spomenice
5. Svjedodžbe učenika
6. Svjedodžbe prijelaznice
7. Obavijesti o ostvarenim rezultatima na kraju prvog polugodišta
8. Dnevnici rada
9. Evidencija o popravnom, razrednom, predmetnom ispitu
10. Knjiga evidencije zamjene nenazočnih nastavnika
11. Upisnice

12. Rješenja o priznavanju istovrijednosti inozemne školske isprave radi nastavka školovanja

13. Zahtjev roditelja i rješenje učiteljskog vijeća o polaganju ispita pred povjerenstvom

14. Akti ( prijedlozi, zaključci i rješenja ) doneseni u postupku izricanja pedagoških mjera

15. Statistički pregledi i izvješća o učenicima, nastavnicima i sredstvima rada

16. Zapisnici s roditeljskih sastanaka

17. Fotografije, filmovi i drugi zapisi o radu Škole, učenicima i učiteljima

18. Dokumentacija pedagoške službe

VI. Informacije u svezi s radnim odnosima

1. Ugovori o radu zaposlenika

2. Prijave potrebe i prijave o prestanku potrebe za radnikom

3. Natječaji  i oglasi

4. Obavijesti kandidatima o rezultatima izbora iz natječaja

5. Rješenja o rasporedu radnih obveza-radnog vremena

6. Odluke o prekovremenom radu 

7. Prijave za polaganje stručnog ispita

8. Programi pripravničkog stažiranja

9. Plan i raspored godišnjih odmora

10. Akti o obračunu i isplati plaća 

11. Odluke o redovitom ili izvanrednom otkazu ugovora o radu

12. Upozorenja zbog kršenja radnih obveza

13. Odluke o upućivanju radnika na zdravstvene preglede

14. Isprave o stručnom usavršavanju i napredovanju učitelja

15. Isprave o položenim stručnim ispitima i pedagoškim kompetencijama 

16. obavijesti, odluke i sporazumi o prestanku ugovora o radu

17. Osobni dosijei radnika

18. Evidencije prisutnosti radnika
19. Prijave radnika HZMO-u i HZZO-u, te odjave radnika

20. Rješenja i odluke o ostvarivanju prava radnika iz zdravstvenog i mirovinskog osiguranja

VII. Informacije koje se odnose na zaštitu na radu

1. Isprave u svezi s osposobljavanjem radnika za zaštitu od požara

2. Dokumentacija u svezi s održavanjem i osiguravanjem strojeva, uređaja i sl.

3. Ostala dokumentacija u svezi sa zaštitom na radu i zaštitom od požara

VIII. Informacije koje se odnose na investicije, izgradnju i održavanje Škole

1. Dokumentacija u svezi s popravkom, adaptacijom i održavanjem zgrada škole ( ponude, situacije, ugovori o radu, zapisnici o prijmu isl. )

2. Dokumentacija u svezi s održavanjem i popravcima električnih instalacija, vodovodnih instalacija, instalacija grijanja, telefonskih instalacija

IX. Informacije koje se odnose na financijsko i materijalno poslovanje

1. Financijski plan škole

2. Godišnji obračun i periodični obračun škole 

3. Knjiga inventara osnovnih sredstava

4. Knjiga prihoda i rashoda

5. Knjiga blagajne

6. Knjiga ulaznih i izlaznih računa

7. Blagajnička izvješća

8. Mjesečna izvješća za bolovanja

9. Putni nalozi i obračuni troškova putovanja i izvješća sa službenih putovanja

10. Kompleti  izvješća komisije za popis s popisnim listovima

X. Informacije koje se odnose na uredsko i arhivsko poslovanje  
1. Rješenje o kategorizaciji škole kao stvaratelja arhivskog gradiva

2. Urudžbeni zapisnici

3. Isprave o odabiranju i izlučivanju arhivskog i registraturnog gradiva

4. Poštanske i dostavne knjige

5. Razne kopije potvrda

6. Sporedni izborni materijali ( glasački listići, anketni listići i sl. )

7. Ostalo dopisivanje vezano uz uredsko i arhivsko poslovanje
Zahtjev za pristup informacijama

Sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama svaka domaća ili strana fizička ili pravna osoba ima pravo zahtijevati pristup informacijama koje posjeduju, raspolažu ili nadziru tijela javne vlasti.Ovim se Zakonom uređuju pravo na pristup informacijama koje posjeduju, raspolažu ili nadziru tijela javne vlasti, propisuju načela prava na pristup informacijama, izuzeci od prava na pristup informacijama i postupak za ostvarivanje i zaštitu prava na pristup informacijama.

Ovlaštena osoba ostvaruje pravo na pristup informaciji podnošenjem usmenog ili pisanog zahtjeva nadležnom tijelu javne vlasti. Pisani zahtjev podnosi se na propisanom obrascu.

Službena osoba za rješavanje o ostvarivanju prava na pristup informacijama za OŠ D: Domjanića, Sv. I. Zelina je Melita Zmaić, tajnica škole.

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama uskraćuje se pravo na pristup informacijama koje su zakonom ili na osnovi kriterija utvrđenih zakonom proglašene državnom, vojnom, službenom, profesionalnom ili poslovnom tajnom ili ako su zaštićene zakonom kojim se uređuje područje zaštite osobnih podataka.









Ravnateljica










Barbara Crnec
ZAHTJEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Podnositelj zahtjeva:

(ime i prezime, tvrtka, odnosno naziv)

(adresa odnosno sjedište)

(telefon; e-mail)





OSNOVNA ŠKOLA DRAGUTINA DOMJANIĆA 




____________________________________________






(naziv tijela javne vlasti)





I. GUNDULIĆA 2, SVETI IVAN ZELINA





_____________________________________






(sjedište tijela javne vlasti)

PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

Podaci koji su važni za prepoznavanje informacije:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Način na koji želim pristupiti informaciji:

(zaokružite)

1. neposredno pružanje informacije

2. uvid u dokumente i pravljenje preslika dokumenata koji sadrže traženu informaciju

3. dostavljanje preslika dokumenata koji sadrži traženu informaciju

4. na drugi način








(vlastoručni potpis podnositelja zahtjeva)

U Sv. I. Zelini, dana_____________20_____ godine

Napomena:Tijelo javne vlasti ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troškova od podnositelja zahtjeva u svezi s pružanjem i dostavom tražene informacije 
