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REPUBLIKA HRVATSKA 

MEĐIMURSKA ŢUPANIJA 

OSNOVNA ŠKOLA DONJA DUBRAVA 

40328 DONJA DUBRAVA, Krbulja 21 

KLASA: 003-05/12-01/01 

URBROJ: 2109-78-12-01-3 

Donja Dubrava, 10.01.2012. godine 

 
Sukladno članku 4. stavak 2. Zakona o pravu na pristup informacijama ("NN" br. 

172703,144/10, 37/11, 77/11) ravnateljica OŠ Donja Dubrava donosi: 

KATALOG INFORMACIJA 

 

I. UVODNE   NAPOMENE 

Katalog informacija sadrţi pregled informacija koje Osnovna škola Donja Dubrava s obzirom 

na svoj djelokrug posjeduje, s kojima raspolaţe ili ih nadzire, s opisom sadrţaja informacija, 

namjenom, načinom i vremenom osiguravanja prava na pristup informacijama. 

Svrha objavljivanja kataloga informacija je informiranje javnosti o dokumentima i 

informacijama koje posjeduje Osnovna škola Donja Dubrava ( u daljnjem tekstu Škola) glede 

ostvarivanja prava na pristup informacijama. 

Osnovna škola Donja Dubrava, kao tijelo javne vlasti, omogućava pristup informacijama na 

sljedeći način: 

1. putem sluţbene web stranice Škole (www. os-donja-dubrava.skole.hr) 

2. neposrednim pruţanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup 

informacijama: 

3. uvidom u dokumente koji sadrţe traţene informacije i izradom preslika dokumenata koji 

sadrţe traţene informacije 

4. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrţe informaciju ili drugi 

oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev. 

 

Informacijama i dokumentima koji su javno dostupni u elektroničkom obliku moguće je 

pristupiti izravno iz kataloga, bez upućivanja posebnog zahtjeva, a za sve ostale informacije i 

dokumente korisnika prava na pristup informacijama ostvaruje podnošenjem usmenog ili 

pisanog zahtjeva. 

Pravo na pristup informacijama pripada svim korisnicima na jednak način i pod jednakim 

uvjetima i oni su ravnopravni u njegovom ostvarivanju. 

Temeljem zakona o pravu na pristup informacijama Osnovna škola Donja Dubrava uskratit će 

pravo na pristup informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno 

zakonu i/ili općem aktu donesenom na temelju zakona kojim se propisuje tajnost podataka ili 

je zaštićena zakonom kojim se uređuje područje zaštite osobnih podataka. 

Osnovna škola Donja Dubrava moţe uskratiti pravo na pristup informaciji ako postoje 

osnovane sumnje da bi njezino objavljivanje: 
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1.) onemogućilo učinkovito, neovisno i nepristrano vođenje sudskog, upravnog ili 

drugog pravno uređenog postupka, izvršenja sudske odluke ili kazne, 

2.) onemogućilo rad tijela koja vrše upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno 

nadzor zakonitosti, 

3.) povrijedilo pravo intelektualnog vlasništva, osim u slučaju izričitoga pisanog 

pristanka autora ili vlasnika. 

Osnovna škola Donja Dubrava uskratit će pristup informacijama koje se tiču svih postupaka  

koja vode nadleţna tijela u predistraţnim i istraţnim radnjama za vrijeme trajanja tih 

postupaka. 

 II. OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ ŠKOLI DONJA DUBRAVA 

Osnovna škola Donja Dubrava obavlja javnu djelatnost u smislu Zakona o odgoju i 

obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i izvodi nastavu osnovnog obrazovanja i odgoja djece 

i mladih. 

Sjedište škole je: OŠ Donja Dubrava, Krbulja 21, Donja Dubrava. 

U okviru Škole djeluje i  područna škola Donji Vidovec kao četverorazredna škola.  

Osnovnom školom Donja Dubrava upravlja Školski odbor, a predstavlja je i zastupa 

ravnateljica OŠ Donja Dubrava.  

III. SADRŢAJ KATALOGA INFORMACIJA 

Ovaj Katalog informacija sadrţi pregled informacija razvrstanih na slijedeća područja: 

1. Ustrojstvo, organizacija i upravljanje 

2. Pedagoška djelatnost i nastava 

3. Pravni, kadrovski i opći poslovi 

4. Ekonomsko - financijski poslovi 

1. Ustrojstvo, organizacija i upravljanje 

 
Rb Informacije Opis sadrţaja Način 

osiguravanja 

pristupa 

informaciji 

Vrijeme 

ostvarivanja 

prava na pristup 

informaciji 

1. Podaci Unutarnje ustrojstvo - organizacija i osnovni podaci 

o OŠ Donja Dubrava 

web stranica 

uz zahtjev 

Kontinuirano 

u zakonskom 

roku 

2. Odluke i 

priopćenja 

Odluke i priopćenja ravnatelja uz zahtjev u zakonskom 

roku 

3. Odluke i 

priopćenja 

Odluke i priopćenja Školskog odbora  uz zahtjev u zakonskom 

roku 

4. Podaci O radu Školskog odbora (vrijeme, mjesto, dnevni 

red, broj osoba koje mogu prisustvovati sjednici) 

web stranica 

uz zahtjev 

Kontinuirano 

u zakonskom 

roku 

5. Odluke i Sjednice Stručnog vijeća, dnevni red, materijal, uz zahtjev u zakonskom 
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priopćenja odluke i priopćenja sa sjednice Stručnog vijeća roku 

6. Izvješće Godišnje izvješće o radu i poslovanju Škole uz zahtjev u zakonskom 

roku 

7. Upiti korisnika Informacije o podnesenim zahtjevima, 

predstavkama, peticijama, prijedlozima i drugim 

aktivnostima koje su korisnici poduzeli prema OŠ 

Donja Dubrava 

uz zahtjev u zakonskom 

roku 

8. Očitovanja Ravnatelja – očitovanja prema nadleţnom 

ministarstvu, gradu, ţupaniji ili drugim pravnim ili 

fizičkima osobama na zahtjeve, predstavke, peticije, 

prijedloge 

uz zahtjev u zakonskom 

roku 

9. Očitovanja Školskog odbora - očitovanja prema nadleţnom 

ministarstvu, gradu, ţupaniji ili drugim pravnim ili 

fizičkima osobama na zahtjeve, predstavke, peticije, 

prijedloge 

uz zahtjev u zakonskom 

roku 

10. Očitovanja Stručnih vijeća - očitovanja prema nadleţnom 

ministarstvu, gradu, ţupaniji ili drugim pravnim ili 

fizičkima osobama na zahtjeve, predstavke, peticije, 

prijedloge 

uz zahtjev u zakonskom 

roku 

 

2. Pedagoška djelatnost i nastava 
Rb Informacije Opis sadrţaja Način 

osiguravanja 

pristupa 

informaciji 

Vrijeme 

ostvarivanja 

prava na 

pristup 

informaciji 

1. Podaci Osnovni podaci o razrednim odjelima i broju 

učenika  

web stranica 

uz zahtjev 

Kontinuirano 

u zakonskom 

roku 

2. Podaci Osnovni podaci o vremenu odrţavanja 

nastavnih i izvannastavnih aktivnosti. 

web stranica 

uz zahtjev 

Kontinuirano 

u zakonskom 

roku 

3. Podaci Osobni i posebni podaci o učenicima nedostupno  

4. Programi Nastavni programi redovne i izborne nastave web stranica 

uz zahtjev 

Kontinuirano 

u zakonskom 

roku 

5. Programi Programi izvannastavnih aktivnosti uz zahtjev u zakonskom 

roku 

6. Programi Programi rada s učenicima s teškoćama nedostupno  

7. Podaci Plan pismenih provjera učenika web stranica 

uz zahtjev 

Kontinuirano 

u zakonskom 

roku 

8. Podaci Kriteriji praćenja, vrednovanja i ocjenjivanja uz zahtjev u zakonskom 

roku 
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9. Podaci  Rezultati odgojno-obrazovnih aktivnosti 

(skupni podaci) 

web stranica 

uz zahtjev 

Kontinuirano 

u zakonskom 

roku 

10. Podaci  Stručna pedagoška sluţba (stručni suradnici)  uz zahtjev u zakonskom 

roku 

11. Podaci  Kolegijalna tijela, povremena i privremena 

povjerenstva i timovi. 

uz zahtjev u zakonskom 

roku 
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3. Pravni, kadrovski i opći poslovi 

Rb Informacije Opis sadrţaja Način 

osiguravanja 

pristupa 

informaciji 

Vrijeme ostvarivanja 

prava na pristup 

informaciji 

1. Dokumenti Školski kurikulum web stranica Kontinuirano 

2. Dokumenti Akti Osnovne škole Donja Dubrava, 

zakonski i podzakonski propisi 

uz zahtjev u zakonskom roku 

3. Upravni 

predmet 

Upravni predmeti po ţalbama i 

nadzoru 

uz zahtjev u zakonskom roku 

4. Izvješće Statistički podaci o ukupnom broju 

predmeta, trajanju postupka, 

riješenim i neriješenim predmetima 

uz zahtjev u zakonskom roku 

5. Izvješće Statistički podaci o ukupnom broju 

imovinskopravnih sporova 

uz zahtjev u zakonskom roku 

6. Izvješće Podaci o pojedinačnim 

predmetnima zbog naknade štete, 

nepodmirenim potraţivanjima i sl. 

uz zahtjev u zakonskom roku 

7. Izvješće Podaci o sporovima radnog prava uz zahtjev u zakonskom roku 

8. Izvješće Natječaji i oglasi za zasnivanje 

radnog odnosa 

web stranica 

uz zahtjev 

Kontinuirano 

u zakonskom roku 

9. Izvješće Statistički podaci o zaposlenicima - 

ukupni zbroj, kvalifikacija, stručna 

sprema 

uz zahtjev u zakonskom roku 

10. Izvješće Osobni i posebni podaci o 

zaposlenicima 

nedostupno  

11. Izvješće Informacije iz urudţbenog 

zapisnika, o poslanoj i pristigloj 

pošti i sl. 

uz zahtjev u zakonskom roku 

12. Izvješće Informacije o arhiviranju 

dokumentacije, pretraţivanju 

arhivske građe i sl.  

uz zahtjev u zakonskom roku 

13. Izvješće Informacije o zaštiti na radu i zaštiti 

od poţara 

uz zahtjev u zakonskom roku 

14. Izvješće Informacije o osiguranju, vrstama 

osiguranja, premijama osiguranja, 

naknadama štete i sl. 

uz zahtjev u zakonskom roku 
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4. Ekonomsko - financijski poslovi 

 

Rb 

Informacije  

Opis sadrţaja 

Način 

osiguravanja 

pristupa 

informaciji 

Vrijeme 

ostvarivanja 

prava na 

pristup 

informaciji 

1. Izvješće Godišnja, polugodišnja, kvartalna i 

mjesečna izviješća o financijskom 

poslovanju – prihodi i primici, rashodi i 

izdaci, izvori financiranja 

uz zahtjev u zakonskom 

roku 

2. Izvješće Financijski plan, Rebalans plana uz zahtjev u zakonskom 

roku 

3. Izvješće Statistička izviješća prema programu 

statističkih istraţivanja 

uz zahtjev u zakonskom 

roku 

4. Podaci Podaci o plaćama, naknadama i drugim 

isplatama, drugom dohotku i autorskim 

honorarima 

nedostupno  

5. Plan Plan javne nabave, rebalans plana javne 

nabave 

web stranica 

uz zahtjev 

Kontinuirano 

u zakonskom 

roku 

6. Dokumentacija Natječaji za provođenje postupaka i 

načina  javne nabave i natječajna 

dokumentacija  

web stranica 

uz zahtjev 

Kontinuirano 

u zakonskom 

roku 

7. Izvješće Izvješće o provedenim postupcima javne 

nabave  

web stranica 

uz zahtjev 

Kontinuirano 

u zakonskom 

roku 

8. Ugovori Ugovori o nabavi roba, radova i usluga te 

izvješće o izvršenju ugovora u skladu sa 

Zakonom o javnoj nabavi 

web stranica 

uz zahtjev 

Kontinuirano 

u zakonskom 

roku 

9. Očitovanja Očitovanja i odgovori na ţalbene navode uz zahtjev u zakonskom 

roku 

10. Izjava Izjava po čl. 13. Zakona o javnoj nabavi web stranica 

uz zahtjev 

Kontinuirano 

u zakonskom 

roku 
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III. NAMJENA 

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama, 

sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima. 

IV. NAČIN OSIGURAVANJA 

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na način i u postupku 

propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama. 

1. Putem sluţbenih web stranica Škole 

www.os-donja-dubrava.skole.hr 
2. Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za ostvarivanje 

prava na pristup informacijama.  

Zahtjev se podnosi: 

 pisanim putem na poštansku adresu Škole: 

Osnovna škola Donja Dubrava 

Krbulja 21 

40328 Donja Dubrava 

 putem elektroničke pošte na sljedeću adresu: 

                             os-donja-dubrava-001@skole.t-com.hr 

 telefonom   

040/ 688-825 

 usmenim putem: 

osobno na zapisnik u sluţbenim prostorijama Škole svakog radnog dana od 9:00 do 

13:00 sati 

Korisnici prava na pristup informacijama oslobođeni su od plaćanja upravnih pristojbi, ali 

sukladno članku 19. Zakona o pravu na pristup informacijama, Osnovna škola Donja Dubrava 

ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troškova . 

 V. VRIJEME OSIGURAVANJA OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP 

      INFORMACIJAMA 

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se sukladno rokovima propisanim Zakonom o pravu 

na pristup informacijama i drugim propisima. 

                              RAVNATELJICA:                                     

                                                                                                                               Mirjana Ribić 

http://www.os-donja-dubrava.skole.hr/
mailto:os-donja-dubrava-001@skole.t-com.hr

