REPUBLIKA HRVATSKA
MEDIMURSKA ZUPANIJA

OSNOVNA SKOLA DONJA DUBRAVA
40328 DONJA DUBRAVA, Krbulja 21
KLASA: 003-05/12-01/01

URBROJ: 2109-78-12-01-3

Donja Dubrava, 10.01.2012. godine

Sukladno ¢lanku 4. stavak 2. Zakona o pravu na pristup informacijama ("NN" br.
172703,144/10, 37/11, 77/11) ravnateljica OS Donja Dubrava donosi:

KATALOG INFORMACIJA

I. UVODNE NAPOMENE

Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje Osnovna $kola Donja Dubrava s obzirom
na svoj djelokrug posjeduje, s kojima raspolaze ili ih nadzire, s opisom sadrzaja informacija,
namjenom, na¢inom i vremenom osiguravanja prava na pristup informacijama.

Svrha objavljivanja kataloga informacija je informiranje javnosti o dokumentima i
informacijama koje posjeduje Osnovna $kola Donja Dubrava (u daljnjem tekstu Skola) glede
ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Osnovna $kola Donja Dubrava, kao tijelo javne vlasti, omogucava pristup informacijama na
sljedeéi nacin:

1. putem sluzbene web stranice Skole (Www. 0s-donja-dubrava.skole.hr)

2. neposrednim pruzanjem informacija korisniku koji je podnio =zahtjev za pristup
informacijama:

3. uvidom u dokumente koji sadrze trazene informacije i izradom preslika dokumenata koji
sadrze trazene informacije

4. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrze informaciju ili drugi
oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev.

Informacijama i dokumentima koji su javno dostupni u elektronickom obliku moguce je
pristupiti izravno iz kataloga, bez upucivanja posebnog zahtjeva, a za sve ostale informacije i
dokumente korisnika prava na pristup informacijama ostvaruje podnoSenjem usmenog ili
pisanog zahtjeva.

Pravo na pristup informacijama pripada svim korisnicima na jednak nacin i pod jednakim
uvjetima i oni su ravnopravni u njegovom ostvarivanju.

Temeljem zakona o pravu na pristup informacijama Osnovna Skola Donja Dubrava uskratit e
pravo na pristup informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno
zakonu i/ili opcem aktu donesenom na temelju zakona kojim se propisuje tajnost podataka ili
je zastiCena zakonom kojim se ureduje podrucje zastite osobnih podataka.

Osnovna skola Donja Dubrava moze uskratiti pravo na pristup informaciji ako postoje
osnovane sumnje da bi njezino objavljivanje:
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1.) onemogucilo ucinkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili
drugog pravno uredenog postupka, izvrsenja sudske odluke ili kazne,
2.) onemogucilo rad tijela koja vrSe upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno
nadzor zakonitosti,
3.) povrijedilo pravo intelektualnog vlasnistva, osim u slu€aju izri€itoga pisanog
pristanka autora ili vlasnika.

Osnovna $kola Donja Dubrava uskratit ¢e pristup informacijama koje se ti€u svih postupaka
koja vode nadlezna tijela u predistraznim i istraznim radnjama za vrijeme trajanja tih
postupaka.

II. OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI DONJA DUBRAVA

Osnovna Skola Donja Dubrava obavlja javnu djelatnost u smislu Zakona o odgoju i

obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli 1 izvodi nastavu osnovnog obrazovanja i odgoja djece
i mladih.

Sjediste 8kole je: OS Donja Dubrava, Krbulja 21, Donja Dubrava.

U okviru Skole djeluje i podruéna skola Donji Vidovec kao &etverorazredna $kola.

Osnovnom $kolom Donja Dubrava upravlja Skolski odbor, a predstavlja je i zastupa

ravnateljica OS Donja Dubrava.

ITI. SADRZAJ KATALOGA INFORMACIJA

Ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija razvrstanih na slijede¢a podrucja:

1. Ustrojstvo, organizacija i upravljanje
2. Pedagoska djelatnost i nastava
3. Pravni, kadrovski i opCi poslovi
4. Ekonomsko - financijski poslovi
1. Ustrojstvo, organizacija i upravljanje
Rb Informacije Opis sadrzaja Nacin Vrijeme
osiguravanja ostvarivanja
pristupa prava na pristup
informaciji informaciji
1. Podaci Unu}arnje ustrojstvo - organizacija i osnovni podaci web stranica Kontinuirano
0 OS Donja Dubrava
uz zahtjev u zakonskom
roku
2. | Odlukei Odluke i priopcenja ravnatelja uz zahtjev u zakonskom
priopcenja roku
3. | Odlukei Odluke i priop¢enja Skolskog odbora uz zahtjev u zakonskom
priopcenja roku
4. | Podaci O radu Skolskog odbora (vrijeme, mjesto, dnevni web stranica Kontinuirano
red, broj osoba koje mogu prisustvovati sjednici)
uz zahtjev u zakonskom
roku
5. | Odlukei Sjednice Stru€nog vijeca, dnevni red, materijal, uz zahtjev u zakonskom
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priopcenja odluke i priopcenja sa sjednice Struénog vijeca roku
6. | Izvjesce Godisnje izvjesCe o radu i poslovanju Skole uz zahtjev u zakonskom
roku
7. | Upiti korisnika Informacije o podnesenim zahtjevima, uz zahtjev u zakonskom
predstavkama, peticijama, prijedlozima i drugimv roku
aktivnostima koje su korisnici poduzeli prema OS
Donja Dubrava
8. | Ocitovanja Ravnatelja — oCitovanja prema nadleznom uz zahtjev u zakonskom
ministarstvu, gradu, Zupaniji ili drugim pravnim ili roku
fizickima osobama na zahtjeve, predstavke, peticije,
prijedloge
9. | Ocitovanja Skolskog odbora - 0&itovanja prema nadleznom uz zahtjev u zakonskom
ministarstvu, gradu, Zupaniji ili drugim pravnim ili roku
fizickima osobama na zahtjeve, predstavke, peticije,
prijedloge
10. | Ocitovanja Struénih vijeca - oCitovanja prema nadleznom uz zahtjev u zakonskom
ministarstvu, gradu, Zupaniji ili drugim pravnim ili roku
fiziCkima osobama na zahtjeve, predstavke, peticije,
prijedloge
2. PedagoSka djelatnost i nastava
Rb Informacije Opis sadrzaja Nacin Vrijeme
osiguravanja ostvarivanja
pristupa prava na
informaciji pristup
informaciji
1. Podaci Osnovni podaci o razrednim odjelima i broju web stranica Kontinuirano
ucenika
uz zahtjev u zakonskom
roku
2. Podaci Osnovni podaci o vremenu odrzavanja web stranica Kontinuirano
nastavnih i izvannastavnih aktivnosti.
uz zahtjev u zakonskom
roku
3. Podaci Osobni i posebni podaci o u¢enicima nedostupno
4, Programi Nastavni programi redovne i izborne nastave web stranica Kontinuirano
uz zahtjev u zakonskom
roku
5. Programi Programi izvannastavnih aktivnosti uz zahtjev u zakonskom
roku
6. Programi Programi rada s u€enicima s teSkocama nedostupno
7. Podaci Plan pismenih provjera ucenika web stranica Kontinuirano
uz zahtjev u zakonskom
roku
8. Podaci Kriteriji pracenja, vrednovanja i ocjenjivanja uz zahtjev u zakonskom
roku




9. Podaci Rezultati odgojno-obrazovnih aktivnosti web stranica Kontinuirano
(skupni podaci)
uz zahtjev u zakonskom
roku
10. Podaci Stru€na pedagoska sluzba (stru€ni suradnici) uz zahtjev u zakonskom
roku
11. Podaci Kolegijalna tijela, povremena i privremena uz zahtjev u zakonskom

povjerenstva i timovi.

roku




3. Pravni, kadrovski i op€i poslovi

Rb | Informacije Opis sadrzaja Nacin Vrijeme ostvarivanja
osiguravanja prava na pristup
pristupa informaciji
informaciji

1. | Dokumenti | Skolski kurikulum web stranica Kontinuirano

2. | Dokumenti | Akti Osnovne Skole Donja Dubrava, uz zahtjev u zakonskom roku
zakonski i podzakonski propisi

3. | Upravni Upravni predmeti po zalbama i uz zahtjev u zakonskom roku

predmet nadzoru

4. | Izvjesce Statisti¢ki podaci o ukupnom broju uz zahtjev u zakonskom roku
predmeta, trajanju postupka,
rijeSenim i nerijeSenim predmetima

5. | Izvjesce Statisti¢ki podaci o ukupnom broju uz zahtjev u zakonskom roku
imovinskopravnih sporova

6. | Izvjesce Podaci o pojedinacnim uz zahtjev u zakonskom roku
predmetnima zbog naknade Stete,
nepodmirenim potrazivanjima i sl.

7. | Izvjesce Podaci o sporovima radnog prava uz zahtjev u zakonskom roku

8. | Izvjesce NatjeCaji i oglasi za zasnivanje web stranica Kontinuirano
radnog odnosa

uz zahtjev u zakonskom roku

9. | Izvjesce Statisti¢ki podaci o zaposlenicima - uz zahtjev u zakonskom roku
ukupni zbroj, kvalifikacija, stru¢na
sprema

10. | Izvjesée Osobni i posebni podaci o nedostupno
zaposlenicima

11. | IzvjescCe Informacije iz urudzbenog uz zahtjev u zakonskom roku
zapisnika, o poslanoj i pristigloj
posti i sl.

12. | Izvjesce Informacije o arhiviranju uz zahtjev u zakonskom roku
dokumentacije, pretrazivanju
arhivske grade i sl.

13. | Izvjesce Informacije o zastiti na radu i zastiti uz zahtjev u zakonskom roku
od pozara

14. | IzvjescCe Informacije o osiguranju, vrstama uz zahtjev u zakonskom roku
osiguranja, premijama osiguranja,
naknadama S$tete i sl.




4. Ekonomsko - financijski poslovi

Informacije Nacin Vrijeme
osiguravanja ostvarivanja
Rb Opis sadrzaja pristupa prava na
informaciji pristup
informaciji
1. | Izvjesce Godisnja, polugodisnja, kvartalna i uz zahtjev u zakonskom
mjeseCna izvijesca o financijskom roku
poslovanju — prihodi i primici, rashodi i
izdaci, izvori financiranja
2. | Izvjesce Financijski plan, Rebalans plana uz zahtjev u zakonskom
roku
3. | Izvjesce StatistiCka izvijes€a prema programu uz zahtjev u zakonskom
statistiCkih istrazivanja roku
4. | Podaci Podaci o placéama, naknadama i drugim nedostupno
isplatama, drugom dohotku i autorskim
honorarima
5. | Plan Plan javne nabave, rebalans plana javne web stranica Kontinuirano
nabave
uz zahtjev u zakonskom
roku
6. | Dokumentacija NatjeCaji za provodenje postupaka i web stranica Kontinuirano
nacina javne nabave i natjeCajna
dokumentacija uz zahtjev u zakonskom
roku
7. | Izvjesce Izvjesée o provedenim postupcima javne web stranica Kontinuirano
nabave
uz zahtjev u zakonskom
roku
8. | Ugovori Ugovori o nabavi roba, radova i usluga te web stranica Kontinuirano
izvje$€e o izvrSenju ugovora u skladu sa
Zakonom o javnoj nabavi uz zahtjev u zakonskom
roku
9. | Ocitovanja Ocitovanja i odgovori na zalbene navode uz zahtjev u zakonskom
roku
10. | Izjava Izjava po ¢l. 13. Zakona o javnoj nabavi web stranica Kontinuirano

uz zahtjev

u zakonskom
roku




111. NAMJENA

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama,
sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

IV. NACIN OSIGURAVANJA

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nacin i u postupku
propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.

1. Putem sluzbenih web stranica Skole
www.0s-donja-dubrava.skole.hr
2. Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za ostvarivanje
prava na pristup informacijama.
Zahtjev se podnosi:
e pisanim putem na postansku adresu Skole:
Osnovna skola Donja Dubrava
Krbulja 21
40328 Donja Dubrava
e putem elektroni€ke poste na sljedec¢u adresu:
0s-donja-dubrava-001@skole.t-com.hr
e telefonom
040/ 688-825
e usmenim putem:
0sobno na zapisnik u sluzbenim prostorijama Skole svakog radnog dana od 9:00 do
13:00 sati
Korisnici prava na pristup informacijama oslobodeni su od placanja upravnih pristojbi, ali
sukladno €lanku 19. Zakona o pravu na pristup informacijama, Osnovna $kola Donja Dubrava
ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih trosSkova .
V. VRIJEME OSIGURAVANJA OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP
INFORMACIJAMA

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se sukladno rokovima propisanim Zakonom o pravu
na pristup informacijama i drugim propisima.

RAVNATELJICA:

Mirjana Ribié


http://www.os-donja-dubrava.skole.hr/
mailto:os-donja-dubrava-001@skole.t-com.hr

