
Temeljem dlanka 118' stavak 2'^z*g!3^o odgoju i.obrazovaniLr u osnovnoj i srednjojSkoli (,,Narodne 
,Novine'o ir. sz,s, g6/09, g;16, r0yr0_.- jsqravak , 9o^r, s/r2,t6/12,86/12, 126/12,.e_4/tz.i iiit;, dir;k;i:,;;'s"ir,Jb.!ovxe skole dr. Frunj. rudmana, a

u sktadu sa dlankom. t5. zakoni" jl"*: nuuuri iffi'[Jiro /?016), Skokki odbor osnovne
i5?f !Lllffi;i1**'' ;;iliJo# ravnaterja, na 15. sjednici odrzanoj dana 20. verjade

o pRo vEDBr po-sr y,ffiJ^':illto s rA vNE NABA,EROBA, USLUGA I RADOVA - --_-,

I. Opde odredbe

Clanak t.
ovim se Pravilnikom ureduju 

-pravila, uvjeti ,r 1,uet postupaqia osnovne skore
:?I;*#;H*l?"5:n*:#*:H"'"'i.'ii,ilNa*uitif 

-)*'il''i,o,"ouipostupaka

Clanak 2.

Jednostavn a nabavaje nabava robe i/ili usluga 
.procijenjene vrijednosti manje od200'000'00 kuna, ooro.ro rilffiag."3.pr9cijeq,;;;Lijednostimanje 

oa soo.ooo,00 kn zaH',HTflff#ffi A;::*:lJf*i';;t;f,l"i.;oinutu,i'o.iw1)onq,nepostoji
Postupci javne nabave u smislu ovog pravilnika dijere se na :
- postupke nabave dija je procijenjena vrijednost mlnja od 20.000,00 kuna,

maqja ;ffitttpffiil;,0'iui' p'o'iJ'nffi ,;t'il"'tiran*u li 
"rJ, 

oJ zo.ooo,00 kuna te
- postupke nabave dija je procijdena wijednost jednaka i ve6a od 70.000,00 kuna i

frtffriffix'":00'00 
kunala;"6;;r;6. i ,ri,ieu,'llrorno manja od 500.000,00 kuna za

ilanak 3.

o"o*r'ffiffiffl;t5 vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu , bez poreza na

Clanak 4.

Prilikom provedbe postupakajednostavne nabave Naruditelj je obvezanu odnosu nasve gospodarske subjekie ,oaiti raduna 
" ;;;ii*" javne nabave (nadero slobodekretanja robe' slobode-poslovno[-iurtunu i sl.obode e;ar1ia uslugu t. nuelru koja iz togaproizlaze' kao sto su nadelo -trzi5nog 

natjecanja, nuurto jednakog tretmana, nadelo
fl1?1il?*:lliffiTinacije' 

nadero ;;;dd.'ffi;;ili;, nadero raz-mjemosti i nadero

Nabava ne smije biti osmi5ljena s namjero m izbjegav.anja primje ne Zakonao javnojnabavi ili drugih ptop'j3 i akalvl;jil;* *.br3. porffi3urne nabave ili s namjerom da seodredenim gospodaiskim subjekiimaleoprarduno da prednost 1i ih se stavi unepovoljan poloflaj.



Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe Pravilnika i ostalih propisa i akatakoji se
odnose na nabavu na nadin koji omogudava udinkovitu nabavu te ekonomidno i
svrhovito tro5enje j avnih sredstava.

dlanak 5.

U provedbi postupaka nabave robe, usluga i radova, osim ovog Pravilnika, obveznoje
primjenjivati i druge vailede zakonske i podzakonske akte koji se odnose na nabavu.

dlanak 6.

Zaprovedbu postupaka jednostavne nabave odgovoran je ravnatelj Skole.

ilanak 7.

O sprjedavanju sukoba interesa na odgovarajudi nadin primjenjuju se
odredbe Zakona ojavnoj nabavi.

ilanak 8.

Osobg koje provode postupke jednostavne nabave ne moraju posjedovati
vaLedi certifikat u podrudjujavne nabave.

II. Planiranje nabave i registar ugovora

ilanak 9.

Naruditelj je obavezan za svaku proradunsku godinu donijeti Plan nabave roba, usluga
i radova sukladno zakonskim i podzakonskim propisima.

Plan nabave te njegove izmjene i dopune na prijedlog ravnatelja usvaja Skolski odbor.
Plan nabave i sve njegove kasnije izmjene i dopune naruditelj je obavezan objaviti na

svoj im internetskim stranicama.

ilanak 10.

Naruditelj je obvezan aZurno voditi registar ugovora o jednostavnoj nabavi dija
je vrijednost nabave jednaka ili ve6a od 20,000,00 kn te ga objaviti na internetskim
stranicama, kao i sve njegove izmjene,

Clanak 11.

Naruditelj je obvezan svake godine do 31. oZujka
jednostavnoj nabavi za prethodnu godinu putem EOJN RH.

izraditi izvje5ie o

III. Provedba postupka jednostavne nabava Cija je procijenjena vrijednost manja od
20.000,00 kuna

Clanak 12.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna,
provodi se izdavaqiem narudZbenice, odnosno sklapa4jem ugovora, u pravilu na temelju jedne
ili viSe dostavljenih ponuda.



dlanak 13.

Narudzbenice se izdaju odnosno ugovor se sklapa sa gospodarskim subjektom po

vlastitom izboru kojeg naruditerj odablre iz vrastite baze podataka dobavljada ili

pretraZivanj em trZi5ta putem interneta'

Narudibenica sadrzi podatke o: vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz

detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidina, jedinidnih cijena te ukupnih cijena' roku

i-.i*t isporuke, *Uinu i roku plgcanja, gospodarskom subjektu -dobavljadu'

Narudzbenicu poipisuj e ravnatelj Skole'

ugovor obavezno sadrzi podatke o: ugovomim stranama koje sklapaju ugovor,

mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovola, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora

tukludno Zakonvo obveznim odnosima'

Ulorot potpisuje ravnatelj Skole.

IV. Priprema i provedba postupka jednoslavne-nabave cija je procijenjena vrijednost

jednaka ili veda od 20.000,00 kuna, a manja od 70'000'00 kuna

dhnak 14.

Pripremu i provedbu je$19sl3vne nabave vrijednosti .t"dnuF" ili ve6e od 20'000'00

kuna, u .Jn:. oa ZO.OOO,OO t "u 
provode najmanje 1ri ovla5tena predstavnika

naruditelja, koje imenuje ravnat;iJ' O6ii;k"".t o .imenovaqiu 
o^vla5tenih predstavnika

za pripremu i provedUus.arotiurfu;d;. (u daljnjem tekitu: Odluka o imenovanju)'

dlanak 15.

obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika naruditelja su:

.pripremapostupka.jednostavnenabave:dogovorokouvjetavezanihuz
predmet nabave, potrebnog waiZiiiu dokumentacije-/ uputa za prikupljanje ponuda'

tehnidkih rp*ind.iii po"nrdb;;iir- trotkovnika i ostaiih dokumenata vezanih rtz

predmetnu nabavu, predlaganje"ilpj;tkih subjekata kojima 6e biti upuden poziv na

dostavu Ponude

provedba postupka jednostavne nabave z izradai slanje Poziva na dostavu ponuda

gospodarskim subjektima na dokaziv nadin, prikupljanje ponuda, pregled i ocjena

ponuda, rangiranje porrrrdu-rrrkladno kriteriju 
'u 

oOuUit*ponuda' prijedlog za odabir

najpovoljnije ponude smaJno kriteriju .a odabii i uvjetima propisanim

dokumentacijom I ry*ami'-i ptit pr:rr.ie ponuda ili poni5tenje postupka'

sastavlj anj e iapisnika o provedenom postupku'

dhnak 16.

Nabavuroba,uslugairadovaprocijenjenevrijednostijednakeilivedeod20'000'00
kuna, a manje od 70.000,00 kuna, L"irlftJf: proutdi na iemelju zatra1ene najmanje tri

ponude, od gospodarskih subjekata po utltiitotn izboru' a koje su prikupljene na

dokaziv nadin (elektronidkom poStom, irtu* ovlastenog pruLatehla postanskih usluga ili

drugeo dgovaraju6e kurirske sluZbe, i dr' )'



Iznimno od stavka l. ovoga dlanka, moZe se zatrai:itijedna ponuda u sludaju:

- nabave usluga od ponuditelja drji se odabir predlafue ,b?F..specijalistidkih

strudnih ,nufiu i posebnih okolnosti (konzultantske, specijalistidke usluge,

tehnidki raziozi, kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga,

javnobiljeZnidkih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga

bbrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, i s1')

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog razloga povezanih sa za5titom iskljudivih prava ugovor moile izvr5iti samo

odredeni ponuditelj,

- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti'

Chnak 1?.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kradi od

pet dana, od dana slanja Poziva na dostaiu ponuda, osim u sludaju Zurne nabave'

ilanak 18.

poziv na dostavu ponuda mora sadriavati najmanje: naziv javnog naruditelja, opis

predmeta nabave, tro5kovnik, procijenjenu vrijednoit nabave, kriterij za odabir ponude,

uvjete i zahtjeve koje ponuditef.ii u"Uu:u ispuniti-(ako se traLi), rok za dostavu ponude i nadin

dostavljanja ponuda, kbntakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke po5te.

dlanak 19.

Poziv na dostavu ponude potpisuje ravnatelj.

dhnak 20.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim

traZenim uvj etima naruditelj a.

dhnak 21.

Obavijest o odabiru ili no odabiru ponude .naruditelj 
je obvezan bez odgode

istovremeno dostaviti rruto* ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjesie o

uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u roku od 5 dana o dana dono5enja odluke o

odabiru ponuditelja



v. Provedba postupka jednostavne nabave iija je procijenjena vrijednost jednaka ili

ve6a od 70.000100 kuna, a manla od 200.000100 kuna za nabavu roba i usluga' odnosno

500.000,00 kuna za nabavu radova

dhnak 22.

Pripremu i provedbu postupaka .t.4ry{ry111a!ave vrijednosti jednake ili veie

od 70.000,00-- tuna, u -uir.;. oa 200.000,00 kn odnosno za nabavu radova

500.000,00 r,r, pro*i. nui*unii tri ovlistena predstavnika ..naruditelja 
koje

imenuje ravnatelj Odlukom o'l*tr"t*:u w-la.Stenih predstavnika za pripremu i

pr"r"aU".i.ano.turn. nabave (u daljnjem tekitu: Odluka o imenovanju)'

dlanak 23.

obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika naruditelja su:

- priprema postupka jednostavne nabave: predlazu gospodarske subjekte kojima ie

biti upu6en poziv na dostavu ponude, dogovor oko wjeta vezanih uz predmet nabave'

potrebnog sadriaja dokumentacije- / -uput?..r? prikupljanje ponuda' tehnidkih

specifikacij",--p"riraUenih troskornitu i ostalih doliumenata vezanih uz predmetnu

nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave ;, iztadai slanje Poziva na dostavu ponuda

gospodarskim subjektima na dokaziv nadin, otvaranje piistiglih ponuda, sastavljanje

zapisnika o otvaranju, p..tt.a, i 
.- 

ocjena 
- 

ponuda, rangiranje ponuda

.sukladno kriteriju za oauuir' pJnuda, prijedl,og .za odabir najpovoljnije ponude

sukladno krilrij" za odabir i uvjetima- piopisanim dokumentacijom / uptttama za

prikupljanje ponuda ili poni5tenje postupka'

dlanak 24.

Postupak jednostavne nabave jednake ili veie od 70'000,00 kuna, a manje od

200.000,00 kuna ii--nuiuru ,ob,.t i usluga odnosno manje od 500'000'00 kuna za

nabavu radova, provodi se slanjem poziva- na dostavu pottldu na adrese najmanje tri

gospodarska subjekta po vlastitom izboru'

Iznimno od stavka 1. ovog dlanka, moZe se zatailitijedna ponuda u sludaju iz dl' 16 st'

2. ovog Pravilnika.

dlanak 25.

poziv na dostavu ponuda upu6uje se na nadin koji omogu6uje dokazivanje da je isti

zaprimljen od ,i*r' gorpoa'ut9k;; 
- 

t;bj.kta . 
(iostavnicu,- povratnica' izvjesde o

;6j.J;;* slanju telefaksom, potvrda e-mailom' i dr')'

dlanak 26.

poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: nazivjavnog naruditelja, opis

predmeta nabave ;I;;Sd;;tk, pro.i:.n:.ru- *1i94*1 nubu", kiierij za odabit ponude'

uvjete i zahtjeve koje ponuditeSi treu4u ispuniti (uk9 t: ttaai),rckzadostavu.ponude (datum i

vrijeme), nadin dostavljanju ponudu,-;d;;; * to;1 se'ponude dostavljaju' internetsku

adresu ili adresu na kojoj se moZe p/"ui"ti dodatna dokumentacija ako je potrebno' kontakt

osobu, broj telefona i adresu elektronidke poSte'



(lanak}7.

Poziv na dostavu ponude potpisuje ravnatelj.

ilanak 28.

Ponude se dostavljaju u skladu s nadinom odredenim u Pozivu na dostavu ponude,

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kradi od
5 (pet) dana, od dana slanja Pozivana dostavu ponuda, osim u sludaju Zurne nabave.

ilanak 29.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
traZenim uvjetima naruditelja.

VI. Otvaranje, pregled i ocjena ponuda

itanak 30.

U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim ako
je drukdije odredeno Pozivom na dostavu ponuda.

Clanak 31.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave jednake ili veie
od 70.000,00 kuna.

Kod postupaka nabava iz stavka 1. ovog dlanka najmanje dva ovla5tena predstavnika

naruditelja otvaraju ponude u roku od tri dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Ovla5teni predstavnici naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i

zahtjeva rz poziva na dostavu ponuda, sastavljaju Zapisnik o zaprimanju ponuda, Zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude kojom ravnatelju predlaZu

odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponude.

dlanak 32.

Odluku o odabiru ponude ili odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave donosi

ravnatelj na temelj u dostavlj enog prij edloga ovla5tenih predstavnika.

Odluku o odabiru ponude zajedno sa preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu

i ocijeni ponuda s prijedlogom odabira ponude dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na

dokaziv nadin.

Obavijest o poni5tenju dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nadin.

dlanak 33.

Na sva pitanja postupka jednostavne nabave koja nisu uredena na odgovarajuci

se nadin -og., primijeniti odredba ZIN 2016 i podzakonskih propisa iz podrudja javne

nabave.



VII. Razlozi iskljuienja, uvjeti sposobnosti i jamstva

ilanak 34.

Za jednostavne nabave roba usluga ili radova vrijednosti jednake ili veie od

70.000,00 kuna, ovisno o predmetu nabave, naruditelj moZe u pozivu za dostavu
ponuda odrediti ruzloge iskljudenja i uvjete sposobnosti ponuditelja w shodnu primjenu
odredbi Zakona o javnoj nabavi, odrediti zahtjeve i uvjete vezane za predmet nabave, kriterij
za odabir ponude, bitne i posebne uvjete za izvrienje ugovora te druge potrebne podatke,

dokumente i informacije koje gospodarskom subjektu omoguduju izradu i dostavu ponude.

Sve zatraLene dokumente ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici,
a neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave.

ilanak 35.

Za jednostavne nabave roba usluga ili radova vrijednosti jednake ili veie od

70.000,00 kuna, naruditelj u postupku jednostavne nabave vrijednosti moZe od gospodarskih

subjekata lraLitijamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo

za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokri6e odgovornosti

iz djelatnosti na koje se na odgovarajudi nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Svi zatraleni dokumenti, osim jamstva za ozbiljnost ponude koja se dostavlja u
izvorniku, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

Za jednostavne nabave radova vrijednosti jednake ili veie od 200.000,00 kn do

500.000,00 kn u ugovoru o nabavi se od ponuditelja mora zatraZiti jamstvo za uredno

ispunjenje ugovora.

ilanak 36.

Ovla5teni predstavnici naruditelja mogu od nadleZnog tijela zatraliti provjeru
dostavlj enih dokumenata.

Ylll. Zaprimanje, izrada i dostava ponuda

ilanak 37.

Ponude se dostavljaju u roku i na nadin propisan Pravilnikom i u skladu s pozivom na

dostavu ponude.

Ponude te ostala dokumentacija ili odredeni predmeti kao Sto su uzorci i slidno koji se

ne mogu dostaviti elektronidkim sredstvima komunikacije zaprimaju se u tajni5tvu Skole

putem po5tanske sluZbe ili neposredno od ponuditelja.

Ukoliko se ponude dostavljaju u zatvorenim omotnicama, na omotnici ponude mora

bitr naznaden: naziv i adresa naruditelja, naziv i adresa ponuditelja, broj nabave, naziv

predmeta nabave na koju se ponuda odnosi te naznaka,, ne otvaraj".

Svaka pravodobno primljena ponuda evidentira se sukladno propisima koji se odnose

na uredsko poslovanje.



IX. Kriterij za odabir ponude u postupku jednostavne nabave

dlanak 38.

Iftiterij za odabhponude je najniLacljeng ili ekonomski najpovoljnija ponuda'

ukoliko .i" mGii: odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, olim kriterija crjeng

mogu se koristiti i razliditi kriteriji por.-runi. s prldmetom nabave, npr' ktitgrij

kvalitete, tehnidke prednosti, estetslie i funkcionalne osobine, ekoloske osobine,

op.rrtirni tro3kovi, ekonomidnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrsenja i dr'

X. SklaPanje i izvr5enje ugovora

dhnak 39.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima

odredenim u Pozivu na dostavu ponude i odobranom ponudom.

Ugovore u vrijednosti od zO.OO0,00 kuna ao iOO.OOO,00 kuna, te Ugovore o izvodenju

investicijJkih radova vrijednosti do 100.000,00 kuna sklapa samostalno ravnatelj'

Ugovorne vrijednosti ve6e od 1.00.000,00 kn do 200.000,00 kuna sklapa ravnatelj, uz

prethodnri odluku, odnorno suglasnost Skohkog odbora'

Ugovorne vrijednostivJde od 200.000,00 kn sklapa ravnatelj uz prethodnu suglasnost

Osnivada.

Ovaj Pravilnik kao i sve

Naruditelja.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika

XI. Prijelazne i zavr5ne odredbe

Chnak 40.

njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet stranicama

dono5enja.
stavlja rl irru, snage Pravilnik o provedbi postupka javne

nabave bagatelne vrijednosti ,
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