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Pitanja na natjecanjima iz podrucja “Program za obradu teksta” odnose se na poznavanje rada y
programu MS Word.
Do sada je bilo razli¢itih pitanja iz tog podrugja, no tijekom pripremanja ucenika preporucuje se
staviti naglasak na gumbe u programu i na uvlake.

10. zadatak na skolskom natjecanju 2011. godine (1 bod)

Klikom na gumb ™ u programu Word:

a. Lijepimo sadrzaj iz meduspremnika
b. Kopiramo oznaceni objekt

c. Brisemo oznaceni objekt

d. Izrezujemo oznaceni objekt i smjestamo ga u meduspremnik
Odgovor: A

11. zadatak na skolskom natjecanju 2011. godine (1 bod)

U tablici u programu Word pomicete tocku upisa u sljedecu celiju tipkom:
a) Shift

b) Tab

c) Enter

d) Control

Odgovor: B

12. zadatak na skolskom natjecanju 2012. godine (1 bod)

Koja od ikona u programu Word oznacava poloZaj umetnutog objekta ,U retku s tekstom” (In line

with text)?
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Odgovor: C
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l 1 12? zadatak na skolskom natjecanju 2013. godine (1 bod)

?
Kojom tipkom stvaramo novi odlomak u programu za obradu teksta?

Odgovor: ENTER

14. zadatak na $kolskom natjecanju 2014. godine (0,5+0,5 boda)

Prilikom uredivanja izgleda stranice za ispis, Smjer papira moze biti:

Odgovor: vodoravno i okomito, portret i pejzaz, portrait | landscape

19. zadatak na $kolskom natjecanju 2014. godine (0,5+0,5 boda)

U programu za obradu teksta ravnalo sluzi za (dva su odgovora tocna);
A. prilagodbu margina

B. postavljanje obruba

C. postavljanje tabulatora

D. prilagodbu proreda

Odgovor: A, C

10. zadatak na Zupanijskom natjecanju 2011. godine (1 bod)
Koji od navedenih nastavaka nije nastavak za tekstualnu datoteku?
a) .doc
b) .tif
c) .rtf
d) .odt

Odgovor: B (-tif je nastavak za slikovne datoteke)

10. zadatak na Zupanijskom natjecanju 2012, godine (1 bod)

Viseca uvlaka (Hanging) u programu za pisanje teksta u odlomku:
a) Uvlaci sve retke u odlomku osim prvog

b) Uvlaci samo prvi redak u odlomkuy
c) Uvladi sve retke odlomka

d) Uvladi oznacene retke odlomka
Odgovor: A
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11. zadatak na Zupanijskom Natjecanju 2012 godin
. e

a2 e (1 bod
Aktivni (posljedniji) gumb z3 odabir prikaza stranice (| )

Page Layout) u programu Word prikazuje:

(=

a) Strukturu (Outline)

b) Nacrt (Draft)

c) lzgled ispisa (Print Layout)
d) Web izgled (Web Layout)
Odgovor: B

12. zadatak na Zupanijskom natjecanju 2012. godine (1 bod)

U praznoj tablici u programu Word pomitete tocku upisa (kursor) u prethodnu Celiju tipkom:
a) Shift+Tab

b) Shift+Enter

c) Control+Tab
d) Control+Enter
Odgovor: A

14. zadatak na Zupanijskom natjecanju 2013. godine (1 bod)

v (2] .
Cemu sluzi gumb E3= u programuza obradu teksta

A. Pretvaranje tablice u stupac
B. Pretvaranje stupca u tablicu
C. Pretvaranje teksta u tablicu
D. Pretvaranje tablice u tekst
Odgovor: D

19, zadatak na Zupanijskom natjecanju 2014. godine (1 bod)

Uvlaka teksta u programu za obradu teksta ne moze biti:
A.desna

B. centralna

C. viseca

D. lijeva

Odgovor: B
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13. zadatak na skolskom natjecanju 2015, godine (1 bod)
Kada radimo u programu MS Word, koju tipku na ti
objekta (slike, teksta) koji predstavlja hipervezu da i
A. Tab
B.SHIFT
C.ALT GR
D.CTRL
Odgovor: D

1am se otvori

w -

pkovnici trebamo Pritisnuti prilikom odabira

odabrano mjesto?

22. zadatak na skolskom natjecanju 2015. godine (0,5+0,5+0,5+0,5 boda)

Na ?lid su brojevima 0?1 do 4 oznaceni dijelovi prozora: ravnalo, alatna traka za brzi pristup,
vrpea i naslovna traka. U dijelu za odgovor, pored naziva dopisi broj koji mu pripada.

E H 1 g @y @ B, R == DokumentT - Word 2
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jeplienje A=l Stilovi WaNE
v ® (B--A-bac KN | DT 8N = -
Meduspremnik Font £ Odlemak G Stilowi &
L g. T T S RO e R R AT ?43- § .10 fl-i-f2 4 13
Odgovor:
ravnalo: 4

alatna traka za brzi pristup: 1
vrpca: 3
naslovna traka: 2

20. zadatak na Zupanijskom natjecanju 2015. godine (1+1 bod)
Napiéi ime pripadajuceg efekta u formuli (CiHr)?
Odgovor:
Efekt za brojeve 41 10 je indeks
Efekt za broj 2 je eksponent

22. 7adatak na Zupanijskom natjecanju 2015. godine (1 bod)

Kako se naziva alat prikazan ikonom A kojeg u programima MS P

koristimo za stvaranje umjetnickih efekata na tekstu?
Odgovor: WordArt

7z

owerPoint ili MS Word
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22. zadatak na Zupanijskom natjecanju 2015. godine (1 bod)
Koje podatke moramo upisati kada mijenjamo dimenzije oznacene slike Umetnute u Word
dokument, ako je odabran potvrdan okvir Zadrzi proporcije?
A. Unosimo sirinu ili visinu
B. Moramo unijeti i Sirinu i visinu
C. Obavezno unosimo samo sirinu
D. Obavezno unosimo samo visinu
Odgovor: A

8. zadatak na driavnom natjecanju 2015. godine (1 bod)

Koji od sljededih alata koristimo kada zelimo promijeniti poloZaj slike u odnosu na tekst?

A. G A=
B. D. LY

Odgovor: A

18. zadatak na drzavnom natjecanju 2015. godine (1 bod)

Na slici se nalazi dio dokumenta napravljen u programu za obradu teksta s prikazanim oznakama

oblikovanja.

U-primostenskom-kraju-poznati-su-tragoviveoma-rane-ilirske,: - -
gréked-hrvatske-naseljenosti.-U-srednjem-vijeku, 1j.-u-desetom stoljecu,-
ovaj-je-kraj-poznat-pod-nazivom-Primorje(Parathelesije),-a-u-novije-
doba,-sve-do-kraja-19.st.-spominje-se-kac-Bosiljine.«+
Od-Bosiljina-nastala-su-dva-rejona:-primostenski-i-rogoznitki-kraj.q

b N

Zaokruzi oznaku koja predstavlja prelazak u novi red (bez prelaska u novi odlomak)?
Odgovor:
U-primostenskom kraju-poznatisu-tragoviveoma-rane-ilirske,: - -
grékehrvatske naseljenosti. U-srednjem-vijeku, tj. u-desetom stoljecu,-
waj-ie-kra]-pnznal-pod-nazEvum-Prlmor]e-(Paralhelesl,lej,-a-u-novile- :
doba,-sve-do-kraja-19.st..spominje-se kao:Bosl|jine
Gd.aosililna»nastala-su-dva-relona:-prlmnitenski-l-rngoznltkl-kra].'[l
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