
Na temelju dlanka I18.zakonao odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skori (N.N.
87/08. i 68/18.) i tlanka 25. srandarda za skolske kn;iznrce o,r.i. :+looj,-a u svezi sa
dlankom 48. zakona o knjiZnicama i knjiznidkoj djelatnosti (\i.N. 1.7/r 9.) skolski odbor
lsngvne Skole Fra Pavla Vudkovi6a na sjednici odrLanoj L i,!ryh zols. goo;ne
donio je

PRAVILNIK
O RADU SrOrSrN KNJIZNICE

I. OPCEODREDBE

ilanak 1.
Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice (u daljnjem tekstu: pravilnik) ureduje

se djelatnost i rad Skolske knjiZnice, kori5tenje knjiZnidnog fonda i zaitita
knjiZnidne grade, radno vrijeme Skolske knjiZnice i ostalo u vezi s radom skolske
knjiZnice u Osnovnoj Skoli fra Pavla Vudkovi6a (u daljnjem tekstu Skola).

dlanak 2.
lnazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u mu5kom rodu su

neutralni i odnose se na muike i na Zenske osobe.

dlanak 3.
Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na udenike, uditelje/nastavnike,

strudne suradnike, ostale radnike Skole te druge osobe koje se koriste odnosno
borave u prostoru Skolske knjiZnice.

O primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe se ravnatelj i strudni suradnik
- kniiZnidar.

U. DJELATNOST SKOLSKE KNilZNICE

Clanak 4.
Djelatnost Skolske knjiZnice sastavni je dio obrazovnog procesa i obavlj a

se u skladu sa Zakonom o knjiZnicama i knj iZnidnoj djelatnosti, Standardom za
Skolske knjiZnice te ovim Pravilnikom.

Djelatnost Skolske knjiZnice ostvaruje se kao:
r strudna knj iZnidna djelatnost



r neposredna odgojno-obrazovana djelatnost. kultuma i javna djelatnost.
Clanak 5.

Strudna knjiZnidna djelatnost 5kolske knjiZnice obuhvaia:
' nabavu i strudnu obradu knjiznidne grade prema strudnim standardima
' pohranu, duvanje i zastitu knjifuidne gratre te provodenje mjera zastite

knjiZnidne grade. posudbu i davanje na kori5tenje knjiZnidne gratle. digitalizaciju knjiZnidne grade

' informiranje uditelja/nastavnika, strudnih suradnika i udenika te
usmjeravanje i podudavanje Korisnika pri izboru i kori5tenju
knjiZnidne grade, informacijskih pomagala i drugih izvora. vodenje doTuT:np",jg i prikupljanje statiitidkih podataka oposlovanju, knjiZnidnoj gradi, Korisnicima i o koriStenju usluga
knjiZnice

' organiziranj e kultumih, informacijskih i obrazovnih sadrLaia iprograma

' :l::liry drugih poslova sukradno propisima o knjiZnidkoj
otelatnostl.

.- Skolska knjiZnica prikuplja statistidke podatke o svome poslovaniu i unosiih u sustav jedinstvenog eJiktronidJ<og prituptyuniu-ril;,idff';olurutu oposlovanju knjiZnica pri Nacionalnoj i r"-""iitis*j knjiznici u iar.i, ,uiluanopropisanim standardima.

ilanak 6.

. Neposredna odgojno-obrazovna djeratnost skolske knjiZnice obuhvaia rads udenicima te suradnju s uditeljima./nasiavnicimai strudnini sur"dri.;;.-

ilanak 7.
Kulturna i javna djelatnost Skolske knji?i:: odnosi se na pripremu,organizaciju i provedbr' 

..knjiZe,vnih tribina, KnJrzevnlh susreta, firmskihprojekcija, tematskih i slienih iiloZbi u skolskoj knjiZnici i ostalih oblikakultumihijavnih sadrZ,aja.

grolsry knjiZnicu vod, r,*u,f'J"115,,?o - knjiZnidar.
Strudni suradnik - knjiznidar nabavlja, strudno obraduje knjiZnu i neknjiZnugraclu i daje je na kori5tenje, informira Korisnike ; ;*;'ri"ii,"".oilar"sudjeluje u odgojno-obrazovnom procesu u skradu s godi.njim pranom iprogramom rada te ovim pravilnikom, obavlja poslove u*ru.rr", tritu.no- i



javnom djelatnosiu Skole i u svom radu suraduje s matidnom sluZborn,
Agencijom za odgoj'i obrazovanje, drugim knjiZnicama i nakladnicirna.III. FOND KNJIZNICE

ilanak 9.

^ Fond Skolske knjiznice podijeljen je na udenidki i uditerjski/nastavnidki
fond. a on sadrZi:

. knjiZnu gradu: knjige, dasopisi i druga tiskana grada
' neknjiZnu gradu: AV sredstva - audio i video kazete, element i dija-

filmovi, CD zapisi i slidno.

itanak 10.
KnjiZna grada namijenjena posudbi smje5tena je u slobodnom pristupu.
Referentna zbirka: encikropedije, prirudnici, rjednici, leksikoni, aitasi i

druge vrijedne knjige mogu se koristiti samo u prostoru Skolske knjiZnice.
. .Novine i dasopisi za udenike smjesteni su u slobodnom p.istupu i mogu sekoristiti samo u prostoru Skolske knjiZnice, a strudni tasopisi za
uditelje/nastavnike izdvojeni su i mogu se posudivati i-un prorio.u'stlrt"
Kn llznlce.

Je u zatvorenom ormaru i posuduje se
s potrebama realizacije njihovog plana i

NeknjZna grada smje5tena
uditelj ima/nastavnicima u ,kludu
programa rada i ostalih potreba.

IV. KORISNICIKNJIZNICE

ilanak 11.
Korisnici Skolske knjiZnice su udenici, uditelji/nastavnici, strudni suradnicii ostali radnici Skote (u daljnjem tekstu: Korisnici).

. . skolska knjiZnica je duZna svim Korisnicima pruLati usluge pod jednakim
uvjetima.

ilanak 12.
Upis odnosno dlanstvo u Skolskoj knjiZnicije besplatno.
Korisnicima skolske knjiZnice moZe se iziati dianska iskaznica koja sekoristi pri posudbi i vra6anju knjiZnidne grade.

Skolska knjiinica svojim korisnicima izdaje dlanske iskaznice na podetku
Skolske godine . Udenici st' duZni.duvati svoje dransk. irk;;i;; 

"J iruirt",j.,. t..knjiZnidna grada koristi i posuduje samo uz predodenje dlanskeiskaznice. Ako udenik izgubi dransku iskaznicu duZan je piatiti iraJu*j. nou"
u iznosu od 5, 00 kn (kuna).



o promjeni osobnih podataka koji su vezani uz podatke u dlanskoj iskaznici
Korisnici su duZni pravodobno izvijestiti strudnog suradnika - knjiZnidara.

ilanak 13.
Ako udenik prelazi u drugu 5kolu, razrednik je duZan provjeriti je li udenik

sve posudene knjige vratio u Skolsku knjiZnicu.
Ako uditelju/nastavniku, strudnom suradniku ili drugom radniku Skole

prestaje radni odnos, duZan je vratiti u Skolsku knjiZnicu sve posuclene knjige
odnosno posudenu neknjiZnu gradu.

Clanak 14.
U prostoru Skolske knjiZnice imaju pravo boraviti Korisnici.
Korisnici u Skolsku knjiZnicu ne smiju unositi predmete odnosno uredaje

dijom se uporabom remeti redovni rad Skolske knjiZnice.
U prostorijama Skolske knjiZnice mora biti red i mir.
Korisnika koji naru5ava red i mir strudni suradnik - knjiZnidar je ovla5ten

udaljiti iz prostorija Skolske knjiZnice.

V. KORISTENJE KNJIZNIdNOG FONDA

Clanak 15.
IfujiZnidnu gradu Korisnicima posuduje strudni suradnik - knjiZnidar.
Strudnom suradniku - knjiZnidaru u posudivanju knjiZnidne grade i drugim

poslovima, s tim u svezi, mogu pomagati udenici Skole.

tlanak 16.
U Skolskoj knjiZnici odjednom se mogu posuditi najviSe 2 knjige na rok od

15 dana.
U vrijeme zimskih i proljetnih praznika rok od 15 dana se moZe produljiti.
Udenik knjgu moZe produljiti dva puta.
Uditelji/nastavnici mogu posuditi najvi5e 4 knjige i do 5 primjeraka

strudnih dasopisa, te neknjiZnu gradu iz dlanka 9. ovoga Pravilnika za dankada
im je to potrebno za nastavu odnosno drugi oblik odgojno-obrazovnog rada.

Za vrijeme ljetnih praznika knjiZnidna grada se ne posuduje jer se provodi
revizij a fonda.

tlanak 17.
Referentna zbirka: enciklopedije, prirudnici, rjednici, leksikoni, atlasi i

druge vrijedne knjige ne mogu se posuditi izvan prostora Skolske knjifoiice, ve6
se njima koristi u prostoru Skolske knjiZnice i u radno vrijeme Skolske knjiZnice.

Iznimno, grada iz stavka I . ovoga dlanka moLe se posuditi
uditelju/nastavniku ili strudnom suradniku u dogovoru sa strudnim suradnikom -
kniiZnidarom.



Clanak 18.
Korisnici su posudenu knjiZnidnu gradu duZni pravodobno vratiti.

Udenicima koji ne vrate na vrijeme posudenu knjiznidnu gradu ( izuzev
opravdanih razloga ) napraiuje sc zakasnina od 0,50 kn po dani i po kniizi .

Iznos zakasnine po danu i knjiZnoj jedinici odredio je $tolrti odbor. "
Zakastina se moZe utroiiti za kupnju novih knjiga ili sitnog inventara za potrebe
Skolske knjiZnice.

Korisnici su duZni duvati knjiznidnu gradu od svakog oste6enja, ne smiju
trgati pojedine listove, potcrtavati dijelove knjig", izrezivaislike i siiino.
., .So se utvrdi da jeKorisnik oitetio knji[u za vrijeme posudbe na nadin da

viie nije za uporabu ili je knjigu izgubio, duzai je tupiti istu t nlig,.r u ru-.j.nu ,u
ostedenu odnosno izgubljenu fjje}, u u sludaju aa hligu 

"""tnoz. "iuurriti,duZan je kupiti drugu knjigu u visini cijene ojte6ene odnosio irguuf*" tnyig..
Clanak 19.

. .Nu 
utvrdivanje i naknadu stete primjenjuju se odredbe zakonao obveznim

ocnoslma.

,-_,,,-,Y1U"Onost 
knjiZnidne gratte utvrduje se uvidom u inventame knjige ikolske

Knllmlce.

ilanak 20.
uditelju'hastavniku ili strudnom suradniku posuduju se knjige odnosno

druga.. knjiZnidna grada za potrebe odgojno_obrazovnog procesa, a vrijemeposudbe odreduje strudni suradnik - kniiZniSar

VI. RADNO VRIJEME STOI,STN KNJIZNICE

. skolska knjiznica o.uo..nur3'iu?lirl,o. svaki radni dan od ponedjeljka
do petka u vremenu:

- ponedjeljkom od 8 do 14 sati
-utorkom od 8 do 14 sati
-srijedom od I3 do 19 sati
-ietvrtkom od l3-19 sati
-petkom od I do 14 sati

... - Radno vrijeme skolske knjiZnice obvezno se istide na ulaznim vratima
Skolske knjiZnice.

Iznimno je Skorska knjiZnica zatvorena za Korisnike u vrijeme izvocrenjanastave.ili 
1 vljeme pedago5ko-animatorskih aktivnosti 

" d*; ;; fotsnicipravodobno izvj e56uju.



ostali dio radnog vremena strudni suradnik - knjiZnidar obavlja struino-
knjiZnidne poslove strudnog usavriavanja, planiranja, programiranja, pripremanja
zaradi druge poslove 

e 
'"nak22.U sludaju promjene radnog vremena Skolske knjiZnice Korisnici trebaju biti

obavijeSteni u pravilu najmanje tri dana ranije.
Obavijest iz stavka 1. ovoga dlanka stavlja se na ulazna vrata Skolske

knjiZnice i oglasnu plodu Skole.

VII. ZASTITA KNJZNIENE GRADE

ilanak 23.
U Skolskoj knjiZnici obvezno je osigurati za5titu grade pravilnim

smje5tajem i ispravnim postupanjem s gradom u knjiZnici i izvan nje.
Zaitita grade provodi se redovitom djelomidnom revizijom, pri demu se

izdvajaju o5te6ene knjige i pripremaju se za popravak ili otpis ako se radi o jako
o5tedenim knjigama.

(lanak24.
Revizija cijeloga fonda provodi se svake detiri godine u vrij eme lj etnih

praznika.
Svi Korisnici moraju vratiti posuttenu gradu u Skolsku knjiZnicu, a u

vrijeme revizije knjiZnica je potpuno zatvorena za sve Korisnike.

ilanak 25.
Revizijom se utvrduj e stanje na polic ama, izdvapjn se knj ige koje se rij etko

ili se uopie ne posuduju, izraduj e se popis knj iga koje se predlaZu za otpis i .-
kompletiraju se godi5ta dasopisa.

ilanak 26.
Revizija se provodi u skladu s pravilnikom kojim je propisana revizija i

otpis knjiZnidne graile.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 27.
S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi Korisnici.

dlanak 28.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika istaknut je na vidljivom i dostupnom

mjestu u Skolskoj knjiZnici.



dlanak29.
9""j lo"ihit srupa.na.snagu danom objave na oglasnoj plodi Skole.ovaj pravilnik obiavrjuje sJna mreznim"stranicaria stoli u ,om oJ oru,ndana od stupanja na snaiu.

dhnak30.
-. . . slup.Trgm na snagu- 
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