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     Na temelju članka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 111/18) i članka 7. 
Uredbe o sastavljanju Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 95/19) ravnateljica 
osnovne škole grofa Janka Draškovića, Danica Rajković, prof. donosi 

 

PROCEDURU IZDAVANJA I OBRAČUNAVANJA 

PUTNIH NALOGA 

 

Članak 1. 

Ovom Procedurom  propisuje se način i postupak izdavanje te obračun naloga za službeno putovanje 
zaposlenih u Osnovnoj školi grofa Janka Draškovića. 

Članak 2. 

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muškom rodu, upotrijebljeni su neutralno i odnose 
se jednako na muške i ženske osobe. 

Članak 3. 

Način i postupak izdavanja te obračun putnog naloga za službeno putovanje određuje se kako slijedi: 

REDNI 
BROJ 

AKTIVNOST ODGOVORNA 
OSOBA 

DOKUMENT ROK 

1. Usmeni ili pismeni 
prijedlog zaposlenika 

Zaposlenik Poziv, program 
stručnog 
usavršavanja, 
konferencije 

Tijekom godine 

2. Razmatranje prijedloga 
za službeno putovanje 

Ravnatelj Ako je prijedlog 
opravdan, izdaje se 
naredba za 
izdavanjem putnog 
naloga 

Najkasnije u roku 
tri dana od 
primanja 
prijedloga 

3. Izdavanje putnog naloga Tajnik Putni nalog potpisuje 
ravnatelj, a isti se 
upisuje u Knjigu 

Najkasnije tri 
dana uoči 
službenog 
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