REPUBLIKA HRVATSKA
ZAGREBACKA ZUPANIIA

OSNOVNA SKOLA IVANE BRLI¢ MAZURANIC
Kolodvorska 31,10291 PRIGORJE BRDOVECKO
KLASA: 011-01/19-01/02

URBROJ: 238/03-34-19-4

Prigorje Brdovecko, 30. listopada 2019,

Na temelju &lanka 34 Zakona o fiskalnoj odgovornosti (-, Narodne novine* br. I11/18.) i &lanka 7.
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti »Narodne novine*, broj 95/19.)
v.d.ravnatelj Osnovne skole Ivane Brli¢ Mazuranié¢ donosi

PROCEDURU
NAPLATE PRIHODA
Clanak 1

Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate nenapla¢enih prihoda, osim ako posebnim propisom nije
utvrdeno drugagije.

Prihodi koje Skola naplacuje su:

- Prihodi od najma prostora
- Prihodi od organiziranja i pruzanja usluga $kolske kuhinje
- Prihodi od organiziranja produZenog boravka

Clanak 2.

Postupak naplate dospjelih nenaplaéenih potraZivanja vrii se po sljedeéoj proceduri:

NAZIV RADNJE TKO RADNJU NAZIV ROK ZA
PODUZIMA DOKUMENTA PODUZIMANJE
RADNJE

Dostava podataka
racunovodstyvu
potrebnih za izdavanje

rac¢una
boravka

Izdavanje/izrada Ratunovodstvo
R
Ovjera i potpis raduna Ravnatelj m Dva dana od
izrade ratuna
Slanje izlaznog racuna m Dva dana nakon
ovjere

Unos podataka u sustay Ra€unovodstvo Knjiga izlaznih rafuna, | Unutar mjeseca na
(knjiZenje izlaznih Glavna knjiga koji se radun

odnosi
Evidentiranje Knjiga ulaznih racuna,
Gl g | T |
Praéenje naplate Izvadak po poslovnom
Bl
Utvrdivanje stan ja Racunovodstvo Izvod otvorenih stayki

Tajnik, razrednici Ugovor o najmu
prostora, Ugovor s
korisnikom $kolske
kuhinje, Ugovor s
korisnikom produZenog

Rujan i tijekom
godine

Racunovodstvo

Racunovodstvo




nenaplacenih
potraZivanja/prihoda

Upozoravanje i
izdavanje opomena i
opomena pred tuZbu

Racunovodstvo

Opomene i opomene
pred tuzbu

Tijekom godine

DonoSenje odluke o
prisilnoj naplati
otraZzivanja

Ravnatelj

Odluka o prisilnoj
naplati potrazivanja

Tijekom godine

Ovrha-prisilna naplata
potraZivanja u skladu s
ovrinim zakonom

TajniStvo/odvjetnik

Ovrsni postupak kod
Jjavnog biljeZnika

15 dana nakon
dono3enja Odluke

Ako po isteku roka nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo o tome obavjestava
ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece ovrsni postupak kod Jjavnog
biljeznika.

Ovrni postupak se pokreée za dugovanja u visini veéoj od 500,00 kn po jednom duzniku.

NAZIV RADNJE TKO RADNJU NAZIV ROK ZA
PODUZIMA DOKUMENTA PODUZI
MANJE
RADNJE
Utvrdivanje Racunovodstvo Knjigovodstvene
knjigovodstvenog kartice
stanja duznika
Prikupljanje Radunovodstvo/tajni§ | Knjigovodstvena Prije isteka
dokumentacije za tvo kartica ili roka za
ovrini postupak racuni/opomena s zastaru
povratnicom potraZivanj
a
Izrada prijedloga za Tajni§tvo Nacrt prijedloga za Najkasnije
ovrhu ovrhu Opéinskom sudu | dva dana
ili javnom biljeZniku od
pokretanja
postupka
Dostava prijedloga za TajniStvo Knjiga izlazne poste Najkasnije
ovrhu Javnom dva dana
biljeZniku ili od izrade
Op¢éinskom sudu prijedloga
Dostava pravomoénih Racunovodstvo Pravomocéno rjesenje Najkasnije
rieSenja FINA-i dva dana
od
primitka
pravomoén
ih rjeSenja

Clanak 3.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura pracenja i naplate prihoda i
primitaka od 24.2.2012.



Clanak 4.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ée se na oglasnoj plo¢i Osnovne

Skole Ivane Brli¢ Mazurani¢ dana 30.10.2019.
S ﬁ‘

v.d. Ravnatelj $kole :

- ?/,@\,

Goran Hotko ,prof.




