
OS JABUKOVAC-ZAGREB
Jabukovac 30
ZAGREB
olB 91895220644

Temeljem 6lanka Statuta OS Jabukovac-Zagreb, ravnatelj OS Jabukovac-Zagreb , Romana Simuni6 Cvrtila donosi

Proceduru pra6enja i naplate prihoda i primitaka

Olanak 1.

Ovim se aktom uturduje obveza pojedinih sluZbi OS Jabukovac-Zagreb (u nastavku: Skolal te propisuje
procedura, odnosno na6in i rokovi praC-enja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola napla6uje su vlastiti prihodi od zakupa prostora.

Ako Skola ugovori zakup prostora vrijednosti ve6oj od 20.000,00 kn godi5nje, s kupcem ugovara instrument
osiguranja pla6anja.

elanak 2.

Procedura iz Clanka f . izvodi se po sljede6em postupku, osim ako posebnim propisom nqe druga6ije odredeno:

elanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana RaCunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

elanak 4.

Nakon Sto u roku od 30 dana nije naplaGn dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o tome obavjeStava
ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece ovrini postupak kod javnog biljeZnika.

OvrSni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve6oj od 300,00 kn po jednom duZniku.

Red.
br.

AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 J 4 5

1
Dostava podataka Raeunovodstvu
potrebnih za izdavanie raduna

TajniSivo Ugovor, narudibenica Tijekom godine

2 lzdavanje/izrada raeuna Radunovodstvo RaCun Tuekom godine

J Ovjera i potpis ra0una Ravnatelj Ra0un
2 dana od iztade

raeuna

4 Slanje izlaznog raduna Tajnistvo Po*ta 2 dana nakon ovjere

5

Unos podataka u
sustav
(knjiZenje izlaznih
raduna)

Ra6unovodstvo
Knjiga lzlaznih raduna, Glavna

knjiga
Unutar mjeseca na
koji se radun odnosi

7 Evidentiranje naplaeenih prihoda Radunovodstvo
Knjiga izlaznih raduna, Glavna

kniiqa
Tjedno

I PraCenje naplate prihoda
(analitika) Racunovodstvo

lzvadak po poslovnom
raeunu/Blagajnieki izvjeStaj-

rlnlrlnice
Tjedno

I Utvrilivanje stanja dospjelih i

nenaplaCenih potrazivanja/prihoda Radunovodstvo lzvod otvorenih stavaka Mjesecno

10
Upozoravanje i izdavanje opomena i

opomena pred tuZbu
Radunovodstvo Opomene i opomene pred tuZbu Tijekom godine

DonoSenje odluke o prisilnoj naplati
potra2ivania Ravnatelj

Odluka o prisilnoi naplati
potra2ivanja

Tijekom godine

11
Ovrha-prisilna naplata pokaZivanja u
skladu s Ovrsnim zakonom

TajniStvo
Ovrini postupak kod javnog

biljeZnika
1 5 dana nakon

donoSenja Odluke



Procedura iz stavka f . izvodi se po sljede6em postupku:

Red.
br.

AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

2 J 4 c

1

Utvralivanje knjigovodstvenog stanja
duZnika/prikupljanje podataka o
poslovnom raeunu ili imovinskom
stanju

Radunovodstvo Knjigovodstvene kartice
PrUe zastare
potraZivanja

2
Prikupljanje dokumentacije za
ovrsni postupak

RaCunovodstvo
Knligovodstvena Kartlca tlr

raeuni/ obraeun
kamata/opomena s

Dovratnicom

Prije zastare
potraZivanja

3 lzrada prijedloga za ovrhu RadunovodstvolTaj nistvo
Nacrt prijedloga za ovrhu

Op6inskom sudu ili javnom
bilieiniku

Najkasnije dva (2)
dana od pokretanja

oostupka

4
Ovjera ipotpis
prijedloga za ovrhu

Ravnatelj
Prijedlog za ovrhu

Opiinskom sudu ili javnom
bilieZniku

5
Dostava priiedloga za ovrhu
OpCinskom sudu ili javnom
bilieiniku

TajniStvo Knjiga izlazne poste
Najkasnije dva (2)

dana od izrade
priiedloqa

o
Dostava pravomoenih rjesenja o
ovrsi FlNl Radunovodstvo Pravomoeno rjeSenje

Najkasni.le dva (2)
dana od primitka

pravomodnih
rieSenia

elanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit 6e se na mreZnim stranicama Skole.

Zagreb, t6.12.20t6.
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