KRAPINSKO ZAGORSKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA KSAVERA SANDORA GJALSKOG
ZABOK

KLASA: 400-01/20-01/01
URBROJ: 2197/01-380-29-1-20-1
Zabok; 28. kolovoza 2020.

Temeljem Zakona o fiskalizaciji u prometu gotovinom (NN 133/12, 115/16, 106/18), a sukladno &lanku
34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18), élanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjestavanja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/1 9) i €lanku 72. Statuta Osnovne
Skole Ksavera Sandora Gjalskog Zabok ( u daljnjem tekstu: Skola), ravnatelj donosi

. PROCEDURU )
BLAGAJNICKOG POSLOVANJA U $KOLI

Clanak 1.

Procedurom o blagajnickom poslovanju ureduje se organizacija blagajni¢kog poslovanja Skole, poslovne
knjige i dokumentacija u blagajnickom poslovanju, kontrola blagajnitkog poslovanja, plac¢anje gotovim
novcem, blagajnicki maksimum, kao i druga pitanja u svezi blagajni¢kog poslovanja.

Clanak 2.

Blagajnicko poslovanje se vodi u pomoc¢noj knjizi blagajne i sav promet gotovim novcem se evidentira u
blagajni. Blagajni¢ko poslovanje Skola vodi u papirnatom obliku i elektroni¢kom obliku.
Clanak 3.

Blagajnik Skole je blagajnik $kole.

Isplate koje se evidentiraju u blagajni Skole mogu se obavljati samo na osnovu izdanog dokumenta
kojim se dokazuje nastali poslovni dogadaj (raéun ili drugi relevantni dokument) kojeg svojim potpisom
odobrava ravnatelj. Kontrolu blagajne provodi raéunovoda, po mjese&nim promjenama blagajni¢kog
izvjestaja i ovjerava svu dokumentaciju kao i blagajnigko izviesce.

Clanak 4.

Svaka transakcija u blagajni treba biti evidentirana odgovaraju¢om blagajnitkom ispravom. Blagajnike
isprave su: blagajnitka uplatnica, blagajni¢ka isplatnica i blagajnicko izvjesce.

Blagajni¢ka uplatnica je knjigovodstveni dokument, koji blagajnik ispostavlja pri svakoj pojedinagnoj
uplati gotovog novca u blagajnu. Blagajni¢ka isplatnica je knjigovodstveni dokument kojim se evidentira
isplata gotovog novca iz blagajne.

Blagajnicka isplatnica/uplatnica mora sadrzavati: naziv i redni broj isprave, iznos novca koji se
isplacuje/uplacuje, datum i mjesto izdavanja, naziv primatelja/uplatitelja i opis poslovne transakcije.
Svaka uplatnica i isplatnica mora biti potpisana od strane uplatitelja ili primatelja, blagajnika i likvidatora.




Clanak 5.
Sve uplatnice i isplatnice s priloZzenim dokumentima su sastavni dio blagajni¢kog izvjesc¢a. Blagajni¢ko
izvjesSce Skole se vodi i zakljucuje ovisno o potrebama $kole dnevno, tjedno ili mjeseéno.

Clanak 6.

Jedan primjerak blagajni¢kog izvje$¢a se dostavlja raunovodi da evidentira u Glavnoj knjizi te
rasporeduje na odgovarajuca konta.

Clanak 7.

Maksimalni iznos novca u blagajni (blagajnicki maksimum) utvrduje se u iznosu od 5.000,00 kuna.
Iznos sredstava iznad 5.000,00 kuna, koji na kraju radnog dana ostaje u blagajni treba poloziti na ziro
racun Skole na kraju radnog dana odnosno sljededi radni dan.

Sve uplate gotovine u 8kolsku blagajnu polazu se na poslovni raéun Skole, dok se za potrebe isplate
gotovina podize s poslovnog raduna Skole.

Maksimalna isplata u gotovini po jednoj isplatnici moze biti 2.500,00 kuna

Clanak 8.

Gotovinska nov¢ana sredstva se drze u sefu Skole, a klju¢ sefa ima iskljugivo blagajnik skole.
Blagajnik Skole je odgovoran za uplate, isplate i stanje gotovine u blagajni.

Clanak 9.

Procedura o blagajni¢kom poslovanju objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Skole, a stupa na snagu danom
donosenja, a primjenjuje se od 01.09.2020.godine
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RAVNAT EL J:

[« Tomislav Polanovié, prof.




