Na temelju &lanka 93. Statuta Osnovne $kole Ljudevita Modeca Krizevci od
14.2.2019. i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja
o primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine: 95/19) ravnatelj dana 16.6.2023. donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava
roba, radova i usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za
redovan rad Skole i obavljanje odgojno obrazovne djelatnosti u Osnovnoj 3koli
Ljudevita Modeca KriZevci (u daljnjem tekstu Skola), osim ako posebnim propisom ili
Statutom $kole nije uredeno drugadije.

Clanak 2.

Ravnatelj Skole pokreée postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje
obvezuju Skolu. Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba,
radova i usluga mogu predloziti svi zaposlenici u Skolskoj ustanovi, stru¢na tijela u
Skoli i Skolski odbor, osim ako posebnim propisom ili Statutom $kole nije uredeno
drugacije,

Clanak 3.

Ravnatelj ili osoba koju ovlasti ravnatelj duZna je prije pokretanja postupka ugovaranja
I stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja je li pribavijanje
predloZzene ugovorne obveze u skladu s vazec¢im financijskim planom i planom nabave
Skole.

Ukoliko ravnatelj ili osoba koju je ovlastio ravnatelj ustanovi kako predloZena ugovorna
obveza nije u skladu s vazeéim financijskim planom i planom nabave, istu predlozenu
obvezu ravnatelj Skole duzan je odbaciti ili predloziti Skolskom odboru promjenu
financijskog plana i plana nabave.

Clanak 4.

Nakon sto ravnatelj ili osoba koju je ravnatelj ovlastio utvrdi kako je predloZzena
ugovorna obveza u skladu sa vazecim financijskim planom i planom nabave Skole,
ravnatelj donosi odluku o pokretanju nabave odnosno ugovaranju ugovorne obveze.

Nakon provedbe nabave ili ugovaranja drugih obveza koje obvezuju $kolsku ustanovu,
ravnatelj Skole duzan je izvijestiti Skolski odbor o rezultatima koji su postignuti
nabavom, odnosno ugovornim obvezama.

U skladu s Uredbom o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja
o primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine: 95/19) ravnatelj Skole potpisuje Izjavu o
fiskalnoj odgovornosti na temelju sastavljenog Upitnika o fiskalnoj odgovornosti, a sve
u skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine: 111/18).



Clanak 5.
Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeZze postupku javne nabave,
odnosno nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o
javnoj nabavi (Narodne novine: 120/16 i 114/22) tada se stvaranje obveza provodi po
sliedecoj proceduri:

L STVARANJE OBVEZA ZA KO.JE NILJE POTREBNA PROCEDURA
JAVNE NABAVE

Red. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

br.

il Prijedlog za nabavu Zaposlenici — Popis potreba Tijekom
opreme/koristenje nositelji pojedinih godine
usluga/radove poslova i (jednom

aktivnosti mjesecno)

2. Provjera je li prijedlog | Zaposlenik na Ako DA — 2 dana od
u skladu s poslovima za odobrenje zaprimanja
financijskim financije sklapanja prijedloga
planom/proradunom, | Ravnatelj ugovora/narudzbe
sastavljanje plana Ako NE -
nabave negativan

odgovor na
prijedlog za
sklapanje
ugovora/narudzbe

3. Sklapanje Ravnatelj Ugovor/narudzba | Ne duze od
ugovora/narudzbi odnosno osoba 30 dana od

koju on ovlasti dana
odobrenja
od
zaposlenika
na
poslovima
za financije




Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeze postupku javne nabave,
odnosno ispunjene su zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane
Zakonom o javnoj nabavi (Narodne novine: 120/16 i 114/22) tada se stvaranje obveza
provodi po sljedecoj proceduri:

Il. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE
NABAVE

Red AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

. br.

1. 2. 3. 4, 5.

Prijedlog za nabavu | Zaposlenici - Prijedlog s opisom | Tijekom godine
opreme/ ucitelji, nositelji potrebne
koriStenje usluga/ pojedinih poslova | opreme/usluga/ra
radovi i aktivnosti dova i okvirnom

(npr. pojedini cijenom
ucitelj potrebu za

nabavom opreme

Za njegovo

podrucje)

2. Sastavljanje plana Racunovodstvo i Pocetak
nabave i njegovo ravnatelj financijske
uskladenje s godine
financijskim planom

3. Priprema tehni¢ke i | Ako proces nije Tehni¢ka i Tijekom godine
natje¢ajne centraliziran na natje€ajna
dokumentacije za razini osnivacéa - dokumentacija
nabavu jedinice lokalne i
opreme/usluga/rado | podruéne
va (regionalne)

samouprave tada
ravnatelj i
zaposlenici
zaduzeni za takve
poslove.
Angazman
strunih osoba.

4. Iniciranje nabave Ravnatel; Ponuda Tijekom godine
opreme/
koristenje usluga/
radovi




Il. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE

NABAVE
Red AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
. br.
8. Provedba nabave Ravnatelj, Objava natje€aja | Tijekom godine
opreme/ radunovodstvo i
koristenje usluga/ tajnik
radovi - Pokretanje
postupka javne
nabave
Clanak 7.

Ova procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit e se na web stranici Skole.

KLASA: 400-01/23-01/01
URBROJ:2137-42-01-23-6
Krizevci, 16. lipnja 2023.

Ravnatelj
dr. sc. Tomislav Bogdanovi¢
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