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UPUTE PONUDITELJIMA ZA IZRADU PONUDE

Upute ponuditeljime izradene u skladu sa Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne
nabave Grada Kutine, KLASA:402-01/17-01/127, URBROJ:2176/03-05/04-17-1 od dana
19. svibnja 2017. godine i Odlukom o usvajanju Pravilnika o provedbi postupka jednostavne
nabave Grada Kutine KLASA:602-01/17-01/103, URBROJ:2176-37-01-17-5 od dana

10. srpnja 2017. godine (u daljnjem tekstu: Pravilnik).

1. Podaci o narucitelju:

Naziv: OSNOVNA SKOLA MATE LOVRAKA

Adresa: 44 320 Kutina, Crkvena 57

Tel/fax: 044/683-277

Maticni broj: 3327914

OIB: 80462671526

IBAN: HR6323900011100016664 Hrvatska postanska banka d.d. Zagreb
E-mail: skola@os-mate-lovraka-kt.skole.hr

2. Osoba zaduzena za komunikaciju s ponuditeljima:
Za sve dodatne informacije ponuditelji se mogu obratiti u Osnovnu skolu Mate Lovraka,
Kutina, ravnateljici Vedrani Banda, mag. paed., telefon: 044/ 660-103

3. Vrsta postupka:
Jednostavna nabave s namjerom sklapanja ugovora o nabavi robe s najpovoljnijim
ponuditeljem sukladno uvjetima i zahtjevima iz dokumentacije za nadmetanje.

4. Opis predmeta nabave:
Nabava materijala za ¢iSéenje i odrzavanje

5. Procijenjena vrijednost nabave:
25.000,00 kn

6. Redni br. iz plana nabave:
5.2./2018.

7. Popis gospodarskih subjekata s kojima je narucitelj u sukobu interesa u smislu
¢lanka 13. Zakona o javnoj nabavi:
Navedeni gospodarski subjekti u ovom postupku nabave ne postoje.

8. Tehnicka specifikacija predmeta nabave, vrsta, kvaliteta, opseg ili koli¢ina predmeta
nabave:
Navedeno u Ponudbenom troskovniku (Prilog Il)

9. Mjesto i rok isporuke:

Osnovna Skola Mate Lovraka,Kutina, Crkvena 57 — mati¢na skola.

Pocetak isporuke je odmah po potpisu Ugovora o nabavi Materijala za €i§¢enje i odrzavanje
koji ¢e se isporucivati sukcesivno, a dinamika isporuke i stvarna koliina bit ¢e odredena
pojedina&nim narudzbama.

10. Dokazi sposobnosti gospodarskih subjekata, naziv dokaza sposobnosti, naziv
izdavatelja dokaza i vrijednosni pokazatelj ako se mogu izdati:

Dokazi se prilazu u izvorniku, ovierenoj ili neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom
smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave.

Sukladno ¢€l. 10. Pravilnika, ponuditelj mora priloziti isprave - dokaze sposobnosti:

10.1. Isprava o upisu u poslovni, sudski (trgovacki) strukovni, obrtni ili dr. registar
drzave sjedisSta gospodarskog subjekta ili ako se isti ne izdaju u drzavi sjediSta gospodarskog
subjekta, gospodarski subjekt moze dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadleznog tijela.
Ispravom se dokazuje da ponuditelj ima registriranu djelatnost u svezi sa predmetom
nabave.

Izdavatelj: Trgovacki sud, Obrtni ili drugi strukovni registar
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Isprava ne smije biti starija od 3 mjeseca raCunajuci od dana objave poziva na internetskim
stranicama narucitelja.

Narucitelj ¢e iskljuciti ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost.

11. Sadrzaj ponude:

Ponuda sadrzi: popunjeni ponudbeni list (Prilog 1), popunjeni ponudbeni troskovnik (Prilog I1)
i sve druge dokumente sukladno dokumentaciji za nadmetanje.

Ponudbeni list mora sadrzavati: naziv i sjediSte narucitelja, naziv i sjediSte ponuditelja,
adresa, broj rauna, navod o tome je li ponuditelj u sustavu PDV-a, adresa za dostavu poste,
adresa e-poste, kontakt osoba ponuditelja, broj telefona, broj faksa, predmet nabave, cijenu
ponude bez PDV-a, iznos PDV-a, cijenu ponude s PDV-om, rok valjanosti ponude, datum,
potpis i pec€at ponuditelja i ostalo.

12. Oblik i nac¢in izrade ponude:

Ponuda se uvezuje na nacin da €ini neraskidivu cjelinu.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod
datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

13. Nacin dostave ponude:

Ponude je moguce dostaviti elektronickom postom na adresu skola@os-mate-lovraka-
kt.skole.hr

Ponude predane postom ili osobno dostavlja se u zatvorenim omotnicama s naznakom:
naziva narucitelja, naziva ponuditelja, naziva predmeta nabave i naznaka "ne otvaraj".
Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

14. Nacin izracuna cijene, nepromjenjivost cijene ili nacin promjene cijene:

Cijena ponude izrazava se za cjelokupan predmet nabave. U cijenu ponude su uracunati svi
troSkovi i popusti, bez PDV-a, koji se iskazuje zasebno iza cijene ponude. Ukupna cijena
ponude je cijena ponude sa PDV-om. Cijena ponude i cijena ponude sa PDV-om pise se
brojkama.

Cijena je nepromjenjiva za vrijeme trajanja ugovora.

Ponuditelj ¢e ispuniti jediniéne cijene za sve stavke iz troSkovnika i ukupne cijene za sve
stavke iz troSkovnika prema planiranim jedini¢nim mjerama i koli¢inama i cijenu ponude, bez
PDV-a.

15. Rok, nacin i uvjeti pla¢anja:
Virmanski na IBAN ponuditelja u roku od 30 dana od dana ispostavljanja rauna.

16. Rok valjanosti ponude:
Rok valjanosti ponude je 60 dana od dana otvaranja ponude.

17. Kriterij odabira ponude:
Najniza cijena ponude.

18. Jezik na kojem se sastavlja ponuda:
Ponuda se podnosi na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.

19. Razlozi isklju¢enja:

a) ako ponuditelj nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za dostavu ponuda
b) ako ponuda ponuditelja nije u skladu s dokumentacijom za nadmetanje

¢) ako je ponuditelj dostavio dvije ili vise ponuda

20. Rok za dostavu ponuda :
Adresa dostave ponuda: Osnovna skola Mate Lovraka, Kutina, Crkvena 57.
Rok dostave ponuda: 15.1.2018. do 9;00 sati /bez obzira na nacin dostave/.

21. Stavljanje na raspolaganje dokumentacije za nadmetanje: 3
Dokumentacija za nadmetanje je stavljena na raspolaganje na internetskoj stranici OS Mate



Lovraka, Kutina, a moze se podiéi i na adresi:OS Mate Lovraka, Kutina, Crkvena 57.

22. Otvaranje ponuda:

Otvaranje ponuda nece biti javno i izvrsit ¢e ga ovlasteni predstavnici narucitelja u
prostorijama Osnovne Skole Mate Lovraka, Kutina, Crkvena 57.

Ponude ce se otvarati po redoslijedu zaprimanja na urudzbeni zapisnik narucitelja.
Ponude pristigle nakon isteka roka za dostavu ponuda nece se otvarati, te ¢e se kao
zakasnjela ponuda vratiti ponuditelju koji ju je dostavio.

Ovlasteni predstavnici narucitelja o postupku otvaranja ponuda sacinit ¢e zapisnik o
otvaranju.

23. Prijedlog ugovora o nabavi:

Svi ponuditelji ¢e biti pismeno obavijesteni Odlukom o odabiru ponuditelja s kojim namjerava
sklopiti ugovor.

Ponuditelj je obvezan potpisati prijedlog ugovora u roku od 8 dana od dana primitka ugovora
i vratiti ga Naruditelju.

Ugovor se sklapa na odredeno vrijeme do 31.12.2018. godine.

24, Ostali bitni uvjeti:

Na bitne uvjete u svezi s predmetom nadmetanja i sklapanjem ugovora s odabranim
ponuditeliem na odgovarajuci nacin primjenjivat ¢e se odredbe Zakona o obveznim
odnosima, te drugi zakoni i propisi koji reguliraju ove pravne odnose.

U Kutini, 5.1.2018. godine

Naruéite‘lj' ©Osnovna $kola Mate Lovraka, Kutina
\\ Odgovorna osoba,
' Ravnateljica:

\{edrana Banda, mag. paed.



Prilog .

PONUDBENI LIST (OBRAZAC)

Predmet nabave: Materijal za ¢iS¢enje i odrzavanje

Narucitelj:

Naziv: Osnovna $kola Mate Lovraka
Adresa: 44 320 Kutina, Crkvena 57

Tel/fax: 044/683-277

OIB: 80462671526

E-mail: skola@os-mate-lovraka-kt.skole.hr
Odgovorna osoba: Vedrana Banda, dipl. ped.

Ponuditelj:

Naziv:

Adresa:

OIB:

Broja telefona:

Broja telefaksa:

Adresa e-poste:

Broj raéuna (IBAN):

Naziv poslovne banke:

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruzit): DA - NE

Datum ponude:
Ponuda:

Cijena ponude bez PDV-a:

PDV:

Cijena ponude s PDV-om:

Ponudena cijena formirana je u skladu sa svim odredbama ove dokumentacije za
nadmetanje.

Ako se nasa ponuda prihvati, prihvaéamo sve uvjete iz ove dokumentacije za nadmetanje.
Suglasni smo da je ova ponuda za nas obvezujuéa.

Kontakt osoba ponuditelja za pojasnjenje ponude:

Popis dokumentacije prilozene ponudi:

/Ime, prezime i potpis ovlastene osobe za zastupanje ponuditelja i pecat/

U Kutini, 2018. godine
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OSNOVNA SKOLA MATE LOVRAKA Prilog Il
Crkvena 57
44320 KUTINA

PONUDBENI TROSKOVNIK

SREDSTVA ZA CISCENJE | ODRZAVANIJE

Redni Naziv Jedinica | Koli¢ina | Jedini¢na Ukupna
broj mjere cijene cijena
1. | Aluminijska folija 30m kom 20
2. | Ca&kalice 500/1 kom 3
3. | Cage PVC—2dcl 100/1 kom 1000
4. | Cetka za wc s postoljem kom 20

DeterdZent za pranje posuda Jar,
5. o . . kom 25
Pur ili iste kvalitete min 1,5 |

Deterdzent za rublje Ariel, Persil ili

6. . kom 4
Fax min 6kg
Dezisan 1kg kom 10
Drska za partvis teleskopska Vileda Kom 3
Kanta PVC s kljunom - bolje kvalitete
5. kom 5
12 L
Kanta za papir PVC s poklopcem —
10. ) Pap 3 P kom 5
min 30 L
11. | KoS za papir - bolje kvalitete PVC kom 20
12. | Krpa spuzvasta (trulex) Vileda 5/1 pak 10

Krpa za pranje podova - Sirina 50
13. . ] kom 1
cm, duzina 100 m - u roli

Krpa od mikrovlakna 30 x30 cm —
14. . . pak 15
bolje kvalitete 3/1

Kuhinjska krpa 100 % pamuk - 50 x

15, kom 20
70 cm

16. | Lopatica za smece s gumom PVC kom 10

17. | Metla sirak kom 6
Omeksivac za rublje concentrat

18. ) kom 2
min 3L

19. | OsvjeZivac¢ za WC Skoljku kom 50
Osvjezivac zraka Glade, Airwick,

20. kom 20

Oust ili iste kvalitete — min 300 ml

Papir klobuc¢ni 29 gr u listu, bijeli
21. kom 5
pak 10 kg/1

Papir toaletni dvoslojni maxi
22. | . o ) kom 800
(jumbo) rola — Sirina 9 cm i




promjera 20 cm
( za drzac toaletnog papira)

23. | Papir za pecenje 30 m kom 10
Papirnati rucnici slozZivi -

24, L kom 1600
21,5 cm x 21,5cm x 210 listica u pak
Papirnati rucnici slozivi bijeli -

25, C kom 400
21,5 cm x 21,5cm x 210 listi¢a u pak

26. | Partvi$ Vileda s izmjenjivom cetkom kom 16
Prasko — brisac praSine s

27. ] ] .. . kom 4
mikrofibrom s produzivom ru¢ckom

28. | Pribor za jelo PVC (vilica, noz) kom 150
Rukavice gumene - size M — Vileda-

29. kom 100
pak-par
Rukavice latex - size M — higijenske

30. | . kom 10
jednokratne — pak 100/1

31. | Salvete 33x33 - jednoslojne 100/1 kom 4

32. | Sanitar WC min 750 ml kom 150
Sol za perilicu posuda Calgonit ili

33. P . P 8 kom 5
Somat - min 1,5 kg

34. | Solna kiselina —min. 1L kom 10
Spuzva za pranje posuda Vileda -

35. ° RERE pak 20
3/1
Sredstvo za Cis¢enje Arf deobad

36. ] kom 50
min 750 ml
Sredstvo za ¢iS¢enje namjestaja

37. kom 6
Pronto —spray 300 ml
Sredstvo za ¢iS¢enje pecnice

38. ) kom 20
Permetal min 650 ml
Sredstvo za CiS¢enje tepiha Arf

39. , ) kom 4
tepihel min 750 ml
Sredstvo za poliranje parketa Gladis

40. ) kom 40
min 1L

41. | Sredstvo za pranje stakla min 750 ml kom 60
Sredstvo za ¢iS¢enje univerzalno —

42. o ) ] kom 15
Jon, Ajax ili slicne kvalitete —min 1 L
Sredstvo za strojno pranje posuda

43. | Blistal suprem ili iste kvalitete — min kom 10
5L
Sredstvo za strojno ispiranje posuda

44, o ] ] kom 5
Neutral ili iste kvalitete —min 5 L
Sredstvo za odstranjivanje kamenca

45, ] . ] kom 5
u sanitarnom ¢voru min 750 ml

46. | Tablete za osvjeZenje pisoara min kom 10




750¢g
47. | Tablete za perilicu posuda 100/1 kom
48. | Tanjuri PVC plitki 50/1 kom 5
Tekudi abrazivno sredstvo za
49. | CiS¢enje Arf crveno ili iste kvalitete kom 15
min 750 ml
Tekuci sapun — antibakterijski
50. ) kom 10
min 1L
51. | Tekudi sapun - pjenamin 1L kom 30
52. | Upaljac za Stednjak — plinski kom 3
Vlazne maramice za CiS¢enje —
53. | Domestos ili slicne kvalitete kom 20
min 80/1
54. | Vreée zasmece 1201 set 10/1 kom 80
Vrece za smece 40| dimenzije
55. kom 50
50x65 set 20/1
56. | Vredice za zamrziva¢ PVC — 5L, 25/1 kom 5
Zica za posude spiralna inox — Vileda
57. 1 ... _ kom 10
ili iste kvalitete 3/1
UKUPNO
PDV
SVEUKUPNO

Datum:

Potpis i pecat ponuditelja




