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SADRZAJ:

1. Upute ponuditeljima za izradu i predaju ponude
2. Prilog I (Ponudbeni list sa dodacima)
3. Prilog ll (Ponudbeni tro5kovnik)



UPUTE PONUDITELJIMA ZA IZRADU PONUDE

Upute izradene u skladu sa Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (SluZbene
novine Grada Kutina br.3117), dalje: Pravilnik.

1. Podaci o naruditelju:

osNovNA srom MATE LOVRAKA, Crkvena 57, 44 320 Kutina, MB:3327194,
018:80462671526, telefon: 044 683 277, IBAN: HR3323400091822000008, Privredna
Banka Zagreb d. d., www. os-mate-lovraka-kt. skole. h r

2. Osoba zaduZena za komunikaciju s ponuditeljima:

Za sve dodatne informacijg ponuditelji se mogu obratiti u Osnovnu Skolu Mate Lovraka,

Kutina, Crkvena 57, ravnateljiciVedrani Banda, mag.paed., lel 0441660-103.

3. Vrsta postupka:

Postupak jednostavne nabave s namjerom sklapanja ugovora o nabavi robe s najpovoljnijim
ponuditeljem sukladno uvjetima i zahtjevima iz dokumenlac{e za nadmetanje.

4. Opis predmeta nabave:

UdZbenici za izborne predmete za Skolsku godinu 2019.12020.

5. Procijenjena vrijednost nabave:

26.628,95 kn (bez PDV-a)

6. Redni br. iz plana nabave:

12t2019

7, Popis gospodarskih subjekata s kojima je naruditelj u sukobu interesa u smislu
Zakona o javnoj nabavi:

Navedeni gospodarski subjekti u ovom postupku nabave ne postoje.

8. Tehnidka specifikacija predmeta nabave, vrsta, kvaliteta, opseg ili koliEina
predmeta nabave:

Predmet nabave su ud2beniciza izborme predmete za Skolsku godinu 201912020. sukladno
Tro5kovniku koji je sastavni dio Dokumentacije.

Ponuditeli ie obvezan udZbenike isporu6iti na na6in da su isti sloieni po razredima i

nastavnim predmetima sukladno stavkama Tro5kovnika.

9. Mjesto isporuke robe:

Osnovna Skola Mate Lovraka, Kutina, Crkvena 57

10. Rok isporuke robe:

2. ruian 2019.

11. Dokazi sposobnosti gospodarskih subjekata, naziv dokaza sposobnosti, naziv
izdavatelja dokaza i vrijednosni pokazatelj ako se mogu izdati:



Dokazi se prilaZu u izvorniku, ovierenoi ili neovierenoi preslici. Neovjerenom preslikom
smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave.

Sukladno 61. 10. Pravilnika, ponuditelj mora priloZiti isprave-dokaze sposobnosti:

11.1. lsprava o upisu u poslovni, sudski (trgova6ki) strukovni, obrtni ili dr. registar
drZave sjedi5ta gospodarskog subjekta ili ako se isti ne izdaju u drZavi sjediSta
gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt mo2e dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod
nadleZnog tijela. lspravom se dokazuje da ponuditelj ima registriranu djelatnost u svezi sa
predmetom nabave.
lzdavatelj: Trgovadki sud, Obrtni ili drugi strukovni registar
lsprava ne smije biti stdrija od 3 mjeseca radunaju6i od dana objave poziva na
internetskim stranicama naruditelja.

11.2. Potvrda Porezne uprave o urednom izvr5avanju svih dospjelih poreznih obveza i

obveza doprinosa za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, a kojom ponuditelj dokazuje
da je podmirio obvezu pla6anja svih dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i

zdravstveno osig uranje.
lzdavatelj: Porezna uprava ili istovrijedna isprava nadleZnih tijela zemlje sjediSta
gospodarskog subjekta
lsprava ne smije biti starija od 30 dana ra6unajuci od dana objave poziva na
internetskim stranicama naruditelja.

Naruditeli 6e odbiti ponudu ponuditelia koii niie dokazao svoiu sposobnost.

12.TraZena jamstva:

Nije primjenjivo.

1 3. Sudjelovanje podizvoditelja:

Ukoliko gospodarskisubjekt namjerava dio ugovora o nabavidati u podugovor jednom ilivi5e
podizvoditelja, tada u ponudi mora navesti podatke o dijelu ugovora o nabavikoji namjerava
dati u podugovor te sljedece podatke o svim predloZenim podizvoditeljima:

. predmet, kolidina, vrijednost podugovora i postotni dio ugovora o nabavi koji se
daje u podugovor

e podaci o podizvoditelju (ime, tvrtka, skra6ena tvrtka, sjedi5te, adresa, OIB ili nacionalni
identifikacijski broj prema zemlji sjedi5ta gospodarskog subjekta i broj raduna)

Sudjelovanje podizvoditelja ne utjece na odgovornost ponudlleljaza izvr5enje ugovora o
nabavi.

Ako se dio ugovora o nabavi daje u podugovor, tada za radove, robu ili usluge koje 6e
izvesti, isporuditi ili pruZiti podizvoditelj, naruditelj neposredno pla6a podizvoditelju.

14. SadrZaj ponude:

Ponuda sadrZi: popunjeni ponudbeni list (Prilog l) i sve druge dokumente sukladno
dokumenta crli za nadmetanje

Ponudbeni list mora sadrZavati: naziv i sjedi5te naru6itelja, naziv i sjedi5te ponuditelja,
adresa, broj raduna, navod o tome je Ii ponuditelj u sustavu PDV-a, adresa za dostavu po5te,
adresa e-po5te, kontakt osoba ponuditelja, broj telefona, broj faksa, predmet nabave, cijenu

4



ponude bez PDV-a, iznos PDV-a, cijenu ponude s PDV-om, rok valjanosti ponude, datum,
potpis i pecat ponuditelja i ostalo.

15. Oblik i na6in izrade ponude:

Ponuda se uvezuje na na6in da 6ini neraskidivu cjelinu.

lspravci u ponudi moraju biti izradeni na nadin da su vidljivi. lspravci moraju uz navod
datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

16. Na6in dostave ponude:

Ponude ie mogu6e dostaviti elektroniEkom po5tom na adresu skola@os-mate-lovraka-
kt.skole.hr. (navesti predmet nabave). a moqu se dostaviti po5tom ili osobno na
adresu naruditelia Osnovna Skola Mate Lovraka. Crkvena 57. 44 320 Kutina

Ponuda predana po5tom ili osobno dostavlja se u zatvorenoj omotnici s naznakom: naziva
naruditelja, naziva ponuditelja, naziva predmeta nabave i naznaka "ne otvaraj".

Ponuditelj moZe do isteka rokaza dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.

lzmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nadin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

17. Nadin izraduna cijene, nepromjenjivost cijene ili na6in promjene cijene:

Cijena ponude izraZava se za cjelokupan predmet nabave. U cijenu ponude su uradunati svi
troSkovi i popusti, bez PDV-a, koji se iskazuje zasebno iza cijene ponude. Ukupna cijena
ponude je cijena ponude sa PDV-om. Cijena ponude i cijena ponude sa PDV-om pi5e se
brojkama.
Cijena je nepromjenjiva za vrijeme tralanja ugovora.
Ponuditelj 6e ispuniti jedinidne cijene za sve stavke iz tro5kovnika i ukupne cijene za sve
stavke iz tro5kovnika prema planiranim jedinidnim mjerama i kolidinama i cijenu ponude, bez
PDV-a.

18. Rok, na6in i uvjeti pla6anja:

30 dana od dana ispostavljanja raduna.

19. Rokvaljanosti ponude:

Rok valjanosti ponude je 60 dana od dana otvaranja ponude.

20. Kriterij odabira ponude:

NajniZa cijena ponude.

21. Jezik na kojem se sastavlja ponuda:

Ponuda se podnosi na hrvatskom jeziku i latinidnom pismu.

22. Razlozi odbijanja ponude:

a) ako ponuditelj nije dokazao svoju sposobnost
b) ako ponuda ponuditelja nije u skladu s dokumentacijom za nadmetanje
c) ako je ponuditelj dostavio dvije iti vi5e ponuda



23. Rok za dostavu ponuda i javno otvaranje ponuda:

Adresa dostava ponuda: Osnovna Skola Mate Lovraka, Crkvena 57, 44320 Kutina.
Rok dostave ponuda: 23.7.2019. u 9.00 sati (bez obzira na nadin dostave).

Otvaranje ponuda ne6e bitijavno i izvr5it 6e se na adresi dostave ponuda u prostoriji
Osnovne Skole Mate Lovraka, Crkvena 57, Kutina.

24. Stavljanje na raspolaganje dokumentacije za nadmetanje:

Dokumentacija za nadmetanje je stavljena na raspolaganje na internetskoj stranici
OS Mate Lovraka, Kutina, a mo2e se podi6i i na adresi: OS Mate Lovraka, Kutina, Crkvena
57.

25. TroSkovi izrade i dosthve dokumentacije za nadmetanje:

Dokumentacija za nadmetanje se ne napla6uje.

26. Prijedlog ugovora o nabavi:

Svi ponuditelji ce biti na dokaziv nadin obavije5teni o ponuditelju s kojim naruditelj
namjerava sklopiti ugovor.
Ponuditelj je obvezan potpisati prijedlog ugovora u roku od 8 (osam) dana od dana
primitka ugovora ivratiti ga Naru6itelju.
Ako ponuditelj 6ija je ponuda prihva6ena ne potpi5e ugovor o jednostavnoj nabavi,
Naruditelj 6e iskljuditi ponuditelja i odabrati slijede6eg najpovoljnijeg ponuditelja.

27. Ostali bitni uvjeti:

Na bitne uvjete u svezi s predmetom nadmetanja i sklapanjem ugovora s odabranim
ponuditeljem na odgovaraju6i nadin primjenjivat 6e se odredbe Zakona o obveznim
odnosima, te drugi zakoni i propisi koji reguliraju ove pravne odnose.

U Kutini, 15. srpanj 2019. godine

Narucitelj: Osnovna Skola Mate Lovraka, Kutina
Odgovorna osoba:
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Prilog l: Ponudbeni list

Ponuda br.

Naruditelj: Osnovna Skola Mate Lovraka
OIB:80462671526
Sjedi5te: KUTINA, Crkvena 57

Predmet nabave: Ud2benici za izborne predmete za Skolsku godinu 2019,12020.

Naziv i sjedi5te ponuditelja:
olBl: Broj racuna:
adresa e-po5te ponuditelja ili sluZbe ovla5tene za zaprimanje po5te:
broj tel:
broj faksa:
internet adresa:

Gospodarski subjekt je u sustava PDV-a (zaokruZiti) DA NE

Sudjelovanje podizvoditelja (zaokruZiti) DA2 NE

Cijena ponude bez PDV-a:

PDV:

Cijena ponude s PDV-om:

Ponudena cijena formirana je u skladu sa svim odredbama ove dokumentacije za
nadmetanje.
Ako se na5a ponuda prihvati, prihva6amo sve uvjete iz ove dokumentacije za
nadmetanje.
Suglasni smo da je ova ponuda za nas obvezujuca.

Kontakt osoba ponuditelja za poja5njenje ponude:

Popis dokumentacije priloZene ponudi:

1 lli nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjediSta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo

'U sludalu sudjelovanja podizvoditelja popuniti Dodatak ll ponudbenom listu



U

(ime, prezime i potpis ovla6tene osobe za zastupanje ponuditelja i pecat )

2019. godine

OVAJ PONUDBENI LIST UJEDNO CE BITI I PRVE SIRAN/CE PONUDE

3 
Ponudi se moZe priloiiti viie obrazaca, ovisno o broju podizvoditelja

Dodatak I ponudbenom listu3



PODACI O PODIZVODITELJIMA
(priloZiti samo u sludaju ako se dio ugovora ustupa podizvoditeljima)

Specifikacija pozicija iz troSkovnika koje se odnose na
podizvoditelja:

Postotni dio ugovora o nabavi koji se daje u podugovor :

Naziv i sjedi5te podizvoditelja:

olBa: Broj raduna:

Gospodarski subjekt je u sustavu PDV-a
(zaokruZiti)

DA NE

Adresa za dostavu po5te

Adresa e-po5te

Kontakt osoba podizvoditelja:

Brojtelefona: Brojfaksa:

Mjesto i rok izvodenja radova, isporuke robe ili izvr5enja usluge.

Vrijednost izvedenih radova, isporudene robe ili izvr5ene usluge:

lme i titula ovla5tenog potpisnika podizvoditelja:

Potpis ovlaStenog potpisnika podizvoditelja:

ZA PONUDITELJA:

M.P,
(ime, prezime i potpis ovla5tene osobe)

alli nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjediita gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo
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