OSNOVNA ŠKOLA 
„MATIJA GUBEC“ 

JARMINA
KLASA: 400-02/19-01/02
URBROJ: 2188-38-19-01
Jarmina, 22.listopada 2019.
Prema članku 10. stavku 1. Pravilnika o proračunskom računovodstvu i računskom planu  (NN 124/2014.,115/2015., 87/2016. i 3/2018.) , članka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti i (NN 111/18) i članka 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19. te članka 72. Statuta Osnovne škole „Matija Gubec“ Jarmina ravnateljica Osnovne škole „Matija Gubec“ Jarmina  donosi:
PROCEDURU ZAPRIMANJA E-RAČUNA,
NJIHOVA PROVJERA I PRAVOVREMENO PLAĆANJE
Članak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere e- računa te plaćanja po računima u Osnovnoj školi „Matija Gubec“ Jarmina (u daljnjem tekstu Škola), osim ako posebnim propisom ili Statutom škole nije uređeno drugačije.
Članak 2.
 E-račun zaprima voditelj računovodstva elektronskim putem i štampa na papir u PDF-u. Stavlja  štambilj i bilježi datum zaprimanja na e-račun. 
Članak 3.

Provjera računa vrši se računskim i suštinskim kontrolama. Račun koji ne sadrži sve propisane elemente potrebno je  odbiti i vratiti izdavatelju računa.
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Članak 4.
Ova procedura objavljena je na oglasnoj ploči i na mrežnim stranicama škole te se primjenjuje danom donošenja, 22.listopada 2019.
        


Ravnateljica:
      Jasna   Varga
PRILOG 1.
ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA NABAVE

ROBE


RADOVA


USLUGA
(OZNAČITI: X)

	R.BR.
	PREDMET NABAVE
	JED. MJERA
	KOLIČINA

	
	
	
	


PROCIJENJENA VRIJEDNOST (BEZ PDV-A): ______________________ 

IZVOR FINANCIRANJA: ________________________________ 

OBRAZLOŽENJE ZAHTJEVA: __________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

PRILOZI: __________________________________________________________________ 

(SPECIFIKACIJE, PONUDE, TROŠKOVNIK….)

DATUM I POTPIS PODNOSITELJA ZAHTJEVA: _________________________________ 

ZAPRIMLJENO DANA: _____________________________________--- 

STAVKA PLANA NABAVE ILI JE POZTREBNA NADOPUNA: _________________

NAČIN NABAVE: ______________________________________________

(DIREKTNA, JEDNOSTAVNA ILI JAVNA)

UVJETI PLAĆANJA: __________________________________________ 

OČEKIVANO TRAJANJE POSTUPKA: _______________________ 

MJESTO IZVOĐENJA RADOVA, ISPORUKE ROBE, PRUŽANJA USLUGA: 

_____________________________________________________________

ISPUNJAVA RAČUNOVODSTVO:

IZVOR FINANCIRANJA: _____________________________________ 

RASPOLOŽIVA SREDSTVA:
DA


NE

ZAHTJEV ODOBRILA: ___________________________________ 





(ODGOVORNA OSOBA)
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