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OSNOVNI PODATCI O ŠKOLI

	Naziv škole:
	Osnovna škola Mitnica

	Adresa škole:
	Fruškogorska 2   32000Vukovar

	Županija:
	Vukovarsko-srijemska

	Telefonski broj/ Broj telefaksa:
	032/410-500; 032/412-913

	Internetska pošta:
	ured@os-mitnica-vu.skole.hr

	Internetska adresa:
	www.os-mitnica-vu.skole.hr

	Šifra škole:
	16-096-005

	Matični broj škole:
	03007928

	OIB:
	15530245008

	Upis u sudski registar (broj i datum):
	Tt-07/1215-2,  7.rujna 2007.

	Ravnateljica škole:
	Dubravka Lemac, mag. gl. ped.

	Zamjenik ravnateljice u odsutnosti
	Branko Korkutović, učitelj TZK

	Predsjednica školskog odbora
	Đurđica Ivković, učiteljica engleskog jezika

	Voditelj područnih razrednih odjela:
	Ružica Paić, učiteljica RN

	Broj učenika:
	302

	Broj učenika u razrednoj nastavi:
	147

	Broj učenika u predmetnoj nastavi:
	155

	Broj učenika s teškoćama u razvoju:
	21

	Broj učenika putnika:
	23

	Ukupan broj razrednih odjela:
	19

	Broj razrednih odjela u matičnoj školi:
	17


	Broj razrednih odjela u područnoj školi:
	2

	Broj razrednih odjela RN-a:
	10

	Broj razrednih odjela PN-a:
	9

	Broj smjena:
	2

	Početak i završetak svake smjene:
	I.- 8:00-13:05   II.- 14:00-18:35

	Broj djelatnika:
	46

	Broj učitelja predmetne nastave:
	21

	Broj učitelja razredne nastave:
	10

	Broj stručnih suradnika:
	3

	Broj ostalih radnika:
	11

	Broj nestručnih učitelja:
	0

	Broj pripravnika:
	0

	Broj mentora i savjetnika:
	9

	Broj voditelja ŽSV-a:
	3

	Broj računala u školi:
	53

	Broj specijaliziranih učionica:
	5

	Broj općih učionica:
	9

	Broj športskih dvorana:
	1

	Broj športskih igrališta:
	2

	Školska knjižnica:
	1

	Školska kuhinja:
	1


1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom području

 Na sjednici održanoj 2. lipnja 2011. Vlada RH je donijela Odluku o donošenju Mreže osnovnih i srednjih škola kojom je zadržano dosadašnje upisno područje za OŠ Mitnica. Ono  obuhvaća učenike iz ulica bivše mjesne zajednice „Mitnica“, pustare Ovčara i Jakobovac te  prigradskog naselje Sotin. Postoji mogućnost prijema učenika i s drugog upisnog područja (uz dozvolu Ureda državne uprave) ako roditelji imaju opravdan razlog i ako time ne dovode u pitanje ustroj razrednih odjela škole kojoj pripadaju.
Učenici od 5.-8. razreda iz Sotina prevoze se javnim prijevozom u matičnu školu u Vukovar. 
1.2. Prostorni uvjeti

1.2.1. Unutrašnji školski prostori

Funkcionalnost školskog prostora ne odgovara pedagoškom standardu. Prilika da se poboljša standard škole Mitnica bila je prilikom obnove zgrade 1999. no, niti jedna učionica (od ukupno 4) razredne nastave nema kabinet za učitelja, a kako svaku učionicu koriste, zbog rada u smjenama, po dva razreda nedostaje prostor za spremanje nastavnih sredstava i pomagala koje koriste i/ili izrađuju učiteljice za svoje razrede. U predmetnoj nastavi također je najveći problem nedostatak prostora; nedostaje učionica te svi premeti nemaju specijaliziranu učionicu, a nedostaju i kabineti za rad i pripremu učitelja, razgovor s učenicima i/ili roditeljima, pohranu AV, informatičke i druge opreme i sl.
	Naziv prostora            (klasična učionica, kabinet, knjižnica, dvorana)
	Učionice
	Kabineti
	Oznaka stanja opremljenosti

	
	Broj
	Veličina 

u m2
	Broj
	Veličina 

u m2
	Opća 

opremljenost
	Didaktička 

opremljenost

	Razredna nastava
	
	
	
	
	
	

	1.a i 3.a razred
	1 
	54,00
	-
	-
	3
	2

	1.b i 3.b razred
	1
	54,00
	-
	-
	3
	2

	2.a i 4.a razred
	1
	54,00
	-
	-
	3
	2

	2.b i 4.b razred
	1
	54,00
	-
	-
	3
	2

	Predmetna nastava
	
	
	
	
	
	

	Hrvatski jezik
	1
	54,00
	-
	      -
	2
	2

	Likovna kultura
	1
	54,00
	-
	-
	2
	2

	Glazbena kultura
	1
	76,50
	1
	15,60
	2
	2

	Vjeronauk
	1
	54,00
	-
	-
	2
	2

	Strani jezik
	1
	54,00
	-
	-
	2
	2

	Matematika
	1
	54,00
	1
	7,00
	2
	2

	Kemija, priroda i biologija
	1
	53,50
	1
	12,80
	2
	3

	Fizika i TK
	1
	54,00
	1
	8,40
	2
	3

	Povijest i geografija
	1
	54,50
	1
	16,70
	2
	3

	Informatika
	1
	53,50
	1
	12,80
	2
	3

	Ostalo 
	
	
	
	
	
	

	Dvorana za TZK
	1
	433,50
	1
	30,00
	2
	2

	Knjižnica
	1
	54,50
	1
	13,50
	3
	3

	Zbornica
	1
	37,45
	-
	-
	2
	-

	Uredi
	4
	46,5
	-
	-
	3
	-

	Ukupno
	21
	1349
	8
	116,80
	
	

	Područna škola
	
	
	
	
	
	

	Učionica 1.-3.razreda
	1
	37,45
	-
	-
	2
	2

	Učionica 2.-4.razred
	1
	37,43
	-
	-
	2
	2

	Zbornica 
	1
	14,62
	-
	-
	2
	2

	Kabinet za RN
	
	
	1
	18,90
	
	

	Polivalentni prostor
	
	76,10
	
	
	1
	1

	Ukupno 
	3
	151
	1
	18,90
	
	

	Ukupno MŠ i PŠ
	24
	1500
	9
	135,70
	
	


Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.3. Vanjski prostor - Školski okoliš 

	Naziv površine
	Veličina u m2
	Ocjena stanja

	1. Košarkaško  igralište


	   420,00
	Potrebna  sanacija

	2. Rukometno igralište
	1.660,00
	Potrebna sanacija

	2. Zelene površine


	4.262,00
	Ukras i ponos škole!

	Ukupno 
	6.342,00
	


1.4. Nastavna sredstva i pomagala

	Nastavna sredstva i pomagala
	Stanje
	Standard

	Audio oprema:
	
	

	Radio kasetofon
	23
	

	Mini linija
	2
	

	Video i foto oprema:
	
	

	Video-rekorder
	15
	

	DVD player
	18
	

	fotoaparat
	17
	

	Video kamera
	            2
	

	Informatička oprema:
	
	

	Stolno računalo
	39
	

	Pisač
	9
	

	Skener 
	3
	

	Prijenosno računalo
	33
	

	LCD Projektor
	21
	

	Interaktivna ploča
	2
	

	Ostala oprema:
	
	

	Grafoskop
	12
	

	TV prijemnik
	20
	

	Kućno kino
	1
	

	Fotokopirni stroj
	3
	


1.4. Knjižni fond škole 
	Knjižni fond
	Stanje 
	Standard 

	Lektirni naslovi (I. – IV. razred)  (broj naslova)
	122
	

	Lektirni naslovi (V. – VIII. razred) (broj naslova)
	147
	

	Književna djela (broj knjiga)
	838
	

	Stručna literatura za učitelje (broj knjiga
	279
	

	Ostalo  (broj knjiga)
	520
	

	        Ukupno                                                              1.906
	


 Knjižnica trenutno broji ukupno 5096 knjiga.
1.5. Plan obnove i adaptacije
	Što se preuređuje ili obnavlja 
	Veličina u m2
	Za koju namjenu

	-
	-
	-


1.6. Projekt poboljšanja energetske učinkovitosti

Fond za zaštitu okoliša i energetsku učinkovitost i Ministarstvo graditeljstva objavili su poziv za Pilot projekt: „Izrada projektne dokumentacije za energetsku obnovu zgrada i korištenje obnovljivih izvora energije u javnim ustanovama koje obavljaju djelatnost odgoja i obrazovanja“. Ovaj poziv financira se iz Europskog fonda za regionalni razvoj. Nakon prikupljanja potrebne dokumentacije u suradnji sa tvrtkom EKO-SUSTAV, društvom s ograničenom odgovornošću za gospodarenje otpadom, škola će aplicirati na ovaj poziv kako bi se poboljšala energetska učinkovitost zgrade Škole. 

Potrebno je izvršiti sanaciju krova, stolarije, fasade i sustava grijanja, za što su potrebna bespovratna sredstva EU fondova. Ukoliko navedeni projekt bude ostvaren, u roku od tri (3) godine započinje energetska obnova Škole, a u roku od 5 (pet) godina nakon isteka razdoblja provedbe projekta Prijavitelj mora izvesti sve mjere predviđene glavnim projektom energetske obnove.
2. PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUŽENJIMA U 2015/2016. ŠK.GOD. 
2.1. Podaci o  odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o učiteljima razredne nastave

	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1. 
	Helena Andabaka
	1966.
	Učiteljica  RN
	VI.
	mentor
	18

	2. 
	Đurđica Dinješ 
	1963.
	„
	VI.
	-
	17

	3. 
	Senka Horvatić
	1969.
	„
	VI.
	-
	15

	4. 
	Josipa Paun Hujber
	1969.
	„
	VI.
	-
	20

	5. 
	Vesna Jakovljević
	1958.
	„
	VI.
	savjetnik
	28

	6. 
	Ružica Paić
	1961.
	„
	VI.
	-
	21

	7. 
	Božena Ursa Starc
	1954.
	„
	VI.
	mentor
	37

	8. 
	Jasna Mađarac
	1962.
	Diplomirana učiteljica RN
	VII.
	-
	25

	9. 
	Sanja Starc
	1966.
	Diplomirana učiteljica RN
	VII.
	mentor
	21

	10. 
	Mirna Vukoja
	1981.
	Diplomirana učiteljica RN
	VII.
	-
	  8


2.1.2. Podaci o učiteljima predmetne nastave

	R.br.
	Ime i prezime
	God. rođ.
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Predmet(i) koji(e) predaje
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1.
	Ana Kajinić
	1983.
	prof. povijesti
	VII.
	Povijest
	-
	2

	2.
	Vera Ištuk
	1962.
	prof. hrv.j. i knjiž.
	VII.
	Hrv.jezik
	-
	15

	3.
	Vedrana Žutić
	1979.
	prof. hrv.j. i knjiž.
	VII.
	Hrv.jezik
	mentor
	8

	4.
	Dunja Marković
	1987.
	mag. gl.ped.
	VII.
	Glaz.kultura
	-
	4

	5.
	Mia Marušić
	1979.
	prof. likovne. kult.
	VII.
	Likov.kultura
	-
	7

	6.
	Marina Šimunović
	1984.
	prof. prir., bio. i kem.
	VII.
	Prir.biol. i ke
	-
	5

	7.
	Danijela Velerajter
	1982.
	prof. prir., bio. i kem.
	VII.
	Prir.biol. i ke
	-
	5

	8.
	Đurđica Ivković
	1958.
	nast. engl. jez.
	VI.
	Engl.jezik
	mentor
	34

	9.
	Martina Prpa
	1978.
	prof. engl. jez. i pov.
	VII.
	Engl.j. i Pov.
	-
	9

	10.
	Martina Salamon
	1983.
	prof.engl. i nj. jez.
	VII.
	Engl.i nj.jezik
	-
	7

	11.
	Nataša Agatić
	1988.
	prof.njem.jez.
	VII.
	Njemački j.
	-
	1

	12.
	Marina Kichbauer
	1991.
	mag. matematike
	VII.
	Matematika
	-
	0

	13.
	Edita Lukačević
	1969.
	dipl. ing. matem.
	VII.
	Matematika 
	mentor
	19

	14.
	Toni Hutz
	1975.
	prof. fizike i TK
	VII.
	Fiziku i TK
	-
	13

	15.
	Damir Vinković
	1979.
	prof.geografije
	VII.
	Geografija 
	mentor
	10

	16.
	Lucija Konjevod
	1964.
	prof. TZK
	VII.
	TZK
	-
	10

	17.
	Branko Korkutović
	1952.
	nastavnik TZK
	VI.
	TZK
	-
	35

	18.
	Drago Iličić
	
	
	
	Vjeronauk 
	
	

	19.
	Gordana Cvitanušić
	1963.
	dipl. kateheta
	VII.
	Vjeronauk 
	-
	27

	20.
	Anica Ljubić 
	1983.
	dipl. teolog
	VII.
	Vjeronauk 
	-
	7

	21.
	Goran Sauka
	1975.
	prof. informatike
	VII.
	Informatika 
	-
	12


2.1.3. Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima

	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Radno mjesto
	Mentor-savjetnik
	God

staža

	1.
	Dubraka Lemac
	1970.
	mag. gl. ped.
	VII.
	ravnateljica
	-
	22

	2.
	Katica Maćešić
	1955.
	prof. pedagogije
	VII.
	pedagoginja
	-
	38

	3.
	Darija Benaković
	1972.
	Prof.hrv.j i dipl.knjiž.
	VII.
	knjižničarka
	-
	17

	4.
	Una Bilandžija
	1985.
	dipl. psiholog
	VII.
	psihologinja
	-
	  7


2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima-pripravnicima
	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Radno mjesto
	Mentor

	1.
	-
	-
	-
	-
	-
	-


2.2. Podatci o administrativnom i tehničkom osoblju
	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj

stručne spreme
	Radno mjesto
	Godine

staža

	1. 
	Jadranka Čer
	1956.
	ekonomist
	VŠS
	tajnica
	37

	2. 
	Nevenka Đumić
	1962.
	ekonomist
	VŠS
	računovođa
	22

	3. 
	Branka Beljo
	1961.
	osn. šk.
	NKV
	kuharica
	28

	4. 
	Slavica Međeši
	1966.
	mat.-informa.
	SSS
	spremačica
	28

	5. 
	Mirjana Pšenica
	1963.
	osn. šk.
	NKV
	spremačica
	22

	6. 
	Biserka Adžaga
	1967.
	osn. šk.
	NKV
	spremačica
	20

	7. 
	Nina Horvat
	1977.
	obrtn.škola
	SSS
	spremačica
	7

	8. 
	Ivanka Hasanović
	1966.
	izr.gum.obuće
	SSS
	sprem. i kuhar.
	29

	9. 
	Dino Kalinić
	1982.
	stroj. tehn.
	SSS
	domar
	11

	10. 
	Ivica Hasanović
	1961.
	teh. crtač
	SSS
	ložač
	13


2.3. Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih djelatnika
2.3.1. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja razredne nastave

	Red.

broj
	Ime i prezime učitelja
	Razred
	Redovna  nastava
	Rad razredn.
	Dop. nastava
	Dod. nastava
	INA
	Ukupno nepo. rad
	Ostali

poslovi

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjed.
	Prekovr.
	God.zad.

	1. 
	Vesna Jakovljević
	3.a
	16
	2
	1
	1
	1
	21
	19
	40
	-
	2096

	2. 
	Josipa Paun Hujber
	3.b
	16
	2
	1
	1
	1
	21
	19
	40
	-
	2096

	3. 
	Senka Horvatić
	4.a
	16
	2
	1
	1
	1
	21
	19
	40
	-
	2096

	4. 
	Sanja Starc
	4.b
	16
	2
	1
	1
	1
	21
	19
	40
	-
	2096

	5. 
	Jasna Mađarac
	1.a
	15
	2
	1
	1
	1
	21
	20
	40
	-
	2096

	6. 
	HelenaAndabaka
	1.b
	15
	2
	1
	1
	1
	21
	20
	40
	-
	2096

	7. 
	Božena Ursa Starc
	2.a
	16
	2
	1
	1
	1
	20
	19
	40
	-
	2096

	8. 
	Đurđica Dinješ
	2.b
	16
	2
	1
	1
	1
	20
	19
	40
	-
	2096

	9. 
	Ružica Paić
	2.-4.
	16
	2
	1
	1
	1
	21
	19
	40
	-
	2096

	10. 
	Mirna Vukoja
	1.-3.
	16
	2
	1
	1
	1
	21
	19
	40
	-
	2096


2.3.2. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja predmetne nastave 

	Red.

br.
	Ime i prezime učitelja
	Predmet koji predaje
	Predaje u razredima
	Izbo

nast.
	Razr.
	Čl.13

St 7
	čl.40.i 

52. KU
	Član

 povj. 

u UDU
	Ukupno 


	Dop.
	Dod.
	INA
	Žsv

e-d
	satn
	Ukupno 



	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjed
	Prek
	God

	1. 
	Vedrana Žutić
	Hrvat.jezik
	
	
	
	
	
	+
	
	+
	
	8.b
	
	
	1
	20
	
	1
	
	
	
	22
	40
	
	2096

	2. 
	Vera Ištuk
	Hrvat.jezik
	
	
	
	
	+
	
	+
	
	
	-
	
	
	
	22
	
	1
	1
	
	
	24
	40
	2
	2096

	3. 
	Ana Kajinić
	Povijest 
	
	
	
	
	+
	+
	+
	+
	
	7.c
	2- š.zad
	
	
	20
	
	
	2
	
	
	22
	40
	
	2096

	4. 
	Nataša Agatić
	Njem.jez
	
	
	
	+
	
	
	+
	+
	10
	-
	
	
	
	
	
	1
	
	
	
	11
	20
	
	1048

	5. 
	Dunja Marković
	Glaz.kul.
	
	
	
	+
	+
	+
	+
	+
	
	6.b
	2-zbor
	2sin.i rv
	
	18
	
	
	
	
	
	18
	40
	
	2096

	6. 
	Đurđica Ivković
	Engl.jezik
	
	+
	
	+
	
	+
	
	+
	
	-
	
	
	
	20
	2
	1
	
	
	
	23
	40
	
	2096

	7. 
	Martina Prpa
	Engl.jezik
	+
	
	+
	
	+
	
	+
	
	
	7.a
	
	
	
	21
	2
	-
	
	
	
	23
	40
	
	2096

	8. 
	
	Povijest 
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9. 
	Martina Salamon
	Engl.jezik
	+
	+
	+
	+
	
	
	+
	
	
	5.b
	
	
	
	12
	20
	1
	1
	1
	
	
	23
	40
	
	2096

	
	
	Njem.jezik
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	8
	-
	
	
	
	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10. 
	Mia Marušić
	Likov.kul.
	
	
	
	
	+
	+
	+
	+
	
	-
	1es.ur
	
	
	10
	
	
	1
	
	
	11
	20
	
	1048

	11. 
	Marina Kichbauer
	Matemat.
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	-
	
	
	
	20
	1
	1
	
	
	
	22
	40
	
	2096

	12. 
	Edita Lukačević
	Matemat.
	
	
	
	
	+
	
	+
	
	
	-
	
	
	
	16
	1
	2
	
	2
	1
	22
	40
	
	2096

	13. 
	Marina 

Šimunović
	Priroda
	
	
	
	
	+
	+
	
	
	
	8.a
	
	
	
	7
	23
	
	
	
	
	
	24
	40
	
	2096

	
	
	Biologija 
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Kemija 
	
	
	
	
	
	
	+
	+
	
	
	
	
	
	10
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	

	14. 
	Toni Hutz
	Fizika
	
	
	
	
	
	
	+
	+
	
	7.b
	
	
	
	10
	21
	
	1
	
	
	
	22
	40
	
	2096

	
	
	Tehn.kult.
	
	
	
	
	+
	+
	+
	+
	
	
	
	
	
	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15. 
	Branko Korkutović
	TZK
	
	
	
	
	+
	+
	+
	+
	
	
	2ššk
	
	
	20
	
	
	4
	
	
	24
	40
	
	2096

	16. 
	Lucija  Konjevod
	TZK
	
	
	
	
	+
	+
	+
	+
	
	5.a
	
	
	
	20
	
	
	4
	
	
	24
	40
	
	2096

	17. 
	Damir Vinković
	Geografija 
	
	
	
	
	+
	+
	+
	+
	
	6.a
	2pznr
	
	
	21
	
	3
	
	
	
	24
	40
	
	2096

	18. 
	Gordana Cvitanušić
	Vjeronauk 
	
	+
	
	+
	+
	+
	+
	+
	22
	-
	
	
	
	22
	
	
	2
	
	
	24
	40
	
	2096

	19. 
	Goran Sauka
	Informatika 
	
	
	
	
	+
	+
	+
	+
	20
	-
	
	
	
	20
	
	
	2+2
	
	
	24
	40
	
	2096

	20. 
	Anica LJubić
	Vjeronauk 
	+
	+
	+
	+
	
	
	
	
	4
	-
	
	
	
	4
	
	
	
	
	
	4
	  7
	
	366

	21. 
	Drago Iličić
	Vjeronauk 
	+
	
	+
	
	
	
	+
	
	12
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	12
	20
	
	1048

	22. 
	Danijela Velerajter
	Biologija
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	6
	11
	
	576


2.3.3. Tjedna i godišnja zaduženja ravnatelja i stručnih suradnika škole

	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Broj sati

tjedno
	Broj sati 
godišnje

	1.
	Dubravka Lemac
	mag. gl. ped.
	ravnateljica
	7:00 - 15:00
	40
	2096

	2.
	Katica Maćešić
	prof. pedagogije
	pedagoginja
	7:30 - 13:30

12:00 – 18:00
	40
	2096

	3.
	Darija Benaković
	prof. hrv. j. i 
dipl. knjižničar
	knjižničarka
	9:00 – 15:00
	40
	2096

	4.
	Una Bilandžija
	dipl. psiholog
	psihologinja
	7:30 – 13:30

12:00 – 18:00
	40
	2096


2.3.4. Tjedna i godišnja zaduženja administrativnog i tehničkog osoblja
	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Broj sati

tjedno
	Broj sati godišnje

	1.
	Jadranka Čer
	ekonomist
	tajnica
	7:00 - 15:00
	40
	2096

	2.
	Nevenka Đumić
	ekonomist
	računovođa
	7:00 - 15:00
	40
	2096

	3.
	Branka Beljo
	osnovna škola
	kuharica
	7:00 - 15:00
	40
	2096

	4.
	Slavica Međeši
	mat. – inform.
	spremačica
	6:30 – 14:30

13:00 – 21:00
	40
	2096

	5.
	Mirjana Pšenica
	osnovna škola
	spremačica
	6:30 – 14:30

13:00 – 21:00
	40
	2096

	6.
	Biserka Adžaga
	osnovna škola
	spremačica
	6:30 – 14:30

13:00 – 21:00
	40
	2096

	7.
	Nina Horvat
	obrtnička škola
	spremačica
	6:30 – 14:30

13:00 – 21:00
	40
	2096

	8.
	Dino Kalinić
	strojarski tehničar
	domar
	6:00 – 14:00
	40
	2096

	9.
	Ivica Hasanović
	teh. crtač
	ložač
	6:00 – 14:00
	40
	2096

	10.
	Ivanka Hasanović
	izr.gum.obuće
	spremačica i kuharica
	6:30 – 14:30
	40
	2096


3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

U školskoj godini 2015/2016. nastava počinje 7. rujna 2015. godine.
Nastava je organizirana za učenike od 1. – 4. razreda u dvije smjene, a za učenike predmetne nastave od 5. - 8. razreda u jednoj smjeni.
Prva smjena započinje od 8 sati, druga smjena od 14,00 sati, a sat traje 45 minuta.
Cjelokupni se nastavni rad odvija prema utvrđenom rasporedu. Učitelji dežuraju prilikom ulaska učenika u zgradu škole prije početka nastave, tijekom odmora na hodnicima, a zadužen je i dežurni učitelj za učenike putnike. Za ulaz u školsku zgradu zaduženi su i ostali djelatnici škole.
Nastava je organizirana u petodnevnom radnom tjednu za sve učenike od 1. do 8. razreda.
I. smjena – 9. odjela predmetne nastave i 4. odjela razredne nastave

II. smjena – 4. odjela razredne nastave, te izborna nastava informatike i njemačkog jezika kao i izvannastavne aktivnosti. 

Izborna nastava vjeronauka izvodi se u vrijeme redovnog rasporeda.

Područna škola u Sotinu  radi samo u prvoj smjeni gdje se izvodi nastava u dva kombinirana razredna odjela (1. - 3. i 2. – 4. razred). 
Prehrana je organizirana za sve učenike. Sastoji se od mliječnih obroka koje učenici konzumiraju u holu škole zbog nedostatka odgovarajućeg prostora (blagovaonice). U sastavljanju jelovnika sudjeluju učenici i razrednici. Cijena mliječnog obroka je 5,00 kn po danu. Ove će godine svi učenici od 1.-8. r dobivati jednom tjedno voće u sklopu projekta „Shema školskog voća“.
Besplatan prijevoz za učenika koji putuju do škole organiziran je za sve učenike iz Ovčare, Jakobovca i Sotina. Prijevoz učenika ugovara osnivač (VSŽ), a  to je i ove godine prijevozničko poduzeće ''Čazmatrans'' Vukovar (javni prijevoz).

Besplatne karte za gradsku vožnju dobit će svi učenici koji stanuju od škole dalje od 5 km (5.-8. r.), odnosno 3 km (1.- 4 r.).

Za vrijeme zimskog odmora i proljetnih praznika biti će organizirane aktivnosti za učenike od strane učitelja i stručnih suradnika.

DEŽURSTVA UČITELJA

	
	Ponedjeljak 
	Utorak 
	Srijeda 
	Četvrtak 
	Petak 

	Ulaz 
	Ivković
	Ištuk
	Lukačević 
	Konjevod 
	Korkutović 

	Parni razredi
	Ursa Starc
	s. Ana
	Starc S.
	Dinješ 
	Horvatić 

	Neparni razredi
	Andabaka
	Paun Hujber
	Iličić
	Jakovljević 
	Mađarac 

	Veliki odmor
	Ivković
	Šimunović
	Lukačević
	Marković 
	Prpa 

	
	Žutić
	Ištuk
	Vinković
	Konjevod 
	Korkutović 

	
	Kajinić
	Hutz
	Kajinić
	Kichbauer 
	Kichbauer 

	Parni razredi
	Ursa Starc
	s. Ana
	Starc S.
	Dinješ
	Horvatić

	Neparni razredi
	Andabaka
	Paun Hujber
	Iličić
	Jakovljević
	Mađarac

	Izlaz - putnici
	Sauka
	Salamon
	Marušić
	Marković 
	Sauka


3.2. Godišnji kalendar rada

	
	Mjesec
	Broj dana
	Blagdani i neradni dani
	Dan škole, grada, općine, župe, školske priredbe...

	
	
	radnih
	nastavnih
	
	

	I. polugodište

(od 7. 9.-23.12. 2015.)


	IX.
	18
	18
	-
	7.9.svečani prijem učenika 1.r

	
	X.
	21
	20
	09. 10. Dan učitelja
08. 10. Dan neovisnosti
	7.10. Dani zahvalnosti za plodove zemlje

	
	XI.
	21
	21
	01. 11. Svi sveti
18. 11. Dan sjećanja na žrtvu Vukovara    
	

	
	XII.
	18
	18
	25. i 26. 12. Božićni blagdani
	23.12. Školska božićna priredba

	UKUPNO I. polugodište
	78
	77
	-
	Zimski odmor učenika

od 24. 12 .2015. do 10. 01. 2016. godine

	II. polugodište

(od 11.1. do 10.6.2015. god. )      
	I.
	15
	15
	01. 01. Nova godina
06. 01. Bogojavljenje – Tri kralja
	

	
	II.
	21
	21
	-
	-

	
	III.
	17
	17
	28. 03. Uskrsni ponedjeljak  
	Proljetni odmor učenika

od 19. 03. do 28. 03. 2016. godine

	
	IV.
	21
	21
	-
	

	
	V.
	21
	21
	1.5.Praznik rada
	03. 05. Dan grada Vukovara (sv. Filip i Jakov)

	
	VI.
	8
	8
	26. 05. Tijelovo
	10 . 06. Školska priredba

	
	VII.
	-
	-
	-
	Ljetni odmor učenika

od 11. 06. 2016. godine

	
	VIII.
	-
	-
	-
	

	UKUPNO II. polugodište
	103
	103
	-
	

	U K U P N O:
	181
	180
	-

	
	
	
	
	
	
	


BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE
08. 10. Dan neovisnosti - blagdan Republike Hrvatske
25. 12. Božićni blagdan Republike Hrvatske
26. 12. Božićni blagdan Republike Hrvatske
01. 01. Nova godina - blagdan Republike Hrvatske
01. 05. Međunarodni praznik rada - blagdan Republike Hrvatske
26. 05.. Tijelovo – blagdan Republike Hrvatske

22. 06. Dan antifašističke borbe - blagdan Republike Hrvatske
25. 06. Dan državnosti - blagdan Republike Hrvatske
05. 08. Dan domovinske zahvalnosti - blagdan Republike Hrvatske
15. 08. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske
NERADNI DANI U REPUBLICI HRVATSKOJ
01. 11. Svi sveti
06. 01. Bogojavljenje - Tri kralja
28. 03. Uskrsni ponedjeljak
GRADSKI BLAGDANI
18. 11. Dan sjećanja na žrtve Vukovara 1991.
03. 05. Dan grada Vukovara – blagdan sv. Filipa i Jakova

3.3. Podaci o broju učenika i razrednih odjela

	
	učenika
	odjela
	djevoj-

čica
	ponav-ljača
	Teškoće u razvoju    (učen. s rje.)
	Prehrana
	Putnika
	Ime i prezime

razrednika



	
	
	
	
	
	
	užina
	objed
	3 do

5 km
	6 do

10 km
	

	I. a
	19
	1
	10
	0
	0
	19
	-
	0
	0
	Jasna Mađarac

	I. b
	18
	1
	8
	0
	0
	18
	-
	0
	0
	Helena Andabaka

	I. -III.
	6
	1
	2
	0
	2(čl.4ip)
	6
	-
	0
	0
	Mirna Vukoja

	UKUPNO
	43
	3
	20
	0
	2
	43
	-
	0
	0
	

	II. a
	21
	1
	10
	0
	1(čl.4pp)
	21
	-
	0
	0
	Božena Ursa Starc 

	II. b
	19
	1
	10
	0
	0
	17
	-
	0
	0
	Đurđica Dinješ 

	II. - IV.
	9
	1
	4
	0
	1(čl.4pp)
	6
	-
	1
	0
	Ružica Paić

	UKUPNO
	49
	3
	24
	0
	2
	29
	-
	0
	0
	

	III. a
	14
	1
	6
	0
	0
	12
	-
	0
	0
	Vesna Jakovljević

	III. b
	12
	1
	5
	0
	  1(čl.4ip)
	11
	-
	0
	0
	Josipa Pun Hujber

	UKUPNO
	26
	2
	11
	0
	1
	23
	-
	0
	0
	

	IV. a
	16
	1
	9
	0
	1(čl.4ip)
	13
	-
	0
	0
	Senka Horvatić

	IV. b
	13
	1
	7
	0
	0
	10
	-
	0
	0
	Sanja Starc

	UKUPNO
	29
	2
	16
	0
	1
	23
	-
	1
	0
	

	UKUPNO I.–IV.
	147
	10
	71
	0
	6
	122
	-
	1
	0
	

	V. a
	17
	1
	9
	0
	    1(čl.4ip)
	15
	-
	0
	2
	Lucija Konjevod

	V. b
	16
	1
	8
	0
	0
	11
	-
	0
	4
	Martina Salamon 

	UKUPNO
	37
	2
	15
	0
	1
	16
	-
	0
	6
	

	VI. a
	18
	1
	9
	0
	1+1(čl.4i+pp)
	12
	-
	0
	3
	Damir Vinković

	VI. b
	16
	1
	6
	0
	1(čl.4pp)
	6
	-
	0
	0
	Dunja Marković

	UKUPNO
	34
	2
	15
	0
	3
	18
	-
	0
	3
	

	VII. a
	14
	1
	8
	0
	1(čl.4ip)
	10
	-
	0
	0
	Martina Prpa

	VII. b
	18
	1
	9
	0
	2(čl.4ip)
	8
	-
	0
	5
	Toni Hutz

	VII. c
	15
	1
	7
	1
	1(čl.4ip)
	7
	-
	0
	0
	Ana Kajinić

	UKUPNO
	47
	3
	24
	1
	4
	25
	-
	0
	5
	

	VIII. a
	22
	1
	11
	0
	1+1(čl.4i+pp)
	4
	-
	0
	4
	Marina Šumunović

	VIII. b
	19
	1
	10
	0
	3+2(čl.4i+pp)
	z
	-
	0
	4
	Vedrana Žutić

	UKUPNO
	41
	2
	11
	0
	7
	11
	-
	0
	8
	

	UKUPNO 

V. - VIII.
	155
	9
	75
	1
	15
	82
	-
	0
	23
	

	UKUPNO 

 I. - VIII.
	302
	19
	146
	1
	21
	204
	-
	0
	23
	


3.3.1. Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada
3.3.1.1.Popis učenika s rješenjima o školovanju po prilagođenom programu
	rb
	Ime i prezime
	Razred 
	Datum izdavanja rješenja
	Točka OL
	Klasa i ur broj
	Izdaje rj.
	Napomena

	1
	Leon Luks
	6.a
	24.11.2010.
	8a
	UP/I˚-602-02/10-06/148

2196-01-03-03/3-10-2
	UDU VSŽ

SDD
	Čl.4.PP+def+asistent



	2
	Martin Rančki
	8.a
	19.06.2012.
	8b
	UP/I˚-602-02/12-06/127

2196-01-03-03/3-12-2
	UDU VSŽ

SDD
	Čl.4.PP



	3
	Darko Malešić
	7.b
	29.7.2015.
	7.3
	UP/I˚-602-02/15-06/155

2196-01-03-03/3-15-3
	UDU VSŽ

SDD
	Od šk.g 2015/16

Čl.6 pp iz mt,hj,ej,geo,pov,bio,k,fiz, ostalo ind.

	4
	Snježana Habljak
	3.b
	31.7.2015.
	7.2 (6.6)
	UP/I˚-602-02/15-06/122

2196-01-03-03/3-15-3
	UDU VSŽ

SDD
	Od šk.g 2015/16

Čl.6 PP iz mt,hj,pid,ej, ostalo ind

	5
	Mateo Mandić
	6.b
	06.06.2015.
	7.1

(1.1.2.,

4.2.)
	UP/I-602-02/15-06/120

2196-01-03-03/3-15-3
	UDU VSŽ

SDD
	Od šk.g 2015/16

Čl. 6.

PP iz svih predmeta +pomoć asistenta

	6
	Ivan Luka Rajić
	7.c
	23.10.2012.
	8b
	UP/I-602-02/12-06/169

2196-01-03-03/3-12-2
	UDU VSŽ

SDD
	Čl.4 ind+PP iz MT

	7
	Dijana Malešić
	4.c
	30.09.2013.
	8a
	UP/I˚-602-02/13-06/140

2196-01-03-03/4-13-2
	UDU VSŽ

SDD
	Čl.4.PP iz obrazovnih pr



	8
	Toni Kereši
	4.a
	16.12.2014.
	3a,b
	UP/I˚-602-02/14-06/167

2196-01-03-03/3-14-3
	UDU VSŽ

SDD
	Čl.4 indiv.pr + PP iz MT, HJ, EJ

	9
	Jasmina Malešić
	7.b
	02.01.2015.
	3a,b
	UP/I˚-602-02/14-06/171

2196-01-03-03/1-14-3
	UDU VSŽ

SDD
	Čl.4 PP iz obrazovnih predmeta

	10
	Domagoj Jaman
	8.b
	31.12.2014.
	3b
	UP/I˚-602-02/14-06/173

2196-01-03-03/1-14-3
	UDU VSŽ

SDD
	Čl.4 indiv. Pr + PP iz MT

	11
	Dunja Rajh
	2.a
	11.12.2014.
	8a

(3,4,5a)
	UP/I˚-602-02/14-06/139

2196-01-03-03/4-14-4
	UDU VSŽ

SDD
	Čl.4. PP iz svih predmeta+ asistent+ rad def.

	12
	Renato Pavoković
	8.b
	12.12.2014.
	8b

(3,4d)
	UP/I˚-602-02/14-06/172

2196-01-03-03/1-14-4
	UDU VSŽ

SDD
	Čl.4 PP iz obrazovnih predmeta + log

	13
	Tomislav Kraljević
	8.b
	12.12.2014.
	8c
	UP/I˚-602-02/14-06/169

2196-01-03-03/3-14-4
	UDU VSŽ

SDD
	Čl.4.ind.pr+PP iz MT i EJ


3.3.1.2. Popis učenika s rješenjima o školovanju po redovnom pr. uz individualizirani pristup

	rb
	Ime i prezime
	Razred 
	Datum izdavanja rješenja
	Točka
	Klasa i ur broj
	Ustanova koja izdaje
	Vrsta programa

	1
	Ivan Maričak
	8.b
	19.06.2012.
	8
	UP/I˚-602-02/12-06/126

2196-01-03-03/3-12-2
	UDU VSŽ

SDD
	Čl.4.Ind



	2
	Dominik Bračko
	8.a
	12.03.2012.
	8a
	UP/I˚-602-02/12-06/36

2196-01-03-03/2-12-2
	UDU VSŽ

SDD
	Čl.4.Ind



	3
	Renato Margarin
	3.c
	29.7.2015.
	7.3
	UP/I˚-602-02/15-06/154

2196-01-03-03/4-15-3
	UDU VSŽ

SDD
	Od šk.g 2015/16

Čl.5 ind postupci

	4
	Matea Hadić
	7.a
	1.06.2009.
	4
	UP/I˚-602-02/09-06/92

2196-01-03-03/3-09-2
	UDU VSŽ

SDD
	Čl.6 ind+ psp, asistent

	5
	Antonio Margarin
	8.b
	23.10.2012.
	3
	UP/I˚-602-02/12-06/168

2196-01-03-03/3-12-2
	UDU VSŽ

SDD
	Čl.4 ind



	6
	Luka Stojanović
	3.c
	28.7.2015.
	7.1 (6.6., 4.2.)
	UP/I˚-602-02/15-06/153

2196-01-03-03/4-15-3
	UDU VSŽ

SDD
	Od šk.g 2015/16

Čl.5 ind postupci

	7
	Borna Španiček
	6.a
	13.05.2013.
	3
	UP/I˚-602-02/13-06/71

2196-01-03-03/1-13-2
	UDU VSŽ

SDD
	Čl. 4 ind



	8
	Kristijan Margarin
	5.
	30.09.2013.
	3
	UP/ I˚-602-02/13-06/139

2196-01-03-03/3-13-2
	UDU VSŽ

SDD
	Čl.4 ind.


Prema podacima UDU VSŽ SDD – Ured državne uprave Vukovarsko-srijemske županije, Služba za društvene djelatnosti – za 2015/16. školsku godinu

4. TJEDNI I GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA 
        ODGOJNO - OBRAZOVNOG RADA
4.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima 

	Nastavni predmet
	Tjedni /godišnji broj sati redovne nastave po odjelima

u razrednoj nastavi
	Ukupno  planirano       1.-4.

	
	1.a
	1.b
	2.a
	2.b
	3.a
	3.b
	4.a
	4.b
	1-3
	2-4
	

	Hrv.jezik
	5/175
	5/175
	5/175
	5/175
	5/175
	5/175
	5/175
	5/175
	5/175
	5/175
	1750

	Likovna kult.
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	350

	Glazb.kult.
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	350

	Eng.jezik
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	700

	Matematika
	4/140
	4/140
	4/140
	4/140
	4/140
	4/140
	4/140
	4/140
	4/140
	4/140
	1400

	Priroda i dru
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	3/105
	3/105
	2/70
	3/105
	805

	Tj.i zdr.kult.
	3/105
	3/105
	3/105
	3/105
	3/105
	3/105
	2/70
	2/70
	3/105
	2/70
	945

	Ukupno1-4.
	630
	630
	630
	630
	630
	630
	630
	630
	630
	630
	6300

	Nastavni predmet
	Tjedni i godišnji broj sati redovne nastave po 

odjelima 

u predmetnoj nastavi
	Ukupno planirano 5.-8.

	
	5.a
	5.b
	6.a
	6.b
	7.a
	7.b
	7.c
	8.a
	8.b
	
	

	Hrv.jezik
	5/175
	5/175
	5/175
	5/175
	4/140
	4/140
	4/140
	4/140
	4/140
	
	1435

	Likov. kult
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	
	315

	Glazb.kult.
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	
	315

	Engl.jezik
	3/105
	3/105
	3/105
	3/105
	3/105
	3/105
	3/105
	3/105
	3/105
	
	945

	Matematika
	4/140
	4/140
	4/140
	4/140
	4/140
	4/140
	4/140
	4/140
	4/140
	
	1260

	Priroda
	1,5/52,5
	1,5/52,5
	2/70
	2/70
	-
	-
	-
	-
	-
	
	297,5

	Biologija
	-
	-
	-
	-
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	
	140

	Kemija
	-
	-
	-
	-
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	
	140

	Fizika
	-
	-
	-
	-
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	
	140

	Povijest
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	
	630

	Geografija
	1,5/52,5
	1,5/52,5
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	
	577,5

	Tehn.kult.
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	1/35
	
	315

	TZK
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	2/70
	
	630

	Ukupno: 
5-8
	770
	770
	805
	805
	910
	910
	910
	910
	910
	
	7595

	Ukupno 1-8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	13895


4.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.2.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave
4.2.1.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka

	Vjeronauk
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	tjedno
	godišnje

	
	I. a,b
	26
	2
	Drago Iličić
	4
	140

	
	II. a,b
	40
	2
	Gordana Cvitanušić
	4
	140

	
	III. a,b
	26
	2
	Drago Iličić
	4
	140

	
	IV. a,b
	29
	2
	Gordana Cvitanušić
	4
	140

	
	I.-IV. PŠ
	15
	2
	Anica Ljubić 
	4
	140

	UKUPNO 

I. – IV.
	146
	10
	
	20
	700

	Vjeronauk
	V. a,b
	33
	2
	Gordana Cvitanušić
	4
	140

	
	VI. a,b
	34
	2
	Gordana Cvitanušić
	4
	70

	
	VII. a
	14
	1
	Gordana Cvitanušić
	2
	140

	
	VII. b,c
	33
	2
	Drago Iličić
	4
	140

	
	VIII. a,b
	41
	2
	Gordana Cvitanušić
	4
	140

	UKUPNO 

V. – VIII.
	155
	9
	
	18
	630

	UKUPNO 

I. – VIII.
	301
	19
	
	38
	1330


4.2.1.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

	Njemački jezik
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	IV. c
	5
	1
	Martina Salamon
	2
	210

	
	V. a,b,
	21
	2
	Martina Salamon
	4
	140

	
	VI. a,b
	23
	2
	Martina Salamon
	4
	140

	
	IV. ab
	16
	1
	Nataša Agatić
	2
	210

	
	VII.a,bc
	32
	2
	Nataša Agatić
	4
	140

	
	VIII.a,b
	24
	2
	Nataša Agatić
	4
	140

	UKUPNO 

IV. – VIII.
	105
	10
	
	20
	900


4.2.1.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike 

	Informatika
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	V.a,b
	31
	2
	Goran Sauka
	4
	140

	
	VI.a,b
	35
	2
	Goran Sauka
	4
	140

	
	VII.a,b,c
	48
	3
	Goran Sauka
	6
	210

	
	VIII.a,b,c
	41
	3
	Goran Sauka
	6
	210

	UKUPNO 

V. – VIII.
	155
	10
	
	20
	700


4.2.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Dopunska je nastava planirana iz hrvatskog jezika i matematike u svim razredima razredne nastave. A u predmetnoj nastavi za hrvatski jezik, engleski jezik i matematiku. Rad se evidentira u dnevniku rada i sastavni je dio tjednog rasporeda rada. Planira se fleksibilno prema potrebama učenika pojedinih razreda i tijekom školske godine se mijenja.
Grupa se formira prema odredbama Pravilnika o broju učenika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj školi.

	Red
broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učen.
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	Hrvatski jezik/matematika
	1.a
	7
	1
	35
	Jasna Mađarac

	2.
	Hrvatski jezik/matematika
	1.b
	7
	1
	35
	Helena Andabaka

	3.
	Hrvatski jezik/matematika
	2.a
	5
	1
	35
	Božena Ursa Starc

	4.
	Hrvatski jezik/matematika
	2.b
	5
	1
	35
	Đurđica Dinješ

	5.
	Hrvatski jezik/matematika
	3.a
	4
	1
	35
	Vesna Jakovljević

	6.
	Hrvatski jezik/matematika
	3.b
	5
	1
	35
	Josipa Paun Hujber

	7.
	Hrvatski jezik/matematika
	4.a
	6
	1
	35
	Senka Horvatić

	8.
	Hrvatski jezik/matematika
	4.b
	6
	1
	35
	Sanja Starc

	9.
	Hrvatski jezik/matematika
	1.-3.
	3
	1
	35
	Mirna Vukoja

	10.
	Hrvatski jezik/matematika
	2.-4.
	3
	1
	35
	Ružica Paić

	11.
	Engleswki jezik
	4.PŠ
	2
	1
	35
	Martina Salamon

	
	UKUPNO I. - IV.
	11
	53
	11
	385
	

	11.
	Hrvatski jezik
	5.a,b
	8
	1
	35
	Vera Ištuk

	12.
	Engleski jezik
	7.a, 5.a,b
	8
	2
	70
	Martina Prpa

	13.
	Engleski jezik
	7.b,c
	6
	1
	35
	Martina Salamon

	14.
	Engleski jezik
	6.a,b, 8.a,b
	6
	2
	70
	Đurđica Ivković

	15.
	Matematika
	8.a,b
	8
	1
	35
	Marina Kichbauer

	16.
	Matematika
	5.a,b
	6
	1
	35
	Edita Lukačević

	
	UKUPNO V. - VIII.
	8
	42
	8
	280
	

	
	UKUPNO I. - VIII.
	19
	95
	19
	665
	


4.2.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dodatne nastave

	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	Hrvatski jezik/matematika
	1.a
	10
	1
	35
	Jasna Mađarac

	2.
	Hrvatski jezik/matematika
	1.b
	10
	1
	35
	Helena Andabaka

	3.
	Hrvatski jezik/matematika
	2.a
	6
	1
	35
	Božena Ursa Starc

	4.
	Hrvatski jezik/matematika
	2.b
	6
	1
	35
	Đurđica Dinješ

	5.
	Hrvatski jezik/matematika
	3.a
	7
	1
	35
	Vesna Jakovljević

	6.
	Hrvatski jezik/matematika
	3.b
	4
	1
	35
	Josipa Paun Hujber

	7.
	Hrvatski jezik/matematika
	4.a
	5
	1
	35
	Senka Horvatić

	8.
	Hrvatski jezik/matematika
	4.b
	5
	1
	35
	Sanja Starc

	9.
	Hrvatski jezik/matematika
	2.-4.
	5
	1
	35
	Ružica Paić

	10.
	Hrvatski jezik/matematika
	1.-3.
	5
	1
	35
	Mirna Vukoja

	
	UKUPNO I. - IV.
	10
	63
	10
	350
	

	11.
	Fizika 
	8.a,b
	6
	1
	35
	Toni Hutz

	12.
	Engleski jezik
	7.a,b
	8
	1
	35
	Đurđica Ivković

	13.
	Njemački jezik
	8.a,b
	5
	1
	35
	Nataša Agatić

	14.
	Matematika 
	6.a,b
	6
	1
	35
	Marina Kichbauer

	16.
	Matematika
	7.a,b,c
	9
	2
	70
	Edita Lukačević

	17.
	Kemija-biologija
	8.ab
	5
	1
	35
	Marina Šimunović

	18.
	Geografija
	5,6,7,8
	16
	3
	105
	Damir Vinković

	19.
	Hrvatski jezik
	8.a,b
	7
	1
	35
	Vedrana Žutić

	
	UKUPNO V. - VIII.
	11
	62
	11
	385
	

	
	UKUPNO I. - VIII.
	21
	125
	21
	735
	


4.3. Obuka plivanja

Ove godine planiramo realizirati obuku plivanja za učenike trećih razreda u suradnji i organizaciji sportske udruge „Casper“ iz Vukovara koja je dobila odobrenje Ministarstva prosvjete i pronašla sponzore. Obuka će se održati na Gradskim bazenima u Osijeku u rujnu (testiranje) i listopadu (obuka) u trajanju od 20 sati. Naša je obveza prikupiti suglasnost roditelja. Škola plivanja će se realizirati i u sklopu „Škole u prirodi“ za učenike četvrtih razreda.
5. PLANOVI RADA RAVNATELJICE, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH DJELATNIKA
5.1. Plan rada ravnateljice
Ravnateljica Škole kao pedagoški i organizacijski rukovoditelj koordinira odvijanje obrazovnog procesa i tehnološke organizacije, upravlja procesima i cijelim sustavom inicirajući i podupirući kolektivni napor svih zaposlenika u svrhu izgradnje kvalitetnog odgojno-obrazovnog procesa u Školi.
Strateško upravljanje kvalitetom provodi se planiranjem, organiziranjem, vođenjem i kontrolom svih procesa u školi, kao i koordiniranjem ljudskih potencijala djelatnika u svrhu unapređivanja kvalitete cjelokupne djelatnosti škole. 

U ovu svrhu ravnateljica će organizirati slijedeće:

a) obrazovni i odgojni  proces
*Koordinacija izrade i pripreme planova rada i kurikuluma :

- učitelja po predmetima u razrednoj i predmetnoj nastavi primjenjujući potrebno  

   rasterećenje i korelaciju nastavnih sadržaja između predmeta
- pedagoško-razvojne službe
*Kontrola realizacije i kvalitete nastave:


- prisustvo na nastavnim satovima

             - korekcije nepravilnosti u nastavnom procesu


- praćenje pridržavanja Pravilnika o ocjenjivanju

*Priprema i realizacija školske ekskurzije,izleta i terenske nastave 

*Sudjelovanje u radu predmetnih aktiva i aktiva razredne nastave

*Planiranje i vođenje sjednica Učiteljskog vijeća

*Sudjelovanje u vođenju učitelja-pripravnika

*Sudjelovanje u održavanju www.stranice Škole

*Sudjelovanje u radu Školskog odbora, Vijeća roditelja i Vijeća učenika

*Predstavljanje Škole u institucijama sustava

*koordiniranje rada projektnih timova (natječaji za dodjelu financijskih sredstava hrvatskih fondova i institucija, EU fondova...)

b) poboljšanje tehničko-tehnoloških uvjeta u  školi
   
*Tehnička priprema i poboljšanje tehničkih uvjeta u školi

*Nastavak  implementacije ICT u školi osiguravanjem nastavnih sredstava (PC, LCD 

   projektori...). Sredstva će se osiguravati prijavom na natjecaje ministarstava, iz donacija, 
   natječaja, sponzorstva...

*Analiza sadašnjeg stanja uređenosti i opremljenosti učionica i kabineta i sustavno 
  poboljšanje kvalitete prostora za nastavu i opremljenosti prostora za pripremu i rad 
  učitelja daljnjim uređenjem i opremanjem kabineta za pripremu učitelja po aktivima.

*Daljnje aktivnosti oko prostornog i hortikulturnog uređenja školskog dvorišta 

U svrhu unutašnje kontrole i unapređivanja učinkovitosti dogovoreno je održavanje redovnih sastanaka sa ravnateljicom škole: tajnika, računovodstva, stručnih suradnika, tehničkog osoblja. Provode se i jednomjesečni sastanci sa voditeljima svih aktiva. 

Planiranim se nastoji postići daljnje povećavanje učinkovitosti svih djelatnika i organizacijskih struktura u našoj Školi.

	Područje rada
	Sadržaj rada
	Vremenski okvir
	Resursi, suradnici
	Vrjednovanje

	1. Poslovi planiranja i programiranja
	izrada plana i programa rada ravnateljice
	6.-9.


	računalo
	Izviješća s opisom realizacije planiranih sadržaja

	
	izrada Godišnjeg plana i 
programa rada Škole
	6.- 9.
	računalo
	

	
	izrada plana i programa rada Učiteljskog vijeća i ostalih stručnih tijela
	9.-6.
	pedagoginja
	

	
	izrada plana i programa stručnog usavršavanja učitelja
	9.-6.
	pedagoginja
	

	
	izrada plana nabave (stručne literature, lektire, nastavnih sredstava i pomagala, opreme, potrošnog materijala i dr.)
	9.-6.
	tajnica, knjižničarka računovođa
	

	2. Poslovi organizacije rada škole
	određivanje zaduženja učitelja u šk.god.2014./2015.
	6.-8.
	tajnica 
(urudžbiranje)
	Evidencija rada, izviješća, utisci i učinci putovanja, druženja, nagrada

	
	organizacija rada stručnih tijela
	9.-6.
	tajnica
	

	
	organizacija obilježavanja važnih datuma i događaja
	9.-6.
	svi djelatnici
	

	
	organizacija učeničkih (i kolektivnih) izleta
	9.-6.
	razrednici, turist.agencije
	

	
	organizacija rada imenovanih povjerenstava za natjecanja i smotre
	9.-6.
	članovi povjerenstva
	

	
	organizacija primanja za uspješne učenike i mentore
	5.-6.
	materijalna sredstva
	

	3. Poslovi vođenja
	stvaranje pozitivnog ozračja i dobre suradnje među svim djelatnicima, dobre međuljudske odnose i toleranciju
	9.-6.
	
	Školsko ozračje, međuljudski odnosi, stupanj zadovoljstva i motivacije djelatnika

	
	briga o zdravstvenom i materijalnom stanju djelatnika
	9.-6.
	
	

	
	vođenje sjednica Učiteljskog vijeća i konstituirajućih sjednica Školskog odbora, Vijeće roditelja i Vijeća učenika
	9.-6.
	
	

	
	briga i osiguranje uvjeta za stručno usavršavanje učitelja i stručnih suradnika kao i ostalih radnika
	9.-6.
	materijalna sredstva
	

	
	briga i osiguranje potrebne opreme za realizaciju nastavnog plana i programa 
	9.-6.
	materijalna sredstva
	

	 4. Poslovi suradnje
	razgovori sa učenicima
	9.-6.
	
	Stupanj povjerenja, učestalost obraćanja za savijete ili pomoć, prepoznatljivost škole po rezultatima rada i uspjehu učenika u daljnjem školovanju

	
	razgovori i suradnja s roditeljima i skrbnicima
	9.-6.
	
	

	
	suradnja i pomoć u ostvarenju poslova i zadaća učitelja, stručnih suradnika i ostalih radnika škole
	9.-6.
	
	

	
	suradnja s MZOŠ-a, AZOO-e, NCVV-e, Institutom „Ivo Pilar“, Upravnim odjelima za školstvo i poglavarstvima u Županiji i Gradu, osnovnim i srednjim školama Grada, Uredom državne uprave, crkvom, muzejom, gradskom knjižnicom, crvenim križem i svim ostalim ustanovama i pojedincima, sve sa ciljem poboljšanja kvalitete odgojno-obrazovnog rada i osiguranja što boljih materijalnih uvjeta za rad i boravak učenika u školi 
	9.-6.
	
	

	5. Zdravstvena i socijalna zaštita učenika
	upoznavanje socijalnih prilika učenika i roditelja te pružanje pomoći prema mogućnostima Škole
	9.-6.
	
	Povjerenje roditelja 

	
	praćenje učenika s ciljem uočavanje , možebitne, nebrige roditelja ili skrbnika i postupanje u skladu sa zakonom i pravima djeteta
	9.-6.
	
	

	
	suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo i osiguranje uvjeta za redovita cijepljenja i preglede učenika u prostoru škole
	9.-6.
	
	

	6. Administrativni i računovodstveni poslovi
	rad i suradnja s tajnicom škole na praćenju primjene zakona, provedbenih propisa, pravilnika i naputaka Ministarstva i drugih institucija
	9.-6.
	tajnica
	Zakonito poslovanje, napredak u stupnju opremljenosti škole

	
	rad i suradnja s tajnicom na izradi plana nabave, godišnjeg plana i programa rada škole, poslovima vezanim uz unos podataka u e-maticu
	1.,9. i 6.
	tajnica
	

	
	suradnja s računovotkinjom u izradi financijskog plana škole, izvješća i završnog računa o financijskom poslovanju
	12. i 1.
	računovotkinja
	

	
	pribavljanje financijskih sredstava za kvalitetno ostvarivanje programa škole te za uređenje i održavanje unutarnjeg i vanjskog školskog prostora 
	9.-6.
	
	

	7. Ostali   poslovi
	briga o pravilnom održavanju školskog prostora, opreme i sredstava
	9.-6.
	Pomoćno tehničko osoblje
	Reagiranja i pohvale posjetitelja, zadovoljstvo djelatnika


5.2. Plan rada stručnog suradnika pedagoga
	SADRŽAJ RADA                         


	Predviđeno

vrijeme ostvarivanja

	1.POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE ŠKOLSKOG      PROGRAMA
	

	  1.1.Utvrđivanje obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja
	6 – 9

	  1.2.  Organizacijski poslovi – planiranje 
	6 – 9

	1.2.1.Sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa rada škole, Školskog kurikuluma , statistički podaci…
	6 – 9

	1.2.2.Izrada godišnjeg i mjesečnog plana i programa rada pedagoga
	8 – 9

	1.2.3. Pomoć u godišnjem i mjesečnom planiranju učitelja
	8 – 9

	1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje
	8 – 9

	1.3.1.Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada za  učenike  s teškoćama 
	9

	1.3.2. Planiranje praćenja napredovanja učenika
	10 – 6

	1.3.3. Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima
	9 – 8

	1.3.4. Planiranje odgojnog djelovanja škole
	9

	1.3.5. Planiranje i programiranje stručnog usavršavanja učitelja i stručnih suradnika. Program profesionalnog usavršavanja
	8 – 9

	1.3.6. Planiranje unaprjeđivanja nastavnog procesa
	8 – 9

	1.3.7. Program za uvođenje pripravnika u samostalan rad
	9 - 8

	1.3.8. Sudjelovanje u planiranju kulturnih aktivnosti škole
	6 - 9

	1.4.    Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa
	9 – 8

	1.4.1. Praćenje i informiranje o inovacijama 
	9 – 8

	2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO OBRAZOVNOM PROCESU
	

	2.1.  Upis učenika i formiranje razrednih odjela 
	8 - 9

	2.1.1. Suradnja s djelatnicima vrtića 
	6 – 8

	2.1.2. Organizacija posjeta budućih učenika
	5 - 6

	2.1.3. Radni dogovori, Povjerenstva za upis
	2 - 6

	2.1.4. Priprema materijala za upis 
	3 – 6

	2.1.5. Formiranje razrednih odjela učenika 5. razreda
	6 - 9

	2.1.6. Pomoć kod planiranja školskih izleta i ekskurzija
	9 - 6

	2.2. Uvođenje novih programa i inovacija
	8 - 9

	2.2.1.Upoznavanje novih programa i oblici realizacije -Mali volonteri
	9 - 5

	2.3. Praćenje i izvođenje odgojno – obrazovnog rada
	10 – 6

	2.3.1.Praćenje ostvarivanja NPP- a
	10 – 6

	2.3.2.Praćenje izvođenja nastavnog procesa- hospitacija

2.3.3. Uvođenje učitelja i praćenje nastave         
	10 – 6

10 - 5

	  2.3.4.      Praćenje i pomoć početnicima, novim učiteljima i pripravnicima
	10 - 5

	  2.3.5.  Praćenje ocjenjivanja učenika. Primjena kriterija i mjerila (ocjenjivanje, ponašanje, nagrađivanje )
	10 – 6



	2.3.6.Neposredno izvođenje odgojno- obrazovnog rada (za učenike, roditelje, učitelje) Zdravstveni odgoj, Socijalne vještine , GOO

        Pedagoške radionice-priprema , realizacija i analiza
	9 - 6

	2.3.7.Sudjelovanje u pripremi i  radu stručnih tijela u školi i izvan škole
	9 - 8

	         Rad u RVJ  RN I PN  te  aktivima RN i PN
	

	         Rad u UV
	

	2.3.8. Rad u stručnim timovima - projektima
	9 -8

	2.3.9. Praćenje i analiza izostanaka učenika
	12 - 5

	2.3.10. Praćenje uspjeha i napredovanja učenika 
	10- 6

	2.3.11. Sudjelovanje u radu Povjerenstva za popravne, predmetne

          i razredne ispite te testiranja na državnoj razini i pom. uč. u kući                 
	5 - 8

	2.4. Učenici s teškoćama u radu i razvoju
	

	2.4.1. Identifikacija učenika s teškoćama i vođenje uč. dosjea
	9 - 6

	2.4.2. Upis i rad s novim  učenicima te suradnja s asistentima
	9 - 8

	2.4.3. Rad s učenicima koji doživljavaju neuspjeh u učenju i vladanju
	9 - 6

	2.5. Savjetodavni rad i suradnja
	

	2.5.1. Grupni i individualni savjetodavni rad s učenicima
	9 - 6

	2.5.2.Savjetodavni rad s učiteljima 
	8 – 6

	2.5.3. Suradnja s ravnateljicom i ostalim radnicima u školi
	9 – 8

	2.5.4. Savjetodavni rad i suradnja: psihologinja, liječnica, soc. radnica, defektologinja, logopedica knjižničarka i dr.
	9 – 8

	2.5.5. Savjetodavni rad i suradnja s roditeljima 

          Školski projekt – Roditelji-partneri 
	8 – 6

	2.5.6. Suradnja s lokalnom zajednicom
	9 - 6

	2.6. Profesionalno informiranje i usmjeravanje učenika
	

	2.6.1.Suradnja s učiteljima na poslovima PO
	9 – 6

	2.6.2. Predavanja, radionice, upitnici za učenike
	10 – 6

	2.6.3. Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja 
	2 – 6

	2.6.4.Suradnja sa Stručnom službom Zavoda za zapošljavanje
	2 – 6

	2.7. Zdravstvena i socijalna zaštita učenika
	

	2.7.1. Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zaštite
	9 - 6

	2.7.2. Savjetodavni , neposredni rad i utvrđivanje soc. statusa uč.
	9 - 6

	2.8. Školski preventivni programi

        ŠPP, MKSS, CAP, TEEN CAP
	9 - 6

	2.9. Sudjelovanje u realizaciji i planiranju kulturne i javne djelatnosti
	8 - 6

	3. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA,  STUDIJSKE   ANALIZE
	

	3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrđene ciljeve
	9 - 8

	3.1.1. Periodične analize ostvarenih rezultata po razrednim odjelima
	11 - 3

	3.1.2.Analiza odgojno-obrazovnih rezultata ( kvartalno) i na kraju šk. godine
	12 - 6

	3.1.3.Analiza pojedinih sastavnica odgojno-obrazovnog rada (prema potrebi )
	9 - 6

	3.2. Istraživanja u funkciji osuvremenjivanja
	10 - 6

	3.2.1. Suradnja u školskom projektu- Ekologija
3.2.2. Učenici s posebnim potrebama – otkrivanje, praćenje i pomoć
	9 – 5

9 - 5

	3.2.3.Obrada i interpretacija rezultata istraživanja
	6

	4. STRUČNO USAVRŠAVANJE ODGOJNO OBRAZOVNIH DJELATNIKA
	

	4.1. Stručno usavršavanje pedagoga
	8 -9

	4.1.1.Izrada godišnjeg plana i programa stručnog usavršavanja
	9

	4.1.2. Praćenje i prorada stručne literature i periodike
	9 - 6

	4.1.3. Stručno usavršavanje u školi
	9 - 6

	4.1.4. Županijsko stručno vijeće stručnih suradnika, 3-4 sudjelovanja
	9 - 7

	4.1.5. Stručno-konzultativni rad sa sustručnjacima
	8 - 7

	4.1.6. Usavršavanje u organizaciji MZOŠ, AZOO i ostalih institucija 
	9 - 6

	4.1.7. Usavršavanje u organizaciji drugih institucija
	9 - 6

	4.2. Stručno usavršavanje učitelja
	

	4.2.1.Individualna pomoć učiteljima u ostvarivanju planova usavršavanja
	9 - 6

	4.2.2. Koordinacija skupnog usavršavanja u školi i izvan nje
	9 - 6

	4.2.3. Održavanje predavanja i pedagoških radionica za učitelje
	10 - 5

	4.2.4. Prijedlog literature za stručno usavršavanje i praćenje novih izd.
	9 - 5

	4.2.5. Rad s učiteljima i stručnim sur. pripravnicima
	9 - 6

	4.2.6. Rad s stručnim suradnicima pedagozima pripravnicima-men.
	10- 9

	4.2.7. Rad i sudjelovanje u Povjerenstvu za stažiranje
	9 - 9

	5.     BIBLIOTEČNO-INFORMACIJSKA I                      DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
	

	5.1. Sudjelovanje u informiranju i poticanju učitelja i roditelja na korištenje znanstvene i stručne literature
	9 - 6

	5.2.Dokumentacijska djelatnost
	9 - 8

	5.2.1.Briga o školskoj dokumentaciji
	9 - 8

	5.2.2.  Pregled učiteljske dokumentacije
	7 -8

	5.2.3.  Vođenje dokumentacije (učenici i roditelji)
	9 - 8

	5.2.4.  Vođenje dnevnika rada i osobne dokumentacije o radu
	9 - 8

	5.2.5.Izrada okvirnog mjesečnog  vremenika pismenih ispita od 1.-8. raz. ( praćenje i primjena planiranih aktivnosti)
	9 – 6 

	5.2.6.Rad na računalu( pisanje,izrađivanje,stvaranje,slanje,obrađivanje i dr).
	8 - 7

	6. OSTALI POSLOVI
	

	6.1. Nepredviđeni poslovi
	9 - 8

	Neposredni rad s učenicima 37*15
	555 sati god.

	Rad s roditeljima i učiteljima ( 175 i 175)
	350 sati god.

	Stručno razvojni i drugi stručni poslovi str. suradnika pedagoga
	175 sati god.

	Posl. pripremanja, planiranja, org. suradnje i str. usavršavanja, voditeljica ŽSV za GOO-e
	350 sati god.

	Radni nenast. dani ,god. odmor i blagdani
	650 ''      ''

	Ukupno 
	2080


5.3. Plan rada stručnog suradnika psihologa
	R.br.
	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine 2015./2016.
	VRIJEME                

	1.
	ORGANIZACIJA RADA ŠKOLE

1.1. Suradnja u organizaciji i planiranju rada škole za šk.g. 2015./2016.

1.2. Sudjelovanje u provođenje predupisa djece dorasle za prvi razred

1.3  Sudjelovanje u provođenju upisa u prvi razred

1.4. Sudjelovanje u formiranju razrednih odjela učenika prvih razreda

1.5. Sudjelovanje u prihvatu učenika prvog razreda

1.6. Koordinacija i pomoć pri uvođenju asistenata u nastavu
	06.,09.mj.



	2.
	PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE I REALIZACIJA RADA ŠKOLE

2.1.Sudjelovanje u izradi i izvještaju Godišnjeg plana i programa rada škole, školskog Kurikuluma i Razvojnog plana škole

2.2. Izrada i izvještaj plana i programa rada stručnog suradnika psihologa

2.3. Izrada, sudjelovanje i izvještaj školskog preventivnog programa 

2.5. Planiranje rada za učenike s teškoćama u razvoju

2.6. Sudjelovanje u izradi prijedloga plana i programa rada razrednika
	09.mj.

09., 06.

09., 06.

09., 06.

	3.
	RAD S UČENICIMA na individualnoj i skupnoj razini

3.1.Utvrđivanje stanja i rad s učenicima na području

· Akademske kompetencije

· Intelektualne razvijenosti

· Razvijenosti općih strategija učenja i motivacije

· Emocionalnog razvoja i osobina ličnosti

· Socijalnih vještina i značajki ponašanja

· Posebnih potreba (učenici s teškoćama u razvoju, daroviti)

· Psihofizičke spremnosti za upis u 1. razred

· Profesionalnog usmjeravanja

3.2.Rad na školskom okruženju

3.2.1.Utvrđivanje poticajnih i sigurnih uvjeta za učenje i rad

3.2.2.Utvrđivanje  obilježja i doprinos razvoju pozitivne školske/razredne klime 

3.2.3.Osiguranje poticajnih i sigurnih uvjeta za rad i učenje

3.3.Savjetodavni rad s učenicima

3.3.1.Individualni i/ili grupni savjetodavni rad u kojem se upućuju učenici na unapređenje u učenju i postignuću te primjeni znanja u poboljšanju učenikovog mentalnog zdravlja

3.3.2.Primjena različitih akademskih i bihevioralnih postupaka usmjerenih na poboljšanje učenja i ponašanja

3.3.3.Individualni i/ili  grupni savjetodavni rad u kojem se učenici upućuju na profesionalno informiranje i usmjeravanje

3.3.Intervencije u radu s učenicima

3.3.1.Praćenje prilagodbe učenika prvih razreda

3.3.2.Rad s učenicima na promjenama u području prepoznatih teškoća

3.3.3.Intervencije na razini škole/razreda u svrhu poboljšanja uvjeta učenja i prilagodbe na školsku okolinu.

3.3.4.Provođenje individualnog i grupnog treninga vještina učenja, socijalnih vještina i komunikacijskih vještina 

3.3.5.Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama

3.4. Sudjelovanje u provedbi preventivnih programa i međupredmetnih tema (Školski preventivni program, Zdravstveni odgoj, Cap i Teen CAP, Učiti kako učiti, Profesionalna orijentacija)

3.4.1.Rad  na programima kojima se gradi pozitivan odnos učenika s vršnjacima i odraslim osobama

3.4.2.Rano otkrivanje potencijalnih poteškoća u učenju

3.4.3.Poticanje i kreiranje sigurne i podržavajuće okoline za učenje

3.4.4.Podupiranje uvažavanja različitosti             
	Tijekom godine

4./5.mj

Tijekom godine

Tijekom godine

	4.
	RAD S RODITELJIMA
4.1.Utvrđivanje stanja učenika provođenjem anamnestičkog intervjua
4.2.Individualni i/ili savjetodavni rad sa svrhom pomoći roditelju u razumijevanju razvojnih potreba
4.3.Rad s roditeljima na promjenama u području prepoznatih teškoća

4.4.Obrazovanje roditelja o vještinama roditeljstva i tehnikama discipliniranja, strategijama suočavanja sa kriznim situacijama i rizičnim ponašanjima, profesionalnom informiranju i usmjeravanju idr. 
	Tijekom godine

	5.
	RAD S UČITELJIMA
5.1.Utvrđivanje stanja učenika prikupljanjem anamnestičkih podataka
5.2.Individualni i/ili grupni savjetodavni rad s učiteljima u svrhu razumijevanja razvojnih potreba učenika te dogovori o najboljim načinima pružanja podrške učeniku u svladavanju specifičnih teškoća
5.3.Intervencija
5.3.1.Rad s učiteljima u cilju promjena u području prepoznatih teškoća
5.3.2.Razvijanje strategije individualizacije u poučavanju u svrhu optimalnog učenikovog napredovanja
5.4.Obrazovanje učitelja o temama iz područja pedagoške psihologije i šire
5.5.Pomoć učiteljima u ostvarivanju i organizaciji projekata, integrativnih oblika nastave, profesionalnom informiranju i usmjeravanju i dr.

5.6.Pomoć u uvođenju inovacija u nastavu
	 Tijekom godine

	6.
	ISTRAŽIVANJE I RAZVOJNI PROGRAMI

6.1.Predlaganje i provedba znanstveno potvrđenih programa i strategija

6.2.Realizacija terenskih/akcijskih istraživanja u svrhu informiranja

6.3.Vrednovanje učinkovitosti programa i mjera (u sklopu rada Tima za kvalitetu)

6.4.Doprinos općim promjenama i restrukturiranju škola i unapređenju uvjeta učenja i poučavanja

6.5.Istraživački rad u šk.g. 2015/2016. 

6.6.Koordiniranje vanjskih programa u školi 

6.7.Sudjelovanje/realizacija humanitarnih aktivnosti
	Tijekom godine



	7.
	SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLJE
7.1.Koordiniranje suradnje s ostalim stručnjacima u području mentalne, zdravstvene i socijalne skrbi 

7.2.Ostvarivanje partnerstva s roditeljima kako bi se postigla zdrava školska i obiteljska klima
7.3.Promoviranje pitanja važnih za psihofizičko zdravlje u školskoj okolini
7.4.Suradnja sa školskom liječnicom, stručnim timom Centra za socijalnu skrb, dječjom psihijatrijom KBO
	Tijekom godine

	8.
	SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA

8.1.Prisustvovanje nastavi prema potrebi s ciljem praćenja rada pojedinih učenika i/ili učitelja

8.2.Pregled pedagoške dokumentacije, prema potrebi

8.3.Prisustvovanje sjednicama razrednih i učiteljskog vijeća
	Tijekom godine

	9.
	RAD U POVJERENSTVU ZA UTRĐIVANJE PSIHOFIZIČKOG STANJA I PRIMJERENOG OBLIKA ŠKOLOVANJA

9.1.Psihologijsko testiranje učenika
9.2.Organiziranje rada Povjerenstva i/ili sudjelovanje u radu Povjerenstva

9.3.Prikupljanje nalaza 

9.4.Suradnja s Uredom državne uprave u svezi dokumentacije
	Tijekom godine

	  10.
	OSOBNO STRUČNO USAVRŠAVANJE
10.1. Sudjelovanje i prisustvovanje seminarima, konferencijama i verificiranim edukacijama u organizaciji i preporukama AZOO, MZOS
10.2. Praćenje inovacija putem literature i interneta

10.3. Sudjelovanje u radu Međužupanijskog stručnog vijeća za stručne suradnike  psihologe
	Tijekom godine

	  11.
	VOĐENJE DOKUMENTACIJE O RADU
11.1.Vođenje dosjea o svakom učenikom uključenom u psihološki tretman
11.2.Vođenje dokumentacije o učenicima koji se školuju po primjerenom obliku školovanja
	Tijekom godine


5.4. Plan rada stručnog suradnika knjižničara 

Tijekom školske godine rad školske knjižnice biti će usmjeren na njezine temeljne zadaće, važne za razvijanje pismenosti, informacijske i informatičke pismenosti, poučavanja, učenja i kulture. Pružat će se potpora obrazovnim ciljevima i zadatcima postavljenim u nastavnom planu i programu.  Poticati će se razvijanje upotrebe i korištenje informacija u školskoj knjižnici.  Sustavnim upućivanjem u rad školske knjižnice i upoznavanje s mogućnostima i uslugama koje ona nudi, razvijati će se navika posjećivanja školske knjižnice. Samim tim omogućiti će se stjecanje stvaralačkog iskustva pri korištenju i kreiranju informacija pri učenju i razumijevanju.


Poseban naglasak staviti će se na razvijanju i očuvanju tradicijske kulture našega kraja (ovogodišnji školski projekt) kao i na edukaciju pismenosti u školskoj knjižnici (poučavane učenika u samostalnom projektno-istraživačkom radu; razvijati i ispitivati čitalačke navike učenika, te ispitivati važnost i ulogu Knjižnice u njihovu radu i životu). Pružati će se pomoć učenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata, u obliku upućivanja u način i metode rada na istraživačkim zadaćama (korištenje referentne zbirke).


Tijekom školske godine knjižničarka će surađivati s učiteljima, nastavnicima, ostalim stručnim suradnicima, ravnateljicom, te ustanovama koje su dio odgojno-obrazovnog sustava. Suradnja će se očitovati putem konzultiranja oko nabave svih vrsta knjižnične građe, timski rad, suradnja u planiranju pojedinih nastavih sati, te suradnjom u ostalim područjima odgoja i obrazovanja učenika.
Djelatnost školske knjižnice sastavni je dio odgojno-obrazovnog rada i ona obuhvaća:

1. Odgojno-obrazovnu djelatnost

2. Stručni knjižničarski i informacijsko-referalni poslovi

3. Kulturnu i javnu djelatnost

4. Stručno usavršavanje

Plan i program rada stručnog suradnika knjižničara za školsku godinu 2015./2016.

	Područje rada
	Sadržaj
	Ishodi
	Oblici i metode rada 
	Subjekti
	Vrijeme/

br. sati

	Neposredni odgojno-obrazovni

rad s učenicima
	Školska knjižnica je suvremeni knjižnično-informacijski PROSTOR škole koji učenicima i nastavnicima omogućuje brži pristup informacijama.

· UPOZNAVANJE učenika s knjigom i ostalim izvorima znanja, upoznavanje s fondom knjižnice, referentnom i ostalim zbirkama, upoznavanje učenika s vrstama knjižnica, mrežom knjižnica i njihovom ulogom, upoznavanje učenika s knjižničnim poslovanjem.

· Neposredna pedagoška POMOĆ učenicima pri izboru građe, pri korištenju raznih izvora znanja, pomoć pri ostvarenju nastavnih sadržaja, slobodnih i izvannastavnih aktivnosti, pomoć učenicima pri izradi plakata, panoa…

· Sustavno POUČAVANJE i priprema učenika za samostalno korištenje različitih izvora znanja i samostalni rad u prostoru knjižnice.

· RAZVIJANJE NAVIKE posjećivanja školske knjižnice u potrazi za izvorima znanja, potrebnom pedagoškom literaturom, pomoć u svladavanju nastavnih sadržaja.

· POTICANJE usvajanja vrijednosti, stajališta i navika koje omogućuju cjelovit razvoj osobnosti učenika u skladu s građanskim odgojem i obrazovanjem. 

· Profesionalno INFORMIRANJE i USMJERAVANJE učenika u skladu s njihovim potrebama, interesima i sposobnostima. 

· POTICANJE samostalnog projektno-istraživačkog rada, stvaralačkog i kritičkog mišljenja pri pronalaženju, odabiru, vrjednovanju i primjeni informacija.

· Poslovi PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA nastavnih sati knjižnično-informacijskog obrazovanja.

KNJIŽNIČNO-INFORMACIJSKO OBRAZOVANJE

1. razredi: TEMA: Postajemo članovi školske knjižnice
· upoznavanje učenika sa školskom knjižnicom i knjižničarom, ponašanje u školskoj knjižnici

· kako posuđivati, čuvati i vraćati knjige, odgovornosti člana knjižnice (GOO)

· razlikovanje knjižnice od knjižare

2. razredi: TEMA: Zanimljivosti dječjih časopisa
· razlike dječjeg tisak, dnevnog tiska i časopisa

· razlike časopisa i knjige

· poticanje čitanja dječjih časopisa te priča i bajki

· pravo na informaciju, ravnopravnost u pristupu informacijama u knjižnici, javna imovina (GOO)

· sat motivacije za čitanje Andersenovih bajki

3. razredi: TEMA: Putovanje knjige od autora do čitatelja
· osobe odgovorne za nastanak knjige (autor, ilustrator, prevoditelj), prava autora, zanimanja (GOO)

· dijelovi knjige (hrbat, korice, knjižni blok, naslovna stranica, sadržaj, bilješka o piscu, izdanje, nakladnik, ilustrator)

· odgovornost, šteta/naknada (GOO) 

· sat motivacije za čitanje L. Paljetak: Miševi i mačke…

4. razredi: TEMA: Referentna zbirka – riznica znanja
· svrha i korištenje referentne ili priručne zbirke u knjižnici (enciklopedije, rječnici…) 

· slobodan pristup informacijama (GOO) 

· ravnopravnost, timski rad, aktivno slušanje (GOO)

· sat motivacije za čitanje Z. Balog: Nevidljiva Iva  

5. razredi: TEMA: Knjige s adresom (smještaj knjiga u školskoj knjižnici)

· smještaj knjiga na policama u knjižnici 

· (SIGNATURA - M, D, O, I, N)

· samostalna orijentacija u knjižnici i pronalaženje željene knjige – pravila razvrstavanja knjiga (GOO) 

· časopisi za popularizaciju znanja (National Geografic, Meridijan, Drvo znanja i sl.) – pravo na informaciju, ravnopravnost (GOO) 

6. razredi: TEMA: UDK – adrese stručnih knjiga
· Univerzalna decimalna klasifikacija (UDK) kojom se klasificiraju popularno-znanstvena i stručna djela

· svih 9 skupina iz glavnih tablica: 0 Općenito; 1 Filozofija. Psihologija; 2 Religija. Teologija; 3 Društvene znanosti; 5 Matematika. Prirodne znanosti;  6  Primijenjene znanosti; 7 Umjetnost. Arhitektura. Fotografija. Glazba. Sport; 8 Jezici. Znanost o jeziku. Književnost; 9 Arheologija. Geografija. Biografije. Povijest – pravo na razvoj osobnih potencijala, razvoj osobnog identiteta, zavičajna zbirka knjižnice (GOO)

7. razredi: TEMA: Ukradene misli 

· citat i citiranje literature pri izradi referata

· pojam autorstva, intelektualnog vlasništva i etičkog kodeksa – autorsko pravo, informiranje, ravnopravnost, razvoj osobnog identiteta (GOO)

· On-line i E-katalozi, pretraživanje fonda knjižnice putem e-kataloga – cjeloživotno učenje, znanje utječe na razvoj zajednice (GOO) 

8. razredi: TEMA: Od školske do Nacionalne sveučilišne knjižnice 

· sustav knjižnica u Hrvatskoj (NSK, narodna, specijalna, školska) i u svijetu – razine odgovornosti (GOO)

· važnost Nacionalne i sveučilišne knjižnice – kulturne ustanove i kulturni identitet, globalizacija (GOO) 

· knjižnično poslovanje – zaštita osobnih podataka, ravnopravnost osoba s invaliditetom (GOO)

· važnost cjeloživotnog učenja (GOO)

Osim toga, neposredan rad uključuje i sljedeće aktivnosti:

· provođenje radionice – Tehnike učenja

· satovi medijske kulture u knjižnici

· organizacija nastavnih sati lektire 

· rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme učenika

· ispitivanje učenikova interesa za knjigu, razgovor o pročitanome djelu, gledanim filmovima

· kreativne radionice sa zainteresiranim skupinama učenika

· pričanje i čitanje bajki i priča

· rad s učenicima koji ne polaze sate vjeronauka 

· pomoć slabijim učenicima pri usvajanju nerazumljivog gradiva iz pojedinih nastavnih predmeta
	- učenici će definirati osnovne pojmove iz knjižničarstva,

- učenici će samostalno odabrati potrebne izvore znanja, pravilno ih koristiti i iz njih izdvojiti potrebne informacije

- učenici će korištenjem izvora znanja u školskoj knjižnici, stvarati i napisati vlastite uratke prema uputama predmetnih nastavnika i knjižničara 

- učenici će samostalno procijeniti u kojem trenutku i zbog kojih potreba treba koristiti knjižni fond

učenici će: 

- definirati pojmove knjižnica i knjižara prema iskustvu;

- dati primjer kako čuvati, posuđivati i vraćati knjige

učenici će:

- navesti razlike dnevnog tiska, časopisa i knjiga;

- zaključiti kakve informacije sadrže pojedine tiskovine 

- navesti i objasniti sastavnice bajki

učenici će:

- nabrojati osobe odgovorne za nastanak knjige;

- pokazati dijelove knjige;

- procijeniti važnost odgovornosti prema knjizi

- usporediti život mačke i miša

- stvoriti stih i rimu

učenici će:

- nabrojati knjige koje čine referentnu zbirku 

- zaključiti kako se koriste knjige referentne zbirke  

- analizirati pjesme s obzirom na stihove, kitice, rimu, temu…

učenici će:

- navesti podatke važne za stvaranje signature

- primijeniti znanje o smještaju knjiga i samostalno pronaći/ posložiti knjige na police

- odabrati časopis sukladno temi, usporediti tekst časopisa i udžbenika  

učenici će:

- objasniti važnost pravilne klasifikacije i razmještaja knjiga

- zaključiti i odlučiti kojim bi brojem označili pojedine knjige

učenici će:

- prisjetiti se osoba važnih za nastanak knjige

- objasniti važnost citiranja

- stvoriti pravilan citat

- objasniti pojam plagijat/

krivotvorina

- primijeniti znanje pretraživanja interneta

učenici će:

- razlikovati pojedine vrste knjižnica

- zaključiti o važnosti knjižnica kao kulturnih ustanova

- objasniti važnost svake od njih u duhu cjeloživotnog učenja 

učenici će:

- primijeniti nove tehnike učenja

- povezati sadržaj knjige ili filma sa stvarnim životom

- izraditi predmete prema uputama
	- rad u skupinama

- rad na tekstu

- samostalni rad

- istraživački rad

- prezenta-cija

- radionica

- razgovor

- dramatiza-cija „Da je knjiga živa voljela bi…“

- razgovor

- prezenta-cija

- samostalni rad na listiću

- kviz

- razgovor

- samostalni rad – izrada naslovnice knjige 

- skupni rad 

- dramatiza-cija

- skupni rad

- rad na knjizi

- kviz

- rad na pjesmi / listić

- razgovor

- rad u paru

- praktični rad

- razgovor

- samostalni rad

- praktični rad

- razgovor

- samostalni rad

- parlaonica „za i protiv plagiranja“

- praktični rad

- razgovor

- prezenta-cija

- video isječci

- razgovor

- rad na knjizi

- film

- praktični rad
	- školski knjižničar

- učitelji

- učenici

- šk. knj.

- učenici 1. razreda

- učiteljice 1. razreda

- šk. knj.

- učenici 2. razreda

- učiteljice 2. razreda

- šk. knj.

- učenici 3. razreda

- učiteljice 3. razreda

- šk. knj.

- učenici 4. razreda

- učiteljice 4. razreda

- šk. knj.

- učenici 5. razreda

- učiteljice 5. razreda

- šk. knj.

- učenici 6. razreda

- učiteljice 6. razreda

- šk. knj.

- učenici 7. razreda

- učiteljice 7. razreda

- šk. knj.

- učenici 8. razreda

- učiteljice 8. razreda

- šk. knj.

- učenici 

- učitelji
	Tijekom 

cijele 

školske godine

listopad

2 sata

studeni

2 sata

prosinac

2 sata

listopad

2 sata

rujan

2 sata 

studeni

2 sata

ožujak

2 sata 

siječanj

2 sata

veljača

2 sata

ožujak

2 sata

travanj

2 sata

tijekom cijele školske godine prema potrebi

UKUPNO

960 sati

	Stručni

rad 

i informacij-ska djelatnost
	· PLANIRANJE – izrada godišnjeg plana rada knjižnice, te organizacija i vođenje rada u knjižnici i čitaonici, izrada izvješća o radu i sl.

· NABAVA – vođenje pravilne i sustavne nabavne politike knjižne i neknjižne građe, periodike.

· Izrada plana nabave za lektirne naslove, referentnu zbirku i stručnu literaturu.

· Praćenje stručne literature – bibliografija i kataloga izdavačkih kuća.

· Čitanje recenzija, kritika i prikaza novih stručnih knjiga.

· NARUDŽBA i OBRADA nove knjižne građe

· IZRADA POMAGALA – kataloga

· OBLIKOVANJE ZBIRKE – informiranje učenika i učitelja o novitetima u školskoj knjižnici. Izrada popisa noviteta. Vođenje zbirki i posebnih fondova.

· IZRADA tematskih bibliografskih popisa za učenike i učitelje.

· STATISTIKA I BROJČANI POKAZATELJI - praćenje i evidencija korištenja i posudbe građe, pokazatelji po razredima. 

· POSUDBA lektire i stručne literature učenicima i učiteljima.
· ORGANIZIRANJE međuknjižnične suradnje

· Pravilan smještaj, zaštita i čuvanje građe u školskoj knjižnici.


	- popisati poslove i aktivnosti koje su planirane, te pripremiti godišnji plan rada knjižnice,

- pripremiti izvješće o radu knjižnice,

- temeljem stanja fonda odlučiti o nabavi pojedinih naslova,

- obaviti narudžbu, obradu i smještaj knjiga u knjižnici

- izraditi pomagala, popis noviteta, bibliografskih popisa

- prikupiti statističke i brojčane pokazatelje o posudbi građe

 - preporučiti učenicima naslove koji će ih privući čitanju

- organizirati, provesti i evidentirati međuknjižničnu suradnju

 
	- samostalni rad


	- školski knjižničar

- naklad-nici

- učitelji
	rujan,

tijekom cijele školske godine

UKUPNO

330

	Kulturna 

i javna djelatnost knjižnice/

škole


	· Planiranje i programiranje kulturnih aktivnosti i izrada godišnjeg plana kulturnih aktivnosti kroz školsku godinu

· Obilježavanje obljetnica, važnih datuma iz povijesti, kulture i umjetnosti

· Organizacija promocija knjiga, književnih susreta, natjecanja u znanju, kazališnih predstava i sl. 

· Planiranje, programiranje, pripremanje i postavljanje tematskih izložbi

· Izvješća UV o važnim kulturnim događanjima u Vukovarsko-srijemskoj županiji i cijeloj Hrvatskoj.

· Suradnja s nakladnicima, muzejima i knjižnicama.
	- sastaviti plan i program kulturnih aktivnosti škole kroz godinu

- sastaviti plan i kurikul obilježavanja Međunarodnog mjeseca i dana školskih knjižnica, te Dana hrvatske enciklopedije

- isplanirati, prikupiti i pripremiti materijale potrebne za izložbu

- organizirati susret s književnikom


	- samostalni rad
	- školski knjižničar

- naklad-nici

- učitelji

- ravnatelj

- pedagog

- psiholog
	rujan,

tijekom cijele godine

UKUPNO

150

	Suradnja

i rad u stručnim tijelima


	· Suradnja sa svim učiteljima pri odabiru građe potrebne u nastavnom procesu, te pri stvaranju plana nabave.

· Pomoć učiteljima u obradi nastavnih sadržaja i lektire.

· Suradnja s učiteljima hrvatskoga jezika pri odabiru lektirnih naslova za pojedine razrede. Sat lektire u knjižnici.

· Suradnja s ostalim učiteljima pri planiranju i provedbi zajedničkih aktivnosti.

· Suradnja s pedagogom, psihologom i ravnateljem Škole pri izradi godišnjega plana škole i plana kulturnih aktivnosti. Suradnja pri dogovoru o nagrađivanju odlikaša na kraju školske godine. 

· Suradnja s tajništvom Škole.

· Sjednice Učiteljskog vijeća.

· Sastanci aktiva predmetne nastave.

· Sastanci Županijskoga stručnoga vijeća knjižničara.
	- predložiti nabavu novijih izdanja koja će biti korisna učiteljima, učenicima i stručnim suradnicima

- pripremiti popis lektirnih izdanja s brojem primjeraka, kako bi učitelji odabrali one naslove koji će djeci biti dostupni

- organizirati motivacijske sate lektire u knjižnici

- dati primjere, prijedloge i savjete na sjednicama UV, aktivu PN i sastancima ZSV knjižničara    


	- samostalni 

rad
	- školski knjižničar

- učitelji

- stručni suradnici

- ravnatelj

- knjižni-čari
	tijekom cijele godine

UKUPNO

176

	Stručno usavršava-nje
	· Praćenje i čitanje knjižnične građe, te recenzija nove literature.

· Praćenje literature s područja knjižničarstva.

· Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za školske knjižničare.

· Upoznavanje s posebnim oblicima rada u knjižnicama. 

· Usavršavanje u računalnoj obradi građe i primjeni programa Metel Win.


	- prenijeti info o pročitanoj građi učenicima, učiteljima i suradnicima

- primijeniti nove oblike rada u knjižnici, te nove mogućnosti programa Metel Win


	- samostalni rad
	- školski knjižničar

- učitelji

- stručni suradnici


	tijekom cijele godine

UKUPNO

160



	
	· 
	
	
	
	UKUPNO

1776


5.4. Plan rada stručnog suradnika knjižničara 

Tijekom školske godine rad školske knjižnice biti će usmjeren na njezine temeljne zadaće, važne za razvijanje pismenosti, informacijske i informatičke pismenosti, poučavanja, učenja i kulture. Pružat će se potpora obrazovnim ciljevima i zadatcima postavljenim u nastavnom planu i programu.  Poticati će se razvijanje upotrebe i korištenje informacija u školskoj knjižnici.  Sustavnim upućivanjem u rad školske knjižnice i upoznavanje s mogućnostima i uslugama koje ona nudi, razvijati će se navika posjećivanja školske knjižnice. Samim tim omogućiti će se stjecanje stvaralačkog iskustva pri korištenju i kreiranju informacija pri učenju i razumijevanju.


Poseban naglasak staviti će se na razvijanju i očuvanju tradicijske kulture našega kraja (ovogodišnji školski projekt) kao i na edukaciju pismenosti u školskoj knjižnici (poučavane učenika u samostalnom projektno-istraživačkom radu; razvijati i ispitivati čitalačke navike učenika, te ispitivati važnost i ulogu Knjižnice u njihovu radu i životu). Pružati će se pomoć učenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata, u obliku upućivanja u način i metode rada na istraživačkim zadaćama (korištenje referentne zbirke).


Tijekom školske godine knjižničarka će surađivati s učiteljima, nastavnicima, ostalim stručnim suradnicima, ravnateljicom, te ustanovama koje su dio odgojno-obrazovnog sustava. Suradnja će se očitovati putem konzultiranja oko nabave svih vrsta knjižnične građe, timski rad, suradnja u planiranju pojedinih nastavih sati, te suradnjom u ostalim područjima odgoja i obrazovanja učenika.
Djelatnost školske knjižnice sastavni je dio odgojno-obrazovnog rada i ona obuhvaća:

5. Odgojno-obrazovnu djelatnost

6. Stručni knjižničarski i informacijsko-referalni poslovi

7. Kulturnu i javnu djelatnost

8. Stručno usavršavanje

1. Odgojno – obrazovna djelatnost
1.1.Neposredni rad s učenicima
Rad s učenicima od 1.-4 . razreda odnosi se na usvajanje vještina čitanja i pisanja
1. razred (rujan, listopad, studeni)

* upoznavanje učenika 1. razreda sa školskom knjižnicom i knjižničarkom

* razlikovanje knjižnice od knjižare

* naučiti učenike posuđivati, čuvati i vraćati knjige

* razvijati kod učenika sposobnost promatranja, zapažanja i iznošenja osobnog mišljenja

* usvajanje etičkih normi

* pravila ponašanja u školskoj knjižnici

* lektira na drugačiji način/ Tri medvjeda i gitara (Lj . Bauer)
       2.   razred (listopad, prosinac, ožujak)

             * naučiti prepoznati i imenovati dječje časopise

             * razlikovati dječji tisak od dnevnog tiska i časopisa

             * naučiti učenike odrediti rubriku, razliku  između poučnog i zabavnog časopisa

             * razlikovati časopise prema vremenu izlaženja (dnevnik, tjednik, mjesečnik)

             * naučiti ih samostalno se orijentirati u knjižnici i pronaći željenu knjigu

             * poučiti ih dijelovima knjige (hrbat, korice, knjižni blok)

             * poticati učenike na čitanje dječjih časopisa te priča i bajki

             * naučiti ih ako aktivno slušati i prepričavati (jednostavni književni oblici)

              3. razred (prosinac, siječanj, ožujak)

               * naučiti učenike imenovati osobe odgovorne za nastanak knjige (autor, ilustrator, prevoditelj)

               * znati prepoznati dijelove knjige (naslovna stranica, sadržaj, bilješka o piscu, izdanje, nakladnik, ilustrator)

               * znati savladati samostalno čitanje književno-umjetničkih tekstova

               * posjet Gradskoj knjižnici Vukovar

4.razred (veljača, ožujak, travanj)

               * naučiti učenike služiti se referentnom zbirkom (priručna zbirka : enciklopedije, atlasi, leksikoni, rječnici…)

               * važnost referentne zbirke

               * čitanje književno-umjetničkih djela, razgovor o pročitanome, poticanje čitanja

               * čitanje znanstveno-popularne literature, razgovor o pročitanome, poticanje čitanja

               * čitanje stručne literature, razgovor o pročitanome, poticanje čitanja
Učenici od 5.-8. razreda uvode se u svijet informacija i poučava ih se kako se samostalno koristiti izvorima znanja
9. razred ( siječanj, travanj, svibanj)

       * upoznavanje učenika sa časopisima za popularizaciju znanja (Priroda, Meridijan, Drvo znanja i sl.)

       * znati uočiti područja ljudskog znanja

        * prepoznati i imenovati neke znanosti i uočiti njihovo grananje

        * poticati učenike na čitanje s razumijevanjem i prepričavanje vlastitim riječima

        * naučiti pisati bilješke i sažetak

        * objasniti smještaj knjiga na policama u knjižnici i poslovanje školske knjižnice

        * objasniti pojam signature i signaturne oznake M, D, O, I, N)

        * naučiti ih samostalno se snalaziti u knjižnici i pronaći željenu knjigu

10. razred (ožujak, travanj, svibanj)

* upoznati učenike sa Univerzalnom decimalnom klasifikacijom (UDK) , kojom se klasificiraju popularno-znanstvena i stručna literatura

* upoznati se sa 9 skupina iz glavne skupine UDK tablice: 0 (općenito), 1 (filozofija, psihologija), 2(religija, teologija), 3 (društvene znanosti, statistika, politika, ekonomija, trgovina, pravo, vlada, vojni poslovi, socijalna skrb, osiguranje, obrazovanje, folklor), 4 (nema), 5 (matematika, prirodne znanosti), 6 (primijenjene znanosti, medicina, tehnologija), 7 (umjetnost, arhitektura, fotografija, glazba, sport), 8 (jezik, lingvistika, književnost), 9 (arheologija, geografija, biografije, povijest)

* naučiti ih kako iz literature izlučiti bibliografske i biografske podatke

* osposobiti učenike za samostalno odabiranje tehnike rada, načina pretraživanja i izvora informacija za rješavanje istraživačkih zadaća

7. razred (veljača, svibanj)

           * naučiti učenike razlikovati i koristiti podatke iz različitih serijskih publikacija pri oblikovanju informacija

          * usvojiti pojmove citat i citiranje literature pri izradi referata

          * usvojiti pojam autorstva i intelektualnog vlasništva te etičkog kodeksa

           * upoznati učenike s on-line i e-katalozima : pokazati ime pretraživanje fonda knjižnice putem e-kataloga (METEL WIN, OSA/ISIS), kako pronaći ima li knjižnica željenu knjigu i koji joj je status

          * pretraživanje pomoću UDK oznaka i pomoću predmetnice

8.razred (travanj, svibanj)

          * upoznati učenike sa sustavom knjižnica u Republici Hrvatskoj (NSK, narodna, specijalna, školska) i u svijetu

         * objasniti značaj Nacionalne i sveučilišne knjižnice (NSK)

         * poučiti ih samostalnom služenju e-katalogom (on-line katalog, on-line informacija koju dobijemo na internetu) radi pronalaženja jedinica knjižnične građe ili informacija za izradu učeničkog rada

         * upoznati učenike sa knjižničnim poslovanjem

         * poučiti ih primjeni stečenih znanja i vještine u cjeloživotnom obrazovanju

Realizacija i redoslijed tema ne predstavljaju broj nastavnih sati. Za izvedbu programa Knjižnično-informacijskih sadržaja nužna je suradnja i timski rad učitelja i knjižničarke te korelacijski pristup planiranju.

         * Koordinator Vijeća učenika.

Osim navedenih sadržaja, neposredan rad knjižničara uključuje i sljedeće aktivnosti:

sati medijske kulture u knjižnici, organizacija nastavnih sati lektire, rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme učenika, ispitivanje učeničkih interesa za knjigu, razgovor o pročitanome djelu, gledanom AV- građom; organiziranje kreativnih radionice sa zainteresiranim skupinama učenika, pričanje i čitanje bajki i priča, organizirani rad s učenicima putnicima, pomoć učenicima sa slabijim sposobnostima pri učenju i usvajanju nastavnog gradiva.

1.2. Suradnja  s nastavnicima, stručnim suradnicima, ravnateljicom

* sudjelovanje u organizaciji rada prije početka i na kraju školske godine

* suradnja sa nastavnicima svih nastavnih predmeta i odgojnih područja pri nabavi svih vrsta knjižnične građe

* suradnja sa ravnateljicom i ostalim stručnim suradnicima vezano uz nabavu stručne pedagoške, psihološke i didaktičke literature za permanentno usavršavanje učitelja u svrhu pokrivanja potreba predmetnih područja i područja stručne djelatnosti

* savjetovanje s učiteljima RN i hrvatskoga jezika oko nabave lektirnih djela 

* suradnja s učiteljima, nastavnicima i stručnim suradnicima na programima iz područja odgoja mladeži

* timski rad knjižničara i nastavnika pri izvođenju pojedinih nastavnih sati u knjižnici 

* pomoć nastavnicima i stručnim suradnicima pri odabiru tema iz časopisa i literature za stručno usavršavanje

* priprema i provedba programa čitanja i kulturnih događaja (književni susreti, večeri poezije, tematski dani i ostala događanja)

* suradnja s Gradskom knjižnicom Vukovar i Matičnom službom

* pružanje izvora informacija i on-line informacija nastavnicima koji će proširiti njihovo predmetno znanje ili poboljšati nastavnu metodiku
2. Stručni knjižničarski i informacijsko-referalni poslovi
(  organizacija i vođenje rada u školskoj knjižnici

( izrada plana i programa rada knjižnice i pisanje izvješća na kraju školske godine

( izrada prijedloga financijskog plana knjižnice u skladu s financijskim mogućnostima Škole te namjenskim sredstvima Ministarstva za nabavu lektire

( plan nabave

( praćenje kataloga nakladnika

( nabava knjiga za učeničku i nastavničku knjižnicu

( nabava ostale informacijske građe

( sastavljanje programa čitalačke pismenosti i knjižnično-informacijskog područja od 1.-8. razreda

( izrada popisa filmova iz fonda knjižnice za potrebe nastave

( katalogizacija (informatizacija) knjižničnog fonda

( pisanje izvješća Ministarstvu o utrošenim sredstvima za nabavu knjižnične građe

( računovodstveni poslovi: inventura na kraju godine; popis kupljenih i darovanih knjiga, financijsko usklađivanje sa računopolagadeljicom Škole uz predočenje i kontrolu računa za knjižničnu građu

( sustavno vođenje i stvaranje videoteke i knjižnog fonda

( izrada abecednog kataloga

( sustavno praćenje stručnih serijskih publikacija te izrada popisa tema za stručno usavršavanje nastavnika

( knjižnično poslovanje: inventarizacija, klasifikacija, katalogizacija, zaštita knjižnične građe

( informatizacija knjižničnog poslovanja i rad s knjižničnim programom METEL WIN

( obavijest učenicima, učiteljima, stručnim suradnicima o novom knjižničnom fondu

( uređenje prostora školske knjižnice

( izrada godišnjeg plana i programa, izrada kurikuluma, izrada mjesečnog plana
3. Kulturna i javna djelatnost
* organiziranje, priprema i provedba raznih kulturnih događaja predviđenih planom i programom

* sudjelovanje u organizaciji školskih priredbi

* obilježavanje značajnih datuma, blagdana

* sudjelovanje u školskom projektu vezanom uz očuvanje tradicijskih običaja vezanih uz naš kraj

* suradnja u izradi web stranice škole

* suradnja u izradi školskog lista

* suradnja s kulturnim i javnim ustanovama (Gradska knjižnica Vukovar, Muzej grada Vukovara, Hrvatski dom…)

* suradnja sa ostalim knjižnicama

* organiziranje promocije knjiga, književnih susreta

* informiranje o značajnim kulturnim manifestacijama u Vukovaru

* tematske izložbe u knjižnici i izvan nje vezane uz obilježavanje značajnih datuma, blagdana

* sudjelovanje u kulturnim događanjima u školi i izvan nje
4. Stručno usavršavanje
* praćenje stručne literature, prikazi knjiga ( stalno individualno usavršavanje)

* sudjelovanje na stručnim vijećima školskih knjižničara Vukovarsko-srijemske županije

* sudjelovanje na usavršavanju od strane CSSU-a (Centar za stalno stručno usavršavanje – Nacionalna i sveučilišna knjižnica)

* sudjelovanje na Proljetnoj školi školskih knjižničara Republike Hrvatske

* suradnja s Matičnom službom

* nazočnost sjednicama Učiteljskog vijeća, Razrednih vijeća

* suradnja s knjižnicama, knjižarima, nakladnicima

* suradnja s Hrvatskom mrežom školskih knjižničara
5.5. Plan rada tajništva 
- načiniti plan nabave 

- voditi policu osiguranja učenika

- voditi brigu o matičnim knjigama učenika

- pripremati i sudjelovati u radu sjednica organa upravljanja, voditi i čuvati dokumentaciju

- izrađivati normativne akte, rješenja, odluke, ugovore, statističke izvještaje i službene dopise

- pratiti i primjenjivati pravne propise, zakone i ugovore

- izvještavati ravnatelja i ostale zainteresirane o promjenama istih

- pisati dopise, programe rada i izvješća

- sudjelovati u postupku provođenja izbora ravnatelja

- surađivati i izvještavati sindikalnog povjerenika o bitnim pitanjima i promjenama vezanim za radni odnos radnika i rad škole

- voditi kadrovsku dokumentaciju

- voditi Matičnu knjigu djelatnika u pisanom i elektronskom obliku

- voditi evidenciju putnih naloga

- izdavati potvrde i uvjerenja učenicima i radnicima Škole

- vršiti nabavku sitnog inventara, potrošnog i sanitarnog materijala po odobrenju ravnatelja

- vršiti izdavanje potrošnog i sanitarnog materijala

- kontrolirati rad pomoćnog osoblja

- primati osobe koje službeno dolaze u školu

- urudžbirati i razvrstavati dopise

- vršiti prijave i odjave na mirovinsko i zdravstveno osiguranje kod zasnivanja i raskida radnog odnosa

- čuvati i arhivirati dokumente Škole

- izlučivati i arhivirati arhivsku građu Škole

- primati, zavoditi, razvrstavati i otpremati poštu

- voditi brigu o školskoj kuhinji, vršiti narudžbe i sa povjerenstvom izrađivati jelovnik

- ostali poslovi sukladni zakonu

- neplanirani poslovi po nalogu ravnatelja

5.6. Plan rada računovodstva

- izraditi financijski plan Škole
- pripremati izvješća o financijskom poslovanju

- vršiti obračun plaća i ostalih primanja radnika

- vršiti obradu statističkih podataka za statističko izvješće
- voditi knjigu sitnog inventara, ulaznih i izlaznih računa

- kontirati i knjižiti sve poslovne događaje
- usklađivati glavnu knjigu 
- usklađivati saldo IOS-a
- pratiti propise vezane uz financijsko poslovanje
- surađivati s FIN-om i HYPO bankom

- izrađivati tablice s obračunom naknada radnicima Škole od strane Ministarstva 

- izrađivati bruto bilancu

- izrađivati periodične obračune

- izraditi završni račun 

- plaćati račune  

- vršiti blagajničko poslovanje

- vršiti poslove nakon obavljenog popisa 

- vršiti obračun i isplatu dnevnica za službena putovanja

- izdavati virmane i primati uplate za školsku kuhinju

- ostali poslovi po nalogu ravnatelja

5.7. Plan rada tehničkog osoblja

Spremačice, kuhrice i domari obavljaju poslove prema dogovorenom rasporedu i sukladno potrebama rada Škole.
6. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH TIJELA

6.1. Plan rada Školskog odbora 

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	Rujan
	Davanje suglasnosti za zapošljavanje do 60 dana do raspisivanja natječaja

Izvršiti otpis knjiga u školskoj knjižnici

Izvršiti prijem učitelja po natječaju

Razmatranje rezultata odgojno obrazovnog rada i usvajanje izvješća o realizaciji plana i programa rada za 2014/15. školsku godinu

Razmatranje i usvajanje Kurikulum i Godišnji plan i program rada  za 2015/16. školsku godinu

	Članovi ŠO

ravnateljica


	Nakon  suglasnosti osnivača
	Usvojiti Statut usklađen s novim Zakonom i donijeti opće akte Škole u skladu s novim Statutom i Zakonom
	Članovi ŠO, tajnica, ravnateljica

	Siječanj
	Usvojiti završni račun i izvješće o provedenoj inventuri na kraju kalendarske godine, odlučiti o uporabi dobiti u skladu s osnivačkim aktom;
Donijeti prijedlog financijskog plana, prijedlog plana razvojnog programa Škole i plan nabave dugotrajne imovine
	Članovi ŠO

računovođa,
ravnateljica


	Tijekom godine po potrebi
	Odlučivati samostalno o stjecanju, opterećivanju pokretne imovine te investicijskim radovima čija je vrijednost od 100.000,00 do 200.000,00 kuna
	Članovi ŠO

ravnateljica


	Tijekom godine po potrebi
	Osnivati udruge učenika;
Predlagati ravnatelju mjere poslovne politike Škole


	Članovi ŠO

ravnateljica


	Po potrebi
	Razmatrati rezultate obrazovnog rada, predstavke i prijedloge građana u svezi s radom Škole


	Članovi ŠO



	Po potrebi
	Obavljati druge poslove određene Zakonom, provedbenim propisima, Statutom i drugim općim aktima Škole.
	Članovi ŠO




6.2. Plan rada Učiteljskog vijeća

Učiteljsko vijeće analizira odvijanje odgojno-obrazovnog procesa u Školi tijekom redovnih i izvanrednih sjednica.

Tijekom  školske godine uobičajeno se održi do 10 sjednica. Sjednice se obvezno održavaju zbog utvrđivanja uspjeha učenika na kraju polugodišta i nastavne godine, poslije popravnih ispita, tijekom rujna zbog prihvaćanja godišnjih izvještaja i planova rada, za stručno usavršavanje učitelja  itd.

	Vrijeme
	Teme i sadržaji aktivnosti
	Nositelji aktivnosti i način provedbe

	Rujan-listopad

Studeni-prosinac

Veljača-ožujak

Travanj- Svibanj 

Lipanj-srpanj

Kolovoz
	Edukacija novih učitelja i stručnih suradnika za rad u e-Dnevniku.

Zaduženja i organizacija rada u školskoj godini 2015.-2016.
Utvrđivanje pedagoške dokumentacije, što će se voditi elektronski, a što „papirnato“.

Dogovor o razvojnom planu škole.

Usvajanje kurikuluma i kulturnih aktivnosti škole

Usvajanje plana i programa stručnog usavršavanja
Odgoj za volontiranje
Pravilnici 

Planiranje stručnog usavršavanja izvan škole

Analiza odgojnih postupaka

Analiza rada za I. obrazovno razdoblje

Analiza stručnih usavršavanja izvan škole

Stručno usavršavanje u školi
Summerhill school
Pravopisni odred
Utvrđivanje vremenika školskih natjecanja
Stručno usavršavanje

Verbalna i neverbalna komunikacija
Natjecanja u školi i izvan škole

Pripreme i realizacija izleta i ekskurzija

Stručno usavršavanje
Izrada Kurikula i godišnjeg plana
Analiza rada i odgojnog djelovanja

Analiza natjecanja učenika 

Analiza realizacije planiranih  projekata te realizacija izleta, ekskurzija i škole u prirodi.

Odluke o nagradama i pohvalama učenicima te svečana podjela svjedodžbi osmim razredima.

Analiza realizacije programa i analiza usvojenosti nastavnih sadržaja – tema.

Analiza rada u školskoj godini i prijedlozi za iduću školsku godinu

Vrjednovanje i samo-vrjednovanje 

Analiza praćenja nastave 

Pripreme za novu školsku godinu

(prijedlog godišnjeg plana, zaduženja, stručnog usavršavanja...)
	Ravnateljica, administratori 

Ravnateljica, pedagoginja

Ravnateljica, pedagoginja

Svi učitelji 

Katica Maćešić
Ravnateljica, tajnica 

Ravnateljica, pedagoginja, svi učitelji 

Ravnateljica, pedagoginja, psihologinja

Ravnateljica, stručne suradnice, učitelji

Ravnateljica, učitelji

Đurđica Ivković
Vera  Ištuk
Mentori uvidom u vremenik županijskih natjecanja

Senka Horvatić
Ravnateljica, članovi povjerenstava, učitelji-mentori

Ravnateljica, razrednici

pedagoginja

Pedagoginja

Učitelji-mentori 

Nositelji projekata, razrednici

Ravnateljica i tim za provedbu i organizaciju

Svi članovi UV
Svi članovi UV
Svi članovi UV
Pedagoginja

Ravnateljica 




10.3. Plan rada Razrednog vijeća
Izabrani su novi voditelji školskih aktiva:
· Toni Hutz – predmetna nastava

· Mirna Vukoja – razredna nastava
Svaki razrednik u e-Dnevnik upisuje plan rada RV, koji obuhvaća:


1. Planirane obvezne sjednice RV radi utvrđivanja uspjeha učenika na kraju I. polugodišta i na kraju nastavne godine, poslije predmetnih i razrednih ispita


2. RV petih razreda na početku nastavne godine (tijekom rujna) kako bi se predmetni nastavnici upoznali sa mišljenjem učiteljice koja je razred vodila od 1.-4. razreda, te opservacijama SRS Škole


3. RV tijekom travnja mjeseca u svrhu utvrđivanja učenika potencijalnih ponavljača i učenika koji najvjerojatnije neće s uspjehom završiti nastavnu godinu, u cilju izbjegavanja ove situacije.


4. ostale sjednice RV prema planu razrednika

Satovi razrednika određeni su kao obvezna nastava kroz 1 sat tjedno, što je minimum 35 sati godišnje. Kroz te nastavne sate provode se i programi:
· Zdravstveni odgoj

· Građanski odgoj

· Učiti kako učiti

	Rujan - Listopad

Studeni

Prosinac

Siječanj – Veljača

Tijekom šk. godine

Ožujak- Travanj

Svibanj – Lipanj
	Planiranje rada u skladu s NOK – om

Organizacijske aktivnosti

Praćenje realizacije nastavnih planova i programa

Tematski roditeljski sastanci 

Analiza i utvrđivanje uspjeha u učenju i ponašanju

Stručna usavršavanja

Djeca s poteškoćama u radu i ponašanju
Daroviti učenici

Tematski roditeljski sastanci

Izleti i škola u prirodi 

Realizacija planiranih aktivnosti.

Usvojenost nastavnih tema po predmetima 

Kvartalne sjednice tijekom školske godine
	Pedagoginja , voditelji aktiva 

Svi učitelji

Pedagoginja 

Psihologinja 

Gosti predavači 

Voditelji aktiva Razrednici

Učitelji 

Učitelji 

Razrednici

Razrednici ,predmetni učitelji, izvješća 

Razrednici 

Razrednici 

Razrednici

Voditelji aktiva 

Svi učitelji i stručni suradnici



6.4. Plan rada Vijeća roditelja
Vijeće roditelja prema odrednicama članka 137 Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN 87/2008, stranica 20) čini po jedan roditelj, predstavnik svakog razrednog odjela.

Uloga Vijeća roditelja jest:
- konstituirati vijeće roditelja i izabrati predsjednika i zamjenika    
- razmatrati prijedlog Godišnjeg plana i programa rada škole
- razmatrati izvješće ravnateljice o realizaciji školskog kurikuluma, Godišnjeg plana i 

  programa rada Škole
- upoznati financijske obveze roditelja na početku školske godine koje se temelje na 

  dragovoljnosti (osiguranje, prehrana, pretplata na časopise i dr.)
- predlagati poboljšanje organiziranja odgojno-obrazovnog rada i uvjeta rada u školi 
- sudjelovati u programima opće, javne i kulturne djelatnosti Škole
- sudjelovati u radu Školskog odbora i tima za kvalitetu
- pomagati u rješavanju socijalnih problema pojedinih učenika

6.5. Plan rada Vijeća učenika
Vijeće učenika je tijelo koje čine predstavnici učenika svakog razrednog odjela, a osniva se s idejom bolje suradnje škole ( nastavnika), učenika i roditelja. Želi se poboljšati povezanost učenika, te njihovo međusobno komuniciranje. 

Zadaće: 
 -     promicati interese učenika i predlagati mjere za poboljšanje prava i interesa učenika

· educirati učenike o njihovim pravima i obvezama
· prepoznati potrebe učenika da mogu međusobnom povezanošću, razmjenom informacija, stavova, mišljenja, pitanja i prijedloga pomoći pri donošenju pravih odluka kojima mogu utjecati na kvalitetu odgoja, obrazovanja i odrastanja
· informirati i detaljnije upoznati s važnim pitanjima vezanim uz rad i rezultate u obrazovanju

· potaknuti na davanje prijedloga i ideja o poboljšanju uvjeta rada u školi, te uljepšavanju škole i okoliša škole

· tražiti prijedloge u vezi različitih projekata na nivou škole

· skrbiti o učenicima koji poteškoće u učenju (volontiranje), discipliniranju, onima sa lošijim socio- ekonomskim statusom, te raznim drugim problemima

· ukazati na važnost pomaganja drugima (volontiranje), drugim učenicima koji imaju poteškoća u učenju i drugim poteškoćama

· ukazati na važnost tradicijskih vrijednosti i očuvanju tradicijski vrijednosti našega kraja

· na satima razrednika izvijestiti o radu Vijeća učenika

                            -     građanski odgoj
	Mjesec
	Programski sadržaj
	Nositelj aktivnosti
	Sudionici/ suradnici
	Aktivnosti/ pokazatelj uspješnosti

	listopad/ studeni
	- formiranje Vijeća učenika na osnivačkoj sjednici; dogovor o načinu rada i temama Vijeća; usvajanje plana i programa Vijeća

-upoznavanje učenika s pravima i obvezama ( i Vijeća i učenika u školi), „ Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi“,    „ Pravilnik o kućnom redu“, „ Pravilnik o ocjenjivanju i pedagoškim mjerama“,            „ Statut OŠ Mitnica“

- što Vijeće učenika može učiniti za svoju školu

- tradicijske vrijednosti (upoznati ih sa važnosti tradicijske kulture, te na koji način tradicijske vrijednosti ukazati svim učenicima)

-građanski odgoj 
	pedagoginja

ravnateljica

koordinatorica Vijeća učenika, Darija Benaković,
predsjednik Vijeća

-koordinator Darija Benaković, knjižničarka

-pedag. , koordinator


	članovi Vijeća učenika

Knjižničarsko-čitateljska grupa
	- evaluacija

- predavanje, aktivnosti, radionice

	prosinac/ siječanj
	-kako poboljšati učenje, posebno kod učenika koji imaju poteškoća u učenju (učenici volonteri koji će dobrovoljno pomagati učenicima koji imaju poteškoća u učenju) – učenje

- osvrt na postignuti uspjeh i stanje u razrednom odjelu na kraju 1. polugodišta; prijedlozi za unaprjeđenje rada u 2. polugodištu

- učenički kodeks ponašanja

-prijedlozi i organizacija radionica za Božić te humanitarnih aktivnosti (tradicijsko slavljenje Božića u našem kraju)
	- psihologinja Una Bilandžija, koordinatorica Vijeća, Darija Benaković
- predsjednik Vijeća

- tim za provedbu

Koordinatorica Vijeća, D. Benaković
	- članovi Vijeća učenika

- svi razredi

Knjižničarsko-čitateljska grupa, zadruga
	- rasprava/ prijedlozi

- pisanje/ prikupljanje

- anketa/ obrada rezultata

- potreban materijal: papir, računalo, printer



	veljača/ ožujak
	- promicanje prosocijalnog ponašanja u školi

- disciplina u školi: izostajanje s nastave, odnos učitelja i učenika, kršenje pravila ponašanja u školi

- prijedlozi za poboljšanje ili eventualno sankcioniranje učenika

- organizacija radionica „ Poklade“ (tradicijski običaji poklada u našem kraju) i               „ Valentinovo“

-pomoć učenicima koji imaju poteškoća u učenju (učenici volonteri)- učiti kako učiti


	- predsjednik Vijeća

- tim za provedbu

- koordinatorica, Darija Benaković, knjižničarka

-Una Bilandžija, psih.


	- članovi Vijeća učenika

-knjižničarsko-čitateljska grupa

- likovna sekcija

- razrednici
	- rasprava/ prijedlozi

- pisanje/ prikupljanje

- potreban materijal: papir, računalo, printer…

- radionice (potreban materijal: papir, računalo, bojice…)

-anketa/ analiza

	travanj/ svibanj
	- pozitivne vrijednosti koje želimo poticati u školi – kultura

- dječja prava i nasilje među učenicima

- prikupljanje starog papira

- pomoć učenicima koji imaju poteškoća u učenju (učenici volonteri)- učiti kako učiti
	- predsjednik Vijeća

- tim za provedbu

-koordinatorica Vijeća; knjižničarka

- Una Bilandžija,psih.


	- članovi Vijeća učenika

- svi razredi
	- anketa/ obrada rezultata

	lipanj
	- što smo konstruktivno napravili tijekom školske godine? 

- uvidjeti propuste i poboljšati rad 

- prijedlozi za sljedeću školsku godinu
	- predsjednik Vijeća

-koordinatorica Vijeća
	- članovi Vijeća učenika
	- rasprava/ prijedlozi


7. PLAN STRUČNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA
7.1.  Stručno usavršavanje u školi

U školi djeluje aktiv razredne nastave i aktiv učitelja predmetne nastave (jedinstven za sve predmete).
Stručno usavršavanje planira se realizirati na sjednicama učiteljskog vijeća.

	Vrijeme


	Mjesto –stručno  tijelo
	Tema – aktivnosti
	Izvršitelji

	Listopad

Studeni
	Škola- Učiteljsko vijeće
	Odgoj za volontiranje
	Katica Maćešić

	Veljača
	Škola –Učiteljsko vijeće
	Summerhill school
	Đurđica Ivković

	Travanj
	Škola – Učiteljsko vijeće
	Verbalna i neverbalna komunikacija
	Senka Horvatić

	Travanj
	Škola – Učiteljsko vijeće
	Pravopisni odred
	Vera Ištuk

	Svibanj 
	Škola- Učiteljsko vijeće
	Izrada Kurikuluma i Godišnjeg plana (učitelji)
	Katica Maćešić


7.2. Stručna usavršavanja izvan škole

U školi imamo 9 učitelja mentora (Božena Ursa Starc, Helena Andabaka, Dubravka Lemac, Đurđica Ivković, Edita Lukačević, Sanja Starc, Vedrana Žutić, Damir Vinković i Jelena Cvrković), jednog učitelja savjetnika (Vesna Jakovljević) i 3 voditelja ŽSV (za razrednu nastavu Vesna Jakovljević, za matematiku Edita Lukačević i za građanski odgoj Katica Maćešić). Osim na stručnim skupovima u organizaciji voditelja ŽSV učitelji će sudjelovati i na stručnim skupovima i seminarima na županijskoj i državnoj razini u organizaciji Ministarstva znanosti, obrazovanja i športa te Agencije za odgoj i obrazovanje, koji će biti objavljeni u Katalogu stručnih skupova. Broj sudionika će ovisiti o materijalnim mogućnostima škole i pedagoškom standardu. Tradicionalno će učitelji povodom Dana učitelja ići na stručnu ekskurziju, ove godine u Zagreb.
7.3. Ostala stručna usavršavanja i osposobljavanja

Škola će omogućiti  učiteljima i stručnim suradnicima sudjelovanje na stručnim skupovima i usavršavanjima koje organiziraju izdavačke kuće, razne udruge i sl., ali neće snositi troškove za iste. Učitelji su dužni voditi evidenciju o svom stručnom usavršavanju, pročitanoj literaturi, radionicama, predavanjima i dr. za onaj dio za koji neće imati potvrde o stručnom usavršavanju. 

8. OSTALE AKTIVNOSTI U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA ŠKOLSKE 
USTANOVE 

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti 

	Mjesec 
	Nadnevak 
	Sadržaj aktivnosti
	Nositelji aktivnosti


	 Oblik aktivnosti



	Rujan
	7.9.

29.9.
	Doček prvoškolaca

Dan policije- sigurno u prometu
	Učiteljice 1.i 2.r.

Učenici 1. raz. MUP
	Priredba

Predavanje, rad na terenu

	Listopad
	1.10.

7.10.

 9.10.

8.10.
	Međunarodni dan starijih osoba 

Dan zahvalnosti za plodove zemlje

Povodom Svjetskog dana učitelja

Dan neovisnosti RH
	Ped,uč. 4.raz.

svi učitelji
ravnateljica 

učitelj  povijesti 
	Prigodne posjete

 „Zdrav okoliš – zdrava hrana“ prigodne aktivnosti

Stručna ekskurzija u Zagreb
Predavanje, pano

	     Studeni 
	16.11.

17.11.

   18.11.

25.11.
	Međunarodni dan tolerancije

Svjetski dan nepušača

Dan sjećanja na žrtvu Vukovara 1991.
Međunarodni dan protiv nasilja nad

 ženama 
	Psihologinja,  pedagoginja

Razrednici, pedagog

Ravnateljica i vjeroučitelji, 

Razrednici , psiholog


	Radionice 

Predavanje, pano

Odlazak na spomen groblje, 

Predavanje, anketa 



	   Prosinac
	1.12.

5.12.

6.12.

10.12.

23.12.
	Dan borbe protiv AIDS-a

Međunarodni dan volontera 

Blagdan sv. Nikole

Dan prava čovjeka i borba protiv korupcije

Božićna priredba
	Učit. biologije, pedagog

Vijeće učenika,ped.,psih.

Ravnateljica 

Ped.,psih.,knjižničarka

koordinatori
	Parlaonice 

Prigodne aktivnosti

Posjet sv. Nikole sa darovima

Parlaonice 8.r

Priredba 

	Siječanj
	15.1. 

21.1.


	Dan međunarodnog priznanja RH

Međunarodni dan zagrljaja


	Učitelj povijesti

Razrednici


	Učenički radovi 

Razgovor  



	Veljača 
	11.2.

14.2.

17.2.

21.2.
	Svjetski dan bolesnika

Valentinovo

Poklade

Međunarodni dan materinjeg jezika
	RN

Darija, Josipa, Goran

Razrednici 

Učitelji HJ, knjžn., ravn.
	Predavanje , posjete

Prigodne aktivnosti

Pokladne svečanosti

Liter.izrič.-školsko natjecanje

	    Ožujak 
	1.3.

8.3.

10.-16.3.

27.3.
	Svjetski dan civilne zaštite

Međunarodni dan žena

Dani hrvatskoga  jezika

Međunarodni dan prava potrošača

Svjetski dan kazališta
	Pedagog, razrednici 

Učitelj povijesti

Učitelji HJ

Pedagog 

Razrednici, uč. GK
	Crveni križ

Predavanje, pano

Literarni radovi

Predavanje, anketa

Posjet kazalištu

	 Travanj 
	7.4.

22.4.


	Svjetski dan zdravlja

Dan planeta Zemlje – predstavljanej školskog projekta „Zdrav okoliš – zdrava hrana“
	Uč. bio., TZK,RN 

Učitelj geografije

Razrednici, učitelji, stručni suradnici
	Razgovarati, ukazati

Plakati 

Prezentacija i predstavljanje

	          Svibanj 
	1.5.

3.5.

8.5.

15.5.

18.5.

31.5.
	Međunarodni praznik rada

Dan grada

Svjetski dan CK

Međunarodni dan obitelji

Međunarodni dan muzeja

Svjetski dan bez pušenja
	Učitelj povijesti

Učitelji i učenici 1.i 2.razreda 

Učitelji TZK

Razrednici

Učitelji likov. kult. i povij.

Pedagog, učitelji biologije 
	Predavanje, pano

Cvjetni korzo „ šuma“

Prigodne humanitarne aktivnosti

Prigodne aktivnosti

Posjet muzeju 

Prigodna predavanja

	 Lipanj 
	10.6.

29.6.
	Završna priredba za kraj školske god.

Svečanost podjele svjedodžbi učenicima osmih razreda
	Učiteljice 3. razreda i drugi

Ravnateljica i razrednici 8.-ih razreda
	Dramsko-glazbeni program

Ceremonijalni program


8.2. Plan zdravstveno-socijalne zaštite učenika

Preventivne mjere na zaštiti zdravlja učenika planiramo u suradnji sa Zavodom za javno zdravstvo, (sistematski pregledi i cijepljenja) kao i socijalnu zaštitu učenika koji su već pod nadzorom nadležnih socijalnih službi, provodit ćemo s učenicima humanitarne akcije Crvenog križa i Karitasa, nastojati ćemo omogućiti besplatnu prehranu učenicima iz socijalno ugroženih obitelji i pomoći im prilikom nabavke udžbenika i drugih potreba za školu.

	Obvezni program cijepljenja

	razred
	Sadržaji
	Nositelji

	1. 
	 Cijepljenje protiv DiTe+IPV+MPR
	Zavod za javno zdravstvo 

 

 

 

	3.
	Skrining pregled ( kratki pregled, tjelesna težina, visina, vid na daljinu i vid na boje)
	

	5.
	Sistematski pregled
	

	6 
	Cijepljenje protiv hepatitisa „B“ (zarazna žutica „B“)
	

	7.
	PPD (tuberkulinski test ) i cijepljenje nereaktora BCG cjepivom
	

	8. 
	sistematski pregled, cijepljenje protiv DiTe+IPV-a
	

	
	Zdravstveni odgoj na temu profesionalna orijentacija
	 Dr. Matejić

	 
	Zdravstveni odgoj, promicanje zdravlja (fakultativno)
	 Dr. Matejić


8.3. Plan zdravstvene zaštite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika škole

- redoviti sanitarni pregled radnika (jednom godišnje po pozivu, kuharice svakih šest mjeseci)

- redoviti specijalistički pregled radnika prema kolektivnom ugovoru (jednom u tri godine)

- obvezni pregled domara-ložača (svake dvije godine)

- obvezni oftalmološki pregled tajnika i računovođe (svake dvije godine)
9. PROGRAMI ZAŠTITE NA RADU I POSTUPANJA U IZVANREDNIM SITUACIJAMA
ZAŠTITE I SPAŠAVANJA 


9.1. Plan vježbi uzbunjivanja u školi u 2015./16. školskoj godini

Tijekom školske godine organizirati će se dvije vježbe napuštanja školske zgrade u kriznim situacijama. 

U suradnji sa  PU Vukovar i Prometnom policijom održavaju se edukacije učenika.

10. POPISI ČLANOVA TIJELA
10.1. Popis članova Školskog odbora 
	
	Ime i prezime
	funkcija
	predstavnik

	1.
	Đurđica Ivković
	predsjednica
	Predstavnik Učiteljsko vijeća

	2.
	Damir Vinković
	član
	Predstavnik Učiteljsko vijeća

	3.
	Edita Lukačević
	član
	Predstavnik Zaposleničkog vijeća

	4.
	Dražen Čulig
	član
	predstavnik Vijeća roditelja

	5.
	Anita Rapan Papeša
	član
	Predstavnik osnivača (VSŽ)

	6.
	Marina Sekulić
	član
	Predstavnik osnivača (VSŽ)

	7.
	Marina Šumiga
	član
	Predstavnik osnivača (VSŽ)


10.2. Popis članova Vijeća roditelja 
	razred
	Ime i prezime roditelja

	1.a
	Leš Darija

	1.b
	Tanja Čuljak Kalozi

	2.a
	Damir Rajh

	2.b
	Ivana Ivković

	3.a
	Katica Sekulić

	3.b
	Jelica Marošičević

	4.a
	Goran Bendra

	4.b
	Sanja Pavlović Šijanović

	1.PŠ
	Mario Počić

	2.PŠ
	Vlasta Novinc

	3.PŠ
	Josip Pavletić

	4.PŠ
	Danijela Sovar

	5.a
	Ivan Dumedžić

	5.b
	Mario Štrus

	6.a
	Robert Hutinec

	6.b
	Kata Bagara Radić

	7.a
	Berislav Vrančić

	7.b
	Anita Papeša

	7.c
	Draženka Elgeta Karačić

	8.a
	Snježana Ljubas

	8.b
	Boris Srebrović


10.3. Popis članova Vijeća učenika 
	RAZRED
	IME I PREZIME
	ZAMJENIK

	1.a
	Dorotea Kršić
	Matej Petrović

	1.b
	Franjo Dinješ
	Paula Kešnjer

	
	
	

	2.a
	Marijan Dvojković
	Lucija Sabo

	2.b
	Bruno Burilo
	Marin Tomljenović

	
	
	

	3.a
	Zrinka Kovačić
	Filip Marjanović

	3.b
	Matej Ilišević
	Laura Linić

	
	
	

	4.a
	Ema Marijanović
	Anja Vinković

	4.b
	Lara Šijanović
	Šimun Sauka

	
	
	

	1.PŠ
	Klara Mikloš
	Matej Počić

	2.PŠ
	Gabrijel Đukić
	David Miličević

	3.PŠ
	Luka Stojanović
	Matea Pavletić

	4.PŠ
	Hrvoje Sovar
	Rebecca Jelinić

	
	
	

	5.a
	Vid Štrobilius
	Korina Cindrić

	5.b
	Lara Štrus
	Kristian Mikloš

	6.a
	Borna Rendulić
	Karlo Cvitković

	6.b
	Josip Jakubec
	Gabriel Boras

	7.a
	Josip Kolak
	Filip Raguž

	7.b
	Josipa Rendulić
	Ana Bardić

	7.c
	Lovro Duvnjak
	Bruno Sekulić

	8.a
	Matija Karaula
	Katarina Papeša

	8.b
	Mato Ivković
	Mia Rako


11. PLAN NABAVE I OPREMANJA

Od prethodne školske godine Škola većinu pedagoške dokumentacije vodi u e-Dnevniku. Županija je nabavila 19 tableta i 33 tokena, a u dogovoru je i financiranje i prilagodba škole (bežični Internet). Sva sredstva koja budemo imali za nabavku nastavnih sredstava i pomagala usmjerit ćemo za nabavku računala kako bi u svakoj učionici bilo stolno ili prijenosno računalo. Željeli bismo povećati broj učionica kako bi se stvorili uvjeti za rad u jednoj smjeni, omogućiti učiteljima kabinete, „pravu“ blagovaonica za učenike, prostor za prijem roditelja, izvannastavne aktivnosti i sl. To su, za sada, neostvarive želje i zato planiramo ono što je ostvarivo: unapređivanje nastave, uređenje i održavanje unutrašnjosti i okoliša škole.
12. PROVEDBE VANJSKOG VREDNOVANJA NCVVO
Vanjsko vrednovanje provodit će se prema planu, programu i terminima  Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja.

13. KORIŠTENJE ŠKOLSKIH PROSTORA 
Prema odluci Školskog odbora i odluci osnivača (Vukovarsko – srijemska županija) daju se u najam školski prostori: Školska sportska dvorana i učionice ako se time ne remeti odgojno obrazovni proces u školi i redovan rad Škole.
Sukladno navedenom, nakon provedenih procedura, prostori školske sportske dvorane, te drugi prostori iznajmljuju se vanjskim korisnicima (športskim klubovima, školama stranih jezika i dr.) sa kojima Škola potpisuje ugovor o uvijetima korištenja školskog prostora.

14. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godišnjeg plana i programa rada škole su:

1. Planovi i programi rada učitelja (u elektronskom obliku)

2. Planovi i programi rada razrednika (u elektronskom obliku)

3. Rješenja o tjednim zaduženjima odgojno-obrazovnih radnika (u elektronskom obliku)

4. Raspored sati (u elektronskom obliku)

Na temelju članka 28. stavak 8. i 9., te članka 125. stavak 3., podstavak 1. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN 87/08., 86./2009, 92./2010., 105/2010., 90/2011.) i članka 58. Statuta Osnovne škole Mitnica, Vukovar, Fruškogorska 2, a na prijedlog Učiteljskog vijeća, Vijeća roditelja i ravnateljice škole, Školski odbor na sjednici održanoj 30. rujna 2015. godine donosi 

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA OŠ MITNICA ZA 2015-2016. ŠKOLSKU GODINU

Klasa: 602-02/15-01/130
Urbroj: 2188-106-15-01
U Vukovaru 30. rujna 2015.
       Ravnateljica škole:                                                                  Predsjednica školskog odbora:

_____________________




________________________

   Dubravka Lemac, mag.




             Đurđica Ivković
19

