OSNOVNA SKOLA MIRKA PERESA
UL 1. svibnja 2, 43203 Kapela

Na temelin Slanka 15, Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®™ broj 120/16 dalje ZJN
2016) i #lanka 61. Statuta Osnovne 3kole Mirka Peresa (KLASA: 602-02/15-01/29, URBROI:
2103-09-15-01) i Odluke o izmjenama i dopunama Statuta od 17. prosinca 2015. godine
(KILLASA: 003-05/15-01/03, URBROJ: 2103-71-05-15-10 )

Skolski odbor Osnovne Skole Mirka Pereda
na svojoj 2. sjednici odrzanoj dana 06. lipnja 2017. godine donosi

PRAVILNIK
O POSTUPANJU U PREDMETIMA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

Osnovna §kola Mirka Perefa kao javni narucitelj {u daljnjem tekstu: Narucilel))
obvezna je izraditi opéi akt kojim regulira postupke jednostavne nabave.

Ovim Pravilnikom o postupanju u predmetima jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) regulira se nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna (bez
PDV-a), odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (bez PDV-a) (u
dalinjem tekstu: jednostavna nabava).

7a jednostavnu nabavu nije obvezno provodenje postupaka nabave po ZIN 2016.

Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ovog Pravilnika, Naru€itelj je obvezan poticati rZisno
nadmetanjc gdie god je to mogude, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima
koji sudjeluju u postupku nabave te osigurati transparentnost postupaka.

Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na natin koji omogucava
udinkovitu nabavu te ekonomidno i svrhovito troSenje prora¢unskih sredstva.

Clanak 3.

Nabava roba, radova i usluga za potrebe Naruditelja vidit ¢e sc temeljem plana nabave
koji se donosi za proradunsku-poslovau godinu, a prema stvarnim potrebama 1 osiguranim
sredstvima.

Sadrzaj plana nabave odreduje se sukladno vaZze¢im zakonskim propisima.

Cianak 4.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:
s Javno prikuplhanje ponuda
» Qgraniceno prikupljanje ponada
e Izravno ugovaranje
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{Clanak &5,

Javno prikupijanje ponuda je postupak nabave u kojem na temelju javno objavlienog
poziva za prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe podnijeti
ponudu,

Poziv za javno prikuplianie ponuda obiavljuje se na web stranici Naruéitelja
http:/fwww.os-mperesa-kapela.skole br (Javna nabava). Poziv se moZe objaviti i u
ElektroniCkom oglasniku javie nabave Republike Hrvatske (EGJIN), ovisno o prirodi
predmeta nabave i razini {rZ7isnog natjecanja.

[stovremeno s objavoem poziva na web stranict Naruditelja, poziv se moZe uputiti i na
adrese potencyjalnih ponuditelia (gospodarskil subjekata), najmanje dvojict sposobnih
ponuditelja. Sve pristigle ponude bez obzira kako je poziv upucen, imaju jednak status u
postupku pregleda 1 ocjene ponuda.

Clanak 6.

Ograniceno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem Naruditelj poziva
gospodarske subjekte po viastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima 1 zahtjevima
iz poziva na dostavu ponuda.

U postupeima nabave roba, usluga i radova od 20.000,00 kn do 100.000,00 kn
Narugitelj ¢e uputiti pisani poziv za dostavu ponude najmanje dvojici sposobnih ponuditelja
{koji imaju pravnu, posiovau, financijsku, tehnicku i struénu sposobnost) kako bi odabrao
povoliniju i kvalitetniju ponudu.

U postupeima nabave roba, usluga i radova od 100.000,00 kn do 200.000.00 kn
odrosne u postupcima nabave radova od 100.000,00 kn do 500.000,00 kn Narugitelj ée uputiti
pisani poziv za dostavu ponude najmanje trojici sposobnih ponuditelja (koji imaju pravnu,
poslovnu, financijsku, tehnicku i struénu sposobnost) kako bi odabrao povoljniju i kvalitemiju
ponudu.

Clanak 7.

Izravno ugovaranje j¢ postupak nabave u kojem Naruvéitelj izdaje narudZzbenicu na
temelju ponude jednog gosparskog subjekta, uzimajuci u obzir trenutno stanje na trZistu glede
ponude, kvalitete, cijena i broja sposobnih ponuditelja. [zravno ugovaranje provodi se za
nabavu roba, radova 1 usluga &ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 20.000 kuna.
Ponuda i narudZbenica se dostavljaju u pravilu elektroni¢kim putem.

Clanak 8.

Ugovor o nabavi moze se sklopiti izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim
subjektom 1 za nabave roba i ustuga &ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a vecéa od
20.000,00 kn u sljedecim slucajevima:

» nabave usluga od ponuditelja &iji se odabir prediaZe zbog specijalisti¢kih
strunih znanja i posebnih ckolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke
usluge, tehnicki razlowi 1 slicno)

e nabave robe zhog posebnih okolnosti ili pe posebnim uvjetima

prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni ponuditel]

e nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja
{specyjalisticke edukacije dogovorene u suradnji s Naruditeljem)
konzervatorskih usluga, usluga hotelskog smieslaja (usluga putnickih agencija)
restoranskih usluga i usluga cateringa
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s kodda u postuphu javaog prikapljanja ponuda 1l ogranidenog prikupljania
pontida mie dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne ponude je ved
bio ponoviien
» zumne nubave uzrokovane dogadajima kojt se nisu mogli unaprijed predvidjet:
i wosludaju prijave na natjedaje zbog kratkog roka pripreme dokumentacije

U sindaju potrebe sklupania ugovora izravnim pogodbom iz drugih objektivno
opravdanih razloga vezanih za privodu nabave il izvrienic ugovora, potrebno je Odiukom
obrazloZiti razloge,

Clanak 9.

Za provedbu postupaka jednostavne nabave odgovoran je ravnatelj Skole. Pripremu
dokumentacije za postupke jednostavie nabave provodi ravnatelj Zkole odnosne povjerenstvo.

Poziv za dostavu ponude sposobnim ponuditeljima Naruditel] upuduje u pisanom

Poziv na dostavu ponude sadrZava: naziv posiliatelja (Naruéitelja), naziv i adresu pravne
osobe kojoj se upucuje poviv, predmet nabave s opisom, vrijeme nabave, trofkovnik,
procijenjenu viijednost nabave (ukoliko je Narugitelju poznata), sadrZaj ponude, rok za dostavu
ponude, kriterij za odabir ponude, vrijeme isporuke roba, radova i usluga, nadin dostave roba i
izvr§enje radova i usiuga te rokove placanja.

Sadrzaj ponude Narucitelj odreduje za svaki pojedini postupak, ovisno ¢ predmeiu
nabave i procijenjeno] vrijednosti. Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave
i ne smije biti kra¢i od sedam dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda. U sluéaju Furnosti
Narucitelj 3alje pozive elektronickim putem te skraéuje rok za& dostavu na trl do pet dana od
dana slanja poziva na dostavu ponuda.

Ponude se zaprimaju na dokaziv nadin (e-mail, telefaks, osobna dostava, zemaljska
posta).

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran. U postupcima
jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda. Otvaranje, pregled i ocjenu ponuda
obavljaju najmanje dva predstavnika Naru€itelja (koji su obvezni ispuniti pisano Izjavu o
nepostojanju sukoba interesa), od kojih jedan s certifikatom za provodenje postupaka javne
nabave. O ctvaraju, pregledu i ocjeni ponuda vodi se zapisnik.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude (ili odluku o ponistenju) donosi ravnatcli
Narucitelja na prijedlog predstavnika keji su izviSili otvaranje, pregled, ocjenu i rangiranje
ponuda,

Svim ponuditeljima koji su dostavili ponude dostavija se odluka o odabiru
najpovolinijeg penuditelja (ili odluka o ponistenju) u roku 30 dana od isteka toka za dostavu.

Kriteri] za odabir moZe bitl najniZa cijena ili ekonomski najpovolinija ponuda. $
odabranim ponuditeljern sklapa se ugovor, u roku 30 dana od dana dostave odluke o odabiru
ponude svim ponuditeljima.

Clanak 10.
Ugovor skloplien u postupku jednostavne nabave mora se izvriavati u skladu s
uvjetima iz poziva na dostavu te odabranom ponudom.
Narugitelj moze produziti ugover s ponuditeliem ukoliko je izuzetno zadovoljan
suradnjom, omjerom cijene 1 kvalitete, rokovima placanja i natinom isporuke te ukoliko
isporuditel] ne zahtjeva izmjenu ugovora koji sc odnosi na ¢ijenu.
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Clanalk 11,
Laruéitel) 1o chyveran vodits remistar skloplienih ugovors iednostavne nabave 1 oblavii
N tely je o 1 aistar sklopljenih ug jednost b bjavit
ga na web stranici Skole.

Clanak 12.
Odredbe ovog Pravilnika odnose se na sve stavke Mlana javne nabave, osim na
stuajeve koji su reguliran: posebnumn propisima. Za sve §to niie navedeno ovim Pravilnikom
mogu s¢ primijeniti odredbe Zakona o jJavno] nabavi (ZJN 2016), na odgovarajuéi nacin, U

postupcima javoe nabave nije predvidena Zalba.

Clanak 13.
Ukoliko Narucitely procijeni da mu je to povoljnije moze traziti 1 vise ponuda razlicitth
ponuditelja kako bt imao bolji pregled tr7idta, a moZe ¢ak 1 provesti postupak javne nabave
sukladno Zakonu o javnoe: nabavi (,,Narodne novine™ broj 120/16 ).

Clanak 14.
Owaj Pravilnik stupa na snagu danom objave, a objavit ¢e se na Ogiasnoj ploci
Osnovne gkole Mirka PeresSa § na web stranicl Osnovne Skole Mirka PereSa.

Clanak 15.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Gdluka o provedbi postupaka
nabave za robe, radove 1 usluge male vrijednosti (bagateina nabava) (KLASA: 400-01/14-
01/03, URBROJ:2103-71-01-14-01 od 24. travnja 2014. godine).

KLASA: 003-05/17-01/02
URBROJ:2103-71-05-17-01

Kapela, 07. lipnja 2017.
o Predsjednik
" Skolskog odbora:

% _ ©7 (Bozidar Altus)
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vy Praviinik oblavljen je 8. hipnja 2017, godine.

{ Aﬁa{marija ’I‘u%an}
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