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Kuhinja 043/884 989
PRO Stari Skucani 043/256 902
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PRO Donji Mosti 043/872 051
PRO Gornje Sredice 043/260 902
PRO Jabuceta 043/269 011
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Broj telefaksa: 043/884 997
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Sifra 3kole: 07-261-001
Maticni broj Skole: 3316637
OlB: 68779758323
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Ravnateljica skole:

Anamarija Tuskan

Broj ucenika: 215
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 97
Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 118
Broj uc¢enika s teSko¢ama u razvoju: 20
Broj uc¢enika putnika: 126
Ukupan broj razrednih odjela: 19
Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli: 12
Broj razrednih odjela u podru¢nim Skolama: 7
Broj razrednih odjela RN-a: 11
Broj razrednih odjela PN-a: 8
Broj smjena: Jedna
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Pocetak i zavrSetak nastave: Mati¢na Skola 8.00-14.05
PRO Stari Skucani 8.00-12.15
PRO Donji Mosti 7.45-12.45
PRO Jabuceta 7.30-11.45
PRO Gornje Sredice 8.00-12.15
PRO Jakopovac 8.30-12.45

Broj djelatnika: 53

Broj ucitelja predmetne nastave: 23

Broj ucitelja razredne nastave: 11

Broj strucnih suradnika: 2

Broj ostalih djelatnika: 13

Broj nestrucnih ucitelja: 5

Broj pomoc¢nika u nastavi 4

Broj pripravnika: 0

Broj mentora i savjetnika: 3

Broj voditelja ZSV-a: 1

Broj racunala u Skoli: 44

Broj specijaliziranih ucionica: 4

Broj op¢ih ucionica: 7 +7 uPRO

Broj Sportskih dvorana: 1

Skolska knjiznica: 1

Skolska kuhinja i blagovaona: 1
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Prema ¢l.1. stv. 3. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli djelatnost
osnovnog obrazovanja u osnovnoj Skoli obuhvaéa opce obrazovanje te druge oblike
obrazovanja djece i mladih.

. REDOVNO OSNOVNO SKOLOVANIJE
DJECE | MLADEZI

1. PODACI O UVIETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrudéju

Skolsko podrucje Osnovne $kole Mirka Pere$a, u kojem se nalazi mati¢na $kola u Kapeli i

pet podrucnih Skola u Starim Skucanima, Donjim Mostima, Jabuceti, Gornjim Sredicama i

Jakopovcu, obuhvacda 24 sela Opcine Kapela, jedno selo Opéine Rovisce, jedno selo Opcine

Zrinski Topolovac te jedno selo Opcine Virje.

Sela Opcine Kapela su: Babotok, Botinac, Donji Mosti, Gornji Mosti, Gornje Sredice, Gornje
Zdelice, Jabuceta, Kapela, Kobasicari, Lali¢i, Lipovo Brdo, Novi
Skucani, Pavlin Klostar, Prnjavor, Poljan¢ani, ReSkovci, Stara Diklenica,
Srednji Mosti, Stanici, Staréevljani, Siptari, Visovi, Tvrda Reka i Stari
Skucani.

Selo Opdine Rovis¢e: Prekobrdo

Selo Op¢ine Zrinski Topolovac: Jakopovac

Selo Opcine Virje: Donje Zdjelice

Skolsko podrucje je jako rasprieno (25 km) sa slabom prometnom povezano$cu
autobusnim linijama. Promjena u mreZi Skola granica upisnog podrucja nije bilo.

1.2. Unutrasnji skolski prostori

Za rad i odvijanje nastavnog procesa u Kapeli koristi se nova sSkolska zgrada, koja datira iz
1968. godine, a dogradena je 2005. godine. Zgrada pruza normalne uvjete za odvijanje odgojno-
obrazovnog rada. Zgrada sadrzava 7 klasi¢nih ucionica, kabinete likovne kulture, tehnicke
kulture, biologije i kemije, informaticku ucionicu i knjiznicu te popratne prostorije: zbornicu,
ured ravnateljice, tajnice, racunovode i pedagoginje, arhivu, kuhinju, blagovaonicu, holove i
sanitarne ¢vorove. Takoder postoji prostor posebno opremljen za odvijanje nastave predskole
za koji je dobivena suglasnost i odobrenje Ministarstva znanosti i obrazovanja.

U podruénim razrednim odjelima u Donjim Mostima, Jabuceti i Jakopovcu nastava se
odvija u zgradama koje pripadaju Skoli, dok se u podruénom odjelu Stari Skucani nastava odvija
u prostorijama mjesnog doma koji u svom sastavu ima i sportsku dvoranu. Tijekom godine
koriste ju ucenici koji pohadaju PRO Stari Skucani, a u razdoblju od studenog do travnja i u€enici
od 5. do 8. razreda maticne Skole. U PRO Gornje Sredice nastava se odvija u prostoru
Vatrogasnog doma koji je adaptiran za potrebe nastave i u velikoj je mjeri podigao standard
rada.
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Ucéionice/
NAZIV PROSTORA nenastavni Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
prostori
Broj | Velicina | Broj | Velic¢ina Opca Didakticka
u m? um? | opremljenost | opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 1 58 - - 2 2
2. razred 1 58 - - 2 2
Ucionica 1 58 - - 2 2
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 1 58 - - 2 1
Likovna kultura - - 1 54 2 2
Glazbena kultura
Strani jezik — engleski 1 58 - - 2 2
Matematika 1 58 - - 2 2
Priroda i biologija - - 1 54 2 2
Kemija - - 2 2
Fizika/Tehnicka kultura - - 1 54 2 2
Povijest 1 58 - - 2 2
Geografija - - 2 2
Informatika - - 1 51 3 3
Knjiznica 1 61 - - 3 3
Zbornica 1 30 - - 3 -
Predskola 1 30 - - 3 2
Uredi 4 30 - - 3 3
Kuhinja i blagovaonica 1 60 - - 1 -
Spremista/prostorije 7 120 - - 1 -
domara
Ostalo 6 1044 - - 2 2
PRO STARI SKUCANI
Razredna nastava 1 38,16 - - 3 3
Razredna nastava 1 28,76 - - 3 2
Zbornica 1 6,08 - - 3 -
Dvorana za TZK 1 180 - - 3 2
Ostalo 1 52 - 3 -
PRO DONIJI MOSTI
Razredna nastava 1.i 3. 1 57,75 - - 2 1
Razredna nastava 2. i 4. 1 48 - - 2 1
Zbornica 1 12 - - 2 -
Ostalo 3 130,25 - - 1 -
PRO JABUCETA
Razredna nastava 1 31 - - 3 2
Razredna nastava 1 30 - - 1 1
Ostalo 1 120 - - 2 2
PRO GORNIJE SREDICE
Razredna nastava 1 25 - - 3 3
Ostalo 1 85 - - 3 2
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PRO JAKOPOVAC

Razredna nastava 1 22,5 - - 2 1
Ucionica 1 22,5 - - 2 1
Zbornica 1 5 - - 1 -
Ostalo 4 75 - - 1 -
UKUPNO: 56 2730 4 213

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2 od 71-100%..3

Nastava ce se od ove Skolske godine izvoditi u jednoj smjeni kao i u podruénim
razrednim odjelima.

Prostor ne udovoljava u potpunosti zahtjevima standarda. Dvorana za tjelesnu i
zdravstvenu kulturu u maticnoj skoli ne postoji. Nastava tjelesne i zdravstvene kulture odvija se
u klasi¢noj ucionici prilagodena za izvodenje dijela nastavnog plana i programa TZK. U planu je
izgradnja nove Skolsko-sportske dvorane koja ¢e udovoljavati svim zahtjevima za uspjesno
odvijanje odgojno-obrazovnog procesa i standardu.

Prostorije u svim podruc¢nim razrednim odjelima uglavnom zadovoljavaju potrebe za
normalno odvijanje nastave. Stanje opc¢e opreme uglavnom zadovoljava potrebe, a didakticka
oprema je minimalna.

1.3. Skolski okolis

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
1. Sportsko igralisSte — rukomet — nogomet 1020 Zadovoljava
2. Sportsko igraliSte — koSarka 30 Zadovoljava
3. Sportsko igraliste — odbojka (travnato) 200 Zadovoljava
4. Zelene povrsine 8 360 Zadovoljava
5. Vocénjak 2400 Zadovoljava
PRO STARI SKUCANI
1. Sportsko igraliste 200 Ureduje se
PRO DONIJI MOSTI
1. Sportsko igraliste 660 Potrebno dodatno

uredenje

2. Zelene povrsine 1170 Zadovoljava
PRO GORNIJE SREDICE
1. Igraliste 80 Zadovoljava
2. Zelene povrsine 320 Zadovoljava
PRO JABUCETA
1. Sportsko igraliSte — travnato 50 Zadovoljava
2. Zelene povrsine 660 Zadovoljava
PRO JAKOPOVAC
1. Igraliste 150 Potrebno uredenje
2. Zelene povrsine 700 Zadovoljava

Zelene povrsine i igralista u mati¢noj Skoli i podru¢nim razrednim odjelima odrzavat ¢e
se tijekom godine.

Ove skolske godine planiramo uredenje Skolskog vrta u PRO Gornje Sredice, sadnju
autohtonih biljnih vrsta u mati¢noj i podruc¢nim skolama te, kao i svake godine, Skolski prostor
uljepsati cvjetnim sadnicama prema sezoni.



1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Osnovna Skola Mirka Peresa

NASTAVNA SREDSTVAII BROJ STANIJE
POMAGALA

Audiooprema:
Radio/CD player 11 2
Glazbena linija 1 1
Video i fotooprema:
TV 11 2
Video/DVD 10 2
Informaticka oprema:
Telefonska instalacija, internet 5 3
Video nadzor 1 3
Racunala 44 2
Laptop 6 3
Tablet 3 1
Projektor 4 2
Printer 12 2
Skener 4 3
Ostala oprema:
Grafoskop 5 2
Kopirni aparat 3 3
Plastifikator 1 3
Stroj za spiralni uvez 1 3
IzloZbene vitrine 5 2

Oprema prostora maticne Skole odgovara namjeni prostora i uglavnom zadovoljava
standard. U PRO oprema je minimalna i uglavnom dotrajala. Tijekom ove skolske godine
nastojat ée se obnoviti informati¢ka oprema te namjestaj u PRO Donji Mosti i Gornje Sredice.

1.4.1. Knjizni fond Skole

KNJIZNI FOND STANIJE STANDARD
Lektirni naslovi (I. — IV. razred) 565
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 757
Knjizevna djela 1872 Zadovoljava
Strucna literatura za odrasle: 257
Ostalo 263

UKUPNO

3714
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1.5. Plan obnove i adaptacije

Sto se preureduje ili obnavlja

Veli¢ina u m?

Za koju namjenu

MATICNA SKOLA

* rekonstrukcija osvjetljenja 600 m? * kvalitetnije odvijanje
ucionica i radnih prostorija odgojno-obrazovnog procesa
u zgradi (prizemlje i prvi * energetska usteda
kat)

* rekonstrukcija sjevernog * prenamjena prostora kako
ulaza 40 m? bi opremom i veli¢inom

udovoljavao standardima

* preuredenje i proSirenje 20 m?+ 10 m?
prostora kuhinje i spremista
za namirnice

* opremanje kuhinje novom 20m?
opremom prema
standardima

* saniranje balkona na 1. katu 40 m? * zatvaranje balkona radi
natkrivanjem ili potpunim dobivanja prostora za
zatvaranjem te zbornicu, a time i za dodatnu
prenamjenom ucionicu
u prostor iskoristiv za * saniranje problema
odgojno-obrazovne svrhe propustanja vode

180 m?

* ugradnja nove PVC stolarije * energetska usteda
u prizemlju zgrade

* obnova unutarnje stolarije *obnova prostora

50 m? postavljanjem podnih i zidnih

*obnova sanitarnih ¢vorova u plocica i zamjenom dotrajale

maticnoj zgradi (prizemlje i stolarije te uvodenjem tople

prvi kat) vode

*uredenje podrumskog 50 m? * uredenje radione za domara

prostora Skole — elektri¢na rasvjeta, grijanje

PRO STARI SKUCANI

* rekonstrukcija stepenista uz
izgradnju rampe za osobe s * omogucavanje povecanja
invaliditetom kvalitete odgojno-obrazovnog

procesa

* uredenje hola i svlacionice u * opremanje prostora kako bi
prizemlju 200 m?2 odgovarao standardu

* preuredenje dvorista u
Skolsko igraliste (Cis¢enje i
ravnhanje povrsine,
nasipavanje i zatravnjivanje

* energetska ucinkovitost

10
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ili asfaltiranje)

PRO DONIJI MOSTI

* ugradnja spustenih stropova

u prostoru Skole

* rekonstrukcija osvjetljenja
ucionica

* popravljanje prozora

* ugradnja dvorisnih vrata

120 m?

* energetska usteda

PRO JABUCETA
*spustanje stropa u hodniku

*ugradnja PVC stolarije

10 m?

* energetska usteda

PRO JAKOPOVAC

* uredenje prilaznog puta
(ulaza) u skolsko dvoriste
* izmjena stolarije ucionice i

zbornice

150 m?

* osiguravanje sigurnosti
ucenika
* energetska usteda

11
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2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM

ZADUZENJIMA U SKOLSKOJ GODINI 2018./2019.

2.1. Podaci o odgojno — obrazovnim djelatnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Red. Ime i prezime Zvanje Stupanj | Mentor- | Godine
broj strucne | savjetnik | staia
spreme
1. Ljiljana Cavrag Nastavnik razredne nastave VI. 31
2. Vlasta Jurkovi¢ Drveni Nastavnik razredne nastave VI. 35
3. Jadranka Bet Nastavnik razredne nastave VI. 28
4, BozZidar Altus Dipl. ucitelj s poja¢anim VII. mentor 29
predmetom likovne kulture
5. Zeljkica Fu¢ek Nastavnik razredne nastave VI. 28
6. Martina Laklija Diplomirani ucitelj VII. 17
7. Ksenija Fucek Diplomirani ucitelj VII. 18
8. Barbara Markovinovi¢ Magistra primarnog VII. 2
obrazovanja s modulom
hrvatski jezik
9. Janja Martinec Nastavnik razredne nastave VI. 38
10. | Lidija Kristijan Kralj Dipl. ucitelj s poja¢anim VII. 15
programom iz nastavnog
predmeta TZK
11. | lvana RuZman Faletar Diplomirani ucitelj s VII. mentor 14

pojac¢anim nastavnim
predmetom prirodoslovlje

12
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2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave

Red. Ime i prezime Zvanje Stupanj Predmet Mentor- Godine
broj struéne | koji predaje | savjetnik staza
spreme
1. Ivana Kerekes Profesor hrvatskog jezika i VII. Hrvatski 15
knjizevnosti jezik
2. Senada Piria Dipl. ucitelj s poj. progr. iz nast.pr. VII. Hrvatski 11
hrvatski jezik jezik
3. Sanja Mikuli¢ Dipl. ucitelj razredne nastave s po;j. VII. Matematika 17
pr. iz matematike
4. Oliver Saka¢ Ing. poljoprivrede iz podrucja VI. Matematika 25
ratarstva
5. Jelena Hadasija Ing. gradevinarstva VI. Matematika 0
6. Martina Dipl. utitelj razredne nastave s poj. VII. Engleski 10
Debeljak* progr. iz engleskog jezika jezik
Ivona Bagaric¢ Magistra primarnog obrazovanja — VI Engleski 0
modul pedagogijske znanosti jezik
7. Matea Cipris Magistra primarnog obrazovanja — VII. Engleski 5
modul engleski jezik jezik
8. Mirela Dosen Dipl. ing. kemije s poloZzZenom VII. Kemija 19
grupom pedagosko-psiholoskih
predmeta
9. Bernarda Frca Profesor biologije i kemije VII. Priroda, 12
biologija
10. Ivana Jovanovic Diplomirana uciteljica s izbornom VII. 8
nastavom iz nastavnog predmeta Priroda
prirodoslovlje
11. Mladen Erenda Profesor povijesti i geografije VII. Povijest, 15
geografija
12. Kristina Profesor geografije VII. Geografija 17
Novakovié
13. Tatjana Somer Profesor geologije i geografije VII. Geografija 5
14. Goran Jerkovi¢ Profesor fizike i politehnike VII. Fizika, Mentor 13
tehnicka
kultura
15. BoZica Palfi Profesor glazbene kulture VII. Glazbena 33
kultura
16. Tomislav Pavi¢ Profesor fizicke kulture VL. TZK 12
17. Jasmina Bukvi¢ Dipl. uditelj s pojacanim VII. Likovna 10
Stanki¢ programom likovna kultura kultura
Dubravka Belaci¢ Dipl. ucitelj s pojacanim VII. Likovna 3
programom hrvatski jezik kultura
18. Marina Diplomirani kateheta VII. Vjeronauk 16
Komljenovic
19. Monika Duranié¢ Mag. religiozne pedagogije i VII. Vjeronauk 1
katehetike
20. Stjepan Ratajec Dipl. teolog VII. Vjeronauk 7
21. Kristina Nemcevic Diplomirani kateheta VII. Vjeronauk 18
22. Nikolina Jevri¢ Dipl. uditelj s pojacanim VII. Informatika 8
programom iz nastavnog predmeta
informatika
23. Aleksandra Mag. primarnog obrazovanja VII. Engleski 0
Kalaba jezik /
Njemacki
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jezik
24. Davor Stanki¢ Mag. primarnog obrazovanja s VII. Hrvatski 5
hrvatskim jezikom jezik

*Martina Debeljak, uciteljica engleskog jezika, na rodiljnom je dopustu, a mijenja ju Ivona
Bagaric

* Jasmina Bukvi¢ Stanki¢, uciteljica likovne kulture, na rodiljnom je dopustu, a mijenja ju
Dubravka Belacic¢

2.1.3. Podaci o ravnateljici i stru¢nim suradnicima

Red. Ime i prezime Zvanje Stupanj | Radno mjesto | Mentor- | Godine
broj strucne savjetnik staza
spreme
1. Anamarija Tuskan Prof. pedagogije i sociologije VILI. Ravnateljica 17
2. Kristina Kelemin Magistra pedagogije VII. Pedagoginja 7
Krce
Srdan Radojci¢ Magistar psihologije VII. Pedagog 0
3. Ivanka Novoselac Dipl. ucitelj s pojacanim VILI. Knjiznicarka 19
programom iz nastavnog
predmeta hrvatski
jezik/Diplomirani bibliotekar

2.1.4. Podaci o pomocnicima u nastavi

Red. Ime i prezime Zvanje Stupanj | Radno mjesto Mjesto Godine
broj strucne rada staza
spreme
1. Ruth Milanovi¢ Ekonomist V. Pomocnica u Kapela 1
nastavi
2. Antonia Rupi¢ Medicinska sestra opce njege V. Pomocnica u Doniji 0
nastavi Mosti
3. Kata Magdic Medicinska sestra opce njege V. Pomocnica u Kapela 1
nastavi
4. Ivana Smiljanié Medicinska sestra opce njege V. Pomoénica u Kapela 1
nastavi
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2.2. Podaci o ostalim djelatnicima Skole

Red. Ime i prezime Zvanje Stupanj Radno mjesto Godine
broj strucne staza
spreme
1. Dusanka Dabié Ekonomist VI. Tajnica Skole 39
2. Snjezana Kili¢ Ekonomist V. Racunovotkinja 29
3. Marko Kovac Elektrotehnicar V. Domar — lozac 13
4. BozZica Franjo Prodavac V. Spremacica 9
5. Slavica BlaZzekovi¢ Kvalificirani radnik metalske struke — KV —1Il. Spremacica 9
zanimanje precizni mehanicar
6. Dusanka Mirosavljevié¢ Osnovna Skola l. Spremacica 25
7. Zvjezdana Gasparic Specijalizirani radnik ugostiteljske KV —1Il. Spremacica 10
struke — zanimanje kuhinjski radnik
8. Branka Gaspari¢ Osnovna Skola l. Spremacdica 6
9. Nada Ras¢an Administrativno- kadrovski referent v Spremacica 29
10. | Doroteja Kovacec Osnovna Skola l. Spremacdica 9
11. | SnjeZana Krvar Kuhar V. Kuharica 13
Spremacica
12. | Ankica Jagarinec Kvalificirani radnik ugostiteljske KV-III Kuharica 38

struke - kuhar
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2.3. Tjedna i godiSnja zaduzenja odgojno-obrazovnih djelatnika skole

2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

Red. Ime i brezime utitelia Skola Razred Redovna Rad Dopunska [Dodatna INA Ukupno | Posebni Ostali UKUPNO
broj P ) MS/PRO nastava | razrednika| nastava |nastava nep.rad poslovi poslovi |Tjedno|Godisnje
g, | UilianaCavrag PRO Stari 2.i3. 16 2 1 1 1 21 0 19 40 | 2080
Skucani
3 VIasta'Jurkowc PRO Starl 1 16 ) 1 1 1 21 0 19 40 2080
Drveni Skucani
4. | Jadranka Bet Maticna skola 1. 16 2 1 1 1 21 0 19 40 2080
5. | BoZidar Altus PRO Jabuceta 1,2,3.i4. 16 2 1 1 1 21 0 19 40 2080
6. | Zeljkica Fu¢ek PRO Donji Mosti 1.i3. 16 2 1 1 1 21 0 19 40 2080
7. | Martina Laklija Maticna skola 4.a 16 2 1 1 1 21 0 19 40 2080
7 Ksenija Fucek PRO G(?rnje 204 16 ) 1 1 1 21 0 19 40 2080
Sredice
8. Barbara. 5 Matic¢na skola 4b 15 ) 1 1 1 20 0 20 40 2080
Markovinovic
9. | Janja Martinec Mati¢na Skola 2.i3. 16 21 0 19 40 2080
10. | Lidija Kristijan Kralj PRO Jakopovac 1., 3.i4. 16 21 0 19 40 2080
11. | Ivana RuZman Faletar | PRO Donji Mosti 2.i4. 16 21 0 19 40 2080
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2.3.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

.*E‘ Predaje u razredima Ostali UKUPNO
Red_. Ime i prezime utitelja Predmet.koji 3 5. | 6.1 7. 8. Redovna|lzborna |vaoslov.i Dop | Dod | INA Ukupno Posebn_i Tjedno|Godignje
broj predaje E nastava jhastaval ¢l. 80. i nep. rad | poslovi
o 81. KU
1. Ivana Kerekes Hrvatski jezik | 5.a + |+ + 19 0 0 1 0 1 22 0 40 2080
2. Senada Piria Hrvatski jezik + 13 0 0 1 1 1 16 0 29 1508
3. Sanja Mikuli¢ Matematika 6.a + | + + 20 0 0 0 0 0 22 0 40 2080
4, Oliver Sakac Matematika 8 0 0 1 1 0 10 0 18 936
5. Ivona Bagari¢ Engleski jezik | 8.a + |+ | + + 21 0 0 0 0 0 23 0 40 2080
6. Matea Cipris Engleski jezik 1. — 4. 22 0 0 1 0 0 23 0 40 2080
7. Mirela DoSen Kemija + + 8 0 0 0 0 0 8 0 12 624
8. Bernarda Frca Priroda, sl ]+ | 10 0 0 110 1 0 20 | 1040
biologija
9. Ivana Jovanovic Priroda + |+ 5 0 0 0 1 0 6 0 10 520
10. Mladen Erenda Povijest, s+ + |+ | 16/6 | 0 0 11 1]0]| 24 0 40 | 2080
geografija
11. Kristina Novakovi¢ Geografija + + 6 0 0 0o(1]0 7 0 12 624
Goran Jerkovic Fizika,
12. tehnicka 6.b + + + + 8/8 0 0 0 0 2 22 1 41 2123
kultura
13. Bozica Palfi Glazbena 4.-8. 8 0 0 o] o] 2 10 0 20 | 1040
kultura
14. Tomislav Pavic¢ TZK 7.a + | + + + 16 0 2 0 0 1 21 3 40 2080
15. Dubravka Belacic Likovna 8b |+ |+ | + | + 8 0 1 0o]o|1 10 12 22 | 1144
kultura
16. Marina Komljenovié¢ Vjeronauk 5.b 1.-8. 0 22 0 0 0 0 24 0 40 2080
17. Monika Burani¢ Vjeronauk 1.-4. 0 4 0 0 0 1 5 0 8 416
18. Stjepan Ratajec Vjeronauk 1.-4. 0 8 0 0 0 0 8 0 16 832
19. Kristina Nemcevi¢ Vjeronauk 1.-3. 0 4 0 0 0 0 4 0 8 416
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20. Nikolina Jevri¢ Informatika 7.b + | + | + | + 0 16 2 0 0 2 24 2 40 2080
Aleksandra Kalaba Engleski
21. jezik/njemacki 4, -6. 3 4 0 0 0 0 0 0 7
jezik
22. Davor Stankic Hrvatski jezik + 4 0 0 o110 5 0 9 468
23. Tatjana Somer Geografija + 3 0 0 0 0 0 0 0 6
24. Jelena Hadasija Matematika + 4 0 0 0 0 0 0 0 8

* Tomislav Pavi¢ sindikalni je povjerenik
* Nikolina Jevri¢ povjerenik je zastite na radu
* Goran Jerkovi¢ administrator je e matice i zaduZen za poslove administracije eDnevnika te voditelj Zupanijskog aktiva tehnicke kulture

Senada Piria preostalo vrijeme do punog tjednog radnog vremena nadopunjuje u OS Velika Pisanica.
Mirela Dogen preostalo vrijeme do punog tjednog radnog vremena nadopunjuje u OS Stefanje i OS Virje.
Kristina Novakovi¢ preostalo vrijeme do punog tjednog radnog vremena nadopunjuje u OS u Dulovcu.
BoZica Palfi preostalo vrijeme do punog tjednog radnog vremena nadopunjuje u OS Berek.

Ivana Jovanovi¢ preostalo vrijeme do punog radnog vremena nadopunjuje u COS Lavoslava RuZi¢ke u Konéanici u OS Ivana Viteza Trnskog
Bernarda Frca preostalo vrijeme do punog tjednog radnog vremena nadopunjuje u Il. osnovnoj Skoli.
Stjepan Ratajec preostalo radno vrijeme do punog tjednog radnog vremena nadopunjuje u OS Gola.
Monika Purani¢ preostalo radno vrijeme nadopunjuje u OS Berek

Kristina Nem&evi¢ preostalo radno vrijeme nadopunjuje u I.0OS Bjelovar

Tatjana Somer preostalo radno vrijeme nadopunjuje u OS Velika Trnovitica i OS Trnoviti¢ki Popovac.
Jelena Hadasija radi i u Tehnickoj skoli u Bjelovaru.

Davor Stanki¢ preostalo radno vrijeme nadopunjuje u OS DeZanovac.

Aleksandra Kalaba radi i u OS Veliko Trojstvo.

Tjedna i godisnja zaduZenja ucitelja u ovim tabelama odnose se na neposredni rad s uenicima, a u kolonama ukupno tjedno i ukupno godisnje
prikazan je ukupan broj sati (na neposredni rad dodaju se i poslovi u tjednima kada nema nastave).
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2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduzenja ravnateljice i strucnih suradnika Skole

hrvatskog jezika/Diplomirani

bibliotekar

8.00 - 14.00

. . . Rad sa strankama . __..| Brojsati
Red. Ime i prezime Struka Radno miesto Radno vrijeme (od — do) Broj sati odi¢nie
broj djelatnika J (od — do) tjedno g . J 'g
zaduzenja
Y N .. .. P jeljak — k .. .
1. | Anamarija Tuskan | Prof. pedagogije i sociologije ravnateljica on7ec(|)J§ J—a15 :(;eta Tijekom cijelog radnog 40 2080
' ' vremena
Otvoreni sat za
. . . . " Ponedjeljak — petak roditelje: 9.00 — 10.00
Kristina Kelemin Magistra pedagogije pedagoginja 8.00 - 14.00 Otvoreni sat za uéitelje: 40 2080
> 11.00-12.00
' Otvoreni sat za
iy . . . Ponedjeljak — petak roditelje: 9.00 — 10.00
Srdan Radojcic¢ Magistar psihologije pedagog 8.00 - 14.00 Otvoreni sat za uéitelje: 40 2080
11.00-12.00
Dipl. u'C|tveIJ 'razredne nastave oot eliak . Ponedjeljak - petak
3. | Ivanka Novoselac > pojacanim programom knjizni¢arka oneaqjéeljakx = peta 8.00-14.00 40 2080

Kristina Kelemin Krce na rodiljnom je dopustu, a mijenja ju Srdan Radojcic.
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2.3.4. Tjedna i godiSnja zaduzenja ostalih djelatnika Skole

Broi sati
Red. Ime i prezime Struka Radno miesto Radno vrijeme Broj sati ordoij§:?:
broj djelatnika ) (od - do) tjedno | BOS'>MeE
zaduZenja
1. Dusanka Dabi¢ Ekonomist Tajnica skole 07.00 — 15.00 40 2080
2. Snjezana Kili¢ Ekonomist Racunovotkinja 07.00 - 15.00 40 2080
Marko Kovac Elektrotehnicar Domar —lozac 06.00 - 14.00
3 07.00 - 15.00 40 2080
4, BoZica Franjo 4. razred osnovne skole Spremacica 07.00-9.12 11 576
5. Slavica BlaZzekovié Kvallflc.lranl .radnlk.mejtalske struke - Spremacica 700-9.12 11 576
zanimanje precizni mehanicar
Dusanka Mirosavljevic¢ Osnovna skola Spremacica 06.00 - 08.00
6. 12.00 - 18.00 40 2080
Zvjezdana Gasparic¢ Specijalizirani radnik ugostiteljske struke — Spremacica 7.00-10.24 17
7. . . D . 890
zanimanje kuhinjski radnik
8. Branka Gasparic¢ Osnovna skola Spremacdica 7.00-12.45 29 628
9 Nada Rasc¢an Administrativno- kadrovski referent Spremacica 06.00 - 08.00 40 5080
12.00 - 18.00
10. Doroteja Kovacec Osnovna skola Spremacica 7.00-15.00 40 2080
Snjezana Krvar Kuhar Kuharica 06.00 — 14.00
11. Spremacica (rasporedeno na kuhinju ujutro, a 40 2080
okolis i dvoranu tijekom dana)
12. Ankica Jagarinec Kvalificirani radnik ugostiteljske struke - kuhar Kuharica 07.00 — 15.00 40 2080

* djelatnice Nada Rasc¢an i Dusanka Mirosavljevi¢ rade dvokratno radno vrijeme
* radno vrijeme Doroteje Kovacec raspodijeljeno je na rad u mati¢noj skoli (23 sata tjedno) te na rad u PRO Stari Skucani (17 sati tjedno)

* radno vrijeme Branke Gaspari¢ raspodijeljeno je na rad u mati¢noj Skoli (17 sati tjedno) te na rad u PRO Jabuceta (12 sati tjedno)
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3. PODACI O ORGANIZACUI RADA

3.1. Organizacija smjena i raspored dezurstva

U maticnoj skoli u Kapeli rad je organiziran u jednoj smjeni u vremenu od 8.00 do 14.05
sati.

Dnevno deZurstvo podijeljeno je izmedu ucitelja, u€enika i tehnickog osoblja. U skoli i na
ispradaju ucenika na autobuse deZuraju ucitelji prema rasporedu deZurstva za pojedini mjesec
(proporcionalno radnom vremenu). Na ulazu u $kolu deZura tehnicko osoblje. Plan deZurstva za
pojedini mjesec nalazi se na ulazu u $kolu, na mreznim stranicama i oglasnoj ploci Skole.

Prehrana je organizirana u mati¢noj skoli, a podjela obroka vrsi se dva puta tijekom dana:
1.9.35-9.50
2.10.35-10.50
Dnevno se priprema oko 140 toplih obroka.
Za ucenike putnike od 1. do 4. razreda organizirano je zbrinjavanje zbog dugotrajnog ¢ekanja
autobusnih linija. U vremenu dok ¢ekaju prijevoz kuéama ucenici imaju organizirane aktivnosti

(pomoé u ucenju, odmor) u prostoru knjiznice te kod pedagoginje.

e Raspored zvonjenja

Sat Vrijeme

1. 8.00 - 8.45
2. 8.50-9.35
3. 9.50-10.35
4, 10.50-11.35
5. 11.40-12.25
6. 12.30-13.15
7. 13.20-14.05

U PRO Stari Skucani rad je organiziran u jednoj smjeni od 8.00 do 12.15 sati. Dezurstvo i
ispracaj ucenika na autobus vrse uciteljice.

e Raspored zvonjenja

Sat/vrijeme
1. 08.00 - 08.45
2. 08.50-09.35
3. 09.50-10.35
4, 10.40-11.25
5. 11.30-12.15
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U PRO Donji Mosti rad je organiziran u jednoj smjeni i traje od 8.30 do 12.45. DezZurstvo i
ispracaj ucenika vrse uciteljice.

e Raspored zvonjenja

Sat/vrijeme
1. 08.00 - 08.45
2. 08.50—-09.35
3. 09.50-10.35
4, 10.40-11.25
5. 11.30-12.15

U PRO Jabuceta rad je organiziran u jednoj smjeni u vremenu od 7.30 do 11.45 sati.
DeZurstvo i ispracdaj u€enika na autobus vrsi ucitelj, uciteljica engleskog jezika i vjeroucitelj.

e Raspored zvonjenja

Sat/vrijeme
1. 07.30-08.15
2. 08.20-09.05
3. 09.20-10.05
4, 10.10-10.55
5. 11.00-11.45

U PRO Gornje Sredice nastava pocinje u 8.00, a zavrSava u 12.15 sati. DeZurstvo i ispraéaj
ucenika vrse uditeljica i vjeroucitelj.

e Raspored zvonjenja

Sat/vrijeme
1. 08.00-08.45
2. 08.50-09.35
3. 09.50-10.35
4, 10.40-11.25
5. 11.30-12.15

U PRO Jakopovac nastava pocinje u 8.30, a zavrSava u 12.45 sati. DeZurstvo i ispracaj
ucenika vrse uditeljica i vjeroucitelj.

e Raspored zvonjenja

Sat/vrijeme
1. 08.30-09.15
2. 09.20-10.05
3. 10.20-11.05
4. 11.10-11.55
5. 12.00-12.45
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3.2. Kalendar rada

MIJESEC RADNIH DANA NASTAVNIH BLAGDANI | NERADNI DANI PRAZNICI UKUPNO NAPOMENA
l. polugodiste DANA PRAZNICI UCENIKA
Nastava zapocela 3. rujna 2018.
3.rujna 2018. RUJAN 20 20 0 10 0 30
- e 5. listopada - nenastavni
21. prosinca LISTOPAD 22 20* 1 8 0 31 radni dan povodom struéne
2018. ekskurzije utitelja
e 8.listopada - Dan
neovisnosti
e 1.studenoga — Svi Sveti
STUDENI 21 20* 1 8 0 30 e 2. studenoga — nenastavni
radni dan
. 25. prosinca — Bozi¢
PROSINAC 19 15 2 10 4 31 e  26. prosinca — Sveti Stjepan
Zimski odmor ucenika
UKUPNO 82 75 4 36 4 122 24. prosinca 2018. — 11.
sijecnja 2019.
SIJECAN) 22 14 2 7 8 31 e 1. sije¢nja — Nova godina
® 6. sijeCnja — Sveta tri kralja
VELUACA 20 20 0 8 0 28
Il. polugodiste
0ZUJAK 21 21 0 10 0 31
14. sije€nja
2019. TRAVAN)J 21 15 2 7 6 30 e 21 travnja — Uskrs
- e 22, travnja —  Uskrsni
14. lipnja 2019. ponedjeljak
Proljetni odmor ucenika
18. travnja 2019. - 26. travnja
2019.
SVIBANJ 22 22/21* 1 8 0 31 e 1.svibnja - praznik rada
e 1. - 4. razred -
jednodnevni izlet ucenika
LIPANJ 18 10/9* 3 9 8 30 e Jednodnevni izleti uéenika

20. lipnja - Tijelovo
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e 22. lipnja — Dan antifasisticke
borbe u RH

e 25. lipnja — Dan drzavnosti

e 5. — 8. razred — jednodnevni
izleti i maturalna ekskurzija

Ljetni odmor ucenika

UKUPNO 124 102 8 49 22 181 16. lipnja 2018. - 31.
kolovoza 2018.

SRPAN)J 23 0 0 10 21 31

KOLOVOZ 20 0 2 8 22 31 *5. kolovoza 2018. — Dan
domovinske zahvalnosti
*15. kolovoza 2018. — Velika
Gospa

UKUPNO 249 177 14 103 65 365
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3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

Skola x Skolovanja 3do | 6do
5km | 10 km
1. 10 7 1 9 1 1 Jadranka Bet
1. 8 3 0 0 7 2 1 Janja Martinec
1. 9 5 0 1 8 1 2 Janja Martinec
KA“SELA IV.a 10 5 0 0 8 4 1 Martina Laklija
IV.b 8 2 0 2 7 3 5 Barbara Markovinovi¢
UKUPNO 45 22 4 39 11 10
1. 8 4 0 0 6 0 Vlasta Jurkovi¢ Drveni
. 6 2 0 0 4 0 Ljiliana Cavrag
PRO STARI SKUCANI 1. 4 3 0 0 4 0 Ljiliana Cavrag
UKUPNO 18 10 0 0 14 0
1 6 1 0 0 0 0 0 Zeljkica Futek
1. 7 1 0 1 0 1 0 Ivana RuZzman Faletar
PRO DONJI MOSTI 1. 2 1 0 0 0 0 0 Zeljkica Futek
V. 4 2 0 1 0 0 0 Ivana RuZzman Faletar
UKUPNO 19 5 0 2 0 1 0
1. 1 0 0 0 0 0 0
. 2 1 0 0 0 1 0
PRO JABUCETA 1. 2 1 0 0 0 1 0 Bozidar Altus
Iv. 1 1 0 0 0 1 0
UKUPNO 6 3 0 0 0 3 0
1. 2 0 0 0 0 0 0
PR&SS'E':JE Iv. 2 0 0 0 0 0 0 Ksenija Fucek
UKUPNO 4 0 0 0 0 0 0
1. 2 0 0 0 0 0 0
. 2 0 0 0 0 0 0
PRO JAKOPOVAC v, 1 1 o 1 o o o Lidija Kristijan Kralj
UKUPNO 5 4 0 1 0 0 0
UKUPNO I. 97 44 2 7 39 29 10
V.a 18 10 0 1 13 5 7 Ivana Kerekes
V.b 15 6 0 2 14 4 9 Marina Komljenovic¢
UKUPNO 33 16 0 3 27 9 16
Vli.a 15 7 0 2 16 1 10 Sanja Mikuli¢
Vi.b 14 6 0 2 12 3 7 Goran Jerkovic¢
UKUPNO 29 13 0 4 28 4 17
ms Vil.a 14 6 0 2 9 6 2 Tomislav Pavi¢
KAPELA ViLb 14 5 0 2 9 2 9 Nikolina Jevri¢
UKUPNO 27 11 0 4 18 8 11
Vill.a 15 6 0 1 8 5 7 Ivona Bagaric¢
Viil.b 13 4 0 1 15 4 6 Dubravka Belaci¢
UKUPNO 28 10 0 2 23 9 13 |3 ucenika iz PRO Donji Mosti
U putu.je jednom tjedno na
118 50 0 13 96 30 57 izbornu nastavu
Voo \UILE njemackog jezika u
UKUPNO I. - VIII. 215 94 20 135 59 67 matiénu gkolu
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3.3.1. Primjereni program skolovanja i primjereni oblici pomoc¢i po razredima i odjelima

Broj ucenika s primjerenim oblikom skolovanja po razredima
Rjesenjem odreden oblik rada Ukupno
l. 1. 1. V. V. VI. VIlL. VIII.
0 1 0 2 0 2 2 1 8
Model individualizacije
. ) 1 0 1 2 3 2 2 1 12
Prilagodeni program
. 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Posebni program

Za ucenike s teSko¢ama u savladavanju programa organiziran je rad po prilagodenom
programu i prema modelu individualizacije u okviru redovne nastave. U¢enicima se mjesec¢no
izraduju primjereni programi rada prema njihovim moguénostima.
Svi ucenici imaju Rjesenja stru¢ne komisije o primjerenom programu Skolovanja i primjerenim
oblicima pomoci za Skolovanje u redovnoj osnovnoj skoli.

Za Cetvero je u€enika RjeSenjem o primjerenom programu skolovanja dodijeljen
pomocnik u nastavi isti je i osiguran.

Poslovi pomo¢énika u nastavi obuhvacaju pruzanje pomodéi ucenicima u nekoliko

podrudja:

e Komunikacija i socijalna uklju¢enost ucenika

o

Pomoc u uspostavljanju interakcije s drugim ucenicima i uciteljima

o Provodenje Skolskog odmora s ucenicima i poticanje na suradnju i druZenje s

ostalim ucenicima

e Skolske aktivnosti i zadatci

o

O O O O

Pomoé¢ uceniku u izvrSavanju dnevnih aktivnosti kako bi savladavao
zajedno s ostalim uéenicima

Kontinuirano poticanje i usmjeravanje ucenika u nastavnom radu
Dodatno proditati zadatak uéenicima prema uputama uditelja
Usmjeravati paznju uéenika na nastavne sadrzaje

Poticanje ucenika na izvrSavanje uputa, dovrSavanje aktivnosti i zadataka

e Uspostavljanje suradnje s uenicima, roditeljima i svim djelatnicima Skole

o

O O O O O

Stvaranje kvalitetnog ozracja

Prepoznavanje i poticanje uéenikovih jakih strana

Odrzavanje komunikacije sa svim nastavnicima

Redovito izvjeStavanje uciteljice i strucne suradnice o napretku uéenika
Kontinuirana suradnja s roditeljima

Ukljucivanje u sve aktivnosti u Skoli

e Pomo¢ u obavljanju higijenskih potreba ucenika (pranje ruku i sl.)

3.3.2. Nastava u kudi

zadatke

Nastava u kuci organizirana je u 8. razredu prema odobrenju Ministarstva znanosti i

obrazovanja.
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4. TJEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete
po razredima

A) MATICNA SKOLA

Nastavni
predmet 1. 2.i3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno planirano
T G T G T G T G T G T G T G T G

Hrvatski jezik 5 175 5 175 5 175 10 350 10 350 8 280 8 280 51 1785
Likovna kultura 1 35 1 35 1 35 2 70 2 70 2 70 2 70 11 350
Glazbena kultura 1 35 1 35 1 35 2 70 2 70 2 70 2 70 11 350
Engleski jezik 2 70 2 70 2 70 6 210 6 210 6 210 6 210 30 1050
Matematika 4 140 4 140 4 140 8 280 8 280 8 280 8 280 44 1540
Priroda 3 105 4 140 7 245
Biologija 4 140 4 140 8 280
Kemija 4 140 4 140 8 280
Fizika 4 140 4 140 8 280
Priroda i drustvo 2 70 2 70 3 105 7 245
Povijest 4 140 4 140 4 140 4 140 16 560
Geografija 3 105 4 140 4 140 4 140 15 525
Tehnicka kultura 2 70 2 70 2 70 2 70 8 280
Tjelesna i
zdravstvena 3 105 3 105 2 70 4 140 4 140 4 140 4 140 24 840
kultura
Informatika 4 140 4 140 8 280
UKUPNO 18 630 18 630 18 630 48 1680 48 1680 50 1750 50 1750 250 8750
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B) PRO STARI SKUCANI

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne
Nastavni predmet nastavne predmete po razredima
1. 2.i3. Ukupno
planirano
T G T G T G
Hrvatski jezik 5 175 5 175 10 350
Likovna kultura 1 35 1 35 2 70
Glazbena kultura 1 35 1 35 2 70
Engleski jezik 2 70 2 70 4 140
Matematika 4 140 4 140 8 280
Priroda i drustvo 2 70 2 70 4 140
Tjelesna i zdravstvena kultura 3 105 3 105 6 210
UKUPNO 18 630 18 630 36 1260
C) PRO DONIJI MOSTI
Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne
Nastavni predmet nastavne predmete po razredima
1.i3. 2.i4. Ukupno
planirano
T G T G T G
Hrvatski jezik 5 175 5 175 10 250
Likovna kultura 1 35 1 35 2 70
Glazbena kultura 1 35 1 35 2 70
Engleski jezik 2 70 2 70 4 140
Matematika 4 140 4 140 8 280
Priroda i drustvo 2 70 3 105 5 175
Tjelesna i zdravstvena kultura 3 105 2 105 5 175
UKUPNO 18 630 18 630 36 1260

D) PRO JABUCETA

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne
nastavne predmete po razredima
Nastavni predmet
1,2,3.i4. Ukupno planirano
T G T G
Hrvatski jezik 5 175 5 175
Likovna kultura 1 35 1 35
Glazbena kultura 1 35 1 35
Engleski jezik 2 70 2 70
Matematika 4 140 4 140
Priroda i drustvo 2 70 2 70
Tjelesna i zdravstvena kultura 3 105 3 105
UKUPNO 18 630 18 630




E) PRO GORNIJE SREDICE

Osnovna Skola Mirka Peresa

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne
nastavne predmete po razredima
Nastavni predmet
2,i4. Ukupno planirano
T G T G
Hrvatski jezik 5 175 5 175
Likovna kultura 1 35 1 35
Glazbena kultura 1 35 1 35
Engleski jezik 2 70 2 70
Matematika 4 140 4 140
Priroda i drustvo 3 105 3 105
Tjelesna i zdravstvena kultura 2 70 2 70
UKUPNO 18 630 18 630

F) PRO JAKOPOVAC

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne
nastavne predmete po razredima
Nastavni predmet
1,3.i4. Ukupno planirano
T G T G
Hrvatski jezik 5 175 5 175
Likovna kultura 1 35 1 35
Glazbena kultura 1 35 1 35
Engleski jezik 2 70 2 70
Matematika 4 140 4 140
Priroda i drustvo 3 105 3 105
Tjelesna i zdravstvena kultura 2 70 2 70
UKUPNO 18 630 18 630
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4.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike

Osnovna Skola Mirka Peresa

odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

. . Planirano sati
Broj Broj Ve 1s
Razred . . lzvrsitelj programa
ucenika grupa T G
l. MS 10 1 Marina Komljenovi¢ 2 70
.M. MS 16 1 Marina Komljenovié 2 70
IV.a MS 10 1 Monika Duranié 2 70
. IV.b M3 8 1 Marina Komljenovi¢ 2 70
>
p I. PRO STARI SKUCANI 6 1 Kristina Nemcevic 2 70
o
_G:J| II.i lll. PRO STARI SKUCANI 10 1 Kristina Nemcevic 2 70
>
[.i lll. PRO DONJI MOSTI 9 1 Stjepan Ratajec 2 70
Il. i IV. PRO DONJI MOSTI 11 1 Stjepan Ratajec 2 70
I, 1, Hl. i IV. PROJABUCETA 6 1 Monika Buranic 2 70
II.i V. PRO GORNJE SREDICE 4 1 Stjepan Ratajec 2 70
I., Il i IV. PRO JAKOPOVAC 5 1 Stjepan Ratajec 2 70
UKUPNO 95 11 22 770
l.—1V.
V. 31 2 Marina Komljenovic¢ 4 140
= VI. 29 2 Marina Komljenovi¢ 4 140
©
S Vil 27 1 Marina Komljenovi¢ 4 140
()
> VIII. 28 2 Marina Komljenovic¢ 4 140
UKUPNO
V. = VIl 115 7 16 560
UKUPNO
1. = VIIl. 210 18 38 1330
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4.2.1.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike
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j j Planirano sati
£ | Razred vBro.j Broj Izvrsitelj programa
= ucenika | grupa T G
©
€ VII. 26 2 Nikolina Jevri¢ 4 140
o
[T
£ VIII. 27 2 Nikolina Jevri¢ 4 140
UKUPNO
V. — VIIL. 53 4 8 280

4.2.1.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave njemackog jezika

— Broj Broj . Planirano sati
5 Razred . . Izvrsitelj programa
® X ucenika | grupa T G
E N
o2 v 10 1 Aleksandra Kalaba 2 70
2
V.iVL 20 1 Aleksandra Kalaba 2 70
UKUPNO 30 1 4 140
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4.2.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave

. Planirani . . T
Red. . Razred / Broj . Ime i prezime ucitelja
. Nastavni predmet . broj sati o
broj grupa ucenika = e izvrsitelja
1 Hrvatski jezik/matematika 2.i3./1 2 1 35 Janja Martinec
2. Hrvatski jezik/matematika 1./1 3 1 35 Jadranka Bet
3. | Hrvatski jezik/matematika 4.a/1 2 1 35 Martina Laklija
4 Hrvatski jezik/matematika 4.b/1 5 1 35 Barbara Markovinovi¢
5. Hrvatski jezik/matematika 1./1 4 1 35 Vlasta Jurkovi¢ Drveni
Hrvatski jezik/matematika 2.i3./1 35 Ljiljana Cavrag
Hrvatski jezik/matematika 1.i3./1 35 Zeljkica Fucek
Hrvatski jezik/matematika 2.i4./1 2 1 35 Ivana RuZman Faletar
. 1,2,3, ..
9. Matematika 41 3 1 35 Bozidar Altus
10. | Hrvatski jezik 2.,i4./1 3 1 35 Ksenija Fucek
11. | Hrvatski jezik/matematika 1.,3.,4./1 3 1 35 Lidija Kristijan Kralj
UKUPNO I - IV. 11 32 11 385
12. | Engleski jezik 5.ai5.b/1 16 1 35 Matea Cipris
13. | Hrvatski jezik 5.2i5.b/1 11 1 35 Senada Piria
14. | Hrvatski jezik 6.2i6.b/1 6 1 35 Ivana Kerekes
15. | Povijest 6.2i6.b/1 14 1 35 Mladen Erenda
16. | Matematika 8.ai8.b/1 7 1 35 Oliver Sakac
17. | Biologija 8.ai8.b/1 9 1 35 Bernarda Frca
UKUPNO V. - VIII. 6 63 6 210
UKUPNO I. - VIII. 17 95 17 595
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4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

. Planirani . . "
Red. . Razred/ Broj . Ime i prezime ucitelja
. Nastavni predmet - broj sati o
broj grupa ucenika = e izvrsitelja
1. Matematika 2.i3./1 3 1 35 Janja Martinec
2. | Matematika 1./1 3 1 35 Jadranka Bet
3. | Matematika 4.a./1 3 1 35 Martina Laklija
4. | Hrvatski jezik 4.b/1 4 1 35 Barbara Markovinovié
5. Matematika 1./1 2 1 35 Vlasta Jurkovi¢ Drveni
6. | Hrvatskijezik 2.i3./1 1 35 Ljiljana Cavrag
7. | Matematika 1.i2./1 1 35 Zeljkica Fucek
8. | Hrvatski jezik 2.i4./1 1 35 Ivana RuZman Faletar
9. Priroda i drustvo 1.,2.,3.,4./1 12 1 35 Bozidar Altus
10. | Matematika 2.,4./1 2 1 35 Ksenija Fucek
11. | Matematika 1.,3.,4./1 2 1 35 Lidija Kristijan Kralj
UKUPNO I - IV. 11 38 11 385
12. | Geografija 5.ai5.b/1 8 1 35 Mladen Erenda
13. | Matematika 5.ai5.b/1 3 1 35 Oliver Sakac
14. | Priroda 6.ai6.b/1 10 1 35 Ivana Jovanovic
15. | Geografija 6.2i6.b/1 5 1 35 Kristina Novakovi¢
16. | Hrvatski jezik 7.ai7.b/1 1 35 Senada Piria
17. | Biologija 7.ai7.b/1 1 35 Bernarda Frcéa
18. | Hrvatski jezik 8.ai8.b/1 6 1 35 Davor Stankic
UKUPNO V. - VIII. 7 43 7 245
UKUPNO I. - VIII. 18 81 18 630
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4.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za izvannastavne i izvanskolske

aktivnosti
Redni Aktivnost Razred Broj sati Voditelj
broj T G
1. Lutkarska skupina 1.-4. 1 35 Jadranka Bet
2. Mali zbor 1.-4. 1 35 Martina Laklija
3. Cvjecari 1.-4. 1 35 Ivana RuZman Faletar
4, Vezilje 1.-8. 1 35 Janja Martinec
5. Recitatorska skupina 1.-3. 1 35 Vlasta Jurkovié Drveni
6. Cvjecari 1.-3. 1 35 Ljiljana Cavrag
7. Mali kreativci 1.-4. 1 35 Zeljkica Fucek
8. Dramsko-recitatorska skupina 1.-4. 1 35 Barbara Markovinovi¢
0. Mali prirodnjaci 1.-3. 1 35 BozZidar Altus
10. Vrtlari 1.-4. 1 35 Ksenija Fucek
11. Vocari 1.-4. 1 35 Lidija Kristijan Kralj
12. Literarno-dramska 5.-8. 1 35 Ivana Kerekes
13. Likovna grupa 5.-8. 1 35 | Jasmina Bukvi¢ Stankic¢
14. Prometna kultura 5. 2 70 Goran Jerkovi¢
15. Vjeronaucna skupina 5.-8. 1 35 Monika Buranic
16. Pomladak crvenog kriza 5.-8. 1 35 Bozica Palfi
17. Pjevacki zbor 5.-8. 2 70 BoZica Palfi
18. Nogomet 5.-8. 1 35 Tomislav Pavi¢
19. Eko skupina 5.-8. 1 35 Nikolina Jevri¢
UKUPNO 21 735

U 8koli aktivno djeluje i SSD ,Mirko Pere$“ koji pod vodstvom uéitelja Tomislava Pavi¢a okuplja
ucenike u sportskim aktivnostima.

Za ucenike od 1. do 4. razreda organizirana je i Univerzalna sportska skola i VjeZbaonica u
organizaciji Saveza skolskih Sportskih drustava, a vodi ju ucitelj Tomislav Pavic.

U rad izvanskolskih aktivnosti planira se ukljucivanje uéenika u:
- NK «Bilogora» Kapela

- NK «Skok» Stari Skucani
- Vatrogasna drustva opcine Kapela

- SD,Sokol”

- Taekwondoo klub ,Omega“

- STK ,Bjelovar”

- KUD ,Bilogora Kapela”

4.4. Obuka plivanja i voznje biciklom

Poduku voznje biciklom provodit ée ucitelj Goran Jerkovi¢ na Skolskom vjezbalistu u
okviru izvannastavne aktivnosti Promet.
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJICE, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH

DJELATNIKA

5.1. Plan i program rada ravnateljice

SADRZAJ RADA Planirani broj sati
(godisnje)
1.PLANIRANJE | PROGRAMIRANIJE RADA 205
2.0RGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA 232
3.PRACENJE | UNAPREDIVANJE NASTAVE 212
4.ANALIZA | VREDNOVANJE RADA SKOLE 187
5.STRUCNO USAVRSAVANIJE DJELATNIKA SKOLE 132
6.SAVJETODAVNI RAD S UCENICIMA, UCITELIMA, STRUCNIM 197
SUDJELATNICIMA | RODITELJIIMA
7.RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA 64
8.ADMINISTRATIVNO-TEHNICKI POSLOVI 268
9.JAVNA DJELATNOST RAVNATELJICE SKOLE 200
10.0STALI POSLOVI RAVNATELJICE 119
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1813
UKUPNO BLAGDANA | NERADNIH DANA 64
UKUPNO GODISNJI ODMOR 208
UKUPNO BROJ SATI GODISNJE 2080
Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji Planirani
broj sati
RUJAN 176

1.Planiranje i programiranje rada

1.1.1zrada Godisnjeg plana i programa rada skole
1.2. Izrada plana i programa rada ravnateljice
1.3. Izrada skolskog kurikuluma

Ravnateljica

Suradnja sa stru¢nom
sluzbom, tajnicom,

1.4. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma uciteljima, svim 70
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa Skole djelatnicima, MZ0O-om,
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca AZOO-om, opcinama,
1.7. Izrada zaduZenja ucitelja Zupanijom — Uredom
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima drZavne uprave,
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata Upravnim odjelom za
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja prosvjetu, kulturu i
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja Sport; vanjskim
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole sudjelatnicima
2.0rganizacija i koordinacija rada
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole Ravnateljica
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada skole
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja Suradnja sa stru¢nom
IX. 2.4. Organizacija i koordinacija samovrjednovanja Skole sluzbom, tajnicom,
2.5. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika uciteljima, svim
2.6. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite djelatnicima, MZ0O-om,
ucenika AZOO-om, opcinama, 40

2.7. Organizacija i priprema izvanucionicke nastave
2.8. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole
2.9. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih
blagdana i praznika
2.10. Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja, dezurstva ucitelja
2.11. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora

Zupanijom — Uredom
drZavne uprave,
Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima
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3. Pradenje i unapredivanje nastave
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Nastavnog plana i programa rada

Ravnateljica

3.2. Administrativno — pedagosko - instruktivni rad s uciteljima, Suradnja sa str.sluzbom i 5
struénim sudjelatnicima i pripravnicima uciteljima
3.3. Pradenje nastave
3.4. Kontrola pedagoske dokumentacije
4. Analiza i vrednovanje rada Skole Ravnateljica
4.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Godisnjeg plana i programa rada Suradnja sa stru¢nom
gkole i Skolskog kurikuluma sluzbom, tajnicom,
4.2. Pracenje rada skolskih povjerenstava uciteljima, svim 10
4.3. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe djelatnicima, MZO-om,
4.4. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe AZOO-om, op¢inama,
4.5. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole Zupanijom — Uredom
4.6. Samovrednovanje drZavne uprave,
4.7. Ostali poslovi Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima
5. Stru€no usavrsavanje djelatnika skole Ravnateljica
5.1. Organizacija stru¢nog usavrsavanja djelatnika
5.2. Struéno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi Suradnja sa djelatnicima 5
5.3. Struéno usavravanje u organizaciji ZSV-a, MZ0O-a, AZZO-a skole, organizatorima
5.4. Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova stru¢nog usavrsavanja,
5.5. Pracenje suvremene odgojno - obrazovne literature predavacima.
5.6. Ostala strucna usavrsavanja
6. Savjetodavni rad s ucenicima, uciteljima, strucnom sluzbom i Ravnateljica
roditeljima Suradnja sa stru¢nom
6.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uiteljima sluzbom, tajnicom,
6.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu uciteljima, svim
6.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika djelatnicima, MZO-om,
6.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole AZOO-om, opcinama, 7
6.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika Zupanijom — Uredom
6.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ drZavne uprave,
6.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad Upravnim odjelom za
6.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika prosvjetu, kulturu i
6.9. Ostali poslovi Sport; vanjskim
sudjelatnicima
7. Rad u strucnim i kolegijalnim tijelima Skole Ravnateljica
7.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih Suradnja sa uciteljima,
i strucnih tijela roditeljima, ¢lanovima 4
7.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole Skolskog odbora,
7.3. Ostali poslovi sindikalnim
povjerenikom
8. Administrativno-tehnicki poslovi
8.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole
8.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a
8.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinac¢nih akata Skole Ravnateljica
8.4. Provodenije raznih natjecaja za potrebe Skole
8.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ Suradnja sa tajnicom,
8.6. Poslovi zastupanja sSkole racunovodom, 20

8.7. Rad i suradnja s racunovodom skole

8.8. Izrada financijskog plana Skole

8.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja
8.10. Poslovi vezani uz e-Maticu i eDnevnik

8.11. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala
8.12. Ostali poslovi

uciteljima, stru¢nom
sluzbom, vanjskim
sudjelatnicima

9. Javna djelatnost ravnateljice Skole

9.1. Predstavljanje skole

9.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja
9.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

Ravnateljica
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9.4.

9.5.
9.6.

Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
obrazovanja

Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
Suradnja s Uredom drZavne uprave

Suradnja sa MZO-om,
AZOO-om, osnivacem,
Uredom drZzavne uprave,

9.7. Suradnja s osnivatem — Bjelovarsko-bilogorskom Zupanijom CZSS-om, HZZ-om, 10
9.8. Suradnja sa lokalnom upravom opc¢inama, udrugama i
9.9. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje institucijama
9.10. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo
9.11. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
9.12. Suradnja s Obiteljskim centrom
9.13. Suradnja s Policijskom upravom
9.14. Suradnja sa Zupnim uredom
9.15. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama
9.16. Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama
9.17. Suradnja sa svim udrugama
9.18. Ostali poslovi
10. Ostali poslovi ravnateljica skole Ravnateljica
10.1. Vodenje evidencija i dokumentacije Suradnja sa struénom 10
10.2. Ostali nepredvidivi poslovi sluzbom, tajnicom,
uciteljima
LISTOPAD 176
1. Planiranje i programiranje rad Ravnateljica
1.1. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma Suradnja sa stru¢nom
1.2. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca sluzbom, tajnicom,
1.3. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima uciteljima, svim 30
1.4. Planiranje i organizacija Skolskih projekata djelatnicima, MZO-om,
1.5. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja AZOO-om, opcinama,
1.6. Planiranje nabave opreme i namjestaja Zupanijom — Uredom
1.7. Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole drZavne uprave,
1.8. Ostalo Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima
2. Organizacija i koordinacija rada Ravnateljica
2.1. Organizacija i koordinacija samovrjednovanja skole Suradnja sa stru¢nom
2.2. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika sluzbom, tajnicom,
2.3. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite uciteljima, svim
ucenika djelatnicima, MZO-om,
2.4. Organizacija i priprema izvanucionicke nastave AZOO-om, opcinama, 20
2.5. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole Zupanijom — Uredom
2.6. Organizacija i koordinacija obiljeZzavanja drzavnih blagdana i drZavne uprave,
praznika Upravnim odjelom za
2.7. Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja, deZurstva ucitelja prosvjetu, kulturu i
2.8. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora Sport; vanjskim
sudjelatnicima
3. Praenje i unapredivanje nastave
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Nastavnog plana i programa rada Ravnateljica
3.2. Administrativno — pedagosko - instruktivni rad s uciteljima, Suradnja sa str.sluzbom, 10
strué¢nim sudjelatnicima i pripravnicima uciteljima
3.3. Pradenje nastave
3.4. Kontrola pedagoske dokumentacije
3.5. Ostalo
4. Analiza i vrednovanje rada skole Ravnateljica
4.1. Pracenje i uvid u ostvarenje GodisSnjeg plana i programa rada Suradnja sa stru¢nom
gkole i Skolskog kurikuluma sluzbom, tajnicom,
4.2. Pracenje rada skolskih povjerenstava uciteljima, svim
4.3. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe djelatnicima, MZO-om, 15

4.4.
4.5.
4.6.

Praéenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe
Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole
Samovrednovanje

AZOO-om, opéinama,
Zupanijom — Uredom
drzavne uprave,
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4.7. Ostali poslovi

Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima

5. Strucno usavrsavanje djelatnika Skole
5.1. Organizacija stru¢nog usavrsavanja djelatnika

Ravnateljica

5.2. Stru¢no usavrSavanje u maticnoj ustanovi Suradnja sa djelatnicima 15
5.3. Struéno usavravanje u organizaciji ZSV-a, MZ0O-a, AZZO-a skole, organizatorima
5.4. Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova stru¢nog usavrsavanja,
5.5. Pracenje suvremene odgojno - obrazovne literature predavacima.
5.6. Ostala stru¢na usavrSavanja
6. Savjetodavni rad s uc¢enicima, uciteljima, stru¢nim Ravnateljica
sudjelatnicima i roditeljima Suradnja sa stru¢nom
6.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i sluzbom, tajnicom,
sudjelatnicima uciteljima, svim
6.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc pri radu djelatnicima, MZO-om, 20
6.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika AZOO-om, opcinama,
6.4. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole Zupanijom — Uredom
6.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika drZavne uprave,
6.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ Upravnim odjelom za
6.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad prosvjetu, kulturu i
6.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i strucnih suradnika Sport; vanjskim
6.9. Ostali poslovi sudjelatnicima
7. Rad u strucnim i kolegijalnim tijelima skole Ravnateljica
7.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih Suradnja sa uciteljima,
i strucnih tijela roditeljima, ¢lanovima 5
7.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole Skolskog odbora,
7.3. Ostali poslovi sindikalnim
povjerenikom
8. Administrativno-tehnicki poslovi
8.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole
8.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a
8.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole Ravnateljica
8.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole
8.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ Suradnja sa tajnicom, 30
8.6. Poslovi zastupanja skole racunovodom,
8.7. Suradnja s racunovodom Skole utiteljima, stru¢nom
8.8. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja sluzbom, vanjskim
8.9. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala sudjelatnicima
8.10. Ostali poslovi
9. Javna djelatnost ravnateljice skole
9.1. Predstavljanje Skole
9.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja
9.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje Ravnateljica
9.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
obrazovanja Suradnja sa MZO-om,
9.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU AZOO-om, osnivacem,
9.6. Suradnja s Uredom drZavne uprave Uredom drZavne uprave,
9.7. Suradnja s osnivacem CZSS-om, HZZ-om, 15

9.8. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

9.9. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

9.10. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

9.11. Suradnja s Obiteljskim centrom

9.12. Suradnja s Policijskom upravom

9.13. Suradnja sa Zupnim uredom

9.14. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama

9.16. Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
9.17. Suradnja sa svim udrugama

9.18. Ostali poslovi

op¢inama, udrugama i
institucijama

10. Ostali poslovi ravnateljice skole

Ravnateljica
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10.1. Vodenje evidencija i dokumentacije 16
10.2. Ostali nepredvidivi poslovi Suradnja sa str.sluzbom,
tajnicom, uciteljima
STUDENI 168
1. Planiranje i programiranje rada Ravnateljica
1.1. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca Suradnja sa stru¢nom
1.2. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima sluzbom, tajnicom,
1.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata uciteljima, svim 15
1.4. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja djelatnicima, MZO-om,
1.5. Planiranje nabave opreme i namjestaja AZOO-om, opcinama,
1.6. Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole Zupanijom — Uredom
1.7. Ostalo drZavne uprave,
Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima
2. Organizacija i koordinacija rada Ravnateljica
2.1. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika Suradnja sa stru¢nom
2.2. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite sluzbom, tajnicom,
ucenika uciteljima, svim 30
2.3. Organizacija i priprema izvanucionicke nastave djelatnicima, MZO-om,
2.4. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole AZOO-om, op¢inama,
2.5. Organizacija i koordinacija obiljeZzavanja drzavnih blagdana i Zupanijom — Uredom
praznika drZavne uprave,
2.6. Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja, deZurstva ucitelja Upravnim odjelom za
2.7. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora prosvjetu, kulturu i
2.8. Ostali poslovi Sport; vanjskim
XL sudjelatnicima
3. Praéenje i unapredivanje nastave
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Nastavnog plana i programa rada Ravnateljica
3.2. Administrativno — pedagosko - instruktivni rad s uciteljima, Suradnja sa str.sluzbom, 10
struénim sudjelatnicima i pripravnicima uciteljima
3.3. Pradenje nastave
3.4. Kontrola pedagoske dokumentacije
3.5. Ostali poslovi
4. Analiza i vrednovanje rada Skole Ravnateljica
4.1. Pracenje i uvid u ostvarenje GodiSnjeg plana i programa rada Suradnja sa stru¢nom
gkole i Skolskog kurikuluma sluzbom, tajnicom,
4.2. Pracenje rada Skolskih povjerenstava uciteljima, svim 20
4.3. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe djelatnicima, MZ0O-om,
4.4, Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe AZOO-om, opcinama,
4.5. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole Zupanijom — Uredom
4.6. Samovrednovanje drZavne uprave,
4.7. Ostali poslovi Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima
5. Strucno usavrsavanje djelatnika skole Ravnateljica
5.1. Organizacija stru¢nog usavrsavanja djelatnika
5.2. Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi Suradnja sa djelatnicima
5.3. Stru¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0-a, AZZ0-a Skole, organizatorima 10
5.4. Struéno usavr$avanje u organizaciji ostalih ustanova stru¢nog usavrsavanja,
5.5. Pracenje suvremene odgojno - obrazovne literature predavacima.
5.6. Ostala struc¢na usavrsavanja
6. Savjetodavni rad s ucenicima, uciteljima, stru¢nim Ravnateljica
sudjelatnicima i roditeljima Suradnja sa stru¢nom
6.1. Dnevna, tjedna i mjesec¢na planiranja s uditeljima i sluzbom, tajnicom,
sudjelatnicima uciteljima, svim
6.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc pri radu djelatnicima, MZO-om, 20

6.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

AZOO-om, opcinama,
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6.4. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika skole
6.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
6.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/

6.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad

6.8. Poslovi oko napredovanja uditelja i stru¢nih suradnika

6.9. Ostali poslovi

Zupanijom — Uredom
drzavne uprave,
Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima

7. Rad u strucnim i kolegijalnim tijelima Skole
7.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih

Ravnateljica
Suradnja sa uciteljima,

i strucnih tijela roditeljima, ¢lanovima 4
7.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole Skolskog odbora,
7.3. Ostali poslovi sindikalnim

povjerenikom

8. Administrativno-tehnicki poslovi
8.1. Rad isuradnja s tajnikom Skole
8.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a
8.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole Ravnateljica
8.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole 30
8.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ Suradnja sa tajnicom,
8.6. Poslovi zastupanja Skole raCunovodom,
8.7. Rad i suradnja s ra¢unovodom 3kole utiteljima, stru¢nom
8.8. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja sluzbom, vanjskim
8.9. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala sudjelatnicima
8.10. Ostali poslovi
9. Javna djelatnost ravnateljice skole
9.1. Predstavljanje skole
9.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja
9.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje Ravnateljica
9.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje

obrazovanja Suradnja sa MZO-om, 18
9.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU AZOO-om, osnivacem,
9.6. Suradnja s Uredom drZavne uprave Uredom drZavne uprave,
9.7. Suradnja s osnivacem CZSS-om, HZZ-om,
9.8. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje op¢inama, udrugama i
9.9. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo institucijama
9.10. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
9.11. Suradnja s Obiteljskim centrom
9.12. Suradnja s Policijskom upravom
9.13. Suradnja sa Zupnim uredom
9.14. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama
9.15. Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
9.16. Suradnja sa svim udrugama
9.17. Ostali poslovi
10.0Ostali poslovi ravnateljice Skole Ravnateljica
10.1. Vodenje evidencija i dokumentacije Suradnja sa str.sluzbom, 10
10.2.0stali nepredvidivi poslovi tajnicom, uciteljima

PROSINAC 160

1. Planiranje i programiranje rada Ravnateljica
1.1. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca Suradnja sa stru¢nom
1.2. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima sluzbom, tajnicom, 5

1.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata
1.4. Planiranje nabave opreme i namjestaja

1.5. Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole
1.6. Ostalo

uciteljima, svim
djelatnicima, MZO-om,
AZOO-om, opcinama,
Zupanijom — Uredom
drZavne uprave,
Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima

2. Organizacija i koordinacija rada

Ravnateljica
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Xll.

2.1. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika
2.2. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite
ucenika

Suradnja sa stru¢nom
sluzbom, tajnicom,
uciteljima, svim

2.3. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole djelatnicima, MZO-om, 7
2.4. Organizacija i koordinacija obiljeZzavanja drzavnih AZOO-om, op¢inama,
blagdana i praznika Zupanijom — Uredom
2.5. Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja, deZurstva ucitelja drZavne uprave,
2.6. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora Upravnim odjelom za
2.7. Ostalo prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima
3. Pracenje i unapredivanje nastave
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Nastavnog plana i programa rada Ravnateljica
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju godine Suradnja sa str.sluzbom,
3.3. Administrativno — pedagosko - instruktivni rad s uciteljima, uciteljima 20
stru¢nim sudjelatnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje nastave
3.5. Kontrola pedagoske dokumentacije
3.6. Ostalo
4. Analiza i vrednovanje rada Skole Ravnateljica
4.1. Pracenje i uvid u ostvarenje GodiSnjeg plana i programa rada Suradnja sa stru¢nom
gkole i Skolskog kurikuluma sluzbom, tajnicom,
4.2. Pracenje rada skolskih povjerenstava uciteljima, svim 23
4.3. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe djelatnicima, MZO-om,
4.4, Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe AZOO-om, opcinama,
4.5. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole Zupanijom — Uredom
4.6. Samovrednovanje drZavne uprave,
4.7. Ostali poslovi Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima
5. Strucno usavrsavanje djelatnika skole Ravnateljica
5.1. Organizacija stru¢nog usavrSavanja djelatnika
5.2. Struéno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi Suradnja sa djelatnicima
5.3. Stru¢no usavravanje u organizaciji ZSV-a, MZ0O-a, AZZO-a skole, organizatorima 10
5.4. Struéno usavr$avanje u organizaciji ostalih ustanova struénog usavrsavanja,
5.5. Pracenje suvremene odgojno - obrazovne literature predavac¢ima.
5.6. Ostala strucna usavrsavanja
6. Savjetodavni rad s ucenicima, uciteljima, strucnim Ravnateljica
sudjelatnicima i roditeljima Suradnja sa stru¢nom
6.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i sluzbom, tajnicom,
sudjelatnicima uciteljima, svim
6.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc pri radu djelatnicima, MZO-om, 25
6.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika AZOO-om, opcinama,
6.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole Zupanijom — Uredom
6.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika drZavne uprave,
6.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ Upravnim odjelom za
6.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad prosvjetu, kulturu i
6.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i strucnih suradnika Sport; vanjskim
6.9. Ostali poslovi sudjelatnicima
7. Rad u strucnim i kolegijalnim tijelima Skole Ravnateljica
7.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih Suradnja sa uciteljima,
i strucnih tijela roditeljima, ¢lanovima 4

7.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole
7.3. Ostali poslovi

Skolskog odbora,
sindikalnim
povjerenikom

8. Administrativno-tehnicki poslovi

8.1. Rad isuradnja s tajnikom Skole

8.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0O-a
8.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata skole

Ravnateljica
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8.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole

8.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ Suradnja sa tajnicom, 30
8.6. Poslovi zastupanja Skole raCunovodom,
8.7. Rad i suradnja s racunovodom 3kole uciteljima, stru¢nom
8.8. Izrada financijskog plana skole sluzbom, vanjskim
8.9. Kontrola i nadzor ra€unovodstvenog poslovanja sudjelatnicima
8.10. Organizacija i provedba inventure
8.11. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala
8.12. Ostali poslovi
9. Javna djelatnost ravnateljice Skole
9.1. Predstavljanje skole
9.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja
9.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje Ravnateljica
9.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
obrazovanja Suradnja sa MZO-om,
9.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU AZOO-om, osnivacem,
9.6. Suradnja s Uredom drZavne uprave Uredom drZavne uprave, 20
9.7. Suradnja s osnivaem CZSS-om, HZZ-om,
9.8. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje op¢inama, udrugama i
9.9. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo institucijama
9.10. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
9.11. Suradnja s Obiteljskim centrom
9.12. Suradnja s Policijskom upravom
9.13. Suradnja sa Zupnim uredom
9.14. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama
9.15. Suradnija s turistickim agencijama
9.16. Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
9.17. Suradnja sa svim udrugama
9.18. Ostali poslovi
10. Ostali poslovi ravnateljice skole Ravnateljica
10.1.Vodenje evidencija i dokumentacije Suradnja sa str.sluzbom,
10.2.0stali nepredvidivi poslovi tajnicom, uciteljima 12
SIJECANJ 168
1. Planiranje i programiranje rada Ravnateljica
1.1. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca Suradnja sa stru¢nom
1.2. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima sluzbom, tajnicom, 10
1.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata uciteljima, svim
1.4. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja djelatnicima, MZ0O-om,
1.5. Planiranje nabave opreme i namjestaja AZOO-om, opcinama,
1.6. Ostalo Zupanijom — Uredom
drZavne uprave,
Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima
2. Organizacija i koordinacija rada Ravnateljica
2.1. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika Suradnja sa stru¢nom
2.2. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite sluzbom, tajnicom, 20
ucenika uciteljima, svim
2.3. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole djelatnicima, MZO-om,
2.4. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih AZOO-om, opcinama,
blagdana i praznika Zupanijom — Uredom
2.5. Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja, deZurstva ucitelja drzavne uprave,
2.6. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika Upravnim odjelom za
2.7. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora prosvjetu, kulturu i
2.8. Ostalo Sport; vanjskim
sudjelatnicima
3. Praéenje i unapredivanje nastave
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Nastavnog plana i programa rada Ravnateljica 30
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3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju godine

3.3. Administrativno — pedagosko - instruktivni rad s uciteljima,
struénim sudjelatnicima i pripravnicima

3.4. Pradenje nastave

3.5. Kontrola pedagoske dokumentacije

3.6. Ostalo

Suradnja sa str.sluzbom,
uciteljima

4. Analiza i vrednovanje rada Skole

Ravnateljica

4.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Godisnjeg plana i programa rada Suradnja sa stru¢nom 30
gkole i Skolskog kurikuluma sluzbom, tajnicom,
4.2. Pracenje rada skolskih povjerenstava uciteljima, svim
4.3. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe djelatnicima, MZO-om,
4.4. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe AZOO-om, op¢inama,
4.5. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole Zupanijom — Uredom
4.6. Samovrednovanje drZavne uprave,
4.7. Ostali poslovi Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima
5. Stru€no usavrsavanje djelatnika skole Ravnateljica
5.1. Organizacija stru¢nog usavrsavanja djelatnika 20
5.2. Struéno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi Suradnja sa djelatnicima
5.3. Struéno usavravanje u organizaciji ZSV-a, MZ0O-a, AZZO-a skole, organizatorima
5.4. Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova stru¢nog usavrsavanja,
5.5. Pracenje suvremene odgojno - obrazovne literature predavacima.
5.6. Ostala strucna usavrsavanja
6. Savjetodavni rad s ucenicima, uciteljima, strucnim Ravnateljica
sudjelatnicima i roditeljima Suradnja sa stru¢nom
6.1. Dnevna, tjedna i mjesec€na planiranja s u€iteljima i sluzbom, tajnicom, 15
sudjelatnicima uciteljima, svim
6.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc pri radu djelatnicima, MZO-om,
6.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika AZOO-om, opcinama,
6.4. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole Zupanijom — Uredom
6.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika drZavne uprave,
6.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ Upravnim odjelom za
6.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad prosvjetu, kulturu i
6.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i strucnih suradnika Sport; vanjskim
6.9. Ostali poslovi sudjelatnicima
7. Rad u strucnim i kolegijalnim tijelima Skole Ravnateljica
7.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih Suradnja sa uciteljima, 4
i strucnih tijela roditeljima, ¢lanovima
7.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole Skolskog odbora,
7.3. Ostali poslovi sindikalnim
povjerenikom
8. Administrativno-tehnicki poslovi
8.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole
8.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a
8.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinac¢nih akata Skole Ravnateljica
8.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole 22
8.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ Suradnja sa tajnicom,
8.6. Poslovi zastupanja sSkole raCunovodom,
8.7. Rad i suradnja s racunovodom skole uciteljima, stru¢nom
8.8. Izrada financijskog plana Skole sluzbom, vanjskim
8.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja sudjelatnicima
8.10. Organizacija i provedba inventure
8.11. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala
8.12. Ostali poslovi
9. Javna djelatnost ravnateljice Skole
9.1. Predstavljanje skole
9.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja
9.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje Ravnateljica 10
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9.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
obrazovanja

9.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

9.6. Suradnja s Uredom drzavne uprave

9.7. Suradnja s osnivacem

9.8. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

9.9. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

9.10. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

9.11. Suradnja s Obiteljskim centrom

9.12. Suradnja s Policijskom upravom

9.13. Suradnja sa Zupnim uredom

9.14. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama

9.15. Suradnja s turistickim agencijama

9.16. Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama

9.17. Suradnja sa svim udrugama

9.18. Ostali poslovi

Suradnja sa MZO-om,
AZOO-om, osnivacem,
Uredom drzavne uprave,
CZSS-om, HZZ-om,
opc¢inama, udrugama i
institucijama

10. Ostali poslovi ravnateljice skole

Ravnateljica

10.1.Vodenje evidencija i dokumentacije Suradnja sa str.sluzbom, 6
10.2.0stali nepredvidivi poslovi tajnicom, uciteljima
VELJACA 160
1. Planiranje i programiranje rada Ravnateljica
1.1. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca Suradnja sa stru¢nom
1.2. Planiranje i organizacija Skolskih projekata sluzbom, tajnicom, 5
1.3. Planiranje nabave opreme i namjestaja uciteljima, svim
1.4. Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole djelatnicima, MZO-om,
AZOO-om, opcinama,
Zupanijom — Uredom
drzavne uprave,
Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima
2. Organizacija i koordinacija rada Ravnateljica
2.1. Organizacija i koordinacija samovrjednovanja Skole Suradnja sa stru¢nom
2.2. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika sluzbom, tajnicom,
2.3. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite uciteljima, svim 15
ucenika djelatnicima, MZO-om,
1. 2.4. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole AZOO-om, op¢inama,
2.5. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih Zupanijom — Uredom
blagdana i praznika drZavne uprave,
2.6. Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja, deZurstva ucitelja Upravnim odjelom za
2.7. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika prosvjetu, kulturu i
2.8. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora Sport; vanjskim
2.9. Ostalo sudjelatnicima
3.Pracenje i unapredivanje nastave
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Nastavnog plana i programa rada Ravnateljica
3.2. Administrativno — pedagosko - instruktivni rad s uciteljima, Suradnja sa str.sluzbom, 30
strué¢nim sudjelatnicima i pripravnicima uciteljima
3.3. Pradenje nastave
3.4. Kontrola pedagoske dokumentacije
4. Analiza i vrednovanje rada Skole Ravnateljica
4.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Godisnjeg plana i programa rada Suradnja sa stru¢nom
gkole i Skolskog kurikuluma sluzbom, tajnicom,
4.2. Pracenje rada skolskih povjerenstava uciteljima, svim 15

4.3. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe
4.4. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

4.5. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole
4.6. Samovrednovanje

4.7. Ostali poslovi

djelatnicima, MZ0O-om,
AZOO-om, opéinama,
Zupanijom — Uredom
drzavne uprave,
Upravnim odjelom za
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prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima

5. Strucno usavrsavanje djelatnika Skole

Ravnateljica

5.1. Organizacija stru¢nog usavrsavanja djelatnika
5.2. Struéno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi Suradnja sa djelatnicima 10
5.3. Struéno usavr$avanje u organizaciji ZSV-a skole, organizatorima
5.4. Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova struénog usavrsavanja,
5.5. Pracenje suvremene odgojno - obrazovne literature predavacima.
5.6. Ostala strucna usavrsavanja
6. Savjetodavni rad s ucenicima, uciteljima, strucnim Ravnateljica
sudjelatnicima i roditeljima Suradnja sa stru¢nom
6.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i sluzbom, tajnicom,
sudjelatnicima uciteljima, svim 20
6.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc pri radu djelatnicima, MZO-om,
6.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika AZOO-om, opcinama,
6.4. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole Zupanijom — Uredom
6.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika drZavne uprave,
6.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ Upravnim odjelom za
6.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad prosvjetu, kulturu i
6.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i strucnih suradnika Sport; vanjskim
6.9. Ostali poslovi sudjelatnicima
7. Rad u strucnim i kolegijalnim tijelima Skole Ravnateljica
7.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih Suradnja sa uciteljima,
i strucnih tijela roditeljima, ¢lanovima 5
7.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole Skolskog odbora,
7.3. Ostali poslovi sindikalnim
povjerenikom
8. Administrativno-tehnicki poslovi
8.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole
8.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a
8.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole Ravnateljica
8.4. Provodenije raznih natjecaja za potrebe skole
8.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ Suradnja sa tajnicom, 30
8.6. Poslovi zastupanja sSkole racunovodom,
8.7. Rad i suradnja s racunovodom 3kole utiteljima, stru¢nom
8.8. Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja sluzbom, vanjskim
8.9. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala sudjelatnicima
8.10. Ostali poslovi
9. Javna djelatnost ravnateljica skole
9.1. Predstavljanje skole
9.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja
9.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje Ravnateljica
9.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
obrazovanja Suradnja sa MZO-om,
9.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU AZOO-om, osnivacem, 15

9.6.
9.7.
9.8.
9.9.

Suradnja s Uredom drzavne uprave
Suradnja s osnivacem

Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje
Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

9.10. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

9.11. Suradnja s Obiteljskim centrom

9.12. Suradnja s Policijskom upravom

9.13. Suradnja sa Zupnim uredom

9.14. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama

9.15. Suradnja s turisti¢kim agencijama

9.16. Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
9.17. Suradnja sa svim udrugama

9.18. Ostali poslovi

Uredom drZavne uprave,
CZSS-om, HZZ-om,
op¢inama, udrugama i
institucijama

10. Ostali poslovi ravnateljica skole

Ravnateljica
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10.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

Suradnja sa str.sluzbom,

10.2.0stali nepredvidivi poslovi tajnicom, uciteljima 15
OZUJAK 184
1. Planiranje i programiranje rada Ravnateljica
1.1. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca Suradnja sa stru¢nom
1.2. Planiranje i organizacija Skolskih projekata sluzbom, tajnicom, 15
1.3. Planiranje nabave opreme i namjestaja uciteljima, svim
1.4. Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole djelatnicima, MZO-om,
1.5. Ostalo AZOO-om, opcinama,
Zupanijom — Uredom
drzavne uprave,
Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima
2. Organizacija i koordinacija rada Ravnateljica
2.1. Organizacija i koordinacija samovrjednovanja Skole Suradnja sa stru¢nom
2.2. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika sluzbom, tajnicom,
2.3. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite uciteljima, svim
1. ucenika djelatnicima, MZO-om,
2.4. Organizacija i priprema izvanucionicke nastave AZOO-om, op¢inama, 20
2.5. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole Zupanijom — Uredom
2.6. Organizacija i koordinacija pregleda ucenika za upis u 1. razred drZzavne uprave,
2.7. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih Upravnim odjelom za
blagdana i praznika prosvjetu, kulturu i
2.8. Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja, deZurstva ucitelja Sport; vanjskim
2.9. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika sudjelatnicima
2.10.0rganizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora
2.11. Ostalo
3. Praéenje i unapredivanje nastave
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Nastavnog plana i programa rada Ravnateljica
3.2. Administrativno — pedagosko - instruktivni rad s uciteljima, Suradnja sa str.sluzbom, 20
struénim sudjelatnicima i pripravnicima uciteljima
3.3. Pradenje nastave
3.4. Kontrola pedagoske dokumentacije
4. Analiza i vrednovanje rada Skole Ravnateljica
4.1. Pracenje i uvid u ostvarenje GodiSnjeg plana i programa rada Suradnja sa stru¢nom
gkole i Skolskog kurikuluma sluzbom, tajnicom,
4.2. Pracenje rada Skolskih povjerenstava uciteljima, svim 20
4.3. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe djelatnicima, MZ0O-om,
4.4, Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe AZOO-om, opcinama,
4.5. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole Zupanijom — Uredom
4.6. Samovrednovanje drZavne uprave,
4.7. Ostali poslovi Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima
5. Strucno usavrsavanje djelatnika skole Ravnateljica
5.1.0rganizacija stru¢nog usavrsavanja djelatnika
5.2. Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi Suradnja sa djelatnicima 15
5.3. Stru¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-a, AZOO Skole, organizatorima
5.4. Struéno usavr$avanje u organizaciji ostalih ustanova stru¢nog usavrsavanja,
5.5. Pracenje suvremene odgojno - obrazovne literature predavacima.
5.6. Ostala strucna usavrsavanja
6. Savjetodavni rad s ucenicima, uciteljima, stru¢nim Ravnateljica
sudjelatnicima i roditeljima Suradnja sa stru¢nom
6.1. Dnevna, tjedna i mjesec¢na planiranja s uditeljima i sluzbom, tajnicom,
sudjelatnicima uciteljima, svim
6.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu djelatnicima, MZO-om, 30

6.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

AZOO-om, opcinama,
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6.4. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole
6.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
6.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/

6.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad

6.8. Poslovi oko napredovanja uditelja i stru¢nih suradnika

6.9. Ostali poslovi

Zupanijom — Uredom
drzavne uprave,
Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima

7. Rad u strucnim i kolegijalnim tijelima Skole
7.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih

Ravnateljica
Suradnja sa uciteljima,

i strucnih tijela roditeljima, ¢lanovima 6
7.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole Skolskog odbora,
7.3. Ostali poslovi sindikalnim

povjerenikom

8. Administrativno-tehnicki poslovi
8.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole
8.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a
8.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole Ravnateljica 23
8.4. Provodenije raznih natjecaja za potrebe Skole
8.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ Suradnja sa tajnicom,
8.6. Poslovi zastupanja Skole raCunovodom,
8.7. Rad i suradnja s racunovodom sSkole uciteljima, stru¢nom
8.8. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja sluzbom, vanjskim
8.9. Poslovi vezani uz e-matice sudjelatnicima
8.10. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala
8.11. Ostali poslovi
9. Javna djelatnost ravnateljice Skole
9.1. Predstavljanje skole
9.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja
9.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje Ravnateljica
9.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje

obrazovanja Suradnja sa MZO-om, 25
9.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU AZOO-om, osnivacem,
9.6. Suradnja s Uredom drzavne uprave Uredom drzavne uprave,
9.7. Suradnja s osnivacem CZSS-om, HZZ-om,
9.8. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje op¢inama, udrugama i
9.9. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo institucijama
9.10. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
9.11. Suradnja s Obiteljskim centrom
9.12. Suradnja s Policijskom upravom
9.13. Suradnja sa Zupnim uredom
9.14. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama
9.15. Suradnja s turistickim agencijama
9.16. Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
9.17. Suradnja sa svim udrugama
9.18. Ostali poslovi
10. Ostali poslovi ravnateljice skole Ravnateljica
10.1. Vodenje evidencija i dokumentacije Suradnja sa str.sluzbom, 10
10.2. Ostali nepredvidivi poslovi tajnicom, uciteljima

TRAVANIJ 152

1. Planiranje i programiranje rada Ravnateljica
1.1. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeéa Suradnja sa stru¢nom 10

1.2. Planiranje i organizacija Skolskih projekata
1.3. Planiranje nabave opreme i namjestaja

1.4. Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole
1.5. Ostalo

sluzbom, tajnicom,
uciteljima, svim
djelatnicima, MZ0O-om,
AZOO-om, opcinama,
Zupanijom — Uredom
drzavne uprave,
Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
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Sport; vanjskim
sudjelatnicima

2. Organizacija i koordinacija rada
2.1. Organizacija i koordinacija samovrjednovanja Skole
2.2. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

Ravnateljica
Suradnja sa stru¢nom
sluzbom, tajnicom,

2.3. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite uciteljima, svim 20
ucenika djelatnicima, MZO-om,
2.4. Organizacija i priprema izvanucionicke nastave AZOO-om, opcinama,
2.6. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole Zupanijom — Uredom
2.7. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih drzavne uprave,
blagdana i praznika Upravnim odjelom za
2.8. Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja, deZurstva ucitelja prosvjetu, kulturu i
2.9. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora Sport; vanjskim
2.10. Ostalo sudjelatnicima
3. Pradenje i unapredivanje nastave
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Nastavnog plana i programa rada Ravnateljica 30
3.2. Administrativno — pedagosko - instruktivni rad s uciteljima, Suradnja sa str.sluzbom,
struénim sudjelatnicima i pripravnicima uciteljima
3.3. Pradenje nastave
3.4. Kontrola pedagoske dokumentacije
3.5. Ostalo
4. Analiza i vrednovanje rada Skole Ravnateljica
4.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Godisnjeg plana i programa rada Suradnja sa stru¢nom
gkole i Skolskog kurikuluma sluzbom, tajnicom, 14
4.2. Pracenje rada Skolskih povjerenstava uciteljima, svim
4.3. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe djelatnicima, MZO-om,
4.4. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe AZOO-om, op¢inama,
4.5. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole Zupanijom — Uredom
4.6. Samovrednovanje drZavne uprave,
4.7. Ostali poslovi Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima
5. Strucno usavrsavanje djelatnika skole Ravnateljica
5.1. Stru¢no usavr$avanje u mati¢noj ustanovi
5.2. Struéno usavravanje u organizaciji ZSV-a, MZ0O-a, AZZO-a Suradnja sa djelatnicima 20
5.3. Struéno usavr$avanje u organizaciji ostalih ustanova skole, organizatorima
5.4. Pracenje suvremene odgojno - obrazovne literature stru¢nog usavrsavanja,
5.5. Ostala strucna usavrsavanja predavac¢ima.
6. Savjetodavni rad s ucenicima, uciteljima, strucnim Ravnateljica
sudjelatnicima i roditeljima Suradnja sa stru¢nom
6.1. Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i sluzbom, tajnicom, 20
sudjelatnicima uciteljima, svim
6.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu djelatnicima, MZO-om,
6.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika AZOO-om, opcinama,
6.4. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole Zupanijom — Uredom
6.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika drZavne uprave,
6.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ Upravnim odjelom za
6.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad prosvjetu, kulturu i
6.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i strucnih suradnika Sport; vanjskim
6.9. Ostali poslovi sudjelatnicima
7. Rad u strucnim i kolegijalnim tijelima Skole Ravnateljica
7.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih Suradnja sa uciteljima, 5

i strucnih tijela
7.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole
7.3. Ostali poslovi

roditeljima, ¢lanovima
Skolskog odbora,
sindikalnim
povjerenikom

8. Administrativno-tehnicki poslovi
8.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole
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8.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0O-a 15
8.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata skole Ravnateljica
8.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole
8.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ Suradnja sa tajnicom,
8.6. Poslovi zastupanja Skole raCunovodom,
8.7. Rad i suradnja s racunovodom 3kole uciteljima, stru¢nom
8.8. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja sluzbom, vanjskim
8.9. Poslovi vezani uz e-matice sudjelatnicima
8.10. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala
8.11. Ostali poslovi
9. Javna djelatnost ravnateljice Skole
9.1. Predstavljanje skole
9.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja
9.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje Ravnateljica 10
9.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
obrazovanja Suradnja sa MZO-om,
9.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU AZOO-om, osnivacem,
9.6. Suradnja s Uredom drZavne uprave Uredom drZavne uprave,
9.7. Suradnja s osnivacem CZSS-om, HZZ-om,
9.8. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje op¢inama, udrugama i
9.9. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo institucijama
9.10. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
9.11. Suradnja s Obiteljskim centrom
9.12. Suradnja s Policijskom upravom
9.13. Suradnja sa Zupnim uredom
9.14. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama
9.15. Suradnija s turistickim agencijama
9.16. Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
9.17. Suradnja sa svim udrugama
9.18. Ostali poslovi
10. Ostali poslovi ravnateljice skole Ravnateljica
10.1. Vodenje evidencija i dokumentacije Suradnja sa str.sluzbom, 8
10.2. Ostali nepredvidivi poslovi tajnicom, uciteljima
SVIBANJ 176
1. Planiranje i programiranje rada Ravnateljica
1.1. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca Suradnja sa stru¢nom 15
1.2. Planiranje nabave opreme i namjestaja sluzbom, tajnicom,
1.3. Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole uciteljima, svim
1.4. Ostalo djelatnicima, MZ0O-om,
AZOO-om, opcinama,
Zupanijom — Uredom
drZavne uprave,
Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima
2. Organizacija i koordinacija rada Ravnateljica
2.1. Organizacija i koordinacija samovrjednovanja skole Suradnja sa stru¢nom
2.2. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika sluzbom, tajnicom, 25

2.3. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite
ucenika

2.4. Organizacija i priprema izvanucionicke nastave

2.5. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

2.6. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih
blagdana i praznika

2.7. Organizacija zamjena nenazocnih uditelja, deZurstva ucitelja

2.8. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora

2.9. Ostalo

uciteljima, svim
djelatnicima, MZO-om,
AZOO-om, opcinama,
Zupanijom — Uredom
drzavne uprave,
Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima

3. Praéenje i unapredivanje nastave
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Nastavnog plana i programa rada

Ravnateljica
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3.2. Administrativno — pedagosko - instruktivni rad s uciteljima, Suradnja sa str.sluzbom, 25
stru¢nim sudjelatnicima i pripravnicima uciteljima
3.3. Pradenje nastave
3.4. Kontrola pedagoske dokumentacije
3.5. Ostalo
4. Analiza i vrednovanje rada Skole Ravnateljica
4.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Godisnjeg plana i programa rada Suradnja sa stru¢nom
gkole i Skolskog kurikuluma sluzbom, tajnicom, 10
4.2. Pracenje rada skolskih povjerenstava uciteljima, svim
4.3. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe djelatnicima, MZO-om,
4.4. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe AZOO-om, op¢inama,
4.5. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole Zupanijom — Uredom
4.6. Samovrednovanje drZavne uprave,
4.7. Ostali poslovi Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima
5.Strucno usavrsavanje djelatnika Skole Ravnateljica
5.1. Struéno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi
5.2. Struéno usavravanje u organizaciji ZSV-a, MZ0O-a, AZZO-a Suradnja sa djelatnicima 10
5.3. Struéno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova skole, organizatorima
5.4. Pracenje suvremene odgojno - obrazovne literature stru¢nog usavrsavanja,
5.5. Ostala strucna usavrsavanja predavac¢ima.
6. Savjetodavni rad s ucenicima, uciteljima, strucnim Ravnateljica
sudjelatnicima i roditeljima Suradnja sa stru¢nom
6.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i sluzbom, tajnicom,
sudjelatnicima uciteljima, svim
6.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc pri radu djelatnicima, MZO-om, 15
6.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika AZOO-om, opcinama,
6.4. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole Zupanijom — Uredom
6.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika drZavne uprave,
6.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ Upravnim odjelom za
6.7. Uvodenije pripravnika u odgojno-obrazovni rad prosvjetu, kulturu i
6.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika Sport; vanjskim
6.9. Ostali poslovi sudjelatnicima
7. Rad u strucnim i kolegijalnim tijelima Skole Ravnateljica
7.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih Suradnja sa uciteljima, 10
i strucnih tijela roditeljima, ¢lanovima
7.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole Skolskog odbora,
7.3. Ostali poslovi sindikalnim
povjerenikom
8. Administrativno-tehnicki poslovi
8.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole
8.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a 20
8.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata skole Ravnateljica
8.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole
8.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ Suradnja sa tajnicom,
8.6. Poslovi zastupanja Skole racunovodom,
8.7. Rad i suradnja s racunovodom skole uciteljima, stru¢nom
8.8. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja sluzbom, vanjskim
8.9. Poslovi vezani uz e-matice sudjelatnicima
8.10. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala
8.11. Ostali poslovi
9. Javna djelatnost ravnateljice Skole
9.1. Predstavljanje skole
9.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja 30

9.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

9.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
obrazovanja

9.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

Ravnateljica

Suradnja sa MZ0O-om,
AZOO-om, osnhivacem,
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9.6. Suradnja s Uredom drzavne uprave

9.7. Suradnja s osnivacem

9.8. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

9.9. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

9.10. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

9.11. Suradnja s Obiteljskim centrom

9.12. Suradnja s Policijskom upravom

9.13. Suradnja sa Zupnim uredom

9.14. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama
9.15. Suradnja s turistickim agencijama

9.16. Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
9.17. Suradnja sa svim udrugama

9.18. Ostali poslovi

Uredom drzavne uprave,
CZSS-om, HZZ-om,
opc¢inama, udrugama i
institucijama

10. Ostali poslovi ravnateljice skole

Ravnateljica

10.1. Vodenje evidencija i dokumentacije Suradnja sa str.sluzbom, 18
10.2. Ostali nepredvidivi poslovi tajnicom, uciteljima
LIPANJ 168
1. Planiranje i programiranje rada Ravnateljica
1.1. Izrada Razvojnog plana i programa skole Suradnja sa stru¢nom 21
1.2. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca sluzbom, tajnicom,
1.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata uciteljima, svim
1.4. Planiranje nabave opreme i namjestaja djelatnicima, MZO-om,
1.5. Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole AZOO-om, op¢inama,
1.6. Ostalo Zupanijom — Uredom
drZavne uprave,
Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima
2. Organizacija i koordinacija rada
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih
odjela, izrada kompletne organizacije rada Skole). Ravnateljica
2.2. Organizacija i koordinacija samovrjednovanja skole
2.3. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika Suradnja sa stru¢nom 20
VL. 2.4. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite sluzbom, tajnicom,
ucenika uciteljima, svim
2.5. Organizacija i priprema izleta i ekskurzija djelatnicima, MZO-om,
2.6. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole AZOO-om, opcinama,
2.7. Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred Zupanijom — Uredom
2.8. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih drZavne uprave,
blagdana i praznika Upravnim odjelom za
2.9. Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja, deZurstva ucitelja prosvjetu, kulturu i
2.10. Organizacija dopunskog rada, popravnih, predmetnih i Sport; vanjskim
razrednih ispita sudjelatnicima
2.11. Organizacija poslova vezanih uz odabir udzbenika
2.12. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora
2.13. Ostalo
3. Praenje i unapredivanje nastave
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Nastavnog plana i programa rada Ravnateljica
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju godine Suradnja sa str.sluzbom, 20
3.3. Administrativno — pedagosko - instruktivni rad s uciteljima, uciteljima
struénim sudjelatnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje nastave
3.5. Kontrola pedagoske dokumentacije
3.6. Ostalo
4. Analiza i vrednovanje rada skole Ravnateljica
4.1. Prac¢enje i uvid u ostvarenje Godisnjeg plana i programa rada Suradnja sa stru¢nom
gkole i Skolskog kurikuluma sluzbom, tajnicom, 20

4.2. Pracenje rada Skolskih povjerenstava
4.3. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

uciteljima, svim
djelatnicima, MZO-om,
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4.4, Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

4.5. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole
4.6. Samovrednovanje

4.7. Ostali poslovi

AZOO-om, opcinama,
Zupanijom — Uredom
drZavne uprave,
Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima

5. Stru¢no usavrsavanje djelatnika skole

Ravnateljica

5.1. Organizacija stru¢nog usavrsavanja djelatnika 10
5.2. Pracenje suvremene odgojno - obrazovne literature Suradnja sa djelatnicima
5.3. Ostala stru¢na usavrsavanja Skole, organizatorima
stru¢nog usavravanja,
predavacima.
6. Savjetodavni rad s uc¢enicima, uciteljima, stru¢nim Ravnateljica
sudjelatnicima i roditeljima Suradnja sa stru¢nom
6.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i sluzbom, tajnicom,
sudjelatnicima uciteljima, svim
6.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu djelatnicima, MZO-om, 15
6.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika AZOO-om, op¢inama,
6.4. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole Zupanijom — Uredom
6.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika drZavne uprave,
6.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ Upravnim odjelom za
6.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad prosvjetu, kulturu i
6.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i strucnih suradnika Sport; vanjskim
6.9. Ostali poslovi sudjelatnicima
7. Rad u strucnim i kolegijalnim tijelima skole Ravnateljica
7.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih Suradnja sa uciteljima, 10
i strucnih tijela roditeljima, ¢lanovima
7.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole Skolskog odbora,
7.3. Ostali poslovi sindikalnim
povjerenikom
8. Administrativno-tehnicki poslovi
8.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole
8.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a
8.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinac¢nih akata Skole Ravnateljica
8.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole 20
8.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ Suradnja sa tajnicom,
8.6. Poslovi zastupanja sSkole racunovodom,
8.7. Rad i suradnja s racunovodom skole uciteljima, stru¢nom
8.8. Izrada financijskog plana skole sluzbom, vanjskim
8.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja sudjelatnicima
8.10. Organizacija i provedba inventure
8.11. Poslovi vezani uz rad e-matice i eDnevnika
8.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi
8.13. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala
8.14. Ostali poslovi
9. Javna djelatnost ravnateljice Skole
9.1. Predstavljanje skole
9.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja
9.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje Ravnateljica 30

9.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
obrazovanja

9.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

9.6. Suradnja s Uredom drZavne uprave

9.7. Suradnja s osnivacem

9.8. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

9.9. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

9.10. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

9.11. Suradnja s Obiteljskim centrom

9.12. Suradnja s Policijskom upravom

Suradnja sa MZO-om,
AZOO-om, oshivacem,
Uredom drZavne uprave,
CZSS-om, HZZ-om,
op¢inama, udrugama i
institucijama
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9.13. Suradnja sa Zupnim uredom

9.14. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama

9.15. Suradnja s turistickim agencijama

9.16. Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
9.17. Suradnja sa svim udrugama

9.18. Ostali poslovi

10. Ostali poslovi ravnateljice skole

Ravnateljica

10.1. Vodenje evidencija i dokumentacije Suradnja sa str.sluzbom, 2
10.2.0stali nepredvidivi poslovi tajnicom, uciteljima
SRPANIJ 80
1. Planiranje i programiranje rada Ravnateljica
1.1. Izrada zaduZenja ucitelja Suradnja sa stru¢nom
1.2. Planiranje nabave opreme i namjestaja sluzbom, tajnicom, 5
1.3. Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole uciteljima, svim
1.4. Ostali poslovi djelatnicima, MZO-om,
AZOO-om, opcinama,
Zupanijom — Uredom
drZavne uprave,
Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima
2. Organizacija i koordinacija rada Ravnateljica
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih Suradnja sa stru¢nom
odjela, radno vrijeme, organizacija rada izborne sluzbom, tajnicom, 10
nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole). uciteljima, svim
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada skole djelatnicima, MZO-om,
VII. 2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja AZOO-om, op¢inama,
2.4. Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita Zupanijom — Uredom
2.5. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora drzavne uprave,
2.6. Ostali poslovi Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima
3. Pracenje i unapredivanje nastave
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Nastavnog plana i programa rada Ravnateljica 10
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju godine Suradnja sa str.sluzbom,
3.3. Kontrola pedagoske dokumentacije uciteljima
4. Analiza i vrednovanje rada Skole Ravnateljica
4.1. Pracenje i uvid u ostvarenje GodiSnjeg plana i programa rada Suradnja sa stru¢nom 5
gkole i Skolskog kurikuluma sluzbom, tajnicom,
4.2. Ostali poslovi uciteljima, svim
djelatnicima, MZ0O-om,
AZOO-om, opcinama,
Zupanijom — Uredom
drzavne uprave,
Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima
5.Strucno usavrsavanje djelatnika Skole Ravnateljica
5.1. Struéno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova 5
5.2. Pracenje suvremene odgojno - obrazovne literature Suradnja sa djelatnicima
5.3. Ostala stru¢na usavrsavanja Skole, organizatorima
struénog usavrsavanja,
predavac¢ima.
6. Savjetodavni rad s u€enicima, uciteljima, stru¢nim Ravnateljica
sudjelatnicima i roditeljima Suradnja sa stru¢nom 5

6.1. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole
6.2. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

sluzbom, tajnicom,
uciteljima, svim
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6.3. Ostali poslovi

djelatnicima, MZO-om,
AZOO-om, opcinama,
Zupanijom — Uredom
drZavne uprave,
Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima

7. Rad u strucnim i kolegijalnim tijelima Skole

Ravnateljica

VIIL.

7.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih Suradnja sa str.sluzbom, 5
i stru¢nih tijela tajnicom, uciteljima
7.2. Ostali poslovi
8. Administrativno-tehnicki poslovi Ravnateljica
8.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole Suradnja sa uciteljima,
8.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a roditeljima, ¢lanovima 20
8.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole Skolskog odbora,
8.4. Poslovi zastupanja sSkole sindikalnim
8.5. Rad i suradnja s racunovodom skole povjerenikom
8.6. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja
8.7. Poslovi vezani uz e-matice
8.8. Potpisivanje i provjera sviedodzbi
8.9. Organizacija nabave i podjele potrosSnog materijala
8.10. Ostali poslovi
9. Javna djelatnost ravnateljice Skole Ravnateljica
9.1. Predstavljanje skole Suradnja sa MZ0O-om, 10
9.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja AZOO-om, osnivacem,
9.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje Uredom drzavne uprave,
9.4. Suradnja s Uredom drZavne uprave CZSS-om, HZZ-om,
9.5. Suradnja s osnivaem opc¢inama, udrugama i
9.6. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama institucijama
9.7. Ostali poslovi
10. Ostali poslovi ravnateljice Skole Ravnateljica
10.1. Vodenje evidencija i dokumentacije Suradnja sa str.sluzbom, 5
10.2. Ostali nepredvidivi poslovi tajnicom, uciteljima
KOLOVOZz 48
1. Planiranje i programiranje rada Ravnateljica
1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole Suradnja sa stru¢nom
1.2. Izrada plana i programa rada ravnateljice sluzbom, tajnicom, 5
1.3. Izrada 3kolskog kurikuluma uciteljima, svim
1.4. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma djelatnicima, MZO-om,
1.5.Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca AZOO-om, opcinama,
1.6. Izrada zaduZenja ucitelja Zupanijom — Uredom
1.7. Ostali poslovi drZavne uprave,
Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima
2. Organizacija i koordinacija rada Ravnateljica
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole Suradnja sa stru¢nom
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada skole sluzbom, tajnicom,
2.4. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja uciteljima, svim 5

2.5. Organizacija i koordinacija samovrjednovanja skole

2.6. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite
ucenika

2.7. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

2.7. Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita

2.8. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora

2.9. Ostali poslovi

djelatnicima, MZO-om,
AZOO-om, opcinama,
Zupanijom — Uredom
drzavne uprave,
Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima

3. Praéenje i unapredivanje nastave
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3.1. Administrativno — pedagosko - instruktivni rad s uciteljima, Ravnateljica 2
stru¢nim sudjelatnicima i pripravnicima Suradnja sa str.sluzbom,
3.2. Ostali poslovi uciteljima
4. Analiza i vrednovanje rada Skole Ravnateljica
4.1. Pracenje i uvid u ostvarenje GodiSnjeg plana i programa rada Suradnja sa stru¢nom
skoleii §ko|skog kurikuluma sluzbom, tajnicom, 5
4.2. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe uciteljima, svim
4.3. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe djelatnicima, MZO-om,
4.4, Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole AZOO-om, opcinama,
4.5. Ostali poslovi Zupanijom — Uredom
drZavne uprave,
Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima
5. Strucno usavrsavanje djelatnika skole Ravnateljica
5.1. Organizacija stru¢nog usavrsavanja djelatnika
5.2. Struéno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi Suradnja sa djelatnicima 2
5.3. Stru¢no usavravanje u organizaciji ZSV-a, MZ0O-a, AZZO-a Skole, organizatorima
5.4. Struéno usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova stru¢nog usavrsavanja,
5.5. Pracenje suvremene odgojno - obrazovne literature predavacima.
5.6. Ostala strucna usavrsavanja
6. Savjetodavni rad s ucenicima, uciteljima, strucnim Ravnateljica
sudjelatnicima i roditeljima Suradnja sa stru¢nom
6.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i sluzbom, tajnicom, 5
sudjelatnicima uciteljima, svim
6.2. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika djelatnicima, MZO-om,
6.3. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole AZOO-om, op¢inama,
6.4. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika Zupanijom — Uredom
6.5. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ drZavne uprave,
6.6. Ostali poslovi Upravnim odjelom za
prosvjetu, kulturu i
Sport; vanjskim
sudjelatnicima
7. Rad u strucnim i kolegijalnim tijelima Skole Ravnateljica
7.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih Suradnja sa uciteljima, 2
i strucnih tijela roditeljima, ¢lanovima
7.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole Skolskog odbora,
7.3. Ostali poslovi sindikalnim
povjerenikom
8. Administrativno-tehnicki poslovi
8.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole 8
8.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a
8.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole Ravnateljica
8.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole
8.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ Suradnja sa tajnicom,
8.6. Poslovi zastupanja Skole racunovodom,
8.7. Rad i suradnja s racunovodom skole uciteljima, stru¢nom
8.8. Izrada financijskog plana skole sluzbom, vanjskim
8.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja sudjelatnicima
8.10. Organizacija i provedba inventure
8.11. Potpisivanje i provjera svjedodzbi
8.12. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala
8.13. Ostali poslovi
9. Javna djelatnost ravnateljice Skole
9.1. Predstavljanje skole
9.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja
9.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje Ravnateljica 7

9.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
obrazovanja

Suradnja sa MZO-om,
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9.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
9.6. Suradnja s Uredom drzavne uprave

9.7. Suradnja s osnivacem

9.8. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

9.9. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

9.10. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

9.11. Suradnja s Obiteljskim centrom

9.12. Suradnja s Policijskom upravom

9.13. Suradnja sa Zupnim uredom

9.14. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama
9.15. Suradnja s turistickim agencijama

9.16. Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
9.17. Suradnja sa svim udrugama

9.18. Ostali poslovi

AZOO-om, osnhivacem,
Uredom drZavne uprave,
CZSS-om, HZZ-om,
opc¢inama, udrugama i
institucijama

10. Ostali poslovi ravnateljice skole
10.1. Vodenje evidencija i dokumentacije
10.2.0stali nepredvidivi poslovi

Ravnateljica
Suradnja sa str.sluzbom,
tajnicom, uditeljima
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5.3.Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

Godisnji plan i program rada strué¢nog suradnika pedagoga za $kolsku godinu 2018./2019.

= Y. . - T N Oblici i metode Broj Vrijeme
2 Podruéje rada / aktivnost Cilj Ocekivani ishod Subjekti . . j j .
< rada, suradnici sati realizacije
1 POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA 129
o . Prikupiti godisnje planove i strucni suradnik, e el o el il
Ispitivanjem i utvrdivanjem [ .
. . programe rada ucitelja. ravnatelj, ucitelji
odgojno-obrazovnih potreba Szt ealeacitlp tiakiin rasprava, rad na tekstu,
11 Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, 8kole i okruzenja planova i programaj radajékojle pisanje, prou¢avanje 20 Rujan, listopad,
a ucenika, skole i okruzenja izvrsiti pripremu za bolje i Utvrditi odgojno-obrazovne ’ uitelji, uZenici. pedagoske lipanj, kolovoz
kvalitetnije planiranje odgojno- . . o dokumentacije,
potrebe okruZenja u kojem roditelji e .
obrazovnog rada b e analiticko promatranje,
’ savjetovanje
1.2 Organizacijski poslovi - planiranje 50
Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i rad na tekstu, pisanje
programa rada Skole, $kolskog kurikuluma, Osmisljavanje i kreiranje Planirati i programirati godisnji ravnatelj, strucni SrERERE pledagoék’e o Rujan, prosinac
statisticki podaci, Okvirni vremenik pisanih kratkoro¢noga i dugoro¢noga plan rada skole, plan rada suradnik, ucitelji dokumentacije Kolovoz
provjera znanja, E-matica-uvid. razvoja Skole pedagoga. razrednici analitiko promatranje,
Izrada godiSnjeg plana i programa rada .
10 Rujan
pedagoga
Izrada mjesecnog plana i programa rada 5 Tiiekom &k.god.
pedagoga
Planiranje projekata i istrazivanja 10
Pomo¢ u godisnjem i mjesecnom planiranju 5
ucitelja
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1.3.

Izvedbeno planiranje i programiranje

Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada
s ucenicima s posebnim potrebama

Planiranje pracenja napredovanja ucenika

Planiranje i programiranje suradnje s
roditeljima

Planiranje i programiranje profesionalne
orijentacije

Pripremanje individualnih programa za
uvodenje pripravnika u samostalan rad

Pripremanje i programiranje pracenja i
unaprjedivanja nastave

Pracéenje razvoja i odgojno-
obrazovnih postignucéa ucenika.
Povezivanje skole s lokalnom
zajednicom.

Identificirati ucenike s
posebnim potrebama.
Analizirati ukljucenost ucenika
na dopunskoj, dodatnoj,
izbornoj i izvannastavnim
aktivnostima, kao i Skolskim
projektima. Integrirati teme
zdravstvenog i gradanskog
odgoja na satu razrednika.

ucitelji, ucenici,
roditelji, strucni
suradnik, mentori i
¢lanovi komisije za
uvodenje ucitelja
pripravnika, savjetnici
iz Agencija za odgoj i
obrazovanje

individualni, grupni

53

22

Tijekom Sk.god.

1.4.

Ostvarivanje uvjeta za realizaciju
programa

Pracdenje i informiranje o inovacijama u
nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima

Uvodenje i pracenje inovacija u
svim sastavnicama odgojno-
obrazovnog procesa. Pracenje
novih spoznaja iz podrucja
odgojnih znanosti i njihova
primjena u nastavnom i

Skolskom radu.

Ustanoviti odgojno-obrazovne
potrebe okruzenja.

MZO0, AZOO, utitelji

individualni, grupni

Tijekom Sk.god.

POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU

1120

2.1.

Upis ucenika i formiranje razrednih
odjela

Suradnja s djelatnicima predskole i vrti¢a

Suradnja s djelatnicima Ureda drZavne uprave

Unapredivanje kvalitete
procesa upisa djece u skolu.
Utvrdivanje pripremljenosti i

zrelosti djece za skolu.
Postizanje ujednacenih grupa
ucenika unutar svih razrednih
odjela 1. razreda. Stvaranje
uvjeta za uspjesan pocetak
Skolovanja.

Pripremiti materijale za upis.
Utvrditi psihofizicku zrelost
djece za polazak u skolu,
Organizirati upisnu komisiju.
Upisati ucenike u Skolu.

strucni suradnik,
Skolski lijecnik,

ucitelji, ravnatelj,
Gradski ured za

kulturu, obrazovanje i
sport, strucni
suradnik iz djecjeg
vrtica

individualni, grupni,
timski, obrada
podataka i rada na
tekstu, analiza djecjeg
crteza, savjetovanje
djeca, roditelji, ucitelji

91

10

Tijekom sk.god.

15
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Organizacija posjeta buducih ucenika,
prisustvovanje aktivnostima u skoli

Radni dogovor povjerenstva za utvrdivanje
psihofizickog stanja djeteta

Priprema materijala za upis (upitnici za
roditelje, ucenike, pozivi)

Utvrdivanje zrelosti djece

Organizacija i rad komisije za upis

Formiranje razrednih odjela uéenika I. razreda

2.2.

Uvodenje novih programa i inovacija

Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove
opreme i prateceg didaktickog materijala
Pracenje inovacija u opremanju skola i
informiranje stru€nih organa i aktiva

Pratiti nastavni proces. Poticati
osuvremenjivanje nastavnog
procesa.

Prezentirati nove spoznaje u
radu svim subjektima odgojno-
obrazovnog procesa.

ravnatelj, ucitelji,
vanjski suradnici

grupno, timski

2.3.

Pracenje i izvodenje odgojno-
obrazovnog rada

Pracdenje ostvarivanja NPP-a

Pracéenje kvalitete izvodenja nastavnog
procesa — hospitacija, razgovori nakon uvida u
sat

Rad s pocetnicima, novim uciteljima i
volonterima

Unaprijediti nastavni proces
Unaprijediti i inovirati
izvodenje odgojno-obrazovnog
rada.

Osposobiti ucitelje pripravnike
za samostalni odgojno-
obrazovni rad.

Organizirati uvjete za
ostvarivanje odgojno-
obrazovnog rada. Izraditi plan
posjete nastavi. Provesti posjet
nastavi. Analizirati etape
nastavnog sata i i pripremanje
za nastavu s unaprijed zadanim
ciljem. Kriti¢ki prosudivati
nastavni sat. Diskutirati i dati
primjer mogucdih eventualnih
promjena.

Predloziti uciteljima odgojno-
obrazovnu praksu i moguénost
primjene suvremenih pristupa
u odgojno-obrazovnom
procesu.

ucenici, ucitelji,
ravnatelj

individualni, grupni,
timski
rasprava, rad na tekstu,
pisanje, proucavanje
pedagoske
dokumentacije,
analiticko promatranje,
savjetovanje

5 Travanj, svibanj
5 Sijecanj, veljaca
10 Veljaca, ozujak
35 Ozu;ak., trayanj,
svibanj
6 Lipanj
5 Lipanj, kolovoz
2
Tijekom Sk.god.
2
120
15
35
Tijekom Skolske
godine
20
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Praéenje ocjenjivanja i ponasanja ucenika, uvid

. . - 35
u odgojno-obrazovnu situaciju u razredu
Pracenje i analiza izostanaka ucenika 15
2.4. Sudjelovanje u radu strucnih tijela 82
Rad u Razrednim vije¢ima . Y Kontinuirano pracenje 24
Doprinos radu strucnih tijela. .. . . R . . " .
. .. . ucinkovitost procesa i rezultata ravnatelj, ucitelji grupno, timski Tijekom sk.god.
. i Razvoj strucnih kompetencija. .
Rad u Uciteljskim vije¢ima odgojno-obrazovnog rada. 30
Rad u stru¢nim aktivima 8
Rad u stru¢nim timovima — projekti 10
Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, 10
predmetne i razredne ispite
25 Rad s u€enicima s posebnim Organizirati pomo¢ uéenicima. 163
potrebama Osiguranje primjerenog Razviti pozitivne socijaine uenici, ucitelji, T i
el e u . . odnose u skoli i razredu. s s e s individualno, razgovori,
Identifikacija ucenika s posebnim potrebama, odgojno-obrazovnog tretmana, L . roditelji, lijecnik . .
. . . Y .. Kreirati mjere za povecanje Y L. savjetodavni rad, 30
opservacija i hospitacija uvodenje u novo $k. okruzje, . A L Skolske medicine, N o
Y . sigurnosti u¢enika. Voditi . pedagosko pracenje " .
podrska u prevladavanju . L Ured drzavne uprave . Tijekom Sk.god.
. . . JU . . w4 sustavno savjetovanje ucenika. ™ ucenika
Individualni rad s uéenicima (pomo¢ u uéenju) odgojno-obrazovni poteskoda. o . . u BBZ 60
Kreirati kvalitetnirad s
. . darovitim ucenicima.
Izrada izvjesS¢a i misljenja, pomo¢ uciteljima u 33
izradi individualiziranog programa
Rad u Povjerenstvu za utvrdivanje 40
psihofizi¢ckog stanja djeteta u skoli
2.6. Savjetodavni rad i suradnja Podizati kvalitetu nastavnog Procijeniti razvoj i obrada podataka, 280
procesa. Koordinirati rad napredovanje ucenika. anketa/sociometrijskih
Grupni i individualni savjetodavni rad s strucnih vijeéa. Savjetovanje, Preporuciti mjere za suzbijanje ucenici, ucitelji, upitnika, savjetovanje,
uéenicima pruzanje pomoci i podrske. pojave ovisnosti. ravnatelj, sustrucnjaci individualni i grupni 115 Tijekom $k.god.
Stvarati ozracje za zdrav rast, Identificirati vazne Cinjenice o i vanjski suradnici razgovori, pedagosko
Vijece ucenika razvoj i napredak djeteta. fizickom i psihickom zdravlju. pracenje ucenika 15
Demokratizirati Skolski ugodaj, Objasniti estetske vrednote.
Savjetodavni rad s uciteljima razvijati komunikacijske Razvijati ekolosku svijest. 40
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Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: psiholozi, odnose. _Primijeniti _za_kf)_nska F"ﬁa}’a ) 15
socijalni pedagozi, lijecnici, socijalni radnici djeteta. OS"."SI't.' . orgar.1|2|rat|
adekvatni oblik odgojno-
Savjetodavni rad s roditeljima obrazovnog rada. 45
Razvijati samopouzdanje
Vijece roditelja ucenika. 10
Izraditi plan savjetodavnog
Suradnja s ravnateljem razgovora s roditeljima 20
savjetodavni rad s roditeljima.
Suradnja s okruzjem 20
27 Profesionalno usmjeravanje i 57
o informiranje uéenika
Suradnja s razrednicima na poslovima PO individualni, grupni, 4
frontalni
Kontinuirano pracenje zakonske regulative,
obavijesti i naputaka (MZO, narodne novine, Koordinacija aktivnosti. L o predavanje, razgovor, 7
. .. Ly ) o razrednici, roditelji, L .
itd.) o upisima u srednju skolu informiranje u¢enika. L . N o7 radionice, anketiranje,
. L . . Koordinirati aktivnosti upisa sk. lije¢nik, strucni . - . .
. . .. - . Pruzanje pomoci u donosenju . T . pismeni i likovni radovi,
Predavanje za ucenike: Upisi u srednju skolu i . . ucenika iinformirati ucenike. suradnik, HZZ, Ured . . ..
h . L odluke o profesionalnoj v , . . . informativni materijal, 2 Drugo
profesionalno informiranje ucenika (8.r) ) . Pruziti pomo¢ u donosenju drZavne uprave . . Y
buducénosti. . . posjete srednjim polugodiste
odluke o profesionalnoj tkolama 2k god
Predavanje za roditelje: Upisi u srednju skolu buduénosti. 2 SSECES
Suradnja s lijeénikom skolske medicine 3
Suradnja sa Stru¢nom sluzbom HZZ 12
Suradnja s Uredom drZavne uprave 3
Individualna savjetodavna pomoc¢ ucenicima i 3
roditeljima
Pracenje i uvid u bazu NISPUSS-a 7
Vodenje dokumentacije o PO, obavijesti na
web stranici Skole, uredenje informativnog 5
kutka
Predstavljanje srednjoskolskih ustanova 4

(posjete ucenika)
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Skolski preventivni program -

2.8. | Program povecanja mjera sigurnosti 65 | Rujan
u skoli
Pedagoginja, Odjel za struc¢na usavrsavanja
Izrada Skolskog preventivnog programa mentalno zdravlje i ucitelja, predavanja za 5
- — - prevenciju ovisnosti, roditelje, pedagoske
Pracenje ostvarivanja i evaluacija provedbe VjeZbati nenasilne oblike Zavod za javno radionice i predavanja 10
SPP-a Preventivno djelovati (primarno | komunikacije i aktivno slusanje. | zdravstvo BBZ, Centar | za udenike, uklju¢enost
Neposredni odgojno — obrazovni rad s i sekundarno) na neprihvatljiva Razvijati odgovornost za za socijalnu skrb i u preventivne
uéenicima (priprema i odrfavanje predavanja i i rizicna ponaSanja ucenika. vlastito ponasanje i njegove Obiteljski centar BBZ, aktivnosti vanjskih 40
ped. radionica) posljedice. Policijska postaja i suradnika, diskretni
- - Policijska uprava zastitni personalni
RuZno pace (1.r) Bjelovarsko - program, izrada panoa i Tijekom #k.god.
Duga slicnosti i duga razlika (2.r) bilogorska letaka
Crno janje — UNICEF (3.r)
Kiko i ruka (4.r maticne Skole i podrucni
razredni odjeli)
Stop nasilju medu djecom, Ucenje ucenja,
Izrada mentalnih mapa — UNICEF (5.r)
Stereotipi i predrasude, Aktivno slusanje -
Panto Pletikosa (6.r)
Dvije djevojcice (7.r)
Sto je seksualno nasilje? (8.r)
Suradnja s vanjskim institucijama 5
Suradnja s Zupanijskim voditeljem ZSV-a i -
7upanijskim koordinatorom za SPP
29 Zdravstvena i socijalna zastita Podupirati i vrednovati . . _ - 50
9. R ) N ) ucitelji, razrednici, predavanje, radionice i
ucenika provodenje socijalne i ; T o .
iai g ici Koordinacija aktivnosti zdravstvene skrbi ravnatelj, roditelji, Sk. izlozbe, suradnja s
Suradnja i dogovor sa skolskom medicinom na ) : o ) lije¢nik, Povjerenstvo | uciteljima, koordinacija - .
realizaciji zdrav. zastite. (cijepljenja, Kreirati kratke programe . - . 35 Tijekom Sk.god.
I u: za izlete aktivnosti
sistematski pregledi) zdravih stilova Zivota,
Suradnja u organizaciji izleta, terenskih 15

nastava, Skole u prirodi
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2.10. Zbrinjavanje ucenika putnika 175
211 Sudjelovanje u realizaciji Programa -
o kulturne i javne djelatnosti
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJISKE ANALIZE 95
31 Vrednovanje u odnosu na utvrdene 60
o ciljeve
Periodicne analize ostvarenih rezultata (prema Analizirati odgojno-obrazovne 10 Tirekom 2k god
potrebi) rezultate. Procijeniti odgojno- L) Sk
obrazovni rad u skladu s individualno, grupno,
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju Analizom odgojno-obrazovnih planovima i programima za timski Prosinac,
; 10
1. polugodista rezultata utvrditi trenutno tekucu Skolsku godinu. ] sije€anj
stanje odgojno-obrazovnog Valorizirati ostvarivanje rezultata rasprava, analiza, rad na
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju | " oL L u odnosu na utvrdeni cilj rada. udenici, ugitelji, pedagoskoj 20
nastavne i $kolske godine D J . injeg Utvrditi mjere za unapredivanje voditelji projekta dokumentaciji, Lipanj, srpanj,
unapredenja odgojno- odgojno-obrazovnog rada prouéavanije relevantne kolovoz
o ] . obrazovne stvarnosti prema: pojedincu, razrednom literature, metode
Pisanje izvjeS¢a o GPP-u, kurikulumu i SPP-u odjelu i $koli u cjelini. istrazivatkog rada 20
Provesti akcijsko istrazivanje i
- IstraZivanja u funkciji projekte. 2
- osuvremenjivanja
Planiranje akcijskih istrazivanja 5 pquPngZI)iéte
Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja 15
Primjena spoznaja u funkciji unapredivanja 10
rada
Tijekom sk.god.
Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika 3
Samovrednovanje rada Skole 5
4. STRUCNO USAVRSAVANIJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA 197
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4.1. Strucno usavrsavanje pedagoga 125
Izrada godisnjeg pIanva i prf)grama struc¢nog Planirati godi¥nji plan i program 5
oM avama Kontinuirano stru¢no stru¢nog usavrsavanja. Koristiti o . .
.. . 1 . Y L. L . individualni, grupni,
Pracenje i prorada struéne literature i usavrsavanje, cjeloZivotno nove spoznaje iz pedagogije, L :
- .. L . R . . timski rad, frontalni 20
periodike ucenje. Unapredivanje rada psihologije i ostalih srodnih
strucne sluzbe. Obogadivanje i odrudja Primijeniti MZ0, AZ00, 221z
Struéno usavrsavanje u Skoli — UV, aktivi — ° SLEDe. Bhogacivanys g 13, o predavanja, radionice, 10 | Tijekom 3k.god.
FEREERE: prenosenje znanja. Podizanje spoznaje u radu sa svim
Y . L . rad na tekstu, razgovor,
stru¢ne kompetencije. subjektima odgojno-
Zupanijsko struéno vijece stru¢nih suradnika obrazovnog procesa. 25
pedagoga — sudjelovanje, predavanja
Zupanijsko stru¢no vijece voditelja SPP-a — -
sudjelovanje, predavanja
Struéno-konzultativni rad sa sustru¢njacima 10
UsavrSavanje u organizaciji MZO, AZOO i 20
ostalih institucija — sudjelovanje
4.2. Struéno usavr3avanje uditelja Primijeniti nove spoznaje u 72
radu sa svim subjektima
Individualna pomo¢ ugiteljima u ostvarivanju Kontinuirano stru¢no odgojno-obrazovnog procesa . s
g i savrsavanje, cjelozivotno Preporuciti uciteljima primjere Citelji, ucitelji -
p|an0\/a usavrSavanja u avv S. van)j .Cj : ZIV . poruciti uci . Jima p’ 1mj .r .UCI j'l .UCI 'jl ) radionice, razgovor,
. - . ucenje, usvajanje novih dobre prakse i mogucnosti pripravnici, voditelji demonstraciie. panel
Koord!nacua §kuPnog ‘ﬂsavrfaf’anl? u skoli i saznanja. Obogacivanje i primjene suvremenih pristupa | strucnih vijeéa u skoli, diskusiie z:m,tha 10 Tiiekom £k.god
izvan nje (Skolski strucni aktivi) prenosenje znanja. Podizanje u odgojno-obrazovnom savjetnici 1, ) -god.
Odriavanje predavanja/pedagogkih radionica strucne kOmpetenCije. procesu. Voditi pripravnike i 5 Travanj
za uditelje ucitelje pocetnike. Podrzati i Ruian
» - - poduprijeti ucitelje pripravnike. " JV
Izrada prijedloga literature za stru¢no 5 Tijekom 3k.god.
usavrsavanje
Rad s uciteljima pripravnicima 15
Rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima —
pripravnicima — sudjelovanje u radu 10

Povjerenstva za staZiranje
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Organizacija i provodenje strucne prakse 10
studenata
5 BIBLIOTECNO-INFORMACIISKA | DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST 124
5.1. Bibliotecno-informacijska djelatnost U el o 4
Citeljsko .
. . L . . . ! Jv. Yuece razgovor, rad na tekstu,
Sudjelovanje u ostvarivanju Sudjelovanje u ostvarivanju ucitelji, isanie. analiza
SudliElvarion e priedloms reRee optimalnih uvjeta za optimalnih uvjeta za pproiéravan'e ’
struEne [ druge literature, novih zvoral2nanja individualno stru¢no individualno stru¢no ravnatelj, savjetovanjje’
nabavke lektirnih djela, sudjelovanje u usavrsav'anje, |nOV|r.anJe novih usavrsav'anje, |nOV|r.anJe novih lntersel(;tc'Jrska . Tijekom Sk.god.
informiranju i predstavljanju novih strucnih lzvora znanja. lzvora znanja. Sl informativni materijal
izdanja, poticanje ucenika, ucitelja i roditelja
na koristenje znanstvene i strucne literature
S [ e e e Skrb o svim vidovima skolske Prezentirati rezultate odgojno- . Y . 80
. e ravnatelj, pedagosko pracenje
. . . dokumentacije, pravovremeno obrazovnog rada. Pratiti i . .. .
Briga o Skolskoj dokumentaciji ety s ; - . . Y intersektorska ucenika, pisanje, rad 20
azuriranje svih relevantnih usmjeravati vodenje pedagoske . .. .
odataka dokumentaciie suradnja na tekstu Tijekom Sk.god.
Pregled utiteljske dokumentacije P ' = 20
Vodenje dokumentacije o ucenicima i 20
roditeljima
Vodenje dokumentacije o radu 20
6 N 80 Tijekom sk.god.
. RAD U POVJERENSTVU UREDA ZA UTVRDIVANIJE PSIHOFIZICKOG STANJA DJETETA po pozivu
Omoguciti funkcioniranje i
odvijanje nastavnog procesa,
7. OSTALI posLovi pruZanje pomoci uc¢enicima u 70
kriznim situacijama
Blagdani 88
216

Godisnji odmor
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5.3.Plan rada stru¢nog suradnika knjiznicara

PODRUCIJE RADA VRUEME
OSTVARIVANJA
I ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 1120
a) NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA 875

- pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog
rada

Kolovoz-rujan 2018.

- pomoc uéenicima pri zboru knjizne grade

Tijekom godine

- poticanje ucenika na Citanje Skolske lektire, ali i Citanje u
slobodno vrijeme knjiga koje nisu dio obvezne lektire

Tijekom godine

- lektira na drugaciji naCin — sat lektire u Skolskoj knjiznici u
za ucenike od 1. do 4. razreda

Tijekom godine

- upudivanje ucenika na razlicite izvore pri trazenju informacija
za izradu referata, plakata, malih projekata i sl. te stru¢na pomo¢

Tijekom godine

- organiziranje nastavnog sata u knjiznici (za svaki razred prema
planu i programu za hrvatski jezik), satovi medijske kulture

Tijekom godine

- rad s u¢enicima prema planu KlO-a (Knjizni¢no-informacijsko
obrazovanje) — odnosi se na sve predmete

Tijekom godine

- u¢lanjivanje ucenika 1. razreda u Skolsku knjiznicu

Prosinac 2018.

- upoznavanje ucenika 4. i 5. razreda koji dolaze iz podruénih
odjela s radom knjiznice i pravilima posudbe

Rujan, listopad 2018.

- distribucija ¢asopisa — ,,Modra lasta“

Tijekom godine

- provodenje akcije ,Kuna za knjigu“ kojom ucenici i ucitelji
svojim dobrovoljnim prilozima pomazu u obnovi knjiznog fonda

Listopad i studeni
2018.

- organiziranje predavanja i radionica za ucenike, ucitelje i
roditelje u suradnji s pedagoginjom (Citajmo zajedno)

Tijekom godine

- Organiziranje $kolskog kviza Carolija u knjigama za u¢enike
5.1 6. razreda u suradnji s pedagoginjom

Listopad 2018. —
travanj 2019.

- razvijanje trajnih navika dolaska u knjiznicu, posudbe i itanja,
kulturnog ponasanja u knjiznici te pravilnog odnosa prema knjizi

Tijekom godine

- pomo¢ pri organiziranju slobodnog vremena ucenika putnika
(igranje drustvenih igara)

Tijekom godine

- pomoc u pisanju domace zadace ucenicima putnicima

Tijekom godine

b) SURADNIJA S NASTAVNICIMA, PEDAGOGINJOM | 35
RAVNATELJIICOM
- dogovor s uciteljima hrvatskoga jezika i razredne nastave o Rujan 2018.

posudbi lektire (koji razred u kojem periodu posuduje odredeni
naslov) i dogovor oko nabave novih knjiga, ¢asopisa i DVD-a

Tijekom godine

- suradnja s nastavnicima svih nastavnih predmeta kada je u
pitanju nabava literature i drugih medija za pojedina nastavna
podrucdja

Tijekom godine

- stalna suradnja s ravnateljicom i pedagoginjom Skole kada se radi
o nabavi stru¢ne metodicko-pedagoske literature

Tijekom godine

- pomoc i aktivno ukljucivanje u sva dogadanja u skoli (Skolske

Tijekom godine
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priredbe, integrirana nastava, LiDraNo i sl.)

- pronalaZzenje, odabiranje i pripremanje literature potrebne za
izvodenje nastavnog sata

Prema potrebi

- dogovor o ustupanju prostora knjiznice za izvodenje nastave

Prema potrebi

- suradnja s uciteljicama i uciteljem iz podrucnih razrednih odjela
vezana uz posudbu lektirnih naslova, ali i dogovori o
organiziranim posjetima ucenika Skolskoj knjiznici

Tijekom godine

1. STRUCNO-KNJIZNIENA | INFORMACISKO-REFERALNA
DJELATNOST

245

- pripremanje knjiznice za novu Skolsku godinu

Kolovoz, rujan 2018.

- u€lanjivanje ucenika u knjiznicu

Rujan, listopad 2018.

- nabava novih knjiga i neknjizne grade

Tijekom godine

- knjizni¢no poslovanje: inventarizacija, signiranje, klasifikacija

Tijekom godine

- raCunalna obrada knjiga (Metel)

Tijekom godine

- praéenje i evidencija koristenja knjiznice

Tijekom godine

- redovno izvjestavanje ucenika i ucitelja o novim knjigama,
Casopisima i ostaloj neknjiznoj gradi

Tijekom godine

- osiguravanije literature za stalno stru¢no usavrsavanje ucitelja i
strucnih suradnika

Tijekom godine

- izrada godi$njeg programa rada i pisanje izvjeséa

Rujan 2018.
Kolovoz 2019.

1. STRUCNO USAVRSAVANIJE KNJIZICARA

192

- pracenje strucne knjizni¢ne literature i druge literature, stru¢nih
recenzija i prikaza knjiga

Tijekom godine

- pracenje djecje i literature za mladez

Tijekom godine

- sudjelovanje na stru¢nih skupovima skolskih knjizni¢ara
(Zupanijski aktivi)

Tijekom godine

- sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Skolske
knjizni¢are (Proljetna skola knjiznicara)

Prema potrebi

OzZujak, travanj 2019.

- suradnja s mati¢nom sluzbom

Tijekom godine

- suradnja s knjizarima i nakladnicima

Tijekom godine

V. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

209

- organiziranje kulturnih dogadanja u Skoli (knjizevni susret)

Tijekom godine

- pomoc i sudjelovanje u javnim i kulturnim dogadanjima u skoli i
lokalnoj zajednici (sv. Nikola, Bozi¢, Valentinovo, Fasnik i dr.)

Tijekom godine

- suradnja s kulturnim ustanovama koje se bave organiziranim
radom s djecom i mladezi u slobodno vrijeme (Bjelovarsko
kazaliste)

Prema potrebi

- obiljeZavanje vaZnijih datuma i godi¥njica (prema Skolskom
kurikulumu i mjese¢nim planovima)

Tijekom godine
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V.

OSTALI POSLOVI

175

- sjednice Uciteljskih vijec¢a

Tijekom godine

- zamjene nenazocnih ucitelja

Prema potrebi

STRUKTURA RADNOG VREMENA
I. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 910
A) NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA 875
B) SURADNJA S NASTAVNICIMA, PEDAGOGINJOM | RAVNATELIICOM 35
Il. STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACIISKO REFERALNA DJELATNOST 245
Il. | STRUCNO USAVRSAVANIJE KNJIZNICARA 192
IV. | KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 209
V. OSTALI POSLOVI 228
VI. | DRZAVNI PRAZNICI | BLAGDANI 64
VIl. | GODISNJI ODMOR 232
UKUPNO 2080
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5.4. Plan rada tajniStva

POSLOVI | RADNI ZADACI
TIJEKOM SKOLSKE GODINE 2018./2019.

— Broi —
Mjesec Sadrzaj rada ro.j sura(.jmc.luu
sati realizaciji
. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI
o « L ravnateljica, Skolski
I h ak kol I !
IX-VIII zrada n'agrta normativnih akata Skole (Statut, pravilnici, odbor, sindikalni
poslovnici) . .
povjerenik
XV Izrada ugovora o radu i drugih odluka pri zasnivanju i ravnateljica
prestanku rada
IX, po | Sudjelovanje u izradi rjeSenja o obvezama ucitelja i ..
. Y. . ravnateljica
potrebi | strucnih suradnika
Izrada odluka o dopustima djelatnika, odluka o 180 " -
. . . . ravnateljica, radnici
IX-VIIl | prekovremenom radu, vodenja evidencije prisutnosti na tkole
radu pomocnog osoblja
po Upis podatka u sudski registar kod promjene Statuta Skole
potrebi | i kod promjene osobe za zastupanje Skole
Izdavanje rjeSenja o pedagoskim mjerama, rjeSenja na ravnateljica,
IX-VIII | Zalbe na izre¢enu ocjenu, na zahtjeve za nastavak pedagoginja,
Skolovanija itd. razrednici
Il. PERSONALNO-KADROVSKI POSLOVI
Poslovi vezani za zasnivanje radnog odnosa djelatnika
(prijavljivanje potreba za djelatnicima, raspisivanje
XV natjecaja, prijava u HZZ, obrada prijava pristiglih na ravnateljica, Skolski
natjecaj te izvjeséivanje kandidata, radnje vezane za odbor
zaposljavanje, prijave i evidencije rada HZZO,HZMIO i te
upis u registar zaposlenih u javnom sektoru, e maticu)
- : G teljica,
Izrada prijedloga godis$njih odmora za sve djelatnike skole, rfavn.a e J!ca
Vi . o . e 360 | sindikalni
organizacija i kontrola istih, izdavanje odluka o koristenju ) .
povjerenik
IX- Evidencija djelatnika - sredivanje mati¢ne knjige djelatnika ravnateljica,
VI i osobni dosjea razrednici
Poslovi vezani uz prestanak radnog odnosa, te odjave iz
IX-VIll | evidencija HZMIO, HZZZ0, e-Matice, Registra zaposlenih u ravnateljica
javnom sektoru
IX— . . . Ravnateljica, radnici
E 777
Vil videncije zdravstvenih pregleda na 7ZJ tole
llIl. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLIANJA
ravnateljica,
IX-VIII | Suradnja u pripremi sjednica tijela upravljanja predsjednici organa
300 upravljanja
IX-VIII | Vodenje zapisnika i Cuvanje dokumentacije o radu tijela predsjednici tijela
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(Skolski odbor i Vijece roditelja) i pisanje odluka donesenih
na sjednicama Skolskog odbora, Vije¢a roditelja te
Uciteljskog vijeca itd.

Provodenje izbora za ravnatelja Skole, izbora za ¢lanove

po .| Skolskog odbora, Vijeca roditelja, izbor Radni¢kog vijeéa, [avnatelﬂca, radnici
potrebi | . . . . v, Skole
izbor povjerenika radnika zastite na radu
IV. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA | STRANKAMA
Rad sa strankama (na prijemu ucenika, djelatnika Skole i ..
IX-VIII . . . L . ravnateljica
drugim stranaka) te izdavanje potvrda i uvjerenja
I - m . - _y - —
XV zdavanje flup i a?tav(pruepisa) svjedodzbi, te evidentiranje ravnateljica
prelaska uéenika iz Skole u skolu
IX. bo Izrada popisa ucenika putnika, izdavanje ucenickih karta,
o';rF::bi te trazenje duplikata, upis ucenika u mati¢nu knjigu 128 | razrednici
P ucenika i registar, izrada popisa ucenika za osiguranje
Vodenje evidencija o pedagoskim mjerama, o pohvalama i .
. Ly . L. ravnateljica,
nagradama, o Zalbama na izre¢enu ocjenu, o zahtjevima za o
IX-VIII Y . . .. razrednici,
nastavak skolovanja, oslobodenje o polazenja nastave na .
) . . pedagoginja
zahtjev ucenika
V. PLANIRANIJE | ANALIZA
Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa rada
IX N J ) S .J &P . Prog . pedagoginja,
Skole te po potrebi izmjena i dopuna i Skolskog kurikuluma . . 1
X — — 3 — 5 | ravnateljica, ucitelji
Vil Sudjelovanje u izradi izvjeséa o radu Skole na kraju Skolske
godine
VI. IZRADA STATISTICKIH IZVJESTAJA
Sudjelovanje u izradi statisti¢kog izvjeS¢a na pocetku .
X N o . .. . . razrednici
Skolske godine i na kraju iz podruéja odgoja i obrazovanja 15
XV Sudjelovanje u statistickim izvjestajima o primanjima racunovoda,
djelatnika, investicijama, radnom odnosu i ostalo ravnateljica
VIl. ADMINISTRATIVNI POSLOVI
Prijem dopisa pristiglih putem poste i e-poste, te uvodenje
IX-VIII | irazvrstavanje (dostavljanje na obradu ostalim stru¢nim ravnateljica
djelatnicima skole)
IX-VIIl | Vodenje urudzbenog zapisnika
Sastavljanje i pisanje dopisa, upita, zahtjeva, molbi ravnateljica, strucni
IX-VIII janje rpisanje dopisa, upita, zahtjeva, mowl, suradnici,
odgovoraisl. "
racunovoda
XV Otprema posiljki putem zemaljske posSte te vodenje 500
evidencije
Poslovi u skolskoj pismohrani (arhiviranje spisa tajniStva za
IX-VIII o . . o
proteklu godinu) i vodenje evidencije pismohrane
XV Zaprimanje dokumentacije u pismohranu ( struc¢ni suradnici,
racunovodstvene, pedagoske i ostalo) racunovoda
XV Briga oko arhivskog i registraturnog gradiva te izluCivanje i

suradnja s Hrvatskih drzavnim arhivom
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IX-VIII | Upis arhivskog gradiva u evidencije ARHINETA
XV Poslovi telefonske sekretarice, fax-a i kopirnog stroja,
internet
VIII. OSTALI POSLOVI
XV Suradnja s ravnateljicom i ostalim stru¢nim djelatnicima u
rieSavanju tekudéih pitanja
XV Poslovi vezani uz Skolske izlete i ekskurzije, terensku razrednici,
nastavu i Skolu u prirodi pedagoginja
Suradnja s Op¢inama, sluzbama Zupanije bjelovarsko
XV bilogorske, te po potrebi sa sluzbama MZO, Agencije za
odgoj i obrazovanje, HZMIO, HZZO i ostalim sluzbama po
potrebi
V-VIII | Narudzba pedagoske dokumentacije ravnateljilc‘.';\,
pedagoginja
Poslovi oko upisa djece u . razred 160 | pedagoginja
XV Suradnja s drugim Skolama vezano uz radnike koji radni
odnos ostvaruju u vise Skola
Nepredvideni poslovi po nalogu ravnateljice ili u slu¢aju
IX-VII | . . .
izvanrednih okolnosti
X2V Predskola - briga oko raspisivanja natjecaja i zapoS$ljavanja, pedagoginja,
te briga oko isplate plaée ravnateljica
Upis evidencija u Sredisnji registar Agencije za zastitu
IX-VIII .
osobnih podataka
XV Suradnja sa sindikalnim podruznicama i sindikatima Sindikalni
povjerenik
IX. POSLOVI IZ PODRUCJA ZASTITE NA RADU, ZASTITE OKOLISA
po Briga oko izrade procjene opasnosti vezano za Skolu kao
potrebi | ustanovu
Briga o ispitivanju instalacija (elektri¢nih,
IX-VII gromobranskih, vatrogasnih aparata i ostalih aparata na
mehanizirani progon)
Briga o osposobljavanju djelatnika vezano uz zastitu na -
IX-VIIl | radu (za siguran rad, za zastitu od pozara, za pruzanje Ravr\atelj.lca _
prve pomodi, za rad sa ra¢unalima) pow?r.enlk radnika
XV Briga o ispitivanjima postrojenja plinske kotlovnice te zcal‘ozriztrltu
razna izvjeSéa sukladno Zakonu o zastiti okolisa 72 <
- . - - - radnici
Briga o obveznim lije¢ni¢kim pregledima djelatnika L .
prilikom zaposljavanja te specijalistickim pregledima smd_lkaln!
IX-VII . vi oy . . povjerenik
kuharice, domara, spremacica i uéitelja te sistematskim
pregledima zaposlenika
Provodenje programa deratizacije, dezinfekcije i
IX-VII dezinsekcije u Skolskim zgradama i HACCP programa u
Skolskoj kuhinji
IX-VII Briga o provodenju nepusenja u Skolskoj zgradi i okoliSu
IX-VII Briga o nabavci radne obuce i odjece
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X. STRUCNO USAVRSAVANIJE

Praéenje objavljenih zakona, pravilnika, te praéenje
IX-VIII v 32
strucne literature
IX-VIII XI. DRZAVNI PRAZNICI | NERADNI DANI 88
VIl XIl. GODISNJI ODMOR 240
UKUPNO U SKOLSKOJ GODINI 2018./2019. 2080

5.5. Plan rada racunovodstva

Tijekom
godine

KnjiZzenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom
vremenskog nastanka na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava

Vodenje pomocnih knjiga, odnosno analiti¢kih knjigovodstvenih evidencija
a) dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, kolicini i vrijednosti

b) kratkotrajne nefinancijske imovine (sitan inventar) po vrsti, koliini i
vrijednosti

c) vodenje knjige ulaznih i izlaznih racuna

d) vodenje ostalih pomoc¢nih knjiga

Kontrola naplate racuna, razvodenje u knjizi racuna te kontiranje i
knjiZzenje izvoda iz banke

Usklada stanja s poslovnim partnerima
Izrada izlaznih racuna

U sustavu Riznice BBZ-a uno3enje ulaznih raduna i izrada zahtjeva za
plac¢anje istih, knjizenje izvoda i kontrola naplate.
Unosenje vlastitih prihoda i rashoda u sustav Riznice.

Obracun i isplata place i ostalih naknada u sustavu COP

a) osnovne place

b) bolovanje na teret ustanove

c) posebnih uvjeta rada

d) bolovanje preko 42 dana

- obracun, isplata, izrada obrasca ER-1 i zahtjeva za refundaciju od HZZO-3,
usklada s HZZO

e) naknade za trosak prijevoza

f) jubilarnih nagrada, otpremnine, pomodi,

g) obracun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivhog ugovora
Obracun isplate i naknade plaéa za potrebe provodenja programa
Predskole

Obracun isplate i naknade plaéa za pomoénike u nastavi

Obracun isplate po ugovorima o djelu

Obracun isplate clanovima povjerenstava

Kontiranje i knjiZzenje primanja djelatnika

1304

73




Osnovna Skola Mirka Peresa

Blagajnic¢ko poslovanje

Vodenje blagajni¢kog poslovanja

Kontiranje i knjizenje blagajne Skole

Obracun i isplata putnih naloga

Izrada mjesecnih i godisnjih izvjeStaja za Ured za statistiku

Rujan

Izrada financijskih planova
Rebalans godisnjeg financijskog plana

50

Listopad,
travanj

Izrada tromjesecnih financijskih izvjestaja

60

Srpanj

Izrada polugodisnjeg financijskog izvjestaja

55

Prosinac,
sijecan;j

Priprema popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i
obvezama na temelju izvjestaja ¢lanova popisnog povjerenstva, te
knjizenje inventurne razlike i otpis vrijednosti

U suradnji s ravnateljem, izrada prijedloga financijskog plana po
programima i izvorima financiranja

Izrada godisnjih financijskih izvjesc¢a

236

Veljaca

Zakljucivanje poslovnih knjiga
Priprema podataka za izjavu o fiskalnoj odgovornosti

51

Prema
potrebi

Priprema izvje$éai analize za Skolski odbor i ravnatelja $kole te za
jedinice lokalne i podru¢ne samouprave

Suradnja s MZO, Sluzbom za drustvene djelatnosti BBZ, s nadleznom
Poreznom upravom, pracenje strucne literature, sudjelovanje u radu
struc¢nih skupova, seminara

Suradnja s ravnateljicom, tajnicom i ostalim zaposlenicima Skole
Ostali tekudi i nepredvidivi poslovi po nalogu ravnateljice

12

UKUPNO SATI ZA NABROJENE POSLOVE

1768

DrZavni blagdani

88

Godisnji odmor

240

SVEUKUPNO SATI

2080
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5.6. Plan rada osoblja kuhinje

U Skolskoj kuhinji zaposlene su dvije kuharice (jedna na puno, a druga na pola radnog vremena).
Tijekom radnog dana posluzuje se u prosjeku 140 obroka u dvije podjele.
U okviru svog radnog vremena osoblje kuhinje obavlja sljedeée poslove:

Izbor, narudzba i pripremanje namirnica i hrane

Pripremanje jelovnika

Pripremanje i podjela hrane (redoviti obroci, Skolske svecanosti i sl.)
Odrzavanje cistoce kuhinjskog prostora, opreme i posuda (dnevno te generalno
polugodisnje i godisnje)

Vodenje brige o opremi za rad i ispravnosti uredaja u kuhinji i skladistu
SkladiStenje namirnica

Pripremanje zimnice

Provodenje HACCAP-a

Struéna usavrSavanja prema potrebi

Ostali poslovi prema nalogu poslodavca

5.7. Plan rada spremacica

U mati¢noj skoli u kapeli zaposlene su Cetiri spremacice (tri na puno i jedna na pola radnog
vremena). U svakoj od pet podrucnih skola zaposlena je po jedna spremacica na nepuno radno

vrijeme.

Poslovi spremacica su sljedeci:

Cis¢enje cjelokupnog prostora $kole (ucionice, hodnici, uredi, sanitarni évorovi) i
okolisa Skole prema nalozima poslodavca
pranje i odrZavanje svih staklenih povrsina te skidanje, pranje i postavljanje zastora i
pranje prozora
uredenje i njegovanje travnatih povrsSina te ukrasnog grmlja i cvijeéa
pomo¢ domaru u poslovima krecenja zidova u razredima, na hodnicima
generalno ¢iséenje
¢iséenje snijega u zimskom razdoblju,
pomo¢ domaru-loZacu u pripremi ogrjevnog drveta, a u podruénim skolama briga o
zagrijavanju prostora
dostava poste — prema potrebi
ostali poslovi prema uputama i nalozima poslodavca

5.8. Plan rada domara - lozaca

Poslovi domara — loZaca su sljededi:

obilazak zgrada (mati¢ne i podrucnih) i okolisa Skole radi uo€avanja kvarova, Steta i
poteskoda

kontrola ispravnosti protupozarnih aparata,, sustava grijanja i ostalo

izmjena zarulja, lampi, osiguraca, prekidaca, uticnica i ostalog elektro-materijala
odrzavanje okolisa Skole — koSnja trave, odrzavanje Zivice, rezidba vocaka

¢iséenje snijega

¢is¢enje odvodnih kanala

poslovi loZzenja i odrzavanja kotlovnice

75



Osnovna Skola Mirka Peresa

poslovi pripreme ogrjevnog drveta

bojanje zidova i stolarije

tekuci popravci u mati¢noj i podruénim skolama
dostava poste — prema potrebi

ostali poslovi prema uputama i nalozima poslodavca
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5.9. Plan rada skolskog lijecnika

Tijekom ove Skolske godine suradnja ¢e se ostvarivati i sa Zavodom za javno zdravstvo -

sluzbom za Skolsku medicinu Bjelovarsko-bilogorske Zupanije. Nositelji sluzbe su tri lije¢nika
specijalista Skolske medicine te tri medicinske sestre.
Glavni ciljevi postojanja ove sluzbe su:

Rano uocdavanje poremecéaja zdravla medu Skolskom populacijom: organskog,
mentalnog i socijalno-patoloskog

Rano uocavanje drustveno neprihvatljivog ponasanja: socijalne delikvencije

Primarna prevencija ovisnosti: alkohol-pusenje-droga

Rano otkrivanje problema vezanih uz u¢enje i prilagodbe na Skolu

Rano uocavanje i prepoznavanje rizi¢nih navika u Zivotu ucenika

Visoka procijepljenost populacije, zastita od zaraznih bolesti

Uz navedene ciljeve u program specificnih i preventivnih mjera zdravstvene zastite

ucenika ulaze i:

upisi djece u 1. razred osnovne Skole

sistematski pregledi ucenika 5. i 8. razreda osnovne skole

obvezna imunizacija u¢enika osnovne skole

pregledi ucenika prije Skolsko-sportskih natjecanja

utvrdivanje sposobnosti u¢enika za nastavu TZK-a

rad u povjerenstvu za ocjenu psihofizicke sposobnosti djece i utvrdivanje primjerenog
oblika Skolovanja ucenika s teSko¢ama u razvoju

zdravstveno-odgojne aktivnosti za ucenike, ucitelje i roditelje
savjetovalisni rad

skreening pregledi

nadzor nad higijensko-sanitarnim uvjetima u Skolama i skolskim kuhinjama

Obvezna imunizacija ucenika osnovne Skole:

upis u 1. razred MO-PA-RU (morbili rubeola parotitis)

u 1. razredu DI-TE + IPV (difterija tetanus djecja paraliza)
u 6. razredu HEP.B u tri doze (hepatitis B)

u 7. razredu PPD + BCG ne reaktora (test na tuberkulozu)
u 8. razredu DI-TE + IPV (difterija tetanus djecja paraliza)

Tijekom godine realizirat ¢e se projekti Zubna putovnica i Cijepljenje protiv HPV virusa.
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Clanovi Skolskog odbora su:
1. BoZidar Altus — predstavnik Uciteljskog vije¢a
2. Goran Jerkovi¢ — predstavnik Uciteljskog vijeca
3. Ivana RuZman Faletar — predstavnica Radni¢kog vije¢a

I

. Ilvan Odor¢i¢ — predstavnik Vijeca roditelja

5. Daria Kos — predstavnica Osnivaca
6. Dragutin Novosel — predstavnik Osnivaca
7. Snjezana Vrabec — predstavnica Osnivaca

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
Tijekom godine * 1zmjene i dopune Statuta uz prethodnu suglasnost
Osnivaca
Rujan - listopad 2018. | * DonosSenje GodiSnjeg plana i programa rada i
Tijekom godine nadziranje njegovog izvrSavanja
Rujan — listopad 2018. | * Donosenje Skolskog kurikuluma i nadziranje
Tijekom godine njegovog izvrSavanja
* Donosenje pravilnika, poslovnika i drugih opéih
akata
* Donosenje odluke o imenovanju i razrjeSenju
voditelja podrucne Skole
* Odlucivanje o imenovanju ravnatelja uz prethodnu
suglasnost ministra
* Odlucivanje o razrjesenju ravnatelja
* Odlucivanje o imenovanju zamjenika ravnatelja ¢lanovi
* Zaklju¢ivanje ugovora s novoizabranim Skolskog
ravnateljem Odbora

Tijekom godine prema
potrebi

* Dono%enje prethodne suglasnosti ravnateljici Skole
vezane uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa u
Skoli

* Upucivanje djelatnika na prosudbu radne
sposobnosti, na prijedlog ravnateljice

* Odlucivanje o zalbama ucenika, roditelja ili
skrbnika ucenika

* Odlucivanje o pojedinacnim pravima djelatnika u
drugom stupnju

* DonosSenje odluke o davanju u zakup objekta i
prostora Skole ili promjeni njegove namjene

* Razmatranje rezultata odgojno-obrazovnog rada

* Predlaganje mjera ravnateljici u cilju ostvarivanja
zacrtane politike Skole

* Predlaganje osnovnih smjernica za rad i poslovanje
Skole

*QOstali poslovi prema Statutu
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Skolski odbor razmatra i odlu¢uje i o drugim pitanjima u skladu sa zakonom, Statutom ili
drugim aktom.

Predvida se da ¢e Skolski odbor u ovoj $kolskoj godini odriati deset sjednica vezano uz
problematiku rada skole.

6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca

Mjesec SadrZaj rada Izvrsitelji
Rujan —listopad | * Predlaganje Godisnjeg plana i programa rada
2018. * Predlaganje Skolskog kurikuluma

* Potvrdivanje individualnog i zajednic¢kog
permanentnog usavrsavanja

* Usvajanje rasporeda sati

* Organizacija rada (dnevna, tjedna i godisnja)

Rujan-listopad * Osnivanje strucnih aktiva i imenovanje voditelja
2018. i sijecan;j * Donosenje Okvirnog vremenika pisanih provjera
2019. * DonosSenje Elemenata i kriterija ocjenjivanja i
Vrednovanja
Lipanj 2019. * Analiziranje i ocjenjivanje odgojno-obrazovnog
Tijekom godine Rada
prema potrebi
Prosinac 2018. — | * Priprema i organizacija Skolskih susreta i
veljac¢a 2019. natjecanja
* Ustrojavanje razrednih odjela i obrazovnih ¢lanovi
Lipanj — Kolovoz skupina Uciteljskog vijeca
2019. * Imenovanje razrednika
* Dopunski rad, popravni, predmetni i razredni
ispiti

* Kontroliranje provodenja Nastavnog plana i
programa rada

* Donosenje odluka o oslobadanju od pohadanja
Izbornih nastavnih predmeta, te oslobodenja
nastave tjelesne i zdravstvene kulture, a na

Tijekom godine prijedlog lije¢nika primarne zdravstvene zastite

* Nagradivanje ucenika

* lzricanje pedagoskih mjera prema Statutu

* Davanje prijedloga Skolskom odboru i
ravnateljici za unapredivanje organizacije rada i
djelatnosti Skole te uvjeta za odvijanje odgojno-
obrazovnog rada

* Kulturna i javna djelatnost skole — organizacija,
zaduZenja

Uciteljsko vijece radit ¢e uz navedene poslove i sve dodatne poslove prema potrebi, a u
skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i Statutom Osnovne skole
Mirka Peresa.
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6.3. Plan rada Razrednog vijeca

Razredno vije¢e cine ucitelji koji izvode nastavu u pojedinom razrednom odjelu.
Razrednik saziva, predsjedava i predlaze sadrzaj rada sjednica. O radu Razrednog vijeéa
razrednik vodi Zapisnik u dnevniku razrednog odjela.

Mjesec SadrZaj rada Izvrsitelji
Svaki mjesec — * Integracijsko-korelacijska mjese¢na planiranja
krajem mjeseca za
sljededi
Rujan 2018. * Utvrdivanje rasporeda Skolskih i domadih zadaca
* Ukljucivanje ucenika u dopunsku, dodatnu,
izbornu nastavu i izvannastavne aktivnosti razrednici
* Skrb o odgoju i obrazovanju uéenika u pojedinom | C¢lanovi Razrednog
razrednom odjelu vijeca

Tijekom godine

* Skrb o ostvarivanju nastavnog plana i programa

* Predlaganje izleta i ekskurzija razrednih odjela

* Suradnja s Vijeéem ucenika

* Raspravljanje o ocjeni iz vladanja ucenika

* Utvrdivanje, prema prijedlogu razrednika, opceg
uspjeha ucenika od petog do osmog razreda

* Suradnja s roditeljima i skrbnicima uéenika
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6.4. Plan rada Vijeca roditelja

Vijece roditelja Cine roditelji predstavnici svih razrednih odjela u Skoli. Vijece roditelja u
$kolskoj godini 2018./2019. ¢ine:
1. lvana Marovié

LN UhWN

R R R R R R R R R R
OO NOODUDWNEREO

Dalibor Kuster
Snjezana Odor¢ié
BoZica Valentic
Elizabeta Radi¢
Kristina Kozic¢
Ana Kuster
Mihaela Zrinsc¢ak
Snjezana Sminti¢

. Dalibor Ivani¢

. Marijana Majetic¢

. Gordana Mareti¢

. Zeljko Valenti¢

. Ivanka Komljenovi¢

. Lidija Mihali¢

. Dijana Sakaz

. Ljiljana Volari¢

. Ksenija Stubicar

. Martina BlaZzekovi¢

Mjesec

Sadrzaj rada

lzvrsitelji

Rujan 2018.

* Raspravljanje o izvje$¢ima o realizaciji GodiSnjeg
plana i programa rada te Skolskog kurikuluma

Rujan — listopad

* Davanje misljenja o prijedlogu Skolskog kurikuluma

2018.
Rujan- listopad | * Davanje misljenja o prijedlogu Godisnjeg plana i
2018. programa rada

Tijekom godine —
prema potrebi

* Razmatranje prituzbi roditelja vezanih uz odgojno-
obrazovni rad

* Predlaganje mjera za unapredenje odgojno-obrazovnog
rada

* Davanje misljenja i prijedloga u vezi s radnim
vremenom ucenika, poCetkom i zavrSetkom nastave

* Sudjelovanje u organizaciji kulturne i javne djelatnosti
Skole

* Davanje misljenja u vezi sa socijalno-ekonomskim
polozajem ucenika i pruzanjem odgovarajuée pomodi

¢lanovi Vijec¢a
roditelja
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6.5. Plan rada Vijeca ucenika

Vijeée ucenika Cine predstavnici svih razrednih odjela nase Skole. U skolskoj godini
2018./2019. Vijece ucenika Cine:

Filip Jausic¢

Luka Valenti¢
Matea Prelec
Leo Majhen
Ema Kuster
Sara Spoljar

LN EWNE

=
o

. Marko Ivanié
. Marin Tunié

[ S S
W N R

. Toni Valenti¢

N e
N o v b

.Ilvana Tot
18. Fran Stubicar

Gabrijela Germ

Bozidar Zarkovi¢

Biljana Dijanovi¢

. Gabriel Krasni¢

. Ema Komljenovi¢
. Katarina Vajdi¢
. Nikolina Krizmani¢

19. Jakov Kovacevié

Predsjednica Vije¢a ucenika je Biljana Dijanovic.

Mjesec

Sadrzaj rada

lzvrsitelji

Tijekom godine

* Formiranje Vijec¢a ucenika

* |zrada plana rada

* Strategije i vjeStine ucenja

* Promicanje prosocijalnog ponasanja u skoli

* Medusobni odnosi u€enika i nastavnika

* Pripremanje i davanje prijedloga tijelima skole o
pitanjima vaznim za uéenike, njihov rad i uspjeh u
Skolovanju

* Sudjelovanje u izradi programa izvannastavnih
aktivnosti

* Predlaganje mjera za poboljsanje uvjeta rada u skoli

* Pomaganje ucenicima u izvrsavanju skolskih i
izvanskolskih obveza — vrinjacka pomoc¢

* Sudjelovanje u organizaciji kulturne i javne djelatnosti
Skole

* Razmatranje Skolskog kurikuluma i Godiénjeg plana i
programa rada

¢lanovi Vijeéa
ucenika
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANIJA

7.1. Strucno usavrsavanje u Skoli
7.1.1. Strucna vijeca

U skoli u skolskoj godini 2018./2019. djeluju strucni aktivi razredne nastave, jezi¢no-
umjetnickog i prirodoslovno-matematickog podrucja. Na svojim sjednicama aktivi su donijeli
planove rada za ovu Skolsku godinu.

Voditelj aktiva razredne nastave je BoZidar Altus. Clanovi aktiva su: Ivana RuZzman Faletar,
Janja Martinec, Jadranka Bet, Martina Laklija, Vlasta Jurkovi¢ Drveni, Ljiljana Cavrag, Zeljkica
Fucek, Barbara Markovinovi¢, BoZidar Altus, Ksenija Fucek, Lidija Kristijan Kralj, Matea Cipris,
Marina Komljenovi¢, Kristina Nemcevié, Stjepan Ratajec i Monika Durani¢.

Voditeljica aktiva predmetne nastave jezicno-umjetnickog podrucja je Marina Komljenovic.
Clanovi aktiva su: Ivana Kerekes, Senada Piria, Davor Stanki¢, Dubravka Bela¢i¢, lvona Bagarié,
BozZica Palfi, Mladen Erenda, Aleksandra Kalaba, Tomislav Pavi¢ i Marina Komljenovi¢.

Voditelj aktiva predmetne nastave prirodoslovno-matemati¢kog podrucja je Goran Jerkovic.
Clanovi aktiva su: Goran Jerkovi¢, Sanja Mikuli¢, Bernarda Fréa, lvana Jovanovié, Mirela Dosen,
Mladen Erenda, Kristina Novakovi¢, Nikolina Jevri¢, Oliver Sakac, Tatjana Somer i Jelena
Hadasija.

SadrZaj permanentnog usavr$avanja Ciljne skupine Vrijeme Planirani
ostvarenja broj sati

1. Usvajanje lzvjesca

2. lzrada plana rada aktiva za
Skolsku godinu 2018./2019.

3. Planiranje izrada kurikuluma za
Skolsku godinu 2018./2019.

4. lzrada planova rada po nastavnim
predmetima Skolskoj godini
2018./2019.

5. lzrada kriterija ocjenjivanja za
Skolsku godinu 2018./2019.

6. lzrada individualiziranih odgojno- | Aktiv razredne Tijekom 10
obrazovnih programa nastave godine

7. Organizacija Dana zahvalnosti za
plodove zemlje — Dana kruha

8. Organizacija satova lektire u
Skolskoj knjiznici za ucenike od 1.
do 4. razreda u suradnji s
knjizni¢éarkom Skole

9. lzvjeséa o sudjelovanjima na
seminarima, struénim vije¢ima i
ostalo

10. Edukacije u aplikaciji e Dnevnik

11. Pracenje uspjeha ucenika tijekom
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nastavne godine

1. Izbor voditelja aktiva
2. Godisnji plan rada aktiva
3. Terenska nastava
4. Kriteriji ocjenjivanja
5. Gradanski odgoj i obrazovanje
6. Organizacija rada dodatne dopunske
nastave te izvannastavnih aktivnosti
7. lzvjeSca uditelja sa seminara i aktiva
8. Mjesec Hrvatske knjige- dopuna Aktiv jezi¢no- Tijekom 8
knjiznog fonda umjetnickog godine
9. Skolska natjecanja i smotre - podrucja
planiranje, koordinacija
10. Stru¢na tema ucitelja predmetne
nastave
11. Valorizacija plana i programa tijekom
prvog polugodista, uspjeh ucenika
12. Uspjeh ucenika na odrzanim
natjecanjima
13. Organizacija Skolskih izleta
14. Pripreme za odrzavanje Dana Skole
15. Realizacija fonda sati
16. Analiza rada aktiva
1. Izbor voditelja aktiva
2. Planiranje godi$njeg plana rada aktiva
3. Priprema ¢lanova aktiva za nastavu -
mjesecna planiranja
4. Vremenik pisanih provjera
5. Uvodenje e-Dnevnika
6. Pripremanje nastavnika za Skolski sat
7. Dodatna i dopunska nastava
8. Skolska i Zupanijska natjecanja Aktiv
(odabir ucenika) prirodoslovno- Tijekom 8
9. Nastavna sredstva i pomagala matematickog godine
10. Korelacije nastavnih predmeta podrucja
11. lzvjestaji o radu aktiva
12. Suradnja s roditeljima
13. Multimedijalni sadrzaji u nastavi
14. Razli¢ito
15. Realizacija i rezultati Skolskih i
Zupanijskih natjecanja
16. Realizacija fonda sati
17. Dodatni rad
18. Analiza rada aktiva
19. Prebacivanje podataka iz e-dnevnika
u e-maticu
Ukupno sati tijekom Skolske godine 26
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7.1.2. Stru¢na usavr$avanja za sve odgojno-obrazovne radnike

Tijekom godine struéna sluzba Skole u dogovoru s ravnateljicom i voditeljima aktiva
organizirat ¢e se struéna predavanja prema moguénostima i potrebama Skole.

7.2. Struc¢na usavrsavanja izvan skole
7.2.1. Stru¢na usavrsavanja na Zupanijskoj razini

Stru¢na usavrsavanja na Zupanijskoj razini vrse se u organizaciji Zupanijskih stru¢nih
aktiva, a prema njihovom planu i programu rada. Na Zupanijskoj razini djelatnici ¢e takoder
modi pohadati stru¢na predavanja u organizaciji HPKZ-a Ogranak Bjelovar, Obiteljskog centra u
Bjelovaru te Narodne knjiznice Petar Preradovié.

7.2.2. Struc€na usavrsavanja na drzavnoj razini
Struéna usavrsavanja na drZavnoj razini organizirat ¢e Agencija za odgoj i obrazovanje,

Hrvatski pedagosko-knjizevni zbor, Hrvatsko pedagogijsko drustvo, Udruga tajnika i
racunovoda, HZOS te ostale udruge i organizacije.

7.2.3. Ostala stru¢na usavrsavanja i osposobljavanja
Strucna osposobljavanja administrativno-tehnickog osoblja organizirat ¢ée se na
Zupanijskoj i drzavnoj razini prema planu i programu rada pojedine organizacije te prema

potrebama nase Skole i djelatnika.

Svaki ucitelj i struéni suradnik vodi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u obrascu
Individualni plan i program permanentnog usavrsavanja za $kolsku godinu 2018./2019.
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8. VANJSKO VREDNOVANIE

U ovoj Skolskoj godini predvideno je ukljucivanje ucenika osnovnih Skola u glavno
ispitivanje eTIMSS 2019. — Medunarodno istrazivanje trendova u znanju matematike i
prirodoslovlja. Ispitivanje organizira Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja u
suradnji s IEA organizacijom (Medunarodno udruZenje za vrednovanje obrazovnih postignuéa).

9. SAMOVREDNOVANJE RADA SKOLE

U Osnovnoj Skoli Mirka Peresa djeluje Tim za kvalitetu koji ¢ine ucitelji, u€enici, roditelji i
vanjski suradnici. Tijekom cijele skolske godine Tim vrsi vrednovanje rada Skole u obrazovnom i
odgojnom dijelu te u cjelokupnom funkcioniranju skole.

Tim za kvalitetu je postupkom kreda analize utvrdio prioritetna podrucja rada Skole te utvrdio
slijedece:
1. Cime se mozemo pohvaliti?

e timskim radom djelatnika

e uspjehom ucenika na natjecanjima

e dobrom medusobnom komunikacijom u kolektivu

e ponasanjem ucenika

o kabinetskom nastavom

e literaturom u Skolskoj knjiznici — posebno ¢asopisima

e sveCanostima

e sudjelovanjem u kulturno-umjetni¢kom Zivotu zajednice

o ekoloskom svijeScu

2. S kojim se tesko¢ama svakodnevno
susreéemo?
e pad broja ucenika
e nedostatak interesa roditelja za uspjeh djece
e nedostatkom struénih suradnika u nastavi
e nedovoljnom brigom dijela roditelja
e nedovoljnom komunikacijom izmedu ucitelja i u¢enika (nekih)

3. Koji su nasi neiskoristeni resursi?
e okolis skole
e audioivizualna oprema
e nastava u prirodi i terenska nastava — nedovoljno zastupljene

4. Sto nas ko¢i na putu prema napretku?
e manjak nastavnih pomagala

zastarjela informaticka oprema

nedostatak sportske dvorane

lo$ prijevoz ucenika

nedostatna financijska sredstva
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5. Sto mozemo napraviti da budemo jos bolji?

dodatno se stru¢no usavrSavati na podrucju meduljudskih odnosa
posvetiti se suradnji s roditeljima

izvanucionicka nastava

bolje deZurstvo ucenika i ucitelja

povesti racuna o ekoloskoj svijesti

ukljuciti u¢enike u aktivno izvodenje nastavnog procesa

bolje iskoristiti okoli$ Skole

6. Tko nam moze pomoci u napretku
(osobe, institucije...)?

MZO

Lokalna zajednica
Osnivac

Roditelji

sponzori

Na osnovi samovrednovanja donesen je skolski razvojni plan u kojemu se kao prioritetna
podrucja unapredenja u sljedeéoj Skolskoj godini navode Odnos ucitelja, u¢enika i roditelja te
Suradnja sa lokalnom zajednicom.
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10. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA
U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA SKOLSKE

USTANOVE
10.1. Plan kulturne i javne djelatnosti
Vrijeme Aktivnost Broj Nosioci
odrzavanja ucenika
- estetsko ekolosko uredenje Zivotne i - ucitelji
radne sredine - uéenici
- odrzavanje prvih roditeljskih sastanaka 200 - ravnateljica
- Medunarodni dan $kolskih knjiznica — - pedagoginja
<Z: 24.09. - knjiznicarka
2 - Zajedno vise mozemo — Skolski - roditelji
preventivni program - MUP Bjelovar
- Tjedan borbe protiv tuberkuloze - opcina Kapela
- HCK — Bjelovar
- CZSS
- Svjetski Dan ucitelja — 05.10. - uéenici
- Dan neovisnosti — 08.10. - ucitelji — ucitelj
- Solidarnost na djelu povijesti
<Dt - Dani zahvalnosti za plodove zemlje — Dani - pedagoginja
% Kruha 201. - razrednici
= - Svjetski dan hrane — 16.10. 200 - ravnateljica
= - Svjetski dje¢ji dan — 27.10. - knjiZnicarka
- Medunarodni dan Stednje — 31.10. - HCK
- Mjesec hrvatske knjige
- Medunarodni djedji tjedan
- Svi Sveti — 1.11. - ucenici
- Medunarodni dan tolerancije — 16.11. - razrednici
> - Svjetski dan nepusaca —17.11. - ucitelji
a - Dan sjeéanja na Vukovar — 18.11. 200 - pedagoginja
a - Mjesec borbe protiv ovisnosti - ucitelji prirode i biologije
- utitelj TZK
- ucitelj povijesti
- Dan borbe protiv AIDS-a — 01.12. - uciteljica biologije
- Medunarodni dan osoba s posebnim - uciteljica likovne
o potrebama —03.12. kulture
<ZE - Sveti Nikola — 06.12. 200 - razrednici
g - Dan prava ¢ovjeka — 10.12. - u€enici i ucitelji
= - BoZiéna svecanost — 23.12. razredne nastave

- estetsko uredenje Skole
- roditeljski sastanci
- predavanja za ucenike

- razrednici
- pedagoginja
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- estetsko uredenje Skole i okolisa skole

- ucitelj likovne kulture

> - sportska natjecanja 110 - ucitelj TZK
S - Skolski susreti i natjecanja - svi ucitelji
4 - ucenici
¥ - tehni¢ko osoblje
- ravnateljica
- Valentinovo — 14.02. - ucenici
S - Magkare 200 | - uditelji
% - Skolski susreti i natjecanja - pedagoginja
< - razrednici
- ravnateljica
- Medunarodni dan Zena — 08.03. - uéenici
- Dan bez cigareta — 13.03. - ucitelji svih predmeta
o - Svjetski dan Suma —21.03. 160 - pedagoginja
<3’: - Dan darovitih 21.03. - knjizni¢arka
N - Svjetski dan voda —22.03. - ravnateljica
- ,Znanost mladima“ — natjecanja na
Skolskoj i meduopcinskoj razini
- Uskrs
- Medunarodni dan djec¢je knjige —02.04. - ucenici
- Dan planete Zemlje —22.04. - ucitelji
- Dan sje¢anja na Zrtve prvog svjetskog rata - vjerouciteljica i
<2t i poraca — Donji Mosti 150 vjeroucitelji
<>( - ravnateljica
« - pedagoginja
- knjiznicarka
- razrednici
- nacelnik opcine Kapela
- Medunarodni praznik rada — 01.05. - ucenici
- Dan Europe — 05.05. - ucitelji - svi
- Dan skole - pedagoginja
=) - Majcin dan — 09.05. - svi djelatnici Skole
< - Dan EU — 09.05. - djelatnici MUP-a
E - Medunarodni dan obitelji — 15.05. 200 - ravnateljica
- Tijelovo — 30.05.
- Svjetski dan nepusenja; Svjetski dan
sporta—31.05.
- Svjetski dan zastite okolisa — 05.06. - ucitelji razredne nastave
- Svecana podjela svjedodzbi u¢enicima 8. - ucitelji prirode i
= razreda 55 biologije
I - razrednici
= - pedagoginja
- uéenici
- ravnateljica
- - 22.07. — Dan opdine Kapela - uéenici
<Z,; 15 - svi djelatnici
&
(%]
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10.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika

Vrijeme Sadrzaji Nositelji
- osiguranje prijevoza ucenika - razrednici
- sigurnost u prometu - ravnateljica
- osiguranje ucenika - tajnica
;33, - cijepljenje ucenika 6. razreda protiv hepatitisa B - pedagoginja
3 - sistematski pregled ucenika — 5. i 8. razredi - djelatnici MUP-a
5’ - sistematski pregledi djelatnika - djelatnici CZSS
8 - Zajedno vise mozemo — SPP - djelatnici HCK
= - Solidarnost na djelu - lije€nica Skolske
- cijepljenje — ANA-DI-TE-POLIO — 1. i 8. razred medicine
- sistematski pregledi sportasa - Zavod za javno
- terenske nastave zdravstvo
- uCitelj TZK
- pregled djece dorasle za upis u 1. razred - pedagoginja
- MAH — Mogu ako hoéu - povjerenstvo za
- Predavanja: pregled uc¢enika
;g e ,Zdrava prehrana“ —5. razred - lije€nica Skolske
3 e ,Ovisnosti“— 6. razred medicine
Et e Predavanja na roditeljskim sastancima i - djelatnici MUP-a
8_. satovima razrednika prema odabiru - djelatnici Zavoda za
= razrednika javno zdravstvo
- jednodnevni izleti od 1. do 8. razreda - turisticke agencije
- ljetovanja u¢enika - roditelji
- uredenje ucionica i hodnika (panoi) - svi uditelji i ucenici
- uredenje Skolskog okolisa - Povjerenstvo za
- osiguranje kvalitetne prehrane ucenika Skolsku kuhinju
- suradnja s Centrom za socijalnu skrb - tehnicko osoblje
- suradnja s Crvenim krizem — besplatna ljetovanja | - ravnateljica
ucenika - pedagoginja
w - suradnja s Obiteljskim centrom u Bjelovaru - djelatnici HCK
S - suradnja s MUP-om — Policijskom postajom u - djelatnici CZSS
& Bjelovaru - djelatnici Obiteljskog
g - suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo centra
?;i - roditeljski sastanci i individualni razgovori s
=

roditeljima
- zubna putovnica
- cijepljenje protiv HPV-a
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10.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih djelatnika Skole

Zdravstvena zastita svih djelatnika Skole u nadleznosti je Zavoda za javno zdravstvo
Bjelovarsko-bilogorske Zupanije. Tijekom godine djelatnici ¢e pristupiti obveznim sistematskim
pregledima. U kuhinji i sanitarnim ¢vorovima redovito se provodi inspekcijski nadzor.

10.4. Skolski preventivni program

Skolski preventivni program neodvoijivi je dio svakodnevnog odgojno-obrazovnog rada u
svim njegovim oblicima i sastavni je dio Godi$njeg plana i programa rada $kole i Skolskog
kurikuluma. Potrebu programiranja i provodenja preventivnih programskih aktivnosti nalaze
veliki broj mladih ovisnika o svim sredstvima ovisnosti kao i porast drugih oblika neprihvatljivog
ponasanja. S obzirom da su osnovnoskolskim obrazovanjem obuhvaéena sva djeca, pa tako i
njihovi roditelji, osnovna Skola ima veliku i zna¢ajnu preventivnu ulogu.

Osnovni cilj:

Smanjenje broja uc¢enika kod kojih ée se pojaviti ovisnosti i smanjenje broja onih koji ¢e zapoceti
s iskusavanjem sredstava ovisnosti, prevencija drugih ovisnosti i neprihvatljivih ponasanja,
unaprjedenje cjelokupnog zdravog razvoja djece i mladih te poticanje aktivhog ukljucivanja
njihovih roditelja i ucitelja u provedbu preventivnih programa.

Posebni ciljevi:

- Osigurati kvalitetniju edukaciju svih sudionika Skolskih preventivnih programa o sredstvima
ovisnosti i problemu ovisnosti te unaprijediti metode koje mogu pridonijeti kvalitetnijem
odgoju djece i mladih.

- Razvijati samopostovanje i socijalne vjestine kod ucenika.

- Poboljsati kvalitetu Zivota djece i mladih i motivirati ih za odabir zdravih nacina Zivljenja u
zajednici.

- Poboljsati razinu znanja kod djece, mladih i njihovih roditelja o Stetnosti raznih oblika
ovisnosti u svrhu dobivanja podataka o posljedicama uporabe sredstava ovisnosti.

- Pruziti struénu pomo¢ djeci i mladima s poremeéajima u ponasanju i onima koji Zive u
rizicnim obiteljskim uvjetima (loSe financijsko stanje obitelji, teskoce u socijalnoj prilagodbi,
teskoce pri ucenju) kako bi se sprijeCio nastanak, odnosno produbljivanje rizicnog
ponasanja, konzumiranje sredstava ovisnosti i pojava ovisnosti.

- Razvijati programe za rano otkrivanje i tretman ucéenika koji konzumiraju droge i sredstva
ovisnosti kako bi se sprijeCio postupak eksperimentiranja s drogama koje bi rezultiralo
stvaranjem ovisnosti kod mladih.

- Poticati aktivno ukljucivanje svih sudionika Skolskih preventivnih programa u borbu protiv
ovisnosti.

- Povedati pozornost nad aktivnostima ucenika u Skolskom okruzenju kako bi se smanjila
razina dostupnosti sredstvima ovisnosti.
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Prioritetno podrucje

Ciljevi/Ilshodi

Metode i aktivnosti za
ostvarivanje cilja

Nuzni resursi
(organizacijski, ljudski)

PREVENCUA RIZICNIH |

NEPRIHVATUIVIH
OBLIKA PONASANJA
(nasilje, zlostavljanje,

trgovanje ljudima,
pravilno sudjelovanje

u prometu,
zlouporaba sredstava
ovisnosti, zastita
reproduktivnog
zdravlja i odgovorno
spolno ponasanje)

PREVENCUA
SKOLSKOG
NEUSPJEHA

Steci uvid u stanje vrsnjackog nasilja
prisutnog u skoli
Prepoznati stereotipe i predrasude
prema drugim ljudima
Prepoznati vlastite osjecaje
Kontrolirati ljutnju
Izraziti svoja ocekivanja
Upoznati svoja prava
Prepoznati razli¢ite oblike nasilnih
ponasanja i moguce posljedice na
pojedinca i okolinu
Shvatiti znacenje postavljanja i
postivanja granica
Razviti odgovornost za pruzanje pomodi
prijatelju/prijateljici
Razviti empatiju i razumijevanje za
druge ljude
Reagirati na rizicna ponasanja vrsnjaka
Postivati autoritet
Postupati sukladno pozitivnim
vrijednostima
Primjenjivati kvalitetnu komunikaciju
(aktivno slusanje)

Preuzeti odgovornost za neprimjereno
ponasanje

Edukacija nastavnika
(upucivanje na stru¢na usavrsavanja, predavanja na uciteljskim vije¢ima)

Predavanja za roditelje (roditeljski sastanci)
"Mogu ako hocu 2": 6.R (MUP)

Radionice i predavanja za ucenike na satovima razrednika

(zdravstveni odgoj i Kurikulum gradanskog odgoja i nadopunjen odabranim
temama Skolskog preventivnog programa s ciljem stvaranja longitudinalnog i
komplementarnog programa univerzalne prevencije i zastite ucenika)

Vanjski programi i kampanje (odrzava pedagoginja):

"Kiko i ruka" — kampanja Vije¢a europe protiv seksualnog iskoriStavanja djece,
"Dvije djevojcice" — kampanja protiv trgovanja Zenama i djevojkama u svrhu
seksualnog iskoristavanja (CESI),

"Stop nasilju medu djecom' — kampanja protiv vrSnjackog nasilja (UNICEF),
"Crno janje" — kampanja protiv vrsnjackog nasilja (UNICEF).

Ukljucenost ucenika u preventivne aktivnosti vanjskih nositelja:

MUP: "Postujte nase znakove" (1.R)
"Djeca — prijatelji u prometu" (1.R)
"Sigurno na biciklima u cestovnom prometu" —edukacija o prometnim
pravilima i sigurnoj voznji biciklom (3.R)
"Zajedno viSe moZemo'" - Prevencija i alternativa, Sajam
(4Ri6.R)

mogucnosti

HCK: 4.R do 8.R — predavanja s temom po naknadnom dogovoru

Skolske volonterske aktivnosti:

Solidarnost na djelu — 44. sabirna akcija HCK

"Skole za Afriku" (UNICEF)

""Plasti¢nim ¢epovima do skupih lijekova'" — prikupljanje plasti¢nih ¢epova za

Hrvatski crveni kriz,
Bjelovar

Odjel za mentalno
zdravlje i prevenciju
ovisnosti,

722 BBZ

Centar za socijalnu skrb,
Bjelovar

Obiteljski centar BBZ

Policijska postaja,
Bjelovar

Postaja prometne
policije Bjelovar

Policijska uprava BBZ
Razrednici

Pedagoginja

Hrvatski crveni kriz,
Bjelovar

Odjel za mentalno
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Udrugu oboljelih od leukemije i limfoma Hrvatske

BoZi¢na humanitarna akcija - prikupljanje prehrambenih namirnica za obitelji
slabijeg socio-ekonomskog statusa

Obiljezavanje medunarodnog dana napustenih Zivotinja (4. travanj) -
prikupljanje hrane za azil za napustene Zivotinje

Redovna i izborna nastava

(kroz razli¢ite tematske nastavne jedinice ucenici se upoznaju s vrijednostima
u ljudskom zivotu, nenasilnim nac¢inom komunikacije te zdravim nacinom
Zivota)

o Diskretni zastitni personalni programi
(rad s ucenicima koji pokazuju odredena rizicna ponasanja ili rizik za
odgojno-obrazovni neuspjeh — razgovori, pra¢enje ponasanja, upucivanje
vanjskim struc¢njacima po potrebi, suradnja s roditeljima)

e lzrada panoa, letaka, izlozba ucenickih radova

zdravlje i prevenciju
ovisnosti,
7212 BBZ

Centar za socijalnu skrb,
Bjelovar

Obiteljski centar BBZ

Policijska postaja,
Bjelovar

Postaja prometne
policije Bjelovar

Policijska uprava BBZ
Razrednici

Pedagoginja

94




10.5. Program sprecavanja nasilja u skoli

Program se provodi kontinuirano tijekom cijele godine. Cilj je sprijediti sve oblike nasilja te
razvijati toleranciju i snosljivost prema drugima.

Prilikom pojave nasilja u Skoli primjenjuje se Protokol o postupanju u slucaju nasilja medu
djecom i mladima, vodi se evidencija o nasilju te se poduzimaju sve potrebne mjere da se
nasilje ukloni. Svi djelatnici upoznati su s protokolima u slucaju nasilja te protokolom o
postupanju u kriznim intervencijama.

10.6. Plani program profesionalnog informiranja i usmjeravanja ucenika

Profesionalno informiranje ucenika 8. razreda te po potrebi i ucenika 7. razreda vrsi se
kontinuirano tijekom cijele godine u Skoli i na razini Zupanije. Kroz ovu ¢ée se Skolsku godinu
pratiti izrazite sklonosti i sposobnosti u€enika, postizanje rezultata u nastavnim, izvannastavnim
i izvanskolskim aktivnostima, Zelje i namjere ucenika nakon zavrSene osnovne $kole, izrazita
ogranicenja u izboru zanimanja zbog zdravstvenog stanja, materijalnih moguénosti i uspjeha
ucenika.

Sadrzaj aktivnosti Nositelji aktivnosti Vrijeme ostvarivanja

Priprema ucenika; Sustavno upoznavanje Razrednici, pedagoginja
razvoja ucenika. Tijekom godine

Upoznavanje uéenika sa postojeéim Razrednici, pedagoginja,
zanimanjima preko predavanja, razgovora, djelatnici Zavoda za Tijekom godine

prezentacija i radionica. zaposljavanje
Suradnja sa Zavodom za zapoSljavanje — Razrednici, pedagoginja,
podrucna jedinica Bjelovar (predavanja, djelatnici Zavoda za
individualna savjetovanja, Sajam zanimanja, zaposljavanje Tijekom godine
anketiranja ucenika)

Individualni razgovori s u€enicima i roditeljima Razrednici, pedagoginja Tijekom godine

Suradnja sa srednjim Skolama (prezentacije, Razrednici, pedagoginja,
brosure, Dani otvorenih vrata) predstavnici srednjih skola Tijekom godine
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10.7. Kurikulum Gradanskog odgoja i obrazovanja

Kurikulum Gradanskog odgoja i obrazovanja provodit ¢e se u skladu s uputama Ministarstva
znanosti, obrazovanja i sporta, a prema Odluci o donoSenju programa medupredmetnih i
interdisciplinarnih sadrzaja Gradanskog odgoja i obrazovanja za osnovne i srednje Skole i
Programu medupredmetnih i interdisciplinarnih sadrzaja Gradanskog odgoja i obrazovanja za
osnovne i srednje Skole u Republici Hrvatskoj.

Plan integriranja Programa medupredmetnih i interdisciplinarnih sadrZaja Gradanskog odgoja i
obrazovanja u postojece predmete i izvanucionic¢ke aktivnosti

Razred Obvezna provedba Godisnji
broj sati

Medupredmetno — u sklopu svih predmeta: Hrvatski jezik,
Likovna kultura, Glazbena kultura, Engleski jezik,
Matematika, Priroda i drustvo, Tjelesna i zdravstvena
kultura, Njemacki jezik, Vjeronauk 15

Navedeni broj sati ne znali povecanje broja sati, nego
integriranje i koreliranje sadrzaja s ciljem istodobnog
razvijanja i predmetne i gradanske kompetencije.

Sat razrednika — navedeni broj sati ukljuCuje teme
predvidene planom sata razrednika i Zakonom o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli — izbori za
1.-4. predsjednika razrednika i VijeCe ucenika, donoSenje 10
razrednih pravila, komunikacijske vjesStine i razumijevanje
razreda i Skole kao zajednice ucenika i nastavnika uredene
na nacelima poStovanja dostojanstva svake osobe i
zajednickog rada na dobrobit svih.

Izvanucionicke aktivnosti — ostvaruju se suradnjom Skole i
lokalne zajednice. U njih trebaju biti ukljuéeni svi uéenici
prema njihovim interesima i moguénostima Skole. Oblici

uklju€ivanja mogu biti razli¢iti: na razini cijele Skole, 10
pojedinog razreda ili pojedine skupine. Obuhvadaju
istrazivacke aktivnosti, volonterske aktivnosti,

organizacijske aktivnosti, proizvodno-inovativne aktivnosti i
druge projekte i aktivnoati.

UKUPNO 35

Medupredmetno — u sklopu svih predmeta: Hrvatski jezik,
Likovna kultura, Glazbena kultura, Engleski jezik,
Matematika, Priroda, Biologija, Kemija, Fizika, Povijest,
Geografija, Tehnicka kultura, Tjelesna i zdravstvena kultura,
Njemacki jezik, Vjeronauk, Informatika, programi strucnih 20
suradnika.

Navedeni broj sati ne znaci povecanje broja sati, nego
integriranje i koreliranje sadrzaja s ciliem istodobnog
razvijanja i predmetne i gradanske kompetencije.
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5.-8. Sat razrednika — navedeni broj sati ukljuCuje teme
predvidene planom sata razrednika i Zakonom o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli — izbori za
predsjednika razrednika i Vijeée ucenika, donoSenje 5
razrednih pravila, komunikacijske vjestine i razumijevanje
razreda i Skole kao zajednice ucenika i nastavnika uredene
na nacelima poStovanja dostojanstva svake osobe i
zajednickog rada na dobrobit svih.

Izvanucionicke aktivnosti — ostvaruju se suradnjom Skole i
lokalne zajednice. U njih trebaju biti ukljuceni svi ucenici

prema njihovim interesima i moguc¢nostima Skole. Oblici 10
uklju¢ivanja mogu biti razli¢iti: na razini cijele Skole,
pojedinog razreda ili pojedine skupine. Obuhvacaju
istrazivacke aktivnosti, volonterske aktivnosti,

organizacijske aktivnosti, proizvodno-inovativne aktivnosti i
druge projekte i aktivnoati.

UKUPNO 35

Na osnovu Programa u Skoli se izraduje lzvedbeni Skolski program medupredmetnih i
interdisciplinarnih sadrzaja Gradanskog odgoja i obrazovanja koji je zasebni dokument.
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11. ANTIKORUPCUSKI PLAN

Na temelju Nacionalnog programa suzbijanja korupcije 2006. — 2008. kojeg je donio
Hrvatski sabor 2006. godine, Skolski odbor Osnovne $kole Mirka Pere$a donio je 2012. godine
Antikorupcijski program.

Osnovna $kola Mirka PereSa duZna je poduzimati preventivne mjere i djelovati na
suzbijanju korupcije na sljedeé¢im podrucjima:

- upravljanje Skolom

- raCunovodstveno-financijski poslovi
- tajnicki poslovi

- odgojno-obrazovni poslovi

- nadzor nad radom Skole

Unutar Antikorupcijskog programa Skole detaljno je navedeno na koje nacine u kojim
podrucjima ¢e se Program primjenjivati s ciliem kontinuiranog djelovanja u borbi protiv
korupcije na svim podrucjima rada.
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12. PLAN NABAVE | OPREMANIJA

U skolskoj godini 2018./2019. planirano je sljedece:

SKOLA

PLAN

MATICNA SKOLA
U KAPELI

* nastavak radnji vezanih uz Skolsku sportsku dvoranu

* izvrsiti rekonstrukciju osvjetljenja ucionica i radnih prostorija
u zgradi

* izvrsiti rekonstrukciju sjevernog ulaza te ga prenamijeniti u
blagovaonicu

* obnoviti i proSiriti prostor kuhinje i spremiSta za namirnice

* opremiti kuhinju novom opremom prema standardima

* sanirati balkon na 1. katu natkrivanjem ili potpunim
zatvaranjem te prenamjenom u prostor iskoristiv za odgojno-
obrazovne svrhe

* ugradnja nove PVC stolarije u prizemlju zgrade

* preuredenje sanitarnih ¢vorova

* preuredenje podruma

* saniranje stropa i zidova u sportskoj dvorani

* povecanje broja racunala u informatickoj ucionici

* nabava potrebne didaktic¢ke, audio-vizualne i informaticke
opreme

PRO
STARI SKUCANI

* rekonstrukcija stepenista uz izgradnju rampe
* nabava potrebne didaktic¢ke, audio-vizualne i informaticke
opreme

* spustanje stropova

PRO * ugradnja centralnog grijanja
DONIJI MOSTI * opremanje Skole namjestajem
* nabava potrebne didakticke, audio-vizualne i informaticke
opreme
* nabava potrebne didakticke, audio-vizualne i informaticke
PRO opreme

GORNIJE SREDICE

* bojanje prostorija Skole
* spusStanje stropa u hodniku

PRO * ugradnja PVC prozora
JABUCETA * nabava potrebne didakti¢ke, audio-vizualne i informaticke
opreme
* uredenje prilaznog puta (ulaza) u Skolsko dvoriste
PRO * opremanje ucionice i zbornice namjestajem
JAKOPOVAC * popravljanje prozora

Tekucée odrzavanje ove Skolske godine obuhvatit ce:

- pregled i servis vatrogasnih aparata
- pregled elektriénih instalacija

- CiS¢enje dimnjaka

- CiS¢enje kanalizacija
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- servisiranje nastavnih sredstava i pomagala
- saniranje nastalih kvarova — hitne intervencije
- plan evakuacije
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Il. NAOBRAZBA | SKRB O DJECI PREDSKOLSKE DOBI

Programom predskole Zelimo utjecati na cjelovit razvoj djeteta, omoguciti razvoj njegovih
potreba te pripremiti dijete za polazak u osnovnu Skolu. Program predskole u nasoj se skoli
provodi na temelju odobrenja Ministarstva znanosti i obrazovanja, a plan i program rada za
Skolsku godinu 2018./2019. poseban je dokumenat.
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Sastavni dio ovog Godisnjeg plana i programa rada su:

e Godisnji planovi i programi rada (u pohrani u eDnevniku i kod ucitelja)

e Mjesecni planovi i programi rada (u pohrani kod ucitelja)

e Planovi rada za ucenike koji se Skoluju prema rjesenju o primjerenom obliku Skolovanja
(u pohrani kod ucitelja i stru¢ne sluzbe te u eDnevniku)

e Individualni planovi usavrsavanja (u pohrani kod ucitelja)

e Odluke o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih djelatnika (dosjei djelatnika)

e Rasporedi sati — po razrednim odjelima i u¢iteljima (e Dnevnik, oglasna plo¢a Skole)

e Raspored informacija (Oglasna plo¢a Skole, web stranica Skole)
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Ovaj Godisnji plan i program rada razmatran je na sjednicama

.

Uciteljskog vijeca, 1. listopada 2018,
«  Vijeca uCenika, 3. listopada 2018.

Vijeca roditelja, 3. listopada 2018.

Skolskog odbora, 4. listopada 2018.

Na osnovi Clanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i Elanka
13. Statuta Osnovne skole Mirka Perea, a na prijedlog U¢iteljskog vijeca, Vijeca ugenika, Vije¢a
roditelja i ravnateljica Zkole, Skolski odbor na sjednici odrZanoj 4. listopada 2018. godine donosi

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA
OSNOVNE SKOLE MIRKA PERESA

ZA SKOLSKU GODINU 2018./20189.

Gedisnji plan i program rada Osnovne skole Mirka Peresa
za Skolsku godinu 2018./2019.
objavljen je na mreznim stranicama $kole.

P
Ravnateljica 3kole: A

xa KM L ,

Irka Peroda | T (

\KAPELA (Hozidar Altuf)

(Anamarija Tu3kan)
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