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1. tǊŜŘƎƻǾƻǊ 

¦ ǳǇǳǘŀƳŀ ǎǳ ƴŀ ǎƭƛƪŀƳŀ ŎǊǾŜƴƻƳ ōƻƧƻƳ ό      ύ ƻȊƴŀőŜƴŜ ǇƻǾŜȊƴƛŎŜ ƛƭƛ ŘǊǳƎŜ ƻǇŎƛƧŜ ƴŀ ƪƻƧŜ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ 

kliknuti ƳƛǑŜƳ ǘŜ ǇƻƭƧŀ ǳ ƪƻƧŜ ǘǊŜōŀǘŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ƻŘǊŜŚŜƴŜ ǇƻŘŀǘƪŜΦ ¿ǳǘƻƳ ōƻƧƻƳ ό          ύ ƛǎǇƻŘ ǇƻƧŜŘƛƴƛƘ 

ƴŀǎƭƻǾŀ ƧŜ ƻȊƴŀőŜƴ Ǉǳǘ Řƻ ǎǳőŜƭƧŀ ǳ ŀǇƭƛƪŀŎƛƧƛΦ 

Nakon unosa ili promjene podataka, iste je potrebno potvrditi klikom na gumb 'Unesi', 'Spremi' ili 

'Promijeni'. Za odustajanje od unosa kliknite gumb 'Zatvori'. 

2. tǊƛƧŀǾŀ ǳ ǎǳǎǘŀǾ 

e-5ƴŜǾƴƛƪ Ȋŀ ƻǎƻōƭƧŜ ǑƪƻƭŜ nalazi se na internet stranici: 

https:// e-dnevnik.skole.hr  

Navedenu poveznicu potrebno je upisati u adresnu traku internetskog preglednika koji koristite. 

Pod ƪƻǊƛǎƴƛőƪƻ ime unesite svoj AAI@Edu.hr  identitet dobiven od strane administratora imenikŀ ǑƪƻƭŜΦ  

Ako radite ǳ ǾƛǑŜ ǑƪƻƭŀΣ ŘƻǾƻƭƧƴƻ ƧŜ Řŀ ǳǇƛǑŜ ƪƻǊƛǎƴƛőƪƻ ƛƳŜ ǑƪƻƭŜ ǳ ƪƻƧƻƧ ste originalno dobio 

AAI@Edu.hr  identitet. 

Pod lozinku unesite őŜǘǾŜǊƻȊƴŀƳŜƴƪŀǎǘƛ tLb ǘŜ ǳ ƴŀǎǘŀǾƪǳ ǳǇƛǎŀǘƛ ǑŜǎǘŜǊƻȊƴŀƳŜƴƪŀǎǘǳ ƧŜŘƴƻƪǊŀǘƴǳ 

ƭƻȊƛƴƪǳ ƪƻƧǳ ƧŜ ƎŜƴŜǊƛǊŀƻ ǾŀǑ ǘƻƪŜƴ όƪŀƻ Ǒǘƻ ƧŜ ƻǇƛǎŀƴƻ ƴŀ ǎƭƛŎƛύΦ !ƪƻ ǳƳƧŜǎǘƻ ŦƛȊƛőƪƻƎ ǘƻƪŜƴŀ koristite 

CARNet mToken aplikaciju na svojem pametnom telefonu, potrebno je samo prepisati jednokratnu 

lozinku s njega, bez upisivanja PIN-a. 

¦ ǎƭǳőŀƧǳ ǇƻǘŜǑƪƻŏŀ ǎ ǇǊƛƧŀǾƻƳΣ potrebno je obratiti se administratoru e-5ƴŜǾƴƛƪŀ ǳ ǎǾƻƧƻƧ ǑƪƻƭƛΦ 

.ƛǘƴƻ ƧŜ ƴŀǇƻƳŜƴǳǘƛ ƪŀƪƻ ŏŜǘŜ ōƛǘƛ ƻŘƧŀǾƭƧŜƴƛ iz sustava nakon 45 minuta neaktivnosti. Navedena 

funkcionalnost je uvedena iz sigurnosnih razloga te je vrijeme neaktivnosti definirano trajanjem 

ǑƪƻƭǎƪƻƎ ǎŀǘŀΦ 
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Slika 1. Prijava u sustav 

tƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƛǎǘŀƪƴǳǘƛ Řŀ ƴŀǎǘŀǾƴƛŎƛ ƪƻƧƛ ǊŀŘŜ ǳ ǾƛǑŜ Ǒƪƻƭŀ ƪƻƧŜ ǎǳ ǳ Ŝ-Dnevniku trebaju nakon prijave u 

suǎǘŀǾ ƻŘŀōǊŀǘƛ Ǒƪƻƭǳ Ȋŀ ƪƻƧǳ ȌŜƭŜ ǳƴƻǎƛǘƛ ǇƻŘŀǘƪŜΦ 

 

 

Slika 2Φ hŘŀōƛǊ ǑƪƻƭŜ 

  



CARNET Helpdesk - tƻŘǊǑƪŀ ƻōǊŀȊƻǾƴƻƳ ǎǳǎǘŀǾǳ 

e-Dnevnik upute za nastavnike 

 

tel: +385 1 6661 500 

fax: +385 1 6661 630 

mail: helpdesk@skole.hr 

url: carnet.hr/e-dnevnik 

 

stranica 4 od 66 

3. tƻǎǘŀǾƪŜ 

Za otvaranje postavki kliknite na svoje ime u donjem lijevom kutu i zatim odaberite opciju 'Postavke'. 

 

Slika 3. Opcija 'Promijeni PIN' 

Pod opcijom 'Promijeni PIN' ƳƻƎǳŏŜ ƧŜ promijeniti inicijalni PIN u neki drugi po svojem izboru. ¦ǇƛǑƛǘŜ 

ǘǊŜƴǳǘƴƻ ǾŀȌŜŏƛ tLbΣ ƴƻǾƛ ȌŜƭƧŜƴƛ tLb ǘŜ ǇƻƴƻǾƴƻ ƴƻǾƛ ȌŜƭƧŜƴƛ tLbΦ bŀ ƪǊŀƧǳ ƧŜ ƧƻǑ ǇƻǘǊŜōƴƻ ǳƴƛƧŜǘƛ 

jednokratnu lozinku s tokena te kliknuti gumb 'Promijeni'. LŘǳŏƛ Ǉǳǘŀ ƪŀŘŀ se prijavljujete u sustav, 

koristite novi PIN. 
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Slika 4. Promjena PIN-a 

 

Za odjavu iz sustava kliknite na svoje ime u donjem lijevom kutu, zatim opciju 'Odjava'. 

Opcija 'Osobni ǇƻŘŀŎƛϥ ǎƭǳȌƛ ǊŀȊǊŜŘƴƛŎƛƳŀ Ȋŀ ǳƴƻǎ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧŀƳŀΣ ŀ ƻǇŎƛƧŀ ƪƻƳōƛƴƛǊŀƴƛƘ 

ƎǊǳǇŀ ǳőŜƴƛƪŀ ƧŜ ƪŀǎƴƛƧŜ ƻǇƛǎŀƴŀ ǳ ƻǾƛƳ ǳǇǳǘŀƳŀΦ 

hǇŎƛƧŀ ϦtǊƻƳƛƧŜƴƛ ǑƪƻƭǳϦ ŘƻǎǘǳǇƴŀ ƧŜ ƴŀǎǘŀǾƴƛŎƛƳŀ ƪƻƧƛ ǊŀŘŜ ǳ ǾƛǑŜ Ǒƪƻƭŀ ƪƻƧŜ ƪƻǊƛǎǘŜ Ŝ-Dnevnik. Klikom 

na navedenu opciju nŀǎǘŀǾƴƛƪ ƛƳŀ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ƻŘŀōǊŀǘƛ ŘǊǳƎǳ Ǒƪƻƭǳ ƛ ƴŀ ǘŀƧ ƴŀőƛƴ ǇǊƛǎǘǳǇƛǘƛ ǇǊŜƎƭŜŘǳ ƛ 

ǳƴƻǎǳ ǇƻŘŀǘŀƪŀ Ȋŀ ǘǳ ǑƪƻƭǳΦ 

¦ƪƻƭƛƪƻ ƪƭƛƪƴŜǘŜ ƴŀ ǇǊƛƭŀƎƻŘōŀ ǾŜƭƛőƛƴŜ ǎƭƻǾŀ ƻǘǾƻǊƛǘ ŏŜ ǎŜ ŘƻŘŀǘƴƛ ǇǊƻȊƻǊ ǳ ƪƻƧŜƳ ƳƻȌŜǘŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ 

ǾŜƭƛőƛƴǳ ǎƭƻǾŀ ƪƻƧǳ ȌŜƭƛǘŜ Řŀ ōǳŘŜ ǇǊƛƪŀȊŀƴŀ ƴŀ ǎǳőŜƭƧǳΦ hŘŀōǊŀƴŀ ǾŜƭƛőƛƴŀ ǎƭƻǾŀ ǎŜ ǇŀƳǘƛ ǇǳǘŜƳ ƪƻƭŀőƛŏŀ 

u internetskom pregledniku ǘŜ ƪƻǊƛǎƴƛƪ Ȋŀ ǎǾŀƪƻ Ǌŀőǳƴŀƭƻ ƛƭƛ ǘŀōƭŜǘ ƳƻȌŜ ǇƻǎŜōƴƻ ƻŘŀōǊŀǘƛ ǾŜƭƛőinu 

slova. 

Odabir jezika za prikaz  

hǾŀ ƻǇŎƛƧŀ ǎŜ ƪƻǊƛǎǘƛ Ȋŀ ǑƪƻƭŜ ƪƻƧŜ ƴŀǎǘŀǾǳ ƛȊǾƻŘŜ ƴŀ ƧŜȊƛƪǳ ƴŀŎƛƻƴŀlnih manjina ƛƭƛ Ȋŀ ǑƪƻƭŜ ƪƻƧŜ ƛȊǾƻŘŜ 

IB programe. Klikom na navedenu ƻǇŎƛƧǳ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪ ƳƻȌŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ ƧŜȊƛƪ ƴŀ ƪƻƧŜƳ ŏŜ Ƴǳ ōƛǘƛ ǇǊƛƪŀȊŀƴƻ 

ǎǳőŜƭƧŜ ǳ Ŝ-Dnevniku. Nakon odabira jezika potrebno je odabrati razrednu knjigu razreda u kojem se 

nastava izvodi na odabranom jeziku ǘŜ ŏŜ ǘŀŘŀ ǎǳőŜƭƧŜ ōƛǘƛ ǇǊƛƪŀȊano na tom jeziku. Bitno je napomenuti 

Řŀ ŏŜ ǎǳőŜƭƧŜ ōƛǘƛ ǇǊƛƪŀȊano na jeziku koji je odabran samo za razredne odjele za koje je na administraciji 

razrednih odjela i grupa odabran taj jezik. 
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3.1 Suglasnost za obradu podataka ς opcija za ravnatelje 

 

¦ƪƻƭƛƪƻ ǎǘŜ ǊŀǾƴŀǘŜƭƧ ǑƪƻƭŜ ǘŀŘŀ ŏŜǘŜ ƴŀ ǇƻǎǘŀǾƪŀƳŀ ǳȊ ƴŀǾŜŘŜƴŜ ƻǇŎƛƧŜ ƛƳŀǘƛ ƛ Ϧ{ǳƎƭŀǎƴƻǎǘ Ȋŀ ƻōǊŀŘǳ 

podataka". 

 

Slika 5. Suglasnost za obradu podataka  

Yŀƪƻ ōƛ ǊŀǾƴŀǘŜƭƧ ǑƪƻƭŜ Řŀƻ ǎǳƎƭŀǎƴƻǎǘ Řŀ ǎŜ ǇƻŘŀŎƛ ƴƧŜƎƻǾŜ ǑƪƻƭŜ mogu ǳ ƻōƭƛƪǳ ǎǘŀǘƛǎǘƛőƪƛƘ ǇƻŘŀǘŀƪŀ 

ƪƻǊƛǎǘƛǘƛ ǳ ǎǾǊƘǳ ƛǎǘǊŀȌƛǾŀƴƧŀ i analiza potrebno je odabrati "Suglasnost za obradu podataka". Nakon 

toga potrebno je odabrati opciju "Da" te kliknuti na "Spremi".  

 

Slika 6Φ hȊƴŀőŀǾŀƴƧŜ ǎǳƎƭŀǎƴƻǎǘƛ Ȋŀ ƻōǊŀŘǳ ǇƻŘŀǘŀƪŀ 

 

!ƪƻ Ǒƪƻƭŀ ƛƳŀ ǇƻŘǊǳőƴŜ ǑƪƻƭŜΣ ǳǎǘǊƻƧǎǘǾŜƴŜ ŘƛƧŜƭƻǾŜ ƛƭƛ ǳƳƧŜǘƴƛőƪŜ ƻŘƧŜƭŜ ǘŀŘŀ ƧŜ ǎǳƎƭŀǎƴƻǎǘ Ȋŀ ǇǊƛǎǘǳǇ 
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ǇƻŘŀŎƛƳŀ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƻȊƴŀőƛǘƛ ǇƻǎŜōƴƻ Ȋŀ ǎǾŀƪǳ ǑƪƻƭǳΦ ¢ƻ ƧŜ ƳƻƎǳŏŜ ƴŀǇǊŀǾƛǘƛ ǘŀƪƻ Řŀ se pozicionirate 

ǳ ǇƻŘǊǳőƴǳ ǑƪƻƭǳΣ ǳǎǘǊƻƧǎǘǾŜƴƛ Řƛƻ ƛƭƛ ǳƳƧŜǘƴƛőƪƛ ƻŘƧŜƭ ǘŜ ƴŀ ƛǎǘƛ ƴŀőƛƴ ƻȊƴŀőƛǘŜ Ϧ5ŀϦΦ 

YŀŘŀ ǎǘŜ ƻȊƴŀőƛƭƛ Řŀ ǎǘŜ ǎǳƎƭŀǎƴƛ Řŀ ǎŜ ǇƻŘŀŎƛ ƳƻƎǳ ƪƻǊƛǎǘƛǘƛ Ȋŀ ŀƴŀƭƛȊŜ ƛ ƛǎǘǊŀȌƛǾŀƴƧŀ ǘŀŘŀ ŏŜ ƴŀ ǎǳőŜƭƧǳ 

s postavkama biti prikazana zelena ikona koƧŀ ƻȊƴŀőŀǾŀ Řŀ ƧŜ ƻŘŀōǊŀƴŀ ƻǇŎƛƧŀ Ϧ5ŀϦΦ 

 

 

Slika 7Φ hȊƴŀőŜƴŀ ǎǳƎƭŀǎƴƻǎǘ Ȋŀ ƻōǊŀŘǳ ǇƻŘŀǘŀƪŀ 
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4. YƻƳōƛƴƛǊŀƴŜ ƎǊǳǇŜ ǳőŜƴƛƪŀ 

¦ƪƻƭƛƪƻ Ǒƪƻƭŀ ƛƳŀ ǇǊŜŘƳŜǘŜ όƴŀƧőŜǑŏŜ ƛȊōƻǊƴŜ ƛ ŦŀƪǳƭǘŀǘƛǾƴŜύ ƴŀ őƛƧƛƳ ǎŀǘƻǾƛƳŀ ǎǳ ǳőŜƴƛŎƛ ǾƛǑŜ ǊŀȊƭƛőƛǘƛƘ 

razredniƘ ƻŘƧŜƭŀ ƳƻƎǳŏŜ ƧŜ ǎǘǾƻǊƛǘƛ ƪƻƳōƛƴƛǊŀƴǳ ƎǊǳǇǳ ǳőŜƴƛƪŀ ǘƛƘ ƻŘƧŜƭŀΦ ½ŀ ƎǊǳǇŜ ǳőŜƴƛƪŀ ǳƴǳǘŀǊ 

istog razrednog odjela ova opcija se ne koristi. 

aƻȌŜǘŜ ǎŀƳƻǎǘŀƭƴƻ ǎǘǾƻǊƛǘƛ ƪƻƳōƛƴƛǊŀƴǳ ƎǊǳǇǳ ǳőŜƴƛƪŀ (uz prethodni dogovor s administratorom) iz 

ǇǊŜŘƳŜǘŀ ƪƻƧƛ ǇǊŜŘŀƧŜǘŜ όƛƭƛ ǘƻ ƳƻȌŜ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ ǳƳƧŜǎǘƻ ±ŀǎύ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ǎǾƻƧŜ ƛƳŜΣ ϥtƻǎǘŀǾƪŜϥ ǘŜ 

zatim 'Dodaj komōƛƴƛǊŀƴǳ ƎǊǳǇǳ ǳőŜƴƛƪŀϥΦ DǊǳǇŀ ŏe se nakon stvaranja nalaziti popisu razrednih 

knjiga i nasǘŀǾƴƛƪ ƳƻȌŜ ǳŏi u svoju grupu. Ako imate puno razredbenih knjiga, tada je potrebno 

kliknuti gumb 'Grupe' da bi bila vidljiva na popisu. 

¦őŜƴƛŎƛ ǎŜ ŘƻŘŀƧǳ ǘŀƪƻ Řŀ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪ ǳ LƳŜƴƛƪǳ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ϥLȊōƻǊƴƛƪϥ όƪǾŀŘǊŀǘƛŏύΣ ȊŀǘƛƳ ϥ5ƻŘŀƧ ǳőŜƴƛƪŜϥ ƛ 

odabere ƪƻƧƛ ǳőŜƴƛŎƛ ƛȊ ƪƻƧŜƎ ǊŀȊǊŜŘŀ ŏe biti u toj grupi. Od tog trenutka nastava u toj grupi (za taj 

ǇǊŜŘƳŜǘύ ǎŜ ƴŜ ŜǾƛŘŜƴǘƛǊŀ ǇǊŜƪƻ ǊŀȊǊŜŘƴŜ ƪƴƧƛƎŜ ǊŀȊǊŜŘŀ ƴŜƎƻ ƛǎƪƭƧǳőƛǾƻ ǊŀȊǊŜŘƴŜ ƪƴƧƛƎŜ ƎǊǳǇŜΦ 

Radni ǎŀǘƛ ƛ ƻŎƧŜƴŜ ǳǇƛǎŀƴŜ ǳ ƎǊǳǇƛ ŏe biti vidljivi i u razrednoj knjizi razreda.  

Za kombinirane grupe je dostupan izvƧŜǑǘŀƧ Ϧ{ǾŜ ƻŎƧŜƴŜ ƛȊ ǇǊŜŘƳŜǘŀϦ ǳƴǳǘŀǊ ƪƻƧŜƎ ǎǳ ƴŀǾŜŘŜƴŜ ƻŎƧŜƴŜ 

ǎǾƛƘ ǳőŜƴƛƪŀ ǳ ƎǊǳǇƛ Ȋŀ ǇǊŜŘƳŜǘ ǘŜ ƎǊǳǇŜΦ ½ŀ ǇǊƛǎǘǳǇ ƛȊǾƧŜǑǘŀƧǳ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ǳƴǳǘŀǊ ƎǊǳǇŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ 

izbornik u gornjem desnom kutu te zatim kliknuti na "Sve ocjene iz predmeta". 

5. hŘŀōƛǊ ǊŀȊǊŜŘƴŜ ƪƴƧƛƎŜ 

bŀƪƻƴ ǇǊƛƧŀǾŜ ǳ ǎǳǎǘŀǾ ǇǊǾŀ ǎǘǊŀƴƛŎŀ ƪƻƧŀ ŏŜ ǎŜ ƻǘǾƻǊƛǘƛ ƧŜ ƻŘŀōƛǊ ǊŀȊǊŜŘƴŜ ƪƴƧƛƎŜΦ bŀƪƴŀŘƴƻ ǎŜ ƴŀ ƻǾǳ 

ǎǘǊŀƴƛŎǳ ƳƻȌŜ ǾǊŀǘƛǘƛ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ǎǾƻƧŜ ƛƳŜ ǳ ŘƻƴƧŜƳ ƭƛƧŜǾƻƳ ƪǳǘǳΣ ȊŀǘƛƳ ϥhŘŀōƛǊ ǊŀȊǊŜŘƴŜ ƪƴƧƛƎŜϥΦ 

¦ ǎǳőŜƭƧǳ Ȋŀ ƻŘŀōƛǊ ǊŀȊǊŜŘƴŜ ƪƴƧƛƎŜΣ vidljive su samo one razredne knjige u kojima predajete neki 

predmet (bijela pozadina) te dodatno razrednu knjigu razreda kojem ste razrednik (zelena pozadina) 

ƛƭƛ ȊŀƳƧŜƴƛƪ ǊŀȊǊŜŘƴƛƪŀ όƴŀǊŀƴőŀǎǘŀ ǇƻȊŀŘƛƴŀύ .  

Ako ne vidite ƻŘǊŜŚŜƴǳ ƛƭƛ ƴƛǘƛ ƧŜŘƴǳ ǊŀȊǊŜŘƴǳ ƪƴƧƛƎǳΣ ǘŀŘŀ Vas razrednik tog razreda ili administrator 

imenika nije postavio kao nastavnika predmeta u razredu. 

 

Slika 8. Odabir razredne knjige 
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Ako Ǒƪƻƭŀ ƛƳŀ ǾŜŏƛ ōǊƻƧ razreda, tada ih ƳƻȌŜǘŜ ŦƛƭǘǊƛǊŀǘƛ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ȌŜƭƧŜƴǳ ƻǇŎƛƧǳ ƴŀ ǾǊƘǳ ǎǘǊanice za 

odabir razredne knjige. 

 

Slika 9. Filtriranje prikaza razrednih odjela 

¦ƪƻƭƛƪƻ ƧŜ ǊŀȊǊŜŘƴŀ ƪƴƧƛƎŀ ȊŀƪƭƧǳőŀƴŀ ƴŀ ƻǾƻƳ ŘƛƧŜƭǳ ǎǳőŜƭƧŀ ǇƻƪǊŀƧ ȊŀƪƭƧǳőŀƴŜ ǊŀȊǊŜŘƴŜ ƪƴƧƛƎŜ ōƛǘ ŏŜ 

prikazana ikona koja pokazuje da je razredna knjƛƎŀ ȊŀƪƭƧǳőŀƴŀΦ 

 

Slika 10Φ ½ŀƪƭƧǳőŀƴŀ ǊŀȊǊŜŘƴŀ ƪƴƧƛƎŀ 

6. 9ƭŜƳŜƴǘƛ ƻŎƧŜƴƧƛǾŀƴƧŀ 

    'Imenik' > 'Izbornik' > Elementi ocjenjivanja' 

 

Potrebno je unijeti elemente ocjenjivanja za svoje predmete koje predajete u razredu. ¢ƻ ƳƻȌŜte 

ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ϥLƳŜƴƛƪϥΣ ϥLȊōƻǊƴƛƪϥ όƪǾŀŘǊŀǘƛŏ ǳ ƎƻǊƴƧŜƳ ŘŜǎƴƻƳ ƪǳǘǳύΣ ȊŀǘƛƳ ϥ9ƭŜƳŜƴǘƛ ƻŎƧŜƴƧƛǾŀƴƧŀϥΦ  
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Slika 11.Elemenati ocjenjivanja 

 

Za unos elementa ocjenjivanja ǳǇƛǑƛǘŜ ȌŜƭƧŜƴƛ ƴŀȊƛǾΣ ȊŀǘƛƳ ƪƭƛƪƴite na gumb "Dodaj". 

YƭƛƪƻƳ ƴŀ ǇƻǎǘƻƧŜŏƛ ŜƭŜƳŜƴǘ ƻŎƧŜƴƧƛǾŀƴƧŀ ǇƻƧŀǾƛǘ ŏŜ ǎŜ ƻǇŎƛƧŜ Ȋŀ brisati (ako ne postoji ocjena) i 

promjenu poretka elemenata. 

 

Slika 12. Unos elemenata ocjenjivanja 

7. hŎƧŜƴƧƛǾŀƴƧŜ ǳőŜƴƛƪŀ 

7.1 tǊŜƎƭŜŘ ǳőŜƴƛƪŀ ƛ ƻŘŀōƛǊ ǇǊŜŘƳŜǘŀ 

Nakon Ǒǘƻ ǎǘŜ ƻŘŀōǊŀƭƛ ǊŀȊǊŜŘƴǳ ƪƴƧƛƎǳ ƛ ǳ ƎƻǊƴƧŜƳ ƛȊōƻǊƴƛƪǳ ƻŘŀōǊŀƭƛ ϥLƳŜƴƛƪϥΣ ǇǊƛƪŀȊǳƧŜ ǎŜ ǇƻǇƛǎ 

ǳőŜƴƛƪŀ ǳ ǊŀȊǊŜŘǳ ǘŜ ƻōǊŀȊƻǾƴƛ ǇǊƻƎǊŀƳ ǇƻƧŜŘƛƴƻƎ ǳőŜƴƛƪŀΦ 

aƻȌŜǘŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ ȌŜƭƧŜƴƻƎ ǳőŜƴƛƪŀ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ƴƧŜƎŀ ƛƭƛ ǇƻƳƻŏǳ ƎǳƳōŀ ϥ{ƭǳőŀƧŀƴ ƻŘŀōƛǊϥ ƴŀǎǳƳƛőƴƻ 

ƻǘǾƻǊƛǘƛ ǳőenika (korisno za usmena ispitivanja i sl.). 
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Slika 13Φ tǊŜƎƭŜŘ ǳőŜƴƛƪŀ 

 

bŀǎǘŀǾƴƛƪ ǳőŜƴƛƪǳ ƳƻȌŜ ǾƛŘƧŜǘƛ ǎŀƳƻ ƻƴŜ ǇǊŜŘƳŜǘŜ ƪƻƧŜ ǇǊŜŘŀƧŜǘŜ ǊŀȊǊŜŘǳΦ !ƪƻ ǊŀȊǊŜŘǳ ǇǊŜŘŀƧŜ ǾƛǑŜ 

ǇǊŜŘƳŜǘŀΣ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ ȌŜƭƧŜƴƛ ǇǊŜŘƳŜǘΦ !ƪƻ ǊŀȊǊŜŘu predaje samo jedan predmet, ova opcija 

ŏŜ ǎŜ ǇǊŜǎƪƻőƛǘƛΦ 

 

Slika 14Φ hŘŀōƛǊ ǇǊŜŘƳŜǘŀ ƪƻƧŜ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪ ǇǊŜŘŀƧŜ ƻŘŀōǊŀƴƻƳ ǳőŜƴƛƪǳ 

!ƪƻ ǎǳ ǳőŜƴƛŎƛƳŀ ǇƻǎǘŀǾƭƧŜƴŜ ǎƭƛƪŜΣ ǘŀŘŀ ŏŜ ǎŜ ƛǎǘŜ ƛ ǇǊƛƪŀȊƛǾŀǘƛ ǳƳƧŜǎǘƻ ǇǊŜŘƻŘǊŜŚŜƴŜ ƛƪƻƴƛŎŜΦ bŀƪƻƴ 

Ǒǘƻ ǎǘŜ ƻǘǾƻǊƛƭƛ ǳőŜƴƛƪŀ ƳƻȌŜǘŜ Ƴǳ ǾƛŘƧŜǘƛ ƻŎƧŜƴŜ ƛ ōƛƭƧŜǑƪŜ ƛȊ ǇǊŜŘƳŜǘŀ ǘŜ ƛƘ ǳƴƻǎƛǘƛΦ aƻȌŜǘŜ ǳőŜƴƛƪŜ 

ƭƛǎǘŀǘƛ ǇƻƳƻŏǳ ǎǘǊŜƭƛŎŀ ƛƭƛ ƻŘŀōǊŀǘƛ ƴŜƪƻƎ ŘǊǳƎƻƎ ǳőŜƴƛƪŀ ƴŀǎǳƳƛőƴƛƳ ƻŘŀōƛǊƻƳΦ 
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Slika 15. Pregled unesenih ocjena i ōƛƭƧŜǑƪƛ 

 

7.2 ¦ƴƻǎ ƻŎƧŜƴŀ ƛ ōƛƭƧŜǑƪƛ 

½ŀ ǳƴƻǎ ƻŎƧŜƴŜ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƪǳŏƛŎǳ ǳȊ ȌŜƭƧŜƴƛ ƳƧŜǎŜŎ ƛ ŜƭŜƳŜƴǘ ƻŎƧŜƴƧƛǾŀƴƧŀΦ aƻƎǳŏŜ ƧŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ƻŎƧŜƴǳ 

ƛǎƪƭƧǳőƛǾƻ Ȋŀ ǘǊŜƴǳǘƴƛ ƛƭƛ ǇǊŜǘƘƻŘƴƛ ƳƧŜǎŜŎΦ 

hŘŀōŜǊƛǘŜ ȌŜƭƧŜƴǳ ƻŎƧŜƴǳ ƛ ǳƴŜǎƛǘŜ ōƛƭƧŜǑƪǳΦ !ƪƻ ƴŀƪƴŀŘƴƻ ǳƴƻǎƛǘŜ ƻŎƧŜƴǳΣ ƳƻȌŜǘŜ ƧƻƧ ƻŘǊŜŘƛǘƛ ŘŀǘǳƳΦ 

Ako ocjena nije iz usmene ili pisane provjere, odnosno ocjena ne nosi "tŜȌƛƴǳϦΣ ƳƻȌŜǘŜ ƻȊƴŀőƛǘƛ ϥbŜϥ ǳȊ 

α¦ǎƳŜƴŀκǇƛǎŀƴŀ ǇǊƻǾƧŜǊŀάΣ ŀ ǘŀƪǾŀ ƻŎƧŜƴŀ ŏŜ ƛƳŀǘƛ ōƛƧŜƭǳ ǳƳƧŜǎǘƻ Ȍǳǘǳ ǇƻȊŀŘƛƴǳ ōƛƭƧŜǑƪŜΦ Nakon unosa 

ƻŎƧŜƴŜ ǎǘǾŀǊŀ ǎŜ ƴƻǾŀ ōƛƭƧŜǑƪŀ ǎ ƻŎƧŜƴƻƳΦ 
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Slika 16Φ ¦ƴƻǎ ƻŎƧŜƴŜ ƛ ōƛƭƧŜǑƪŜ 

aƻƎǳŏŜ ƧŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ƛ ōƛƭƧŜǑƪǳ ōŜȊ ƻŎƧŜƴŜ i datum ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ƎǳƳō ϥ¦Ǉƛǎ ōƛƭƧŜǑƪŜϥΦ .ƛƭƧŜǑƪŜ ōŜȊ ƻŎƧŜƴŀ ƛƳŀƧǳ 

bijelu pozadinu. 
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Slika 17Φ ¦ƴƻǎ ōƛƭƧŜǑƪŜ 

hŎƧŜƴǳ ƳƻȌŜǘŜ ƻōǊƛǎŀǘƛ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ƴƧŜƴǳ ōƛƭƧŜǑƪǳ ǘŜ ƴŀ ƎǳƳō ϥhōǊƛǑƛϥ ƪƻƧƛ ŏŜ ǎŜ ǇƻƧŀǾƛǘƛΦ wƻƪ Ȋŀ ōǊƛǎŀƴƧŜ 

ƴŜǘƻőƴƻ ǳǇƛǎŀƴŜ ƻŎƧŜƴŜ ƧŜ мл ƳƛƴǳǘŀΣ ŀ Ȋŀ ŜǾŜƴǘǳŀƭƴƻ ƴŀƪƴŀŘƴƻ ōǊƛǎŀƴƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƻōǊŀǘƛǘƛ ǎŜ 

administratoru e-5ƴŜǾƴƛƪŀΦ .ƛƭƧŜǑƪŜ ōŜȊ ƻŎƧŜƴŀ ǎŜ ƳƻƎǳ ōǊƛǎŀǘƛ ƛ ƛǎǇǊŀǾƭƧŀǘƛ ōŜȊ ƻƎǊŀƴƛőŜƴƧŀΦ 
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¢ŀƪƻŚŜǊΣ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪ ƛƳŀ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ǇǊƻǾƧŜǊŜ ǳǇƛǎŀƴƛƘ ƛκƛƭƛ ƻōǊƛǎŀƴƛƘ ƻŎƧŜƴŀκōƛƭƧŜǑƪƛ ƴŀ ǇǊŜŘƳŜǘǳ Ȋŀ 
ǎǾŀƪƻƎ ǳőŜƴƛƪŀ ǇƻƧŜŘƛƴŀőƴƻΦ bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǎŜ ƻŘŀōŜǊŜ ȌŜƭƧŜƴƛ ǳőŜƴƛƪ ƛ predmet potrebno je kliknuti na 
αLȊōƻǊƴƛƪά ǳ ƎƻǊƴƧŜƳ ŘŜǎƴƻƳ ƪǳǘǳ ǇǊƻȊƻǊŀ ǘŜ ǳ ǇŀŘŀƧǳŏŜƳ ƛȊōƻǊƴƛƪǳ ƻŘŀōǊŀǘƛ αtƻǾƛƧŜǎǘ ƛȊƳƧŜƴŀάΦ Na 
ƻǾƻƳ ŘƛƧŜƭǳ ǎǳőŜƭƧŀ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪǳ ǎǳ ǾƛŘƭƧƛǾŜ ƛȊƳƧŜƴŜ Ȋŀ ƻŎƧŜƴŜκōƛƭƧŜǑƪŜ ǘŜ Ȋŀ ȊŀƪƭƧǳőƴŜ ƻŎƧŜƴŜΦ 
 
 

 
 

Slika 18. Povijest izmjena 
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7.3 DǊǳǇƴƛ ǳƴƻǎ ƻŎƧŜƴŀ ƛ ōƛƭƧŜǑƪƛ te pregled ocjena predmeta 

 

U izborniku Imenika postoje i opcije za ƎǊǳǇƴƛ ǳƴƻǎ ƻŎƧŜƴŀ ƛ ƎǊǳǇƴƛ ǳƴƻǎ ōƛƭƧŜǑƪƛ όƻƭŀƪǑŀǾŀ ǳƴƻǎ 

ǇƻŘŀǘŀƪŀ ƴŀƪƻƴ ƛǎǇƛǘŀ ƛ ȊŀŘŀŏŀύ.  

Ukoliko podatƪŜ ǳǇƛǎǳƧŜǘŜ ǳ ǊŀȊǊŜŘƴǳ ƪƴƧƛƎǳ h ǘŀŘŀ ŏŜ ƴŀ ƻǾƻƳ ŘƛƧŜƭǳ ǎǳőŜƭƧŀ ōƛǘƛ ŘƻǎǘǳǇƴŀ ǎŀƳƻ 

ƻǇŎƛƧŀ Ȋŀ ƎǊǳǇƴƛ ǳƴƻǎ ōƛƭƧŜǑƪƛΦ 

 

 

Slika 19Φ DǊǳǇƴƛ ǳƴƻǎ ƻŎƧŜƴŀ ƛ ōƛƭƧŜǑƪƛ 

 

Za grupni unos ocjena kliknite na 'Grupni unos ocjena' u 'Izborniku'. ¦ƴƻǎ ōƛƭƧŜǑƪƛ ƧŜ ǎƭƛőŀƴ ƪŀƻ ƛ ǳƴƻǎ 

ƻŎƧŜƴŀΣ ƛȊǳȊŜǾ Ǒǘƻ ƴŜƳŀ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ƻŘŀōƛǊŀ ƻŎƧŜƴŀ. 

hŘŀōŜǊƛǘŜ ŜƭŜƳŜƴǘ ƻŎƧŜƴƧƛǾŀƴƧŀΦ aƻȌŜǘŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ Řŀ ƴƛƧŜ ǊƛƧŜő ƻ ǳǎƳŜƴƻƧκǇƛǎƳŜƴƻƧ ǇǊƻǾƧŜǊƛ ƛ ǳƴƛƧŜǘƛ 

ŘŀǘǳƳ ǇƛǎŀƴƧŀ ƛǎǇƛǘŀ ŀƪƻ ƴƛƧŜ ŘŀƴŀǑƴƧƛΦ 

tƻŘ ōƛƭƧŜǑƪǳ ƳƻȌŜǘŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ǘŜƪǎǘ ƪƻƧƛ ŏŜǘŜ ƎǳƳōƻƳ ϥYƻǇƛǊŀƧϥ ŘƻŘŀǘƛ ǎǾƛƳ ǳőŜƴƛŎƛƳŀΦ bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǘƻ 

napravite, originalan ǘŜƪǎǘ ƳƻȌŜǘŜ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊƛǊŀǘƛ Ȋŀ ǎǾŀƪƻƎ ǳőŜƴƛƪŀΦ 

!ƪƻ ǳőŜƴƛƪǳ ƴƛǎǘŜ ƻŘŀōǊŀƭƛ ƻŎƧŜƴǳ ƛƭƛ ƧŜ ǇƻƭƧŜ Ȋŀ ōƛƭƧŜǑƪǳ ǳȊ ƴƧŜƎŀ ǇǊŀȊƴƻΣ ǳőŜƴƛƪǳ ǎŜ ƴŜŏŜ ǇƻƘǊŀƴƛǘƛ ǘŀƧ 

podatak (akƻ ǎǳ ƻōŀ ǇƻƭƧŀ ǇǊŀȊƴŀΣ ǳőŜƴƛƪǳ ǎŜ ƴŜŏŜ ƴƛǑǘŀ ǇƻƘǊŀƴƛǘƛύΦ Ako iz nekog razloga prilikom 

ƎǊǳǇƴƻƎ ǳƴƻǑŜƴƧŀ ƻŎƧŜƴŀ ƛƭƛ ōƛƭƧŜǑƪƛ ǇƻƪǳǑŀǘŜ ȊŀǘǾƻǊƛǘƛ ǎǘǊŀƴƛŎǳ ƛƭƛ ƻǘǾƻǊƛǘƛ ƴƻǾǳΣ ǎǳǎǘŀǾ ŏŜ ŀǳǘƻƳŀǘǎƪƛ 

ƛȊōŀŎƛǘƛ ǇƻǊǳƪǳ ƻ ǘƻƳŜ ƧŜǎǘŜ ƭƛ ǎƛƎǳǊƴƛ Řŀ ȌŜƭƛǘŜ ȊŀǘǾƻǊƛǘƛ ǎǘǊŀnicu. 
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Slika 20Φ !ȌǳǊƛǊŀƴƧŜ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ǾŜȊŀƴƛƘ ǳȊ ƎǊǳǇƴƛ ǳƴƻǎ ƻŎƧŜƴŀ ƛ ōƛƭƧŜǑƪƛ 

7.4 ½ŀƪƭƧǳőƛǾŀƴƧŜ ƻŎƧŜƴŀ 

 

½ŀ ǳƴƻǎ ȊŀƪƭƧǳőƴŜ ƻŎƧŜƴŜ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ƪǾŀŘǊŀǘƛŏ ǳ ǊŜǘƪǳ Ϧ½ŀƪƭƧǳőŜƴƻϦ i uneǎƛǘŜ ȌŜƭƧŜƴǳ ocjenu ili status 

"Neocijenjen", "OsƭƻōƻŚŜƴϦΣ ϦhŘǊŀŚŜƴƻϦ ili ϦbŜƻŘǊŀŚŜƴƻϦΦ ½ŀƪƭƧǳőƴŜ ƻŎƧŜƴŜ ƳƻȌŜǘŜ ǳƴƛƧŜǘƛ Ȋŀ ǘŜƪǳŏǳ 

ƛ ǇǊƻǑƭǳ Ǒƪƻƭǎƪǳ ƎƻŘƛƴǳΦ 
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Slika 21Φ ½ŀƪƭƧǳőƛǾŀƴƧŜ ƻŎƧŜƴŀ 

7.5 Unos ispita 

 

!ƪƻ ƧŜ ȊŀƪƭƧǳőŜƴŀ ƻŎƧŜƴŀ ϦbŜŘƻǾƻƭƧŀƴ όмύϦ  kliƪƻƳ ƴŀ ƴƧǳ ǇƻƧŀǾƛǘƛ ŏŜ ǎŜ ƎǳƳō αLǎǇƛǘƛά na vrhu ekrana.  

YƭƛƪƻƳ ƴŀ ƎǳƳō αLǎǇƛǘƛά ƻǘǾŀǊŀ ǎŜ ƴƻǾƛ ǇǊƻȊƻǊ ǳ ƪƻƧŜƳ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ǳƴƛƧŜǘƛ ǊŜƭŜǾŀƴǘƴŜ ǇƻŘŀǘƪŜ za 

dopunski rad όŘŀǘǳƳΣ ƻŎƧŜƴŀΣ ōƛƭƧŜǑƪŀύΦ bŀ Řƴǳ ǇǊƻȊƻǊŀ ǎŜ ƴŀƭŀȊƛ ƎǳƳō α¦ƴŜǎƛά ǎ ƪƻƧƛƳ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪ 

ǇƻǘǾǊŚǳƧŜ ǳƴŜǎŜƴŜ ǇƻŘŀǘke.  

Potrebno jŜ ƛǎǘŀƪƴǳǘƛ Řŀ ǎŜ ǳǎǇƧŜƘ Ȋŀ ŘƻǇǳƴǎƪƛ ǊŀŘ ǳőŜƴƛƪǳ ǘǊŜōŀ ŜǾƛŘŜƴǘƛǊŀǘƛ Ȋŀ ƻƴŀƧ ǇǊŜŘƳŜǘ Ȋŀ ƪƻƧƛ 

mu je prethodno unesena ocjena "Nedovoljan". Yŀƻ ǇǊƛƳƧŜǊ ƳƻȌŜƳƻ ƴŀǾŜǎǘƛ ǳőŜƴƛƪŀ ƪƻƧƛ ƧŜ ƛȊ 

predmeta Fizika (status predmeta je "redovni") na kraju nastavne godinu imao ocjenu nedovoljan. 

Nastavne sate u dnevnik rada nastavnik je unio za predmet Fizika (status predmeta "dopunski rad"), a 

ǳ ƛƳŜƴƛƪ ȊŀƪƭƧǳőƴǳ ƻŎƧŜƴǳ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪ ǘǊŜōŀ ǳƴƛƧŜǘƛ Ȋŀ ǇǊŜŘƳŜǘ CƛȊƛƪŀ όǎǘŀǘǳǎ ǇǊŜŘƳŜǘŀ Ϧredovni"). 
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Slika 22. Unos dopunskog rada 

!ƪƻ ƧŜ ǳőŜƴƛƪǳ ǇƻǘǊŜōƴƻ ŜǾƛŘŜƴǘƛǊŀǘƛ ǇƻǇǊŀǾƴƛ ƛǎǇƛǘ ǘƻ ŏŜ ōƛǘƛ ƳƻƎǳŏŜ ǳƪƻƭƛƪƻ ƧŜ ǇǊŜƳŀ ǇǊŜǘƘƻŘƴƻƧ 

ǳǇǳǘƛ ǳőŜƴƛƪǳ ǳƴŜǎŜƴŀ ƻŎƧŜƴŀ ƴŜŘƻǾƻƭƧŀƴ ƛȊ ŘƻǇǳƴǎƪƻƎ ǊŀŘŀΦ 5ŀ ōƛǎǘŜ ǳőŜƴƛƪǳ ƪƻƧƛ ƛƳŀ ƻŎƧŜƴǳ 

nedovoljan iz dopunskog rada unijeli popravni ispit potrebno je ǇǊǾƻ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƴŀ ȊŀƪƭƧǳőƴǳ ƻŎƧŜƴǳΣ ŀ 

nakon toga iz izbornika odabrati "Ispiti".  

 

    Slika 23. Unos popravnog ispita 
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bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǎǘŜ ƪƭƛƪƴǳƭƛ ƴŀ ϦLǎǇƛǘƛϦ ƻǘǾƻǊƛǘ ŏŜ ǎŜ ƴƻǾƛ ǇǊƻȊƻǊ ǳ ƪƻƧŜƳ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ unijeti podatke za 

popravni ispit. Nakon unosa podataka za popravni ispit potrebno je kliknuti na "Unesi" za spremanje. 

 

Slika 24. Unos popravnog ispita 

 ¦ƪƻƭƛƪƻ ƧŜ ǳőŜƴƛƪǳ iz nekog predmeta ȊŀƪƭƧǳőŜƴa ocjena  αbŜƻŎƛƧŜƴƧŜƴάΣ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ǇƻƭƧŜ ȊŀƪƭƧǳőŜƴŜ 

ƻŎƧŜƴŜ ƛ ƻŘŀōƛǊŀ αLǎǇƛǘƛά ǳ ƴƻǾƻƻǘǾƻǊŜƴƻƳ ǇǊƻȊƻǊǳ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƻŘŀōǊŀǘƛ ǊŀŘƛ ƭƛ ǎŜ o razrednom ili 

predmetnom ispitu. 

8. ¦ƴƻǎ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ǳ ƛƳŜƴƛƪ Ȋŀ L. ǊŀȊǊŜŘƴǳ ƪƴƧƛƎǳ 

¦ ƻǾƻƧ ŎƧŜƭƛƴƛ ǇǊƛƪŀȊŀƴ ƧŜ ǳƴƻǎ ƻŎƧŜƴŀ ƛ ōƛƭƧŜǑƪƛ u imenik razrednih knjiga za IB programe koji imaju 

sustav ocjenjivanja od 1 do 7. ¦ƴƻǎ ƻŎƧŜƴŀ ƛ ōƛƭƧŜǑƪƛ ǳ ƛƳŜƴƛƪ L. ǊŀȊǊŜŘƴŜ ƪƴƧƛƎŜ ƳƻƎǳŏ ƧŜ Ȋŀ ǘŜƪǳŏǳ ƛ 

ǇǊƻǑƭǳ Ǒƪƻƭǎƪǳ ƎƻŘƛƴǳΦ 

bŀ ǇƻőŜǘƪǳ ǑƪƻƭǎƪŜ ƎƻŘƛƴŜ ǊŀȊǊŜŘƴƛƪ ǘǊŜōŀ ǳƴƛƧŜǘƛ Ȋŀ ǎǾŀƪƛ ǇǊŜŘƳŜǘ ōǊƻƧ ŎƧŜƭƛƴŀ ƴŀ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƛƧƛ 

ǇǊŜŘƳŜǘŀ όǇǊŜƳŀ ǳǇǳǘŀƳŀ Ȋŀ ǊŀȊǊŜŘƴƛƪŜύΦ bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ƧŜ ŘŜŦƛƴƛǊŀƴ ōǊƻƧ ŎƧŜƭƛƴŀ ǎǾŀƪƛ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪ Ȋŀ ǎǾƻƧ 

ǇǊŜŘƳŜǘ ƳƻȌŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ŜƭŜƳŜƴǘŜ ƻŎƧŜƴƧƛǾŀƴƧŀ ǇǊŜƳŀ ŎƧŜƭƛƴƛ с ovih uputa.  

bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ƧŜ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪ ƴŀ ǇƻőŜǘƪǳ ǑƪƻƭǎƪŜ ƎƻŘƛƴŜ ǳƴƛƻ ŜƭŜƳŜƴǘŜ ƻŎƧŜƴƧƛǾŀƴƧŀ Ƴƻŏƛ ŏŜ ǳƴƻǎƛǘƛ ǊŀȊƛƴŜ 

ǇƻǎǘƛƎƴǳŏŀ Ǉƻ ŜƭŜƳŜƴǘƛƳŀ ƻŎƧŜƴƧƛǾŀƴƧŀ Ȋŀ ǎǾŀƪǳ ŎƧŜƭƛƴǳΦ ½ŀ ǳƴƻǎ ǊŀȊƛƴŜ ǇƻǎǘƛƎƴǳŏŀ Ȋŀ ƻŘǊŜŚŜƴǳ 

cjelinu i element ocjenjivanja potrebno je kliknuǘƛ ǳ ƻŘƎƻǾŀǊŀƧǳŏǳ ƪǳŏƛŎǳ όƴŀ ǎƭƛŎƛ нн ǳƴƻǎƛƳƻ ǊŀȊƛƴǳ 

ǇƻǎǘƛƎƴǳŏŀ Ȋŀ ŜƭŜƳŜƴǘ ! ƛ ŎƧŜƭƛƴǳ мύΦ 
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Slika 25Φ ¦ƴƻǎ ǊŀȊƛƴŜ ǇƻǎǘƛƎƴǳŏŀ Ȋŀ L. ǊŀȊǊŜŘƴǳ ƪƴƧƛƎǳ 

¦ ǎƭƧŜŘŜŏŜƳ ƪƻǊŀƪǳ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ ǊŀȊƛƴǳ ǇƻǎǘƛƎƴǳŏŀΣ ŘŀǘǳƳΣ ƻȊƴŀőƛǘƛ ǊŀŘƛ ƭƛ se o 

ǳǎƳŜƴƻƧκǇƛǎŀƴƻƧ ǇǊƻǾƧŜǊƛ ƛ ǳƴƛƧŜǘƛ ōƛƭƧŜǑƪǳΦ bŀƪƻƴ ƻŘŀōƛǊŀ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƴŀ Ϧ¦ƴŜǎƛϦ ƪŀƪƻ ōƛ 

ǊŀȊƛƴǳ ǇƻǎǘƛƎƴǳŏŀ ǎǇǊŜƳƛƭƛΦ 

 

Slika 26Φ hŘŀōƛǊ ǊŀȊƛƴŜ ǇƻǎǘƛƎƴǳŏŀ 

bŀ ƪǊŀƧǳ ǑƪƻƭǎƪŜ ƎƻŘƛƴŜ ƳƻƎǳŏŜ ƧŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ǳƪǳǇƴǳ ǊŀȊƛƴǳ ǇƻǎǘƛƎƴǳŏŀ Ȋŀ ǎǾŀƪƛ ŜƭŜƳŜƴǘ ƻŎƧŜƴƧƛǾŀƴƧŀ όƴŀ 

ǎƭƛŎƛ нп ƪǳŏƛŎŜ ƻȊƴŀőŜƴŜ ŎǊǾŜƴƻƳ ōƻƧƻƳύΦ bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǳƴŜǎŜǘŜ ǳƪǳǇƴǳ ǊŀȊƛƴǳ ǇƻǎǘƛƎƴǳŏŀ Ȋŀ ǎǾŀƪƛ 

ŜƭŜƳŜƴǘ ǎǳǎǘŀǾ ŏŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛȊƳƻƳ ƛȊǊŀőǳƴŀǘƛ ǳƪǳǇŀƴ ōǊƻƧ ōƻŘƻǾŀ όǳ ǇǊƛƳƧŜǊǳ ƴŀ ǎƭƛŎƛ нп ǘƻ ƧŜ нф 

bodova) za razinu postignuŏŀ ƛ ƴŀ ǘŜƳŜƭƧǳ ǘƻƎ ǇƻŘŀǘƪŀ ǇǊƛƪŀȊŀǘƛ ȊŀƪƭƧǳőƴǳ ƻŎƧŜƴǳ Ȋŀ L. ǎǳǎǘŀǾ ǘŜ Ȋŀ 

hrvatski sustav ocjenjivanja. ¦ ƪǳŏƛŎƛ Ȋŀ ȊŀƪƭƧǳőƴǳ ƻŎƧŜƴǳ ǇǊǾƻ ǎŜ ǇǊƛƪŀȊǳƧŜ ƻŎƧŜƴŀ ƛȊ L. ǎǳǎǘŀǾŀΣ ŀ 

nakon toga ocjena iz hrvatskog sustava (dodatno ƻȊƴŀőŜƴŀ sivom bojom).  
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Slika 27Φ ¦ƴƻǎ ǊŀȊƛƴŀ ǇƻǎǘƛƎƴǳŏŀ ƴŀ ƪǊŀƧǳ ƎƻŘƛƴŜ Ȋŀ L. ǇǊƻƎǊŀƳŜ 

¦ƪƻƭƛƪƻ ƧŜ ǳőŜƴƛƪ ǳǇǳŏŜƴ ƴŀ ŘƻǇǳƴǎƪƛ ǊŀŘ ƛƭƛ ǇƻǇǊŀǾƴƛ ƛǎǇƛǘ ǘŀŘŀ ƧŜ ƳƻƎǳŏŜ ƪƭƛƪƻƳ ǳƴǳǘŀǊ ƪǳŏƛŎŜ Ȋŀ 

ocjenu na kraju godine unijeti dopunski rad ili popravni ispit. 

!ƪƻ ƧŜ ǳőŜƴƛƪ ƴŜƻŎƛƧŜƴƧŜƴ ƛȊ ƴŜƪƻƎ ǇǊŜŘƳŜǘŀ ǘŀŘŀ ƧŜ ƻŎƧŜƴǳ ƴŜƻŎƛƧŜƴƧŜƴ ƳƻƎǳŏŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ƪƭƛƪƻƳ ǳ 

ƪǳŏƛŎǳ ϦhŎƧŜƴŀϦ za kraj godine.  

 

Slika 28. Unos "Neocijenjen" za IB program 

¦ƴŜǎŜƴŜ ǊŀȊƛƴŜ ǇƻǎǘƛƎƴǳŏŀ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪ ƳƻȌŜ ƻōǊƛǎŀǘƛ ƴŀƧǾƛǑŜ мл Ƴƛƴǳǘŀ od unosa, a nakon isteka tog 

Ǌƻƪŀ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ōǊƛǎŀƴƧŀ ƛƳŀ ŀŘƳinistratorΦ ½ŀ ōǊƛǎŀƴƧŜ ǊŀȊƛƴŜ ǇƻǎǘƛƎƴǳŏŀ Ȋŀ ǇƻƧŜŘƛƴǳ ŎƧŜƭƛƴǳ 

potrebno je odabrati ƻŘƎƻǾŀǊŀƧǳŏƛ ǊŀȊƛƴǳ ǘŜ ƛȊ ƛȊōƻǊƴƛƪŀ ƪƻƧƛ ǎŜ ǇǊƛƪŀȌŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ ƻǇŎƛƧǳ ϦhōǊƛǑƛϦΦ 

 

Slika 29Φ .ǊƛǎŀƴƧŜ ǊŀȊƛƴŜ ǇƻǎǘƛƎƴǳŏŀ 
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½ŀ ōǊƛǎŀƴƧŜ ǊŀȊƛƴŜ ǇƻǎǘƛƎƴǳŏŀ Ȋŀ ƪǊŀƧ godine potǊŜōƴƻ ƧŜ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƴŀ ƻŘƎƻǾŀǊŀƧǳŏǳ ǊŀȊƛƴǳ ǇƻǎǘƛƎƴǳŏŀ ƛ 
ƻŘŀōǊŀǘƛ ƻǇŎƛƧǳ ϦhōǊƛǑƛϦΦ  

 

Slika 30Φ .ǊƛǎŀƴƧŜ ǊŀȊƛƴŜ ǇƻǎǘƛƎƴǳŏŀ Ȋŀ ƪǊŀƧ ƎƻŘƛƴŜ 

Bitno je napomenuti Řŀ ǎŜ ȊŀƪƭƧǳőƴŀ ƻŎƧŜƴŀ όƪƻƧŀ ǎŜ ƎŜƴŜǊƛǊŀ ƴŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǎǳ ǳƴŜǎŜƴŜ ǎǾŜ ǊŀȊƛƴŜ 

ǇƻǎǘƛƎƴǳŏŀ za kraj godineύ ƳƻȌŜ ƻōǊƛǎŀǘƛ ǘŀƪƻ Řŀ ǎŜ ƻōǊƛǑŜ ƧŜŘƴŀ ƻŘ ǊŀȊƛƴŀ ǇƻǎǘƛƎƴǳŏŀ Ȋŀ ƪǊŀƧ ƎƻŘƛƴŜΦ 

½ŀ ǳǇƛǎ ōƛƭƧŜǑƪŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ ƻǇŎƛƧǳ Ϧ¦Ǉƛǎ ōƛƭƧŜǑƪŜϦ ǘŜ ƴŀƪƻƴ ǘƻƎŀ ǳƴƛƧŜti potrebne podatke. 

 

Slika 31Φ ¦Ǉƛǎ ōƛƭƧŜǑƪŜ ǳ L. ƛƳŜƴƛƪ 
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9. ¦ƴƻǎ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ǳ ƛƳŜƴƛƪ ǊŀȊǊŜŘƴŜ ƪƴƧƛƎŜ h 

½ŀ ǳőŜƴƛƪŜ ƪƻƧŜ ǾƻŘƛǘŜ ǳ ǊŀȊǊŜŘƴƻƧ ƪƴƧƛȊƛ h ǳǇƛǎǳƧǳ ǎŜ ōƛƭƧŜǑƪŜΦ ½ŀ ǳǇƛǎ ōƛƭƧŜǑƪŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƛȊ ƛƳŜƴƛƪŀ 

ƻŘŀōǊŀǘƛ ǳőŜƴƛƪŀ ƛ ǇǊŜŘƳŜǘ ǘŜ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƴŀ Ϧ¦Ǉƛǎ ōƛƭƧŜǑƪŜϦΦ ¦ƴƻǎ ōƛƭƧŜǑƪƛ ǳ ƛƳŜƴƛƪ razredne knjige O 

ƳƻƎǳŏ ƧŜ Ȋŀ ǘŜƪǳŏǳ ƛ ǇǊƻǑƭǳ Ǒƪƻƭǎƪǳ ƎƻŘƛƴǳΦ 

 

Slika 32Φ ¦Ǉƛǎ ōƛƭƧŜǑƪŜ Ȋŀ ǊŀȊǊŜŘƴǳ ƪƴƧƛƎǳ h 

tǊƛ ǳǇƛǎǳ ōƛƭƧŜǑƪŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ŘŀǘǳƳ ǘŜ ǳǇƛǎŀǘƛ ōƛƭƧŜǑƪǳ ƛ kliknuti na "Unesi". 

 

Slika 33Φ ¦Ǉƛǎ ōƛƭƧŜǑƪŜ - razredna knjiga O 

.ǊƛǎŀƴƧŜ ōƛƭƧŜǑƪŜ ƧŜ ƳƻƎǳŏŜ ƪǊƻȊ ŘŜǎŜǘ Ƴƛƴǳǘŀ ƻŘ ǳƴƻǎŀ Ȋŀ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪŀΣ ŀ ƴŀƪƻƴ Ǒǘƻ ƛǎǘŜƪƴŜ ǘŀƧ ǇŜǊƛƻŘ 

ōƛƭƧŜǑƪǳ ƳƻȌŜ ƻōǊƛǎŀǘƛ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ ǳ ǎǾŀƪƻƳ ǘǊŜƴǳǘƪǳΦ  
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10. tƻǇƛǎ ǳőŜƴƛƪŀ ƛ ƻŎƧŜƴŀ 

10.1 Pregled svih ocjena iz predmeta 

 

Imenik > Izbornik > 'Sve ocjene iz predmeta' 

aƻȌŜǘŜ ǾƛŘƧŜǘƛ ƻŎƧŜƴŜ ƛ ōƛƭƧŜǑƪŜ ǎǾƛƘ ǳőŜƴƛƪŀ ōŜȊ ƭƛǎǘŀƴƧŀΦ .ƛƭƧŜǑƪŜ ƳƻȌŜǘŜ ǎŀƪǊƛǘƛ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ƎǳƳō ϥ{ŀƪǊƛƧ 

ōƛƭƧŜǑƪŜϥΦ  

!ƪƻ ǇǊŜƎƭŜŘŀǾŀǘŜ ǇƻŘŀǘƪŜ Ȋŀ ǊŀȊǊŜŘƴǳ ƪƴƧƛƎǳ h ƻƴŘŀ ƧŜ ƳƻƎǳŏ ǇǊŜƎƭŜŘ ōƛƭƧŜǑƪƛΦ  

 

 

Slika 34. Pregled svih ocjena iz predmeta 
 

10.2 tƻǇƛǎ ǳőŜƴƛƪŀ ǳ ǊŀȊǊŜŘǳ 

 

LƳŜƴƛƪ Ҕ LȊōƻǊƴƛƪ Ҕ ϥtƻǇƛǎ ǳőŜƴƛƪŀϥ 

 

¦ ǊŀȊǊŜŘǳ ǳ ƪƻƧŜƳ ǇǊŜŘŀƧŜǘŜ ƳƻȌŜǘŜ ƛǎǇƛǎŀǘƛ ǇƻǇƛǎ ǎǾƛƘ ǳőŜƴƛƪŀ ǎ ǊŀȊƴƛƳ ŀǘǊƛōǳǘƛƳŀΦ hŘŀōŜǊƛǘŜ ȌŜƭƧŜƴŜ 

ŀǘǊƛōǳǘŜ ƛ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƎǳƳō ϥLǎǇƛǑƛϥΦ 
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Slika 35Φ LǎǇƛǎ ǇƻǇƛǎŀ ǳőŜƴƛƪŀ ǳ ǊŀȊǊŜŘǳ Ǉƻ ƻŘŀōǊŀƴƛƳ ƪǊƛǘŜǊƛƧƛƳŀ 

bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǎǘŜ ƛǎǇƛǎŀƭƛ ǎǾŜ ŀǘǊƛōǳǘŜ ƴŀ ŜƪǊŀƴΣ ƳƻȌŜǘŜ ƛƘ ƛǎǇƛǎŀǘƛ ǇǊƛnterom ili skinuti u Excel datoteci. 

hǎƛƳ ƛȊǾƻȊŀ ǳ 9ȄŎŜƭΣ ƻƳƻƎǳŏŜƴ ƧŜ ƛȊǾƻȊ ǳ t5C ŦƻǊƳŀǘ ƴŀ ƳƧŜǎǘƛƳŀ ƎŘƧŜ ƛƳŀ ǎƳƛǎƭŀΦ 

 

Slika 36. Izvoz podataka u Excel datoteku 

5ƻ ƻǎƻōƴƛƘ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ǇƻƧŜŘƛƴƻƎ ǳőŜƴƛƪŀ ǳ ǊŀȊǊŜŘǳ ƳƻȌŜǘŜ Řƻŏƛ ƛ ǘŀƪƻ Řŀ ǳ ƛƳŜƴƛƪǳ ƻǘǾƻǊƛǘŜ ǳőŜƴƛƪŀΣ 

odaberete 'Izbornik', zatim kliknete 'Osobni podaci'. 
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11. 9ǾƛŘŜƴŎƛƧŀ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀƭƛȊƛǊŀƴƻƎ ƻŘƎƻƧƴƻ ς ƻōǊŀȊƻǾƴƻƎ ǇǊƻƎǊŀƳŀ  

½ŀ ǳőŜƴƛƪŜ ƪƻƧƛ ǇƻƘŀŚŀƧǳ ƴŀǎǘŀǾǳ Ǉƻ ǇǊƛƭŀƎƻŚŜƴƻƳ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪ ƳƻȌŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ǇƻŘŀǘƪŜ ƻ 

individualiziranom odƎƻƧƴƻ ƻōǊŀȊƻǾƴƻƳ ǇǊƻƎǊŀƳǳ όLhhtύ Ȋŀ ǇǊŜŘƳŜǘ ƪƻƧƛ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪ ǇǊŜŘŀƧŜ ǳőŜƴƛƪǳΦ 

Yŀƪƻ ōƛ ǳƴƻǎ ōƛƻ ƳƻƎǳŏ ǊŀȊǊŜŘƴƛƪ ǘǊŜōŀ ǳőŜƴƛƪǳ ƻȊƴŀőƛǘƛ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ǳƴƻǎŀ ƴŀƪƻƴ őŜƎŀ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪ 

ƳƻȌŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ǇƻŘŀǘƪŜ Ȋŀ LhhtΦ 

½ŀ ǳƴƻǎ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ǳ ƛƳŜƴƛƪǳ ƻŘŀōǊŀǘƛ ǳőŜƴƛƪŀ te zatim predmet za koji je potrebno 

odabrati IOOP. Nakon toga potrebno je kliknuti na izbornik u gornjem desnom kutu te odabrati opciju 

"IOOP". 

 

Slika 37. Unos IOOP-a 

Nakon odabira navedene opcije potrebno je kliknuti na opciju "Unos". 
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Slika 38. IOOP 

Nakon toga potrebno je odabrati mjesec i unijeti podatke o individualiziranom odgojno obrazovnom 

ǇǊƻƎǊŀƳǳ Ȋŀ ǳőŜƴƛƪŀ ǘŜ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƴŀ Ϧ{ǇǊŜƳƛϦ ƪŀƪƻ ōƛǎǘŜ ǇƻŘŀǘƪŜ ǎǇǊŜƳƛƭƛ ǳ ǎǳǎǘŀǾΦ 

 

Slika 39. Podaci za IOOP 

¦ƪƻƭƛƪƻ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ǳƴŜǎŜƴƛ ȊŀǇƛǎ ƳƻȌŜǘŜ ƻōǊƛǎŀǘƛ ƛƭƛ ƛȊƳƛƧŜƴƛǘƛ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ƛǎǘƛ ƛ ƻŘŀōƛǊƻƳ ƻǇŎƛƧŜ Ȋŀ 

brisanje ili izmjenu. 

12. 9ǾƛŘŜƴŎƛƧŀ ƴŀǎǘŀǾƴƻƎ ǎŀǘŀ 

'Dnevnik rada' > 'Radni tjedan' 

 

12.1 Kreiranje radnog tjedna i dana 

Ako je potrebno kreirati novi radni tjedan, ǘƻ ƳƻȌŜǘŜ klikom na gumb 'Dodaj tjedan'. Kreiranje 

ǊŀŘƴƻƎ ǘƧŜŘƴŀ ƧŜ ƳƻƎǳŏŜ ǳ ǘŜƪǳŏƻƧ ƛ ǇǊƻǑƭƻƧ ǑƪƻƭǎƪƻƧ ƎƻŘƛƴƛΦ 
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Slika 40. Kreiranje radnog tjedna i dana 

 

Odaberite όϦǳƧǳǘǊƻϦΣ ϦǇƻǇƻŘƴŜϦ ƛƭƛ ϦŎƧŜƭƻŘƴŜǾƴŀϦύ ƛ ŘŀǘǳƳ όƻŘŀōǊŀǘƛ ƴŜƪƛ ŘŀǘǳƳ ǳ ȌŜƭƧŜƴƻƳ ǘƧŜŘƴǳύΦ 

5ŜȌǳǊƴƛ ǳőŜƴƛŎƛ ǎǳ ǇƻǎǘŀǾƭƧŜƴƛ ŀǳǘƻƳŀǘǎƪƛ ǘŜ ǎŜ ŀōŜŎŜŘƴƻ ƳƛƧŜƴƧŀƧǳ ƛȊ ǘƧŜŘƴŀ ǳ ǘƧŜŘŀƴΣ ƴƻ ƳƻȌŜǘŜ ƛƘ 

promijeniti ukoliko je potrebno. 

Ako je tjedan bio nenastavni, tada kliknite opciju 'Ne' i unesite opis. 

aƻƎǳŏŜ ƧŜ ōǊƛǎŀƴƧŜ ǊŀŘƴƻƳ ǘƧŜŘƴŀ ǳ ǎƭǳőŀƧǳ Řŀ ƴŜ ǇƻǎǘƻƧŜ ǳǇƛǎŀƴŜ ƴŀǎǘŀǾƴŜ ƧŜŘƛƴƛŎŜ Ȋŀ ǎǾŜ ŘŀƴŜ ǳ 

tjednu. 

 

Slika 41. Unos novog radnog tjedna 
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Dane u tjednu dodajete ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ȌŜƭƧŜƴƛ tjedan i gumb 'Dodaj radni radϥ ƪƻƧƛ ŏŜ ǎŜ ǇƻƧŀǾƛǘƛΦ Nakon 

ƪƭƛƪŀ ƴŀ ȌŜƭƧŜƴƛ ǘƧŜŘŀƴ ƳƻƎǳ ǎŜ ƛ ƛǎǇƛǎŀǘƛ ǎǾƛ ǊŀŘƴƛ Řŀƴƛ ƛ ƴƧƛƘƻǾƛ ǎŀǘƛ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ƎǳƳō ϥLǎǇƛǑƛ ǘƧŜŘŀƴϥ ili 

ǳǊŜŚƛǾŀǘƛ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ Ϧ¦ǊŜŘƛ ǘƧŜŘŀƴϦ. 

 

 

Slika 42Φ ¦ǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ǊŀŘƴƻƎ tjedna 

Potrebno je kliknuti na dane koje ȌŜƭite dodati u tjedan. Ako dani nisu nastavni tada ƳƻȌŜǘŜ pod tom 

opcijom kliknuti 'Ne' i unijeti opis. 

wŀŘƴŜ ŘŀƴŜ ƻŘ ǇƻƴŜŘƧŜƭƧƪŀ Řƻ ǇŜǘƪŀ ƳƻƎǳŏŜ ƧŜ ƻȊƴŀőƛǘƛ ƎǳƳōƻƳ ϥǇƻƴŜŘƧŜƭƧŀƪ-petak'. Potrebno je 

kliknuti na "Unesi" za unos odabranih dana. 

hŘŀōƛǊƻƳ α¦ǊŜŘƛ ǘƧŜŘŀƴά ƧŜ ƳƻƎǳŏŜ ƻōǊƛǎŀǘƛ ŎƛƧŜƭƛ ǘƧŜŘŀƴ ǳƪƻƭƛƪƻ ƴŜƳŀ ǳǇƛǎŀƴƛƘ ƴŀǎǘŀǾƴƛƘ ƧŜŘƛƴƛŎŀΦ 
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Slika 43. Unos novog radnog dana 

 

Ukoliko ste unijeli tjedan kao nenastavni, a isti treba biti nastŀǾƴƛ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƻȊƴŀőƛǘƛ ǘŀƧ ǘƧŜŘŀƴ ƛ 

kliknuti na "Nenastavni u nastavni". 

 

Slika 44. Prebacivanje nenastavnog u nastavni tjedan 

 

½ŀǘƛƳ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƻŘŀōǊŀǘƛ ǎƳƧŜƴǳ ƛ ŘŜȌǳǊƴŜ ǳőŜƴƛƪŜ Ȋŀ ǘŀƧ ǘƧŜŘŀƴ ǘŜ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƴŀ ϦtǊŜōŀŎƛϦΦ bŀƪƻƴ ǘoga 

Ȋŀ ǘŀƧ ǘƧŜŘŀƴ ōƛǘƛ ŏŜ ƳƻƎǳŏŜ ǳƴƻǎƛǘƛ ǊŀŘƴŜ ŘŀƴŜΦ 
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Slika 45Φ !ȌǳǊƛǊŀƴƧŜ ǇƻŘŀǘŀƪŀ Ȋŀ ƴŀǎǘŀǾƴƛ ǘƧŜŘŀƴ 

 

12.2 Unos nastavnog sata 

 

¦ƴƻǎ ƴŀǎǘŀǾƴƻƎ ǎŀǘŀ ƧŜ ƳƻƎǳŏ Ȋŀ ǊŀȊǊŜŘƴŜ ƪƴƧƛƎŜ Ȋŀ ǘŜƪǳŏǳ ƛ ǇǊƻǑƭǳ Ǒƪƻƭǎƪǳ ƎƻŘƛƴǳΦ 

Potrebno je prvo ƻŘŀōǊŀǘƛ ȌŜƭƧŜƴƛ Řŀƴ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ƴƧŜƎŀΦ 

 

Slika 46. Odabir radnog dana u tjednu 

Za upis sata kliknite ƴŀ ǇƻƭƧŜ ǳȊ ȌŜƭƧŜƴƛ ǎŀǘΦ 

 

Slika 47. Unos nastavnog sata 
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½ŀ ǇǊŜŘƳŜǘ ƳƻȌŜǘŜ odabrati samo onaj predmet koji  predajete u razredu.  !ƪƻ ǳ ǊŀȊǊŜŘǳ ǇƻǎǘƻƧƛ ǾƛǑŜ 

smjerova uz predmet je navedeno na koji smjer se odnosi.  WƻǑ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ǳƴƛƧŜǘƛ ƴŀǎǘŀǾƴǳ ƧŜŘƛƴƛŎǳ 

ƪƻƧŀ ǎŜ ƻōǊŀŚǳƧŜ ƴŀ ǎŀǘǳΦ YŀŘŀ ǎǘŜ ǳƴƛƧŜƭƛ ƴŀǎǘŀǾƴǳ ƧŜŘƛƴƛŎǳ ōƛǘ ŏŜ ǇǊƛƪŀȊŀƴ ƛ ƴŀȊƛǾ ǎƳƧŜǊŀ ŀƪƻ ǎǳ ǳ ǊŀȊǊŜŘ 

ǳǇƛǎŀƴƛ ǳőŜƴƛŎƛ ǊŀȊƭƛőƛǘƛƘ ǎƳƧŜǊƻǾŀΦ S desne strane je vidljiv prethodno upisani sat. 

 

!ƪƻ ǳƴƻǎƛǘŜ ƴŀǎǘŀǾƴƛ ǎŀǘ Ȋŀ ƪƻƳōƛƴƛǊŀƴƛ ƻŘƧŜƭ ƳƻƎǳŏŜ ƧŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ƴŀǎǘŀǾƴǳ Ƨedinicu za svaki razred 

posebno unutar istoga sata. Za unos trebate odabrati predmet za jedan razredni odjel i unijeti nastavnu 

jedinicu, te nakon toga isto napraviti i za drugi razred koji  je u kombiniranom odjelu. 

 

 

Slika 48. Unos nastavnog sata za kombinirani razredni odjel 

 

aƻƎǳŏŜ ƧŜ ƴŀǎǘŀǾƴƛ ǎŀǘ ǳƴƛƧŜǘƛ ƛ ƪao blok sat u trajanju od 2 do 8 sati. 

 

 

Slika 49Φ ¦ƴƻǎ ǎŀŘǊȌŀƧŀ ƴŀǎǘŀǾƴƻƎ ǎŀǘŀ 
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¦ƪƻƭƛƪƻ ƧŜ Ǒƪƻƭŀ Ȋŀ ƪƻƧǳ ǳƴƻǎƛǘŜ ƴŀǎǘŀǾƴƛ ǎŀǘ ǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ Ŝ-~ƪƻƭŜ ǘŀŘŀ ŏŜǘe pri unosu sata, uz podatke o 

nastavnom satu, trebati odabrati je li zŀ ǇƻǳőŀǾŀƴƧŜ ƴŀ ǎŀǘǳ ƪƻǊƛǑǘŜƴŀ LY¢ ƻǇǊŜƳŀ ƴŀōŀǾƭƧŜƴŀ ǳ ƻƪǾƛǊǳ 

projekta e-~ƪƻƭŜΦ 

Ovaj podatak je obavezan za unos (DA/NE), a odnosi se samo na opremu nabavljenu u okviru pilot 

projekta "e-~kole: Uspostava sustava razvoja digitŀƭƴƻ ȊǊŜƭƛƘ ǑƪƻƭŀϦ ƪƻƧŀ ƧŜ ƪƻǊƛǑǘŜƴŀ Ȋŀ ǇƻŘǳőavanje 

ƴŀ ƻŘǊȌanom satu. 

Slika 50Φ ¦ƴƻǎ ǎŀǘŀ Ȋŀ ǑƪƻƭŜ ƪƻƧŜ ǎǳ ǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ Ŝ-~ƪƻƭŜ 

!ƪƻ ǎǘŜ ǇƻƎǊƛƧŜǑƛƭƛ ǇǊƛƭƛƪƻƳ ǳƴƻǎŀ ǎŀǘŀ ōǊƛǎŀƴƧŜ ƧŜ ƳƻƎǳŏŜ ǳƴǳǘŀǊ пу ǎŀǘƛΦ bŀƪƴŀŘƴƻ ǎŀǘ ƳƻȌŜ ƻōǊƛǎŀǘƛ 

samo administrator e-Dnevnika. YƭƛƪƻƳ ƴŀ ǇƻǎǘƻƧŜŏƛ ƴŀǎǘŀǾƴƛ ǎŀǘ ƴŜ ǳǊŜŚǳƧŜǘŜ ƛǎǘƛ ǾŜŏ ǳǇƛǎǳƧŜǘŜ ƴƻǾƛΦ 

¦ ƧŜŘƴǳ ƪǳŏƛŎǳ ǎŜ ƳƻȌŜ ǳǇƛǎŀǘƛ ǾƛǑŜ ƴŀǎǘŀǾƴƛƘ ǎŀǘƛΦ 

!ƪƻ ǎŀǘ ƴƛƧŜ ƻŘǊȌŀƴΣ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƎǳƳō ϦƴƛƧŜ ƻŘǊȌŀƴϦ ǳȊ ȌŜƭƧŜƴƛ ǎŀǘΦ  

¦ƪƻƭƛƪƻ ȌŜƭƛǘŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ƪǊƻȊ ƪƻƳōƛƴƛǊŀƴǳ ƎǊǳǇǳ Řŀ ǎŀǘ ƴƛƧŜ ƻŘǊȌŀƴ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ǎŀǘ ƛ ƴŀƪƻƴ ǘƻƎŀ 

kliknuti na isti te odabrati iz izbornika  "Uredi radni sat". Nakon toga potrebno je odabrati da sat nije 

ƻŘǊȌŀƴ ƛ ǎǇǊŜƳƛǘƛ ǇƻŘŀǘƪŜΦ 

Klikom na polje za napomenu ƳƻȌŜǘŜ istu upisati. 

Dane ƳƻȌŜǘŜ listati strelicama. 
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Slika 51Φ [ƛǎǘŀƴƧŜ Řŀƴŀ ǳ ǘƧŜŘƴǳ ǇƻƳƻŏǳ ǎǘǊŜƭƛŎŀ 

¦ƪƻƭƛƪƻ ƴŀǎǘŀǾƴƛ ǎŀǘ ǳƴƻǎƛǘŜ Ȋŀ ǊŀȊǊŜŘƴǳ ƪƴƧƛƎǳ ƻǎƴƻǾƴŜ ǑƪƻƭŜ ǳ ǊŀŘƴƻƳ Řŀƴǳ ŏe biti dostupna opcija 

za prikaz sata koji je prema rasporedu.  

 

 

12.3 Unos izostanka 

 

LȊƻǎǘŀƴƪŜ ƧŜ ƳƻƎǳŏŜ ŜǾƛŘŜƴǘƛǊŀǘƛ ǳ ǊŀȊǊŜŘƴƛƳ ƪƴƧƛƎŀƳŀ ƛȊ ǘŜƪǳŏŜ ƛ ǇǊƻǑƭŜ ǑƪƻƭǎƪŜ ƎƻŘƛƴŜΦ 

bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ƧŜ ƻŘŀōǊŀƴ ȌŜƭƧŜƴƛ ǊŀŘƴƛ ŘŀƴΣ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƴŀ ƎǳƳō ϥLȊƻǎǘŀƴŎƛϥΦ 

 

Slika 52. Izostanci 

Ako izostanak unosite ǳőŜƴƛƪǳ ƪƻƧƛ ǾŜŏ ƛƳŀ ŜǾƛŘŜƴǘƛǊŀƴƛƘ ƛȊƻǎǘŀƴŀƪŀ ǳ ŘŀƴǳΣ ǘŀŘŀ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ǳȊ 

njegovo ime i sat u pitanju kliknuti na znak "/" i potvrditi unos izostanka za taj sat. 
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Za unos napomene razredniku, kliknite ƴŀ ȌŜƭƧŜƴƛ ǳƴŜǎŜƴƛ ƛȊƻǎǘŀƴŀƪΦ 

!ƪƻ ǳőŜƴƛƪ ƧƻǑ ƴŜƳŀ ƴƛǘƛ ƧŜŘŀƴ ŜǾƛŘŜƴǘƛǊŀƴƛ ƛȊƻǎǘŀƴŀƪ ǳ ŘŀƴǳΣ kliknite gumb 'Unesi izostanak'. 

 

Slika 53. Unos izostanka 

Odaberite predmet  i kliknite ƴŀ ȌŜƭƧŜƴŜ ǳőŜƴƛƪŜ ƪƻƧƛ ǎǳ ƛȊƻǎǘŀƭƛΦ  

 

 

Slika 54Φ ¦ƴƻǎ ƻŘǎǳǘƴƛƘ ǳőŜƴƛƪŀ 

12.4  ¦ƴƻǎ ǇǊƻŘǳȌŜƴƻƎ ōƻǊŀǾƪŀ 

 

5ŀ ōƛ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪ ƪƻƧƛ ǾƻŘƛ ǇǊƻŘǳȌeni boravak mogao unositi podatke administrator ili razrednik ga treba 

dodati u popis nastavnika i predmeta u odabranom razredu. tǊƻŘǳȌŜƴƛ ōƻǊŀǾŀƪ ƳƻȌŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ƛ ǊŀȊǊŜŘƴƛƪ 

ili zamjenik razrednika. ¦ƴƻǎ ƧŜ ƳƻƎǳŏ ǳ ǊŀȊǊŜŘƴŜ ƪƴƧƛƎŜ ƛȊ ǘŜƪǳŏŜ ƛ ǇǊƻǑƭŜ ǑƪƻƭǎƪŜ ƎƻŘƛƴŜΦ  

½ŀ ǳƴƻǎ ǇǊƻŘǳȌŜƴƻƎ ōƻǊŀǾƪŀ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ  ǊŀȊǊŜŘƴǳ ƪƴƧƛƎǳΣ ȊŀǘƛƳ α5ƴŜǾƴƛƪ ǊŀŘŀάΣ ǘŜ kliknuti 

na αtǊƻŘǳȌŜƴƛ ōƻǊŀǾŀƪά. 


























































