Na temelju élanka 29. Statuta Osnovne $kole Pavleka Miskine (KLASA:602-02/08-20-15,
URBROJ:251-131-08-1) Skolski odbor je na 11. sjednici odrZzanoj dana 12.04.2010. godine
donio

POSLOVNIK
0 RADU SKOLSKOG ODBORA
[L OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Skolskog odbora (u daljem tekstu: Poslovnik) Osnovne ¥kole
Pavleka Miskine (u daljem tekstu: Skola) ureduje se rad Skolskog odbora, sazivanje i vodenje
siednica, odrZavanje reda na sjednicama, izbor &lanova Skolskog odbora te druga pitanja
znacajna za rad koja nisu uredena Statutom Osnovne $kole Pavieka Miskine.

Clanak 2.

Skolski odbor obavlja poslove iz svog djelokruga u skladu s odredbama Zakona,
Statuta i ovog Poslovnika.

Odredbe o radu Skolskog odbora propisane ovim Poslovnikom primjenjuju se na
sve &lanove Skolskog odbora i sve druge osobe koje sudjeluju u radu Skolskog odbora.

Clanak 3.

Skolski odbor radi kolektivno i odluke donosi na sjednicama ako je sjednici
nazo&na natpolovi¢na veéina Skolskog odbora.

Skolski odbor odluduje o pitanjima iz svog djelokruga veéinom glasova ukupnog
broja ¢lanova.

Glasovanje se obavlja javno — dizanjem ruku, osim kod odluéivanja o izboru
ravnatelja Skole.

Rezultate glasovanja utvrduje predsjednik, odnosno predsjedavatelj sjednice s
javnom objavom usvojenog ili odbijenog prijedloga.

Odluke Skolskog odbora potpisuje predsjednik.

| IL. IZBOR I OPOZIV CLANOVA SKOLSKOG ODBORA

Clanak 4.

_Izbor i opoziv ¢lanova Skolskog odbora obavlja se na nagin utvrden Zakonom i
Statutom Skole.



| L. KONSTITUIRANJE SKOLSKOG ODBORA

Clanak 5.

Nakon §to Osnivaé imenuje Skolski odbor tj. nakon stupanja na snagu zakljucka o
imenovanju, ravnatelj Skole najkasnije u roku od 15 dana saziva konstituirajuéu sjednicu
Skolskog odbora.

Konstituiraju¢om sjednicom do izbora predsjednika i zamjenika rukovodi najstariji
&lan Skolskog odbora.

Dnevni red konstituirajuée sjednice obvezno sadrZi:

- izvje¥¢e predsjedavatelja sjednice o0 imenovanim &lanovima Skolskog odbora

- verificiranje mandata imenovanih &lanova Skolskog odbora

- izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora

Clanak 6.

Verifikaciju mandata imenovanih &lanova Skolskog odbora obavlja predsjedavatelj
sjednice provjerom identiteta pojedinog ¢lana s podacima iz akta o imenovanju.

Clanovima Skolskog odbora mandat tede od dana konstituiranja na vrijeme od
Cetiri godine.

Izbor i opoziv &lanova Skolskog odbora obavlja se na na&in utvrden Zakonom i
Statutom Skole.

| IV. PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICE

Clanak 7.

Sjednice Skolskog odbora odravaju se u sjedistu Skole.

Predsjednik Skolskog odbora priprema, saziva te vodi sjednice Skolskog odbora, 2
u slu¢aju njegove sprijedenosti njegov zamjenik.

Predsjednik je duan sazvati sjednicu Skolskog odbora i na pismeni zahtjev jedne
tre¢ine &lanova Skolskog odbora ili na prijedlog ravnatelja.

Ukoliko predsjednik Skolskog odbora ne izvrsi obvezu iz stavka 2. ovog &lanaka, a
radi se o potrebi hitnog odluivanja te zakonitosti rada 8kole, sjednicu Skolskog odbora ée
sazvati ravnatelj Skole.

Clanak 8.

Poziv za sjednicu u pravilu se dostavlja u pismenom obliku s prijedlogom
dnevnog reda i materijalima za sjednicu, najkasnije 3 dana prije odrZavanja sjednice.

Pozivi se dostavljaju svim &lanovima Skolskog odbora, ravnatelju Skole, po
potrebi izvjestiteljima o pojedinim pitanjima u svezi s dnevnim redom kao i drugim osobama
koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.

Kada Skolski odbor odlutuje o zastiti i promicanju prava i interesa radnika Skole
na sjednicu se obvezno poziva predstavnik Radni¢kog vijeéa, odnosno Sindikata skole.

Jedan primjerak poziva stavlja se na oglasnu plo&u Skole u roku odredenom u
stavku 1. ovog ¢lanka.




U hitnim situacijama te posebno opravdanim razlozima sjednica Skolskog odbora
mozZe se sazvati usmeno, odnosno telefonskim putem.

Clanak 9.

U radu Skolskog odbora sudjeluje bez prava odlugivanja ravnatelj Skole.
Sjednici mogu biti nazo&ne i druge osobe koje pozovu predsjednik Skolskog
odbora i ravnatelj Skole ili se pozovu po zakljutku Skolskog odbora.
Kada $kolski odbor odlutuje o odlukama vaZnim za poloZaj radnika Skole
Radni¢ko vijeée ima pravo iznositi stajalista te predlagati odluke i zakljutke radi zatite prava
radnika.
Nakon $to Osniva¢ imenuje Skolski odbor tj. nakon stupanja na snagu zakljucka o

imenovanju, ravnatelj Skole najkasnije u roku od 15 dana saziva konstituirajuéu sjednicu
Skolskog odbora.

Konstituiraju¢om sjednicom do izbora predsjednika i zamjenika rukovodi najstariji
¢lan Skolskog odbora.

Dnevni red konstituirajuce sjednice obvezno sadrZi:

- izvjedée predsjedavatelja sjednice o imenovanim &lanovima Skolskog odbora

- verificiranje mandata imenovanih &lanova Skolskog odbora

- izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora

| V. ODRZAVANJE SJEDNICA SKOLSKOG ODBORA

Clanak 10.

Predsjednik Skolskog odbora otvara sjednicu kada utvrdi da je prisutan dovoljan
broj ¢lanova Skolskog odbora za odr¥avanje sjednice, odnosno za donosenje pravovaljanih
odluka.

Ako sjednici nije prisutan dovoljan broj &lanova, predsjednik ¢e odgoditi
odrZavanje sjednice.

Clanak 11.

Skolski odbor ée odrzati telefonsku sjednicu kada se radi o iznimno kratkom
roku, a vaZznom predmetu odluéivanja.

Dnevni red telefonske sjednice moZe sadrZavati najvise dvije tocke.

Predsjednik ili zamjenik predsjednika Skolskog odbora obvezan je telefonskim
putem kontaktirati svakog &lana Skolskog odbora osobno, upoznati ga sa sadrzajem predmeta
odlu¢ivanja te pribaviti njegovo misljenje, odnosno stav o istome.

Odluka se smatra donesenom ako je za nju glasovala veéina &lanova od ukupnog
broja ¢lanova.

Odluke donesene na temelju glasovanja na telefonskoj sjednici obvezno se
potvrduju na sljedecoj sjednici Skolskog odbora.
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Clanak 12.

Dnevni red sjednice utvrduje se na temelju prijedloga navedenog u pozivu o
sazivanju sjednice.

Svaki &lan Skolskog odbora ima pravo staviti primjedbu i predloZiti izmjenu ili
dopunu predloZenog dnevnog reda kao i ravnatelj Skole.

PredloZeni dnevni red je usvojen ako se za njega izjasnio Skolski odbor.

Konaéno utvrdeni dnevni red objavljuje predsjednik.

Utvrdeni dnevni red ne moZe se u pravilu mijenjati tijekom sjednice, osim u
osobito hitnim i opravdanim slu¢ajevima o &emu odluduje Skolski odbor.

Clanak 13.

Nakon utvrdenog dnevnog reda usvaja se zapisnik s prija$nje sjednice tj. odluke
i zaklju&ci primljeni pismeno u pozivu.

Svaki ¢lan Skolskog odbora ima pravo staviti primjedbu na zapisnik, a o
primjedbama na zapisnik odluduje Skolski odbor.

Ako nije bilo primjedbi na zapisnik konstatira se da je zapisnik prihvaéen bez
primjedbi.

Clanak 14.

O pojedinoj todki dnevnog reda predsjednik Skolskog odbora (ili odredeni
izvjestitelj) podnosi kratko izvje$¢e. Potom predsjednik otvara raspravu.

Svaki &lan Skolskog odbora ima pravo govoriti o predmetu koji je na dnevnom
redu.

Clanak 15.

Osobe koje prisustvuju sjednici Skolskog odbora prema svojoj funkeiji ili kao
predstavnici pojedinih tijela ili organizacija, mogu iznositi svoje misljenje o pojedinim
totkama dnevnog reda kada se jave za rije¢ i kada predsjednik da rijeg.

Clanak 16.

Poslije zakljudivanja rasprave o pojedinoj to¢ki dnevnog reda, Skolski odbor
donosi odluku, odnosno zaklju¢ak o tome pitanju.

Prijedlog stavlja na glasovanje predsjednik Skolskog odbora.

Nakon §to je izvrSeno glasovanje predsjednik objavljuje rezultat glasovanja.

Ako je prijedlog prihvacen, predsjednik objavljuje formulaciju odluke, odnosno
zakljucka §to se unosi u zapisnik ili prilaze zapisniku.

Clanak 17.

Skolski odbor moZe osnivati povjerenstva ili radne skupine iz reda radnika
Skole uz njihovu prethodnu suglasnost za proudavanje pitanja, pripremanje prijedloga akata
ili obavljanje drugih poslova vaznih za Skolu.

Clanovi povjerenstva i radnih skupina imenuju se na vrijeme koje je potrebno
da se obavi odredena zadacéa uz njihovu prethodnu suglasnost.



Iznimno kada je propisano da odredeno povjerenstvo ili radna skupina mora
imati sastav koji se ne moZe osigurati od radnika Skole ili kada je to prema naravi zadace
potrebno, Skolski odbor moZe imenovati za &lanove povjerenstva ili radne skupine i osobe
izvan Skole uz njihovu prethodnu suglasnost.

Skolski odbor moZe u svakom trenutku opozvati povjerenstvo ili radnu
skupinu, odnosno pojedinog ¢lana.

Clanak 18.

O radu sjednice Skolskog odbora vodi se zapisnik.

Zapisnik se piSe elektronski sa stranicama teksta uloZenih u posebnu mapu i
elektronskim zapisom.

Zapisnik potpisuje predsjednik Skolskog odbora i voditelj zapisnika
(zapisnidar).

Zapisnik se trajno &uva u pismohrani Skole (tekstualno i elektronskim
zapisom).

Sjednica se moZe tonski snimati.

Zapisnik vodi tajnik Skole ili osoba koju odredi predsjednik Skolskog odbora u
dogovoru s ravnateljem.

Zapisnik sadrZi broj sjednice, vrijeme, mjesto odrZavanja sjednice, prisutne i
odsutne &lanove Skolskog odbora, ostale prisutne i odsutne, ime i prezime predsjednika i
zapisnicara, konstataciju predsjednika o kvorumu, utvrdeni dnevni red, saZetak obrazloZenja i
diskusiju ako ¢lan Skolskog odbora inzistira da bude zapisni¢ki zabiljeZena, jasne i
nedvosmislene odluke i zakljugke, te vrijeme zavr¥etka sjednice.

Sjednice Skolskog odbora odravaju se u sjedistu Skole.

Predsjednik Skolskog odbora priprema, saziva te vodi sjednice Skolskog odbora, a
u slu¢aju njegove sprije€enosti njegov zamjenik.

Predsjednik je duZan sazvati sjednicu Skolskog odbora i na pismeni zahtjev jedne
trecine &lanova Skolskog odbora ili na prijedlog ravnatelja.

Ukoliko predsjednik Skolskog odbora ne izvri obvezu iz stavka 2. ovog ¢lanaka, a
radi se o potrebi hitnog odlucivanja te zakonitosti rada Skole, sjednicu Skolskog odbora ée
sazvati ravnatelj Skole.



VI NACIN PROVODENJA TAJNOG GLASOVANJA PRILIKOM IZBORA
RAVNATELJA SKOLE

Clanak 19.

Predsjednik Skolskog odbora utvrduje listu kandidata koji ispunjavaju uvjete za
izbor ravnatelja abecednim redom temeljem kojeg se izraduju glasa&ki listiéi.

Glasagke listi¢e priprema osoba koju odredi Skolski odbor.

Broj glasa¢kih listiéa mora biti jednak broju &lanova Skolskog odbora nazo¢nih na
sjednici na kojoj se provodi tajno glasovanje.

Svaki &lan Skolskog odbora treba glasovati na nagin da na glasatkom listi¢u
zaokruZi redni broj ispred imena i prezimena kandidata za kojeg se glasuje.

Svaki drugi na¢in glasovanja smatra se nevaZeéim glasadkim listiem.

Clanak 20.

Glasagki listi¢ ovjeren petatom Skole sadrzi:
1. naznaku da se izbor odnosi na ravnatelja Skole
2. popis kandidata za ravnatelja abecednim redom
3. redni broj ispred svakog kandidata

Clanak 21.

Nakon obavljenog glasovanja predsjednik Skolskog odbora uz nazo&nost prisutnih
&lanova Skolskog odbora utvrduje broj vaZeéih listiéa, broj glasova za svakog kandidata i
sastavlja listu kandidata za ravnatelja Skole prema broju dobivenih glasova.

Za ravnatelja je izabran kandidat koji je dobio veéinu glasova svih &lanova
Skolskog odbora.

Ako nakon glasovanja potrebnu veéinu nije dobio ni jedan kandidat natjecaj se
ponavlja.

Predsjednik Skolskog odbora otvara sjednicu kada utvrdi da je prisutan dovoljan broj &lanova
Skolskog odbora za odrzavanje sjednice, odnosno za donoSenje pravovaljanih odluka.

Ako sjednici nije prisutan dovoljan broj &lanova, predsjednik ée odgoditi
odrZavanje sjednice.




[ VIL ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI

Clanak 2.

Red na sjednici Skolskog odbora osigurava predsjednik Skolskog odbora.

Predsjednik ima pravo opomenuti svakog &lana Skolskog odbora ili drugog
sudionika koji remeti red, vrijeda dostojanstvo Skolskog odbora ili se ne drZi odredaba ovog
Poslovnika.

Ako predsjednik Skolskog odbora ne moZe redovnim mjerama predvidenim
ovim Poslovnikom odrZati red na sjednici, prekinut ¢e sjednicu na kraée vrijeme i priopéiti ée
na koje se vrijeme sjednica prekida, odnosno u kojem roku ée sjednica nastaviti rad.

Clanak 2. .

Za naru3avanje dnevnog reda na sjednici mogu se naruditelju izreéi sljedece
mjere: opomena, oduzimanje rije¢i i udaljenje sa sjednice.

Clanak 2 .

Oduzimanje rijeci izrie se osobi koja nakon opomene i dalje naruSava dnevni
red, a udaljenje osobi koja nakon oduzimanja rijeéi i dalje ometa ili na drugi nagin naruSava
dnevni red.

Opomenu i oduzimanje rijei izrite predsjednik Skolskog odbora, a udaljenje
Skolski odbor veéinom glasova od ukupnog broja &lanova Skolskog odbora.

| VIII. ZAVRSNA ODREDBA

Clanak 2 ,

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj
ploéi u zbornici Skole.

KLASA: 602-02/10-20/ 06
URBROJ: 251-131-10-1
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Predsjednica Skolskog odbora
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Nikolina Budi¢, dipl. iur.




