Na temelju ¢lanka 18. Stavak 3. Uredbe o uredskom poslovanju (NN 7/09), a u skladu s
Pravilnikom o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i broj¢anim oznakama stvaratelja i
primatelja akata (NN 38/88 i 75/93) ravnatelj Osnovne $kole Retkovec Jako Suker,
univ.spec.oecoing. donosi

PLAN
KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA I BROJCANIH
OZNAKA STVARATELJA | PRIMATELJA PISMENA
ZA 2020.GODINU

Clanak 1.
Ovim planom klasifikacijskih oznaka i1 brojcanih oznaka stvaratelja i primatelja pismena

(dalje u tekstu: Plan) utvrduju se klasifikacijske oznake pismena koji se pojavljuju u radu
Skole prema njihovom sadrzaju i obliku.

Clanak 2.

Klasifikacijske oznake utvrduju se planom dosjea i to:

KLASIFIKACIISKA PLAN DOSJEA str.
OZNAKA
003 UPRAVLJANJE
003-01 01 opcenito o upravljanju Skolom.............. 1
02 placdeni dopusti ..........cooeieiiiiiiiiiini 3
03 neplaceni dopusti ...........ooevieiiiiiiinn 6
003-05 01 op¢i akti Skole............ooiiii, 7
02 Godisnji plan i program rada skole......... 9
03 Skolski kurikulum.............ccoooeinii 10
003-06 01 Skolski 0dbor............ccevuuiiieennniiinne, 11
003-09 01 Uciteljsko vijece.........ooevvviiniiiinnn.. 15
003-10 01 VijeCe ucenika.............oooooeiiiiiin. 19
003-11 01 Vijece roditelja............oooeeiiiiiil 20
003-12 01 javnanabava.............oociiiin 21
034 UVJERENJA
034-04 01 uvjerenja uCenicima......................... 22
02 uvjerenja zaposlenicima.................. 42
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ponude za zaposlenje........................ 44
molbe ucenika ................... 58
0Stalo. ... 69

ZASNIVANJE | PRESTANAK RADNOG
ODNOSA, UGOVOR O DJELU

18] 018153 1110 T 70
prijava potrebe GUOKS .................. 72
NAGECAJT vvvenveeee e, 76
PrIPraviiCh ...vvvieniiiiiiiiieeianannsn, 82
stru¢no osposobljavanje bez

zasnivanja radnog odnosa ................ 86
zasnivanje radnog odnosa na

neodredeno vrijeme ....................... 88
aneksi ugovoraoradu .................... 90
zasnivanje radnog odnosa na

odredeno vrijeme ................oeeenn. 92
prestanak ugovora o radu

na neodredeno vrijeme .................. 102
prestanak ugovora o radu

na odredeno vrijeme ..................... 104
ugovorodjelu ........oooiiiiiiiinn. . 112
potvrde o vrsti poslova koje je radnik

obavljao ... 113

TJIEDNA I GODISNJA ZADUZENJA

odluke o tjednom i godi$njem

zaduZenju .......ooooeiiiiiiiiii 115
rjesenja o radnim obvezama ............ 119
odluke o godisSnjem odmoru ............ 120
ZASTITA NA RADU

zastita na radu-opcéenito ................... 125
prijava o ozljedinaradu .................. 126
INSPEKCIJA RADA

inspekcija rada opéenito .................... 128

ZASTITA OD POZARA




214-01 01 zaStita od pozara opéenito................... 129

401 KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE
401-03 01 1E101 1111 DR
402 FINANCIRANJE
402-01 01 OPCENILO ..uvet et e,
402-06 01 refundacije ...
602 SKOLSTVO
602-02 01 osnovno skolstvo-opcenito .................. 130
02 pedagoske mjere ............ooeiiiiinnl. 195
03 preispitivanje ocjena ........................ 199
04 sviedodzbe ..o 200
05 upisusSkolu ... 208
06 ispisizSkole ..........oooviiiiiiiiiin . 210
07 pozivi roditeljima na ispitivanje zrelosti
djeteta zaupisu l.razred ..................... 212
08 savjetovanje roditelja u strucnoj sluzbi 214
09 utvrdivanje primjerenog oblika odgoja
1obrazovanja ..........c.ooeiiiiiiiiiiinn... 216
10 prijevoz zaposlenika i u¢enika ............. 226
11 socijalna skrb za ucenike ................. 227
12 pozivi roditeljima za upis djeteta u 1.razred 231
13 podnesci roditelja ..............ocooeiiinni 232
14 prijavnice za polaganje popravnog ispita 235
15 Prijepisi OCjeNa ......ocvvvvienrennieneannnnn. 236
16 pravo na pristup informacijama ........... 237
17 vanjsko vrednovanje obrazovanja ......... 239
18 duplikati svjedodzbi ...................o.. 240
19 priznavanje inozemnih obr. kvalifikacija.. 245
20 predmetni/razredni ispiti .............. 247
21 pedagoska zapazanja ucitelja o ucenicima.. 249
22 organizacija izvanucionicke nastave....... 254
23 ugovori o produzenom boravku............ 260
24 MITOVINEG . .\veneitiiiiiieee e 261
25 profesionalna orijentacija .............. 262
27 1ZDOTT .o 264
28 zaStita osobnih podataka..................... 265
29 StrajK. ..o 267

30 Skolska shema voca i mlijeka............... 269



Ovaj plan stupa na snagu 2. sije¢nja 2020.

31
32

33
34

pomocnici U nastavi............ceeveennnn.
procjena i vrednovanje kandidata za
zapoSljavanje............oooiiiii
provjera vjerodostojnosti isprava .........
poseban razredni odjel .......................

Clanak 3.

Stupanjem na snagu ovog Plana, prestaje vrijediti Plan klasifikacijskih oznaka i broj¢anih
oznaka stvaratelja i primatelja akata od 3. sije¢nja 2019. godine.

KLASA: 003-01/20-01/1
URBROJ: 251-134-20-1
U Zagrebu, 2. sije¢nja 2020.

Ravnatelj:

Jako Suker, univ.spec.oecoing.



