
Na terneljn dlarrka 54. Statuta OS-SE ,.San Nicoki", a sukladno Zakonu o fiskalnoj odgovomosli (Nli br.
138110. l9ll4) i Uredbi o sastar,lianju o predaji lzjave o fiskalnoj odgovomosti i izvjeStaja o primjerd
fiskalnih pravila {NN br. 78111, lA6112, 130113, 19115 i 1l9il5), ravnateljica OS-SE "Sarr Nicolo" lva
Bradaschia Koiul, donosi dana 28. sijednja 2016. godire

PROCEDURU PRACENJA I I{APLATE PRIHODA I PRI]VITTAKA

Clanak 1.

{}vim aktom utvrduje se obveza po-jedinih sluZbi OS-SE ..SAN NICOLO" iu nastavku: Skolai te propisujr
procedura- odncsno nadin i rokovi praienja i naplate prihoda i prirnitaka Skote.
Prihodi koje Skola naplaiuje su vlastiti i ostali prihodi za posebne namjene {Skolska kuhinia, traskgvi
pr*duienog boravka prijevoz udenika.. . ).
Ako Skola ugovori zakup p{ostora vrijednosti veioj od 20.000,00 kn godi5nje, s kupcern ugo\ala insr'urnelt
csiguranja plafanja.

flanak 2.

Procedura iz dlarikal. izvodi se po sljedeiern postupku, osim ako posebnirr: propisom nije dr-ugaiije
odledeno:

Red.
br. AKTI\,}{OST NIAI}LEiNOST DOKUMENT ROK
I 2 1 4 5
I Dostava podataka

Radunr:vodstru poh'ebnih
zaizdatanie raduna

TajniStvo Llgovor, narudibenica Tijekom
godine

?. Izdav an1 e I ix ada raduna Raduacvodstvo Radun Trjekom
sodine

Ovjera i potpis raduna Ravnateii Radun 2 dana od
izrgde raiuna

.a

+_ Slanje izJaznog raduna TajniStr''o Knjiga izlazne po3te 2 dana nali<:n

oviele
5. Unos podataka u sustav

(knjiien-je izlazn{h
raiuna)

Radunovodstyo Glavna knjiga
Llnutar

mjeseca na
koji se raeurr

odnosi
{t. Evidentilan-j e naplacenih

prihoda Radunovodstvo
Kr5iga ulaznih raiuna.

Glaura kniisa
Tiednc

7, Pra6enje naplate prihoda
(anatitika) Radunovodsfvo

Izvadak po poslovnom
r:aiunurBlagajnidki
izvieitai - uplatnice

Tjednc

8. Lltwdivanie stanja
dospjelih i nenapladenih

potraiivan j zr/prihoda

Radunovcdstvo Izvcd otvorenih stavaka iVlieseino

9. Upozoravan-! e i izdavan-j e
opomena i opornena pred

tuibu

Radunovodstvo Opomene i opomene pred
tuibu

fijek*m
godine

t*. DoroSenje adiuke o
prisilnoj naplati

potraZivania
Ravnatelj

Odluka o prisilnoj naplati
potrzzivanja

Tijek*ru
godine

tttl Owha- prisilna naplata
pohaiivanja u skladu s

OvrSnim zakonom
TajniStvir

Ovr5ni postupak kod
javnog biljstoika

15 dana
nakoa

doaoisnja
Odluke



Clanak 3

Ltvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duinik ima prema
Stoti.
Tiiekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak rt.

Nak*n 5to u roku 30 dana nije placen dug za koji je poslana oporrena, radunovodstvo o tome
cbavie5tava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraiivanja te se pokrece ovr5ni
postupak kod javnog biljeinika
*vrini postupak se pokrece za dugovanja r.r visini vecoj od 1.500,00 kn p*-jednor.n duinikr:.
Procedura iz stavka f . izvodi se po slijedeiem postupku:

elanak 5.

Or.a Fracedura stupa na snagu danom donoBenja i olrjavit ce se na mrei*im stranicama Skale"

KLASA. 003-08i16-01/01
URBROJ: 2 i 70-55-0 1 -I 6-1

R*d"
br. AKTI\,'hIOST NADLEZI'{OST DOKU]VIEN'T ROK
t "\ 4 5
1. Utr,'rdivanie

knji govodstvenog stania
duznik#prikup{ian-ie

podataka c pcslovnom
radturu ili iniovinskog

stafliu

Raduncvodstvo
Knjigovodstr,ene

kartice
Prije zast*re
potraiivanja

2. Prikupljanje
dokumentacije za or.r3ni

postupak Radunovodstvo

Knjigovodsfvena
kaltica ili

raiuniiobradun
kamata/opomena

s povratnicon

Priie zastare
potraiivarja

J- Izrada prijedl:ga za
or,rlru Radunovo dsfvoiTajniStvo

Nacrt priiedloga
za ovrhu

Opciuskom sudu
ili jar.no*l
biiieiniku

Najkasnije dva
dana od

pokretan-ia
posfupka

4_ Ovjera i potpis
prijedloga za ovrhu Ravnatelj

Prijedlog za ovrhu
Opdinskom sudu

iliialrrom
trilie2niku

Na"jkasrii-ie dva
dana od

pokretanja
postupka

5. Dostava pri-fedloga za
owhu Opdinskom sudu
ili iavnom bilieZniku

TajniStvo
Krjiga izlazne

poite
Najkasnije dva
dana od inzde

prijedloga
6. Dostava pravomodnih

rje5enja o owsi FINI Tajniitvo
Pravomoino

{eienje
Najkasnile dva

dana od
prirnitka

pravomocnilr
rieSenia


