        TIJEK OBRADE PUTNOG NALOGA

1. Zahtjev za put,

2. Odobreni putni nalog,

3. Popunjeni putni nalog,

4. Isplata predujma,

5. Popunjeni putni računi s prilozima (računi),

6. Izvješće sa službenog putovanja 

7. Obračun putnog računa 

8. Uplata i isplata po putnom  računu

IZVJEŠĆE SA SLUŽBENOG PUTOVANJA 
Izvješće sa službenog putovanja treba priložiti putnom nalogu. Izvješće je sažeto i razumljivo, odnosno, iz njega treba biti vidljiva svrha putovanja, eventualni rezultati puta kao i kratak opis puta. 

Pisani izvještaj sa službenog putovanja ovjerava ravnatelj
OŠ ŠIME BUDINIĆA ZADAR                                  Učitelj:__________________________​​​​______
IZVJEŠĆE SA SLUŽBENOG PUTOVANJA 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
U Zadru, _____________



Ime i prezime:_____________________
                                                                                                                      ( potpis)
Napomena: Izvješće je sažeto i razumljivo, odnosno, iz njega treba biti vidljiva svrha putovanja, eventualni rezultati  kao i kratak opis puta.

