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SKRADIN, rujan 2011. godine

OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ ŠKOLI

Osnovna škola Skradin

Adresa: Put Križa 1

Broj i naziv pošte: 22222 Skradin
Broj tel.   O22-771-067,  022-771-630
     
 broj fax-a: 022-771-631

E – mail : os-skradin@si.htnet.hr

Broj učenika i  razrednih odjela:  Matična škola

	
	Broj učenika
	Broj razrednih odjela

	I.-IV. razreda
	  57
	4

	V.-VIII. razreda
	106
	5

	UKUPNO
	              163
	9


Broj područnih škola:  3
                    Područna škola Rupe

	
	Broj učenika
	Broj razrednih odjela

	I.-IV. razreda
	  18
	2


                    Područna škola Dubravice

	
	Broj učenika
	Broj razrednih odjela

	I.-IV. razreda
	  23
	2


                    Područna škola Piramatovci

	
	Broj učenika
	Broj razrednih odjela

	I.-IV. razreda
	  3
	1


UKUPAN BROJ UČENIKA U OŠ Skradin JE  207.
UKUPAN BROJ RAZREDNIH ODJELA JE     14.
Broj  djelatnika:    A)  učitelja razredne nastave: 
  
  9
                                 B)  učitelja predmetne nastave:       
19
                                 C)  stručnih suradnika
                      2
                                 D)  ostalih zaposlenika
                   10
Ravnatelj škole: Diana Gaši, prof.

Pedagog škole: Stjepan Trbuk


Knjižničar škole: Irena Palinić,prof.(zamjena Ivana Milišić,prof.)
Na temelju članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi(NN 87/08) i članka 54.Statuta OŠ Skradin, Školski odbor na sjednici održanoj _______________ , a na prijedlog Učiteljskog vijeća i Vijeća roditelja donosi 

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLE 

ZA ŠKOLSKU 2011./2012. GODINU

1. UVJETI RADA
1.1. PODACI O ŠKOLSKOM PODRUČJU

          Osnovna škola Skradin jedina je škola na području Grada Skradina

Matičnu školu pohađaju učenici nižih razreda iz Skradina, Bićina, Skradinskog polja, Gračaca, Sonkovića,

Vaćana, Bilo Stanova i Bratiškovaca, te svi učenici viših razreda iz navedenih mjesta, a također iz Ždrapnja, Piramatovaca, Dubravica, Plastova, Rupa, Laškovica, Roškog slapa.
 Područna škola Dubravice ima dva kombinirana odjela(1. i 3., te 2. i 4.), a obuhvaća učenike iz Dubravica i Plastova.

  Područna škola Rupe ima također dva  kombinirana odjela(1. i 3., te 2. i 4.), a pohađaju je učenici iz Rupa, Laškovice, Roškog slapa.

    Područna škola Piramatovci ima jedan kombinirani odjel(1.-2. i 4.), a pohađaju je učenici iz Piramatovaca.

Za sve učenike putnike organiziran je prijevoz školskim autobusom LIŠANE TRANSTURIST iz Lišana Ostrovičkih. 
1.2. PROSTORNI  UVJETI

1.2.1. UNUTARNJI ŠKOLSKI PROSTOR

           Matična škola

          Školska zgrada je sagrađena 1981 godine. 

Za vrijeme domovinskog rata pogođena je, pa je nakon rata obnavljana.


      


Škola raspolaže sa 10 klasičnih učionica, djelomice specijaliziranih  (fizika,informatika, kemija), dva kabineta uz učionicu kemije i fizike.Ostale prostorije su: zbornica, knjižnica, četiri ureda,arhiva, potkrovlje, hol i hodnici, dva kabineta uz učionicu u prizemlju,prostor za zadrugu i primanje roditelja, prostor za dežurstvo, sanitarni čvorovi u prizemlju i na katu, ostava za pribor za čišćenje.U objektu izvan škole nalazi se kuhinja i kotlovnica za centralno grijanje.

          Veliki je nedostatak za izvođenje nastave TZK što ni matična ni područne škole nemaju školske dvorane, te zimi nastavu izvode u holu škole ili učionici.Uskoro će započeti izgradnja gradske sportske dvorane u blizini škole. Škola će imati pravo korištenja dvorane u jutarnjim satima.

          PŠ Dubravice  srušena je u vrijeme domovinskog rata. Nova je izgrađena 1999.god.Ovo ljeto je obnovljena: novi krov, fasada, sanacija kata, stropova,bojanje zidova u holu.Ima četiri učionice, zbornicu, kuhinju, kotlovnicu,hol, dva sanitarna čvora.

          PŠ Rupe obnovljena je 1996.god. Napravljene su četiri učionice, zbornica,školska kuhinja, sanitarni čvor, kotlovnica.

          PŠ Piramatovci obnovljena je 2005.god. Škola ima tri učionice, zbornicu,kuhinju,sanitarni čvor.Na katu je stan za učitelja.

          PŠ Krković obnovljena je 2008.god.Ima dvije učionice, hol, kontrolu ulaza, hodnik, zbornicu, sanitarni čvor, te stan na katu.   Nastava se u školi ne izvodi, jer nema upisane djece.
1.2.2.   STANJE ŠKOLSKOG OKOLIŠA I PLAN UREĐENJA
          Matična škola


Škola posjeduje veliki okoliš, koji je većim dijelom uređen i redovito se održava te se nalazi u dobrom stanju.

Na žalost, do danas nisu riješeni imovinsko- pravni odnosi, jer je sav teren u vlasništvu Grada.

Školsko dvorište će se potpuno urediti nakon izgradnje sportske dvorane.

          Plan uređenja:
-pokositi travu u periodu od ožujka do listopada

-gnjojidba i rezidba maslina(veljača, ožujak, rujan)

-održavanje cvijećnjaka

          PŠ Rupe

          Plan uređenja:

-košnja trave

-sadnja cvijeća

-sadnja drveća i grmova

          PŠ Dubravice

          Gotovo je potpuno uređen okoliš, kojeg treba redovito održavati. Posađene su ruže, ukrasni grmovi, masline.

  PŠ Piramatovci
          Potrebno je redovito održavati okoliš škole.
1.2.3. PLAN OBNOVE, ADAPTACIJE, DOGRADNJE I IZGRADNJE NOVOG PROSTORA

          Ove godine započeti će  izgradnja sportske dvorane. Radovi bi trebali trajati 18 mjeseci.

Nastavit će se i zamjena dotrajalih drvenih pozora u učionicama na katu.

          U PŠ Rupe planiramo sanirati krov,  a i donekle urediti i okoliš.

U PŠ Piramatovci ćemo obojati zidove u učionicama.
U PŠ Dubravice ćemo obojati zidove u učionicama u prizemlju i popraviti pločice na ulazu škole.
1.2.4. OPREMLJENOST NASTAVNIM SREDSTVIMA I POMAGALIMA

Škola je opremljena osnovnim sredstvima i pomagalima za rad.

Imamo informatičku učionicu,a u njoj 13+1 novih računala.Imamo dva laptopa i dva projektora,TV,

CD playere, DVD, digitalni aparat i kameru. Školsku lektiru za više razrede smo poprilično obnovili, a sad je potrebno i za niže razrede.

Područne škole s obzirom na mali broj učenika, imaju dostatan broj pomagala.

Namještaj je poprilično očuvan i ima ga u dovoljnom broju.

2.   ZAPOSLENI DJELATNICI U ŠKOLSKOJ GODINI   2011./12.
2.1.    PODACI O UČITELJIMA

A)UČITELJI RAZREDNE NASTAVE

	Red. Broj
	Ime i prezime
	God. rođ.
	God. staža
	Stru.
	Stu. str. spreme
	Predm. Koji predaje

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Snježana Žura
	1961.
	25
	učit.
	VŠS
	3.Skr. – RN

	2.
	Marija Anić
	1958.
	22
	učit.
	VSS
	4.Skr. – RN 

	3.
	Kata Maslać
	1948.
	36
	učit.
	VŠS
	1.Skr. – RN

	4.
	Irena Bedrica
	1964.
	23
	učit.
	VŠS
	2.Skr. – RN 

	5.
	Božena Plančić
	1968.
	18
	učit.
	VŠS
	2.-4.-PŠ Rupe

RN

	6.
	Mira Šarić
	1984.
	3
	učit.
	VSS
	 1.-3.PŠRupe

RN

	7.
	Danijela Plenča Šišak
	1974.
	11
	učit.
	VSS
	2.-4.PŠ Dubr.

RN

	8.
	Meri Višnjić Šubašić
	1969.
	13
	učit.
	VŠS
	1.-3.PŠ Dubr.

RN

	9.
	Antonija Ljubić
	1976.
	9
	učit.
	VSS
	1.-2.-4.PŠ Piram. RN


B) UČITELJI PREDMETNE NASTAVE

	Red.  broj
	Ime i prezime
	God. rođ.
	God. staža
	Stru.
	Stu. str. Spreme
	Predm. koji pred.

	1.
	Ivana Milišić
	1983.
	    3
	Prof.
	HJ- VSS
	HJ

	2.
	Ante Milišić
	1982.
	3
	prof.
	HJ-VSS
	HJ

	3.
	Ana Madunić
	1971.
	9
	prof.
	LK-VSS
	LK

	4.
	Vjera Pavić
	1972.
	1
	prof.
	     GK-VSS
	GK

	5.
	Borka Ćakić
	1955.
	32
	prof.
	EJ-VSS
	EJ

	6.
	Kristina Tomičić
	1977.
	6
	prof.
	EJ – VSS
	EJ

	7.
	Nikolina Antić

	1973.
	1
	prof.
	EJ – VSS
	EJ

	8.
	 Maja Curavić
	1980.
	5
	prof.
	RN_MAT.VSS
	Mat.

	9.
	Ana Berač
	1973.
	8
	Ing.
	Ing.elektrot.-VSS
	Mat.Teh.k.Infor.

	10.
	Jasminka Kulušić
	1978.
	7
	prof.
	Kem.-Bio.VSS
	Kem.,Bio.,Prir.

	11.
	Barislav Poparić
	1962.
	6
	Ing.
	Ing.elekt. VŠS
	Fiz.,Infor.

	12.
	Ivica Sumić
	1953.
	26
	Prof.
	Pov.-geogr. VŠS
	Pov,geogr.

	13.
	Marin Šiklić
	1980.
	5
	prof.
	TZK- VSS
	TZK

	14.
	Josipa Bilić
	1978.
	5
	prof.
	Tal.j. VSS
	Tal.j.

	15.
	Gabrijel Jagarinec
	1977.
	     0
	teolog
	Teol.-VŠS
	Vjer.

	16.
	Zvonimir Bilušić
	1974.
	9
	prof.
	Teol..VSS
	Vjer.

	17.
	Božo Duvnjak
	1956.
	10
	teolog
	Teol.- VSS
	Vjer.

	18.
	Neven Pavlinušić
	1964.
	12
	teolog
	Teol. VSS
	Vjer.

	19.
	Savo Milanković
	1979.
	1
	telog
	Teol.-SSS
	Pravos.vj.


Učitelji pripravnici:   

1. don Gabrijel Jagarinec, vjeroučitelj    mentorica Valerija Buha,OŠ Vodice
2.2.  RAVNATELJ I STRUČNI SURADNICI

	Red.

br.
	Ime i prezime
	God. rođ.
	God. staža
	Stu. str. spreme
	

	1.
	Diana Gaši
	     1964.
	22
	Prof.GK
	Ravnatelj

	2.
	Stjepan Trbuk
	    1949.
	30
	prof. PED-VSS
	Pedagog

	3.
	Irena Palinić
	    1982.
	          6
	prof. HJ-VSS
	Knjižničar


         4.  zamjena knjižnjičar – Ivana Milišić, prof hrvatskog jezika
Svi su nastavni predmeti stručno zastupljeni, osim  fizike
Barislav Poparić,dipl.ing.elektrotehnike:6 sati fizike 
2.3.   PODACI O ADMINISTRATIVNOM I TEHNIČKOM OSOBLJU

	Red.

br.
	Ime i prezime
	God. rođ.
	God. Staža
	Stu. str. spreme
	

	1. 
	Ivan Pulić
	1957.
	30
	VI-ekonomist
	tajnik škole

	2. 
	Miroslava Žura
	1952.
	34
	IV-ekonom. šk. SSS
	računovođa škole

	3. 
	Ante Pulić
	1965.
	22
	IV-električar
	Domar

	4. 
	Anka Petrović
	1961.
	28
	Osnovna škola
	Kuhar.-sprem.

	5. 
	Senka Petrović
	1959.
	14
	Osnovna škola
	Spremačica

	6. 
	Anka Uroda
	1950.
	16
	Osnovna škola
	Spremačica

	7. 
	Marija Šišak
	1966.
	12
	osnovna škola
	Spremačica

	8. 
	Marija Marasović
	1968.
	14
	osnovna škola
	Spremačica

	9. 
	Sandra Maretić
	  1968.
	      2
	IV-poljoprivredna šk.
	Spremačica


3.   ORGANIZACIJA RADA

3.1.   PODACI O UČENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

           RAZREDNA NASTAVA          

	Razred
	Broj učenika
	Ž
	Broj razrednih odjeljenja
	Prilag. program 

(čl. 4)
	Putnici

3-5
	Ime i prezime

razrednika

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.Skradin
	13
	6
	1
	
	5
	Kata Maslać

	2.Skradin
	19
	11
	1
	
	7
	Irena Bedrica

	3.Skradin
	10
	2
	1
	
	6
	Snježana Žura

	4.Skradin
	15
	9
	1
	
	9
	Marija Anić

	UKUPNO
	57
	28
	4
	
	27
	

	1.-3.PŠ Dubravice
	14
	6
	1
	
	3
	Meri Višnjić Šubašić 

	2.-4.PŠDubravice
	9
	3
	1
	
	6
	Danijela Plenča Šišak

	UKUPNO
	23
	9
	2
	
	9
	

	1.-3.PŠRupe
	7
	4
	1
	
	4
	Mira Braica

	2.-4.PŠRupe
	11
	6
	            1
	
	6
	Božena Plančić

	UKUPNO
	18
	10
	2
	
	10
	

	1.-2.-4.PŠPiramatovci
	3
	3
	1
	        1
	0
	Antonija Ljubić

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	UKUPNO
	101
	50
	          9
	       1
	46
	


PREDMETNA NASTAVA

	Razred


	Broj učenika
	Ž


	Prilag. program 

(čl. 4)
	Broj 

Odjela
	Putnici

3-5
	Ime i prezime

razrednika

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	5.
	22
	8
	
	1
	16
	Josipa Bilić

	Ukupno
	22
	8
	
	1
	16
	

	6.
	26
	10
	
	1
	17
	Marin Šiklić

	Ukupno
	26
	10
	
	1
	17
	

	7.
	29
	11
	
	1
	18
	Ante Milišić

	Ukupno
	           29
	11
	
	1
	18
	

	8.a
	15
	9
	2
	1
	12
	Ana Berač

	8.b
	14
	8
	
	1
	  6
	Barislav Poparić Grgas

	Ukupno
	29
	17
	2
	2
	18
	

	Ukupno

predmetna nastava
	          106
	46
	2
	5
	69
	

	Ukupno

I-VIII

OŠ SKRADIN
	207
	96
	3
	14
	115
	


_______________________________________________________________________________________________________________________

3. 2.   ORGANIZACIJA SMJENA

	
	1. smjena

	Razredna nastava
	            SVI

	Predmetna nastava
	           SVI


Ove školske godine školu pohađa 207 učenika raspoređenih u 14 razrednih odjela, 9 odjela razredne nastave i 5 odjela predmetne nastave. 

Početak nastave je u 8.oo sati.

Nastavni sat traje 45 minuta. Odmori za učenike su 5 minuta nakon svakog sata, te nakon 2 sata za učenike razredne nastave je veliki odmor,a za učenike predmetne nastave veliki odmor je nakon trećeg sata.

          Za učenike putnike prvi autobus polazi u 12.3o,petkom u 11.40.Drugi autobus je u 14.00, ponedjeljkom u 13.15.

3.3.   DEŽURSTVA U ŠKOLI
          Organizirano je dežurstvo učitelja pri dolasku i povratku učenika, te na malim i velikim odmorima.

U matičnoj školi svaki dan  dežurni su  po jedan učitelj razredne nastave i dva predmetne.

Na porti dežuraju spremačice prema  rasporedu dežurstava. 

3. 4.   PREHRANA UČENIKA

          U školi je organizirana prehrana,tj.marenda i napitak.

Obroke donosi „Krka”, a kuharica priprema napitak.

Marendu plaćaju roditelji, a Grad Skradin plaća  marende za socijalno najugroženije.

3.5.  PRIJEVOZ UČENIKA
          Ukupan broj učenika putnika u OŠ Skradin je 115.

Organizacija prijevoza je bez zamjerki, a autobusi voze točno prema redu vožnje.

Usluge prijevoza vrši Transturist iz Lišana Ostrovičkih.

Učenici se prevoze iz dva pravca:

Prvi pravac: Roški slap-Verovići-Rupe-Laškovica-Bratiškovci-Plastovo-Dubravice-Skradin.

Drugi pravac je: Bilo Stanovi-Piramatovci-Vaćani-Ždrapanj-Sonković-Gračac-Bićine-Skradin.

Kombi vozilo prevozi učenike u PŠ Rupe iz Roškog slapa i Laškovice.
3. 6.   GODIŠNJI KALENDAR RADA ŠKOLE

	Obrazovno razdoblje
	Mjesec
	Radni dani
	Nastavni dani
	Blagdani/ Neradni dani
	Dani uč. praznika/Nenastav.

dani
	Obilježavanje blagdana
	Upis u 1. razred
	Podjela knjižica i svjedodžbi

	1.polugodište
12.rujna 2011.-
23.prosinca 2011


	IX.

X.

XI.

XII.
	15
21
21

17
	   15(14)
21

20
17
	1

	(1)
-

2
)
	8.9. Mala Gospa

30.9. sv.Jere-Dan grada

05. 10.       Dan učitelja 
08. 10.       Dan neovisnosti

01. 11.        Svi sveti

25.-26. 12.  Božićni blagdani

01. 01.        Nova godina

06. 01.        Sveta  tri kralja
	
	.podjela izvješća
27.12.2011.
ZIMSKI ODMOR

27.12.2011.-5.1.2012.

	UKUPNO
	IX. - I.
	   74  
	73(72)
	1
	2+(1)
	
	
	

	2.polugodište
09.siječnja 2012.-
15.lipnja 2012.


	I.

II.

III.

IV.

V.

VI.
	17
21
22
15

22
10
	17
21
22
15

20
10

	         1
1
      1
	)
-

-

1
3
1
	08..04.   Uskrs

09..04.   Uskrsni ponedj.

01. 05.   Praznik rada

30. 05.   Dan škole

07.06.    Tjelovo

22. 06.   Dan antif. borbe

25. 06.   Dan državnosti
	upis u I. razred
	PROLJETNI ODMOR 

02.04. – 06.04. 2012.
Upisi u 1. razred: 

4.-8. 06. 2012.
Podjela svjedodžbi: 

 29. 06. 2012.
Poprav. ispiti 1. rok: 28 i 29.06. 2012.


	UKUPNO
	I. - VI.
	107
	105
	3
	5
	
	
	

	Ljetni praznici
	    VII.

VIII.
	
	
	
	)
	05. 08.   Dan pobjede i domovinske

              zahvalnosti 

15. 08.   Velika Gospa
	
	Popravni ispiti II. rok: 23. i 24.08.2012.

	UKUPNO
	
	181
	178
	4
	7
	
	
	


Raspored uč. odmora: 
 ZIMSKI  PRAZNICI:   27.  prosinca 2011. – 5. siječnja 2012.
    
    




              PROLJETNI PRAZNICI:  02. travnja 2012.–6. travnja  2012.





              LJETNI PRAZNICI:18. lipnja 2012. – do nove nast.god.2012./2013.
3. 7.   RASPORED SATI   ( na kraju Godišnjeg plana i programa nalazi se kao prilog)


4.     GODIŠNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM

4.1.GODIŠNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZ.ODJELIMA (REDOVNA NASTAVA)



	Naziv predm.
	1. 
	2. 
	3. 
	4. 
	5.
	6.
	7.
	8.aib
	Uk. pl.

	HJ
	700
	700
	525
	700
	175
	175
	140
	280
	3395

	LK
	140
	140
	105
	140
	35
	35
	35
	70
	700

	GK
	140
	140
	105
	140
	      35
	35
	35
	70
	700

	Eng. jezik
	280
	280
	210
	280
	105
	105
	105
	210
	       1575

	Matematika
	560
	560
	420
	560
	     140
	140
	140
	280
	2800

	P i D
	280
	280
	210
	     420
	
	
	
	
	        1190

	Biologija
	
	
	
	
	
	
	70
	140
	210

	Kemija
	
	
	
	
	
	
	70
	140
	210

	Fizika
	
	
	
	
	
	
	70
	140
	210

	Priroda
	
	
	
	
	52.5
	70
	
	
	122.5

	Povijest
	
	
	
	
	     70
	       70
	70
	140
	350

	Geografija
	
	
	
	
	52.5
	70
	70
	140
	       332.5

	TK
	
	
	
	
	35
	35
	35
	70
	         175

	TZK
	420
	420
	315
	280
	70
	70
	70
	140
	1785

	UKUPNO
	2100
	2100
	1590
	2240
	770
	805
	910
	1820
	      12335


4. 2.  PLAN IZVANUČIONIČKE I TERENSKE NASTAVE 

        ( ekskurzije, izleti, kazališta, kino i sl.)

          Izvanučionička nastava je oblik nastave koji podrazumijeva realizaciju planiranih programskih sadržaja izvan škole. Cilj izvanučioničke nastave je učenje otkrivanjem u neposrednoj životnoj stvarnosti, a time se kod učenika potiče radost otkrivanja, istraživanja i stvaranja i razvoj sposobnosti sudjelovanja kao aktivni član tima, te utječe na stvaranje kvalitetnih odnosa unutar odgojno – obrazovne skupine.

PLANIRANI SADRŽAJI I AKTIVNOSTI

	CILJ AKTIVNOSTI
	NAMJENA
	NOSITELJAKTIVNOSTI
	NAČIN

REALIZACIJE
	TROŠKOVNIK
	NAČIN VRJEDNOVANJA

	Naziv aktivnosti: POZDRAV GODIŠNJIM DOBIMA
	VREMENIK: tijekom šk. god.

	Razvijanje sposobnosti promatranja i uočavanja promjena u prirodi
	Uočavanje, sustavno praćenje, bilježenje podataka o promjenama u prirodi
	Učitelji RN, učenici nižih raz.
	Poludnevni izleti u prirodu
	Tijekom šk. godine
	Naučeno primjeniti u nastavi i svakodnevnom životu

	Naziv aktivnosti: ŠKOLSKI JEDNODNEVNI IZLET
	VREMENIK: svibanj,

2012.

	Upoznavanje šireg zavičaja
	Upoznavanje znamenitosti šireg zavičaja
	Učitelji predmetne i razredne nastave
	Jednodnevni izlet učenika 
	Troškovi organizacije izleta /cca 150 kn/
	Naučeno primjeniti u nastavi


	Naziv aktivnosti: POSJET KAZALIŠTU
	VREMENIK: XI.2011., IV. 2012.

	Razvijanje kulture ponašanja u kazalištu i usvajanje vrednota dramske i glazb.umjetnosti
	Razvijanje navike posjeta kazalištu i njegovanje pravila ponašanja u takvim sredinama
	Učitelji hrvatskog jezika i razrednici 1. 8.r.
	Posjet kazališnoj predstavi
	Troškovi organizacije posjeta kazalištu

/cca 100 kn/
	Njegovanje ljubavi prema kazališnoj umjetnosti

	Naziv aktivnosti: TERENSKA NASTAVA U PRIRODI (uz korelaciju nast. predmeta)
	VREMENIK: tijekom šk. godine

	Povezivanje sadržaja različitih nastavnih predmet
	Razvijanje sposobnosti povezivanja sadržaja više nastavnih predmeta
	Učitelji predmetne i razredne nastave


	
	
	Primjena naučenog u nastavi


	Naziv aktivnosti: EKSKURZIJA 8.razreda
	VREMENIK

proljeće 2012.

	Upoznavanje šireg zavičaja
	Upoznavanje ljepota i znamenitosti šireg zavičaja
	Razrednik

8.r.
	
	Troškovi organizacije i realizacije ekskurzije /cca 1500 kn/
	Primjena uočenog i naučenog u nastavi i svakodnevnom životu


STUDIJSKO PUTOVANJE UČITELJA – VUKOVAR, 18.11.2011.

4. 3.   PLAN IZBORNE NASTAVE
	Naziv programa
	Izvršitelj
	Razred
	Broj

uč.
	Broj  grupa
	Sati tjedno
	Sati

 god.

	Talijanski jezik
	Josipa Bilić
	4.svi
	25
	4
	2
	280

	
	
	5. 
	22
	1
	2
	70

	
	
	6. 
	24
	1
	2
	70

	
	
	7. 
	30
	1
	2
	70

	
	
	8. a i b
	29
	2
	2
	140

	Informatika
	Ana Berač

Barislav Poparić
	5.
	22
	1
	2
	70

	
	
	6. 
	25
	1
	2
	70

	
	
	7. 
	30
	2
	2
	140

	
	
	8.a i b
	29
	2
	2
	140

	Vjeronauk
	Don Gabrijel Jagarinec
	Viši7.,8.a i 8.b
	55
	3
	2
	210

	
	Fra Božo Duvnjak

	1-.4.
	41
	4
	2
	280

	
	Fra Neven Pavlinušić
	1.-4.Piram.
	3
	1
	2
	70

	
	Zvonimir

Bilušić
	niži
	52
	4
	2
	280

	
	
	Viši5. i 6.r.
	45
	2
	2
	140

	
	Jerej Savo Milanković
	,2. r,3.,4.
	5
	1
	2
	70

	Prav.vjer
	
	
	
	
	
	

	
	
	7.
	2
	1
	2
	70

	Ukupno :
	4. – 8.
	
	     31
	      32
	  2170


4.4.   RAD PO PRILAGOĐENOM PROGRAMU

U našoj školi 3  učenika školuje se po čl. 4 Pravilnika o osnovnoškolskom odgoju i obrazovanju učenika s teškoćama u razvoju . 

Učenici koji savladavaju prilagođeni nastavni program su:

Marin Širinić, 8.a    ,   Nikolina  Jurić, 8.a  i Antonela Bura, 4.razred PO Piramatovci.
Sudionici u ostvarivanju prilagođenog programa po čl. 4 u školi su predmetni učitelji u suradnji s školskim pedagogom, pri čemu se postupci individualiziraju ovisno o osobinama svakog učenika. 

4.5.DOPUNSKA NASTAVA   I  DODATNA NASTAVA

U OŠ Skradin organizirana je dopunska i dodatna nastava iz HRVATSKOG JEZIKA i

MATEMATIKE, i to od I.-VI.razreda. 

CILJEVI DOPUNSKE NASTAVE: individualni rad s učenicima koji sporije i slabije usvajaju gradivo, 
vježbanje i utvrđivanje nastavnog gradiva.

CILJEVI  DODATNE  NASTAVE: individualni rad s učenicima koji pokazuju napredno znanje i žele saznati više, razvoj sposobnosti rješavanja složenijih zadataka.

4.6. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI, UČENIČKIH DRUŠTAVA,

          DRUŽINA I SEKCIJA

Izvannastavne aktivnosti su ponuđene svim učenicima OŠ Skradin.

Održavaju se jedanput tjedno(35 sati godišnje po aktivnosti).

U nižim razredima djeluju :

MALI PJEVAČKI ZBOR, EKO-ETNO GRUPA, DRAMSKA GRUPA, LIKOVNA GRUPA.
U višim razredima učenici biraju prema svojim sklonostima i željama sljedeće izvannastavne aktivnosti:

1. PJEVAČKI  ZBOR  V.-VIII. razreda

Nositelj aktivnosti  je Vjera Pavić, učiteljica glazbene kulture i učenici.

Vremenik: petak, 7.sat, tijekom cijele godine

Ciljevi aktivnosti: razvijati intonativne i ritamske  sposobnosti, razvijati gl.izričaj, te gl.kreativnost.
Način realizacije:teorijski i praktični sadržaji, kontinuirano tjedno vježbanje, te povremeni javni nastupi,tj.skupne i pojedinačne izvedbe učenika.
Troškovnik: fotokopiranje notnog materijala
Način vrednovanja: uspješnost nastupa
Način korištenja: sudjelovanje na školskim proslavama i sličnim prigodama
. 
 2. DRAMSKO-NOVINARSKA GRUPA

Nositelj aktivnosti je Ante Milišić, učitelj hrvatskog jezika.

Vremenik: tijekom cijele šk. Godine, petak, 7. sat

Ciljevi aktivnosti: učiti glumiti, poticanje mašte, kreativnosti

Način realizacije: nastup na školskim priredbama, natjecanja LIDRANO

Troškovnik:  materijal za kulise, kostime, prijevozn na natjecanja

 3.LIKOVNA GRUPA V.-VIII. razreda

Nositelj aktivnosti je Ana Madunić, učiteljica likovne kulture i učenici

Vremenik:tijekom cijele nastavne godine, petak, 7.sat

Ciljevi aktivnosti: razumijevanje i primjena likovnih tehnika i sredstava, stvaralački rad, vizualno mišljenje, estetske vrijednosti
Način realizacije: izložbe i uređenje hola, obilježavanje blagdana likovnim radovima

Troškovnik: potrebni materijali za rad, troškovi prijevoza do smotre, izložbe…

Način vrednovanja: postignuti rezultati

Način korištenja: uređenje šk. prostora

4. SPORTSKA GRUPA V.-VIII. razreda

Nogomet  i  stolni tenis

Nositelj aktivnosti je Marin Šiklić, učitelj TZK.

Vremenik: tijekom cijele nastavne godine, petak, 7.sat

Ciljevi aktivnosti: tjelovježba radi veće kvalitete življenja, promicanje zdravlja, prevencija pretilosti, timski rad

Način realizacije: vježbe, treninzi i natjecanja

Troškovnik: nabava lopti, reketa, mrežica, loptica za stolni tenis, prijevoz na sportska natjecanja

Način vrednovanja: postignuti rezultati

Način korištenja: timski rad, koordinacija pokreta

  5. ŠAH V:-VIII: razreda

Nositelj aktivnosti je Stjepan Trbuk, pedagog

Vremenik: tijekom cijele nastavne godine, petak 7. sat

Ciljevi aktivnosti: učenje pravila igre, razvijanje vještine razmišljanja i kombinatorike

Način realizacije: sudjelovanje na šahovskim turnirima

Troškovnik: troškovi prijevoza na turnire

Način vrednovanja: postignuti rezultati na natjecanjima

Način korištenja: razvijenost kombinatorike i povezivanja

4.7.IZVANŠKOLSKE  AKTIVNOSTI

Manji broj naših učenika pohađa sljedeće izvanškolske aktivnosti:

NK SOŠK, GRADSKA LIMENA GLAZBA, ŠKOLA STRANIH JEZIKA,

PLESNA SKUPINA.

4.8.UČENIČKE UDRUGE

U OŠ Skradin djeluju dvije učeničke udruge:

ŠKOLSKA  ZADRUGA „ZELENI ORAH“

Voditeljice su Ana Madunić i Ana Berač.
Cilj zadruge je:povratak prirodnim izvorima znanja, praktični rad učenika, ekološki odgoj učenika, korisno provođenje slobodnog vremena.

ŠKOLSKI  SPORTSKI  KLUB

Voditelj je Marin Šiklić, učitelj TZK.

Cilj ŠSK je:što veći broj učenika obuhvatiti sportskim aktivnostima


5. PLAN  ORGANIZIRANJA  KULTURNE  I  JAVNE  DJELATNOSTI  ŠKOLE 

	NADNEVAK
	NAZIV
	NOSITELJI AKTIVNOSTI
	NAČIN REALIZACIJE

	3.10.2011.
	DJEČJI TJEDAN
	Svi učitelji i učenici
	Panoi-prava djece

	5.10. 2011.
	DAN UČITELJA
	
	Proslava u 

kazalištu

	8.10.2011.

	DAN NEOVISNOSTI
	Svi učitelji i učenici
	Zidne novine, aktualna minuta

	 14.10.

2011.
	DANI ZAHVALNOSTI ZA PLODOVE ZEMLJE


	Svi učitelji, učenici,

roditelji
	Zidne novine, likovne izložbe

Uređenje razrednih panoa

Kulturni program, blagoslov kruha

Tematski sat

	listopad 2011.
	MJESEC  KNJIGE
	Knjižničar
Suradnici: učitelji hrv. jezika, razrednici i uč. I. –VIII. r. ;vanjski suradnici 

Voditelji gradske knjižnice
	Zidne novine

Izložba knjiga u šk. knjižnici

Akcija: Kuna za školsku knjižnicu

Posjet Gradskoj knjižnici

	1.11.2011.
	SVI SVETI I

DUŠNI DAN
	Razrednici i vjeroučitelji
	Zidne novine

Aktualna minuta

 

	15.11.-15.12.

2011.
	MJESEC BORBE PROTIV OVISNOSTI
	Razrednici

Pedagog, vanjski suradnici

Učenici 7. i 8.r.
	Zidne novine 

Predavanja i radionice

Projekcija tematskih filmova

Tematska izložba knjiga

	18.11.

2011.
	SJEĆANJE NA VUKOVAR
	Svi učitelji i učenici
	Zidne novine

Aktualna minuta

Paljenje svijeća

	6.12.2011.
8.12.

2011.
	SVETI NIKOLA

TJEDAN 

SOLIDARNOSTI
	 učenici nižih razreda

svi učitelji i učenici


	Zidne novine

Likovne izložbe______

Akcija prikupljanja pomoći za Caritas

	25.12.

2011.
	BOŽIĆ
	Svi učitelji i

učenici
	Prigodno uređenje školskog prostora

Zidne novine, radionice, izložbe

Božićna svečanost



	siječanj– veljača  2012.
	ŠKOLSKI SUSRET LIDRANO
	 voditelji dramskih grupa, novinari
	Scensko stvaralaštvo

Literarno i novinarsko stvaralaštvo



	Siječanj – ožujak 2012.
	ZNANOST MLADIMA
	Ravnateljica
	Vremenik školskih natjecanja

Vremenik županijskih natjecanja 

Prijava za sudjelovanje

Analaiza postignuća učenika

	Veljača 2012.
	ŠKOLSKI LIST
	Ante Milišić

Suradnik:Barislav Poparić (tehnička obrada)
	Sakupljanje učeničkih uradaka



	14.2.2012.
	VALENTINOVO
	Učitelji i učenici
	Zidne novine

Uređenje razrednih panoa

Aktualna minuta

	Veljača 2012.
	POKLADE
	učitelji

Učenici naše škole
	Karaoke

Ples pod maskama

	22.03.

2012.
	DAN VODA
	Učitelji prirode, geografije
	Zidne novine

Nastava u prirodi

Eko akcije



	8.4.2012.
	USKRS
	vjeroučitelji


	Tematski sat

Zidne novine 

Likovni radovi

	13.04.

2012.
	DAN SJEĆANJA

NA ŽRTVE

HOLOKAUSTA
	povjesničar
	Zidne novine



	22. 04.

2012.
	DAN PLANETA ZEMLJE
	Biolozi i ostali učitelji
	Zidne novine

Nastava u prirod

Eko akcije

	22.5.2012.
	MEĐUNARODNI DAN BIOLOŠKE RAZNOLIKOSTI
	Učitelji i učenici

	Zidne novine



	30.5.2012.
2011.
	SVJETSKI DAN

SPORTA
	 razrednici 1. – 8.r.

učitelj TZK
	Sportska

natjecanja

	30.05.

2012.
	DAN ŠKOLE
	Svi učitelji i učenici
	Svečana akademija,

dodjela priznanja

sportska natjecanja

	Rujan 2011. – lipanj 2012.
	EKO AKCIJE
	Učenici i razrednici 1.do 8.r


	Uređenje školskog okoliša




6. PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE
	PLAN RADA

	MJESEC
	VODITELJ

	Anketiranje učenika 8. razreda i obrada anketnih upitnika

(suradnja sa Zavodom za zapošljavanje)
	studeni
	pedagog, razrednici

	Informiranje učenika  8. razreda o izboru škole i  zanata putem brošura zavoda za zapošljavanje i individualnih razgovora
	veljača
	pedagog

	Prikupljanje podataka o učenicima sa zdravstvenim teškoćama (suradnja sa Domom zdravlja) i upućivanje u Zavod za zapošljavanje
	ožujak

travanj
	pedagog, razrednici

	Informiranje o upisima u srednju školu putem informativnog kutka za učenike i roditelje
	travanj

svibanj
	pedagog

	Informiranje roditelja o mogućnostima upisa u srednje školi  putem tematskog roditeljskog sastanka
	tijekom godine
	pedagog,razrednici, stručni suradnici srednjih škola 

	Organizacija individualnih konzultacija i obrada učenika u Službi za profesionalno usmjeravanje
	prema pozivu
	pedagog


   Našu osnovnu školu ove godine završava 29 učenika koji žele nastaviti školovanje u nekoj od srednjih škola. Od mladih se očekuje da donesu jednu od najvažnijih odluka u svom životu. U koju školu krenuti? Što želim biti, pitaju se mladi. Mladima je potrebna pomoć kako bi lakše izabrali svoj sljedeći korak u nastavku školovanja.

        Na prvom mjestu od kojih mladi očekuju pomoć svakako  su roditelji. Roditelji su ti koji najbolje poznaju svoje dijete, a također znaju i svoje materijalne mogućnosti. Odmah iza roditelja nalazi se škola pa tek ostali. Postavlja se vrlo logično pitanje: što je to profesionalna orijentacija?

       Profesionalna orijentacija je pomoć koja se učeniku pruža kako bi lakše odabrao zanimanje, odnosno školovanje u srednjoj školi. Ona sadrži u sebi slobodan i dobrovoljan izbor pojedinca. Učenika je potrebno upoznati s njegovim sposobnostima, sklonostima i u kojim zvanjima se to može realizirati. Prije konačne odluke treba dobro razmisliti, procijeniti svoje mogućnosti i sposobnosti, upoznati zanimanje i program škole u koju se želi upistati.

       Odluka ne smije biti brzopleta, već promišljena i odgovorna. Uspjeh i zadovoljstvo naših učenika u njihovom budućem životu i radu zavisi i od budućeg zanimanja.

Pravilno i uspješno vršeno zanimanje čovjekov život čini sadržajno bogatijim, ineteresantnijim i ljepšim.

       Iz navedenog možemo odrediti cilj.

Cilj: usmjeriti pojedinog učenika prema onim strukama i zanimanjima koje najviše odgovraju njegovim psiho- fizičkim sposobnostima pa će samim tim i uspjeh biti bolji.
Potrebno je voditi računa i o društvenoj zajednici i uzeti u obzir potrebe te šire zajednice za raznim zanimanjima.

Zadaci: upoznati osobine učenika kao što su sposobnosti, sklonosti, želje, interesi, zdravlje i slično.

      Materijalne mogućnosti roditelja također imaju znatan utjecaj na izbor zanimanja.

Premda osnovna škola prati učenika od prvog razreda i postupno ga usmjerava mi ćemo se posbno zadržati na učenicima osmih razreda.

      VIII. razred – prvo polugodište

      Predavanje liječnika školske medicine o zdravlju kao važnom faktoru pri izboru  zanimanja.
Za roditelje pripremiti Upitnik s listom zdravstvenih teškoća na temelju čega će se razmotriti mogućnosti za svako pojedino dijete. Vrijeme: mjesec listopad

       Provesti anketu među učenicima o tome što bi željeli raditi u svom životu, dakle pitanje se treba odnositi na izbor zanimanja. Pravilo je profesionalne orijentacije da se najprije odabere zanimanje, a tek tada se razmatra u kojim bi se to školama moglo realizirati. Vrijeme: mjesec prosinac

       VIII. razred – drugo polugodište

        Iz Zavoda za zapošljavanje pozvati njihovog stručnjaka koji se bavi problematikom profesionalnog informiranja. Za sada je to pedagoginja Davorka Vrbičić koja će učenike detaljno upoznati sa postojećim srednjim školama u Šibensko-kninskoj županiji. Prema planu rada psihologa Zavoda za zapošljavanje učenici mogu ako žele  ići na razgovor kod psihologa i detalnije psihološko ispitivanje, kako bi se učenicima pomoglo da se lakše odluče za neko zanimanje. 

        Potrebno je s učenicima razgovarati o uvjetima upisa kao što su bodovni pragovi, broj odjela, rokovi upisa, potrebna dokumentacija i sl.

        Navedeni poslovi će obaviti pedagog i razrednik u mjesecu travnju,  svibnju i lipnju.

        Organizirati posjete učenika osmog razreda tzv. Otvorenim danima srednjih škola gdje će se upoznati s određenim zanimanjima i uvjetima školovanja u samim školama u Šibeniku, a pod vodstvom stručnih voditelja iz samih škola.

Vrijeme realizacije: mjesec svibanj i lipanj.

6.1.  PLAN  BRIGE  ŠKOLE  ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU I 

     EKOLOŠKU  ZAŠTITU  UČENIKA

  U dogovoru sa Zavodom za javno zdravstvo Šibensko- Kninske županije i Službom školske preventivne medicine sačinili smo Program preventivnih mjera zdravstvene zaštite učenika.

         Za školsku godinu 2011./2012. program je sljedeći:

I. polugodište

1. razred- DI-TE, POLIO (cijepljenje protiv difterije, tetanusa i dječje paralize)

2. razred- testiranje i cijepljenje protiv tuberkuloze (BCG)

5. razred- sistematski liječnički pregled

6. rezred- cijepljenje protiv hepatitisa B (dvije doze)

7. razred- testiranje i cijepljenje protiv tuberkuloze (BCG)

8. razred- sistematski liječnički pregledi; cijepljenje DI-TE, POLIO

II. polugodište

3. razred- kontrola vida i kontrola vida na boje

6. razred- treća doza cijepiva protiv hepatitisa B, te pregled stopala i kralježnice djece.

       Tijekom godine u dogovoru liječnika s pedagogom i učiteljima treba provesti određene oblike zdravstvenog odgoja i prevencije kao što su: predavanja, tribine, savjetovalište,  radionice i sl.

        6.2. SOCIJALNA ZAŠTITA

         Učenici iz siromašnijih obitelji (čiji roditelji primaju pomoć  Centra za socijalni rad) primat će besplatno učeničke marende, troškove snosi grad Skradin .
         Uključiti sve učenike u akciju Crvenog križa «Solidarnost na djelu» kako bi svaki učenik dao svoj mali prilog za one koji su još potrebniji.

Razvijati duh solidarnosti, duh osjetljivosti na tuđe probleme kako bi učenici pomagali drugima.

       6.3. EKOLOŠKA ZAŠTITA

        Kod učenika je neophodno razvijati ekološku svijest počevši od najbliže okoline, a to je škola i školski okoliš. Potrebno je sve učenike uključiti u očuvanju navedenog prostora i njegovom esteskom uređenju. Također i svi učitelji i djelatnici škole trebaju dati svoj doprinos u tome kako bi poslužili za primjer. 

        Učiteljica Ana Madunić četiri sata tjedno posebno se zadužuje za estetsko uređenje i koordinaciju svih radova. Poželjno je surađivati i uključivati roditelje i lokalnu samoupravu u naše akcije. 

                  7. PODACI O RADNIM ZADUŽENJIMA  

                      DJELATNIKA

        7.1.TJEDNO ZADUŽENJE ZA UČITELJE ŠKOLE
	Red. broj
	Ime i prezime
	Redovna nastava

stručno-nestručno
	Izborna nastava
	Dop.

Nastava
	Dod.

nastava
	INA
	Sat

razred.i

ostala

zaduž.

	1.
	Snježana Žura
	16
	-
	-
	1
	1
	1
	2+19

	2.
	Kata Maslać
	16
	-
	-
	1
	1
	1
	2+19

	3.
	Irena Bedrica
	16
	-


	-
	1
	1
	1
	2+19

	4.
	Marija Anić
	15
	-
	-
	1
	1
	1
	2+18

	5.
	Danijela Plenča

Zamj.Josipa Vunić
	16
	-
	-
	1
	1
	1
	2+19

	6.
	Meri Višnjić

Šubašić
	16
	-
	-
	1
	1
	1
	2+19

	7.
	Božena Plančić
	16
	-
	-
	1
	1
	1
	2+19

	8.
	Mira Braica
	16
	-
	-
	1
	1
	1
	2+19

	9. 
	Antonija Ljubić
	16
	-
	-
	1
	1
	1
	2+19

	10.
	Ante Milišić
	17
	-
	-
	1
	1
	1
	2+20

	11.
	Jasminka Kulušić
	15,5
	-
	-
	
	
	
	15,5

	12.
	Ana Madunić
	5
	4 est. uređ.škole
	-
	-
	-
	1
	2+2

	13.
	Vjera Pavić
	6
	
	-
	-
	-
	1
	           6+1

	14.
	Borka Ćakić
	19
	-
	-
	-
	-
	
	19

	15.
	Kristina Tomičić
	6
	-
	-
	-
	-
	-
	6

	16.
	Maja Curavić
	20
	-
	-
	1
	1
	-
	20+2

	17.
	Barislav Poparić Grgas
	
	6
	4
	
	
	1
	11+2+2+2                                 

	18.
	Josipa Bilić
	
	
	18
	-
	-
	
	2+18

	19.
	Ivica Sumić
	   19,5
	-
	
	
	
	
	19,5

	      20.
	Marin Šiklić
	12
	-
	-
	-
	-
	1
	13+2+2+6

	21.
	Zvonimir Bilušić
	
	-
	12
	-
	-
	
	12

	22.
	Božo Duvnjak
	
	-
	8
	-
	-
	-
	8

	23.
	Gabrijel Jagarinec
	
	-
	6
	-
	-
	-
	6

	24.
	Neven Pavlinušić
	
	-
	2
	-
	-
	-
	2

	25.
	Savo Milanković
	
	-
	4
	-
	    -
	-
	4

	26.
	Nikolina Antić
	6
	-
	
	-
	-
	-
	6

	27.
	Ivana Milišić
	5
	
	
	1
	1
	
	6

	28.
	Ana Berač
	5
	
	8
	
	
	1
	14+2+2+4


                     Nestručno je  zastupljena u predmetnoj nastavi fizika. Za fiziku  na određeno vrijeme radi Barislav Poparić Grgas.
            Svi ostali nastavni predmeti u OŠ Skradin stručno  su zastupljeni.

                    Ostali poslovi u okviru tjednog zaduženja od 40 sati su: pipreme za nastavu, dežurstva, sudjelovanje u stručnim vijećima,  komisijama, stručno usavršavanje, rad u društvima, sindikatu, Crvenom križu, kulturnim manifestacijama itd.

                    7.2. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA U

                             ŠKOLI I   NJIHOVIMA ZADUŽENJIMA
	IME I PREZIME
	OBAVLJA POSAO
	ŠK. SPREMA
	RADNO VRIJEME
	SATI TJEDNO

	DIANA GAŠI
	Ravnateljica
	VSS
	7,00- 15,00
	40

	STJEPAN TRBUK
	Pedagog
	VSS
	7,30-13,30
	40

	IRENA PALINIĆ
	Knjižničarka
	VSS
	8,00- 13,00
	20

	IVAN PULIĆ
	Tajnik
	VŠS
	7,00- 15,00
	40

	MIROSLAVA ŽURA
	Računovođa
	SSS
	7,00- 15,00
	40

	ANTE PULIĆ
	Domar
	SSS
	7,00- 15,00
	40

	ANKA.PETROVIĆ
	Kuharica- spremačica
	OŠ
	6,00- 14,00
	40

	ANKICA URODA
	Spremačica 
	SSS
	11,00-19,00 SMJ.
	40

	SENKA  PETROVIĆ
	Spremačica 
	OŠ                  
	8,00-16,00 SMJ.
	40

	MARIJA  ŠIŠAK
	Kuharica-Spremačica 
	OŠ
	7,00- 15,00
	40

	MARIJA MARASOVIĆ
	Spremačica 
	OŠ
	7,00-9,00 i od 13,00-15,00
	20

	SANDRA MARETIĆ 
	Spremačica
	SSS
	7,00- 9,00 i od 13,00-15,00
	20


                Svi djelatnici škole trebaju se pridržavati radnog vremena.     
                Zamjena za knjižnjičarku je Ivana Milišić, prof. hrvatskog jezika.        

         8.PLANOVI PERMANENTNOG STRUČNOG  

                      USAVRŠAVANJA

                      Permanentno stručno usavršavanje dužnost je svakog tko radi u procesu odgoja i obrazovanja.

              Cilj: upoznati se s onim što je novo, neophodno usvojiti i primjeniti u svom odgojnom i obrazovnom radu.

              Oblici:

              1.    individualno stručno usavršavanje 

                 2.    usavršavanje u okviru škole

                 3.    usavršavanje izvan škole putem seminara,  

                        savjetovanja i slično.       

              Najvažnije je individualno stručno usavršavanje.

              Usavršavanje u okviru škole najviše se ostvaruje putem stručnih, učiteljskog i  razrednog vijeća.

                      8.1. STRUČNO VIJEĆE RAZREDNE NASTAVE

              Voditeljica vijeća je učiteljica razredne nastave Mira Šarić.
	Mjesec
	                            Sadržaj
	Nositelj aktivnosti

	X.2011.
	Pozitivno ozračje u razredu
	Pedagog

	XII.2011.
	           Sat nastave TZK                  
	Marin Šiklić

	II.-2012.
	        Sat nastave likovne kulture
	Ana Madunić

	V.2012.
	        Opisno praćenje i ocjenjivanje
	Polaznice modula


     8.2. STRUČNO VIJEĆE DRUŠTVENE GRUPE PREDMETA

Voditelj vijeća je učitelj Ante Milišić.


	Mjesec
	Sadržaj
	Nositelj aktivnosti

	IX. 2011.
	PROJEKTNA I INTEGRIRANA NASTAVA, PRIPREME ZA IZVOĐENJE TAKVE NASTAVE
	Voditelji razrednih vijeća

	XI. – XII. 2011.
	ANALIZA REZULTATA RADA 
	 Pedagog i učitelji

	II.- 2012.
	DAROVITI UČENICI, NJIHOVA ULOGA U GRUPNOM RADU 
	Marin Šiklić

	IV.2012.
	Suradnja s roditeljima 
	Pedagog i  učitelji


       8.3. STRUČNO VIJEĆE PRIRODNE GRUPE PREDMETA

                  Voditelj vijeća je učiteljica biologije i kemije Ana Berač
	Mjesec
	Sadržaj
	Nositelj aktivnosti

	IX. 2011.
	Izbor voditelja, plan rada
Vremenik pisanih provjera
	Svi učitelji

	X. 2011.
	Geogebra-infor.učenje geometrije u nastavi matematike 
	Maja Curavić

	XI. 2011.
	Korelacija u nastavi fizike, kemije i matematike
	Barislav Poparić
Grgas

	     II. 2012.
	Rad s učenicima s posebnim potrebama
	Jasminka Kulušić

	 III. 2012.
	Terenska nastava-teoretska obrada prije ili poslije ter. nastave
	Ana Berač


9. PLAN RADA STRUČNIH ORGANA, STRUČNIH  

      SURADNIKA I ORGANA UPRAVLJANJA

9.1. PLAN RADA UČITELJSKOG VIJEĆA, RAZREDNOG VIJEĆA  

       I RAZREDNIKA  

Učiteljsko vijeće saziva i vodi ravnatelj škole. Tijekom svakog polugodišta održati najmanje dva do tri učiteljska vijeća. 

	Mjesec
	SADRŽAJ
	Nositelj aktivnosti



	IX. 2011.
	       Izvješće o godišnjem planu i programu za šk. god. 2010./11.
       Školski kurikulum

Godišnji plan i program rada u šk. god. 2011./12.
Organizacija rada 

Pripreme za dane kruha 


	Ravanateljica i pedagog

	       XII.2011.
	Poslovi na kraju prvog polugodišta

         
	Ravanatelj, pedagog, učitelji

	II. 2012.
	Analiza rada u prvom polugodištu

Izvješća o relizaciji projektne nastave
	Pedagog i ravnateljica

	III. 2012.
	                Organizacija jednodnevnog izleta i ekskurzije 


	Razrednici, ravnateljica

Pedagog

	IV. 2012.
	Organizacija  proslave Dana škole


	Razrednici,  pedagog

i  ravnateljica

	VI. 2012.
	Poslovi oko završetka nastavne god. 2011./12.
	Ravanatelj, pedagog, učitelji


9.2. PLAN RADA RAZREDNOG VIJEĆA

Razredna vijeća saziva i vodi razrednik određenog razreda. U radu razrednog vijeća sudjeluju svi učitelji tog razreda. Ono raspravlja o učenju, vladanju i ostalim poslovima određenog razreda. 

	Mjesec
	SADRŽAJ
	Nositelj aktivnosti

	XII. 2011.
	Upjeh u učenju, vladanju i INA

Realizacija plana i programa na kraju prvog polugodišta
	Razrednik, pedagog, učitelji

	VI. 2012.
	Upjeh u učenju, vladanju i INA

Realizacija plana i programa na kraju nastavne godine
	Razrednik, pedagog, učitelji

	IX.-VI. 2011./12.
	Po potrebi
	Svi učitelji


                 10. PLAN  RADA  RAZREDNIKA

	Plan rada razrednika

	1. Opis odgojne situacije u razrednom odjelu
	- razina radnih, higijenskih i kulturnih navika učenika

- razina socijalizacije u odjelu

- socio-ekonomski položaj učenika

- kulturna razina sredine u kojoj učenici žive

- emocionalna stabilnost (nestabilnost)

- učenici koji imaju određene razvojne smetnje

- introvertni učenici

- učenici sa neprihvatljivim ponašanjem

- odnos učenika prema osobnoj i ostaloj imovini

- negativne pojave u razrednom odjelu

	NA TEMELJU ANALIZE ODGOJNE SITUACIJE PLANIRA SE RAD U ODJELIMA:

	a) Planiranje raznih

aktivnosti


	- humanitarne akcije

- ekskurzije, posjete kulturnim ustanovama

- kulturno-zabavne i športske aktivnosti

- profesionalno informiranje i orijentiranje

- eko problemi

	b)  Suradnja s članovima

razrednog vijeće


	- koordinacija odgojnih akcija

- konkretiziranje pedagoških problema za sjednicu RV

- usklađivanje rada glede opterećenja učenika

- unaprijeđivanje odnosa  učenik-učitelj

	c)  Suradnja s ravnateljem, 

pedagogom i psihologom škole


	- rješavanje težih pedagoških problema

- pomoć učenicima s teškoćama u razvoju

- permanentno i adekvatno informiranje  psihologa,    

  pedagoga i ravnatelja

- koordiniranje poduzetih odgojnih mjera s   

  ravnateljem, psihologom i pedagogom

- praćenje efekta izrečenih odgojnih mjera radi 

  poduzimanja adekvatnijih

	d)  Suradnja s roditeljima


	-  zajednički roditeljski sastanci

· tematski roditeljski sastanci

· individualni roditeljski sastanci

	Administrativni poslovi koji se tiču razrednog odjela


	-  vođenje pedagoške dokumentacije

   (imenik,dnevnik,matične knjige, registar)

	f)  SR  s naglaskom na dijalogu sa učenicima o aktualnim problemima i 

     mogućim rješenjem


10.1.   PLAN  RADA  VIJEĆA  RODITELJA  I  ŠKOLSKOG ODBORA
10.1.1. PLAN RADA VIJEĆA RODITELJA

Rasprava o Godišnjem planu i programu rada škole i Školskom kurikulumu

· Uloga roditelja u školskim događanjima

· Školski preventivni program zlouporabe droga
· Analiza uvjeta rada škole i  prijedlog mjera za poboljšanje istih

· Prehrana učenika i sudjelovanje roditelja u troškovima prehrane učenika

· Informiranje o izvannastvnim aktivnostima i kulturnoj djelatnosti škole

· Analiza uspjeha po obrazovnim razdobljima
· Slobodno vrijeme učenika
· Razmatra pritužbe roditelja u svezi s odgojno-obrazovnim radom

Tijekom godine održat će se dva do tri sastanka, nositelj aktivnosti je predsjednik Vijeća roditelja i predstavnici škole.
10.1.2. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA
Donosi Školski kurikulum,  Godišnji  plan i program rada škole i nadzire njegovo izvršenje

Raspisivanje natječaja za izbor učitelja i drugih zaposlenika škole

Donošenje  financijskog  plana i godišnjeg obračuna

Osnivanje komisije za praćenje i ostvarivanje  rezultata  odgojno-obrazovnog rada

Odlučuje o zahtjevima radnika za zaštitu prava iz radnog odnosa

Obavljanje drugih poslova utvrđenih  zakonom, statutom i drugim aktima škole, vođenje politike škole
 






Tijekom školske godine planira se najmanje 8 sjednica ŠO, nositelji aktivnosti su ravnatelj, tajnica i predsjednik ŠO.
                10.1.3.           PLAN RADA RAVNATELJA I STRUČNIH SURADNIKA ŠKOLE

	PLAN RADA RAVNATELJA ŠKOLE

	Red. br.
	SADRŽAJ RADA
	Vrijeme realiz.
	Planir. Sati

	1.
	PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE I ORGANIZACIJA ODGOJNO-OBRAZOVNOG  RADA
	6. – 9.
	140

	
	Izrada izvješća o radu u prošloj školskoj godini

Izrada prijedloga Godišnjeg plana i programa rada škole za novu školsku godinu

Izrada zaduženja učitelja

Zaduženja ostalih djelatnika škole

Izrada godišnjeg plana i programa rada ravnatelja

Kadrovska analiza i planiranje

Izrada Rješenja na temelju usvojenog Godišnjeg plana i programa rada

Pregled i potpisivanje dokumentacije na početku školske godine
	9.

10.
	

	2.
	ORGANIZACIJA RADA
	9. – 10.
	35

	
	Izrada rasporeda 

Utvrđivanje radnog vremena ostalih djelatnika

Koordiniranje rada školske  kuhinje

Izrtada rasporeda korištenja prostora škole

Koordinacija aktivnosti športskog kluba

Koordinacija dežurstva učitelja

Izrada i potpisivanje godišnjih ugovora
	9.

10.
	

	3.
	UVOĐENJE INOVACIJA U ODGOJNO – OBRAZOVNI RAD
	Tij. G.
	140

	
	Praćenje  nastavnih planova I programa po HNOS-u

Izrada I provođenje plana opremljenosti škole nastavnim sredstvima i pomagalima

Provođenje projekta smovrednovanja škole

Suradnja sa timom za kvalitetu

Praćenje elemenata za samovrednovanje tijekom god.

Izrada izvješća o postignutim rezultatima


	9.

10.

10. – 6.

2. i 6.

1.

4.
	

	4.
	PRAĆENJE I UNAPRJEĐIVANJE NASTAVNOG PROCESA
	9. – 6.
	210

	
	Sudjelovanje u timskom mjesečnom planiranju

Sudjelovanje u radu stručnih aktiva

Posjet nastavi s ciljem praćenja i podizanja kvalitete 

Uvid u pripremanje učitelja, razrednika i ostalih djelatnika
	
	

	5.
	SUDJELOVANJE U NEPOSREDNOM ODG. – OBRAZ. RADU
	9. – 6.
	210

	
	Individualni i grupni razgovori s učenicima

Praćenje napretka učenika s poteškoćama u učenju i vladanju kao i učenika s posebnim potrebama

Priprema učenika za maturalno putovanje, jednodnevne izlete, terensku nastavu i sve oblike izvanučion.  nast.

Sudjelovanje u izradi školskog lista

Organizacija stručnih i nestručnih zamjena učitelja

Individualni razgovori s roditeljima učenika

Sudjelovanje na roditeljskim sastancima učenika
	
	


	6.
	SURADNJA S UČITELJIMA I STRUČNIM SURADNICIMA
	9. – 6.
	210

	
	Individualni rad s učiteljima, 

Suradnja s pedagogom,   knjižničarom u provedbi i realizaciji Godišnjeg plana

Grupni oblici instruktivnog rada

Pripremanje sjednica Učiteljskog i razrednih vijeća te stručnih aktiva

Razvijanje i unapređivanje međuljudskih odnosa 
	
	

	7.
	SURADNJA S ADMINISTRATIVNO TEHNIČKIM OSOBLJEM
	TIJ. ŠG 
	210

	
	Suradnja sa taništvom - praćenje  provedbe propisa

Provođenje odluka stručnih organa upravljanja

Priprema analiza, planova i sl.

Suradnja s računovodstvom škole

Praćenje kretanja utroška finanmcijskih sredstava

Sudjelovanje u izradi financijskog plana škole

Sudjelovanje u izradi završnog računa škole

Praćenje rada tehničkog osoblja škole

Nabava materijala i sredstava za rad
	
	

	8.
	SURADNJA S OSTALIM INSTITUCIJAMA
	TIJ. ŠK. 
	210

	
	Priprema sjednica Školskog odbora I Vijeća r.

Suradnja s MZOŠ-om,  uredom za obrazovanje i šport, Agencijom za odgoj I ob.

Suradnja s Centrom za socijalnu skrb, policijskom postajom, župnim uredom

Suradnja sa HUROŠ - om, HZOŠ - om
	
	

	9.
	PRAĆENJE REALIZACIJE GPP
	TIJ. ŠK.
	140

	
	· Realizacija provedbe God. plana i programa rada

· Analiza uspjeha učenika tijekom godine

· Relizacija redovne i ostalih oblika nastave

· Praćenje realizacije izvannast. i izvanškol. aktivnosti

· Praćenje realizacije kulturne i javne djelat. škole

· Praćenje aktivnosti školskog športskog kluba

· Priprema materijala za spomenicu škole
	
	

	10.
	INDIVIDUALNO STRUČNO USAVRŠAVANJE
	TIJ. ŠK.
	140

	
	· Seminari i stručni skupovi u organizaciji MZOŠ-a, Agencije za odgoj i obrazovanje, Gradskog ureda, HUROŠ – a, HZOŠ – a


	
	

	11.
	POSLOVI NA ODRŽAVANJU I PRAĆENJU STANJA OKOLIŠA 
	TIJ. ŠK.
	105

	
	· Održavanje objekta škole i prostora oko škole

· Investicijsko i tekuće održavanje

· Opremanje učionica, kabineta i zajedničkih prostorija
	
	

	12.
	OSTALI NEPREDVIDIVI POSLOVI
	TIJ. ŠK.
	45


10.1.4.PLAN RADA STRUČNOG SURADNIKA PEDAGOGA

	Red.

br.
	SADRŽAJ RADA
	Vrijeme realizacije
	Planirano sati

	1.
	PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE RADA
	6.-9.
	100

	1.1.
	Analiza ostvarivanja plana i programa za  šk. god. 2010./11.
	9.
	15

	1.2.
	Sudjelovanje u izradi i izrada djelova godišnjeg plana i programa rada škole
	9.
	40

	
	· Izrada godišnjeg plana i programa rada str. suradnika pedagoga 

· Izrada plana i programa indiv. stručnog usavršavanja pedagoga

· Koordinacija i izrada zajedničkih oblika stručnog usavršavanja u školi

· Koordinacija i izrada Plana i programa rada str. org.

· Izrada plana i programa rada profesionalnog usmjeravanja

· Izrada plana i programa zdravstveno-socijalne i ekološke zaštite

· Sudjelovanje i izrada ostalih dijelova Godišnjeg plana i programa rada škole
	
	

	1.3.
	Planiranje i programiranje neposrednog rada s učenicima i roditeljima
	tijekom šk. god.
	20

	
	Profesionalno informiranje i usmjeravanje učenika

Suradnja s psihologom kod upisa u 1. razred

Pomoć učenicima u konfliktnim situacijama

Razgovor s roditeljima učenika na osobni zahtjev, zahtjev drugih sudionika odgojno-obrazovnog procesa

Suradnja s psihologom pri identifikaciji učenika s teškoćama


	
	

	1.4.
	Sudjelovanje u godišnjem planiranju i programiranju rada učitelja
	8.-9.
	25

	
	Suradnja u planiranju i programiranju redovne izborne nastave

Suradnja u planiranju i programiranju dopunske i dodatne nastave

Suradnja u planiranju i programiranju izvannastavnih aktivnosti i učeničkih društava

Suradnja u planiranju i programiranju rada razrednog odjela i sata razrednika

Suradnja u planiranju i programiranju individualnog stručnog usavršavanja učitelja

Suradnja u planiranju i programiranju ostalih poslova i zadataka učenika (zdravstvena, socijalna i ekološka zaštita, kulturna i javna djelatnost, terenska nastava)

Planiranje praćenja nastave
	
	

	2.
	REALIZACIJA PLANA I PROGRAMA RADA ŠKOLE
	9.-8.
	125

	2.1.
	Sudjelovanje u radu UV
	9.-8.
	10

	2.2.
	Sudjelovanje u radu RV
	
	20

	2.3.
	Sudjelovanju u radu stručnih aktiva RN i PN
	
	15

	2.4.
	Suradnja s ravnateljem, psihologom, knjižničarkom, tajnicom, računovođom u rješavanju tekućih problema škole
	
	40

	2.5.
	Suradnja s CZSS-om, HZZO-om, MUP-om, , školskim dispanzerom i dr.
	
	10

	2.6.
	Sudjelovanje u radu KUD-a
	
	5

	2.7.
	Suradnja s drugim stručnim suradnicima zaposlenim u OŠ
	
	5

	2.8.
	Poslovi oko uvođenja novih programa i ostalih inovacija
	10.-5.
	20

	
	Uvođenje, primjena i praćenje nastavnog plana i programa i odgovarajućih udžbenika, osobito ranog učenja stranog jezika

Suradnja u organizaciji i artikulaciji nastavnog radnog dana

Uvođenje i primjena novih nastavnih sredstava i pomagala
	
	

	3.
	RAD S UČENICIMA
	tijekom šk. god.
	170

	3.1.
	Suradnja s psihologom kod upisa učenika u 1. razred
	4.-6.
	15

	3.2.
	Pomoć učenicima u rješavanju konfliktnih situacija
	tijekom šk. god.
	75

	3.3.
	Suradnja s psihologom pri identifikaciji učenika s teškoćama
	tijekom šk. god.
	5


	3.4.
	Profesionalno usmjeravanje i informiranje
	tijekom šk. god.
	35

	
	Praćenje i rad na realizaciji plana i programa profesionalnog usmjeravanja

Anketiranje učenika 8. razreda na SRO (obrada anketa)

Identificiranje učenika koji se upućuju na prof. orjentaciju u HZZ  (suradnja s psihologom)

Informiranje i razgovor s učenicima o školama za koje su iskazali najviše interesa

Profesionalno informiranje učenika 7. i 8. razreda i roditelja putem tiskanih materijala

Informiranje uz praćenje emisija školske HRT iz prof. infor. i usmjeravanja

Individualan rad s učenicima i roditeljima 
	
	

	3.5.
	Rad na odgojnim vrijednostima
	tijekom šk. god.
	10

	
	Analiza odgojno obrazovne situacije u odjelu uz suradnju s učiteljima i razrednicima

Rad na razvijanju pozitivne odgojne klime (po potrebi)

Suradnja u realizaciji programa sata razrednika i razrednog odjela (po potrebi)

Sinteza analize odgojne situacije u odjelima po obrazovnim razdobljima i predlaganje mjera

Suradnja s psihologom u provođenju školskog preventivnog programa protiv zloporabe sredstava ovisnosti

Suradnja s psihologm u provođenju programa mjera za povećanje sigurnosti u školi
	
	

	4.
	RAD S RODITELJIMA
	tijekom šk. god.
	90

	4.1.
	Savjetodavni rad s roditeljima učenika na osobni zahtjev, na zahtjev samih roditelja ili drugih suradnika odgojno-obrazovnog procesa
	tijekom šk. god.
	90

	5.
	RAD S UČITELJIMA
	8.-6.
	200

	5.1.
	Individualni savjetodavni rad sa učiteljima
	tijekom šk. god.
tijekom šk. god.
tijekom šk. god.
tijekom šk. god.
	25

	5.2.
	Pomoć u realizaciji projekta rasterećenja
	
	55

	5.3.
	Praćenje rada i pruženje pomoći pripravnicima
	
	

	5.3.
	Praćenje rada i pružanje pomoći novom razredniku, novopridošlom učitelju
	
	25

	5.4.
	Pratiti rad razrednika 
	
	25

	5.5.
	Stručno usavršavanje odgojno-obrazovnih djelatnika
	tijekom šk. god.
	40

	
	Praćenje realizacije individualnog stručnog usavršavanja učitelja i zajedničkih oblika stručnog usavršavanja u školi, posebno usmjerenih na rasterećenje učenika

Praćenje realizacije stručnog usavršavanja izvan škole

Priprema i realizacija stručnih predavanja na stručnim organima škole

Popularizacija stručne literature i preporuke učiteljima za stručnu literaturu
	
	

	6.
	NASTAVA
	tijekom šk. god.
	234

	6.1.
	Prisustvovanje nastavi i ostalim oblicima odgojno obrazovnog rada u svrhu ostvarivanja konkretnih programskih zadataka
	tijekom šk. god.
	214

	6.2.
	Pripremanje posjeta nastavi
	10.
	

	6.3.
	Nestrukturirano praćenje nastave 

Bilješke
	10.-5.
	

	6.4.
	Strukturirano praćenje nastave
	
	

	
	Analiza posjeta nastavi 

Razgovor s učiteljem

Bilješke

Dogovor o poduzimanju akcije (prema potrebi)
	
	


	6.2.
	Poslovi vezani za unapređenja nastave
	tijekom šk. god.
	20

	7.
	ZDRAVSTVENO-SOCIJALNA I EKOLOŠKA ZAŠTITA
	9.-5.
	75

	
	Pomoć u organizaciji općih i zubnih pregleda, cijepljenja i drugih pregleda

Pomoć u organizaciji zdravstvenih predavanja za učenike i roditelje

Intervencija u slučaju eventualne epidemije

Sudjelovanje i pomoć u organizaciji izleta, ekskurzija, prehrane, izvanučioničkog rada

Pomoć u rješavanju zdravstvenih i socijalnih problema učenika
Suradnja s vanjskim suradnicima (zdravstvo i socijalna skrb)
Sudjelovanje u ekološkoj zaštiti (po potrebi)
Suradnja s vanjskim suradnicima u preventivnom programu 
	
	

	8.
	KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
	tijekom šk. god.
	85

	
	Pomoć u organizaciji javnih nastupa učenika (po potrebi)

Sudjelovanje u manifestacijama u i izvan škole

Sudjelovanje, pomoć i organizacija predavanja za roditelje i učenike

Sudjelovanje u radu Vijeća roditelja (po potrebi)

Sudjelovanje i pomoć u estetskom uređenju škole (po potrebi)

Sudjelovanje u organizaciji Božićnog sajma
	
	

	9.
	VREDNOVANJE DJELOTVORNOSTI  ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA ŠKOLE, ANALIZE I ISTRAŽIVANJA
	10.-8.
	75

	9.1.
	Odgojno-obrazovni rezultati i prijedlog mjera za unapređenje rada
	tijekom šk. god.
	45

	
	Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na I i III tromjesečju i na kraju I polugodišta

Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine

Analiza odgojno-obrazovnih rezultata rada nakon popravnih, razrednih i predmetnih ispita i sudjelovanje u istim po potrebi

Sudjelovanje u izradi Izvješća o realizaciji godišnjeg plana i programa rada škole

Analiza realizacije dominantnih problema i predlaganje mjera za njihovo poboljšanje

Suradnja s učiteljima, razrednicima, RV i UV
	
	

	9.2.
	Sudjelovanje u provođenju samovrednovanje rada škole
	
	

	9.3.
	Sudjelovanje u organizaciji i provođenju vanjskog vrednovanja rada škole
	1. i 5.
	30

	10.
	STRUČNO USAVRŠAVANJE
	tijekom šk. god.
	224

	
	Realizacija individualnog plana i programa stručnog usavršavanja 

Sudjelovanje u zajedničkim oblicima stručnog usavršavanja i praćenje

Nazočnost zajedničkim oblicima stručnog usavršavanja u školi i praćenje

Nazočnost zajedničkim oblicima stručnog usavršavanja izvan škole

Nazočnost seminarima i savjetovanjima

Nazočnost posebnim oblicima stručnog usavršavanja

Stručna literatura
	
	

	11.
	PEDAGOŠKA DOKUMENTACIJA
	tijekom šk. god.
	188

	
	Vođenje dijela pedagoške dokumentacije škole

Vođenje dokumentacije o osobnom radu

Suradnja s bibliotekarom
	
	

	12.
	OSTALI NEPLANIRANI I NEPREDVIĐENI POSLOVI
	tijekom šk. god.
	178


10.1.5.PLAN RADA STRUČNOG SURADNIKA – KNJIŽNIČARA ŠKOLE

	RED. BR.
	SADRŽAJ RADA
	VRIJEME REALIZACIJE

	1.
	PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE I ORGANIZACIJA ODGOJNO – OBRAZOVNOG RADA
	IX. – VI.

	
	-izrada i realizacija projekta prema planu za rad s nada-

renim učenicima

- izrada godišnjeg plana i programa stručnog suradnika - knjižničara

- razvijanje čitateljskih sposobnosti i navika učenika

- poticanje na čitanje i upućivanje na čitanje književnih djela, korištenje znanstveno – popularne literature

- upućivanje na pravilnu uporabu referentne literature

- navikavanje na samostalan rad i učenje

- priprema za cjeloživotno obrazovanje

- 1. razredi – upoznavanje s knjižnicom

- posudbena i informatorska djelatnost

- književni susreti

- uključivanje u rad školskog KUD-a

- izrada plana za rad knjižničarske grupe

- sudjelovanje u radu školskog lista 
	kroz godinu

IX.

kroz godinu

"

"

"

"

"

IX.

kroz godinu

X., XI., III.

XII., V.

IX.

IV.



	2.
	STRUČNI KNJIŽNIČNI RAD
	IX. – VIII.

	
	- upis učenika u školsku knjižnicu

- narudžba, inventarizacija, klasifikacija, katalogizacija novopristiglih knjiga

- izrada popisa knjiga za stručno usavršavanje učitelja
- sudjelovanje u radu stručnih aktiva učitelja razredne nastave i učitelja hrvatskog jezika - dogovor o redoslijedu čitanja lektire po razredima tijekom školske godine, popis lektirnih   naslova s brojem primjeraka po naslovu

- suradnja unutar stručno-razvojne službe i s ravnateljem škole u vezi nabave stručne, pedagoško-metodičke literature za učitelje

- izrada godišnjeg i mjesečnog plana rada

- izrada plana nabave knjiga za školsku knjižnicu

- pretplata učenike na dječje časopise

- narudžba udžbenika i priručnika za nastavno osoblje – suradnja s knjižarama i nakladnicima


	IX., po potrebi

kroz godinu

IX., X

prema planu

kroz godinu

IX. – VIII.

IX.

po potrbi



	3.
	KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
	IX. – VI.

	
	- dogovor s područnom gradskom knjižnicom o aktivnostima u novoj školskoj godini
- izložba novih knjiga u knjižnici

- odlasci na predstavljanja knjiga, izložbe i manifestacije povodom Mjeseca knjige 

- obilježavanje svjetskih i međunarodnih dana vezanih uz knjigu
- suradnja s kazalištima i knjižnicama

- organiziranje radionica za roditelje
	IX.

X., III.

kroz godinu, IV.

"

"

XI. IV.


	4.
	STRUČNO USAVRŠAVANJE
	IX. – VI.

	
	- sudjelovanje u radu stručnih aktiva
- čitanje dječje i omladinske literature

- kontinuirano praćenje pedagoške i literature s područja knjižničarstva

- izrada plana stručnog usavršavanja za novu školsku godinu

- informativni utorak

- priprema i održavanje predavanja za UV


	IX.

po planu, kroz godinu

kroz godinu

kroz godinu

IX., X.

IX. – VI.

III.

	5.
	OSTALI POSLOVI
	IX. – VIII.

	
	- održavanje knjižnice

- suradnja s nakladnicima radi nabave udžbenika i priručnika
	kroz godinu

	6.
	OSTALI NEPREDVIDIVI POSLOVI
	IX. – VIII.


        10.1.6. PLAN RADA TAJNIŠTVA
PLAN RADA TAJNIKA ŠKOLE

normativno.pravni

poslovi



-  izrada nacrta općih akata škole

   

                   190
                                  -      izrada izmjena i dopuna općih akata u školi i 

   usklađivanje s pozit.propisima

                                        prema

- pripremanje i sazivanje sjednica org. upravlj.       
                           potrebi

  ZDŠ i sudjelovanje na njima

- pisanje zapisnika nakon održ. sjednica

- organiz. i provođenje izbora i referenduma

- kontinuirano praćenje objavlj. zakonskih

   propisa

Administrativn  poslovi                                                                            360     

-  primanje,otprema pošte,sortiranje,urudžb.
                                 

   arhiviranje i podjela iste



                         svaki dan

-  urudžb.zaprimlj.dopisa,  dolaznih i odlaz.

   dokumen., dopisa i drugog


                                      dnevno

-  čuvanje administrat. knjiga, arhive i ostale

   dokumentacije / matične knjige,razredne

    imenike,dosjei zaposl.,registri i sl. /
                                  stalna  obveza                             

-   izdavanje duplikata svjedodžbi,prijepisa 

    ocjena i svjedodžbi prijelaznica, te traženje

    istih






                         prema pot.

-   inventar narudžbi za uredski materijal,

    potrošni materijal,za čišćenje, za kuhinju i dr.
                                 “         

-  izdavanje uvjerenja za zaposlenike i učenike
                          -  organiz. liječničkih pregleda za zaposlenike
                         








tijek. god.

Personalni  poslovi                                                                                   


314



- vođenje personalnih dosjea zaposlenika
                                    


prema pot.


- svi poslovi vezani za radne odnose

                                         

   ( prijava,odjava- zdravstvo i mirovinsko )

   odlazak u Grad u mir. i zdrav.

- vođenje kadrovske politike


                

   zajedno s ravn. i ŠO

- organizacija god. odmora i izdavanje rješenja                                   


 VI. mj.

- poslovi prijava i odjava mirovins.osiguranja                                    


 prema pot.

Organizacioni 
 poslovi                                                                           


 200

-   organizacija i koordinacija rada pomoćno-
     
   

    tehničkog osoblja ( spremač. ,kuharica, domara )  
              


 prema pot.

-   organizacija otklanjanja nedostataka

     na školskoj  zgradi i inventaru

-   sudjelovanje u izradi nabavke  osnovnih sredstava

-   sudjelovanje u izradi za adaptaciju i investicijske radove                 


prema pot.

Daktilo i ostali poslovi                                                                                

410


-  vrši daktilografske poslove ( računalo)

                  
   

    za svoje potrebe, potrebe učitelja i ravnatelja

                  


dnevno

-   izrada statistističkih  podataka

                                      


tijekom god.

-   nazočnost seminarima, aktivima 


                                   

        “

-   čuvanje pečata i odgovornostza prav. primjenu

                 

dnevno

-   izdavanje reversa za nabavljeni inventar

-   informira zaposlenike o donesenim

    odlukama i zaključcima



                          

 prema pot.

-  davanje raznih informacija na telefon 

    i usmeno roditeljima i strankama

                                      


 prema pot.

-  obavljanje drugih poslova koji joj po prirodi

   posla pripadaju




                          

 po potrebi

-  prijepis Godišnjeg plana i programa rada škole
                                  

IX. 

-  prijepis Izvješća o  realizaciji god. plana i prog.                                   


VI. i VII.

-  vrši razne prijepise za potrebe ravnatelja
                                        

po potrebi

-  vodi evidenciju bolovanja zaposlenika,

    te dolaska i odlaska s posla i druga 

    odsustvovanja s posla



                                

dnevno

-  izrađuje razne sporazume koji su

    potrebiti za školu ( sporazumi sa drugim 

    školama za zaposlenike)                                                                     


po potrebi

-osiguranje učenika

-  prikupljanje rješenja i potvrda i evidencija učenika 





    koji imaju pravo na besplatnu i sufinanciranu kuhinju 



                   

    i sređivanje popisa istih 

-  suradnja s učiteljima, avnateljem, računovodstvom,

   knjižnicom 

-  suradnja s kuharicama u svezi besplatnih učenika 



          

   koji se hrane u ŠMK,te pregledavanje jelovnika

-  ostali poslovi po nalogu ravnatelja škole

Ukupno:                                                                                                     




 1744

Godišnjeg odmora:                                                                                       




   240

Blagdana i neradnih dana:                                                                         



                 944

Sveukupno:                                                                                                 




  2928

	10.1.7.PLAN   RADA   RAČUNOVOĐE   ŠKOLE

	Materijalno knjigovodsto                                                                                                         190

	· evidencija sitnog inventara

	vođenje knjige sitnog inventara

	otvaranje kartica i knjiženje

	otpis i usklađivanje istog s fin. stanjem i invent. listama

	Knjigovodstvo                                          
                                                                             360

	evidencija i vođenje knjige osnovnih sredstava

	otvaranje kartica,knjiženje, usklađivanje kartica s  knjigom osnov. sredstava te s fin. strane

	suradnja s komis. za inventariz., knjiženje razlika rashod, obračun amortizacije i knjiženje

	knjigovodstvo prihoda i rashoda poslovanja, zavođenje ulaznih računa, plaćanje istih, knjiženja i usklađ. financ. Stanja

	izrada izlaznih faktura, knjiženje istih iusklađiv.

	kontiranje i knjiženje svih posl.događaja, analiz. kretanja fin. plana, izrada finan. plana s ravnateljem  i tajnikom

	obračun školske kuhinje

	suradnja sa Zavodom za platni promet, praćenje propisa o financiskom poslovanju

	izrada period. obračuna i završnog računa, tromjesečnih izvještaja za FIN-u

	vrši daktilograf. poslove za računovodstvene potrebe

	stručno usavršavanje – seminari

	mentorstvo, stručni ispiti i druge naknade zaposlenicima

	Ostali poslovi                                                                                                                             500

	izrada obračuna plaća na kompjutoru, vrši obustave  potroš.kredita,sindikata

	izrada podataka iz obračuna plaća za period. obr. i završni račun

	obračun, isplata refundacija bolovanja preko 42 dana i  ostalog bolovanja preko Fonda zdravstva

	izrada obrazaca M 4 potrebnih za mirovinu

	davanje potvrda o prosjeku plaća zaposlenicima

	vrši usklađivanje kartica plaća  zaposlen.  s  fin.knjigov.

	obračun i isplata honorara za razna predavanja održana u školi

	Knjiženje                                                                                                                                   500

	knjiženje u kompjutoru sa kartica

	kartice potrošnog materijala

	kartice školske kuhinje

	kartice nastavnog materijala

	usklađivanje materijalno i financ. knjigovod.

	vrši prikupljanje podataka za isplatu i refund. dječjeg doplatka


	Blagajnički poslovi                                                                                                                  210

	vrši gotovinske uplate i isplate od učenika i   zaposlenika škole

	vodi blagajnički izvještaj, podiže novce  za blagaj. potrebe

	· šalje novce u banku na polog

	· pisanje virmana za plaću i virmanskih naloga /računalo/


	· uplate za školsku kuhinju

	· pisanje, isplata i obrada putnih naloga

	Ukupno                                                                                                                                    1744

	Godišnji odmor                                                                                                                          240

	Blagdani i praznici                                                                                                                    944

	SVEUKUPNO  






                                       2928


10.1.8.PLAN RADA KUHARICE

· nabavka hrane I napitaka,tijekom godine

· evidencija primljene I izdane hrane

· pripremanje hrane I napitaka

· pripremanje ručkova prilikom svečanosti

· izdavanje hrane i napitaka učenicima i djelatnicima

· održavanje čistoće u kuhinji I blagovaonici

· pranje I pospremanje  suđa

· pravilno uskladištenje  namirnica

· sudjelovanje u izradi jelovnika

· dezinfekcija  inventara u kuhinji I blagovaonici

· čuvanje inventara kuhinje

· ostali poslovi po nalogu ravnateljicei tajnika škole

Ukupno:                                                                                                      1744

Godišnjeg odmora:                                                                                       240

Blagdana i neradnih dana:                                                                           944

Sveukupno:                                                                                                 2928

10.1.9.PLAN RADA DOMARA

-     odgovorani su za ispravnog sntalacija I rada centralnog grijanje,   tijekom godine

· vode evidenciju o potrošnji vode I električne energije

· održavaju ispravnost vodoinstalacija, elektroinstalacija, uređaja centralnog grijanja, manje nedostatke otklanjaju sami, a veće nedostatke organiziraju u dogovoru s ravnateljem I tajnicom škole.

· vode brigu o ispravnosti vatrogasnih aparata

· obavljaju singiranje novonabavljenih osnovnih sredstava I inventara

· održavaju zelene površine I ukrasno bilje

· popravljaju stolove I stolice

· rade na pripremama za razne svečanosti u školi

· obavljaju dostavu

· vrše dežurstvo na porti u poslijepodnevnoj smjeni

· obavljaju ostale poslove po nalogu ravnatelj I tajnice škole.

Ukupno:                                                                                                      1744

Godišnjeg odmora:                                                                                       240

Blagdana i neradnih dana:                                                                           944

Sveukupno:                                                                                                 2928
10.1.10.PLAN RADA SPREMAČICA

· održavanje čistoće u prostorijama škole, a posebno sanitarnih čvorova, svakodnevno

· održavanje čistoće okoliša

· premaz podnih površina škole,svaki drugi tjedan

· pranje prozora I drvenarije, tri puta godišnje

· brisanje prašine s namještaja I inventara, svakodnevno

· pranje zavjesa, tri puta godišnje

· pranje tepiha u uredima, jedanput godišnje

· održavanje I njegovanje svijeća u zgradi, svakodnevno

· dežurstvo na porti, svakodnevno

· čišćenje vanjskih površina, igrališta, jednaput tjedno, a ona koja je na porti svakodnevno

· dostava po nalogu ravnatelja I tajnika, po potrebi

· obavljanje ostalih nepredviđenih poslova po nalogu ravnateljiceI tajnikaškole

Ukupno:                                                                                                                                         1744

Godišnjeg odmora:                                                                                                                          240

Blagdana i neradnih dana:                                                                                                               944

Sveukupno:                                                                                                                                     2928
11.  PLAN  INVESTICIJA,  INVESTICIJSKOG  I  TEKUĆEG
                            ODRŽAVANJA

Za ovu školsku godinu planiramo:

· izmjena prozora u dvije učionice u matičnoj školi

· okoliš u PŠ Rupe
· krov u PŠ Rupe

· nastaviti uređenje i oplemenjivanje školskog okoliša uključivanjem učenika i roditelja

    u matičnoj i područnim školama

· nabavka nove i suvremenije opreme ( učioničkih nastavnih pomagala, namještaja i dr.)

         Ravnatelj škole
:



           Predsjednik Školskog odbora:

               Diana  Gaši                                                                      Dario  Ravlić

Klasa:

Ur.broj:

Skradin,________________
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