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U Sracincu, 28. rujna 2017.

Temeljem &lanka 54. Statuta Osnovne $kole Sradinec, na 7. sjednici odrzanoj 28. rujna 2017. godine
Skolski odbor Osnovne $kole Sradinec donosi

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.
Ovom Procedurom propisuje se naplate prihoda koja je potrebna za redovan rad Skole i obavljanje
odgojno-obrazovne djelatnosti u Osnovnoj $koli Sraginec (dalje u tekstu: Skola), odnosno na&ini i rokovi
praéenja i naplate prihoda, primitaka Skole.
Prihodi koje Skola napladuje su vlastiti prihodi od najma prostora i drugi prihodi po posebnim propisima.

Clanak 2.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije
odredeno:

Red. AKTIVNOSTI NADLEZNOST DOKUMENT ROK
br.
1 2 3 4 5
L. Dostava podataka ra¢unovodstvu Tajnistvo Ugovor, narudzbenica Tijekom godine
potrebnih za izdavanje raduna
2. Izdavanje/izrada raCuna Ragunovodstvo Raéun Tijekom godine
3. Ovjera i potpis ratuna Ravnateljica Racun 2 dana od
izrade rafuna
4. Slanje izlaznog raduna Tajnistvo Knjiga izlazne poste 2 dana nakon
ovjere
S. Unos podataka u sustav Racunovodstvo Knjiga Izlaznih ra¢una Unutar mjeseca
(knjiZenje izlaznih ra¢una) Glavna knjiga na koji se racun
odnosi
6. Evidentiranje naplacenih prihoda | RaGunovodstvo Knjiga Izlaznih raduna Tjedno
Glavna knjiga
7. Pracenje naplate prihoda Racunovodstvo Izvadak po poslovnom radunu/ | Tjedno
(analitika) Blagajni¢ki izvje$taj -uplatnice
8. Utvrdivanje stanja dospjelih i Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjesecno
nenaplacenih potraZivanja/prihoda
9. Upozoravanje i izdavanje Racunovodstvo Opomene i opomene pred Tijekom godine
opomena i opomena pred tuZbu tuzbu
10. Dono3enje odluke o prisilnoj Ravnateljica Odluka o prisilnoj naplati Tijekom godine
naplati potraZivanja potraZivanja
11 Ovrha-prisilna naplata Tajnistvo Ovrini postupak kod javnog 15 dana nakon
potraZivanja u skladu s ovr§nim biljeznika donogenja
zakonom Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja na osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli. Tijekom
narednih 30 dana radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.




Clanak 4.
Nakon $to u roku od 30 dana nije napladen dug za koji je poslana opomena, ratunovodstvo o tome
obavjeStava ravnateljicu koja donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece ovr$ni postupak

kod javnog biljeznika.
Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 500,00 kuna po jednom duZniku.
Procedura ovr$nog postupka iz ¢lanka 2. izvodi se po sljedecoj postupku:

Red. AKTIVNOSTI NADLEZNOST DOKUMENT ROK
br.
1 2 3 4 5
1. Utvrdivanje knjigovodstvenog
stanja duznika/prikupljanje Racunovodstvo Knjigovodstvene kartice Prije zastare
podataka o poslovnom ra¢unu ili potraZivanja
imovinskom stanju
2. Prikupljanje dokumentacije za Racunovodstvo Knjigovodstvena kartica ili
ovrini postupak racuni/obradun Prije zastare
kamata/opomena s potraZivanja
povratnicom
3. Izrada prijedloga za ovrhu Racdunovodstvo/ Nacrt prijedloga za ovrhu Najkasnije dva
Tajnistvo Op¢inskom sudu ili javnom (2) dana od
biljezniku pokretanja
postupka
4. Ovjera i potpis prijedloga za Ravnateljica Prijedlog za ovrhu Opéinskom
ovrhu sudu ili javnom biljezniku
5. Dostava prijedloga za ovrhu Tajnistvo Knjiga izlazne poste Najkasnije dva
Op¢inskom sudu ili javnom (2) dana od
biljezniku izrade
prijedloga
6. Dostava pravomo¢nih rjeSenja o Radunovodstvo Pravomo¢no rjesenje Najkasnije dva
ovrsi FINI (2) dana od
primitka
pravomo¢nih
rjeSenja
Clanak 5.

Po proceduri iz ¢lanka 4. postuplt ¢e se s odgodom od 30 dana u slu¢aju kada roditelj uéenika usmeno ili
pismeno obavijesti Skolu o privremenoj nemoguénosti placanja uz iskazivanje okvirnog roka za nastavak
izvrSavanja ugovorne obveze.

Clanak 6.
Ukoliko se utvrdi da se potrazivanja ne mogu namiriti primjenom mjera iz &l. 4. ove Procedure radi
izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti ili drugih razloga, ravnateljica Skole moze Skolskom odboru
podnijeti prijedlog za djelomicni ili potpuni otpis potraZivanja.
Odluku o otpisu potrazivanja donosi Skolski odbor Skole.

Clanak 7.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama i oglasnoj plo¢i
Skole. i
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