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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv 5kole: ,,SILVIJE STRAHIMIR KRANJ

Adresa Skole: GLAVNA 62,31416 LEVANJSKA VA

upanua: KO - BARANJSKAOSJE

Telefonski broj: 031-864-369

Brol telefaksa: 031-864-003

lnternetska posta: u red@os-s.skranjcevic-levanjska-
varos.skole.hr

lnternetska adresa: wvw.os-sskranjcevic{evanjska-varos.skole. hr

ifra 5kole: 14404401

ilatiEni broj Skole: 03011224

otB: 84240970996

Upis u sudski registar (broj i datum): Tt-95t216-2 28.08.1995

kola vjeibaonica za:

Ravnatelj Skole: NAT EGOA

Zamjenik ravnatelia: MATEJA DUMAN

Voditelj smjene:

Voditeu podrudne Skole:

Broj uienika: 42

Broj uienika u razrcdnoj nastavi: 18

Broj uienika u predmetnoj nastavi: 24

Broj udenika s teiko6ama u razvoju: 5

Broj udenika u produienom boravku:

Broj uienika putnika: 32

Ukupan broj razrednih odjela:

raz.ednih odjela u matidnoj Skoli:Broj 7

razrednih odjela u podrudnoj Skoli:Broj

Broj razrednih odiela RN= 3

Bioj razrednih odiela PN-a: 4

Broj smjena: 1
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Podetak i zavr5etak svake smjene: 8,00-15,40h

Broj radnika: 27

Broj uditelja predmetne nastave: 15

Broj uiitelja razredne nastave: 3

Broj u6itelja u produZenom boravku:

Broj struEnih suradnika: 2

Broj ostalih radnika: 8

Broi nestrudnih uEitelia: 0

Broj pripravnika: 0
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Broj voditelja ZSV-a: 0

Broj radunala u Skoli: 35

Broj tableta u Skoli: 6'l

Broj specijaliziranih uEionica: 3

Broj op6ih u6ionica: 8

Broj 5portskih dvorana: 1

Broj Sportskih igrali5ta:

Skolska knjiinica:

Skolska kuhinja: 1

5

Broj mentora i savietnika:

1

1



1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrudju

Skolska zgrada, koja je izgradena 1999. godine sa 1370 m 2 u potpunosti

odgovara standardima za udenike od l. - Vlll. razreda. Vanjski prostor velidine je

1563m2.

Sportska dvorana je fizidki povezana sa Skolom, a posjeduje i vanjsko

igrali5te, sve skupa 1246 m2.

Skola obuhvaca cijelo podrudje op6ine Levanjska Varo5, a to su naselja:

Majar, Ovdara, Musi6, Ratkov Dol, Slobodna Vlast, Milinac, Pau6je, Breznica

Dakovadka i Levanjska Varo5.

Zbog velike prostome udaljenosti mjesta, djeca se prevoze novim Skolskim

autobusom MERCEDES BENS model sprinter 517 CDI (18+1) kojim se prevoze

udenici u matidnu Skolu u Levanjskoj Varo5i. Javni prijevoz nije bilo rentabilno

organizirati.

NaSa Skola ima 8 uiionica i 1 kabinet informatike, 1 kabinet tehnidke kuJture,

knjiZnicu, zbornicu, tri prostorije za administraciju, kuhinju s blagovaonicom, radionicu

Skolske zadruge, konferencijsku salu, dnevni boravak za uditelje i goste u projektima i

kroja6ka radionica te je u izradi fitnes sala u kojoj se planira odvijanje nastave u
vrijeme energetske obnove dvorane . Prostorni uvjeti zadovoljavaju radu i realizaciji

programa Skob. Skobka zgrada zagrijava se na centralno grijanje (goriva fuar -
pelete). Skobka dvorana nema grijanje i planira se obnoviti energetskom obnovom.

Sve udionice i kabineti opremljeni su namje5tajem (klupe, stolice, plo6e, panoi,

ormari). Namjestaj ne zadovoljava potrebama odgojno-obrazovnog rada te je
planirana kupovina novog namjestaja i ostalih didaktiakih materijala. lnformatidka
oprema u udionicama je potpuna ali dosta zastafela te se planira novo opremanje u
sklopu Eksperimentalnog programa ,,osnovna skola - kao cjelodnevna skola,,. skoh
za iivot i carnet zavrsili su opremanje skole s dva interaktivna ekrana, ormarom za
punjenje laptopa itableta, te sa 6 novih laptopa koji su stavljeni u jednu udionicu
zajedno s ormarom za punjenje, a u drugu je stavrjen samo jedan interaktivni ekran.

6
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Klimatizirane su detiri udionice na prvom katu i dvije prostorije u potkrovlju te

Skolska knji2nica, kabinet informatike i administrativni prostor. U CDS se planira

opremanje jo5 7 klimatizacijskih uredaja (dvije udionice razredne nastave u prizemlju,

konferencijska sala, blagovaonica, dvije udionice na prvom katu I jedna prijenosna u

kabinetu jezika gdje je smje5teno i tajni5tvo), ugradnja ventilatora u sjenicu. Sest

udionica, dvije u prizemlju i Sest na katu, te kabinet tehniike kufture i informatike,

opremljene su zavjesama za zasjenjivanje. Potkrovlje je iskoriSteno salom za

projekcije ili javna predavanja, a koristi se iza druga javna okupljanja. Posjeduju

osim dobrog uredskog namje5taja - laptop i projektor i projekcijsko platno. Dvije

udionice u potkrovlju su preuredene, jedna za dnevni boravak uiitelja i gostiju koji

dolaze raditi u naSim projektima, a jedna za krojadku radionicu. Dnevni boravak za

uditelje je sreden u potpunosti. Tavanske prostorije su odvojene pregradama, gdje se

nalazi: arhiva, prostor za pohranjivanje materijala koji se proizvode u u6enidkoj

zadruzi, spremiSte Skolskog namje5taja, prostor za odlaganje starog papira i prostor

za bojanje lakovima. Ako se ukaZe potreba moZemo izgraditi joS jednu udionicu sa

svim sadrZajima koji su potrebni.

Sve udionice imaju drveni parket, osim ueionice osmog razreda i

konferencijskena sale katu, gdje je laminat. Laminat u udionici biologije ,kemije ifizike
je dotrajao i nuZna je njegova sanacija i zarnlena pravim parketom te sanacija

vodovodnog priklju6ka. Sanacija se planira pod zimskim dopustom udenika. prostor

zgrade je pod video nadzorom, koji ima deset kamera i snimad - smje5ten u uredu

ravnateljice.

Knji2nica je opremljena s namjeStajem i policama za knjige te okruglim stolom

sa 8 mjesta. Unutar prostora nalazi se uzdignuta platforma na kojoj se nalazi

spuzvasta podloga, umjetna krzna i jastudici u svrhu kutka za ditanje. promijenjene

su trakaste zavjese s zavjesama od tkanine koja sprjedava prevelik dotok svjeflosti, a

ipak se ne mora dodatno osvjetljavati.

skolsko dvoriste ogradeno je ogradom koja nije visoke kvaritete, ari

zadovoljava funkciji. Dvorana je presla u vlasnistvo skole, te je prijavljena za
energetsku obnovu.
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Ukupna povr5ina prizemlja je 786,79m2, povr5ina na katu je 433,84m2 i povr5ina

potkrovlja 228,11m2.

Ukupna povr5ina Skole iznosi 1448,74 m2

8

NAZIV PROSTORA
(klasiena u6ionica,
kabinet, knjiinica,
dvorana)

UEionice Kabineti Oznaka stanja oPremlienosti

Broj
Veli6ina

um2
Broj

Veli6ina
um2

Opca
opremlienost

Didaktiika
opremlienost

RAZREDNA NASTAVA 1 't4,35 m2

1 . razred 1 54,5 m2 2

3 razred 1 59,95 m2 2

4. ruzred 1 29,97m2 2 2

5. ezred 1 29,98 m2

PREDMETNA NASTAVA J 4i},05 m2

6. razred 1 29,98m2 2 2

7 . razred I 38,95 m2 J 2

8. Gz(ed 1 54,5 m2 2

lnformatika 1 33,50 m2 3 J

Tehnidka kultura 1 21,00 m2 2 2

OSTALO

Dvorana za TZK 1 774 m2 1 1

Dnevni boravak 1 41,ilm2 3 ?

Krojatka radionica 49,40 m2 2 2

KnjiZnica 1 30,37 m2 2 I

Dvorana za priredbe
128,60

m2

Zbomica 1 24,62m2 2 2

Uredi J 43,54 m2 3 J

PODRUENA SKOLA

UKUPNO: 15 1474,37
m2

4 57,4m2 2 2

Tablica 1. Unutra5nii Skolski prostor

2
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1.3. Skobki okolis

Tablica 2. Skolski okolis

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Oznaka stanja opremljenosti do 5O%. - 1, od S1-7Oo/o. - 2, d 71-1OOo/o. _ 3.

Naziv povr5ine Velidina u m2 Ocjena stanja

1. Sportsko igraliSte

2. Zelene povr5ine 897 m2 1

3. Skolsko dvoriSte 1575 m2 1

2472m2 1

NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA STANJE STANDARD

Audiooprema: 3

Projektori 1',!

Video- i fotooprema: 2

Fotoaparat 1

lnformati6ka oprema:

raCunala u informatidkoj ucionici

ostala raiunala 20

prijenosna radunala I
lnterakivni ekrani 2

pametnica 1

tableti 61

Ostala oprema: J

fotokopirni ureclaji 2

Pisa6i 5

9

UKUPNO

Tablica 3. Nastavna sredstva i pomaqala
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KNJIZNIENIFOND STANJE STANDARD

Lektira (1.-lV. razred) 728 J

Lektira (V.-Vlll. razred) 680 3

Udenidki fond 2077

Nastavni6ki fond 670 2

Ukupni fond 4't55

1.4.1. Ktliini fond Skole

1.5. Plan obnove i adaptacije

Ove Skolske godine Skoh je uSla u CDS i samim tim dobila znai,ajna

sredstava za opremanje isanaciju cjelokupnog prostora - 157,000 eura. Od radova

koji ce se izvr5iti u vremenu kada su nenastavni dani su: energetska obnova dvorane

- cjelokupni prostor, zarryena laminata parketom u udionici biologije, kemije i fizike

koja ce sada pre6i u kabinet te opremanje iste novim namje5tajem -stolovi i stolice za

udenike i uditelje, offnar za udenike i uditelje te kredenje iste, opremanje fitnes sale

tatami podom debljine 3 cm i svim spravama za normalno odvijanje nastave,

ugradnja klime i nove Stedljive rasvjete. Kredenje je obavljeno nakon ru5enja

pregradnog zida, a kada se bude radila energetska obnova dvorane promijeniti ce se

i stolarija.

Odradena je sanacija krovi5ta nad deZuranom - uklonjen je polukruZni prozor

koji je imao samo estetsku ulogu, odradeni limarski radovi na spoju ulazne zgrade s

centralnom zgradom, a izmjena cijelog krovi5ta s termo i hidro izolacijom planira se u

iducoj kalendarskoj godini za taj dio krovi5ta.

Sjenica koja je izgradena u Skolskom dvoriStu dobiti ce rasvjetu i utidnice, a

klupe i stol su izradi i poklon su Hrvatskih Suma(donacija drveta i izrada od

braniteljske udruge ,,Tiki"). Cijela infrastruKura koristi snagu elektridnog panela koji

smo dobili iz projeKa ,,E, ba5 ho6u biti poduzetnik!".

l0
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Tablica 4. KniiZni fond Skole



DvoriSte nam krasi novo jezerce s fontanom koje cemo ograditi kamenom i

posaditi vodeno bilje i nastaniti ribicama.

Obnovljena nam je prostorija uz dvoranu koja nam je sada garala za novi

autobus. U sklopu te prostorije imamo i prostor za radne strojeve, gorivo i alat u

kojemu ce biti postavljene police za pospremanje istoga. Prostorija 6e dobiti nove

prozore i potrebno je izravnjivanje zidova i kredenje koje 6e biti odracleno zajedno s

dvoranom. Planirana je izgradnja parkirali5ta i pristupne ceste(prema garalt) - izrada

dokumentacije je u tijeku.

Pregradna harmonika vrata izmedu blagovaonice i hola bit ce zamijenjena

boljim i sigurnijim rjeSenje koje ce nam osigurati nesmetano kori5tenje oba prostora.

Blagovaonica dobiva nove trakaste zavjese i klimatizaciju.

Toaletni dvorovi za udenike u sklopu Skote dobiti ce toplu vodu i nove

sanitarije zamijeniti ce one koje nisu viSe za upotrebu.

Hol Skole dobiti 6e prostor za CDS- modularnu garnituru za sjedenje, stoli6,

televizor- ovaj prostor je namijenjen za odmor i dru2enje na5ih ufunika.

Planiramo jo5 jedan televizor koji ce biti pokretan i modi 6e se prebacivati u

udionice prema potrebi nastave.
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2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA t NJTHOVITI RADNIM ZADUZENJIMA U
2ozg.t 2024. Sxor-sxo.t coDlNr

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uditeljima razredne nastave

Tablica 5. Podaci o u6iteliima razredne nastave

2.1.2. Podaci o uditeljima predmetne nastave

Red
broj

lme i prezime Godina
rodenja Zvanje

Stupanj
struine
spreme

Mentor-
savjetnik

visi
savjetnik

Godine

staia

1 Majda Rondevic 1963
uditelj razredne
nastave

VSS 3B

2 Gordana Sormaz 1971.
dipl. uditelj razredne
nastave

VSS mentor 29

J Snjeiana Papi6 1962.
uditelj razredne
nastave

VSS 32

Red.
broj

lme i prezime Godina
rodenia

Stupanj
struine
spreme

Predme(i)
koii(e)

predaje

entor-
savjetnik

Godine
staia

I Vesna Cupi6 1973
prof. njem
jezika VSS njema6ki mentor 24

2 lvana Vladi6 1981.
prof. hrv
jezika i

kntiz.
VSS hrvatski 17

Tomislav
Kne2evi6

prof.

matemati-
ke i fizike

VSS
matematika
i fizika 27

4 Stipo Prskalo 1964.
profesor
TZK VSS

TZK,
geograija 33

5
Marina
Filipovic 1982 prof-

biologije i
VSS

biologija i

kemija 16

t2

Tablica 6. Podaci o u6iteliima predmetne nastave

Zvanje

3. 1967.



kemije

b Janja Bari6 196'1. prof. PTO VSS
informatika i
tehnidka
kultura

39

Mirjana Brdar 1963.
prof.
povijesti

VSS povijest 23

I lvan Bari6 1987

mag.
primamog
obrazova-
nja s
izbornim
modulom
informati-
ke

VSS informatika b

I 2e[ka
Brataljenovi6

1979
dipl.
teolog

VSS vjeronauk 18

10 1976.

Magistar
edukacije
likovne
kulture

VSS
likovna
kultura

17

't1. Emily Jukie 1994

Magistar
edukacije
engleskog
i ruskog
jezika

VSS
engleski
jezik 2,7

12.
Manuela
Molnar

1994.
mag.glaz.
pedagogij VSS

Glazbena
kultura

2,8

'13 Hrvoje Sen
mag.infor
matike

lnformatika o

14
Adela lhas
VukuSi6

Prvostupni
k
elektroteh
nike

fizika 2,6

15 lvan Klepo Mag.kinezi
ologije

Tjelesna
kultura 2

t3

Robert Fi5er

1986 VSS



2.1.3. Podaci o ravnatelju i strudnim suradnicima

Tablica 7. Podaci o ravnateliu istruinim suradnicima

Tablica 9. Podaci o ostalim radnicima Skole

Red.
broj

Godina
rodenia Zvanie

Stupanj
strudne
spreme

Radno
mjesto

Mentor-
savjetnik

Godine
staia

1 '1968.

mag.
eduk.
biologije i

kemije

VSS ravnatelj 22

2 lvana Kaluder 1985.
mag.
pedagogi
-je

VSS 13

1 Mateja
Dumancii

mag.ped
agogije i

povijesti
VSS pedagog 5,4

Ankica
Karaka5
Rado5evi6

1967
dipl.
biblioteka
-rica

VSS knjiZnicar savjetnica 27

Red.
broj

lme i
prezime

Godina
rodenja

Stupanj
struine
spreme

Radno
mjesto

Godine

Staia

1 Marija Grdi6 1976. dip.pravnica VSS tajnik 7

2 Anela Prdi6 1965 dipl. ekonomist VSS radunovoda 33

3
Drago
Sikinger

1961 . vozac SSS vozat 39

4
Marinko
Marijanovi6

1964 domar, kuhar SSS
domar i

pomo6ni
kuhar

38,9

t4

2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

2.2. Podaci o ostalim radnicima Skole

lme i
prezime

NataSa Sego

pedagog

1991

4.

Zvarye



5
Mirela
Vani6ek

1988. kuharica SSS kuharica 6

b
Marica
Tidla6ka

1974.
kemijski
tehnidar

SSS spremadica 7

7
Monika
Maridak

1990 NKV spremadica 1

I5



2.3. Tjedna igodi5nja zaduienja odgojno-obrazovnih radnika Skole

2.3.1, Tjedna i godl6nJa zaduronja udite[a razredne nastave

Tablica 10. Tiedna ioodi5nia zadu Zenia uditelia razredne nastave

Rsd
brol

lme I pr€zlme udltella Razrod Redovna
naatava

Rad
razrednlka

Redovna
A2

lzborna
A2

B,I
Rad u
produ.

boravku

Ukupno
neposre
- d. rad

OBtall
poslovl

UKUPNO

Tiedno Godi6nJa

1 SnjeZana Papi6 15,5 1 3 1 0 20,5 19,5 40 2016

2 Gordana Sormaz 1 18 1
2

1 0 23 17 40 2016

3 Majda Roneevii 2 to 1
.1

1 2 23 17 40 2016

Rsd.
brol

lmo I

prozlme
uCitolja

Pr6dmet
kojlprodajo R!zrodnlk

Prsdajo u razrodima
Redov-

na
nastava

lzbor-
na

nastava

Rod
A2

lzb.
A2

B1
Ukupno
nopo.

rad

Po9
obn

i
po9
lovi

UKUPNO

1 2 1. 6. 7 8.
Tjo
dno

Godi
lnJe

1
Janja
Baria

teh. kuhura + 5 1 6 I 453,6

2 lvan Bari6 lnformalika 4 4 7 352,8

Mirjana
Brdar

Povijest

Svijot ij8
+ + 8+2 I 2 12 1 20 1008

)) 16

2.3.2. Tjedna i godi5nJa zadulenja u6itelja predmetne naatave

Tablica 1'1. Tiedna i oodi$nia zaduZenia uditelia oredmetne nastave

4.

Ostali
poalovl

ct. 53. KU

3.



4
Vesna
CupiC

nj6mEeki
jezik 8r + + + 18 3 21 40 2016

5

l\ranuela
Jurak
Molnar

glazbena
kullura

+ 2 7,5 16 806,4

6
eeljka
Bretaleno
vlC

katollekl
vjeronauk

6.r + + 14 4 2 20 40 2016

7
Tomislav
KneZeviC

matemalika,
fizika 8.

+ 5 27 40 2016

I lvana
VladiC

hrvatskijezik 5.r + 4 26 40 2016

9
Robert
Fiser

likovna
kultura 4 4 11 554.4

10
Stipo
Prskalo

TZK,
geografrjg

+ 22 1 2 2 24 1 40 2016

11
lVarina
FilipoviC

priroda/biolo
gija/kemija 12 4 16 27

1365
80

12
Emily
JukiC

+ 8 2 12 20 1008

13
Hrvoje
Sen

lnformalika + 2 4 1 15 756

14
Adela lhas
Vukugia

fizika 2 1 3 5

15
Ante
Klepo

lZK + 3 1 4 7 352,8

) ) t7

22

7 .t.

engleski
jezik 2

7

t+t

I



Ueitelj Tomislav Kne2evi6 predaje matematiku (V-Vlll r.) i fiziku (Vlll r.) i obaveznu potpomognutu i obogacenu nastavu A2 iz
matematidkog podrueja U, Vl, Vll i Vlll r.).

U6iteljica Dejana lhas VukuSid predaje fiziku (Vll r.)

Uditeljica Marina Filipovie predaje prirodoslovlje (V r.), prirodu (Vl r.) biologiju ikemiju (Vll i Vlll r.), i obaveznu
potpomognutu i obogacenu nastavu A2 iz prirodoslovnog podrucja (V, Vl,Vll iVlll r.),

Uditeljica Janja Bari6 predaje tehnidku kulturu (V - Vlll r.).

Uditelj lvan Bari6 predaje informatiku u Vll, Vlll. razred.

Uditelj Stipo Prskalo predaje geografiju (V - Vlll r.) i tjelesnu i zdravstvenu kulturu (ll, lV, V, Vl, Vll i Vlll.r.) i obaveznu
potpomognutu i oboga6enu nastavu A2 iz ostalih podrudja (ll, lV, V, Vl, Vll i Vlll r.).

Uditelj Ante Klepo predaje tjelesnu izdravstvenu kulturu ( I r.)

Uditeljica Vesna Cupi6 predaje njemadki jezik (l,ll,lV, V, Vl, Vll, Vlll r.) i obaveznu potpomognutu i obogadenu nastavu A2 iz
ostalih podrudja (1, ll, lV, V, Vl, Vll iVlll r,).

Uditeljica Emily Jukid predaje engleski jezik u (lV,V, Vl, Vll i Vlll r.) i obaveznu potpomognutu i oboga6enu nastavu A2 iz
ostalih podru6ja (lV,V, Vl, Vll i Vlll r.).

Vjerouditeljica Zeljka Brataljenovic predaje vjeronauk u predmetnoj nastavi i u razrednoj nastavi (1, ll, lV, V,Vl, Vll, Vlll r.) i

obaveznu potpomognutu i oboga6enu nastavu 42 iz ostalih podrudja (1, ll, lV, V, Vl, Vll i Vlll r.)

Uditeljica Manuela Molnar predaje glazbenu kulturu (lV, V, Vl, Vll i Vlll r.).

Uditelj Hrvoje Sen predaje informatiku ( I r. , kombinacija ll i lV r iV, Vl r.)

Uditeljica lvana VladiC predaje hrvatski jezik (V, Vl, Vll iVlll r.) i obaveznu potpomognutu i obogadenu nastavu A2 iz jezicno -
komunikacijskog podrucja (V, Vl, Vll i Vlll r.)

) l8)



2.3.3. Tjedna i godi5nja zadu2etla ravnatelja i stru6nih suradnika Skole

Red.

Broj

lme i prezime

radnaka
Struka

Radno
vriieme
(oddo)

Rad sa
stranka-

ma
(od-do)

Broi
sati

tiedno

Broj sati
godiSnjeg
zaduienja

1 Nata5a Sego
Mag- edu.
biologije i kemije

ravnateljica

7,OO -
15,00

9,00 -
17,00

1 1,00
12,OO

40 2016

Ankica
Karaka5 -
Radoievic

dipl. ing. poljop
dipl. bibliotekar

knjiZnicar

8,00 -
14,00

9,00 -
15,00

8,00 -
13,00

20 1008

3
Mateja
Dumanaii

mag. pedagogije pedagog

8,00 -
14,00

9,00 -
15,00

8,00 -
13,00

40 2016

2.3.4. Tjedna igodi5nja zadu2eita ostalih radnika Skole

Tablica 13. Tiedna iqodiSnia zadu2enia ostalih radnika Skole

Red.
Broj

lme i prezime
radnika

Radno
mjesto

Radno
vrijeme
(od-do)

Broj sati
tjedno

Broi sati
godiSnjeg
zadt6enia

1 Anela Prdi6 dipl. ekonomist radunovoda 40 2016

2 Marija Grdii dipl. pravnik tajnica 7,00-15,00 40
2016

J Drago Sikinger vozac vozac
6,00-10,00,
12,00-16,00

40
2076

4
Marinko
Marijanovii

ku har kuhar 7,00- 9,00 10
504

E Marinko
Marijanovi6

domar domar
9,00 -
15,00

30
1512

Marica Tunanovic
operater
kemijsko -
tehnoloSkih

spremacrca 7,00-15,00 40
2016

l9

Tablica '12. Tiedna iqodiSnia zaduZenia ravnatelia i strucnih suradnika Skole

2.

Radno
mjesto

Struka

7,00-15,00

6.



procesa

7 Mirela Vani6ek kuharica kuharica 7,00-15,00 40
2016

o Monika Mari6ak sprema6ica sprema6ica
13,00 -
17,OO

20
1008

3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

Nastava se u Skoli odvija u jednoj, prijepodnevnoi smjeni (8,00 - 16,40 h). Aktivnosti 42 izbomi i

vobavezni dio odvijaju se u tijeku nastave, a 81 aKivnost odvija se nakon A1 iA2 obaveznog

dijela nastave.

De2urstvo nastavnika se m$enja po danima, dnevno delura 2 u6itelja ito na prostoru hodnika u

prizemlju i na katu.

Tablica 14. De2urstuo udite lia ti m Skolske oodine 2023.12024.

KAT

Prvo deZurstvo traje od vremena prije podetka nastave (20 minuta ranije), sve do kraja rekreacijske

pauze (poietaka 4. sata).

Drugo deZurstvo traje od kraja 4. sata do po6etka 7. sata.

Svi u6enici za vrijeme dorudka, rudka te za vrijeme rekreacijske pauze borave u holu Skole, a nikako po
ucionicama

Ponedjeljak Utorak Sriieda Cetvrtak Petak

PRIZBMIJE Papii Rondevi6 Sormaz Vladi6 Rondevii

eupi6 Jukii Brdar Papi6 KneZevii

PRIZEMLJE Brataljenovi6 Ankica
Karakai

Rado3evi6

iupi6 Molnar
Jurak

Filipovi6

KAT KneZevi6 Prskalo Sen Barii l.

20

3.1. Organizacija smjena

FiSer



3.2. Godi5nji kalendar rada

Tablica 15. Godi5nii kalendar rada

t.
polugodiSte

od 04 09.

Do22.12.

2023. god

UKUPNO l. polugodi6te

Broj dana
Mjesec

radnih nastavnih

Blagdani i
neradni

dani

Dan 5kole, grada, op6ine,
iupe, Skolske priredbe...

IX 21 Po6etak nastave 4.9.2023-

Olimpijski dan

x 22 18

Dan zahvalnosti za plodove
zemlje

05.10.2020. Dan uiitelja 12- i

16. 1 O.2023.NENASTAVNI
DAN - izlet u6itelja u Prag

XI 21 21 2

18.1 1 . Dan qecanja na irtve
domovinskog rata i Dan
sjecanja na Zrtvu Vukovara

Jesenski odmor uEenika od
30.listopada 2023. do
l.studenog 2023. nastava
poiinle 2.

'1.11., Svi sveti

19 16

2s.prosinca BADNJAK

26.prosinca - Sveti Sgepan

(ponedjeljak i utorak)

83 75 1

Prvi dio zimskog odmora za
u6enike od
27.prosinca. 2023. do 5.
siie6nia 2021. , nasteva
poEinie 8.sijeEnja 2024.

t. 23 18 2

l.sije6nja - NOVA GODINA
(ponedjeljak) ; 6.sijednja -
SV. TRI KRALJA (subota);

il 21 16

Drugi dio zimskog odmora
za udenike od l9.veljaie
2OU- do z3-veliaee 2O?A.,
nastava poEinje 26. velja6e
2024.

il.
polugodiste

od 08.01

do 21. 06.

2O24. goil .

lil 21 19 1

31.OZUJAK - USKRS

(nedjelja);

2l

xil,



19.oZujak Dan Op6ine
Levanjska VaroS

Prolietni odmor udenika od

28.oiujka 2024. do
5.travnja.2024., nastava
poiinie 8. travnja 2024.

IV 21 17 1 01.04., Uskrsni ponedjeljak

21 18 2

l.svibnja - MEDUNARODNI
PRAZNIK RADA (srijeda);

3o.svibanj - Dan drZavnosti i
Tijelovo (detntak)

02.svibanj OBITELJSKI DAN
(cetvrtak) - nenastavni dan

03. svibnja Dan Skole{petak)

nenastavni dan

31 svibani - nenastavni dan
(petak)

VI 20 15 1

22.lipnja - DAN
ANTIFASISTIEKE BORBE
(detvrtak);
{0. ili I l. lipani- ekskurzda
udenika - nastavni dani
Ljetni odmor uEenika od
22.6. do 31.8. 2024. god

vil. 21

vilt 21 2

S.kolovoza -
DAN POBJEDE I

DOMOVINSKE
ZAHVALNOSTI IDAN
HRVATSKIH BRANITELJA
(subota)
l5.kolovoza-
VELIKA GOSPA (utorak)

UKUPNO ll. polugodi5te 127 103 9

UKUPNO: 210 178 13

22



Tablica 16. DrZavni praznici iblaqdani

Nadnevak Dan u $ednu PrazniUblagdan

'1. studenoga 2023. Srijeda Svi sveti

lS.studeni 2023. Subota Dan sjecanja na Zrtve Domovinskog
rata i Sjecanje na Zrtvu Vukovara

25. prosinca 2023. Ponedjeljak BoZit

26. prosinca 2023 Utorak 2. dan BoZi&-Sveti Stjepan

1. sijeilnja2O24 Ponedjeljak Nova Godina

6. sijednja 2024. Subota Sveta tri kralja

31. o2utak2o24 Nedjelja Uskrs

Ponedjeljak Uskrsni ponedjeljak

1. svibnja 2024. Praznik rada

30.svibanj 2024 Ponedjeljak Dan drZavnosti

Cetvrtak Tijelovo

22. lipnla 2024. eeturtak

Dan domovinske zahvalnosti

15. kolovoza 2024. Utorak Velika Gospa

1 lravnja 2024

Sjednice uiiteljskog vijeda odriavat 6e se jedanput mjesedno. Mjese6ni planovi su

.-;astavni dio godiSnjeg plana i programa rada Skole, a mogu se dobiti na uvid u samoj Skoli za

se odradene mjesece u nastavnoj godini. Skola je izradila Skolski kurikulum prema odredbi

dlanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli. Godi5nji plan i program

rada Skole je izraalen prije propisanih rokova - 7. listopad 2021.

Natjecanje u6enika u okviru pokreta "Znanost mladima" organizirat 6emo prema

kalendaru koji propi5e Ministarstuo i Agencija.

U6itelji koji su zadu2eni vodenje odreilenih A2 redovnih i izbomih oblika nastave, te Bl
oblika nastave, duZni su voditi evidenciju o napredovanju udenika i formativno upisivati

napredak ucenika u ednevnik. lsto tako redovno ispunjavati ankete i davati izvjeitaje

Ministarstvu znanosti i obrazovanja o provedenim akivnostima.

Srijeda

30.svibanj 2024.

Dan antifaSistidke borbe

5. kolovoza 2024. Subota

23



Sredivanje pedagoSke dokumentacije (e-Dnevnika, matidnih knjiga i e-Matice) planira

Skola u vremenu od 23. do 30.lipnja 2024.

U tom vremenskom periodu planira se i predaja izvje5ca razrednika, uditelja i Skob.

Do kraja Skolske godine sredit 6e se i spomenica Skole.

3.3. Podaci o broju uienika i razrednih odjela

vl

Prehrana Putnika U boravku

Razred Udenika Odjela
Djevoj-
iica

Primjereni
oblik

akolovanja
(u6. s ri.)

t[allvt obied
km

3-
5

6-
.t0

km
ciie- p.od.

lme i prezime
razednika

5 1 2 5 5 3 0
Gordana
Sormaz

I 1 7 I 9 6 2
Majda
Roneevii

4 1 1 4 1 2 1
Snjezana
Papie

11 3

6 1 4 0 6 6 4 1
lvana Vladic

3 1 1 1 3 3 1 2
2eljka
BrataljenoviC

v[. 5 1 2 2 5 5 2 2
Marina
Filipovie

v l 10 1 8 2 10 't0 4 2 Vesna
CupiC

11 7

UKUPNO
[. - vu. 42 7 21 6 42 42 22 10

24

t.

Tablica 17. Broi u6enika i razrednih odiela

Ponav-
ljada

[.

tv.

UKUPNO I

l.-tv. I

It8 3 6 0 18 18I

I

v.

UKUPNO
v. - v .

24 I 15 5 21 21

l



3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Tablica 18. Primiereni oblik 5k nia po razredima i oblicima rada

Rje5enjem odrealen oblik
rada

Broj uienika s primierenim oblikom Skolovanja
po razredima Ukupno

L ilt. tv v vt. vil. vilt.

Model individualizacije

Prilagoileni program 1 2 ,| 4

Posebni program 1 1

3.3.2. Nastava u ku6i

J.,lemamo organiziranu nastavu u kucijer nemamo udenika koji zahtijevaju takav oblik nastave

4. TJEDN! IGODISNJI BROJ SATIPO RAZREDIiIA IOBLICIilIA ODGOJNO -
OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredirna

Tablica 19. ni i oodiSnii broi nastavni SAti za obvezne nastavne oredmete po razredimah

Tjedni i godienji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

2. 3 5. 6 8.
Ukupno
planirano

G T G T G T G T G T G T G T G T G

Hrvatsk
iezik

6 210 6 210 0 0 6 210 2'to 6 210 175 5 175 46 1400

Likovna
kultura

1,5 52,5 1 0 0 1 35 1 'l 35 ,| 35 1 35 7,5 262,s

Glazbena
kultura

'1,5 52,s 1 35 0 0 1 1 35 1 35 1 35 1 7,5 262,5

Njemadki
jezik 2 70 2 70 0 2 70 3 105 3 105 3 105 3 105 18 630

Matematika 5 '17 5 5 175 o 0 5 5 17s 5 175 175 5 175

Prirodoslovlie 2 70 0 0 0 0 0 2 70 0 0 0 0 0 0 4 140

Priroda 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 70 0 0 0 0 70

Nastavni
predmet

25

lt.

t. 4. 7.

T

0

0

0 2



Biologija 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 70 2 70 4 140

Kemija 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 70 2 70 4 140

Fizika 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 70 2 70 4 140

Priroda i
drustvo

0 0 2 70 0 0 3 105 0 0 0 0 0 o 0 0 7 245

Poviiest 0 0 0 0 0 0 0 0 ? 70 2 70 2 70 2 70 8 280

Geografija 0 0 0 0 0 0 0 0 70 2 70 2 70 70 B 280

Tehniika
kultura

0 0 0 0 0 0 0 0 140 ,l
1 1 175

Tjelesna i
zdr. kultura

105 3 105 o 0 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 19 665

1 0 0 0 0 0 0 ,| 2 70 0 0 0 0 4 140

20 770 20 700 0 0 20 700 945 945 2B 980 28 980

lnformatika

Planirani sati vezani su uz godi5nje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrudje,

koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj

knjizi pojedinog razrednog odjela (T - tjedni broj sati; G - godi5nji broj sati).

4.2. Tiedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojnoobrazovnog rada

4.2-1. Tjedni i godi5nji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.'1.1. Tjedni i godi5nli broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

20 rsn i bro nastavnih naukanti

-!
.E
tr
o
o5

Razred Broj
udenika

Broi
grupa

lzvniitelj programa Planirano sat

T G

t. 5 1 Zeljka Brataljenovic 2 70
[. I 1 Zeljka Brataljenovi6 2 70

4 1 Zeljka BrataljenoviC 2 70

UKUPNO I, - IV. 18 b 210

i<3
Gc
o
@5

V 6 1 Zeljka Brataljenovic 2 70
vt. 1 Zeljka Brataljenovi6 2 70
v[. 5 1 Zeljka Brataljenovii 2 70

vilt. 10 1 Zeljka Brataljenovi6 2 70

26

UKUPNO:

tv.



UKUPNO V. - VIII. 24 4 8

UKUPNO l. - V]il. 42 7 14 490

4.2.1.2. Tiedni igodiSnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

Tablica 21. Tiedni i qodiSnii broi nastavnih sati izborne nastave stranoo iezika

,x
No

=too
.D

UJ

Razred Broj
uienika

Brol
grupa lzvniitelj programa Planirano sati

T G

IV 4 1 Emily Juki6 70

6 1 Emily Jukic 2 70

VI J 1 Emily Jukit 2 70

vil. t
I Emily Jukic 2 70

vilt. v 1 Emily Juki6 2 70

UKUPNO IV.-VIII. 27 5 10 350

4.2-1.3. Tjedni i godi5nji broj nastavnih sati izborne nastave lnformatike

Tablica 22.Tiedni i qodi5nii broi nastavnih sati izborne nastave lnformatike

oI
t!
E
o

Razred Broj
uienika

Broj
grupa

lzvr,.iitelj programa Planirano sati
T

lt ilv 13 Hrvoje Sen 2 70
vill. 5 1 lvan Barii 2 70
vil. I 1 lvan Baric 2 70

UKUPNO V. - VIII. 27 2 6 210

Red.

broj
Razred
grupa

Broj
uEenika

Planirani
broi sati lme i prezime

uiitelja izvrSitelja
T G

1
JEZENA ICITALAEKA
PISMENOST

l.-rv 18 1 35 Svi uditelji RN

2 MATEMATICKA
PISMENOST

t.-tv. 18 1 35 Svi uditelji RN

2',7

280

2

V.

4.2.2. Tiedni i godiSnji broj nastavnih sati A2 obavezne i izbome nastave

Tablica 23. Tiedni i oodi5nii broi nastavnih sati A2 redovne nastave

G

1

Nastavni predmet



PRIRODOSLOVNA
PISMENOST

t.-tv. 18 L 35 Svi uaitelji RN

4
PODRUCJE
FLEKSIBILNOSTI

t-tv. 18 t 35 Predmetni uiitelji
vjeronauka, stranih
jezika, tjelesne
kulture, glazbene

UKUPNO I. - IV, 54 4 140

1
JEZICNA IEITATACKA
PISMENOST

V,-VIII, 24 1 35 lvana Vladi6

2 MATEMATIEKA
PISMENOST

v.-vil. 24 1 35 Tomislav Knezevi6

J PRIRODOSLOVNA
PISMENOST

t.-vilt 24 1 35 Marina Filipovii

PODRUEJE
FLEKSIBILNOSTI

vil - vilt 24
Svi ostali predmetni
uditelji

UKUPNO V.. WII, 96 4 140

150 8 280

4

1

4.2.3. Tjedni i godi5nji broj nastavnih sati Bl nastave

Tabl ca 24. ni i oodiSnii broi nastavnih 81 nastave

4.3. Obuka plivanja

U Skoli nije organizirana obuka plivanja, no svake ikolske godine 3. razred ima

organiziranu Skolu u prirodi u Orahovici u suradnji s Crvenim kriZem iz Osijeka pa se u pet dana
Skole u prirodi obuhvati i obuka plivanja. Od ove godine uvodimo da udenici i treceg i cetvrtog
razreda pohaclaju Skolu u prirodi svake godine. Termin Skole u prirodi odabiremo u dogovoru s
Crvenim kriZem i kako nam epidemiolo5ka situacija bude dozvolila.

Planirani
broj sati

Red

broj
Nastavni predmet Razred

grupa
Broj

uienika
T G

lme i prezime
uiitelia izvrSitelia

KREATIVNI
PODUZETNICI

I 8 1 35 Majda Ron6evi6

2 FOLKLOR 1 o 2 Zeljka Brataljenovii
ODBOJKA 1 I 2 IU Stipo Prskalo

UKUPNO 1.. VIII. 3 26 4 140
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

Program rada ravnatelja proizlazi iz poslova i radnih zadataka koji su sastavni dio

ravnateljeve nadleZnosti prema zakonskim propisima, Statutom i drugim normativnim aKima,

koji su odredeni op6im i izvedbenim planom i programom.

kole (broj razrednih
odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizaciji i

provedbi s odgojno-obrazovnih programa u okviru
Eksperimentalnog programa - Osnovna Skola kao
cjelodnevna Skola: UravnoteZen, pravedan, uEinkovit i odrziv
sustav odgoja i obrazovanja, odnosno programa 41, A2, 81 i

82.)

SADRZAJ RADA
Predvideno
vrijeme
ostvarivanja

Predvideno
vrijeme u
satima

I. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA 292
1.1 . lztada Godisnjeg plana i programa rada 6kole VI -IX

1.2. lzrada plana I programa rada ravnatelja vt -tx
1 .3. Koordinacija u organizaciji i provedbi s odgojno-obrazovnih

programa u okviru Eksperimentalnog programa - Osnovna
Skola kao cjelodnevna Skola: Uravnote2en, pravedan,
udinkovit i odrZiv sustav odgoja i obrazovanja, odnosno
programa A.1, 42., 81 i B.2.

vt -tx

1.4. lzrada Skolskog kurikuluma vt -tx
1.5. lztada Razvojnog plana i programa Skole VI _IX

1 .6. Planiranje i programiranje rada Uditeljskog i Razrednih vijeca tx-vt
1.7. lzrada zaduZenja uditelja vt - vilt

1.8.lztada smjernica i pomo6 uditeljima pri tematskim
planiranjima tx-vt

1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata rx-vt

1 .1 1 . Planiranje nabave opreme i namjeitaja tx-vt
1.12. Planiranje iorganizacija uredenja okoliSa Skole tx-vt
1 .'13. Ostali poslovi tx - vilt

2. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA 256

tx - vilt

29

Tablica 24. Godi5nii plan rada ravnatelia

2.1. lzrada prijedloga organizacije rada

1. 1 0. Planiranje i organizacija strudnog usavr5avanja IX-VI



2.2. lzrada Godi5njeg kalendara rada Skole vilt - tx
2.3. lzrada strukture radnog vremena izadu2enja u6itelja vt -tx

IX-VI

2.5. Oryanizacia i koordinacija samovrednovanja Skole rx-vt
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane udenika

2.7 . Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite
udenika

tx - vlt

lx-vt

2.8. Organizacija i priprema izvanudioni6ne nastave, izleta i

ekskurzija
IX-VI

2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole rx - vilt

2.l0.Organizacija ikoordinacija upisa udenika u 1. razred tv-vlt
2.11.Organizacia i koordinacua obilje2avanja drZavnih blagdana i

Praznika
lx-vt

2.lz.Organizacija zarqena nenazodnih uaitelja IX_VI

2. l 3.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednah ispita vl ivtl
2-l4.Organizacija poslova uezana uz odabir udZbenika v-tx

2.1 5. Poslovi vezani uz natjecanja uienika l-vt

2. 1 6. Organizacija popravaka, ureclenja, adaptacija prostora I ivilt

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA OLE 206
3.'1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole

3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih
razdoblja

3.3. Administrativno pedagoSko instruKivni rad s u6iteljima,
strudnim suradnicima i pripravnicima

3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava

3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluZbe

3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnidke sluzbe

3.7. Pradenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole

3.9. Ostali poslovi

3.8. Kontrola pedagoike doku

tx-vt

xil ivt

tx-vr

tx-vt
tx - vlil

lx - vilt

tx - vilt

tx - vilt

rx - vilr

4. RAD U STRUENIM I KOLEGIJALNI]I'' TUETIi'AEKOLE 90
4.1. Planiranje, pripremanje ivoarenje sjednica kolegijalnih i

struinih tijela
lx - vlil

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruZnicom Skole IX - VIII

tx-vil

30

2.4. Organizaclja i koordinacua vanjskog vrednovanja prema
planu NCWO-a

2.17.Ostali poslovi



4-3. Ostali poslovi tx - vill

5. RAD S UEENICIMA, UEIELJIIUA, STRUEMI' SURADNICIiIA
I RODITELJIMA

164

5.1. Dnevna, tjedna imjesedna planiranja s uditeljima isuradnicima

5.2. Pracenje rada udenidkih drustava, grupa i pomoe pri radu

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama udenika

5.4. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

tx - vilt

tx-vt
tx-vt
rx - vill

rx - vilt5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/

5.7. Uvoilenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad

IX - VIII

tx - vilt

5.8- Poslovi oko napredovanja uditelja i strudnih suradnika tx - vilt

5-9. Ostali poslovi tx - vilt

6. ADTINTSTRATTVNO - UPRAVNI I RAEUNOVOOSTVENI
POSLOVT

240

6.1 . Rad i suradnja s tajnikom Skole tx-vil
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka

MZOS-a

6.3. Uskladivanje i provedba op6ih i pojedinadnih akata Skole

6.4. Provoden.je raznih natjeiaja za potrebe Skole

tx - vilt

tx - vilt

tx - vilt

6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost SXotst<og oaboral rx-vm
6.6. Poslovi zastupanja Skole tx - vill

6.7. Rad isuradnja s ra6unovodom Skole

6.8. lzrada financijskog plana Skole

6.9. Kontrola i nadzor radunovodstvenog poslovanja

6.10. Organizacija i provedba inventure

6.1 1 . Poslovi vezani uz e-Maticu

6. 12. Potpisivanje i provjera svjedod2bi i udenidkih knji2ica

6-13. Organizacija nabave i podjele potro5nog materlala

6. 14. Ostali poslovi

tx - vilt

vil-rx
IX _ VIII

xil

VI

vilt it

tx - vlil

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAi'A 208
7. 1. Predstavljanje Skole lx - vilt

7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta

7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

tx - vilt

lx - vilt

7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
obrazovanja tx - vill

3i

VI

I

lI

l



7.6- Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj
raztnt

7.7. Suradnja s Uredom dr2avne uprave

7.8. Suradnja s osnivadem

7.9. Suradnja s Zavodom za zapo5ljavanje

7. l0.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo

7.1 1 .Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

7,12.Suradnja s Obiteljskim centrom

7.l3.Suradnja s Policijskom upravom

7.14.Suradnja im uredom

tx - vilt

tx - vilt

tx - vilt

tx - vilt

tx-vil
tx - vilt

lx - vill

lx-vil
tx - vilt

tx-vm
lx - vilt

lx - vilt

IX - VIII
l

tx - vilt

lx - vilt

8. STRUENOUSAVRSAVANJE t46
8.1 . Stru6no usavrSavanje u mati6noj ustanovi

A:. Strueno uEvrSavanle u osanizaciiiZsv-a, UTZOS-a
a, HUROS-a

, AZZO-

8.3. Strutno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova

8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.5. Ostala strudna usavrsavanja

tx-vr

IX-VI

tx-vt
lx-vt
IX-VI

94
9,'l . Vodenje evidencija i dokumentacUe

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi

10. DNEVNI ODMOR
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GO

7.17.Suradnja s kulturnim iSportskim ustanovama i institucijama

7.18.Suradnja s svim udrugama

7.19.Ostali poslovi

32

7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

7.1S.Suradnja s ostalim osnovnim isrednjim Skolama

7. l6.Suradnja s turisti6kim agencrjama

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

lx - vilt

tx - vilt

lx - vilt 104
1776



tx

MJESEC SADRZAJ RADA NAPOIIENA

izrada Godisnjeg plana i programa rada CDS Skole (15 sati) -
izrada zadu2enja nastavnika u nastavi iostalim poslovima (20 satD -
organizacijske itehni6ke pripreme u nastavi iostalim poslovima (10 sati
)-
organizacijske i tehnidke pripreme za poeetak Skolske godine (11 sati) -
pripremanje i sudjelovanje u radu Skolskog odbora i Vije6u roditelja (9
sati)
-sastanci Uditeljskog vijeca (6 sati)
-sudjelovanje u radu Razrednih vije6a (6 sati)
-suradnja sa Zupanijskim uredom za prosvjetu (5 sati)
-uvid u izradu rasporeda sati (2 sata)
-GodiSnji plan rada ravnatelja (2 sata)
-strueni skup ravnatelja (3 sata)

-organizacijski odbor za proslavu obljetnice Skole (2 sata)
-sudjelovanje u radu Vrjeca roditelja (3 sata)
-sudjelovanje u radu Vije6a udenika (2 sata)
-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati)
-organizacija i sudjelovanje u radu timova (5 sati) -

suradnja s tajnikom i radunovodom Skole na poslovima organizacije (20
sati)

-suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (10 sati)
-ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (15 sati)
-suradnja s tehnidkom slu2bom (1 1 sati)

-izrada Kurikula C Skole (10 sati) -

-sud 5 satielovan odborau radu Skols

177 sati

-uvid u planiranje i programiranje rada uditelja (6 sati) -
uvid i kontrola vodenja pedagoske dokumentacije (16 sati) -
suradnja s pedagogom ivanjskim suradnicima (11 sati) -
suradnja s tajnikom i racunovodom Skole na poslovima organizacije (10
sati)
-uvid u nastavni rad, A1, M, i 81 nastavu na podetku polugodiSta i
uvodenja CDS (26 sati)
-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati) -
suradnja s uditeljima i razrednicima i posjeta satima razrednika (22 sati)
-koordinacija aktivnosti, integrirani dan (7 sati) -

sudjelovanje u radu Mje6a rodatelja i Mjeca udenika (5 sati) -
sudjelovanje u radu timova (4 sati) -
sjednice Uditeljskog vijeca (4 sata) -
izrada tjednih zaduzerya uditelja (10 sati) -
ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (30 sata) -
suradnja s tehnidkom sluzbom, priprema za poeetak sezone grijanja i vj
e2ba evakuacije ('15 sati) -sudjelovanje u organizaciji kultumo-
zabavnih 5 satiadan a

't 76 sati

Tablica 25. Miese6ni plan rada ravnatelia

x.



xil

xt. -uvid u nastavni plan iprogram izvannastavnih aktivnosti (10 sati) -
suradnja s ueiteljima i razrednicima (9 sati) -
suradnja s pedagogom ivanjskim suradnicima (9 sati) -
suradnja s tajnikom i radunovodom Skole na poslovima organizacije (26
sati)
-suradnja s lokalnom zaiednicom (5 satD -
sjednice Uditeljskog i Razrednih vijeca (5 sati) -
uvid u rad uditelia irazrednika putem kontrole ped. dokum. (19 sati) -
sudjelovanje u radu timova, koordinacija i odbora (9 sati) -
sudjelovanje u organizacUi kulturno-zabavnih dogadanja (5 sati) -
strudno usavrsavanje ravnatelja (9 sati) -
sudjelovanje u radu Vijeca roditelja i Vijeca u6enika (5 sati) -
ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (37 sati) -
suradnja s tehnidkom sluZbom (20 sati)

1 68 sati

-sastanak razrednih vijeca (6 sati) -
formiranje povjerenstva za inventuru (3 sata) -
sastanak Uditeljskog vijeca (4 sata) -
analiza rada u prvom obrazovnom razdoblju (8 sati) -
uvid u nastavni |-ad, 41, 42. i
81 nastavu na kraju polugodiSta (26 sati) -
suradnja s tajnikom i radunovodom Skole na poslovima organizacije (18
sati)
-uvid ikontrola voclenja pedagoske dokumentacije (12 sati) -
priredba za Bozie i ostali kultumo-zabavni dogadaji (10 sati) -
suradnja s u6iteljima i razrednicima (10 sati) -
suradnja s pedagogom ivanjskim suradnicima (10 sati) -
suradnja s lokalnom zajednicom (10 sati) -
ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (31 sati) -
suradnja s tehnidkom sluZbom (25 sati)

1 59 sata

- izvjeSce o radu u prvom obrazovnom razdoblju (10 sati) -
uvid i kontrola vodenja pedago5ke dokumentacue (10 sati) -
suradnja s tajnikom i radunovodom Skole na poslovima organizaciie (16
sati)

-suradnja s pedagogom ivanjskim suradnicima (13 sati) -
sastanak Uditeljskog vijeca (3 sata) -
sastanak Skolskog odbora (3 sata) -
organizacija poslova za ll. obrazovno razdoblje (26 sati) -
suradnja s uditeljima i ostalim djelatnicima (15 sati) -
suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati) -
suradnja u izradi financijskog plana (14 sati) -
sudjelovanje u radu Vijeca roditelja i Vijeca udenika (5 sati) -
sudjelovanje u radu timova (12 sati) -
ostali organizacijski poslovi iposlovi vodenja (22 satl) -
suradnja s tehnidkom qlqZlom (22 sati)

176 sati
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ill

tv

il. -uvid u nastavni plan i program izvannastavnih aKivnosti (10 sati) -
suradnja s uditeljima i razrednicima (10 sati) -
suradnja s pedagogom ivanjskim suradnicima (10 sati) -
suradnja s tajnikom i ra6unovodom Skole na poslovima organizacije (20
sati)
-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati) -
sjednice Uditeljskog i Razrednih vijeca (8 sati) -
uvid u rad uditelja i razrednika - posjete nastavi (26 sati) -
sudjelovanje u radu timova, koordinacija (10 sati) -
sudjelovanje u organizacija kultumo-zabavnih dogadania (5 sati) -
struino usavr5avanje ravnatelja putem literature ('10 sati) -
sudjelovanje u radu Vijeca roditelja i Vijeca udenika (7 sati) -
ostali organizacUski poslovi iposlovi vodenja (19 sati) -
suradnja s tehnidkom slu2bom (20 sati)

160 sati

-uvid u planiranje i programiranje rada uditelja (14 sati) -
uvid ikontrola vodenja pedagoike dokumentacije (14 sati) -
suradnja s pedagogom ivanjskim suradnicima (10 sati) -
suradnja s tajnikom i radunovodom Skole na poslovima organizacije ('18

sati)
-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati) -
suradnja s uciteljima i razrednicima ('10 sati) -
sudjelovanje u radu Vijeca roditelja i Vreca udenika (5 sati) -
sudjelovanje u radu timova i koordinacija aktivnosti (5 sati) -
sjednice Uditeljskog vijeca (4 sata) -
ostali organizacijski poslovi iposlovi vodenia (23 sata) -
strucno usavrsavanje ravnatelja putem literature (21 sati) -
suradnja s tehnidkom sluzbom (20 sati) -
sudjelovanje u organizaciji kultumo-zabavnih dogadanja (5 sati) -
priprema upisa u 1. razrede i srednje Skole ('12 sati)

166 sati

-sjednice razrednih vijeda (7 sati) -
suradnja s pedagogom ivanjskim suradnicima (12 sati) -
suradnja s tajnikom i radunovodom Skole na poslovima oryanizacie (22
sati)
-suradnja s lokalnom zajednicom (12 sati) -
suradnja s uditeljima irazrednicima (12 sati) -

sudjelovanje u radu Vijeca roditelja i Vijeca udenika (5 sati) -
sudjelovanje u radu timova i koordinacUa aKivnosti (5 sati) -
sjednice U6iteljskog vijeca (5 sata) -
ostali organizacijski poslovi i poslovi voclenja (30 sati) -
strueno usavrsavanje ravnatelja putem literature i strudnih skupova (22
sati)
-suradnja s tehniEkom slu2bom (22 sati) -

elovanje u organizaciji kulturno-zabavnih dogadanja (16 sati)SU

V suradnja s pedagogom ivanjskim suradnicima (20 sati) -
suradnja s tajnikom i radunovodom Skole na poslovima organizacije (20
sati)
-suradnja s lokalnom zajednicom (11 sati) -
suradnja s uditeljima i razrednicima (22 sati) -
sudjelovanje u radu Vijeca roditelja i Vijeca udenika (5 sati) -
sudjelovanje u radu timova ikoordinac[a aKivnosti (13 sati) -
sjednice Uditeljskog vijeca (5 sata) -
iztada i tzdavanle rjei€nja za godisnje odmore (10 sati) -
ostali organizacijski poslovi iposlovi vodenja (28 sati) -
suradnja s tehnidkom sluZbom (21 sati) -
sudjelovanje u organizaciji kultumo-

vnih dogadanja i Dana Skole (2'l sati)zaba

1 76 sati

35

1 70 sati



vil.-vilt.

VI -sastanak razrednih vijeca ('10 sati) -
formiranje povjerenstva za popravne ispite a organizacija (9 sati) -
sastanak U6iteljskog vi.ieca (9 sati) -
analiza rada na kraju nastavne godine (17 sati) -
pregled pedago5ke dokumentacije isvjedod2bi (17 sati) -
suradnja s 2upanijskim uredom (9 sati) -
suradnja s tajnikom i raeunovodom Skole na poslovima organizaaie (17
sati)

-sudjelovanje u organizaciji u6eni6kih ekskurzija (7 sati) -
suradnja s uditeljima i razrednicima ('10 sati) -
suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (10 sati) -
suradnja s lokalnom zajednicom (9 sati) -
ostali organizacijski poslovi iposlovi voilenja (10 sati) -
suradnja s teh]lidlgm gfuibom (10 sati)

1M sala

-Spomenica Skole- pripremanje materijala (6 sati) -
sastanak Uaiteljskog vije6a (6 sati) -
organiziranje investicijskog odrzavanja Skolskih prostora (13 sati) -
izrada zaduaenja za sljede6u Skolsku godinu (12 sati) -
suradnja s tajnikom i radunovodom Skole na poslovima organizacije (6
sati)
-ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (9 sati)
-sastanak razrednih vUeca (2 sata) -
formiranje povjerenstva za popravne ispite i organizacUa (4 sati)
-sastanak Uditeljskog vUeca (5 sati) -
pnprema za pocetak nove Skolske godine (18 sati) -
pisanje i podnosenje izvjesda o radu Skole (Uditeljskom vije6u , Vrje6u r
oditelja i Skolskom odboru) (9 sati) -
ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (9 sati) -
suradnja s tehnidkom sluZbom (5 sati)

104 sata
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Rednl
broJ

PodrudJe rada / aktlvnoltl CilJ / svrha Vrijeme rada

1 POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA

1.1

Utvrdivanje obrazovnih potreba uCenika, lkole I okrulenja - analiza
odgojno - obrazovnih postignu6a udenika, analiza rada 5kole,
statistiEka obrada podatka o uspjehu u0enika

lspitivanjem i utvrdivanjem odgojno
- obrazovnih potreba udenika,
Skole i okruZenja izvr$iti pripremu
za bolje i kvalltetnije planiranje
odgojno - obrazovnog rada.

tijekom godine

1.2
Organizacij6ki poslovi - planiranje i programiranje rada Skole i
na3tave

OsmiSljavati i kreirati kratkorodni i

dugorodni razvoj Skole.

tijekom godine

1.2.1
Sudjelovanje u izradi Godi5njeg plana r proftmriadr3ko
kurikuluma

le te Skolskog
kolovoz, rujan, listopad

1.2.2
Planiranje i programiranje godi5njeg i mjese6nog rada struinog
suradnika pedagoga tijekom godine

1.2.3.
Rad vezan uz organizacrju Programa potpore, potpomognutog i

obogacenog udenja (A2) te Programa izvannastavnih aktivnosti (Bl) tijekom godine

1.2.4. Pomod u godiSnjem imjese6nom planiranju rada uditelja tijekom godine

1.2.5. kolovoz, rujan

t.z.o Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s udenicima s posebnim tijekom godine

) )
37

5.2. Plan rada stru6nog suradnika podagoga

Tablica 26. GodiSnii plan i proqram rada strudnoq suradnika pedaooqa za Skolsku godinu 2023./2024

Planiranje projekata

i



potrebama

Planiranje praeenja napredovanja udenika tijekom godine

1.2.8 Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima tijekom godine

1.2.9 Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije tijekom godine

1.2.10
Pripremanje individualnih programa za uvodenje pripravnika u
samostalan rad tijekom godine

Planiranje i programiranje pra6enja i unapredivanja nastave tijekom godine

1.3. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju plana i programa lkole Uvoditi i pratiti inovacije u svim
sastavnicama odgojno -
obrazovnog procesa.

Pratiti nove spoznaje iz podrudja
odgojnih znanosti iprimijeniti ih u
nastavnom i Skolskom radu.

tilekom godine

1 3 1
Pradenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i

pomagalima tijekom godine

2 POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO - OBRAZOVNOM PROCESU

Unaprijediti kvalitetu procesa upisa
djece u skolu.

Utvrditi pripremljenost i zrelost
djece za Skolu.

Osigurati uvjete za uspjesan
podetak Skolovanja.

od sijednja do kolovoza

2.1.1 Radni dogovor povjerenstva za upis oaujak

2.1.2. Suradnja s djelatnicima predSkole i vrtiCa oiujak, travanj, svibanj

2.1.3
Priprema materijala za upis (pozivi i upitnici za roditelje, protokoli za
u6enike) od sijednja do kolovoza
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1.2.7 .

1 .2.11.

2.1, I Upis udenika u 1. razrod osnovne 6kole

Pratiti razvoj odgojno - obrazovnih
postignu6a udenika.

Povezivati Skolu s lokalnom i Sirom
zajednicom.
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2.1.4
Utvrdivanje psihofizidke zrelosti djece dorasle za upis u 1. razred
osnovne Skole - obrada udenika, anketiranje roditelja

travanj

2.1.5.
lnformiranje roditelja o rezultatima koje su djeca postigla na utvrdivanju
psihofizi6ke zrelosti travanj, svibanj

2.1.6
Sastanak Strudnog povjerenstva za utvrdivanje psihofizidkog stanja djece
dorasle za upis u 1 . razred osnovne Skole svibanj

2.1.7 Organizacija posjeta budu6ih u6enika, prisustvovanje aKivnostima u Skoli svibanj

2.1.8 Upis u 1. razred osnovne Skole lipa nj

2.1.9 Formiranje razrednih odjela udenika 1. razreda lipanj, srpanj

2.2. Uvodenje novih programa i inovacija

lmplementacijom nove opreme i

materijala osuvremeniti i pobol.i5ati
odgojno - obrazovni rad 5kole.

tijekom godine

2.2.1. Sudjelovanje u planiranju nabavke nove opreme i didaktickog materijala tijekom godine

2.2.2.
Pra6enje inovacija u opremanju Skola i informiranje strucnih organa i

aktiva tr.lekom godine

Pra6enje i izvodenje odgojno - obrazovnog rada

Unaprijediti odgojno - obrazovni
rad.

tijekom godine

2.3.1 Pra6enie ostvarivanja nastavnog plana i programa tijekom godine

2.3.2.
Pracenje optere6enja udenika i suradnja sa satnidarem i razrednicima
zbog organizacije i artikulacije nastavnog radnog dana

tijekom godine

2.3.3
Pracenje realizacije Skolskog kurikuluma (izbornih predmeta, Programa
A2 i 81) tijekom godine

Pra6enje kvalitete izvodenja nastavnog procesa - hospitacija (posjet
nastavi) veljada, o2ujak
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2.3.

2.3.4.



2.3.4.1. Novi ucitelji, uditelji pripravnici, pomoCnici u nastavi - pra1enje rada tijekom godine

2.3.4.2.
PraCenje ocjenjivanja uienika, ponaianja utenika, rjeiavanje problema u
razrednom odjelu tUekom godine

2.3.5 Neposredno izvodenje odgojno - obrazovnog rada tl.iekom godine

2.3.5.1
PedagoSke radionice (priprema i realizacija) - realizacija Sko/skog
preventivnog programa i osposobljavanje uAenika za cjeloiivotno u6enje

tijekom godine

Sudjelovanje u radu strudnih tijela tijekom godine

2.3.6.1 tijekom godine

2.3.6.2 Sudjelovanje u radu stru1nih tijela - rad u UCiteljskom vijedu tUekom godine

2.3.7 Rad na projektima i stru6nim timovima Razviti strudne kompetencije tijekom godine

2.3.8. Pracenje i analiza izostanaka udenika tijekom godine

2,3.9. Pra6enje uspjeha i napredovanja udenika

2.3.10.
Suradnja s razrednicima u realizaciji programa Kurikuluma zdravstvenog
odgoja tijekom godine

2.3.11
Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne
ispite

lipanj, srpanj, kolovoz,
rujan

2.4. ldentificirati u6enike s posebnim
potrebama.

Osigurati primjereni oblik odgoja i

tijekom godine

2.4.1 ldentiflkacija udenika s posebnim potrebama tijekom godine
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2.3.6,

Sudjelovanje u radu struCnih Oela - rad u Razrednom vije1u Doprinijeti radu strudnih tijela.

Preventivno djelovati.

tijekom godine

Rad s u6eniclma s posebnim potrebama - uo6avanje, poticanje,
pradenje udenika s te5ko6ama u razvoju i darovitih uEenika

I
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Upis i rad s novoprido5lim udenicima obrazovanja.

Pruiiti podrSku u prevladavanju
odgojno - obrazovnih tesko6a.

trlekom godine

Rad s udenicima koji doZivljavaju neuspjeh tijekom godine

Rad s darovitim udenicima tijekom godine

2.4.5 lzrada programa promatranja, obrada podataka i pisanje izvjesCa tijekom godine

2.5. Savjetodavni rad i suradnja

Podizati kvalitetu nastavnog
procesa.

Koordinirati rad.

Savjetovati, pruiati pomoC i

podr5ku udenicima, roditeljima i

uCiteljima.

tijekom godine

2.5.1. Savjetodavni rad s udenicima

2.5.1.1 lndividualni i grupni savjetodavni rad s uCenicima

2.5.1.2 Vijeie uienika tijekom godine

2.5.2 Savjetodavni rad s uditeljima tijekom godine

Savjetodavni rad s roditeljima trjekom godine

2.5.3.1
Grupni rad s roditeljima (predavanja ili pedagoike radionice) - po\etak
Skolovanja, odrastanje/adolescencija, profesionalno usmjeravanje

tijekom godine

2.5.3.2. tijekom godine

Vijeie roditelja tijekom godine

2.5.4
Savjetodavni rad sa sustrudnjacima: psiholozi, lije6nici, edukacijski -
rehabilitatori, socrjalni pedagozi, socijalni radnici (CZSS) tijekom godine

Suradnja s ravnateljem Skole tijekom godine
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2.4.2.

2.4.3.

2.4.4.

lndividualni rad s roditeljima

tijekom godine

tijekom godine

2.5.3.

2.5.3.3.

2.5.5,



2.5.6 Suradnja s lokalnom zajednicom: Op6ina, CZSS, HZZ tijekom godine

2.6.

Koordinirati aktivnosti.

lnformirati uCenike.

Pruiati pomo6 u donoienju odluke
o profesionalnoj budu6nosti.

Osigurati uvjete za uspjeSan upis
udenika u prvi razred srednje Skole

tijekom godine

2.6.1
Suradnja s razrednicima 8. razreda na poslovima profesionalne
orijentacije

tijekom godine

2.6.2.
Predavanja za udenike (6inioci koji utje6u na izbor zanimanja, sustav
srednjo5kolskog obrazovanja u RH, elementi ikriteriji za upis u srednju)

trjekom godine

2.6.3. lndividualna savjetodavna pomo6 tijekom godine

2.6.4. Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja tijekom godine

2.6 s. Utvrdivanje profesionalnih interesa i obrada podataka tijekom godine

2.6.6 Suradnja sa strudnom slu2bom Hrvatskog zavoda za zapo3ljavanje tijekom godine

2.6.7 lzrada profesionalnog kutka (pano u Skoli) tijekom godine

Vodenje dokumentacije o profesionalnoj orijentacUi uCenika tljekom godine

2.7.

Osigurati uvjete za uspjeSnu
provedbu sadr2aja zdravstvene
za$tite u6enika.

tijekom godine

2.7.1 Suradn.ja na realizaciji plana i programa zdravstvene zastite udenika tijekom godine

2.7.2. Sudjelovanje u provodenju Kurikuluma zdravstvenog odgoja u6enika tijekom godine

2.7.3
Suradnja u organizacui izleta, terenske nastave, Skole u prirodi i

izvanu6ionidke nastave
tijekom godine

Profesionalno informiranje i usmjoravanje ud6nika

2.6.8.

Zdravstvena i socijalna zaStita udenika
IKoordinirati aktivnosti.

lnformirati u6enike. I
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2.8. SudjelovanJe u realizaciji Programa kulturne I javne djelatnosti Skole

Koordinirati aktivnosti.

lnformirati ueenikB.

Osigurati uvjete za provedbu
kulturne i javne djelatnosti 6kole.

tijekom godine

VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA I STUDIJSKE ANALIZE

3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve

Analizom odgojno - obrazovnih
rezultata utvrditi trenutno stanje
odgojno - obrazovnog rada u Skoli
u odnosu na utvrdene ciljeve.

Utvrditi smjernice daljnjeg
unapredenja odgojno - obrazovne
stvarnosti.

tijekom godine

3.1.1. Periodidne analize ostvarenih rezultata prosinac, oiujak, lipani

3.1.2. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista prosinac

3.1 .3 Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne (Skolske) godine lipanl, srpanj, kolovoz

3.2. lstralivanJa u funkciJi unapredivanja odgojno-obrazovnog procesa tijekom godine

3.3.
Vrednovanje i samovrednovanje rada sudionika u odgojno -
obrazovnom procosu tijekom godine

3.4. SudjelovanJe u vrednovanju rada Skole tijekom godine

4 STRUENO USAVRSAVANJE ODGOJNO - OBRAZOVNIH DJELATNIKA

4.1. StruCno usavr5avanje pedagoga
Razvijati profesionalne i stru6ne
kompetencije.

Obogatiti znanje i brinuti za
cjeloiivotno udenje.

tijekom godine

4.1.1 lzrada godi$njeg plana i programa struenog usavrsavanja kolovoz, rujan

4.1.2 Pra6enje i prorada stru6ne literature i periodike tijekom godine
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3.

I
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4.1.3 Strueno usavr5avanje u Skoli - Uditeljsko vijede, strudni aktivi tijekom godine

4.1.4 Sudjelovanje na ZSV-ima struCnih suradnika pedagoga tijekom godine

4.1.5. Strudno - konzultativni rad sa sustrudnjacima tijekom godine

4.1.6
Sudjelovanje na strudnim usavrsavanjima u organizaciji MZO-4 AZOO-a
i ostalih institucija tijekom godine

4.2. Strudno usavriavanje uEitelja tijekom godine

4.2.1. lndividualna pomoO uditeljima u ostvarivanju planova usavr5avanja tijekom godine

4.2.2 Koordinacija skupnog usavr5avanja u Skoli i izvan nje

4.2.3. Odr2avan.je predavanja i pedagoskih radionica za uditelje tijekom godine

4.2.4 lzrada pri.jedloga literature za strudno usavrsavanje i nadopuna literature

4.2.5.
Rad s uditeljima pripravnicima - sudjelovanje u radu povjer€nstva za
staZiranje

5 BIBLIOTEcNO - INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

5.1. Biblioto&no * informacijska djelatnost

Sudjelovati u ostvarivanju
optimalnih uvjeta za individualno
strudno usavr$avanje.

lnovirati nove izvore znanja.

tijekom godine

5.1,1
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave strudne i druge literature, novih
izvora znanja, lektirnih djela

tijekom godine

tijekom godine
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tijekom godine

tijekom godine

tiiekom oodine

Sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih strudnih izdanja,
poticanje udenika, uditelja i roditelja na kori5tenje znanstvene i strudne
literature

I

5.1.2.



5.2. Dokumentacijska djelatnost

Evidentirati dokumentaciju o
realizaciji odgojno - obrazovnog
procesa.

UCinkovito koriStiti prrja5nje
podatke u funkcija razvoja rada
5kole.

tijekom godine

5.2.1 Vodenje dokumentacije o osobnom radu tijekom godine

5.2.2. Vodenje dokumentacije o u6enicima tijekom godine

5.2.3. Vodenie dokumentacije o uditeljima tijekom godine

5.2.4. Vodenje dokumentacije o nastavi tijekom godine

5.2.5. Pregled uditeljske dokumentacije tijekom godine

5.2.6. Briga o Skolskoj dokumentaoji tijekom godine

PEDAGOGINJA: Mateja Dumandid, mag. paed
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5.3. Plan rada struinog suradnika knjiinidara

1. Odgojno-obrazovni rad s u6enicima
. Upoznavanje udenika s knjiZnicom i oblicima rada u Skolskoj

knjiinici za prve razrede, posudba, periodika u knji2nici, izvod iz
pravilnika o radu knjiZnice

. Pomo6 uienicima u istra2ivaakom radu u knji2nici
. r sudjelovanje u brizi o udenicima

razredne nastave u vremenu dekanja
organiziranog prijevoza

. rad na web stranici Skole. provodenje programa jezi6no-6itala6ke pismenosti.

2. StruEni rad i informacijska djelatnost
. lzrada godisnjih planova i programa rada: knjiznice, kulturnih

aktivnosti, nabave. Sredivanje kataloga knjiZnice , pregled uradenih zapisa, ispis i

sl,. Kompletiranje 6asopisa u godista i narudzba novih naslova
. Suradnja s nastavnicima svih strudnih aktiva radi kupnje
strucne literature za potrebe nastave
Narud2ba stru6nih i pedago5kih dasopisa i ostale periodike za
ovu Skolsku godinu

3. Kulturna i lavna djelatnost knjiinice. Planiranje kultumih sadr2aja za ovu Skolsku godinu (izlo2be, ,

susreti, natjecanja i sl.)

4. Strudno usavriavanje
. Pra6enje novih kataloga nakladnika inovih izdanja
. Pradenje nove strudne, pedagoike i metodi6ke literature i periodike
. Suradnja s drugim Skolskim knji2nicama ; Agencija za odgoj i

obrazovanje RH
. Webinari
. Posjet knjiZarama i nakladnicima knjiga
. Posjet izloabama i promocijama novih knjiga i sl.

SadrZaj rada
Vrijeme
rada

Metode i oblici
rada

rujan Razgovori,
savjeti i upute
za izradu
referata

Frontalni rad s
udenicima prvih
ruzteda

Strudni rad u
knji2nici

lzlo2be, susreti,
predavanja ,

predstave

Katalozi,
periodika,

strudna
literatura,
tiskani
materijali i sl
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Tablica 27. Godisnii plan i oroqram rada strudnoo suradnika kniizniaara



1. Odgojno-obrazovni rad s u6enicima
. Pripremanje ufunika za samostalno koristenje raznih izvora znanja
. Priru6nici, referentna zbirka, periodika i AV grada u knji2nici
. Posudba leKire i stru6ne literature ueenicima

. sudjelovanje u brizi o ucenicima razredne nastave u
vremenu dekanja organiziranog prijevoza

' rad nawffiTii,'#1"an",,*
. sudjelovanje u Skolskim projektima
. provodenje programa jezidno{italadke
pismenosti.

2. Stru6ni rad i informacijska djelatnost
. Statistika o koristenju knji2ni6ne grade
. Narudiba novih knjiga u suradnji s voditeljima svih stru6nih aktiva
. Nabava iobrada novih knjiga
. Posjeta sajmovima knjiga i predstavljanjima

lnformiranje nastavnika o novoj gradi u knji2nici
. Suradnja s razrednicima svih razreda

listopad Grupni i

frontalni rad s
uCenicima
prvih i drugih
razreda
Nabava i

struCna
obrada novih
knjiga
Knjiinidni
katalozi
Prijedlozi,
sugestije
udenika i
profesora

3 Kulturna i javna djelatnost
. 'l 5.10. Mjesec hrvatske knjige
. 16. 10. Svjetski dan hrane (dani kruha)
. 29.'lO. Medunarodni dan Skolskih knjiZnica

4.Struino usavrsavanje
. Sudjelovanje na strudnim aktivima Skolskih knjiinidara - Zupanijsko

vijece i usavrsavanje od strane matiene slu,be GISK-a
. Webinari
. Pregled sve novUe strudne i pedagoike literature
. Citanje pregleda i recenzija novije struene literature i novih brojeva

periodike

lzlozbe i panoi
knjiinice,
plakati, knjige,
tiskani
materijali i sl.
Strudni aktivi,
strudna i

pedagoika
literatura

4',7



1. Odgojnoobrazovni rad s uEenicima
. Rad s udenicima na samostalnim istra2ivadkim radovima
. Upute za pisanje referata i samostalnih radova, izrada plakata i

prezentacija
. Posudba leKire i strudne literature ueenicima

! sudjelovanje u brizi o ucenicima razredne nastave u
vremenu 6ekanja organiziranog prijevoza

. rad na web stranici Skole. sudjelovanje u Skolskim projektima
, vodrenje projekta eitalice
. provodenje programa jeziino-ditaladke
pismenosti.

2. Struini rad i informacijska djelatnost
. Rad u knjiZnidnom programu i upisivanje podataka u isti
. Pracenje i evidencija kori5tenja knjiine graate u knji2nici - dnevna i

mjese6na posudba, statistika posudbe

Y Kultuma ijavna djelatnost
't 9.1 1 . Dan sjedanja na Vukovar

suradnja sa gradskom knjiZnicom i 6itaonicom u Dakovu-izvodenje
radionica za korisnike

4. Stru6no usavrSavanje
o Pra6enje strudne ipedagoske literature, aKualne periodike,

kataloga nakladnika, ditanje recenzija i prikaz novih strudnih
knjiga

. Suradnja sa Agencijom za odgoj i obrazovanje RH - rad Skolskih

knji2nica
. Webinari

studeni Nastavni satovi
za pojedine
razredne u
suradnji s
razrednicima

Strudni rad u
knji2nici

Pano knjiznice
i izlozbe knjiga

Predavanja,
radionice,
iskustva i

tiskani
materijali

Nova literatura
i periodika

Dogovor,
sugestije, izbor
knji2nidne
grade i sl.

proslnac Predavanja,
izrada
tematskih
popisa i sl.

Strudni rad u
knji2nici

lzloiba knjiga i
plakata

l.Odgolno-obrazovni rad s uEenicima
. Posudbeni rad s u6enicima u knji2nici

- sudjelovanje u brizi o ueenicima taztedne
nastave u vremenu dekanja organiziranog prijevoza

. rad na web stranici Skole

. vodenje projekta e italice
. sudjelovanje u ikolskim projektima
. provodenje programa jezi6no-6italadke
pismenosti.

2. Stru6ni rad i informacilska dielatnost
. Obrada AV grade u knji2nici, dopuna popisa novim naslovima
. Obrada novih knjiga - tehnidka i struena obrada
. Kompletiranje strudnih dasopisa u godista
. Suradnja u svezi ostvarenja financijskog plana nabave u knji2nici
. lzvjestaj o stanju knjiznidnog fonda
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lzlo2ba na
panou
knjiZnice,
koncert

Predavanja,
radionice,
iskustva

Rad na bazi podataka u knjiznidnom programu Metel

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
. 18. - 23. 12.- U susret BoZi6u

4.Struino usavrsavanje
. Pradenje novih izdanja strudne literature kao i pedagosko-

metodidke literature za nastavnike
o Sudjelovanje na strudnim aktivima Skolskih knjiZnidara - Zupanijsko

vijece i usavrsavanje od strane matidne sluzbe GISK-a
o Webinari

Suradnja na
satu razrednog
odjela koji se
provodi u

knji2nici

Stru6ni rad
u knjiZnici

Predavanje,
tribina, izlozba

Predavanje,
tiskani materijal
isl.

Nova struena
literatura i
periodika
Dogovor,
sugestije

sijedanj1. Odgojno-obrazoyni rad s uCenicima
. Rad s uienicima u razrednoj zajednici, uz primjenu knjiinidne

grade, osobito uz AV gradu
Posudba lekire i strudne literature udenicima

. sudjelovanje u brizi o udenicima razredne nastave u
vremenu dekanja organiziranog prijevoza

. rad na uredivanju web stranice Skole

. vottenje projekta eitalice
' sudjelovanje u Skolskim projektima

. provodenjeprogramajezidno-ditaladke
pismenosti.

2. StruEni rad i informacijska djelatnost
. Obrada novih knjiga , sredivanje fonda na policama, nove oznake

i smjestaj
o Kompletiranje dasopisa u godiSta i narudZba novih brojeva za

teku6u godinu
o lzvjeStaj o stanju knjiZni6nog fonda u protekloj godini - stanje

fonda, nabava, pokloni, vrijednost fonda i sl.
. RevizUa i otpis knjiZnidne grade

3. Kulturna i javna djelatnost knjiinice
. Dan ruZidastih majica -prevencija vrsnjadkog nasilja
. Svjetski dan vjerskih sloboda

4. Struino usavriavanje
. Pra6en.ie nove struene literature i periodike
. Nova pedago5ka, metodi6ka, psiholo5ka i ostala literatura u knji2nici
. zavnietakprvogpolugodi5ta, prisustvovanjesjednicamaNastavni6kog
vijeea i sastancima strudnih aktiva
. Webinari
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{. Odgojno-obrazovni rad s u6enicima
. Sluienje primamim i sekundarnim izvorima znanja

Posudba lektire i struCne literature udenicima
-sudjelovanje u Skolskom projeKu

! sudjelovanje u brizi o ueenicima razredne nastave u
vremenu dekanja organiziranog prijevoza

. rad na web stranici Skole

. vodenje projema e itatice

. sudjelovanje u Skolskim projektima
. provodenje programa jezi6no-ditaladke
pismenosti.

2. Strudni rad i informacijska djelatnost
. Kompjuterska obrada nove i neobradene knjiznicne grade
. lspis novih naljepnica i UDK oznaka za knjige
. Priprema i izvodenje nastavnih sati
. Suradnja s predmetnim nastavnicima

suradnja s razrednicima na obradi izabranih tema uz pomo6 knjiZniene grade

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
14.2. Valentinovo u Skoli

l. Odgoino-obrazovni rad s uEenicima
. Rad s ueenicima na posudbi knji2nidne grade

I sudjelovanje u brizi o u6enicima razredne nastave u
vremenu 6ekanja organLiranog prrjevoza

. rad na web stranici Skole. sudjelovanje u Skolskim projektima

' vodenje projekta Citalice
. provodenje programa jezi6no-6italadke
pismenosti.

2. Strucni rad i informacijska djelatnost
. Obrada nove knjizne graale
. klasifikacija grade po novim UDK oznakama - ispis signaturnih

naljepnica
. Obrada AV grade i periodike
. Suradnja s predmetnim nastavnicima u provedbi nastavnih sadtzaia
. Pomod u radu provodenja programa A2 i 81

3. Kuhurna i javna djelatnost knjiinice
. 21.O3. Dan osoba sa Down sindromom - obiljeiavanje

21 . 3. Dan poezije

4. SEueno usavr5avanje

veljaia lzloZba
materijala i
Predavanje

Frontalni i
grupni rad s
uCenicima 4.
rczreda
Rad na
knjiZnienoj
gradi

Zajedni6ki rad
s udenicima u
slobodnim
aktivnostima

lzlo2ba

Predavanje,
tiskani
materijali i sl.

4. Stru6no usavr5avanje
. Pracenje nove strudne literature i periodike
. Nova pedago5ka, metodidka, psiholo5ka i ostala literatura u knjiZnici

. Webinari

Upute,
savjeti i

svakodnevna
pomo6
Seminari,
predavanja i

sl.
lzlozba novije
beletristike
hrvatskih
autora

Seminar,
tiskani materijal
isl.
Predavanje

AV grada u
knji2nici

Rad s
udenicima u

grupama

o2ujak

. Suradnj a s Gradskom knji2nicom i Razvojnom sluZbom NSK-a
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Praeenje strudne literature, bibliografija, recenzija novih izdanja i

periodike
. Webinari

travanj Rad u knjiZnici i
ditaonici;
individualni i
grupni rad s
u6enicima
lzvjeStaji,
katalozi
predmetnica
Panoi i izlozbe
u knjiZnici
promocije,
predavanja i

susreti
Dogovor,
pomoc,
sati u knjiznici

svibanj
Rad u knji2nici i

6itaonici;
individualni i

grupni rad s
udenicima

l. Odgojno-obrazovni rad s uienicima a Rad s udenicima: posudba,
pomo6 u izboru literature, obrada zadanih tema,

lt sudjelovanje u brizi o udenicima razredne nastave u
vremenu 6ekanja organiziranog prijevoza

. rad na web stranici Skole

. vodenje Projekta eitalice
. sudjelovanje u Skolskim projektima

. provodenje programajezi.no-ditala6ke pismenosti

2. Strudni rad i informacijska dielatnost
. Strudni rad u knji2nici: obrada grade i dopuna kataloga

knji2nice

3. Kulturna i javna djelatnost knjiinice
. 22.i23.04. - Hrvatski isvjetski dan knjige
. 22.04. - Dan planeta Zemlje

1. Odgojno-obrazovni rad s udenicima
. Redovni rad s udenicima: posudba, pomo6 u obradi svih tema

samostalnih radova
. Suradnja s razrednicima u svezi dugovanja i 'azduzivanja s knjiZnom

gradom
. sudjelovanje u brizi o udenicima razredne nastave u vremenu dekanja
organiziranog pr!evoza
. rad na web stranici Skole
. vodenje projekta Oitalice
. sudjelovanje u Skolskim projektima

. 
. provodenje programa jezidno-iataladke pismenosti.

5l

4. Stru6no usavr5avanje
. Priprema za Proljetnu Skolu Skolskih knji2nidara
. Pracenje nove strudne literature iperiodike
. Nova pedagoska, metodidka, psiholoska i ostala literatura u knjiZnici

. Webinari



1

2. Struini rad i informacijska drelatnost
. lzrada statistike za sve razrede - mjesedna i godisnja posudba, te

tazredna posudba
. Strudna obrada grade u knjiZnici, osobito kompjuterska obrada iizrada

kataloga
. Sadr2ajna ( predmetna ) obrada strucnih dasopisa

3. Kulturna i javna djelatnost knjiinice
. ObiljeZavanje dana Skole

4. Struano usavrsavanje
. Prisustvovanjestrudnim skupovima knjiznidara
. Posjet knjizarama i nakladnicima knjiga

Posjet izlo2bama i promocijama novih knjiga i sl.
. Webinari

Odgojnoobrazovni rad s udenicima
. Zavr5etak posudbe za udenike, potraiivanja za povratom sve

posudene knjizniane grade, razduzivanje udenika s
knjiZnidnom gradom
t-t sudjelovanje u brizi o udenicima razredne nastave u

vremenu eekanja organiziranog prijevoza
. rad na web stranici Skole

. provodenje programa jezi6no-6italadke
pismenosti.

Struini rad i informacijska djelatnost
o Provodenje djelomidne revizije grade, osobito one koja se

najvise koristila; usporedivanje zaduzenja i stanja na
policama

. lzrada statistike za sve razrede od '1. do 8.

. Webinari
Prisustvovanje sjednicama Nastavnidkog vijeca i strudnim aktivima u

Skoli

Zavrsetak nabave za ovu Skolsku godinu

lzvjeStaji,
katalozi
predmetnica

Panoi i izlo2be
u knjiznici

2.

lipanj Rad s
u6enicima
u iitaonici
i knjiznici
Revizija,
statistika i

strucna obrada
grade

srpanJStruEni rad u knjiinici, suradnja s razrednicima, ravnateljem i
raiunovodom Skole
. Sumiranje rezultate rada u knjiZnici za ovu 5kolsku godinu
. Sredivanje svih statistika i dnevnika rada
. Sredivanje inventarnih knjiga, analiza svih pla6enih raduna kroz

inventarnu knjigu
. Sredivanje dasopisa i kompletiranje u godista
. Zavrietak kompjuterske obrade grade
. Sredivanje plakata, tematskih mapa i materijala pripremanih kroz godinu

za prigodne izlo2be
. Webinari

Godi5nji izvje5taj o radu Skolske knji2nice

Planiranje i programiranje za sljedecu Skolsku godinu
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5.4. Plan rada tajni5tva

U tajni5tuu se obavljaju svi administrativno - tehniCki poslovi. Zaposlena je

jedna osoba s punim radnim vremenom.

Tablica 28. Godi5nii plan i proqram rada taini5tva

't. Administrativni, daKilografski poslovi i suradnja
- primanje, urudZbiranje, razvrstavanje i otpremanje po5te
- suradnja s ravnateljem, pedagoginjom, uditeljima, u6enicima, distadima, domarom -
kuharom i vozadem
- izrada dokumenata potrebnim za redovno poslovanje skole, umno2avanje prema potrebi te
podjela po mjestima i vrstama rada
- izdavanje raznih uvjerenja udenicima i zaposlenicima
- izrada raznih izvje56a prema zahtjevima Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta,
Upravnog odjela za prosvjetu, kulturu, Sport i tehnidki kulturu Osje6ko - baranjske Zupanije te
ostalog prema potrebi
- rad sa strankama
- izdavanje duplikata svjedod2bi i prijepisa ocjena po potrebi
- svi daktilografski poslovi
- kontakti s predstavnicima gospodarstvenih, Sportskih idrugih asocijacija naSe op6ine
- suradnja s op6inom Levanjska Varo5
- ostali poslovi prema nalogu ravnatelja
- teku6i poslovi prema potrebama ucitelja, udenika i ostalih zaposlenika

- ostali poslovi prema potrebama druitvene sredine

2. Pra6enje struine literature i Easopisa
- Narodne novine
- Riznica

II. TJEDNI POSLOVI:
- sreclivanje evidencije pr/jevoza u6enika (putni radni list, potroinja goriva, potroinja ostalog
materijala)
- unos potroinje vode ienergenata u informacijski sustav gospodarenja energijom
- nabavka materijala za Skolsku kuhinju i pra6enje potro5nje u okviru odobrenih sredstava
- ostali poslovi prema nalogu ravnatelja
- ostali teku6i poslovi

III. MJESEENI POSLOVI
- obradun izdataka za prijevoz udenika
- unos raduna u informacijski sustav gospodarenja energijom
- hitne intervencije
- sredivanje dosjea zaposlenika
- izvje5taji za SKOLSKU SHEMU-
- ostali poslovi prema potrebama ravnatelja
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tv. TRotuJESEeHl poslovt
- strucno usavrsavanje
- pregledi protupozarnih aparata
- poslovi oko periodidkih tehnidkih pregleda Skolskog autobusa
- ostali poslovi prema nalogu MZOS

- statisticki izvjestaji o Skoli
- nabava pedagoske literature

vl. GoDrsNJt PosLovl
- kontrola i aZuriranje dosjea zaposlenika
- izdavanje rjeSenja o godi5njem zadu2enju uditel.ja
- planiranje godisnjih odmora te izrada rjesenja
- aZuriranje Matidne knjige zaposlenika Skole
- vodenje radnih i sanitamih knji2ica
- vodenje podataka o utvralenom stazu i osiguranju
- vodenje arhive Skole
- razne evidencije djelatnika (za jubilarne nagrade, za dat dteci povodom Sv- Nikole,
bo2i6nice i sli6no)
- izdavanje ugovora o radu novim djelatnicima
- primanje, prijava iodjava djelatnika u Hrvatskom zavodu za mirovinsko i invalidsko
osiguranje i Hrvatskom zavodu za zdravstveno osiguranje
- prijava iodjava djelatnika u Ministarstvu znanosti, obrazovanja iSporta
- prijava promjena i ispravaka na print-listi
- izdavanje ugovora o radu zaposlenicima na odredeno vrijeme
- raspisivanje natjedaja
- poslovi oko sta2iranja uditelja - pripravnika
- usklaalivanje akata skole, rjesenja, odluka procedura
- otvaranje urudibenog zapisnika
- izlistavanje i arhiviranje urudZbenog zapisnika
- poslovi oko registracije Skolskog autobusa
- ostali poslovi prema potrebama ravnatelja
- ostali poslovi prema potrebama zaposlenika
- ostali poslovi prema potrebama druStvene sredine

VII. POVREMENI POSLOVI
suradnja i predo6avanje dokumenata inspeKorima i savjetnicima prema njihovim
planovima ili potrebama, kao ipotrebama Skole (inspekcija za rad iradne odnose,
inspekcija zaitite na radu, protupo2arna inspekcija, sanitarna inspekcija, prosvjetna
inspekcija, Dr2avna revizija i sl.)
suradnja i predodavanje dokumenata inspeKoru za unapredivanje sigumosti
suradnja sa Zupanijskim uredom za prostomo uredenle, stambeno - komunalne
poslove i graditeljstvo
suradnja s osnovnim i srednjim Skolama Dakov5tine u povodu smotri, natjecanja i

drugih susreta ucenika i uditelja
suradnja sa Zavodom za zapo5ljavanje, Trgovadkim sudom i javnim biljeZnikom
suradnja sa zdravstvenim ustanovama, Centrom za socijalnu skrb, humanitamim
ustanovama, Crvenim krizem i slidno.
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5.5. Plan rada radunovodstva

U radunovodstvu se obavljaju svi radunovodstveno - knjigovodstveni te

blagajnidki poslovi. Zaposlena je jedna osoba na puno radno vrijeme.

Tablica 29. Godi5nii plan i orooram radalaCU novode

I. SVAKODNEVNI POSLOVI

l.Financijski poslovi:
- primanje, urud2biranje, placanje i odlaganje ulaznih raduna te skeniranje u Riznici
- kontroliranje, sredvanje iodlaganje izvodnih raduna
- blagajni6ki poslovi (uplata za Skolsku kuhinju, putni raduni, razni materijali i izdaci,

ostalo prema potrebi)
- rad u Riznici

2.Pra6enje stru6ne literature i Easopisa:
- radunovodstvo, revizUaifinancije

II. TJEDNI POSLOVI

kontiranje, knji2enje te odlaganje financiiskih dokumenata (izvodi Ziro raduna, ulazni
raduni i blagajna)
sredivanje evidencija Skolske kuhinje (potro5nja pojedinih vrsta namimica, financijsko
pra6enje)
ostali poslovi prema nalogu ravnatelja
ostali tekudi poslovi

il. MJESEcNT POSLOVT

- obracun pla6e i izrada potrebnih evidencija uz obracun putem COP-a
- obracun uveeanja osnovne pla6e za pojedine vrste rada
- obradun naknada za rad u posebnim uvjetima
- obracun naknada prijevoza zaposlenika na posao is posla
- ispunjavanje potvrda o pla6i zaposlenika (krediti, participacije)
- obradun temeljnih materijalnih prava ffMP) te dostavljanje FINA-i
- obracun porcza i doprinosa (ra6un placa, porezna kartica) te dostavljanje poreznoj

upravi Oakovo
- statistidka izvje56a
- popunjavanje idostavljanje putem e-porezne obrasca JOPPD
- suradnja s bankama
- ostali poslovi prema potrebama ravnatelja

tv. TRotrrJEsEeHr postovt

- tromjese6ni financijski i statistidki izvje5taj (izrada te dostavljanje FINA-i Oakovo)
- strueno usavniavanje (seminari)
- ostali poslovi prema nalogu Ministarstva znanosli, obrazovanja i Zupanije

V. POLUGODISNJI POSLOVI
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- polugodisnji financijski izvje5taji (MZO, FINA, Zupanija)
- planski podaci za obradun naknada zaradu posebnim uvjetima
- planski podaci za obraeun uvecanja osnovne plaea za pojedine vrste rada

VI. GODISNJI POSLOVI
- otvaranje poslovnih knjiga
- ustoavanje komisije za godiSnji popis sredslava i izvora sredstava te potrazivanja

Skole na dan 31 . prosinca 2017.
- provodenje godisnjeg popisa
- utvrdivanje stanja po inventuri, usklatlivanje s pokazateljima u knjigovodstvu,

kontiranje i knjizenje inventure
- kontrola poslovnih knjiga, uskladivanje, zakljudna knjiZenja u financijskom

knjigovodstvu
- izrada godisnjeg obraduna te dostava financijskih izvjeStaja s prilozima DrZavnom

zavodu za reviziju, MZO-, FINA-i
- zatvaranje poslovnih knjiga
- otvaranje Knjige ulaznih raduna
- kontrola i uskladivanje Knjige ulaznih raduna
- zatvaranje iodlaganje Knjige ulaznih raauna
- izlistavanje raduna plada te arhiviranje
- izlistavanje poreznih kartica (urucivanje zaposlenicima,) te odlaganje u arhivi
- izrada financijskog plana Skole
- izrada statistidkog izvje5ca o investicijama
- izrada statistidkog izvje56a za podetak ikraj Skolske godine

VII. POVREMENI POSLOVI

suradnja i predocavanje dokumenata inspektorima i savjetnicima prema njihovim
planovima ili potrebama, kao i potrebama Skole (inspekcija za rad iradne odnose,
inspekcija za5tite na radu, protupozama inspekcija, sanitarna inspekcija, prosvjetna
inspekcija, Drlavna revizija i sl.)
suradnja i predodavanje dokumenata iz evidencije za izradun mirovine zaposlenika
inspektoru Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje
suradnja i predodavanje dokumenata inspektorima porezne uprave Dakovo
poslovi oko kapitalnih ulaganja

1. HIGIJENSKO _ EPIDEMIOLOSK IZVID SKOLE

2. SISTEMATSKI PREGLEDI: pracenje prilagodbe udenika na Skolu, ponasanja i

rizidnih navika kod udenika.

a) V. RAZREDI u svrhu pra6enja psihofizidkog razvoja

Pregled obuhva6a: anamnezu, somatski pregled (mjerenje tjelesne teiine i visine,

ispitivanje vida , vida na boje, mjerenje krvnog tlaka, pregled srca i pluea, pregled

kraljeZnice, pradenje spolnog razvoja ) razgovor s razrednicima i roditeljima.
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Predavanje o pubertetu.

b) vilt. RAZREDT :

Svrha: utvrtlivanje zdravsfuenog stanja i sposobnosti s obzirom na odabir zvanja te

najpovoljnijeg daljnjeg obrazovanja (profesionalna orijentacija).

Pregled obuhva6a:

- anamnezu (donijeti medicinsku dokumentaciju o postoje6im kroniinim

bolestima, alergijama, vedim poreme6ajima sluha, vida i vida na boje)

- somatski pregled (mjerenje tjelesne teZine i visine, ispitivanje vida, vida na

boje, mjerenje krvnog tlaka, pregled srca i pluea, pregled kralje2nice, pracenje

spolnog razvoja ), razgovor s razrednicima i roditeljima.

3. SKRININZI:

lll. RAZREDI (mjerenje tjelesne teiine ivisine ,ispitivanje vida ivida na boje,

predavanje o pravilnoj prehrani )

Vl. RAZREDI (mjerenje tjelesne teZine i visine, pregled kraljeZnice)

Vll. RAZREDI (ispitivanje sluha)

4. NAMJENSKI PREGLEDI:

pregled prije cijepljenja

uturdivanje sposobnosti udenika za savladavanje redovitog programa tjelesne

kulture

utvrdivanje sposobnosti udenika za sportska natjecanja

praCenje udenika koji iz zdravstvenih razloga ne mogu pratiti redovni nastavni

program

5. MJERE ZASTITE ODZARAZNIH BOLEST I CIJEPLJENJE

upis u l. razred - Mo-Pa-Ru (ospice, rubeola, zau5njaci)

l. razred - IPV (djedja paraliza)

Vlll. razred Di-Te + IPV (difterija , tetanus i djedja paraliza)

6. SAVJETOVALISNI RAD:

svrha: pomo6 u rje5avanju temeljnih problema (prilagodba na Skolu, Skolski

neuspjeh, poremecaj pona$anja, problemi razvoja, kronidni poremecaji zdravlla,

zlouporaba psihoaktivn ih sredstava, problem i mentalnog zdrav\a)

obuhva6a rad s: udenicima, roditeljima, starateljima i uditeljima
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. SAVJETOVALISTE SE ODVIJA U AMBULANTI SKOLSKE MEDICINE DOM

ZDRAVLJA DAKOVO , SRIJEDOM OD 15 - ,I7 SATI.

7. ZDRAVSVENI ODGOJ I PROMICANJE ZDRAVLJA

l. - lV. RAZREDI - higijena zubi i usne Supljine, skrivene kalorije

V- RAZREDI - psihiike i somatske promjene u pubertetu

Vlll. RAZREDI - profesionalna orijentacija

informiranje ueenika i roditelja o HPV CIJEPLJENJU, usmeno i putem pisanih

materijala

METODE ZDRAVSTVENO _ ODGOJNOG RADA

- predavanja, rad u malim skupinama, radionice, tribine, edukacija vrSnjaka.
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUENIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora / Vije6a roditetja

Tablica 30. Plan rada Skobkoq odbora

MJESEC SADRZAJ RADA IzuRSITELJI NAPOMENE

tx. Dogovor o radu Vijeca roditelja i Skolskog odbora.

Organizac|a odgojno obrazovnog rada

Organizacija nastave u 2023.12024. Skolskoj
godini

Usvajanje godisnjeg plana i programa rada Skole

Usvajanje Skolskog kurikuluma za 5k. godinu
2023.t2024.

Tekuca problematika

dlanovi VR i SO

ravnatelj

ravnatelj

dlanovi VR i SO

dlanovi VR i SO

XI Dogovor o iznalaienju rjeSenja za poboljSavanje
uvjeta rada u Skoli

Organizacija nastave u 2023.12024. Skolskoj
godini

Tekuii poslovi

dlanovi VR i SO

ravnatelj

Elanovi VR i SO

xil. Realizacija nastavnog plana i programa rada

Suradnja roditelja i Skole

Uspjeh udenika u 1. polugodiStu

6lanovi VR

dlanovi VR

dlanovi VR

il Opca kulturna i javna djelatnost ikole

AKualnosti

clanovi VR i SO

ravnatelj

IV Rje6avanje teku6ih problema Skole

Pra6enje realizac|e godi5njeg plana i programa
rada Skole

Plan poboljsanja uvjeta rada u Skoli

Financijsko poslovanje Skole

Ostali poslovi

VR iSO

VR iSO

VR

radunovoda

ravnatelj

Dan Skole
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VI Rjesavanje problema uaenika s lo5im uspjehom

Realizacija godi5njeg plana i programa rada Skole

Plan koristenja godisnjih odmora

Uspjeh uaenika u 2021 .12022. 5kolskoj godini

Tekuca problematika

VR iSO

VR

ravnatelj i tajnik

ravnatelj

ravnatelj

6.2. Plan rada Uiiteljskog vije6a / razrednika

SADRZ'AJ REALIZATORI VRIJEiiE

Konstituiranje Vijeea roditelja

Plan i program rada Mje6a roditelja

Rasprava o GodiSnjem planu i programu rada Skole

Skolski kurikulum, Kzo

Osiguranje u6enika

Razlidito

ravnateljica

pedagoginja

Opcina
Levanjska Varo5

lx

Analiza uspjeha udenika na kraju l. obrazovnog razdoblja

Suradnja roditelja i Skole

lzleti i ekskuzue udenika

pedagoginja

ravnateljica

l.

Analiza rada i rezultata rada u Skolskoj godini

Ljetni odmor i pripreme za idu6u Skolsku godinu

Pedagoginja

ravnateljica

VI

MJESEC SADRZAJ RADA lzvRSlTELJI REALIZACIJA

ravnateljica,
uditelji,
pedagoginja
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Tablica 31. Plan rada Viie6a roditelia

Tablica 32. Plan rada Uditeliskoq viieca / razrednika

tx. Dogovor o novoj Skolskoj godini.
Prijedlog i usvajanje plana Uditeljskog vije6a.
Prijedlog i usvajanje Godisnjeg plana i programa
rada Skole.

Usvajanja kalendara Skole.

Dogovor oko pripremanja uditelja i vodenja



dokumentacije.
lzvje5tavanje o apliciranim projektima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje
Teku6i poslovi

x Pedago5ki poslovi razrednika
Dogovor o jedinstvenosta knterija ocjenjivanja
udenika (primjena Pravilnika o ocjenjivanju).
ObiljeZavanje Dana neovisnosti.
Teku6i poslovi.

Rad na medunarodnim projektima - ERASMUS I

projekti vezani za energetsku udinkovitost.
Posjet nastavnim satima.
Realizacua rada razrednika.
Ra56lamba rada strudnih organa.
Realizacija godi5njeg plana i programa rada Skole
RaSdlamba ostalih poslova.

Upoznavanje sa 5k. KnjiZnicom
lzvjeitavanje o apliciranim poeKima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

u6itelji,
razrednici,
ravnateljica,
pedagoginja

XI Posjet nastavnim satima.
Realizacija rada razrednika.
Ra6dlamba rada strudnih organa.
Realizacija godiSnjeg plana i programa rada Skole
RaS6lamba ostalah poslova.
Upoznavanje sa 5k. KnjiZnicom
lzvje5tavanje o apliciranim projektima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

ravnateljica,
razrednici,
u6itelji,
pedagoginja,
knji2ni6arka

xil

Sjednice Uditeljskog vijeca.
Rasilamba uspjeha na kraju l. obrazovnog
razdoblja.
Realizacija Godi5njeg plana i programa.
Fond sati.
Tekudi poslovi.
Oblici poreme6aja ueenika.
Ostali poslovi.

lzvjestavanje o apliciranim projeKima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

ravnateljica,
razrednici,
uditelji,
pedagoginja,
knji2ni6arka

RaSdlamba rada 5kole.
Rasilamba posjete nastavnim satima.
RaS6lamba pregleda razredne dokumentacije.
RaSClamba pismenog i drugog pripremanja uditelja
Posjet nastavnim satima.

Teku6a problematika
lzvjeStavanje o apliciranim projehima iz fondova i

ravnateljica,
uditelji

6l
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preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

ilt Realizacija plana i programa rada Skole.

Realizacija fonda sati uditelja.
RealizacUa kalendara Skole.

Realizacija ostalog rada u Skoli.

Posjeti nastavi.
Teku6i poslovi.

lzvje5tavanje o apliciranim projekima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

ravnateljica,
uditelji,
pedagoginja

IV

Organizacija odmora u6enika.
Planiranje mjeta za poboljSanje uspjeha udenika.
Realizacija godiSnjeg programa rada.
Organizacija proslava.

Ostali poslovi.
Dan Skole
Ekskuzija u6enika cijele Skole
lzvjeStavanje o apliciranim projektima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

ravnateljica,
uditelji,
pedagoginja

RaSdlamba uCenidkih susreta
Posjet nastavnim satima ueitelja.
Priprema uditelja za nove programe.
Realizacija humanitarnih akcija u Skoli.

Pregled dokumentacije uditelja.

Ekologija.
Teku6i poslovi pred kraj Skolske godine.
Primjeri dobre prakse.
lzvjestavanje o apliciranim projektima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

ravnateljica,
uditelji,
pedagoginja

VI RaSdlamba uspjeha udenika.
Priprema za upis u l. razred.
RaSdlamba odgojnih mjera.
Sjednica Ueiteljskog vijeca.
Organizacija rada Skole u novoj Skolskoj godini.
Pregled stanja besplatnih udZbenika.
Teku6a problematika,
Samovrednovanje rada Skole.

lzvje5tavanje o apliciranim projektima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

ravnateljica,
uditelji,
pedagoginja
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vil A/ilt. Organizacija rada Skole u Skolskoj 2024.12025.
godini
Utvrdivanje broja odjela.
Razmatranje prijedloga godisnjeg plana i programa
rada u 2024.12025. Skolskoj godini.
Ostali poslovi za poeetak nove 2024.12025. Skolske
godine.

Samovrednovanje rada skole.
Izvje5tavanje o apliciranim projektima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

ravnateljica,
uditelji,
pedagoginja

6.3. Plan rada Vijeda udenika

Cilj rada Vijeca udenika je aktivno sudjelovanje izabranih udenika u odgo.ino-

obrazovnom radu Skole i razmatranje pitanja znaaajnih za rad udenika u Skoli.

Nadalje, da udenici razvr;p;p svoja prava, slobodu i suodgovomost u odgojno-

obrazovnom procesu, te da potidu sve oblike udeniakog stvaralaStva i izraZavaila.

Rad Vijeda udenika obuhva6a:

- mogu6nost sudjelovanja delegiranog predstavnika u radu tijela Skole kada se

odluduje o pravima i obvezama uienika, ali bez prava odludivanja

- briga o po5tivanju udenidke discipline u Skolskim prostorima sukladno pravilima u

ku6nom redu Skole

- sudjelovanje u planiranju i organiziranju izvannastavnih aktivnosti i skrb o
kulturnim zbivanjima u Skoli

- razliditi oblici pomoci udenicima

- druge savjetodavne aktivnosti u svezi ostvarivanja ciljeva odgojno-obrazovnog

procesa

- skrb o kulturi iivljenja i rada u Skoli

- .azmata uspjeh u uienju i vladanju udenika Skole

- daje prijedloge organima Skole za poboljSanje uvjeta Zivota i rada u Skoli

- daje prijedloge za uturdivanje specifiinih programskih sadrZaja

- daje prijedloge u svezi godiSnjeg plana i programa Skole koji se odnosi na

slobodne akivnosti uEenika
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7. PLAN STRUENOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Nacionalni okvirni kurikulum zahtjeva podizanje kvalitete nastave kao i

njezino osuvremenjivanje. Uditelji su obvezni sudjelovati na strudnim usavrSavanjima

kako bi mogli pratiti nuZne promijene odgojno-obrazovnog procesa.

Da bi se lakie prilagodili promjenama i zahtjevima suvremene Skole, du2nost

je svakog djelatnika da obvezno sudjeluje u svim oblicima struenih aktiva za koje

dobije poziv. Voditelj strudnog aktiva, seminara i savjetovanja duZan je bodovati

nazodnost i aktivnost uditelja te o tome izvijestiti uditelja i Skolu. Uditel.ii 6e se

usavrSavati u organizaciji MZO-a i Agencije za odgoj i obrazovanje, a posebno su

obvezni redovito sudjelovati na svim sastancima Zupanijskih strudnih vijeca.

S djelatnici Skole koji su ukljudeni u Eksperimentalni program prodi ie niz

edukacija od strane Ministarstva znanosti i obrazovanja u toku cijele Skolske godine i

to u vrijeme nenastavnih tjedana,

SADRZAJ REALIZATORI VRIJEME

Konstituiranje VU i izbor rukovodstva
Razmatranje dokumenata Skole GPIP rada Skole (Skolski
kurikulum, KZO)

Upoznavanje u6enika s pravima i obvezama sukladno
Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj Skoli (Pravilnik
o kriterijima za izricanle pedagoSkih mjera)

ravnateljica

pedagoginja IX

Projekti i programi koji promi6u kulturu nase Skole u
lokalnoj zajednici: naSe ideje

Uredenje panoa rada Vije6a udenika

Razno

ravnateljica

pedagoginja xil.

Priprema za Dan Skole

Analiza natjecanja

Aktualna dogadanja u Skoli

ravnateljica

il. -v.

Uspjeh ueenika na kraju Skolske godine

Analiza rada Vije6a uienika na kraju Skolske godine te
prijedlozi za poboljSanje rada

ravnateljica

pedagoginja VI
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Tablica 33. Plan rada Viieca u6enika



Ravnatelj Skole je duian voditi brigu oko realizac1e plana permanentnog

usavr3avanja uditelja i redovito voditi uditeljski dosje.

U skladu s mogucnostima Skola skrbi o pedago5koj periodici: ,,Mali koncil",

,,Hrvatske Sume", ,,Moj planet', ,,Prvi izbor'', "Smib", ,Olimp", "Radunovodstvo i

financije", kao i omoguiuje pristup bazama podataka i znanstvenim portalima i

elektronidkim dasopisima. Svaki uditelj ima trajnu obvezu individualnog stalnog

pracenja struene literature te i na taj na6in stedeno znanje koristiti u nastavi idrugom

radu s u6enicima.

Kroz uditeljska vije6a s obradom tema putem predavanja (primjeri dobre

prakse), uditelji takoder pro5iruju svoje znanje i prenose ga ina ostale dlanove

Uditeljskog vije6a.

7.1. Struino usavriavanje u Skoli

Uditelji ce na Uditeljskim vije6ima pripremati i slu5ati predavanja o odredenim

odgojno - obrazovnim temama.

Ove 6e Skolske godine dvije teme odraditi stru0na suradnica i ravnateljica, a

uditelji ce periodidno sukladno interesima, izloZiti zanimljivosti i novine sa strudnih

skupova u obliku predavanja.

\- 7.2, Strudna usavrSavanja izvan Skole

Svi odgojno - obrazovni djelatnici Skole duZni su se, osim unutar Skole, studno

usavr5avati izvan Skole. Strudno usavrSavanje ianan Skole podrazumijeva

sudjelovanje na strudnim skupovima, 2upanijskim i meduiupanijskim strudnim

vije6ima i drZavnim skupovima u organizaciji Ministarstva odgoja i obrazovanja te

Agencije za odgoj i obrazovanje.

7.3. Strudna usavr5avanja na iupan ijskoj/drZavnoj razini

Uditelji ie prisustvovati struenim skupovima po Katalogu Agencije za odgoj i

obrazovanje na Zupanijskim i metluZupanijskim aktivima.
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Stru6na suradnica pedagoginja 6e prisusfuovati strudnim skupovima po

Katalogu Agencije za odgoj i obrazovanje na Zupanijskim i medu2upanijskim

aktivima.

Ravnateljica 6e prisusfuovati strudnim skupovima u organizaciji HUROS, CAR-

neta, HZOS, 2upanijskim i metlu2upanijskim skupovima u organizaciji 2upanije i

Ministarsfua znanosti i obrazovanja.

7.4. Ostala struina usavriavanja i osposobljavanja

Svaki uditelj duZan je voditi evidenciju o permanentnom usavr5avanju za

Skolsku godinu 2Q23.D024. i e- mailom ravnateljici slati svoje potvrde o stru6nom

usavrSavanju.

Radi preglednosti i detaljnijeg pracenja, u zbornici na radunalu 6e biti plan sa

kalendarom u koji ce uditelji upisivati svoja stru0na usavr5avanja na Zupanijskoj i

dr2avnoj razini, kao i usavrSavanja u sklopu projekata.

8.1 . Plan kulturne i javne djelatnosti

Plan kulturne djelatnosti Skole sadrZi: estetsko-ekolo5ko uredenje 2ivotne i

radne sredine, javna predavanja, priredbe, natjecanja, obiljeiavanje driavnih

blagdana i Dana Skole isve druge oblike suradnje s dru5tvenom sredinom.
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO
OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE



xil.

Mjesec Sadriaji aktivnosti Vrijeme Nositelji aktivnosti

lx. Medunarodni dan pismenosti 8. rujna uiiteljica hrvatskog jezika

Akcija,,Zelena 6istka" 15. rujna
uditeljica prirode i biologije,
svi uditelji

26. rujna
uditeljice njemackog i

engleskog jezika

x Dani zahvalnosti za plodove
zemlje

listopad razrednici

ObiljeZavanje dana jabuka uciteljica hrvatskog jezika

Medunarodni dan nenasilja 2. listopada
svi uditelji, struene
suradnice

Medunarodni dan Skolskih
knji2nica

2. listopada knjiZnicarka

Dan neovisnosti 8. listopada svi uditelji

Mjesec hrvatske knjige 15.10.-15.11. uditeljica hrvatskog jezika,
knjiZni6arka

Svjetski dan Sted nje 31. listopada svi uCitelji

xt. Svi Sveti 1 . studenog svi u6itelji

Dan sjecanja na Vukovar 18. studenog
svi udilelji

uditeljica povijesti

Dan sjecanja na Zrtve
Domovinskog rata

16. studenog u6iteljica povijesti

Medunarodni dan djeteta 20. studenog svi uditelji, pedagoginja

Sveti Nikola 6. prosinca svi ucitelji

BoZi6 prosrnac svi uditelji

t.
Dan medunarodnog priznanja
RH

1 5. sijednja Uditel.lica povijesti

Dan sjecanja na irtve
holokausta i zlo6ine protiv
povjednosti

25. sije6nja
uCiteljica povijesti,
knji2nidarka

il. Dan sigurnijeg interneta 5. veljade
u6itelji informatike,
pedagoginja

Valentinovo 14. velja6e svi u6itelji

Dan ruZidastih majica 28. veljade svi u6itelji, strudni suradnici

Poklade veljaia svi u6itelji, strudni suradnici
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Tablica 34. Plan kulturne iiavne dielatnosti

Europski dan jezika

listopad



Iil. Dan medijske pismenosti oZujak

rv

U6iteljica hrvatskog jezika,
strudne suradnice

Dani hrvatskog jezika oZujak uiiteljica hrvatskog jezika

Medunarodni dan Zena 8. oZujka svi uditelji

Medunarodni dan odeva 19. oZujka svi uditelji

Dan Op6ine Levanjska Varoi 19. oZujka svi uditelji

Svjetski dan pripovijedanja 2O. oiujka knjiZnicarka

Dan svjesnosti o Down
sindromu

21 . oZujka svi uditelji, stru6ni suradnici

Uskrs svi ucitelji

Medunarodni dan djedje
knjige

2. travrya knji2nidarka

Svjetski dan zdravlja 7. travnja svi ucitelji

Dan planeta Zemlje 22. lravnja u6iteljica prirode, ostali
uditelji i udenici

v Obiteljski dan 2. svibnja svi uditelji, strudni suradnici

Dan Skole 3. svibnja svi uditelji, strudni suradnici

Majdin dan 12. svibnja uditeljica hrvatskog jezika

Medunarodni dan Afrike 25. svibnja
pedagoginja, uditeljica
glazbene kulture, uditelj
geografrje

Svjetski dan za5tite okoli5a svi uditelji

Sveti Antun - crkveni god 13. lipnja svi uditelji

Tijekom
godine

Projekt Crvenog kriZa
,,Sigurnije Skole i vrti6i"

tijekom Skolske
godine 2023.12024

uditelji, struini suradnici,
udenici,

vanjski suradnici

Tijekom
godine

Suradnja OS,,Silvue Strahimir
Kranjdevie" i Knji2nice grada
Dakova

tijekom Skolske
godine 2023.12O24

u6iteljica njemadkog jezika,
uditeljice razredne
nastave, strudni suradnici i

djelatnici knjiZnice grada
Dakova

31. oZujka

5. lipnja

t-
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Tijekom
godine

Unicefov projekt ,,Skole za
Afriku"

tijekom Skolske
godine 2O23.12024.

svi uditelji i strudni
suradnici

Tijekom
godine Srobki proiekt,,eitalice" tijekom 5kolske

godine 2023.12024.
knjiZni6arka, u6itelji
razredne nastave

Tijekom
godine

Akcija,,Plastiinim Cepovima
do skupih lijekova"

tijekom Skolske
godine 2023.12024.

svi uditelji i strucne
suradnice

tijekom Skolske
godine 2023.12024.

tijekom Skolske
godine 2023.12024.

ravnateljica

uditelji

strudne suradnice

Uditelj informati6ko.
digitalnih kompentencija

ravnateljica

Tijekom
godine

Tijekom
godine

Projekti koje smo prijavili na
natjecaje

Projekt,,Stemi"
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1. HtcTJENSKo - EptDEMroLoSrr rzvro SKoLE

)
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8,2. Plan zdravetveno-socijalne za6tite udenika

Zdravstveno - socijalna za5tita udenika provodi se u suradnji sa Skolskom medicinom i Centrom za socijalnu skrb.

SPECIFICNE I PREVENTIVNE ZDRAVSTVENE MJERE ZA UCENIKE OSNOVNIH SXOUN

2. SISTEMATSKI PREGLEDI :pradenje prilagodbe udenika na Skolu pona5anja i rizidnih navika kod u6enika .

a) V RAZREDI u svrhu pra6enja psihofizidkog razvoja

Pregled obuhvada : anamnezu,somatski pregled (mjerenje tjelesne teiine i visine, ispitivanje vida , vida na boje, mjerenje krvnog

tlaka, pregled srca i plu6a, pregled kraljeinice, pradenje spolnog razvoja ) razgovor s razrednicima i roditeljima.

Predavanje o pubertetu.

b) Vilt RAZREDT :

svrha :utvrdivan.je zdravstvenog stanja i sposobnosti s obzirom na odabir zvanja te najpovoljnijeg daljnjeg obrazovanja

(profesionalna orijentacija)

pregled obuhvada :- anamnezu ( donijeti medicinsku dokumentaciju o postoje6im kronidnim bolestima, alergijama, vedim

poremeiajima sluha, vida i vida na boje)

:- somatski pregled ( mjerenje tjelesne teZine i visine, ispitivanje vida ,vida na boje , mjerenje krvnog tlaka,

pregled srca i pluda, pregled kraljeZnice, pra6enje spolnog razvqa ),razgovor s razrednicima i roditeljima.

3. SKRININZI:

lll RAZREDI ( mjerenje tjelesne teZine i visine ,ispitivanje vida i vida na boje, predavanje o pravilnoj prehrani )

Vl RAZREDI ( mjerenje tjelesne teZine i visine, pregled kralje2nice)

)



Vll RAZREDI ( ispitivanje sluha)

4. NAMJENSKIPREGLEDI:

- pregled prije cijepljenja

- utvrtlivanje sposobnosti udenika za savladavanje redovitog programa tjelesne kulture

- utvrdlivanje sposobnosti u6enika za sportska natjecanja

- pradenje u6enika koji iz zdravstvenih razloga ne mogu pratiti redovni nastavni program

5. MJERE ZASTITE OD ZARAZNIH BOLESTI CIJEPLJENJE

- upis u I razred - Mo-Pa-Ru ( ospice,rubeola,zau5njaci),lPV( djedja paraliza)

- Vlll razred Di-Te + IPV (difterija ,tetanus i djedja paraliza

- Vlll razred cijepljenje protiv HPV (neobavezno cjepivo)

6. SAVJETOVALISNIRAD:

- svrha : pomod u rjeSavanju temeljnih problema (prilagodba na Skolu , Skolski neuspjeh, poremedaj ponaSanja, problemi

razvqa, kronidni poreme6aji zdravlja, zlouporaba psihoaktivnih sredstava, problemi mentalnog zdravlja)

- obuhvaCa rad s : udenicima, roditeljima, starateljima i uiiteljima

. SAVJETOVALISTE SE ODVIJA U AMBULANTI SKOLSKE MEDICINE DOM ZDRAVLJA OAKOVO

- SRIJEDOM OD 15 _ 17 SATI .

T.ZDRAVSVENI ODGOJ I PROMICANJE ZDRAVLJA

- l- lV RAZREDI - higijena zubi i usne Supljine

- skrivene kalorije

-V-Vl RAZREDI- psihidke i somatske promjene u pubertetu

- Vlll RAZREDI : - profesionalna orijentacija

- informiranje udenika i roditelja o
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HPV CIJEPLJENJU,

usmeno i putem pisanih materijala

8.3. Plan zdravstvene zaitite odgojno-obrazovnih iostalih radnika 6kole

Djelatnici Skole ce sistematske preglede obaviti u terminima po dogovoru sa Zavodom za javno zdravstvo Dakovo

8.4, Skolski preventivni programi

lSkolska preventivna strategija)

9. SKoLSKI PREVENTIVNI PRoGRAM OS ,,SILVUE STRAHIMIR KRANJEEVIC., LEVANJSKA VAROS

lSkotska preventivna strategija)

$ kolska godinat2123. I 2024.

Voditelj /i SPP: Mateja Dumandi6, pedagoginja
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METODE ZDRAVSTVENO - ODGOJNOG RADA

- predavanja, rad u malim skupinama, radionice, tribine, edukacija vr5njaka.

)



PROCJENA STANJA I POTREBA: Svaka razvojna dob sa sobom nosi isvoje posebnosti u ponaSanju udenika pa je $kolski preventivni
program izraden u skladu s tim. Od najranije dobi s udenicima treba raditi na upoznavanju njihovih prava i obveza, a time i prava drugih te
izgradnji odnosa temeljenih na postivanju razliditosti, toleranciji i empatiji. Nadalje, u razdoblju puberteta s udenicima je potrebno raditi na

njihovom samopostovanju te odnosima s vrsnjacima, Potrebno ih je upoznati s promjenama koje donosi odrastanje te s poieljnim oblicima
ponasanja. Ucenike treba upoznati s nepoieljnim oblicima ponasanja, prije svega nasiliem i koristenjem opojnih sredstava, kao i njihovim
utjecajem na zdravlje. Suvremeno doba sa sobom donosi i opasnosti koje vrebaju s virtualnih mre2a pa je i o tome potrebno raditi s u6enicima
Ponudom izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti nastoji se ueenike usmjeriti na kvalitetno provodenje slobodnog vremena, kako bi se
sprijedila rizi6na ponasanja, ali i na odabir zanimanja u skladu s njihovim interesima i sposobnostima.

CILJEVI PROGRAMA:

razvijati odgovorno pona5anje prema sebi i drugima

poticati u6enike na razmi5ljanje i usvajanje pozitivnih ,ivotnih vrijednosti

upoznati svoje osjecaje i kako ih izra2avati

razvijati pozitivnu sliku o sebi razvijajuci samopostovanje i samopouzdanje

usvajati vje3tine donoSenja odluka i rje5avanja problema

formirati stav prema sredstvima ovisnosti i upoznati se sa Stetnim posljedicama zlouporabe droga

promicati fizidku, socijalnu i duhovnu dimenziju zdravlja

razvijati kod djece zadovoljstvo vlastitim radom

AKTIVNOSTI: pedago5ke radionice, predavanja, grupni razgovori, individualni razgovori, izrada panoa u 5koli, podjela letaka ibroSura

9.1. Rad s udenicima

,

PROGRAM: ZDRAVSIVENI ODGOJ I OBRAZOVANJE (na satima razredne zajednice)
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Program:

a) Evaluiran

b) lma
s,7ueno
mitljenje/
preporuk
u

c) Ni5ta od
navedeno
ga

Razina
intenrencije

a) Univezalna

b) Selektivna

c) lndicirana

Univezalna

Univerzalna

Razred Broi Planlrani Voditeli,
utenika broi suradnlci

susrotaN aziv p ro gram a/aktlv nosti

Kratak opis, cilJevi

MODUL:ilIVJETI ZDRAVO

1) Pravilna prehrana

- razvijati naviku pravilne i redovite prehrane

- osvijestiti prehrambene navike udenika i utjecaj
dru5tvenog okruienja na navike hranjenja

- poticati zdrave 2ivotne navike

2) Tjelesna aktivnost

- upoznati udenike s vaino66u redovitog
svakodnevnog v,je2banja za Livot i razvoj tijela

- ukazati na mogu6e posljedice nedovoljnog kretanja
i neredovitog vjeibanja

- razne igre

3) Osobna higijena

- nautiti koja nezdrava ponasanja mogu utjecati na

1.4.

5.r.

Udenicr
1,-4.

razreda

U6enici
5. i8.

jednom u

svakom
razredu

jednom u

svakom
razredu

jednom u

svakom

razrednici,
Skolska
medicina

razrednici,

Skolska
medicina,
uEitelj TZKa

Skolska
medicina
(predavanja

24

18

))

Univezalna 16
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zdravlje

- nauditi kako sacuvati zdravlje

4) Mentalno zdravlje

- spoznati da ljudi imaju svoja prava i obveze

- uvidjeti i razumjeti povezanost postignuca u u6enju
i radu s razinom odgovornosti

- pokazati briznost, otvorenost, iskrenost i empati.ju

- nau6iti kako rijesiti problem i donijeti pravilnu
odluku o rje6avaniu problema uva2avajuCi
medusobne osjedaje

- pronalaziti strategije za razvijanje samopouzdanja

MODIJL: PREVENCIJA NASILNICKOG PONASANJA

- Pona5anje prema djeci i odraslima

- Pona5anje prema 2ivotinjama

- Pona5anje u ikoli

- Po5tivanje pravila i autoriteta

- Humano ponaSanje

- Poleljna pona5anja

- Zivotne vje6tine

- Temeljni pojmovi komunikacije

- Emocionalnost - bri2nost, otvorenost, empatija,

Univezalna

Univezalna

razreda

U6enici
od 1. do
8.
.azteda

razredu

jednom u
svakom
razredu

jednom u

svakom
razredu

u sklopu
sistematsko
g pregleda)

razrednici,

pedagoginja
knjiinidarka

Skolska
medicina
(predavanja
u sklopu
sistematsko
g pregleda
5. i 8.r.)

razrednici,

pedagoginja

Udenici 42
od'1. do
8.
razreda

)



iskrenost

- Nenasilno ponaianje / ProblematiUne situacije

- (Ne) primjerena vrSnjadka pona5anja u pubertetu

- Vnjednosti

- Promocija odgovornog ponaSanja

- Samokontrola

- Rjeiavanje problema, dono$enje odluka i timski
rad

MODUL: PREVENCIJ A OYTSNOSf,

- Opasnosti/rizici koii nas svakodnevno okruluju -
lijekovi u nagem okruienju

- Oprez u svakodnevnom Zivotu - radunalne igrice

- Osobna odgovornost za zdravlje i odgovorno
ponaianje

- Utjecaj medija i vrSnjaka prema sredstvima
ovisnosti

- Odolijevanje pritisku vr5njaka - zauzimanje za
sebe

- Alkohol i droge - utjecaj na pojedinca, obitelj i

zajednicu

- Rizi6na pona5anja i posljedice na obrazovanje

- provodenje anketiranja medu u6enicima vi5ih
razreda

Univezalna U6enici
od 4. do
8.

razreda

lednom u
svakom
razredu

vanjski
suradnici
(djelatnici
PU)

24

)
16

razrednici,

Skolska
medicina,

pedagoginja

knii:ni6arka

uditeljica
prirode i

biologije

)



MODIIL: SPOLNNRODNA RAVNOPRAVNOST, SPOL,VO ODGOVORNO PONASANJE

- Odgovornost i po5tovanje prema vlastitom tijelu Univerzalna

- Vlastito tijelo u promjenama

- Rodne uloge u obitelji

- Razlika izmedu spola i roda u dru$tvu iSkoli -
medu vrsnjacima

- Komunikacija o spolnosti

- Uloga i pritisak medija u pubertetu

- Uloga medija u vrinjadkim odnosima

- Emocije u vrinja6kim odnosima

- Va,nost samopoStovanja, asertivnosti i osobnog
integriteta za odgovorno odlu6ivanje

- VrSnjadki pritisak, samopoStovanje, rizi6na
ponaSanja

- Odgovorno spolno pona5anja

- Odgadanje spolne aktivnosti i rizici preranih spolnih
odnosa

PROGRAM: PREVENTIVNI PROGRAMI PU OSJECXO- ANNNIUSXC

Program: Razina
intervenciie

Nazlv programdaktlvnosti a) Evalulran
d Univenalna

Kratak opis, ciljevi b) lma strufno
misuenje / b) Selektivna
preporuku

Udenici
od 5. do
o.
,azteda

Razred

24

Broj
utenika

jednom u
svakom
razredu

razrednici,

Skolska
medicina,

pedagoginja

knji2ni6arka

Voditelj,
suradnici

Planlrani
broi
susreta

,)
7'7



c) Niita od
navedenoga

c) lndicirana

- 2tvu 2tvor BEz NASTLJA (5.-8.r. + roditerji)

. ALKOHOL, VANADALIZAM I NASILJE MEOU
MLADIMA (poveznica S,,ZDRAV ZA PET" (7. i 8.r.)

. SIGURNOST I ZASTITA DJECE NA INTERNETU
(1 ,-8.r. + roditelji)

PROGRAM : OSTALE PREVENTIVN E AKTIVN OSTI U S KOLI

Program:

PREDAVANJA DJELATNIKA PU OSJEEKO-
BARANJSKE

Pr.

N azlv p rog ram a/aktiv n o sti

Kratak opis, ciljevi

I .,,Skolska shema" - vode, povr6e, mlijeko i

mlijeini proizvodi

- promovirati zdrave prehrambene navike kako bi se
sprijedila debljina i bolesti uzrokovane
neadekvatnom prehranom u djedjoj dobi

3. Unicefov projekt ,,Skole za Afriku"

lma strudno
mi5ljenie /
preporuku.

d) Evaluiran

e) lma strurno
mihljenje /
preporuku

0 NiEta od
navedenoga

lma strudno
mislienje /
preporuku.

lma strudno
miSljenje /

Univezalna

Razina
lntervencije

d) Univenalna

e) Selektivna

f) lndicirana

Univezalna

Jedan
susret po

temi
predavanj
a.

Planiranl
broj
susrota

Dielatnici
PU
Osjedko-
baranjske,
razrednici,
strudni
suradnici

Voditelj,
suradnici

Razred Broj
uEenika

U6enici '1. 42
do 8.
razreda

Udenici
od 1. do

Tijekom
cijele
Skolske
godine

Tijekom
cijele

kuharica,

razrednici,
ravnateljica

strudne
suradnice,

))

Univezalna 42
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- informirati udenike o iivotu i Skolovanju djece u

Africi te im omogu6iti Skolovanje

- prepoznati vaZnost higijene, pitke vode, prehrane,
zaitite od odredenih bolesti i sl.

- upoznati udenike s djedjim pravima i njihovim
krSenjem

4. Projekt Crvenog kriia ,,Sigurnije Skole i vrti6i"

- nastavak projekta od pro3le godine

- aktivnosti za udenike

- Cilj projekta je pobolj5ati znanje i ojadati
kompetencije udenika u osnovnim Skolama i djece u

vrtidima te njihovih uditelja i odgojitelja za teme
pripreme za izvanredne situacije, prve pomodi,
psihosocijalne podrike i sigurnosti u

Skolama i vrti6ima.

6. Obiljeiavanje valnih datuma vezanih uz
prevenciju neieljenih oblika pona$anja

- Medunarodni dan nenasilja

- Medunarodni dan d.jeteta

- Dan ru2i6astih majica

- Dan sigurnijeg lnterneta

- Dan medijske prsmenosti

7. Odgoj za vrijednosti

-obilje2avanjem znadajnijih datuma, sudjelovanjem u

preporuku

lma struano
misljenje /
preporuku.

Nista od
navedenog

Nista od
navedenog

Univezalna

Univerzalna

8.

razreda

Udenici
od'1. do
S.razreda

[J6enici
od 1. do
8.
,azteda

UCenici
od 'l. do
8.

Skolske
godine

Tijekom
cijele
Skolske
godine

Tijekom
cijele
Skolske

razrednici,
u6itelji,
djelatnici
Skole

struCne
suradnice,
razrednici,
uditeljica
prirode i

biologije

Strudne
suradnice,
razrednici,
uiitelji,
djelatnici
Skole

Stru6ne
suradnice,
razrednici,

42

42

)

Univerzalna 42
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razli6itim projektima, ponudom raznovrsnih
izvannastavnih aktivnosti kvalitetno ispuniti slobodno
vrijeme ueenika i sprije0iti pojavu ne2eljenih oblika
ponaSanja

8. Gradanski odgoj i obrazovanje

-izgraditi udenika kao emancipiranog i druStveno
angaZiranog gradanina razli6itih zajednica u kojima
ima status nositelja prava i odgovornosti

- sudjelovanje u udenidkoj zadruzi

9.2. Rad s roditeljima

lma strudno
miSljenje /
preporuku.

Univerzalna

tazteda

UCenici
od 1. do
8
razreda

godine

Tijekom
cijele
Skolske
godine

uditelji,
djelatnici
Skole

Stru6ne
suradnice,
razrednici,
u6itelji,

43

Oblik rada aktivnosti

a) lndividualno
savjetovanJe

b) Grupno
savjetovanje

c) Roditeljskisastanak

il V\eee roditelja

L lndividualno
savjetovanje

Razina intervencije

a) Univezalna

b) Selektivna

c) lndicirana

lndicirana

Sudionici

Roditelji ueenika u riziku

Roditelji u6enika s
teSkoCama

Tema/Naziv radionice/

predavanja

lzrada diskretnih
zaititnih personalnih
programa

Planirani
broj susreta

Voditelj/

suradnici

Po potrebi,
tijekom
cijele
Skolske

Roditelji u6enika,
pedagoginja,
ravnateljica,
razrednici

))
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2.Roditeljskisastanak Indicirana

9.3. Rad s utiteljima

Roditelji Dolje navedeno

a) Roditelji ucenika 1 .r. Upis u 1 . razred

b) Roditelji udenika 4.r. Predavanje - Priielaz iz
razredne u predmetnu
nastavu

Predavanje - Upis u

srednju Skolu

Tema/Naziv
radionice/

predavanJa

godine

Tijekom
godine

Roditelji udenika,
pedagoginja,
ravnateljica

c) Roditelji udenika 8.r.

SudioniciOblik rada aktivnosti

a) lndividualno
savjetovanje o
postupanju prema
uCenicima

b) Grupno savjetovanje
s ciljem prevencije
problema u
ponaianju

c) Razredna vije6a

d) Uditeljska vije6a

Razina
intervencije

a) Univerzaln
a

b) Selektivna

c) lndicirana

Planiran
i broj
susreta

Voditely'

suradnici

)
8l

)



l. Grupno savjetovanje g

ciljem prevenclje problema
u pona$anju

2. Razredna vije6a

Univezalna

Selektivna

Uditelji i strudni suradnici
3kole, ravnateljica

Uditelji i stru0ni suradnici
Skole, ravnateljica

U6itelji i shudni suradnici
5kole, ravnateljica

Sigurnost i zaStita
djece na intemetu

Utvrdivanje
populacije u6enika u

riziku.

Strudna literatura iz
podrudja prevenciie

Vanjski suradnici

ravnateljica,
pedagoginja,
razrednici,

uditelji

ravnateljica,
strudne suradnice

1

Tijekom
cUele
Skolske
godine

Tijekom
cijele
Skolske
godine

3. Uciteljsko vije6e Univerzalna

U 2023.12024.5kolskoj godini planiramo provesti vjeibe evakuacije udenika i djelatnika Skole.

Vjeibe 6e se provesti u suradnji s Dobrovol.inim vatrogasnim dru5tvom Levanjska Varo5.
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9. PLAN NABAVE I OPREMANJA

Plan nabave je napravljen i dostavljen Ministarsfuu znanosti i obrazovanja

krajem mjeseca srpnja i na5a Zupanija sada priprema cjelokupnu dokumentaciju za

javnu nabavu koja bi trebala biti realizirana do kraja prvog polugodi5ta.

10. PRILOZ|

- Godi5nji planovi i programi rada uditelja

- Prilagodeni planovi i programi rada za udenike s teSkocama

- Odluke o tjednim zadulenjima odgojno - obrazovnih radnika

- Raspored sati

Na osnovi dlanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i

dlanka 46. Statuta Osnovne Skole ,,Silvije Strahimir Kranjdevi6", a na prijedlog

Uditeljskog vijeca, Vijeca roditelja i ravnatelja Skob, Skolski odbor na sjednici

odrZanoj 05. listopada 2023. godine donosi "Godi5nji 
plan i program rada Skole za

2023. 12024. Skolsku godinu".

Ravnatelj Skole Predsjednik Skolskog odbora:

I
frtata ( 0 Juw\\q Wq,t1

lvana Vladii, profataSa , prof.
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