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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv skole: 0S ,,SILVIJE STRAHIMIR KRANJCEVIC*
“Adresa Ekole: GLAVNA 62, 31416 LEVANJSKA VAROS
 Zupanija: OSJECKOD - BARANJSKA

Telefonski broj: 031-864-369

Broj telefaksa: 031-864-003

Internetska posta: :m:m?"hmm“““'

Internetska adresa: www.os-sskranjcevic-levanjska-varos_skole. hr

Sifra Skole: 14-404-001

Matiéni broj skole: 03011224

QIB: 84240970996

Upis u sudski registar (broj | datum):

Tt-95/216-2 28.08.1996

Skola vjeZbaonica za:

-

Ravnatelj Skole:

NATASA SEGO

Zamjenik ravnatelja: MATEJA DUMANCIC
"’il"m:l'rtulj smjene: 5
Voditel] podruéne Skole: -
 Broj uéenika: 42
Broj utenika u razrednoj nastavi: 18
Broj utenika u predmetnoj nastavi: 24
'EH::I uéenika s tekotama u razvoju: 5
Broj uéenika u produzenom boravku: -
 Broj uéenika putnika: 32
Ukupan broj razrednih odjela: T
Broj razrednih odjela u matiéno] £koli: 7
Broj razrednih odjela u podruénoj Skoli: -
| Broj razrednih odjela RN-a: 3
Broj razrednih odjela PN-a: 4
Broj smjena: 1




Podetak | zavrietak svake smjene:

8,00-16,40h

Broj radnika:

27

Broj uéitelja predmetne nastave:

15

Broj ufitelja razredne nastave:

Broj uéitelja u produZenom boravku:

Broj struénih suradnika:

Broj ostalih radnika:

Broj nestruénih uéitelja:

Broj pripravnika:

Broj mentora i savjetnika:

Broj voditelja ZSV-a:

o W o o e ke

Broj ratunala u skoli:

&

Broj tableta u Skoli:

Broj specijaliziranih uéionica:

Broj opéih uéionica:

Broj Sportskih dvorana:

- oo

Broj Sportskih igralista:

mak

Skolska knjiznica:

Skolska kuhinja:




1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Skolska zgrada, koja je izgradena 1999. godine sa 1370 m 2 u potpunosti
odgovara standardima za uenike od |. = VIll. razreda. Vanjski prostor velifine je
1563 m? .

Sportska dvorana je fizitki povezana sa Skolom, a posjeduje | vanjsko
igralidte, sve skupa 1246 m-°.

Skola cbuhvaéa cijelo podrudje opéine Levanjska Varod, a to su naselja:
Majar, Ovcara, Musi¢, Ratkov Dol, Slobodna Viast, Milinac, Pautje Breznica
Bakovadka i Levanjska Varos.

Zbog velike prostorne udaljenosti mjesta, djeca se prevoze novim Skolskim
autobusom MERCEDES BENS model sprinter 517 CDI (18+1) kojim se prevoze
ufenici u matiénu Skolu u Levanjsko] Varodi. Javni prijevoz nije bilo rentabilno

organizirati.

1.2. Unutrasnji Skolski prostori

Masa skola ima 8 udionica i 1 kabinet informatike, 1 kabinet tehnitke kulture,
knjiZnicu, zbornicu, tri prostorije za administraciju, kuhinju s blagovaonicom, radionicu
Skolske zadruge, konferencijsku salu, dnevni boravak za uéitelje | goste u projektima i
krojacka radionica te je u izradi fitnes sala u kojoj se planira odvijanje nastave u
vrijeme energetske obnove dvorane . Prostomni uvieti zadovoljavaju radu i realizaciji
programa Skole. Skolska zgrada zagrijava se na centralno grijanje (goriva tvar -
pelete). Skolska dvorana nema grijanje | planira se obnoviti energetskom obnovom.

Sve ucionice | kabineti opremlijeni su namje&tajem (klupe, stolice, ploée, panoi,
ormari). Mamjesta] ne zadovoljava potrebama odgojno-obrazovnog rada te e
planirana kupovina novog namijestaja i ostalih didaktickih materijala. Informaticka
oprema u ucionicama je potpuna ali dosta zastarjela te se planira novo opremanje u
sklopu Eksperimentalnog programa ,Osnowna Skola — kao cjelodnevna kola’. Skola
za Zivot 1| Carnet zavrSili su opremanje &kole & dva interaktivna ekrana, ormarom za
punjenje laptopa i tableta, te sa 6 novih laptopa koji su stavijeni u pednu udionicu
Zajedno s ommarom za punjenje, a u drugu je stavljen samo jedan interaktivni ekran.



Klimatizirane su éetin uéionice na prvom katu i dvije prostorije u potkroviju te
gkolska knjiZnica, kabinet informatike | administrativni prostor. U CDS =e planira
opremanje jos 7 klimatizacijskih uredaja (dvije udionice razredne nastave u prizemiju,
konferencijska sala, blagovaonica, dvije u€ionice na prvom katu | jedna prijenosna u
kabinetu jezika gdje je smjeSteno i tajnistvo), ugradnja ventilatora u sjenicu. Sest
udionica, dvije u prizemiju i Sest na katu, te kabinet tehnicke Kulture | informatike,
opremljene su zavjesama za zasjenjivanje. Potkrovije je iskoriSteno salom za
projekcije ili javna predavanja, a koristi se i za druga javna okupijanja. Posjeduju
osim dobrog uredskog namijestaja - laptop i projektor i projekcijsko platno. Dvije
ucionice u potkrovlju su preuredene. jedna za dnevni boravak uéitelja i gostiju koji
dolaze raditi u nagim projektima, a jedna za krojacku radionicu. Dnevni boravak
utitelje je sreden u potpunosti. Tavanske prostorije su odvojene pregradama, gdje se
nalazi: arhiva, prostor za pohranjivanje materijala koji se proizvode u uéenickoj
zadruzi, spremiste Skolskog namjestaja, prostor za odlaganje starog papira i prostor
za bojanje lakovima. Ako se ukaZe potreba moZemo izgraditi jog jednu uéionicu sa
svim sadrZajima koji su potrebni.

Sve udionice imaju drveni parkef, osim uionice osmog razreda |
konferencijskena sale katu, gdje je laminat. Laminat u ugionici biologije  kemije i fizike
je dotrajac | nuina je njegova sanacija i zamjena pravim parketom te sanacija
vodovodnog prikljuéka. Sanacija se planira pod zimskim dopustom uéenika. Prostor
zgrade je pod video nadzorom, koji ima deset kamera i snimacé — smjedten u uredu
ravhateljice.

Knjiznica je opremijena s namjestajem i policama za knjige te okruglim stolom
sa 8 mjesta. Unutar prostora nalazi se uzdignuta platforma na kojoj se nalazi
spuivasta podioga, umjetna krzna i jastudici u swrhu kutka za &itanje. Promijenjene
su trakaste zavjese s zaviesama od tkanine koja sprieava prevelik dotok svietiosti, a
ipak se ne mora dodatno osvietljavati.

Skolsko dvoridte ogradeno je ogradom koja nije visoke kvalitete, ali
zadovoljava funkciji. Dvorana je predla u  viasniétvo Skole, te je prijavljena za
energetsku ocbnovu.

=d



Tablica 1. Un i Skolski prostor

NAZIV PROSTORA Utionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
L’;:‘.",:f ﬁ;':ﬁ" | Veligina Velicina |  Opéa | Didakticka
dvorana) : Brol | ume Broj u m? opremljenost | opremljenost
"HAZREDNA NASTAVA 1 1438 m? )
1. razred 1 | 545m’ 2 2
3. razred 1 | 59,95 m? 2 2
4. razred 1 | 29.9Tm* 2 2
5. razred 1 | 2998m’ | 7] 2
'PREDMETNA NASTAVA 3 [4305m*
8. razred 1 29,98m? 2 2 |
7. razred 1 | 38,95m? 3 2
8. razred 1 | 545m? ' 2 2
Informatika 1 | 3350m? 3 3
Tehnicka kultura 1 21,00 m? 2 2
'OSTALO
Dvorana za 12K 1 | 774m? | - - 1 1
Dnevni boravak 1 | #1,54m? | - - 3 3
Krojatka radionica ' 49,40 m* 2 2
Knjiznica ' 1 [ 30,37 m? | 2 1
-I Dvorana za priredbe - 12':,150 ; N - -
Zbomica 1 | 2462m? 2 2
Uredi 3 | 43.54m? 3 3|
PODRUCNA SKOLA - - = 3 . .
UKUPNO: T 14:?37 4 | 5TAm’ 2 o

Ukupna povréina prizemlja je 786,79m?, povrsina na katu je 433.84m® i povrdina
potkrovija 228, 11m?,

Ukupna povriina Skole iznosi 1448 74 m?




1.3. Skolski okolis
Tablica 2. Skolski okolid

MNaziv povrsine

Veligina

um® | Ocjena stanja

1. Sportsko igraliste

2. Zelene povrine B9T m? 1
| 3. Skolsko dvoriste 1575 m? 1
bl ik i otk !
1.4. Nastavna sredstva i pomagala
5 a sredstva | pomagala
NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA |  STANJE STANDARD
' Audiooprema: ' 3
Projektori 1
Video- i fotooprema: 2
F_utu:aparat 1
Informaticka oprema: 3
ratunala u informaticko) uéionici 13
‘ostala raéunala 20
prijenosna ratunala L)
Interaktivni ekrani 2
parnﬂlnu:a 1
| tableti 61
 Ostala oprema: 3
fotokopimni uredaji ' 2 )
Pisadi 5

Oznaka stanja opremijenosti do 50%. - 1, od 51-70%. - 2, od 71-100%. — 3.




1.4.1. Knjizni fond £kole

Tablica 4. Knjizni fond Skole

KMJIZNIENI FOND STANJE STANDARD
| Lektira (1-IV. razred) 728 3

Lektira (V.- razred) 680 3 )
Uceniéki fond 2077 g
Mastavnicki fond 670 2

 Ukupni fond 4155

1.5. Plan obnove i adaptacije

Ove %kolske godine Skola je usla u CDS i samim tim dobila znadajna
sredstava za opremanje | sanaciju cjelokupnog prostora — 157,000 eura. Od radova
koji &e se izvrsiti u vremenu kada su nenastavni dani su: energetska obnova dvorane
— gjelokupni prostor, zamjena laminata parketom u ucionici biclogije, kemije i fizike
koja ée sada predi u kabine! te opremanje iste novim namjestajem -stolovi i stolice za
ucenike i uCitelje, ormar za ucenike i ucitelje te krefenje iste, opremanje fitnes sale
tatami podom debljine 3 cm i svim spravama za normalno odvijanje nastave,
ugradnja klime i nove Stedljive rasviete. Kretenje je obavljeno nakon ruenja
pregradnog zida, a kada se bude radila energetska obnova dvorane promijeniti e se
| stolanja.

Odradena je sanacija krovista nad deZuranom - uklonjen je polukruZni prozor
koji je imao samo estetsku ulogu, odradeni limarski radovi na spoju ulazne zgrade s
centralnom zgradom, a izmjena cijelog krovista s termo i hidro izolacijom planira se u
iducoj kalendarskoj godini za taj dio krovista.

Sjenica koja je izgradena u Skolskom dvoriSiu dobiti ¢e rasvietu i utiCnice, a
klupe i stol su izradi i poklon su Hrvatskih Sumaldonaciia drveta | izrada od
braniteljske udruge . Tiki®). Cijela infrastruktura koristi snagu elektritnog panela koji
smo dobili iz projekta JE, bas hocu biti poduzetnik!”.



Dwvoridte nam krasi novo jezerce s fontanom koje éemo ograditi kamenom |
posaditi vodeno bilke | nastaniti ribicama.

Obnovljena nam je prostorija uz dvoranu koja nam je sada garaZa za novi
autobus. U sklopu te prostonje imamo i prostor za radne strojeve, gorivo i alat u
kojemu ce biti postavijene police za pospremanje istoga. Prostorija ée dobiti nove
prozore | potrebno je izravnjivanje zidova i kreCenje koje e biti odradeno zajedno s
dvoranom. Planirana je izgradnja parkiraliéta i pristupne ceste(prema gara2i) — izrada
dokumentacije je u tijgku.

Pregradna harmonika vrata izmedu blagovaonice | hola bit ée zamijenjena
boljim i sigumnijim rjedenje koje ée nam osigurati nesmetano koriStenje oba prostora.
Blagovaonica dobiva nove trakaste zavjese i klimatizaciju,

Toaletni évorovi za ufenike u sklopu Skole dobiti ée toplu vodu i nove
sanitarije zamijeniti e one koje nisu vide za upotrebu.

Hol Skole dobiti e prostor za CDS- modulamu garnituru za sjedenje, stoli¢,
televizor- ovaj prostor je namijenjen za odmor | druZenje nasih uGenika.

Planiramo jos jedan televizor koji ¢e biti pokretan | moéi ée se prebacivati u
ucionice prema potrebi nastave.



2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U

2023,/ 2024. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o odgojno-cbrazovnim radnicima
2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Mentor-
savjetnik .
R | o Godina : i, P : Godine |
. me i prezimea . Zvanje strucne
broj rodenja staza
spreme | visi
savjetnik
1. | Majda Rongevie | 193, | uctel razredne VSS 38
nastave
= dipl. uitelj razredne
2. Gordana Sormaz | 1971 i V5SS mentor | 28
_ ". uditelj razredne
3. Snjeiana Papié | 1962. ey VES 32
2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave
Tablica 6. Podaci o uéiteliima predmetne nastave
Red. | Godina | | Stupanj [ Predmetl T T
Ime i prezime Zvanje struéne kojile) :
broj rodenja i i savjetnik | staza
1 Vesna Cupit | 1973 :;r;fhnjm VES niemadki mentor | 24
prof. hrv. =
2. lvana Viadic 1981. jezika i VG55 hrvatski 17
knijiE.
Tomislav pret. : tika )
3. . 1967, matemati- | VS5 mma 27
KnaZewit ke | fizike i fizika
4. Stipo Prskal profesor TZK,
ipo Prakalo 1964 TZK WaS geograia a3
F:I-Hrina_ — bi —
5. e 1982, prof, ves ologija i
| Filipowvic biologije i kemija 16




| kemije
| informatika i
8. Janja Baric 1961, prof. PTO | V55 tehniéka 39
kuftura
7. Mijana Brdar | 1863 povijest V55 povijest 23
mag. I
primarmog
obrazova-
. nja & :
8. Ivan Bari¢ 1087. i vVsSs informatika B
modulom
informati-
ke
Zeljka dipl. .
¢ Bralaljanowvic 7. teolog Ved Ypsmnk 10
Magistar
edukacie likovna
10. Robert Figer 18976 tik V55 bitra i7
kulture
= Magistar |
edukacije | lpaki
11. | Emily Jukic | 1984, engleskog | VSS ?"F.'h'ﬂ 2.7
I ruskog prics
jezika
Manuela mag.glaz. Glazbena
12. Molnar 1994 gadagngl} VSS hilian 28
: mag. infor 5
13, Hrvoje Sen 1986, 2o VS5 Informatika 9
(I Prvostupni
Adela [has k ;
14. Vukugié cleki I fizika 2.6
ritke
Mag kinezi Tielesna
15 I
Lt olagije kultura 2




2.1.3. Peodaci o ravnatelju i struénim suradnicima

Tablica 7. Podaci o ravnatelju i struénim suradnicima

Red. Ime i Godina | .o E;‘Eﬂ Radno | Mentor- | Godine
broj prezime rodanja spreime mjesto savjetnik | staza
== = =
1. |NatasaSego [1968. |%%%  |yss | ravnatel 22
biologije i
kemije
N mag.
2. Ivana Kaluder | 1985 padagogi | VSS pedagog 13
&
—_— + — s
. mag.p
Mateja i |
J. DumanAE 1991 agogije | V5SS pedagog 5.4
povijesti .
Ankica dipl.
4. Karakas 1967, biblioteka | V5SS knjiznicar | savjetnica | 27
Radodevic -rica
2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima
2.2. Podaci o ostalim radnicima gkole
Tablica 8. Podaci o ostalim radnicima £kole
Red. Ime i Godina ) Stupanj | o o | Godine
broj prezime rodenja cvane Aus mjesto
spreme ] Staia |
1, Marija Grdi¢ | 1976. dip_pravnica V55 tajnik T N
2 Anela Prdi¢ | 1965 dipl. ekonomist | VS5 ratunovoda | 33
ER e 1961, | vozat ssS it 39
Sikinger ' -
Marinko demar |
4, Marijanovic 1664. domar, kuhar 5585 pomaocni 38,9
| | kuhar

4



Mirela )
a. Varidek 1688. kuharica 555 kuharica
Marica kernijski :
B. Tidiatka 1974, tehnidar 555 spremadica
|7. |Menkm 1980 / NKV sprematica

Maricak

]




2.2, Tjedna | godignja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika skole

2.3.1. Tjedna i godi&nja zaduZenja uiitelja razredne nastave

Tablica 10. Tiedna i godignja zaduZenia ufitelia razredne nastave
Radu | Ukupno UKUPRG
Red. Redovna Rad Redovna | lzborna Orstali
Ime | prezime uéitella | Razred produ. | neposre

bro| nastava | rarrednika A2 Al I \ -d.rag | POSiOv Tjedno | Godidnje

1, SnjeZana Papi¢ | 4, 15,5 1 3 1 0 - 20.5 195 |40 2016

2. | Gordana Sormaz |1. 18 1 3 1 0 . 23 17 40 2016

3 Majda Ronéevic | 2. 16 1 3 1 2 - 123 17 40 2016

2.3.2. Tjedna | godisSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

Tablica 11. Tiedna i godiSnja zaduZenja uéitelja predmetne nastave
i Ima i Prodajs u razredima _— S e ¥ Pos | LUKUPND |

s Frodmet : Red. | lzb BupiD: | abN
prozime Razradnik poslovi nEpo.
_I Bref | utneys | Mof predsje 1. ? 3 | (A 1 (e |7 o nl::lw m:tllﬂ sswy | M| M ™ v p:,. me E:m
| ! Il
: 1 fﬂ_ﬁ' im KullurB |+ |+ |+ |5 1 - |s a |46
F I Barié | Infermatika + = 4 4 T A8Z N
: Mw' I; F{Iw Ll & & & -
: A Brdar |E|.1ju£||a A2 1 i 12 1 Zn 1008
) ) I&




Wesna njemakki

4 Er &1} .
Cuplt jazk E3) % | 2m8
Manuek

plazhena

B Jurak ] 5.5 - -] 16 B0E 4
R Kliltura
Jajka

6. BniTulmu g diriten B : 14 20 a0 | 2018
it WETnaLE ’
Tomisla mﬂ-rrmn:l_‘

7 Knedevit | fizika & i 22 * & a | 2018
Ivars |

E Visdie freaish jezik | S 22 - i} 40 | 2018

g Axer likovna I

' Fiser ubura o ) ’ Ll B
Stign TZK,

n Prakaic i“‘.ﬂﬂﬁﬂ b = o4 di Fan i
Warina priroda’bicks

11 : 7 - 134
Filipauig giafamija 3 o 18 S E
Emily engleski

" Jukie jezik Z 8 12 20 | 1008
Hry

13 &“"-"' fprmatia 2 4 y 15 | 758
Eddela hag

4 Wikl Aziea 2 - 3 ] 252
Ante

b [ [ TEK 3 . 4 7 152 8
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UCitelj Tomislav Knedevic predaje matematiku (V-VIll r.) | fiziku (VIll r.) | chaveznu potpomognulu | obogadenu nastavu A2 iz
matematitkog podrudia (V, VI, VIV r).

UiCiteljica Dejana lhas Vukusic predaje fiziku (VI r.)

Uciteljica Marina Filipovié predaje priradoslovije (\V r.), prirodu (VI r.} biologiju i kemiju (VILi VIl r.), | obaveznu
potpomognutu | obogadenu nastavu A2 iz prirodosiovnog podrugja (v, VIV VI ).

LiCiteljica Janja Baric predaje tehnicku kulturu {(V = VIl r).
Ligitelj Ivan Bari¢ predaje informatiku u Vil, VIl razred.

Utitelj Stipo Prskalo predaje geografiju (V = VIl r.) i telesnu i zdravstvenu kulturu (11, IV, V, VI, VILT VIlL.r.) | obaveznu
polpomognuiu | obogadenu nastavu A2 iz ostalih podrugia (I, IV, WV, VI VI VI r)

Ligitelj Ante Klepo predaje tjelesnu i zdravstvenu kulturu {1 r.)

U&iteljica Vesna Cupié predaje njemadki jezik (1ILIV, V. V1, VI, VIl r.) i obaveznu potpomoegnuty | obogadenu nastavu A2 iz
ostalih podrudja (1, 11, IV, W, W1, VITEVIRE ),

Uiteljica Emily Juki¢ predaje engleski jezik u (IV.V. VI, VILi VIl r.) | cbaveznu potpomognutu i obogadenu nastavu A2 iz
ostalih podrudja (IV.V, VI VIFIVIEr.).

Vierouditeljica Zeljka Brataljenovié predaje vieronauk u predmetnoj nastavi i u razrednaoj nastavi (I, 11, IV, V.V VIL VI r)
obaveznu potpomognutu | abogacdenu nastavu A2 iz ostalih podruda (1, 11, IV, W, WL VIV )

UEiteljica Manuela Molnar predaje glazbenu kulturu (IV, V, VI VILT VIl r).
UZitelj Hrvoje Sen predaje informatiku { | ., kembinacija 11i IV riV, Vir)

Utiteljica Ivana Viadic predaje hrvatski jezik (V, VI, VIl iVl 7.} | obaveznu potpomognutu | obogadenu nastavu A2 iz jezitno -
komunikacijskog podrudia (W, V1L VIV r)



2.3.3. Tjedna i godi&nja zaduienja ravnatelja i struénih suradnika skole

Tablica 12 Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i struénih suradnika Skole

Rad sa R
Red. | Ime i prezime Radno Radno | . ka | Brol | Brojsati
Struka miasto vrijeme s sati | godiSnjeg
Broj radnika {od-do) (od—do) tjedno | zaduenja
7.00- | 11,00-
Mg, edii - 1500 | 12,00
% Matasa Sego biolagile | kemije ravnateljica — 40 2016
17,00
" 8.00 -
Ankica g 14,00 )
2. | Karakas - sﬁ ﬁﬁg' knjiznicar ffgn 20 1008
RadoSevic ' 8,00 - :
15.00
-
5,00 -
Mateja | 14.00 | g00-
a3, Dumandid mag. pedagogie | pedagog goo= | 7300 40 2016
15,00
2.3.4. Tjedna i godignja zaduZenja ostalih radnika Skole
Tablica 13. Tiedna | godiSnja zadu?
Red. | Ime i prezime Struka Radno :_ﬁ:; Broj sati ﬂm::;
Broj radnika mjesto (od—do) tiedno zadubenja
1 Anela Prdic dipl. ekonomist | rafunovoda 7,00-1500 |40 2016
i H ; o] 2016
2. Marnja Grdic dipl. pravnik tajnica 7,00-1500 |40
3 - 6,00-10,00, 2016
3. Drago Sikinger vozad vozZad 12.00-16,00 40
Marinko 504
g, N kuhar kKuhar T, 00- 900 10
Marinko 9,00 - 1512
5 | Marijanoui¢ o Conmar 15,00 s
operater
6. Marica Tunanovic kemijsko — spremacica 7.00-15.00 |40
tehnoloskih =ik




procesa

7. Mireia Vanitek kuharica kuharica 7.00-1500 |40 e

13,00 - 1008

B Monika Mancak spremacica spremadcica 17.00 20

3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA
3.1. Organizacija smjena

Mastava se u 8koli odvija u jednoj, prjepodnevnoj smijeni (8,00 - 16 40 h). Aktivnosti A2 izborni i
“obavezrni dio odvijaju se u tijeku nastave, a B1 aktivnost odvija se nakon A1 | A2 obaveznog
dijela nastave.

Dezurstvo nastavnika se mijenja po danima, dnevno deZura 2 uiitelja i to na prostoru hodnika u
prizemlju i na katu.

Tablica 14, DeZurstvo uéitelja tijekom Skolske godine 2023./2024.

Ponedjeljak | Utorak Srijeda Cetvriak Petak

PRIZEMLJE Papid Rondevié Sormaz Vladic¢ Ronfevié |
KAT Cupié Jukié ‘Brdar ~ Papi¢ Knezevié

Mg -1
PRIZEMLJE | Brataljenovi¢ | Ankica l:'upi{': Molnar Fﬂipﬂvié |
Karakas Jurak '
Radosevié |

KAT | Knetevic | Prskalo Sen Filer Bari¢ I

Prvo deZurstvo traje od vremena prije podetka nastave (20 minuta ranije), sve do kraja rekreaciske
pauze (polataka 4. sata).

Druge dedurstvo traje od kKraja 4. sata do pocetka 7. sata.

Swi ugenici za vrjeme dorucka, rucka te za vrijeme rekreacijske pauze borave u holu dkole, = nikako po

JOOT G T

20



3.2. Godignji kalendar rada

Tablica 13 (odisnji kalendar rada

Mjesac

Broj dana

radnih

nastavnih

Blagdani i
neradni
dani

Dan Skole, grada, opéine,
Fupe, Ekolske priredbe...

1. 21

21

Pocetak nastave 4.9 2023,
Olimpijski dan

polugodiste

18

Dan zahvalnosti za plodove
zemlje

0%5.10.2020. Dan ucitelja 12- i
16, 10.2023 NENASTAVNI
DAN - izlet utitelja u Prag

Od 04. 09,
Do 22. 12,

2023. god X 21

21

1.11., Svi sweti

18.11. Dan sjecanja na Zrive

domovinskog rata i Dan

sjecanja na Zrivu Vukovara

Jesenski odmor uéenika od

30.listopada 2023. do

1.studenog 2023. nastava
Einie 2.

X 19

UKUPNO I. polugodiste | 83

18

25 prosinca BADMNJAK
26.prosinca - Sveti Stjepan
(ponedjeljak | utorak)

75

18

Prvi dio zimskog odmora za
uéenike od

27.prosinca. 2023. do 5.
sijecnja 2024. , nastava
poéinje B.sijeénja 2024.

1.sijeénja — NOVA GODINA
{ponedjeljak) ; 6 sijetnja—
SV. TRI KRALJA {subota):

polugodiste
od 08. 01
do 21. 06.
2024. god .

16

Drugi dio zimskog odmora
za ucenike od 19.veljace
2024, do 23.veljae 2024,
nastava pocinje 26. veljate
2024,

L. 21

19

31.07UJAK - USKRS
(nedjelja);




19.02ujak Dan Opéine
Levanjska Varos

Proljetni odmor uéenika od

28.0zujka 2024. do
5.travnja.2024., nastava
pofinje B, travnja 2024,

21

17

01.04., Uskrsni ponedjeljak

21

18

1_svibnja -~ MEDUNARODNI
PRAZNIK RADA (srijeda);

30.sviban| — Dan drZavnosti |
Tijelovo (Eetertak)

02 svibanj OBITELJSKI DAMN
(Catvrtak) — renastavni dan
03. swbmya Dan skole-{petak)

nenasiavr oan

31 svibanj = nenzstavni dar

st
{DELEK

Vi

15

22 lipnja — DAN
ANTIFASISTICKE BORBE
(Cetvriak);

10. ili 11. lipanj- ekskurzija
uéenika - nastavnl dan
Ljetni odmor uéenika od
22.6. do 31.8. 2024. god

Vil

21

Wil

21

o.kolovoza -

DAN POBJEDE |
DOMOVINSKE
ZAHVALNOSTI | DAN
HRVATSKIH BRANITELJA
{subota)

15 kolovoza—

VELIKA GOSPA (utorak)

UKUPNO Il. polugodiste

127

103

UKUPNO:

210

178

13




N

Tablica 16, DrZavni

Nadnevak ' Dan u tjednu Praznik/blagdan
1. studenoga 2023 ' Srijeda Svi sveti
18 studeni 2023. Subota Dian sjecanja na Zrive Domovinskog

e e B e
25, prosinca 2023, Ponedjeljak BoZié
26. prosinca 2023, Utorak 2. dan Bo¥ita-Sveli Stjepan
1. sijecnja 2024, ' Ponedjeljak Nova Godina

6 sijeénja2024. | Subota ' Sveta tri kralja -

31. odujak 2024, Nedijelja Uskrs
1 travnja 2024. Ponedjeljak Uskrsni ponedjeljak

T1. svibnja 2024. | Srijeda o Praznik rada
30.sviban] 2024. Ponedjeljak Dan drzavnosti
30 svibanj 2024, Cetvrtak Tijelovo J
22. lipnja 2024. Cetvriak Dan antifasistitke borbe |
5. kolovoza 2024, Subota | Dan domovinske zahvalnosti
15. kolovoza 2024, | Utorak Velika Gospa

Sjednice uciteljskog vijeéa odriavat ée se jedanput mijesedno. Mjesetni planovi su
sastavni dio godidnjeg plana | programa rada Skole, a mogu se dobiti na uvid u samoj Skoli za
se odradene mjesece U nastavnoj godini. Skola je izradila Skolski kurikulum prema odredbi
clanka 28 Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj | srednjoj &koli. Godignji plan | program
rada skole je izraden prije propisanih rokova - 7. listopad 2021.

Matjecanje ucenika u okviru pokreta "Znanost miladima” organizirat ¢emo prema
kalendaru koji propise Ministarstvo | Agencija,

Ucitelji koji su zaduZeni vodenje odredenih A2 redovnih | izbomih oblika nastave, te B1
oblika nastave, duZni su voditi evidenciju o napredovanju ufenika i formativno upisivati
napredak ucenika u e-dnevnik. Isto tako redowno ispunjavati ankete | davati izviestaje
Ministarstvu znanosti | obrazovanja o provedenim aktivnostima.



sredivanje pedagoske dokumentacije (e-Dnevnika, matiénih knjiga | e-Matice) planira
Skola u vremenu od 23. do 30. lipnja 2024.

U tom vremenskom periodu planira se | predaja izvieséa razrednika, uéitelja | Skole.

Do kraja Skolske godine sredit ée se i spomenica Skole.

3.3. Podaci o broju uéenika i razrednih odjela

Tablica 17. Broj uéenika | razrednih odiela

S T R T PR waEt
Primjoreni | Prehrana | Putnika | Ubomavku | oo oo

k& Djevoj- | Ponaw- obiik = = = razrednika
Razred | Utenlka | Odieta | “Sica | tiaks | dkolovanis | s | coiod |8 | 90 | ctin. | prod
fud. = .} km | km
-l 5 1 2 |- . ¥ | s Palbwl - | - E""‘“EI:“

4



3.3.1. Primjereni oblik $kolovanja po razredima i oblicima rada

Tablica 18, Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Broj uéenika s primjerenim oblikom Skolovanja

H}ﬁianjnmr:::ﬂﬂnn ablik | _ po razrldima. | Ukupno
L . [ [V V. VL | VIL | VI
Model individualizacije = F = =
Prilagodeni program - - - - - 1 2 1 4
'Pasebni program -1 1 - - - 1 1

3.3.2. Nastava u kuci

—Nemamao organiziranu nastavu u kuéi jer nemamo uéenika koji zahtijevaju takav oblik nastave.

4. TJEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO -

OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tablica 18. Tiedni i godiénji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tiedni | gedidnjl broj nastavnih sati za obvesne nastavne predmete po razredima

_ predmet | 1. 2 3 4 5 8 7 B m

[T |8 |[T[|6 |[T]G [T[]6 [T 16 [T]c [t]G [T16 [T G
"!{H‘:ﬂ“ 6 |20 |8 Jzo|lo |o |& |210)le |zwo|e |2wo]s |1rs)s |i7s]eas | 1400
m 1552501 |35 o Jo |1 |as |1 |35 |1 |35 |1 |35 J1 |35 |75 |22
_E::;'“ 15062501 |38 |o |o |1 |35 |1 |35 [1 |35 |1 {35 | |35 |75 |ames

w 2 |mo |27 |o]o |2 |7 |3 |ws]|z |wsls (153 [10s]8 [&a0
Matematika |5 |75 |& |175|0 Jo |5 [175|5 |17s|s |17s]|s [17s]s |17s]as | 122s

Prirodosiovje | 2 |70 |0 |o |o Jo Jo |o |2 (70 o |o |o|o Jo Jo |a 140

Priroda 0 |o Jofo |ofo Jolo Jo o |z]mlelo lola [z 70




Blologija a 1] 1] 0] ] 0 0 u| L1} 1} o i i il Fd T 4 1440
Kemija a lo Jolo Jole oo Jo o Jolo |2 | 2 ]|m | 140
Fizika a lo oo Jole oo Je o Jolo |2 |7 |2 | |a 140
:"‘HE":' o |lo |z |7 |o]o |2 |ws]e o |ole Joelo Jo o |7 245
Povijest o o oo Joloe oo J2 |70 |2 |m |2 |70 J2 |70 |& 280
w a 0 i} ¥ i i a a 2 To 2 o 2 Fiii} 2 7o H ZEO
:m o o Jolo |o|o |o|o Jz |ve]|1 Jas |1 |25 |1 |35 |5 175
Lm 3 |1ws |3 |ws|o |o |2 |7z |70 ]z |m |2 ]|mj2z]|m|w |ses
Informatika i 35 0 1] i K] a a 1 35 2 7O [} a (] i ] L 1440
Tukueno: |20 [770 |20 | 7000 [0 20| 70027 [oes |27 | 045 [ 28 | seo | 28 [ vs0

Flanirani safi vezani su uz godisnje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrudje,
koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj
knjizi pojedinog razrednog odjela (T — tiedni broj sati; G — godiSnji broj sati).

4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.2.1. Tjedni i godignji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godi&nji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

~Tablica 20. Tiedni | godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Vieronauka

Razred Broj Broj | izvrsitelj programa | F2nirene sat
x ucenika | grupa T G
s | 5 1 Zeljka Bratalienovic | 2 70
g il. g 1 Zeljka Bratalienovic | 2 70
i~ 7 4 1 Zelika Brataljenovic | 2 70
UKUPNO I, - IV, 18 3 i 210
<V 6 1 Zeljka Brataljenovié | 2 70
E Vi. 3 1 Zeijka Brataljenovié | 2 70
E Vil. 5 1 Zolika Brataljenovie | 2 70
| VI 10 1 Zelika Bratalienovié |2 70




UKUPNO V. = VIILI. 24 4 8 280
UKUPNO I. - VN, 42 7 14 440
4.2.1.2. Tjedni | godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika
Tablica 21, Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika
Broj Broj oy Planirano sati
Razred iicenika | prusa lzvrsitel] programa = =
” Iv. 4 1 Emity Jukié 2 70
E V. 6 1 Emily Jukic 2 70
= vi. 3 1 Emity Jukié 2 70
% Vil 5 1 Ermily Juki 2 70
I.I=.I Viil. g 1 Emily Jukié 2 70
UKUPNO IV.-VIll. | 27 5 10 350

4.2.1.3. Tjedni | godignji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Tablica 22 Tjedni i godidnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

B Broj = Planirano sati
. Razred uéafr'l?ka grupja lzvritelj programa | ' - a
< ninv 13 1 Hrvoje Sen 2 70
E Vil 5 1 lvan Barié 2 T0
E Vil. 9 1 Ivan Barié 2 70 |
UKUPNO V. - VIIl. | 27 3 3 210

4.2.2. Tjedni | godi&nji broj nastavnih sati A2 obavezne i izborne nastave

lablica 23. Tiedni | godisniji broj nastavnih sati A2 redovne nastave

Red. : Planirani
Nastavni predmet | Razred | Brol | brojsati | Imeiprezime
broj grupa | ufenika - ucitelja izvrsitelja
G
JEZICNA | CITALACKA : .
1. BEMENGET | -1V, 18 1 35 | Svi uditelji RN
2 MATEMATICKA L-IV. 18 1 35 | Svi uéitelji RN
PISMENOST




3 PRIRODDOSLOVMNA I.-1V, 18 1 35 Swi utitelji RN
FIGMENOST
v, 18 1 315 Predmetni ufitetji
i PODRUCJE vieronauka, stranih
FLEKSIBILNOSTI jezika, tjelesne
kulture, glazbene
UKUPNO I, - IV, 54 4 140
JEZICNA | CITALACKA L
1 Y-l
PISME T 24 1 35 lvana Viadic
2 | MATEMATICKA VvIlL |24 1 35 | Tomislav Knezevit
PISMENOST
<1 PRIRODOSLOVMNA 1=V 24 1 35 Marina Filipavié
PISMENOST
PODRUCJE Swi ostali predmetni
4 | FLEKSIBILNOSTI L 3| uaitelji
UKUPND V. - VIN, o8 4 140
UKUPND 1. - VL. 150 B 280
4.2.3. Tjedni i godignji broj nastavnih sati B1 nastave
Tablica 24. Tjedni i godignji broj nastavnih sati B1 nastave
Red a " Broj FPlanirani
’ Mastsvni pre azre broj sati t!'nui prezime
beci e grupa | uéenika uéitelja izvriitelja
T L€
KREATIVMI = ,
1 PODUZETNICI 1 ] 1 a5 Majda Rondewvid
2 | FOLKLOR 9 2 70 | Zelika Bratalienovic
3. | ODBOJKA g 3 70 | Stipo Prskalo N
UKUPNO I. - Vil k| 26 4 140

4.3. Obuka plivanja

U Skoli nije organizirana obuka plivanja, no svake &kolske godine 3. razred ima
organiziranu $kolu u prirodi u Orahovici u suradnji s Crvenim kri2em iz Osijeka pa se u pet dana
Skole u prirodi cbuhvati | obuka plivanja. Od ove godine uvodimeo da uéenici | treceq i detvrtog
razreda pohadaju Skolu u prirodi svake godine. Termin Skole u prirodi edabiremo u dogovoru s
Crvenim krizem i kako nam epidemiclogka situacija bude dozvolila



5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA
5.1. Plan rada ravnatelja

Program rada ravnatella proizlazi iz poslova | radnih zadataka koji su sastavni dio
ravnateljeve nadlefnosti prema zakonskim propisima, Statutom i drugirm normativoim aktima,
koji su odredeni opdim | izvedbenim planom | programo:.

Tablica 24. iBnji plan rada ravnatelja

Predvideno | Predvideno

SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja | satima
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 292
1.1. lzrada Godiénjeg ptana | programa rada Skole Vi - 1X
1.2 Izrada plana | programa rada ravnatelja il — IX

1.3, Koordinacija u organizaciji | provedbi s odgojno-obrazovnih
programa u okviru Eksperimantalnog programa - Osnovna
Skola kao gelodnevna skola: UravnoleZen, pravedan, WV =X
utinkovit | odriv sustav adgoja | obrazovanja, odnosno
programa A1, A2, B1iB2.

1.4. lzrada $koiskog kurikuluma Vil - IX

1.5. lzrada Razvojnog plana | programa Skole TWI=iX
1.6. Planiranje | programiranje rada Utiteljiskog | Razrednih vijeda | X -V

1.7. lzrada radukenja uéilaija VI = Wil
1.8 lzrada smjernica | pomod uételjima pr tematskim X — VI
pianiranjima
1.9 Planiranje | organizacija skoiskih projekata =W
1.10. Planiranje i organizacija struénog usawﬁran}a 1 =W
1.11. Planiranje nabave opreme | namjestaja =W
1.12_ Planiranje i organizacija uredanja okoliéa kole X — VI
1.13. Ostali posiovi ) 13 — VIl
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 256
2.1. lzrada prijedioga organizacije rada Skole {broj razrednih
odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacii i
provedbi s odgojno-obrazovnin programa u okviru it

Eksperimentalnog programa — Osnovna ékola kao
cielodnevna Skola: Uravnoteten, pravedan, uinkovit | odrEiv
sustav odgoja | obrazovanja, odnosno programa A1, A2 B1 i
B2)




2.2, Izrada Godignjeg kalendara rada Skole

Vil = I1X

2.3. lzrada strukture radnog vremena | zadukanja utitelja Vi =X
2.4, Organizacija Ekum‘dinam’jé wvanjskog vrednovanja prema 1% VI
planu NCWWO-a
2 5. Organizacija | koordinacija samovrednovanja Skole X =W
2.6. Orgarizacija prijevoza | prehrane utenika I Y T
2.7. Organizacija | koordinacija zdravstvene | socijalne zastite
. ¥ =41
ucenika
2 8. Organizacija | priprema izvanuéioniéne nastave, izleta i X =1
ekskurzija
2 9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole IX — VIl
2.10 Organizacija | koordinacija upisa utenika u 1. razred 1Tv=wvu
2.11.Organizacija | koordinacija obiljiezavanja drzavnih blagdana | B — ]
Praznika a
‘212 Organizacija zamjena nenazotnih utiteljia T =w
2.13.Organizacija popravnih, predmatnih i razrednih ispita v Iy
2.14 Organizacija poslova vezana uz odabir udZbenika V-1
215, Poslovi vezani uz natjecanja uéenika -l
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora Livin
217 Ostali poslovi IX =il
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 206
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana | programa rada skole IX-w
3.2 Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih X1l i VI
razdoblja '
3.3. Administrativno pedagoske instruktivni rad s uéiteljima, T
strutnim suradnicima i pripravnicima %
3.4 Pracenje rada &kolskih povijerenstava 1X — Vi
3.5 Pracenje i koordinacija rada administrativne siuzbe 1X — Wl
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnitke sluzbe 1X =\l
3.7. Pracenje | analiza suradnje s institucijama izvan kole 1X = Will N
3.8, Kontrola pedagoéke dokumentacije [ X=vin
3.9. Ostal poslowi XVl R
. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 90
4.1. Planiranje, pripremanje | vodenje sjednica kolegijalnih i 1% = I
__struénih tijela B
4.2 Suradnja sa Sindikalnom podruZnicom Zkole 1 = VI [ =




4.3. Ostali poslovi X = Wil
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA -
| RODITELJIMA
5.1. Dnevna, fjadna | mjeseina planiranja s uciteljima | suradnicima X = will
5.2. Pracenje rada uéeniékih drugtava, grupa i pomoé pn radu X =Wl
5.3. Bnga o sigumnosti, pravima | obvezama ucenika =
5.4. Suradnja | pomocé pri realizaciji poslova svih djelatnika kole 1X — VIl ]
5.5. Briga o sigumnosti, pravima | obvezama svih zaposienika X-vin | 0
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima findividualno i skupnao/ 1% = Vil
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 12X =l
5.8. Poslovi oko napredovanja utitelja i struénih suradnika 1 = Wil
5.9, Ostall poslov 1X = Vil
6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI 24
POSLOVI
6.1. Rad | suradnja s tajnikom Skole IX = Wil
6.2. Provedba zakonskih | podzakonskih akata te naputaka 3% — VIl
MZOS-a
8.3, Uskiadivanje | provedba opéin | pojedinacénih akata dkole X =\l
6.4, Provodenje raznih natjeéaja za poirebe Skole IX =il |
6.5. Prijem u radni ednes juz suglasnost Skolskog odbora/ 1X = VIl
6.6. Poslovi zastupanja Skole 1X = Vil
6.7. Rad i suradnja s rafunovodom &kole 1% = Wl
6.8. lzrada financijskog plana kole Vil =X
'6.9. Kontrola | nadzor Faﬁmnvmﬂtuenug poskovanja 12 = W1
6.10. Organizacija | provedba inventure Xl
6.11. Poslovi vezani uz e-Maticu | Wi
6.12. Potpisivanje | proviera sviedod2bi | uéeni&kih knjizica v
6.13. Organizacija nabave i podjele potroinog materijala o
6.14. Ostall posiovi R
7. SURADMNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 208
7.1. Predstavijanje $kole IX -V
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosh, obrazovanja i sporia 12X — Wil
~ 7.3. Suradnja s Agencijom za odgo | obrazovanje 1% = I
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje 56 _ vt
obrazovanja

31



-5 Eufadhj:a s Agencijom za mobilnost | pmgrama' EL

7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj

X =\l

caplii X =l
7.7. Suradnja s Uredom dravne uprave X =\l
7.8. Suradnja = osnivadem X-vin | M
7.8. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje X =il
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo X =\l
7.11.Suradnja s Centrom za socijainu skrb X — Wil
 7.12 Suradnja s Dbitefjskim centrom X - Wil
7.13.Suradnja s Policijskem upravom M-vim |
7.14 Suradnja s Zupnim uredom IX-vin
7.15 Suradnja s ostalim osnovnim | srednjim Skolama X — W1l
7.16 Suradnja s turistickim agencijama I =\l
7.17 Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucjama | 1IX = VIl
~ 7.18 Suradnja s svim udrugama 1X =\l
7.19.Ostali poslovi I VR0 TR
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 146
B.1. Strucno usavriavanje u matiénoj ustanovi IX—Wi
B.2. Struéno usavrsavanje u organizaciji Z5V-a, MZO%-a, AZZ0-
a, HUROS-a Wi
8.3. Struéno usavriavanje u arganizaciji ostalih ustanova 1% =W
8.4. Pratenje suvremene odgoino obrazovne literature 1X =W
8.5. Ostala struéna usavréavanja o =W
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 84
8.1 Vodenje evidencija | dokumentacije 126 =Wl
8.2 Ostali nepredvidivi poslovi 12X -\l
10. DNEVNI ODMOR _ ) IX — Vil 104
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1776 ' |

)



Tablica 25. Mjeseéni plan rada ravnatelja

M.ESEC

SADRZAJ RADA

Ix.

-izrada Kurikula CDS Skole (10 sati) -
izrada Godignjeg plana | programa rada CDS Skole (15 sati) -

izrada zaduZenja nastavnika u nastavi | ostalim poslovima (20 sati) -
organzacijske | tehnicke pnpreme u nastavi | ostalim posiovima (10 sati
) -
organizacijske | tehnicke pnpreme za pocetak £kolske godine (11 sati) -
pripremanje i sudjelovanje u radu Skolskog odbora i Vijedu roditelja (9
sati)

-sastanci Utteliskog vijeca (6 sati)

-sudjelovanje u radu Razrednih vijeda (6 sati)

-suradnja sa Zupanijskim uredom za prosvietu (5 sati)

-uvid u izradu rasporeda sati (2 sata)

-Godiénji plan rada rawnatelja (2 sata)

-gtrucni skup ravnatelja (3 sata)

-arganizacijski odbor za prosiavu obljetnice Skole (2 sata)

-sudjelovanje u radu Vijeca roditelja (3 sata)

-sudjelovanje u radu Vijeca uéenika (2 sata)

-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati)

-organizacija i sudjelovanje u radu timova (5 sati) -

surallll:ln}a s tajnikom i raéunovodom Skole na poslovima organizacije (20
sati)

-suradnja s pedagogom i vaniskim suradnicima (10 sati)

-05tal organizaciski poslovi | poslovi vedenja (15 sah)

-suradnja s tehnickom sluzbom (11 sati)
-sudjelovanje u radu Skolskog odbora (5 sati)

-uvid u planiranje | programiranje rada ucitelja (6 sati) -
uvid i kontrola vodenja pedagogke dokumentacije (16 sati) -
suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (11 sati) -

suradnja s tajrkom | raéunovodom &kobe na poslovima organizacije (10 |
sati)
-uvid u nastavni rad, A1, A2, i B1 nastavu na podetiku polugodidta i
uvodenja COS (26 sati)
-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati) -
suradnja s uciteljima i razrednicima | posjeti satima razrednika {22 sati)
-koordinacija aktivnosti, integrirani dan (7 sati) -
sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja | Vijeca ucenika (5 sati) -
sudjelovanje u radu timova (4 sali) -
sjednice Ugiteljskog vijeca (4 sata) -
izrada fjednih zadutenja ucitelja (10 sati) -
ostah organizacijski poslovi | poslovi vodenja (30 sata) -
suradnja s tehnickom slufbom, priprema za pocetak sezone grijanja i vj
ezba evakuacije (15 satl) -sudjelovanje u organizaciji kultumo-
zabavnih dogadanja (Ssati)

177 sati

176 sati

T d
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| -uvid u nastavni plan | program izvannastavnin aktivnosti (10 sati) -

i 168 =sati

X suradnja s uciteljima i razrednicima (9 sati) -
suradnja s pedagogom | vanjskim suradnicima (9 sat) - '
suradnja s tajnikom i raéunovodom skole na poslovima organizacije (26 |
sati) I
-suradnja s lokalnom zapednicom (5 sati) -
sjednice Uciteljskog | Razradnih vieda (5 sati) -
uvid u rad ucitelja | razrednika putem kontrole ped. dokum. (19 sati) -
sudjalovanpe u radu timova, koordinacija | odbora (9 sati) -
sudielovanje u organizaciji kultumo-zabavnih dogadanja (5 sali) -
struéno usavriavanje ravnatelja (9 sati) -
sudielovanpe u radu Vijeda roditelia | Vijeda wéenika (5 sati) -
ostali organizacijski poslovi | poslovi vodenja (37 safi) -
suradnja s tehniCkom siuzbom (20 sati) I e )
-gastanak razrednih vijeca (6 sati) -

- formiranje poviersnstva za inventuru (3 sata) - 1980
sastanak UEiteliskog wvijeda (4 sata) -
analiza rada u prvom obrazovnom razdoblju (8 sati} -
uvid u nastavni rad, A1, AZ, i
B1 nastavu na kraju polugodigta (26 sali) -
suradnja s tajnikom i ratunovodom Skole na poslovima organizacije (18
sati)
-uvid i kontrola vodenja pedagoske dokumentacije (12 sati) -
priredba za BoZic | ostah kutturno-zabavni dogadaji (10 sati) -
suradnja & uéitelima 1 razrednicima (10 sati) -
suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (10 sati) -
suradnja s lokalnom zajednicom (10 sati) -
ostali organizacijski poslovi | poslovi vodenja (31 sati) -
suradnja s tehnitkom sluZbom (25sal)

L - izvjeide o radu u prvom obrazovnom razdoblju (10 sati) - 176 safi

uvid | kontrola vodenja pedagoske dokumentacije (10 sati) -

suradnja s tajnikem i racunovodom Skole na poslovima organizacije (16
sati)

-suradnja s pedagogom | vanjskim suradnicirma (13 sati) -

sastanak Uciteljskog vijeca (3 sata) -

sastanak Skolskog odbora (3 sata) -

organizacija poslova za Il. obrazovno razdoblje (26 satl) -

suradnja s uciteljima i ostalim djelatnicima (15 sati) -

suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati) -

suradnja u izradi financijskog plana (14 sati) -

sudjelovanje u radu Vijeda roditelja i Vijeca uéenika (5 sati) -
sudjelovanje u radu timova (12 sati) -

ostali organizacijski posiovi | poslovi vodenja (22 sati) -
suradnja s tehnitkom slutbom (22 sati)

KL



-uvid u nastavni plan i pmgram izvannastavnih aktivnost (1 |;1ﬂ sati} -
suradnja s uditaljima i razrednicima (10 sati) -

suradnja s pedagogom | vanjskim suradnicima (10 satij -

suradnja s tajnikom i ratunovodom Skole na poslovima organizacije (20
sah)

-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati) -

sjednice Uditeliskoq | Razrednih vijeca (B sati) -

uvid u rad uéitelja i razrednika — posjete nastavi (26 sati) -
sudjelovanje u radu timova, koordinacija (10 sati) -

sudjelovanje u organizaciji kulturmo-zabavnih degadanja (5 =ati) -
struGno usavrsavanje ravnatelja putem Iiterature (10 sah) -
sudjelovanje u radu Vijeda roditelja i Vijeca udenika (7 sati) -
ostali organizacijski poslovi | posiovi vodenja (19 sati) -
suradnja s tehnickom sluZzbom (20 sati)

-uvid u planiranje | programiranje rada uéitelja (14 sati} -

wwid | kontrola vodenja pedagoske dokumentacije (14 sati) -
suradnja s padagogom i vanjskim suradnicima (10 sati) -
suradnja s tajnikem i raéunovodom 2kole na poslovima organizacije (18
sati)

-suradnja s lokalnom zajednicom {5 sati} -

suradnja s uéiteljima i razrednicima (10 sati) -

sudjelovanje u radu Vijeda roditelja | Vijeca ucenika (5 sati) -
sudjelovanje u radu timova i koordinacija aktivnosti (5 sati) -
spednice Uciteljskog vijeda (4 sata) -

ostali organizacijski poslovi | posiovi vodenja (23 sata) -

struéno usavréavanje ravnatelja putem literature (21 sali) -
suradnja s tehnickom slufbom (20 sati) -

sudjelovanje u organizacii kuttumo-zabavnih dogadanja (5 sati) -
priprema upisa u 1. razrede | srednje Skole (12 sali)

-sjednice razrednih vijeda (7 sati) -

suradnja s pedagogom | vanjskim suradnicima (12 sati) -

| suradnja s tajnikom i ratunovodom Skole na poslovima organizacije (22

safti)

-suradnfa s lokalnom zajednicom (12 sati) -

suradnja s utiteljima i razrednicima (12 sati) -

sudjelovanje u radu Vijeca roditelja i Vijeca ufenika (5 sati) -
sudjelovanje u radu timova i koordinacija aktivnost (5 sati) -
sjednice Uditeljskog vijeéa (5 sata) -

ostali organizacijski poslovi i poslovi vedanja (30 sati) -

5tr'l|.|l;inu usavrsavanje ravnatelja putem lterature | struénih skupova (22
sat

-suradnja s tehnickom slufbom (22 safi) -

sudjelovanje u organizacii kulturno-zabavnih dogadanja (16 sati)

V.

170 sati

160 =afi

166 sati

suradn)a s pedagogom wan;sklrn suradnicima (20 sati) -
suradnja s tajnikom | racunovodom Skole na poslovima organizacije (20
gati)

-suradnja s lokalnom zajednicom {11 =ati) -

suradnja s udsteljima i razrednicima (22 sati) -

sudjelovanje u radu Vijeda roditelja | Vijeca uéenika (5 sati) -
sudjelovanje u radu timova i koordinacija aktivnost (13 sati) -
sjednice Ugiteliskog vijeca (5 sata) -

izrada | izdavanje rjesenja za godiénje odmore (10 sati) -
osiali organizacijski posiovi | poslovi vodenja (28 sati) -
suradnja s tehni¢kom shezbom (21 sati) -

sudjelovanje u organizaciji kultumo-

zabavnih dogadanja | Dana Skole (21 sati)

176 sati
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formiranje povierensiva za popravne ispite | organizacija {9 sati) -
sastanak Ucditeljskog vijeca (5 sah) -

analiza rada na kraju nastavne godine (17 sati) -

pregled pedagoske dokumentacije i sviedodzbi (17 sati) -
suradnja s Zupanijskim uredom (9 sati) -

suradnja s tajnikom i radunovodom Skole na poslovima organizacie (17
sati)

-sudjelovanje u organizacijl uéenickih ekskurzija (7 sati) -
suradnja = utiteljima | razrednicima (10 =ali) -

suradnja = pedagogom i vanjskim suradnicima (10 sati) -
suradnja s lokalnom zajednicom (9 sati) -

ostall organizacijski poslow | poslovi vodenja (10 sati) -

suradnja s tehniékom slufbom (10 sati)

VIL-VTIL.

144 sata

-Spomenica Skole- pripramanje materijala (6 sati) -
sastanak LiCiteljskog vijeta (6 sali) -

organiziranje invesliciiskog odriavanja skolskih prostora (13 sati) -
izrada zaduZenja za slededu Skolsku godinu {12 sati) -

suradnja s tajnikom i radunovodom skole na poslovima erganizacije (6
sati)

-pstali organizacijski poskovi | poslovi vodenja (9 sati)

-sastanak razrednih vijeda (2 sata) -

formiranje povjerensiva za popravne ispite | organizacija (4 sati)
-sastanak Uciteljiskog vijeca (5 sati) -

priprema za pocetak nove Skolske godine (18 sati) -

msanje | podnotenje izviesdta o radu skole (Uditeljskom vijedu , Vijedu r
oditelja | Skolskom odboru) (9 sati) -

astall organizacijski posbovi | poslovi vodenja (9 sati) -

suradnja s tehnitkom shuzbom (5 sah)

104 sata




5.2. Plan rada struénog suradnika pedagoga

Tablica 28. Godiénji pla

broj Podruéje rada [ aktivnosti Cilj / svrha Vrijeme rada
1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA
| Ispitivanjem i utvrdivanjem odgojno
Utvrdivanje cbrazovnih potreba uéenika, kole | okruZenja — anallza | - obrazovnih potreba ufenika,
1.1. odgojno - obrazovnih postignuca utenika, analiza rada skole, | Bkole | okrudenja @vrditi pripremu | tijekom godine
statistitka obrada podatka o uspjehu uéenika I za bolje | kvaltetnije planiranje
odgojno — obrazovnog rada
. | Organizacijski posiovi — plani F i &
- R i Beklp DY IENgR ) prograa)e. ERie A Ko e | tijekom gadine
Sudjelovanje u izradi Godisn i kol
1.2.1. hur?ilzulu:na] cokaakl Snjeg plana | programa rada Skole te Skolskog kolovoz, rujan, listopad
Planiranje | programiranje godiénjeg | mjeseénog rada struénog s
122 | suradnika pedagega Osmigljavati | kreirati kratkoro&nii | tiekom godine
. — : dugorodni razvo| dkole -
123 Rad vezan uz organizaciju Programa potpore, potpomognutog i fiak od
" | obogacenog uéenja (AZ2) te Programa izvannastavnih aktivnosti (B1) | jaT godine
124, | Pomot u godisnjem | mieseénom planiranju rada uéitslja tijekom godine
125 | Planiranje projekata kolovoz, rujan
|
1286 | Sudjelovane u planiranju | programiranju rada s uéenicima s posebnim tijekom gadine

Kl




potrebama

1.2.7 | Planiranje pratenja napredovanja uéenika tjekom godine
1.2.8 | Planiranje | programirane suradnje s roditeljima Pratiti razvej odgojno — obrazovnin tjskom godine
—— - postignuéa udanika.
128 | Planiranje i programiranje profesionaine arijentacije tijekom godine
) Povezivati 8kolu s lokalnom i &irom
Pripremanje individualnih programa za uvodenje pripravnika u zajednicom .
1.2.10 S P tijekom godine
1.2.11. | Planiranje i programiranje pratenja | unapredivanja nastave | | iijuknm godine
1.3 Glt'u'iﬂ;a-nj;e uvjeta za realizaciju plana i programa &kole Uvoditi | pratiti inovacije u svim tijiekom godine
sastavnicama odgong —
| gbrazovnog procesa. =
131 Fr?n“nji linformiranje o inovacijama u nastavnoj oprem|, sredstvima |l | me.l nove spoznaje iz podrutja fijekom godine
pomagalima odgajnih znanost | primijeniti ih u
nastavnom i §kolskom radu,
e l
2, POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO - OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. Upis utenika u 1. razred osnovne Skole Unaprijediti kvalitetu procesa upisa | ©d Sifeénja do kolovoza
- - : diece u Skolu —
2.1.1. | Radni dogovor povierensiva za upis ofujak
[ Utvrditi pripremijenost | zrelost J
212 | Suradnja s djelatnicima predikole | vitica djece za skolu. oZujak, travanj, svibanj
e - - e —- - Oslgurati uviete za uspjesan —
213, Priprema materijala za upis (pozivi i upitnici za roditelje, protokoli za potetak Skolovanja, od sijeérja do kolovaza

utenika)




Utvrdivanje psihofizitke zrelosti djece dorasie za upis u 1, razred

214, | oenovne Ekole - cbrads uGenika, snkstiranje roditelja | Irvary
Ih Infarmiranje reditelja o rezultatima koje su djeca postigla na utvrdivanju e
218 | naihofizitke zrelosti travacy, svban
:_E 18 Sastanak Strutnog povjerensiva za utvrdivanje psihofizitkog stanja djece ,
i dorasle za upis u 1. razred osnovne Skole svibanj
| 2.1.7 Organizacija posieta bududih uéenika, prisustvovanje aktivhostima u Skali svibanj
218 | Upisu1 razred osnovne skole - lipan|
219 | Formiranje razrednin odjela utenika 1. razreda : lipanj, srpanj
I —
| 2.2, Uvodenje novih programa | inovacija tijekom godine
t - - . ] Implementacijorn nove opreme |
221 | Sudjelovanje u planiranju nabavke nove opreme | didaklitkog materijala atarijala osuvremeniti | poboljgati | Uekom gedine
; - 2 g i : ! { odgoino = obrazovni rad Skole.
] :‘hr:fja inovacija u opremanju Skola | informiranje struénih organa i tjekem godine
2.3. Pratenje | izvodenje odgojno - obrazovnog rada o tijekom godine
2.3.1. Pracenje ostvarivanja ;Eaunng plana i programa -lijeknm godine
I Pracenje opteratenja utenika | suradnja 5a satnitarem | razrednicima o _ .
232 the ovinizacle ) viulaciie Nasiaviog Tadrog dand Lr;?rg;ﬂpm&drh odgojno - obrazovni tijekom godine
Pradenje realizacije kolskog kurikuluma (izbomih predmeta, Programa o
! 233 A | Eil]B e g ( P rog tijekom goding
|
234 :ar:?::ﬁe kvalitete izvodenja nastavnog procesa — hospitacia (posjet | vieliata, ok
| .

LY




2341 | Novi uditeli, udieli pripravmici, pomocnici u nastavi = pracenje rada | tijgkom godina
Fracenje ocjenpivanja uéenika, ponasanja uéenika, jefavanje problema u i .
2342 | o mdinam odjel tijgkom godine
235 Nepesredno izvodenje ocdgojno — obrazovnog rada lijekom go-:iaa_. o
Pedagoske radionice (priprema ( realizacija) — realizacija Skolskog ¥
ALK, preventivnog programa | osposobliavane udenika za cielodivolng uéenje T Goekiie
236 | Sudelovanje u radu struénih tijela | tijekom godine
23.6.1. | Sudjelovanje u radu struénih tiiela — rad u Razrednom vijedu Doprinijeli radu strugnih tijela, I tijekom godine
.2.3.5.2. | Sudfelovanje u radu strudnih tijela — rad u Uditelskom vijecu 1 tiggkom godine
23.7. | Rad na projektima i struénim tmovima _ Razviti struéne kompetencie, tijekom gm‘i-ine
238 | Pracenje i analiza izostanaka ulenika tjekom godine
2.3.9. | Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika lijekam godine
- - —— : Praventivno djelovat,
2310, E-ura;hja s razrednicima u realizaciji programa Kurikuluma zdravstvenog dj iekeiii godire
odgoja
2311 | Sudjelovanje U radu pavjerenstva za popravre, predmetne | razredne lipan|, srpanj, kolovoz,
U | ispite rujan
Rad s uéenicima s posebnim potrebama — uodavanje, poticanje, o . - e .
24| pragenje uéenika s teskocama u razvoju i darovitih uéenika \dentificirati utenike s posebnim | jlekom godine
i potrabama, o )
2.4.1. Identifixacija uenika s posebnim potrebama Osigurati primjereni oblik odgoja i fijekom godine




24.2 | Uplsirad s novoprdoslim udenicima obrazovanja. tijekom godine
- =i { Pruditi podriku u previadavanju -
24.3 | Rad s ulenicima kaoji doZivijavaju neuspjeh ' odoojno - obrazovnih teskoéa, tijekom godine
244 | Rad s darovitim utenicima tijpkom godine
245 | lzrada programa promalranja, obrada podataka i pisanje izvjeséa tijgkom godine
2.5, Savjetodavni rad i suradnja tijekom godine
251 Sauj-e’lt-udavrﬂ rad s uéenicima tijgkom godine
2.5.1.1. | Individualn! | grupni savjetodavni rad s uéenicima tijiekom godine
25.1.2 | Vigce usenika a tijekom godine
252 | Savjetodavni rad s uditeljima tjakom godine
253 | Savietodavni rad s roditeljima _ tjekom godine
2541 Grupmirad s J'Wlfﬂ"j‘l'-mﬂ f.ﬂ-l'E'dEh"Eﬂfﬂ i Ndﬂg‘ﬂ'ﬁ'ﬂ' radionice ) - pﬂf&fﬂk Podizati kvalitetu nastavnog tijgkom goding
AR Skolovanja, odrastanje/adolescencia, profesionalno usmyeravanje procesa.
2.5.3.2. | Individualni rad s roditelima Koordinirati rad, tijekom godine
= == Savjetovati, pruZati pomoé | :
i [ ot o podréku utenicima, roditeljima i | J=kom gading
254 | Savietodavni rad sa sustruénjacima: psinoloz), ijenici, eduikacijski - uiteljima. HG GO =
| rehabilitatori, socijainl pedagozi, socijaini radnici (CZ8S) | g
255 | Buradnja s ravnateljam &kole I tijekom godine
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Suradnja s lokalnom zajednicom: l‘.-',‘lp{:l-'na. E-:EEE. HZZ

258, tijekom godine
2.6. Profesionalno informiranje | usmjeravanje ucenika lijakom godine
Suradnja 8 razrednicima 8. razreda na poslovima profeasionalne = .
26.1, ofijentacije | ijekom godine
262 Fredavanja za utenike {EIFIIIEI:I koji utjedu na |;bt?r zanimanja, a.uslav_ . \jakom godine
srednjoskolskog obrazovanja u RH, elementi | krteriji za upis u srednju) | Keordinirall aktivnosti,
26.3. | Individualna savjetodavna pomod Informirati ugenike, ' tijekom godine
— m— : PruZati pomoé u donosenju adiuke —
264, | Predstavijanje ustanova za nastavak cbrazovanja o profesionalng] buduénosti | tilgkom godine
265 | Utvrdivanje profesionalnih interesa i obrada podataka - Osigurati uvjete za uspjean upis | jjiskom godine
utenika u prvi razred srednje Skole, |
26.6. | Suradnja sa struénom sluZbom Hrvatskog zavoda za zaposljavanje tijakom godine
28.7, | |zrada profesionalnog kutka (pano u Skali) tijekom godine
268, | Vodenje dokumentacije o profesionalngj orijentaciji ugenika tiekom godine
2.7. Zdravstvena | socijalna zastita utenika ‘ tijekom godine
| Koordinirati aktivnosti. -
2.1 Suradnja na realizaciji plana | programa zdravsivene zaslite ufenika Informirati udanike. I tijgkom godine
272 | Sudjelovanje u p!‘ﬂ'-rﬂ-'lhnjl..l Kurikuluma zdravstvenog odgoja ufenika Csigurati uvjete 2a uspjeénu tijekom godine
R provedbu sadriaja zdravstvene
Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, Skole u prirodi | zashte utenika. 7 ]
&L izvanutioniéke nastave fjakom godine
42




Koordinirati aktivrost
Informirati uésnike,

2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne djelatnost! 3kole | tijekom godine
Osigurati uvjete za provedbu
kulturna i javne djelatnosti dkole, |
3, VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA | STUDIJSKE ANALIZE h
| 3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve tijekam godine
3.1.1 Periodicne analze ostvarenih rezultata prosinac, afujak, lipanj
= I Analizom odgojno - cbrazovnih
312 Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista | rezultata utvrditi trenutno stanje prosinac
: | odgojno - obrazovnog rada u Skeli |
| 3.1.3. | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne (Skolske) godine | U odnasu na utvrdene ciljeve. lipanj, srpanj, kolovoz
| 3.2. Fmi_iv:nii_u funkciji unapredivanja odgojno-obrazovnog procesa tijekom godine
| Vrednovanje | samovrednovanje rada sudionika u odgojno - i _
3.3. obrazovnom procesuy o5 Utwrditi smjemice daljnjeg tijekom godine
unapredenja odgojna — cbrazovne
34 Sudjelovanje u vrednovanju rada §kole stvamosti. tijekom godine
e ]
4, STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO - OBRAZOVNIH DJELATNIKA
4.1. Strutno usavrdavanje pedagoga Razvijati profesionalne i strune tijekom godine
, T - kompetencije.
411, | lzrada godisnjeg plana | programa strutnog usavriavanja kolovoz, rujan
| Obogatiti znanje | brinuti za
412, | Pracenje i prorada struéne literature | periodike | cjeloivotng ucenje. | tijgkom godine




413, 1' Strucno usavriavanie u Skali — Uiteljsko vijede, struéni aktivi

414 | Sudlelovanje na 2SV-ima strufnih suradnika pedagoga

415, ' Struéno - konzultativni rad sa sustruénjacima

| Sudjelovanje na struénim usavréavanjima u organizaciji MZ0-a, AZOO-a

418 | ostalih institucija

n—— e cmm e

d 2. Struéno usavriavanje ucitelja

421, | Individuaina pomo¢ ugiteljima u ostvarivanju planova usavriavana

422 | Koordinacija skupnog usmrl:ﬁ-_a'.ranja u skoli i izvan nje

423 | Qdriavanje predavanja | pedagoskih radionica za ugitelje

424 | |zada prijedloga literature za struéno usavréavanie | nadopuna literature

tijekom Q'D-I:H;E

fijekom godine

tijakom godine

tijekom godine

! -l.'r-jakr:nrn godine

i tijekom godine

fijekom godine

fijgkom goding

i tijekom godine
| Rad & ufitelfjima pripravnicima — sudjelovanje u radu povierenstva za | o .
425. | yadiranje T R Jed oy L ‘ tijekom godine
5. BIBLIOTECNO - INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST _
_!T't .Eillil_i;tlﬁnn - informacijska djelatnost tijekom godine
. e - . Sudjelovati u ostvarivanju
511, | ::gjrfz:ﬂ;ulizﬁll:?ﬁgnga nabave struéne i druge literature, novih optimainih uvjeta za individuain tjekom godine
i ' ’ struéno usavréavanje.
Sudjelovanje u informiranju i predstavijanju novih struénih izdanja, _— ; . = — — |
51.2. | poticanje utenika, ulitelja i roditelja na koristenje znanstvene | strutne | OV a0 NOVE iZvore znanja. tiiekom godine
literature




5.2,

Dokumentacijska djelatnost

5.2.1 Vodenje dokumentacie o osobnom radu
522 Vodenje dokumentacija o utenicima
623 Vodenje dokumentacije o utitaljima
624 | \Vodenje dokumentacije o nastavi

5?5 .F"I'EQPIEEI. LJ_E“ITE'I]EIEB dukumﬁﬁi;&dja

5286 | Briga o Skolskoj dokumentaciji

Evidentirati dokumentaciju o
realizacijl odgojno - obrazovnog
procesa.

Uinkovito koristitl prijasnje
podatke U funkcija razvoja rada
Skole.

tjekom goding

tijskom goding

tijekom goding

fijgkom goding

ltjai:nm goding

tijgkom godine

tijekom godine
|

PEDAGOGINJA: Matefa Dumantic, mag. paed,
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5.3. Plan rada stru¢nog suradnika knjiZni¢ara

Tablica 27, G suradnika knjZnicara
o -  Vrijeme | Metode i oblici
SadrZaj rada
S rada | rada
1. Odgojno-ocbrazovni rad s utenicima rujan Razgovon,
Upoznavanje uéenika s knjiZnicom | oblicima rada u Skolsko savjeli | upute
knjiznici za prve razrede, posudba, pericdika u knjiZnici, izvod iz za izradu
pravilnika o radu knjiZnice referata
Pomot uéenicima u istrazivackom radu u knjiZnici otk rad s

. 0 sudjelovanje u bnzi o utenicima

rarredne nastave u vremenu Eekanja
organiziranog prijgvoza

rad na web siranici Skole

provedenje programa |jeziéno-titalatke pismenaosti

2. Struéni rad i informacijska djelatnost

Izrada godidnjih planova i programa rada: knjiZnice, kulturmih
aktivnosti, nabave
» Sredivanje kataloga knjinice | pregled uradenih zapisa, ispis |
sl
' « Kompletiranje casopisa u godista | narudiba novih naslova
- Suradnja s nastavnicima svih stru€nih akliva radi kupnje
struéne literature za potrebe nastave
MarudZba strucnih | pedagoskih casopisa 1 ostale penodike za
ovu kolsku godinu

3. Kulturna i javna djelatnost knjiEnice
Flaniranje kultumih sadriaja za ovu Skolsku godinu (izioZbe, |
susreli, natjecania | sl.)

4. Stru€no usavriavanje

Pracenje novih kataloga nakladnika i novih izdanja

Pratenje nove struéne, pedagoske | metodicke lterature | periodike
Suradnja s drugim kolskim knjiZnicama ; Agencija za odgoj |
obrazovanje RH

Webinari

Paosjet knjifarama | nakladnicima knjiga

Posjet izlofbama | promocijama novih knjiga i sl.

L]
i
L]

uéenicima prvih
razreda

Strucni rad u
knjiZnici

Izlodbe, susrati,

| predavanja ,

predstave

Katalozi,
periodika,
struéna
[teratura,
tiskani

materijal i sl
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[ 1. Cdgojne-obrazovni rad s uéenicima

liztopad | Grupni i
*  Pnpremanje uéenika za samostalino koristenje raznih izvora znanja frontaini rad s
- Prirunici, referentna zbirka, periodika i AV grada u knjiznici ﬁ:'mih
» Posudba lektire | struéne literature uéenicima razreda
=  sudjelovanje u brizi o uéenicima razredne nastave u Mabava i
vremenu tekanja organiziranog prijgvoza | strutna
* rad na web stranici Skole ' obrada novih
- ~vodenje projekta Citalice | knjiga
" sudjelovanje u Skolskim projektima | KnjiEnigni
= pravodenje programa jeziéno-Gitalatke katalozi
pismeanosti. Prijediozi,
sugestije
2. Struéni rad i informacijska djelatnost ucenika |
- Statistika o koridtenju knjizniéne grade | PeeteRoR
¥ Marudiba novih knjiga u suradnji s voditeljima svih strucnih aktiva
. Mabava i obrada novih knjiga
*  Posjeta sajmovima knjiga 1 predstavijanjima
o Informiranje nastavnika o novoj gradi u knjiZnici '
= Suradnja s razrednicima svih razreda
3 Kulturna | javna djelatnost IzloZbe | panoi :
«  15.10. Mjesec hrvatske knjige knjiznice,
« 1610, Svjetski dan hrane (dam kruha) l?la’r':aﬁ. knjige,
« 2810, Medunarodni dan Skolskih knjiZnica tlﬁk.ﬂrlll. N
materijali i sl
Struéni aktivi,
4.5truéno usavriavanje struéna |
«  Sudjelovanje na struénim aktivima Skolskih knjiiniCara — Zupanijsko pedagoéka
vijede | usavrSavanje od strane maticne sluzbe GISK-a literatura
. Webinari
- Pregled sve novije struéne | pedagoske literature
« Citanje pregleda | recenzija novije struéne literature | novih brojeva
periodike

47




1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima studeni | Nastavni satovi
« Rad s uéenicima na samostalnim istrazivaékim radovima za pojedine
*  Upute za pisanje referata | samostalnih radova, izrada plakata | Tﬁzfedr_\'_ﬂ u
prezentacija suradnji s
- Posudba lektire | strutne literature uenicima s gialiontion
U sudjelovanje u brizi o uésnicima razredne nastave u o
wf!nfﬂnu t'.ﬁ:anja organiziranocg prievoza 5"_1_"“,' .rad "
- rad na web stranici Skole kit
. sudjelovanje u Skolskim projektima _—
. vodenje projekta Citalice Fano knjiznice
. provodenje programa jezitno-titalatke i izloZbe knjiga
pismenosti,
Predavanja,
2. Struéni rad i informacijska djelatnost :ﬁm
= Rad u knjizniénom programu | upisivanje podataka u isti tiskani
= Pradenje | evidencija koridtenja knjizne grade u knjiZnici — dnevna i materijali
mjesecna posudba, statistika posudbe
Nova literatura
5. Kulturna i javna djelatnost | pariodika
18.11. Dan sjecanja na Vukovar
Dogovor, !
= suradnja sa gradskom knjiznicom | Citaonicom u Bakovu-izvodenje sugestije, xbor i
radionica za korisnike knjiZniéne
grade | sl
4, Struéno usavriavanje
» Pracenje struéne i pedagoske literature, aktualne penodike,
kataloga nakladnika, citanje recenzija i prikaz novih struénih
knjiga
= Suradnja sa Agencijom za odgoj | cbrazovanje RH - rad &kolskih
knjiZnica .
s Webinari I
J 1.0dgojno-obrazovni rad s ulenicima prosinac | Predavanja,
= Posudbeni rad s utenicima u knjidnici izrada
& sudjelovanje u brizi o uéenicima razredne tematskih
| nastave u vremenu cekanja organiziranog prijevoza popisa i s,
rad na web stranici kole
» vodenje projekta Citalice
. sudjelovanje u Skalskim projektima Struini rad u
. provodenje programa jeziéno-citalatke knjiZnici
pismenosti. |
2. Struénirad i mfunrm::ijs_lm _d!alam-:rst . . . PEr—
* Obrada AV grade u knjiZnici, dopuna popisa novim naslovima | plakata

« Obrada novih knjiga — tehniéka | strutna obrada
= Kompletiranje struénih Sasopisa u godista

*  Suradnja u svez ostvarenja financijskog plana nabave u knjiZnici
. |zvi@ita) o stanju knjiznicnog fonda
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o Ll

-

Rad na bazi podataka u knjiZniénom programu Metel

IZlozba na

3. Kulturna i javna djelatnost knjiinice

Dan rufitastih majica —prevencija vrénjackog nasilja
Svjetski dan vierskih sloboda

4, Struéno usavriavanje

Pracenje nove strutne literature | pariodike
MNova pedagoska, metoditka, psiholodka | ostala Iteratura u knjiZnici
zavrietak prvog polugodista, prisustvovanje sjednicama Nastavnitkog

vijeta 1 saslancima strutnih aktiva

Wabinari

s
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice | knjiZnice,
18, — 23, 12 — U susret Bo2idu ' koncert
i § Predavanja.
4 Strucno usavriavanje . radonics,
Pracenje novih izdanja strutne literature kao i pedagotko- iskustva
metodifke literature za nastavnike
Sudjelovanje na struénim aktivima Skolskih knjiznicara - Zupanijsko lzvjestaj
vijede | usavriavanje od strane matiéne sluzbe GISK-a
Webinan
1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima sije€anj | Suradnja na
Rad s utenicima u razrednoj zajedniel, uz primjenu knj2nitne satu razrednog
grade, osobito uz AV gradu odjela koji se
Posudba lektire | struéne literature ufenicima provodi u
= sudjelovanje u brizi o udenicima razredne nastave u knjiznici
wremenu ¢ekanja organiziranog prievoza .
= rad na uredivanju web stranice skole Gt”""!'_'r" "ad
= vodenje projekta Citalice | u knjiZnici
= sudjelovanje u Skolskim projektima ;
. provodenje programa jezicno-Citalatke Predavanje,
pismenosti. tribina, izloZba
2, Struéni rad i informacijska djelatnost l ;
Obrada novih knjiga , sredivanje fonda na policama, nove oznake Fredavane,
| smiedtaj tiskani materijal
: . . isl
Kompletiranje casopisa u godiéta | narudZba nowvih brojeva za '
tekuéu godinu
|zvjedta] o stanju knjiZniénog fonda u protekloj godini - stanje mm o
fonda, naha'-r_a, pokloni, vrijednast fonda i sl Beridia
Revizija i otpis knjiZnitne grade Dogovor,
sugestije
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1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima veljata | IzloZba
= Slufenje primamim i sekundarnim izvorima znanja materjaia i
Posudba lektie | struéne literature uéenicima Predavanje
-sudjelovanje u Ekolskom projekiu Frontalni i
1l sudjelovanje u brizi o ufenicima razredne nastave u grupni rad s
vremenu Sekanja organziranog prijevoza uRenicima 4.
rad na web stranici Skole rarrada
vodenje projekta Citalice 1 Rad na
sudjelovanje u Skolskim projektima || knjiznicnoj
. provodenje programa jezicno-Citalacke gradi
pismenosti.
2. Btruéni rad i informacijska djelatnost Eajﬁl:ln_if;_ki rad
«  Kompjuterska obrada nove | neobradene knjizniéne grade “I“m""-'.‘"““ u
«  |spis novih naljepnica | UDK oznaka za knjige giﬁﬂdur:‘trinma
* Priprema i izvodenje nastavnih sati
« Suradnja s predmetnim nastavnicima 1ziadba
Swradnja s razrednicima na obradi izabranih tema uz pomod knjiEnicne grade
-
3. Kulturma i javna djelatnost knjiZnice
14.2 Valentinovo uskoli
4. Struéno usavréavanje Predavame,
«  Praéenje nove struéne literature i periodike tiskani
»  Mova pedagodka, metoditka, psiholoska i ostala literatura u knjiZnici materijali i sl
= Webinari
1. Odgojno-obrazovni rad s ucenicima ofujak | Upute,
+ Rad s ufenicima na posudbi knjiznicne grade savjeti |
[ sudjelovanje u brizi 0 uenicima razredne nastave u Hm‘:‘hﬂma
vremeanu cakanja organiziranog prijgvoza g';';"“';_ﬂﬁ
= rad naweb stranici kole Lo
»  sudjelovanje u Skolskim projektima EI“‘"“J"”“““ '
- vodenje projekia Citalice izlozba novi
- = provodenje programa jezicno-Gitalacke hzmml : lﬂlﬂ‘flﬁ
pismenosti. hrvatsidh
2. Btruéni rad | informacijska djelatnost autora
= Obrada nove knjiZne grade B
. :m;rﬁmuﬂ grade pa novim UDK oznakama = ispis signaturnih tiskani material |
aljepnica gl
=  Ohbrada AV grade | penodike Predavanje
* Suradnja s predmeinim nastavnicima u provedbi nastavnih sadrzaja
«  Pomoé¢ u radu provodenja programa A2 i B1 AV grada u
! knjiznici
| 3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
= 21.03. Dan osoba sa Down sindromom - obiljeZavanje Rad =
21, 3. Dan poezije ucenicima u
gruparma
4, Strucno usavriavanje
- Suradnja s Gradskom knjiZnicom i Razvojnom sluzbom NSK-a ,
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= Pragenje struéne literature, bibliografija, recenzija novih izdanja i 1 3
perigdike
» Webinari
1. ﬁdgnjnn—nhruuvnl rad & uéenicima [ Rad s uéenicima: posudba, travanj | Rad u knjiEnici i
pomod u izboru literature, obrada zadanih tema, Citaonici;
sudjelovanje u brizi ¢ ufenicima razredne nastave u individualni |
vremenu tekanja organiziranog prijgvoza grupni rad &
* rad na web stranici Skole ucenicima
= vodenje projekta Citalice Izvjestaii,
. sudjelovanje u Skolskim projektima katalozi
= provodenje programa jezitno-titalaCke pismenosti predmetnica
2. Struéni rad i informacijska djelatnost Ei:;'i:;ﬂ“’—“
= Struéni rad u knjiZnici: obrada grade i dopuna kataloga promocije,
knjizrce pradavanja |
e susreh
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice Dogovar,
- 22 i23. 04 — Hrvatski i svjetski dan knjige pomot,
= 22.04. = Dan planeta Zemlje sati u knjidnici
4. Struéno usavriavanje
* Prprema za Profjetnu $kolu $kolskih knjiznicara
*  Pratenje nove struéne [erature i periodike
+ Nova pedagoska, metodiCka, psiholoska i ostala Iteratura u KnjiZnici |
= Webinan
gt oacinbcni kg |
' 1. Ddgejno-obrazovni rad s ucenicima svibanj
| = Redovnirad s utenicima: posudba, pomod u obradi svih tema Rad u knjiZnici i
samostalnih radova Eitaonici:
| = Suradnja s razrednicima u svezi dugovanja | razdufivanja s knjiznom individualni |
| gradom grupni rad s
=« sudjelovanje u brizi o uéenicima razredne nastave u vremenu Sekanja utenicima

arganiziranog pnjevoza

= rad na web stranici Skole

= vodenje projekia Citalice

= sudjelovanje u Skokskim projektima

= provodenje programa jeniéno-Sitalatke pismenosti.
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2, 3truéni rad i informacijska djelatnost

* lzrada statistike za sve razrede — mjesetna i godianja posudba, te
razredna posudba

= Strufna obrada grade u knjiZnicl, csobito kompjuterska obrada i izrada
kataloga

« Sadriajna ( predmetna ) obrada strucnih Casopisa

3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice
« (Obiljefavanje dana Skole

4. Struéno usavriavanje
* Prisustvovanje siruénim skupovima knj2nicara
» Posjet knjiZarama i nakladnicima knjiga

Posjet izlozbama | promocijama novih knjiga i sl.

| lzvjediaj,
katalozi

| predmetnica

| |

| Panoi i izloZbe

| u knjiznici

Izio#he,
promaocije,
predavanja i
susrati
Dogovor,
pomoé,

sati u knjiZnici

L Webinari
D s peniomind g o B e
1. Odgojno-obrazovni rad s uCenicima lipanj Rad s
» Zavristak posudbe za ulenike, potrativana za povratom sve ucenicima
posudene knjiinicne grade, rezduZivanje ucenika s u ﬁllﬂﬂ'l'lﬂ
knjizniénom gradom | i!.f"-l]_li'-ll'lliﬁ
sudjelovanje u brizi o uéenicima razredne nastave u Revizija,
vramenu fekanja organiziranog prijevoza statistika i
* rad na web stranici kole struéna obrada
- pravodenje programa jezitno-titalacke grade
pismenosti.
2 Struéni rad i informacijska djelatnost
=  Provodenje dielomiéne revizije grade, osobito one koja se
najvise koristila; usporedivanje zaduZenja i stanja na
policama
* [zrada siafistike za sve razrede od 1. do B
= Webinari |
»  Prisustvovanje spednicama Nastavnitkog vijeda i strucnim aktivima u J
= Skok
« Zavrielak nabave za ovu &kolsku godinu ]
I
Struéni rad u knjiZnici, suradnja s razrednicima, ravnateljem i srpanj |

racunovodom £kole
¢ Sumiranje rezultate rada u knjiZnici za ovu $kolsku godinu
« Sredivanje svih stabistika 1 dnevnika rada

« Sredvanje inventamih knjiga, analiza svih pladenih ratuna kroz
invertamu knjigu

» Sredivanje casopisa | kompletiranje u godista
«  Zavrsetak kompjuterske obrade grade

«  Sredivanie plakata, tematskih mapa | matenjala pripremanih kroz godinu
Za prigodne izloFbe
« Webinari

»  Godisnji izviestaj o radu Skolske knjiznice
»_ Planiranje | programiranje za sljedecu Skolsku godinu
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5.4. Plan rada tajnistva

Ll tajnistvu se obavijaju svi administrativnoe — tehnicki poslovi., Zaposlena je

jedna osoba s punim radnim vremenom.

Tablica 28. Godinji plan i program rada tajni§tva

I. SVAKODNEVNI POSLOVI

1. Administrativni, daktilografski poslovi i suradnja
- primanje, urudZbiranje, razvrstavanje | olpremanje poste
| - suradnja = ravnateljem, pedagoginjom, uéiteljima, ufenicima, Gistaéima, domarom -
kuharom | vozatem
- izrada dokumenata potrebnim za redovno poslovanje Skole, umnoZavanje prema potrebi te
| podjela po mjestima i vrstama rada
| - lzdavanje raznih uvjerenja utanicima | zaposlenicima
- izrada raznih izvijeita prema zahijevima Ministarstva znanosti, obrazovanija i Sporta,
Upravnog odjela za prosvjetu, kulturu, Sport | tehnicki kulturu Osjecko — baranjske Zupanije te
ostalog prema poirebi
| = rad sa strankama
| - izdavanje duplikata svjedodZbi | prijepisa ocjena po potrebi
| = 8vi daktilografski poslavi
| = kontakt s predstavnicima gospodarstvenih, &portskih i drugih asocijacija nase opéine
i - suradnja s opdinom Levanjska Varod
- gatali poslovi prema nalogu ravnatelja
- tekuci poslovi prema potrebama uéitelja, uéenika i ostalih zaposlenika
- ostall poslovi prema potrebama drustvene sredine

2. Pracenje strucne literature i Casopisa
| - Narodne novine

i - Riznica

Il. TIEDNI POSLOWVI:

- sredivanje evidencije prijevoza uéenika (putni radni list, potroSnja gorva, potrodnja ostalog
materjala)

- unos potrosnje vode | energenata u informacijski sustav gospodaren)a energijom

= abavka matenjala za skolsku kuhinju | pradenje potrognje u okviru odobrenih sredstava

- ostali poslovi prema nalogu ravnatelja

- ostali tekuéi poslovi

Ill. MJESECNI POSLOVI

- pbrafun izdataka za prijevoz uéenika

- unos racuna u informacijski sustav gospodarenja energijom
- hitne intervencije

- sredivanje dosjea zapozlenika

- izvjestaji za SKOLSKU SHEMU-

- ostali poslovi prema potrebama ravnatelja
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V. TROMJESECNI POSLOVI
- struéno usavriavanje
- pregledi protupoZarnih aparata
- poslovi oko periodickin tehnickih pregleda skolskog autobusa
- ostali poslovi prema nalogu MZOS

V. POLUGODISNJI POSLOVI

- statistiCki izviestaji o skol
- nabava pedagoske literature

V1. GODISNJI POSLOVI

- kontrola | aZuriranje dosjea zaposkenika
- izdavanje rjesenja o godisnjem zaduZenju uditelja
- planiranje godinjih odmora te zrada rjebenja
- azuriranje Maticne knjige zaposlenika Skole
- vodenje radnih 1 sanitamih knjiZica
- vodenje podataka o utvrdenom staZu | osiguranju
= vodenje arhive skole
- razne evidencije dielatnika (za jubilame nagrade, za dar djeci povodom Sv. Nikole,
boZiénice i sliéno)
- izdavanje ugovora o radu novim djelatricima
- primanje, prijava | odjava djelatnika u Hrvatskom zavedu 2a mirovinsko | invalidsko
osiguranje | Hreatskom zavodu za zdravstveno osiguranje
- prijava | odjava dielatnika u Ministarstvu znanosti, obrazovanja i Sporia
- prijava promjena i ispravaka na print-lsti
- iZzdavanje ugovora o radu zaposkenicima na odredeno vrijeme
- raspisivanje natjedaja
- poslovi oko stadiranja uéitelja — pripravnika
- uskladivanje akata Skole, rjesenja, odluka procedura
| - olvaranje urudZbenog zapisnika

- izlistavanje i arhiviranje urudZbenog zapisnika
| - poslovi oko registracije skolskog autobusa
- - ostall poslovi prema potrebama ravnatelja

- ostali poslovi prema potrebama zaposienika
i - ostall poslovi prema potrebama drustvene sredine

e

i Sl e —

|
Vil. POVREMENI POSLOVI

- suradnja i predocavanje dokumenata inspektorima i savjetnicima prema njihovim
planovima ili potrebama, kao | potrebama Skole (inspekcija za rad | radne odnose,
inspekcija zastite na radu, protupoZarna inspekcija, sanitama inspekcija, prosvietna
inspekcija, Driavna revizija | sl.)

- suradnja | predocavanye dokumenata inspakioru za unapradivanje sigumost

- suradnja sa Zupanijskim uredom za prostomno uredenje, stambeno — komunalne
poslove i graditeljstva

- suradnja s osnovrim i srednjim Skolama BakovEtine u povodu smotri, natiecanja i
drugih susreta ucenika | uéitelja

- suradnja sa Zavodom za zaposijavanje, Trgovackim sudom i javnim biljeZnikom

- suradnja sa zdravstvenim ustanovama, Cantrom za socijalnu skrb, humanitarnim
ustanovama, Crvenim krizem i sliéno
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5.5, Plan rada racunovodstva

U racunovodstvu se obavijaju swi ratunovodstveno - knjigovodstven te
blagajnicki poslovi. Zaposlena je jedna osoba na puno radno vrijeme.

Tablica 29. Godidnji plan i pr

. SVAKODNEVNI POSLOVI

1.Financijski poslovi:
- primanje, urudibiranje, placanje | odlaganje ulaznih ratuna te skeniranje u Riznici
- kontroliranje, sredivanje i edlaganje izvednih ratuna
- blagajnicki poslovi (uplata za Skolsku kuhinju, putni ratuni, razni materiali | zdaci,
ostalo prema potrebi)
= rad u Riznic

2.Praéenje struéne literature i éasopisa:
- rafunovedstvo, ravizija i financije

I. TIEDNI POSLOVI
- kontiranje, knjizenje te odlaganje financijskih dokumenata (izvodi Ziro ratuna, ulazni
raduni | blagajna)
- sredivanje evidencija Skolske kuhinje (potrosnja pojedinih vrsta namirnica, financijsko
pratenje)
- osiali poslovi prema nalogu ravnatelja
- ostali tekudi poshovi

= = e — — e - e =

111, MJESEENI POSLOVI

- obratun place i izrada potrebnih evidencija uz obradun putem COP-a

- obratun uveéanja osnovne plade za pojedine vrste rada

- gbratun naknada za rad u posebnim uvjetima

- obratun naknada prijgvaza zaposlenika na posao | s posla

- ispunjavanje polvrda o pladi zaposlenika (krediti, participacije)

= obratun temeljnih materijalnih prava (TMP) te dostavijanje FINA=I

- pbratun poreza | doprinosa (racun placa, porezna kartica) te dostavijanje poreznoj
upravi Blakoveo

- siatisticka izvjesia

- popunjavane i dostavljanje putem e-porezne gbrasca JOPFD

- suradnja s bankama

- ostali poslovi prema potrebama ravnatelja

IV. TROMJESECNI POSLOVI

- tromjesecni financijski | statistiéki izvieitaj (izrada te dostavijanje FINA-i Bakova)
struéno usavrsavanje [seminari)
- ostall poslovi prema nalogu Ministarstva znanosti, obrazovanja | Zupanije

V. POLUGODISNJI POSLOWVI
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- polugadignji financijski zviestap (MZO, FINA, Zupanija)
- planski pedaci za cbradun naknada za rad u posebnim uvjetima
- planski podacl za cbractun uvedanja osnovne placa za pojedine vrste rada

VL. GODISNJI POSLOVI

- pbvaranje poslevnih knjiga

- ustrojavanje komisije za godisnji popis sredstava | izvora sredstava te potrazivanja
skole na dan 31. prosinca 2017,

- provodenje godiSnjeg popisa

= uivrdivanje stanja po inventun, uskladivanje s pokazateliima u knjigovodstvu,
kontirange | knjiZenje inventure

- kontrola poslovnih knjiga, uskladivanje, zakljuéna knji2enja u financijskom
knjigovodstvu

- izrada godisnjeg obratuna te dostava financijskib izviestaja s prilozima Driavnom

ravodu za reviziju, MZO-, FINA-i

Zatvaranje poslovnih knjiga

otvaranje Knjige ulaznih ratuna

kontrola i uskladivanje Knjige ulaznih ratuna

ratvaranje | odlaganje Knjige ulaznih ratuna

izlistavanje ratuna placa le arhiviranje

izlistavanje poreznih kartica (unuéivanje zaposkenicima,) te odlaganje u arhivi

- izrada financiiskog plana &kole

- izrada statistitkog izvjedéa o investicijama

- izrada statistitkog izvjedta za poletak | kraj kolske godine

VIl. POVREMEN! POSLOVI

- suradnja i predodavanje dokumenata inspektorima i savjetnicima prema njihovim
planovima ili potrebama, kao | potrebama shole (inspekcija za rad i radne odnose,
inspekcija zastite na radu, protupoZama inspekcija, sanitarna inspekcija, prosvietna
inspekcija, Driavna revizia i sl.)

- suradnja | predocavanje dokumenata (z evidencije za izratun mirovine zaposienika
inspektoru Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje

- suradnja | predotavanje dokumenata inspektorima porezne uprave Dakovo

-  posiovi oko kapitainih ulagania

5.6. Plan rada Skolskog lijeénika (dr. Sonja Juki¢)

SPECIFIENE | PREVENTIVNE ZDRAVSTVENE MJERE ZA UCENIKE
OSNOVNIH SKOLA

1. HIGIJENSKO - EPIDEMIOLOSK] 1IZVID SKOLE
2. SISTEMATSKI PREGLEDI: pracenje prilagodbe ufenika na kolu, ponasanja i
rizinih navika kod ufenika.

a) V. RAZREDI u svrhu pradenja psihofizitkog razvoja
Pregled obuhvaca: anamnezu, somatski pregled (mjerenje tielesne teZine i visine,
Igpitivanje vida , vida na boje, mjerenje krvnog tlaka, pregled srca i pluéa, pregled
kraljenice, pratenje spolnog razvoja ) razgovor s razrednicima i roditeljima.




Fredavanje o pubertetu.

b} Wi, RAZREDI :

Svrha: utvrdivanje zdravstvenog stanja | sposobnosti 5 obzirom na odabir zvanja te
najpovoljnijeg daljnjeg obrazovanja (profesionalna orijentacija).
Pregled ocbuhvaca:

- anamnezu (donijeti medicinsku dokumentaciju o postojeéim  kroniénim
bolestima, alergijama, vecim poremecajima sluha, vida | vida na boje)

- somatski pregled (mjerenje tjielesne teZine | visine, Ispitivanje vida, vida na
boje, mjerenje krvnog tlaka, pregled srca i pluca, pregled kraljeZnice, pradenje
spolnog razvoja ), razgovor s razrednicima | roditeljima.

3. SKRININZI:

lll. RAZREDI {mjerenje fielesne teZine i visine ,ispitivanje vida i vida na boje,
predavanje o pravilno] prehrani )

VI. RAZREDI (mjerenje fjelesne teZine i visine, pregled kraljeznice)

Vil. RAZREDI (ispitivanje sluha)

4. NAMJENSKI PREGLEDI:

- pregled prije cijepljenja

- ubtvrdivanje sposobnosti uCenika za savladavanje redovitog programa tjelesne
kultura

- utwrdivanje sposobnosti utenika za sportska natjecanja

- pracenje uCenika koji iz zdravstvenih razloga ne mogu pratiti redovni nastavni
program

5. MJERE ZASTITE QD ZARAZNIH BOLESTI CLJEPLJENJE
- upis ul razred - Mo-Pa-Ru (ospice, rubeola, zausnjaci)

- | razred - IPV (djedja paraliza)

- V. razred Di-Te + IPV (difterija . tetanus i djeéja paraliza)

6. SAVJETOVALISNI RAD:
- svrha: pomoé u reSavanju temeljnin problema (prilagodba na #kolu, Skolski

neuspjeh, poremedaj ponasanja, problemi razvoja, kroniéni poremeéaji zdravija,
Zlouporaba psihoaktivnih sredstava, problemi mentalnog zdravija)
- obuhvaca rad s: uéenicima, roditeljima, starateljima i ugiteljima



SAVJETOVALISTE SE ODVIJA U AMBULANTI SKOLSKE MEDICINE DOM
ZDRAVLIA BAKOVO | SELIEDOM 0D 15 - 17 3ATL
1. ZDRAVEVEN| ODGOJ | PROMICANJE ZDRAVLJA

I. = IV. RAZREDI ~ higijena zubi i usne Supljine, skrivene kalorije

- V- RAZREDI| — psihitke | somatske promjene u pubertetu

- VIll. RAZREDI - profesionaina orijentacija

informiranje uéenika 1 roditelja o HPV CIIEPLJENJU, usmeno i pulem pisanih
materijala

METODE ZDRAVSTVENDQ — ODGOJNOG RADA
- predavanja, rad u malim skupinama, radionice, tribine, edukacija vrinjaka.
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora / Vijeca roditelja

Tablica 30. Plan rada Ghnlshgg odbora

MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELN | NAPOMENE
IX. Dogovor o radu Vijeca roditefja | Skolskog odbora. | Slanovi VR i 50
ravnatelj
Organizacija odgojno obrazovnog rada ravnatelj
Organizacija nastave u 2023./2024. skolskoj Slanovi VR i 50
ROHE clanovi VR 1 50
Usvajanje godisnjeg plana i programa rada Skole
Usvajanje skalskog kurkuiuma za Sk. godinu
2023 72024,
Tekuta problematika
Xl Dogovor o iznalaZenju rieéenja za poboljSavanje | &anovi VR 1 50 -
uvjeta rada u skoli | -
gﬂﬂ:‘r:zanja nastave u 202372024, skolskoj | elanovi VR i 30
Tekuti poslovi
X Realizacija nastavnog plana i programa rada Elanovi VR B il
Suradnja roditelja i Skole Elanovi VR
Uspjeh utenika u 1. polugodidtu Elanovi VR
IL. Opéa kulturna | javna djelatnost skole Elanovi VR i 50
Aktualnost raynatelj
. Rjegavanje tekuéih problema Skole VRS0
Pratenje realizacije godi&njeg plana | programa | VR i SO
rada Skaole
Plan poboljfanja uvjeta rada u Skoli VR
F'Il'lﬂﬂ-l:ijshﬂ posiovanje £kole o
otall posian | ravnatel)
V. Dan Skole [_ -
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6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca | razrednika

Tablica 32. Plan rada Ugitel| wi | razrednika

Wi, Rjesavanje problema uéenika s lofim uspjehom VRS0
Realizacija godidnjeg plana | programa rada Skole | VR
Flan koristenja godignjih odmora ravnated] i tajnik
Uspjeh utenika u 2021./2022 Skalskof godini ravnatel)
Tekuta problematika ravnatel]
Tablica 31. Plan rada Vijeca roditelja
SADRZAJ REALIZATORI | VRIJEME
'Konstituiranje Vijeca roditelja ravnateljica
Plan | program rada Vijeca roditelja padagoginja
Rasprava o GodiSnjem planu | programu rada Skole Opéina
Skolski kurikulum, KZO Wi watct 7
Osiguranje utenika
Raziiito
Analiza uspjeha utenika na kraju |. cbrazovnog razdoblja padagoginja _
Suradnja roditelja | Skole L
Izleti | ekskurzije uéenika ravnateljica
Analiza rada i rezultata rada u Skolskoj godini Pedagoginja Vi
Lietni odmor i pripreme za iducu 2kolsku godinu ravnateljica

MJESEC | SADRZAJ RADA

1X. Dogovor o novoj Skalskoj godini.

Prijedlog i usvajanje plana Uéiteljskog vijeca
Prijedlog i usvajanje Godisnjeg plana | programa
rada Skole.

Usvajanja kalendara Skole.

Dogovor oko pripremanja uditelja | vodenja

ravnatelica,
ucited)i,
pedagoginja

il




| dokumentacije.

lzvijestavanje o apliciranim projektima iz fondova i
preko Ministarstva za odge) | cbrazovanje
Tekusi poslovi

Pedagoski poslovi razrednika

Dogover o jedinstvenosti kriterija ocjenjivanja
uéenika (primjena Pravilnika o ocjenjivanju).
Obiljlezavanie Dana neovisnosti.

Tekudi poslovi,

Rad na medunarodnim projektima - ERASMUS |
projekti vezani za energetsku utinkavitost

Foszjet nastavnim satima.

Realizacija rada razrednika,

Rastlamba rada struénih organa.

Realizacia godidnjeg plana | programa rada skola.
Rasilamba ostalib poslova.

Upoznavanje sa sk. Knjinicom

lzvjestavanje o apliciranim projektima iz fondova i
preko Ministarstva za odgoj | obrazovanja

uciteljs,
razrednici,
ravnateljica,
pedagoginja

X1

il'_nijet nasiavnim satima

Realizacija rada razrednika.

Rai&lamba rada struénih ocrgana.

Realizacija godidnjeg plana | programa rada skole.
Raitlamba ostalih poslova,

Upoznavanje sa sk, Knjiinicom

lzvjestavanje o apliciranim projektima z fondova |
preko Ministarstva za odgoj | obrazovanje

Xl

Sjednice Utiteljskog vipeda.

Rasélamba uspieha na kraju |. obrazovnog
razdoblja.

Realizacija Godignjeg plana | programa

Fond sati.

Tekudi poslovi

Oblici poremecaja udenila.

Ostal poslow,

lzviestavanje o apliciranim projekiima iz fondova i
preko Ministarstva za odgoj | obrazovanje

Raiilamba rada Ekole.

Rasélamba posjete nastavnim satima.

Ragclamba pregleda razredna dokumentacije.
Rastiamba pismenog i| drugog pripremanja uditelja.
Posiet nastavnim satima.

Tekuca problematika

lzviedtavanje o apliciranim projektima iz fondova |

ravnateljica,
razredma,
ucitetji,
pedagogina,
knjiznicarka

ravnateljica,
razradnici,
ucitelji,
pedagoginja,
knjidnicarka

ravnateljica,
ucitelji
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preka Ministarstva za odgoj | obrazavanje

Realizacija plana i programa rada kole.
Realizacija fonda sati uCitelja.

Realizacia kalendara gkole.

Realizacija ostalog rada u 3koli.

Posjet nastavi

Tekuti posiovi,

Izvieftavanje o apliciranim projektima |z fondova |
preko Ministarstva za odgoj i cbrazovanje

‘Organizacija odmora udenika

Planiranje mpera za poboliSanje uspjeha uéenika.
Realizacha godidnjeg programa rada.

Organizacija proslava.

Ostali poslovi,

Dan £kole

Ekskurzija ucenika cijele skole

IzvjeStavanje o apliciranim projektima iz fondova |
preko Ministarstva za odgoj | cbrazovanje

ravnaieljica,
uciteljl,
pedagoginja

I‘El'-rnﬁéljiéi.
uditedji,
pedagoginja

Rasélamba uéenitkih susreta

Posjet nastavnim satima uitelja.

Priprema utilelja za nove programe.

Realizacija humanitarmih akcija u Skoli.

Pregled dokumantacije utitelja.

Ekologija.

Tekudi poslovi pred kraj Skolske godine

Primjeri dobre prakse.

lzvjestavanje o apliciranim projektima iz fondova i
preko Ministarstva za odgoj | ocbrazovanje

ravnateljica,
uéitelji,
pedagoginja

Wi,

Rasclamba uspieha utenika.

Priprema za upis u |, razred,

Rasélamba cdgojnih mjera,

Sjednica Ugiteljskog vijeta

Organizacija rada Skole u novoj Skolskoj godini,
Pregled stanja besplatnih udzbenika.

Tekuéa problematika,

Samovrednovanje rada Skole.

lzvjedtavanje o apliciranim projektima iz fondova i
preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

| ravnateljica,
| uéitalji,
pedagoginga




| VILAVIIL | Organizacija rada Skole u Skolskoj 2024 /2025, ravnateljica,
godini Lsitelji,
Litvrdivane broja odjela pedagoginja

Razmatranje prijedioga godiSnjeg plana i programa
rada u 2024 /2025 Ekoleko) godinl.

Ostall poslovi za podetak nove 2024 (2025, Skolske
godine.

Samaovrednovan|e rada skole.

Izvjedtavanje o apliciranim projektima iz fondova i
preko Ministarstva za odgoj | ocbrazovanje

6.3. Plan rada Vijeta utenika

Cilj rada Vijeca ucenika je aktivno sudjelovanje izabranih uéenika u odgojno-
obrazovnom radu Skole | razmatranje pitanja znacajnih za rad udenika u Skoli
Nadalie, da ucenici razvijaju svoja prava, slobodu i suodgovornost u odgojno-
obrazovnom procesu, te da poticu sve oblike uéenitkog stvaralastva i izraZavanja.
Rad Vijeta utenika obuhvaca:

- mogucnost sudjelovanja delegiranog predstavnika u radu tijela Skole kada se
odluuje o pravima | obvezama ucenika, ali bez prava odlucivanja

- briga o postivanju uéenitke discipline u Skolskim prostorima sukladno pravilima u
kuénom redu kole

- sudjelovanje u planiranju i organiziranju izvannastavnih aktivnosti | skrb o
kulturnim zbivanjima u Skoll

- razhéiti oblici pomodi uéenicima

- druge savjetodavne aktivnosti u svezi ostvarivanja cilleva odgojno-obrazovnog
procesa

- skrb o kulturi Zivljenja i rada u Skoli

- razmatra uspjeh u uéenju i viadanju utenika skole
daje prijedlioge organima Skole za poboljsanje uvjeta Zivota i rada u kol

- daje prijedioge za utvrdivanje specifitnih programskih sadrzaja

- daje prjedioge u svezi godidnjeg plana i programa Skole koji se odnosi na
slobodne aktivnosti ucenika
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Tablica 33. Pl 2 Viieéa yéani

SADRZAJ REALIZATORI | VRIJEME
Konstitulranje VU i izbor rukovodstva ravnateljica

Razmatranje dokumenata skole GPIP rada Skole (Skalski

kurikulum, KZ0)

Upoznavanje uCenika s pravima | obvezama sukladno pedagoginid e
Zakonu o odgoju | obrazovanju u osnovnoj Skoli (Pravilnik

o knierijima za zricanje pedagoskih mjera)

Projekti i programi koji promiéu kulturu nage Skole u ravnateljica

lokaino] zajednici: nase idaje sadepouiiia Xl
Uredanje panoa rada Vijeéa udanika

Razno

Priprema za Dan Skole ravnateljica

Analiza natjecanja -
Aktuaina doegadanja u Skoli

Uspjeh utenika na kraju &kolske godine ravnatealjica

Analiza rada Vijeéa utenika na kraju Ekolske godine te pedagoginga Vi,

prijediozi za poboljfanje rada

7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANJA

MNacionalni okvimi kurkulum zahfieva podizanje kvalitete nastave kao i
njezino osuvremenjivanje, UCitelji su obvezni sudjelovati na struénim usavriavanjima

kako bi mogli pratiti nuZne promijene odgojno-obrazovnog procesa,

Da bi se lakée prilagedili promjenama | zahtjievima suvremene Skole, duZnost
|e svakog djelatnika da obvezno sudjeluje u svim oblicima struénih aktiva za koje
dobije poziv. Voditel] struCnog aktiva, seminara i savjetovanja duZan je bodovati
nazotnost | aktivnost ucitelja te o tome izvijestiti uCitelja i Skolu. Uditelli ¢e se

usavriavatl u organizaciji MZ0O-a | Agencije za odgoj | obrazovanje, a posebno su
obvezni redovito sudjelovati na svim sastancima Zupanijskih struénih vijeéa.

S djelatnici Skole koji su ukljufeni u Eksperimentalni program proéi ée niz

edukacija od strane Ministarstva znanosh | obrazovanja u toku cijele skolske godine |

to u vrijeme nenastavnih jedana,




Ravnatel] Skole j@ dufan voditi brigu oko realizacije plana permanentnog
usavriavanja ucitelja | redovito voditi uGiteljski dosje.

U skladu s moguénostima Skola skrbi o pedagoskoj periodici: Mali koncil®,
Hrvatske Sume®, Mo planet®, Prvi zbor®, Smib®, Olimp®, "Raéunovodstvo |
financije", kao i omoguéuje pristup bazama podataka i znanstvenim portalima |
elektronickim Casopisima. Svaki uditel] ima trajnu obvezu individualnog stalnog
pracenja struéne literature te i na taj nacdin steéeno znanje koristiti U nastawvi | drugom
radu s uéenicima.

Kroz uciteljska vieca s obradom tema putem predavanja (primjeri dobre
prakse), ucitelji takoder proSiruju svoje znanje | prenose ga | na ostale Elanove
Utiteljskag vijeca.

7.1. Struéno usavriavanje u koli

Ugitelji ¢e na Uciteliskim vijedima pripremati | slusati predavanja o odredenim
odgojno — obrazovnim temama.

Owve éa Skolske godineg dvije teme odraditi struéna suradnica i ravnateljica, a
ucitelji ¢e perioditno sukladno interesima, izloZiti zanimljivost: | novine sa strucnih
skupova u obliku predavanja.

7.2. Stru€na usavriavanja izvan Skole

Svi odgojno — obrazovni djelatnici Skole duZni su se, osim unutar Skole, stuéno
usavravati izvan $kole. Struéno usavrSavanje izvan 3Skole podrazumijeva
sudjelovanje na struénim skupovima, Zupanijskim | meduZupanijskim struénim
vijedima i driavnim skupovima u organizacii Ministarstva odgoja | obrazovanja te

Agencije za odgoj | cbrazovanja.

7.3. Struéna usavrdavanja na Zupanijskojidrzavnoj razini

Ucitelji ¢e prisustvovati strucnim skupovima po Katalogu Agencije za odgoj |
obrazovanje na Zupanijskim | meduZupanijskim aktivima.
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Struéna suradnica pedagoginja &e prisustvovati struénim skupovima po
Kataloge Agencije za odgo] 1| obrazovanje na Zupaniskim 1 meduZupanijskim
aktivima.

Ravnateljica ¢e prisustvovati struénim skupovima u organizaciji HUROS, CAR-
neta, HZOS, Fupanijskim i medufupanijskim skupovima u organizaciji 2upanije |

Ministarstva znanosti | obrazovanja.

7.4. Ostala struéna usavréavanja | osposobljavanja

Svaki ucitel] duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju za
Skolsku godinu 2023./2024. | e- mailom ravnateljici slati svoje potvrde o struCnom
usavriavanju

Radi preglednosti i detaljnijeg pracenja, u zbornici na ratunalu ce biti plan sa
kalendarom u koji de udielji upisivali svoja struéna usavrSavanja na Fupanijskoj i
driavnoj razini, kao i usavrsavanja u skiopu projekata.

8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO -
OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE
8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Plan kulturne djelatnosti Skole sadrii: estetsko-ekoloSko uredenje Zivotne |
radne sredine, javna predavanja, priredbe, natjecanja, obiljeZavanje drZavnih
blagdana i Dana skole | sve druge oblike suradnje s drustvenom sredinom.
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Tablica 34 Plan kulturne i javne diglatnosti

Mjesec Sadrzaji aktivnosti Vrijeme Nositelji aktivnosti
1X. Medunarodni dan pismenosti | B. rujna utiteljica hrvatskog jezika
» . . ; utiteljica prirode i biologije,
Akcija LJelena Cistka 15 rujna wi‘ E_:l i _ |
Europski dan jezika 26. rujna ﬁﬁ?ﬂ;ﬁ;ﬁ?ﬂﬂ '
Dani zahvalnosti za plodove ’ -
X. zemije listopad razrednici
Obiljezavanje dana jabuka listopad ucitelfica hrvatskog jezika
Medunarodni dan nenasilja 2. listopada :Lﬁ:ﬂ‘ Shong
Medunarodni dan Skolskih ; o
knjiZnica 2. listopada knjuzniéarka
r Dan neovisnosti g listopada svi uditelji
. i uciteljica hrvatskog jezika,
Mjesec hrvatske knjige 15.10.-15.11. knjiZnicarka
Svjetski dan stednje 31. histopada svi ulitelji
Xl Svi Sveti 1. studenog svi ugitelji
e svi uitelji
Dan sje¢anja na Vukovar 18. studenog o o
uciteljica povijesti
Dan sjecanja na Zrtve _— N
Domovinskog rata 16. studenog uiteljica povijesti
Medunarodni dan dijeteta 20. studenog svi ulitelji, pedagoginja
X1l Sveti Nikola 6. prosinca svi ucitelji
g
BoZic prosinac svi uCitelji
I phy medunarodnog Prnania | 15, sietnia Ugiteljica povijesti
Dan sjecanja na Zrtve ey o
holokausta i zlodine protiv. | 25, sijeénja s PO,
povjednosh I
I Dan sigumijeq interneta 5. veljace uﬁltal ggiﬁjr;mt'k&'
Valentinovo 14. veljace svi ucttel)i
Dan ruZiéastin majica 28, veljate svi ucitelji, struéni suradnici
Poklade veljata svi uitelji, struCni suradnici
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Uciteljica hrvatskog jezika,

i

. Dan medijske pismenosti oZujak S e
Dani hrvatskog jezika ofujak uéiteljica hrvatskog jezika
Medunarodni dan Zena B. oFujka svi uited)i
Medunarodni dan ofeva 19. oZujka svi ugitedji
Dan Opcine Levanjska Varof | 18, otujka svi uditedji
Svjetski dan pripovijedanja 20. ofujka knjiznicarka
Dan svjesnosti o Down . e X i
Sindisd 21, ofujka svi ucitelji, struém suradnici
Uskrs 31. oujka svi uditelji
Medunarodni dan djedje ; S
..-N. knjige 2. travnja knjizniGarka
Svjetski dan zdravija 7. travnja svi uciteli
. uéitteljica prirode, ostali
Dan planeta Zemlje 22 travnja ekl | e
V. Obiteljski dan 2. svibnja svi ucitelji, strucni suradnici
Dan Skole 3. svibnja svi ucitelji, struéni suradnici
Majéin dan 12. svibnja uciteljica hrvatskog jezika
pedagoginja, uciteljica
Medunarodni dan Afrike 25. svibnja glazbene kulture, ucitel)
geografije
=
Svjetski dan zaétite okoliga 5. lipnja svi uitelji
Sveti Antun — crikveni god 13, lipnja svi uitelji
ucitelji, strucni suradnici,
: : z 2 uéenici,
Tijekom | Projekt Crvenog kriza tijiekom Skolske
godine |  Sigurnije Skole i vrhici godine 2023./2024. | vaniski suradnici
& uéiteljica njemadkog jezika,
i Suradnja O5 Silvije Strahimir | ... utiteljice razredne
;ﬂ:?::‘ Kranjéevit® i KnjiZnice grada g;mg' ;’;glasfﬂz 4 nastave, strucém suradnici |
Bakova ' " | dielatnici knjiZnice grada
Bakova
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Tijekom | Uniceiov projekt ,Skole za tijekom Skolske svi ucttelji | strucni
godine | Afriku” godine 2023./2024. | suradnici
Tijekom : g tijekom Skolske knjiznicarka, ucitelji
godine | Skolski projekt .Citalice godine 2023./2024. | razredne nastave
Tijekom | Akcija Plastitnim éepovima | tijekom Skolske svi utiteldji | struéne
godine | do skupih ljekova® godine 2023./2024. | suradnice

ravnateljica
Tijekom | Projekti koje smo prijavili na IJ'jEl-IﬁF:m Ekolske uditel
godine | natjecaje godine 2023./2024.

strucne suradnice
Ti ks Bk U&itelj informatiCko-

ekom ; i JERCHT)-SmCa e digitainih kompentencija

godine | rolekt.Stemi godine 2023./2024.

ravnateljica




8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite uéenika

Zdravstveno — socljalna zastita utenika provodi se u suradnji sa Skolskom medicinom | Centrom za socljalnu skrb.
SPECIFICNE | PREVENTIVNE ZDRAVSTVENE MJERE ZA UCENIKE OSNOVNIH SKOLA

1. HIGIJENSKO - EPIDEMIOLOSKI 1ZVID SKOLE

2. SISTEMATSK! PREGLEDI pratenje priagodbe uéanika na Skolu  ponasanja i riziénih navika kod uéenika .
a) V RAZREDI| u svrhu pradenja psihofizickog razvoja
Pregled obuhvaca : anamnezu.somatski pregled {mjerenje tjelesne tedine | visine, ispitivanje vida , vida na boje. mjerenje krvnog
tlaka, pregled srca i pluéa, pregled kralje#nice, pradenje spolnog razvoja ) razgovor s razrednicima i roditeljima,
Predavanje o pubertetu,
b) Vill RAZREDI :
svrha 'utvrdivanje zdravstvenog stanja | sposobnosti s obzirom na odabir zvanja te najpovolinijeg daljnjeg obrazovanja
{profesionalna orijentacija)
pregled obuhvata - anamnezu ( donijeti medicinsku dokumentaciju o postojecim kroniénim bolestima, alergijama, vedim
poremecajima sluha, vida i vida na boje)
- somatski pregled { mjerenje tielesne teZine | visine, ispitivanje vida ,vida na boje , mjerenje krvnog tlaka,

pregled srca | pluéa, pregled kraljeZnice, pradenje spolnog razvoja ). razgover s razrednicima i rediieljima,
3. SKRININZI:

Il RAZREDI { mjerenje tielesne teZine i visine |ispitivanje vida | vida na boje, predavanje o pravilng] prehrani )

VI RAZREDI { mjerenje tjelesne teZine | visine, pregled kKraljeZnice)



Vil RAZRED! [ ispitivanje sluha)
4. NAMJENSKI PREGLEDI:
- pregled prije cljeplienja
- utvrdivanje sposcbnosti uéenika za saviadavanje redovitog programa tjelesne kuliure
- utvrdivanje sposobnosti utenika za sportska natjecanja
- pracenje uéenika koji iz zdravstvenih razloga ne mogu pratiti redovni nastavni program
5. MJERE ZASTITE OD ZARAZNIH BOLEST! CIJEPLJENJE
- upis u | razred - Mo-Pa-Ru { ospice, rubecla zaugnjaci),|PV( djedja paraliza)
- Vill razred Di-Te + IPV (difterija tetanus | djedja paraliza
- VIl razred cijepljenje protiv HPFY (necbavezno cjepivo)
6. SAVJETOVALISNI RAD
- svrha - pomoc u riedavanju temeljnin problema (prilagodba na 3kolu , &kolski neuspjeh, poremecaj ponaganja. problemi
razvoja, kroniéni poremecajl 2dravija, zlouporaba psihoaktivnih sredstava, problemi mentalnog zdravlja)
- obuhvaca rad s | utenicima, roditeljima, starateljima | uiteljima
- SAVIETOVALISTE SE ODVIJA U AMBULANTI SKOLSKE MEDICINE DOM ZDRAVLJA DAKOVO
- SRIJEDOM OD 15 — 17 SATI .

7.ZDRAVSVENI ODGOJ | PROMICANJE ZDRAVLJA
-1-IW RAZREDI — higijena zubi i usne Supljine
- skrivene kalorije
-V=V| RAZREDI- psihicke i somatske promjene u pubertetu
- Vil RAZREDI : - profesionalna orijentacija
- informiranje uenika i roditelja o



HPY CIJEPLJENJU,
usmeno i putem pisanih materijala

METODE ZDRAVSTVENO - ODGOJNOG RADA
- predavanja, rad u malim skupinama, radionice, tribine, edukacija vrénjaka.

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika skole

Djelatnici kole ¢e sistematske preglede obaviti u terminima po dogovoru sa Zavodom za javno zdravstvo Bakovo.

8.4. Skolski preventivni programi

(Skolska preventivna strategija)

9. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM 08 , SILVIJE STRAHIMIR KRANJCEVIC" LEVANJSKA VAROS
(Skolska preventivna strategija)

Skolska godina:2023 /2024

Voditelj fi SPP: Mateja Dumanéié, pedagoginja



PROCJENA STANJA | POTREBA: Svaka razvojna dob sa sobom nosi | svoje posebnostl u ponaganju uéenika pa ja Skolski preventivi
program izraden u skladu s tim. Od najranije dobi s uenicima treba raditi na upoznavanju njihovih prava | obveza, a time | prava drugih te
izgradnji odnoza temeljenih na postivanju razliéitosti, toleranciji | empatiji. Nadalje, u razdoblju puberteta s uéenicima je potrebna raditi na
njihovom samopostovaniu te odnosima s vrénjacima. Potrebno ih je upoznati s promjenama koje donosi odraslanje te s pedeljnim oblicima
ponadanja. Utenike treba upoznati s nepodaljnim oblicima ponadanja, prije svega nasiljemn i koriStenjem opojnih sredstava, kao | njihovim
utjecajem na zdravlje. Suvremeno doba sa sobom donesi | opasnosti koje vrebaju s virtualnih mreZa pa je | o tome polfrebnao raditi 8 uenicima.
Ponudom izvannastavnih | izvanskolskih aktivnosti nastoji se utenike usmjerlii na kvalitatno provodenje slobodnog vremena, kako bi se
sprijedila rizitna ponadanja, ali | na odabir zanimanja u skiadu & njihovim interesima i sposobnostima.

CILJEVI PROGRAMA:

razvijati odgovomao ponasanje prema sebi | drugima

paticati uGenike na razmidljanje | usvajanje pozitivnih Zivotnih vrijednosti

upoznati svoje ocsiecaie | kako ih izrazavati

razvijati pozitiviu sliku o sebl razvijajuti samopoStovanje | samopouzdanje

usvajati viestine donodenja odluka | nesavanja problema

formirati stav prema sredstvima ovisnosti | upoznati se sa stetnim posljedicama Zlouporabe droga
promicat fizifku, socijalnu | duhovnu dimenziju zdravija

razvijati kod djece zadovoljstvo viastiim radom

AKTIVNOSTI pedagoske radionice, predavana, grupni razgovorl, individualni razgovori, izrada panoa u Skoli, podjela letaka i brosura

9.1. Rad s uéenicima

PROGRAM: ZDRAVSTVEN! ODGOJ | OBRAZOVANJE (na satima razredne zajednice)
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Naziv programa’aktivnosti
Kratak opis, ciljevi

MODUL: Z2IVJETI ZDRAVO
1) Praviina prehrana

- razvijati naviku pravilne | redovite prehrane

- osvijestiti prehrambene navike uéenika | utjecaj
drustvenog okruZenja na navike hranjenja

- paticatl zdrave Zivotne navike
2) Tjelesna aktivnost

- ypoznati utenike s vainosiu redovitog
svakodnevneg vieibanja za 2ivol | razve) tijsla

- ukazati na mogudée posljedice nedovoljnog kratanja
i neredovitog viezbanja

- razne igre
3) Osobna higijena
- nautiti koja nezdrava ponafanja mogu uljecati na

Program:
a) Evaluiran

b) Ima
strucno
misijenje’
preporuk
u

¢) Nista od
navedeno
ga

Razina Razred

intervencije

a) Univerzalna

b) Selektivna

¢} Indicirana

Liniverzalna 1.4,
B.I.

Univerzalna Léenic
1.4,
razreda

Univerzalna Lcenic
518

e

Broj
utenika

24

16

Planirani

broj
susreta

jednom u
svakom
razredu

jednom u
svakom
razredu

jednom u
EYaRom

Voditelj,
suradnici

razredmicl,
Ekolska
medicing

razrednici,

Skolska
medicina,
utitel] TZKa

Skolska
medicing
{predavanja

L



zdravije
- nauditi kako sacuvati zdravije

4) Mentalno zdravije

- gpoznatl da ljedi imaju svaja prava | obveze

Univerzalna

- uvidjeti | razumjeh povezanost postignuéa u udenju
i radu 8 razinom odgovornost

- pokazati briznost, otvorenost, iskrenost | empatiju

- nautiti kako rijesiti probiem | donijeti pravilnu
odluku o fedavanju problema uvaZzavajudi
meduscbne osjecaje

- pronalaziti strategije za razvijanje samopouzdanja

MODUL: PREVENCIJA NASILNICKOG PONASANJA
- Ponasanje prema djeci | odraslima Univerzalna
- Pona&anje prema Hvotinjama

= PonaZanje u dkoli

- Postivanje pravila | autonteta

- Humano ponadanje

- PoZeljna ponafanja

- Zivoine viedtine

- Temeljni pojmaovi komunikacije

- Emacionainost = briZnost, oivorenost, empatija,

razreda

LIgenicl 42
od 1. do

8.

razreda

Utenici 4z
od 1. do

B

razrreda

Y

razredu

jednom u
svakom

razredu

jadrom u
svakom
razredu

u sklopu
gistematsko

g pregleda)
razrednici,

pedagoginja
knjiZnidarka

ikolska
medicina
[pradavan)a
u sklopu
sistematsko

g pregieda
5.i8r)

razradnici,

pedagoginja
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iskrenost

- Menasilno ponaganje / Problematiéne situacije

- (Ne) primjerena vrénjatka ponasanja u pubertetu
- \Vrijednosti

- Prormocija odgovornog ponasanja

- SBamokontrola

- Rjesavanje problema, donosenje odluka i timski
rad

MODUL: PREVENCIJA OVISNOSTI

= Dpasnostifrizici koj nas svakodnevno okruzuju —
ljekovi U nasdem okrudenju

- Dprez u svakednevnom Zivolu - raéunalne igrice

- Dzobna cdogovornost za zdravije | odgovorno
ponasan)e

- Utjeca) medija | vrénjaka prema sredstvima
avisnosti

- Ddolijevanje pritisku vrénjaka — zauzimane za
sebe

- Alkohol | droge - utjecaj na pojedinca, obitel] i
Zajednicu

- Riziéna ponasanja | posljedice na obrazovanje

- provodenje anketiranja medu utenicima visin
razreda

Univerzalna

LUfamici
od 4. do
B

razrada

24

jednom u
svakom
razredu

razrednici,
tkolska
medicina,

pedagoginja
knjifnicarka
uéiteljica
prirode |
blologije

vanjski
suradnici
(djetatnici
FL}

[l



MODUL: SPOLNA/RODNA RAVNCOPRAVNOST | SPOLNO ODGOVORNO PONASANJE

= Ddgovornost | postovanje prema viastitom tijelu
- Viastito tijelo u promjenama
- Rodne uloge u obitedji

- Raziika izmedu spofa | roda u drudtvu i dkoli -
medu vrénjacima

- Komunikacija o spolnosti

- Ulega i pritisak medija u puberieiu

- Uloga medija u vrénjatkim odnosima
- Emocije u vrénjatkim odnosima

- \fa?nost samoposdtovanja, asertivnost | osobnog
integriteta za odgoverno cdludivanje

- Vrénjalki pribsak, samopo&tovanie. rizicna

ponasania

- Odgovarna spoino ponasanja

- Ddgadanje spolne akbivnosti | rizici preranih spolnih

ocdnosa

PROGRAM: PREVENTIVNI PROGRAMI PU OSJECKO - BARANJSKE

Program:

Maziv programa‘akiivnosti al Evaluiran

Kratak opis, ciljevi b) Ima struéno
migljanja /
preporuku

Univerzalna

intervencife
a) Univerzalna
b} Selektivna

Uanici
od S, do
B

razrada

Razred

24 jednom u  razrednic,
svakom
Y %knlsh_a
medicing,
padagogina
knjiznitarka

Broj Planirani  Voditelj,
uéenika brof suradnici
susreta

¥



PREDAVANJA DJELATHNIKA PU OSJECKO-
BARANJSKE

Pr.
- ZIVIM 2ZIVOT BEZ NASILJA (5.-8.r. + roditedji)

- ALKOHOL, VANADALIZAM | NASILJE MEBL
MLADIMA (poveznica s ZDRAV 24 PET" (7.18.r)

- SIGURNOST | ZASTITA DJECE NA INTERNETU
{1.-8.r. + roditels)

e) Nigta od
navedenoga

Ima strugno
migljenje /
preporuku

PROGRAM:OSTALE PREVENTIVNE AKTIVNOSTI U SKOL!

Naziv programa/aktivnosti
Kratak opis, cilfevi

1 .,5kolska shema" - vote, povrée, mlijeko |
mlijetni prolzvodi

- pramavirati zdrave prehrambene navike kako bi ze
sprijetila debljina | bolest uzrokovane
neadekvatnom prebranom u djedjoj dobi

3. Unicefov projekt , Skole za Afriku”

Program!
dl Evaluiran

@) Ima struéno
misljenje /
preporuku

1 Nigta od
navedenoga

Ima strutno
misljenje
preporuk.

Ima struéng
misljenje /

¢) Indicirana

Liniverzalna

Razina
intervencije

dl Univerzalna
e} Selektivna
f) Indicirana

Univarzalna

Univerzalna

Liéenici 1
-8
razreda,
roditelji

Razred

UEenict 1.
do &
razreda

U&enici
od 1. do

42

Broj
uéenika

42

42

Jadan
susret po
f@imi
predavan)

Planirani
brof

Susrota

Tijekom
cijele
Skolske
godine

Tijekom
cijele

Djelatnici
PU
Osjadko-
baranjske,
razrednici,
struéni
suradnici

Viodited,
suradnicl

kuharica,

razrednic,
ravnateljica

strucne
suradnica,

7B



- informirati utenike o Zivotu | Skolovanju djece u
Africi te im omogudit: Skolovanje

- prapoznati vainest higijene, pitke vode, prehrane,
zadtite od odredenih bolesti | sl,

- ypoznati uéenike s diedjim pravima i njihcvim
krianjam

4. Projekt Crvenog kria ,Sigurnije Skole | vrtici®
- nastavak projekta od prodle godine
- aktivnosti za uCenike

- Cilj projekia je poboljgati znanje | ojatati
kompetencije utenika u osnovnim Skolama i djece u
vriicima te njihovih uéitelja | odgojitelja za teme
pripreme za zvanredne stuacije, prve pomodi,
psihosocijalne podrike i sigurnosti u

Skalama i wriiéima.

6. Obiljezavanje vainih datuma vezanih uz
prevanciju neleljenih oblika ponasanja

= Medunarodni dan nenasilja

- Medunarodni dan djeteta

- Dan rudifasiin majica

- Dan sigurnijeg Interneta

- Dan medijske pismenaosti

7. Odgej za vrijednosti

-obiljezavanjem znatajnijin datuma, sudjelovanjam u

preporuku.

Ima struéno
misijenje /
preporuku.

Mista od
navedenog

Nista od
navedenog.

Unwverzalna

niverzalna

Univerzaina

razrada

Lgenici
od 1. do
B.razreda

UEenici
ad 1. do
8
razreda

Uienici
od 1. do

42

42

42

Ekolska
godine

Tijekom
ikolske
godine

Tijekom
cljele
Ekolske
godine

Tijekom
cljela
skolske

razrednici,
uditalji,
djelatnici
Ekole

struéne
suradnice,
razrednici,
uciteljica
prirode i
biologije

Strutne
suradnice,
razrednicl,
uditelji,
dielatnici
Ekole

Struéne
suradnice,
razradnici,

L



razli&itim projektima, ponudom raznavrsnih razreda goding utited;i,

izvannastavnih aktivnosti kvalitetno ispuniti slobodno djelatnici
vrijeme ufenika i sprijediti pojavu nedeljanih oblika Ekole
pona&anja
8. Gradanski odgoj | obrazovanje Ima struéno Univerzalna Uéanici 43 Tijekom Strutne
- - mikljenje / od 1. do cljele gsuradnice,
izgraditi utenika kao emancipirancg | drustveno preparuku, B, Ekolgke razrednici,
angaZiranog gradanina razli€itih zajednica u kojima ; ’
: S ; : razreda godine uital,
ima status nositelja prava | odgovornosti
- sudjelovane u utenitko| zadruzi
9.2. Rad s roditeljima
Oblik rada aktivnosti Razina intorvenciie  Sudionici Tema/Naziv radioniced Flarirani Voditeli
i broj susreta e
a) Individualno a) Univerzalna predavana e Suradnici
savjetovanje
" by Selektivna
b) Grupno e
savjetovanje c) Indicirana
c) Roditeljski sastanak
o) Vijece roditelja
1. Individualno Indicirana Roditelji uéenlka u riziku lzrada diskretnih Po potrebi,  Roditeljl udenika,
savjetovanje _ zastitnih personalnih fijakom pedagoginja,
Roditelji ufenika s programa cijele ravnateljica,
teskotama &kolske razrednici



2, Roditeljski sastanak

9.3. Rad s utiteljima

Oblik rada aktivnasti

al Individualno
savjetovanje o
postupanju prema
uenicima

b} Grupno savjetovanje
s ciljem prevencije
problema u
ponasanju

c) Razredna vijeta
d) Uéiteljska vijeca

Indicirana

Razina
intervencijo

a) Univerzaln
a

b) Selektivna

2] Indicirana

Reoditel)i

a) Roditelji ubenika 1.r,

b) Roditelji uéenika 4.r.

<) Roditeiji uCenika B.r.

Sudianici

Dole navedano

Upis u 1. razred

Predavanje — Prijelaz iz
razradne u predmetnu
nastawvu

Predavanje - Upis u
srednju Bkolu

Tema/Naziv
radionice’

predavanja

godine

Tijekom Roditelji utenika,
godine pedagoginja,
ravnateljica

Planiran Voditelj/

i broj

susrela suradnici



1. Grupno savjetovanje s
ciljem prevencije problema
u ponasanju

2. Razredna vijeta

3. UEiteljsko vijecte

Liniverzalna

Selektivna

Univerzalna

Ucitedji | struéni suradnici
2kole, ravnateljica

Uditedji i struéni suradnici

Ekole, ravnateljica

Ligitelji | strutni suradnici
Skole, ravnateljica

Sigumost | zastita
diece na internetu

Utwrdivanje
populacije utenika u
rizikul.

Strucna literatura |z
podrutia prevencije

U 202372024, dkolskoj godini planirame provest viezbe evakuacije uéenika | djelatnika skole,

VijeZbe ée se provesti u suradnji s Dobroveljnim vatregasnim drustvom Levanjska Varos,

1

Tijekom
cijele
Bkolske
godineg

Tijakom
cijele
skolske
godine

Vanjski suradnici

ravnateljica,
pedagoginia,
razrednic,
utitelj

ravnateljica,
struéne suradnice



9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Plan nabave je napravljen i dostavijen Ministarstvu znanosti | obrazovanja
krajem mjeseca srpnja | nasa Zupanija sada priprema cjelokupnu dokumentaciju
javnu nabavu koja bi trebala biti realizirana do kraja prvog polugodista.

10. PRILOZI

- Godisnji planovi | programi rada uGitelja
- Prilagodeni planovi | programi rada za uéenike s teSkocama
- Odluke o tjednim zaduZenjima odgojno - obrazovnih radnika

- Raspored sati

Na osnovi élanka 28, Zakona o odgoju | obrazovanju v osnovngj | srednjoj Skoli |
élanka 46. Statuta Osnovne Skole  Silvije Strahimir Kranjéevic®, a na prijediog
Utiteliskog vijeca, Vijeéa roditelja i ravnatelja Skole, Skolski odbor na sjednici
odrangj 05. listopada 2023. godine donosi .Godiénji plan i program rada Skole za
2023 .72024. skolsku godinu®.

Predsjednik Skolskog odbora:

Mo e ot ach e

lvana Viadi¢, prof.

LK



