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osNovNr PoDAcr o Sxou

Naziv Skole OS,,SILVIJE STRAHIMIR KRANJCEVIC"

Adresa Skole: GLAVNA 62,31416 LEVANJSKA VAROS

Zupanija: OSJECKO _ BARANJSKA

Telefonski broj: 031-864-369

Broj telefaksa: 031-864-003

lnternetska poita: u red@os-sskra njcevic-levanjska-
varos.skole.hr

lnternetska adresa: www. os -ss kra ni cevi c -leva nj s ka -va ros. s ko I e. h r

Sifra Skole: 14404-001

Mati6ni broj Skole: 034fi224

otB 84240970996

Upis u sudski registar (broj i datum) Tt-95/216-2 28.08.1995

Sfota vjeibaonica za:

Ravnatelj Skole: NATASA SEGO

Zamjenik ravnatelja:

Voditelj smjene

Voditelj podrudne Skole:

Broj udenika: 43

Broj udenika u razrednoj nastavi: 18

Broi udenika u predmetnoj nastavi: 25

Broj u6enika s teiko6ama u razvoju:

Broj u6enika u produienom boravku:

Broj udenika putnika:

Ukupan broj razrednih odjela: 7

Broj razrednih odjela u matidnoj Skoli: 7

Broj razrednih odjela u podrudnoj Skoli:

Broj razrednih odjela RN-a: 3

Broj razrednih odjela PN-a: 4

Broj smjena: 1
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svake smjenelPodetak i zavrSetak 8,00-14,00h
Broj radnika:

25
Broj u6itelja predmetne nastave: 13

razredne nastave:Broj ud itelja
3

produienomBroj ud itelja u boravku:

ih suradnikEBroj strudn
2

Broj ostalih radnika:
7

Broj nestrudnih uditelja 0

pripravnikaBroj
0

i savjetnikEBroj mentora
2

-a-Broj voditelja

Broj radunala u Skoli: 35

specijaliziranihBroj uctontca: 3

Broj op6 ih udionica: I
Broj 5portskih dvorana:

1

portskih igrali5ta:Broj 5
0

lska knjiinica:
1

kuhinja:
1

0
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1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrudju

Skolska zgrada, koja je izgraclena 1999. godine sa 1370 m2 u potpunosti

odgovara standardima za uienike od l. -Vlll. razreda. Vanjski prostor velidine je 1563

m2.

Sportska dvorana je fizidki povezana sa Skolom, a posjeduje i vanjsko igraliSte,

sve skupa 1246 m2.

Skola obuhvaca cijelo podru6je opcine Levanjska VaroS, a to su naselja: Majar,

Ov6ara, Music, Ratkov Dol, Slobodna Vlast, Milinac, Paudje, Breznica Dakovadka i

Levanjska Varo5.

Zbog velike prostorne udaljenosti mjesta, djeca se prevoze Skolskim autobusom

VW CRAFTER 50 (18+1) kojim se prevoze u6enici u matidnu Skolu u Levanjskoj

Varo5i. Odekuje se dolazak novog mercedesovog autobusa (18+1) do kraja studenog

2022. Javni prijevoz nije bilo rentabilno organizirati.

1.2. Unutrainji Skolski prostori

NaSa Skola ima 8 udionica i 1 kabinet informatike, 1 kabinet tehnidke kulture,

knjiZnicu, zbornicu, tri prostorije za administraciju, kuhinju s blagovaonicom, radionicu

Skolske zadruge, konferencijsku salu, dnevni boravak za uditelje igoste u projektima i

krojadka radionica. Prostorni uvjeti zadovoljavaju radu irealizaciji programa Skole.

Skobka zgrada zagryava se na centralno grijanje (goriva tvar - pelete).

Sve udionice ikabineti opremljeni su namjeitajem (klupe, stolice, plode, panoi,

ormari). Namje5taj zadovoljava pokebe u realizaciji odgojno-obrazovnog rada.

lnformatidka oprema u udionicama je potpuna, te je poeelo opremanje od skane Skole

za Livol i Carnet-a(izvrSeni su tehnidki poslovi i 6eka se ugradnja pametnih -

interaktivnih ploda i brzog interneta-mreZe koja nije do kraja zalivjela).

Klimatizirane su detiri udionice na prvom katu i dvije prostorije u potkrovlju te
Skolska knjiZnica, kabinet informatike i administrativni prostor. Sest udionica, dvije u

prizemlju i6 na katu, te kabinet tehnidke kulture, opremljene su zavjesama za

zasjenjivanje. Potkrovlje je iskori5teno salom za projekcije ili javna predavanja, a koristi

se i za druga javna okupljanja. Posjeduju osim dobrog uredskog namjeitaja - laptop i

1



projektor' Dvije udionice u potkrovlju su preuredene, jedna za dnevni boravak uciterjai gostr'ju koji dolaze raditi u nasim projektima, a jedna za krojacku radionicu. Dnevniboravak za uditerje je sreden u potpunosti. Tavanske prostorije su odvojenepregradama, gdje se narazi: arhiva, prostor za pohranjivanje materrjara koji seproizvode u udenidk oi zadruzi, spremiste skorskog namjestaja, prostor za odraganjestarog papira i prostor za bojanje takovima.

sve udionice imaju drveni parket, osim udionice osmog razreda ikonferencijskena sate katu, gdje je laminat. prostor zgradele pod video nadzorom, kojiima deset kamera i snimad - smje.ten u uredu ravnaterjice.

Knjiznica je opremljena s namjestajem i poricama za knjige te okrugrim stotomsa 8 mjesta' Unutar prostora nalazise uzdignuta ptatforma na kojoj se narazi spuzvastapodloga' umjetna krzna i jastudici u svrhu kutka za citanje.promjenjene su trakastezavjese s zavjesama od tkanine koja sprijedava prevelik dotok svjeflosti, a ipak se nemora osvjefljavati.

skobko dvori.te ogradeno je ogradom koja nue visoke kvaritete, ari

::[:1?:'"rrfii' 
Dvorana je presla u vtasnistvo skore, te je prijav tiena zupaniii za

Kabineti Oznaka stanja(klasidna uiionica
kabinet, knjiinica,
dvorana)

NAZIVF

Broj Velidina
um2 Broj Velidina

um2 opremljenost
OpCa Didakti6ka

opremljenost
VANASTA

1 14,35
1. razred

1 54,5
2 23. razred

1 59,95
2 24. razred

1
2 25. razred

1 29,99 m
2 2PREDMETNA NASTAVA

3 43,05
6 razred

1 29,
2 2

7. razred I 38,95 m2
3 2

8. razred
1 54,5

2 2
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lnformatika 1 33,50 m2 3 3

Tehni6ka kultura 1 21,00 m2 2 2

OSTALO

Dvorana zaTZK 1 774 m2

Dnevni boravak 1 41,54 mz 1 1

Krojadka radionica 49,40 m2 1 1

KnjiZnica 1 30,37 m2 2 1

Dvorana za priredbe
128,60

m2

Zbornica 1 24,62m2 1 1

Uredi 3 43,54 m2

PODRUCNA SKOLA

UKUPNO: 15 144,40
m2

4 57,4m2

Ukupna povr5ina prizemlja je 786,79m2, povr5ina na katu je 433,84m2 i povr5ina

potkrovlja 228,11m2.

Ukupna povr5ina Skole iznosi 1448,74 m2

1.3. Skolski okoliS

Tablica 2. Skolski okolis

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Tablica 3. Nastavna sredstvalponagala

NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA STANJE STANDARD

Audiooprema: 3

Projektori 11

9

Naziv povrSine Velidina u m2 Ocjena stanja

1. Sportsko igrali5te

2. Zelene povrSine 897 m2 I
3. Skolsko dvori5te 1575 m2 1

UKUPNO 2472 mz 1



Video- fotoop rema:
2

1

lnformatidka oprema:
3

radunala uinformati ckoj u6ionici 13
ostala radunala

20
nosna radunalaprrje

I
pametna ploda

2
Ostala oprema:

3
fotokopi rni uredaji

2
Pisaci

3

oznaka stanja opremrjenosti do 500/o.- 1, od 51_700/o. _ 2, od 71_100%. _ 3.

1.4.1. Knjiini fond Skote

Tablica 4. KniiZni fond Skole

1.5. Plan obnove i adaptacije

Dnevni boravak za uditerj u potkrovtju je u potpunosti zavr.en - priprema zacjelodnevnu nastavu' opremanje je izvrseno s sjede6om garniturom, zavjesama snosadima, tepisima, sanitarnim ormaricem,stavinom, prodicama, novom kantom zaotpad' ukrasnom vazom, televizorom, nosadem televizora, velikim stolom s 7 stolica,

FOND STANJE

Lektira ( -lV. razredJ 749
3

Lekti ra (V.-Vt ll. razred) 716
3

Ucenidk ifond 2215
3

Nastavn idki fond 755
2

Ukupn ifond
2994
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mali pisa6i stolom, malim stoli6em. Postavljen je idrZad ubrusa i sapuna na zid kraj

slavine.

Pokre6ena je blagavaonica, cijelo stubi5te, hodnik prema dvorani, obojana sva

unutarnja stolarija u cijeloj Skoli.

Sanacija stolarije u u6ionicama na katu i u prizemlju predvidena je energetskom

obnovom na koju smo se prijavili u slijede6em razdoblju.

Dvije nove u6ionice na prvom katu opremiti pokretnim klima uredajima zbog sve

toplijih ljeta, te novim ormarima.

Podeti su radovi na sanaciji Skolskog dvori5ta uz sredstua Zupanije u vrijednosti

68.000,00 kn. Prvi dio radova je izvr5en podetkom nove Skolske godine, te nam je

pokazao niz nedostataka koji su pokazali vaZnost ove sanacije. lskopan je sav

materijal stare pristupne ceste, dovezen sam materijal za postavljanje nove. lskoristiti

6emo donacije Hrvatskih Suma (5 m3 drvne grade) i Tondacha iz Dakova (25 m2

crijepa) koje smo dobili prije ki godine za izgradnlu sjenice.

Prijavili smo se i dobili veliki projekt u otvorenom postupku dodjele bezpovratnih

sredstava u modalitetu privremenog poziva -UNAPRJEDENJE VJESTINA I

KOMENTENCIJA UCITELJA I DRUGIH ODGOJNO - OBRAZOVNIH U

osNovNosKoLSKoM susTAVU oDGOJA I OBRAZOVANJA (nas projektni

prijedlog: E, ba5 hodu biti poduzetnik!") iijom realizacijom u dvori5tu ove godine

podiZemo uzdignute vrtove ijezerce. Vrtovi bi se navodnjavali solarnom pumpom, a i

rasvjeta i energija potrebna za laptope i punjaee tableta dolazila bi iz solarnih panela

koje bi ugradili na krovu sjenice. Sva ova infrastruktura ostaje u vlasni5fuu Skole ipotide

udeniko zadrugarstuo i istra2ivadko udenje u STEM nastavnom podru6ju, a ujedno ce

i roditelji i ostali Zitelji naSeg mjesta mo6l uZivo uiiti o napretku u ovom obliku

poljoprivredne proizvodnje.

1l

Prelaskom dvorane u vlasniStuo Skob rije5ili smo problem prostorije za smje5taj

radnih strojeva i goriva za iste. Prostorija uz dvoranu planira se preurediti u garaiu za

novi Skolski autobus koji bi do kraja mjeseca studenog trebao zamjeniti stari, koji6emo

prodati. Radovi koje planiramo izvrSiti su slijedeci: zavr5etak preuredenja dvori5ta s

novom odvodnjom i nivelacijom ( Poslan je zahtjev prema Zupaniji) - dobili bi prostor

za podizanje uzdignutih vrtova, izgradnja manjeg spremista za radne strojeve igorivo.



Prostor je vec prekriven video nadzorom, a pojacat ce se i senzorima pokreta ialarmom kad se preuredi.

Prostor kojije do sada opcina imata spremiste posuda podinje preuredivanje ufitnes salu koju ce udenici u sklopu nastave koristiti za zagrijavanje, ali isto tako idjelatnici Skole za rekreaciiu. lmaju6i u vidu da se u skoroj bududnosti ptaniracjelodnevni boravak udenika u Skoli, ovim preuredivanjem stvaramo dodatne sadrzajekoji ce pokriti interese nasih udenika ipotaci ih na zdravi nadin zivota.

ove godine planiramo uputitizahtjev Zupaniji zaizgradnju parkiralis ta izaskoleiz razloga Sto se uditelji, a ni roditelji nemaju gdje parkirati kod dolaska u Skolu

Poraditi na pojadavanju bezidne internetske mreze koja je velika smetnja zanormalni rad nastave koju ce odraditi carnet u sklopu projekta skote za zivot. svepredradnje su odradene i deka se da spojanje na CARNET mrezu brzom optickomvezom u suradnji s tvrtkom Hrvatski relekom. slijedi dopremanjei ormara za punjenjetableta ipametne ploce u sklopu ovog velikog projekta.

, 
,3:rlrir"r:=y[3i]r=,i3y3ifislovA I NJrHovrM RADN' M aDU*ENJTMA u

2'1' Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima
2.1.1. Podaci o uditeljima razredne nastave

Red.
broj lme iprezime Godina

rodenja Zvanje
Stupanj
strudne
spreme

Mentor-
savjetnik

Godine

staia
1 Majda Rondevi6 1 963 uditelj razredne

nastave VSS 3B

2 Gordana Sormaz 1971 dipl. ucitelj razredne
nastave VSS mentor 29

3. SnjeZana Papic 1962 ucitelj razredne
nastave VSS 31

t2



4. lvana Saric 1 990
dipl. ucitelj razredne
nastave

VSS 5

2.1.2. Podaci o u6iteljima predmetne nastave

Tablica 6. Podaci o udite ma oredmetne nastaveti

Red.
broj

Ime i prezime Godina
rodenja

Zvanje
Stupanj
struEne
spreme

Predmet(i)
koji(e)

predaje

Mentor-
savjetnik

Godine
staZa

1 Vesna eupi6 1973
prof. njem
jezika VSS njemadki 22

2. lvana Uzelac 1981.
prof. hrv
jezika i

knji2.
VSS hrvatski 16

3.
Tomislav
KneZevi6

1967
prof.
matemati-
ke ifizike

VSS
matematika
ifizika 26

4 Stipo Prskalo 1964
profesor
TZK

VSS
TZK,
geograija 32

5.
Marina
Filipovic

1982
prof.
biologije i

kemije
VSS

biologija i

kemija
15

6. Janja Bari6 1 96 1 prof. PTO VSS
informatika i

tehni6ka
kultura

39

7 Mirjana Brdar 1963
prof
povijesti

VSS povijest 22

8. lvan Bari6 1987

mag.
primarnog
obrazova-
nja s
izbornim
modulom
informati-
ke

VSS informatika 5

I Zeljka
Brataljenovi6

1979
dipl.
teolog

VSS vjeronauk 18

10 Robert FiSer 1976 Magistar
edukacije

VSS
likovna
kultura

16

t3



likovne
kulture

11 Emily Jukic

Magistar
edukacije
engleskog
i ruskog
jezika

VSS engleski
jezik 2

12 Manuela
Molnar 1994 mag.glaz.p

edagogije VSS Glazbena
kultura 2

13 Hrvoje Sen 1 986 mag.inform
atike VSS lnformatika 10

14. Jurica Serfezi 1 998
prvostupnik
glazbene
pedagogije

Vi5a
strudna
sprema

Glazbena
kultura

3
mjeseca

2.1.3. Podaci o ravnatelju i strudnim suradnicima

2'1'4' Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

n

13

Red.
broj

lme i
prezime

Godina
rodenja Zvanje

Stupanj
struine
spreme

Radno
mjesto

Mentor-
savjetnik

Godine
staia

1 Nata5a Sego 1 968

mag.
eduk.
biologije i

kemije

VSS ravnatelj 21

2 lvana Kaluder 1985
mag.
pedagogi
-je

VSS pedagog

3
Ankica
KarakaS
Rado5evid

1967
dipl.
biblioteka
-rica

VSS knjiZnicar mentor 26

t4

1994.

Nemamo pripravnika.



2.2. Podaci o ostalim radnicima Skole

Tablica 9. Podaci o ostalim radnicima Skole

Red.
broj

lme i
prezime

Godina
rodenja

Zvanie
Stupanj
struCne
spreme

Radno
mjesto

Godine

Staia

1 Marija Grdi6 1976 dip.pravnica VSS tajnik 7

2 Anela Prdi6 1 965 dipl. ekonomist VSS radunovoda 33

3
Drago
Sikinger

1 961 vozad SSS vozae, 38

4
Marinko
Marijanovic

'1964 domar, kuhar SSS
domar i

kuhar
38

5
Mirela
Vanidek

1 988. kuharica SSS
6istadica i

kuharica
5

6
Marica
Tunanovic

1974
kemijski
tehnidar

SSS spremadica I

7 lvona Bonic 1 997 dip.ekonomista VSS
Zamjena

radunovoda

7
mjeseci

l5
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2.3' Tjedna igodisnja zaduienja odgojno-obrazovnih radnika skore
2'3"t ' Tjedna i godisnja zaduienja uiiterja razredne nastave

Tabli 0 at i5n du U tel ne nas

Tablica 11.Ti dnaio odiSni azadu2enia uditelia oredmet nenastave

Red.
broj

UKUPNO
lme i prezime uditelia Razred Rad

razrcdnika
Oodatna
nastava INA

Rad u
produ.

boravku

Ukupno
neposre
- d, rad Tjedno

1 SnjeZana Papi6 3 16 2 1 1 1 21 40 1768
lvana Saric 4 15 2 1 1 20 20

3 Majda Ron6evic 1 16 2 1 1 1 21 19 40 1768

Predaj e u razrodima

UKUPNO
Red.
broj

lme i
prczime
uaitelia

Predmet
koji predaje Razrodnik

2 3. 4. 6. 7

Redov-
na

nastava

lzbor-

nastava
na

Ostali
poslovi

ar. s3. KU
dop dod rna

Ukupno
nepo.
rad

Pos
ebn

i

pos
lovi

Tje
dno

Godi
5nje

Janja
Barii teh. kultura

4
5 9 397,8

lvan Baria

4
4 B 355,2

Mirjana
Brdar Povijesl

8 2
2 2A 884

t6

2.3.2. Tjedna i godiinja zaduienja uEitelja predmetne nastave

i n"dorn"

f 
nastava

Dopunska
nastava Ostali

poslovi
GodiSnje

19
2.

1
40 1768

1. 5. 8.

1

1

2. lnformatika

3

8



Vesna
ultprc

njemadki
jezik 6r 2A 2 1 23 40 1768

5
Juflca
Serfezi

glazbena
kultura

5 2 1 B 16 70-7 2

6
Ze\ka
Brataljeno
vi6

katoliaki
vjeronauk

2 14 2 2 1 23 1 40 1768

7
Tomislav
KnezeviC

matematika,
fzika

2A 1 1 22 40 1768

B
lvana
Vladi6

hrvatskijezik 18 1 1 22 40 1768

9
Robert
Fiser

likovna
kultura

5 1 6 11 446 2

Stipo
Prskalo

rzK,
geografija 17,5 2 1 2 1 40 1768

11
Marina
Filipovia

priroda/biolo
gija/kemija 5r 13,5 1 1 27

engleski
jezik 10 10 20 884

13
Hrvoje
Sen

lnformatika 4 I 1 15 663

Uditelj Tomislav KneZevic predaje matematiku (V-Vlll.r.) ifiziku (Vll., Vlll.r.).

Uditeljica Marina Filipovi6 predaje prirodu (V., Vl. r.), biologiju i kemiju (Vll. iVlll.r.)

Uditeljica Janja Bari6 predaje tehnidku kulturu (V.-Vlll.r.).

))

t7

8.r

7 .t.

10

1193

12
Emily
Jukii



))

Uditelj lvan Barid predaje informatiku u V., Vl. razred.
Uditerj stipo prskaro predaje geografiju (V.-vr.r.) itjeresnu izdravstuenu kurturu (V._Vr.r.).
Uditeljica Vesna Cupii predaje njemadki jezik (t.-Vilt.r.).
Uditeljica Emity Jukii predaje engtesktjezik u tV.r.-Vilt.r.
Vjerouditeljica zeljka Brataljenovic predaie vjeronauk u predmetnoj nastavi i u razrednoj nastavi (r.-V*.r.)Uditelj Jurica Serfezi predaje glazbenu kulturu (lV._Vlll.).
u.iterj Hrvoje sen predaje informatiku u r, kobinacija ,r i rv razred,i V, iVrr razred

t8



2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduienja ravnatelja i strudnih suradnika Skole

Tablica 12. Tiedna i qodi5ni a zaduienia ravnatelia i strudnih suradnika Skole

Red.

Broj

lme i prezime

radnika
Struka Radno

mjesto

Radno
vrueme
(od-do)

Rad sa
stranka-

ma
(od-do)

Broj
sati

tjedno

Broj sati
godiSnjeg
zaduienja

1 NataSa Sego
Mag. edu.
biologije i kemije

ravnateljica
7,00 -
'15,00

1 1,00 -
12,OO 40 1768

2
Ankica
Karakai -
RadoSevi6

dipl. ing. poljop
dipl. bibliotekar

knji2ni6ar
8,00 -

14,00
8,00 -
13,00

20 884

3 lvana Kaluder mag. pedagogije pedagog
8,00 -
14,00

8,00 -

13,00
884

2.3.4. Tjedna i godi5nja zaduienia ostalih radnika Skole

Red.
Broj

lme i prezime
radnika

Struka
Broj sati
tjedno

Broj sati
godi5njeg
zaduienja

1 lvona Bonic radunovoda 7,00-15,00 40 1768

Marija Grdi6 dipl. pravnik tajnica 7,00-'15,00 40
1768

Drago Sikinger vozac vozac
6,00-10,00,
12,00-'16,00

40
1768

4
Marinko
Marijanovi6

kuhar kuhar 7,00- 9,00
442

5
Marinko
Marijanovi6

domar domar
9,00 -
15,00

30
| 3lo

6 Marica Tunanovic

operater
kemijsko -
tehnoloSkih
procesa

spremacrca 7,00-15,00 40 1768

7 Mirela Vanidek kuharica kuharica 7,00-1 1,00 20
884

I9

Tablica 13. Tiedna i qodiSnia zaduZenia ostalih radnika Skole

20

Radno
mjesto

Radno
vrijeme
(od-do)

dipl. ekonomist

2.

10



8 Mirela Vanidek spremadica spremadica 11,00 -
15,00 20 884

3, PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3. 1 . Organ izacija smjena

Nastava se u Skoli odvija u jednoj, prijepodnevnoj smjeni (g,00 - 14,00h). lzvannastavne aktivnostise odvijaju prije i odmah nakon nastave zbog u.enika putnika.

Dezurstvo nastavnika se mijenja po tjednima, dnevno de2ura 2 uditelja ito na prostoru hodnika uprizemlju ina katu.

T 4

Pon ak Utorak s eda rtak Petak

Pa c Sari6 Rondevi6
Juki6 c

P

KAT KneZevii Sen Brdar KneZevi6 Barii I.
PRIZEMLJE Pedagoginja

ili
iLnidarka

iupi6 Brataljenovii FiSer Pedagoginja

iZnidarkakn
iti

KAT
erfezi

Prskalo VIadii Barii J. Fil

Prvo dezurstvo traje od vremena prije podetka nastave (20 minuta ranije), sve do kraja prvog verikogodmora (podetak 3. sata).

Drugo deZurstvo traje od kraja 3. sata do pocetka 6. sata.

20



3.2. Godi5nji kalendar rada

Tablica 15. Godisnii kalendar rada

Mjesec
Broj dana Blagdani i

neradni
dani

Dan 5kole, grada, opeine,
Zupe, Skolske priredbe...radnih nastavnih

t.
polugodiSte

od 05.09.

do
23.'.t2.2022.

IX )1 20 Po6etak nastav e 5.9.2022

Olimpijski dan

X 21 18

Dan zahvalnosti za plodove
zemlje

06. i 7 .1O.2O22. Dan uditelja -
NENASTAVNI DAN - izlet
u6itelja

XI 20 17 2

xll 21 17 1 Badnjak, Bo2ic

UKUPNO l. polugodiSte 85 72 3

Prvi dio zimskog odmora za
u6enike od
27.prosinca. 2022. do 5.

sijeinja 2023. , nastava
podinje 9.sijedn ja 2023.

ll. polugodi5te
od 09. 01
do 21. 06.

2023. god.

L 21 17 1 Sveta tri kralja

20 1F

Drugi dio zimskog odmora
za ucenike od 2o.veljaie
2023. do 24.vel1aie 2023.,
nastava poiinje 27. veljade
2023.

il1. 23 23

Poklade

19.o2ujak Dan Opdine
Levanjska Varos

19 '16 1

Proljetni odmor u6enika od
G.travnja 2023. do
l4.travnja.2023., nastava
poiinje 17. travnja 2023.
9.04 2023., Uskrs

ll

Jesenski odmor u6enika od
31 .listopada 2021. do
l.studenog 2022. naslav a
poEinje 2. studenog 2022.

28.-30. studenog 2022.
NENASTAVNI DANI-
radionice za projekt ,,E, bas
ho6u biti poduzetnik!"

lt



10.04.2023., Uskrsni
ponedjetjak

V 21 21 2 05.05.2023.Dan Skole _
nastavni dan

30. 05. 2023. Dan drZavnosti

1.05.202i. , Praznik rada

VI 20 14 2 22.06.2A23., Dan antifa5istidke
borbe

8.06. 2023 , Tijelovo

21

vilt 22
1

22.6. do 31.8. 2023. god.
5.08.2023.- Dan pobjede i
oomovinske zahvalnosti i Dan
hrvatskih branitelja
15.08.2025. - Velika gospa

Ljetni odmor uienika od

UKU PNO il. polugodiste 168 103 7
UK UPNO: 251 175 10

Nadnevak
Dan u tjednu PrazniUbla gdan

1. studenoga 2022 Utorak Svi sveti
18 studeni 2022 Petak Dan

rata
sjecanja na
iSjecanje n

Zrtve Dom ovinskog
irivu Vukovara25 prosinca 2022. Nedje lja BoZic

26 prosinca 2022. Ponedjeljak 2. dan nStjepa
Nedjelja Nova Godina

6 sijednja 2025 Petak Sveta tri kralja
17. travnja 2023 Nedjelja Uskrs
18 travnja 202{.

kct nr ponedjeljakUskrs
1 svibnja 2023

k Praznik rada
30.svibanj 2023. Utorak n drZavnostiDa
8. lirprya 2023

Tijelovo

22

vil.

1 sijednja



22. lipnja 2023 eetvrtak Dan antifaSistidke borbe

5. kolovoza 2022 Petak Dan domovinske zahvalnosti

15. kolovoza2022. Ponedjeljak Velika Gospa

Sjednice uditeljskog vije6a odrZavat 6e se jedanput mjesedno. Mjesedniplanovisu sastavni

dio godiSnjeg plana i programa rada Skole, a mogu se dobiti na uvid u samoj Skoliza se odradene

mjesece u nastavnoj godini. Skola je izradila Skolski kurikulum prema odredbi clanka 28. Zakona

o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli. Godi5nji plan i program rada Skole je izraden

prije propisanih rokova - 27. rujna 2022.

Natjecanje udenika u okviru pokreta "Znanost mladima" organizirat cemo prema kalendaru

koji propiSe Ministarstvo i Agencija.

Program Skolskih susreta "Lidrano" ostvarivat cemo prema sljedecem programu: Skolski

susret u periodu do kraja sijecnja 2023., sudjelovanje na meduopdinskom susretu u veljadi 2023.,

a sudjelovanje na Zupanijskom susretu planiramo u oZujku 2023., drZavni susret odrZat 6e se

tijekom svibnja 2023, a sukladno epidemiolo5kim mjerama Sto2era civilne zaStite.

Ucitelji koji ce ostvarivati taj dio programa su oni koji imaju u svom zaduZenju vodenje

odredenih izvannastavnih grupa idodatnih oblika rada.

Ove godine ve6i dio ucitelja i strudnih suradnika, zajedno s ravnateljicom ukljuden je

realizaciju projekta ,,E, baS ho6u biti poduzetnik!" financiran o Norve5kih fondova i Ministarstva

regionalno g razvoja Republike H rvatske.

Sredivanje pedagoSke dokumentacije (e-Dnevnika, matidnih knjiga i e-Matice) planira

Skola u vremenu od 23. do 30. lipnja 2022.

U tom vremenskom periodu planira se ipredaja izvje5ca razrednika, uditelja i Skole.

Do kraja Skolske godine sredit 6e se i spomenica Skob.

3.3. Podaci o broju udenika i razrednih odjela

labtica lZ. Broi ucenl

Razred Ucenika Odjela
Djevoj-

6ica
Ponav-
ljada

Primjereni
oblik

Skolovanja
(uc. s rj.)

Prehrana Putnika U boravku lme i prezime
razrednika

uzrna objed
3-
5
km

6-
10
km

cije. prod.

23



I 8 1 6
8 Majda

Rondevi6

ilt. 4 1 1
4 SnjeZana

Papic

tv. 6 1 4
6 lvana Sari6

V 3 1 1 1 3 Zeljka
Brataljenovic

vt. 5 1 2 2
5

vil 10 1 8 1 10

Marina
Filipovic

Vesna CupY

vilt. 7 1 3 1 7 lvana Vladic

UKUPNC)
il. - vilt. 42 7 22 5 43

u6enBroj sika p oblimrimjeren ikom nja
po razredima

Rje5enjem odreden oblik
rada

t. [. ilt. IV V VI vil. vil.
individualizactleModel

Prilagodeni program
1 2 2 1 6

Posebni program

3.3.2. Nastava u ku6i

Nemamo organiziranu nastavu u kucijer nemamo udenika koji zahtijevaju takav oblik nastave.

Ukupno

24

6 2

2 1

4 1

t.-tv. 18 3 11
18 12 4

1 2

2 2

4 2

6 1

v. - vilt. 30 4 16 5 30 13 7

25 11

3.3.1. Primjereni obrik skorovanja po razredima i obricima rada



4. TJEDNI IGODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA IOBLIC]MA ODGOJNO -

OBRAZOVNOG RADA

Nastavni
predmet

T,iedni igodisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

,| 3 5 7 8
Ukupno
planirano

T G T G T G T G T G T G T T G T G

H rvatski
jezik 5 't7 5 0 0 5 175 5 175 5 5 175 4 '140 4 't40 33 1155

Likovna
kultura

1 35 0 0 35 35 35 1 35 1 1 35 7 245

Glazbena
kultura

1 0 0 1 35 1 1 35 1 35 I 35 7 245

Stranirezik 2 70 0 2 70 2 3 '105 3 105 3 105 3 105 18 630

Matematika 4 140 0 4 140 4 140 4 140 4 't40 4 140 4 140 980

Priroda 0 0 0 0 0 0 0 1,5 52 2 70 0 0 0 0 3,5 122,5

Biologiia 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 70 2 70 4 140

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 70 2 70 4 140

Fizika 0 0 0 0 0 0 0 2 70 2 70 4 140

Priroda i

druStvo
0 0 70 3 105 0 0 0 0 0 0 0 0 7 245

Povijest 0 0 0 0 2 70 2 70 2 70 2 8 280

Geografija 0 0 0 0 0 0 0 0 1,5 52 70 2 2 7,5 262.5

Tehnieka
kultura

0 0 0 0 0 0 0 1 35 I 1 1 4 140

Trelesna i

zdr. kultura
3 '105 3 105 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 to 560

lnformatika 0 0 0 0 0 0 0 0 2 70 2 70 0 0 0 140

18 630 0 0 18 630 18 630 24 839 875 910 26 9'i 0UKUPNO:

4.1. Tjedni igodiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tablica 19. Tiedni i qodi5nii broi nastavnih sati za obvezne nastavne oredmete po razredima

4.

175

1 1
,|

1

70

0

00 0

Kemija

0 0 0 0 0

2 70 2

0 0 0 0

702 70

0

0 0

0 4

0

o

35

35

25



Planirani sati vezani su uz godisnje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrudje,
koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj
knjizi pojedinog razrednog odjela (T _ tjedni broj sati; G _ godi5nji broj sati).

4'2' Tjedni i godi.nji broj nastavnih sati za ostare obrike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni igodiinji broj nastavnih sati izborne nastave

4'2.1 .1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka

Tablica 20 Tiedni i qodiSni i broi nas tavnih sati izborne nastave Vieronauka

!
G

o
o
;-

Razred Broj
udenika

Broj
grupa

lzvrSitelj programa Planirano sati

T G
t. 1 ljka Brataljenovic
1il. 4 1 rjka Brataljenovic z 70

6 1 ljka Brataljenovic 2 70
UKUPNO I. - IV. 1B 3 6 210

x
=(E
o
0,

V 2 1 Zeljka Brataljenovii 2
VI

1 Zeljka Brata ljenovic 2 70
vil. o

1 Zel1ka Brataljenovi6 2 70
vilt. b 1 Zellka Brataljenovi6 2 70

UKUPNO V. - VIII. 22 4 B 280

UKUPNO I. - VIII. 40 7 14 490

4'2'1'2' Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

Tablica 21 . Tiedni i qod iSnii broi nastavnih sati izborne nastave stranoq I ezika

G
:
No
o
o
tr
g
o
.:
N
TEz

Razred Broj
udenika

Broj
grupa lzvrSitelj programa P lanirano sati

T G
IV o 1 Emily Jukic 2 70
V 3 1 Emily Juki6 2 70
vt. 5 1 Emily Jukic 2 70
vil. o

1 Emily Juki6 2 70
vilt. 7 1 Emily Juki6 2 70

UKUPNO IV..VIII. 30 4
10 350

26

2 70

tv.

70



4.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave lnformatike

fablca 22. Tiedni iqodi5nii broi nastavnih sati izborne nastave lnformatike

(E
.v
(E

E
o
tr

Razred Broj
udenika

Broj
grupa

lzvrSitelj programa Planirano sati
T G

1 Hrvoje Sen 2 70

ilt itv '10 1 H rvoje Sen 2 70

vil. 1 H rvoje Sen 2 70

vilt. 7 1 H rvoje Sen 2

UKUPNO V, - VIII. 34 4 8 280

4.2.2. Tiedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

G
.Y

.E

E
o

Razred Broj
u6en ika

Broj
grupa

lzvrSitelj programa Planirano sati
T G

V 3 1 lvan Barii 2

VI 5 1 lvan Baric 70

UKUPNO V. - VIII. o 2 4 140

Red.

broj
Nastavni predmet Razred

grupa
Broj

u6enika

Planirani
broj sati lme i prezime

uiitelja izvrSitelja
T G

HRVATSKI JEZIK l.-tv 1 35 Svi uditelji RN

UKUPNO I. - IV. 1 35

1 HRVATSKI JEZIK 1 lvana Vladi6

MATEMATIKA v.-vil 1 35 Tomislav Kne2evi6

3 NJEMAiKI JEZIK r.-vill 1 Vesna eupi6

4 KEMIJA vil - vilt 1 Marina Filipovii

UKUPNO V.. VIII. 4 140

UKUPNO I. - VIII. 5 175

Tablica 23. Tiedni iqodi5nii broi nastavnih sati dopunske nastave

I B

70

70

1

v -vilt.
2.

2',7



Red

broj
Nastavni predmet Razred

grupa
Broj

udenika

Planirani
broj sati lme iprezime

uditelja izvr5itetja
T G

Matematika t.-tv. 1 35 Svi uditelji RNUKUPNO t. - tv.
1 35

1 Geografija vt!-vilt 1 35 Stipo Prskalo
2. Vjeronauk v.-vffi 1 35 fka Brataljenovi6

UKUPNO v. - vilt. 2 70
UKUPNO t. - vilt. 34 105

4.3. Obuka plivanja

U skoli nije organizirana obuka plivania, no svake skolske godine 3.i 4. razred ima
organiziranu Skolu u prirodi u orahovici u suradnji s crvenim krizem iz osijeka pa se u pet danaskole u prirodi obuhvati i obuka plivanja. Termin Skole u prirodiodabiremo u dogovoru s crvenim
krizem' Dakovadki sportski klub u suradnji s Uredom za odgoj iobrazovanje pri Zupaniji osjedko
- baranjskoj organizira Skolu plivanja za udenike petih razreda.

5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

Program rada ravnatelja proizlazi iz poslova i radnih zadataka koji su sastavni dio _,ravnateljeve nadleznosti prema zakonskim propisima, statutom idrugim normativnim aktima, koji
su odredeni opcim iizvedbenim planom iprogramom.

SADRZAJ RADA Predvideno
vrijeme
ostvarivanja

vrijeme u
satima

1 POSLOVI PLANIRANJA PROG RAM RANJA 282
r programa rada Skole

1.1. lzrada GodiSnjeg plana
VI -IX

programa rada ravnatelja1.2. lzrada plana i
VI _IX

1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI _IX

28
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1 .4. lzrada Skolskog kurikuluma VI -IX
1.5. lzrada Razvojnog plana i programa Skole VI -IX
1.6. Planiranje i programiranje rada Uditeljskog i Razrednih vijeca IX-VI

1.7 . lzrada zaduienja uditelja vl - vilr

1.8. lzrada smjernica i pomoc u6iteljima pri tematskim
planiranjima IX-VI

1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI

1 .10. Planiranje i organizacija strudnog usavr5avanja IX-VI

1.1 1. Planiranje nabave opreme i namje5taja IX-VI

1.12. Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole tx-vt
1.13. Planiranje projekta,,E, baS hocu biti poduzetnik!" tx - vllt

1.14. Ostali poslovi

2. POSLOV! ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA 258

2.1.lzrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih
odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacijarada
izborne nastave, lNA, izrada kompletne organizacije rada
Sroe;.

tx - vlil

2.2.lzrada GodiSnjeg kalendara rada Skole VIII- IX

2.3. lzrada strukture radnog vremena i zaduienja uditelja VI _IX

2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema
planu NCWO-a

IX*VI

2. 5. Organ izacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX-VI

2.6. Organizacija prijevoza i prehrane udenika tx-vil
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaStite

ueenika
IX-VI

2.8. Organizacija i priprema izvanudionidne nastave, izleta i

ekskurzija
IX-VI

2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole tx - vlil

2.10.Organizac$a i koordinacija upisa udenika u 1. razred tv - vll

2.1 1 .Organizacija i koordinacija obiljeZavanja drZavnih blagdana i

Praznika
IX-VI

2. 1 2.Organizaclja zamje na ne nazodn i h udite lja IX-VI

2. 1 3. Org an izacija popravnih, predmetnih i razredn ih ispita vt ivlil

2-l4.Organizacrja poslova vezana uz odabir udZbenika V-IX

2.15. Poslovivezani uz natjecanja ucenika t-vl

I ivilt2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora
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2.17 Koordinacija projekta,,E, ba5 ho6u biti poduzetnik!" lx - vill
2.18.Ostali poslovi lx - vill

LE
3. EENJ REALIZAC PLANIJE RANOG RADA 206

3.1 . Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX_VI
3.2. Vrednova

razdoblja
nje i analiza uspj eha na kraju odgojno obrazovnih xilivt

3.3. Admini
strudni

istrativno ped,
m suradnicim

agoSko instruktivn
a i pripravnicima

i rad s uditeljima,
IX_VI

3.4. Pra6enje rada Skolskih povjerenstava IX-VI
a administrativne sluZbe3.5. Pracenje i koordinacija rad tx - vlil

i koordinacija rada3.6. Pra6enje tehnidke sluZbe tx - vllt
3.7. Pracenje i anal s institucijama izvan Skoleiza suradnje tx - vllt
3.8. Kontrola pedago5ke dokumentacije lx - vllt
3.9. Pra6enje real izacqe projekta ,,E, hocu biti poduzetnikli.baS lx - vlil
3.1 0. Ostali poslovi tx - vilt

4. RAD U STRU TIJELIMA KOLEM KOLEG JALN M 90
anJe14 Planiranje pn prem cavodenje sjedni ihkolegijaln

ihstrudn ela lx - vill
4.2. Suradnja sa Si om podruZnicom Skolendikaln lx - vllt
4.3. Ostali poslovi tx - vilt

MA, STRU MSU RADNICIMA5. RAD S ENICIMA,
IRODITELJIMA 164

5 tjedna mjesecna S u atmplaniranja suradditelj nicima lx - vilt
5.2. Pracenje rada , grupa i pomoc pri raduudeni6kih dru5tava IX_VI

urnosti, pravima i obveza5.3. Briga o sig ma udenika IX-VI
5.4. Suradnja ipomo. pri realizaciji poslova svih djelatnika Skote tx - vlil
5.5. Briga o sigurnosti, pravima iobvezama svih zaposlenika lx - vlil
5.6. Savjetodavni rad ndividualno i skupno/s roditeljima /i lx - vill

pomocnika u nastavi u odgojno-obrazovni rad5.7. Uvodenje lx - vill
napredovanja uditelja5.8. Poslovi oko i strudnih suradnika IX - VIII

5.9. Pradenje rada ucitelja i stru6nih suradni ka na projektima lx - vilt
5.10. Ostali poslovi lx - vllt

UNOVODSTVENI6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I
POSLOVI 240

6.1 . Rad i suradnja s tajnikom Skole lx - vill

30
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rx - vilt

6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole tx - vlil

6.4. Provodenje raznih natje6aja za potrebe Skole IX - VIII

6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ tx - vilt

6.6. PoslovizastupanjaSkole tx - vlil

6.7. Rad i suradnja s radunovodom Skole rx - vilt

6.8. lzrada financijskog plana Skole vilt - tx
6.9. Kontrola i nadzor radunovodstvenog poslovanja lx - vilt

6.10. Organizacija i provedba inventure xil

6.11. Poslovi vezani uz e-Maticu VI

6.12. Potpisivanje i provjera svjedodZbi i udenidkih knji2ica VI

6.13. Organizacija nabave ipodjele potroSnog materijala vilt iI

6.14. Ostali poslovi tx - vlil

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA ! INSTITUCIJAMA 208
7. 1. Predstavljanje Skole tx - vilt

7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta tx - vilt

7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje rx - vill

7.4. Suradnja s Nacionalnim centromza vanjsko vrednovanje
obrazovanja

tx - vilt

7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU lx - vill

7.6. Suradnja s ostalim Agencijam a za obrazovanje na drZavnoj
razini

tx - vilt

7.7. Suradnja s Uredom drZavne uprave tx - vilt

rx - vilt

7.9. Suradnja s Zavodom za zapoiljavanje IX _ VIII

7.10.Suradnja s Zavodom zajavno zdravstvo tx - vilt

7.11.Suradnja s Centromza socijalnu skrb tx - vilt

7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom rx - vilt

7. 1 3.Suradnja s Policijskom upravom lx - vilt

7.14.Suradnja s Zupnim uredom tx - vill

7.15.Suradnja s ostalim osnovnim isrednjim Skolama

7. l6.Suradnja s turistickim agencijama

tx - vilt

tx - vilt

lx - vill

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka
MZOS-a

7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama

3l

7.8. Suradnja s osnivadem



7.18.Suradnja s svim udrugama

7.19.Ostali poslovi

lx - vllt

tx - vilt
NO USA VANJE8.S

146
IX-VI

IX_VI

IX-VI

IX-VI

MZO-

8.4. Pracenje

8.5. Osta la strucna usavrSavanja

suvremene odgojno obrazovne literature

8.3. Strudno

8.'1. Strucno usavrSavanje u matidnoj ustanovi

28 Strudno usavrSava e unj organtzaclj
UROSHa, -a

tx-vt
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

63,5
lx - vilt

rx - vilt

110,5
NJE:

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA G

10. DNEVNI ODMOR lx - vilt
1752

nT

MJESEC SADN2EI RADA NAPOMENA
tx.

organizacijske i tehniCke.pripreme za podetak skolske godine (9 sati) _
prip_remanje i sudjerovanje u radu skoiskog odbora iviF6u roditeSa (s
sati)
-sastanci Uditeljskog vijeca (6 sati) _

sudjelovanje-u radu Razrednih vijeca (5 sati) _

suradnja sa Zupanijskim uredom'za piosvleiu (5 sati) _

uvid u izradu rasporeda sati (2 sata) _

Godi5nji plan rada ravnatelja (2 sata)
-strudniskup ravnatelja (3 sata)
-organizacija predavanja u sklopu projekta,,E, bas hocu biti

poduzetnikl" (6 sata)
-sudjelovanje u radu Vijeca roditetja (2 sata) _

sudjelovanje u radu Vijeca udenika (2 sata) _

suradnja s lokalnom zajednicom (4 sati) _

organizacija i sudjelovanje u radu timova (5 sati) _

suradnja s tajnikom i radunovodom skole na poslovim a organizacije (20
sati)

uierya

Ku-izrada arikul Skole 01( sati)
izrada Godis na manjeg pla rada kole5 1progra 0 sati)

zadizrada kanastavni nu astavi osta lim lovima 01pos sati( )orga tehn idke rinizacijske umep pre nastavi ostal tm lovima 1 0pos sati

-suradnja s pedagogom
ostali organizacijski pos
suradnja s tehnickom sl

ivanjskim suradnicima (10 sati) -
lovi i poslovivodenja (1S sati) -
u2bom (8 sati) -

odbora 5e u radu

1 76 sati
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usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova
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x. -uvid u planiranje i programiranje rada uditelja (14 sati)
-uvid i kontrola vodenja pedagoSke dokumentacije (14 sati)
-suradnja s pedagogom ivanjskim suradnicima (9 sati)

suradnja s tajnikom i radunovodom Skole na poslovima organizacfie (20
sati)
-suradnja s lokalnom zajednicom (4 sati) -

suradnja s uditeljima i razrednicima i posjeti satima razrednika (27 sati)
-koordinacija aktivnosti, integrirani dan (7 sati)

-sudjelovanje u radu Vijeca roditelja iVijeca udenika (5 sati)
-sudjelovanje u radu timova (4 sati)
-sjednice Uditeljskog vijeCa (4 sata)
-izrada tjednih zaduZenja uditelja (10 sati)
-organizacija predavanja u sklopu projekta ,,E, ba5 hocu biti

poduzetnik!" (6 sata)
-ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (24 sata) -
suradnja s tehnidkom sluZbom, priprema za po6etak sezone grijanja i vj
eZba evakuacije (15 sati)
-sudjelovanje u organizaciji kulturno-zabavnih dogadanja (5 sati)

168 sati

xl -uvid u nastavni plan i program izvannastavnih aktivnosti (10 sati)
-suradnja s uditeljima i razrednicima (9 sati)
-suradnja s pedagogom ivanjskim suradnicima (9 sati)

suradnja s tajnikom i racunovodom Skole na poslovima organizacije (26
sati)
-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati)
-sjednice Uditeljskog i Razrednih vijeca (5 sati)
-uvid u rad uditelja i razrednika putem kontrole ped. dokum. (19 sati)
-sudjelovanje u radu timova, koordinacija i odbora (9 sati)

-sudjelovanje u organizaciji kulturno-zabavnih dogadanja (5 sati)
-strudno usavrSavanje ravnatelja (9 sati)
-sudjelovanje u radu Vijeca roditelja iVijeca udenika (5 sati)
-organizacija predavanja u sklopu projekta,,E, baS hocu biti
poduzetnik!" (6 sata)
-ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (23 sati)
-suradnja s tehnickom sluZbom (20 sati)

160 sati

xil. -sastanak razrednih vijeca (6 sati)
-formiranje povjerenstva za inventuru (3 sata)

-sastanak Uditeljskog vijeca (4 sata)
-analiza rada u prvom obrazovnom razdoblju (8 sati)

uvid u nastavni rad, dopunsku i dodatnu nastavu na kraju polugodi5ta (

19 sati)

suradnja s tajnikom i radunovodom Skole na poslovima organizacije (18
sati)
-uvid i kontrola vodenja pedago5ke dokumentacije (12 sati)
-priredba za BoZie i ostali kulturno-zabavni dogadaji (10 sati)
-suradnja s uciteljima i razrednicima (10 sati)
-suradnja s pedagogom ivanjskim suradnicima (10 sati)
-suradnja s lokalnom zajednicom (10 sati)
-organizacija predavanja u sklopu projekta,,E, baS hocu biti
poduzetnik!" (9 sata)
-ostali organizacijski poslovi i poslovivodenja (24 sati)
-suradnia s tehniCkom sluZbom (25 sati)

168 sata

JJ



-suradnja s pedagogom ivanjskim su
sastanak Uciteljskog vijeca (3 sata) _

sastanak Skolskog odbora (3 sata) _

organizacija poslova za ll. obrazovno

izacij

raduo UizvjeS6e ryom op brazovnom u 1 0 satirazdoblj (
vidu ko antrol oSkepedvodenja ag dokumenta 1 S0 aticUe (

surad a Snj ikomtajn radunovodo Skolm e na omaposlovi an e 1 6rg
sati )

roditelja

radn tcr ma 31 sati)

razd atiS(20oblje
a S citeu tmasuradnj tiosta mrj adjelatnicim 51 sati(

Surad S nomlokalnja edn rcom 5za1 ( sati)
raSU u fiizradi nnadnja a 41plancijskog sati(

lova usudje radunje Vijeca uden ika 5Vijeca satii)
S u raduudjelovanje timova 1 2 sati)
ostal organizacijski loviposlovi apos satvodenj (22 i)

tehS n idkom slu2bom

168 sati

!t.

suradnja s tajnikom i radunovodom skore na posrovima organizacije (20sati)
-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati)
-sjednice Uditetjskog i Razrednih vijeca (g sati)
-uvid u rad u6iterja i razrednika - posjete nastavi (26 sati)-sudjelovanje u radu timova, koordinicija (10 sati) 

- --''t
-sudjelovanje u organizaciji kurturno-zaLavnih doiadanja (5 sati)
-stru6n o usavrsava nje_.ravnaterja putem titerature" i t o rii)--sudjelovanje u radu vijeca roditerja iVijeca udenikaiir"iil
-organizacija predavanja u sklopu prqefta,,E, bas nie, Oiiipoduzetnik!" (6 sata)

-uvid u nastavn npla tzvannprogram astavn ih VNakti osti 01 sati( i)
ra-su Sdnja ima razredniciucitelj ma 1 0(

a S-suradnj om VA ski mpedagog SU radnnj icima 1 0 sati)

(13 sati)izacijo-ostali an Skrg poslovi ovrposl vodenja
-surad teS dkohni m sluZbom sati

160 sati

ilt.

-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati)
-surad.nja s uditeljima i razrednicima (10 sati)
-sudjelovanje u radu vijeca roditerja iVijeca udenika (s sati)-sudjelovanje u radu timova i koordinaciia artivnosiirSrrtii
-sjednice Uditeljskog vijeca (4 sata)
-organizacija predavanja u sklopu projekta ,,E, bas hocu bitipoduzetnik!" (18 sata)

ntacije
i)

uuvid ni rapla ntranje program radaye 41 sati(uditelja )d-uvi ko antrol dokuvodenja mepedagoSke 41 sati)-surad Snja om VAnpedag mog suradni cimrjski a 1 sat0(
uradS n Srja ikom racutajn novod,om Skole na poslovima

1 Inizacijeorga (sati)

cijski

sati)

-osta nizaorga slovipo poslov a 3vodenj (2 sata)
cn-stru uo SAvrSava ravnatelnje iteratureputemlia 1(2 sati)

Sa idkomtehn-suradnj lu2boS m 0(2
-S u nudjelovanJe orga kulturno-zaizaciji bavnih cl 5dog satiadanj ( )u 1u razrede redn Skole 1 2

184 sati
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IV -sjednice razrednih vijeca (7 sati)
-suradnja s pedagogom ivanjskim suradnicima (12 sati)

suradnja s tajnikom i raCunovodom Skole na poslovima organizacije (22
sati)
-suradnja s lokalnom zajednicom (12 sati)
-suradnja s u6iteljima i razrednicima (12 sati)

-sudjelovanje u radu Vije6a roditelja iVije6a udenika (5 sati)
-sudjelovanje u radu timova i koordinacija aktivnosti (5 sati)
-sjednice Uditeljskog vijeCa (5 sata)
-organizacija predavanja u sklopu projekta,,E, ba5 hocu biti

poduzetnik!" (6 sata)
-ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (20 sati)

strudno usavrSavanje ravnatelja putem literature i strudnih skupova (22
sati)
-suradnja s tehnidkom sluZbom (14 sati)
-sudjelovanje u organizaciji kulturno-zabavnih dogadanja (10 sati)

152 sati

V suradnja s pedagogom ivanjskim suradnicima (20 sati)

suradnja s tajnikom i radunovodom ikole na poslovima organizacije (20
sati)
-suradnja s lokalnom zajednicom (11 sati)
-suradnja s uditeljima i razrednicima (22 sati)
-sudjelovanje u radu Vijeca roditelja i Vijeda u6enika (5 sati)
-sudjelovanje u radu timova i koordinacija aktivnosti (11 sati)
-sjednice Uditeljskog vijeca (5 sata)
-izrada iizdavanje rje5enja za godi5nje odmore (10 sati)
-organizacija predavanja u sklopu projekta,,E, ba5 ho6u biti
poduzetnik!" (6 sata)
-ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (20 sati)
-suradnja s tehnickom sluZbom (21 sati)
-sudjelovanje u organizaciji kulturno
zabavnih dogadania iDana Skole (17 sati)

1 68 sati

VI -sastanak razrednih vijeca (10 sati)
-formiranje povjerenstva za popravne ispite i organizacija (9 sati)
-sastanak UCiteljskog vijeca (9 sati)
-analiza rada na kraju nastavne godine (17 sati)
-pregled pedago5ke dokumentacije isvjedodZbi (17 sati)
-suradnja s Zupanijskim uredom (9 sati)

suradnja s tajnikom i radunovodom Skole na poslovima organizacie (17
sati)
-sudjelovanje u organizaciji udeniCkih ekskurzija (5 sati)
-suradnja s uciteljima i razrednicima (10 sati)
-suradnja s pedagogom ivanjskim suradnicima (10 sati)
-suradnja s lokalnom zajednicom (9 sati)
-organizacija predavanja u sklopu projekta,,E, ba5 hocu biti
poduzetnik!" (18 sata)
-ostali organizacijski poslovi i poslovivodenja (10 sati)
-suradnja s tehniCkom slu2bom (10 sati)

160 sata
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vil.-vilt.

l$;o';, 
s tajnikom i radunovodom Skote na postovim a organizacije (6

-organizacija predavanja u skropu projekta,,E, bas hocu bitipoduzetnik!" (6 sata)
-ostali organizacijski posJovi i poslovi vodenja (5 sati)-sastanak razrednih vije6a (2 sata)
-formiranje povjerenstva za popravne ispite i organizacija (4 sati)-sastanak Uditeljskog vijeca (5 sati)
-pnprema za podetak nove Skolske godine (1g sati)

0 sati(1 )

Skole (Uditeljskom vijecu Vije6u

avodenj, (e sati)
S tehnidkom sluZbom

104 sata

36

ipisanje
o radu fioditelja sati)

-ostali
iposlovi poslovi



5.2. Plan rada strudnog suradnika pedagoga

Tablica 26. Godi5niiplariBrq,qlam rada strudnog suradnika pedaqoqa za Skolsku qodinu 2022.12023
GODISNJI PLAN RADA STRUENE SURADNICE PEDAGoGINJE zA SKoLSKU GoDINU 2022.12023.

Redni
broj

Podrudje rada / aktivnosti Gilj / svrha Vrijeme rada

1 POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SXOISXOG PROGRAMA

1.1

Utvrdivanje obrazovnih potreba uienika, Skole i okruZenja - analiza
odgojno - obrazovnih postignu6a udenika, analiza rada Skole,
statistiEka obrada podatka o uspjehu udenika

lspitivanjem i utvrdivanjem odgojno

- obrazovnih potreba udenika,
Skole i okru2enja izvriiti pripremu
za bolje i kvalitetnije planiranje
odgojno - obrazovnog rada.

tijekom godine

1.2.
Organizacijski poslovi- planiranje i programiranje rada Skole i

nastave

Osmi5ljavati i kreirati kratkorodni i

dugorodni razvoj Skole.

tijekom godine

1 2. 1
Sudjelovanje u izradi lzvje5ca o realizaciji rada, Godi5njeg plana i

programa rada Skole, Skolskog kurikuluma
kolovoz, rujan, listopad

1.2.2
Planiranje i programiranje godi5njeg i mjese6nog rada strucnog
suradnika pedagoga tijekom godine

1.2.3 Pomo6 u godiSnjem i mjesednom planiranju rada uditelja (prema potrebi) tijekom godine

1.2.4 Planiranje projekata (u suradnji sa Skolskom knjiZnidarkom i uditeljima) kolovoz, rujan

1.2.5
Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s uienicima s posebnim
potrebama Pratiti razvoj odgojno - obrazovnih

postignuca udenika

tijekom godine

1.2.6 tijekom godine

))
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1.2.7 Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima
tijekom godine

1.2.8. Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije tijekom godine

1.2.9 mre e indPrip ivid lnua hanj ma za riprogra ika uuvodenje p pravn
lasamosta radn aprem( potreb i) tijekom godine

1.2.10 aniranje i programiranje pra6enja i unapredivanja nastavePI

uslokalnomiSiromPovezivati Skol
zajednicom

tijekom godine

1.3. ostvarivanje uvjeta za realizaciju plana i programa skole tijekom godine

1 3. 1
Pracenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i
pomagalima

i pratiti inovacije u svim
sastavnicama odgojno -
obrazovnog procesa.

Pratiti nove spoznaje iz podru6ja
odgojnih znanosti i primijeniti ih u
nastavnom i Skolskom radu.

Uvoditi

tijekom godine

2. UDJELOVANJA U ODGOJNO - OBRAZOVNOM PROCESU
POSLOVI NEPOSREDNOG S

2.1. Upis uienika u 1 . razred osnovne Skole
od veljade do srpnja

2.1.1 Radni dogovor povjerenstva za upis
o2ujak

2.1.2. Suradnja s djelatnicima predSkole
o2ujak, travanj, svibanj

2.1.3 Priprema materijala
udenike)

upitnici za roditelje, protokoli zaza upis (pozivi i

od velja6e do srpnja

2.1.4 Utvrdivanje psi
osnovne Skole

hofizidke zrelosti djece d
- razgovor s udenicima i

orasle za upis u 1. razred
roditeljima travanj

2.1.5.
I nformiranje roditelja
psihofizicke zrelosti

eca postigla na utvrdivanjuo rezultatima koje su dj

Unaprijediti kvalitetu procesa upisa
djece u Skolu.

Utvrditi pripremljenost i zrelost
djece za Skolu.

Osigurati uvjete za uspjeSan
po6etak Skolovanja.

travanj, svibanj
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2.1 6
Sastanak Strudnog povjerenstva za utvrdivanje psihofizidkog stanja djece
dorasle za upis u 1. razred osnovne Skole

svibanj

2.1.7
Organizacija posjeta buducih udenika, prisustvovanje aktivnostima u Skoli
(pr.Dan Skole, posjet Skolskoj knjiZnici)

prosinac,svibanj

2 1.8 Upis u 1. razred osnovne Skole lipanj

2.1.9 Formiranje razrednog odjela udenika 1. razreda lipanj

2.2. Uvodenje novih programa i inovacija

lmplementacijom nove opreme i

materijala osuvremeniti i pobolj5ati
odgojno - obrazovni rad Skole.

tijekom godine

2.2.1 Sudjelovanje u planiranju nabavke nove opreme ididaktidkog materijala tijekom godine

2.2.2
Pra6enje inovacija u opremanju Skola i informiranje stru6nih organa i

aktiva
tijekom godine

2.3. Pra6enje i izvodenje odgojno - obrazovnog rada

Unaprijediti odgojno - obrazovni
rad.

tijekom godine

2.3.1 Pracenje ostvarivanja nastavnog plana i programa tijekom godine

2.3.2.
Pra6enje opterecenja udenika i suradnja sa satniCarem i razrednicima
zbog organizacije i artikulacije nastavnog radnog dana

tijekom godine

2.3.3.
Pracenje realizacije Skolskog kurikuluma (dodatne i dopunske nastave,
izbornih predmeta, izvannastavnih i izvanudioni6kih aktivnosti)

tijekom godine

2.3.4.
U dogovoru s
ravnateljicom jednom u

Skolskoj godini

2.3.4.1 Novi uiitelji, uiitelji pripravnici, pomoenici u nastavi- praienje rada tijekom godine
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2.3.4.2
Pracenje ocjenjivanja uienika, ponaSania uienika, rieiavanie problema u
razrednom odjelu

tijekom godine

2.3,5 Neposredno izvodenje odgojno - obrazovnog rada tijekom godine

2.3.5.1
PedagoSke radionice (priprema i realizacija) - realizaciia Sko/skog
preventivnog programa i osposobljavanje uienika za cieloiivotno uienie

tijekom godine

2.3.6. Sudjelovanje u radu strucnih tijela

Doprinijeti radu strudnih tijela

tijekom godine

2.3.6.1 Sudjelovanje u radu $ruenih tijela - rad u Razrednom viieCu tijekom godine

2.3.6.2. Sudjelovanje u radu struinih tijela - rad u Uiiteliskom viiecu tijekom godine

237 Rad na projektima i struinim timovima Razviti stru6ne kompetencije tijekom godine

2.3.8. Pracenje i analiza izostanaka udenika

Preventivno djelovati

tijekom godine

2.3.9. Pra6enje uspjeha i napredovanja u6enika tijekom godine

2.314 Suradnja s razrednicima u realizaciji programa Kurikuluma zdravstvenog
odgoja

tijekom godine

2.3.11
Sudjelovanje u radu povjerenstvazapopravne, predmetne i razredne
ispite

lipanj, srpanj, kolovoz,
rujan

2.4.
Rad s u6enicima s posebnim potrebama - uodavanje, poticanje,
praCenje u6enika s teiko6ama u razvoju i darovitih uienika ldentificirati u6enike s posebnim

potrebama.

Osigurati primjereni oblik odgoja i

obrazovanja.

tijekom godine

241 ldentifikacija u6enika s posebnim potrebama tijekom godine

2.4.2 Upis i rad s novoprido5lim udenicima tijekom godine
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2.4.3 Rad s u6enicima koji doZivljavaju neuspjeh PruZiti podrSku u prevladavanju
odgojno - obrazovnih te5koca.

tijekom godine

2.4.4 Rad s darovitim udenicima tijekom godine

2.4.5 lzrada programa promatranja, obrada podataka i pisanje izvjeSca tijekom godine

2.5. Savjetodavni rad i suradnja

Podizati kvalitetu nastavnog
procesa.

Koordinirati rad.

Savjetovati, pru2ati pomo6 i

podrSku udenicima, roditeljima i

uditeljima.

tijekom godine

2.5.1 Savjetodavni rad s udenicima tijekom godine

2.5 1.1 lndividualni i grupni savjetodavni rad s udenicima tijekom godine

2.5.1.2. Vijece u6enika tijekom godine

2.5.1.3.
Jednom tjednom tijekom
godine

2.5.2 Savjetodavni rad s uditeljima tijekom godine

2.5.3 Savjetodavni rad s roditeljima tijekom godine

2.5.3.1
Grupni rad s roditeljima (predavanja) - poeetak Skolovanja,
odrastanje/adolescencija, profesionalno usmjeravanje

tijekom godine

2.5.3.2. lndividualni rad s roditeljima tijekom godine

2.5.3.3. Vijece roditelja tijekom godine

2.5.4
Savjetodavni rad sa sustrudnjacima: psiholozi, lijednici, edukacijski -
rehabilitatori, socijalni pedagozi, socijalni radnici (CZSS)

tijekom godine

))
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2.5.5 Suradnja s ravnateljicom Skole tijekom godine

2.5.6. Suradnja s lokalnom zajednicom. Op6ina, CZSS, HZZ tijekom godine

2.5.7
Suradnja s pomo6nicama u nastavi u sklopu projekta ,,Udimo zajedno 6"-
pracenje rada, dokumentacija, dnevnik, evidencija rada

2.6 Profesionalno informiranje i usmjeravanje udenika

Koordinirati aktivnosti.

lnformirati udenike.

PruZati pomo6 u dono5enju odluke
o profesionalnoj buducnosti.

Osigurati uvjete za uspje5an upis
udenika u prvi razred srednje Skole.

tijekom godine

2.6.1
Suradnja s razrednicom 8. razreda na poslovima profesionalne
orijentacije

tijekom godine

2.62.
Predavanja za u6enike (dinitelji koji utjedu na izbor zanimanja, sustav
srednjo5kolskog obrazovanja u RH, elementi i kriteriji za upis u srednju,
materijali iz srednjih Skola)

tijekom godine

2.6.3. tijekom godine

2.6.4. Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja tijekom godine

2.6.5 Utvrdivanje profesionalnih interesa i obrada podataka tijekom godine

2.6.6
Suradnja sa stru6nom sluZbom Hrvatskog zavoda za zapoilpvanje -
profesionalna orijentacija za udenike s teiko6ama i zdravstvenim
teiko6ama

tijekom godine

2.6.7 lzrada profesionalnog kutka (pano u Skoli, internetskoj stranici) tijekom godine

2.6.8 Vodenje dokumentacije o profesionalnoj orijentaciji udenika tijekom godine

2.7. Zdravstvena i socijalna za5tita udenika Koordinirati aktivnosti tijekom godine
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2.7.1
Suradnja na realizaciji plana i programa zdravstvene za5tite udenika -
suradnja s Skolskom lijednicom

lnformirati uCenike

Osigurati uvjete za uspje5nu
proved bu sadr2aja zdravstvene
za5tite udenika.

tijekom godine

2.7.2 Sudjelovanje u provodenju Kurikuluma zdravstvenog odgoja u6enika tijekom godine

2.7.3
Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, Skote u prirodi i

izvanudioni6ke nastave
tijekom godine

2.8

Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne ijavne djelatnosti Skole

Obiljeiavanje vainih datuma u sklopu Skolskog preventivnog
programa (pr. Dan dje6jih prava, Dan sigurnijeg interneta i ostalo).

Koordinirati aktivnosti.

lnformirati ueenike.

Osigurati uvjete za provedbu
kulturne i javne djelatnosti Skole.

tijekom godine

2.9

Koordiniranje aktivnostima u sklopu projekata:

,, UEimo zajed no 6" (Osjedko-ba ranjska Zu panija)

,,Skole za Afriku" (Unicef)

,,Sigurnije Skole i vrti6i" (Crveni kriZ)

OsmiSljavanje i provodenje
aktivnosti

lzvjeS6a

Organizacija I nfodana za
projekt,,U6imo zajedno 6"

Fotografije

Uplata donacija Unicefu

aktivnosti tijekom
godine

izvjeSca

u prosincu i lipnju

2.10.

Sudjelovanje u projektu ,,E, ba5 ho6u biti poduzetnik" i ostalim
projektima tijekom ove Skolske godine: ,,Petica - igrom do zdravlja"

,,Snaga sudjelovanja - generacija V"

,,Skola za 21.stoljeCe - Skola za kreativnost"

,,U6im poduzetniStvo 5.0"

Edukacija

Provodenje aktivnosti

Pisanje izvje56a

Tijekom Skolske godine
2022.t2023.

3 VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA I STUDIJSKE ANALIZE

)
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3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene cilieve

Analizom odgojno - obrazovnih
rezultata utvrditi trenutno stanje
odgojno - obrazovnog rada u Skoli

u odnosu na utvrdene ciljeve.

Utvrditi smjernice daljnjeg
unapredenja odgojno - obrazovne
stvarnosti.

tijekom godine

3.1 .1 Periodi6ne analize ostvarenih rezultata prosinac, lipanj

3 1.2
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1 . odgojno-obrazovnog
razdoblja

prosrnac

3.'1.3 Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne (Skolske) godine lipanj, srpanj, kolovoz

3.2. lstraiivanja u funkciji unapredivanja odgojno-obrazovnog procesa tijekom godine

3.3
Vrednovanje i samovrednovanje rada sudionika u odgojno-
obrazovnom procesu

tijekom godine

3.4.
Sudjelovanje u vrednovanju rada Skole

tijekom godine

4. STRUENO USAVRSAVANJE ODGOJNO - OBRAZOVNIH DJELATNIKA

4.1. Stru6no usavriavanje pedagoga

Razvijati profesionalne i strucne
kompetencije.

Obogatiti znanje i brinuti za
cjelo2ivotno udenje.

tijekom godine

4.1.1 lzrada godi5njeg plana iprograma strudnog usavr5avanja kolovoz, rujan

4.1.2 Pra6enje i prorada strucne literature i periodike tijekom godine

4.1.3 Strudno usavr5avanje u Skoli- U6iteljsko vijece, strudni aktivi tijekom godine

4.1.4 Sudjelovanle na ZsV-ima strudnih suradnika pedagoga tijekom godine

4.1.5 Strudno - konzultativni rad sa sustrudnjacima tijekom godine

44



4.1.6
Sudjelovanje na strudnim usavr5avanjima u organizaciji MZO-a, AZOO-a
i ostalih institucija

tijekom godine

4.2. Struino usavr5avanje uditelja tijekom godine

4.21 lndividualna pomo6 ueiteljima u ostvarivanju planova usavrSavanja tijekom godine

4.2 2 Koordinacija skupnog usavr5avanja u Skoli i izvan nje tijekom godine

4.2.3 Odr2avanje predavanja i pedagoikih radionica za uditelje tijekom godine

4.2.4 lzrada prijedloga literature za struCno usavr5avanje inadopuna literature tijekom godine

4.2.5
Rad s u6iteljima pripravnicima - sudjelovanje u radu povjerenstva za
sta2iranje

tijekom godine

5. BIBLIOTEENO - INFORMACTJSKA t DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

5.1 Bibliotedno - informacijska djelatnost

Sudjelovati u ostvarivanju
optimalnih uvjeta za individualno
stru6no usavr5avanje.

lnovirati nove izvore znanja.

tijekom godine

5.1.1
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave strudne i druge literature, novih
izvoraznanja

tijekom godine

5.1.2.
Sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih strudnih izdanja,
poticanje udenika, ucitelja i roditelja na kori5tenje znanstvene i strucne
literature

tijekom godine

5.2 Dokumentacijs ka djelatnost
Evidentirati dokumentaciju o
realizaciji odgojno - obrazovnog
procesa.

tijekom godine

5.2.1 Vodenje dokumentacije o osobnom radu tijekom godine

5.2.2. Vodenje dokumentacije o u6enicima tijekom godine
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5.2.3 Vodenje dokumentacije o uditeljima U6inkovito koristiti prija5nje
podatke u funkciji razvoja rada
5kole.

tijekom godine

5 2.4 Vodenje dokumentacije o nastavi tijekom godine

5.2.5 Pregled uditeljske dokumentacije tijekom godine

5 2.6 Briga o Skolskoj dokumentaciji tijekom godine

lvana Kaluder, prof.
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5.3. Plan rada strudnog suradnika knjiinidara

Tablica 27. Godi5nii plan i proqram rada strudnoo suradnika kniiZnieara za Skolsku
qodinu 2022.12023.

SadrZai rada
Vriieme
rada

Metode i

oblici rada
1. Odqoino-obrazovni rad s uienicima

. Upoznavanje udenika s knjiZnicom ioblicima rada u Skolskoj
knjiZnici za pnve razrede, posudba, periodika u knjiZnici, izvod iz
pravilnika o radu knji2nice
. Pomo6 udenicima u istraZivadkom radu u knjiZnici o Dogovor o
izvodenju nastavnih sati sa zainteresiranim uditeljima

u sudjelovanje u brizi o udenicima razredne nastave u vremenu
6ekanja organiziranog prijevoza

. r?d na web stranici Skole

2. Strudni rad i rolqrmaciiska dielatnost
i) lzrada godi5njih planova i programa rada: knjiZnice, kulturnih
aktivnosti, nabave

. Sredivanje kataloga knjiZnice , pregled uradenih zapisa, ispis i

sl.
. Kompletiranje dasopisa u godiSta i narudZba novih naslova
. Suradnja s nastavnicima svih strudnih aktiva radi kupnje strudne
literature za potrebe nastave
. NarudZba strudnih i pedago5kih dasopisa iostale periodike za
ovu Skolsku godinu

3.

Planiranje kulturnih sadrZaja za ovu Skolsku godinu (izloZbe,

, susreti, natjecanja isl.)

4. StrudnousavrSavanie
. Pracenje novih kataloga nakladnika i novih izdanja
. Pra6enje nove strudne, pedagoSke i metodidke literature i

periodike
. Suradnja s drugim Skolskim knjiZnicama ; Agencija za odgoj i

obrazovanje RH
. Webinari
. Posjet knjiZarama i nakladnicima knjiga
. Posjet izloZbama ipromocijama novih knjiga i sl.

rujan Razqovori
savjeti i upute
za izradu
referata

Frontalni rad
s udenicima
prvih razreda

Strudni rad u
kniiZnici

lzloZbe,
susreti,
predavania .

predstave

Katalozi,
periodika,
stru6na
literatura
tiskani
materiiali isl
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listopad
. Pripremanje udenika za samostalno koriStenje raznih izvora
znanja
. Prirudnici, referentnazbirka, periodika iAV grada u knjiZnici
. Posudba lektire i stru6ne literature udenicima

. sudjelovanje u brizi o udenicima razredne
nastave u vremenu dekanja organiziranog
prijevoza
. rad na web stranici Skole

-vodenje projekta eitalice
sudjelovanje u Skolskim projektima
Sudjelovanje u projektu E, ba5 hocu biti poduzetnik
2. Strudni rad i informaciiska dielatnost
. Statistika o kori5tenju knjiZnicne grade
. NarudZba novih knjiga u suradnji s voditeljima svih strudnih
aktiva
. Nabava iobrada novih knjiga
. Posjeta sajmovima knjiga i predstavljanjima
. lnformiranje nastavnika o novoj gradi u knjiZnici
. Suradnja s razrednicima svih razreda

1. Odqoino-ob i rad s udenicima

3 Kulturna i iavna dielatnost
. 15.10. Mjesec hrvatske knjige
. 16.10. Svjetski dan hrane (dani kruha)
. 29.10. Medunarodni dan Skolskih knjiZnica

5. Strudnousavr5avanie
. Sudjelovanje na stru6nim aktivima Skolskih knjiZnicara -

Zupanijsko vijece i usavrSavanje od strane matidne sluZbe GISK-
a

. Webinari
. Pregled sve novije stru6ne i pedago5ke literature
. eitanje pregleda i recenzija novije strudne literature i novih

brojeva periodike

Grupni i

frontalni rad s
ucenlclma
prvih idruqih
razreda
Nabava
strudna
obrada novih
knjiqa
KnjiZnicni
katalozi
Priiedlozi.
suqestije
udenika i

profesora

lzlolbe i

panoi
knii2nice,
plakati, kniiqe,
tiskani
materitali iqL
Strudni aktivi,
strudna i

pedagoSka

literatura
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'l. Odgoino-obrazovni rad s uCenlcxna
. Rad s udenicima na samostalnim istraZivadkim radovima
. Upute za pisanje referata i samostalnih radova , izrada plakata i

prezentacija
. Pedago5ka pomoc pri realizaciji nastavnih sadrZaja, sadrZaja
slobodnih aktivnosti i izvannastavnih aktivnosti
. Pomo6 u realizaciji odredenih sati razredne zajednice, te sati
izborne nastave
. Posudba lektire istrudne literature udenicima

r sudjelovanje u brizi o udenicima razredne nastave u vremenu
cekanja organiziranog prijevoza

' rod na web stranici Skole
-sudjelovanje u Skolskim projektima
- vodenje projekta eitalice
Sudjelovanje u projektu E, ba5 hocu biti poduzetnik
2- Strudni rad i informaciiska dielatnost

- Rad u knjiZnicnom programu iupisivanje podataka u isti
. Pracenje i evidencija kori5tenja knjiZne grade u knjiZnici-
dnevna i mjesecna posudba, statistika posudbe

3. Kulturna i iavna dielatnost
_19.1 1 . Dan sjecanja na Vukovar

suradnja sa gradskom knjiZnicom i ditaonicom u Dakovu-
izvodenje radionica za korisnike

a

4. Strudno usavr5avanie
o Pracenje strudne i pedago5ke literature, aktualne periodike,

kataloga nakladnika, ditanje recenzija i prlkaz novih strudnih
knjiga

. Suradnja sa Agencijom za odgoj i obrazovanje RH - rad
Skolskih knjiZnica

o Webinari

studeni Nastavni
satovi za
poiedine
razredne u

suradnji s
razrednicima

Strucni rad u
knjiZnici

Pano
knjiZnice
i izlolbe
knjiqa

Predavania,
radionice,
iskustva i

tiskani
materijali

Nova
literatura i

periodika

Doqovor,
suqestiie,
izbor
knji2nicne
qrade isl.

l .Odqoino-obrazovni rad s uienistna
. Posudbeni rad s udenicima u knjiZnici x PedagoSka pomoc

pri realizaciji nastavnih sadrZaja, sadrZaja slobodnih aktivnosti
i izvannastavnih aktivnosti

i.l sudjelovanje u brizi o udenicima razredne nastave u vremenu
cekanja organiziranog prijevoza

. rad na web stranici Skole

. Vodenje projekta eitalice
Sudjelovanje u projektu E, ba5 hocu biti poduzetnik
sudjelovanje u Skolskim projektima

2. Strudni rad ii iska dielatnost

prosrnac Predavania,
izrada
tematskih
popisa isl.

Strudni rad u

knji2nici

lzloZba kniiqa
i plakata
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. Obrada AV grade u knjiZnici, dopuna popisa novim naslovima

. Obrada novih knjiga - tehnidka i strudna obrada

. Kompletiranje stru6nih dasopisa u godi5ta

. Suradnja u svezi ostvarenja financijskog plana nabave u

knji2nici
. lzvje5taj o stanju knjiZnicnog fonda

3. Kulturna i iavna dielatnost kniiinice

. Rad na bazi podataka u knjiZnicnom programu Metel

. Revizija i otpis knji2ni6ne grade

. 18. - 23. 12. * U susret Bo2i6u

6. StrudnousavrSavanie
. Pradenje novih izdarya strudne literature kao ipedago5ko-

metodicke literature za nastavnike
. Sudjelovanje na strudnim aktivima Skolskih knjiZnicara -

Zupanijsko vijece i usavr5avanje od strane matidne sluZbe
GISK-a

o Webinari

1. Odgoino-obrazovni rad s udenicima
o Rad s udenicima u razrednoj zajednici, uz primjenu knjiZnidne

grade, osobito uz AV gradu 
I

Posudba lektire istrudne literature udenicima 
I. sudjelovanje u brizi o udenicima razredne 
I

nastave u vremenu dekanja organiziranog 
I

prijevoza 
I. r?d na uredivanju-web stranice Skole 
]. vodenje projekta eitalice

- sudjelovanje u Skolskim projektima
-sudjelovanje u projektu E, ba5 hocu biti poduzetnik

2. Strudni rad i informaciiska dielatnost
o Obrada novih knjiga , sredivanje fonda na policama, nove

oznake ismje5taj
o Kompletiranje dasopisa u godi5ta i narudZba novih brojeva za

tekucu godinu
o lzvje5taj o stanju knjiZnidnog fonda u protekloj godini- stanje

fonda, nabava, pokloni, vrijednost fonda i sl.
o Revizija iotpis knjiZnidne grade

3. Kulturna i iavna dielatnost kniiZnice
. Dan ruZicastih majica -prevencija vrinjadkog nasilja
. Svjetski dan vjerskih sloboda

4. Strudno usavrcayalie
Pracenje nove strudne literature i periodike

sijecanj

lzlo2ba na
panou
kniiZnice,
koncert

Predavania,
radionice.
iskustva

Suradnia na
satu
razrednoq
odjela koji se
provodi u

knjiZnici

Strucni rad
u kniiZnici

Predavanie.
tribina.
izloZba

Predavanie.
tiskani
materiial isl.

Nova strudna
literatura i

periodika
Dogovor.
suoestije
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. Nova pedago5ka, metodidka, psiholo5ka iostala literatura u

knji2nici
. zavr5etakprvog polugodi5ta, prisustvovanjesjednicama
Nastavnidkog vijeca i sastancima strudnih aktiva
. Webinari

1. Odqoino-obrazovni rad s udenicima
o SluZenje primarnim isekundarnim izvorima znanja

Posudba lektire i strudne literature udenicima
-sudjelovanje u Skolskom projektu
I sudjelovanje u brizi o udenicima razredne nastave u vremenu
dekanja organiziranog prijevoza

. r?d na web stranici Skole

. vodenje projekta eitalice

. sudjelovanje u Skolskim projektima

. sudjelovanje u projektu E, baS ho6u biti
poduzetnik

2. Strudni rad i infornn@
. Kompjuterska obrada nove i neobradene knjiZnicne grade
. lspis novih naljepnica i UDK oznaka za knjige
. Priprema i izvodenje nastavnih sati
. Suradnja s predmetnim nastavnicima

Suradnja s razrednicima na obradi izabranih tema uz pomoc knjiZnidne
grade

. Revizija iotpis knjiZnidne grade

3. Kulturna i iavna dielatnost kniiinice
. Sudjelovanje u Skolskoj akcijiDakovadki bu5ari

1 4.2. V alentinovo u Skoli

veljaca lzlolba
materUala i

Predavanje

Frontalni i

qrupni rad s
u6enicima 4.
razreda
Rad na
kniiZni6noi
qradi

ZalednicKirad
s udenicima u

slobodnim
aktivnostima

lzlolba
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4. Strudno usavr5avanie
. Pra6enje nove strudne literature i periodike
. Nova pedago5ka, metodidka, psiholo5ka iostala literatura u

knjiZnici
. Webinari

Predavanie,
tiskani
materiiali isl

1. Odqoino-ob i rad s uienicima
. Rad s udenicima na posudbi knjiZnidne grade

i-.1 sudjelovanje u brizi o udenicima razredne nastave u vremenu
dekanja organiziranog prijevoza

, rdd na web stranici Skole
- sudjelovanje u Skolskim projektima
- vodenje projekta eitalice
-sudjelovanje u projektu E, ba5 ho6u biti poduzetnik

2. Strudni rad i informaciiska dielatnost
. Obrada nove knjiZne grade
. klasifikacija grade po novim UDK oznakama - ispis signaturnih
naljepnica
. Obrada AV grade i periodike
. Suradnja s predmetnim nastavnicima u provedbi nastavnih
sadrZaja
. Pomo6 u radu grupa slobodnih aktivnosti u izbornoj nastavi

3. Kulturna i iavna dielatnost kniiinice
. 21.03. Dan osoba sa Down sindromom - obiljeZavanje

21.3. Dan poezije

4. Strudno usavr5avanie
. Suradnja s Gradskom knjiZnicom i Razvojnom sluZbom NSK-a
. Pra6enje stru6ne literature, bibliografija, recenzija novih izdania i

periodike
. Webinari

oZuiak Upute.
savieti i

svakodnevna
pomoc
Seminari,
predava nta r

sl.
lzloZba noviie
beletristike
hrvatskih
autora

Seminar.
tiskani
materiial isl.
Predavanje

AV qrada u
knii2nici

Rad s
udenicima u
qrupama
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1. Odgoino-obrazovni rad s udenicima
tr Rad s udenicima: posudba, pomoc u izboru literature, obrada
zadanih tema,
! Rad s udenicima u izbornoj nastavi u suradnji s predmetnim
nastavnicima
I sudjelovanje u brizi o udenicima razredne nastave u vremenu
dekanja organiziranog prijevoza

. rad na web stranici Skole

. Vodenje projekta eitalice
- sudjelovanje u Skolskim projektima
-sudjelovanje u projektu E, ba5 hocu biti poduzetnik

2. Struini rad i info iiska dielatnost
Strudni rad u knjiZnici: obrada grade idopuna kataloga
knjiZnice
Suradnja s nastavnicima voditeljima slobodnih aktivnosti

3. Kulturna iiavna djelatnost kniiZnice
. 22. i 23. 04. - Hrvatski i svjetski dan knjige
. 22.O4. - Dan planeta Zemlle

4. Strudno usavr5avanie
. Priprema zaProlletnu Skolu Skolskih knjiZnidara
. Pracenje nove strudne literature i periodike
. Nova pedago5ka, metodidka, psiholo5ka iostala literatura u

knji2nici
. Webinari

a

a

travan
kniiZnici i

6itaonici:
individualni i

grupni rad s
udenicima
lzvieStaji,
katalozi
predmetnica
Panoi i

izloZbe u
knjl2nici
promociie,

redavania i

susreti
Dogovor,
pomoc,

sati u knilzmat

Rad u

B

svibanj

knjiZnici i

ditaonici:
individualni i

qrupni rad s
u6enicima

Rad u

1. Odgoino:obrazovni rad s u6en
. Redovni rad s u6enicima: posudba, pomoc u obradi svih tema
samostalnih radova
. Suradnja s razrednicima u svezi dugovanja i razdu2ivanja s
knji2nom gradom

a _Suradnja s nastavnicima voditeljima izborne nastave i

pomoc
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u realizaciji nastavnih sati
ll sudjelovanje u brizi o udenicima razredne nastave u vremenu
dekanja organiziranog prijevoza

. rad na web stranici Skole

. vodenje projekta eitalice

. sudjelovanje u Skolskim projektima

. sudjelovanje u projektu E, baS hocu biti
poduzetnik

2. Strudni rad i informaciiska dielatnost
. lzrada statistike za sve razrede - mjesedna i godi5nja posudba,

te razredna posudba
. Strudna obrada grade u knjiZnici, osobito kompjuterska obrada i

izrada kataloga
. SadrZajna ( predmetna ) obrada strucnih dasopisa

3. Kulturna i iavna dielatnost kniiinice
. ObiljeZavanje dana Skote

4. Strudno usavr5avanie
. Prisustvovanje strudnim skupovima knjiZnidara
. Posjet knjiZarama i nakladnicima knjiga

Posjet izloZbama i promocijama novih knjiga isl.
. Webinari

lzvie5taii.
katalozi
predmetnica

Panoi i

izloZbe
u knjiZnici

lzloZbe.
promocije,
predavania i

susreti
Dooovor.
pomo6.
sati u kniiZnici

Rad s
udenicima
u ditaonici i

knii2nici
Reviziia,
statistika i

strudna

lipanj1. Odqoino-obrazovni rad s udenicima
. Zavr5etak posudbe za udenike, potraZivan ja za povratom sve

posudene knji2nicne grade, razdulivanje udenika s
knjiZnidnom gradom

i-l sudjelovanje u brizi o udenicima razredne nastave u vremenu
cekanja organiziranog prijevoza

2. Strudni rad i informaciiska dielatnost
o Provodenje djelomidne revizije grade, osobito one koja se

najvi5e koristila; usporedivanje zaduZenia istanja na policama
o lzrada statistike za sve razrede od 1 . do 8.

Webinari
. Prisustvovanje sjednicama Nastavnidkog vijeca i strudnim
aktivima u

. Zavr5etak nabave za ovu Skolsku godinu

rad na web stranici Skole

Skoli

a
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Strudni rad u kniiZnici. suradnia s razrednicima. ravnateliem i

radunovodom Skole
. Sumiranje rezultate rada u knjiZnici za ovu Skolsku godinu
. Sredivanje svih statistika idnevnika rada
. Sredivanje inventarnih knjiga, sravnavanje svih pla6enih raduna
kroz inventarnu knjigu
. Sredivanje 6asopisa i kompletiranje u godi5ta
. Zavr5etak kompjuterske obrade grade
. Sredivanje plakata, tematskih mapa i materijala pripremanih
kroz godinu za prigodne izloZbe
. Webinari
. Godi5nji izvje5taj o radu Skolske knjiZnice
. Planiranje iprogramiranje za sljedecu Skolsku godinu

srpant

5.4. Plan rada tajniStva

U tajni5tvu se obavljaju svi administrativno - tehnidki poslovi. Zaposlena je

jedna osoba s punim radnim vremenom.

Tablica 28. Godi5nji plan i prosram rada taini5tva

I. SVAKODNEVNI POSLOV!

1. Administrativni, daktilografski poslovi i suradnja
- primanje, urudZbiranje, razvrstavanje i otpremanje po6te
- suradnja s ravnateljem, pedagoginjom, uditeljima, udenicima, distadima, domarom -
kuharom i vozadem
- izrada dokumenata potrebnim za redovno poslovanje Skole, umnoZavanje prema potrebi
te podjela po mjestima ivrstama rada
- izdavanje raznih uvjerenja udenicima i zaposlenicima
- izrada raznih izvje5ca prema zahtjevima Ministarstva znanosti, obrazovanja iSporta,
Upravnog odjela za prosvjetu, kulturu, Sport i tehnidki kulturu Osjeiko - baranjske Zupanije
te ostalog prema potrebi
- rad sa strankama
- izdavanje duplikata svjedodZbi i prijepisa ocjena po potrebi
- svi daktilografski poslovi
- kontakti s predstavnicima gospodarstvenih, Sportskih idrugih asocijacija na5e op6ine
- suradnja s op6inom Levanjska Varo5
- ostali poslovi prema nalogu ravnatelja
- teku6i poslovi prema potrebama u6itelja, udenika i ostalih zaposlenika

- ostali poslovi prema potrebama dru5tvene sredine

2. Pra6enje strudne literature i Easopisa
- Narodne novine
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- Riznica

II. TJEDNI POSLOVI:
- sredivanje evidencije prijevoza udenika (putni radni list, potro5nja goriva, potroSnja

ostalog materijala)
- unos potro5nje vode i energenata u informacijski sustav gospodarenja energijom
- nabavka materijala za Skolsku kuhinju
- ostali poslovi prema nalogu ravnatelja
- ostali teku6i poslovi

ilt. MJESECT| pOSLOVI

- obradun izdataka zaprijevoz udenika
- unos ra6una u informacijski sustav gospodarenja energijom
- hitne intervencije
- sredivanje dosjea zaposlenika
- izvje5tajiza projekt SXOlSfn SHEMA- vo6e i povr6e, mlijeko i mlijedni proizvodi
- izvJe5taji za projekt VRIJEME JETASrOlSxt OBROK
- izvjestajiza projekt srolsrt oBRoK zA svE
- ostali poslovi prema potrebama ravnatelia

IV. TROMJESECNI POSLOVI
- struino usavr5avanje
- pregledi protupoZarnih aparata
- poslovi oko periodidkih tehnidkih pregleda Skolskog autobusa
- ostali poslovi prema nalogu MZOS

V. POLUGODISNJI POSLOVI
- statistidki izvje5taji o Skoli
- nabava pedago5ke literature

Vt. GODISNJI POSLOVT
- kontrola i aZuriranje dosjea zaposlenika
- izdavanje rje5enja o godi5njem zaduZeniu ucitelja
- planiranje godi5njih odmora te izrada rje5enja
- aZuriranje Matidne knjige zaposlenika Skole
- vodenje radnih i sanitarnih knjiZica
- vodenje podataka o utvrdenom staZu i osiguranju
- vodenje arhive Skole
- razne evidencije djelatnika (za jubitarne nagrade, za dar djeci povodom Sv. Nikole,
boZicnice i slidno)
- izdavanje ugovora o radu novim djelatnicima
- primanje, prijava i odjava djelatnika u Hrvatskom zavodu za mirovinsko i invalidsko
osiguranje i Hrvatskom zavodu za zdravstveno osiguranje
- prijava i odjava djelatnika u Ministarstvu znanosti, obrazovanja i Sporta
- prijava promjena i ispravaka na print-listi
- izdavanje ugovora o radu zaposlenicima na odredeno vrijeme
- raspisivanje natjedaja
- poslovi oko staZiranja u6itelja - pripravnika
- uskladivanje akata Skole, rje5enja,odluka procedura
- otvaranje urudZbenog zapisnika
- izlistavanje i arhiviranje urudZbenog zapisnika
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- poslovi oko registracije Skolskog autobusa
- ostali poslovi prema potrebama ravnatelja
- ostali poslovi prema potrebama zaposlenika
- ostali poslovi prema potrebama druStvene sredine

VII. POVREMENI POSLOVI
suradnja i predodavanje dokumenata inspektorima i savjetnicima prema njihovim
planovima ili potrebama, kao i potrebama Skole (inspekcija za rad i radne odnose,
inspekcija zaStite na radu, protupoZarna inspekcija, sanitarna inspekcija, prosvjetna
inspekcija, Dr2avna revizija i sl.)
su radnja i predo6avanje dokumenata inspekt otu za unapredivanje sigurnosti
suradnja sa Zupanijskim uredom za prostorno uredenje, stambeno - komunalne
poslove i graditeljstvo
suradnja s osnovnim i srednjim Skolama Dakov5tine u povodu smotri, natjecanja i

drugih susreta ucenika i uditelja
suradnja sa Zavodom za zapo5ljavanje, Trgovackim sudom ijavnim bilje2nikom
suradnja sa zdravstvenim ustanovama, Centrom za socijalnu skrb, humanitarnim
ustanovama, Crvenim kriZem i slicno.

5.5. Plan rada raeunovodstva

U radunovodstvu se obavljaju svi radunovodstveno knjigovodstveni te

blagajnidki poslovi. Zaposlena je jedna osoba na puno radno vrijeme.

Tablica 29. Godi5nii plan iprogram rada radunovode

I, SVAKODNEVNI POSLOVI

l.Financijski poslovi :

- primanje, urudZbiranje, pladanje i odlaganje ulaznih ra6una te skeniranje u Riznici
- kontroliranje, sredivanje iodlaganje izvodnih raduna
- blagajnidki poslovi (uplata za Skolsku kuhinju, putni raduni, razni materijali i izdaci,

ostalo prema potrebi)
- rad u Riznici

2.Pra6enje stru6ne Iiterature i Easopisa:
- radunovodstvo, revizija i financije

II. TJEDNI POSLOVI

kontiranje, knjiZenje te odlaganje financijskih dokumenata (izvodi 2iro ra6una,
ulazni ra6uni i blagajna)
sredivanje evidencija Skolske kuhinje (potro5nja pojedinih vrsta namirnica,
financijsko pracenje)
ostali poslovi prema nalogu ravnatelja
ostaliteku6i poslovi

il. MJESECM pOStOVr
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obradun pla6e i izrada potrebnih evidencija uz obradun putem COP-a
obra6un uve6anja osnovne pla6e za pojedine vrste rada
obra6un naknada za rad u posebnim uvjetima
obra6un naknada prijevoza zaposlenika na posao i s posla
ispunjavanje potvrda o placi zaposlenika (krediti, participacije)
obra6un temeljnih materijalnih prava (TMP) te dostavljanje FINA-i
obra6un poreza idoprinosa (radun placa, porezna kartica) te dostavljanje poreznoj
upraviDakovo
statistieka izvjeSca
popunjavanje i dostavljanje putem e-porezne obrasca JOPPD
suradnja s bankama
financijski izvjeStajiza projekt: ,,E, bai hoeu biti poduzetnik!"
ostali poslovi prema potrebama ravnatelja

IV. TROMJESEENI POSLOVI

- tromjesedni financijski i statisticki izvje5tal (izrada te dostavljanje FINA-i Dakovo)
- strudno usavr5avanje (seminari)
- financijski izvje5tajiza projekt: ,,E, ba5 hocu biti poduzetnikl"
- ostali poslovi prema nalogu Ministarstva znanosti, obrazovanja i Zupan'rje

V. POLUGODISNJI POSLOVI

polug oO rSnl r tinarrcilsf,r rzvje5taj i (MZO, Fl NA, Zupan ija)
- planski podaci za obradun naknada za rad u posebnim uvjetima
- planski podaci za obradun uvecanja osnovne plaea za pojedine vrste rada

VI. GODISNJI POSLOV!
- otvaranje poslovnih knjiga
- ustrojavanje komisije za godi5nji popis sredstava i izvora sredstava te potraZivanja

Skole na dan 31. prosinca 2017.
- provodenje godi5njeg popisa
- utvrdivanje stanja po inventuri, uskladivanje s pokazateljima u knjigovodstvu,

kontiranje i knjiZenje inventure
- kontrola poslovnih knjiga, uskladivanje, zaklju6na knjiZenja u financijskom

knjigovodstvu
- izrada godi5njeg obra6una te dostava financijskih izvje5taja s prilozima DrZavnom

zavodu za revizllu, MZO-, FINA-|
- zatvaranje poslovnih knjiga
- otvaranje Knjige ulaznih raduna
- kontrola i uskladivanje Knjige ulaznih raduna
- zatvaranje i odlaganje Knjige ulaznih ra6una
- izlistavanje ra6una placa te arhiviranje
- izlistavanje poreznih kartica (urudivanje zaposlenicima,) te odlaganje u arhivi
- izrada financijskog plana Skole
- izrada statistidkog izvje56a o investicijama
- izrada statistiCkog izvjeSca za podetak i kraj Skolske godine

V!I. POVREMENI POSLOVI

suradnja i predo6avanje dokumenata inspektorima i savjetnicima prema njihovim
planovima ili potrebama, kao i potrebama Skole (inspekcija zarad i radne odnose,
inspekcija za5tite na radu, protupoZarna inspekcija, sanitarna inspekcija, prosvjetna
inspekcija, DrZavna revizija i sl.)
suradnja ipredoeavanje dokumenataiz evidencije zaizradun mirovine zaposlenika
inspektoru Hrvatskog zavoda za mirovinsko osigur#
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suradnja i predodavanje dokumenata inspektorima porezne uprave Dakovo
poslovi oko kapitalnih ulaganja

5.6. Plan rada Skolskog lile6nika (dr. Sonja Juki6)

SPECIFIENE I PREVENTIVNE ZDRAVSTVENE MJERE ZA UEENIKE OSNOVNIH
Srom
1. HIGIJENSKO - EPIDEMIOLOSTI IZVIO SXOIE
2. SISTEMATSKI PREGLEDI :pra6enje prilagodbe udenika na Skolu ponaSanja i

rizi6nih navika kod udenika
a) V RAZREDI u svrhu pra6enja psihofizidkog razvoja
Pregled obuhvaia : anamnezu,somatski pregled (mjerenje tjelesne te2ine i visine,
ispitivanje vida , vida na boje, mjerenje krvnog tlaka, pregled srca iplu6a, pregled
kraljeZnice, pra6enje spolnog razvoja ) razgovor s razrednicima i roditeljima.
Predavanje o pubertetu.
b) vilr RAZREDT :

svrha :utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti s obzirom na odabir zvanja te
najpovoljnijeg daljnjeg obrazovanja (profesionalna orijentacija)pregled obuhvaCa:-
anamnezu ( donijeti medicinsku dokumentaciju o postojedim kronidnim bolestima,
alergijama, veiim poremeiajima sluha, vida i vida na boje)
:- somatski pregled ( mjerenje tjelesne teZine i visine, ispitivanje vida ,vida na boje ,

mjerenje krvnog tlaka, pregled srca ipluea, pregled kraljeZnice, pradenje
spolnog razv$a ),razgovor s razrednicima i roditeljima.
ProvoClenje ankete o mentalnom zdravlju
3. SKRININZI:
lll RAZREDI ( mjerenje tjelesne te2ine i visine ,ispitivanje vida i vida na boje,
redavanje o pravilnoj prehrani )
Vl RAZREDI ( mjerenje tjelesne teZine i visine, pregled
kraljeZnice)
Vll RAZREDI ( ispitivanje sluha)
4. NAMJENSKI PREGLEDI:
- pregled prije cijepljenja
- utvrdivanje sposobnosti udenika za savladavanje redovitog programa tjelesne
kulture
- utvrdivanje sposobnosti udenika za sportska natjecanja
- pra6enje uienika koji iz zdravstvenih razloga ne mogu
pratiti redovni nastavni program

5. MJERE ZASTITE OD ZARAZNIH BOLESTI CIJEPLJENJE
- upis u I @Ted - Mo-Pa-Ru (ospice,rubeola,zau5njaci),lPV( djedja paraliza)
- Vlll razred Di-Te + IPV (difterija ,tetanus idjedja paraliza
- Vlll razred cijepljenje protiv HPV (neobavezno cjepivo)
6. SAVJETOVALISNI RAD:
- svrha : pomoe u rjeSavanju temeljnih problema (prilagodba na Skolu , Skolski
neuspjeh, poreme6aj pona5anja, problemi razvqa, kronidni poremecaji zdravlja,
zlouporaba psihoaktivnih sredstava, problemi mentalnog zdravlja)
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- obuhva6a rad s : udenicima, roditeljima, starateljima i uditeljima
- SAVJETOVALISTE SE ODVIJA U AMBULANTI SKOLSKE MEDICINE DOM
ZDRAVLJA DAKOVO
- SRIJEDOM OD 15 - 17 SATI .

T.ZDRAVSVENI ODGOJ I PROMICANJE ZDRAVLJA
- I , lll RAZREDI - higijena zubi i usne Supljine
- skrivene kalorije
-V RAZRED- psihidke i somatske promjene u pubertetu
-Vlll RAZREDI : - profesionalna orijentacija
- informiranje u6enika i roditelja o HPV CIJEPLJENJU, usmeno i putem pisanih

materijala

METODE ZDRAVSTVENO - ODGOJNOG RADA

- predavanja, rad u malim skupinama, radionice, tribine, edukacija vrSnjaka.
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6. pLAN RADA Sxolsxoc oDBoRe r srnueNrH TTJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora / Vijeca roditelja

Tablica 30. Plan rada Skolskog odbora

MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJI NAPOMENE

tx. Dogovor o radu Vijeca roditelja i Skolskog odbora

Organizacija odgojno obrazovnog rada

Organizacija nastave u 2022.12023. Skolskoj
godini

Usvajanje godi5njeg plana i programa rada Skole

Usvajanje Skolskog kurikuluma za Sk.godinu
2022.t2023.

lzvjetaji o napretku projekta,,E, baS hocu biti
poduzetnik!"
Teku6a problematika

dlanoviVR i SO

ravnatelj

ravnatelj

dlanoviVR i SO

dlanoviVR i SO

XI Dogovor o iznalaienju rje5enja za poboljSavanje
uvjeta rada u Skoli

Organizacija nastave u 2022.12023. Skolskoj
godini

lzvjetaji o napretku projekta ,,E, ba5 hocu biti
poduzetnik!"

Tekuci poslovi

dlanoviVR i SO

ravnatelj

dlanoviVR i SO

xil. Realizacija nastavnog plana i programa rada

Suradnja roditelja i Skole

Uspjeh udenika u 1. polugodi5tu

dlanoviVR

6lanoviVR

dlanoviVR

il Opca kulturna ijavna djelatnost Skole

lzvjetaji o napretku projekta,,E, ba5 hocu biti
poduzetnik!"
Aktualnosti

clanoviVR i SO

ravnatelj
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IV Rje5avanje tekucih problema Skole

Pra6enje realizacije godi5njeg plana i programa
rada Skole

Plan pobolj5anja uvjeta rada u Skoli

Financijsko poslovanje Skole

lzvjetaji o napretku projekta,,E, ba5 hocu biti

poduzetnik!"

Ostali poslovi

VRiSO

VRiSO

VR

radunovoda

ravnatelj

V Dan Skole

lzvjetaji o napretku projekta ,,E, ba5 hodu biti

poduzetnik!"

VI Rje5avanje problema udenika s lo5im uspjehom

Realizacija godiSnjeg plana i programa rada Skole

Plan kori5tenja godi5njih odmora

Uspjeh udenika u 2022.12023. Skolskoj godini

lzvjetaji o napretku projekta,,E, baS hocu biti

poduzetnik!"

Tekuca problematika

VRiSO

VR

ravnatelj itajnik

ravnatelj

ravnatelj

Tablica 31. Plan rada Viieca roditelia

SADRZAJ REALIZATORI VRIJEME

Konstituiranje Vijeca roditelja

Plan i program rada Vije6a roditelja

Rasprava o GodiSnjem planu i programu rada Skole

Sfotsxi kurikulum, KZO

Osiguranje udenika

Razli6ito

ravnateljica

pedagoginja

Op6ina
Levanjska Varo5

Analiza uspjeha u6enika na kraju L obrazovnog razdoblja

Suradnja roditelja i Skole

lzleti i ekskurzije udenika

pedagoginja

ravnateljica

Analiza rada i rezultata rada u Skolskoj godini

Ljetni odmor i pripreme za idu6u Skolsku godinu

Pedagoginja

ravnateljica

VI

IX
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6.2. Plan rada Uditeljskog vijeca / razrednika

Tablica 32. Plan rada Uciteliskoq viieca / razrednika

MJESEC SADRZAJ RADA TZVRSlTELJI REALIZACIJA

IX Dogovor o novoj Skolskoj godini.
Prijedlog i usvajanje plana Uditeljskog vijeca.
Prijedlog i usvajanje Godi5njeg plana i programa

rada Skole.

Usvajanja kalendara Sfole.
Dogovor oko pripremanja u6itelja i vodenja
dokumentacije.
lzvje5tavanje o apliciranim projektima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje
lzvjetaji o napretku projekta,,E, ba5 hocu biti
poduzetnik!"

Teku6i poslovi

ravnateljica,
uCitelji,
pedagoginja

X Pedago5ki poslovi razrednika.
Dogovor o jedinstvenosti kriterija ocjenjivanja
ucenika (primjena Pravilnika o ocjenjivanju).
ObiljeZavanje Dana neovisnosti.
Tekuci poslovi.

Rad na medunarodnim projektima - ERASMUS I

projekti vezani za energetsku udinkovitost.
Posjet nastavnim satima.
Realizacija rada razrednika.
Raielamba rada stru6nih organa.
Realizacija godi5njeg plana i programa rada Skole

Ra5dlamba ostalih poslova.

Upoznavanje sa 5k. KnjiZnicom

lzvje5tavanje o apliciranim projektima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje
lzvjetaji o napretku projekta,,E, baS hocu biti
poduzetnik!"

u6itelji,
razrednici,
ravnateljica,
pedagoginja

XI Posjet nastavnim satima.
Realizacija rada razrednika.
Ra5dlamba rada strudnih organa.
Realizacija godi5njeg plana i programa rada Skole

Ra5dlamba ostalih poslova.

Upoznavanje sa 5k. KnjiZnicom

lzvje5tavanje o apliciranim projektima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje
lzvjetaji o napretku projekta ,,E, ba5 hocu biti
poduzetnik!"

ravnateljica,
razrednici,
ueitelji,
pedagoginja,
knjiZni6arka
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ravnateljica,
razrednici,
uditelji,
pedagoginja,
knji2ni6arka

xil

Sjednice Uditeljskog vije6a.

RaSdlamba uspjeha na kraju l. obrazovnog
razdoblja.
Realizacija Godi5njeg plana i programa.

Fond sati.
Teku6i poslovi.

Oblici poreme6aja u6enika.

Ostali poslovi.

lzvjeStavanje o apliciranim projektima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje
lzvjetaji o napretku projekta,,E, baS ho6u biti
poduzetnik!"

ravnateljica,
uditelji

Ra5dlamba rada Skole.

Ra5dlamba posjete nastavnim satima.
Ra56lamba pregleda razredne dokumentacije.
RaS6lamba pismenog i drugog pripremanja uditelja
Posjet nastavnim satima.

Teku6a problematika

lzvje5tavanje o apliciranim projektima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje
lzvjetaji o napretku projekta ,,E, ba5 ho6u biti
poduzetnikl"

il

ravnateljica,
uditelji,
pedagoginja

Realizacija plana i programa rada 5kole.

Realizacija fonda sati uditelja.

Realizacija kalendara Skole.

Realizacija ostalog rada u Skoli.

Posjeti nastavi.
Tekuci poslovi.

lzvjeStavanje o apliciranim projektima izfondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje
lzvjetaji o napretku projekta,,E, baS hocu biti

poduzetnik!"

ilt

ravnateljica,
uditelji,
pedagoginjaIV

Organizacija odmora ueenika.

Planiranje mjera za pobolj5anje uspjeha udenika.

Realizacija godi5njeg programa rada.

Organizacija proslava.

Ostali poslovi.

Dan Skole

Ekskurzija udenika cijele Skole

lzvjeStavanje o apliciranim projektima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje
lzvjetaji o napretku projekta ,,E, ba5 ho6u biti
poduzetnik!"

ravnateljica,
uditelji,
pedagoginja

V RaS6lamba udeni6kih susreta
Posjet nastavnim satima uditelja.

Priprema uditelja za nove programe.

Realizacija humanitarnih akcija u Skoli.
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Pregled dokumentacije u6itelja.
Ekologija.
Tekuci poslovi pred kraj Skolske godine.
Primjeri dobre prakse.
lzvjetaji o napretku projekta,,E, baS ho6u biti
poduzetnik!"
lzvjeitavanje o apliciranim projektima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

VI RaSdlamba uspjeha udenika.
Priprema za upis u l. razred.

Ra5dlamba odgojnih mjera.

Sjednica Uditeljskog vije6a.

Organizacija rada Skole u novoj Skolskoj godini.
Pregled stanja besplatnih udZbenika.
TekuCa problematika.

Samovrednovanje rada Skole.

lzvje5tavanje o apliciranim projektima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje
lzvjetaji o napretku projekta,,E, ba5 hocu biti
poduzetnik!"

ravnateljica,
uditelji,
pedagoginja

vil.A/ilr Organizacija rada Skole u Skolskoj 2023J2A24.
godini
Utvrdivanje broja odjela.
Razmatranje prijedloga godiSnjeg plana i programa
rada u 2023.12024. Skolskoj godini.
Ostali poslovi za podetak nove 2023.12024.Skolske
godine.
Samovrednovanje rada Skole.

lzvje5tavanje o apliciranim projektima izfondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje
lzvjetaji o napretku projekta,,E, ba5 ho6u biti
poduzetnik!"

ravnateljica,
uditelji,
pedagoginja

6.3. Plan rada Viie6a udenika

Cilj rada Vijeca udenika je aktivno sudjelovanje izabranih udenika u odgojno-

obrazovnom radu Skole i razmatranje pitanja znadajnih za rad udenika u Skoli. Nadalje,

da udenici razvijaju svoja prava, slobodu i suodgovornost u odgojno-obrazovnom

procesu, te da potidu sve oblike udenidkog stvarala5tva i izraZavanja.

Rad Vijeca udenika obuhva6a:
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mogu6nost sudjelovanja delegiranog predstavnika u radu tijela Skole kada se

odlucuje o pravima i obvezama udenika, ali bez prava odludivanja

briga o po5tivanju udenicke discipline u Skolskim prostorima sukladno pravilima u

kucnom redu Skole

sudjelovanje u planiranju iorganiziranju izvannastavnih aktivnosti iskrb o kulturnim

zbivanjima u Skoli

razli6iti oblici pomo6i udenicima

druge savjetodavne aktivnosti u svezi osfuarivanja ciljeva odgojno-obrazovnog

procesa

skrb o kulturi Zivljenja i rada u Skoli

razmalra uspjeh u udenju ivladanju udenika Skole

daje prijedloge organima Skole za pobolj5anje uvjeta Zivota i rada u Skoli

daje prijedloge za utvrdivanje specifidnih programskih sadrZaja

daje prijedloge u svezi godiSnjeg plana i programa Skole koji se odnosi na slobodne

aktivnosti u6enika

Tablica 33. Plan rada Viieca ucenika

SADRZAJ REALIZATORI VRIJEME

Konstituiranje VU i izbor rukovodstva
Razmatranje dokumenata Skole GPIP rada Skole
(Skolski kurikulum, KZO)

Upoznavanje u6enika s pravima i obvezama sukladno
Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj Skoli
(Pravilnik o kriterijima zaizricanje pedago5kih mjera)

ravnateljica

pedagoginja tx.

Projekti i programi koji promidu kulturu na5e Skole u

lokalnoj zajednici. na5e ideje

Uredenje panoa rada Vijeca udenika

Razno

ravnateljica

pedagoginja xil

Priprema za Dan Skole

Analiza natjecanja

Aktualna dogadanja u Skoli

ravnateljica

lt. -v

Uspjeh u6enika na kraju Skolske godine

Analiza rada Vijeca ucenika na kraju Skolske godine te
prijedlozi za pobolj5anje rada

ravnateljica

pedagoginja VI
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7. PLAN STRUENOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Nacionalni okvirni kurikulum zahtjeva podizanje kvalitete nastave kao injezino

osuvremenjivanje. Uditelji su obvezni sudjelovati na strudnim usavrSavanjima kako bi

mogli pratiti nuine promijene odgojno-obrazovnog procesa.

Ravnatelj Skole je duZan voditi brigu oko realizacije plana permanentnog

usavr5avanja uditelja i redovito voditi u6iteljski dosje u digitalnom obliku.

Kroz uditeljska vijeia s obradom tema putem predavanja (primjeri dobre

prakse), uditelji takocler proSiruju svoje znanje i prenose ga ina ostale elanove

U6iteljskog vijeda.

7.'1. Strudno usavrSavanje u Skoli

Uditelji ce na Uiiteljskim vije6ima pripremati i sluSati predavanja o odredenim

odgojno - obrazovnim temama.

Ove ie Skolske godine dvije teme odraditi struina suradnica i ravnateljica, a

uditelji 6e periodi6no sukladno interesima, izloZiti zanimljivosti i novine sa stru6nih

skupova u obliku predavanja.

Veliki dio uditelja 6e se educirati u cilju pove6anja vje3tina i kompetencija u

projektu: ,,E, baS hodu biti poduzetnik!" isudjelovati u izradi priru6nika za podizanje

6',1

Da bi se lak5e prilagodili promjenama izahtjevima suvremene Skole, duZnost je

svakog djelatnika da obvezno sudjeluje u svim oblicima strudnih aktiva za koje dobije

poziv. Voditelj strudnog aktiva, seminara i savjetovanja dulan je bodovati nazodnost i

aktivnost uditelja te o tome izvijestiti uditelja i Skolu. Uditelji ie se usavr$avati u

organizaciji MZO-a iAgencije za odgoj iobrazovanje, a posebno su obvezni redovito

sudjelovati na svim sastancima Zupanijskih strudnih vijeca.

U skladu s mogu6nostima Skola skrbi o pedagoSkoj periodici: ,,Mali koncil",

,,Hrvatske Sume",,,Moj planet",,,Prvi izbor, ,,Olimp", "Radunovodstvo ifinancije", kao i

omoguduje pristup bazama podataka i znanstvenim portalima i elektronidkim

dasopisima. Svaki uditelj ima trajnu obvezu individualnog stalnog praienja strudne

Iiterature te i na taj nadin ste6eno znanje koristiti u nastavi idrugom radu s udenicima.



uzdignutih gredica u okviru Skolske zadruge i primjeni stedenih znanja iz STEM

podrudja.

7.2. Strudna usavr5avanja izvan Skole

Svi odgojno - obrazovni djelatnici Skole duZni su se, osim unutar Skole, studno

usavr$avati izvan Skole. StruCno usavrSavanje izvan Skole podrazumijeva sudjelovanje

na strudnim skupovima, Zupanijskim i meduZupanijskim strudnim vije6ima i driavnim

skupovima u organizaciji Ministarstva odgoja i obrazovanja te Agencije za odgoj i

obrazovanje.

7.3. Strudna usavr5avanja na iupanfiskoj/driavnoj razini

Uditelji ce prisustvovati stru6nim skupovima po Katalogu Agencije za odgoj i

obrazovanje na Zupanijskim i meduZupanijskim aktivima.

Strudna suradnica pedagoginja 6e prisustvovati strudnim skupovima po

Katalogu Agencije za odgoj iobrazovanje na Zupanijskim i mecluZupanijskim aktivima.

Ravnateljica 6e prisustvovati struenim skupovima u organizaciji HUROS, CAR-

neta, HZOS, Zupanijskim i meduZupanijskim skupovima u organizaciji iupanije i

Ministarstva znanosti i obrazovanja.

7.4. Ostala strudna usavr5avanja i osposobljavanja

Svaki uditelj duZan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju za

Skolsku godinu 2022.12023. i e- mailom ravnateljici slati svoje potvrde o strudnom

usavrSavanju.

Radi preglednosti i detaljnijeg pra6enja, u zbornici na radunalu 6e biti plan sa

kalendarom u koji 6e uditelji upisivati svoja strudna usavrSavanja na Zupanijskoj i

drZavnoj razini, kao i usavr5avanja u sklopu projekata.
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO.OBRAZOVNOG
RADA I posLovANJA Sxolsre usrANovE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Plan kulturne djelatnosti Skole sadrZi: estetsko-ekoloSko ureilenje Zivotne i

radne sredine, javna predavanja, priredbe, natjecanja, obiljeZavanje dr2avnih

blagdana i Dana Skole isve druge oblike suradnje s dru5tvenom sredinom.
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Tablica 34. Plan kulturne ijavne djelatnosti

Mjesec SadrZaji aktivnosti Vrijeme Nositelji aktivnosti

tx.
Medunarodni dan
pismenosti

6. rujna
uciteljica hrvatskog
jezika

Olimpijski dan
10. rujna (obiljeZit
cemo 9. i 12.rujna)

ucitelj IZK-a

Svjetski dan mira 21. rujna uciteljica povijesti

Akcija,,Zelena distka" 23. rujna
uciteljica prirode i

biologije, svi ucitelji

Europski dan jezika 26. rujna
uciteljice stranih
jezika

x Dani zahvalnosti za
plodove zemlje

listopad
svi uditelji, strudni
suradnici

Dan nenasilja 2. listopada
svi ucitelji,
pedagoginja

Medunarodni dan
2ivotinja

4. listopada
uditeljica hrvatskog
jezika

Dan neovisnosti svi ucitelji

Dan kravate 18. listopada svi uditelji

Dan jabuka 20.listopada
uciteljica hrvatskog
jezika

xt Svi Sveti 1. studenog svi ucitelji

Dan sje6anja na
Vukovar

18. studenog
(obiljeZit ce se
lT.studenog)

svi uditelji

uciteljica povijesti

Medunarodni dan
djeteta

20. studenoga
ucitelji RN,
pedagoginja,
knjiZnidarka

Mjesec borbe protiv
ovisnosti

l5.studenog-15
prosinca

uciteljica prirode,
biologije i kemije,
pedagoginja

,,Zasadi drvo, ne budi
panj"

20. studenog-
25.prosinca

uciteljica prirode i

biologije, svi ucitelji

xil Sveti Nikola 6. prosinca svi uditelji

Bolie
25. prosinca
(obiljeZit cemo
23.prosinca)

svi ucitelji, strudne
suradnice
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t.
Dan sjecanja na Zrive
holokausta

27. sijecnja uciteljica povijesti

il. Valentinovo 14. velja6e svi u6itelji

Dan sigurnijeg
interneta

veljaca
ucitelji informatike,
pedagoginja

Svjetski dan radija l4.veljace
uditeljica hrvatskog
jezlka

Poklade 2l.veljace
svi ucitelji, strudni
suradnici

Dan ruZidastih majica 22. veljace
svi uditelji, strudni
suradnici

ilt.
Dan medijske
pismenosti

oZujak
Uditeljica hrvatskog
jezlka, strudne
suradnice

Dani hrvatskog jezika oZujak
uditeljica hrvatskog
jezika

Dan Opcine Levanjska
Varo5

19. oZujka Uditelji - voditelji INA

Dan svjesnosti o Down
sindromu

21. oZujka
svi uditelji, strudni
suradnici

IV Uskrs 9. travnja svi ucitelji

Dan planeta Zemlje 22. travnja
uditeljica prirode,
ostali ucitelji i ucenici

V Dan Skole 5. svibnja
svi uditelji, strudni
suradnici

Dan Europe 9. svibnja
uditeljice stranih
jezika

Majdin dan 14. svibnja
uditeljice RN,
vjerouciteljica

Medunarodni dan
Afrike

25. svibnja

pedagoginja,
uditeljica glazbene
kulture, ucitelj
geografije

VI Svjetski dan za5tite
okoliSa

5. lipnja svi ucitelji
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t.
Dan sjecanja na Zrtve
holokausta

27. sijecnja u6iteljica povijesti

il. Valentinovo 14. veljace svi ucitelji

Dan sigurnijeg
interneta

veljada
ucitelji informatike,
pedagoginja

Svjetski dan radija l4.veljade
uciteljica hrvatskog
jezika

Poklade 2l.veljace svi uditelji, strudni
suradnici

Dan ruZidastih majica 22. veljace
svi uditelji, strudni
suradnici

ilt.
Dan medijske
pismenosti

oZujak
Uciteljica hrvatskog
jezlka, strudne
suradnice

Dani hrvatskog jezika oiujak
uciteljica hrvatskog
jezika

Dan Opcine Levanjska
Varo5

19. oZujka Ucitelji - voditelji INA

Dan svjesnosti o Down
sindromu

21. oZujka
svi uditelji, strudni
suradnici

IV Uskrs 9. travnja svi ucitelji

Dan planeta Zemlje 22. travnja
uciteljica prirode,
ostali uditelji i udenici

V Dan Skole 5. svibnja
svi uditelji, strudni
suradnici

Dan Europe 9. svibnja
uditeljice stranih
jezika

tt/ajcin dan 14. svibnja
uditeljice RN,
vjerouciteljica

lvledunarodni dan
Afrike

25. svibnja

pedagoginja,
uditeljica glazbene
kulture, ucitelj
geografije

vt. Svjetski dan za5tite
okoliSa

5. lipnja svi ucitelji
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13.lipnja svi ucitelji

12

SvetiAntun - crkveni
god



8.2. Plan zdravstveno-socijalne zaStite udenika

SPECIFIENE I PREVENTIVNE ZDRAVSTVENE MJERE ZA UEENIKE OSNOVNIH SKOLA

1. HIGIJENSKO - EPIDEMIOLOSXI IZVIO STOIE

2. SISTEMATSKI PREGLEDI :pradenje prilagodbe uienika na Skolu pona5anja i rizi6nih navika kod udenika .

a) V RAZREDI u svrhu pra6enja psihofiziikog razvoja

Pregled obuhvada : anamnezu,somatski pregled (mjerenje tjelesne teZine i visine, ispitivanje vida , vida na boje, mjerenje

krvnog tlaka, pregled srca i plu6a, pregled kraljeZnice, pracenje spolnog razvoja ) razgovor s razrednicima i roditeljima.

Predavanje o pubertetu.

b) Vil RAZREDT :

svrha :utvrdivanje zdravstuenog stanja i sposobnosti s obzirom na odabir zvanja te najpovoljnijeg daljnjeg obrazovanja

(profesionalna orijentacija)

pregled obuhvada :- anamnezu ( donijeti medicinsku dokumentaciju o postojeeim kroniEnim bolestima, alergijama,

ve6im poreme6ajima sluha, vida i vida na boje)

:- somatski pregled ( mjerenje tjelesne teZine i visine, ispitivanje vida ,vida na boje , mjerenje krvnog tlaka, pregled srca i plu6a,

pregled kraljeZnice, pra6enje spolnog razvqa ),razgovor s razrednicima i roditeljima.

Provodenje ankete o mentalnom zdravlju

3. SKRININZI:

lll RAZREDI ( mjerenje tjelesne te2ine ivisine ,ispitivanje vida ivida na boje, predavanje o pravilnoj prehrani )

Vl RAZREDI ( mjerenje tjelesne teZine i visine, pregled kralje2nice)

Vll RAZREDI ( ispitivanje sluha)

4. NAMJENSKIPREGLEDI:

( (



- pregled prije cijepljenja

- utvrdivanje sposobnosti udenika za savladavanje redovitog programa tjelesne kulture

- utvrilivanje sposobnosti udenika za sportska natjecanja

- pradenje udenika koji iz zdravstvenih razloga ne mogu pratiti redovni nastavni program

5, MJERE ZASTITE OD ZARAZNIH BOLESTI CIJEPLJENJE

- upis u I razred - Mo-Pa-Ru ( ospice,rubeola,zau5njaci),lPV( djedja paraliza)

- Vlll razred Di-Te + IPV (difterija ,tetanus i djedja paraliza)

- Vlll razred cijepljenje protiv HPV (neobavezno cjepivo)

6. SAVJETOVALISNI RAD:

- svrha : pomo6 u rje5avanju temeljnih problema (prilagodba na Skolu , Skolski neuspjeh, poreme6aj pona5anja, problemi ruzvoja,

kronidni poremecaji zdravlla, zlouporaba psihoaktivnih sredstava, problemi mentalnog zdravlja)

- obuhva6a rad s : udenicima, roditeljima, starateljima i u6iteljima

- SAVJETOVALISTE SE ODVIJA U AMBULANTI

Srolsre MEDIctNE DoM ZDRAVLJA DAKovo

- SRIJEDOM OD 15 - 17 SATI .

T.ZDRAVSVENI ODGOJ I PROMICANJE ZDRAVLJA

- | , lll RAZREDI - higijena zubi i usne Supljine

- skrivene kalorije

-V RAZRED- psihidke i somatske promjene u pubertetu

- Vlll RAZREDI : - profesionalna orijentacija

14
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- informiranje udenika i roditelja o HPV CIJEPLJENJU, usmeno i putem pisanih materijala

METODE ZDRAVSTVENO - ODGOJNOG RADA

- predavanja, rad u malim skupinama, radionice, tribine, edukacija vr5njaka

8.3. Plan zdravstvene zaStite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Djelatnici Skole 6e sistematske preglede obaviti u terminima po dogovoru sa odabranom ordinacijom medicine rada

8.+. SrolsKI rREVENTIVNT rRoGRAM oS ,,sILvIJE sTRAHIMIR KRAN,rinvlf" LEVANJSKA vARoS
lSkotst<a preventivna strategij a)

Skolska godina:2022. I 2023 .

Voditelj /i SPP: Ivana Kaluder, pedagoginja

PROCJENA STANJA I POTREBA:Svaka razvojna dob sa sobom nosi i svoje posebnosti u pona5anju udenika paje Skolski preventivni program
izraden u skladu s tim. Od najranije dobi s udenicima treba raditi na upoznavanju njihovih prava i obvezq a time i Fava drugih te iz$adnji
odnosa temeljenih na postivanju rariaitosti, toleranciji i empatiji. Nadalje, u razdoblju puberteta s uaenicimaje potrebno raditi na njihovom
samopostovanju te odnosima s wsnjacima. Potrebno ih je upoznati s promjenama koje dolosi odmstanje te s pozeljnim oblicima pona.Sanja.

Udenike feba upoznati s nepoZeljnim oblicima ponaianja, prije svega nasiljem i kori5tenjem opojnih $edstava, kao i njihovim utjecajem na
zdmvlje. Su\,Temeno doba sa sobom donosi i opasnosti koje \aebaju s virtualnih mreZa paje i o tome potrcbno raditi s udenicima. Ponudom
izvannasta\,nih i izvan3kolskih aktivnosti nastoji se udenike usmjedti na kvalitetno provodenje slobodnog ltemena, kako bi se sprijedila rizilna
ponalanja, ali i na odabir zanimanja u skladu s njihovim interesima i sposobnostima.

(
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CILJEVI PROGRAMA:

- razvijati odgovorno pona5anje prema sebi i drugima

- poticati udenike na razmi5ljanje i usvajanje pozitivnih Zivotnih vrijednosti

- upoznati svoje osjedaje i kako ihizralavati

- razvtlati pozitivnu sliku o sebi razvijaju6i samopo5tovanje i samopouzdanje

- usvajati vjeStine donoSenja odluka i rjeSavanja problema

- formirati stav prema sredstvima ovisnosti i upoznati se sa Stetnim posljedicama zlouporabe droga

- promicati fizidku, socijalnu i duhovnu dimenziju zdtavlja

- ruzviiati kod djece zadovoljstvo vlastitim radom

AKTIVNOSTI: pedagoike radionice, predavanja. grupni razgovori, individualni razgovori, izrada panoa u Bkoli, podjela letaka i brosura

9.1. Rad s udenicima

PROGRAM: ZDRAVSTVENI ODGOJ I OBRAZOVANJE (na satima razredne zajednice)

Program: Razina

Naziv programa/aktivnosti a) Evaluiran 
intervenciie

Kratak opis, ciljevi b) Ima a) univerzalna

struino b) Selehivna
miilienie/"---!-'u-, d Indicirana
preporuKu

Razred Broj
uienika

Planirani
broj
susreta

Voditelj,
suradnici
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c) Niita od
navedenog
a

MODUL: ztrttrrt zomvo

l) Pravilna prehrana

- razvijati naviku pravilne i redovite prehrane

- osvijestiti prehrambene navike udenika i utjecaj
druStvenog okruZenja na navike hranjenja

- poticati zdrave Zivotne navike

2) 1-elesna ahivnost

- upoznati udenike s vaZno5du redovitog
svakodnevno g vj eZbanj a za Liv ot i razvoj tij ela

- t*azati na moguie posljedice nedovoljnog kretanja
i neredovitog vj eZbanj a

- Olimpijski dan

- razne igre

3) Osobna higijena

- nauditi koja nezdrava pona5anja mogu utjecati na
zdravlje

- nauditi kako saduvati zdravlje

Univerzalna

Univerzalna

Univerzalna

T.-4.

5.r.

Udenici
r.-4.

razreda

Udenici
5.i8.
razreda

jednom u
svakom
razredu

razrednici,
Skolska

medicina

21

i8 J

10 2

razrednici,

Skolska

medicina,
uditelj
TZKa

Skolska

medicina
(predavanja

u sklopu
sistematsko
g pregleda)
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Univerzalna

Univerzalna

(

Udenici
od 1. do

8. razreda

Udenici
od 1. do

8. razreda

43 7

43 7

razrednici,

pedagoginja
knjiZnidarka

Skolska

medicina
(predavanja

u sklopu
sistematsko
g pregleda

5. i 8.r.)

razrednici,

pedagoginja

4) Mentalno zdravlje

- spoznati da ljudi imaju svoja prava i obveze

- uvidjeti i razumjeti povezanost postignu6a u udenju

i radu s razinom odgovornosti

- pokazati briZnost, otvorenost, iskrenost i empatiju

- nauditi kako rije5iti problem i donijeti pravilnu

odluku o rje5avanju problema uvaZavajuii
medusobne osjeiaje

- pronalaziti strategij e za razv r1ar4e samopou zdar4a

MODUL : P REVENCIJA NASILNIC KOG P ONASANJA

- Pona5anje prema djeci i odraslima

- Pona5anje prema Zivotinjama

- Pona5anje u Skoli

- Po5tivanje pravila i autoriteta

- Humano pona5anje

- PoZeljna pona5anja

- Livotne vje5tine

- Temeljni pojmovi komunikacije

- Emocionalnost - briZnost, otvorenost, empatija,

iskrenost
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- Nenasilno ponaSanje / Problematidne situacije

- (Ne) primjerena vr5njadka pona5anja u pubertetu

- Vrijednosti

- Promocija odgovomog pona5anja

- Samokontrola

- Rje5avanje problema, donoSenje odluka i timski rad

MODUL: P REVENCIJA OVISNOSTI

- Opasnostilrizici koji nas svakodnevno okruZuju -
lijekovi u na5em okruZenju

- Oprez u svakodnevnom Zivotu - radunalne igrice

- Osobna odgovomost zazdravlje i odgovorno
pona5anje

- Udecaj medija i vr5njaka prema sredstvima
ovisnosti

- Odolijevanje pritisku vr5njaka -zauzimanje za
sebe

- Alkohol i droge - utjecaj na pojedinca, obitelj i
zajednicu

- Rizidna ponaSanja i posljedice na obrazovanje

- provodenje anketiranja medu udenicima vi5ih
razreda

Univerzalna Udenici
od 4. do

8. razreda

25 I razrednici,

Skolska
medicina,

pedagoginja

knjiZnidarka

uditeljica
prirode i
biologije

vanjski
suradnici
(djelatnici
PU)

(
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MOD\]L: SPOLNA/RODNA RAVNOPRAVNOST I SPOLNO ODGOVORNO PONASANJE

- Odgovornost i poitovanje prema vlastitom tijelu Univerzalna

- Vlastito tijelo u promjenama

- Rodne uloge u obitelji

- Razlika izmedu spola i roda u druStvu i Skoli -
medu vr5njacima

- Komunikacda o spolnosti

- Uloga i pritisak medija u pubertetu

- Uloga medija u vr5njadkim odnosima

- Emocije u vr5njadkim odnosima

- VaZnost samopo5tovanja, asertivnosti i osobnog

integriteta za odgovomo odludivanje

- Vr5njadki pritisak, samopo5tovanje, rtzidna
pona5anja

- Odgovorno spolno ponaSanja

- Odgadanje spolne allivnosti irizici preranih

spolnih odnosa

PR7GRAM: PREVENTIWI PROGRAMI PU OSJECKO - BARANJSKE I HAKA

Program: Razina

Naziv programa/aktivnosti a) Evaluiran intervenciie

Kratak opis, ciljev' a) univerzalna

Udenici
od 5. do

8. razreda

25 4

Razred Broj Planirani Voditeli,
uienika brqi suradnici

susreta

razrednici,

Skolska

medicina,

pedagoginja

knjiZnidarka
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PREDAVANJA DJELATNIKA PU OSJEEKO-
BARANJSKE

Pr.

ZDRAV ZAPET

SIGURNOST NA INTERNETU

Naz iv pr o grama/akt ivnosti

Kratak opis, ciljevi

b) Ima struino
miiUenie /
preporuku

c) Niita od
navedenoga

Ima strudno

miSljenje /
preporuku.

Program:

d) Evaluiran

e) Ima struino
miSljenje /
preporuku

fl Niita od
navedenoga

b) Selehivna

c) Indicirana

f]niverzalna

Univerzalna

Razina
tntervencije

d) Univerzalna

e) Selektivna

f, Indicirana

Udenici
5.-8.
razreda

Udenici
1.,3. i
4.r.

Razred

25 1 Djelatnici
Ptl
Osiedko-

baranjske,

razrednici,
strudni

suradnici

Strudni
djelatnici
HAKa

Voditelj,
suradnici

PROGRAM HAK - VIDI PA KLIKNI Ima strudno

(Sigurnost u cestovnom prometu) tisljenje /
preporuku.

PROGRAM:OSTALE PKEVENTIVNE AKTIVNOSTI U SKOLI

l8 1

Broj Planirani
uieniko broj

susreta

(
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1 .,,Skolska shema" . voie, povrie, mlijeko i mlijedni

proizvodi

- promovirati zdrave prehrambene navike kako bi se

sprijedila debljina i bolesti uzrokovane

neadekvatnom prehranom u djedjoj dobi

2. ,,Skolski obrok za sve" i ,,Vrijeme je za Skolski

obrok"

- omoguiavanje besplatnog Skolskog obroka za sve

udenike Skole

3. Unicefov projekt,,Skole za Afriku"

- informirati udenike o Zivotu i Skolovanju djece u

Africi te im omoguiiti Skolovanje

- prepoznati vaZnost higijene, pitke vode, prehrane,

zaStite od odredenih bolesti i sl.

- upoznati udenike s djedjim pravima i njihovim
kr5enjem

4. Projekt Crvenog kriZa,,sigurnije Skole i vrti6i"

- nastavak projekta od pro5le godine

- aktivnosti za udenike

- Cilj projekta je pobolj5ati znarle i ojadati

kompetencije udenika u osnovnim Skolama i djece u

vrtiiima te njihovih uditelja i odgojiteljazateme
pripreme za izv atttedne situacij e, prve pomodi,

psihosocijalne podr5ke i sigurnosti u

Ima strudno

mi5ljenje /
preporuku.

Ima strudno

mi5ljenje /
preporuku.

Ima strudno

mi5ljenje /
preporuku.

Ima strudno

mi5ljenje /
preporuku.

Univerzalna

Univerzalna

Univerzalna

Univerzalna

Udenici
1. do 8.

razreda

43

Udenici
od l. do

8. razreda

43

Udenici
od 1. do

8. razreda

43

Udenici 43

od 1. do
S.razreda

Tijekom
cijele
Skolske
godine

kuharica,

razrednici,
ravnateliica

Tijekom
cijele
Skolske
godine

Tijekom
cijele
Skolske

godine

Tijekom
Skolske
godine

kuharica,
razrednici,
ravnateljica

strudne

suradnice,

razrednici,
uditelji,
djelatnici
Skole

strudne

suradnice,

razrednici,
uditeljica
prirode i
biologije
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Skolama i vrtiiima.

5. Petica - igrom do zdravlja

- javnozdravstveni je program edukacije udenika
nilihrazreda osnovnih Skola i njihovih roditelja o
vaZnosti pravilnih prehrambenih navika i redovite
tjelesne aktivnosti zazdravlje s ciljem prevencije
pretilosti

6. ObiljeZavanje vaZnih datuma vezanihuz
prevenciju neZelj enih oblika ponaSanj a

- Hrvatski olimpijski dan/ Fair play dan

- Svjetski dan mira

- Medunarodni dan nenasilja

- Medunarodni dan djeteta

- Dan ruZidastih malica

- Dan sigurnijeg Intemeta

- Dan medijske pismenosti

7. Odgoj za vrijednosti

-obilj eZavanj em znadaj nij ih datuma, sudj elovanj em u
razliditim proj ektima, ponudom raznovrsnih
izvannastavnih aktivnosti kvalitetno ispuniti
slobodno vrijeme udenika i sprijediti pojavu
neZelj enih oblika pona5anja

Ima strudno
miSljenje /
preporuku.

Ni5ta od
navedenog.

Ni5ta od
navedenog.

Univerzalna

Univerzalna

Univerzalna

Udenici l8
1.,3.i

4.razreda

Udenici
od l. do
8. razreda

43

Udenici
od l. do
8. razreda

43

Tijekom
Skolske
godine

Tijekom
cijele
Skolske
godine

Tijekom
cijele
Skolske
godine

Uditeljice
razredne
nastave,
djelatnici
Hrvatskog
lijednidkog
zbora

Strudne

suradnice,

razrednici.
uditelji,
djelatnici
Skole

Strudne

suradnice,

razrednici,
uditelji,
djelatnici
Skole
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8. Gradanski odgoj i obrazovanje

-izgraditi udenika kao emancipiranog i druStveno

angaZiranog gradanina razliditih zajednica u kojima
ima status nositelja prava i odgovornosti

- volontiranje u Volonterskom klubu Nevna

- sudjelovanje u udenidk

8. Preventivni projekt,,SnaZan roditelj, snaZno

dijete"

- osmi5ljen projekt zaprijavu na natjedaj MZOa

,,Poziv za fi nanciranj e preventivnih proj ekata

osnovnih i srednjih Skola te udenidkih domova u
Skolskoj godini 2022.12023 .*

Ima strudno

mi5lienje /
preporuku.

Ni5ta od
navedenog.

Univerzalna

IJniverzalna

Udenici
od 1. do

8. razreda

43

Udenici 43

l. do

S.razreda

Tijekom
cijele
Skolske
godine

Tiiekom
Skolske
godine

Strudne

suradnice,
razrednici,
uditelji,
voditeliica
Volontersko
g kluba
Nevna

Strudna

suradnica,

razrednici,
vanjski
suradnici
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9.2. Rad s roditeljima

Oblik rada aktivnosti
a) Individualno

savjetovanje

b) Grupno savjetovanje

c) Roditeljski sastanak

d) Vijeie roditelja

Razina intervencije
a) Univerzalna

b) Selektirma

c) Indicirana

Sudionici

Roditelji udenika u riziku
Roditelji udenika s

teSko6ama

Tema/Naziv radionice/
predavanja

Planirani
broj susreta

VoditeU/
suradnici

l. Individualno savjetovanje Indicirana

2. Roditeljski sastanak Indicirana

Izrada diskretnih
za5titnih personalnih
programa

Po potrebi,

tijekom
cijele
Skolske
godine
Tijekom
godine

Roditelji
udenika,
pedagoginja,
ravnateljica,
razrednici
Roditelji
udenika,
pedagoginja,
ravnateljica

Roditelji Dolje navedeno

a) Roditelji udenika 1.r. Upis u l. razred

b) Roditelji udenika 4.r Predavanje - Prijelaz iz
razredne u predmetnu
nastavu

Predavanje- Upis u
srednju Skolu

c) Roditelji udenika 8.r

))
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9.3. Rad s uditeljima

Oblik rada aktivnosti
a) Individualno

savjetovanje o

postupanju prema

udenicima

b) Grupno savjetovanje s

ciljem prevencije
problema u pona5anju

c) Razredna vije6a

d) Uditeljska vije6a

1. Grupno savjetovanje s

ciljem prevencije problema u
ponaSanju

2. Razredna vije6a

Razina intervencije
a) Univerzalna

b) Selektivna

c) Indicirana

Univerzalna

Selektivna

Sudionici

Uditelji i strudni suradnici
Skole, ravnateljica

Uditelji i strudni suradnici
Skole, ravnateljica

Tema/Naziv
radionice/
predavanja

Alkohol, vandalizam
i nasilje medu
mladima
Utvrdivanje
populacije udenika u
riziku.

Strudna literatura iz
podrudja prevencije

1 Vanjski suradnici

Ploniran
i broj
susreta

Voditelj/
suradnici

Tijekom
cijele
Skolske
godine
Tijekom
cijele
Skolske
godine

ravnateljica,
pedagoginja,
razrednici,
uditelji
ravnateljica,
strudne suradnice

3. Uditeljsko vije6e Univerzalna Uditelji i strudni suradnici
Skole, ravnateljica

U 2022.12023. Skolskoj godini planiramo provesti vjeLbe evakuacije udenika i djelatnika Skole

VjeZbe ie se provesti u suradnji s Dobrovoljnim vatrogasnim druStvom Levanjska VaroS.
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9. PLAN NABAVE IOPREMANJA

Spojanje na CARNET mreZu brzom opti6kom vezom u suradnji s furtkom

Hrvatski Telekom. Kupovina 2 prijenosne klime za dvije udionice na katu. Sanacija

prostora uz dvoranu za garaliranje novog autobusa i prostorije uz dvoranu ta fitnes

salu za udenike i djelatnike.lzgradnja parkiraliSta za djelatnike i posjetitelje Skob.

Kre6enja i oslikavanja po pokebi unutar Skole. Sadnja voinjaka i Zive ograde u

jesenskom i proljetnom periodu. Najveca investicija je isporuka novog autobusa koja

bi trebala biti zavr5ena do kraja 11. mjeseca Sitne investicije vezane su za opremanje

novih prostorija namjeStajem: ugao ili garnitura za hol Skole, 1 televizora i4 nova

otmata za u6ionice.

10. PRILOZI

- Godi5nji planovi i programi rada uditelja

- Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s te5koiama

- Odluke o tjednim zaduieryima odgojno - obrazovnih radnika

- Raspored sati

Na osnovi Clanka 28. Zakona o odgoju iobrazovanju u osnovnoj isrednjoj Skoli i dlanka

46. Statuta Osnovne Skole ,,Silvije Strahimir Kranjdevii", a na prijedlog U6iteljskog

vijeca, Vijeda roditelja i ravnatelja Skole, Skobki odbor na sjednici odrianoj 30. rujna

2022. godine donosi ,,Godi3nji plan i program rada Skole za 2022.12023. Skolsku

godinu".

Ravnatelj Skole Predsjednik Skolskog odbora:H

Nt
[/€"a.L'0a C4AAq

N

t.

ataSa Sego ro

a

lvana Vladic, prof.
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