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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv $kole: 05 ,SILVIJE STRAHIMIR KRANJCEVIC™
Adresa Skole: GLAVNA 62, 31416 LEVANJSKA VAROS
Zupanija: OSJECKO - BARANJSKA

Telefonski broj: 031-864-369

Broj telefaksa: 031-864-003

Internetska posta:

ured{@os-sskranjcevic-levanjska-
varos.skole.hr

Internetska adresa:

www.os-gskranjoevic-levanjska-varos.skole. hr

 Sifra £kole: 14-404-001
Matiéni broj Skole: 03011224
OlB: 284240970996

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-95/216-2 28.08.1935

Skola vjezbaonica za:

Ravnatelj Skole;

NATASA SEGO

Zamjenik ravnatelja:

Voditelj smjene:

Voditelj pedruéne skole:

‘Broj uéenika: 43
Broj uéenika u razrednoj nastavi: 18
Broj uéenika u predmetnoj nastavi: 25
Broj uéenika s teSkocama u razvoju:

Broj uéenika u produienom boravku: -
Broj uéenika putnika:
Ukupan broj razrednih odjela: 7

"ﬁmi razrednih odjela u matiénoj Ekoli: 7
Broj razrednih odjela u poedruénej skoli: -
Eroj razrednih odjela RN-a: 3
Broj razrednih odjela PN-a: 4
Broj smjena: 1




Pocetak i zavrietak svake smjene: B,00-14,00h

_Ern] radnika: 25
Broj uéitelja predmetne nastave: 13
Broj uéitelja razredne nastave: 3
Broj utitelja u produzenom boravku: -
Broj struénih suradnika: 2
Broj ostalih radnika: T
Broj nestruénih ugitelja: 0
Broj pripravnika: (1]
Broj mentora i savjetnika: 2
Broj voditelja ZSV_a; 0
Broj ratunala u skoli: 35

Broj specijaliziranih utionica;

 Broj opéih uéionica:

Broj &portskih igralista:

3

B

Broj Sportskih dvorana: 1
0

1

"Skolska knjiznica:

Skolska kuhinja:

ik




1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Skolska zgrada, koja je izgradena 1989, godine sa 1370 m? u potpunosti
odgovara standardima za ucenike od |. = VIl razreda. Vanjski prostor velicine je 1563
m?.

Sporiska dvorana je fizicki povezana sa skolom, a posjeduje | vanjsko igralidte,
sve skupa 1246 m?,

Skola obuhvaéa cijelo podrutje opéine Levanjska Varog, a to su nasalja Majar,
Owvéara, Musié, Ratkov Dol Slobodna Viast, Milinac, Paudje, Breznica Blakovadka i
Levanjska Varos.

Zbog velike prostorne udaljienosti mjesta, djeca se prevoze Skolskim autobusom
VW CRAFTER 50 (18+1) kojim se prevoze uéenici u maticnu skolu u Levanjskoy
Varosi, Odekuje se dolazak novog mercedesovog autobusa (18+1) do kraja studenog
2022. Javni prijevoz nije bilo rentabilno organizirati.

1.2. Unutrasnji Skolski prostori

Nasa Skola ima 8 ufionica 1 1 kabinet informatike, 1 kabinet tehnicke kulture,
knjinicu, zbornicu, tri prostonje za administraciju, kuhinju s blagovaonicom, radionicu
Skolske zadruge, konferencijsku salu, dnevni boravak za ulitelje | goste u projektima i
krojalka radionica. Prostomi uvjeli zadovoljavaju radu | realizacii programa Skole.
Skolska Zgrada zagrijava se na centralno grijanje (goriva tvar - pelete).

Sve ucionice | kabineti opremijeni su namjestajem (klupe, stolice, ploce, panoi,
ormari). Namjestaj zadovoljava potrebe u realizaciji odgojno-obrazovnog rada.
Informatiéka oprema u uéionicama je potpuna, te je podelo opremanie od strane Skole
za Zivot | Carnet-aizvreni su tehnicki poslovi i éeka se ugradnja pametnih -
interaktivnih plo¢a i brzog interneta-mreZe koja nije do kraja zaZiviela).

Klimatizirane su etirl ufionice na prvom katu i dvije prostorije u potkroviju te
Skolska knjiznica, kabinet informatike | administrativni prostor, Sest ufionica, dvije u
prizemiju | 6 na katu, te kabinet tehnicke kulture, opremljene su zavjesama za
zasjenjivanje. Potkrovije je iskoriSteno salom za projekcije ili javna predavanja, a koristi
se | za drugs javna okupljanja. Posjeduju osim dobrog uredskog namjestaja - laptop |



projektor. Dvije ugionice yu potkroviju su preuredene. jedna za dnevni boravak ucitelja
| gostiju koji dolaze raditi u nasim projektima, a ledna za krojacku radionicy, Dnewvni
boravak za ucitelie je sreden potpunosti. Tavanske prostorije su odvojene

Pregradamsa,

Sve uionice imaju  drveni parket. osim utionice OSmMog razreda i

konferenciiskena sale katu, gdje je laminat Prostor zgrade Ie pod video nadzorom, koji

ima desat

kamera i snimag - smjesten u uredy ravnateljice.

KnjiZnica je opremljena s namjestajem i policama za knjige te okruglim stolom

sa 8 mjesta. Unutar prostora nalazi se uzdignuta platforma na Kojoj se nalazi Spuivasta
podloga, umjetna krzna i jastucici u svrhu kutka zg Citanje. Promjenjene sy trakaste
Zaviese = zaviesama od tkanine koja sprijedava prevelik dotok svietlosti g ipak se ne

mora osvietljavati.

zadovoljava funkeiji.
energetsku obnovu.

Skailsko dvoriste cgradenc je ogradom koja nije visoke kvalitete, ali
Dvorana je preéla y viasnistvo skole, te je prijavijena Zupaniji za

Tablica 1. Unutragnii skolski prostor

| NAZIVPROSTORA |

- Uionice | Kabineti

| Oznaka stanja opremijencsti |

(klasiéna ugionica, | " T T —— |
kabinet, knjiznica, Broj valiﬁlra Broj Veli¢ina Opca B ii Didaktiéka
dvorana) um u m opremijenost | opremijenost |
'RAZREDNA NASTAVA 1 [ 14,35 m? = | ]
1. razred 1 | 545m? 2 2
3 razred 1 59,95 m? 2 2 _|
lTrazr-ed 1 | 29,9Tm? 2 2 'i
5. razred 1 [2998m? 2 2 i
PREDMETNA NASTAVA 3 [43,05m? N
6. razred 1 | 29,98m? 2 2
7 razred i [ 38,95 m? 3 T2
I-'a. razred 1 | 54,5 m? . Y I 2




Informatika 1 1 3350m? | 3 3
Tehnicka kultura 1 | 21,00 m? - 2
OSTALO ' =1 B
‘Dvorana za TZK. 1 | 774m® | - - 5 -
Dnevni boravak 1 41,54 m? - . | 1 1
Krojatka radionica 49,40 m? | 1 1
KnjiZnica 1 303 m j 2 .
| Dvorana za priredbe - 12:.?“ g =] - !
Zhornica 1 | 24,62 m? l' 1 1
Uredi 3 | 43,54 m’
PODRUCNA SKOLA - - = ; - =
UKUPNO: 15 144440 | 4 57,4 m*
m

Ukupna povriina prizemlja je 786.79m?,
potkrovija 228, 11m?.

Ukupna povrsina Skole iznosi 1448 74 m*

1.3. Skolski okolis
Tablica 2. Skolski okolis

povriing na katu je 433.84m* i povrSina

'Naziv povraine Veliéina um? | Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste - -
2. Zelene povréine 897 m* | 1
3. Skolsko dvorite 1575 m? 1
UKUPNO 2472 m? - 1
1.4. Nastavna sredstva | pomagala
Tablica 3. Mastavna sredsiva | pomagala
NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA STANJE STANDARD
3

Audiooprema:

Projektori
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Video- i fotooprema: | [2 '
Fotoaparat 1
i Informatiéka oprema; 3
raéunala u informaticko u@ionici i 13 |
ostala raunala 20
pri]énnsna racunala 9
 pametna pioca o 2 o ]
‘Ostala oprema: ' 3
fotokopirni uredaji 2 N
! Pisaci _|_3 |

Oznaka stanja opremljenosti do 50%. - 1, od 51-70% . 2, od 71-100%. — 3,

1.4.1. Knjizni fond Skole

Tablica 4. Knijiznj fond Skole

KNJIZNIENI FOND STANJE ' STANDARD ]
' Lektira (1-IV. razred) 749 3 |
| Lektira (V.11 razred) | 716 3

| Ugenicki fond 2215 3

Nastavnicki fong 755 2 o
" Ukupni fond I 2994 =
I | o

1.5. Plan obnove i adaptacije

Dnevni boravak za ugitelj u potkroviju je u Potpunosti zavréen — priprema zg
cjelodnevnu nastayy, Opremanije je lzvréeno s sjedecom gamniturom, Zavjesama s

1




mali pisaci stolom, malim stoliéem. Postavijen je | drZaé ubrusa | sapuna na zid kraj

slavine.

Pokreéena je blagavaonica, cijelo stubiste, hodnik prema dvorani, ocbojana sva
unutarmja stolanja u cijelo) Skoli

Sanacija stolanje u udionicama na katu i u prizemlju predvidena je energetskom
obnovom na koju smo se prijavili u slijedecem razdoblju

Dwije nove ufionice na prvom katu opremiti pokretnim klima uredajima zbog sve
toplijih ljeta, te novim ormarima,

Poteti su radovi na sanaciji Skolskog dvoridla uz sredsiva Zupanije u vrijednosti
£8.000,00 kn. Prvi dio radova je izvrien poéetkom nove Skolske godine, te nam je
pokazao niz nedostataka koji su pokazali vainost ove sanacije. Iskopan je sav
materijal stare pristupne ceste, dovezen sam materijal za postavljane nove. Iskanstiti
¢éemo donacije Hrvatskih Suma (5 m® drvne grade) | Tondacha iz Bakova (25 m?
crijepa) koje smo dobili prije tr godine za izgradnju sjenice

Prijavili smo se i dobili vellki projekt u otvorenom postupku dodjele bezpovratnih
sredstava u modalitetu priviemenog poziva -UNAPRJEBENJE VJESTINA |
KOMENTENCIWA UCITELJA | DRUGIH ODGOJNO - OBRAZOVNIH ¥
OSNOVNOSKOLSKOM SUSTAVU ODGOJA | OBRAZOVANJA (na$ projektni
prijedlog: E, bag hocu biti poduzetnik!”) cjom realizacjom u dvonitu ove godine
podizemo uzdignute vriove i jezerce. Vrtovi bi se navodnjavall solarnom pumpom, a |
rasvjeta i energija potrebna za laptope | punjade tableta dolazila bi iz solarnih panela
koje bi ugradili na krovu sjenice. Sva ova infrastruktura ostaje u viasnigtvu skole | pofice
uéeniko zadrugarstvo | istraZivatko uéenje u STEM nastavnom podruju, a ujedno ée
i roditelji 1 ostali Ziteli naseg mjesta modi uiivo uéti o napretku u ovom obliku
poljoprivredne proizvodnje.

Prelaskom dvorane u viasnidtvo Skole rijesili smo problem prostorije za smjestaj
radnih strojeva i goriva za iste. Prostonja uz dvoranu planira se preurediti u garaZu za
nowvi Skolski autobus koji bi do kraja mjeseca studenog trebao zamjeniti stari, koji emo
prodati. Radovi koje planiramo izvriti su slijededi: zavrietak preuredenja dvoridta s
novom odvodnjom i nivelacijom ( Poslan je zahtiev prema 2upaniji) - dobili bi prostor
za podizanje uzdignutih vriova, izgradnja manjeg spremidta za radne strojeve | gorivo,



Prostor je veé prekriven video Radzorom, a pojacat

alarmom kad se preuredi,

Ce se i senzorima pokreta |

Prostor koji je do sada Opcina imala spremiéte posuda podinje preuredivanje u

fitnes salu koju ée udenici y sklopu nastave koristiti
dielatnici Skole za rekreaciju,
cielodnevni

Imajuéi u vidu da se

Koji e pokriti interese nasih uéenika i potaéi ih na zdravi nacin Fivola.

Za zagrijavanje, ali isto tako |
u skoroj budunosti planira
boravak ucenika u Skoli. ovim preuredivanjem stvaramo dodatne sadrzaje

Ove gedine planiramo uputiti zahtiev Zupaniji za izgradnju parkiraiista iza kole

iz razloga &to se ucitelji,

a ni reditelji nemaju gdje parkirati kod dolaska ( Skolu

Poraditi na pojacavanju beziéna internetske mreze kKoja je valika smetnja za

normaini rad nastave koju ée odraditi Camet u sklopu projekta Skole za Fivot. Sve s
predradnje su odradene i deka se da spojanje na CARNET mrezu brzom oplickom
VEZom U suradnji s tvrtkom Hrvatski Telekom. Slijedi dopremanjei ormara za punjenje
fableta i pametne plode y sklopu ovog velikog projekta.
2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U
2022./ 2023. SKOLSKOJ GODINI
2.1. Podaci o edgojno-obrazovnim radnicima
2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave
Tablica 3, Podaci o uéitelima razredne nastave =
rFl«m::‘ | f | Godina | Stupanj Mentor. | Godine |
: me i prezime : Zvanje struéne X
broj rodenja spreme | Savietnik | staza
' . : utitelj razredne ]
1. Majda Rondevic | 1963, nastone VS5 38
dipl. uéitel] razredne . ]
2. | Gordana Sormaz | 1971. Ao V5SS mentor | 29
= . | ucitelj razredne 1
3 SnjeZana Papié | 1962, | ko V5SS 3 |




dipl. uitelj razredne

-SRI
4. lvana Saric 1990 e VSS ‘ 5 ‘
2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave
Tablica 6. Podaci o uéitelima predmetne nastave
|' Stupanj | Predmet]{i) ' :
Red. Godina P o Godine
Ime i prezime i Zvanje strutne kojile) |
broj rodenja spreme predaje savjetnik | staza
i ) prof. njem. . ‘
1. | Vesna Cupic | 1873 [szika VS5 njemadki 22
- prof. hew, |
2 Ivana Urslac 1981. jezika i VS5 hrvatski 16
knjiz, .
prof. [ 7
Tomislay matematika
* KneZevié Ll h"“;!'"!""‘" VR i fizika <R
i fizike
. profesor TZK,
4, Stipo Prskalo 1964, T7K VSS geograija a2
of, : . |
Marina ek . biclogija |
5, . 1982 biclogije 1 | V85 s | 15
Filipowic kemije kemija
: informatika i
iG. Janja Barig | 1961, prof. FTO | W85 tehnicka 39
kultura
L prof. i '
7. | Mirjana Brdar | 1963, covijest] WSS povijest 22
| mag.
I primarmog |
obrazova- |
I nja s .
8 lvan Baric 1987 kil VES informatika 5
I miodulom |
Informati- |
ke
| Feljka dipl. . ,
L4 Bratalj = 1879, Sl VES vieronauk 18
10. | RoberFiger | 1876 | Magistar | yss i |18
| edukacije kullura |




likovne I
kulture
i Magistar

edukacije :

. |EmilyJukic | 1984 | engleskog | Vs E"iﬂfﬂh‘ z
i ruskog s
jezika

anuela mag.qlaz p Glazbena

L Malnar 1904, edagogije vas kultura 2

13. | Hrveje Sen 1986 ;"HE'"F”"“ VSS Informatika 10
prvostupnik | Viga ]

14 Jurica Serfezi | 1988 glazbane | gtruéng E:;;al 5 A

| pedagogie | sprema | | TR

| ' Stupanj | ' oo ]
Red. Ime i Godina Zvanje | struépne | Adno Mentor- | Godine
broj prezime rodenja mjeste | savjetnik | stass
spreme
IR mag.
eduk. ;
1, Matasa Sego | 1068 biologie i V5SS ravnatelj 21
kemije
B mag,
Z, lvana Kaluder | 1985 pedagogi | VSS pedagog 13 ~
-ie
Ankica dipl, B
{3 Karakas | 1967. biblioteka | VS8 knjiZnicar | mentar 28
| Radosevid | -rica
I | |

2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnicima

Nemamao pripravnika.

14



2.2, Podaci o ostalim radnicima skole

Tablica 9. Podaci o ostalim radnicima Skole

Red. Ime i Godina Zoings :;‘ufl:f Radno | Godine
broj prezime rodenja Sprane mjesto Staia
1 Marija Grdic | 1976. dip.pravnica V35 tajnik F
2. Anela Prdic 1965 dipl. ekonomist | VSS ratunovoda | 33
Drago X
3 Sikinger 1861. vozac 555 vozat a8
Marinko domar |
4 Mariianovié 1964, domar, kuhar 555 Kahir 38
I Mirela . Cistadica |
5. Vanitek 1988, kuharica 555 kihavica 5
& Marica kemijski )
5] Turanovié 1974, tehnidar 5885 spremacica | 8
i Zamjena |7
T. Ivona Bonié 1947, dip ekonomista | V55 . )
racunovoda | Miesec




2.3. Tiedna i godi&nja zaduZenja odgojno-abrazovnih radnika ékole

2.3.1. Tjedna i godidnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

Tablica 1. Tiedna i godidnja ZaduZenja uditelja razredne nastave

Radu | Ukupno UMURND )
Red, : Redovna Rad Dopunsha | Dodatna Detali
broj Ime | prezime utlteia | Razred maatava razradnika nestava nastava INA hmlu Tr::r posiovi Tedno Godignje
1 SnjeZana Papic | 3. 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1768
2. | Ivana Sari¢ 4, 15 2 1 1 1 < 20 20 40 1768
3. | Majda Ronéevié | 1. 16 2 1 1 1 . 21 19 40 1768
_|
2.3.2. Tjedna i godignja zaduzenja utitelja predmetne nastave
Tablica 11. Tje dna ':gcujiﬂnig zaduzenja uéitelia predmetne nastave
Prodaje u razrodima Pos UKUPHD '|
ima | ] Redov- | izhor Dstall Ukupno | abn
prazime H Razradnik [ ma il poslovi | dop | ded | ina | nego, i [T | Godi
uditela | "0if prodaje L S Ll KN B I &1, 53, Ky md | pos | dno | dnje
I
;.;.2: taf kulurg - - @ W W S ] 1 5 - L J5T 8
bvan Barkd | Infoemralica - v + 4 - 4 ] anm o
;"r;*:r'" Frviesi . + [ f+ |+ |a 2 2 : = : B 3 20 | gas
N




4 ?u::: }r:?.;ﬂﬂl Br ;* 20 22 s0 | 1768
5, ﬂﬂ ﬁ::““ = .’1' 5 . B 18 |77z
8. E.::u:'m mh Br, | ‘ 2 14 23 40 | 1788
| -] = |- x| [ |
B, mi: hrwatski fezk | 7 1 2 2% an | 1788
g, il =i : 5 3 8 1 | aesz
o E‘rﬂ““ ;E:é‘ﬁ 175 § s 40 | 1768
1 ?;_f:_: ;.i:;lf;“"’i;‘" Er 12,85 155 77| 1
12 E"}::‘::' :‘qﬁ“"' v = 10 1 | ead

13 E”“ ilorinatina . 4 4 8 15 | 68

Ucitel] Tomislav KneZevic predaje matematiku (V-VIILr) | fiziku (VI VILe).
Uéiteljica Marina Filipovic predaje prirodu (V., VL r.), biologiju 1 kemiju (V1L i VIILr.).
Uditeljica Janja Barnié predaje tehnicku kulturu (V-1

17




U€itelj lvan Bari¢ predaje informatiku u V., Vi, razred.

UEitel| Stipo Prekalo predaje geografiju (V.VIILr) i tielesny i zdravstvenu kultury (V.-WIILr.).

Uciteljica Viesna Cupic predaje njemadki jezik (L-V1Lr,).
Utiteljica Emily Jukié predaje engleski jezik u IV.r-Viii r
Vierouditeljica Zeljka Brataljenovie predaje vjeronauk u
Uéitelj Jurica Serfazi predaje glazbenu kultury (V-VIIL)
Ucitel| Hrvoje Sen predaje informatiku u |, kobinacija 1l |

predmetng] nastavi i u razrednof nastavi (1 -V

WV razred,i ViIT i Vill razred

T.].



2.3.3. Tjedna | godisnja zaduZenja ravnatelja | struénih suradnika skole

Tablica 12 Tiedna i godignja zaduZenja ravnatelja | struénih suradnika Skole

Red. | Ime i prez! Radno | 72953 | g | Brojsati
ed. e me "
Struka :‘]'::13 vrijeme ’“:n":“ sati | godi&njeg
Broj radnika ; !
roj {od-do) (od—do) tiedno | zaduZenja
11.00 -
Mag. edu . 7.00 -
12.00 1
1. Matata Sego bislogije i kemije ravnatelica 1500 40 F&a
Ankica
dipl. ing. poljop. W 8.00 - B.00 - 4 A4
2. I-=ZE|rE|I-:_a£.~ = dipl. bibliotekar knjiznicar 14.00 13 00 P 8
Fadozevic
3 Ivana Kaluder | mag pedagogije | pedagog 2 - 9,00 - 20 &84
’ 14,00 13.00
2.3.4, Tjedna i godigénja zaduZenja ostalih radnika Skole
Tablica 13. Tjedna | godiSnia zaduZenja astalih radnika Skole
. Radno ... | Brojsati
?d.' Ime* i;r;z:i;m Struka :_:?:;‘; vrijeme B,;:L::h godisnjeg
o Sl } (od-do) zaduZenja
1: Ivona Bonid dipl. ekenomist | ratunovoda 7.00-15.00 |40 1768
: : ; o 1768
2. Marija Grdi& dipl. pravnik tajnica 7.00-1500 |40
- 6.00-10.00, 1768
3, Drago Sikinger vozad vozad 12 00-16.00 40
d | Meiee kuhar kuhar 7.00-900 |10 e
Marijanovic
Marinko g 00 - 1326
5 Marijenovit domar domar 15,00 30
operaler
. kemijsko — .
7 .00- 4
€. Marica Tunanovic thnoiofidh spremacica [00-15,00 0 1768
procesa
. . aa4
¥ Mirela Vanitek kuharica kuharica 7,00-11,00 |20




8. Mirala Vanitek spremadica spremadica ; ;'gg = 20 = 4’

3. PODACI O ORGANIZACII RADA
3.1. Organizacija smjena

MNastava se u Ekoli odvija u jedngj, priiepodnevne) smjeni (8,00 - 14,00h), lzvannastayne aktivnosti
5& odvijaju prije i odmah nakon nastave zbog utenika putnika.

Deiurstvo nastavnika se mijenja pe tiednima, dnevno dejura 2 utitelia i to na prostoru hodnika y
prizemlju i na katy,

Tabili

4 .Punedjeljak Utorak | Srijeda | Cetvrtak Petak
h Jukié Sari¢
- PRIZEMVLJE Papic Saric¢ Ronéevic Papi¢
KAT Knezevié Sen Brdar Knezevi¢ Baric¢ 1,

PRIZEMLJE Pedagoginja Cupic Brataljenovié Fifer Pedagopinja
ili il
knjizni¢arka knjiZnicarka

Serfezi
KAT | Prskalo Viadié . Baric). | Filipovi¢ B

Prve deZurstvo traje od vremena prje poCetka nastave (20 minuta ranije), sve do kraja prvog velikog
odmora (pocetak 3. sata).

Druge dedurstvo traje od kraja 3. sata do podetka 6. sata



3.2, Godignji kalendar rada

Tablica 15, Godiinji kalendar rada

Mjesoc

Broj dana

radnif

nastavnih

Blagdani i
naradni
dani

Dan £kole, grada, optine,
fupe, Skolske priredbe...

l.
polugodiste
od 05.09.

do
23.12.2022.

2d 20

Fotetak nastave 59 2022
Olimpijski dan

21 18

Dan zabvainosti za plodove
zamlje

06.17.10.2022. Dan ugitelja —
MNEMASTAVNI DAM - izlet
ucitelja

Xl

20 17

Jesenski odmor uéenika od
31.listopada 2021. do
1.studenog 2022. nastava
potinje 2. studenog 2022.

28.-30. studenog 2022,
NENASTAVNI DANI-
radionice za projekt ,E, bas
hocu biti poduzetnik!™

X

21 17

Badnjak, Bozic

UKUPNO . polugodiite

85 T2

Prvi dio zimskog cdmora
uéenike od

27.prosinca. 2022. do 5.
sijecnja 2023. , nastava
pocinje 9.sijecnja 2023.

Il. polugodiste
od 09. 01
do 21, 06.

2023. god

21 17

Sveta tn kralja

20 15

Drugi dio zimskog odmora
za ucenike od 20.veljace
2023. do 24.veljace 2023.,
nastava pocinje 27. veljaée
2023,

1)

23 23

Poklade

19 ocfujak Dan Opdéine
Levanjska Yaros

v

19 16

Proljetni odmor uéenika od
6.travnja 2023. do
14.travnja.2023.. nastava
pocinje 17. travnja 2023.
9.04 2023, Uskrs




10.04.2023. Uskrsni
ponadjeljak

—

21 21

1.05.2023., Praznik rada

05.05.2023 Dan &kole —
nastavni dan

30.05.2023 Dan drfavnosti

Vi

20 14

B.06.2023 , Tijslove
22 06.2023., Dan antifagisticke
borbe

Vil

21 -

Lietni odmeor uéenika od
22.6. do 31.8. 2023. god.

Wi

22 L

5.08.2023.- Dan pobjeds |
domovinske zahvalnosti | Cian
hrvatskih branitelja
15.08.2023. - Velika gospa

UKUPNO 1. polugodiste

168 103

UKUPNO:

251 175

10

Tablica 18. Driavni praznici i blagdani

'Nadnevak | Dan u fjednu Praznik/blagdan ]
m‘lEudEnﬂg& 2022, Utarak | Svisvet - |
18 studeni 2022 Petak | Dan sjeéanja na #rive Domavinskog
rata i Sjecanje na Frtvy Vukovara

25 prosinca 2022 | Nedjelja Bozic o =
26. prosinca 2023 Ponedjeljak _I 2. dan BoZica-Svell Stjgpan
1. sijeénja 2023, Nedjelja ' Nova Godina ]
6. sijeénja 2023, Petak Sveta tri kraija
17, travnja 2023, Nedjelja Uskrs o j
18, travnja 2023, Ponedjelak Uskrsni poredjeljak
| 1. svibnja 2023 | Ponedjeljak Praznik rada i
| 30.svibanj 2023, Utarak Dan drZzavnosti o

Cetvrtak ]

B. lipnja 2023

| Tijelovo




(22 lipnja 2023 | Cetvrtak Dan antifasisticke borbe
5. kalovoza 2022, Petak Dan domaovinske zahvalnosti

15. kolovoza 2022 FPonedjeljak Velika Gospa

Sjednice uliteljskog vijeda odrZavat Ce se jedanput mjesedno. Mjeseini planovi su sastavni
dio godisnjeg plana i programa rada skole, a mogu se dobiti na uvid u samoj skoli za se odradene
mjesece U nastavnoj godini. Skola je izradila Skolski kurikulum prema odredbi Slanka 28 Zakona
0 odgoju | obrazovanju u osnovnoj | srednjoj Skoli. Godidnji plan | program rada skole je zraden
prije propisanih rokova - 27 rujna 2022.

Natjecanje uenika u okviru pokreta "Znanost miadima” arganizirat éemo prema kalendaru
koji propise Ministarstvo | Agencija,

Program Skolskih susreta "Lidrano” ostvarivat cemo prema sljedecem programu: Skolskl
susret u periodu do kraja sijeénja 2023, sudjelovanje na meduopdinskom susretu u veljadi 2023,
a sudjelovanje na Zupanijskom susretu planiramo u oZujku 2023, drfavni susret odrZat ¢e se
tijekom svibnja 2023, a sukladno epidemiologkim mjerama Stozera civilne zastite.

Ucitelji koji ce ostvanvati taj dio programa su oni koji imaju u svom zaduZenju vodenje
odredenih izvannastavnih grupa | dodatnih oblika rada.

Ove godine vedi dio ucitelja i struénih suradnika, zajedno s ravnateljicom ukljucen je
realizaciju projekta _E, bas hodu biti poduzetnik!” financiran o Norveskih fondova | Ministarstva
regionalnog razvoja Republike Hrvatske.

Sredivanje pedagoSke dokumentacije (e-Dnevnika, mati€nih knjiga | e-Matice) planira
Skola u vremenu od 23. do 30. lipnja 2022.

U tom vremenskom periodu planira se | predaja izvjeSta razrednika, uditelja | Skole.

Do kraja skolske godine sredit ée se | spomenica Skole.

3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

Tablica 17. Broj uéenika | razrednih odjela

| Primjgreni | Prehrana | Putnika | U boravku

Ime | prazime
Dpevaj- | Ponav- albrlik T : . razrednika
Razred Ucenlka Odjela : 3- | B-
en je tica lata | dkolovanja | .. | cbjed | 6 | 10  cige. | prod
km | Em

(ud. & . |




— ] e
& Majda
I 8 1 & - - 8 @" '@ij T T | Rontevie
;!".""'"‘._ = ; - Snjedana ]
i 4 1 t |- 4 |2 i Pavic
i
v - 1 4 : . € WNMERN . | . | s gu
I|" .=: I| i 1
o ke
v 3 1 1 . 1 3 ; Brakajariciyis
= s Marina |
Vi 5 1 2 - 2 ] 5 Filpanis
Vil 10 1 8 . 1 0 |4 = | - | Vesna Cugh®
il 7 1 3 . 1 7 11 - | - | wana Visdie
UK
1L - VI 42 T 2 - 5 43 - =
3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima j oblicima rada
Tablica 18. Prim
[ .| Broj uéenika s primjerenim oblikom Skolovanja -
Rijeenjem  odradan obiik o el o
LW T v T VI [ v v,
Model individualizacije = = - - = - ” . =
Prilagodeni program - = T =14 2 (2 1 3
Posebni program | " . - = |+ ¥ " » -

3.3.2. Nastava u kuéi

Nemamo organizirany nastavu u kudi jer nemamo uéenika koji zahtijevaju takav obiik nastave.



4. TJEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO -
OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni | godi5nji broj nastavnih sati za cbvezne nastavne predmete po razredima

Tablica 19. Tiedni | godignji broj nastavnih safi za obvezne nastavne predmete po razredima

Tiedni | godignji broj nastavnih satl za obvezne nastavne predmels po razredima

Mastavni
Ukupno
predmet 1. | 4, 5. [+ T B, planirana
T 16 (T ]G [T |G IT |G T |G [T]1G [T 16 (7T G
Hrvatski 5 | 175 5 |17s)s [17s)s |1ms)s |175)a |1a0]a | a0 32 1155
jezik
Likovina 1 |as 1 las |1 Jas |1 |22 |1 |28 |1 |28 |1 |25 |7 248
kuiltura
Glazbona

1 a5 1 35 1 15 1 35 1 35 1 aa 1 A5 i 245
kultura
Stranl| jezik | 2 i 2 Ta 2 T 3 08 | 3 106 | 3 15| 3 106 | 18 G50
Matematika | 4 | 14D 4 |140]a |140|4 |140]4 |1a0]s 1404 | 14028 GEn
Priroda ] o 1] ] 0 1} 1.5 | K2 z 70 0 0 L] L] 3.6 1225
Biclogila L] a ] { H L] (4] L] Q ] Fi O '] T 4 140
Kemija o lo olo lolo Jlo lo Jole |2 |7 |2 |7 |a 140
Fizika L] o ] ] ] o o ] Q ] 2 T 2 m i 140
Priroda | =

2 TO 2 i 3 106 | & L] o 0 0 0 L] il 7 SA5
druditvo
FPovijest { 0 0 0 oo 2 i) F it I o 2 m l|& Z2R0
Geografija 0 ] ] 0 a ] 16 | 52 2 T 2 TO 2 7a 7.5 2E2 5
Tebnicka |, | o lo lole |1 |35 |1 |35 [1 Jas |1 |35 |4 140
kusltura

(Tietesnai |3 | 108 3 |108lz 7o Iz 7o lz 1m0 (2|7 |z |70 | 560

dr., kultura
Infarmatika | O ] [ 0 0 L] 2 7O 2 TO (1] o 0 | 4 140
UEUPNG: 18 | 630 18 | B30 g 18 | B30 | 24 | B3S | 26 | BTR | 26 | 910 | 26 | 910

P



Planirani sati vezani su uz godisnje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrudje,
koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj
knjizi pojedinog razrednog odjela (T - tedni broj sati: G - godiZnji broj sati).

4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike edgojno-obrazovnog rada
4.2.1. Tjedni i godi&nji broj nastavnih sati izborne nastave
4.2.1.1. Tjedni i godi&nji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Tablica 20. Tjedni 1 godiinii broj nastavnih sati izbome nastave Vieronauka

Razred 3rol | Broj | yrsitelj programa | PRmTane satl
i uc¢enika | grupa T |G
g L 8 1 Zeljka Bratalenovic | 2 70
o | 4 1 Zeljka Bratalienovic | 2 70 o
S [ 5 1 Zelika Brataljienovic | 2 70|
UKUPNO I, - IV, 18 3 6 210
o kY 2 1 Zeljka Brataljenovie | 2 70
= | VL. 5 1 Zeljka Brataljenovi¢ | 2 70
§ VI, 9 1 Zeljka Bratalienovi¢ |2 |70
s v, 6 1 Zeljka Bratalienovic | 2 70
UKUPNO V. - VilI, 22 4 A 280
UKUPNO I, - VI, 40 7 14 | 480

4.2.1.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

Tablica 21. Tiedni | godignii broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

i Pl

- Razred _E":f‘ Broj lzvrsitelj programa e

x ucenika | grupa T G

M

& Iv. B 1 Emily Jukié 2 70

2 V. 3 1 Emily Juki¢ 2 70

E VI. 5 1 Emily Jukic p: 70

@ — =3

pe VI g 1 Ermily Jukié 2 70

s v |7 1 Emily Jukic 2 70
UKUPNO IV.-vil, | 30 5 10 350

2o



4.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Tablica 22, Tiedni i godignji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike
Razred UEE:;JH ;’J‘::a lzvréitelj programa P':_““'"""“ :’“
J I ] 1 Hrvoje Sen 2 70
=2 milv 10 1 Hrvoje Sen 2 70
E Vil. g 1 Hrvaoje Sen 2 70
= VIl 7 1 Hrvoje Sen 2 70
UKUPNO V. —VIll. | 34 3 3 280
% Razred uﬁi::jha g?::‘!a lzvritelj programa P';"*“"“ :‘;t’
E Vv 3 1 lvan Bari¢ ? 70
‘E Vi 5 1 Ivan Barié Z 70
UKUPNO V. — VIl | & 2 a 140

4.2.2. Tjedni | godignji broj nastavnih sati dopunske nastave

Tablica 23 Tedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Red Planirani 2
; Mastavni predmet Razrec E":J broj sati E.mn : ?mﬂtm.
broj grupa | uéenika = - ucitelja izvrSitelja
. HRVATSKI JEZIK L-IV 1 35 Svi uditelji RN
UKUPNO I. - IV. 1 35
%. HRVATSKI JEZIK V-V 1 35 Ivana Viadic
2 MATEMATIKA E TN 1 35 | Tomislav Knezevic
3, NJEMACK] JEZIK N B E a5 Vesna Cupié
4, KEMIJA VTS 1 35 Marina Filipovic
UKUPNDG V. - VilT, 4 140
UKUPNOI. - Vil 5 175




4.2.3. Tiedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Tablica 24, Tjedni i godisnii broj nastavnih sati dodatne nastave

oo Planirani
4 Razred Broj broj sati Ime | prezime
o o O i PP | uéitelja izvrsitelja
T G
Matematika L=V, 1 35 Swvi uitelji RN
UKUPNO |- IV, 1 35
1 Geaografija Vii-vin 1 35 Stipo Prskalo
2, | Vieronauk V.-Vl 1 35 | Zelka Bratalenovic |
UKUPNO V. - VIl 2 70
UKUPNO [, - VNI, 34 | 108

4.3. Obuka plivanja

U Skoli nije organizirana obuka plivanja, no svake skolske godine 3. 4. razred ima
organiziranu $kolu u prirodi u Orahovici u suradnji s Crvenim krizem iz Osijeka pa =e u pet dana
skole u prirodi obuhvati | cbuka plivanja, Termin $kole u prirodi odabiremao u dogovoru s Crvenim
krizem. Bakovatki sportski kiub u suradnji s Uredom za odgoj | obrazovanje pri Zupaniji Osjecko
— baranjskgj organizira Skolu plivanja za uenike petih razreda.

5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA
5.1. Plan rada ravnatelja

Program rada ravnatelja proiziazi iz poslova i radnih zadataks koji su sastavni dio _
ravnateljeve nadleZnosti prema zakonskim propisima, Statutom i drugim normativiim aktima, koji
su odredeni opéim | izvedbenim planom | programom,

Tablica 24. Godignji plan rada rayvnatelja

Predvideno | Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja | satima
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 282
1.1. lzrada Godisnjeg plana i programa rada skole Wil - 1X
| 1.2 lzrada piana | programa rada ravnatelja IViI-Ix
' 1.3 Koordinacija u izradi predmetnin kurikuluma VI—IX

28



1.4, Izrada &kolskog kurikuluma VI=1X
1.5. lzrada Razvojnog plana i programa skole Wi =X
1.8. Planiranje | programiranje rada Ugiteljskeg | Razrednih vijgca | 1X -V
1.7. lzrada zaduZenja utitelia - Tvi=win -

1.8 lzrada smjemnica | pomoé uéitelima pr tematskim —

planiranjima
1.9. Planiranje | organizacija Skolskih projekata 1X -\
1.10. Planiranje i organizacija struénog usavrEavanja IX =\
1.11. Planiranje nabave opreme | namjataja IX =4
1.12. Planiranje | organizacija uredenja okolisa Skole 1% =i
"1.13. Plariranje projekta ,E, bas hotu biti poduzetnik™ X = Wl
1,14, Ostali poslovi
. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 258
2.1, lzrada prijedioga organizacije rada Skole (broj razrednih
odjela, broj smjena, radno vrijgme smjena, organizacia rada | 1% -\l
izborne nastave, INA, izrada kompletne organezacije rada
Skole). .
2.2, lzrada Godidnjeg kalendara rada skole W= IX
2.3. lzrada sirukiure fﬁdnﬂg vrEmEena | 'zal:lu.'z;enjé uéitfﬁja VI = IX
24 'tjfganizai:ija' | koord irial::ija vahjshulg 'ni'l'.lé.'.dl'lﬂ-"ul'ElﬂjE prémai 1% = 1
planu NCWO-a
2.5 Organizacija | koordinacia samavrednovanja sSkole X -
2.8, Organizacia prijevoza | prehrane ucenlka IX =Wl
2.7. Organizacija | koordinacija zdravstvena | socijalne zadtite X =\
ucenika
28, Drganizacﬁa i pripmma zvanuéicniéne nastave, izieta |
i IX =41
ekskurzia
2.8. Ovganizacija i koondinacija rada kolegijalnih tijela Skole X =\l
2. 10.Organizacija i koordinacija upisa uéenika u 1. razred V=Wl
2.11.Organizacija | koordinacija obilieZavanja drzavnih blagdana i X = VI
Praznika
2.12.Organizacija zamjena nenazoénin utitelja X =W\
Z.13. Organizacija popravnih, predmeinih | razrednih ispita RN
E.14.Grganizacija poslova vezana uz odabir udzbenika W-1X
2 15 Poslovi vezani uz natjgcanja utenika (B
2 16. Organizacija popravaka. uredenja, adaptacija prostora 1i %Al




2.17 Koordinacija projekta E. baZ hocuy biti poduzetnik 1 = Vil
2.18.0stal posiovi X =il
3. PRACENJE .HEALIEACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 206
3.1. Pratenje | uvid u ostvarenje Plana | programa rada skole IX =i
4.2, Vrednovanje | analiza uspjeha na kraju odgajne obrazevnih X1 TV
razdoblja
3.3. Administrativne pedagogko instruktivi rad s uéiteljima, X - V]
struénim suradnicima i pripravnicima
3.4. Pratenje rada Skolskih povjerenstava X =W
3.5, Pracenje | koordinacija rada administrativne sluzbe 1 = Wil
3.6. Pracenje | koordinacija rada tehnicke siuzbe | 1X =l
3.7, Pracenje | analiza suradnje s institucijama zvan &kole 12X = VI
38 Kontrola pedagodke dokumentacije 1X = Vil
4.8, Pracenje realizacije projekta ,E, bas hocu biti poduzetnik!” 1% = Vil
3.10. Ostali poslovi X =\
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 90
4.1. Flaniranje, pripremanje | vodenje sjednica kalegijalnih 1 — Al
strucnih tijela :
4.2, Suradnja sa Sindikalnom padruznicom &kole IX =Wl
4.3, Ostali posiovi o X — VIl o
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUGNIM SURADNICIMA 164
| RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna | mjesetna planiranja s uéiteljima i suradnicima 1X =il
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa | pomoé pri radu [ 1X =V
5.3. Briga o sigurnost, pravima | obvezama uéenika X -w
5.4 Suradnja i pomoé pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole 12X =i
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposienika 1X =Vl
5.6. Savietodavni rad s roditeljima findividualng | skupno/ X — Vil
5.7. Uvodenje pomoénika u nastavi u odgojno-obrazovni rad 1%~ VAl
5.8. Poslovi oko napredovanja uéitelja | struénih suradnika X = Vil
5.8, Pracenje rada uitelja | strutnih suradnika na projektima 1X =Wl
5.10. Ostali poslovi 1X =\l
6. ADMINISTRATIVND - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI 240
POSLOWVI
X =51

6.1. Rad | suradnja s tajnikom &kole




6.2. Provedba zakonskih | podzakonskih akata te naputaka

MZOS-a 1X — Wil
6.3, Uskladivanje 1 provedba opcih | pojedinacnih akata Skole X =%
6.4, Provodenja raznih natjecaja za potrebe Skole IX =%l
6.5 Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odboral X =\l
B.6. Poslow zastupanja Skole X =10
B.7. Rad i suradnja s ratuncvodom Skole 1X =\l
6.8. |zrada financijskog plana &kola VIl = 1X
6.9 Kontrola i nadzor raéunovodstvenog posiovanja X =\l
£6.10. Organizacija | provedba inventure >N
6.11. Poslovi vezani uz e-Maticy W
.12 Potpisivanje | provjera svjedodzbi i uéenikih knjizica Y/
£.13. Organizacija nabave | podjele pofrodneg materijala YT
6.14 Ostali postovi 1% =Vl
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 208
7.1. Predstavljanje Skole X =il
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, abrazovanja | sporta X =W
7.3 Suradnja & Agencijom za odgo| | obrazovanje B =Nl
7.4 Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje X = VIl
obrazovanja
7.9 Suradnja s Agencijom za mobiinost | programe EU ||
7.6 Sur_al:lnja s astalim Agencijama za obrazovanje na driavnoj 1 — VIl
razini
7.7. Suradnja s Uredom dravne uprave 1% — il
7.8 Suradnja s osnivatem 1% = Vil
7.8. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje X =il
7.10.Suradnja & Zavedom za javno zdravstvo 1% — il
7.11 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb 1X =il
7.12 Suradnja s Obiteljskim centrom X = Vil
7.13.8uradnja s Policijskom upravom 1 =\
7.14 Suradnja s Zupnim uredom 1% =\l
7.15.8Suradnja s ostalim osnovnim | srednjim Skolama 1 =\l
7.16 Suradnja s turistickim agencijama X =\
7.17 Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama | 1X = VI




i 1-E.$uradf1;a 5 svim udrugama [ =wvni
7.18.0stali peslovi 1% — Wil
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 146
B.1. Struéno usavréavanje u matiénoj ustanov) IX =W
8.2. Struéno usavrsavanje u organizacii Z5V-a, MZ0S-a, AZZ0)- X\
a, HUROS-a
B.3. Struéno usavrsavanje u organizaci|| ostalih ustanova X =W
8.4. Pratenje suvremene odgojno obrazovne literature IX =W
B.5. Ostala struéna usavriavanja IX = VI
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 63.5
8.1. Vodenje evidencija | dokumentacije 1X =i
5.2. Ostali nepredvidivi poslovi 12X = W1l
10. DNEVNI ODMOR IX =i 110,5
UKUPAN BRO. PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1752
Tablica 25 Mjeseéni plan rada ravnatelia
MJESEC SADRZAJ RADA | NAPOMENA
I -zrada Kurikula $kole (10 sati) - 176eafi |

izrada GodiSnjeg plana i programa rada &kole (10 sati) -

izrada zadu¥enja nastavnika u nastavi | petalim postovima (10 sati) -
organizacijske i tehniéke pripreme u nastavi | ostalim poslovima (10 sati
] =

organizaciyjske i tehniéke pripreme za pofetak Skolska godine (9 sati) -
Pripremanje | sudjelovanje u radu Skolskog odbora | Vijeéu roditelja (8
sati)

-sastanc Uiteliskog vijeda (6 sati) -

sudjelovanje u radu Razrednih vijeéa (5 sati) -

suradnja sa Zupanijskim uredom za prosvietu (5 sati) -

uvid u izradu rasporeda sati {2 gata) -

Godignji plan rada ravnatelja (2 sata)

-strutni skup ravnatelja (3 sata)

-organizacija predavanja u sklopu projekta JE, baé hotu biti
paduzetnik!” (5 sata)

-sudielovanje u radu Vijeca roditelja (2 sata) -

' sudjelovanje u radu Vijeéa uéenika (2 sata) -

suradnja s lokalnom zajednicom (4 sati) -

arganizacija | sudjelovanje u radu timova (5 sati) -

suradnja s tajnikem | raéunovodom kole na poslovima organizacije (20
sati

-sur:tardnja § pedagogom i vanjskim suradnicima (10 satl) -

ostall organizacijski poslovi | poslovi vodenja (15 sati) -

suradnja s tehnickom slutbom (8 sati) -

sudjelovanje u radu Skolskog odbora (5 sati)




-uvid u planiranje i programiranje rada ucitelja (14 sati)

= -uvid | kontrola vodenja pedagodke dokumeantacije (14 sati) 18
| -suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (9 sati)
suradnja s fajnikom i ratunovodom Skole na poslovima organizacije (20
saf)
| -suradnja s lokalnom zajedmicom (4 safi) -
| suradnja s ulitellima | razrednicima | posjeti satima razrednika (27 sati)
-koordinacija aktivnosti, integrirani dan (7 sati)
I -sudjelovanje u radu Vijeda roditedja | Vijeda utenika (5 sati)
-sudjelovanje u radu timova (4 sati)
-sjednice Uérelskog vijeda (4 sata)
-zrada tjednih zaduZenja ucitalja (10 sati)
-arganizacija predavanja u sklopu projekta E, ba hacu biti
poduzetnik!™ (6 sata)
-ostali organizacijski poslovi | poslovi vodenja (24 sata) -
suradnja s tehnitkom shbom, priprema za potetak sezone grijanja i vj
eZba evakuacije (15 sali)
-sudjelovanje u organizaciji kufturno-zabavnih dogadanja (5 sati)
X -uvid u nastavni plan | program izvannastavnih aktivnosti (10 sati) 160 sati
-suradnja s uditeljima i razrednicima (9 sati)
-suradnja s pedagogom | vanjskim suradnicima (9 sati)
suradnja s tajnikom i ratunovodom Skole na poslovima organzacije (26
sali)
-guradnja s lokalnom zajednicom (5 sati)
-sjednice LiGiteljskog | Razrednih vijeca (5 sali)
-uvid u rad utitella | razrednika putem kontrole ped. dokum. (19 sati)
-sudjelovanj@ u radu timova, koordinacija | odbora (9 sati)
-sudjeiovanje u organizaciji kuturnoc-zabavnih dogadanja (5 sati)
-struéno usavrsavanje ravnatelja (B sah)
-sudjeiovanje u radu Vijeéa roditelja | Vijeda utenika (5 sati)
-grganizacija predavanja u sklopu projekia LE, bas hodu biti
poduzeinik!” (6 sata)
-ostali organizacijski poslovi | posiovi vodenja (23 sati)
-suradnja s tehnickom sluzbom (20 sati) N N
XL 5—3‘5'3@ razfﬂdmh W]Eéa {'E E-ETI':I 168 sata |

-formiranje povjeranstva za inventuru (3 sata)
-sastanak Uéiteljskog vijeca (4 sata)
-analiza rada u prvom cbrazovnom razdoblju (8 sat)

uvid u nastavni rad, dopunsku | dodatnu nastavu na kraju polugodista |
19 sati)

suradnja s tajnikam | ratunovedom £kola na poslovima organizacie (18
sati)

-uvid i kontrola vodenja pedagoske dokumentacije (12 sati)

-priredba za BoZié i ostali kultumo-zabawni dogadaji (10 safi)

-suradnja s uciteljima i razrednicima (10 sati)

-suradnja & pedagogom | vanjskim suradnicima (10 sati)

-suradmja 3 lokalnom zajednicom (10 safi)

-organizacija predavanja u sklopu projekta E, bas hodu biti
poduzeinik!® (3 sata)

-ostali organizacijski posiow | posiow vodenja (24 sah)

-suradmja s tehnitkom sludbom (25 sati)

Lad
Lad



| - izvjedce o radu u prvom obrazovnom razdoblju (10 sati) -
uvid | kontrala vodenja pedagoske dokumentacije (10 sati) -
suradnja s tajnikem i raéunovedom Skole na poslovima organizacie (16
sat)

-suradnja s pedagogom | vanjskim suradnicima (13 sati) -

sastanak Uliteljskog vijeca (3 sata) -

sastanak Skolskog odbora (3 sata) -

organizacija poslova za Il obrazovno razdoblje {20 sati) -

suradnja s utitelima i ostalim delatnicima (15 sati) -

suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati) -

suradnja u izradi financijskog plana (14 sati) -

sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja i Vijeca ucenika (5 sati) -
sudjelovanje u radu timova (12 sati} -

ostali organizacijski poslovi | poslovi vodenia (22 satl) -

suradnja s tehnitkom slutbom (22 sati)

I 168 =at

-vid u nastavni pian i program izvannastavnih aktivhosti (10 sati)
-Suradnja s uiteljima i razrednicima (10 sati)
-suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (10 sati)

suradnja s tajnikam | raéunevodom $kole na poslovima organizacije (20
sahi)

-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati)

-sjednice Utiteliskog | Razrednih vijeca (8 sati)

 -uvid u rad ucitelja i razrednika - posjete nastavi (26 sati)

-sudjelovanje u radu timova, koordinacija (10 sati)

-sudjelovanje u arganizaciji kullumo-zabavnih dogadanja (5 sati)
-Strutno usavriavanje ravnatelja putem literature (10 sati)

| -sudjelovanje u radu Vijeca reditefja i Vijeca utenika (7 sati)

-Organizacija predavanja u skiopu projekta _E bag hofy biti
poduzetnik!" (B sata)

-ostall organizacijski poslovi i posiovi vodenja (13 sati)
-suradnja s tehnickom sluzbom (20 sati)

180 sati

-uvid u planiranje i programiranje rada uéitelja (14 sati)

-uvid | kontrola vodenja pedagoéke dokumentacije (14 sati)
-suradnja s pedagogom | vanjskim suradnicima {10 sati) -
suradnja s tajrikom | racunovodom Skole na poslovima erganizacije (18
sati}

-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati)

-suradnja s uditeljima | razrednicima {10 sati)

-sudjelovanje u radu Vijeda roditelja i Vijeéa uGenika (5 sati)
-sudielovanje u radu timova | koordinacia aktivnosti (5 sati)
-sjednice Uciteljskog vijeéa (4 sata)

-organizacija predavania u sklopu projekta E, bag hoéu biti
poduzetnik!” {18 sata)

-ostali organizacijski poslovi | posiovi vodenja (23 sata)

-siruéno usavrsavanje ravnatelja putem literature {21 sati)
-suradnja s tehniékom sluzbom {20 sati)

-sudjelovanje u organizaciji kuiturne-zabavnih dogadanja (5 sati)

-priprema upisa u 1. razrede | srednje kole (12 sati)

184 sat

14



| -sjednice razrednih vijeéa (7 sati)

-formiranje povierenstva za popravne ispite | organizacija (8 sati)
-sastanak USitelskog vijeda (9 sati)

-analiza rada na kKraju nastavne godine (17 sati)

-pregled pedagodke dokumentacije i svjedodzbi (17 sati)
-suradnja s Zupanijskim uredom (9 sati)

suradnja s tajnikom i ratunovodom skole na poslovima organizacije (17
sati)

-sudjelovanje u organizacii utenickih ekskurzija (5 sati)

-zuradnja s ufitelfima i razrednicima {10 sati)

-suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (10 sati)

-suradnja = lokalnom zajadmicom (9 satl)

-organizacija predavanja u sklopu projekta (E, basg hodu bit
poduzetnik!” (18 sata)

-ostali organizacijski poslovi | poslovi vodenja (10 safi)

| -suradnja s tehniékom sluzbom (10 sati)

W -suradnja s padagogom | vanjskim suradnicima (12 sati) 152 e
suradnja s tajnikem i ratunovedom Skole na poslovima organizacije (22
sati)

-suradnja s lokalnom zajednicom (12 sati)

-suradnja = ufiteljima | razrednicima {12 sati)

-sudjelovanje u radu Vieca roditelja | Vijeda uéanika (5 sati)
-sudjelovanje u radu timova i koordinacija aktivnosti (5 sati)
-sjednice Uéiteljskog vijeda (5 sata)

-organizacija predavanja u sklopu projekta _E, bas hocu biti
poduzetnik!” (G sata)

-pstali organizacijski poslowvi | postovi vodenja (20 sati)

strutno usavrsavanje ravnatelja putem lHerature i struénih skupova (22
sati)

-suradnja s tehnickom sluzbom (14 sati)

-sudjelovanje u organizaciji kultumo-zabavnih dogadanja (10 sati)

V. suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (20 sati) 168 =ati
suradnja s tajnikom i rafunovodom Skole na poslovima organizacije (20
sati)
-suradnja s lokalnom zajadnicom (11 sati)
-suradnja g utiteljima i razrednicima (22 sati)
-sudjelovanje u radu Vieca raditelja | Vijeca ucenika (5 sati)
-sudjelovanje u radu timova | koordinacija aktivnosti (11 sati)
-gjednice Léiteljskog vijeca (5 sata)
-izrada | zdavanje riedenja za godidnje odmaore (10 sati)
-organizacija predavanja u sklopu projekia E, bas hocu biti
poduzetnik!” (6 sata)
-astali organizacijski poslovi | posiovi vodenja (20 sati)
-suradnja s tehnickom sluZbom (21 sati)
-sudjelovanje u ocrganizaciji kulturno
zabavnih dogadanja | Dana skole (17 sati)

Vi. -zastanak razrednih vijeca (10 sati) 160 sata

a



VIL-VHI.

| -Spomenica &kole- pripremanie materijala (5 sati)

-sastanak Utiteliskog vijeca (5 sati)

-Grganiziranje investicijskog edriavanja skolskih prostora {10 sati)
-iZrada zaduZenja za sliedecu Skolskuy godinu {12 sati)

suradnja s tajnikom i raéunovadom kole na poslovima organizacije (5
sati)

-brganizacya predavanja u sklopu projekta E. bag hotu biti
poduzetnik!” (5 sata)

-ostali organizacijski poslovi | poslovi vodenja (5 sati)

-sastanak razrednih vijeca (2 sata)

-formiranje povjerenstva za popravne Ispite | organizacija (4 sati)
-sastanak Uditeljskog vijeéa {5 =ati)

-BTiprema za potetak nove Skolske godine (18 sati)

oditelja | Skolskom odboru) (9 sati)
-ostall organizacijski posloyi | posiovi vodenja (9 sati)

-suradnja s tehnidkom sluZbom {5 sati)

pisanje | podnofenje izvieééa o radu skole (USiteliskom vijecy | Vijedu r

104 sata

ko



5.2. Plan rada struénog suradnika pedagoga

Tablica 26, Godisnji plan i

ram rada struénog suradnika

a 7a Skolsku godinu 2022 /2023

GODISNJI PLAN RADA STRUCNE SURADNICE PEDAGOGINJE ZA SKOLSKU GODINU 2022./2023.

hmiﬁ“ﬂ Podrutje rada / aktivnosti Cilj | svrha Vrijeme rada
Ispitivanjem i utvrdivanjeam odgojno

Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, S8kole | okruZenja — analiza | - obrazovnih potreba ugenika,
1.1. odgojno — obrazovnih postignuc¢a uéenika, analiza rada skole, dkole | okruZenja izvriiti pripremu tijekom godine

statistiCka obrada podatka o uspjehu ucenika za bolje | kvalitetnije planiranje

odgojno - obrazovnog rada.

1.2, Organizacijski poslovi - planiranje | programiranje rada Skole | tijekom godine

nastave

Sudjelovanje u zrad |zvjesda o realizachi rada, Godidnjeg plana i o
Lo programa rada Skole, Skeolskog kurikuluma aloves, rigen, listopad

—— e e Osmisljavali | kreirati kratkorodni i

Planiranje i programiranje gedisnjeg | mjeseénog rada struénog : B .
1.2.2 suradnika pedagoga dugorotni razvoj Skole. tijekom godine
1.2.3 | Pomoc u godigénjem | mjeseénom planiranju rada ucitalja {prema potrabi) lijekom godine
124 | Planiranje projekata (u suradnji sa $kolskom knjiznidarkom | uéitefjima) kalovez, rujan

..~ | Sudjelovanje u planiranju | programiranju rada s uéenicima s posebnim I =

125

potrabama Pratiti razvoj odgojno - obrazownih Hekom godina

| postignuca utenika
1.2.6 | Planiranje pratenja napredovanja utenika tijekom godine
17



) )
1.2.7. | Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima Povezivati $kolu s lokalnom | &irom | tijekom godine
Zajednicom
128 | Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije tijekom godine
F Pripremanje individualnih programa za uvodenje pripravnika u :
128 samostalan rad (prema potrebi) Vpelam godine
1.2.10. | Planiranje i programiranje pracenja | unapradivanja nastave tijekom godine
1.3. | Ostvarivanje uvjeta za realizaciju plana i programa skole Uvodti i pratiti inovacije u svim tifgkom godine
sastavnicama odgejno —
obrazovnog procesa. [
134 F'r?at':anp? | Informiranje o inovacijama u nastavnoj oprem|, sredstvima i Flra-mfi nove spoznaje iz Dﬂ-dn_.rjﬁjﬂ tijekam godine
pomagalima odgojnih znanosti | primijeniti ih u
nastavnom 1 Skolskom radu.
2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO ~ OBRAZOVNOM PROCESU
2.1, Upis uéenika u 1. razred osnovne kole od vellade do srpnja
211 Radni dogovor povjerenstva za upis Unaprijediti kvalitetu procesa upisa | oZujak
I djece u Skolu. L
1.2 | ' i b P : jak, 1 j, svi
2 Suradnja s dielatnicima predsko Utvrdi pripremijenicst i zreloet oZujak, travanj, sviban;
: - : o T e Ty diece za Ekolu
2473 Frﬁ:ﬂpraﬁr:a materijala za upis (pozivi | upitrici za roditelje, protokeli za | S | od veljaie do smpnja
utenike) Osigurati uvjete za uspjegan
244 | Uhrdivanje psihofizitke zrelosti diece dorasle za upis u 1. razred | potetak skolovanja. b
* asnovne Skole — razgover s uéenicima i roditeljima
Informiranje roditelja o rezultatima koje su djeca postigia na utvrdivanjy -
2.1.5 pelhofizitke zraiost travanj, svibanj

KL




“Sastanak Struénog povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja djece

wilibic dorasle za upis u 1. razred asnovne Skole avigan]
Organizaciia posjeta buduéih utenika, pnsustvovanje aktivnostima u Skoll R
217 | (or Dan &kole, posjet kolskoj knjinici) Prosieac.svioan)
218 | Ups u 1 razred osnovne Skole lipanj
2148 | Formiranje razrednog odiela ucenika 1. razreda lipanj
EI. Uvodenje novih programa i inovacija tijgkom godine
- _ T : : _ Implemerntacijom nove cpreme | - :
221 | Sudjelovanje u planiranju nabavke nove opreme | didaktitkog materijala materijala osuvremeniti i poboljéati tijekam godine
S Fr— - : - - _ odgajno — abrazovni rad skole.
229 Fra!be.-n]e inovacija u opremanju skola | informiranje struénih organa i tjakom godine
akliva
2.3 - Pracenje i izvodenje odgojno - obrazovnog rada tijekom godine
2.3.1. | Pracenje ostvanvanja nastavnog plana i programa tijekom godine
249 | Pracenje oplerecenja utenika i suradnja sa sainitarem | razrednicima tiekom godine
Zbog organizacije 1 artikulacije nastavnog radnog dana
233 Fracenje realizacije $kolskog kurikuluma (dodatne | dopunske nastave, :::;ﬂpm&dlh gona = o Hialkom aodi
2| zbomih predmeta, izvannastavnin i izvanugionickin aktivnosti) : el el
' ; : : i : IJ dogaovoru s
514 mﬁfz kvalitete izvodenja nastavnog procesa — hospitacija (posjet ravnateljicom jednom u
Swolsko] gadini
2 34.1. | Novi uéitedii, uéitelii pripravnici, pomodnici u nastavi — pracenje rada tiiekom godine
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Pracene ogleniivarya ucenka, ponaianfa uéenika, resavanje problema u

2342 Bt odjelt tijekom godine

235 MBDIZ;EIEdI'I{J izvodenje odgojno — obrazovnog rada tijekom godine

2951 'ﬁﬁagﬁke radionice [priprema | realizacija) - realizacija Eir_nlﬁ'ﬁ:_:r'f I tjekam godine
= preventivnog programa | osposobljavanje wéenika za clelodivaino uéenfe 9

2.3.6. | Sudelovanie u radu strutnih tijela B tijgkom godine

2361 | Swdjelovanje u radu struénih tijela - rad u Razrednom vifecL Doprinijeti radu struénih tijela. tijgkom godine

2362 | Sudelovanfe u radu struénih tjela - rad u Ur:ﬂe{.lsﬁmﬂ vijecu tijgkom godine

237 Rad na projektima i struénim timovima Razviti struéne kompetencije. tijekom godine

238 | Pradenje | analiza iznstana_ka uéenika tijgkom godine

239 | Pradenje usp]ah; [ nﬁpredwanja utenika tijekom godine

: - : | Preventivno djelovati,
5340, | Suradnja s razrednicima u realizaciji pregrama Kunkuluma zdravstvenog 1 tiekom godine
odgoja

S ‘Sudjeinvanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne | razredne lipan), srpanj, kolovoz,
1 | iepite rujan

n4 Rad & ufenicima s posebnim potrebama — mﬁauanj&, poticanje, - _ _ tijekom godine
o pracenje uéenika s teSkotama u razvoju | darovitih uéenika Identificirali uGenike s posebnim .

—— potrebama.
241, | Identifikacia uéenika s posebnim potrebama Ciligirat pelrmjadenil ablik odgoia | tijgkom godine
242 | Upis i rad s novopridolim ugenicima e idaia) tijekom godine
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243 | Rad s ulenicima koji doZivijavaju neuspieh

244 Rad s darovitim uCenicima

2.4.5 [zrada programa promatranja, obrada podataka | pisanje izvjesca

2.5. | Savjetodavni rad i suradnja - =l
251 | Savjetodavni rad s uéenicima _

2.5.1.1. | Individualni | grupni savjetodavni rad s uéenicima

2.5.1.2 | Vijeda uéanika

2.5.1.3 Rad s utenicima tijgkom Sekanja na prijevoz skolskim autcbusom

252 | Gavjetodawni rad s uditeljima

253 Savjetodawvni rad s roditeljima

Grupni rad s roditeljima (predavanja) - potetak &kolovanja,

34T, odrastanje/adolescencija, profesionalno usmjeravanja

2532  Individualni rad s rediteljima

2533 Vijete raditelja

Savietodavni rad sa sustruénjacima: psiholozi, ljecnici. edukacijski —

234 rehabilitatori, socjalni pedagozi, socijalni radnici {CZ5S)

Pruziti podriku u previadavanju
odgojno — obrazovnih teskota.

ljekom godine

tijekom godine

fijekom godine

| Podizati kvalitetu nastavnog

procesa.
Koordinirati rad

Savjetovati, prukati pomod i
podriku utanicima, roditeljima i
uditeljima.

tijekom godine

tijekom godine

tijgkom godina

tijpkom godine

Jednom tjednom bjekom

godine

tijgkom godine

tiigkom godine

tijekam godine

tijgkom godine

tijekom godine

tiyekom godine
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255 | Suradnja & ravnateljicom &kole tijekom godine
2586 | Suradnja £ lokalnom zajednicom: Dpl.‘:na CiES. HZZ tijekom godine
557 | Suradnia s pomocnicama u nastavi u sklopu projekta .Utimo zajedno &'
o pracenie rada, dokumentacija, dnevnik, evidencija rada
'26. | Profesionalno informiranje | usmjeravanje u€enika tijekom godine
361 Eq_radnia__ﬁ razrednicom 8. razreda na poslovima profesionalne Hjekom godine
arijentacije
Predavanja za utenike (Ginitelji koji utiseu na izbor zanimanja, sustav '
262 srednjoskciskog obrazovanja u RH, element| | kriteriji za upis u srednju, tijekom godine
materijali iz srednjih Skola) Koordinirati aktivnosti.
263 | Individualna savietodavna pomot Informirati uenike. fijgkom godine
A | verz T Pruzah pomot u donosenju odiuke | o
264 | Predstavijanje ustanova za nastavak obrazovanja o pioissicnaing; BudisSiost, tijekem godine
28.5 | Utvrdvanje profesionalnih interesa i cbrada podataka Osigurat uvjete za uspjedan upis ' fijekom godine
e ucenika u prvi razred srednje Skole. | —_—
Suradnja sa strutnom sluZbom Hrvatskog zaveda za zaposhavanje —
266 | profesionalna orijentacija za utenike s tetkocama i zdravsivenim lijekom godine
teskotama
26.7. | lzrada profesionalnog kutka (pano u skoli, internetskoj stranici) tijekom godine
268 | Vodenje dokumentacije o profesionalnoj erijentachi ulenika tijekom godine
2.7. Zdravstvena i socijalna zagtita uenika Koordinirati aktivhosti. tijekom godine




Suradnja na realizacii plana | programa zdravstvene zastite utenika -

Infarmirati uéenike.

ok . B tijekom godine
d Ekolskom |
sl i M e Csigurati uvjete za uspjesnu |
272 | Sudielovanje u provodenju Kurikuluma zdravstvenog odgoja uéenika provedbu sadrZaja zdravstvene | fjjakom gadine
Zaktite utenika.
Suradnja u nm_anizac:iji izleta, terenske nastave, Skole u p_r-i-r_ndi i | e
£ ha Zvanudionicke nastave taekom godine
Koardinirati aktivnosti.
Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne djelatnosti Skole
Infarmirali udenike. - :
2.8. Obiljezavanje vaZnih datuma u sklopu &kolskog preventivnog _ o tijekom godine
programa (pr. Dan djeéjih prava, Dan sigurnijeg interneta i ostalo). Osigurati uvjete za provedbu
kulturne i javne djelatnosti Skole
Osmisjavanje | provodenje |
aktivnosti
Koordiniranje aktivnostima u sklopu projekata: — - aktivnosti tijekom
JUZimo zajedno 6 (Osjeéko-baranjska Zupanija) godine
2.9. ) Organizacija Infodana za . izviedta
«Skale za Afriku” {Unicef) projekt ,Uéime zajedno B°
.Sigurnije &kole | vrtiéi® (Crveni kriZ) Potoarati - uprosincu | fipnju
Uplata donacija Unicafu
Sudjelovanje u projektu .E, bag hocu biti poduzetnik” i ostalim i
projektima tijekom ove Skolske godine: ,Petica — igrom do zdravija® Edukacija
2.10. «Snaga sudjelovanja - generacija V" Provodenje aktivnasti gggﬂguigﬂmﬁ godine
,.ﬁl:.ula za 21.stoljece - Skola za kreativnost” Pisanje izvijesta
»UEim poduzetnistvo 5.0
a‘ - o - H Lo Jal L R LW, Tth.'l - Fy : '!i




) )
3. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve tijgkom godine
311, | Periodiéne analize ostvarenin rezultata ' prosinac, lipan
315 | Analiza odgojno-obrazovnin rezultata na kraju 1. odgojno-cbrazovnog Analizom odgojno - unih SR
razdoblja rezultata utvrditi trenutno stanje _
—— odgojno — obrazovnog rada u Skoll — :
| 31.3 | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne (Skolske) godine | | sdnosu na utvrdene ciljeve. lipan), srpanj, kolovoz
| 3.2, Istrnthn;nj- u funkeiji unapredivanja edgojno-obrazovnog procesa tijekom godine
I
i ‘Vrednovanje i samovrednevanje rada sudionika u odgejne- Rl
A obrazovnom procesu Utvrditi smjernice daljnjeg i ¥
. — unapredenja cdgojno — obrazovne  ——
Sudjelovanje u vrednovanju rada skole - i _
3.4, e o tijekom gedine
4. | STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO — OBRAZOVNIH DJELATNIKA
4.1, Struéno usavrsavanje padagoga tijekom godine
41,1 |zrada godiénjeg plana i programa struénog usavriavanja kolovoz, rujan
- Razvijati profesionalne i strutne . _
412 | Pratenje | prorada strucne literature | periodike kompetencije. tijekom godine
413 | Struéno usavriavanje u Skoli — Uiteljsko vijece, strutni aktivi Obogatiti znanje | brinuti Za tijekem godine
, | cjeloZivoino utenje
414, | Sudjelovanje na £5V-ima struénih suradnika padagoga tijekom godine

tijekom godine
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Sudjelovanje na strutnim usavréavanjima u erganizaciji MZ0-a, AZOO-a

418 || ostaih institucia tiekom gadine
4.2, Struéno usavrSavanje ucitelja tijekom godine
421 | Individualina pomod uditeljima u ostvarivanju planova usavriavanja tilgkom godine
422 | Koordinacija skupnog usavrdavanja u Skoli | izvan nje | tijekom godine
423 | Odriavanje predavanja | pedagoskih radionica za udilelje : tijekom godine
424 | |zrada pri_i-arl:llnga_l-itern:tum za suuﬁnu usavréavan|e | nadopuna literature tjakom godine
I 425 Had_s ucitelma pripravnicima - sudjelovanje u radu povjeranstva za tijekem godine
slafiranja
5.1. Biblioteéno — informacijska djelatnost tijekom godine
R E R T . . . Sudjelovali u ostvarvanju
511 EM}&IWEH}Q u izradi prijedloga nabave struéne | druge literature, novih oplimalnih uvieta za individualng tiiekom godine
VO ITwRn struéno usavrsavanje
Sudjelovanje u informiranju | predstavijanju novih struénih izdanja, I in : - ;
; , ; ovirati nove izvore znanja. L ;
51.2 poticanje utenika, ucitelja | roditelja na kanstenje ranstvens | strutne J tijekom godine
| literature
5.2 Dokumentacijska djelatnost tijekom godine
Evidentirati dokumentaciju o
a5.2.1 Vodenje dokumentacije o osobnom radu realizaciji cdgojno — obrazovnog tijekom godine
procesa. )
522 Vodenje dokumeantacije o utenicima tijgkom godine
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T Ukinkevite koristiti prijagnje

podatke u funkciji razvoja rada

Skobe,

5.2.3 | Vodenje dokumentacije o utiteljima

524 | Vodenje dokumentacije o nastavi

5.2.5. | Pregled uételjske dokumentacije -
?Z_E__E!r:lga nw;l:lt;l;;n; dokumentaciji

tijekom godine

tijekom godine

lijekam godine

fijgkom godine

Ivana Kaluder, prof.
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5.3. Plan rada struénog suradnika knjiZnicara

Tablica 27. Godiinji plan | program rada st uradnika knjiznica kolsk
godinu 2022 /2023.
' . Vrileme Metode i
ﬁaﬂcﬁmﬂ s | oblicl mda
' 1. Odgoino-obrazovni rad s uéenicima rujan Razgovori
| « Upoznavane ufenika s knjiZnicom | oblicima rada u Skolskoj savjeti | upute
knjiznici za prve razrede, posudba, penodika u knjiZnici, izved iz za izradu
pravilnika o radu knjiznice referata
- Pomed ucenicima u istrazivatkom radu u knjiZrnici o Dogovor o
izvodenju nastavnih sati sa zainteresiramim uciteljima Frontalni rad
sudjelovanje u brizi o uéenicima razredne nastave u vremenu 5 utenicima
fekanja organiziranog prijevoza prvih razreda
- . rad na web stranici kole
2. Struéni rad i informacijska djelatnost Strucni rad u
lzrada godignjih planova i programa rada: knjiznice, kulturnih - knjinici
aktivnosti, nabave
« Sredivanje kataloga knjiznice , pregled uradenih zapisa, ispis |
sl. izloZbe
« Kompletiranje Casopisa u godista | narudZba novih naslova susnatl,
- Suradnja s nastavnicima svih struénih aktiva radi kupnje struéne predavanja ,
literature za potrebe nastave predstave
- MarudZba strunih i pedagodkih Casopisa i ostale periodike za
ovu Skolsku godinu Katalozi,
periodika,
3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice strutna
» Planiranje kulturnih sadrZaja za ovu Skolsku godinu (izloZbe, literatura
e . susreti, natjecanja i sl.) tiskani
materijali i sl.

4. Stru¢no usavrsavanje

- Pracenje novih kataloga nakladnika | novih izdanja

«  Pracenje nove strutne, paedagoske | metodicke literature |
penodike

. Suradnja s drugim Skolskim knjiZnicama ; Agencija za odgoj |
obrazovanje BH

«  Waebinari

- Posjet knjizarama i nakladnicima knjiga

«  Posjet izloZbama i promocijama novih knjiga i sl.
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1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima listopad | Grupni i
- Pripremanje utenika za samostalno koristenje raznih izvora frontalni rad s
rnanja uéenicima
= Priruénici, referentna zbirka, penodika | AV grada u knjiznici prvih | drugih
- Posudba lektire i struéne literature uéenicima razreda
. sudjelovanje u brizi o uéenicima razredne MNabava i
nastave u vremenu ¢ekanja organiziranog struéna
prijevoza obrada novi
- rad na web stranici &kole knjiga
-vodenje projekta Citalice iZnidni
| sudjelovanje u Skolskim projektima katalozi
| Sudjelovanje u projektu E, bas hotu biti poduzetnik . Prijedlozi,
-2, Struéni rad i informacijska djelatnost | sugestije
+  Statistika o koriStenju knjiZniéne grade | utenika i
«  NarudZba novih knjiga u suradnji s voditeljima swvih struénih profesora
aktiva
«  Mabava i obrada novih knjiga -
- Posjeta sajmovima knjiga i| predstavijanjima
. Informiranje nastavnika o novo| gradi u knjiZnici
«  Suradnja s razrednicima svih razreda
3 Kulturna i javna djelatnost lzloZbe i
= 15,10, Mjesec hrvatske knjige panoi
= 16.10. Svjetski dan hrane (dani kruha) knjiZnice,
« 29.10. Medunarodn dan &kolskih knjiznica plakati,_knjige,
| tiskani
5. Struéno usavriavanje ' ijali i sl
» Sudjelovanje na struénim aktivima $kolskih knjiznitara - | Struéni aktivi
Zupanijsko vijede | usavrdavanje od strane maticne sluzbe GISK- ' strucna i
a pedagoSka
' Webinari literatura

- Pregled sve novije struéne | pedagoSke literature
+ Citanje pregleda i recenzija navije struéne literature i novih
brojeva penodike
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1. Odgoino-obrazovni rad s uéenicima | studeni | Nastayni
+ Rad s uéenicima na samaostalnim istrafivackim radovima satovi 2a
» Upute za pisanje referata | samostalnih radova. izrada plakata i pojedine
prezentacia | ra ne u
- Pedagoska pomoc pri realizaciji nastavnih sadrZaja, sadrzaja | suradnji s
slobodnin aktivnosti | izvannastavnih aktivnosti | razrednicima
= Pomod u realizaciji odredenih sati razredne zajednice, te sati
izbome nastave Strucni rad u
+ Posudba kektire i strucne literature utenicima knjiznici
sudjelovanje u brizi o uéenicima razredne nastave U vremenu
cekanja organizirancg prijevoza Pano
" rad na web stranici Ekole | knjiZnice
-sudjelovanje u Skolskim projektima | izlozbe
- vodenje projekta Citalice knjiga
Sudjelovanje u projektu E, bas hocu biti poduzetnik
2. Struéni rad | informacijska djelatnost FPredavanja,
= Rad u knjiznicnom programu | upisivanje podataka u isti | radionice,
+ Pracenje i evidencija konitenja knjizne grade u knjiZnici — iskustva i
dneyna i mjesedna posudba, statistika posudbe iskani
materjali
4. Kulturna i javna djelatnost
19,11, Dan sjecanja na Vukovar Mova
Iteratura i
= suradnja sa gradskom KnjiZnicam i citaonicom u Bakovu- penodika
izvodenie radionica za korisnike
- Dogovor,
| 4. Struéno usavrsavanje | sLgestije
+ Pracenje strucne | pedagoske literature, aktualne periodike, | lzbor
kataloga nakladnika, Etanje recenzija i prikaz novih struénih | knjiznicne
knijiga | grade i sl.
« Suradnja sa Agencijom za odgoj | obrazovanje EH - rad |
Skolskih knjiZnica
« Webinan
' 1.0dgojno-obrazovni rad s uéenicima prosinac Predavanja,
+ Posudbeni rad s uéenicima u knjiZnici | Pedagoéka pomod iZzrada
pri realizaciji nastavnih sadrZaja, sadrZaja slobodnih aktivnosh tematskih
I izvannastavnih aktivnosti popisa i sl,
sudjelovanje u brizi o uéenicima razredne nastave u vremenu
dtekanja arganiziranog prijgvoza
' . rad na web stranici skole - Strucni rad u
- vodenje projekta Citalice knjiZnict
Sudjelovanje u projektu E, bas hocu biti poduzetnik
sudjelovanje u Skolskim projektima
IzloZba knji
2. Struéni rad i informacijska djelatnost | Lplakata

40




Obrada AV grade u knjiZnici, dopuna popisa novim naslovima
Obrada novih knjiga — tehnicka i struéna obrada
Kompletiranje strucnih casopisa u godista

Suradnja u svez ostvarenja financijskog plana nabave u
knjiZnici

- lzvjesta) o stanju knjizniénog fonda

= Rad na bazi podataka u knjizniénom programu Metel
« Revizija i otpis knjiZnicne grade

ulturna i javna djelatnost knjiZnice

« 18 -23 12. — U susrel BoZicu

B. Struéno usavrSavanje

+ Pracenje novih izdanja struéne literature kao i pedagogko-
metodicka literature za nastavnike

= Sudjelovanje na struénim akbivima skolskih knjizniCara —
Zupanijsko vijece | usavrsavanje od strane matitne sluZbe
GISK-a

« ‘Webinan

1. Odgojno-obrazovni rad s ucenicima
« Rad s uéenicima u razrednoj zajednici, uz primjenu knjiznicne
grade, osobito uz AV gradu
Posudba lektire i struéne literature u€enicima
. sudjelovanje u brizi o uéenicima razredne
nastave u vremenu ¢ekanja organiziranog
prij@voza
= rad na uredivanju web stranice Skole
. vodenje projekta Citalice
- sudjelovanje u Skolskim projektima
-sudjelovanje u projektu E, bas hocu biti poduzetnik
2. Strucnirad i informacijska djelatnost
« Obrada novih knjiga , sredivanje fonda na policama, nove
oZnake 1 smjesta;
* Kompletiranje Gasopisa u godista | narudZba novih brojeva za
tekuéu godinu
» |zvjestaj o stanju knjizni€nog fonda u protekloj godini = stanje
fonda, nabava, pokloni, vrijednost fonda i s,
» Revizija i otpis knjiEnicne gradea
3. Kulturna i javna dj jiznic
- Dan ruzZiéastih majica —prevencija vrinjatkog nasilja
- Svjetski dan vjerskih sloboda

4. tr 0 usavrsavanje
» _ Pracenje nove struéne literature i periodike

sijedanj

knjifnice,
| kenceart

| Predavanja,
radicnice
iskustva

lzvijestaj

Suradnja na
satu

razredn

provodi u
knjiZnici
otruéni rad
u knjiZnici

| Predavanje,
tribina,
| izlnZba

_ Predavanie,
| tiskani

| materijal i sl.

Mova struéna
literatura i
periodika
Dogovor,
sugestijg

odjela koj: se .




«  Mova pedago&ka, metoditka, psinoloska i ostala literatura u
knjiEnici

. zavrietak prvog polugodista, prisustvovanje sjednicama
Mastavnickog vijeca i sastancima struénih aktiva

- Webinari

1. Odgojno-cbrazevni rad s u€enicima

« Sluzenje primamim | sekundarnim izvorima znanja
Posudba lektire i struéne literature uéenicima
-sudjelovanje u &kolskom projektu
sudjelovanje u brizi 0 ugenicima razredne nastave u vremenu
&ekanja organiziranog prijevoza
- rad na web stranici Skole
. vodenje projekta Citalice
. sudjelovanje u Skolskim projektima
. sudjelovanje u projektu E, bas hocu biti
poduzetnik
2. Struéni rad i informacijska djelatnost
- Kompjuterska obrada nove | necbradene knjiZzniéne grade
» Ispis novih naljepnica | UDK oznaka za knjige
» Priprema i izvodenje nastavnih sati
« Suradnja s predmetnim nastavnicima
Suradnja s razrednicima na obradi izabranih tema uz pomod knjiZniéne
grade
» Revizija i otpis knjiZniéne grade

3. Kulturna i a t knjiznice
« Sudjelovanje u Skolskoj akciji Bakovacki busan
14.2. Valentinovo u Skoli

| veliaga

Izlozba

materijala |
Predavanje

Frontalni i
qrupni rad s
uéenicima 4,
razreda

Rad na
knjiZzniénoj
gradi

Zajedniéki rad |
5 uCenicima u
slobodnim
aktivhostima

lzlozba
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4. Struéno usavrsavanje

- Pracenje nove strutne literature | periodike

« Mova pedagogka, metodiéka, psihologka i ostala literatura u
knjiEnici

» Webinan

2. Strucni rad | informacijska d

1. Odgojne-obrazovni rad s ucenicima

+ Rad s uéenicima na posudbi knjiznicne grade
sudjelovanje u brizi o uéenicima razredne nastave u vremenu

cekanja organiziranog prijevoza

" rad na web stranici Skole

- sudjelovanje u Skolskim projektima
- vodenje projekta Citalice
-sudjelovanje u projektu E, bas hocu biti poduzetnik

atnost

« Obrada nove knjizne grade

- klasifikacija grade po novim UDK oznakama — ispis signaturnih
naljepnica

+ Dbrada AV grade i penodike

« Suradnja s predmetnim nastavnicima u provedbi nastavnih
sadriaja

+ Pomoe u radu grupa slobodnih aktivnosti u izbornoj nastavi

' 3. Kulturna i javna djelatnost knjiZznice

4,

+« 21.03. Dan osoba sa Down sindromom - obiljeZavanje
21. 3. Dan poezije

Eno usavréavanje
« Suradnja s Gradskom knjiZnicom i Razvojnom sluzbom NSK-a
« Pracenje struéne literature. bibliografija, recenzija novih izdanja |
periodike
» Webinari

FPredavanje,
tiskan
materijali i sl

R

Lja

Upute,
saviet |
svakodnevna
pomoc
Seminari

predavania i
5l

|ZloEba novije
belatristike
hrvatskihn =
autora

Seminar
tiskani
malterijal i sl
Predavanje

Rad s
; utenicima u
| grupama

AV grada u
knjiZnici




1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima travanj | Radu
Rad s utenicima: posudba, pomoc u izboru literatura, obrada knjiznici i
zadanih tama, Citaonici;
Rad s uéenicima u izbornoj nastavi u suradnji s predmetnim . individualni i
nastavnicima grupni rad s
sudjelovanje u brizi o uéenicima razredne nastave u vremenu utenicima
tekanja organiziranog prijevoza Izviestaj,
. rad na web stranici Skole katalozi
. vodenje projekta Citalice predmetnica
- sudjelovanje u Skolskim projektima | Panoi i
-sudjelovanje u projektu E, bas hotu biti poduzetnik ZloZbe u
| - KnjiZnici
2. Struéni rad i informacijska djelatnost promocie,
» Strucni rad u knjiZznici: obrada grade | dopuna kataloga predavania i
knjiZnice susreti
= Suradnja s nastavnicima voditeljima slobodnih aktivnosti Dogovor,
= pomoé,
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice sall u knjiZnici
« 22123, 04, — Hrvatski | svietski dan knjige
« 22.04. — Dan planeta Zemlje
4. Stru€no usavrsav
= Priprema za Proljetnu kolu kolskih knjizniéara
» Pracenje nove strucne literature | periodike
= Mova pedagoska, metodicka, psiholoSka i ostala literatura u
knjiznici
» Webinan
' 1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima | svibanj
« Redovni rad s uéenicima: posudba, pomoté u cbradi svih tema Rad u
samostalnih radova knjiZmici i
o -« Suradnja s razrednicima u svezi dugovanja | razduivanja s | Gitaonic;
knjiZnom gradom ' individualni i
‘ grupni rad s
S B B uéenicima
« _ Swradnja s nastavnicima voditeljima izborne nastave |

pomod

K]




u realizaciji nastavnih sati
sudjelovanje u brizi o uéenicima razredne nastave u vremenu
tekanja organiziranog prijevoza

. rad na web stranici Skole

. vodenje projekta Citalice

. sudjelovanje u Skolskim projektima

- sudjelovanje u projektu E, bas hocu biti
poduzetnik

2. Struéni rad i informacijska djelatnost
« lzrada statistike za sve razrede — mjeseéna i godignja posudba,
te razredna posudba

izrada kataloga
= SadrZajna ( predmetna ) ocbrada strutnih Lascpisa

3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice
| + Dbiljezavanje dana Skole

| 4. Strucno usavrsavanje

- Prisustvovanje struénim skupovima knjiznicara
« Posjet knjizarama i nakladnicima knjiga
Posjet izloZbama i promocijama novih knjiga i sl.

« Struéna obrada grade u knjiZnici, osobito kompjuterska obrada i |

. Webinari - -
1. Odgojno-obrazovni rad s ucenicima

= Zayrietak posudbe za utenike, potraZivanja za povratom sve
posudene knjizniéne grade, razduZivanje uéenika s
knjizniénom gradom
sudjelovanje u brizi o uéenicima razredne nastave u vremenu
cekanja organiziranog prijevoza

- rad na web stranici Skole

2. Struéni rad i informacijska djelatnost
» Provodenje djelomitne revizije grade, osobito one koja se
najvise koristila; usporedivanje zaduZenja i stanja na policama
» lzrada statistike za sve razrede od 1. do 8.

. Webinari
« Prisustvovanje sjednicama Nastavnickog vijeca | strucnim
aktivima u

Skoli

- Zavréetak nabave za ovu $kolsku godinu

|Rad s

| IzloZbe,

lzviestail, |
kataiozi
predmetnica

Pamoi i
izloZzbe
U knjiZnici

promocije.
predavanja i

susreti
Dogovor,
pomot,

sat u knjiZnici

ey

utenicima

u_ Etaonici i
knjifnici
Revizija,
statistika |
strucna
obrada grade-




racunovodom Skole
» Sumiranje rezultate rada u knjiZnici za ovu Skolsku godinu
« Sredivanje svih statistika | dnavnika rada
- Sredivanje inventarnih knjiga, sravnavanje svih plaéenih ratuna
kroz inventarnu knjigu
« Sredivanje casopiga | komplatiranje u godista
« Zavrietak kompjuterske cbrade grade
- Sredivanje plakata, tematskih mapa | matenjala pripremanih
kroz godinu za prigodne izlozbe n
« Webinari
« Godisnji izvjestaj o radu Skolske knjiZnice
« Planiranje | programiranje za sljedecu Skolsku godinu

5.4. Plan rada tajnistva

L tajnistvu se obavijaju svi administrativne — tehniéki poslovi. Zaposlena je

jedna osoba s punim radnim vremenom,

Tablica 28. Godisnii plan | program rada tajnistva

1. Administrativni, daktilografski poslovi | suradnja
- primanje, urudibiranje, razvrstavanje i otpremanje poste
- suradnja s ravnateljem, pedagoginjom, uéiteljima, utenicima, cistadima, domarom - |
kuharom | vozadem
- izrada dokumenata potrebnim za redovno poslovanje skole, umnodavanje prema potrebi
ta podjela po mjestima | vrstama rada
- izdavanje raznih uvjerenja uenicima i zaposkenicima
- izrada raznih zvjedca prema zahtjevima Ministarstva znanosti, obrazovanja | Sporta,
Upravhog odjela za prosvietu, kulturu, Sport i tebnicki kuliuru Osjecko — baranjske Zupanije
te ostalog prema polrebi
- rad sa strankama
- izdavanje duplikata svjedodZbi i prijepisa ocjena po potrebi
- svi daktilografski poslovi
- kontakti & predstavnicima gospodarstvenih, Spontskih | drugih asacijacija nage opéine
- suradnja s opiinom Levanjska Varos
- pstali poslovi prema nalogu ravnatelja
- tekuéi poslovi prema potrebama uditelja, uéenika i ostalih zaposlenika
- patali poslovi prema potrebama drustvene sredine

2. Pratenje struéne literature | Casopisa
- Narodne noving




- Riznica

| Il. TJEDNI POSLOVIL:

- sredivanje evidencije prijevoza utenika (putni radni list, potro&nja goriva, potrosnja
ostalog matarijala)

- unos potrosnje vode | energenata u informacijski sustav gospodarenja energljom

- nabavka materijala za skolsku kuhinju

- gstali poslovi prema nalogu ravnatelja

- ostali tekuéi poslovi

. MJESECNI POSLOVI

- obragun izdataka za prijgevoz utenika

- unes raéuna u informacijski sustav gospodarenja enargijom

- hitne intervencije

- sredivanje dosjea zaposlenika

- izvietaji za projekt SKOLSKA SHEMA- vode i povrée, miijeko | mlijeéni proizvodi
- izvjestaji za projekt VRIJEME JE ZA SKOLSKI OBROK

- izvjesdtaji za projekt SKOLSKI OBROK ZA SVE

- ostali poslovi prema potrebama ravnatelja

IV. TROMJESECNI POSLOVI

- strudno usavriavanje

- pregledi protupoZarnih aparata
- poslov ako pericdikih tehniékih pregleda Skolskeg autobusa
- ostali posiovi prema nalogu MZO5

V. POLUGODISNJI POSLOVI

- statistiéki izvje&taji o &koli
- nabava pedagoske fteratura

vi. GODISNJI POSLOVI

- kontrola | aZzuriranje dosjea zaposkenika
- izdavanje riesenja o godignjem zaduZenju uditelja
- planiranje godignjih odmora te zZrada rjesenja
- akuriranje Matitne knjige zaposlenika &kole
- yodenje radnih | sanitarmih knjizica
- vodenje podataka o utvrdenom stazu i osiguranju
- vodenje arhive kole
- razne evidencije dijelatnika (za jubllarne nagrade, za dar djeci povodom Sv. Nikole,
bazitnice | slitno)
- |zdavanje ugovora o radu novim dielatnicima
- primanje, prijava | odjava djglatnika u Hrvatskom zavodu za mirgvinsko | invalidsko
osiguranje | Hrvatskom zavodu za zdravstveno osiguranjs
- prijava | adjava djelatnika u Ministarstvu znanosti, obrazaovanja | Sporta
- prijava promjena i ispravaka na print-listi
- zdavanje ugovora o radu zaposlenicima na cdredeno vrijeme
- raspisivanje natjetaja
- poslovi oko sta¥ranja uitelja — pripravnika
- uskladivanje akata Skole, fjesenja odiuka procedura
- otvaranje urudzbenog zapisnika
- izlistavanje i arhiviranje urudZbenog zapisnika
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- posiovi oko registracije skolskog autobusa

- gstali poslovi prema potrebama ravnatelja

- ostali poslovi prema potrebama zaposlenika

= ostali poslovi prema potrebama drustvene sredine

| Vil. POVREMENI POSLOVI

sumdn,a i pmdﬁtauﬂn]e dokumenata inspektonma i savietnicima prema njikovim
planovima ili potrebama, kao | potrebama skole (inspekeija za rad | radne odnose,
Inspekcija zastite na radu, profupcarma inspekcija, sanitarna inspekcija, prosvietna
ingpekcija, DrZavna revizija i sl.)

suradnja | predotavanje dokumenata inspekioru za unapredivanje sigurnosti
suradnja sa Zupanijskim uredom za prostorno uredenje, stambeno - komunalne
poslove | graditeljstvo

suradnja s osnovnim | srednjim skolama Bakovitine u povodu smotn, natjecanja i
drugih susreta utemka | ucitelja

suradnja sa Zavodom za zaposljavanje, Trgovackim sudom i javnim biljeznikom
suradnja sa zdravstvenim ustanovama, Centrom za socijalnu skri, humanitarmim
ustanovama, Creanim kriZem i sligno

5.5. Plan rada ratunovodstva

U raéunovodstvu se obavljaju svi raéunovodstveno — knjigovodstveni te

blagajniéki poslovi. Zaposlena je jedna oscba na puno radno vrijeme.

Tablica 29. GodiSnji plan i program rada rafunovode

I. SWVAKODNEVNI POSLOVI
1. Fman-::nnhi poslovi:

=

2.Pracenje struéne literature i ¢asopisa;

primanje, urudzbiranje, platanje | odlaganje ulaznih racuna te skeniranje u Rznici
kontroliranje. sredivanje i odlaganje izvodnih raéuna

blagajnicki poslovi (uplata za Skolsku kuhinju, putni racuni, razni materjali i zdaci,
ostalo prema potrebi)

rad u Riznicl

ratunovodstve, revizija i financie

Il. TJEDNI POSLOWVI

lu::ntlrahp, knjizenje te odiaganje financiskih dokumenata (izvodi Ziro racuna,
ukazni rafuni | blagajna)

sredivanje evidencija Skolske kuhinpe (potroSnja pojedinih vrsta namimica,
financijsko pratanje)

ostah poglovi prema nalogu ravnatel|a

ostal tekudi posiavi

. MJESECNI POSLOWVI “

i
=



IV. TROMJESECNI POSLOVI

obraéun plaée i izrada potrebnih evidencija uz obraéun putem COP-a
obradun uvecanja osnovne place za pojedine vrste rada

obratun naknada za rad u posebnim uvietima

obracun naknada prijevoza zaposlenika na posao | § posla
ispunjavanje potvrda o placi zaposlenika (krediti, participacije)
obratun temeljinih materijalnih prava (TMP) le dostavijanja FINA-i
obradun poreza | doprinosa (rafun placa, porezna kartica) te dostavijane porezng
upravi Bakovo

statisticka izvjesta

popunjavanie | dostavijanje putem e-porezne obrasca JOPPD
suradnja s bankama

financiiski @vjestaji za projekt: E, bas hotu biti poduzetnik!”

ostali poslovi prema potrebama ravnatelja

¥

tromjesecni financijski i statisticki izviesta) (izrada te dostavijanje FINA-i Bakovo)
strucno usavrsavanje (seminari)

financiski izvjedta)i za projekt: E, bas hodu biti poduzetnik!”

ostali posiovi prema nalogu Ministarstva znanosti, obrazovanja | Zupanije

V. POLUGODISNJI POSLOVI

Vi, GODISNJI POSLOWVI

Vil. POVREMENI POSLOVI

planski poedaci za obratun naknada za rad u posebnim uvjetima
planski podaci za obradun uvedanja osnovne plata za pojedine vrste rada

atvaranje poslovnih knjiga
ustrojavanje komisije za godisnji popis sradstava | izvera sredstava te potraZivanja
gkole na dan 31. prosinca 2017.

provodenje godinjeq popisa

utvrdivanje stanja po inventuri, uskladivanje s pokazateljima u knjigovodstvu,
kontiranje | knjizenja inventure

kontrola poslovnih Knjiga, uskladivanje, zakljuéna knjienja u financijskom
knjigovodstvu

izrada godidnjeg cbratuna te dostava financijskih zviestaja s prilozima Driavnom
zavedu za reviziju, MZO- FINA-i

zatvaranje poslovnih knjiga

otvaranje Knjige ulaznih ratuna

kontrola | uskladivanje Knjige ulaznih ratuna

zatvaranje | odiaganje Knjige ulaznih racuna

izlistavanje raéuna placa te arhiviranje

izlistavanje poreznih kartica (urutivanje zaposlenicima, ) te odlaganje u arhivi
izrada financijskog plana gkole

izrada statistitkog izvjedca o investicijama

izrada statistitkog izvjedda za poletak i kraj $koiske godine

suradnja | predotavanje dokumenata inspektonma i savjetnicima prema njihovim
planovima ili potrebama, kao i potrebama Skole (inspekcija za rad | radne cdnose,
inspekcija zastite na radu, protupoZama inspekcija, sanitama inspekcija, prosvietna
inspekcia, Driavna revizija i sl.)

suradnja i predoéavanje dokumenata iz evidencie za izratun mirovine zaposlenika
inspekion Hrvatskog zavoda za mirovingko osiguranje
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= suradnja i predofavanje dokumenata inspekicnma porezne uprave Bakoveo
- poslovi oko kapitalnih ulaganja

5.6. Plan rada Skolskog lijecnika (dr. Sonja Jukic)

SPECIFICNE | PREVENTIVNE ZDRAVSTVENE MJERE ZA UCENIKE OSNOVNIH
SKOLA

1. HIGIJENSKO - EPIDEMIOLOSKI 1IZVID SKOLE

2. SISTEMATSKI PREGLEDI -pracenje prilagodbe ucenika na Skolu ponasanja |
rizibnih navika kod utenika .

a) V RAZRED! u svrhu pracenja psihofizickog razvoja

Pregled cbuhvaca | anamnezu,somatski pregled (mjerenje fjelesne leZine | visine,
ispitivanje vida | vida na boje, mjerenje krvnog tlaka, pregled srca i pluda, pregled
kraljeZnice, praéenje spolnog razvoja ) razgovor s razrednicima | roditeljima.
Predavanje o pubertetu.

b) VIl RAZREDI :

svrha -utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti 8 obzirom na odabir zvanja te
najpovaljnijeg dalinjeg cbrazovanja (profesionalna crijentacija)pregled obuhvaca -
anamnezu { donijeti medicinsku dokumentaciju o postojedim kroniénim bolestima,
alergijama, vedim poremecajima siuha, vida | vida na boje)

- somatski pregled ( mjerenje tjelesne tezine i vising, ispitivanje vida ,vida na boje ,
mjerenje krvnog tlaka, pregled srca i pluca, pregled kraljgZnice, pratenje

spolnog razvaja ) razgovor s razrednicima i roditelima.

Provodenje ankete o mentalnom zdraviju

3. SKRININZI

Nl RAZREDI { mjerenje tjelesne teZine | visine ispitivanje vida i vida na boje,
redavanje o pravilno] prehrani )

VI RAZREDI { mjerenje tielesne teZine i visine, pregied

kraljeZnice)

Vil RAZREDI ( ispitivanje sluha)

4. NAMJENSK| PREGLED!;

- pregled prije cijepljenja

- utvrdivanje sposobnosti uéenika za saviadavanje redovitog programa felesne
kulture

- utvrdivanje sposobnosti uéenika za sporiska natjecanja

- pracenje ugenika koji iz zdravstvenih razloga ne mogu

pratiti redovni nastavni program

5. MJERE ZASTITE OD ZARAZNIH BOLESTI CIJEPLJENJE

- upis u | razred - Mo-Pa-Ru (ospice rubeaola zausnjaci), IPV( djedja paraliza)

- VIl razred Di-Te + IPV (difterija .tetanus | djeéja paraliza

- VIl razred cijepljenje protiv HPY (neobavezno cjepivo)

8. SAVJETOVALISNI RAD :

- avrha : pomo¢ u rfieSavanju temeljnih problema (prilagodba na Skolu | Skolski
neuspjeh, poremedéaj ponasanja, problemi razvoja, kronicni poremecaji zdravija,
Zlouporaba psihoakbivnih sredstava, problem mentalnog zdravija)
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- obuhvaéa rad s : uéenicima, roditeljima, starateljima | uciteljima

- SAVJETOVALISTE SE ODVIJA U AMBULANTI SKOLSKE MEDICINE DOM
ZDRAVLJA BAKOVO

- SRIJEDOM CD 15 - 17 SATI .

7.ZDRAVSVENI ODGOJ | PROMICANJE ZDRAVLJA

-1, Il RAZREDI - higijena zubi i usne Supljine

- skrivene kalonje

-V RAZRED- psihicke | somatske promjene u pubertetu

V1l RAZREDI : - profesionalna orijentacija

- informiranje utenika i roditelja o HPY CIJEPLJENJU, usmeno i putem pisanih
materijala

METODE ZDRAVSTVENO - ODGOJNOG RADA

- predavanja, rad u malim skupinama, radionice, tribine, edukacija vrsnjaka.

ol



6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora / Vijeca roditelja

Tablica 30. Plan rada Skolskog odbora

MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELN NAPOMENE
X, Dogover o radu Vijeda roditelfja | Skolekag odbora. | &lanovi VR i S0
ravnatel)
Organizacija odgojno cbrazovnog rada raynatelj
Crrganizacija nastave u 2022./2023. dkolsko| Eanovi VR i S0
godin &anovi VR i 50
Lisvajanje godiSnjeg plana i programa rada skole
Lisvajanje Skolskog Kunkuluma za Sk.godinu
2022./2023.
Izvijetaji o napretku projekta E, bas hodu bifi
poduzetnik!"
Tekuca problematika
Xl Dogover o iznalazenju resenja za pobolsavanie | dlanowi VR 1 50
' I
uvjeta rada u Skoll el
Drggqmga nastave u 2022 /2023, 3kolskoj Hanovi VR i S0
godini
lzvjetajl o napretku projekta E, bas hodu bit
poduzetnik!”
Tekudi poslovi
XL Fealizacija nastavnog plana | programa rada clanovi VR
Suradnja roditelja | Skole canovi VR
Lspieh uéenika u 1. polugodistu tanovi VR
n | Opéa kulturna i javna djelatnost £kole Sanovi VR | 50
lzvjetaji o napretku projekta E, bas hocu bit ravnatel]
poduzetrik!”
Aktualnosti

Gl




v Rjesavanje tekucih problema Skole VRS0
- Pracenje realizacije godidnjeg plana | programa VRS0
 rada &kole
Flan poboljdanja uvjeta rada u Skoli VR
Financijsko poslovanje Skole raduna
Izvjetajl o napretku projekta (E, bas hocu biti | ;
' poduzetnik!” reAmate
Ostall poslovi
V. Dan Skola
|zvietaji 0 napretku projekta (E, bas hodu biti
poduzetnik!” i
V1L Rjesavane problema ufenika s lodim uspjehom | VR 50
! Realizacija godidnjeg plana i programa rada Skole | VR
Flan korstenja godisnjin odmora ravnatelj | tajnik
Uspjeh utenika u 2022./2023. skolske) godini | ravnatelj
Izvjetaji o napretku projekta E, bas hocu biti | ravnatel
poduzetnik!®
Tekudéa problematika
Tablica 31. Plan rada Vije¢a roditelja
SADRZAJ REALIZATOR! | VRIJEME |
Konstituiranje Vijeca roditelja 'f-ﬁ;natelji:a
Plan i program rada Vijeta roditelja padagoginja |
Rasprava o Godignjem planu i programu rada skole Opdina i
: Levanjska Varod
Skolski kurikulum, KZO IX,
Osiguranje utenika
Raziigito
Analiza uspjeha uéenika na kraju |. cbrazovnog razdoblja pedagoginja
Suradnja roditelja | Ekole [
|zleti | ekskurzije utenika ravnateljica
| Analiza rada | rezultata rada u Skolsko| godini Pedagoginja VI,
Ljetni odmaor | pripreme za iducu Skolsku godinu ravnateljica




6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca / razrednika

Tablica 32 Plan rada Ugiteljskog vijeca / razrednika

MJESEC | SADRZAJ RADA IZVRSITELJI | REALIZACIJA

IX. Dogovor 0 novo| Skolsko) godini ravnateljica,
Prijediog i usvajanje plana Uditeljskog vijeca. ucitelji,
Prijediog | usvajanje Godidnjeg plana | programa | pedagoginja |
rada gkole.
Usvajanja kalendara Skole
Dogowor oko pripremanja ucitelja | vodenja
dokumentacije
lzvjestavanje o apliciranim projektima iz fondowva i
preke Minstarstva za odgoj | obrazovanja
Izvjetaji o napretku projekta .E, bas hodu biti
poduzetnik!*
Tekuéi posiov

K. Fedagoski posiovi razrednika. ugitelji,
Dogovor o jedinstvenosti kriterya ocjenjivana razrednici,
uéenika {primjena Pravinika o ocjenjivanju). ravnateljica,
Obiljezavanje Dana necvisnosti, pedagoginja
Tekuti poslow.
Rad na medunarodnim projektima - ERASMUS |
projekii vezani za energetsku udinkovitost
Paosjet nastavrim satima
Realizacija rada razrednika.
Fastlamba rada struénih organa
Realizacija goditnjeq plana i programa rada Skole.
Rastlamba ostalih poslova.
Upaznavanje sa 8k KnjiZnicom
lzvieitavanje o apliciranim projektima iz fondova i
preko Ministarstva za odgo| | obrazovanje
lzvijeta)i o napretku projekta E, bas hodu biti
poduzetnik!”

Xl Posjet nastavrim satima. ravnateljica, |
Realizacija rada razrednika. razrednici,
Ragéiamba rada struénih organa uditelji,
Realizacija godidnjeg plana i programa rada Skole, peﬂagnginja.
Raitlamba ostalih posiova knjnicarka
Upoznavan)e sa sk. KnjiZnicom
lzviestavanje o apliciranim projektima iz fondova i
preko Ministarstva za odgoj | obrazovanje
lzvjetaji o napretku projekta E, bad hodu biti
podiuzetnik!”




Xl

Sjednice Utiteliskog vijeéa. ravnateljica,
Rastlamba uspjeha na kraju |. obrazovnog razredmici,
razdoblja. ucited),
Realizaclja Godiénjeg plana i programa pedagogina,
Fand sati knjitniCarka
Tekudi poslovi.

Dblicl poremacaia uéenika.

Ostali poslovi.

lzvjedtavanje o apliciranim projektima z fondova |

preko Ministarstva za odgoj | obrazovanje

Izvjetaji o napretku projekta E, bas hocu biti

poduzetnik!” i

Rastlamba rada kole. ravnataljica,
Ra&flamba posjete nastavnim satima utitel)i

Rastlamba pregleda razredne dokumentacije.
Radfiamba pismenog i drugog pripremanja uditelja,
Posjet nastavnim satima.

Tekuéa problematika

lzvjestavanie o aplciranim projektima iz fondova |
preko Ministarstva za odgoj | obrazovanje

lzvjetaji o napretku projekta E. bag hodu biti
poduzatnik!®

I,

Realizacija plana i programa rada Skole.
Realizacija fonda sati utitalja.

Realizacija kalendara skole

Realizacija ostalog rada u Ekali

Posjeti nastavi.

Tekudi posiow

Izvjedtavanje o apliciranim projektima iz fondova |
preko Ministarstva za odgoj | obrazovan;e

Izvietaji o napretku projekia E, bas hocu biti
poduratnik!”

ravnateljica,
ugitelji,

| padagoginja
I

Organizacija admora uCenika

Planiranje mjera za pobaljfanje uspjeha uéenika.
Realizacija godiénjeg programa rada.
Organizacija proslava.

Ostall poslovi

Dan Skale

Ekskurzija utenika cijele Skole

lzvjedtavanje o apliciranim projektima iz fondaova i
preko Ministarstva za odgoj | cbrazovanje
lzvjetaji o napretku projekia (E, bas hoCu biti
poduzetnik!

ravnateljica,
uciteljs,
pedagoginja

Rastlamba uéenitkih susreta

Posjet nastavnim satima ucitelja,
Priprema ucitelja za nove programe.
Realizacija humanitarnih akcija u skol

ravnateljica,
ucitalji,
pedagoginia




Pregled dokumentacije ucitelja.

Ekologija.

Tekudi poslowi pred kra; skolske gedine.

Frmjen dobre prakse

Izvjetaji o napretku projekta E, bag hodu biti
poduzeinik!”

lzvjestavanje o apliciranim projektima iz fondova i
preko Ministarstva za odgoj | obrazovanje

Vi, Rasclamba uspjeha ucenika, ravnateljica,
Priprema za upis u |. razred. uditedji,
Rastlamba odgojnih mjera, pedagoginja

Sjednica Uditeljskog vijeca.

Organizacia rada Skole u novoj skolskoj godini
Pregied stanja besplatnih udZbenika.

Tekuta problematika

Samavradnovanje rada gkole.

lzvjestavanje o apliciranim projektima iz fendova i
preko Ministarstva za odgoj | obrazovanje

Izvjetaji o napretku projekta .E, bas hodu biti

poduzetnik!”

VILAIIL. | Organizacija rada &kole u Skolskoj 2023./2024. ravnateljica,
godini uitedji,
Utvrdivanje broja odjela, pedagoginja

Razmatranje prijedicga godidnjeg plana | programa
rada u 2023./2024. $kolsko| godini
Cretali poslovi za podetak nove 20232024, Skolske
godine,
Samovrednovanje rada gkole.
‘ lzvjestavanje o apliciranim projektima iz fondova i
preko Ministarstva za odgoj | obrazovanja
| fzvietaji o napretku projekta (E, bas hocu biti {
poduzetnik!® J

6.3. Plan rada Vijeca ucenika

Cil) rada Vijeca ucenika je aktivno sudjelovanje izabranih uéenika u odgojno-
obrazovnom radu &kole | razmatranje pitanja znacajnih za rad uéenika u Skoll. Nadalje,
da udenici razvijaju svoja prava, slobodu | suodgovornost u odgojno-obrazovnom
procasu. te da potitu sve oblike uenickog stvaralastva | izraZavanja.

Rad Vijeta uéenika cbuhvaca:
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moguénost sudjelovanja delegiranog predstavnika u radu tijela 3kole kada se
odludéuje o pravima | obvezama uenika, ali bez prava odiucivanja

briga o postivanju uéenitke discipline u Skolskim prostorima sukladno pravilima u
kuténom redu Skole

sudjelovanje u planiranju | organiziranju izvannastavnih aktivnosti 1 skrb o kulturnim

zhivanjima u skoli
- razliéiti oblici pomodi ugenicima

procesa
- skrb o kulturi Zivljenja i rada u Skoli

aktivnosti uéenika

i : n ijeca ucenika

razmatra uspjeh u uéenju i viadanju ucenika skole

daje prijedioge za utvrdivanje specificnih programskih sadrZaja

druge savietodavne aktivnosti u svezi ostvarivanja ciljeva odgojno-obrazovnog

daje prijedloge organima Skole za poboljSanje uvjeta Zivota i rada u Skal

daje prijedloge u svezi godidnjeg plana | programa 2kole koji se odnosi na slobodne

SADRZAJ

REALIZATORI | VRIJEME
Konstituiranje VU | izbor rukovodstva ravnateljica
Razmatranje dokumeanata skole GPIP rada Ekole
(Ekolski kurikulum, KZ0)
Upoznavanje utenika s pravima | obvezama sukladna pedagoginia IX.
Zakonu o odgoju | abrazavanju u osnovng) kol
{ Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera)
" Projekti | programi koji promitu kulturu nage &kole u ravnateljica
lokaino] zajednici: nase deje pedagoginja i
Uredenje panoa rada Vijeca uéanika
Razno
Priprema za Dan Skole ravnateljica
Analiza natjecanja -
Aktualna dogadanja u Skoli
Uspjeh uéenika na kraju &kolske godine ravnateljica
Analza rada Vijeéa ufenika na kraju Skolske godine te pedagoginja Wi,
prijediozi za pobolj§anje rada .
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANJA

Macionalni okvirni Kurikulum zahfjeva podizanje kvaltete nastave kac | njgzino
osuvremenjivanje. Uditelji su obvezni sudjelovati na struénim usavréavanjima kako bi
maogli pratiti nuZne promijene odgojno-obrazovnog procesa.

Da bi se lakse prilagodili promjenama | zahtjevima suvremene Skole, duZnost je
svakog djelatnika da obvezno sudjeluje u svim oblicima strucnih aktiva za koje dobije
poziv. Voditel] struénog aktiva, seminara i savjetovanja duZan je bodovati nazotnost |
aktivnost uéitelja te o tome izvijestiti utitelja | Skolu. Uielji ce se usavriavati u
organizaciji MZ0-a | Agencije za odgoj | obrazovanje, a posebno su obvezni redovito
sudjelovati na svim sastancima Zupanijskih struénih vijeda,

Ravnatel] Skole je duZan voditi brigu oko realizacie plana pemanantnog
usavréavanja uditelja | redovito voditi uciteljski dosje u digitalnom obliku.

U skladu s mogucnostima Skola skrbi o pedagoSkoj periodici: Mali koneil®,
Hrvatske Sume", Moj planet®, _Prvi izbor, ,Olimp", "Radunovodstvo | financije®, kao i
omoguéuje pristup bazama podataka | znanstvenim portalima | elektroniékim
Easopisima. Svaki uctel] ima trajnu obvezu individualnog stalnog pradenja strucne
literature te | na taj nacin ste€eno znanje kKoristiti u nastavi | drugom radu s uéenicima.

Kroz uditeljska vije¢a s obradom tema putem predavanja (pnimjen dobre
prakse). ugitelji takoder prosiruju svoje znanje | prenose ga | na ostale Clanove
Uéiteliskog vijeca.

7.1. Struéno usavrsavanje u skoli

Ucitelji ¢e na Uditeljskim vijeéima pripremati | slusah predavanja o odrederim
odgojno — obrazovnim temama

Ove e Skolske godine dvie teme odraditi struéna suradnica | ravnateljica, a
utitelji ce periodiéno sukladno interesima, izlo2iti zanimljivosti | novine sa struénih
skupova u obliku predavanja.

Veliki die uitelja ée se educirati u cilju povecanja viestina | kompetencija u
projektu: E, bag hoéu biti poduzetnikl™ | sudjelovati u izradi priruénika za podizanje
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uzdignulih gredica u okviru Skolske zadruge 1| primjeni ste¢enih znanja iz STEM
podrucja.

7.2. Struéna usavrsavanja izvan skole

Swvi odgojno — obrazovni djelatnici Skole duZri su se, osim unutar Skole, stuéno
usavréavati izvan Skole. Struéno usavriavanje izvan ékole podrazumijeva sudjelovanje
na struénim skupovima, Zupanijskim | meduZupanijskim strucnim vijecima i drZavnim
skupovima u organizacijl Ministarstva odgoja | obrazovanja te Agencije za odgoj |
obrazovanje.

7.3. Struéna usavrEavanja na fupanijskoj/driavnoj razini

Utitelji ¢e prisustvovati struénim skupovima po Katalogu Agencije za odgoj |
obrazovanje na Zupanijskim | meduZupanijskim aktivima,

Struéna suradnica pedagoginja &e prisustvovati strucnim skupovima po
Katalogu Agencije za odgo) | obrazovanje na Zupanijskim | meduZupanijskim aktivima.

Ravnateljica & prisustvovati strufnim skupovima u organizaciji HUROS, CAR-
neta, HZOS, zupaniskim | medufupanijskim skupovima u organizaciji 2upanije |
Ministarstya znanosti | obrazovan)a.

7.4. Ostala struéna usavriavanja i osposobljavanja

Svaki utitel] duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavriavanju za
gkolsku godinu 2022./2023. 1| e- mailom ravnateljici slati svoje potvrde o strucnom

usavrsavanju.

Radi preglednosti i detalinijeg pradenja, u zbornici na racunalu ce biti plan sa
kalendarom u koji 62 uitelji upisivati svoja strucna usaviSavanja na Zupanijskoj i
drZavnoj razini, kao i usavriavanja u sklopu projekata
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO -OBRAZOVNOG
RADA | POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Flan kultume djelatnosti skole sadril. estefsko-ekolosko uredenje zZivoine i
radne sredine. javna predavanja. priredbe, natjecanja, obiljefavane driavnih
blagdana | Dana Skole i sve druge oblike suradnje s drustvenom sradinom.
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Tablica 34. Plan kulturne i javne dielatnosti

Mjesec | Sadriaji aktivnosti Vrijeme ' Nositelji aktivnosti
I, I'l.!edunarn-u_:!m dan & runa | Il,:-f:r;aljrc:a hrvatskog .|
pismenosii | N— jezika
TR 10. rujna (obiljezit sg
Olimpijski dan | cemo 9. i 12.ujna) uéitelj TZK-a
Svjetski dan mira 21. rujna utiteljica povijesti
o S i - uciteljica prirode i
Akcija Zelena distka 23, rujna biologile, svi uitelji
T - uéiteljice stranih
o o vl | i jezka
Dani zahvalnosti za . svi ucitalji, struémi
X, | plodove zemije listopad S»Ulﬂd[j_i_l;_'i_ s
- | gvi ucitelp,
I .Dan nenasilja 2. listopada pedagoalnia
| Medunarodni dan ; uéiteljica hrvatskog
' Fivotinja | [t jezika
- Dan neovisnosti 8. listopada svi uéitelji
' Dan kravate 18. listopada svi uéitelji
. . uéiteljica hrvatskog
Dan jabuka 20 listopada jezika
X1, Svi Svel 1. studenog svi utitel]i
: : 18. studenog svi uditel
33: sjedanja na (obilje2it & se o o
r il ucitelji RN,
mgamdm dan 20. studenoga pedagoginja,
] knjizniarka
Miesec borbe protiv ' 15.studenog-15. :ilm‘"?a _p:mcll’_e.
' ti | prosinca IS s,
. | pedagoginja _
: JZasadidrvo, ne budi | 20. studenog- uiteljica prirode i
panj” 25 prosinca biologije, svi ucitelji
| X, Sveti Nikola 6. prosinca svi uéitelji
| 25, prosinca o
| Bozié (obilieit éemo alriea
| 23 prosinca)
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Dan sjecanja na Zrtve

| 27. sijeénja

I rolekiaista uciteljica povijesti
il Walentinovo 14. veljace svi ucitelji
"Dan sigurnijeg - uéitelji informatike,
interneta e pedagoginja
Svietski dan radija 14 veljate J"‘fzf:g‘ﬁ hrvatsieg
Poklade 21 veljate kel
Dan ruzicastih majica | 22. veljaée xlf:;tﬂ" SEEET
e Uéiteljica hrvatskog
i, i ““"'f"“ ozujak jezika, strugne
pismenosti s icsdrics
A . . | utiteljica hrvatskog
Dani hrvatskog jezika | oZujak aciica
Dan Opdine Levanjska : N——
Varos 19. oZujka Ugitelji - voditelp INA
E!an svjesnosti o Down 21. c2ujka svi LI-'ZH'_EifI. strucni
sindromu suradnici
V. Liskrs 9. travnja svi ucitelji
Dan planeta Zemlje 22 travnja ﬁ:ﬁ?ﬁtﬁ;ﬁdﬂanini
V. Dan kole 5. svibnja ST AN slntnd
o uéiteljice stranih
Dan Europe 9, svibnja jocika
Majéin dan 14, svibnja Egtzh'gﬁ;:;
pedagoginja,
Medunarodni dan v utiteljica glazbene
Afrike e ST kulture, utite]
geografije
Vi i :
f:ﬁ;‘:' danzaslie & bha svi uéiteli
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Dan sjetanja na frve

27, sijelnja

l. holoksinia utiteljica povijesti
I Valentinovo 14, veljade svi utitelji
Dan sigurnijeq ucitel)i informatike,
interneta e pedagoginja
: . i iz utiteljica hrvatskog
Svjetski dan radija 14 veljace jezika
. svi uCitelji, struéni
Poklade 21 veljate St
o " ! . svi uéitelji, struéni
Dan ruZiéastih majica | 22. veljate Sirndritch
" Ligiteljica hrvatskog
ik, D:“m:'n?;f“e odujak jezika, struéne
" suradnice
: e utiteljica hrvatskog
Dani hrvatskog jezika | oZujak Jazika
Dan Opcine Levanjska : _— -
Vaios 19. oZujka Ucitelji - voditelji INA
Dan svjesnosti o Down : svi ucitelji, struéni
sindromu 21. ozujka suradnici
IV. Uskrs g9, travnja svi ucitelji
. uciteljica prirode,
Leiplanc@Zeiie: | &2, R ostali ugitelji i ugenici
— svi ucitelji, struéni
V. Dan Skole 5. svibnja stadic
y B 7 uiteljice stranih
Dan Europe 9. svibnja jezika
¥ [ - uéiteljice RN,
Majcin dan 14. svibnja vierouditeljica
| pedageginja,
Medunarodni dan v ' utiteljica glazbene
Afrike ol kulture, uéitelj
geografije
o Svelski dan zastte | o svi utitel _
okoliga Rt

M



Sveti Antun — crkveni
god

13 lipnja

svi ucitelji




8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite uéenika

SPECIFICNE | PREVENTIVNE ZDRAVSTVENE MJERE ZA UCENIKE OSNOWVNIH SKOLA
1. HIGIJENSKO - EPIDEMIOLOSK| IZVID SKOLE
2 SISTEMATSKI PREGLEDI :pracenje prilagodbe uéenika na $kolu ponadanija i riziénih navika kod uenika .
a) V RAZREDI u swvrhu pracenja psihofizitkog razvoja
Pregled obuhvaca : anamnezu,somatski pregled (mjerenje tielesne tedine i visine, ispitivanje vida , vida na boje, mjerenje
krvnog tlaka, pregled srca 1 pluca, pregled kraljeZnice, pracenje spolnog razvoja ) razgovor s razrednicima i roditeljima
Predavanje o puberetu
b) VIl RAZREDI
svrha utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti s obzirom na odabir zvanja te najpovoljnijeg dalinjeg obrazovanja
(profesionalna onjentacija)
pregled cbuhvacéa ;- anamnezu | donljeti medicinsku dokumentaciju o postojedim Kronignim bolestima, alergijama,
vedim poremeajima sluha, vida i vida na boje)
- somatski pregled ( mjerenje felesne tezing | visine, ispitivanje vida vida na boje . mjerenje krvnog tlaka, pregled =srca i pluéa,
pregled kraljeZnice, pradenje spolnog razvoja ) razgovor s razrednicima i roditeljima.
Fravedenje ankete o mentalnom zdraviju
3. SKRININZI:
Il EAZREDI { mjerenje tjelesne tedine i visine ispitivanje vida i vida na boje, predavanje o praviinoj prehrani )
V1 RAZREDI { mjerenje tielesne teZine i visine, pregled kraljeZnice)
Vil RAZREDI ( ispitivanje sluha)
4. NAMJENSKI PREGLED!:
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- pregled prije cijepljanja

- utvrdivanje sposobnosti uéenika za savladavanje redovitog programa tjelesne kulture

- utvrdivanje sposobnosti utenika za sportska natjecanja

- pracenje uéenika koji iz zdravstvenih razloga ne mogu pratiti redovni nastavni program

5. MJERE ZASTITE OD ZARAZNIH BOLESTI CIUEPLJENJE

- upis u | razred - Mo-Pa-Ru ( ospice rubeola,zausnjaci), IPV( djegja paraliza)

Wl razred Di-Te + IPV (difterija tetanus | djedja paraliza)

- VIl razred cijepljenje protiv HPV (necbavezno cjepiva)

6. SAVJETOVALISNI RAD

- svrha - pomod u riesavanju temeljnib problema (prilagodba na Skolu |, Skolski neuspjeh, poremecaj ponasan)a, problemi razvoja,
kroniéni poremedaji zdravlja, zlouporaba psihoaktivnih sredstava, problemi mentalnog zdravlja)
- ohuhvada rad s : vlenicima, roditeljima, starateljima | uéiteljima

- SAVJETOVALISTE SE ODVIJA U AMBULANTI

$KOLSKE MEDICINE DOM ZDRAVLJA BAKOVO

- SRLEDOM OD 15 — 17 SATI

7. ZDRAVSVENI ODGOJ | PROMICANJE ZDRAVLJA

- |, Il RAZRED! - higijena zubi i usne Supljine

- skrivene kalorije

-V RAZRED- psihicke | somatske promjene u pubertetu
- Vill RAZREDI : - profesionalna orijentacija
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- informiranje uenika i roditelja o HPV CIJEPLJENJU, usmena i putem pisanih materijala
METODE ZDRAVSTVEND = ODGOJNDG RADA
- predavanja, rad u malim skupinama, radionice, tribine, edukacija vrénjaka.

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika $kole

Djelatnici Skole ¢e sistematske preglede obaviti u terminima po dogovoru sa odabranom ordinacijom medicine rada.

8.4. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM O8  SILVLIE STRAHIMIR KRANJCEVIC® LEVANJSKA VAROS
(Skolska preventivoa strategija)

Skolska poding:2022./2023,
Voditelj i SPP: Ivana Kaluder. pedagoginja

PROCIENA STANJA [ POTREBA:Svaka razvoina dob sa sobom nosi i svoje posebniosti u ponaSanju ufenika pa je 3kolski preventivoi program
izraden u skladu s tim. Od najranije dobi s uéenicima treba raditi na upornavanju njikovih prava i obveza, a time i prava drugih te izgradngi
udnosa temeljenih na poStivanju razliditosti, toleranciji i empatiji. Nadalje, u rezdoblju puberteta s uéenicima je potrebno raditi na njihovom
samopostovaniu e odnosima s vrinjacima. Potrebno th je upoznati s promjenama koje donosi odrastanje te s poZeljrim oblicima ponaanja.
Li¢enike treba upoznati s nepoZelinim oblicima ponadanja, prije svega nasiliem i koristenjem opojnih sredsiava, kao i njihovim utjecajem na
#dravije. Suvremeno doba sa sobom donosi 1 opasnosti koje vrehaju s virtualnih mreZa pa je i o tome potrebno raditi s uéenicima. Ponudom
izvannastavnih i izvanikolskih aktivnosti nastoji se ulenike usmjeriti na kvalitetne provodenje slobodnog vremena, kako bi se sprijetila rizitna
porasanja, ali | na odabir zanimanja v skladu s njihovim interesima 1 sposobnostima.
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CILIEV] PROGRAMA:
razvijati odgovorno ponasanje prema sebi | drugima
- poticati utenike na razmisljanje i usvajanje pozitivnih Zivotmnih vrijednost
- upoznati svoje osjecaje i kako ih ieratavati
- razvijati pozitivau sliku o sebi razvijajuci samopostovanje i samopouzdanje
- usvajali viedtine donoSenja odluka 1 rjedavanja problema
- formirati stav prema sredstvima ovisnost § upoznati se sa Stetnim posljedicama zlouporabe droga
- promicati fizickw, socijalnu i duhovou dimenziju zdravlja

- razvijati kod djece zadovoljstve viastitim radom

AKTIVNOSTL: pedagoske radionice, predavanja, grupni razgovori, individualni razgovori, izrada panoa u Skoli, podjela letaka i brosurs

9.1, Rad s uéenicima

PROGRAM: ZDRAVSTVENT €0NGOMT T OBRAZOVANSE (na saiima razredmne sujednice)

Program: Ruzina Razred
intervencije
Nuaziv programa’ aktiviosi al  Evaluiran o
Ulmiverzall
Kratak opis, eiljevi b} Ima Y Lrverzaing
sirudne bl Selekttma
Ly 7
;:; ,r-i i::;r ¢l Tndiciranc

Broyj Planivani
wcenika  hrof
SHEPEA

Voitel],
suradnici
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MODUL: ZIVIETT ZDRAVO)
1) Pravilna pw.‘mr.rm:r
- razvijati naviku pravilee 1 redovite prehrane

- osvijestiti prehrambene navike uéenika i utjecaj
druftvenog okmifenja na navike hranjenja

- poticati zdrave Fvotne navike
21 Tielesna aktivinast

- upoznati uéenike s vainoicu redovitog
svakodnevnog vicdbanja za Fivot | razvoj tijela

- ukazati na mogude posljedice nedovoljnog kretanja
i neredovitog viedhanja

= Cimpijski dan
- fAZNe 1gre
35 Csobna leifena

- nauéitl koja nezdrava ponafania mogu utjecati na
zdravlje

- nautitl kako saCuvati zdravije

cf  Nista od

navedenog

4]

Univerzalna

[ Imiversalng

Univerzalna

Litenici
|.-4.

razreda

[Eenmic
5.1 %
razreda

I

Jednom u
svikom
riEredu

(]

razredniel,
skolska
medicina

farredinne.,

skolska
medicing,
uditel;
Tika

fkolska
medicina
(predavanja
1 sklopu
sistematsko
g pregleda)

i



1 Meniafnn zdraviie
- sponati da ljudi imaju svoja prava 1 obvere

- uvidjeti | razumjeti povezanost postignuéa u udenju
i radu s razinom odgovornost

- pokazali briznost, otvorenost, iskrenost 1 empatiju

- nauditl kako rijediti problem i donijeti pravilnu
odluku o gegavanju problema uvaiavajuéi
medusobne osjetaje

- pronalaziti strategije za razvijanje samopouzdania

MODUL: PREVENCLIA NASILNICKOG PONASANJIA
- Ponadanje prema djeci | odrashima

- Ponadanje prema Zivotinjama

- Ponaganje u skoli

- Modtivanje pravila 1 autoriteta

- Humano ponadan)e

- Poielina ponadanjo

- Zivotne vijeltine

- Temeljni pojmovi komunikacije

- Emocionalnost — briznost, ofvorenost, cmpatija,

1skrenost

Univerzalna

Lniverzalna

LUéenici 43
od 1, do
8. razreda

Lléenie: 43
od 1. do
B. rarredn

razrednict,
pedagoginja
knjiznicarka
tkolska
meadicina
(predavanja
u sklopu
sistematsko

£ pregleda
5180

razrednic.

pedagoginja

T8



- Nenasilno ponaganje / ProblematiCne situacije

- {MNe} primjerena vrinjaka ponadanja u pubericiu
- Vrijednosti

- Promocija odgovorneg ponatanja

= samokontrola

- Rjedavanje problema, donoSenje odluka i imski rad

MODUL: PREVENCLIA OVISNOSTI

- Opasnosti/nzici koji nas svakodnevno okruzuju -
lijekovi u nafem okruZenju

= Oprez u svakodnevnom #Fivotn - ratunalne igrice

- Osobna odgovomest za zdravlje 1 odgovomo
ponaianje

- Utjeca) medija i vrinjaka prema sredstvima
OV IEnost

- Ddolijevanje pritisku vrinjaka — sawrimanje za
sche

- Alkohol | droge — utjecaj na pojedinca. obitelj i
zajednicu

= Rizina ponafanja i posljedice na obrazovanje

= provodenje anketiranja medu uéenicima viSih
razreda

Univerzalna

Uenici
od 4. do
8. rarreda

25

razrednici,
Skolska
medicing,
pedagoginja
knjiznicarka

uditeljica
prirode i
biologije

vanjski
suradnici
(djelatnici
N

749



MODUL: SPOLNARODNA RAVNOPRAVNOST | SPOLNO ODGOVORNO PONASANJE

- Odgovomost | podtovanje prema viastitom tijelu Univerzalha Uenich 25 4 razredmici,
od 5, do

S i s
- Vlastito tijelo u promjenama 8. rarreda

Skolska
- Rodne uloge u obitelji medicina,

i : i irju
- Razlika i#medu spola i roda u dradtvu 1 kol - pedagoginy
medu vrénjacima knjiFnitarka

- Komunikacija o spoinosti

- Uloga i pritisak medija u pubertetu

- Ulega medija u vréinjatkim odnosima
- Emocije u vranjatkim odnosima

- Vainost samopodiovanja, asertiviiosti i osobnog
integriteta za odgovorno odlutivanje

- Vrdnjalki pritisak, samopodtovanje, rizina
porasania

- Ddgovorna spolno ponatan)a

- (OMdgadanje spolne aktivoost i rizicl preranth
spolnih odnosa

PROGRAM: PREVENTIVNI PROGRAMI PE OSTECKQ — BARANJSKE I HAKA

Praogranm. Razing Razred Brof Planirani  Voditel,
inrervenciie wlenika  broj suradnici
susretd

Naziv programa’akifvnasii i) Evaluiran

af Univerzalna

Kratak opis, ciljevi



PREDAVANIA DIELATNIKA PU OSJECKO-

BARANISKE
Pr.
ZDRAY ZA PET

SIGURNOST NA INTERNETL

PROGRAM HAK - VIDI PA KLIKNI

(Sigurnost i cestovnom prometu)

b Ima sirucne
misljenje /
preporiky

e) Nitta od
navedenoea

Ima strudno
misljenje /
preporuku,

Ima strucno
misljenje /
preporuku,

FPROGRAM:OSTALE PREVENTIVNE AKTIVNOSTI 1/ SKOLI

Naziv programa/aktivaosei

Krarak opis, cilfevi

Program;
ei Evoluiran

el fma srudne
miglfjenie /
prreporiski

fl Nifte od
mevedenaga

by Selekrivna

ol Ineicirana

Lrnverzalna

Umiversalna

Razing
infervencije

d) Univerzalna

ei Selektivaa

B Indicirana

Liéenici

3, - K,
razreda

Ligenici
| |
4.1

Rezrod

) |

I8 |

Broy Mlamirani

wlenike  broj
SHxrela

Djelatmici
PL
Chsjecko-
baranjske,
razrednici,
struéni
saradnici

Struéni
dijelatnici
HAKa

Vodirel],
suradmict

&l



(

1 ..5kolska shema™ , voée, povrée, mlijeko i mlijeéni
proizvodi

- promovirati zdrave prehrambene navike kako bi se
sprijeciia dehljina i bolesti uzrokovane
neadekvatnom prehranom u djedjoj dobi

2 Skolski obrok za sve™ i Vrijeme je za dkolski
obrok”

- omoguéavanje besplatnog dkolskog obroka za sve
ucenike Skole

3. Unicefov projekt ..Skole za Afriku™

- informirati uéenike o Zivotu i Skolovanju djece u
Africi e im omoguéiti tkolovanje

- prepoznati vaznost higijene, pitke vode. prehrane,
zastite od odredenih bolesti i sl

- upoznati ulenike s djedjim pravima i gjthovim
krienjem

4, Projekt Crvenog kriza . Sigumnije skole i vrici™
- nastavak projekta od prodle podine
- aktivnosti za ulenike

- Cilj projekia je poboljSati znanje i ojatati
kompetencije uéenika u osnovaim Skolama i djece u
vritéima te njihovih uditelja i odgojitelja za teme
pripreme za tavanredne situacije, prve pomoc,
psihosocijalne podrike i sigurnosti u

Ima struéno
misljenje /
preporuku.

Ima struéno
misljenje /
preporuku,

Ima stradno
misljenje
preporuku.

Ima struéno
miiljenje /
preporuku.

Liniverzalna

miverralna

Liniverzalna

Univerzalna

Licenic
1. do &,
razreda

L/ ¢enici
ad 1. do
8. razreda

U&enici
od 1. do
X. razreda

Tiéenici
od 1. do
¥.razreda

43

43

43

43

Tijekom
cijele
skolske
godine

Tijekom
eljele
ikolske
godine

Tijekom
cnjele
fkolske
godine

Tijekom
skolske
aoding

kuharica,

razrednici.
ravnateljica

kuharica,
razrednici,
ravnateljica

sirucne
suradnice.
razrednici,
ukitelji,
djelatnici
thole

stradne
suradnice,
razrednici,
uditeljica
prirode i
biologije



sholama i vriicima.
5. Petica — igrom do zdravlja

- javnozdravstveni je program edukacije ufenika
niZih razreda osnovnih Skola i njihovih roditelja o
vainosti pravilnih prehrambenih navika i redovite
Helesne aktivnostl za zdravlje s ciljem prevencije
pretilosti

&, ObiljeZavanje vafnih datuma vezanih uz
prevenciju neZeljenth oblika ponasanja

- Hrvatski olimpijski dan/ Fair play dan

- Svjetski dan mira

- Medunarodni dan nenasilja

- Medunarodnt dan djeteta

- Dan ruZitastih majica

= Dan sigurnijeg Interneta

- Dan medijske pismenosti

7. Odgoj za vajednost

-obilje2avanjem znadajnijih datuma, sudjelovanjem u

razlicitim projektima, ponudom raznovrsnih
revannastavnih akiivoost kvalitetno ispuniti
slobodno vrijeme ufenika i sprijeciti pojavu
nedeljenih oblika ponaianja

Ima strutno

mishjenge /
preporuku,

Nista od

navedenog,

Nista od

navedenog.

Umiverzalna

Universalna

Univerzalna

Lidenici 18
1.3
4.razreda

Udenmici 43
od 1. do
8. razreda

Utenici 43
ad 1, da

B, rmerreda

Tijekom
skolske
godine

Tijekom
cijele
Skolske
goding

Tjekom
cijele
skolske
godine

Uéiteljice
raredne
nastovie,
dielatnici
Hrvatskog
ljeénickog
Zhora

Strutne
suradnice,
rasrednici,
uditelji.
djelatnici
fhole

Strudne
suradnice,
razrednici.
uitelji,
djelutnic
Zkole

L



8. Gradanski odgoj i obrazovanje Ima struéno Univerzalna Udenici 43 Thekom Struéne
; e : 2 { d mikljenje / od 1. do cijele suradnice,
ot E.m NEERom ki,m ssirort it ok . preporuku. 8. raereda gkolske razrednici,
angaZiranog grada.m rﬂ?:[IElllh zajcdm.ca u kojima goding uditelii,
ima status nositelja prava i odgovornosti vodibeljica
= volontiranje u Volonterskom klubu Nevna Volontersko
i kluba
- sudjelovanie u uenitk Mevna
. Preventivni projekt ..SnaZan roditelj, snaino Mistn od Univerzalna Uigenici 43 Tijekom Strucna
dijete™ navedenog. 1. di Sholske suradnica.
S ; o WIS K.razreda aodine razrednici,
- psmisljen projekt za prijave na natjeda) MZ0a vagjeki
Poziv za financiranje preventivinih projekata g

osnoviih | srednjibh 2kola te uéeniékih domova u
gkolskoj godini 2022./2023 .~

84



9.2. Rad s roditeljima

CXlik rada akiivmnost
a) Individualno
savictovanje
h) Grupno savjetovanje
¢) Roditeljski sastanak
di Vijeée roditelja

|. Individualnoe savjetovanye

2, Roditeljski sastanak

Rezing intervencije
a) Univerzalna

b) Selektivna

¢) Indicirana

Indicirana

[ndicirana

Steeliomted

Roditelji ufenika u riziku
Roditelji uéenika =
leskodama

Roditelji

o} Roditelji uéenika 1.1

b) Roditelji ulenika 4.r.

¢) Roditelji uéenika 8.r.

Tema Naziv radionice:
preduvania

Lerada diskretnih
zadtitnih personalnih
programa

[Holje navedeno

Upisu | razred

Predavanje - Prijelaz iz

ragredne u predmetnu
nastavu

Predavanje- Upis u
srednju Skolu

Planirani
broy susreta

Po potrebi,
tjekom
cijele
ikolske
godine
Tijekom
godine

Voditeli’
suradnict

Raditelji
udenike,
pedagoginja,
ravnateljica,
razrednict
Roditelji
uéenika,
pedagoginga,
ravnaleljica

B3



9.3, Rad s u€iteljima

{(Whiik rada aktivnost Razina imtervencife  Sudionici Tenuy'Naziv Planiran  Voditelf/
a) Individualno g) Umverzalna radieniees ibroy suradmict
savietovanjc o precavaria susteld

postupanju prema b} Selektivna

udenicima ¢} Indicirana
b} Crupno savjetovanje s

ctljem prevencije

problema u ponasanju
¢} Razredna vijeca

ol Uditeljska vijeda

1. Grupno savjetovanje 5 Univerzalna Ugitelji i struém suradnici Alkohol. vandalizam | Vanjski suracnici
ciljem prevencije problema u kole, rmvnaeljica 1 nasilje medu
ponasanju miladima
2. Razredna vijeta Selektivna Uitelji i struéni suradnici Utvedivanje Tijekom  ravnateljica,
skole, ravnateljica populacije uéenikau  cijele pedagominga,
riziku. Skolske  mazrednici.
podineg  wditelji
3, Uditeljsko vijece Univerzalna Uigitelji i struéni suradnici Strutna literatura iz Tijekom  ravnateljica.
skole, ravnateljica podruéia prevencije  cijele strudne suradnice
Skolske
godine

L 20222023, skolskoj godini planiramo provesti vieZbe evakuacije uéenika i djelatnika Skole.

Vijerhe ée se provesti u suradnji s Dobrovoljnim vatrogasnim drustvom Levanjska Varos,



9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Spojanje na CARNET mreZu brzom optiékom vezom u suradnj s tvrikom
Hrvatski Telekom. Kupovina 2 prijenosne klime za dvije uionice na katu. Sanacija
prostora uz dvoranu za garaZiranje novog autobusa | prostonje uz dvoranu ta fitnes
salu za udenike | djelatnike lzgradnja parkiralista za djelatnike | posjetitelje Skole.
Kretenja i oslikavanja po potrebi unutar Skole. Sadnja voénjaka i Zive ograde u
jesanskom | proljetnom periodu. Najveda investicija je isporuka novog autobusa koja
bi trebala biti zavriena do kraja 11. mjeseca Sitne inveshcije vazane su za opremanje
novih prostorija namjedtajem: ugao ili gamitura za hol Skole, 1 televizora | 4 nova

ormara za ufionice.

10. PRILOZI

- Godignji planovi | programi rada ucitelja

- Prilagodeni planovi | programi rada za uéenike s tetkotama
- Odluke o fjednim zaduZenjima odgojno - obrazovnih radnika
- Raspored sati

Na osnovi clanka 28. Zakona o odgoju | obrazovanju u osnovnoy | srednjoj Skol i clanka
46, Statuta Osnovne Skole .Silvije Strahimir Kranjéevi¢®, a na prijedlog Utiteljskog
vijeca, Vijeca roditelja i ravnatelja Skole. Skolski odbor na sjednici odriang] 30. rujna
2022. godine donosi ,Godignji plan i program rada Skole za 2022./2023. skolsku
godinu®.

Ravnatel] Skole: Predsjednik 5kolskog odbora:

. 4
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