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Lov r et, 29.07.2019. godi ne

Na temelju dlanka 155. Statuta Osnovne Skole Silvija Strahimira Kranjieviia, Dr.Mate Simundida 10,

2L257 loN|ee, ravnatel.i Ante Livajid dana 29.07.2019.godine donosl:

PROCEDURU

O IZDAVANJU I OBRAEUNAVANJU NALOGA ZA STUZBENO PUTOVANJE

1.

Ovom procedurom propisuje se naain ipostupak izdavanja, te obradun iisplata naloga za sluibeno

putovanje u Osnovnoj Skoli Silvija Strahimira Kranjdeviia.

2.

Naknade tro6kova slu;benog putovanja koje proizlaze iz obraiuna putnog naloga obrafunavaju se i

isplaiuju sukladno izvorima radnog prava i poreznim propisima. Naknade trolkova sluibenog putovanja

osobama koje nisu zaposlenici Skole iznimno se mogu odobriti u skladu s ovom Procedurom svakom

van.iskom suradniku koji dolazi u Skolu ili putuje na neko drugo odrediie vezano uz rad Skole ili sudjeluje

u radu povjerenstava Skole ili za Skolu obavl.ia odredeni posao.

3.

lzrazi koji se koriste u ovo.i Proceduri za osobe u muskom rodu upotrijebljeni su neutralno iodnose se na

mu5ke iienske osobe.

4.

Natini i postupak izdavanja te obradun naloga za sluibeno putovanje (u nastavku: Putni nalog)

zaposlenika (ili iznimno vanjskih suradnika) Osnovne Skole Silvija Strahimira Kranjieviia odreduje se

kako slijedi:



8. Evidentiranie
obraCuna
Putnog
naloga u
Knjizi
evidencije
putnih
naloga

U knjigu evidencie putnih
naloga upisuju se podaci iz
putnog naloga/obraiuna PN

koji su u putnom nalogu
navedeni po povratku sa
sluibenog puta (iznos dnevnice,
prievoza isl.) Putni nalog sa
svim pripadajuiim prilozima
predaje se u radunovodstvo na
knjilenje.

Tajnik Putni nalog 10 dana po

isplati PN

9. Knjiienje
putnog
natoga

Knjiienje svih nastalih trolkova
po Putnom nalogu

Voditelj
raaunovods
tva

Putni nalog 10 dana od
isplate PN

).

Ova procedura stupa na snagu danom donolenja, a objavit de se na oglasnoj plodi iinternet stranaci
5kole.


