
Na temelju dlanka 10. stavka 1. zakona o kn,iinicama iknjiinidnoj djelatnosti (Narodne novine broj

17 /rg,giiLg i rL4/221, ilanka 18. stavka 2. i dlanka 28. standarda za Skolske knjiinice (Narodne novine

broj 61123l i ilanka 23. statuta osnovne ikole s.s.Kranjteviia ,Lovrei 5kolski odbor osnovne ikole

S.S.Kranjievida na sjednici odrianoj 27. prosinca 2023. godine donio je:

PRAVITNIK

O RADU STOSTE KNJIZNICE

I.OPEE ODREDBE

tlanak 1.

pravilnikoryl o radu 5kolske knjiinice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) urealuje se zadaia i d.ielatnost Skolske

knjiinice, prava korisnika, nadin koriStenja knjiiniine gracle iusluga, postupak u sluiaju oStedenja,

uniitenla ili gubitka posudene knjiiniane grade, radno vrijeme ikolske knjiinice i ostalo u vezi s radom

ikolske knjiinice u osnovnoj Skoli silvija strahimira Kranjdeviia,Lovrei (u daljniem tekstu: skolska

ustanova).

tlanak 2.

Skolska knyiinica osigurava ispunjavanje odgojno-obrazovnih, informacijskih, strudnih ikulturnih

potreba korisnika te je informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediite Skolske ustanove'

tlanak 3.

Odredbe ovoga pravilnika odnose se na uienike, uiitelje, strutne suradnike, ostale zaposlenike Skolske

ustanove te druge osobe koje borave u prostoru $kolske knjiZnice'

o primjeni odredbi ovoga Pravilnika skrbe ravnatelj i struini suradnik - knjizniaar.

Clanak 4.

lzrazi koji se u ovom Pravilniku koriste, a imaju rodno znaienje, odnose se jednako na muSki i ienski

sDol.

II. ZADAEE I DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 5.

Zadaia Skolske knjiinice kao informacijskog, medijskog, komunikacijskog ikulturnog srediita ikolske

ustanove je da organiziranim zbirkama knjiznidne grade u analognim idigitalnim oblicima te uslugama

i radom osigura ispunjavanje odgojno-obrazovnih, informaci.iskih, strudnih i kulturnih potreba

korisnika.

Djelatnost 5kolske knji:nice ostvaruje se medusobno povezanim djelatnostima:

o odgojno-obrazovnom

e struino-knjiinidnom

. kulturnom ijavnom

sukladno dlanku 4. standarda za 5kolske knjiinice, a s obzirom na broj razrednih odjela Skolska

knjiZnica je tipa T 1 (broj razrednih odjela do 8 razrednih odjela)'



Clanak 6.

Program rada 5kolske knjiinice sastavnije dio Skolskog kurikuluma igodiinjeg plana i programa rada

ikolske ustanove.

Pripremanje, planiranje i programiranje rada ikolske knjiinice obuhva6a:

o izradu godiSnjeg plana iprograma rada Skolske knjiinice i pisanje godiinjeg izvjeica o radL

. rad na usklatlivanju s godiinjim planom rada ikolske ustanove i ukljuiivanju Skolske knjiinice

u Skolski kurikulum

. pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjiiniine ikulturno-javne djelatnosti'

Clanak 7.

Odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiinice obuhvada rad s utenicima, rad s uiiteljima, strudnim

suradnicima, ravnateljem iroditeljima te planiranie i programiranje odgojno-obrazovnoga rada.

Clanak 8.

Rad s uCenicima odnosi se na:

. stvaranje intelektualnih, materijalnih idrugih uvjeta za uienje

. promicanje isudjelovanje u unapredivanju svlh oblika odgojno-obrazovnoga rada

. stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi

o poudavanje i razvoj kljuinih kompetencija

. poticanje kritidkog miiljenja i rjesavanja problema

. osiguravanje pristupa knji:nianim zbirkama i pruianjem usluga kao pomod uienicima u

udenju te poudavanje za samostalno icjeloiivotno uaenje

. organizaciju nastavnih sati u knjiinici iizvan nje

. razvijanje svijesti o vrijednostima zaviiajne i nacionalne kulture, posebno jezika, umjetnosti i

znanoStl

. poticanje odgoja za demokraciju i razvijanje svijesti o multikulturalnosti uz organizaciju zbirki

irazliiite projekte

. drugi odgojno-obrazovni rad s uaenicima

llanak 9.

Rad s utiteljima, strudnim suradnicima iravnateljem obuhvaea:

. rad na pripremi i provedbi nastavnih sati iradionica te pripremu isudjelovanje u istraiivatkoj

nastavi

o timski rad na pripremi i provedbi 5kolskih, driavnih imedunarodnih projekata i programa u

skladu s kurikulumom

. organizaciju i provedbu strudnog usavriavanja odgojno-obrazovnih zaposlenika s ciljem

upudivanja u koriitenje pouzdanih informacijskih izvora iutinkovitu uporabu novih

tehnologija u e-udenju i e-podutavanju

. rad na unapredenju rada Skolske knjiinice

. suradnju sa strudnim vije6ima u ikolskoj ustanovi

. mentorski rad s pripravnicima u tijeku staiiranja

. drugu suradnju s uaiteljima, struinim suradnicima i ravnateljem te strutnim sluibama izvan

5kolske ustanove.

tlanak to.
Struina knjiinitna djelatnost Skolske knjiinice podrazumiieva:



o izgradnju iupravljanje fondom, Sto ukljuduje zaititu knjiinitne grade, otpis i reviziju te izradu

godiinjih planova nabave

. obradu knjiinidne grade u raiunalno ditljivim kataloznim formatima i preuzimanje zapisa iz

dostupnih normativnih i bibliografskih baza

. osiguravanje dostupnosti ikoristenja knjiinidne grade i izvora informacija na razliditim
medijima

. izradu informacijskih pomagala; prikazi knjiga, tematski popisi isl.
r utvrdivanje ipraienje potreba korisnika

. razvijanje navike posjedivanja knjiinice
o organizirano isustavno poutavanje korisnika o radu ikoriltenju knjiinice, upuiivanjem u

naiin imetode rada na istraiivaikim zadacima uz upotrebu izvora informacija na razliiitim
medijima

. rad s korisnicima; cirkulacija grade, preporuke za ditanje, pomoi u pronalaienju izvora

informacija

o poticanje iitanja irazvoj ditateljske kulture

. poutavanje informacijske i medijske pismenosti

o prikupljanje i unos statistidkih podataka u Sustav jedinstvenoga elektronidkog prikupljanja

statistiikih podataka o poslovanju knjiinica koji se vodi u Nacionalnoj isveudililnoj knjiZnici u

Zagrebu

. suradnju u izgradnji knji:nitnog sustava

. suradnju s nadleinom iupanijskom matidnom razvojnom sluibom imatidnom sluibom za

Skolske knjiinice u Nacionalnoj isveutiliinoj knjiinici u Zagrebu

. uredivanje mreinog mjesta Skolske knjiinice u sklopu mreine stranice ikolske ustanove

. organizaciju nastavnoga gradiva za e-utenje iotvorene obrazovne sadriaje

e sudjelovanje u izgradnji ikolske digitalne knjiinice, digitalne zbirke ! institucijskog repozitorija

. kvantitativno ikvalitatlvno samovrednovanje strudnog rada Skolske knjiinice

o druge struane poslove.

tlanak 11.

Kulturna ijavna djelatnost Skolske knjiZnice odnosi se na:

. organizaciju, pripremu iprovedbu kulturnih sadriaja; knjiievne ifilmske tribine

. filmske i videoprojekcije, izloibe, kazaliSne predstave, glazbene i plesne izvedbe idrugo uz

uvaiavanje autorskih prava

. poticanje integracUe kulturnih ijavnih djelatnosti s nastavom razliiitih odgojno-obrazovnih
ptrdrudja

o promicanje opieljudskih vrijednosti iuskladivanie druitveno-humanistiikih vrednota s

ciljevima odgojno-obrazovnoga programa

. sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozrafja 5kolske ustanove

o suradnju s kulturnim institucijama; narodnim i drugim knjiinicama, arhivima, muzejima,

kazali5tima i drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladeii u slobodno vrijeme

. suradnju sa strukovnim udrugama isrodnim institucijama.

5kolska knliinica kontinuirano radi na promidibi knjiinice s ciljem informiranja korisnika te struine i

iire javnosti o uslugama i aktivnostima koje nudi i o njezinoj ulozi u Skolskoj ustanovi i zajednici.

III. KNJIZNI'NA GRADA I KNJIZNICNI FOND



tlanak 12.

U !kolskoj knjiinici osigurava se knji:niena grada koja zadovoljava obrazovne, informacijske, kulturne,

strudne iosobne potrebe korisnika. Pri donoienju smjernica za nabavu knjiinidne grade Skolski

knjiiniiar suratluje s odgojno-obrazovnim zaposlenicima.

Clanak 13.

Knjiinidni fond kontinuirano se izgraduje nabavom nove grade iredovitim izludivanjem u skladu s

pravilnikom kojim je propisana zaitita knjiiniine gratle, revizija iotpis.

Clanak 14.

KnjiZnidnu grarlu dine:

. knjige iserijske publikacije u analognom idigitalnom obliku

. neknjiina grada; zvutna, vizualna

. elektroniika grada na prijenosnim medijima

. viSevrsna grada

o didaktiike igratke idru5tvene igre

. drugi medUi s obrazovnim sadr:ajima

5kolska knliinica osigurava i pristup online informacijskim izvorima.

Obrada knjiinidne grade provodi se u skladu sa Standardom za 5kolske knjiinice, a Skolska knjiZnica

treba imatijavno dostupan knjiiniani katalog na mrezi (OPAC) na mreinoj stranici Skolske ustanove.

elanak 15.

Sadrzaj knjiinianog fonda ovisi o 5kolskom kurikulumu i nastavnom planu i programu rada Skolske

ustanove.
Knjiiniini fond je jedinstven i organiziran u zbirke, a sadrii:

o obaveznu lektiru i knji:evne tekstove za potrebe izvodenja nastave iz predmeta Hrvatskijezik

u broju primjeraka koja pokriva potrebe najveieg razrednog odjela
. referentnu zbirku: enciklopedije, rjednike, leksikone, atlase isl.
o strudnu literaturu za sva nastavna podrudja u skladu s programom rada ikolske ustanove
. literaturu iz podrudja pedagogije, metodike, psihologije, knjiniiarstva informacijskih

znanosti
. literaturu na stranim jezicima

o gradu namijenjenu poticanju iitanja iditanja za osobne potrebe irazonodu,
. serijske publikacije za djecu imladei idr.

Struktura iopseg knjiinidnog fonda odreduju se u skladu sa Standardom za Skolske knjiinice idrugim
propisima i pravilima.

IV. STRU.NI SURADNIK SKOISKI KNJIZNIEAR

tlanak 16.

Struani suradnik knjiiniaar obavlja strudne poslove u Skolskoj knjiinici.

Zapoiljavanje i norma rada Skolskog knjiinidara obavljaju se u skladu s propisima kojima je propisana

djelatnost osnovnoSkolskog i srednjoSkolskog odgoja i obrazovanja.

Struani suradnik knjiZniaar obavlja struane knjiinidarske poslove i odgojno-obrazovni rad s uienicima,

obavlja poslove vezane uz kulturnu ijavnu djelatnost, strutno usavrSavanje, planiranje,



programiranje ipripremanje za rad s uaenicima, suradnju s drugim odgojno-obrazovnim radnicima,

drugim knjiinicama i ustanovama te profesionalnlm udruZenjima.

ilanak 17.
Struani suradnik knjiiniiar ima pravo iobvezu trajno se profesionalno razvijati i usavriavati.

Usavr5avanje iz stavka 1. ovoga ilanka je organizirano strudno usavrsavanje i individualno struano

usavrSavanje.

V, KORIsTENJE KNJIZNICNE GRADE I USLUGA, RADNO VRUEME I POSTUPAK U STUIAJU

oSTEEENJA, UNISTENJA ITI GUBITKA PoSUDENE KNJIZNIENE GRAoE

atanak 18.

Pravo koriltenja usluga Skolske knjiinice imaju svi udenici, ufitelji, strudni suradnici iostali zaposlenici

Skolske ustanove.

Koristenje usluga iprograma Skolske knjiinice su besplatni.

Korisnicima Skolske knjiinice moie se izdati ilanska iskaznica koja se koristi pri posudbi ivraianju
knjiZniane grade.

O promjeni osobnih podataka koji su vezani uz podatke u dlanskoj iskaznici korisnici su duini
pravodobno izvijestiti struinog suradnika knjiinitara.

ilanak 19.
Ako udenik prelazi u drugu Skolsku ustanovu, razrednik je du:an provjeriti je li uaenik sve posudene

knjige vratio u ikolsku knjiZnicu.

Ako utitelju, strudnom suradniku ili drugom zaposleniku Skolske ustanove prestaje radni odnos, duian
je vratiti u Skolsku knjiinicu svu posudenu knjiinidnu gradu.

tlanak 20.

U prostoru ikolske knjiinice imaju pravo boraviti korisnici idruge osobe u skladu s alankom 11. ovoga
Pravilnika.

Korisnici u Skolsku knjiinicu ne smiju unositi predmete odnosno uredaje iijom se uporabom remeti
redovni rad Skolske knjiinice.

U prostoru Skolske knjiinice moie se organizirati individualni rad s udenicima, rad sa skupinama

uienika i izvannastavne aktivnosti u skladu s godiSnjim planom i programom te 3kolskim kurikulumom.
Ako se prostor knjiznice koristi bez nazoanosti strudno8 suradnika knjiinifara, za prostor iopremu
knjiinice odgovoran je uiitelj koji odriava aktivnost u 5kolskoj knjiZnici.

tlanak 21.

U prostoru 5kolske knjiinice mora biti red imir.

Korisnika koji naruiava red i mir strudni suradnik knjiiniiar je ovlaiten udaljiti iz prostora Skolske

knjiin ice.

elanak 22.
Knjiinidnu gradu korisnicima posuduje struini suradnik knjiiniiar.

U ikolskoj knjiinici odjednom se mogu posuditi najvile 2 knjige na rok od 15 dana.



U vrijeme zimskih i proljetnih praznika udenika rok od 15 dana se moie produljiti'

za vrijeme ljetnih praznika knjiiniina grada se ne posuduje jer se provodi revizija fonda'

Clanak 23.

Referentna zbirka: enciklopedije, prirutnici, rjeanici, leksikoni, atlasi iknjizniana grada veie vrijednosti

ne mogu se posuclivati izvan prostora Skolske knjiznice' nego se njima koristi u prostoru ikolske

knjiinice i za vrijeme radnog vremena Skolske knjiinice'

|znimno,gradaizstavkal..ovogai|ankamozeseposuditiuiite|jui|istruinomsuradnikuudogovoru
sa strutnim suradnikom knliZnidarom'

Clanak 24.

Uditelju ili strudnom suradniku posutluju se knjige odnosno druga knjiiniina grada za potrebe odgojno-

obrrrounogprocesateuosobnesvrhe,avrijemeposudbeodre'lujestruinisuradnikknjiinidar'
alanak 25.

Skolska knliinica otvorena je za korisnike svaki radni dan od ponedjeljka do petka u vremenu:

ponedjeljak/detvrtak 7:30-ll:30

utorak/srijeda 7:30- 11:00

Radnovrijemeiko|skeknjizniceobveznoseistiienau|aznimvratimaSko|skeknjiiniceinamreZno|
stranici ikolske ustanove'

lznimno je 5kolska knjiznica zatvorena za korisnike u vrijeme izvodenja nastave ili u vrijeme pedagoSko-

animatorskih aktivnosti o iemu se korisnici pravodobno izvjeiiuju'

Ostali dio radnog vremena struini suradnik knjiini.ar obavlja strutno-knjiZniane poslove stru'nog

usavrsavanja, planiranja, programiranja, pripremanja za rad idruge poslove'

Skolska knliZnica ne radi samo zbog strudnog aktiva'

elanak 26.

Us|uiajupromjeneradnogvremenaSko|skeknjiinicekorisnicitrebajubitiobavijesteniupraviIu
najmanje tri dana ranije.

obavijestizstavkal.ovogai|ankastav|jasenau|aznaVrataSko|skeknjiiniceimreinustranicuSko|ske
ustanove.

tlanak 27.

U skladu s propisima kojima je propisana zaStita osobnih podataka, Skolske knjiinice prikupljaju i

obraaluju osobne podatke ilanova ikorisnika'

ZaStitaosobnihpodatakaprovodiseusk|adusopiimaktom5ko|skeustanoveukojemujeuretlena
svrha njihova prikupllanja, kategorije podataka koji se obraduju' rokovi pohrane podataka' tko ima

pristup osobnim podacima, txo-su primateqi podataka te koje se mjere zastite i na koji naiin provode'

tlanak 28.

KorisnicisuposudenuknjiiniinugraduduZnipravodobnovratititeduvatiodsvakogoiteienja,nesmiju
trgati pojedine listove, potcrtavati diielove knjige, izrezivati slike isliino'

Ako se uwrdi da je korisnik ostetio knjigu za vriieme posudbe na natin da viie nije za uporabu ilije knjigu

izgubio, duian ie kupiti istu rnjigu u zamjenu za oiteienu. odnosno izgubljenu knjigu' a u sluiaju da

t<n"jigu ne moze nauaviti, duzan jJkupiti drlgu knjigu u visini cijene oSteiene odnosno izgubljene kniige.



Ako uienik pravodobno ne vrati posudenu knjiiniinu grattu, struani suradnik knjiiniiar o tome

obavjestava razrednika, a on uaenika i/ili roditelja'

Akoudite|j,strudnisuradnikiIidrugizapos|enikiko|skeustanovepravodobnonevratiposudenu
knjiiniinu graclu, struini suradnik knjiiniiar ga obavjeltava o tome' a ako ju ni tada ne vrati

obavjeitava ravnatelja.

Clanak 29'

Na utvrdivanje i naknadu itete prim.ienjuju se odredbe Zakona o obveznim odnosima'

Vrijednost kn.jiiniine grade utvraluje se uvidom u inventarne knjige ikolske knjiZnice'

VI. PROSTOR I OPREMA SKOLSKE KNJZNICE

Clanak 30.

prostor i veliiina ikolske knjiZnice, funkcionalne cjeline, higijensko-tehnidki uvjeti, knjiinidni namjeStai,

tehniake karakteristike knjizniinih polica, tehniika i radunalna oprema odreduju se, provode i

realiziraju u skladu sa Standardom za Skolske knjiinice'

VII. STRUCNI NADZOR

ilanak 31.

struini nadzor nad radom !kolske knjiinice obavlja iupanijska matidna razvojna knjiznica.

Zupanijska matiina razvojna knjiinica pruia strutno-savjetodavnu pomo6 u knjiinitnom poslovanju'

VIII. ZASTITA, REVIZUA I OTPIS KNJIZNIENE GRAOE

elanak 32'

U lkolskoj knjiinici obvezno je osigurati zaititu gratte od svakog ltetnog utjecaja i provoditi mjere

zaStite.

Postupak preventivne i kurativne te administrativne zaStite kao iprijenos na druge medije za

propiianu, inventariziranu i katalogiziranu knjiinidnu gradu provodi se u skladu s pravilnikom kojim je

propisana zaStita, revizija iotpis knjiiniine grade.

obvezna je identifikaciia knji:niine graale.

Clanak 33.

obveznojeosiguratizaStituknjiiniinegradepraviInimsmjeitajemiispravnimpostupanJemu
Skolskoj knjiznici i izvan nje.

tlanak 34.

DigitaIna gracla; izvorna i digitaIizirana, iuva se u primjerenim uvjetima i Stiti od neov|astenog.

pristrpa, i"rpad"vanja, brisanja, mijenjanja ili gubitka informacija u skladu s vaieCim standardima i

dobroj praksi upravljanja i zaititi informacijskih sustava'



Pohrana, tuvanje zastita itrajna pohrana digitalne grade provodi se u skladu sa struinim itehnitkim

normama, preporukama i uputama Hrvatske digitalne knjiinice te propisanim obvezama'

Clanak 35'

ZaStita kn.iiiniine gratle u kriznim uvjetima provodi se prema planu preventivnih i interventnih miera

za zaStitu grade u kriznim uvjetima ko.ii donosi ravnatelj'

Clanak 36.

Revizi,aiotpisknjiinidnegra.'eprovodisekaoredovita;sveobuhvatnai|idje|omidnai/i|iizvanrednau
skladu s pravilnikom kojim je propisana zaStita, revizija iotpis knjiiniine grade'

IX. PRIJETAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

elanak 37.

S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi korisnici

JeaanprimjeratouogaPravilnikaistaknutjenavidljivomidostupnommjestuuikolskojknjiinici'

Clanak 38.

ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj ploti lkolske ustanove'

U roku od osam dana od dana stupanja na snagu ovaj Pravilnik objavljuje se na mreinim stranicama

ikolske ustanove.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika

2018. godine.

KLASA:511-04/23-01/1
URBROJ:2181-301-23-1

Lovrei,27. Prosinca 2023. godine

Clanak 39.
prestaje vaiiti Pravilnik o radu 5kolske knjiinice od 9' kolovoza

a)1 eredsjedniJ< ikolskog odbora:

Ovaj Pravifnik donesen je 27.L2-2023 godine, objavljen je na oglasnoj ploii Skolske ustanove

28.i2.2023 godine, a stupio je na snagu 5'sijeinja 2024' godine'
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)4/

--2---l r
Ante Livajilprof.

r)
i
A
i.

ffi,


