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0S Svibovec Godignji plan i program rada za 2021./2022. $kolsku godinu

1. OSNOVNI PODACI O SKOLI

6.10.2021.

Naziv Skole:

Osnovnaskola Svibovec

Adresa Skole:

Svibovec, Bra¢e Radica 4

Zupanija:

Varazdinska

Telefonski broj:

042/637-447 042/637-499

Broj telefaksa:

042/637-447

Internetska poSta:

tajnistvo@os-svibovec.skole.hr

Internetska adresa:

www.0s-svibovec.skole.hr

Sifra $kole: 05-240-002
Maticni broj Skole: 03325229
OIB: 44003727720

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-02/1206-2 MBS: 070001304

01.10.2002.

Skola vjeZbaonica za:

/

Ravnateljica $kole:

Melita Mesari¢

Zamjenica ravnateljice:

Visnja Poustecki

Voditelj smjene centralne $kole Svibovec

Dezurni uditelji

Voditeljica podruéne §kole Drenovec

Voditeljica podruéne §kole Gornja Poljana

Broj ucenika: 144

Broj ucenika u razrednoj nastavi: 76

Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 68

Broj ucenika s teSkoéama u razvoju: 11

Broj u¢enika u produZenom boravku: /

Broj u¢enika putnika: 58+PS Gornja Poljana 16
Ukupan broj razrednih odjela: 14

Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: 9

Broj razrednih odjela u podrué¢noj Skoli:

PS Drenovec 2, PS Gornja Poljana 3

Broj razrednih odjela RN-a:

OS Svibovec 4

Broj razrednih odjela PN-a:

OS Svibovec 5

Broj smjena:

1

Broj smjena u vrijeme iznajmljivanja Skolske sportske
dvorane za djelatnike $kole:

2

Pocetak i zavrsetak smjene: Svibovec

6,00 — 15,00 do 21,00 (u vrijeme
iznajmljivanja dvorane)

Pocetak i zavrSetak smjene:podrucne Skole

6,30 — 14,30 (PS Gornja Poljana)
7,00 — 15,00 (PS Drenovec)

Broj radnika: 43
Broj uditelja predmetne nastave: 19
Broj uditelja razredne nastave: 10
Broj uditelja u produzZenom boravku: /
Broj stru¢nih suradnika: 3
Broj ostalih radnika: 11
Broj nestru¢nih ucitelja: /
Broj pripravnika: 1
Broj mentora i savjetnika: 2
Broj voditelja ZSV-a: 1




Broj racunala u $koli: OS Svibovec 52, PS Gornja Poljana 16, PS
Drenovec 8, 21 rac¢unalo za ucitelje (CARNET)
Broj specijaliziranih ucionica: 9

Broj op¢ih ucionica:
Broj sportskih dvorana:
Broj sportskih igralista:
Skolska knjiZnica:
Skolska kuhinja:

Wik Wk~

2. PODACI O UVJETIMA RADA

2.1.  Podaci o upisnom podrucju

Osnovna Skola Svibovec obuhvaca Skolsko podrucje slijedecih naselja: Svibovec, JalSevec
Svibovecki, Leskovec Toplicki, Lovrentovec, Donja Poljana,Gornja Poljana, Grescevina, Retkovec
Svibovecki, Rukljevina i Drenovec.

Uz mati¢nu $kolu, odgojno-obrazovni rad i nadalje se organizira u dvije podru¢ne $kole -

Podruc¢na skola Gornja Poljana i Podru¢na skola Drenovec.
Osobitost skolskog upisnog podrucja ofituje se u rasprSenosti i udaljenosti veéine naselja od
centralne Skole Svibovec. Iz tog razloga je za uenike osiguran prijevoz Skolskim autobusom
poduzeéa ”Vincek d.o0.0” iz Jalkovca (Varazdin). Prijevoz financira Varazdinska Zzupanija te je za
ucenike besplatan. Do Podru¢ne Skole Gornja Poljana takoder je, zbog sigurnosti djece u prometu,
organiziran prijevoz, koji financira grad Varazdinske Toplice.

Socio-ekonomska razvijenost stanovnistva je srednja. Postoje proizvodni pogoni na podrucju
Donje Poljane, ali ipak vecina roditelja radi u Varazdinskim Toplicama, Slanju, Ludbregu, Novom

Marofu, Varazdinu i Zagrebu.
2.2.  Unutras$nji Skolski prostori

Postoje¢i Skolski prostor u maticnoj Skoli najveé¢im dijelom je u skladu s Drzavnim
pedagoskim standardom.

Glavni ulaz u Skolsku zgradu nalazi se u novom, nadogradenom dijelu Skole, a Skolska zgrada
ima jo$ jedan ulaz/ izlaz ( u starom dijelu zgrade). U novom dijelu zgrade postoji joS jedan izlaz u
slucaju nuzde, te dva takva izlaza u sportskoj dvorani.

Nastava tjelesne i zdravstvene kulture odvija se u sportskoj dvorani.

Prostor za blagovanje ucenika, ucitelja/nastavnika i tehnickog osoblja za vrijeme odmora

nalazi se u prizemlju zgrade uz prostor kuhinje.



Prostor skolske knjiznice nalazi se u pregradenom dijelu hodnika na prvom katu.

Podru¢na $kola Gornja Poljana ima uredenu kuhinju i prostor blagovaonice, uredene tri
ucionice, zbornicu i sanitarne ¢vorove za ucenike i ucitelje. Uredena je dodatna ucionica te je jedna
dosadasnja ucionica prenamijenjena u sportsku dvoranu.

U Podruc¢noj skoli Drenovec prostori su uredeni.

OSNOVNA SKOLA SVIBOVEC

NAZI\./V PRQ.STC.)RA Ucionice Kabinet Q§tale Oznaka stanja opremljenosti
(klasi¢na ucionica, prostorije
kabinet, knjiZnica, Broj Veli¢ina Broj Veli¢ina Op¢a Didaktitka
dvorana) ucionice um2 u m? opremljenost | opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 8 55 - - 2 2
2. razred 7 63 - - 2 2
3. razred 9 31,05 - - 2 2
4. razred 10 38,27 - - 2 2
PREDMETNA
NASTAVA
Hrvatski jezik 4 58 - - 2 2
Likovna kultura 5 43 1 15 2 2
Glazbena kultura 2 42 1 15 2 2
Vjeronauk 2,5 2 2
Strani jezik 5 2 2
Matematika 6 44 - - 2 2
Priroda i biologija 1 42 1 15 2 2
Kemija 1 2 2
Fizika 3 2 2
Povijest 3 42 1 15 2 2
Geografija 3 2 2
Tehnicka kultura 2 1 2
Informatika 4/12 58/80 - - 2 2
OSTALE PROSTORIJE
Dvorana za TZK 11 401,49 1 15,04 3 3
Svlacionice/ tribine - 2/1 | 5364/93,60 3 3
Spremiste (dvorana) - - 1 42 3 3
Sanitarni ¢vorovi - - 7 38,93 - -
Prostqrua za tehnicko i i 1 13,06 5 i
osoblje
Knjiznica - - 1 17,01 2 3
Vijec¢nica - - 1 30,64 3 3
Ured ravnatelja - - 1 16,45 3 3




Ured pedagoga - - 1 10,18 2 2
Ured logopeda - - 1 8,80 1 2
Racunovodstvo - - 1 15,17 3 -
Tajnistvo - - 1 16,22 2 -
Arhiva - - 1 21,95 2 -
Blagovaona - - 2 26/58 - -
Kuhinja - - 1 31 - -
Hodnici i stepeniSta - - - 399 - -
UKUPNDO: 12 939,81 28 966,69 - -
PODRUCNA SKOLA GORNJA POLJANA
NAZI\./V PRQ.STC.)RA Ucionice Relelnely qgtale Oznaka stanja opremljenosti
(klasi¢na ucionica, prostorije
kabinet, knjiZnica, . | Veli¢ina . | Veli¢ina Opéa Didakticka
Broj 2 Broj 2 - .
dvorana) um um opremljenost | opremljenost
Dvorana 1 65 1 1
4. razred 1 26 2 2
1.1 2. razred kombinacija 1 37 2 2
3. razred 1 53 1 8 2 2
Vijec¢nica 1 11 2 2
Sanitarni ¢vorovi 3 10
Kuhinja 1 15
Blagovaonica 1 26
Hodnici 1 stepeniSta 5 60
Spremista — podrum , tavan 5 171
Ucenicka garderoba 1 21
UKUPNDO: 4 181 18 322 - -
PODRUCNA SKOLA DRENOVEC
NAZIV PROSTORA Ucionice Kablnett HEEEE Oznaka stanja opremljenosti
(klasi¢na ucionica, prostorije
kabinet, knjiZnica, Broi Veli¢ina Broi Veli¢ina Opca Didakticka
dvorana) I um? J1 um? | opremljenost | opremljenost
2.1 4. razred kombinacija 1 56 2 2
1. i 3. razred kombinacija 1 18 2 2
Zbornica, strani jezik 1 12 2 2




Sanitarni ¢vorovi 3 12
Kuhinja 1 13
Hodnici i garderoba 1 21
Spremiste 6 194
UKUPNO: 2 74 13 252 - -

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

2.3.  Skolski okoli§

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja

1. Sportsko igraliste 1405 Ne zadovoljava
2. Parkiraliste 1326 Zadovoljava
3. Zelene povrsine 7142 Zadovoljava
4. Skolski vrt i voénjak 2798 Zadovoljava

g. S_portsko igraliste PS Gornja 759 Ne zadovoljava

oljana

6. Dvoriste/okoli§ PS Gornja Poljana 2775 Zadovoljava

7. Sportsko igraliite PS Drenovec 700 Ne zadovoljava
8. Dvoriste/okoli PS Drenovec 1129 Zadovoljava
UKUPNO 18034 Zadovoljava

I u Svibovcu i u Drenovcu i u Gornjoj Poljani, Skolski su objekti okruzeni zelenim povrSinama i
Skolskim parkom. U Svibovcu je i $kolski vrt i voénjak sa 40 stabala jabuka i 20 stabala mladih
oraha, 10 sadnica ribizla, treSnjom. Tijekom proljec¢a skolsko ¢e dvoriste biti uredeno orezivanjem
drveca, kao i vo¢njak,a uz nadzor i pomo¢ domara Skole. Uredivat ¢e se i ranijih godina napravljen
cvjetnja2k u Svibovcu, kao parkiralista kod sve tri ustanove. U vrtu OS Svibovec nalazi se plastenik
od 50m~.

Skola ima jednu traktorske kosilice i dvije trimer kosilice. Okoli§ oko sve tri §kolske zgrade je
uredan. Cjelokupni okoli§ $kole potpuno sami ureduje djelatnici $kole. Skolska igraliita potrebno je
sanirati, urediti i opremiti.



2.4. Nastavna sredstva i pomagala

Stanje nastavnih sredstava i pomagala u Osnovnoj skoli Svibovec je zadovoljavajuce.

U centralnoj skoli za neke ucionice potrebno je nabaviti ormare za pohranu nastavnih sredstava i
pomagala. Jedan dio ucionica ima specializirane kabinete (nastali pregradivanjem ucionickog
prostora), dok jedan dio ucionica nema te mogucnosti, pa ucitelji potrebna nastavna sredstva i
pomagala drze u prostoru zbornice, u ormaru predvidenom za tu namjenu, koji je isto tako
nedostatan. Postoji potreba da se u postoje¢e kabinete nabave ormari i police za odlaganje nastavnih
sredstava i pomagala.

Sve ucionce su opremljene prenosnim racunalima koja sluze za izvodenje nastavnog procesa i
za vodenje e- dnevnika.

Sve ucionice opremljene su LCD projektorima i platnima za projekciju.

Podru¢ne Skole imaju dostatan broj prijenosnih racunala i LCD projektora za izvodenje

nastave i vodenje e- dnevnika.

NASTAVNA SREDSTVA STANJE STANDARD
| POMAGALA POTREBA

Audio-oprema:

TV prijemnik 3 3
CD prijemnik 2 3
Video- i fotooprema:

Kamera 1 3
Video nadzor 2 3
LCD projektor 3 3
Informati¢ka oprema:

Racunala 3 3
Note book 3 3
Pametna ploc¢a, pametni 0 3
ekran

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

2.4.1. Knjizni fond Skole

ey e
cey e

cen e
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(enciklopedije, leksikoni, rjecnici, bibliografije i sl.) a 20 % jedinica stru¢na (pedagosko, metodicka)

cey e

VS

novijeg datuma. Broj jedinica AV i elektroni¢ke grade utvrduje svaka Skola prema svojim potrebama

1 raspolozivim sredstvima.

Lektirni naslovi: 2186
Struc¢na literatura: 702
Elektronicka grada: 106

2.5. Plan obnove i adaptacije

U mati¢noj $koli Svibovec potrebno je instalirati klima uredaje u u¢ionicama na juznoj strani i
u potkrovlju.

Nastaviti nabavljati nedostatna nastavna sredstva i pomagala prema zahtjevima i potrebama
ucitelja i struénih suradnika, a prema financijskim mogu¢nostima $kole.

U mati¢noj Skoli potrebna je rekonstrukcija kotlovnice i zamjena starih kotlova.

U mati¢noj Skoli postoji neodgovarajuéi prostor Skolske knjiZnice za koju je napravljen
projekt, kao i za rekonstrukciju uéionice informatike i tehnic¢ke kulture.

U podru¢noj skoli Gornja Poljana potrebno je nabaviti nedostatna nastavna sredstva i
pomagala prema zahtjevima i potrebama ucitelja i stru¢nih suradnika, a prema financijskim
moguénostima Skole.

U podruc¢noj $koli Drenovec potrebno je nabaviti nedostatna nastavna sredstva i pomagala
prema zahtjevima i potrebama ucitelja i stru¢nih suradnika, a prema financijskim mogucnostima
Skole.

Kod podruc¢nih skola u planu je nabava klupica i uredenje skolskih dvorista.

10



PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U

2.6.

SKOLSKOJ GODINI 2021./2022.

Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.6.1. Podaci o ufiteljima razredne nastave

Red. . Stupanj .
. . . Godina - N Mentor - | Godine
broj Ime i prezime rodenja Zvanje strucne savjetnik | staza
spreme
1. SILVICA MIKULIC magistra primarnog obrazovanja | VII/1 -
2. JASNA POKOS ucitelj razredne nastave VI/1 -
3. SANJA GRDEN ucitelj razredne nastave VI/1 -
4, MAJA KOSEC HORVAT dipl. ucitelj razredne nastave VII/1 -
5. DUBRAVKA MIHALIC magistra primarnog obrazovanja | VI/1 | savjetnik
6. TEREZIJA POKOS ucitelj razredne nastave VI/1 -
diplomirani ucitelj razredne nastave s
7. DIJANA BELCAR pojacanim programom iz nastavnog VIl/1 -
predmeta hrvatski jezik
8. | ANA ZAVADA HORVAT magistra primarnog obrazovanja | VII/1 -
9. IVANA PINTAC magistra primarnog obrazovanja | VII/1 -
DAJANA SAKAC
10. KRISTIC magistra primarnog obrazovanja | VII/1 -
(zamjena za Anu Zavadu Horvat)
2.6.2. Podaci o uditeljima predmetne nastave
Red. Ime i prezime Godina Zvanie SEUD? nj Prl((egl_irrzg';(i) Mentor- | Godine
broj P rodenja ! strucne JIE. savjetnik | staza
spreme predaje
dipl. ucitelj razredne ;
1. TAMARA nastave s pojacanim VII/1 Hrva.t ki -
MANDAC programom iz hrv. j. jezik
NINOSLAV I Hrvatski
2. HRZENJAK prof. hrvatskog jezika | VII/1 ezik -
ZDRAVKA diplomirani uditelj razredne
nastave s pojacanim .
3. DURDBEVIC brogramom iz nastavnog VIl Matematika -
predmeta matematika
. dipl. ucitelj razredne
4 VISNJA nastave s pojaéanim VIl Njemacki )
' POUSTECKI PfogfaQO_Ejemaékog jezik
jezika

11




; MARIJA pr.Ofescflr{f"onfl'{Je Ly | Niemaski ]
' FILIPOVIC fyermackog jeztka 1 jezik
knjizevnosti
6. | DAVORIN MILIC prof. povijesti | viyp | Poviest ]
zemljopisa Geografija
- ANA-MARIA magistra edukacije VIIL Bpiglrc?di?a i
* | BEATRICE SIKIC biologije i kemije gl
Kemija
MATEJA magistra primarnog - i
8. RATKOVIC obrazovanja VIl Fizika
9 VATROSLAV magistar muzike (solo VIl Glazbena i
' MALTAR pjevanje) kultura
STANKO . . Tehnicka
10. MEDVEDEC ing. elektrotehnike VI/1 kultura -
y . . Tjelesnai
SNJEZANA prof. tjelesne i zdravst.
11. KARAN kulture VII/1 zdravstvena -
kultura
KATARINA magistar/magistra
12. ZORKO . dukgci.e infogmaﬁke VII/L | Informatika -
ZADRAVEC J
mag.religiozne
13. INES VOLARIC pedagogije i VII/1 Vjeronauk -
katehetike
14, BOJAN SOKOL magistar teologije VII/1 Vjeronauk -
prof. povijesti i .
15. | IRENA VUGRINEC engleskog jezikai | viy1 | Engleskd .
. jezik
knjizevnosti
SILVIJA ﬁé\ﬂ%:ﬁ/c(elt: ! <: fi;ér:girlﬁ Likovna
16. SANKOVIC ro ramolr)njlikovne Vi kultura i
TOMLINOVIC Prog
kulture
SANDRA POKOS _ . i
17. (zamjenaplr 2 ?iirllx(z)iili,lé)Sankovic' magistra grafike VIl/1 II('EI?XP; -
dipl. ucitelj razredne
18. N.Il_lég\ll_l!\(le nastave s pojaéanim VIl/1 Informatika -
programom iz informatike
2.6.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
Red-. . . Godina . Stupva nj . Mentor- | Godine
broj Ime i prezime deni Zvanje stru¢ne | Radno mjesto savietnik taz
roaenja spreme { staza
dipl.ucitelj razredne
MELITA nastave s pojacanim Ravnateljica
1. MESARIC programom VII/1 kole mentor
matematike
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NIKOLINA magistra Stru¢na
KANISKI edag oaiie VI suradnica - -
NOVOSEL pedagogl] pedagoginja
MIRJANA prof. defektolog — VIl suS;;r(;eriI::z i i
OBADIC logoped S
logopedinja
ANITA natske kuture Struéna
BALAZINEC madistra " VL suradnica -
ZDELAR magh knjiznicarka
knjizni¢arstva
TOMISLAV _ _
KUNSTEK magistar/magistra VIl Strucni suradnik
(zamjena za Anitu povijesti — knjiznicar
Balazinec Zdelar)

2.6.4. Podaci o odgojno-obrazovnim djelatnicima - pripravnicima

Red. . . . . oxp s . .
: Ime i prezime Godina . . Pripravnicki Ime i prezime
broj pripravnika rodenja Zvanje Radno mjesto staZ otpoceo mentora
. | NIKOLINA M poumm | utiteliica | 1, o000 | Marjana
' TROJKO programom iz informatike o ' Majhen
informatike
2.6.5. Podaci o0 ostalim radnicima $kole
. Stupanj .
I;ed-. Ime i prezime Godlqa Zvanje stru¢ne Radno mjesto Godvlne
roj rodenja staza
spreme
1. MIRTA KATUSIC magistra prava VII/1 tajnica
2. DIANA KOS ekonomist VI/1 racunovotkinja
3. | STJEPAN PANTALER monter centralnog | -y, domar
grijanja
4. | JASMINKA POSAVEC kuharica v kuharica
% ekonomski kuharica/
5. | KARMENKA SKRLEC cehniCar IV prematica
6. DURDICA PIVAC osnovna skola NKV spremacica
7. STEFANIJA SKRLEC osnovna $kola NKV spremacica
8. JOSIP HORVAT prodavac v spremac

13




9. STJEPAN PETRIC kuhar v kuhar

10. | MARKO BALAZINEC tokar \V domar
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2.7.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

2.7. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

UKUPNO
. . - Redovna Rad Dopunska | Dodatna Ukupno neposre. Ostali
EEd.' Ime i prezime ucitelja Razred nastava | razrednika | nastava | nastava INA rad poslovi . .
roj Tjedno | Godisnje
1. | SILVICA MIKULIC l. 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
2. | SANJA GRDEN 1. 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
3. | JASNA POKOS 1l 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
4. | MAJA KOSEC HORVAT V. 15 2 1 1 1 20 20 40 1400
DAJANA SAKAC
5. KRISTIC L/11. 16 2 1 1 1 21 18 40 1400
6. | DUBRAVKA MIHALIC 1l 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
7. | TEREZIJA POKOS V. 15 2 1 1 1 20 20 40 1400
8. | IVANA PINTAC L/, 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
9. | DIJANA BELCAR I./1V. 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
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2.7.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

Predaje u razredima

UKUPNO

B s o gg S?g}-—f'Eé‘% Slg | g ¢ g g

g Ime i prezime ucitelja g é § % % % E % g g % E T:'_: % E‘ 8 ;é ;f"; § E_?g § o 2

i3 g = EV 1.,2.,3.,4. 5. 6 7. 8. res| =°SN 8>§,§ g §<Zi 5| g :;c -g E'E‘
1. | TAMARA MANDAC HJ - - - - a | - | 4| - 3 |1 5 8 280
2 I'\{'L’\é%i] '—J':\Ié HJ ; - a | a | - |ab| 18 18 | 4 22 40 | 1400
3. | SANDA POKOS LK - - al a | a |apb| 5 7 8 13 455
4. \I\CIAA-II-_EQI',%\% LAV GK - 4a,4b | a | a | a |ab| 7 6 10 18 630
5. | VISNJA POUSTECKI NJJ 6a | 2a34a | a | a | a | a | 13 17 23 40 | 1400
6. | MARIJA FILIPOVIC NI R e e N R N R ! 17 23 40 | 1400
7. | IRENA VUGRINEC ENG A g e | a |an | 15 17 25 42 | 1470
8. }z)%;g\x,% MAT - - al a | a |ab| 20 18 22 40 | 1400
9. | MATEJA RATKOVIC FIZ - - - - a |ab| 6 4 7 11 385
10. QEQT%A(\:? gIKIC' PriBiKem | 8.a - a | a a |ab| 155 165 24 40 1400
11. | DAVORIN MILIC Pov,Geo | 7.a - a a a |ab| 195 16,5 24 40 1400
12. &TQD'\{/'E%EC TK | 5a i a| a | a |an|s 9 11 20 | 700
13. | SNJEZANA KARAN TZK - - al a | ab | a| 10 15 17 32 | 1120

KATARINA ZORKO 1a,22,3a,4a, 10/

14. | 7ADRAVEC INF - |@amwz | 8 | a | |a | 4 7 28 44 | 1540
15. | NIKOLINA TROJKO INF - W23 | - | - N 3 5 8 280
15. | INES VOLARIC VIER | - | M@l a | a | a |ab| - 16 24 40 | 1440
16. | BOJAN SOKOL VJER - b3vab | - | - N 5 7 12 420
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2.7.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

Red. | | o . d Radno Rad sa . _..| Brojsati
broj me I prezime Struka R;.i no vrijeme strankama BFOJ sati odisnje
radnika mjesto tjedno g Jeg
(od —do) (od —do) zaduZenja
dipLucitelj
MELITA razredrje nagtave 3
1. . s pojacanim ravnateljica | 7,00 — 15,00 | 9,00 - 12,00 40 2088
MESARIC orogramo
matematike
NIKOLJ NA magistra struCna rema
2. | KANISKI oo | suradnica- | 7,00-1300 | PEUS |40 | 2088
NOVOSEL pedagogl] pedagoginja P
stru¢na
3. l\gg{ig';? de;‘gk(t)oleoc? | suradnica- | 7,00 - 13,00 pgfr?t?i 20 1044
gop logopedinja P
ANITA magistra Skolska prema
4. B/’ZJE)‘EZLT;C bibliotekarstva | knjiznicarka | "°°0 1300 | potrebi | 4° 2088
2.7.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole
Red. . . Radno Broj | Broj sati
broj Imi; dp;ﬁf;me Struka Radno mjesto vrijeme sati godiSnjeg
(od —do) tjedno | zaduzenja
1, MIRTA KATUSIC S::\Q/]a tajnica 7,00-15,00 | 40 2088
2. DIANA KOS ekonomist | rac¢unovotkinja | 7,00 — 15,00 40 2088
monter
4, STJEPAN PANTALER | centralnog domar 6,30 — 14,30 40 2088
grijanja
5. | JASMINKA POSAVEC | kuharica kuharica 6,30 — 14,30 40 2088
% ekonomski | pomoéno osoblje/
6. | KARMENKA SKRLEC | “ 0 .. sprematica 7,00 - 15,00 40 2088
7. DPURDICA PIVAC Ozrl‘(‘;‘l’:a spremagica | 10,30 — 14,30 | 20 1044
8. | STEFANIA SKRLEC OZT{?)\{:"" spremadica | 7,00-15,00 | 40 2088
9. JOSIP HORVAT prodavac spremac 6,30 — 15,30 40 2088
10. STJEPAN PETRIC kuhar kuhar 7,30 -14,30 40 2088
11. | MARKO BALAZINEC tokar domar 7,00 — 15,00 40 2088

Kad se iznajmljuje prostor $kolske dvorane neki od djelatnika $kole rade u dvije smjene, jutarnjoj i popodnevnoj i to popodne u vremenu do

21,00 sat.
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

Nastava je organizirana u jednoj smjeni po modelu A prema Modelima i preporukama za
rad u uvjetima povezanima s bolesti COVID-19 za pedagosku/Sskolsku godinu 2021./2022. koje je
donijelo MZO.

https://mzo.gov.hr/UserDocsImages//dokumenti//Modeli%20i%20preporuke%20za%20prov
edbu%?20nastave%20u%202021-2022%20(1) 31%208.pdf

Prema potrebi, u skladu s epidemioloskom sliku, mogu¢ je prelazak na model B ili model C.
Ukoliko ¢e biti potrebe za online nastavom, radit ¢e se pomocu platforme Microsoft Teams.

Za sve ucenike od 1. do 8. razreda mati¢ne $kole Svibovec nastava je organizirana u jednoj
smjeni. Pocetak nastave visih razreda je u 7,30 sati, a poCetak nastave nizih razreda je u 8,20 sati.

Nastava u Podru¢noj Skoli Gornja Poljana i Podru¢noj §koli Drenovec organizirana je u
jednoj smjeni, a nastava poc¢inje u 8,00 sati.

Za ucenike - putnike organiziran je prijevoz u€enika u mati¢nu Skolu Svibovec Skolskim
autobusom prijevoznika “Vincek d.0.0” iz Jalkovca (Varazdin), a isti prijevoznik je i za uéenike PS
Gornja Poljana.

Za sve ucenike organizirana je prehrana u Skolskoj kuhinji na sve tri lokacije.
RASPORED DEZURSTVA

- u vrijeme trajanja epidemiolo§kih mjera nema posebnih deZurstava, ve¢ je svaki
ucitelj koji ima razred odgovoran za njega

DOCEK DJECE S AUTOBUSA

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
. ., Visnja . ey
1. bus dolazak u 6:45 Ines Volari¢ Poustecki Sandra Pokos | Davorin Mili¢ | Tamara Mandac
) . .. Zdravka Stanko Snjezana Ana-Maria
2. bus dolazak 7:20 | Ninoslav Hrzenjak Pudevi¢ Medvedec Karan Beatrice Sikié
3. bus dolazak 8:15 Katarina Zorko Sania Grden Jasna Pokos Silvica Maja Kosec
(niZi razredi) Zadravec ! Mikuli¢ Horvat
ISPRACAJ DJECE NA AUTOBUS
PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
L bulssggcl)azak Maja Kosec Horvat Sanja Grden Jasna Pokos Silvica Mikuli¢ | Visnja Poustecki
2. buls 4(?(c)jéazak Stanko Medvedec | Ninoslav Hrzenjak | Vatroslav Maltar Davorin Mili¢ Ines Volarié¢
3 buls49f(')azak Irena Vugrinec Irena Vugrinec | Zdravka Pudevi¢ | Marija Filipovié | Mateja Ratkovié
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https://mzo.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/Modeli%20i%20preporuke%20za%20provedbu%20nastave%20u%202021-2022%20(1)_31%208.pdf
https://mzo.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/Modeli%20i%20preporuke%20za%20provedbu%20nastave%20u%202021-2022%20(1)_31%208.pdf

REDOSLIJED VOZNJE ZA SKOLSKU GODINU 2021./2022.
REDOSLIJED VOZNJE — PODRUCNA SKOLA GORNJA POLJANA
Polazak Donja Poljana 7:30 => Gres¢evina 7:35 => Gornja Poljana 7:40

Povratak Gornja Poljana 12:40 => Donja Poljana 12:45 => Gres¢evina 12:50

REDOSLIJED VOZNJE — OSNOVNA SKOLA SVIBOVEC
DOLAZAK

Linija 1. Polazak Drenovec 6:35— Lovrentovec 6:42 — Leskovec 6:52 — Svibovec
6:57

Linija 2. Polazak Retkovec 7:10 — Gres¢evina 7:12 — Gornja Poljana 7:15 — Donja
Poljana 7:17 — Svibovec 7:25

Linija 3. NIZI RAZREDI:

Polazak Leskovec 7:50 — Lovrentovec 8:00 — Svibovec 8:10

POVRATAK
Linija 1. u 13:00 sati svi koji imaju nastavu do 12,55
Linija 2. u 14:00 sati svi koji imaju nastavu do 7.sata (13,50) svaki dan

Linija 3. u 14:40 sati svi koji imaju nastavu 8. sat (do 14,35) svaki dan
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RASPORED ZVONA

MATICNA SKOLA

VISI RAZREDI NIZI RAZREDI

1.sat 7,30-8,15 0.sat |7,30-8,15
2.sat 8,20 — 9,05 l.sat |8,20-9,05
3.sat 9,35-10,20 2.sat | 9,10-9,55
4.sat 10,25-11,10 3.sat 10,25-11,10
5.sat 11,20 — 12,05 4.sat | 11,15-12,00
6.sat 12,10 - 12,55 5.sat | 12,05-12,50
7.sat 13,05 - 13,50

8.sat 13,50 - 14,35

UZINA: 7.a,8.a,8b 9,05-9,20
5.3, 6.a 9,20-9,35
l.a,2.a 9,55 —10,10
3.a,4.a 10,10 - 10,25

PODRUCNE SKOLE

1.sat 8,00 — 8,45

2.sat 8,50-9,35

3.sat 10,05 — 10,50

4.sat 10,55 -11,40

5.sat 11,45-12,30

6.sat 12,35-13,20

UZINA: PS DRENOVEC istovremeno u svojim ucionicama 9,35 - 10,05
PS GORNJA POLJANA 1b/2bi4b 9,35-9,50
3b 9,50 -10,05
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3.2. Godisnji kalendar rada
. . Broj - y .
Miesec Broj radnih dana nastavnih Blagdani i Dan $kole, grada, op¢ine,
J u mjesecu dana neradni dani Zupe, $kolske priredbe
Dolazak prvasica
IX. 22 19 8 Hrvatski olimpijski dan
Obiljezavanje svjetskog dana
ucitelja
" X. 21 21 10 Dani kruha i zahvalnosti za
L. polugodiste plodove zemlje
od 07.09.
do 24.12. Svi sveti
2020. godine Jesenski odmor ucenika
02.11.-03.11.2021.
15 radnih Dan sjecanja na Zrtve
tjedana Xl. 20 18 10 Domovinskog rata i Dan
sjeanja na Zrtvu Vukovara i
Skabrnje
online nastava 04.11. — 05.11,,
19.11.
XIl, 23 17 8 Sveti Nikola
Bozi¢
1. dio zimskog odmora
UKUPNO I. ucenika
polugodiste 86 75 36 od 24.12.2021. do
07.01.2022. godine
Nova godina
. 20 16 1 Sveta tri kralja
2. dio zimskog odmora
ucenika
1. 20 15 8 od 21.02.2022. do
T 25.02.2022. godine
polugodiste . 23 23 8
od11.1. Uskrs 17.04.2022.
do 18.6. V. 20 14 10 Proljetni odmor uenika
2021. god. od 14.04. do 22.04.2022. godine
Praznik rada 01.05.2022.
21 radni V. 21 21 10 Dan Skole
tjedan Dan drzavnosti RH
Ljetni odmor ucenika
VI. 20 14 10 od 23.06. do 31.08.2022.
godine
VII. 21 0 10
VIIL. 21 0 10
UKUPNO 1.
polugodiste 166 103 77
UKUPNO: 252 178 113
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BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE

01.11.2021.

18.11.2021.
25.12.2021.

26.12.2021.
01.01.2022.
06.01.2022.
17.04.2022.
18.04.2022.
01.05.2022.
30.05.2022.
16.06.2022.
22.06.2022.
05.08.2022.
15.08.2022.

Svi sveti

Dan sjeéanja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sjeéanja na Zrtvu Vukovara i Skabrnje

Bozi¢

Sveti Stjepan

Nova godina

Sveta tri kralja

Uskrs

Uskrsni ponedjeljak
Medunarodni praznik rada
Dan drzavnosti RH
Tijelovo

Dan antifasisticke borbe
Dan pobjede i domovinske zahvalnosti
Velika Gospa

OBILJEZAVANJA VAZNIH DANA SKOLE

06.10.2021.
18.05.2022.
02.06.2022.
06.06.2022.

Dan ucitelja

Obiljezavanje Dana Skole Svibovec
Dan zupe Svibovec

- 10.06.2022. Upis u prvi razred

27.06. do 08.07.2022. Dopunski rad

01.07.2022.
16.08.2022. i 17.08.2022. Popravni ispiti (jesenski rok)

3.3.

1 08.07.2022. Podjela svjedodzbi

Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

Mati¢na §kola SVIBOVEC (9 razrednih odjela)

RAZRED UCENICI M Z
. razred 6 2 4
Il. razred 8 6 2
1. razred 11 3 8
IV. razred 12 4 8
V. razred 17 8 9
V1. razred 14 10 4
VII. razred 15 7 8
VIII. a razred 11 5 6
VIIl.b razred 11 6 5
UKUPNO: 105 51 54
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Podruéna $kola GORNJA POLJANA (3 razredna odjela) kombinacija 1./11.

RAZRED UCENICI M Z
. razred 9 6 3
Il. razred 1 1 0
1. razred 13 4 9
IV. razred 7 3 4
UKUPNO: 30 14 16
Podrué¢na §kola DRENOVEC (2 razredna odjela) kombinacija L./111., I1/1V.

RAZRED UCENICI M //
. razred 2 1 1
Il. razred 2 1 1
1. razred 2 1 1
IV. razred 3 1 2
UKUPNO: 9 4 5

UKUPNO: 144 uéenika M: 69 Z:75

3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada
Broj ucenika za koje je rjeSenjem odreden primjereni oblik rada.

R . Broj ucenika s primjerenim oblikom $kolovanja po
Rjesenjem odredeni razredima Ukupno
oblik rada
l. i L [ V. | V. | VL. | VII. | VIIL
Model individualizacije - - 1 3 1 2 - 1 8
Prilagodeni program - - - - - - 1 2 3
UKUPNO: - - 1 3 1 2 1 3 11
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4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

0S Svibovec Godignji plan i program rada za 2021./2022. $kolsku godinu
|

4. TJEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO- OBRAZOVNOG RADA

6.10.2021.

Tjedni i godiSnji broj nastvnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
Nastavni
predmet 1. 3 4 5. 6. 7 8. Ukupno
planirano
T G T G T G T G T G G G T G T G

Hrvatski jezik 15 525 15 525 15 525 15 525 5 175 175 140 8 280 82 2870
Likovna 3| 105 | 3| 105 3| 105 3| 105] 1 35 35 35 2 70 17 595
kultura

Glazbena 3] 105 | 3| 105 | 3| 105 | 3] 105] 1 35 35 70 1 35 17 595
kultura

Strani jezik 6 210 6 210 8 280 6 210 3 105 105 105 6 210 42 1470
Matematika 12 420 12 420 12 420 12 420 4 140 140 140 8 280 68 2380
Priroda - - - - - - - - 15 52,5 70 - - - 3,5 122,5
Biologija - - - - - - - - - - - 70 4 140 6 210
Kemija - - - - - - - - - - - 70 4 140 6 210
Fizika - - - - - - - - - - - 70 4 140 6 210
Priroda i 6| 200 6 | 210 | 6 | 210 | o | 315 | - i i i ; ; 27 945
drustvo

Povijest - - - - - - - - 2 70 70 70 4 140 10 350
Geografija - - - - - - - - 1,5 52,5 70 70 4 140 9,5 332,5
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Tehnicka N ] ; ; ; ; ; 1 35 1 35 1 35 2 70 5 175

kultura

Tjelesnaizdr. | o | 515 | g |315 9 |315 6 | 210 | 2 70 2 70 2 70 4 140 43 1505
kultura

Informatika - - - - - - - - 2 70 2 70 - - - - 4 140

Ukupno: 54| 1890 | 54 | 1890 | 56 | 1960 | 54 | 1890 | 27 | 945 25 875 | 27 945 51 | 1785 | 348 12180
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6.10.2021.

4.2.Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-

obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

] ] Planirano
Razred Broj Broj Izvrsitelj programa sati
ucenika grupa
X T G
3
S . 6+2 15 INES VOLARIC 3 105
| -
-;— Il. 8+2 1,5 INES VOLARIC 3 105
I 11+2 15 INES VOLARIC 3 105
V. 12+3 15 INES VOLARIC 3 105
UKUPNO
LoV 46 6 - 12 420
V. 17 1 INES VOLARIC 2 70
4
§ VI, 14 1 INES VOLARIC 2 70
o
3, VII. 15 1 INES VOLARIC 4 | 140
>
VIII. 11+11 2 INES VOLARIC 2 70
UKUPNO
V. VIl 68 5 - 10 350
UKUPNO
LoVl 114 11 - 22 770
) ) Planirano
Razred VB rol Broj Izvrsitelj programa sati
ucenika grupa
X T G
3
S l. 9 1 BOJAN SOKOL 2 70
| -
-§~ Il. 0 0 BOJAN SOKOL 0 0
I 13 1 BOJAN SOKOL 2 70
\V2 7 1 BOJAN SOKOL 2 70
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UKUPNO
I—IV. 29 8 - 6 | 210
V. 0 0 0 0
=
e VI. 0 0 0 0
3 VIL. 0 0 0 0
>
VL. 0 0 0 0
UKUPNO
V.- VIII. 0 0 ) 0 0
UKUPNO
VI 29 3 - 6 210

4.2.1.2.Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

= . - Planirano sati
S Razred 13 roJ Broj Izvrsitelj programa
— ucenika grupa T G
=5
= IV. 9 1 VISNJA POUSTECKI 2 70
()
h W
z VIL. 14 1 VISNJA POUSTECKI 2 70
V. 7+2 2 MARIJA FILIPOVIC 4 140
UKUPNO
V. _ VI 32 4 - 8 280
: . Planirano sati
~ Razred 13 rol Broj Izvrsitelj programa
= ucenika grupa T G
2
e~ V. 14 1 IRENA VUGRINEC 2 70
(5}
£ VI, 11 1 IRENA VUGRINEC 2 70
VIIL. 8+11 2 IRENA VUGRINEC 4 140
UKUPNO
V. — VIII. 44 4 - 8 280
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4.2.1.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Planirano
Broj Broj ors sati
Razred utenika | grupa IzvrSitelj programa
T G
l. 6+1 2 KATARINA ZORKO ZADRAVEC 4 140
(O]
% l. 9 0,5 NIKOLINA TROJKO 1 35
g Il. 8+2 1 KATARINA ZORKO ZADRAVEC 2 70
= . 1 0,5 NIKOLINA TROJKO 1 35
I1. 11+2 2 KATARINA ZORKO ZADRAVEC 4 140
Il. 13 1 NIKOLINA TROJKO 2 70
V. 11+7+2 2 KATARINA ZORKO ZADRAVEC 4 140
UKUPNO 73 8 - 16 560
l.—1V.
8 VII. 13 1 KATARINA ZORKO ZADRAVEC 2 70
3
£
o VIII. 11+10 2 KATARINA ZORKO ZADRAVEC 4 140
(e
UKUPNO
V. —VIII 34 5 - 6 210
UKUPNO
I —VIIL 107 13 - 22 770

4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

U dopunsku nastavu ucenici ¢e tijekom godine biti povremeno ukljueni ovisno o
sposobnostima ucenika i razini usvojenosti gradiva. Moguce je 1 ukljucivanje ucenika koji su duze
vrijeme izbivali, ucenika kojima je potrebna posebna pomo¢ ucitelja, ali i onih koji Zele dopunsko
pojasnjenje gradiva iz pojedinih podruc¢ja. Nastava je organizirana u cilju pomo¢i ucenicima da s
uspjehom svladaju redovne sadrzaje. Broj naveden u tablici odnosi se na ucenike za koje ucitelji
smatraju da im je najCeS¢e potrebna pomo¢, odnosno koji su ukljuceni kao obvezni pohadati
dopunsku nastavu.

MATICNA SKOLA SVIBOVEC
razredna nastava

. Planirani broj . . .
Red'. Nastavni predmet Razred 13r(?j sati Ime i prezime .ucltelja
broj grupa | uéenika T G izvrsitelja
1. Hrvatski jezik la 2 1 35 SILVICA MIKULIC
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2. Matematika 2.a 2 1 35 SANJA GRDEN
3. Hrvatski jezik 3.a 3 1 35 JASNA POKOS
4, Matematika 4.a 3 1 35 | MAJA KOSEC HORVAT
UKUPNO I. - IV. 4 10 4 140 -
predmetna nastava
E?gj Nastavni predmet Razred grupa uélges;c;{(a P:mirani ) S?;ﬂ Ime i prezime uitelja izvrSitelja
1. | HRVATSKIJEZIK 6a,8ab 5 2 70 NINOSLAV HRZENJAK
2. MATEMATIKA | 5a6a7a8ab| 18 1 35 ZDRAVKA DURBEVIC
3. | NJEMACKIJEZIK 6a 5 1 35 VISNJA POUSTECKI
4. | NJEMACKIJEZIK 3.c,8.b 1,4 2 70 MARIJA FILIPOVIC
5. | ENGLESKIJEZIK 7.a 5 1 35 IRENA VUGRINEC
6. FIZIKA 7.a,8.ab 10 1 35 MATEJA RATKOVIC
7. KEMIJA 7a,8b | 753 1 35 BE&'}?{‘I'\(/:'EAFS{I'QI ¢
UKUPNO V. - VIII. 9 63 9 315 -
PODRUCNA SKOLA DRENOVEC
Red. . Razred | Broj Planirar!i oroj Ime i prezime ucitelja
broj Nastavni predmet grupa | ucenika satl izvrsitelja
T G
1. Hrvatski jezik 1.c 2 35 IVANA PINTAC
2. Hrvatski jezik 2.cl4.c 1 1 35 DIJANA BELCAR
UKUPNO I. — IV. 2 3 2 70 -
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PODRUCNA SKOLA GORNJA POLJANA

Red. . Razred | Broj Plamran-l broj Ime i prezime ucitelja
. Nastavni predmet . satl RV
broj grupa | uéenika T G izvrsitelja
Matematika/Hrvatski DAJANA SAKAC
L jezik 1b/2b 3 ! 35 KRISTIC
3. Hrvatski jezik 4b 2 1 35 TEREZIJA POKOS
UKUPNO I. - IV. 3 10 3 105 -

4.2.3. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati dodatne nastave

Za darovite ucenike kao i za ucenike koji pokazuju zanimanje za ve¢im spoznajama iz
pojedinih predmeta organizirana je 1 dodatna nastava. Kod utvrdivanja sadrzaja rada i metode
odgoja i obrazovanja darovitih u¢enika Skola ¢e uciniti sljedece:

- voditi organiziranu brigu za maksimalan napredak
individualizacije programa i pra¢enja napretka ucenika,

- Cinit ¢e da svaki ucenik radi na svom zadatku maksimalne teZine i sloZenosti,

- darovitim ucenicima omogucit ¢e se sudjelovanje na natjecanjima u okviru skole ili izvan

svakog wucCenika u obliku

nje.
MATICNA SKOLA SVIBOVEC

Red Razred Broi Planirani broj . . o
ed. Nastavni predmet azre I r(?J sati Ime i prezime .uc1telja
broj grupa ucenika izvrsitelja
T G
1. MATEMATIKA l.a 3 1 35 SILVICA MIKULIC
2. MATEMATIKA 2.a 2 1 35 SANJA GRDEN
3. MATEMATIKA 3.a 4 1 35 JASNA POKOS
4, MATEMATIKA 4.a 4 1 35 MAJA KOSEC HORVAT
UKUPNO I. - IV. 4 13 4 140 -
1. MATEMATIKA 5a,6a,7a,8ab 11 1 35 ZDRAVKA PURPEVIC
2. HRVATSKI JEZIK 8a,8b 4 1 35 NINOSLAV HRZENJAK
3. NJEMACKI JEZIK 8a 3 1 35 VISNJA POUSTECKI
4, NJEMACKI JEZIK 8b 2 1 35 MARIJA FILIPOVIC
ANA-MARIA BEATRICE
5. KEMIJA 8a,8b 8 1 35 STKIC
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6. POVIJEST 7a,8ab 6 1 35 DAVORIN MILIC
1. GEOGRAFIJA 5a,6a 8 1 35 DAVORIN MILIC
UKUPNO V. - VIILI. 7 42 7 245 -
PODRUCNA SKOLA DRENOVEC
Red Razred | Broi Planirani broj . . o
ed. Nastavni predmet azre I rc?j sati Ime i prezime .uc1telja
broj grupa | ucenika izvrsitelja
T G
1. MATEMATIKA 2cl4c 2 35 DIJANA BELCAR
2. MATEMATIKA 3c 1 1 35 IVANA PINTAC
UKUPNO I. - IV. 2 3 2 70 -
PODRUCNA SKOLA GORNJA POLJANA
i Planirani broj
Red. . Razred | Broj . ) Ime i prezime ucitelja
- Nastavni predmet . sati c e
broj grupa | ucenika T G izvrsitelja
1. MATEMATIKA 4b 3 1 35 TEREZIJA POKOS
2. MATEMATIKA 3b 5 1 35 DUBRAVKA MIHALIC
ANA ZAVADA
3. MATEMATIKA 1b/2b 4 1 35 HORVAT
UKUPNO I. - IV. 3 12 3 105 -

4.3. Obuka plivanja

Obuka neplivaca, obvezna prema Zakonu o odgoju i obrazovanju, provodit ¢e se za ucenike 4.
razreda tijekom boravka u Skoli u prirodi, prema moguénostima zbog epidemioloskinh mjera i
trajanja epidemije COVID-19.
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I
OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnateljice

Planirani
SADRZAJ RADA broj sati
(godiSnje)
1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 244
2. ORGANIZACIJA 1 KOORDINACIJA RADA 351
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 170
4. RAD SA STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 50
5. SAVJETODAVNI RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM 240
SURADNICIMA | RODITELJIMA
6. ADMINISTRATIVNO —TEHNICKI POSLOVI 330
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 177
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 164
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 50
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1776
Mjesec Sadrzaj rada Plan_lran_l
broj sati
-izrada Kurikuluma Skole (10 sati)
-izrada Godisnjeg plana i programa rada skole (16 sati)
-izrada zaduZzenja nastavnika u nastavi i ostalim poslovima (16 sati)
-organizacijske i tehnicke pripreme u nastavi i ostalim poslovima (10 sati)
-organizacijske i tehni¢ke pripreme za pocetak Skolske godine (12 sati)
-pripremanije i sudjelovanje u radu Skolskog odbora i Vijeéu roditelja (10
sati)
-sastanci Uciteljskog vijeca (6 sati)
-suradnja sa Zupanijskim uredom za prosvjetu (6 sati)
IX - izrada rasporeda sati (16 sati) 176
' -Godisnji plan rada ravnatelja (3 sata)
-pracenje i koordinacija rada e-Matice i e-Dnevnika (5 sati)
-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati)
-suradnja s tajnikom i racunovodom $kole na poslovima organizacije (20
sati)
-suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (8 sati)
-ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (20 sati)
-suradnja s tehni¢kom sluzbom (4 sati)
-sudjelovanje u radu Skolskog odbora (5 sati)
- rad s pripravnicima (4 sata)
-uvid u planiranje i programiranje rada ucitelja (20 sati)
-uvid i kontrola vodenja pedagoske dokumentacije (16 sati)
% -suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (16 sati) 176
' -suradnja s tajnikom i racunovodom $kole na poslovima organizacije (15
sati)
-suradnja s lokalnom zajednicom (7 sati)
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-sudjelovanje u organizaciji ,,Dana kruha i zahvalnosti za plodove zemlje*
(10 sati)

-sudjelovanje u radu Vijeca roditelja (6 sati)

-sudjelovanje u radu Vijecéa ucenika (5 sati)

-briga o sigurnosti. pravima i obvezama svih zaposlenika (6 sati)
-uskladivanje i provedba opcih i pojedina¢nih akata Skole (7 sati)

- pracenje i koordinacija rada administrativno-tehnic¢ke sluzbe (7 sati)

-ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (18 sati)

- suradnja s udrugama (5 sati)

- rad s pripravnicima (5 sati)

-suradnja s tehnickom sluzbom, priprema za pocetak sezone grijanja (12 sati)
-sudjelovanje u organizaciji kulturno-zabavnih dogadanja (6 sati)
-sudjelovanje u radu Skolskog odbora (5 sati)

-sudjelovanje s osnivacem (10 sati)

- uvid u nastavni plan i program izvannastavnih aktivnosti (10 sati)

-suradnja s uciteljima i razrednicima (9 sati)

-suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (9 sati)

-suradnja s tajnikom i racunovodom skole na poslovima organizacije (16
sati)

-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati)

-sjednice Uciteljskog i Razrednih vijeca (5 sati)

X1. | -uvid u rad u¢itelja i razrednika putem kontrole ped. dokum. (14 sati) 160
- odlazak na drzavni skup ravnatelja (24 sata)

-sudjelovanje u organizaciji kulturno-zabavnih dogadanja (5 sati)

-stru¢no usavrSavanje ravnatelja priprema stru¢nog predavanja (9 sati)
-sudjelovanje u radu Vijeca roditelja i Vije¢a ucenika (5 sati)

-ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (24 sati)

-suradnja s tehni¢kom sluzbom (20 sati)

- rad s pripravnicima (5 sati)

-sastanak razrednih vijeca (8 sati)

-formiranje povjerenstva za inventuru (4 sata)

-sastanak Uciteljskog vijeéa (6 sata)

-analiza rada u prvom obrazovnom razdoblju (18 sati)

-uvid u nastavni rad, dopunsku i dodatnu nastavu na kraju polugodista (17
sati)

-suradnja s tajnikom i racunovodom $kole na poslovima organizacije (20
sati)

XIl. | -uvid i kontrola vodenja pedagoske dokumentacije (16 sati) 184
-priredba za Bozi¢ i ostali kulturno-zabavni dogadaji (12 sati)
-suradnja s uciteljima i razrednicima (16 sati)

-suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (12 sati)
-suradnja s lokalnom zajednicom (10 sati)

-ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (12 sati)

- rad s pripravnicima (5 sati)

-suradnja s tehnickom sluzbom (12 sati)

- stru¢no usavrsavanje (16 sati)

-izvjesc¢e o radu u prvom obrazovnom razdoblju (8 sati)

-uvid i kontrola vodenja pedagoske dokumentacije (9 sati) 160
-suradnja s tajnikom 1 racunovodom $kole na poslovima organizacije (16
sati)
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-suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (12 sati)

-sastanak UCciteljskog vijec¢a (3 sata)

-sastanak Skolskog odbora (3 sata)

-organizacija poslova za Il. obrazovno razdoblje (15 sati)

-suradnja s uciteljima i ostalim djelatnicima (15 sati)

-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati)

-suradnja u izradi financijskog plana (12 sati)

-sudjelovanje u radu Vijeca roditelja i Vije¢a ucenika (6 sati)

-ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (17 sati)

-suradnja s tehni¢kom sluzbom (15 sati)

-stru¢no usavrs$avanje ravnatelja putem literature (10 sati)

-suradnja s uciteljima i razrednicima (12 sati)

- rad s pripravnicima (2 sata)

-uvid u nastavni plan i program izvannastavnih aktivnosti (10 sati)
-suradnja s uciteljima i razrednicima (10 sati)

-suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (10 sati)

-suradnja s tajnikom i racunovodom $kole na poslovima organizacije (20
sati)

-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati)

-sjednice Uciteljskog 1 Razrednih vijeca (8 sati)

I -uvid u rad ucitelja i razrednika — posjete nastavi (26 sati) 160
-sudjelovanje u organizaciji kulturno-zabavnih dogadanja (5 sati)
-stru¢no usavrs$avanje ravnatelja putem literature (10 sati)

-sudjelovanje u radu Vijeca roditelja i Vijeca ucenika (7 sati)

-ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (19 sati)

-suradnja s tehni¢kom sluzbom (15 sati)

- suradnja s osnivacem (10 sati)

- rad s pripravnicima (5 sati)

-uvid u planiranje i programiranje rada ucitelja (19 sati)

-uvid i kontrola vodenja pedagoske dokumentacije (16 sati)

-suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (11 sati)

-suradnja s tajnikom i racunovodom $kole na poslovima organizacije (16
sati)

-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati)

-suradnja s uéiteljima i razrednicima (16 sati) 184
-sudjelovanje u radu Vijecéa roditelja i Vijeca ucenika (5 sati)
-sudjelovanje u radu stru¢nih vijeca unutar skole (8 sati)
-sjednice Uciteljskog vijeéa (4 sata)

-ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (30 sati)

-stru¢no usavrSavanje ravnatelja putem literature (28 sati)
-suradnja s tehnickom sluzbom (20 sati)

-sudjelovanje u organizaciji kulturno-zabavnih dogadanja (6 sati)
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-sjednice razrednih vijeca (5 sati)

-suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (10 sati)

-suradnja s tajnikom i racunovodom $kole na poslovima organizacije (19
sati)

-suradnja s lokalnom zajednicom (10 sati)

-suradnja s uciteljima i razrednicima (15 sati)

IV. | -sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja i Vije¢a ucenika (5 sati) 160
-sjednice Uciteljskog vijeca (5 sati)

-ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (24 sati)

-struéno usavrSavanje ravnatelja putem literature i stru¢nih skupova (25 sati)
-suradnja s tehnickom sluzbom (22 sata)

-sudjelovanje u organizaciji kulturno-zabavnih dogadanja (15 sati)

- rad s pripravnicima (5 sati)

-suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (20 sati)

-suradnja s tajnikom i racunovodom skole na poslovima organizacije (18
sati)

-suradnja s lokalnom zajednicom (10 sati)

-suradnja s uciteljima i razrednicima (22 sata)

-sudjelovanje u radu Vijeca roditelja i Vijeca ucenika (5 sati)

V. -suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (14 sati) 168
-sudjelovanje u radu vijeca (10 sati)

-sjednice Uciteljskog vijeca (5 sata)

-ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (24 sati)

-suradnja s tehni¢kom sluzbom (18 sati)

-sudjelovanje u organizaciji kulturno-zabavnih dogadanja i Dana Skole (22
sati)

- sastanak razrednih vijeca (12 sati)

-organizacija dopunskog rada (8 sati)

-sastanak Uciteljskog vije¢a (12 sati)

-analiza rada na kraju nastavne godine (22 sati)

-pregled pedagoske dokumentacije i svjedodzbi (22 sata)

-suradnja s Zupanijskim uredom (14 sati)

V1. -suradnja s tajnikom i racunovodom $kole na poslovima organizacije (18 160
sati)

-sudjelovanje u organizaciji u¢enickih ekskurzija (10 sati)

-suradnja s uciteljima i razrednicima (10 sati)

-izrada i izdavanje rjeSenja za godi$nje odmore (10 sati)

-suradnja s lokalnom zajednicom (9 sati)

-ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (13 sati)

- formiranje povjerenstva za popravne ispite i organizacija (4 sata)
-Spomenica Skole- pripremanje materijala (6 sati)

-sastanak Uciteljskog vijeca (3 sati)

-organiziranje investicijskog odrzavanja skolskih prostora (8 sati)

-izrada zaduzenja za sljedecu $kolsku godinu (6 sati)

-suradnja s tajnikom i racunovodom Skole na poslovima organizacije (5 sati)
-ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (7 sati)

- stru¢no usavr$avanje ravnatelja putem literature (9 sati)

VILI. 48
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-sastanak Razrednih vijeca (2 sata)

- organizacija popravnih ispita (2 sata)
-sastanak UCciteljskog vijeca (3 sata)
-priprema za pocetak nove $kolske godine (12 sati) 40
-pisanje 1 podnosenje izvjesca o radu skole (Uciteljskom vijecu , Vijecu
roditelja i Skolskom odboru) (8 sati)

-ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (11 sati)

-suradnja s tehni¢kom sluzbom (2 sata)

VIII.

Tijekom skolske godine 2021./2022. ima ukupno 9 dana blagdana i neradnih dana sto
iznosi 72 sata,te 30 dana planiranog godisnjeg odmora odnosno 240 sati.

Sati rada 1776

Blagdani 72

Godisnji 240

Ukupno 2088 sati
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5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

GODISNJI PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA
Skolska godina 2021./2022.

BROJ SATI

VRIJEME

RED. BR. PODRUCJE RADA/AKTIVNOST TIEDNO REALIZACIJE CILJ
1 POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG 3
' PROGRAMA Ispitivanjem 1 utvrdivanjem odgojno —
Utvrdivanje odgojno — obrazovnih potreba ucenika, $kole i okruZenja, obrazovnih potreba ucenika, $kole i
11 analiza odgojno - obrazovnih postignué¢a uéenika, analiza rada $kole, X VI VII okruzenja izvrsiti pripremu za bolje i
o kratkoro¢ni i dugoro¢ni razvojni plan rada $kole i stru¢nog suradnika o T kvalitetnije planiranje o — o rada.
pedagoga.
1.2. Organizacijski poslovi - planiranje
1921 Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada Skole, Skolskog X X
o kurikuluma, statisti¢ki podaci, Okvirni vremenik pisanih provjera v
e . Tijekom skolske Osmisljavanje i kreiranje kratkoro¢nog i
1.2.2. Izrada godi$njeg i mjese¢nog plana i programa rada pedagoga godine dugorotnog razvoja Skole.
1.2.3. Planiranje projekata i istrazivanja IX., X, XIL, I.
124 Pomo¢ u godi$njem i mjeseénom integracijsko — korelacijskom planiranju Tijekom Skolske
T nastave godine
13. Izvedbeno planiranje i programiranje
131 Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s uenicima s posebnim
T potrebama
1.3.2. Planiranje pracenja napredovanja u¢enika .
Pracenje razvoja i odgojno — obrazovnih
1.3.3. Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima Tijekom kolske postignuc’g Béenika.' Poyezivanje skole s
. . - - = odine lokalnom i §irom zajednicom
1.3.4. Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije g
135 Pripremanje individualnih programa za uvodenje pripravnika u samostalni
T rad
1.3.6. Planiranje i programiranje pracenja i unapredivanja nastave
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Uvodenje i pracenje inovacija u svim

1.4. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa : o
sastavnicama 0 — O procesa. Pracenje
141 Pracenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i Tijekom skolske novih gpoz_r_lﬁja 1z p (_)druCJa odgojnih
4L pomaga“ma godine .ZfJaHOStI I njihova primjena u nastavnom
i Skolskom radu.
2 NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO — OBRAZOVNOM 25
" | PROCESU
2.1 Upis ucenika u prvi razred i formiranje razrednih odjela
2.1.1. Suradnja s djelatnicima predskole i vrtica I, v, V. Unapredivanje kvalitete procesa upisa
2.1.2. Organizacija posjeta budu¢ih ucenika, prisustvovanje aktivnostima u koli V. djece  u  Skolu. Utvrdivanje
pripremljenosti i zrelosti djece za skolu.
2.1.3. Radni dogovori povjerenstva za upis ucenika 1., VI. Postizanje ujednaCenih grupa ucenika
) - ) — . ) — unutar svih razrednih odjela I. razreda.
2.14. Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, ucenike, pozivi) ., Iv. Stvaranje uvjeta za uspjeSan poletak
S . . . . . skol j
2.15. Utvrdivanje psihofizicke sposobnosti djece pri upisu u prvi razred 30" po djetetu 1, 1v. skolovanja
2.1.6. Formiranje razrednih odjela u¢enika I. razreda VI., VIL.
2.2. Uvodenje novih programa i inovacija
Sudjel(.)vanje u 1zre.1d1 plarna .na.bavke nove opreme i pvrateceg.dldakt.lcko.g Tijekom skolske Osuvremenjivanje nastavnog procesa.
2.2.1. materijala. Poticanje pracenja inovacija u opremanju Skola i informiranje .
AR - e godine
struénih tijela i Skolskih stru¢nih vijeca
e . . 1/godi po
2.3. Pracdenje i izvodenje odgojno — obrazovnog rada o
ucitelju
231 Pracenje ostvarivanja NPP — a:, pracenje opterecenja ucenika, suradnja sa
T satni¢arem i razrednicima
2.3.2. Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa — hospitacija
2.3.2.1. | Pocetnici, novi uéitelji, volonteri 5/godi Tijekom skolske
2322 Pracenje ocjenjivanja ucenika, ponasanja ucenika, rjeSavanje problema u godine
| razrednom odjelu, pedagoske mjere
2.3.3. Neposredno izvodenje odgojno — obrazovnog programa
2331 Pedagoske radionice (priprema i realizacija), osposobljavanje ucenika za | 1/godi po razr.

cjelozivotno ucenje, realizacija skolskog preventivnog programa

odjelu
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2.3.4. Sudjelovanje u radu strucnih tijela
2.3.4.1. | Rad u Razrednim vije¢ima 4/godi {;?I,I X1, XL, IV, VL Doprinos radu struénih tijela Skole.
2.3.4.2. | Rad u Utiteljskom vijecu 4/godi
2.3.5. Rad u struénim timovima — projekti Tijekom kolske Razvoj struénih kompetencija.
2.3.6. Pracenje i analiza izostanaka uéenika godine
2.3.7. Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika Preventivno djelovanije.
2.3.8. Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne ispite IX., VL., VIII.
24 Rad s ucenicima s posebnim potrebama (daroviti i ucenici s teSkoéama
o u razvoju)
2.4.1. Identifikacija u¢enika s posebnim potrebama . o
— ——— — Osiguranje primjerenog o — o tretmana,
249 Upis i rad s novopridoslim ucenicima, ucenicima s drugog govornog uvodenje u novo Skolsko okruzje,
podrudja podrska u prevladavanju o — o teskoca.
2.4.3. Rad s ucenicima koji dozivljavaju neuspjeh
2.4.4, Izrada programa opservacije, izvjesca
2.5. Savjetodavni rad i suradnja
2.5.1. Savjetodavni rad s ucenicima
2.5.1.1. | Grupni i individualni savjetodavni rad s uéenicima ggg};‘;m Skolske
2.5.1.2. | Vijece ucenika
Podizanje kvalitete nastavnog procesa.
2.5.2. Savjetodavni rad s uciteljima, prijedlozi za napredovanje ucitelja u struci Koordinacija rada. Savjetovanije,
. . pruzanje pomo¢i i podrske.
25.3. Suradnja s ravnateljem
254 Suradnja sa stru¢njacima (psiholozi, logopedi, socijalni radnici, lije¢nici,
T socijalni radnici)
2.5.5. Savjetodavni rad s roditeljima
2.5.5.1. | Predavanja na roditeljskim sastancima, pedagoske radionice
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Pocetak skolovanja IX., X
Prijelaz iz razredne u predmetnu nastavu IX.
Odrastanje, adolescencija Il.
Roditelji i profesionalno usmjeravanje X1, XII.
2.5.5.2. | Otvoreni sat s roditeljima, individualni rad
2.5.5.3. | Vijeée roditelja (IzvjeS¢a o uspjehu ucenika, teme po dogovoru) ;ggi‘;m Skolske
2.5.6. Suradnja s okruzenjem
2.6. Profesionlano informiranje u usmjeravanje u¢enika
2.6.1. Suradnja s uciteljima na poslovima PO Tijekom 8kolske
2.6.2. Predavanje za ucenike godine
2.6.2.1. | Cinioci koji utjecu na izbor zanimanja XII. Koordinacija aktivnosti. Informiranje
2.6.2.2. | Sustav srednjoskolskog obrazovanja u RH XI. uenika.
2.6.2.3. | Elementi i kriteriji za upis u srednje skole XII.
2.6.3. Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja XIl., V.
2.6.4. Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka
2.6.5. Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za zaposljavanje Tijekom kolske
2.6.6. Individualna savjetodavna pomo¢ ucenicima godine Pruzalye pomoct u ’dono.senju odluke o
profesionalnoj buduénosti.
2.6.7. Vodenje dokumentacije o PO
2.7. Zdravstvena i socijalna zaStita ucenika
Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite. Sudjelovanje u provodenju Koordinacija aktivnosti. Informiranje
2.7.1. e . L A . y .
zdravstvenog odgoja i obrazovanja, suradnja sa skolskim lije¢nikom Tijekom skolske uéenika.
279 Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, Skole u prirodi, godine

izvanucionicke nastave

40




2.8.

Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne djelatnosti $kole

VREDNOVANJE OSTVATRENIH REZULTATA, PROVODENJE

Analizom o - o0 rezultata utvrditi
trenutno stanje 0 — o rada u Skoli,

STUDIJSKIH ANALIZA, ISTRAZIVANJA I PROJEKATA 4 smjernice daljnjeg unapredenja o — 0
stvarnosti.
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve
3.1.1. Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata 1., 5.1 8. razreda 2/godi XIL, 1., V., VL.
3.1.2. Analiza 0odgojno — obrazovnih rezultata na kraju I. polugodista Xl 1.
3.1.3. Analiza 0odgojno — obrazovnih rezultata na kraju nastavne, $kolske godine VI., VIL, VIII.
3.2. IstraZivanja u funkciji osuvremenjivanja
3.2.1. Izrada projekta i provodenje istrazivanja 1/godi IX., X., XL
3.2.2. Obrada i interpretacija rezultata istraZivanja 1/godi
3.2.3. Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada skole Tijekom skolske
3.2.4, Samovrednovanje rada struénog suradnika godine
325 Samovrednovanje rada S$kole (kvalitativna 1 kvantitativna analiza,
T ostvarenost ciljeva §kole)
STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO - OBRAZOVNIH P
DJELTNIKA
4.1. Struéno usavr$avanje pedagoga 120/godi
4.1.1. Izrada godis$njeg plana i programa stru¢nog usavr$avanja IX.
4.1.2. Pracenje i prorada znanstvene i stru¢ne literature i periodike
413 Stru¢no usavrsavanje u skoli (UV, RV, skolska stru¢na tijela) 40odi
e ZSV struénih suradnika — sudjelovanje, predavanja 9 Tijekom skolske
godine
4.1.4. Stru¢no — konzultativni rad sa sustru¢njacima
4.1.5. UsavrSavanje u organizaciji MZO, AOO i ostalih institucija (sudjelovanje) Podizanje struéne kompetencije.
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4.1.6.

UsavrSavanje u organizaciji drugih institucija (sudjelovanje)

UsavrS$avanje u organizaciji MZO, AOO i ostalih ustanova te po pozivu

417, (izlaganje radova, prezentacije, predavanja)
4.1.8. Objavljivanje ¢lanaka u strucnoj periodici ili zbornicima radova
4.2. Struc¢no usavrsavanje ucitelja
.. e s . y . Tijekom skolske
4.2.1. Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju planova usavrsavanja godine
429 Koordinacija skupnog usavrSavanja u skoli i izvan nje (S8kolska stru¢na
T vijeca)
4.2.3. Odrzavanje predavanja, pedagoskih radionica za ucitelje 1/godi
- . ) - Kontinuirano  stru¢no  usavr$avanje,
4.2.4. Izrada prijedloga literature za stru¢no usavrSavanje, nadopuna literature cjelozivotno ucenje. Obogacivanje i
e e e e s . e . . prenosenje znanja. Podizanje strucne
4.2.5. Pracenje i pruzanje pomo¢i uciteljima, pripravnicima i pocetnicima Min 10 sati god kompetencie.
4.2.6. Rad sa stru¢nim suradnicima pripravnicima (mentorstvo)
427 Rad s uciteljima i struénim suradnicima pripravnicima (sudjelovanje u
T radu povjerenstva za staziranje)
4.2.8. Mentorstvo studentima pedagogije
BIBLIOTECNO - INFOMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA 2
DJELATNOST
5.1. Bibliote¢no — informacijska djelatnost Sudjelovanje u ostvarivanju optimalnih
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stru¢ne i druge literature, novih uvjeta za  individualno  stru¢no
511 izvora znanja, sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih stru¢nih usavr$avanje, inoviranje novih izvora
B izdanja, poticanje ucenika, ucitelja, roditelja na koriStenje znanstvene i znanja.
strucne literature
5.2. Dokumentacijska djelatnost Tijekom Skolske
. ) godine
5.2.1. Briga o $kolskog dokumentaciji
5.2.2. Pregled uciteljske dokumentacije
5.2.3. Vodenje dokumentacije o ucenicima i roditeljima
5.2.4. Vodenje dokumentacije o radu
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OSTALI POSLOVI

Tijekom skolske
6.1. Nepredvideni poslovi godine
6.2. Skolsko povjerenstvo za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta
6.3. Povjerenstvo za preventivni program Skole
6.4. Povjerenstvo za izradu Skolskog Kurikuluma
6.5. Povjerenstvo za izradu Plana i programa gradanskog odgoja i obrazovanja

Sati rada 1776 sata
Blagdani 72 sata
GodiSnji odmor 240 sata

Ukupno sati 2088
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0S Svibovec Godisnji plan i program rada za 2021./2022. $kolsku godinu 6.10.2021.
|

5.3. Plan rada stru¢nog suradnika defektologa — logopeda
OPERATIVNI GODISNJI PROGRAM RADA EDUKACIJSKOG REHABILITATORA -

STRUCNOG SURADNIKA LOGOPEDA
u 8k. god. 2021./2022.

A) NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD TJEDNO
1. Neposredni rad s u€enicima s teSko¢ama u razvoju 20
1. 1. | Pra¢enje u€enika u postupku utvrdivanja psihofizickog stanja
1. 2. Uspostava i ostvarivanje edukacijsko-rehabilitacijskog

programa rada za u¢enike s teSko¢ama
Praéenje i organizacija profesionalnog informiranja i
orijentacije u€enika s teSko¢ama:
— upoznavanje i prepoznavanje individualnih karakteristika
ucenika
— upoznavanje roditelja s terminima i moguénostima testiranja
I suradnje s Hrvatskim zavodom za zaposljavanje (HZZ-om)
radi profesionalnog informiranja i usmjeravanja u€enika
1.3. | —suradnja s HZZ-om — sluzbom za profesionalno informiranje
i usmjeravanje
— pomog¢ pri organizaciji predavanja stru¢njaka, predstavljanja
ustanova za daljnje Skolovanje, izlozbi i posjeta
— pomog¢ razrednicima u radu na profesionalnom informiranju
i usmjeravanju
— savjetodavna pomo¢ uc€enicima s teSko¢ama i njihovim
roditeljima
Prac¢enje rada i pruzanje podrske u€enicima s teSkoéama na
nastavi
Neposredni struéni rad (individualni, grupni) s uéenicima s
teSko¢ama kroz:
— dijagnostiku, procjenu
— savjetodavni rad
— podrsku u ué€enju (individualno ili grupno)
— edukacijski i rehabilitacijski rad (individualni ili grupni).
Upis u€enika u prve razrede i pomo¢ pri formiranju razrednih
1.6. odjela — rad u Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog
stanja djeteta, uéenika
1.7. | Utvrdivanje psihofizi€ke zrelosti djece pri upisu u prve razrede
Rad u okviru detekcije, identifikacije i evidencije u€enika s

1.4.

1.5.

1.8. L
teSkoéama
19 Uvodenje stru¢nih postupaka i inovacija u rad s uéenicima s
" teSkoéama
1.10. Rad s rizi€nom skupinom ucenika
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0S Svibovec Godisnji plan i program rada za 2021./2022. $kolsku godinu 6.10.2021.
|

TJEDNO
2. Rad s uciteljima, roditeljima, stru€nim suradnicima i ravnateljem 5
Suradnja s uciteljima: 2

— suradnja s uciteljima na praéenju napredovanja ucéenika
— praéenje uditeljskih zapazanja i dokumentacije (napomene,
izvjeS¢a o u€enicima u imenicima i dnevnicima)

— pruzanje pomo¢i u€iteljima u izradi IOOP-a i u primjeni
modela poucavanja u¢enika s teSko¢ama
— upoznavanje ucitelja s novim nastavnim sredstvima i
pomagalima glede uéenika s teSkoéama
— davanje strué¢nih savjeta uc€iteljima za odgovarajuce oblike
rada uditelja — neposredna pomo¢ u ostvarenju stru¢nih
postupaka
—suradnja u djelovanju u€itelja na motivacijske €initelje u
ucéenju uéenika — suradnja na poticanju uspostavljanja
kvalitetnijeg odnosa
ucenik — ucitelj — roditelj i zastita mentalnog zdravlja svih
sudionika u odgojno-obrazovnom procesu

Suradnja s roditeljima: 2
— upoznavanje roditelja sa psihofizickim stanjem
djeteta/uc¢enika na temelju analize dokumentacije o
djetetu/uceniku prikupljene prilikom pregleda, praéenja i
procjene
— konzultativni i savjetodavni rad s roditeljima
— pruzanje struénih savjeta i naputaka za pomo¢ djetetu za
2.2. ublazavanje i otklanjanje teSko¢a
— savjetodavan rad s roditeljima (individualni, grupni)
—rad s roditeljima pri upisu djece u prvi razred
osnhovnoskolskog obrazovanja
— osposobljavanje i pou¢avanje roditelja za primjeren rad s
djetetom u obitelji
— poucavanje roditelja o odgojno-obrazovnoj inkluziji
—rad s roditeljima na profesionalnoj orijentaciji za u¢enike
Suradnja s ravnateljem, strué¢nim suradnicima i ¢lanovima ostalih 1
strucnih sluzbi:

— Zavodom za javno zdravstvo — lije€nikom Skolske medicine
— Povjerenstvom za utvrdivanje psihofizickog stanja djece,
u€enika

2.3. — Ambulantom za mentalno zdravlje djece i mladezi
— Centrom za socijalnu skrb
— Uredom za obrazovanje, kulturu i sport
— posebnim ustanovama, referentnim centrima, bolnicama
— Edukacijsko-rehabilitacijskim fakultetom
— ostalim struénim udrugama

2.1
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TJEDNO
3. Ustroj, uspostava i pracenje programa rada 5

Priprema za rad i ostali struCni poslovi edukacijskog rehabilitatora:
— priprema za dnevni neposredni edukacijsko-rehabilitacijski
rad za u€enike s teSko¢ama
— izrada programa rada s u¢enicima
— priprema i sudjelovanje u radu struénog tima
— koordiniranje u izradi krajnjega misljenja s prijedlogom
najprimjerenijeg oblika odgoja i obrazovanja uéenika s
teSkoéama
— prikupljanje i obrada podataka o uéenicima s teSko¢éama
— osiguravanje uvjeta za skupni i pojedina¢an rad s uéenicima s
teSko¢ama
— izrada individualnog didakti¢kog pribora
— uvodenje i primjena novih nastavnih sredstava i pomagala
glede u€enika s teSko¢éama
—izrada instruktivnih i ispitnih materijala, nastavnih sredstava i
pomagala za rad
— utvrdivanje potreba struénog djelovanja u Skolskom
okruzenju
— sudjelovanje u timskom planiranju i organizacijski poslova na
razini Skole — struéno-razvojni poslovi edukacijskog
rehabilitatora
—analiza i vrednovanje odgojno-obrazovnog rada s u¢enicima s
teSko¢ama

Vodenje dokumentacije i izrada cjelovitog godiSnjeg plana i
programa rada: — individualni programi rada s u¢enicima
— vodenje ucéeni¢kih mapa sa zapazanjima i misljenjima te

dnevnik rada
— procjena i prac¢enje ucenika i pisanje misljenja
— plan za osiguravanje specifi¢nih potreba u¢enika

— planiranje savjetodavnih, terapeutskih, rehabilitacijskih i

dijagnostickih postupaka
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TJEDNO
B) OSTALI POSLOVI U TIEDNIMA NASTAVE 10

— analiza i izvieS¢a na kraju Skolske godine

— primjena novih spoznaja u funkciji unapredivanja rada

— sudjelovanije u radu sjednica uciteljskog vijeca i razrednih vijeca

— poslovi i zadaci vezani za poCetak odnosno zavrSetak Skolske godine

— ostvarivanje programa stru¢nog usavrSavanja;

— individualno stru¢no usavrSavanje putem strucne literature vezane za

edukacijsko-rehabilitacijsku, pedagosku, psiholoSku i metodicku tematiku

— izrada godiSnjeg plana usavrSavanja

— sudjelovanije na stru¢nim aktivima, seminarima, savjetovanjima i

simpozijima

— poslovi i zadatci vezani uz Zupanijsko struénog vije¢e edukacijskih

rehabilitatora

— zadace utvrdene tijekom Skolske godine

— analiza i vrednovanije rezultata odgojno-obrazovnog rada (suradnja s

uciteljima, roditeljima i stru€nim suradnicima)

— poslovi koji se odnose na realizaciju Skolskog kurikuluma

— administrativni poslovi

— priprema za ostvarivanje kvalitete odgojno-obrazovne inkluzije

(prikupljanje i obrada podataka, osiguravanje uvjeta za skupni i

pojedinacan rad s djecom s teSkocama)

— suradnja sa stru¢njacima ostalih stru¢nih sluzbi (izvan Skole)
UKUPNO 40

UKUPNO h rada u 2021./2022. (od rujna do lipnja) (BROJ %5268 H

NAPOMENA: U SKOLI LJUBESCICA I SVIBOVEC NA POLA RADNOG VREMENA PA
UKUPAN BROJ h RADA U SVAKOJ SKOLI JE 20 SATI TJ. 848 SATI!
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5.4. Plan rada stru¢nog suradnika knjiZni¢ara

I. ODGOJNO OBRAZOVNA | INFORMACISKA DJELATNOST
849
RAZRED NEPOSREDNI RAD S KLJUCNI OBRAZOVNA MJESEC
UCENICIMA POJMOVI DOSTIGNUCA REALIZACIJE
l.a,b,c 1. tema: Knjiznica- mjesto Skolska Upoznati knjizni¢ni prostori | rujan
poticanja Citalacke i knjiznica, skolskoga knjiznicara, izvore
informacijske pismenosti Skolski uéenja i znanja te njihovu
knjiznicar, svrhu; nauciti posudivati,
slikovnica, Cuvati i vracéati knjige na
knjiga vrijeme; razvijati sposobnost
promatranja, zapazanja i
slobodnog iznoSenja vlastitog
misljenja; razlikovati
knjiznicu od knjizare
2.3,b,c 1. tema: Djecji ¢asopisi rubrika, Ucenik treba znati prepoznati | Listopad
naslovnica, i imenovati djecje ¢asopise;
poucno-zabavni | razlikovati djecji tisak od
list, mjeseénik | dnevnog tiska i Casopisa;
znati prepoznati rubriku i
odrediti je 1i sadrzaj poucava
ili zabavlja; razlikovati
casopise prema vremenu
izlaZenja; stjecati naviku
2. tema: Jednostavni ¢itanja djecjih Casopisa Sijecanj
knjizevni oblici kratka prica,
bajka, legenda | Od ucenika se ocekuje da
dozivljavaju knjigu kao
motivacijsko sredstvo za
razli¢ite aktivnosti pri¢anjem
bajki i prica u knjiznici, da
nauce aktivno slusati, da
usvajaju nove rijeci i bogate
rje¢nik
3.a,b,c 1. tema: Put od autora do knjiga, Ucenik treba znati imenovati Listopad
Sitatelja knjizevnik, osobe koje su vazne za nastanak
ilustrator, knjige te prepoznavati dijelove
prevoditel] knjige i pgdatke 0 kndZvI.; trgbaju
svladavati samostalno Citanje
knjizevno-umjetnickih tekstova
2. tema: Mjesna . . Posjetom knjiznici izvan Skole Veljaca
(gradska/narodna) knjiznica | mjesna razlikovati odjele mjesne
knjiznica knjiznice; poznavati aktivnosti
knjiznice s ciljem poticanja
¢itanja i uporabe knjiznice u
ucenju i kreativnhom
koristenju slobodnog
vremena
4.a,b,c 1. tema: Referentna zbirka — | enciklopedija, Ucenici trebaju upoznati Studeni
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prirucnici

leksikon,
rjecnik,
pravopis, atlas

referentnu zbirku i nacine
njezine uporabe u svrhu
prosirivanja znanja; trebaju
znati prepoznati ref. zbirku
na razli¢itim medijima te
znati pronaci, izabrati te

2. tema: Knjizevno- primijeniti informaciju Ozujak
komunikacijsko- beletristika,
informacijska kultura popularna i Ucenici trebaju znati
stru¢na samostalno uociti razliku
literatura, izmedu beletristike i stru¢ne
Citalacka literature
kultura
5.a 1. tema: Casopisi-izvori znanost, struka, | Ucenici trebaju znati koristiti | Listopad
novih informacija sazetak izvore informacija i znanja
2. tema: Organizacija i signatura, Ucenici se trebaju znati Travanj
poslovanje $kolske knjiznice | autorski i samostalno sluziti
naslovni knjiznicom i izvorima
katalog informacija
6.a 1. tema: Samostalno uvod u UDK, Ucenici se trebaju znati Studeni
pronalazenje informacija popularno- samostalno sluziti
znanstvena i knjiznicom i izvorima
stru¢na informacija
literatura
2. tema: Predmetnica - put do Travanj
informacije katalog, Ucenici se trebaju znati
predmetnica, samostalno sluziti
zbirke u knjiZnicom i izvorima
knjiznici informacija
7.a 1. tema: Casopisi na tiskani i Ucenici se trebaju znati Studeni
razli¢itim medijima elektronicki samostalno sluZiti
casopis, knjiznicom i izvorima
autorstvo, citat | informacija
2. tema: On-line katalozi on-line katalog i Svibanj
on-line Ucenici se trebaju znati
informacija samostalno sluziti
knjiznicom i on line-
katalozima
8.a,b 1. tema: Sustav i uloga knjiznica, Ucenici se trebaju znati Prosinac
pojedinih vrsta knjiznica narodna, samostalno sluZziti
specijalna i knjiznicom i izvorima
Skolska informacija
2. tema: Uporaba stec¢enih Svibanj
znanja Ucenici se trebaju znati
znanje, samostalno sluziti
informacija, knjiznicom i izvorima
cjelozivotno informacija
ucenje

Poticanje ¢itanja i navike dolazenja u knjiznicu kroz pri¢anje prica i raznih radionica
Timski rad na pripremi i ostvarenju nastavnih sati i projekata

Ispitivanje zanimanja uéenika za knjigu

Pomo¢ pri izboru knjizne grade
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Pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme ili seminara
Suradnja s uéiteljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljicom
Suradnja s uciteljima radi nabave literature iz svih predmeta, te pri iznoSenju pojedinih  nastavnih sati
Suradnja s uéiteljima i stru¢nim suradnicima na programima iz podrucja odgoja mladezi
Suradnja s ravnateljicom, pedagoginjom i defektologinjom zbog nabave struéne metodi¢ko-pedagoske literature
Suradnja s tajniStvom i racunovodstvom radi nabave knjiga
=  Timski rad na izradi viSegodi$njeg plana razvoja Skolske knjiznice
Izvannastavne aktivnosti
=  Organizirano provodenje slobodnog vremena

II. STRUCNA KNJIZNIENA DJELATNOST
520 sati

* Organizacija i vodenje rada u knjiznici

* Nabava knjiga i ostale informacijske grade

= Sustavno izvjeS¢ivanje ucenika i ucitelja o novoj literaturi
» Izrada informacijskih pomagala (panoa, plakata i sl.)

= Godisnja pretplata na Casopise

» Izrada godiSnjeg plana i programa knjiznice

I1l. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST
187 sati

» Organiziranje, pripremanje, realizacija knjizevnih susreta, tribina, tematskih izlozbi

» Sudjelovanje u organizaciji $kolske priredbe, obiljezavanja obljetnica i blagdana

*  Suradnja s kulturnim i javnim ustanovama (kazaliSta, muzeji...)

»  Suradnja s ostalim knjizZnicama

* Informiranje o zna¢ajnim kulturnim manifestacijama u gradu Varazdinu i Varazdinskim Toplicama

IV. PLANIRANIJE | PROGRAMIRANJE RADA
50 sati

» Izrada godiSnjeg plana i programa

» Jzrada izvedbenog mjese¢nog plana i programa
= Planiranje kulturne i javne djelatnosti

» Planiranje struénog usavrsavanja

V. STRUCNO USAVRSAVANIJE
90 sati

een e

* Sudjelovanje na struénim sastancima $kole
» Sudjelovanje na Zupanijskim stru¢nim vije¢ima

IV

» Suradnja s knjizarima i nakladnicima

VI. OSTALI POSLOVI
80 sati

= Tabele, statistika
»  Vodenje i uredivanje WEB stranice $kole

UKUPNO: 1776
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5.5. Plan rada tajniStva

Poslovi i radni zadaci tijekom $kolske godine 2021./2022.
Mjesec SadrzZaj rada Broj sati
Rujan/2021. | Blagajni¢ko poslovanje 5
Izrada i dostava poziva za sjednice Skolskog odbora i Vijeca 5
roditelja, te pisanje zapisnika sa istih
Svakodnevno primanje, zavodenje i otprema poste 10
Personalno kadrovski poslovi — vodenje dosjea radnika i 30
mati¢ne knjige radnika, te unoSenje podataka u E-maticu,
registar
Izrada Ugovora o radu, odluka o prestanku Ugovora o radu 18
Prijava, odjava i promjena na HZZO i MIO 10
Sredivanje arhive 30
Primanje stranaka, telefonska komunikacija 5
Uredsko poslovanje, digitalna arhiva 30
Upis novih radnika u registar zaposlenika 10
Pomo¢ pri izradi Godisnjeg plana i programa rada 5
Pracenje zakonskih odredbi objavljenih u narodnim novinama | 10
Zbirna evidencija o nenastavnim radnicima 8
Listopad/2021. | Blagajni¢ko poslovanje 5
Izrada i dostava poziva za sjednice Skolskog odbora te pisanje | 5
zapisnika
Svakodnevno primanje, zavodenje i otprema poste 10
Personalno kadrovski poslovi — vodenje dosjea radnika i 15
mati¢ne knjige radnika, te unosenje podataka u E-maticu
Realizacija natjecaja. Izrada Ugovora o radu, obavijesti po 24
natjecaju kandidatima ucesnicima natjecaja,
Arhiviranje pismohrane prema zakonskim propisima 15
Administrativni poslovi, pisanje dopisa 10
Registar radnika 30
Prijava, odjava i promjena na HZZO i MIO 5
Zbirna evidencija o nenastavnim radnicima 5
Rad na novom Pravilniku o pedagoskim mjerama 10
Uredsko poslovanje, digitalna arhiva 17
Jesenski strucni skup tajnika, Opatija 24
Studeni/2021. | Blagajnic¢ko poslovanje 10
Pisanje zapisnika Skolskog odbora, Vije¢a roditelja 5
Svakodnevno primanje, zavodenje i otprema poste 10
Personalno kadrovski poslovi — vodenje dosjea radnika i 15
mati¢ne knjige radnika, te unosenje podataka u E-maticu
Op¢i poslovi, suradnja s ravnateljem i uciteljima 10
Arhiviranje pismohrane prema zakonskim propisima 15
Administrativni poslovi, pisanje dopisa 15
Izrada tablica za Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta 8
Prijava, odjava i promjena na HZZO i MIO 10
Vodenje zbirne evidencije nenastavnog osoblja 5
Primanje stranaka, telefonska komunikacija 5
Pracenje zakonskih propisa 10
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Realizacija natjecaja, ugovori 2
Uredsko poslovanje 40
Prosinac/2021. | Blagajnicko poslovanje 10
Svakodnevno primanje, zavodenje i otprema poste 10
Personalno kadrovski poslovi — vodenje dosjea radnika i 20
mati¢ne knjige radnika, te unosenje podataka u E-maticu
Op¢i poslovi, suradnja s ravnateljem i uciteljima 10
Arhiviranje pismohrane prema zakonskim propisima 20
Administrativni poslovi, pisanje dopisa 10
Izrada tablica za Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta 5
Vodenje skupne evidencije nenastavnih radnika 5
Primanje stranaka, telefonska komunikacija 10
Uredsko poslovanje, evidencija rada 22
Pracenje zakonskih propisa 10
Poslovi vezani uz inventuru 20
Sijecanj/2022. | Blagajni¢ko poslovanje 10
Poslovi sredivanja nakon popisa / inventura / 8
Svakodnevno primanje, zavodenje i otprema poste 10
Personalno kadrovski poslovi — vodenje dosjea radnika i 28
mati¢ne knjige radnika, te unosenje podataka u E-maticu
Op¢i poslovi, suradnja s ravnateljem i uciteljima 5
Arhiviranje pismohrane prema zakonskim propisima 30
Administrativni poslovi, pisanje dopisa 15
Izrada tablica za Ministarstvo znanosti, obrazovanja i §porta 7
Vodenje skupne evidencije nenastavnih radnika 5
Primanje stranaka, telefonska komunikacija 10
Uredsko poslovanje 22
Pracenje zakonskih propisa 10
Veljaca/2022. | Blagajnicko poslovanje 5
Svakodnevno primanje, zavodenje i otprema poste 10
Personalno kadrovski poslovi — vodenje dosjea radnika i 15
mati¢ne knjige radnika, te unosenje podataka u E-maticu
Op¢i poslovi, suradnja s ravnateljem i uciteljima 15
Arhiviranje pismohrane prema zakonskim propisima 25
Administrativni poslovi, pisanje dopisa 15
Poslovi na registru radnika 15
Vodenje skupne evidencije nenastavnih radnika 5
Primanje stranaka, telefonska komunikacija 10
Uredsko poslovanje, evidencija rada 35
Pracenje zakonskih propisa 10
OzZujak/2022. | Blagajnicko poslovanje 5
Svakodnevno primanje, zavodenje i otprema poste 10
Personalno kadrovski poslovi — vodenje dosjea radnika i 15
mati¢ne knjige radnika, te unosenje podataka u E-maticu
Op¢i poslovi, suradnja s ravnateljem i uciteljima 10
Arhiviranje pismohrane prema zakonskim propisima 20
Administrativni poslovi, pisanje dopisa, zapisnika 28
Poslovi na registru radnika 10
Vodenje skupne evidencije nenastavnih radnika 5
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Primanje stranaka, telefonska komunikacija 10
Uredsko poslovanje 45
Pracenje zakonskih propisa 10
Statistika 8
Travanj/2022. | Blagajni¢ko poslovanje 5
Svakodnevno primanje, zavodenje i otprema poste 10
Personalno kadrovski poslovi — vodenje dosjea radnika i 28
mati¢ne knjige radnika, te unosenje podataka u E-maticu
Realizacija natjecaja. Izrada Ugovora o radu, obavijesti po 10
natjecaju kandidatima ucesnicima natjecaja,
Arhiviranje pismohrane prema zakonskim propisima 20
Administrativni poslovi, pisanje dopisa 10
Izrada tablica za Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta 5
Vodenje skupne evidencije nenastavnih radnika 5
Primanje stranaka, telefonska komunikacija 10
Uredsko poslovanje, evidencija rada, digitalna arhiva 28
Pracenje zakonskih propisa 5
Struéno usavriavanje u suradnji UTIRUS-a i Ministarstva 24
znanosti, obrazovanja i §porta
Svibanj/2022. | Blagajni¢ko poslovanje 10
Svakodnevno primanje, zavodenje i otprema poste 25
Personalno kadrovski poslovi — vodenje dosjea radnika i 15
mati¢ne knjige radnika, te unosenje podataka u E-maticu
Op¢i poslovi, suradnja s ravnateljem i uciteljima 10
Arhiviranje pismohrane prema zakonskim propisima 10
Administrativni poslovi, pisanje dopisa 10
Izrada tablica za Ministarstvo znanosti, obrazovanja i §porta 10
Vodenje skupne evidencije nenastavnih radnika 5
Primanje stranaka, telefonska komunikacija 10
Uredsko poslovanje, evidencija rada 40
Pracenje zakonskih propisa 15
Lipanj/2022. Blagajnicko poslovanje 10
Svakodnevno primanje, zavodenje i otprema poste 10
Personalno kadrovski poslovi — vodenje dosjea radnika i 22
mati¢ne knjige radnika, te unosenje podataka u E-maticu
Op¢i poslovi, suradnja s ravnateljem i uciteljima 10
Arhiviranje pismohrane prema zakonskim propisima 20
Administrativni poslovi, pisanje dopisa 15
Poslovi na registru radnika 10
Vodenje skupne evidencije nenastavnih radnika 5
Primanje stranaka, telefonska komunikacija 26
Uredsko poslovanje 22
Pracenje zakonskih propisa 10
Srpanj/2022. | Blagajni¢ko poslovanje 10
Primanje, zavodenje i otprema poste 30
Administrativni poslovi, pisanje dopisa 30
Digitalna arhiva 30
Vodenje skupne evidencije nenastavnih radnika 20
Uredsko poslovanje, evidencija rada 30
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Kolovoz/2022. | Blagajni¢ko poslovanje -
Uredsko poslovanje 3
Primanje, zavodenje i otprema poste 5
Administrativni poslovi, pisanje dopisa 5
Poslovi registra radnika 5
Vodenje skupne evidencije nenastavnih radnika 3
Svakodnevno primanje, zavodenje i otprema poste 5
UKUPAN BROJ SATI | 1808

Tijekom skolske godine 2021./2022. ima ukupno 9 dana blagdana Sto iznosi 72 sata

te 26 dana planiranog godisnjeg odmora odnosno 208 sati
Ukupno: 2088 sati
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5.6. Plan rada rac¢unovodstva

Poslovi i radni zadaci tijekom $kolske godine 2021./2022.

Mjesec Sadrzaj rada Broj sati
Rujan/2021. - vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura 40
- knjiZenje izvoda, blagajne, place, plac¢anje faktura 30
-unos rac¢una u RIZNICU i izrada zahtjeva za sredstva od 12
Zupanije,
-izrada izvje$ca o vlastitim prihodima-rashodima 6
- izrada financijskog plana 2021. — 2023. 35
-obracun place, ostalih materijalnih prava 30
-podizanje poste,obavljanje poslova u Fini 4
-JOPPD ,posl. za poreznu, 6
- seminari i struno usavrsavanje 8
-nabava materijala za Skolu 5
Listopad/2021. - izrada financijskog izvjestaja za razdoblje 01.-09. 2021. 24
- vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura, placanje faktura 40
- knjizenje izvoda, blagajne, place 25
- unos ra¢una u RIZNICU i izrada zahtjeva za sredstva od 12
Zupanije
-obracun place, ostalih materijalnih prava 25
-podizanje poste,obavljanje poslova u Fini 8
-JOPPD ,posl. za poreznu 8
-izrada izvje$ca o vlastitim prihodima-rashodima 6
-poslovi na zahtjev Zupanije 8
-nabava materijala za Skolu 6
-poslovi vezani za projekte 6
Studeni/2021. - vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura, placanje faktura 35
- knjiZenje izvoda, blagajne, place 25
- unos racuna u RIZNICU i izrada zahtjeva za sredstva od 16
Zupanije
-izrada izvje$ca o vlastitim prihodima-rashodima 5
- ostali nepredvideni poslovi 8
- pra¢enje promjena zakona i propisa 11
-JOPPD ,posl. za poreznu 8
-obracun place, ostalih materijalnih prava 24
-podizanje poste,obavljanje poslova u Fini 6
-nabava materijala za Skolu 12
-poslovi na zahtjev Zupanije 10
Prosinac/2021. - vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura, placanje faktura 35
- knjizenje izvoda, blagajne, place 20
-obracun place, ostalih materijalnih prava 35
- unos racuna u RIZNICU i izrada zahtjeva za sredstva od 12
Zupanije
-izrada izvje$ca o vlastitim prihodima-rashodima 5
-JOPPD ,poslov. za poreznu 6

55



- struéno usavrSavanje 8
-izrada financijskog plana i plan nabave za 2022.g 24
-Skolski odbor za prihva¢anja financij. plana i plana nabave 3
- priprema popisa imovine 1 sredstava te provodenje 30
inventure
-podizanje poste,obavljanje poslova u Fini 6
Sijecanj/2022. - vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura, pla¢anje faktura 26
- knjiZzenje izvoda, blagajne, place 12
-unos racuna u RIZNICU i izrada zahtjeva za sredstva od 8
Zupanije
-obracun place, ostalih materijalnih prava 18
-izrada izvje$ca o vlastitim prihodima-rashodima 14
- obracun inventurnih lista osnovnih sredstava i sitnog 29
materijala
- knjiZzenje obracuna inventure u materijalnom i 14
financijskom knjigovodstvu te uskladenje
- priprema obrazaca za godiSnje financijske izvjestaje 1 unos 36
podataka
-JOPPD ,obrasci za poreznu 5
-podizanje poste,obavljanje poslova u Fini 5
Veljaca/2022. - vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura, pla¢anje faktura 40
- knjiZzenje izvoda, blagajne, plaée 25
- unos racuna u RIZNICU 1 izrada zahtjeva za sredstva od 14
Zupanije
- kontrola zavr$nog i pocetnog stanja 8
-obracun place, ostalih materijalnih prava 25
-izrada izvje$ca o vlastitim prihodima-rashodima 5
-JOPPD ,obrasci za poreznu 6
-podizanje poSste,obavljanje poslova u Fini 5
-nabava materijala za Skolu 12
- Izvjestaji vezeni za Fiskalnu odgovornost 20
OZujak/2022. - vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura, pladanje faktura 40
- knjizenje izvoda, blagajne, place 25
- unos racuna u RIZNICU i izrada zahtjeva za sredstva od 10
Zupanije
- izrada financijskog plana prema kriterijima tekucih 24
troskova skole za 2022.godinu
- izrada plana nabave roba i usluga, 18
- pra¢enje promjena zakona i1 propisa 8
- izrada godiSnjih statistiCkih izvjestaja 15
-obracun place, ostalih materijalnih prava 25
-izrada izvje$ca o vlastitim prihodima-rashodima 10
-JOPPD ,posl. za poreznu 4
-podizanje poste,obavljanje poslova u Fini 5
Travanj/2022. - vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura, placanje faktura 40
- knjizenje izvoda, blagajne, place 25
-unos racuna u RIZNICU i izrada zaht. za sredstva od Zupn. 12
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- izrada tromjesecnog financijskog izvjeStaja 16
- seminari i stru¢no usavrsavanje 8
-obracun place, ostalih materijalnih prava 25
-izrada izvje$ca o vlastitim prihodima-rashodima 8
-JOPPD ,poslov. za poreznu 5
-podizanje poste,obavljanje poslova na Fini 5
-nabava materijala za Skolu 8
-poslovi na zahtjev Zupanije 8
Svibanj/2022. - vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura, pla¢anje faktura 40
- knjiZenje izvoda, blagajne, place 25
- unos racuna u RIZNICU i izrada zahtjeva za sredstva od 15
Zupanije
-obracun place, ostalih materijalnih prava 30
-izrada izvje$ca 0 vlastitim prihodima-rashodima 6
-JOPPD ,poslov. za poreznu,praéenje propisa 8
-podizanje poSste,obavljanje poslova u Fini 4
- ostali poslovi na zahtjev ravnatelja ili Zupanije 8
-nabava materijala za Skolu 16
-poslovi vezani za projekte 16
Lipanj/2022. - vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura, placanje faktura 30
- knjizenje izvoda, blagajne, place 25
-unos racuna u RIZNICU i izrada zahtjeva za sredstva od 10
Zupanije
- priprema za izradu polugodis$njeg financijskog izvjeStaja 24
-izrada izvje$ca o vlastitim prihodima-rashodima 6
-obracun place, ostalih materijalnih prava 24
-JOPPD ,godisnji izvjestaj statistika 12
-podizanje poste,obavljanje poslova u Fini 5
-stru¢no usavrs$avanje 8
-poslovi vezani za projekte 16
Srpanj/2022. - vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura, pla¢anje faktura 18
- knjiZenje izvoda, blagajne, place 8
-obracun place, ostalih materijalnih prava 16
- unos ra¢una u RIZNICU i izrada zahtjeva za sredstva od 8
Zupanije
- izrada polugodisnjeg financijskog izvjestaja 18
- izrada izvjeitaja ¢lanovima Skolskog odbora 2
-podizanje poste,obavljanje poslova u Fini 2
Kolovoz/2022. - vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura, pla¢anje faktura 6
- knjizenje izvoda, blagajne, place, izrada zahtjeva za 6
sredstva od Zupanije
-obracun place 8
-podizanje poste,obavljanje poslova u Fini 2
- unos racuna u RIZNICU i izrada zahtjeva za sredstva od 5
Zupanije
UKUPAN BROJ SATI 1776
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Tijekom Skolske godine 2021./2022. ima ukupno 9 dana blagdana i neradnih dana sto
iznosi 72 sata,te 30 dana planiranog godisnjeg odmora odnosno 240 sati.

Sati rada 1776

Blagdani 72

Godisnji 240

Ukupno 2088 sati
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0S Svibovec Godisnji plan i program rada za 2021./2022. $kolsku godinu

6.10.2021.

6. PLANOVI RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Mjesec Sadrzaj rada IzvrSitelji

RUJAN -organizacija rada na pocetku $k. godine Ravnateljica
-raspisivanje natjecaja i davanje suglasnosti za Pedagoginja
zaposljavanje novih djelatnika Predsjednik SO
-uskladivanje opéih akata Skole Tajnica

LISTOPAD -usvajanje izvje§¢a ravnatelja o radu Skole u prosloj Ravnateljica
STUDENI Skolskog godini (Kurikulum i GPiP) Pedagoginja
PROSINAC -donosenje Godisnjeg plana i programa rada Skole i Racunovotkinja

Kurikuluma Predsjednik SO
-potvrdivanje izbora dobavljaca za skolsku kuhinju Tajnica
-tekuca Skolska problematika
-financijsko planiranje 1 financijski plan skole, rebalans
-donosenje Skolskih propisa i akata
-raspisivanje natjecaja i davanje suglasnosti za
zaposSljavanje
SIJECANJ — -usvajanje izvje§c¢a o radu Skole u I. obrazovnom Tajnica
OZUJAK razdoblju Ravnateljica
-aktualnosti Racunovitkinja
-godi$nji obracun i financijski plan za novu godinu Predsjednik SO
OZUJAK — -donosenje op¢ih akata Skole Tajnica
LIPANJ -razno Ravnateljica
Predsjednik SO
LIPANJ — - analizirat ¢e odgojno-obrazovne rezultate u skoli Ravnateljica
KOLOVOZz -razmotrit ¢e mjere u cilju ostvarivanja zacrtane politike Pedagoginja

Skole i unapredenja odgojno — obrazovnog rada u iduéoj
Skolskoj godini.
-utvrditi smjernice za rad u iducoj $kolskoj godini

Racunovitkinja
Predsjednik SO

Skolski odbor moZe zasjedati i mimo okvirnog kalendara prema potrebi.

6.2. Plan rada Uciteljskog vijec¢a

SADRZAJI NOSITELJ VRIJEME
Organizacija rada u $koli u Skolskoj 2020./2021.godini ravnatelj IX.
Individualno stru¢no usavrSavanje ucitelja ucitelji y .
kroz sk. godinu
Godisnji plan i program rada $kole, verifikacija prilago- predmetni i IX.
denih programa za ucenike s teSkocama u razvoju razredni ucitelji
Nacini i tehnike uc¢enja kod ucenika s teSko¢ama strucni suradnici XIl.

Djeca s teSko¢ama u razvoju - upucivanje na pregled

razrednici

prema potrebi
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Uspjeh i vladanje ucenika

razrednici, stru¢ni

suradnik tuek_o m
godine
Realizacija nastavnog plana i programa, uspjeh ucenika na kraju I. | ravnatelj, ucitel;j i I
polugodista stru¢ni suradnik '
Realizacija individualnog stru¢nog usavravanja ravnatelj kroz god.
ucitelja tijekom proteklog razdoblja ucitelji
Kada potraziti pomo¢ defektologa stru¢ni suradnik —
logoped V.
Realizacija nastavnog plana i programa na kraju
Skolske godine, uspjeh i vladanje uc¢enika ravnatelj, ucitelji VI.
Uspjeh ucenika nakon popravnog ispita ucitelji V1.
Izvjestaj o radu na kraju Skolske godine ravnatelj
Uspjeh ucenika nakon popravnog ispita ucitelji i stru¢ni VII.
suradnici VIII.
Godisnje zaduZenje odgojno-obrazovnih djelatnika, ravnatelj VIII.
realizacija godi$njeg individualnog usavrSavanja ucitelji
6.3. Plan rada Razrednog vijec¢a
SADRZAJ IZVRSITELJ VRIJEME
I kvartalna sjednica - uspjeh i vladanje uc¢enika Ravnatelj, ucitelj XI.
Mjesecni plan i program rada za svaki mjesec Stru¢ni suradnik tijekom god.
Uspjeh u u€enju i vladanju uc¢enika na kraju I. polugodista Ravnatelj, ucitelj XIlI.
111 kvartalna sjednica - uspjeh i vladanje u¢enika Ravnatelj, ucitelj V.
Uspjeh u u€enju i vladanju na kraju Skolske godine Ravnatelj VI.
Upucivanje ucenika na popravne ispite Ucitelji VI.
VIII.
Uspjeh ucenika nakon polaganja popravnih ispita Ucitelji VI.
VIII.
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6.4. Plan rada Vijeéa roditelja

IX.-XII.

Sadrzaj rada
- Izvjesce o radu u prosloj skolskoj godini
- verificiranje mandata novim ¢lanovima Vijecéa o
- Plan rada Vijeca roditelja

IzvrSitelji
ravnatelj,
pedagoginja,
predstavnici

- Godisnji program rada Skole i Kurikulum za $kolsku roditelja
2021./2022. godinu
- Rad skolske kuhinje
- Osiguranje uc¢enika
- Izleti, ekskurzije
- Projekti u skolskoj 2021./2022. godini
- Problematika na pocetku $kolske godine
- Kuéni red
l. - Izvjesce o radu skole na kraju prvoga obrazovnoga ravnatelj,
razdoblja pedagoginja,
- Razno predstavnici
roditelja
tijekom godine — | - aktualna problematika u Skoli o pitanja i prijedlozi ravnatelj,
krajem svakog roditelja predstavnici
mjeseca - mjesecna izvjesca o radu i dogadanjima roditelja

- rasprave o podnescima roditelja
- izleti, ekskurzije, posjete

Sjednice Vijeca roditelja mogu se odrzavati i mimo okvirnog kalendara po potrebi.

Vijecée roditelja — skolska godina 2021./2022.

l.a  Ivana Safarek, Leskovec 15 A

2.a  Dejan Horvat, JalSevec 8§ 0A

3.a Zlatko Cmigovi¢, Jalsevec Svibovedki 25
4.a  Dijana Kataleni¢, Leskovec 48

5a  Gordana Crkvenci¢, Leskovec Toplicki 89 B
6.a Karolina Filipovi¢, Lovrentovec 1

7.a  Biserka Posavec, JalSevec Svibovecki 20 A
8.a  Ivana Bartoli¢, Ludbreska 6 A, Svibovec

8.b  Andreja Posavec, Drenovec 88

1.b/2.b
3.b
4.b

1.c/3.c
2.cld.c

Marija Peharda, Gornja Poljana 20
Mirjana Horvat, Vinogradska 11, Donja Poljana
Dubravka Kucina, Gornja Poljana 58

Kristina Skrlec, Drenovec 131

Vesna Skrlec, Drenovec 5
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6.5. Plan rada Vijeca ucenika

Vijece ucenika:

= priprema i daje prijedloge tijelima Skole o pitanjima vaznim za uéenike, njihov rad i

rezultate u obrazovanju

= izvjeScuje pravobranitelja za djecu o problemima ucenika

» predlaze osnivanje ucenickih klubova i udruga

= predlaZe mjere poboljsanja uvjeta rada u Skoli

» predlaze kandidate za opéinski, gradski i zupanijski savjet mladih

= suraduje kod donosenja kuénog reda

* pomaze ucenicima u izvrsenju Skolskih i izvanskolskih obveza

= skrbi o socijalnoj i zdravstvenoj zastiti u¢enika

SadrZaj rada
Formiranje Vijec¢a ucenika.
Prijedlozi 1 dogovor oko nadina rada i tema Vijeca.
Upoznavanje ucenika s pravima i obvezama sukladno

Izvrsitelji
Ravnatelj
Pedagoginja
Predstavnici

Sijecanj - veljaca

u Skoli — mjesec borbe protiv vr$njackog nasilja.

Rujan ¢lanku 61. Zakona o odgoju i obrazovanju u 0snovnoj i ucenika L.-VIII.
srednjoj Skoli. R.
Pravilnik o kué¢nom redu. Ravnatelj
Pravilnik o ocjenjivanju i pedagoskim mjerama. Pedagoginja
Listopad Upoznavanje s projektom na razini éko_le ,,l?revenlcija Predstavnici
elektroni¢kog nasilja* — dogovor u vezi aktivnosti ucenika L.-VIII.
vezanih uz rad Vijeca. R.
Pomo¢ oko provdbe projekta — uredivanje informativnog Ravnatelj
panoa u vezi aktivnosti u sklopu projekta. Pedagoginja
. Izvjestavanje predstavnika razreda o aktivnostima Predstavnici
Studeni . .
projekta u svom razredu. ucenika L.-VIII.
R.
Prijedlozi i osmisljavanje Bozi¢ne priredbe. Ravnatelj
Izrada BoZi¢nog panoa. Pedagoginja
Prosinac Predstavnici
ucenika L-VIII.
R.
Osmisljavanje i prijedlozi kako obiljeziti ,,Pink shirt day* Ravnatelj

Pedagoginja
Predstavnici
ucenika L.-VIII.
R

Informiranje svog razreda o vr$njackom nasilju — kratka
prezentacija na Satu razrednika.

Ravnatelj
Pedagoginja

Veljaca Predstavnici
ucenika L.-VIII.
R.
Ozujak — travanj | Pomo¢ oko provedbe projekta. Ravnatelj
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Pedagoginja
Predstavnici

ucenika L-VIII.

R

Pomo¢ oko zavrSne faze projekta, organiziranje
prezentacije projekta na razini $kole te zavrSnog druzenja

Ravnatelj
Pedagoginja

Svibanj sa Skolom partnerom na projektu. Predstavnici
ucenika L-VIII.
R.
Evaluacija projekta. Ravnatelj
Prijedlozi za poboljsanje rada Vijeca ucenika. Pedagoginja
Lipanj Dogovor oko zavrsne priredbe. Predstavnici
ucenika L-VIII.
R.

Sve aktivnosti provodit ¢e se prema moguénostima i u skladu s epidemiolo$§kim mjerama.

Vijece ucenika — Skolska godina 2021./2022.

l.a  Lorena Petri¢

2.a  Patrik Pokos

3.a  Sven Pokos

4.a  Katja Sopi¢

5.a  Karolina Denzié¢
6.a Josip Broz

7.a  Valentina Posavec
8.a  Hana Skrlec

8.b  Patrik Jakopci¢

1.b/2.b Mateo Horvat
3.b  Matej Obad
4b  Lucija Balazinec

1.c/3.c
2.cld.c

Luka Mindek
Noa Skrlec
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

7.1. Stru¢no usavrsavanje u skoli

7.1.1. Strucno vijece jezicno — umjetnickog podrucja

SadrZaj permanentnog usavrsavanja Predavacd Vrljemt?
ostvarenja
Umjetnost i svakodnevica Sandra Pokos listopad 2021.

Alati u online nastavi njemackog jezika

Visnja Poustecki, Marija

Filipovi¢

prosinac 2021.

Primjeri dobre prakse (kultura i posredovanje)

Irena Vugrinec

veljaca 2022.

Duhovna dimenzija djece u vrijeme COVID-a

Ines Volari¢

travanj 2022.

Narjecja u nastavi hrvatskog jezika

Ninoslav Hrzenjak

svibanj 2022.

Voditeljica aktiva za Skolsku godinu 2021./2022. je Visnja Poustecki.

7.1.2. Strucno vijeée prirodno — matematickog i tehni¢ckog podrucja

SadrZaj permanentnog usavrSavanja Predavac Vrljem(?
ostvarenja
Siguran internet Katarina Zorko Zadravec listopad 2021.

Efikasnost u¢enja na daljinu

Zdravka Purdevié

studeni 2021.

Nuklearne elektrane

Stanko Medvedec

prosinac 2021.

Stockholm

Davorin Milié

sijecanj 2022.

Mentalno zdravlje sportasa

Snjezana Karan

ozujak 2022.

Rad s darovitim uéenicima

Ana-Maria Beatrice Siki¢

svibanj 2022.

Voditeljica aktiva za §kolsku godinu 2021./2022. je Ana-Maria Betarice Siki¢.
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7.1.3. Struéno aktiv razredne nastave

SadrZaj permanentnog usavrsavanja Predavac Vruemg
ostvarenja
Kriterijsko vrednovanje i izrada rubrika Dubravka Mihali¢ listopad 2021.
poligon za tjelesnu aktivnost $kolske djece Ivana Pintac, Pubravka studeni 2021.
Mihali¢
uciteljice koje imaju
y <enik Sod lask ucenike s teSko¢ama,
analiza rada ucenika s teSkoc¢ama s naglaskom na pedagoginja Nikolina veliaga 2022
kriterijsko vrednovanje Kaniski Novosel, ] .
defektologinja Mirjana
Obadi¢
Psiholoski a_sp_ekti l_lf“‘,_inka na rad s ucenicima u Dubravka Mihalié, svibani 2022
novonastaloj situaciji COVID 19 Terezija Pokos J -

Voditeljica aktiva za Skolsku godinu 2021./2022. je Dubravka Mihalié.

7.2. Struéno usavrsavanje izvan skole

Strucno usavrsavanje ucitelja izvan skole realizirat ¢e se putem struc¢nih sastanaka i
seminara u organizaciji Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta Republike Hrvatske i
Zupanijskih struénih vijeca razredne i predmetne nastave, te Agencije za odgoj i obrazovanje.

Evidencija o sudjelovanjima i oblicima usavrsavanja izvan $kole vodi se u elektronskom
obliku na stranicama ettaedu.hr te u papirnatom obliku, jer je svaki od ucitelja duzan potvrdu o
prisustvovanju stru¢nom usavr$avanju dostaviti u tajnistvo skole, gdje se ista potvrda odlaze u

personalni dosje ucitelja.

7.2.1. Stru¢na usavrsavanja na Zupanijskoj razini

o Vrijeme Planirani
Organizator usavrSavanja Namijenjeno o o
ostvarivanja broj sati
STRUCNI AKTIVI UCITELJA 1 svim uciteljima i tijekom )
y prema pozivu
STRUCNIH SURADNIKA - AZOO stru¢nim suradnicima Skolske godine
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RADIONICE I STRUCNA N
svim uciteljima i tijekom )
PREDAVANJA - NAKLADNICI, prema pozivu
stru¢nim suradnicima Skolske godine
DRUGE OBRAZOVNE USTANOVE

Svaki ucitelj duzan je tijekom Skolske godine odlaziti na Zupanijska stru¢na vije¢a u organizaciji

AZOO u ukupnom trajanju od minimalno 5 sati.

7.2.2. Strucna usavrsavanja na drZavnoj i meduZupanijskoj razini

Organizator usavrSavanja Namijenjeno Vrijeme Planirani broj
ostvarivanija sati
Tijekom godine o
. . Prema pozivu i
AZ00, HUROS ravnateljici prema
_ financ. moguc.
mogucénostima

Tijekom godine

“ . Prema pozivu i
UTIRUS tajnicli prema

‘ financ. mogu¢.
mogucnostima

Tijekom godine o
Prema pozivu i

UTIRUS racunovotkinji prema
. financ. moguc.
mogucnostima
pedagoginji, Tijekom godine o
o Prema pozivu i
AZ0O logopediniji, prema
financ. mogug.
knjiznicarki mogucénostima

' o Tijekom godine o
Svim uciteljima i Prema pozivu i
PREMA POZIVU ' o prema
stru¢nim suradnicima _ financ. moguc.
mogucénostima

7.3. Ostala stru¢na usavrSavanja

Svaki ucitelj, struéni suradnici 1 ostalo osoblje stru¢no ¢e se usavrSavati prema svom planu u

Skolskoj godini 2021./2022. Nova iskustva steCena na stru¢nim skupovima ¢e biti prenoSena
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kolegama. Tijekom Skolske godine ucitelji ¢e odlaziti i na druge oblike stru¢nog usavrSavanja
prema vlastitim interesima. Za sve oblike stru¢nog usavravanja izvan Skole uéitelji i struéni
suradnici duzni su priloziti odgovaraju¢e potvrde u bazu podataka na temelju kojih se upisuju
podatci u obrasce o stru¢nom usavrSavanju. Svi djelatnici koji obavljaju druge poslove tehnicke
prirode (zastita od pozara i sl.) za koje je potrebno proci odgovarajuce osposobljavanje bit ce
upuceni na teCajeve 1 druge oblike osposobljavanja za rad propisane zakonima RH. Brigu za
osposobljavanje djelatnika vodi ravnatelj i rukovoditelj tehni¢ke sluzbe (tajnica Skole) koji izraduje

plan upucivanja djelatnika na osposobljavanje, a za financiranje je zaduzen Osnivac.
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA

SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST OSNOVNE SKOLE SVIBOVEC

Aktivnost Ciljevi| Nositelj aktivnosti Natin realizacije Vremenik vregr?oc\l/gn ia

Hrvatski olimpijski dan == uc. TZK - RN 10.09.2021. UV, VR, SO
Europski dan jezika & & = | witeljice stranih jezika Razligite aktivnosti 26.09.2021. UV, VR, SO
Medunarodni dan nenasilja 02.10.2021. % § g:. Svi djelatnici Razlicite aktivnosti 04.10.2021. UV, VR, SO
Svjetski dan ucitelja 05.10.2021. 3¢ < | Svidjelatnici Domjenak 05.10.2021. UV, VR, SO
Dani kruha — zahvalnosti za plodove zemlje P B & [Utenici i djclatnici Razlicite aktivnosti 11.10.-15.10.2021. | UV, VR, SO
Dan Svih svetih S ‘6" | Ugenici i djelatnici Pano 01.11.2021. | UV, VR, $O
Tjedan solidarnosti HCK-a »z g Ugenici i razrednici Humanitarna akcija listopad 2021. | UV, VR, SO
Dan sjecanja na Zrtve Domovinskog rata i Dan 2 3 | U& POV, RN,uenici Predavanje, priredba

sjec¢anja na zrtvu Vukovara i Skabrnje S = (17.11.2021.) ukoliko bude 17.11.2021. UV, VR, SO

. . . - é g- moguce
Mjesec borbe protiv ovisnosti ~§ 5— Uc?nwlv, ucitelji, stru¢na Pedagoske radionice 15.11-1512.2021. | UV, VR, $0
S. s | sluZba Skole
1 0 - - .. . . " -

Dan Sv. Nikole ‘;j: C;_B— Ucenici i razrednici sDiti;IC\i/j?nJe * prema epidem. 06.12.2021. UV, VR, SO
Bozié & 2 | Ucenici i djelatnici Pano, priredba 22.12.2021. UV, VR, SO
Dan Medunarodnog priznanja Republike Hrvatske g % Ucenici i razrednici Pano 14.01.2022. UV, VR, SO
Dan sjecanja na holokaust i sprjecavanja zlo¢ina @ & &
ot : éovji na p1] y e U¢. POV, GEO, HJ Pano 27.01.2022. | UV, VR, $O
Dan sigurnijeg interneta % S | Utitelj INF, struéna sluzba | Razligite aktivnosti 08.02.2022. UV, VR, SO
Valentinovo =3 g Ucenici i ucitelji Razlidite aktivnosti 14.02.2022. UV, VR, SO
Medunarodni dan marerinskoga jezika 7 Ugenici i uéitelji Pano 18.02.2022. UV, VR, SO
Fasnjak 3 Ucenici i uditelji Ples pod maskama,pano 01.03.2022. UV, VR, SO
Dan nacionalne himne uCenici, uditelji Razlig¢ite aktivnosti 03.03.2022. UV, VR, SO

68




Medunarodni dan Zena

Dan oc¢eva (19.03.2022.)

Dani hrvatskog jezika

Svjetski dan zastite voda

Uskrs

Dan planeta Zemlje, Dan hrvatske knjige

Dan Europe i Dan pobjede nad fasizomom
Majcin dan

Utrka grada Varazdinskih Toplica

Medunarodni dan obitelji

Dan skole

Dan drzavnosti

Svjetski dan nepusenja

Svjetski dan zaStite okolisa

POV,HJ,GK

Ucenici i djelatnici Razli¢ite aktivnosti 08.03.2022. UV, VR, SO
Ucenici i djelatnici Razli¢ite aktivnosti 18.03.2022. UV, VR, SO
Uc¢. RN, HJ Razlicite aktivnosti 11.-17.03.2022. | UV, VR, SO
Ucenici, uditelji Pano 22.03.2022. UV, VR, SO
Ugenici i djelatnici Pano 17.04.2022. UV, VR, SO
Ucenici i djelatnici Pano 22.04.2022. UV, VR, SO
UcC. HJ, POV, ucenici Pano 09.05.2022. UV, VR, go
U¢. TZK i RN, ucenici Atletika svibanj 2022. UV, VR, SO
Ucenici i djelatnici Pano 15.05.2022. UV, VR, SO
Ucenici i djelatnici Integrirani dan, priredba 18.05.2022. UV, VR, SO
Ucenici i djelatnici Integrirani dan, priredba 27.05.2022. UV, VR, SO
U¢. RN, BIO, razrednici Pedagoske radionice 31.05.2022. UV, VR, SO
Ucenici i djelatnici Pedagoske radionice, 05.06.2022. UV, VR, $0

aktivnosti

Sve priredbe i radionice odrZat ¢e se prema moguénostima s obzirom na epidemiolosku situaciju i mjere COVID-109.
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8.2.Plan zdravstveno-socijalne zastite uc¢enika

SADRZAJ RAZRED VRIJEME
Mjesec cijepljenja zutice I, Vil X
Mijesec cijepljenja tuberkuloze ILVLVII X
Sister_natski pregledi i cijepljenje ( difterija, tetanus i djecja VIl IX
paraliza)
Sistematski pregledi \ I
Pregled vida i vida na boje Il Il
Pregled sluha VIl v
Cijepljenje - zutica I V
Cijepljenje protiv rubeole - djevojcice VI \Y/
Nadzor nad higijensko — sanitarnim uvjetima u koli |-VIII ;é’;i';‘;m

U cilju razvijanja i ouvanja zdravstvenih navika i zdravlja uc¢enika potrebno je stalno voditi brigu o
uredenju 1 o€uvanju radnog i Zivotnog prostora provedbom sljede¢ih sadrzaja:

- stalna briga o Cisto¢i u€ioni¢kog 1 drugog Skolskog prostora

- stalna briga u ocuvanju i1 uredenju okoliSa

- briga o urednosti namjestaja u u¢ionicama

- briga o urednosti ormaric¢a za preobucu ispred ucionica

- briga o prozracivanju ucionica

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Sistematski pregledi i ostali oblici zdravstvene i sigurnosne zastite za sve djelatnike bit ¢e
ostvareni temeljem kolektivnih ugovora. Brigu o izradi plana upucivanja zdravstvenih djelatnika na

sistematske preglede vodi tajnica Skole.

8.4. Skolski preventivni programi

Procjena stanja i potreba:

Prema svim pokazateljima, u Republici Hrvatskoj povecéan je trend konzumiranja alkohola, osobito
medu mladima. Uz alkohol i duhanske proizvode, u novije vrijeme sve su ucestaliji i drugi oblici
tzv. modernih ovisnosti od kojih je najznacajnija ovisnost o internetu/ druStvenim mreZama.

U naSoj Skoli manji je postotak ucenika koji su skloni konzumaciji alkohola 1 duhanskih proizvoda
zbog znatizelje i zadovoljavanja potreba za dokazivanjem i pripadanjem grupi. Isto ¢ine u svoje
slobodno vrijeme (nakon zavrSetka nastave, subotom/ nedjeljom, pojedinci i prije pocetka nastave).

Vecina u€enika ima facebook profil. Ucenici su verbalizirali kako provode puno vremena na
druStvenim mreZama, a samo manji dio njih ima roditeljsku kontrolu. Znaju navesti pravila
ponasanja na druStvenim mrezama, no ¢esto ista ne primjenjuju pa dolazi do verbalnih sukoba
(ruZne rijeci, vrijedanje, omalovaZavanje drugih, psovanje).
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Zbog svega navedenog vazno je razvijati kriticko misljenje prema sredstvima ovisnosti, utvrditi
opasnosti 1 posljedice rizicnih ponaSanja, jaCati samopouzdanje i samopoStovanje, razvijati
emocionalnu inteligenciju, socijalne 1 komunikacijske vjeStine (prepoznavanje osjecaja,
ucinkovitost noSenja s emocijama, empatija, odupiranje pritisku vrSnjaka, biranje prihvatljivih
oblika ponaSanja).

Ciljevi programa:

- osnazivanje zaStitnih ¢imbenika tijekom $kolovanja ucenika (Stvaranje pozitivne slike o sebi,
podrsku od strane ucitelja i roditelja, pomo¢ u rjeSavanju kriznih situacija, osmisljavanje kvalitetnog
slobodnog vremena — ponuda razli¢itih izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti, osposobljavanje
za samopomo¢ 1 samozastitu, njegovanje zdravih Zivotnih stilova putem sportskih manifestacija)

- ublaZzavanje utjecaja rizi¢nih ¢imbenika (nepovoljne obiteljske okolnosti, Skolski neuspjeh,
poteskoce u ponaSanju i dr.).

Aktivnosti:
1. - usmjerene na sve ucenike skole
- rad u okviru odredenih metodskih jedinica u nastavnom procesu, na satovima razrednog odjela,
kroz rad izvannastavnih aktivnosti

2. - aktivnosti usmjerena na ucenike koji spadaju u skupinu djece rizi€nog ponasanja
- diskretni, osobni zastitni postupak - Specificni pedagoski pristup kojim se na diskretan nacin
ohrabruje, motivira i gradi samopouzdanje i samopostovanje preosjetljive i teze prilagodljive
djece koja su iz bilo kojeg dodatnog razloga (najcesée zbog teze obiteljske situacije) ili rizicne
naravi, posebno ugrozena

RAD S UCENICIMA
EVALUIRANI PROGRAMI
Tko je proveo Broj | Voditelj, | ©anran
evaluaciju (rezultata Raz. e suEiE broj
Naziv programa/ aktivnosti kratak opis, ciljevi ili u¢inka) ’ susreta
Rezultati evaluacije
1. Projekt ,,Zdrav za 5“ - MUP; 5.-8. 68 predstavnik 1
- provodi Skola u suradnji s Hrvatskim Policijska uprava Vara;é’inske
zavodom za javno zdravstvo Varazdinske Varakz_d'"s‘(a'
Zupanije i MUP —om. Hrvatski zavod za
javno zdravstvo Nikolina
P b t boklania t .. Varazdinske Kaniski
ose na. se ppzornos po. anja. umacenju supanije Novosel
uzroka uzimanja alkohola (i drugih sredstava pedagoginja
ovisnosti, razvoja ovisnosti, utjecaja na
strukturiranje rada mozga, formiranje
osobnosti, proces odrastanja i osamostaljenja
tijekom adolescencije).
Uéenike se upucéuje na sve Stetne posljedice i
rizike koje zbog toga mogu imati na
zdravstvenom, psiholoSkom, socijalnom,
ekonomskom i etickom planu.
2. Sigurnost djece na internetu 5.-8. 68 Katarina 1
Zorko
Kroz edukaciju podiéi razinu znanja o pravilima ngr?yec,
ponasanja na dru$tvenim mrezama. Iunc;g‘: rwjr:gf}ke
Informirati o problematici nasilja na Internetu te Mirjana
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(povjerenje, prijateljstvo, povezivanje, suradnja,

ukazati na vlastitu odgovornost i vaznost Obadic,
uvazavanja drugih prilikom kori$tenja interneta defektolog
ili drustvenih mreza.
Zastita osobnih podataka i privatnosti. Nikolina
Prepoznati opasnosti da bi se izbjegle Kaniki
nepozeljne posljedice. Novosel,
Potaknuti u¢enike da prijave nasilje. pedagoginja
Roditelje informirati o opasnostima virtualnog
svijeta, razjasniti neke cinjenice i upoznati ih sa
zakonskom regulativhom.
3. ,,Volim pomagati* Gradsko drustvo | 1.-8. | 144 maksimalno
Crvenog kriza o 2 radionice
Upoznati u¢enike s pojmom humanosti, pomo¢ razrednici po razredu,
u razvoju socijalnih vjestina. Upoznavanje s Nikolina tijekom
nac¢inima trazenja pomoci za sebe- briga o Kaniski godine
vlastitoj sigurnosti. Upoznavanje s najvaZznijim '\(‘jovose.".
aktivnostima CK-a. pedagogina
Stjecanje spoznaja 0 humanitarnoj organizaciji:
Crvenom krizu kroz upoznavanje s prvom
pomoci, osvjestavanje vaznosti pomagackog
ponasanja i solidarnog pomaganja osobama u
potrebi. Naugiti kako reagirati u situacijama
povrede osoba ili nanosenja Stete.
4. Uéimo o Crvenom krizu“ Gradsko drustvo | 5.- 8 68 Voditeljica maksimalno
Crvenog kriza za_rad s 2 radionice
Upoznati u¢enike s humanitarnom ml?,‘:::;;(:/ | Bl
organizacijom Crvenog kriza, aktivnostima i suradnici tijiekom
zajednickim akcijama koje obiljezava Crveni GDCK godine
kriz: Dan dobrovoljnih darivatelja krvi, Mjesec
borbe protiv ovisnosti... Rl
Upoznati u¢enike s pojmom humanosti.
Osvijestiti stavove i aktivnosti koje dovode do Nikolina
humanog ponasanja. Upoznavanje s osnovnim NKO?IT"E';'I
postupcima pruzanja prve pomogi. pedagoginja
Povecanje spremnosti za ukljuéivanje u
humanitarni volonterski rad i aktivnosti koje
mladi mogu provoditi u CK-u.
OSTALE AKTIVNOSTI/PROGRAMI
. o Planirani
Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi . Raz. BrVO] VOdIte!J’. broj
Autor/i uc. suradnici
susreta
(moze se saZetak programa staviti u privitak)
rad s u¢enicima na satovima razrednika — teme 1.-8. | 144 | razrednici
su osmisljene tako da budu razvojno strucne
primjerene- pokrivaju podruéje zivotnih vjestina suradnice
i samozastitna ponasanja I
lijecnica
Skolske
Prepoznavanje i prihva¢anje svojih osjecaja; medicine
preuzimanje odgovornosti za vlastite postupke i patronazne
izbore; donosenje ispravnih odluka; razvijanje sestre
komunikacijskih i socijalnih vjestina
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timski rad, empatija ...); prihvaéanje i tolerancija
razlicitosti (misljenja, stavova, emocija,
vrijednosti ...); oduprijeti se pritisku vrSnjaka
(re¢i ne nagovaranju, pusenju, konzumaciji
alkohola, drogi, ovisnosti o ra€unalu.

Njegovanje zdravih zivotnih stilova putem
sportskih manifestacija, obiljezavanje svjetskih
zdravstvenih i ekoloskih datuma.

Zdravstveni odgoj (,,2ivjeti zdravo“, ,,Prevencija
ovisnosti“, ,,Prevencija nasilnickog ponasanja“,
»Spolnal rodna ravnopravnost i odgovorno
spolno ponasanje)

Projekt- UNICEF- ,,Za sigurno i poticajno
okruzenje u Skolama“

« Prevencija bez rijeci « - postupci i Zivotni
stilovi ucitelja

aktivnosti SPP kroz nastavne predmete — 1.-8.| 144 ucitelji
sukladno nastavnom planu i programu

Utjecati na oblikovanje pozeljnih stavova;
shvatiti koje su posljedice uzimanja sredstava
ovisnosti; neutralizirati liberalni stav prema
sredstvima ovisnosti.

RAD S RODITELJIMA
Opis aktivnosti Sudionici Broj susreta Voditelj/suradnici

Individualno savjetovanje

tijekom skolske godine, prema roditelji, uéenici prema potrebi stru¢na suradnica,
potrebi razrednici
(na njihovu inicijativu ili inicijativu
razrednika, uc€itelja, struénih
suradnika ili ravnatelja Skole)
Edukacija na roditeljskim sastancima:

teme, razred, nazivi radionica/predavanja / aktivnosti s roditeljima

Informacije na poéetku nastavne roditelji u¢enika 1.- 1 ravnateljica,
godine 8. razreda stru€ne suradnice
(Kuéni red skole, razredna pravila, o
Pravilnik o pedagoskim mjerama, razrednici
Pravilnik o nac¢inima, postupcima i
elementima vrednovanja uéenika,
Protokol o postupanju u slucaju
nasilja,
Kalendar Skole)
1. razred: Moje dijete postaje 1 stru¢na suradnica,
prvasié 1 razrednici,
2. razred: Odgojni stilovi prema potrebi vanjski
3. razred: CAP program- prevencija 1
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napada na djecu suradnici

4. razred: Slobodno vrijeme mog
djeteta

5. razred: Uéenje

6. razred: Pubertet

7. razred: Ovisnosti — predrasude i
istine

8. razred: “Zdrav za 5”- prevencija
ovisnosti

Ostale aktivnosti

PU Varazdinska

[ e e N

Radno-proizvodni, rekreativni, zabavni programi roditelja i djece (priredbe, projekti, proslave- prema
kurikulumu Skole)

Sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja, teme

- Poc¢etak nove Skolske godine- ¢lanovi Vije¢a 3 ravnateljica,
novine, aktivnosti, donosenje roditelja
Skolskih akata

struéna suradnica

-Analiza uspjeha u uéenju i vladanju
na kraju l. polugodista i na kraju
nastavne godine

(prema potrebi, na njihovu
inicijativu ili inicijativu ravnatelja
Skole)

Roditeljima éemo preporuciti popis korisne literature vezane uz odgojnu i obrazovnu problematiku
djece (na roditeljskim sastancima te individualnim konzultacijama; ucitelji i struéni suradnici
samostalno ¢e birati literaturu, ovisno o problematici s kojom se bave)

RAD S UCITELJIMA
Tema, opis aktivnosti sudionici Broj Voditelj, suradnici
susreta
1. Individualno savjetovanje o postupanju
Opce informacije svi uditelj, prema struéne suradnice,
- upuéivanje ucitelja na postojeéu razrednici, potrebi razrednici
literaturu i postojece zakonske stru¢ne suradnice
regulative

- planiranje sata razrednika
(informacije kako provesti sat
razrednika i radionicu s u€enicima te
dogovaranje tema za satove
razrednika; ujedno sadrzaj
kurikuluma)

- dezurstvo ucitelja (dogovor oko
kontrole Skolskog prostora te o
posljedicama krsenja pravila Kuénog
reda)

Razredni projekt, briga o skoli,
humanitarne akcije... (koordinacija u
razrednim projektima ili na razini
Skole- suradnja s GDCK, CARITAS,
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UNICEF, razne udruge) | | |
2. Grupnirad, osnazivanje zarad na prevenciji problema u ponasanju
-nazivi radionica/predavanja/ aktivnosti s uciteljima
- radionice iz podruéja komunikacije svi ucitelji struCne suradnice
Prijedlog mogucéih tema:
- Specifi€na znanja o ovisnostima
(podrucéja ovisnosti prema interesima
i potrebama skole)
- Znanja o rizi€nim i zastitnim
faktorima kod djece
- Motivacija (snaga koja nas pokrece)
3. Unapredenje kvalitete rada s u¢enicima s teSko¢ama

suradnja sa stru€njacima,
vanjskim suradnicima
odgovarajucih profila

9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Plan nabave i opremanja biti ¢e u skladu s materijalnim mogucénostima Skole kao i u
dogovoru sa Zupanijom.
Ravnateljica ée zajedno sa Skolskim odborom biti ukljuéena u sve dogovore sa Zupanom i

gradonacelnicom grada Varazdinske Toplice.
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10. SKOLSKI RAZVOJNI PLAN ZA 2021./2022.

METODE | MJERLJIVI
FIRICRLTE VD AKTIVNOSTI ZA NUZNI RESURSI AUy B OSOBE ODGOVORNE | 5o Az ATE| 9|
PODRUCJE CILJEVI S TVARNANIE KOJEGA CE SE ZA PROVEDBU S ARIVANIA
UNAPRJEDENJA oL EuA CILJ OSTVARITI AKTIVNOSTI ILIEVA
1. Odnos ucenika Stvoriti pozitivno Aktivno provodenje = Radni materijali za Ravnatelj Vodenje evidencije

prema drugim
ucenicima i Skoli

ozracje u skoli

Smanjiti stupanj
nasilja medu djecom

Smanjiti stupanj
elektroni¢kog nasilja
medu djecom

skolskog
preventivnog
programa

-uspostava vrijednosti,
pravila i posljedica —
na razini razrednog
odjela

- radionice na SR -

- ukljuciti radionice i
predavanja na temu
primjerenog
ponasanja u online
okruzenju i
elektronickog nasilja

provedbu radionica

IX./X. mjesec

od IX. mjeseca —
tematske radionice
tijekom Skolske

god.

Koordinator provedbe
programa u Skoli

Razrednici
Ucitelji

Svi zaposlenici
Skole

Roditelji
Ucenici

Vanjski predavaci

0 primijenjenim
odgovorima
odraslih na nasilno
ponasanje ucenika,
te pracenje i
evidentiranje
njihovog daljnjeg
ponasanja

Skola prati svoj
napredak,
dokumentira ga, te
raspravlja na
redovitim
sastancima o
daljnjim koracima
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1. Odnos uéenika
prema drugim
uéenicima i skoli

Edukacija u¢enika
na temu organizacije
ucenja i planiranja
dnevnog/tjednog
rada (priprema za
samostalan rad i
online nastavu)

- nadzor na hodnicima
i dvoristu

- roditeljski sastanak —
Odgojni stilovi—u 1./
2. razredima

- Prevencija
elektroni¢kog nasilja
3.—8. razredi

- suradnja s lokalnom
zajednicom

- Skola djeluje po
protokolu

- rad s roditeljimai
djecom s tesko¢ama

- radionice s
ucenicima — SR i
nastavni predmeti (1.
do 8. razred)

-tijekom cijele
Skolske godine

- do kraja l.
obrazovnog
razdoblja

-tijekom cijele
Skolske godine

-tijekom cijele
skolske godine
-tijekom cijele
skolske godine

- tijekom cijele
Skolske godine s
naglaskom na
pocetak Skolske
godine

Struéni suradnici
(priprema materijala
za ucenike)
Razrednici i
predmetni ucitelji
(provedba radionica)

Evidencija
realizacije radionica




2. Odnos ucenika i
ucitelja

Edukacija ucitelja za
stvaranje pozitivne
razredne klime u
cilju bolje suradnje s
ucenicima i
poticanja osobnog
napredovanja
ucitelja 1 uCenika

Predavanja i
radionice

Vanjski predavac —
financiranje

Vrijeme koje ulazu
sudionici

Tijekom Skolske
godine (ovisno o
epidemioloskim
uvjetima)

Ravnateljica (odabir
vanjskog predavaca i
organizacija)

Vanjski predavac
(realizacija edukacije)

Realizacija
edukacije i broj
ukljucenih ucitelja

3. Poucavanje i
ucenje

Podizanje motivacije
ucenika
za pojedini predmet

Kontinuirane online
edukacije ucitelja s
naglaskom na nacin
rada u tekucoj
Skolskoj godini, te
planiranje i
provedbu online
nastave (predavanja
—MZO, Carnet)

Svaki predmetni
ucitelj ¢e ponuditi
nekoliko tema
zanimljivih
ucenicima, od kojih
ucenici odabiru
jednu (jednom u
polugodistu) — tu
temu priprema
ucitelj ili ucenici
sami

Online predavanja

Pripreme ucitelja,
stru¢na literatura

Vanjski predavac

Vrijeme koje ulazu
sudionici

Tijekom cijele
Skolske godine

Do 23. prosinca
2021. —realizacija
prve teme

Do 18. lipnja
2021. —realizacija
druge teme

Tijekom cijele
Skolske godine

Svi ucitelji predmetne
| razredne nastave
(odgovorni da ponude
i realiziraju temu)

Ravnatelj i/ili pedagog
— prisustvovanje
nastavnim satovima

Vanjski predavac
(organizacija i
realizacija edukacije)

Evaluacija ucenika 0
korisnosti ove tocke

Evidencija
realizacije tema —
kroz izvjesc¢a ucitelja
i/ili prisustvovanje
ravnatelja i
pedagoga hastavnom
satu

Realizacija
edukacije i broj
ukljucenih ucitelja
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4. Vrjednovanje
ucenickog napretka i
postignuéa

Podizanje razine
znanja ucitelja na
temu vrjednovanja

Kontinuirane online
edukacije ucitelja s
naglaskom na nacin
rada i vrednovanja u
tekucoj Skolskoj
godini, te
vrednovanje unutar
online nastave
(predavanja — MZO,
Carnet)

Individualno
usavrSavanje ucitelja
kroz stru¢nu
literaturu na temu
vrednovanja

Strucni aktivi po
predmetima
ukljucuju temu
vrjednovanja

Online predavanja

Nabavka stru¢ne
literature (dio ve¢
postoji u skoli)

Vrijeme ucitelja

Vrijeme ucitelja

Vanjski predavac

Vrijeme koje ulazu
sudionici

Do kraja skolske
godine 2021./22.

Tijekom Skolske
godine

Tijekom cijele
Skolske godine

Ravnateljica i
(odgovorne za
nabavku literature i
popis literature na
temu na oglasnoj
ploci)

Voditelji aktiva i
ostali ¢lanovi
(odgovorni za
realizaciju)

Vanjski predavac
(organizacija i
realizacija edukacije)

Evidencija koriStenja
strucnih materijala u
knjiznici

Realizacija i broj
struénih aktiva na
ovu temu

Broj ukljucenih
ucitelja

Realizacija
edukacije i broj
ukljucenih ucitelja
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5. Odnos ucitelja,
roditelja 1 Skole

Omoguciti bolju
komunikaciju
izmedu ucitelja i
roditelja

Edukacije ucitelja u
cilju ostvarivanja
bolje komunikacije s
roditeljima

Suradnja s
roditeljima kroz
teme u koje se
ukljuéuju i roditel;ji

Online konzultacije
ucitelja za roditelje

Predavanja i
radionice

Provedba tematskog

roditeljskog sastanka

u 1./2. razredima —
tema: Odgojni
stilovi

Provedba tematskog

roditeljskog sastanka
u 3.- 8 razredima na
temu elektronickog
nasilja

Provedba tematskog
roditeljskog sastanka
u svim razredima na
temu organizacije
ucenja i planiranja
dnevnog/tjednog rada
(priprema za
samostalan rad i
online nastavu)

Vanjski predavac —
financiranje

Vrijeme koje ulazu
sudionici

Vrijeme koje ulazu
ucitelji i roditelji

Do 30. rujna 2021.
- upoznati
roditelje s nacinom
provedbe
konzultacija i
kontaktima

Tijekom Skolske
godine 2020./21.

Tijekom Skolske
godine 2021./22

Tijekom prvog
obrazovnog
razdoblja skolske
godine 2021./22.

Svi predmetni ucitelji
(odgovorni za
odrzavanje
konzultacija)

Ravnateljica (odabir
vanjskog predavaca i
organizacija)
Vanjski predavac
(realizacija)

Razrednici (odgovorni
za realizaciju
roditeljskih sastanaka)

Roditelji
(sudjelovanje)

Evidencija javljanja
roditelja

Evaluacija roditelja
o0 korisnosti ove
toCke

Realizacija
edukacije i broj
ukljucenih ucitelja

Evidencija
realizacije
roditeljskih
sastanaka




5. Odnos ucitelja,
roditelja 1 Skole

Omogucditi druZenje
ucitelja i roditelja u
opustenijoj
atmosferi

Uz ve¢ postojece
aktivnosti —
prijedlozi:
zajednicki izlet
ucitelja, roditelja i
djece, radionica na
roditeljskom
sastanku (samo
ukoliko ¢e biti
moguce realizirati
sukladno
epidemioloskim
uvjetima)

Vrijeme koje ulazu
roditelji i ucitelji

Sredstva za
organizaciju i
provedbu izleta —
osiguravaju roditelji

Tijekom nastavne
godine

Razrednici (odgovorni
za realizaciju)

Roditelji
(sudjelovanje u
organizaciji i
realizaciji)

Evidencija
realizacije jedne od
predlozenih
aktivnosti

Broj uklju¢enih
ucitelja, roditelja i
ucenika
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6. Planiranje
nastavnog procesa

Povecati
komunikaciju medu
uciteljima, te izmedu
ucitelja i strucne
sluzbe u svrhu
razmjene iskustava,
savjetovanja,
planiranja nastavnog
procesa i podizanja
kvalitete rada

Kontinuirane online
edukacije ucitelja s
naglaskom na nacin
rada u tekucoj
skolskoj godini, te
planiranje i
provedbu online
nastave (predavanja
—MZO, Carnet)

Stru¢na pomoc i
podrska kolegama s
manje radnog
iskustva; stru¢na
pomo¢ i podrska
kolegama te
razmjena iskustava;
stru¢na pomo¢ i
podrska stru¢ne
sluzbe i ravnateljice
- kroz odlazenje na
nastavni sat,
savjetovanje -
preporuka

Online predavanja

Vrijeme koje ulazu
ucitelji, strucni
suradnici i
ravnateljica u
pomoci,
savjetovanju i
razmjeni iskustava

Vrijeme za pripremu
nastavnog sata

Vrijeme za provedbu
I prisustvovanje
satovima

Vanjski predavac

Vrijeme koje ulazu
sudionici

Tijekom cijele
Skolske godine
2021./2022.

Tijekom cijele
Skolske godine
2021./2022.

Ucitelji
Struéni suradnici
Ravnatelj i/ili pedagog

—prisustvovanje
nastavnim satovima

Vanjski predavac
(organizacija i
realizacija edukacije)

Broj ukljucenih
ucitelja

Evidencija dolaZenja
ucitelja/ stru¢nih
suradnika ucitelju na
nastavni sat i/ ili
drugih oblika
suradnje

Realizacija
edukacije i broj
ukljucenih ucitelja
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6. Planiranje
nastavnog procesa

Olaksati uciteljima i
ucenicima prijelaz iz
cetvrtih u peti razred

Jedan sastanak u
tijeku Skolske
godine izmedu
Razrednog vijeca
Cetvrtih i Razrednog
vije¢a buducih petih
razreda

Jedan sastanak
Razrednog vijeca
petih i Razrednog
vijeca bivsih Getvrtih
razreda

Vrijeme koje ulaze
Razredno vijece
Cetvrtih razreda i
Razredno vijece
buducih petih
razreda

Vrijeme koje ulaze
Razredno vijece
petih razreda i
Razredno vijece
bivsih Cetvrtih
razreda

I. mjesec 2022,

IX. mjesec 2021.

Razredno vijece
Cetvrtih 1 Razredno
vije¢e buducih petih
razreda

Razredno vijece petih

i Razredno vijece

bivs$ih Cetvrtih razreda

Evidencija
realizacije dva
sastanka

Broj ukljucenih
ucitelja

Evidencija
realizacije sastanka

Broj ukljucenih
ucitelja
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7. Radno ozracje

Povecati kvalitetu
radnog ozracja i
kvalitetu medusobne
suradnje

Osvijestiti utjecaj
radnog ozracja i
suradnje na rad
ucitelja

Osvijestiti i
podignuti razinu
profesionalne etike
ucitelja

Suradnja, stru¢na
pomo¢ 1 podrska
medu kolegama, te
razmjena iskustava;
struéna pomo¢ i
podrska stru¢ne
sluzbe i ravnateljice
- savjetovanje -
preporuka

Predavanja i
radionice — vanjski
predavaci

Vrijeme koje ulazu
ucitelji, strucni
suradnici i
ravnateljica u
pomoci,
savjetovanju i
razmjeni iskustava

Vanjski predavac i
financiranje

Vrijeme ulozeno u
sastanak i raspravu

Tijekom cijele
Skolske godine
2021./2022.

Tijekom skolske

godine 2021./22.

(sukladno
epidemioloskim
uvjetima)

Ucitelji
Stru¢ni suradnici

Ravnateljica

Ravnateljica (odabir
vanjskog predavaca i
organizacija)

Vanjski predavac
(realizacija edukacije)

Evidencija
ukljucenosti i
razmjene iskustava

Evidencija
realizacije edukacije

Broj ukljucenih
ucitelja
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11.PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada $kole su:

1. Godi$nji planovi i programi rada ucitelja

2. Plan i program rada razrednika

3. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSkocama

4. Odluke o tjednim i godis$njim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika

5. Raspored sati

Na temelju ¢lanka 118. st. 2. al. 5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (Narodne novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12,
86/12, 94/13 ,52/14, 7/17 i 68/18) i ¢l. 35. Statuta Osnovne $kole, Skolski odbor na
prijedlog ravnatelja Skole donosi GodiSnji plan i program rada Skole za Skolsku
godinu 2021./2022. na sjednici Skolskog odbora koja je odrzana 06. listopada 2021.
godine.

Ravnateljica Skole Predsjednik Skolskog odbora

MELITA MESARIC STANKO MEDVEDEC

Svibovec, 06.10.2021.

KLASA: 602-02/21-01/78
URBROJ: 2186-135-01-21-1
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RASPORED SATI PREDMETNE NASTAVE ZA SKOLSKU GODINU 2021./2022.
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Sokol

&

Vigronau
Ena

e mijenja se likovna kultura/tehnicka kultura (ponedjeljak i srijeda); priroda/geografija 5.razred u utorak

* prvi sat visih razreda je nutli sat nizih; drugi sat visih razreda je prvi sat nizih...
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RASPORED SATI RAZREDNE NASTAVE ZA SKOLSKU GODINU
2021./2022.

OS SVIBOVEC
1. A (Silvica Mikuli¢)

Matematika
(dodatna
nastava)
Informatika .\ ickijezik  Hrvatskijezik  Hrvatskijezik ~ Cnoiesk
(izborni) jezik |
Informat!ka Matematika Matematika Matematika E_ngl_eskl
(izborni) jezik |
. Tjelesna i . .
oL Vjeronauk Priroda i S
- Hrvatski jezik (izborni) zdravstvena drustvo Hrvatski jezik
kultura
. Vjeronauk Priroda i Likovna I/ LSS
Matematika . : y zdravstvena
(izborni) drustvo kultura
kultura
Glazbena Tjelesna i Likovna grupa Hrvatski jezik
zdravstvena Sat razrednika (izvannastavna  (dopunska
kultura .
kultura aktivnost) nastava)

2. A (Sanja Grden)

Matematika
(dodatna
nastava)
oL . .. .. Njemacki jezik S
Hrvatski jezik Matematika Hrvatski jezik | Hrvatski jezik
Tjelesna i . Njemacki jezik
zdravstvena Hrvatski jezik L@ I Matematika
kultura
kultura
Literarno —
Priroda i recitatorska Tjelesnaii
Matematika dru grupa Hrvatski jezik  zdravstvena
Stvo .
(izvannastavna kultura
aktivnost)
. Tjelesna i . . .
Informatika Vjeronauk . Priroda i
. (izobrni) zdravstvena (izborni) Matematika drutvo
kultura
Informatika S P Vjeronauk Glazbena H?éztslij:]éiz'k
(izborni) (izborni) kultura P
nastava)
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3. A (Jasna Pokos)

Tjelesna i
zdravstvena
kultura

Hrvatski jezik

Matematika

Vjeronauk
(izborni)

Vjeronauk
(izborni)

Hrvatski jezik

Matematika

Tjelesna i
zdravstvena
kultura

Proroda i
drustvo

Dramska
skupina
(izvannastavna
aktivnost)

4. A (Maja Kosec Horvat)

Engleski jezik 1

Engleski jezik |

Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Priroda i
drustvo

Hrvatski jezik

Vjeronauk
(izborni)

Vjeronauk
(izborni)

Njemacki jezik
Il (izborni)

Njemacki jezik
Il (izborni)

Hrvatski jezik

Matematika

Hrvatski jezik
Tjelesna i
zdravstvena
kultura

Matematika

Likovna
kultura

Sat razrednika

Informatika
(izborni)

Informatika
(izborni)

Glazbena
kultura

Hrvatski jezik

Priroda i
drustvo

Matematika

Informatika
(izborni)
Infomatika
Hrvatski jezik (izborni)
Matematika Njemacki
jezik |
Priroda i Njemacki
drustvo jezik |
Eliss Hrvatski jezik
kultura
Matematika Matematika
(dopunska (dodatna
nastava) nastava)

Matematika
(dopunska
nastava)
Tjelesna i
zdravstvena  Hrvatski jezik
kultura
Tjelesna i
Hrvatski jezik  zdravstvena
kultura
Matematika Matematika
Priroda i Sat
drustvo razrednika
Matematika
Sar razrednika (dodatna
nastava)
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1. B (Dajana Saka¢ Kristi¢)

Informatika Ce S S Vjeronauk
(izborni) Hrvatski jezik  Engleski jezik I Hrvatski jezik (izborni)
Informatika . o . Vjeronauk
(izborni) Matematika Engleski jezik | Matematika (izborni)
Priroda i Tjelesna i
Matematika y Hrvatski jezik zdravstvena Matematika

drustvo
kultura
i Tjelesna i . .
Hrvatski jezik EL@E zdravstvena Pr"?da ! Hrvatski jezik
kultura drustvo
kultura
dtvevena  (odana (dopunaka Olaena st
P kultura razrednika
kultura nastava) nastava)

Likovna grupa
(izvannastavna
aktivnost)

2. B (Dajana Saka¢ Kristi¢)

Inf_ormat!ka Hrvatski jezik iyl jezal < Hrvatski jezik -
(izborni) I
Inf_ormat!ka Matematika sl 271 Matematika -
(izborni) |
Priroda i Tjelesna i
Matematika drus Hrvatski jezik zdravstvena Matematika
stvo
kultura
Tielesna i Priroda i
Hrvatski jezik  Likovna kultura  zdravstvena - Hrvatski jezik
drustvo
kultura
Tjelesna i Matematika Hrvatski jezik
Glazbena .
zdravstvena (dodatna (dopunska Sat razrednika
kultura
kultura nastava) nastava)
Likovna grupa
(izvannastavna
aktivnost)
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3. B (Dubravka Mihali¢)

. (1nformat1cka
grupa)
- Sat razrednika Matematika Matematika Hrvatski jezik  Hrvatski jezik
- Hrvatski jezik  Hrvatski jezik  Hrvatski jezik Matematika Gl!ﬁft?ﬁga
. i Tjelesna i i . Tjelesna i
Matematika F:{;;g?jo' zdravstvena F:{;lrlggjol zdravstvena
kultura kultura
Informatika LT Njemacki jezik Likovna Vjeronauk
(izborni) AU | kultura (izborni)
kultura
Informatika ML Njemacki jezik Dramska Vjeronauk
(izborni) Ok | skupina (INA)  (izborni)
nastava)

4. B (Terezija Pokos)

Matematika Literarno- Matematika
(dopunska recitatorska (dodatna
nastava) grupa (INA) nastava)
Sat razrednika  Hrvatski jezik ~ Hrvatski jezik Inf_ormat!ka Glazbena
(izborni) kultura
@i Matematika Matematika Informat!ka Matematika
kultura (izborni)
Tjelesna i . .

S Priroda i . S
Hrvatski jezik zdravstvena y Matematika  Hrvatski jezik
drustvo

kultura
Priroda i Vjeronauk Engleski jezik A Priroda i
- v (izborni) | ARSI o
Njemacki jezik Vjeronauk Engleski jezik el
: . - . zdravstvena
Il (izborni) (izborni) I
kultura
Njemacki jezik
Il (izborni)
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1. C (Ivana Pintac)

Hrvatski jezik

Matematika

Sat razrednika

Glazbena kultura

Tjelesna i
zdravstvena
kukltura

2. C (Dijana Belcar)

Hrvatski jezik

Tjelesnai
zdravstvena
kukltura

Matematika

Likovna kultura
(izvannastavna
aktivnost)

Engleski jezik |

Engleski jezik |

Hrvatski jezik

Matematika

Tjelesna i
zdravstvena
kukltura

Hrvatski jezik

Matematika

Priroda 1 drustvo
Njemacki jezik I

Njemacki jezik I

Hrvatski jezik

Priroda i drustvo

Tjelesna i
zdravstvena
kukltura

Informatika
(izborni)

Informatika
(izborni)

Matematika
(dodatna
nastava)

Hrvatski jezik

Tjelesna i
zdravstvena
kukltura

Matematika
Informatika
(izborni)

Informatika
(izborni)

Vjeronauk
(izborni)

Vjeronauk
(izborni)

Hrvatski jezik

Matematika

Hrvatski jezik

(dopunska nastava)

Hrvatski jezik

Glazbena kultura

Priroda 1 drustvo
Vjeronauk
(izborni)

Vjeronauk
(izborni)

Hrvatski jezik

Matematika

Priroda i drustvo

Likovna kultura

Dramska
skupina
(izvannastavna
aktivnost)

Sat razrednika
Matematika
Hrvatski jezik
Tjelesna i

zdravstvena
kukltura
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3. C (Ivana Pintac)

Hrvatski jezik

Matematika

Sat razrednika

Glazbena kultura

Tjelesna i
zdravstvena
kukltura

4. C (Dijana Belcar)

Sat

Matematika

Tjelesna i
zdravstvena
kultura

Hrvatski jezik

Likovna kultura
(izvannastavna
aktivnost)

Matematika
(dodatna nastava)

Njemacki jezik I

Engleski jezik | Hrvatski jEZIk

Njemacki jezik I

Engleski jezik | Priroda i drustvo

Tjelesna i
Hrvatski jezik zdravstvena
kukltura
Matematika Informatika
(izborni)
Tjelesna i _
zdravstvena Informatika
kukltura (izborni)

Priroda i drustvo

Priroda i drustvo Matematika
Tjelesna i

Hrvatski jezik zdravstvena
kultura

Matematika Hrvatski jezik

S Informatika
Engleski jezik | (izborni)

S Informatika
Engleski jezik | (izborni)

Vjeronauk L
(izborni) Hrvatski jezik
VJ_eronal_Jk Matematika
(izborni)
A Priroda i
Hrvatski jezik drugtvo
Matematika D
kultura
Dramska
skupina
(izvannastavna
aktivnost)

Elluai Sat razrednika
kultura
Hrvatski jezik ~ Matematika
Priroda itk jezik
drustvo
Vjeronauk NJﬁn(lii%lngn?;lk
(izborni)
Vjeronauk  Njemacki jezik
(izborni) Il (izborni)
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Individualni razgovori

Razrednici Dan Vrijeme

l.a Silvica Mikuli¢ Ponedjeljak 9.10-9.55

2.2 Sanja Grden Srijeda 7.30-8.15

3.a Jasna Pokos Petak 10.20 - 11.05
4.a Maja Kosec Horvat Utorak 10.25-11.10
5.a Stanko Medvedec Ponedjeljak 10.25-11.10
6.a Visnja Poustecki Srijeda 10.25-11.10
7.a Davorin Mili¢ Srijeda 11.20 - 12.05
8.a Ana-Marija B. Siki¢ Petak 9.35-10.20
8.b Marija Filipovi¢ Cetvrtak 12.00 - 13.00
1.b/2.b Dajana Saka¢ Kristi¢ Petak 8.50-9.35

3.b Dubravka Mihali¢ Ponedjeljak 10.55-11.40
4.b Terezija Pokos Utorak 10.55-11.40
1.c/3.c Ivana Pintac¢ Srijeda 10.45-11.30
2.c/4.c Dijana Belcar Srijeda 10.45-11.30
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Predmetni ucitelji Dan Vrijeme
Ninoslav Hrzenjak (HJ) Ponedjeljak 9.05-10.20
Tamara Mandac (HJ) Petak 9.35-10.20
Irena Vugrinec (ENGL) Petak 10.25-11.10
Zdravka Durdevi¢ (MAT) Petak 8.20-9.05
Mateja Ratkovié (FIZ) Ponedjeljak 9.35 - 10.20
Sandra Pokos (LK) Srijeda 11.20 -12.05
Snjezana Karan (TZK) Srijeda 10.30-11.15
Vatroslav Maltar (GK) Srijeda 11.20 -12.05
Katarina Zorko Zadravec (INF) Cetvrtak 10.25-11.10
Nikolina Trojko (INF) Ponedjeljak 10.05-10.50
Ines Volari¢ (VIJER) Utorak 9.10-9.55
Bojan Sokol (VJER) — PS G. Petak 10.05 — 10.50

Poljana

INDIVIDUALNI RAZGOVORI ODRZAVAT CE SE 1 POPODNE U VREMENU OD 17,00 -
18,00 SATI SVAKE DRUGE SRIJEDE U MJESECU: 13.10.2021., 10.11.2021., 08.12.2021.,

12.01.2022., 09.02.2022.,09.03.2022.,13.04.2022., 11.05.2022., 01.06.2022.
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