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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv skole:

OSNOVNA SKOLA TRNOVITICKI POPOVAC

Adresa Skole:

TrnovitiCki Popovac 80,
43 280 GareSnica (ranije 43 233 Trn. Popovac)

Zupanija:

Bjelovarsko-bilogorska

Telefonski broj:

043/ 542012, 542 900

Broj telefaksa:

043/ 542012

Internetska posta:

ured@os-trnoviticki-popovac.skole.hr

Internetska adresa:

www.0s-trnoviticki-popovac.skole.hr

Sifra skole: 07-003-024
Maticni broj Skole: 03035620
OIB: 18432995340

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-09/350-2, 1. travnja 2009.

Skola vjezbaonica za:

Ravnatelj Skole:

Stjepan Popi¢, prof. razredne nastave

Zamjenik ravnatelja:

Anita KurtuS$i¢, prof. hrvatskog jezika i povijesti

Voditelj smjene:

Voditelj podruéne skole:

Broj u€enika: 73
Broj uéenika u razrednoj nastavi: 36
Broj u€¢enika u predmetnoj nastavi: 37
Broj u¢enika s teSko¢ama u razvoju: 9
Broj u¢enika u produzenom boravku: -

Broj u¢enika putnika: 54
Ukupan broj razrednih odjela: 8
Broj razrednih odjela u matiénoj skoli: 8
Broj razrednih odjela u podruénoj skoli: -

Broj razrednih odjela RN-a: 4
Broj razrednih odjela PN-a: 4
Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

I. smjena: 7,30 — 12,40/ 14,15
Il. smjena 14,00 — 18,15

Broj radnika:

27  (prema radnom vremenu u Skoli 17)

Broj ucitelja predmetne nastave:

15  (prema rad. vremenu u Skoli 7,5)

Broj ucitelja razredne nastave: 4

Broj uéitelja u produzenom boravku: -

Broj stru€nih suradnika: 2 (rad.vrijeme: pedagog 0,5, knjizni¢ar 0,5)
Broj ostalih radnika: 6 (prema rad. vremenu u Skoli 4,5)

Broj nestruénih ucitelja: 1

Broj pripravnika: 1 (stru€no osposobljavanje)

Broj mentora i savjetnika:

Broj voditelja ZSV-a:

Broj racunala u skoli:

Broj specijaliziranih u€ionica:

Broj op¢ih ucionica:

Broj Sportskih dvorana:

Broj Sportskih igralista:

Skolska knjiznica:

Skolska kuhinja:
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Na osnovi Clanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(NN 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 05/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13.,
152/14. 1 07/17.) i Clanka 62. Statuta Osnovne Skole TrnovitiCki Popovac, a na
prijedlog Uciteljskog vije¢a od 20. rujna 2017. i Vijeéa roditelja od 29. rujna 2017.
godine, Skolski odbor i ravnatelj $kole 29. rujna 2017. godinedonose

GODISNJI PLAN | PROGRAM

1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Osnovna $kola Trnoviticki Popovac je samostalna centralna Skola bez
podrucnih razrednih odjela. Njeno upisno podrucje obuhvaca djecu iz TrnovitiCkog
Popovca, Ostrog Zida, Gornje Garesnice, Novog Sela, Podgari¢a, Velikog Prokopa,
Simljanika, Kostanjevca, Begovaée i dijela Malog i Velikog Pasijana. Osim ugenika iz
Trn. Popovca koji do Skole idu pjeSice, zbog rasprdenosti naselja ucenici iz ostalih
sela prevozit ¢e se do Skole prije i poslije podne dackim autobusom. Autobusne linije
prilagodene su radnom vremenu ucenika u Skoli, a postoje¢a prometna povezanost
svih mjesta u okviru upisnog podrucja omogucit ¢e roditeljima bez osobnog prijevoza
dolazak u Skolu, o ¢emu Ce se svakako voditi briga pri organiziranju roditeljskih
sastanaka i ostalih oblika suradnje s roditeljima.

1.2. UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTOR | OPREMLJENOST SKOLE

UcioniCki prostor Skole obuhvaca 4 klasi¢ne ucionice, u |. smjeni za uCenike
V.- VIII. razreda, a u Il. smjeni za ucenike |.- IV. razreda, uCionicu za rad ,male
Skole“- program predskole (48 m?) i 2 specijalizirane ucionice: informatiCku ucionicu i
ucionicu - improviziranu sportsku dvoranu (60 m?) za nastavu TZK u vrijeme kada se
ne moze Koristiti Skolsko sportsko igraliste. Uz ucionice koristi se kabinet za
odlaganje nastavnih sredstava i pomagala (11 m?). Prostor za informatiCku ucionicu
nastao je adaptacijom postojeCeg prostora — pregradnjom jedne velike ucionice.
Skola je tako uz manju klasiénu ugionicu dobila i informati¢ku ugionicu opremljenu
racunalima koja su medusobno povezana, «umrezena» i spojena na Internet. U
sklopu Skolske zgrade dograden je i namjenski opremljen prostor Skolske knjiznice s
Citaonicom (40 m?). UcCioniCki prostor nalazi se u redovito i dobro odrzavanoj Skolskoj
zgradi. UCionice su suhe i dovoljno osvijetljene. Grijanje prostora rijeSeno je plinskim
centralnim grijanjem.

Uz navedeni ucionicki prostor u Skoli postoje Skolska kuhinja i blagovaonica
(dio hola opremljen stolovima da ga ucCenici mogu Kkoristiti kao blagovaonicu)
povrsine 50 m?, zbornica 27 m?, ured ravnatelja 13 m?, ured tajnice 12 m?, prostorija
za rad pedagoga, hodnici i stubiSta 185 m? sanitarni Cvorovi za ucenike i
zaposlenike, prostorija za tehniCko osoblje i ostale prostorije 145 m?, $to je ukupno
860 m? povrsine Skolskih prostorija.

Opremljenost Skole opéom opremom (namjestajem) uglavnom zadovoljava



osim «male dvorane» - specijalizirane ucionice koju pokuSavamo opremiti za nastavu
tielesne i zdravstvene kulture. Kvalitativni pomak postignut je Projektom Poligon za
tielesnu aktivnost Skolske djece, viSenamjenskim skupom kinezioloSkih nastavnih
pomagala koja se za potrebe nastave TIZK postavljaju u ,, maloj dvorani®.

Od nastavnih sredstava i pomagala Skola izmedu ostalog posjeduje:
grafoskop, dijaprojektor, episkop, TV prijemnike, glazbenu liniju, CD playere, video
rekorder i dva DVD playera, mikroskop, dio zbirki za fiziku i ostale prirodne predmete,
opremu za nastavu glazbene Kkulture, tjelesne i zdravstvene kulture i razredne
nastave, djelomi¢nu opremu nastavnim sredstvima i pomagalima za drustvene
predmete i strani jezik, alat za obradu drva iz tehnicke kulture.

Skola posjeduje 8 udenickih radunala za nastavu informatike, jedno ragunalo
za ucitelje i pisa€¢ u informati¢koj ucionici, racunalo i pisa€ u zbornici, u uredu
ravnatelja i u uredu tajnice, prijenosno racunalo i pisa€ u prostoriji pedagoginje, dva
prijenosna racunala za viSe raznih namjena, projektor, digitalni fotoaparat i kameru.
U tri uCionice postavljeni su (instalirani) projektori na stropnim stalcima/nosacima te
postavljeni ormarici s prijenosnim ra¢unalima. Uz prijenosna racunala i projektore, u
svaku ucionicu postavljeno je zidno projekcijsko platno.

U skladu s Pravilnikom o knjiznicama u knjiznicu je nabavljeno racunalo s
obavljati kvalitetno i sukladno propisima. Skolsku knjiznicu treba i dalje opremati
multimedijalnim izvorima, novim naslovima za potrebe usavrSavanja uditelja, te
povecati kvantitet postojecih adekvatnih izvora. Moramo napomenuti da se problem
lektire ranije rjeSavao vrlo kvalitetno otkupom Ministarstva znanosti i obrazovanja,
donacijom grada GareSnice i iz vlastitih Skolskih sredstava.

1.3. STANJE SKOLSKOG OKOLISA | PLAN UREDENJA

Naziv povrs$ine Veli¢ina u m? | Ocjena stanja

1. Sportsko igraliste 800 Djelomiéno zadovoljava

2. Zelene povrsine

L Djelomi¢no zadovoljava
- travnato igraliste

- Skolski park 3200 Potpuno obnovljen
Pjesacki ulaz (proSiren, postavljeni rubnici, poplo¢en)
UKUPNO 4 000 Potrebno redovito odrzavanje

Sportsko igraliSte je asfaltirano i obiliezeno za igranje rukometa i malog
nogometa i adekvatno je ogradeno. Instaliran je koS kako bi se moglo koristiti i za
koSarku. Travnati dio igraliSta prilagoden je i za igranje odbojke. U suradnji s Mjesnim
odborom uz igraliSte su postavljene klupe.

Skolski park je djelomi¢no ureden. Travnati dio se redovito kosi, uredene su
staze oko Skole, a poceli smo i s revitalizacijom Skolskog parka: vadenje stare Zivice,
ruSenje starog visokog drvec¢a za sadnju novog ukrasnog bilja. U prosloj Skolskoj
godini u potpunosti je zavrSeno vadenje stare Zivice koju vise nije bilo moguée
odrzavati i do kraja je postavljena ograda oko svih vanjskih Skolskih prostora. Uz
pomoc¢ PoduzetniCkog centra Garesnica, protekle godine pokrenute su aktivnosti za
pripremu (i realizaciju) projekta uredenja Skolskog parka u ovoj Skolskoj godini.



2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA

2.1. PODACI O ODGOJNO-OBRAZOVNIM RADNICIMA

2.1.1. Podaci o uéiteljima razredne nastave

. Stupan] .
Red_. Ime i prezime Godln_a Zvanje struéne Mentor_- Godlvne
broj rodenja savjetnik staza
spreme
Gordana Mrgi¢ Dipl. uciteljica VSS
1. » - - 15
Becirspahié razredne nastave
2 Mu,s_tafa N Dipl. ugitelj razredne VSS i 14
Becirspahié nastave
5 | Valentina Nastavnica razredne V&S i 29
Kramari¢ nastave
4 erjgpa Nastavnica razredne V&S i 35
Popié nastave
2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave
Red. Ime i Godina . Stupanj | Predmet(i) | \\oni0r . | God.
broj rezime rodenja AR S Lo SOl savjetnik | staza
Il P J spreme predaje :
Profesor
1 Anltaw hrvqtvskogajgmka VSS Hrvaf[skl i 16
Kurtusi¢ i knjizevnosti jezik
i povijesti
Akademski slikar
5 | Zdravko s pedagosko- VSS Likovna i o
Damjanovi¢ psiholoSkim kultura
obrazovanjem
ooy Magistar
3. | Niksa glazbene VSS Glazbena - 4
Kasa$ . kultura
pedagogije
Profesor
engleskog jezika i ,
4, §andr.a} knjizevnosti VSS E’?Q"?Sk' - 10
Savori¢ : T jezik
i hrvatskog jezika i
knjizevnosti
SveudiliSna
prvostupnica
5. Maja O.n,tl matemavtlkes VSS Matematika - 7
Renduli¢ pedagosko-
psiholoskim
obrazovanjem
6. Tlhor_nrlr Profesor fizike VSS Fizika - 7
Juretic




Mateja Magistra u
7. | Sukalac, edukaciji biologije VSS 6
zamjena za i kemije Priroda
rodit. dopust Magistra Biologija
Marina eksperimentalne VSS )
MaleSevi¢ biologije
8. (N)'VG.S Magistra kemije VSS Kemija 4
gnjan
9. aarko Profesor povijesti VSS Povijest 12
orvat
Tatjana Profesc_)_ric_a )
10. geologije i VSS Geografija 4
Somer -
geografija
Dario Tjelesna i
11. Profesor TZK VSS zdravstvena 3
Santo
kultura
Dipl. ing. tekstilne
. tehnologije sa .
12. g‘c’)fct)'&”a zavrienom VSS TESl?LI;?za 10
pedag.- psiholos.
naobrazbom
Dipl. ugiteljica s
Katarina pojac. programom 5
Jurkovic, Informatika VSS
Magistra i
13. zamjena za info%matologije Informatika
rodiljni dopust sa zavr$enim VSS 4
Dina Pernar programom pedag.
—psihol. naobrazbe
14 Zdenko Dipl. teolog VSS Vjeronauk 17
" | Lendl '
Magistra primarnog
obrazovanja — Drugi strani
Dodatne jezik - IV., V.,
15. Manyela kompetencije za . VSS V!. iV|!’. r.azr. 4
Mati¢ odgojno-obrazovni Njemacki
rad u nastavi jezik
Njemackog jezika

Zbog koristenja rodiljnog i roditeljskog dopusta, za dvije uciteljice predmetne
nastave zaposlena je zamjena na odredeno vrijeme.
UCiteljicu prirode i biologije mijenjat ¢e magistra eksperimentalne biologije s
pedagosko - psiholoSkom naobrazbom.
Uciteljicu informatike mijenjat ¢e magistra
programom pedagosko — psiholoSke naobrazbe koja je u OS Trnoviticki Popovac

vrijeme.

R

informatologije sa zavrSenim




2.1.3. Podaci o ravnatelju i struénim suradnicima

Red. Ime i Godina . StUp?nJ Radno Mentor- | Godine
. ; . Zvanje strucne ; Lo -
broj prezime rodenja mjesto savjetnik | staza
spreme
Stiepan Profesor
1. 1eD: razredne VSS ravnatelj - 37
Popi¢
nastave
Ljiljana : .- )
2. Herceg Dipl. pedagog VSS pedagoginja 30
Magistra
informatologije
Dina sa zavrsenim Skolska
3| pernar programom VSS | (njiznicarka - 4
pedagosko -
psiholoske
naobrazbe
2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima
Red. | M®!'  |Godina | Radno | Pripravnickistaz | 'M¢!
broj prezime rodenja 2N mjesto otpoceo prezime
pripravnika mentora
Struéno
1. 1\(ona ed“kac'!e : rad. odnosa, | 23. prosinca 2016. Amtg’
Siprak hrvatskoga jezika| ... . Kurtusi¢
i knjizevnosti | ucitelica HJ
V., VI,
VIL i VI .
2.2. Podaci o ostalim radnicima Skole
Red. : : Godina . StuQanJ . Godine
. | Ime i prezime . Zvanje struéne | Radno mjesto =
broj rodenja staza
spreme
Marija Ulovec, Upravni pravnik 12
1. zamjena za roditel]. SPec. javne uprave| vss tajnica
dopust Maja Jurié¢ Upravni pravnik 4
2. | Dubravka Trbugic Ekonomski sss radunovotkinja | 33
tehnicar
3. Ivanka Suvak Kuhar SSS kuharica 32
4. Marica Halgota - NKV spremacica 31
5. Biljana Maglov - NKV spremacica 15




2.3. TJEDNA | GODISNJA ZADUZENJA ODGOJNO-OBRAZOVNIH RADNIKA SKOLE

2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduzenja ucitelja razredne nastave

Ime Rad u Ukupno . UKUPNO
br. | iprezime | Razed | TEEUR | T | natava | nastava | akiivnost | Produz | neposredni | DOl Tl T
: uditelja boravku rad J odisnje
Gordana Mrgié
1. Beéirspahié l.r. 16 2 1 1 1 - 21 19 40 2088
Mustafa
2. Beéirspahié Il r. 16 2 1 1 1 - 21 19 40 2088
3 Valentina . r 16 2 1 1 1 . 21 19 40 2088
' Kramari¢ e
Mirjana
4, Popié IV.r. 15 2 1 1 1 - 20 20 40 2088

U iskazane sate godiSnjeg zaduZenja u€itelja razredne i uéitelja predmetne nastave nisu ukljuéene subote i nedjelje tijekom
godine - 104 dana x 8 sati = 832 sata.

U iskazane sate godiSnjeg zaduzenja ucitelja razredne i ucitelja predmetne nastave (proporcionalno ugovoru o radu / radnom
odnosu u Skoli) ukljueni su:

- ukupni sati rada godiSnje, 221 radni dan x 8 sati = 1768 sata

- sati godiSnjeg odmora, 30 dana x 8 sati = 240 sati

- blagdani i drzavni praznici u radne dane, 10 dana x 8 sati = 80 sata
UKUPNO 261 dan x 8 sati = 2088 sati

Godisnji odmori djelatnika poc€inju 09. srpnja 2018. godine, a utvrduju se prema Pravilniku o radu i vazecem Kolektivnhom ugovoru.
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2.3.2. Tjedna i godiSnja zaduzenja uéitelja predmetne nastave

Red. Imeiprezime |Predmet koji|Razred| Predaje u razredima |Redovnallzborna CiE Ukupno |Posebni UKUPNO
. T . . nepos.r.|Dop.|Dod.| INA .
broj ucitelja predaje -nik 5. [ 6. | 7. [ 8. |nastava nastavay jpravill nep.rad | poslovi [Tjedno|Godignje
1. | Anita Kurtusié jHerZ‘i’EtSk' - 5 |54 | 4| 18 - 1 11| 1] 22 - 40 | 2088
Zdravko Likovna
2. Damjanovi¢ kultura i il L 4 i 1 i i 1 6 i 11 575
Glazbena 4
3. NikSa Kasa$ kultura 2 1 1 1 1 - 2 - - 2 11 - 20 1044
+1IV.r.
IV.— VI .
% . Engleski 12
4, Sandra Savori¢ iezik 1-VIILr. 2 3 3 3 3 + 81V, - - 1 - - 23 - 40 2088
5. Maja Ontl Renduli¢ | Matematika| 2 4 4 | 4 4 16 - - 1 3 - 22 - 40 2088
Mateja Sukalac, Priroda
6. zamj. za rodit. dop ; . - 15| 2 2 2 7,5 - - - 105 - 8 - 14 731
; 2 - | Biologija
Marina MaleSevi¢
7. Nives Ognjan Kemija - - -1 2] 2 4 - - - - - 4 - 7 366
8. Darko Horvat Povijest - 2 |22 2 8 - - 11| - 10 - 16 836
9. Tatjana Somer Geografija - 152 2 | 2 7,5 - - - 105 - 8 - 15 783
10. | Tihomir Jureti¢ Fizika - - - 2 2 4 - - - - - 4 - 7 366
11. | Svjetiana Sokoli¢ | ; &"oK@ Sl a1l 1] a : i A 4 : 8 | 418
ultura,
12. | Dario Santo TZK - 2 2| 2 2 8 - 2 - - 2 12 - 20 1044
Katarina Jurkovi¢ Informatika
13. | zamj. zarodiljni dop| V.- VIIL. r. 2 2 2 2 2 - 8 1 - - - 11 - 20 1044
Dina Pernar
14. | zdenko Lendl Veronauk 1o fa 2|2 | - e | - |- |- |- | 16 - | 30 | 1566
Drugi str. jezik|
. Njemacki
15. Manuela Mati¢, jezik IV., V., - - - - - - 8 - - 1 1 10 - 17 888
VI9iVILr.
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Od 15 ucitelja predmetne nastave 3 su uposlena s punim radnim vremenom, a ostali
dopunjuju satnicu u drugim Skolama na podrucju Zupanije i Sire.
- Ugitelj likovne kulture satnicu dopunjuje u OS Hercegovac i OS Trnovitica (29 sati).

- Utitelj glazbene kulture radi i u OS Gornja Reka i SS Garesnica (20 sati).
- UCiteljica prirode i biologije dopunjuje radno vrijeme u OS Veliki Grdevac (26 sati

tiedno), a uciteljica na zamjeni radi u ukupnom nepunom radnom vremenu.

- UCiteljica kemije radno vrijeme dopunjuje u Osnovnoj i Srednjoj Skoli u Kutini
- Ugitelj povijesti dopunjuje satnicu u OS Veliki Grdevac (24 sata tjedno).
- Ugiteljica geografije radi i u OS Trnovitica (15 sati) i ima ukupno nepuno radno vrijeme.
- Ugitelj fizike radi i u OS Hercegovac i Trnovitica te Gimnaziji Bjelovar i ima nep. rad. vr.
- Ugiteljica tehni¢ke kult. do punog r. vr. radi u OS Stefanje, Vel. Trnovitica i Hercegovac.
- Ugitelj TZK radi i u OS Kong&anica i ima ukupno nepuno radno vrijeme.
- Ugiteljica informatike i vjerougitelj dopunjuju radno vrijeme u OS Garesnica.
- Ugiteljica njemackog jezika radi i u Il. OS Bjelovar i ima ukupno nepuno radno vrijeme.

2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduzenja ravnatelja i stru€nih suradnika skole

R . . Radno Rad sa Broj [Broj sati
ed.| Imei prezime Struk Radno . K . digni
L truka milesie vrijeme strankama [sati  godiSnjeg
(od —do) (od —do) [jedno gaduzenja
1. | Stjepan Popic Prof. razred. | ravnatel] 7-15 7-15 40 2088
Nastave
2. | Ljillana Herceg | Dipl. pedagoginja | 7-15 svaki| 7 —-13sv. | 20 1044
pedagog drugi dan | Drugi dan
3. | Dina Pernar Magistra Sk. knjiznigarlutor. | &etvrt.|utor. 10 — 16 20 1044
informatologije 8-16 Cetvrtak
zavrSena ped, petak 9-15
-psih. naobraz 7-11 petak 8 — 11
2.3.4. Tjedna i godiSnja zaduzenja ostalih radnika Skole
Red. | Ime i orezime Radno Broj Broj sati
b N P Struka Radno mjesto | vrijeme sati godiSnjeg
roj | radnika . L
(od —do) tjedno | zaduzenja
1. Marija Ulovec | Upravni pravnik 7-15 svaki
zamj..za bolov. [Spec.javne uprave| tajnica drugi dan 20 1044
Maja Juri¢ Upravni pravnik
2. | Dubravka Ekonomski radunovotkinja | 7 — 11 20 1044
Trbusi¢ tehni¢ar
3. Ivanka 7-11,30
Suvak Kuhar kuharica 13,30 — 17 40 2088
4. Marica L 5,30-8,30
Halgota NKV Cistacica 15.30-19,30 | 4° 2088
5. | Biljana 5,30-6,30
Majtglov NKV CistaCica 17,30-19,30 | 2° 1044

x Pedagoginja, tajnica i radunovotkinja rade pola radnog vremena u OS Berek.

xx Kuharica radi dvokratno, a spremacice trokratno glede specif. poslova koje obavljaju.
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. ORGANIZACIJA SMJENA

Rad s ucenicima planiran u okviru petodnevnog radnog tjedna u 2017./2018.
Skolskoj godini organizirat Ce se u dvije smjene.

Prva smjena obuhvatit ¢e ucenike V. do VIIl. razreda. Radom ¢&e pocinjati u
7,30 sati, a zavr8avati s redovnom nastavom u 12,40 sati. Cetiri dana u tjednu
uCenici prve smjene nakon redovite nastave ostvarivat ¢e ostale oblike neposrednog
odgojno-obrazovnog rada stoga Ce u te dane prva smjena zavrSavati u 14,15 sati.

Druga smjena obuhvacat ¢e ucenike |. do IV. razreda s poCetkom rada u

14,00 sati i zavrSetkom u

18,15 sati.

U prvoj smjeni dezurat ¢e ucitelji predmetne, a u drugoj ucitelji razredne
nastave prema utvrdenom dnevnom i tiednom RASPOREDU DEZURSTVA:

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
l. Tatjana Somer Darko Horvat Zdenko Lendl Dina Pernar  [Zdravko Damjanovic¢
smjena Dario Santo  |Maja Ontl Renduli¢| NikSa Kasa$ | Anita KurtuSi¢ Sandra Savori¢
I \Valentina Kramari¢| Gordana Mrgi¢ Mustafa Mirjana Popi¢ |Ucitelji razr. nastave
s;njena Gordana Mrgi¢ Becirspahic Becirspahic Mustafa redoslijedom
Becirspahi¢  |Valentina Kramari¢| Mirjana Popi¢ Becdirspahic razrednih odjela

Poslovi dezurstva obuhvacaju: prijem uCenika u Skolu, deZuranje u vrijeme malih
odmora, za vrijeme velikog odmora i toplog obroka u€enika u blagovaonici, slobodno
vrijeme do polaska uc€enika putnika i ispracaj u€enika od Skole do autobusa.

Za sve razredne odjele utvrden je i oglaSen RASPORED PRIMANJA RODITELJA:

.Razredmlodjel Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
i razrednik
l.t. - Gordana Mrgic 13,10 - 13,55

Becirspahic¢
ll.r.- Mustafa 13,10 - 13,55

Becirspahic¢
lll. r. - Valentina Kramarié 13,10-13,55
IV.r.- Mirjana Popié 15,50 - 16,35
V.r. - Kat_arlna .!urkowc 9.10 - 9,55

zamjena Dina Pernar

VI. r. - Maja Ontl Renduli¢ | 8,15 - 9,00
VII. r. - Sandra Savorié 10,15 - 11,00 15, 50-16,35
VIII. r. - NikSa Kasas 10,15 - 11,00

U obje smjene za ucCenike je organizirana prehrana u Skolskoj kuhinji. Cijena
prehrane je 5,00 kn po danu. TroSkove prehrane pokrivaju roditelji u¢enika te lokalne
jedinice: Zupanija (BBZ i sredstva osigurana odobrenim namjenskim Zupanijskim
Projektom) i Grad (Gare$nica) za u€enike s tezim materijalno-socijalnim prilikama.

Za sve ucCenike putnike organiziran je prijevoz do Skole autobusima
«Cazmatransa». Prijevoz se ostvaruje tri puta dnevno: dolazak uéenika |. smjene /
odvozenje ucenika |. smjene i dovozenje ucenika Il. smjene, / odlazak ucenika Il.
smjene. Ugenici putnici su iz: Ostrog Zida, Gornje Gare$nice, Simljanika, Novog
Sela, Podgari¢a, Prokopa, Begovace, Kostanjevca, Malog i Velikog PaSijana.
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3.2. GODISNJI KALENDAR RADA

Broj dana Blagdani . s
Mjesec _ _ - I?an skole,.grada, opcine, zupe,
radnih | nastavnih dani Skolske priredbe...
I. polugodiste IX. 21 20 9 04. 09. Pozdrav prvaSic¢ima
od4.rujna | x 22 22 9 05. 10. Dan uditelja
do 22.
prosinca XI. 21 21 .
2017. god. Skolska priredba povodom BoZi¢nih i
XII. 19 16 12 novogodiSnjih blagdana
UKUPNO 83 79 39 Zimski odmor ué€enika od 27. prosinca
. polugodiste 2017. do 12. sijeénja 2018. g.
. l. 22 13
ll.polugodiste
Il. 20 20 13. 02. Poklade, 14. 02. Valentinovo
" od Iy 22 20
- slecnja Proljetni odmor u€enika od 29. ozujka
do V. 20 15 10 do 6. travnja 2018. godine
15. lipnja V. 21 20 10 Dan $kole (23.V.), Skolski izlet (30. V.)
Svecana podjela svjedodzbi,
2018.god. | VI. 19 10 11 oprostaj s VIII. razredom
VII. 22 - Ljetni odmor u€enika poéinje
VIIL 29 ) 18. lipnja 2018. godine
UKUPNO 168 08 75
Il. polugodiste
UKUPNO: 251 177 114

BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE

- 08.10. Dan neovisnosti - blagdan Republike Hrvatske

- 25.12. Bozi¢ni blagdan Republike Hrvatske

- 26.12. Bozi¢ni blagdan Republike Hrvatske (Sv.Stjepan)

- 01.01. Nova godina — blagdan Republike Hrvatske

- 01.05. Medunarodni praznik rada — blagdan
Republike Hrvatske

- 31.05. Tijelovo — blagdan Republike Hrvatske

- 22.06. Dan antifaSisticke borbe — blagdan
Republike Hrvatske

- 25.06. Dan drzavnosti — blagdan Republike Hrvatske

- 05.08. Dan domovinske zahvalnosti — blagdan
Republike Hrvatske

- 15.08. Velika Gospa — blagdan Republike Hrvatske

NERADNI DANI U REPUBLICI
HRVATSKOJ

- 01.11. Svi sveti

- 06.01. Bogojavljanje — Tri kralja

- 01.04. Uskrs — Nedjelja Uskrsnuca
Gospodnjeg

- 02.04. Uskrsni ponedjeljak

GRADSKI BLAGDANI
-17. 01. Dan Grada Garesnice

Napomena: S obzirom da po kalendaru rada u odnosu na propisani NPP ima viSe
nastavnih dana (180), Skolski izlet 30. svibnju 2018. godine te 30. travnja i 01. lipnja
2018. (povodom Praznika rada i Tijelova) planiraju se kao nenastavni radni dani.
Poludnevni izleti u€enika s terenskom nastavom planiraju se u nastavne dane.
Dan uditelja 05. listopada, djelatnici ¢e obiljeziti 02. listopada 2017. god. poludnevnim
struénom izletom nakon odrzane nastave za sve ucenike Skole u istoj smjeni.

Kada se planirani nenastavni dani oduzmu od ukupnog broja nastavnih radnih dana,
ostaje 177 Sto je dovoljno za realizaciju Nastavnog plana i programa.
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4.2.1. PODACI O BROJU UCENIKA | RAZREDNIH ODJELA
. . . . U )
primerent | prehrana| Putnika Ime i
R . _ldjevoj- ponav- | oblik boravku :
Razred |ucenika odjela ¢ica | ljaca |[Skolovanja | .. bied 3do|6do el IProd pre2|m_e
(ué. s rjes.) |Y&Ma|oPIed]g |10 km|©®!- Prod] razrednika
GORDANA
. 4 1] 1 | - - - {42 -|-]-|MRGIC
BECIRSPAHIC
MUSTAFA
. 11 1 10 - 1 - 11 3 6 - | BEGIRSPAHIG
VALENTINA
1. 9 1 4 - 3 - 9 2 4 - "~ | KRAMARIG
MIRJANA
V. 12 1 8 - 2 - 12 5 4 - ~ | POPIC
OO 36 | 4 | 23 | - 6 - 36|12 |14 - |-
K. Jurkovi¢, zam.
V. 8 1 6 - - - | 83| 3| -] " |DINAPERNAR
MAJA ONTL
VI. 10 1 3 - 1 - 10 | 4 2 - ~ | RENDULIC
SANDRA
VI, 9 1 4 - 1 S A4 ] | 8AvoRIE
NIKSA
VIII. 10 1 5 - 1 - 10 3 5 - ~ | KASAS
UKUPNO
V. — VIII. 37 4 18 - 3 - 37 | 14 | 14 | - -
UKUPNO| 23 | g | 41 | - 9 - |73 26|28 - | -
. = VIII.
Tijekom 2017./2018. Skolske godine Osnovnu $kolu Trnoviticki Popovac
polazit ¢e ukupno 73 ucenika: u razrednoj nastavi 36 ucenika (49,32 %), a u

predmetnoj nastavi 37 u€enika (50,68 %).

Uc€enici su rasporedeni u osam Ccistih razrednih odjela. Obzirom na broj
uCenika u odjelu i broj uCenika s posebnim potrebama (sukladno Pravilniku,
integrirani ucenici s teSkocama temeljem RjeSenja Struénog povjerenstva Ureda za
utvrdivanje psihofizickog stanja u€enika), nastava u kombiniranim razrednim odjelima
nije planirana u ovoj Skolskoj godini.

U Skolskoj kuhinji se poCetkom Skolske godine hrani 100 % ucenika (ukupno
73 ucenika) u dvie smjene. Za njih se svaki dan priprema topli obrok. Za sve
socijalno ugroZzene ucCenike osigurana su sredstva za troSkove prehrane.

Od ukupnog broja u€enika, 73,97 % su ucenici putnici, 54 u€enika, a dvoje od
njih do Skole putuju vise od 10 kilometara. Organizirani prijevoz ucenika putnika
autobusima ostvaruje se tri puta dnevno:

- dolazak uCenika I. smjene — 28 uc€enika putnika,
- odvoZenje uCenika I. smjene i dovozenje u€enika Il. smjene,
- odlazak uCenika Il. smjene — 26 uCenika putnika.
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3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

L. Broj uéenika s primjerenim oblikom
RjeSenjem odreden $kolovanja po razredima Ukupno

oblik rada Loof [ five [veo v v [

Model individualizacije - - - - - - - - R

Redoviti program uz prilagodbu
sadrzaja i individualizirane - 1 3 2 - 1 1 1 9
postupke — IOOP

(,prilagodeni program®)

Posebni program - - - - - - - - -

U ovoj Skolskoj godini nastavu polazi devet stru¢no obradenih i evidentiranih
uCenika s teSkocama u razvoju kojima je kao primjeren oblik nastavka Skolovanja
odobren redoviti program uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke (IOOP),
u ranijim rjeSenjima rad po ,prilagodenom programu®. Za ucenike su nacinjeni
individualizirani odgojno-obrazovni programi temeljiem rjeSenja Ureda drzavne
uprave donesenih odlukom Stru¢nog povjerenstva Ureda za utvrdivanje psihofizickog
stanja u€enika, usvojeni od Uciteljskog vijeca.

Znatan problem u ovom radu predstavlja €injenica da u Skoli radi samo strucni
suradnik — pedagog te da na podrugju Ispostave Zupanijskog ureda za prosvjetu
nema S$kolskog (niti kliniCkog) defektologa i psihologa neophodnih kako za
dijagnostiku, tako i za organizirani stru¢ni rad s djecom s teSko¢ama.

IOOP-e ostvaruju razredni i predmetni ucitelji u suradnji s razrednicima i
pedagoginjom. Skola posjeduje dio struéne literature i priruénike za rad (i redovito
nabavlja nove), a radni materijal (individualne listice i sredstva za rad) vec¢im dijelom
ucitelji izraduju sami.

Rad s uc€enicima odvija se u ucionicama, vanjskom Skolskom prostoru i u
radnoj prostoriji pedagoginje.

3.3.2. Nastava u kuci

Do pocetka 2017./2018. Skolske godine nije se ukazala potreba organiziranja
,nhastave u kuc¢i“. Ako se tijekom ove Skolske godine ukaze, naknadno ¢éemo za
uCenike kojima je to potrebno utvrditi program, godisnji i tjedni broj planiranih sati
rada u pojedinom podrucju (nastavnom predmetu) i mjesto ostvarivanja programa.
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4. TJEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1. TJEDNI | GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI ZA OBVEZNE NASTAVNE
PREDMETE PO RAZREDIMA

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
Nastavni Ok
predmet 1. 2, 3, 4, 5. 6. 7. 8. upno
planirano
Tl [Tl T[Tl T[Tl T] G
H;‘éiitlfk' 5|175| 5 |175| 5 |175| 5|175| 5 | 175 | 5| 175| 4 | 140| 4 | 140 38 | 1330
Likovna 0 ) e | 3 I 35| 235|235 | 2|35 |2l3s]2]3s|1]35] s8] 280
kultura
Glazbena
e | 1] 11|13 1] 13|13 |1]35 8|20
Strani
ek 2|70l 2|l70|2|70]l2|7]| 3 |105]|3]|105| 3 |105] 3105 20] 700
Mattliga 4 140 4 |140]| 4 |140| 4 |140]| 4 | 140 | 4 | 140| 4 | 140 4 | 140 32 | 1120
Priroda | - | - |- - - -11-1]-lisls2es|l2l720-|-1|-1- 351225
Biologija | - | - |- - -1 -1-|-1-1-1-|-12|7m|2]|7]|4] 140
kKemija | - | - |- -\-1-1-1-1-1-1-1-12|70|2]|7]|4] 14
Fizika | - | - |- - - -1-1-1-1-1-1-12l7ml2|7]24]| 140
Privodai | > 1 oo [ 2702703 aos| - | - |- -|-|-|-|-1|9]| 3
drustvo
Povijest | - | - |- - |- -1-|-1z2l7m|2|7|2]7]|2]7]s8]| 280
Geografija | - | - | - | - |- - |- - |1s]|s25|2|70|2|70]|2] 7 |75]2625
Tehnicka
oo L= - - - - -l - ss s a5 1]ss |4 140
Tjelesnai
zdrav. | 3 |105| 3 105 3 |105| 2|70 2| 70| 2|70]|2]|70|2]| 70|19 665
kultura
UKUPNO: | 16 | 630 | 16 | 630 | 16 | 630 | 16 | 630 | 22 | 770 | 23| 805 | 26 | 910 | 26 | 920 | 5915

Planirani sati vezani su uz godiSnje programe za odredeno odgojno-obrazovno
podrucje, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj
knjizi pojedinog razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G — godi$niji broj sati).

Ostvarivanje planiranih sati i programskih sadrzaja po razrednim odjelima
pratit ¢e se u propisanim dnevnicima rada i imenicima prema rokovima, nacinu
planiranja programiranja i pripremanja utvrdenom na UCciteljskom vije¢u, a sukladno
odgojno-obrazovnom i nastavnom radu prema HNOS-u i NOK-u i naputcima MZO-a.
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4.2. TIEDNI | GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI ZA OSTALE OBLIKE
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

U 2017./18. $k. god. planira se IN vjeronauka, informatike i drugog stranog jezika.

4.2.1.1. Tjedni i godisSnji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka
Razred uc':irnoijka g?lzzja IzvrSitelj programa P_Iranlrano SGatI
~ . 3 1 Zdenko Lendl 2 70
g I 10 1 Zdenko Lend| 2 70
S . 9 1 Zdenko Lendl 2 70
> V. 10 1 Zdenko Lendl 2 70
UKUPNO I.- IV. 32 4 8 280
v V. 1 Zdenko Lendl 2 70
§ VI. 1 Zdenko Lendl 2 70
S VI, 1 Zdenko Lend! 2 70
> VIII. 1 Zdenko Lendl 2 70
UKUPNO V.-VIII. 33 4 8 280
UKUPNO I.-VIII. 65 8 16 560
4.2.1.2. Tjednii godisSnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike
Razred B[oj . 2] lzvrSitelj programa PIENIES SEE
g ucéenika | grupa T G
= |V 8 1 | K.Jurkovié, zamj. Dina Pernar| 2 70
% VI. 10 1 K. Jurkovic¢, zamj. Dina Pernar| 2 70
< | v 9 1 |K.Jurkovi¢, zamj. Dina Pernar| 2 70
VIII. 10 1 K. Jurkovic¢, zamj. Dina Pernar| 2 70
UKUPNO V.-VIII. 37 4 8 280

4.2.1.3. Tjedni i god.

broj nastavnih sati izborne nastave drugog stranog jezika

X~ Razred BEOJ - Broj IzvrSitelj programa Planirano sati

N X ucenika | grupa T G

PN

= V. 8 1 Manuela Mati¢ 2 70

5% | V. 8 1 | Manuela Matic 2 70

g’% V. 8 1 Manuela Mati¢ 2 70

VII. 8 1 Manuela Mati¢ 2 70

UKUPNO IV. = VIl. r 32 4 6 280

Na zahtjev roditelja u¢enika, a uz suglasnost Ministarstva znanosti i obrazovanja, uvedena je

izborna nastava drugog stranog jezika — njemacki jezik, poCevsi od 4. razreda.
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4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Rt Nestaunpreamer | Pred | 800 orolsa | medpreime it
1. Hrvatski/matematika l. 2 1 35 | Gordana Mrgi¢ Becirspahié¢
2. Hrvatski/matematika Il. 5 1 35 | Mustafa Becirspahi¢
3. Hrvatski/matematika Il 3 1 35 | Valentina Kramari¢
4. Hrvatski/matematika V. 2 1 35 | Mirjana Popic¢
UKUPNO I. = IV. 4 12 4 140
5. Matematika V. = VIII. 10 1 35 | Maja Ontl Renduli¢
6. Hrvatski jezik V.i VL. 5 1 35 | Anita Kurtusi¢
7. Povijest V. = VI 1 35 | Darko Horvat
8. Engleski jezik V. = VIl 1 35 | Sandra Savori¢
UKUPNO V. = VIII. 4 29 4 140
UKUPNO I. = VIILI. 8 41 8 280

Dopunska nastava planira se fleksibilno prema potrebama uc€enika pojedinih
razreda koji ¢e se tijekom Sk. god. mijenjati — formiranje grupa sukladno Pravilniku i
uvjetima rada Skole. U dopunsku nastavu iz svih nastavnih predmeta ukljueni su
uCenici s utvrdenim primjerenim Skolovanjem. U razrednoj nastavi planiran je po
jedan sat tjiedno dopunske nastave hrvatski jezik i/ili matematika ovisno o potrebama
uCenika. U predmetnoj nastavi dopunska nastava planira se i u kombiniranim
skupinama zbog malog broja razrednih odjela i razmjerno malog opsega djelatnosti.

4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

: Planirani . . w1

tF)QI’eOCj!- Nastavni predmet gﬁjzggd Ectzzjnika brgj sati = :;':ﬁé'iﬁ;?:'me el
1. Matematika . 2 1 35 | Gordana Mrgi¢ Becirspahié
2. Matematika Il 4 1 35 | Mustafa Becirspahi¢
3. Matematika 1. 4 1 35 | Valentina Kramari¢
4. Matematika V. 5 1 35 | Mirjana Popi¢

UKUPNO I.- IV. 4 grupe 15 4 140
5. Hrvatski jezik VIIL. i VI 4 1 35 | Anita Kurtusi¢
6. Matematika V. i VL 6 1 35
7. Matematika VII. 4 1 35 | Maja Ontl Renduli¢
8. Matematika VIII. 4 1 35
11. Povijest V. = VIII. 6 1 35 | Darko Horvat
12. Priroda V. 4 0,5 17,5 | Marina MaleSevi¢ (z.M.Sukalac)
13. Geografija V. 5 0,5 | 17,5 | Tatjana Somer
14. Njemacki jezik V.i VL 6 1 35 | Manuela Mati¢

UKUPNO V.-VIII. 8 grupa 33 6 210

UKUPNO I. - VIII. 12 48 10 350
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U predmetnoj nastavi dodatna nastava planira se i u kombiniranim skupinama
viSe razreda zbog malog broja razrednih odjela (razmjerno mali opseg djelatnosti) i
malog broja predmetnih ucitelja.

Tijekom Skolske godine otvorena je mogucnost identificiranja i evidentiranje
darovitih u€enika kao i planiranja moguce akceleracije ucenika.

4.2.4. Podaci o izvannastavnim aktivnostima

Naziv aktivnosti ili Broj uklju¢enih Planirani Imena uditelja
skupine ucéenika godisnji broj sati izvrSitelja
Likovna radionica 4 35 Mustafa Becirspahi¢
- razredna nastava
Recitatorska skupina 9 35 Mirjana Popi¢

- razredna nastava

Dramsko - recitatorska
skupina 14 35 Anita Kurtusi¢
- predmetna nastava

Likovna skupina

6 35 Zdravko Damjanovic
- predmetna nastava
Plesna skupina : .
_ razredna nastava 11 35 Valentina Kramari¢
Mali zbor Gordana Mrgi¢
21 35 » .
— razredna nastava Becirspahi¢
Pjevacki zbor - .
- predmetna nastava 14 35 NikSa Kasas
Mladez Crvenog kriza 8 35 Manuela Mati¢
Orkestar oy «
(11— VIIL. 1.) 8 35 Nik8a Kasa$
SSD , Zrinski* 20
Sportska grupa
(stolni tenis, $ah) 23 Dario Santo,
Nogomet (m) 20

Rukomet (m, Z)

U ovim oblicima rada i ostvarenja sadrzaja vodit Ce se evidencija u propisanoj
pedagoskoj dokumentaciji.

4.3. Obuka plivanja

Obuka plivanja planira se u skladu s moguénostima i planiranim/osiguranim
sredstvima osnivaca, a temeljem kojih ée se odrediti broj neplivaca po razrednim
odjelima, mjesto izvodenja obuke, broj planiranih sati za obuku te imena izvrSitelja.

U Skolskoj godini 2017./18. planira se nastavljanje minimalnog Skolskog
programa poduke plivanja na Skolskim izletima i/ili terenskim nastavama.
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| OSTALIH RADNIKA

5.1. PLAN RADA RAVNATELJA

PL. GOD.
X VRIJEME FOND

PODRUCJE RADA POSLOVI | RADNI ZADACI IZVRSENJA SATI
l. - izrada prijedloga GodiSnjeg planai 170
PLANIRANJE | programa rada $kole i Skolskog kurikuluma | VIIL/IX.
PROGRAMIRANJE| - raspored radnih zadataka djelatnika $kole | mjesec
RADA SKOLE - rjie$enja o tjednoj normi

- izrada plana i programa rada ravnatelja

- prorada i provedba zakonskih i podzakon.

akata i naputaka MZOS-a i AZOO-a

- obavljanje konzultacija i pomo¢ uciteljima | VIIIL./IX.

u planiranju nastavnih sadrzaja mjesec
I. - podjele zaduzenja i organizacija rada VIIl.mj. 260
ORGANIZACIJA vezana za tehniCke pripreme za pocetak
RADA SKOLE rada u novoj $kolskoj godini i tijekom godine | - tijekom

- poslovi odrZzavanja Skolske zgrade i kalendarske i

okolisa Skole Skolske god.

- nabava opreme i ucila

- organizacija planiranja i programiranja - VI, IX.m

nastavnog gradiva - HNOS, NOK

- organiziranje prijevoza ucenika - poCetak

Skolske god.

- radni dogovor s pomoc¢nim i tehni¢kim - tijekom

osobljem godine

- organizacija zamjene djelatnika

- organizacija popisa imovine - XIl.mj.

- pruzanje pomoci u obavljanju - redovan rad

administrativno-financijskih poslova tijekom god.

- sudjelovanje u izradi financijskog plana

- izrada akata i dopisa

- organiziranje Skolskih izleta (sukladno IV.iV.m,.

Pravilniku...)
[l . - posjet satovima nastave s ciljem uvida u - tijekom 120
PEDAGOSKO - organizaciju rada (prethodno dogovoreno s | nastavne
INSTRUKTIVNI | uciteljima) godine
gﬁ\\[/)JETODAVNl - obilazak nastave s ciliem upoznavanja

kvalitete pripremanja ucitelja za nastavu i
realizacije istog

- prisustvovanje sjednicama razrednih
vije€a (grupni oblik instruktivnog rada s
nastavnicima)
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V. } - nadzor uciteljima na izvrSenju poslova iz | -tijekom 70
PEDAGOSKI programa rada godine
NADZOR | - nazoc¢nost nastavi s ciliem nadzora i prema planu
KONTROLA kontrole rada uditelja i pedagoske rada

dokumentacije

- roditeljski sastanci - tijekom

- rad s uciteljima pripravnicima nastavne god.
V. . - analiza uspjeha i ostvarivanja godiSnjeg -1 i VL 200
ANALITICKO — plana rada Skole na kraju I. polugodista i na | mjesec
STUDIJSKI RAD | kraju $kolske godine

- izrada razli¢itih analiza i izvieS¢a oradui | - tijekom

stanju $kole za potrebe Zupanijskog ureda i | godine

Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta

- analiza ostvarenja GodiSnjeg plana i - VI 1 1X.m;.

programa rada Skole i predlaganje

zadataka za idu¢u Skolsku godinu

- izrada Prijedloga Izvjeéa o radu Skole - tijekom

- pripremanje sjednica U iteljskog vijeca Skolske god.
VI. - prisustvovanje sjednicama razrednih (8 odjelax 2 110
RAD SA vije€a, UCiteljskog vije¢a i Struc.aktiva RN | sjednice) i
STRUCNIM tijekom god.
ORGANIMA - sudjelovanje u pripremanju sjednica - tijekom
SKOLE | Skolskog odbora i Vije¢a roditelja, te Skolske god.
ORGANIMA prisustvovanije istima (prema Planu rada
UPRAVLJANJA | §0j VR) i provedba zaklju¢aka
VII. - suradnja s pedagoginjom, Skolskom - tijekom 218
SURADNJA S knjizni€arkom i vanjskim suradnicima godine
PEDAGOSKOM | | (3k.lijeénica...)
STR. SLUZBOM |
RAD S UCENICIMA _ individualni i skupni rad s ugenicima
RODITELJIMA - individualni i skupni rad s roditeljima
VIII. - s poglavarstvom Grada GareS$nice, opcCine | - tijekom 160
SURADNJA S Berek i svim MO godine
DRUSTVENOM - s Bjelovarsko-bilogorskom Zupanijom i
ZAJEDNICOM | njenim uredima
STRUCNIM - Ministarstvom znanosti, obrazovanja i
ORGANIZACIJAMA sporta i Agencijom za odgoj i obrazovanje

- s prosvjetno-pedagoskim institucijama i

sluzbama

- suradnja s drugim Skolama na podrucju

bivSe opcine Garesnica i Skolama sa

zajednickim djelatnicima
IX. - uvid u vodenje pedagoske dokumentacije | - tijekom 160
RAD NA ucitelja Skolske god.
PEDAGOSKOJ - pedagos$ka dokumentacija ravnatelja
DOKUMENTACHI | - vodenje Spomenice Skole - na kraju

8k. god.




22

X. - organizacija, sudjelovanje u organizacijii | tijekom 100
KULTURNA | prisustvovanje djelatnostima i javnim Skolske god.

JAVNA nastupima koje organizira ili sudjeluje $kola

DJELATNOST - prisustvovanje natjecanjima u¢enika

(organizacija skolskih i prema zaduzenju
Skole, drugih natjecanja)

X - pracenje zakonskih propisa i pravilnika 200
STRUCNO vezanih uz o osnovnom Skolstvu i tijekom
USAVRSAVANJE | uskladivanje $kolskih akata godine

- pracenje strucne literature i dr. izvora prema planu

- sudjelovanje u radu stru¢nih Aktiva rada

ravnatelja i drugih stru¢nih skupova
- individualni rad na strucnom usavrsavanju

UKUPNO 1768 sati
XIl. DRZAVNI PRAZNICI | BLAGDANI (U RADNE DANE 10x 8= 80 sati
XIII. GODISNJI ODMOR 30x8= 240 sati
XIV. SUBOTE | NEDJELJE 104 x 8 = 832 sata
UKUPNO = 2920 sati

5.2. PLAN RADA STRUCNE SURADNICE PEDAGOGINJE

Podruéja rada:

(1) priprema zali ostvarenje programa odg.- obr. ustanove (opce planiranje i
organiziranje rada, izvedbeno pl. i progr. te ostvarivanje uvjeta za realizaciju planir.,
analiza ostvarenja, utvrdivanje odg.-obr. potreba, izrada godiSnjeg plana rada)

(2) neposredno sudjelovanje u odg.-obr. procesu (upis djece i formiranje
odjela i skupina, identifikacija u€enika za dod. i dop. oblike rada, pracenje i izvodenje
odg.-obr. procesa, rad s u¢enicima posebnih potreba i dr. u€. pr. potrebi, savjetodavni
rad, profesional. usmjeravanje i zdravstvena te socijalna zastita u¢enika)

(3) pracenje i vrednovanje odg.-obr. procesa, njegovih sudionika i ostvarenih
rezultata u funkciji utvrdivanja mjera za unapredivanije rada i samovrednov. Skole

(4) osposobljavanje i stru€no usavrSavanje odg.-obr. djelatnika i osobno str. u.

(5) informacijska i dokumentacijska djelatnost (stru¢na i dr. literatura, multimed.
izvori znanja, poticanje na koristenje, vodenje dokum. i briga o dokumentaciji Skole)

Poslovi i radni zadaci (programski sadrzaji) kontinuirano tijekom Skolske godine

- Savjetodavni rad s u€enicima, roditeljima, uciteljima, svi poslovi i zadaci $kolskog pedagoga

utvrdeni NPP i Godi$njim planom i programom rada Skole i rasporedom sati - neposredni rad:
1. suradnja s u€enicima — individualno i skupno na inicijativu u€enika, ucitelja, razrednika,

roditelja i pedagoga

suradnja s roditeljima u€enika (i razrednicima) individualno i skupno — prema potrebi

suradnja s razrednicima i predmetnim u iteljima

suradnja s ucCiteljima pripravnicima i «nestru¢nim» uciteljima — pracenje rada i pomo¢

rad s u€enicima s teSko¢éama u razvoju

suradnja s razrednim i predmetnim ugiteljima i ravnateljem

ook wnN
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- Rad prema HNOS-u, NOK-u, Sadrzaji Skolskog kurikuluma

- Razvoj pozitivne komunikacije i odnosa u Skoli

- Praéenje razvoja i odgojno-obrazovnih postignu¢a ucenika

- Nazoc¢nost nastavi, analiza i kvalitativni prijedlozi

- Sudjelovanje u uvodenju pripravnika u samostalni odgojno-obrazovni rad

- Osobno struéno usavrsavanje, suradnja i praéenje struénog usavrsavanja ucitelja

- Sudjelovanije u pripremi i radu strué. tijela Skole i pomoé u organizaciji stru¢. skupova u Skoli
- Sudjelovanje u radu, nazo¢nost strukovnim stru¢nim skupovima

- Organizacijski i dr. poslovi u okviru brige za zdravstveno-socijalnu i ekoloSku zastitu u€enika
- Organizacijski i provedbeni poslovi u okviru kulturne i javne djelatnosti Skole

- Provodenje Preventiv. programa i Programa afirm. pozitiv. vrijednosti kroz sve oblike Sk. rada
- Nastavak sadrzaja prema projektu UNICEF-a «Za sigurno i poticajno okruzenje u Skolama»
- Ostvarivanje Kurikuluma Zdravstvenog odgoja i Gradanskog odgoja i obrazovanja

- Integrativni odgojno-obrazovni sadrzaji, - Organizacija i ostvarivanje Programa predskole

- Pedagos&ka statistika i suradnja s mjerodavnim institucijama izvan Skole

Mjesec SADRZAJ RADA Broj sati
X . - poslovi organizacije i ostvarivanja rada Skole prema HNOS-u, NOK,

planiranje i programiranje rada i integrativni odgojno-obrazovni sadrzaji
- planiranje i programiranje rada Skolskog pedagoga

- pomoc¢ uciteljima u planir. i programir. redovitih nastavnih sadrzaja,
sadrZaja sata razrednika i razr. odjela i vodenju pedag. dokumentacije
- suradnja pri formiranju skupina za dop., dod., izbornu nastavu i 1A

- sudjelovanje u izradi prijedloga planova i programa rada UCit. vije¢a,
razred. vijeéa, Struénog aktiva ucitelja RN, Vijec¢a rodit. i Vije¢a u€enika
- prijedlog plana i programa stru¢nog usavrdavanja ucitelja i pomoc¢ u
izradi i ostvarenju individualnih programa

- prijedlog plana i programa brige Skole za zdravstveno socijalnu i
ekolosku zastitu u€enika i S8kolskog preventivhog programa

- sudjelovanje u izradi prijedloga plana kulturne i javne djelatnosti Skole
- prijedlog plana i programa profesionalnog informir. i usmjerav. ucen.
- pedagoska statistika Skole na po&etku $kolske godine

- sudjelovanje u izradi prijedloga GodiSnjeg plana i programa rada
Skole i Skolskog kurikuluma i Okvirni vremenik pisanih provjera znanja
- prijedlog programa pripravnic¢. staziranja i uvodenje pripravnika u rad
- suradnja u pripremi susreta u€enika I. r. i ostalih u¢enika RN, «kutak
za roditelje» — «Dobrodoslica prvasima»

- uklju€ivanje u rad svih novoupisanih u€enika

- suradnja u pripremanju i odrzavanju «uceni¢kog zbora»-pocetak 3k. g.
- suradnja s uciteljem I. r. i s razrednicima ostalih razreda

- pedagoska opservacija i suradnja u izradi prilagodenih programa, rad
s ucenicima s posebnim potrebama

- sudjelovanje u pripremanju i odrzavanju zajedni¢kog roditeljskog
sastanka: obvezni Pravilnici, zna¢aj suradnje roditelja i Skole, Skolski
kurikulum, nastavak rada prema projektu UNICEF-a

- obiljezavanje znacajnih datuma

- savjetodavni rad s razrednicima, u€enicima, roditeljima - pocetak k. g, 84 sata

- priprema i realizacija stru¢nih tema na Stru¢nom aktivu razr. nastave
X. - obiljezavanje medunarodno znac¢ajnih datuma

- Mjesec borbe protiv ovisnosti - Program prevencije ovisnosti i
Afirmacije pozitivnih vrijednosti

- pomo¢ nastavnicima pri planiranju, pripremanju i izvodenju
nastavnog rada prema HNOS-u / NOK-u
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- sudjelovanje u pripremi i realizaciji terenske nastave

- sudjelovanje u pripremi i realizaciji programa predskole

- neposredni rad s u¢enicima i uciteljima: unapredivanje odnosa
ucenik-ucenik, u¢enik-ucitel]

88 sati

XI.

XLIXIL.

- priprema, izlaganje teza za raspravu na sjednici UCiteljskog vijeca
- Suradnja roditelja i $kole i uspjeh u $koli, Skolovanje uéenika s
posebnim potrebama, prava djece i ljudska prava op¢. (m. zna€. datumi)
-pracenje i unapredivanje nastave: metodic¢ki modeli i aktivnosti u¢enika
- roditeljski sastanci i predavanja za u€enike i roditelje u¢enika VII. i
VIIl. razreda «Profesionalno informiranje i usmjeravanje u¢enika»

a) o ¢emu ovisi izbor zanimanja

b) povezanost $kolskog uspjeha i moguénost upisa u izabrane SS
- neposredni rad - Preventivni program
- analiza postignuéa ucenika s teSko¢ama u razvoju
- analiza nadprosje€nih postignu¢a u¢enika

84 sati

XIl.

-donosenje prijedloga primjer. oblika Skolovanja i pokretanje postupka
-sudjelovanje u utvrdivanju prijedloga nabave strug. literature i opreme
- analiza ostvarenih rezultata tijekom I. polugodista, prijedlog mjera za
poboljSanje uspjeha

- postupanje prema Pravilniku o pedagoskim mjerama

- predavanje za roditelje i uCitelje — struCne teme prema interesu
roditelja i ucitelja (Vijece roditelja)

- ostvareni rezultati dopunskom nastavom i dodatnim radom

- analiza pripravni¢kog staziranja

76 sata

- neposredni rad — program nenasilnog riedavanja sukoba

- vrjednovanje i samovrjednovanje rada sudionika odgojno-obrazovne
djelatnosti/procesa u Skoli

- anketiranje u€enika, roditelja, uCitelja — obrada podataka,
prezentiranje rezultata i prijedlog aktivnosti u svrhu poboljSanja
medusobnih odnosa

88 sati

- ostvarivanje programa predskole

- poslovi i pomo¢ u odrzavanju opcinskih i meduopcinskih natjecanja
- obiljezavanje medunarodno znacajnih datuma

- Dan ruzicastih majica

- projekt «Kako uspjesnije uciti»

80 sati

-pracenje nastavnog rada ucitelja i u€enika - analiza

-priprema stru€ne teme i izlaganje na sjednici U¢iteljskog vijeca:
Uzrocno posljedi¢ne veze socijalnog i obiteljskog miljea i Sk. uspjeha,
- koordinacija/pomo¢ u realizaciji $kolskih projekata

- obiljezavanje Dana darovitih,

- projekt ,Prijatelji pomagaci®

- analiza ostvarenog pripravni¢kog staza i pripreme za strucni ispit

88 sata

- prikupljanje podataka, rad u Povjerenstvu i organizacijski poslovi za
utvrdivanje psihofizitkog stanja djece prije upisa u I. razr. osnovne Skole
- razgovor s ucenicima VII. i VIIIl. razreda savjetodavni rad i upute
«Uvijeti upisa i upis u srednje Skole» - izlaganje i razgovor s roditeljima
- priprema i izlaganje aktual. pedag. teme na sjednici Str. aktiva u€it. RN

80 sati

-SPP, Program prevencije nasilja, sadrzaji prema projektu UNICEF-a —
valorizacija edukacije u€enika, ucitelja i roditelja

-obiljezavanje Medunarodnog dana obitelji 15. 05.

-sudjelovanje u pripremi i realizaciji Skolskog izleta i terenske nastave

- neopravdani izostanci — uzroci i posljedice (sakupljanje podataka,
analiza i prezentiranje dobivenih rezultata na sjednici Uciteljskog vije¢a)
-sudjelovanje u pripremama i obiljezavanju Dana Skole

84 sati
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VI. -postupci prema Pravilniku o pedagodkim mjerama

-oproétaj s uéenicima VIII. r. — zavr$etak OS i pripreme za upis u SS
-priprema i provodenije upisa djece u |l. razred osnovne Skole

-sveCana podjela svjedodzbi

-analiza ostvarenih rezultata tijekom 2017./2018. Skolske godine
-pripreme za odrzavanje i odrzavanje dopunskog rada i popravnih ispita

(sudjelovanje u radu komisije, izvie§¢e o postignutom uspjehu) 76 sati
VIl -pedagoska statistika, administrativni poslovi i struéno usavr$avanje 20 sati
VIII. - prouCavanje stru¢ne literature, prouavanje dokumentacije i
pripreme za novu Skolsku godinu 36 sata
UKUPNO SATI (zaduzenje pedagoginje) 884
DRZAVNI PRAZNICI (U RADNE DANE) 40
GODISNJI ODMOR 120
SUBOTE | NEDJELJE 416
UKUPNO RADNO VRIJEME PEDAGOGINJE 1460 sati

5.3. PLAN | PROGRAM STRUCNOG SURADNIKA KNJIZNICARA

Suvremena Skolska knjiznica informacijsko je, medijsko i komunikacijsko srediste
Skole. Skolska knjiznica namijenjena je uéenicima i uditeljima za potrebe redovite
nastave, ali je i potpora svim nastavnim i izvannastavnim aktivnostima Skole.
Djelatnost Skolske knjiznice sastavni je dio odgojno-obrazovnog rada u $koli,
a obuhvaca:

- odgojno-obrazovnu djelatnost,

- stru€no-knjizni€nu djelatnost,

- informacijsko-referalnu djelatnost,

- kulturnu i javnu djelatnost.
Prema normativu rada (Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli,
¢l. 104.) Skolski knjizniCar obvezan je raditi 12,5 sati tjedno neposredni odgojno-
obrazovni rad, dok se ostalih 7,5 sati tiedno rasporeduje na sve ostale djelatnosti.

X VRIJEME

PODRUCJE RADA OSTVARIVANJA
I. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 554 sati
a) NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA 484 sati
- pripremanje, planiranje i programiranje rada Skolskog knjizni€ara kolovoz/rujan
- organizirano i sistematsko upoznavanje ucenika s knjigom i tijekom godine
knjiznicom (kontinuirano od 1. do 8. razreda)
- razvijanje navike dolazenja u knjiznicu, Citateljskih navika te tijekom godine
drugih sposobnosti i vjestina u€enika (komunikacijske,
informacijske, istrazivacke...)
- motivacijski postupci u poticanju Citanja Skolske lektire tijekom godine
- pedagoSka pomo¢ ucenicima pri izboru knjizne grade i tijekom godine
usmjeravanje pri koriStenju informacija u knjiznici
- pomaganje uc¢enicima u pripremi, obradi tema iz pojedinih podrucja| tijekom godine
- uvodni satovi iz lektire u Skolskoj knjiznici tijekom godine
- upucivanje uc€enika na pravilnu uporabu referentne grade te tijekom godine
navikavanje u€enika na samostalan rad
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- rad s u€enicima prema planu knjizni¢no - informacijskog
obrazovanja

tijekom godine

- organiziranje nastavnih sati u knjiznici (prema dogovoru s
predmetnim uciteljima) — timski rad; provodenje skupnih i
individualnih projekata

tijekom godine

-organiziranje boravka ucenika u knjiznici za vrijeme slobodnih sati
ili slobodnog vremena (Citanje priCa, istraZivanje, crtanje, igranje
drustvenih igara, gledanje filmova, izrada plakata i postera itd.)

tijekom godine

- organiziranje nastavnog sata u knjiznici (za svaki razred, prema
Planu i programu za hrvatski jezik ), satovi medijske kulture - video
projekcije i sl. - timski rad

tijekom godine

- stvaralacke radionice
- sve€ano uclanjenje u€enika I. razreda i upoznavanje s knjiznicom

tijekom godine
listopad

- organiziranje kvizova za poticanje Citanja
(Kviz znanja ,Lektirko®)

tijekom godine

- distribucija i prezentacija djecjih Casopisa

tijekom godine

- usmjeravanje ucenika na koristenje literature u svrhu informiranja
za izbor zanimanja (profesionalno usmjeravanje ucenika)

prema potrebi

- rad s ucenicima u provedbi projekata
(,Citamo mi u obitelji svi“, ,Meduskolski knjizevni kviz",
,Natjecanje u Citanju na glas®, ,Lektirko®)

tijekom godine

- razvijanje trajnih navika o zastiti izvora znanja, radnih navika i
kulturnog ponasanja u knjiznici

tijekom godine

b) SURADNJA S UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA 70 sati

| RAVNATELJEM
- suradnja s uciteljicom hrvatskog jezika u izradi godiSnjeg plana rujan
lektire i nabave odredenog broja knjiga, Casopisa i drugih medija tijekom godine
- suradnja s uciteljima svih nastavnih predmeta u nabauvi literature i listopad

ostalih medija za u€enike i nastavnike

tijekom godine

- stalna suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima u vezi s
nabavom stru¢ne metodiCko-pedagoske literature

tijekom godine

- suradnja s uciteljima u provodenju uvodnih satova lektire, rujan
nastavnih satova u knijiznici, kvizova znanja, projekata tijekom godine
- mjesecna planiranja rada mjesecno

- odabiranje i pripremanije literature potrebne za izvodenje
nastavnog sata
- pripremanje grade iz medijateke

prema potrebi

- koordinacija rada na postavljanju tematskih izloZbi

tijekom godine

- organizirani posjeti u€enika i u€itelja gradskoj knjiznici
(rad prema KIO-u)

rujan

- rad na Skolskim projektima:

1. Projekt ,Citamo mi u obitelji svi“- suradnja s ugiteljicom 3. razreda

2. Projekt Kviz znanja ,Lektirko“ - suradnja s uciteljima razredne

nastave i uciteljicom hrvatskog jezika

3. Ukljucivanje u ,Meduskolski knjizevni kviz*- suradnja s
uciteljicom hrvatskog jezika

4. Ukljucivanje u ,Natjecanje u Citanju naglas® — suradnja s

uciteljima 3., 4. 1 5. razreda i uciteljicom hrvatskog jezika

tijekom godine
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Il. STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACIJSKO-REFERALNA
DJELATNOST

120 sati

- organizacija i vodenje rada u knjiznici — pripremanje knjiznice za
novu Skolsku godinu
- rad na reviziji i otpisu knjiga

kolovoz/rujan

- izrada godisSnjeg programa rada
- izrada mjesecnih programa rada
- pisanje izvjes¢a

rujan
tijekom godine

- uno$enje podataka o ¢lanovima (1. razredi), novi ucenici - izrada
Clanskih iskaznica

rujan/listopad

- popravak knjiga

tijekom godine

- organiziranje zbirke Casopisa

tijekom godine

- nabava knjiga i ostale informacijske grade

tijekom godine

- knjizni€¢no poslovanje: inventarizacija, signiranje, klasifikacija,
jiZni - rad u programu Metel

tijekom godine

- pracenje i evidencija koriStenja knjiznice

tijekom godine

- sudjelovanje u izradi informacijskog materijala za ucitelje

prema potrebi

- sustavno izvjeScivanje u€enika i uCitelja o novim knjigama i
sadrzajima stru€nih ¢asopisa i razmjena inf. materijala te
upoznavanje s novitetima u medijateci

tijekom godine

- usmeni i pismeni prikazi pojedinih knjiga, Casopisa i novina

tijekom godine

- osiguravanje literature za stalno stru¢no usavrsavanje ucitelja i
stru€nih suradnika

prema potrebi

Ill. STRUCNO USAVRSAVANJE KNJIZNICARA

70 sati

- pracenje stru¢ne knjizni¢ne i druge literature, strucnih recenzija i
prikaza knjiga

tijekom godine

- pracenje djeCje i literature za mladeZz

tijekom godine

- sudjelovanje na stru¢nim sastancima Skole

tijekom godine

- sudjelovanje na stru€. sastancima Sk. knjizni€ara (Zupanijski aktivi)

tijekom godine

- sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Sk. knjiznicare
(Proljetna Skola Skolskih knjizni¢ara, CSSU predavanjima i
radionicama, HKD — Sekcija za Skolske knjiznice)

ozujak/travan;
prema potrebi

- suradnja sa zupanijskom mati¢nom sluzbom

tijekom godine

- suradnja s ostalim knjiznicama i knjizniarima

tijekom godine

- suradnja s knjizarima i nakladnicima

tijekom godine

- suradnja s piscima, predavacima

tijekom godine

V. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

100 sati

- organiziranje, priprema i provedba kulturnih sadrzaja (natjecanja
u znanju, knjizevni susreti, kvizovi, predstavljanje knjige, tematske
izloZbe, videoprojekcije) — timski rad

tijekom godine

- obiliezavanje Dana Skole svibanj
- obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige listopad/studeni
- obiliezavanje Valentinova - Dana zaljubljenih u Skolskoj knjiznici veljaca
- sudjelovanje na ,Meduskolskom knjizevnom kvizu® s ucen. 5. razr. travanj
- sudjelovanje u projektu ,Citamo mi u obitelji svi“ s u€enicima sijeCan;j
3. razreda i njihovim roditeljima
- sudjelovanje s u€enicima nizih i viSih razreda na gradskoj razini rujan

natjecanja u Citanju naglas
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- koordinacija rada na postavljanju tematskih izloZzaba prema potrebi
Obiljezavanje znacajnih datuma i obljetnica:
- 08. 09. — Medunarodni dan pismenosti rujan

- 21. 09. — Medunarodni dan mira
- 23. 09. — Pocetak jeseni

- 04. 10. — Svjetski dan zastite zivotinja listopad
- 16. 10. — Dan zahvalnosti za plodove zemlje — Dan kruha
- 15. 10.- 15. 11. — Mjesec hrvatske knjige

- 23. 10. — Medunarodni dan Skolskih knjiznica

- 28. 10. - Svjetski dan animiranog filma

- 11. 11. — Dan hrvatskih knjiznica studeni
- 13. 11. — Svjetski dan ljubaznosti

- 18. 11. — Dan sjecanja na zrtvu Vukovara
- 24. 11. — Dan hrvatskog kazalista

- 01. 12. — Dan borbe protiv AIDS-a prosinac
- 06. 12. — Sveti Nikola

- 10. 12. — Medunarodni dan ljudskih prava
- 18. —22. 12. — Ususret BoZicu

- 27. 01. — Dan sjecanja na holokaust sijecanj
- 14. 02. — Valentinovo - Dan zaljubljenih veljaca
- 21. 02. — Medunarodni dan materinskog jezika

- 08. 03. — Medunarodni dan Zena ozujak

- 20. 03. — Prvi dan proljeca

- 21. 03. — Svjetski dan poezije

- 27. 03. — Medunarodni dan kazaliSta
- 01. 04. — Uskrs travan;
- 02. 04. — Medunarodni dan djecje knjige

- 23. 04. — Svjetski dan knjiga i autorskih prava

- 13. 05. — Maj¢in dan svibanj

- 08. 06. — Svjetski dan oceana lipanj

V. OSTALI POSLOVI 40 sati

- sjednice Uciteljskog vije¢a i Razrednih vijeca tijekom godine

STRUKTURA RADNOG VREMENA

l. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 554
a) NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA 484
b) SURADNUJA S UCITELJIMA, STR. SURAD. | RAVNATELJEM 70
Il. STRUCNO-KNJIZNICNA | INF. REFERALNA DJELATNOST 120
.  STRUCNO USAVRSAVANJE KNJIZNICARA 70
IV. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 100
V. OSTALI POSLOVI 40
UKUPNO 884
DRZAVNI PRAZNICI 40
GODISNJI ODMOR 120
SUBOTE | NEDJELJE 416
UKUPNO: 1460 sati

KnjizniCarka:
Dina Pernar
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5.4. PLAN RADA TAJNICE

Vrsta poslova Sadrzaj rada 2;?3
- izrada i uskladivanje normativnih akata Skole
- izrada ugovora o radu
- izrada ugovora o djelu
Normativno-pravni | - izrada odluka
poslovi - vodenje upravnog postupka
- pracenje i izvjeStavanje o novim pravnim
propisima (zakonima i pravilnicima)
- izdavanje javnih isprava 214
- izrada i objava natjeCaja
- prijave i odjave radnika i Clanova njihovih obitelji nadleznim
sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja,
. . | - prijave i odjave radnika i ¢lanova njihovih obitelji u Registru
Kadrovski poslovi | ;40slenih u javnom sektoru
- prijave i odjave radnika u E-matici
- izrada rjeSenja o godisSnjim odmorima
- izrada odluka o imenovanjima u povjerenstva za natjecanja
- vodenje evidencije o radnicima (Osobni o€evidnik i matic. knjiga
- vodenje evidencije radnog vremena za administrativno-
tehniCke i pomocéne radnike 260
- obracun putnih troSkova radnicima
Blagajnicki - prijem uplata gotovine, - isplata gotovine, - polaganje gotovine
poslovi na racun Skole
i financijsko - vodenje blagajni¢kog dnevnika i ostalih evidencija
poslovanje - briga o izvr§enju financijskog plana, namjenskoj i racionalnoj
potrosnji Skole 200
- rad sa strankama
Opéi | - suradnja s radnim tijelima Skole te s nadleznim ministarstvima,
administrativno- uredima drZavne uprave, jedinicama lokalne i podru¢ne
txy . (regionalne) samouprave, suradnja s drugim Skolama zbog
analiticki poslovi uskladivanja podataka o zaposlenima,
- priprema sjednice i vodenje dokumentacije Skolskog odbora
- vodenje uredskog poslovanja, primanje, razvrstavanje,
urudzbiranje, otpremanije i arhiviranje poste i elektroni¢ke poste
- vodenje Skolskog arhiva - Arhinet
- pisanje dopisa, dostavljanje podataka, daktilografski poslovi,
ispunjavanje tablica, nabavljanje uredskog materijala
- izrada i dostavljanje obveznih izvjeStaja sukladno zakonu -
Statisticka izvjeS¢a, IzvjeSée o javnoj nabavi, 1zvjeSce o
ostvarivanju prava na pristup informacijama, Izvjes¢e o
fiskalnoj odgovornosti 170
Ostali poslovi - struno usavrsavanje, edukacije 40
UKUPNO SATI (zaduzenje tajnice) 884
DRZAVNI PRAZNICI, SUBOTE | NEDJELJE, GODISNJI ODMOR 576
UKUPNO RADNO VRIJEME TAJNICE 1460

NAPOMENA: Svi poslovi tajnice odvijaju se tijekom cijele Skolske godine. Tajnica u
OS TrnovitiCki Popovac radi na pola radnog vremena.
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5.5. PLAN RADA RACUNOVOTKINJE

Wil Sadrzaj rada Bro_j
poslova sati
*QOrganizacija i vodenje raCunovodstvenih i knjigovod. poslova
- upisivanje kontnog plana u program financijskog raunovodstva
- otvaranje financijskih kartica u skladu s vaZeéim kontima
- tiskanje izvoda iz banke - odlaganije financijske dokumentacije
- kontiranje dokumente za knjiZzenje
- knjizenje dobivene financijske dokumentacije po kontima
- uskladivanije financijske evidencije
- otvaranje poslovnih partnera po dolasku ulaznih racuna u
racunalo u knjigu ulaznih faktura
- uskladivanije kartice salda-conti sa financijskim karticama
Financijsko — | - Pisanje virmana i pla¢anje racuna
racunovodstveni |*Sastavljanje godisnjih i periodicnih financij. te statistickih izvjestaja
poslovi - izrada mjesecnih financijskih izvjeS¢a po kontima za osnivaca
- kopir. racuna koji se prilazu uz tablice hitnih i popunjavanje tablica
- izrada tromjesecnih, Sestomjesecnih, godisnjih izvjeSca za
oshivaca, FIN-u, MZOS i Drzavni ured za reviziju
- izrada statistickih izvje$¢a vezano uz imovinu
Flzrada prijedloga financijskog plana po programima i izvorima
financiranja — suradnja s ravnateljem
'VVodenje poslovnih knjiga u skladu s propisima
* Priprema godisnjih popisa imovine, obaveza i potrazivanja,
knjizenje inventurnih razlika i otpisa vrijednosti
FSuradnja s nadleznim ministarstvima, Uredom drz. uprave, jedinicom
lok. samoupr., sluzbama mirov. i zdrav. osiguranja, poreznim uredom
*Uskladivanje stanja s poslovnim partnerima
* Obavljanje poslova vezanih uz uspostavu i razvoj sustava
financijskog upravljanja i kontrole (FMC) 446
Vodenje - vodenje knjige ulaznih i izlaznih racuna
analiti¢kinh - uskladivanje pomocne evidencije s glavhom knjigom
evidencija - usporedivanje stanja i uskladivanje salda dobavljaca 100
- vodenje knjige i kartica dugotrajne imovine
Vodenje - knjizenje svih promjena u analitickoj evidenciji dugotrajne imovine
evidencije - obraél_m arqorti.zacijg dugotrajne.imo.vine_ . .
dugotrajne i - voqenjg knjl_ge [ kar.tlca kratkot.re_ajne_lmqvme _(_§|tnog mveptara)
kratkotraine - knjizenje svih promjena u analitickoj evidenciji kratkotrajne
. raj imovine po nalogu inventurne komisije ili ravnatelja
imovine - uskladivanje inventurnog stanja imovine sa knjigovodstv. stanjem 100
- obrag. i ispl. naknada placa, jubil. nagrada, pomoci za bolowv.....
Obra&un pla¢a | - obracunavanje naknada za ne zapo$ljavanje osoba s invaliditetom| 150
Blagajnicki - kontrola obraduna i isplata putnih naloga
poslovi - slanje JOPP obrazaca za neoporezive primitke 48
Str. usavrSavanje| - Citanje strucnih ¢asopisa i glasila 40
UKUPNO SATI (zaduZenje racunovotkinje) 884
DRZAVNI PRAZNICI, SUBOTE | NEDJELJE, GODISNJI ODMOR 576
UKUPNO RADNO VRIJEME RACUNOVOTKINJE 1460

NAPOMENA: Svi poslovi racunovotkinje odvijaju se tijekom cijele Skolske godine.
Racunovotkinja radi u OS TrnovitiCki Popovac na pola radnog vremena.
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5.6. PLAN RADA SKOLSKOG LIJECNIKA
PLAN | PROGRAM RADA SLUZBE ZA SKOLSKU MEDICINU ZA SK. GOD. 2017./18.

Podrudje: Daruvar, Sira¢, Konc¢anica, DeZzanovac, Pulovac,
Garesnica, TrnovitiCki Popovac, Hercegovac, Velika Trnovitica i Berek

Glavni ciljevi postojanja sluzbe

1. rano uoCavanje poremecaja zdravlja medu Skolskom populacijom: organskog,
mentalnog i socijalno patoloskog

rano uoCavanje drustveno neprihvatljivog ponasanja: socijalne delikvencije
primarna prevencija ovisnosti: alkohol-pusenje-droga

rano otkrivanje problema vezanih uz uc€enje i prilagodbe na Skolu

rano uocavanje i prepoznavanje rizicnih navika u zZivotu ucenika

usvajanje stavova i navika zdravog nacina Zivota uCenika

visoka procijepljenost populacije, zastita od zaraznih bolesti

NOoOkWN

Program specifi¢nih i preventivnih mjera zdravstvene zastite uc¢enika

Upisi djece u 1. razred osnovne Skole

Sistematski pregledi u¢enika 5. i 8. razreda osnovnih Skola

Obvezna imunizacija u€enika osnovnih i srednjih Skola

Pregledi uéenika prije $kolsko-sportskih natjecanja, smjestaja u dom, upisa u SS
Utvrdivanje sposobnosti u€enika za nastavu TZK

Rad u povjerenstvu za ocjenu psihofizicke sposobnosti djece i utvrdivanje
primjerenog oblika Skolovanja uéenika s teSko¢ama u razvoju
Zdravstveno-odgojne aktivnosti za u€enike, ucitelje i roditelje (prema Kurikul. ZO)
Savjetovalisni rad

Screening pregledi

Nadzor nad higijen.-sanitar. uvjetima u Skolama, $k. kuhinjama i da¢. domovima

VVVY VVVVYVY

RASPORED CIJEPLJENJA

I. razred osnovne $kole - MO-PA-RU tijekom listopada 2017.

VI. razred - Engerix B tri doze rujan i listopad 2017. i ozujak 2018.

VIll. razred - Di-Te+IPV tijekom listopada 2017.

SISTEMATSKI PREGLEDI:

V. razred osnovne Skole u studenom i prosincu 2017.
VIII. razred osnovne Skole tijekom sije¢nja i veljace 2018.
Pregledi prije upisa u prvi razred osnovne Skole tijekom travnja, svibnja i lipnja 2018.

SCREENING kraljeznice u VI. r. zajedno sa cijepljenjem Il. doze protiv hepatitisa B
SCREENING vida u lll. razredu tijekom I. i ll. polugodista

Sve ostale aktivnosti koje su predvidene planom i programom rada Sluzbe za
Skolsku medicinu Bjelovarsko-bilogorske Zupanije obavit ¢e se prema dogovoru sa
Skolama tijekom Skolske godine.

Skolska lijeénica Dr. Sanja Jurjec, lije¢nica $kolske medicine
Marina Tucek, med. sestra
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA
6.1. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

TRAJNE AKTIVNOSTI TIJEKOM GODINE

- suradnja sa Zupanijskim Uredom za prosvjetu i Uredom drzavne uprave —

Bjelovarsko-bilogorske Zupanije u Bjelovaru i Ispostavi GareSnica

- suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja, Agencijom za odgoj i obrazovanje

I Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja — Zagreb

- suradnja s Poglavarstvom Grada Gares$nica te drugim organizacijama i udrugama,

roditeljima odnosno starateljima

- osnivanje stalnih ili povremenih komisija Skolskog odbora (prema potrebi)

- obavljanje drugih poslova utvrdenih Zakonom, Statutom i drugim op¢im aktima

Skole
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
- donoSenje lzvjeSca o realizaciji GodiSnjeg plana i programa
rada $kole i Skolskog kurikuluma (za prethodnu $k. god.)
IX. - rjesavanje kadrovske problematike Ravnatel|
- donosenje Godisnjeg plana rada Skolskog odbora i &lanovi
- donosenje Skolskog kurikuluma Skolskog
- dono$enje Godi$njeg plana i programa rada Skole odbora
- organizacija odgojno-obrazovnog rada u novoj Skolskoj godini
- primjena Zakona i Pravilnika vezanih uz rad Skole
- donoSenje Financijskog plana za iduéu kalendarsku godinu _
- utvrdivanje poslovne politike &kole i mjera za njeno provodenje | Ravnatel,
X. i XI. u N .J P . .p . . b J . P J racunovotkinja
- donosenje normativnih i op¢ih akata Skole (ako je potrebno) &lanovi
i izvrS8avanje obveza Skolskog odbora sukladno donesenim 8kol. odbora
aktima
- sadrzaiji vezani uz zastitu prava radnika (po potrebi)
- tekuci problemi u Skoli
- analiza rezultata odgojno-obrazovnog rada Skole u prvom Ravnat. SO,
XILI. polugodistu racunovotkinja
- provodenje inventure i donoSenje odluka (eventualno prvi i Inventurno
mjesec) povjerenstvo
- prihvacanje rebalansa financijskog plana ( po potrebi)
- usvajanje zavrsnog racuna i donosSenje odluka Ravnatelj, SO,

racunovotkinja

- sadrzaji vezani uz aktualnu problematiku Skole

Skolskoj godini

_ - pracenije realizacije GodiSnjeg plana i programa rada $kole i Ravnatel] i
V.1V, Skolskog kurikuluma _ Clanovi
- obiliezavanje Dana $kole i prezentiranje postignutin rezultata | Sko!- odbora
- smjernice i upute za daljnji rad Ravnatelj i
VIIL. - pripreme za organizaciju odgojno-obrazovnog rada u iducoj _ Clanovi
Skol. odbora
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6.2. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
- Upoznavanje sa svim Pravilnicima i haputcima vezanim uz
pocCetak Skolske godine i ostvarenje Nastavnog plana i programa
za osnovne Skole u RH (i NOK-a)
- Planiranje i programiranje nastavnih i izvannastavnih sadrzaja i
pripremanje za nastavu
- Skolski kurikulum
- Donosenje plana i programa rada U iteljskog vije¢a
- Organizacija odgojno-obrazovnog rada u predstojecoj Sk. god.
(redovna nastava, izborna nastava, dopunska nastava, dodatni
rad, izvannastavne aktivnosti, raspored sati, razrednistvo,
dezurstvo ugitelja, rad $kolske kuhinje, prijevoz ugenika putnika, | Ravnatelj,
IX/X. | udzbenici, izvanucionicka nastava) - rad po HNOS-u, NOK-u p(va_dag_oglnja,
- Dono$enje plana rada razrednih vije¢a i razrednika ucitelji, Sk.
- Donosenje plana i programa struénog usavr$avanja ugitelja knjizniCar
- Plan brige za zdravstveno-socijalnu i ekoloSku zastitu u€enika,
Skolski preventivni program i program suzbijanja korupcije
- Sadrzaji vezani uz Zdravstveni i Gradanski odgoj i obrazovanje
- SPP i Plan organiziranja kulturne i javne djelatnosti $kole
- Rad s u€enicima s teSko¢ama, IOOP-i,
- Struktura radnog vremena ucitelja i tiedna norma
- Nastavak rada prema sadrzZajima projekta UNICEF-a
1. tema struénog usavrsavanja
- Godi$niji plan i program rada Skole za 2017./2018. $k. godinu
- ij—:-éavanje"tekuée provble_matilfe skple Ravnatelj,
- Briga o socijalno ugrozenim ucenicima UV. zaduZeni
X.IXI. | - Planiranje, pripremanje, organiziranje i ostvarivanje potvrdenih uc“:it’elji
oblika izvanucCioniCke nastave
- Obiljezavanje drzavnih blagdana
- Prac¢enje uspjeha u nastavnom radu i izvannastavnim
aktivnostima u |. obrazovnom razdobilju i prijedlog mjera za Ravnatelj,
X|1./1. | poboljSanje uspjeha, Samovrednovanje i analiza str. sura_dr_n_ch
- Pradenje ostvarenja NPP i Godi$njeg plana i progr. rada gkole | razrednici i
- Suradnja $kole i roditelja u praksi predmetne nastave svi ucitelji
2. tema struénog usavrsavanja
- Ostvarivanjve aktivnosti 1 programa Skolskog kurikuluma Ravnatelj,
I 3. tema struénog usavrsavanja pedagoginja
- Pracenje uspjeha u ucenju i vladanju, postignuti rezultati u radu | Ravnatelj,
M. izvannastavnih aktivnosti, prijedlog mjera za poboljSanje uspjeha,| pedagoginja,
izostanci u€enika razrednici
- Organizacija i dono$enje izvedbenog programa $k. izleta i Povjerenstvo
Y, terenske nastave ravnateli '
: i,

- Unapredenje odnosa ucenik-u€enik, u€enik-ucitelj, roditelj-Skola
- Profesionalno informiranje i usmjeravanje u€enika

pedagoginja
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- Neopravdani izostanci u€enika (uzroci i posljedice)

o o . - Pedagoginja,
- Realizacija kulturne i javne djelatnosti $kole dogin)

ravnatelj,
v - Utvrdivanje popisa obveznih udzZbenika, inventura udzbenika predm ijéit
' prema uputi MZO-a razredﬁici K

4. tema strucnog usavrsavanja k. knjiiniéar

- Analiza postignutih rezultata u redovnoj i izbornoj nastavi i radu
izvannastavnih aktivnosti, dopunskoj nastavi i dodatnom radu na Ravnatelj

kraju godine (nastave) i utvrdivanje uspjeha, rezultati rada po str. suradnici
vi. [HNOS-u/NOK-u razrednici,

- Samovrednovanje . pedagoginja

- Upis djece u I. razred OS, prijave i upisi u srednje Skole uv ’

- Organiziranje dopunskog rada (i eventualnih popravnih ispita)
VII. - rjeSavanje zahtjeva / zamolbi roditela (IN) uv

- Analiza postignutog uspjeha na kraju sk.god. .
VIII - Ostvarenje Godisnjeg plana i programa rada skole i Ravnatel],
Skolskog kurikuluma Uv

6.3. PLAN RAZREDNIH VIJECA

Razredna vije¢a kao stru¢ni organi Skole planiraju i programiraju rad prema HNOS-u/
NOK-u, analiziraju uspjeh, raspravljaju i odluCuju o unapredivanju odgojno-obrazovnog
rada, donoSenju pedagoskih mjera sukladno Pravilniku, otklanjanju problemati¢nih
situacija u odredenom razrednom odjelu, SPP-u, afirmaciji pozitivnih vrijednosti i ostaloj
problematici vezanoj uz rad i uspjeh razreda tijekom odgojno-obrazovnih razdoblja ili
cijele Skolske godine
Razredna vijec¢a sastaju se tijekom Skolske godine

- za provedbu planiranja/programiranja rada,

- pracenje rezultata rada i kvalitativni prijedlozi

- na kraju obrazovnih razdoblja,

- prema ukazanoj potrebi (izricanje pedagoskih mjera).
Razredna vijec¢a 1., Il., lll. razreda Cine razredni ucitelji, vjerouditelj, u€itelj stranog
(engleskog) jezika, a razredna vijec¢a IV.-VIIl. razreda svi ucitelji koji u tom razredu
realiziraju nastavni i izvannastavni rad, stru¢ni suradnici i ravnatel;.

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji

- rad prema HNOS-u/NOK-u i Skolskom kurikulumu
- razredno vijec¢e V. razreda uz suradnju ucitelja istog RO tijekom

razredne nastave Razrednici,
- nastavno planiranje i programiranje i ostvarenje plana i programa/ predmetni
IX. - nastavak provodenja sadrzaja prema projektu UNICEF-a, ucitelji, str.
- Skolovanje ucenika s posebnim potrebama suradnici i
- zdravstveno-socijalna zastita u¢enika ravnatelj

- sadrZaji vezani uz Kurikulum Zdravstvenog i Gradanskog
odgoja i obrazovanja
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- nastavno planiranje i programiranje i ostvarenje plana i programa

- postignuti rezultati u okviru redovne, izborne, dopunske nastave,

dodatnog rada i izvannastavnih aktivnosti i prijedlozi usmjereni Razrednici,
iy o . pred. ucitelji,
XL/XII. | pobolj$anju uspjeha, pedagog i
- uspjeh u u€enju i vladanju, predlaganje pedagoskih mjera, ravnatelj
izostanci ucenika,
- Skolski preventivni programi
- nastavno planiranje i programiranje i ostvarenje plana i .
Razrednici,
programa, dm
- postignuti rezultati u okviru redovne, izborne, dopun. nastave, Eft str
ll. | dodatnog rada i izvannastavnih aktivnosti i prijedlozi usmjereni sUradnici
| poboljsanju uspjeha, i ravnatelj
i/ili | - profesionalno usmjeravanje uéenika
- ostvarenje nastavnog plana i programa, analiza uspjeha Razrednici,
VI. uéenika u ucenju i vladanju, izostanci u¢enika, pedagoske mjere | predm. ucit,
- organiziranje dopunskog rada ) str.
- vrednovanije obrazovnih postignuéa i samovrednovanje Skole suradnici
i ravnatelj
6.4. PLAN VIJECA RODITELJA
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
- Konstituiranje Vijeca roditelja (I. r. — 1 novi ¢lan)
- DonoS$enje Godisnjeg plana i programa rada Vijeca roditelja
- Rasprava o Izvjescu o realizaciji GodiSnjeg plana i programa
Skole i Skolskog kurikuluma Ravnatelj,

- Organiziranje odgojno-obrazovnog rada u 2017./2018.

Predsjednik

IX. Skolskoj godini VR
- Utvrdivanje prijedloga: 5 &lanovi
- Godisnjeg plana i programa rada OS TrnovitiCki Popovac za
2017./18. $k. god.
- Skolskog kurikuluma OS Trn. Popovac za 2017./18. 3k. god.
- Unapredenje odnosa roditelji — Skola
i unapredenje uspjeha djece/ugenika Ravnatel,
.| - Uvjeti rada u $koli i njihovo pobolj$anje Predsjednik
- Sadrzaji sukladno propisima i naputcima mjerodavnih institucija | VR i Clan.
- Opca javna i kulturna djelatnost Skole
- Postignuti rezultati u 2017./2018. $k. god. Ravnatelj,
VI. | - Prijedlog mjera za unapredenje obrazovnog rada Predsjednik
- lzvje$¢e o radu Vijeéa roditelja OS Trnoviticki Popovac VRi Clan.
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6.5. PLAN RADA VIJECA UCENIKA

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Konstituiranje Vije¢a u€enika
Donosenje Godi$njeg plana i programa rada Vije¢a u€enika
Sudjelovanje u izradi programa izvannastavnih aktivnosti i _
prijedloga izvanucionickih oblika rada Ravnatelj,
/X Upoznavanje Godi$njeg plana i programa rada Oshovne {)/rl‘qujedn'k
T $kole Trnoviticki Popovac i Skolskog kurikuluma za Vel
v ¢lanovi.,
2017./18. sk. god. -
L . . : pedagoginja
Prijedlog mjera za unapredenje odgojno-obrazovnog rada
SadrZaji vezani uz Zdravstveni odgoj
i Gradanski odgoj i obrazovanje
Pripremanje i davanje prijedloga o pitanjima vaznim za
ucenike, njihov rad i uspjeh u Skolovanju Ravnatelj,
XL/XII. Aktivnosti vezane uz preporuke Zupanijskog i Nacionalnog predsjednik
Vije€a uCenika VU i ¢lanovi
Skolski preventivni program
Pomaganje ucenicima u izvrSavanju skolskih i izvanskolskih
obveza (,Prijatelji pomagadi®) Ravnatelj,
Uvjeti rada u skoli i njihovo poboljSanje pedagoginja,
LAV Poduzimanje mjera i aktivnosti za sprieCavanje nasilja i predsjednik
razvijanje prijateljskih odnosa u Skoli — Afirmacija pozitivnih VU i Clanovi
vrijednosti
Analiza postignutih rezultata u 2017./2018. 3k. god. i Ravnatelj,
V. VI prijedlozi za 2018./2019. $kolsku godinu pedagoginja,
predsjednik

lzvjeSce o radu Vijeéa uéenika OS Trnoviticki Popovac

VU i élanovi
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANJA

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u
obrascu Individualnog plana i programa permanentnog usavrSavanja za Skolsku
2017./2018.godinu.

Struéno usavrsavanje ugitelja u OS Trn. Popovac obuhvatit ¢e sliedeéa podrugja:
- HNOS i NOK, skolski kurikulum, metodi¢ko usavrSavanje,
- sadrzaje iz struke i nova saznanja iz odgovarajucih znanstvenih disciplina,
- pedagosko i psiholosko usavrSavanje,
- nova saznanja o organizacijskim i dr. promjenama vezanim uz nastavni rad.
Ostvarivanje navedenih sadrzaja provodit Ce se kroz:
a) Individualno stru€no usavrsavanje,
b) Kolektivno struéno usavrdavanje u OS Trnoviticki Popovac
- na strucnim aktivima ucitelja razredne nastave
- na razrednim vije¢ima razr. i predm. nastave i sastancima razrednika
- na sjednicama U iteljskog vijecCa
- struéne ekskurzije u organizaciji Skole
c) Kolektivni oblici usavrdavanja izvan $kole na nivou Zupanije i Republike putem
struénih aktiva, seminara, ekskurzija, savjetovanja u organizaciji Agencije za
odgoj i obrazovanje
Svaki ucitelj na pocCetku Sk. god. izradit ¢e individualni plan i program
usavrSavanja koji ¢e obuhvacati naprijed navedena podruc¢ja. Individualno
usavrSavanje provodit ¢e se pracenjem struCne, pedagoske, psiholoske i druge
periodike, radom na literaturi, te pracenjem medija odgovarajuceg sadrzaja i sadrzaja
putem Interneta. Individualno stru¢no usavrSavanje ostvarit ¢e se tijekom Sk. god.

7.1. STRUCNO USAVRSAVANJE U SKOLI
Usmeno izlaganje nositelja teme, rad na literaturi, izmjena iskustava, pedagoske
radionice, demonstracija koriStenja novih nastavnih sredstava i pomagala i dr.,

uklju€ivanje vanjskih suradnika prema potrebi.

7.1.1. Stru¢na vije¢a

SR [P T Ciline skupine | _Vrieme lzvrsitelji
usavrs§avanja ostvarenja
Elementi i kriteriji vrednovanja Strucni aktiv rujan 2017. Ravnatelj,
ucenika u razrednoj nastavi ucitelja razred. pedagoginja,
Terenska nastava i izleti nastave ucitelji RN
Najucestalije govorno-jezi¢ne Strucni aktiv prosinac Ravnatelj,
teSkoce djece osnovnoskolske dobi | uCitelja razred. | 2017. pedagoginja,
. . f e nastave ucitelji RN
Vrednovanje postignuca ucenika
Brain gym metoda ucenja Strucni aktiv velja¢a/ozujak | Ravn., pedag.,
(Metoda ucenja pomocu pokreta) ucitelja RN 2018. ucitelji RN
Zasto je za djecu vazno pisati rukom| Struéni aktiv lipanj 2018. Ravn., pedag.,
ucitelja RN ucitelji RN
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Podrucja rada razrednika Razrednici rujan/listopad Ravnatelj,
I. — VI razr. 2017. pedagoginja
Zdravstveni odgoj Razrednici tijekom .
Preventivni programi u $kolama . = VIII. razr. nastavne Strt:jcm _
. suradnici
Gradanski odgoj i obrazovanje Razr. I. = VIl r. godine
7.1.2. Stru€na usavrSavanja za sve odgojno-obrazovne radnike
o - . Ciljne Vrijeme T
Sadrzaj permanentnog usavrSavanja : : IzvrSitelji
skupine ostvarenja
Propisi, naputci i preporuke MZO-a rujan/
Pedagoska dokumentacija, e-Dnevnik listopad Ravnatelj,
Prilagodba nastavnog rada uéenicima | Uciteljsko | prosinac/ strucni
IOOP vijeée sijec¢anj suradnici
, Bistri¢i“ i daroviti veljaca / ozujak
Stres u Skoli — u€enici i stres sviban;j

7.2.

STRUCNO USAVRSAVANJE I1ZVAN SKOLE

Kolektivno stru¢no usavrSavanje izvan Skole ucitelji ¢e realizirati odlaskom na:
- stru¢na vijeca razredne nastave na meduopcinskoj razini,

- stru¢na vijeca razredne i predmetne nastave na razini Zupanije,

- seminare i savjetovanja u skladu s potrebama i mogucnostima Skole.

7.2.1. Stru€na usavrSavanja na zupanijskoj razini

Organizator usavrsavanja

Namijenjeno

Vrijeme
ostvarenja

Planirani
broj sati

Voditelji pojedinih zupanijskih
strucnih aktiva, Zupanijski ured za
prosvjetu, dr. prosvjetne institucije

U itelji razr. i predm.
nastave stru¢ni suradnici,

ravnatel]

Prema pl., programu i
rasporedu Zupanijskih
struénih vijec¢a

7.2.2. Stru€¢na usavrsavanja na drzavnoj razini

Organizator usavrsavanja

Namijenjeno

Vrij. ostv.

Planirani br. sati

Predstavnici MZO-a i Agencije za | UCcitelji RN, PN,
odgoj i obrazovanje prema stru¢ni suradnici,
Katalogu stru¢nih skupova ravnatelj

AZOO -
Katalogu

Prema planu i programu

MZO-a i
stru€. skupova

7.3. OSTALA STRUCNA USAVRSAVANJA | OSPOSOBLJAVANJA

Slanje ucitelja na viSednevne seminare i str. skupove bitno udaljene od sjedista Skole
iziskuje velike troSkove stoga Ce ovisiti o raspolozivim financijskim sredstvima.
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PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. PLAN KULTURNE | JAVNE DJELATNOSTI

radne sredine, javna predavanja, priredbe,

Plan kulturne djelatnosti Skole sadrzi: estetsko-ekolosko uredenje Zivotne i

natjecanja, obiljezavanje drzavnih

blagdana i Dana Skole i sve druge oblike suradnje s drustvenom sredinom.

1= Sadrzaj aktivnosti Ugenici | _Nositelii
sec aktivnosti
04. IX. - "DobrodoSlica prvasima" - susret u€enika I. -ucenici | - ravnatelj,
razreda i ostalih u€enika razredne nastave (uz l. do ucitelji RN,
nazocnost zainteresiranih roditelja) igra, druzenje, IV.r. pedagoginja
prezentiranje izvannastavnih aktivnosti (kraci isjecci
programa prosle Sk. god.) prigodno uredenje ucionice
za ucCenike |. razreda
- satovi razr. odjela povodom pocetka nove $k. god.
04. IX.- U&eni&ki razredni skupovi povodom pocetka | -ucenici | - razrednici
nove $kolske godine: V.do |- ravnatelj
Upoznavanije s Pravilnikom o nagin., postup. element. [ VIIl.T. [ - ucitelji
vrednov. ué. u OS, Pravilnikom o pedago$. mjerama i - pedagoginja
Pravilnikom o kuénom redu te Pravil. o zastiti prava uc,
Temeljne odrednice odgojno-obrazovnog i nastavnog
rada, Skolski kurikulum
Predavanja za u€enike: ponasanje ucenika u skoli,
zdravstveno-higijenski, estetsko-ekoloski odgoj . .
ucenika - djelatnici
e LT MUP-a PP
IX. | - Predavanje: - "Djeca u prometu" " | Garesnica
Hrvatski olimpiiski d -svi - uCit. TZK i RN
rvatski olimpijski dan uéenici | - giteliica hrv.
- Medunarodni dan pismenosti 08. 1X. _udenici jezika, kpjiinic“:.,
, . PN razrednici
- Medunarodni dan demokracije 15. IX.
Medunarodni dan zastite ozona 16.IX. -svi - ucit. biologije
, . ucenici ..
- Medunarodni dan mira 21. IX. - razrednici
- Dan za zdrave zube 25. IX. (dogovor o stomatol. “SVI |- razrednici,
pregledu zubi svih uéenika i prijedlog roditeljima) ucenicl | nedagoginja
- Zajednicki roditeljski sastanak za roditelje uCenika - ravnatelj,
. - VIIL. ra;reda - SAI_DBZAJ: 3 razrednici,
- Suradnja roditelja i Skole, SPP pedagoginja

- Zdravstveno-higijenski i ekoloSko-estetski odgoj
djece - Osiguranje uCenika

- Kurikulum Zdravstvenog i Gradanskog odg. i obr.

- Pravilnici: ,0 el. vrednovanja“ u¢., o ped mjerama,

zastiti prava uc€., o kalendaru rada, kuc¢ni red Skole
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- Skolski izleti i terenske nastave (Sk. kurikulum)
- Akcija: «Solidarnost na djelu»

- Roditeljski sastanci po razrednim odjelima

- razrednici

- Medunarodni dan zastite zivotinja 04. X. - svi CUCit. prir. predm
ucenici
- Obiljezavanje Svjetskog dana ucitelja 05. X. - ravnatel],
-SVi ucitelji, str. sur.
- Dan neovisnosti Republike Hrvatske 08. X. uéenici |i dr.radnici $kolg
- Provodenije akcije "Solidarnost na djelu" - Sadrzaji | _g|anovi |- voditelji MCK
prema naputku CK Garesnica MCK
- Svjetski dan hrane, "Dani kruha" Dani zahvalnosti - svi -l_JéiterP i'RN,
za plodove zemlje - izloZba likovnih, literarnih radova i | &enici | Vieroucitel,
pekarskih proizvoda (uz suradnju roditelja) — voditelji dram.,
zajedni¢ko pripremanje kruha, prigodan program, liter. i recitat
X. | blagoslov kruha i sve¢ano zajedni¢ko konzumiranje - druzme_, UC_‘flteU
suradnja s roditeljima LK, roditelji
- Dan jabuka 20. X. -uc. RN |- ygitelji RN
- Medunarodni dan gkolskih knjiznica 22. X. -sviuc. | -8k, knjiznicar
_ Obiljezavanje Dana UN 24. X. -ug. PN | - ucitelj
povijesti
- Obilj.e.iave.mje Dana'étevdnj(.e, razgovor s uenicima, |-ucen. | razrednici
organiziranje razrednih Stedionica 31. X. po RO
o |- ucit. HY,
- Posjet kazalistu -SVIUC. | razrednici
- Obiljezavanje blagdana Svih svetih 01.XI. - svi u€. | - razrednici
- Medunarodni dan tolerancije 16.XI. - svi u€. | - pedagoginja
- 8k. lijecnik,
- Obiljezavanje Svjetskog dana nepusaca 17.XI. -u€. PN | razrednici, 3k.
X . pov. za nepus.
" | - Dan sjec¢anja na Vukovar 18. XI. - svi uC. | ugitelj povijesti
- Obiljezavanje Medunarodnog dana djeteta 20.XI. -ué. RN, | - uCitelji RN i
PN razrednici
- Svjetski humanitarni dan 23. XI. -svi u¢. } ucitelji RN i HJ,
Sk. knjizniCar
- Medunarodni dan protiv nasilja nad Zzenama 25.XI. -u¢. PN | - razrednici
- Roditeljski sastanci po razrednim odjelima - razrednici,
XL.I'| i predavanje za roditelje i u¢enike VII. i VIII. razreda pedagoginja
XIl. | "Profesionalno informiranje i usmjeravanje".

a) o ¢emu ovisi izbor zanimanja
b) povezanost uspjeha u osnovnoj Skoli i mogucnosti
upisa u izabrane srednjoskolske ustanove
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- Dan borbe protiv AIDS-a — razgovor s u€enicima, - u€. PN | - razrednici,
zidne novine-prigodni pano 01. XII. ucit. biologije
- Medunarodni dan osoba s posebnim potrebama 3.XII.| -svi u€. | - pedagoginja
- Dan volontera 05. XII.
- Obiljezavanje Blagdana Sv. Nikole 06. XII. -uc. RN - ucitelji RN
- Dan prava ¢ovjeka 10. XII. -sviuc -uc“:itdelj povijesti
- pedagoginja
XIl. | - Dan UNICEF-a 11. XII. pecagogin
- Medunarodni dan solidarnosti 20. XII. o voditelii 1A
- Obiljezavanje Boziénih i Novogodignjih blagdana — |~ SV' Y¢ ucitel] LL !
priredba za uCenike, roditelje i predSkolsku djecu, uz razrednici
prigodno darivanje
- ucitelji LK,
- Prigodno uredenje Skole RN, HJ
- Roditeljski sastanci po razrednim odjelima anovi |~ razrednici
- Pojedinacno prvenstvo u stolnom tenisu SSD - voditelj SSD
-Dan medunarodnog priznanja Republike Hrvatske 15.1. N UC.'.te“ .
- svi u€. | povijesti,
- Svjetski dan vjerske slobode , o
i Dan sjec¢anja na Zrtve holokausta 27. 1. vjeroucitelj
L Dan ruzi¢astih majica —prevencija vr$njackog nasilja pedagoginja
- Meduopéinsko natjecanje — stolni tenis (prema -Clanovi | - voditelj SSD
rasporedu $kolskih $portskih natjecanja) SSD
- Sudjelovanje u obiljezavanju Dana grada
(Sportski susreti)
- Medunarodni dan zastite mocvara 02. Il. .. | -udit. RN i biol.
-svi ug. i
- pedagoginja,
- Svjetski dan bolesnika 11.1I. 8k. ljecnica,
_ . | voditelj CK
- Bal pod maskama — Skolska priredba, nagradivanje | -SVIUC. | _ razrednicii
najuspjesnijin maski, Setnja naseljem (13. Il. Poklade) &lanovi predmetni
ucitelji
- "Lidrano" - Skolski susreti dramsko.- -UéiteJ”i voditelji
- op¢inski-meduopdéinski susret ricita_ltat.
skupine | .. . .
-] ObiljeZzavanje Valentinova 14.11. — "PoStanski -ué. PN ucitelji RN i EJ
sanduciéi" i razredna obiljezavanja, pano - u& RN 3 .
- Smotra likovnog stvaralastva -ucit. LK RN
- Organizirati kazali$nu predstavu u $koli - ug. RN,| - knjiznicar
I/ | (moZe i u Ill. mjesecu na Svjetski dan kazaligta 27.111.) [ ug. PN | (ostujuce -
m kazaliste)
- Medunarodni dan materinskog jezika 21. II. - sviué. | - ugit. HJ
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- Natjecanje u poznavanju hrvatskog jezika (prema
rasporedu Skolskih natjecanja)

UCENICI | - predmetni
- Susreti i natjecanja iz Matematike (prema rasporedu pkljuceni | uCitelji
$kolskih natjecanja) U doc(ljatnl
ra
- Susreti i natjecanja iz Engleskog jezika (prema
rasporedu Skolskih natjecanja)
- Susreti i natjecanja iz povijesti (prema rasporedu
Skolskih natjecanja)
- Susreti i natjecanja iz Geografije (prema rasporedu
Skolskih natjecanja)
) , . ) . 3 - ucitelj povijesti
Medunarodni dan zena - sat povijesti 08.111. -ue. PN | - ugiteljica
- Dan broja PI 14. 1II. ~ . | matematike i
- ,Matematicki klokan* — medunarodno matematicko | SV UC- | ygitelji RN
natjecanje -ué. PN | - ucitelji
1. o : ' prirode i RN
- Svjetski dan Suma i voda 21. i 22.111. oL ey e
-svi ué. | - uciteljica
- Svjetski meteoroloski dan 23.lII. geografije
] s 3 . . -pedagoginja,
Dan darovitih u¢enika 21. lll. — kreativne radionice ucitelji RN, PN
- Medunarodni dan kazaliSta 27.111. - knjizni¢ar
- Obiljezavanje Uskrsnih blagdana, - svi u€. | - razrednici,
priprema (radionice) i izlozba pisanica i ukrasa ucitelji RN,
: . N -ué RN | 8k knjiznicar,
- Medunarodni dan djecje knjige 02.1V. ugitelji RN
- Svjetski dan zdravlja 07.IV. - razgovor s uéenicima | - svi ug. | -Zdrav. radnik,
razrednici
- Roditeljski sastanci po razrednim odjelima i -
zajednicki: Skolski preventivni program i Program - razrednici,
afirmacije pozit. vrijednosti protiv nasilja u $kolama ravnatelj, -
WV pedagoginja
: -vMedgopéinska_natje.canja.(prema rasporedu _&lanovi L
Skolskih sportskih natjecanja) — rukomet 338D - voditelj SSD
— nogomet
- Dan planeta Zemlje — ekolodki sadrzaji - svi ug. | - ucitelji
RN i PN
- Dan obnovljivih izvora energije 26.1V. =
: 9 -ug. PN [ iteljica TK
- Prof. informiranje i usmjeravanje — Uvjeti upisa u SS | y&.vil.r.| - Pedagoginja i
razredn. VIl r.
- Obiljezavanje Medunarodnog praznika rada Ol. V. - | -u€. PN | -ucitelj povijesti
sat povijesti
v - Dan Sunca 03.V. -u&. PN | - ugitelj fizike
- Dan Europe 9. V. — pocetak europskog tjedna - razrednici
- Obiljezavanje Svjetski dan Crvenog kriza 08.V. -Cl. MCK

- voditelj CK
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- Dan majki 13. V. _ué. RN |- ucitelji RN
- Medunarodni dan obitelji 15.V. _svi ug. | -pedagoginja
- Roditeljski sastanci po razrednim odjelima I.-VIII. - razrednici,
razreda Predavanja za roditelje — tema koja se pedagoginja
svojom aktualnoScu nametne tijekom godine
-Lovrakovi dani kulture (prema kalendaru rada - Cl. IA | - voditelji skup.
organizatora LDK) I ucit. RN
- Svj. dan sporta 25. V. - uc. - ucitelji PN
“ : . . v 1 . PN - svi
- Dgn §kole — priredba za uc_:enlk(?, ucitelje, gpstg i .| zaposlenici
roditelje, medurazredna natjecanja u sportskim igrama| -svi uc.
- Dan Hrvatskog sabora 30. V. ) razredn.ic.i,
.. | pedagoginja
- Svjetski dan nepusenja,— 31.V. -Sviuc.
-Medunarodni dan neduzne djece Zrtava agresije 4.VI. - razrednici
- ucitelji
- Svjetski dan zastite okoliSa 05.VI. prirode i
VI. | - Oprostaj s ucenicima VIII. razreda - geogra}flje. -
-svi u€. |- sviucenicii
- SveCana podjela svjedodzbi ucitelji :
ravnatelj,
stru€.suradnici

e U Kulturnu i javnu djelatnost Skole uklju€eni su svi u€enici Skole.

TRAJINE AKTIVNOSTI — TIJEKOM SKOLSKE GODINE

Sudjelovanje u natje€ajima uceni€kog likovnog, literarnog i drugog stvaralastva.

Integrativni odgojno-obrazovni sadrzaji za osnovnu Skolu
(prema NPP)

metodicki modeli rada prema HNOS-u / NOK-u
ostvarivanje sadrzaja Skolskog kurikuluma

nastavak rada naucenog u projektu UNICEF-a - «Za sigurno i
poticajno okruzenje u Skolama»

- svi zaposlenici, svi
ucenici

provodenje Skolskog preventivnog programa i Programa
afirmacije pozitivnih vrijednosti protiv nasilja u Skolama

- tim djelatnika

uredenje Skole, estetsko uredenje ucionica (panoi, cvijece i sl.)

- uCitelji i uCenici

uredenje Skolskog okoliSa (vanjskog Skolskog prostora)

- zaduZeni djelatnici,
ucitelji, u€enici

individualni i skupni kontakti s roditeljima
1 puta tjedno i prema potrebi

- razrednici, peda-
goginja, ravnatelj,

uklju€ivanje u drustveno-korisne i humanitarne akcije lokalne
zajednice

suradnja s Poglavarstvom Grada GareSnice, Mjesnim
odborima u okviru upisnog podrucja (priredbe, predavanja i
ostale aktivnosti prema potrebi)

- ravnatel;,
pedagoginja,
ucitelji i u€enici
prema potrebi

suradnja s Gradskim drustvom Crvenog kriza

- povjerenik CK

suradnja sa Centrom za socijalnu skrb i zdravstv. ustanovama

- razr., pedag., ravn.
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- suradnja s ostalim predskolskim, osnovnoskolskim i

- ravnatelj, uCitelji,

srednjoSkolskim ustanovama pedagoginja
- sudjelovanje na svim (opcinskim), meduopcinskim strucnim - ravnatelj , ucitelji,
skupovima, te skupovima na razini Zupanije pedagoginja

- suradnja sa Zupanijskim upravnim odjelom drustvenih
djelatnosti i Uredom drZavne uprave, Pododsjekom za prosvjetu,
kulturu, informiranje, Sport i tehnic¢ku kulturu Bjelovar

- ravnatelj, tajnica

- suradnja s MZO, Agencijom za odgoj i obrazovanije i
Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja

ugitel

- ravnatelj, tajnica,
struéni suradnici,

- suradnja s ostalim kulturno-prosvjetnim ustanovama

8.2. PLAN ZDRAVSTVENO-SOCIJALNE ZASTITE UCENIKA

Zdravstveno-socijalna zastita, zdravstveni odgoj i prosvjecivanje u€enika provodit ¢e
se tijekom cijele Sk. god., cjelokupnim radom Skole, osobito na satovima razrednika,

u nastavi TZK, biologije, te u izvannastavnim aktivnostima.

1. Sistematski i ostali preventivni pregledi i opservacija u€. s teSko¢ama u razvoju

2. Pravilna prehrana ucenika,

. Odmori i rekreacija, slobodno vrijeme uéenika

. Estetsko-ekolosko uredenje prostora skole i okolisa
. Tjelesni i Zdravstveni odgoj

. Zastita duSevnog zdravlja i krizne intervencije

. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

. Akcije Hrvatskog Crvenog kriza,

O©o0o~NO Ol W

10. Pruzanje pomoci socijalno ugrozenim uc¢enicima

. Akcija na poboljSanju odnosa izmedu u€en--ucenika, uc.--ucitelja, roditelja-Skole

SISTEMATSKI PREGLEDI | OBVEZNI PROGRAM CIJEPLJENJA

Vrijeme Sadrzaji Nositelji

- cijepljenje u€enika I., VI. i VIII. razreda s ciljem preventivnih

l. mjera za zastitu u€en., a prema godiSnjem programu cijepljenja

polugodiste | - sistematski pregled u€enika V. razreda
- screening kraljeznice u VI. razredu
- upoznavanje uditelja i roditelja sa svim patoloskim promjenama| ZZJ BBZ -
pronadenim kod djeteta, Sluzba
- upucivanje na specijalistiCki pregled ucenika kod kojih se preventivne
sumnja na tjelesne i psihi¢ke poremecaje zdravlja (npr. vid, Sk. medicine
sluh, deformacija kraljeznice i stopala, loSe drzanje, rizicno Garesnica —
ponasanje mladih) Daruvar,
- kontrolni pregledi dijela u€enika (prema zdravstv. indikacijama) | razrednici,
- pregled u svrhu utvrdivanja zdravstvenog stanja i sposobnosti | pedagoginja,
za prilagodavanje odgojno-obrazovnog rada na nastavi TZK ucitelj TZK,
- upucivanje ucenika na redovite kontrolne preglede zubi ravnatelj i
- anketiranje u€enika i prigodna predavanja u okviru Programa | ostali ucitelji

prevencije ovisnosti

- opservacija u¢enika s teSkocama u razvoju

prema potrebi.
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.
polugodiste

- pregledi ucenika prije bavljenja Sportskom aktivnoscu (Clanovi
SSD)

- spreCavanje i suzbijanje zaraznih bolesti (kontrolni pregledi i
poduzimanje protuepidemijskih mjera), - predavanja Skolskog
lijenika

- sistematski pregled ucenika VIII. razreda

- cijepljenje ucenika VI. razreda

- kontrolni pregledi dijela uCenika (prema zdravstvenim
indikacijama)

- screening vida u Ill. razredu

- sistematski pregledi prije upisa u |l. razred osnovne Skole

Sluzba prev.
Sk. medicine,
razrednici,
pedagoginja,
ucitelj TZK,
ravnatelj i
ostali ucitelji
prema potrebi.

SADRZAJI TIJEKOM GODINE

kontinuirano | Pravilna prehrana ucenika razrednici,
tijekom - u Skoli ¢e se osigurati topli obrok za sve ucenike i nastojati Sk. kuharica,
Sk. god. nadoknaditi kvantitetni i kvalitetni manjak u prehrani u¢enika uz | tajnica skole
stalni higijensko-sanitarni nadzor nad Skolskom kuhinjom, i drugi prema
- za uCenike loSeg materijalnog statusa i uCenike iz obitelji s potrebi.
troje i viSe djece osigurat e se besplatni topli obrok,
- roditelje i u€enika informirat ¢e se i upucivati u pravilnu
prehranu
kontinuirano . . . L. svi ucenici i
tijiekom Odm_or i rekreacija, slobqqno vrijeme ucenll_(a o ugitelji skole,
&k. god. - §to je viSe moguce boraviti na svjezem zraku i organizirati pedagoginja i
izvanucioni¢ku nastavu) i upucivati na takvo koristenje ravnatelj

slobodnog vremena

- obvezno tijekom dana provjetriti u€ionice, sanitarne prostorije i
sve druge prostorije gdje u€enici rade i borave

- kad se kod uc€enika osjeti umor, prestati raditi i provesti pauzu
aktivnog odmora

- organizirati tijekom godine izlete (uz odgojno-obrazovne da
obuhvacaju rekreativne sadrzaje i po¢etnu obuku neplivaca) —
prema Skolskom kurikulumu i odlukama Ugiteljskog vijeéa

- u vrijeme zimskih praznika utjecati na organizirano
provodenje slobodnog vremena

- ako opdi uvjeti dozvole organizirati ljetovanje u€enika s
realizacijom nastave plivanja

kontinuirano
tijekom
Sk. god.

Estetsko-ekolosko uredenje prostora Skole i okolisa

- koristiti Skolski namjestaj da odgovara namjeni - nastavnom
radu i da sprjeCava nepravilno drzanje tijela i pojavu
ortopedskih deformacija pri sjedeniju ili radu u Skoli,

- odrzavati pravilnu rasvjetu, zagrijavanje i ventilaciju,

- provoditi higijensko-sanitarnu kontrolu Skole,

- brinuti o Cistoci i estetskom izgledu ucionica, hodnika, Skolske
blagovaonice i svih prostorija u kojima uc€enici borave, brinuti o
CistoCi i estetskom izgledu okoliSa Skole,

Sk. lije€nik, Sk.
pedagog,
ucitelji,
ucenici,
spremacice i
ostali prema
potrebi
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- odrzavati Skolski okoli$ sukladno ekoloSkim standardima,
- voditi brigu o osobnoj higijeni ucenika, brinuti se da svi
ucenici nose Skolske papuce, osigurati dezurstva ucitelja i
ucCenika i kontrolu pravilnog pranja ruku

kontinuirano | _ . , , svi ucenici i
tijiekom T|elesvn|__| Zdravstvenl 0dgoj . ugitelji skole,
&k. god. - sadr;ajl !'(ur!kuluma zdravstvenog' odgoja . ' tim Sluzbe
- realizacija tjeles. i zdravstv. odgoja u redovnoj nastavi TZK, preventivne
- u sve nastavne predmete ukljuciti teme s podrucja zdravlja, Skolske
- zdravstveni odgoj usmijeriti na spreCavanje i suzbijanje medicine
zaraznih i dr. bolesti, unapredivati zdravstvenu kulturu
usvajanjem osnovnih higijen. navika te utjecajem na formiranje
potrebe Cuvanja vlastitog zdravlja,
- organizirati odrzavanje predavanja za ucenike iz pojedinih
zdravstv. podrucja (TBC, zarazna zutica, crijevne zarazne
bolesti, puSenje i alkoholizam, fizicke promjene u pubertetu,
zlouporaba droga, skrb za reproduktivno zdravlje i informacije o
spolno prenosivim bolestima),
- prema potrebi organizirati predavanje na roditeljskom
sastanku ili sjednici UCiteljskog vijeca.
kontinuirano . . . oL svi ucitelji i
Akcije na poboljsanju odnosa izmedu uc¢enika i uéenika, uéenici,
ucenika i ucitelja, roditelja i Skole roditelji i svi
- realizirat ¢e se suradnjom razrednika i u€enika razrednog zaposlenici
odjela, na roditeljskim sastancima, sjednicama UCciteljskog skole
vije€a i Vije€a uCenika, sjednicama Vijeca roditelja, uz
angaziranje pedagoginje i ravnatelja, svih ucitelja i predstavnika
roditelja u svim tijelima Skole
(Anketiranje ucenika i ucitelja, obrada podataka i iskoriStavanje
rezultata u praksi, individualni i grupni kontakt s roditeljima,
javna predavanja za ucitelje i roditelje, savjetodavni rad i dr.)
kontinuirano o . . razrednici,
tijiekom _Zastlta dl{_sevm_)q zdrav_lj_a o pedagoginja,
&k. god i prevencija pojave nasilja u skoli ravnatelj,
U sSkoli osigurati: zdravstveni
- osjecaj sigurnosti (koji uz obitelj pruza i grupa kojoj dijete radnici, ugitel
pripada), - _ |iroditelj
- pomoc¢ u nalazenju nacina za prihvatljivo samopotvrdivanje, uéenika,

- osjectaj uspjeha (priznanje za ulozeni trud) i samopostovanje.
Uz provodenje postojecih preventivnih programa (sadrzaji
projekta UNICEF-a), ucitelji trebaju na vrijeme otkriti:

- djecu koja pokazuju slab uspjeh i bjeze iz Skole,

- tjelesno i emocionalno ostec¢enu djecu kod kojih se
manifestira asocijalno ponasanje i poremecaji vladanja
(pretjerana plasljivost, povu€enost, razdraZljivost, agresivnost,
strah, mucanje, tikovi, laganje i krada i dr.) - ukljuciti se u rad s
njima suradujuci sa stru¢nim suradnicima i roditeljima djece.

vanjski surad.
prema potrebi,
Skolski tim za
krizne
intervencije
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kontinuirano
tijekom
Sk.god.

Suradnja s Centrom za socijalnu skrb i institucijama

socijalne zastite

- prema potrebi s ciljem otklanjanja uzroka i posljedica
socijalnih problema i pruzanjem socijalne zastite u€enicima,

- utvrdivanje popisa socijalno ugrozenih ucenika i pomoc¢ u
osiguranju pribora za rad i sredstava za ostale Skol. aktivnosti,
- otkrivanje uzroka neredovitog polazenja ili nepolazenja
nastave i njegovo otklanjanje,

- utvrdivanje i rad na otklanjanju uzroka asocijalnog ponasanja
ucenika

- pripremanje dokumentacije uCenika za potrebe pojedinih
institucija

socijalni
radnici,
razrednici i
ostali
djelatnici
prema potrebi

kontinuirano

i u zadanim
datumima
tijekom

Sk. god.

Akcije Hrvatskoq Crvenoq kriZa

- suradnja s Centrom za socijalnu skrb i Crvenim krizem,
pomo¢ pri nabavi udzbenika i Skolskog pribora

- sudjelovanje u svim humanitarnim akcijama pokrenutim
od Gradskog drustva CK GareS$nica

- sudjelovanje u akciji "Solidarnost na djelu”

- obiljezavanje "Mjeseca borbe protiv ovisnosti*
15. XI. - 15. XII.

- obiljezavanje "Svjetskog dana zdravlja" 07.1V.

- obiljezavanje "Dana planeta Zemlje" 22.1V.

- obiljezavanje "Medunarodnog dana Crvenog kriza" 08.V.

- briga o prehrani i prijevozu uc€enika,

- ostali sadrzaji tijekom godine.

Aktivnosti ¢e
se ostvarivati
sudjelovanjem
ucenika,

likov. i literar.
stvaralastvom,
satom

razr. odjela,
uredenjem
panoa i sl.,

kontinuirano
i prema
potrebi

Pruzanje pomodéi socijalno ugrozenim uéenicima

- uklju€ivanje uc€enika u redovan nastavni rad uz dopunsku
pomoc¢ u nastavnim sadrzajima gdje je potrebno (individualni i
grupni rad s djecom),

- suradnja s Centrom za socijalnu skrb i Crvenim krizem,

- pomo¢ pri smjestaju, nabavi udzbenika i Skolskog pribora,

- pomo¢ u€enicima za lakSe adaptiranje u Skolskoj sredini,

- briga o tjelesnom i duSevnom zdravlju ucenika,

- briga o prehrani i prijevozu u€enika,

- ostali sadrzaji tijekom godine.

8.3. PLAN ZDRAVSTVENEVZAéTITE ODGOJNO-OBRAZOVNIH
| OSTALIH RADNIKA SKOLE

Nastavak sistematskih pregleda radnika Skole koji nisu obuhvaceni pregledom
u Skolskoj 2017./18. godini i planiranje ostalih oblika zdravstvene i sigurnosne zastite.

(Planira se za svaku Skolsku godinu u skladu s moguénostima i planiranim
/ osiguranim sredstvima osnivaca (i/ili mjerodavnog Ministarstva).
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8.4. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI
CILJEVI:

- Razvijati suradni€ki odnos i druge socijalne vjestine
- Promicati zdrav Zivot i pozitivan odnos prema sebi
- Smanjenje predrasuda i prihvaéanje razli€itosti
- Poznavanje svojih osjecéaja, razvijanje pozitivne slike o sebi
i poboljSanje komunikacijskih sposobnosti - razvijanje samopostovanja,
samokontrole i komunikacijskih vjesStina kod ucenika
- Samostalno donoSenje odluka, asertivno rijeSavanje problema
i kritiCko misljenje.
- Kvalitetno, pozitivno i zdravo provodenje slobodnog vremena
- promicanje raznovrsnih sportskih aktivnosti i drugih kreativnih sadrzaja
- Smanijiti interes za sredstvima ovisnosti
- Prevencija drustveno neprihvatljivih oblika ponaSanja

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI :

Program prevencije ovisnosti
Program mjera za povecanje sigurnosti u Skolama
Program afirmacije pozitivnih vrijednosti
- Prevencija pojave nasilja u Skoli
- Prevencija neprihvatljivih oblika ponaSanje
Prevencija kriznih stanja

U okviru Skolskih preventivnih programa planiraju se sliedeée aktivnosti:
- edukacija uditelja, u€enika i roditelja
- edukativni i odgojni panoi i radionice
- obiljezavanja znacajnih datuma
- ugradnja preventivnih sadrzaja i afirmativnih pozitivnih vrijednosti
u sustav rada i Zivota Skole.

Izvrsitelji: ravnatelj, pedagoginja, razrednici i Skolska Povjerenstva

Programske aktivnosti

Radionice, individualni i skupni razgovori, ,sanduci¢ povjerenja“, plakati, predavanja,
prezentacije, filmovi, suradnja s mjerodavnim institucijama i ukljucivanje u projekte.
Protokol o postupanju u slu€aju nasilja medu djecom i mladima koji je sastavni dio
Programa aktivnosti za sprjeCavanje nasilja medu djecom i mladima kojeg je donijela
Vlada Republike Hrvatske.

Provodenje usvojenih sadrzaja projekta UNICEF-a «Za sigurno i poticajno okruzenje
u Skolamay.

NULTA TOLERANCIJA NASILJA
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8. 5. PROFESIONALNO INFORMIRANJE | USMJERAVANJE

Profesionalno informiranje u Osnovnoj Skoli TrnovitiCki Popovac obuhvacat Ce:
a) pracenje sklonosti i sposobnosti u€enika,
b) odgoj i informiranje u€enika glede izbora zanimanja,
c) osiguravanje stru¢nog savjetovanja ucenika prilikom izbora zanimanja
odnosno daljnjeg Skolovanja ( u suradnji sa Skolskim lijec¢nikom ),
d) rad na profesionalnom informiranju i usmjeravanju unutar svakog nastavnog
predmeta i ostalih aktivnosti u skoli.
U ostvarivanju Skola ¢e suradivati sa Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta,
zavodima za zaposSljavanje, sluzbom za profesionalnu orijentaciju, privrednim
organizacijama, ustanovama, poduzecima i srednjoskolskim ustanovama.

Rad na profesionalnom informiranju i usmjeravanju u $koli ostvarivati ¢e se putem:
redovne nastave,
dodatnog rada,
izvannastavnih aktivnosti,
suradnje s roditeljima u€enika,
individualnih i skupnih razgovora s uc¢enicima,
ostalih oblika profesionalnog informiranja i usmjeravanja u€enika:
- posebna predavanja za u¢enike 0 mogucnostima upisa u srednju
Skolu, moguc¢nostima zaposlenjai sl.,
- individualno informiranje u€enika,
- informiranje putem publicistickog materijala i medija, prikazivanje
filmova, izloZbe zanimanja,
- posjeti poduzecima i srednjim Skolama — ,Dani otvorenih vrata®,
- posjeti predstavnika poduzeéa ili srednjih kola Skoli,
- posebni pismeni ili likovni radovi u€enika, anketiranje ucenika.

ouahwnE

Nositelji planiranih aktivnosti:

- razrednici i ostali ucitelji Clanovi razrednih i Uciteljskog vijeca,
- ravnatelj, pedagoginja i drugi stru¢ni suradnici,

- u€enici VII. i VIII. razreda i ostali u€enici sukladno sadrzaju

- vanjski suradnici.

Vrijeme realizacije: tijekom cijele Skolske godine i prema dogovoru s nositeljima
aktivnosti, odnosno prema zaklju¢cima dobivenim anketiranjem ucenika.
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8.6. PROGRAM SUZBIJANJA KORUPCIJE

Program suzbijanja korupcije provodit ¢e se kroz redovnu nastavu i sve ostale
oblike rada Skole u skladu s nastavnim planom i programom.

. . - Nositelji
Vrijeme Programski sadrzaji aktivnosti
Kontinuirano - razrednici,
provodenje |a) - Na satovima razrednika provoditi teme vezane uz | svi ucitelji,
tijekom suzbijanje korupcije str.
Skolske - Razvijati kod wucenika postenje, pravednost, | suradnici,
godine ravnopravnost, jednakost i sigurnost ravnatelj i
- Ukazivati da korupcija povecava i zaosStrava drustvene | ostali
razlike, potiCe nastojanja da se nepoStenim nacinom Zivi | djelatnici
iznad mogucnosti i bogati omalovazavanjem vrijednosti | Skole i
strpljivog rada, Stednje i postenja vanjski struc.
- U opredijeljenosti za europski suzivot usvajati i prihvacati | suradnici
nove drustveno-kulturne vrijednosti, ali istodobno Cuvati prema
vlastite kulturne i povijesne vrijednosti te nacionalni identitet | potrebi i
- Razvijati eticku dimenziju potrebnu za Zivot dostojan procjeni
Covjeka: razvoj (pozitivnih) stavova, javno iskazivanje Ucitel|. vije¢a
miSljenja, motivacije, volje, Medusobno postivanje (suodnosi: | i ravnatelja

ucenik - u€enik, u€enik — ucitelj — djelatnik), rje€nik vaznih
pojmova

b) - Kroz odgojno-obrazovne zadace ukazivati na vrijednost
znanja i u€enja kao individualnog i drustvenog dobra,
poucavati individualnim i kolektivnim pravima i
odgovornostima, stavovima, vjeStinama i €injenicama,
sustavnost u pravednosti ocjenjivanja

- Implementacija vanjskog vrijednovanja ucenika i Skole

¢) - Razvijati redovitu i trajnu suradnju s roditeljima i
lokalnom zajednicom na podrucju poslovanja Skole
donoSenja odluka te dostupan protok informacija

- Osmisliti zajednicke radionice ucenika i roditelja vezane
uz moralne i drustvene vrijednosti, zajednicki roditeljski
sastanci

- Puna odgovornost i transparentnost Skola u koristenju
namjenskih materijalnih sredstava

- Transparentnost financijskog sustava Skole i stru¢nog
rada u njoj
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9. GRADANSKI ODGOJ | OBRAZOVANJE

Osnovna Skola TrnovitiCki Popovac izraduje Plan i program Gradanskog odgoja i
obrazovanja na UCciteljskom vijeéu dogovorenom strategijom izrade putem
medusobnih konzultacija i dogovora, posebno $to se tice medupredmetnog pristupa.
Plan integriranja Programa medupredmetnih i interdisciplinarnih sadrzaja
Gradanskog odgoja i obrazovanja u postojece predmete i izvanucionicke aktivnosti u
I. — VIII. razredu osnovne Skole predvida dokumentiranje u GodiSnjem planu i
programu rada i Skolskom kurikulumu Osnovne $kole Trnovitiéki Popovac.

Ukupna realizacija GOO-a za svaki razredni odjel iznosi 35 sati godisSnje.

U razrednoj nastavi (I. — IV. razred) 15 sati se odnosi na planiranje i provedbu
medupredmetnih i interdisciplinarnin sadrzaja, 10 sati za provedbu na satu
razrednika i 10 sati na izvanucioni¢ke aktivnosti prema Planu MZOS-a.

U predmetnoj nastavi 20 sati se odnosi na planiranje i provedbu medupredmetnih i
interdisciplinarnih sadrzaja, 5 sati za planiranje i provedbu na satu razrednika i 10
sati na izvanucioniCke aktivnosti prema Planu MZOS-a.

Dokumentacijske mape uéenika, razrednika, struénih sluzbi i Skolskog struénog
vije¢a mogu biti u elektroni¢koj ili papirnatoj verziji. One su zapravo sastavni dio
pedagoske dokumentacije, a u ovom slu€aju sadrzavaju oznake GOO-a.

« U Planovima i programima razredne i predmetne nastave - oznaka GOO

« U imeniku u rubrici BiljeSke - oznaka GOO

« U Izvanucioni¢kim aktivnostima — dokumentiraju se sve aktivnosti koje sadrze
elemente GOO-a provedene izvan Skole, odnosno ucionice.

« U Planu rada sata razrednika

* U radu Vije€a ucenika

+ Dokumentacija u Mapama osobnog razvoja — UceniCke mape koje ucenik
cuva u svojoj osobnoj dokumentaciji

U razrednu mapu Gradanskog odgoja i obrazovanja ulaze se:

Izvedbeni Skolski program medupredmetnih i interdisciplinarnih sadrzaja GOO-a
(prema Programu medupredmetnih i interdisciplinarnih sadrzaja Gradanskog odgoja i
obrazovanja za osnovne i srednje Skole, Narodne novine broj: 104/14.).

Kopija pripreme za izvodenje nastave nastavnog predmeta u Kkojoj su jasno
oznacene (podvuCene) teme i ishodi Gradanskog odgoja i obrazovanja te
najuspjesniji uradci uenika, materijali vezani za izvanucionicke aktivnosti, projekti i
sli€no;

Razredne mape mogu se formirati i u e-obliku.

Posebna pozornost pri izradi posvecCuje se odgojnim zada¢ama i ucincima te

obrazovnim ishodima. Rezultat su godisnji planovi i programi Gradanskog odgoja i
obrazovanja svakoga pojedinog razreda za cijelu nastavnu godinu.
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10. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Za ovu Skolsku godinu planira se:

energetska obnova Skole Sto uklju€uje uredenje stropova i obnovu/ uredenje
fasade Skole (uz pomoc¢ Bjelovarsko-bilogorske Zupanije i RERA-e na
natjeCaju ,Energetska obnova zgrada i koriStenje obnovljivih izvora energije u
javnim ustanovama koje obavljaju djelatnost odgoja i obrazovanja“ proSao
projekt nase Skole)

uredenje Skolskog parka (uz pomo¢ Poduzetni¢kog centra GaresSnica protekle
godine pokrenute su aktivnosti za pripremu (i realizaciju) projekta uredenja
Skolskog parka, sadnja drveca i ukrasnog bilja ...)

uredenje Skolskog Sportskog (rukometnog) igraliSta (novi asfaltni sloj).

Tijekom 2017./2018. Skolske godine potrebno je kontinuirano nabavljati izvore za
Skolsku knjiznicu te suvremena nastavna sredstva i pomagala kako bi se Sto
kvalitetnije i lakSe organizirala nastava i ostali oblici odgojno-obrazovnog rada Skole.

10. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeq plana i programa rada $kole su:

arwnE

Godisnji i mjesecni planovi i programi rada ucitelja

Planovi i programi rada razrednika

Razredni izvedbeni planovi i programi gradanskog odgoja i obrazovanja
Primjereni planovi i programi rada za u€enike s teSko¢ama

Plan i program rada sa darovitim u€enicima (ako se takva aktivnost provodi

sukladno ¢lanku 63. stavku 1. Zakona)

© N

Rjesenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika
Raspored sati
Godisnji plan i program predskole Ustrojstvene jedinice predskolskog

odgoja

U Trnovitickom Popovcu, 29. rujna 2017.

Klasa: 602-02/17-01/11
Urbroj: 2123-28-01-17-01

PREDSJEDNIK SO RAVNATELJ
Maja Ontl Renduli¢ Stjepan Popic¢




