U skladu sa Zakonom o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/19; 98/19; 114/22) i
Standardom za $kolske knjiznice (NN 61/23), odredbama Standarda za Skolske knjiznice (NN
61/23) te na temelju Statuta Osnovne skole Trnsko, Skolski odbor Osnovne §kole Trnsko na
sjednici odrzanoj dana 06. prosinca 2023. godine donosi

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o radu Skolske knjiznice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se zadace i
djelatnost Skolske knjiznice Osnovne skole Trnsko (u daljnjem tekstu: skolska knjiznica),

coen e
cen e

dionicima u cilju ispunjavanja zadaca i djelatnosti Knjiznice.

(2) Odredbe Pravilnika obvezuju sve u¢enike i zaposlenike Skole, kao i druge osobe koje dolaze
u prostor knjiznice.

(3) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj Skole i stru¢ni suradnik

cen e

(4) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na
muski 1 Zenski spol.

II. ZADACE I DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak 2.

(1) Skolska knjiznica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediste $kole,

cen e

cen e

informacijskih, struénih i kulturnih potreba svojih korisnika.
(2) Program rada kolske knjiznice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i

programa Skole.

Clanak 3.

(1) Djelatnost skolske knjznice ostvaruje se medusobno povezanim djelatnostima: odgojno-

cen e



Clanak 4.

(1) Pripremanje, planiranje i programiranje rada skolske knjiznice obuhvaca izradu godi$njeg
plana i programa rada, pisanje godi$njeg izvje$¢a o radu, rad na uskladivanju s Godi$njim
planom i programom rada, uklju¢ivanju $kolske knjiznice u Skolski kurikulum te pripremanje

cen ey

za provedbu odgojno-obrazovne, knjizni¢ne i kulturno-javne djelatnosti.

(2) Odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiznice podrazumijeva rad s u¢enicima, uciteljima,
strucnim suradnicima, ravnateljima i roditeljima te planiranje i programiranje odgojno-
obrazovnoga rada.

Clanak 5.

cen e

cey e

cen e

- informiranje ucitelja, stru¢nih suradnika i ucenika

- razvijanje navike posjecivanja Skolske knjiznice

- poticanje Citanja i razvoj Citateljske culture

- poucavanje informacijske i medijske pismenosti

- suradnju u izgradnji knjizni¢nog sustava

- uredivanje mreznog mjesta Skolske knjiznice u sklopu mrezne stranice skolske ustanove

- organizirano i sustavno poucavanje korisnika o radu i koriStenju knjiznice, upucivanjem u
nacin i metode rada na istrazivackim zadacima uz upotrebu izvora informacija na razli¢itim
medijima

- vodenje dokumentacije i prikupljanje statistickih podataka o poslovanju, knjizni¢noj gradi,
korisnicima i o koriStenju usluga knjiznice

cen e

cen e

struéne 1 osobne potrebe ¢lanova te je time potpora odgojno-obrazovnom procesu i njihovu
0sobnom razvoju.

Clanak 6.

(1) Kulturna i javna djelatnost $kolske knjiZnice odnosi se na:

— organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrzaja; knjizevne 1 filmske tribine

— filmske i videoprojekcije, izlozbe, kazali$ne predstave, glazbene i plesne izvedbe i drugo uz
uvazavanje autorskih prava

— poticanje integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razli¢itih odgojno-obrazovnih
podrucja

— promicanje opceljudskih vrijednosti i uskladivanje druStveno-humanistickih vrednota s
ciljevima odgojno-obrazovnoga programa

— sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozracja Skolske ustanove

— suradnju s kulturnim institucijama; narodnim i drugim knjiZznicama, arhivima, muzejima,
kazaliStima i drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladeZi u slobodno vrijeme



— suradnju sa strukovnim udrugama i srodnim institucijama.

(1) Javnom i kulturnom djelatno$¢u $kolska knjiznica kontinuirano radi na promidzbi Skole i
Skolske knjiznice s ciljem informiranja ¢lanova te struéne i Sire javnosti o uslugama i
aktivnostima koje nudi, o ulozi kolske knjiznice u Skoli i zajednici, a u svrhu postizanja
medusobnog razumijevanja i potpore u ostvarivanju zadanih zadaca i ciljeva.

111. KNJIZNICNA GRADA I KNJIZNICNI FOND

Clanak 7.

cey e

izgradnju 1 upravljanje fondom koje Skolska knjiznica donosi na temelju analize stanja i
procjene potreba korisnika te Standarda za Skolske knjiznice.

(2) Knjizni¢ni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade, revizijom fonda te

cen e

Clanak 8.

coen e

- knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku, neknjizna grada (zvuéna i
vizualna), elektronicka grada na prijenosnim medijima
- drugi mediji s obrazovnim sadrzajima, didakticke igracke i drustvene igre.

cen e

Skolska ustanova.

(3) Fond skolske knjiznice je jedinstven i podijeljen je u zbirke.

cen e

cen e

cen e

(primjerice, zavicajne zbirke i zbirke starih knjiga).

IV. STRUCNI SURADNIK KNJIZNICAR
Clanak 10.

cen e



cen e

je prospisana djelatnost osnovnoskolskog i srednjoskolskog odgoja i obrazovanja.

........

(3) Stru¢ni suradnik knjiznicar obavlja stru¢ne knjizni¢arske poslove i odgojno-obrazovni rad
s ucenicima, obavlja poslove vezane uz kulturnu 1 javnu djelatnost, stru¢no usavrSavanje,
planiranje, programiranje i pripremanje za rad s ucenicima, suradnju s drugim odgojno-
obrazovnim radnicima, drugim knjiznicama i ustanovama te profesionalnim udruzenjima.

cenv e

kroz organizirano 1 individualno stru¢no usavrSavanje.

V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE I USLUGA

Clanak 11.

(1) Pravo koristenja usluga Skolske knjiznice imaju svi ucenici i zaposlenici Skolske ustanove.
(2) Koristenje usluga i programi §kolske knjiznice su besplatni.
(3) Skolska knjiznica je duzna pruzati &lanovima usluge pod jednakim uvjetima.

(4) Clanstvo u $kolskoj knjiznici dokazuje se ¢lanskom iskaznicom koju izdaje struéni suradnik

cen e

(5) U slu¢aju gubitka ili uniStenja ¢lanske iskaznice, nova iskaznica se izdaje o trosku ¢lana u
visini 1,5 eura.

Clanak 12.

cen e

podataka koji su potrebni za izdavanje ¢lanske iskaznice.

(2) Ako ucenik prelazi u drugu $kolsku ustanovu, razrednik je duzan provjeriti je li uéenik sve
posudene knjige vratio u Skolsku knjiznicu.

(3) Clanstvo u $kolskoj knjiznici prestaje prestankom radnog odnosa u Skoli, odnosno
prestankom statusa redovnog uéenika Skole.

Clanak 13.

(1) Radno vrijeme skolske knjiznice mora biti istaknuto na vratima skolske knjiznice i mreznoj
stranici Osnovne $kole Trnsko.

(2) U slucaju potrebe privremene izmjene radnog vremena na vratima Skolske knjiznice mora
biti postavljena obavijest o izmijenjenom radnom vremenu i trajanju takve izmjene.



Clanak 14.

(1) Prilikom boravka u prostorijama skolske knjiznice te koristenja informacijsko-komunikacije
opreme ¢lanovi su duzni pridrzavati se Kuénog reda Osnovne Skole Trnsko i1 uputa stru¢nih

cen e

cey e

I

cey e

cey e

vey e

cey e

cen e

cen e

protivnom rizik odgovornosti za naknadu eventualne Stete prelazi trenutkom odobrenja posudbe
na ¢lana.

(3) Za koristenje izvan Skolske knjiznice ¢lanovi mogu posuditi:
- odjednom 1 (jednu) knjige Skolske lektire i 1 (jednu) knjigu iz ostalog fonda na vrijeme do 21
(dvadeset i jednog) dana.

cen e

cen e

cen e

cey e

cey e

cey e

cen e



VL. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
KNJIZNICNE GRADE
Clanak 18.

(1) Korisnici su duzni posudenu gradu Cuvati od oStecenja, ne smiju trgati pojedine listove,
potcrtavati dijelove knjige, izrezivati slike 1 slicno.

(2) Ako se utvrdi da je korisnik o$tetio knjigu za vrijeme posudbe na nacin da viSe nije za
uporabu ili je knjigu izgubio, duzan je kupiti istu knjigu u zamjenu za oste¢enu odnosno
izgubljenu knjigu, a u slu¢aju da knjigu ne moze nabaviti, duzan je kupiti drugu knjigu u visini
cijene oStecene odnosno izgubljene knjige.

tome obavjestava razrednika, a on ucenika i/ili roditelja/skrbnika.

(4) Ako ucitelj, strucni suradnik ili drugi zaposlenik Skolske ustanove pravodobno ne vrati

........

ne vrati obavjestava ravnatelja.

VIL. STRUCNI NADZOR
Clanak 19.
(1) Stru¢ni nadzor nad radom skolske knjiznice obavlja zupanijska mati¢na razvojna knjiznica.

coen e

(2) Zupanijska mati¢na razvojna knjiznica pruza struéno-savjetodavnu pomo¢ u knjizni¢nom
poslovanju.

VIIL. ZASTITA, REVIZIJA I OTPIS KNJIZNICNE GRADPE
Clanak 20.

(1) U 8kolskoj knjiZnici obvezno je osigurati zastitu grade od svakog Stetnog utjecaja i provoditi
mjere zastite.

cen e

cen e

cen e

cen e



VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.

(1) S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi korisnici.

(2) Jedan primjerak Pravilnika o radu $kolske knjiznice mora biti trajno dostupan korisnicima
u prostoru skolske knjiznice.

Clanak 22.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj ploci §kolske ustanove.

(2) U roku od osam dana od dana stupanja na snagu ovaj Pravilnik objavljuje se na mreznim
stranicama Skolske ustanove.

Clanak 23.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o radu $kolske knjiznice
KLASA: 003-06/21-01/05, URBROJ: 251-172-04-21-1 od 6.5.2021. godine.

KLASA: 011-03/23-02/03
URBROJ: 251-172/04-23-1
Zagreb, 6.12.2023.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:

Suzana Donatov, prof.

Ovaj Pravilnik donesen je 6.12.2023. godine, objavljen je na oglasnoj plo¢i skolske
ustanove 7.12.2023. godine, a stupio je na snagu 7.12.2023.

RAVNATELJ:

Josip Petrovi¢, prof.



