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Qupis

1. Uvod

Svrha ovih korisnic¢kih uputa (u daljnjem tekstu: Upute) je provesti korisnika kroz funkcionalnosti

Administracijskog dijela aplikacije Upisi u osnovne $kole (u daljnjem tekstu: eOS).

Upute su namijenjene korisnicima koji sudjeluju u procesu administracije sustava, pripreme podataka

potrebnih za postupak upisa, unosa zahtjeva/postupaka upisa te obrade zahtjeva zaprimljenih kroz

Administracijskog ili Javnog dijela aplikacije.

2 Pojmoviiskracéenice

Skraéenica/Pojam |Objasnjenje

e0S

e-Matica

Mz0
CAS

NIAS

Sustav e-Gradani

Autentifikacija

Autorizacija
OKP

MUP
OIB

Vjerodajnica

Nacionalni informacijski sustav upisa u osnovne skole
Centralizirani sustav Ministarstva znanosti i obrazovanja koji sluzi za unos
najvaznijih podataka o ucenicima i djelatnicima osnovnih i srednjih skola

Ministarstvo znanosti i obrazovanja

Centralni administrator sustava

Drzavni informacijsko-tehnoloski sustav srediSnje identifikacije i autentifikacije
Korisnika elektronickih usluga, kako je definiran Zakonom i Odlukom.

Drzavna platforma i dio drzavne informacijske infrastrukture koja gradanima
omogucava pristup javnim informacijama i informacijama o e-Uslugama
namijenjene gradanima na jednom mjestu, siguran pristup podacima i
elektronicku komunikaciju gradana s javnim sektorom. E-Gradani ima slijedece
tri glavne sastavnice: Sredisnji drzavni portal (Gov.hr), Nacionalni identifikacijski
i autentifikacijski sustav (NIAS) i Osobni korisnicki pretinac (OKP).

Autentifikacija je formalizirani postupak kako je definiran Zakonom i Uredbom
o organizacijskim i tehnickim standardima za povezivanje na drzavnu
informacijsku infrastrukturu.

Postupak utvrdivanja razine prava koristenja e-Usluge za Korisnika.

Osobni korisnicki pretinac je osnovna usluga sustava e-Gradani koja omoguduje
primanje elektronickih poruka tijela javne uprave.

Ministarstvo unutarnjih poslova
Osobni identifikacijski broj

Sredstvo za elektronicku identifikaciju i autentifikaciju korisnika koje se koristi
prilikom prijave na elektronicke usluge unutar sustava e-Gradani.
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3 Preduvjeti koristenja

Preduvijeti koristenja sustava eOS su:
e pristup internetu

e posjedovanje vazece NIAS vjerodajnice odgovarajuée sigurnosne razine ili aktivan AAI@EduHr

korisnicki racun iz skole.hr domene
e sustav e-Gradani/AAI@EduHr je u funkciji i dostupan.

Za neometan rad preporucuje se koriStenje najnovijih podrzanih verzija sljedecih testiranih web

preglednika:

e Google Chrome

o Firefox

e Opera

e Edge

e Safari.
4 Role

Korisnici eOS sustava mogu se podijeliti u sljedecée korisni¢ke uloge:

e Roditelj/skrbnik

e Strucno povjerenstvo skole

e Administrator Skole

e Ravnatelj Skole

e Struéno povjerenstvo Upravnog odjela / Gradskog ureda
e Administrator Upravnog odjela / Gradskog ureda
e Celnik Upravnog odjela / Gradskog ureda

e Strucno povjerenstvo ministarstva (MZO)

e Administrator ministarstva (MZO)

e Centralni administrator sustava

e Helpdesk

Prava koja ima pojedina korisni¢ka uloga definirana su u matrici ovlasti prikazanoj u tablici ovlasti niZe.
U tablici su prava oznacena sljede¢om terminologijom:
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e DA - korisnik ima pravo nad navedenom funkcionalnosti

e NE — korisnik nema pravo nad navedenom funkcionalnosti

oy "o AT Swinepe o A
AKTIVNOST /ROLA S $kole $kole tkole UO/GU ,0/6U

PRIJAVI SE U SUSTAV KAO RODI-
TELJ/SKRBNIK

PRIJAVI SE U SUSTAV KAO DJELAT-
NIK USTANOVE

PRIKAZI OBAVIJESTI NA RADNOJ
PLOHI

ADMINISTRIRAJ KLIUCNE DA-
TUME ZA UPIS

PREGLEDAJ LISTU OBAVIJESTI
PREGLEDAJ DETALJE OBAVIJESTI

DODAJ/IZMIJENI OBAVIJEST

PREGLEDAJ LISTU GRUPA CESTIH
PITANJA

PREGLEDAJ DETALJE GRUPE
DODAJ/IZMIJENI GRUPU
PREGLEDAJ LISTU CESTIH PITANJA
PREGLEDAJ DETALJE PITANJA

DODAJ/IZMIJENI PITANJE
PREGLEDAJ LISTU KORISNICKIH U-
LOGA

Strucno
povje-
renstvo
Uo/GU

Adminis-
trator
Mz0

Strucno
povije-
renstvo
Mz0o

Cen-
tralni
adminis-
trator
sustava

Helpdesk
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PREGLEDAJ LISTU KORISNIKA

PREGLEDAJ DETALJE KORISNIKA

DODAJ KORISNIKA

IZMIJENI KORISNIKA

PREGLEDAJ LISTU SKOLSKIH OB-
VEZNIKA KAO ADMINISTRATOR
UO/GU

DODAJ NOVOG SKOLSKOG OBVE-
ZNIKA

PREGLEDAJ DETALJE SKOLSKOG
OBVEZNIKA

IZMIJENI DETALJE SKOLSKOG OB-
VEZNIKA

DODIJELI SKOLU SKOLSKOM OB-
VEZNIKU

PROMIJENI SKOLU ZA SKOLSKOG
OBVEZNIKA

POSALII INICIJALNE LISTE SKOL-
SKIH OBVEZNIKA SKOLAMA

PREGLEDAJ LISTU SKOLSKIH OB-
VEZNIKA KAO ADMINISTRATOR U-
STANOVE

PREGLEDAJ LISTU USTANOVA

PREGLEDAJ DETALJE O USTANOVI

ADMINISTRIRAJ PODATKE O US-
TANOVI

PREGLEDAJ STRUCNA POVJERENS-
TVA USTANOVE

PREGLEDAJ DETALJE STRUCNOG
POVJERENSTVA USTANOVE
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DODAJ/IZMIJENI ELANOVE STRU-
CNOG POVJERENSTVA USTANOVE
ODOBRI CLANOVE STRUENOG PO-
VJERENSTVA USTANOVE
PREGLEDAJ STRUCNA POVJERENS-
TVA UO

PREGLEDAJ DETALJE STRUCNOG
POVJERENSTVA UO
DODAJ/IZMUENI STRUCNO PO-
VJERENSTVO UO

PREGLEDAJ STRUCNA POVJERENS-
TVA MZO

PREGLEDAJ DETALIE STRUCNOG
POVJERENSTVA MZO
DODAJ/IZMIENI STRUCNO PO-
VIERENSTVO MZO
ADMINISTRIRAJ MREZU SKOLA -
PRIPADNOST NASELJIA/ULICA

Tablica 1 - Matrica ovlasti



— Upisi

Klikom misa do upisa!

5 Prijava u sustav

Za koriStenje sustava potrebna je uspjesna prijava. Pocetna stranica administratorskog dijela aplikacije

nalazi se na linku: https://osnovneadmin.e-upisi.hr.

PRIJAVA U SUSTAV

Dobro dosli na admin portal sustava Upisi u osnovne shole!

Prijava putem HIAS sustava

Prijava putem Al edu.he sustaes

Slika 1 Pocetni ekran administracijskog dijela aplikacije eOS

5.1 Prijava putem NIAS sustava

Nakon odabira prijave putem NIAS sustava, prikazuje se ekran za odabir vjerodajnice. Za prijavu u e0S

mogude je koristiti vjerodajnice razine 2 i vise.

1057 EusLuE

Bm e-Gradani R o g

B B informacife | usluge

Prijava u sustav e-Gradani G

Izaberite vjerodajnicu

Visoka razina sigumosti

eDsobna iskaznica E I Mabile ID osobne iskaznice I

Fina RDC osobni certifikat Fing#= Fina RDC poslovni certifikat s

far

Certilia osobni certifikat (ex Kid certifikat) _ Certilia osobni mobile.ID

Certilia poslovni certifikat (ex ID.HR certifikat) Certilia poslovni mobile.ID

Slika 2 Ekran za odabir vjerodajnice (NIAS)


https://osnovneadmin.e-upisi.hr/

P

Upute za prijavu putem NIAS-a dostupne su na stranicama NIAS-a na poveznici https://nias.gov.hr/.

Nakon uspjesne prijave u uslugu, prikazuje se pocetni ekran aplikacije - radna ploha s obavijestima.

DT B Tt Qo BB A

= Upisiu osnovne skole Morana hiandevié - 03133565155 - CAS
Radna ploha

Hijucni datum obawijest o testiranju

Liste Skolskih obveznika

Obrada zahtjeva

Slika 3 Radna ploha s obavijestima

5.2 Prijava putem AAI@EDUhr sustava

Nakon odabira prijave putem AAI@EDUhr sustava, prikazuje se ekran za prijavu putem korisni¢kog
racuna iz skole.hr domene. Nakon uspjesne prijave prikazuje se pocetni ekran aplikacije - radna ploha

s obavijestima (slika 3).

5.3 Odabir uloge

Ako prijavljeni korisnik ima dodijeljeno vise uloga u sustavu, klikom na ulogu u gornjem desnom dijelu

ekrana korisniku se nudi mogucnost promjene uloge.


https://nias.gov.hr/
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System Administrator - 43430696765 - Administrator UO/GU =

Korisnickije uloge

Administrator UQ/GU -

CAS

Helpdesk
Administrator MZO
Celnik UO/GU
Administrator UQ/GU

Administrator

ustanove

Slika 4 Odabir uloge

Izmjenom uloge korisniku se prikazuje radna ploha i stavke izbornika u skladu s odabranom ulogom.

5.4 Preuzimanje uloge i korisni¢kog racuna drugog korisnika (impersonalizacija)

Korisnici u ulozi CAS i Helpdesk imaju mogucénost prijave kao bilo koji drugi korisnik u sustavu. Klikom
na stavku ,,Preuzmi korisnika“ u gornjem desnom kutu, otvara se ekran za unos OIB-a korisnika Ciji se
korisnicki racun Zeli preuzeti.

System Administrator - 43430696765 - CAS =

Korisnickie uloge

CAS

Preuzmi korisnika

Odjava

Slika 5 Preuzimanje korisnika

Korisnik

QIE : Uloga 5

Slika 6 Preuzimanje korisnika
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Potrebno je unijeti barem 5 pocetnih znamenki OIB-a osobe Ciji se korisnicki racun Zeli preuzeti. Pritom

se iz sustava filtriraju korisnici prema unesenom OIB-u.
Korisnik

ol oga

25674 % - Uloga -

AdministratorUO, AdministratorU0
(23456782012)

Adminlnstl, Adminlnstl (34567390123)

InstAdminUCAdmin, InstAdminUQAdmin
(45678301234

Slika 7 Odabir korisnika
Nakon odabira Zeljenog korisnika potrebno je takoder odabrati korisnikovu ulogu koju Zelimo preuzeti.

Koriznik

QIE 3

(i)

InstAdminUCAdmin, InstAdminUOAdmin (456785 - Uloga -

Administrator U0/GU

Administrator ustanove

Slika 8 Odabir uloge

Odabirom uloge prijavljeni korisnik preuzima korisnicki raun i ulogu odabranog korisnika te mu se
prikazuje radna ploha i stavke izbornika odabranog korisnika. U gornjem desnom kutu ekrana vidljivi

su podaci o originalnom korisniku i preuzetom korisniku.

System Administrator - 49430696765 - CAS :
InstAdminl'OAdmin InstAdminU0Admin - 45678901234 - Administrator UQ/GU =

Slika 9 Prikaz prijavljenog korisnika prilikom preuzimanja korisnika

Klikom na gumb ,Odjava“, prekida se funkcionalnost preuzimanja korisnika i prikaz ekrana se

prilagodava originalnom korisniku.

10
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6 Opis korisnickog sucelja

Nakon uspje$ne prijave u eOS sustav korisniku se inicijalno prikazuje stranica 'Radna ploha'.
Pocetna stranica sastoji se od sljedeci funkcionalnih cjelina koje su prikazane na slici 4:

1. horizontalna NIAS navigacijska traka (prikazuje se samo ako je korisnik prijavljen putem

NIAS sustava)
2. horizontalna eOS navigacijska traka
3. informacija o prijavljenom korisniku: ime, prezime, OIB i uloga
4. izbornik
5. prikaz sadrzaja odabrane opcije

6. podnozje — sadrzi informacije o logotipu te poveznice na uvjete koriStenja i korisnicke

upute.

BB e-Gradani S FILTRIRAITE MoJ KORISNICKI
‘a4 DJA Q’
..l Informacije | usluge 5" EusLuce n PROFIL PRETINAC | o DELIARA £ 5 AA

Slika 10 NIAS navigacijska traka

= Upisi u osnovne skole System Admin Administrator - 77810966315 - CAS ™

Slika 11 eOS navigacijska traka

System Admin Administrator - 77810966315 - CAS ™

Slika 12 Informacije o prijavljenom korisniku

11
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— - "
== Upisi u osnovne skole

Radna ploha

Kljuéni datumi

1 Liste Skolskih obveznika
i Administracija ustanova
I Administracija sustava

I Struéna povjerenstva

I Unos zahtjeva

- Obrada zahtjeva

Slika 13 Glavni izbornik

best1

T

obauijesta testianju

Prva obavijest
o

Slika 14 Prikaz sadrZaja

A isi
‘ U p I S I Eesta pitanjs Korisnigke upute Pomod i podrika O programu
mita do upisal

Slika 15 Podnozje

12
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6.1 Prikaz obavijesti

Obavijesti se prikazuju na radnoj plohi, posloZzeno po datumu od najnovije do najstarije, s izuzetkom

vaznih obavijesti koje se uvijek prikazuju na vrhu i oznacene su plavom bojom.

6.2 Cesta pitanja

Klikom na poveznicu Cesta pitanja u podnoZju otvara se stranica s grupama ¢estih pitanja. Klikom na
grupu pitanja otvara se popis svih pitanja iz odabrane grupe. Klikom na pitanje prikazuje se odgovor.
Cesta pitanja

Grupal

Upisi u 1. razred

Kada zapocinje postupak utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta?

Postupak utvrdivanja psihofizickog stanja djece radi upisa u . razred osnovne Skole provodi se od 21, oZujka do 2. lipnja.
Koja djeca su $kolski obveznici?

Sto ako dijete ne moZe pristupiti utvrdivanju psihofizickog stanja do navedenog roka?

Sto je roditelj/skrbnik djeteta duZan dostaviti $koli?

Grupa2

Slika 16 Pregled Cestih pitanja i odgovora

6.3 Korisnicke upute

Klikom na poveznicu Korisnicke upute u podnozju otvara se dokument u pdf formatu s korisni¢kim

uputama.

6.4 Pomocipodrska

Klikom na poveznicu Pomoc¢ i podrska u podnoZju otvara se stranica sa informacijama o brojevima
telefona i e-mail adresama korisni¢ke podrike (CARNET Helpdesk) te kontakt podacima Zupanijskih

upravnih odjela (upravnog odjela Grada Zagreba).

Pomoc i podrika

* Telefon

* Email

Slika 17 Pomoc i podrska

13
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6.5 O programu

Klikom na poveznicu O programu u podnoZju otvara se stranica s informacijama o projektu e-Upisi.

: ‘ - -
Q Upisi

Upisi u osnovne $kole

- e
52 Min
W obra

P

CARN=T

Slika 18 Informacije o programu

6.6 Navigacija tablice

Na svim stranicama na kojima se prikazuje sadrzaj u tablicnom obliku, ispod podataka nalazi se
navigacijska traka tablice koja sadrzi podatke o ukupnom broju zapisa na stranici, broju stranica, broju

zapisa po stranici i gumb za preuzimanje (izvoz) podataka.

2 3 4 5 Sliededa zadnja 1-100d2118 10 ~

Slika 19 Navigacija tablice

6.7 lzvoz podataka

Na stranicama na kojima se prikazuje sadrzaj u tablicnom obliku, ispod navigacijske trake tablice nalazi
se gumb ,,Preuzmi dokument”. Klikom na gumb otvara se izbor mogucih formata: CSV i XLS. Klikom na

plavi gumb ,,Preuzmi dokument”, dokument u odabranom formatu se sprema na lokalno racunalo.

Slika 20 Preuzimanje dokumenta

14
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7 Administracija sustava

Funkcionalnosti administracije sustava koje su u izborniku omogucene samo CAS i HELPDESK ulogama:
e administracija klju¢nih datuma
e administracija obavijesti
e administracija Cestih pitanja.

Funkcionalnosti omogucene svim ulogama:

e administracija korisnika.

7.1 Administracija klju¢nih datuma

Odabirom stavke Klju¢ni datumi u izborniku, otvara se stranica s pregledom sSkolskih godina.

Pregled skolskih godina

oLsa G0 RACLA e e
2022,/2023. 2223 01.11.2022. 31.08.2023. [©D)] ".} )
2021,/2022, 21-22 01,09, 2021, 31,08.2022, ‘_.:. )
2020,/2021. 2021 01,09, 2020, 31,08.2021 ( % )
2019,/2020, 1920 01,09, 2019, 31,08, 2020. ( -:. )

Slika 215 Popis skolskih godina

Kolona , Administracija klju¢nih datuma“ oznafava moguénost administracija kljuénih datuma za
odabranu Skolsku godinu. Klikom na strelicu , Klju¢ni datum otvara se pregled aktivnosti i klju¢nih
datuma za odabranu $kolsku godinu. Kljuéne datume za upisnu Skolsku godinu mogu administrirati
samo uloge CAS i Helpdesk. Klju¢ne datume za prethodne Skolske godine moguce je samo pregledavati,

ne i mijenjati.

Ekran s pregledom aktivnosti i klju¢nih datuma sadrzi naziv aktivnosti (dogadaja), opis, trajanje te
informaciju da li se informacija o trajanju aktivnosti treba prikazati roditelju/skrbniku na javhom dijelu
aplikacije.

(@) Povratak

Skolska godina - 2022./2023.

PRIKAZI
AkToST ons FoceTAK e ANGH DLEL
Administracija sustava CAS administrira Kljuéne datume u sustavu 04.05.2022.11:00  31.10.2022.12:00 ( NE ) [ vea |
EnIn TSI REEELDE CAS administrira osnovne podatke o ustanovama u e-Matici 16.04.2022.10:30  31.10.2022.14:25 ( NE ) ‘ Uredi ‘
ustanovama i programima u e-Matici )
Sync podataka iz e-Matice sinkronizacija podataka iz e-Matice u modul e-OsnovneSkole 01.04.2022.0800  31.10.2022.23:59 (e ) [ s ]
Dostava i formiranje inicijalnin lista MUE dostavlja datoteku, sustav obraduje, UO i Skola finaliziraju inicijalne liste tkolskih obveznika 28.07.2022.11:30  31.10.2022.0230 (oA ) [ uea |

Slika 226 Pregled klju¢nih datuma za odabranu sSkolsku godinu
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Klikom na gumb ,Uredi“ prikazuje se podatak o datumu i satu pocetka i zavrsetka aktivnosti za

odabranu aktivnost.

Administracija sustava

f#  04.05.2022.11:00

31.10.2022.12:00

PrikaZi na javnom dijelu

[ odustan ‘m

Slika 237 Uredivanje kljucnih datuma za odabranu aktivnost

Klikom na pocetak/Kraj u prikazanom kalendaru moguce je odabrati godinu/mjesec/dan/sat/minute.

f# | 04.05.2022.11:00| I
o /5 Vrijeme
022~ Svibanj E | =
- 09:00 4
pon uto sri et pet sub ned 0230
10:00

25 26 27 28 2 30 1

zsn 5 7 8 1030
9 10 11 12 13 14 15 m

w

11:30
& 17 18 18 220 21 22
12:00
23 4 25 e 7 I8 28
12:30
30 31 1 z 3 4 5
13:00 hd

Slika 248 Odabir datuma i sata iz kalendara

Klikom na opciju ,PrikaZi na javnom dijelu” omogucava se prikaz aktivnosti na javnom dijelu aplikacije.
PrikaZi na javnom dijelu

Slika 259 Opcija prikaza trajanja aktivnosti na javnom dijelu aplikacije
Nakon unosa podataka o trajanju svih dogadaja potrebno je kliknuti na gumb ,,Spremi“ kako bi izmjene
bile prihvaéene i vidljive svim ostalim korisnicima u sustavu. Klikom na gumb ,Odustani” unesene
izmjene nece biti spremljene.

Korisniku je omogucen izvoz podataka klikom na gumb “Preuzmi dokument”.
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Obrads ostalih zshéjeva Obrada zshtjeva za upis u drugu Skolu, pripremna ili dopunska nastava i suglasnost 04.05.2022. 1425  26.08.2022. 1425 (UE redi

Poturda konatnih lista Automatska potrda konaénih lista djece koja se upisuju u pryi razred osnovne Skole | slanje obavijest roditeljima 04.05.2022. 1425 26.08.2022.1425 (JE

04.05.2022.14:25  26.08.2022.15:00 ('

Upis (potpis upisnice]

nica, prilsganje ruéno potpisani

I

=

Slika 20 Spremanje izmjena, odustajanje od izmjena i preuzimanje podataka

7.2 Administracija obavijesti

Administracija obavijesti omogucena je samo ulogama CAS i Helpdesk. Klikom na stavku izbornika
Administracija sustava -> Obavijesti otvara se stranica s pregledom svih obavijesti.

Prikazani podaci se mogu sortirati klikom na strelice pokraj naziva kolone.

Na stranici se nalaze polja za filtriranje. Moguce je unijeti jedan ili viSe podataka za filtriranje nakon
Cega je potrebno kliknuti na gumb ,Filtriraj“. Klikom na gumb ,OCcisti filtere”, ponistavaju se svi

postavljeni filteri i vra¢aju u pocetno stanje.

Obavijesti Dodaj

Javna aplikacija . . Aktivan

Odisti filtere

NAsLOV VRIIEDIOD ZALLEPINAVRH & PRIKAZ ERIGAZI ULOBAMA AKTIVAN

* Roditelj/Skrbnik
* Ravnsteljustanove s

testl 22.09.2022. 12:00:00 Da Javna aplikacija . e

* s
® Helpdesk

* Administrator MZO

® Struéno povjersnstve MZ0
® EelnikUo/GU

® Adm

vo/au

&
2
e
5
I
o
<]

Prva obavijest 06. 08.2022. 16:09:0. Javna aplikacija

*  Strugno povjerenstvo UO/GU N/
* Ravnateljstanave

® Administrator ustanove

® Struino povierenstvo ustanove

® Roditelj/Skebnik

® StruZno povjerenstvo MZ0
® Helpdesk 0a

Upisi - pocetak 16.08. 2022, 14:05:51 Ne Javna aplikacija L

Nova obavijest 13.09. 2022, 12:55:08 Ne Javna i Admin aplikacija ° e Da (+)

Slika 26 Pregled obavijesti

Klikom na gumb ,dodaj“ otvara se stranica za unos nove obavijesti. Unosom obveznih polja izmjene se
spremaju klikom na gumb ,Spremi“. Klikom na gumb ,Odustani“ unesene izmjene nece biti

spremljene.
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‘ Klikom misa do upisa!

Klikom na strelicu na kraju retka otvara se ekran s detaljima odabrane obavijesti. Obavijest je moguce

urediti klikom na gumb ,,Uredi” i izbrisati klikom na gumb ,Izbrisi“.

| * ) Powratak

Obavijest

Normal 3 B I

Ic
i
it
&

rijedi od

[ 02.11.2022.22:03

Zalijepi navrh
Prikaz

Javna aplikacija

Prikazi ulogama

Aktivan

Prilozi

Dodaj privitak

Slika 27 Unos nove obavijesti

Uz obavijest je moguce dodati jedanili viSe privitaka. Klikom na gumb ,,Dodaj privitak” otvara se prozor

za ucitavanje privitaka.

Naslov

(@) Infoporuka

oudje

"Dopuiteno ¢ priloZiti dokument do 10MB u formatim ,pdf.doc,.docx

Prilozeni dokumenti:

Slika 28 Ucitavanje privitaka
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(«) Povratak Ured

Obavijest
testl

obavijest o testiranju
22.09.2022.12:00

DA

Javna aplikacija
Roditelj/Skrbnik,Ravnatelj ustanove CAS

DA

Prilozi

lzbrizi

Slika 29 Detalji obavijesti

7.3 Administracija Cestih pitanja

Administracija ¢estih pitanja omogucena je samo ulogama CAS i Helpdesk. Klikom na stavku izbornika

Administracija sustava -> Grupe pitanja otvara se stranica s pregledom grupa Cestih pitanja.

Grupe ¢estih pitanja [ oodas |
ez o AN
Grupal Javna i Admin aplikacija [ ‘E )
Grupa pitanja Javna aplikacija Gor) \-:..
Upisi u 1. razred Javna i Admin aplikacija (on) ‘E.
Grupa2 Javna i Admin aplikacija (@) ‘.:. )
& Preuzmidokument

Slika 30 Pregled grupa Cestih pitanja

Klikom na gumb ,, Dodaj“ otvara se stranica za unos nove grupe Cestih pitanja.

Klikom na strelicu na kraju retka s popisom grupa otvara se stranica s pregledom detalja odabrane

grupe.
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| 4 ) Povratak

Grupe €estih pitanja

Prikaz

Javna aplikacijz

Aktivan

Slika 31 Dodavanje grupe Cestih pitanja

( 4 ) Povratak
Grupe Cestih pitanja
Grupa 1l

Prikaz

Javnai Admin aplikacija
Aktivan

DA

Slika 32 Pregled detalja grupe Cestih pitanja

Klikom na gumb ,,Uredi“ otvara se stranica za izmjenu grupe Cestih pitanja.

Klikom na strelicu ,Povratak” sustav se vraca na stranicu za pregled liste grupa pitanja.

Odustan

Ured|

Klikom na stavku izbornika Administracija sustava -> Pitanja i odgovori, otvara se stranica s pregledom

Cestih pitanja.

Pregled cestih pitanja Dodaj
sve
ocisti filtere
GRuPa & nE P,
Grupa2 pitanje za grupicu? G
Upisi u 1. razred Kada zapocinje postupak utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta? Con)
Upisi u 1. razred Koja djeca su skolski obveznici? (on)
Upisi u 1. razred Sto ako dijete ne moZe pristupiti utvrdivanju psihofizi¢kog stanja do navedenog roka? G
Upisi u 1. razred Sto e raditelj/skrbnik djeteta duZan dostaviti Skoli? (€]

Slika 33 Pregled liste Cestih pitanja

Klikom na gumb ,,Dodaj” otvara se stranica za unos novog pitanja i odgovora.

Klikom na strelicu na kraju retka s popisom pitanja otvara se stranica s pregledom detalja odabranog

pitanja.
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| * ) Povratak

Pregled Cestih pitanja

z
g
3
B
-
]
B
Ic
iii
i
&

Aktivan
Prilozi
Slika 34 Unos pitanja i odgovora
\_: 4-.:‘ Povratak

Cesta pitanja

Upisi u 1. razred

Pitanje
Kada zapocinje postupak utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta?

Postupak utvrdivanja psihofizi¢kog stanja djece radi upisa u |. razred osnovne §kole provodi se od 31. oZujka do 3. lipnja.

Aktivan

DA

Prilozi

Slika 35 Pregled detalja pitanja
Klikom na gumb ,,Uredi” otvara se stranica za izmjenu odabranog pitanja.

Klikom na strelicu ,,Povratak” sustav se vra¢a na stranicu za pregled liste pitanja.

7.4 Administracija korisnika

Pregled korisnickih uloga omoguéen je samo ulogama CAS i Helpdesk. Odabirom stavke izbornika

Administracija sustava -> Uloge, prikazuje se stranica sa pregledom svih uloga u sustavu.
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Pregled Uloga

Helpdesk ()
Administrator MZ0 ()
Struéno povjerenstvo 1120 (+)
Eelnik UO/GU ()
Administrator UO/GU ()
Struéno povjeranstvo UO/GU (+)
Ravnatelj ustanove (+)
Administrator ustanove ()
Struéno povjerenstvo ustanave (+)

Roditelj/Skrbnik (%)

Slika 36 Pregled uloga

Klikom na strelicu na kraju retka otvara se stranica s popisom svih korisnika u odabranoj ulozi. Uloge

su predefinirane u sustavu i nije ih mogucée mijenjati/dodavati.

Odabirom stavke izbornika Administracija sustava -> Korisnici, prikazuje se stranica sa pregledom svih
korisnika u sustavu za koje prijavljeni korisnik ima pravo administracije.

CAS i Helpdesk mogu vidjeti i administrirati sve korisnike u sustavu.

Celnik UO/GU ima pravo administracije jednog ili vise Administratora UO/GU za svoju Zupaniju.
Ravnatelj ustanove ima pravo administracije jednog ili viSe Administratora ustanove za svoju ustanovu.
Korisnici u ulozi struénog povjerenstva se administriraju automatski unutar sustava (unosom i

potvrdom ¢lanova stru¢nog povjerenstva) tj. nije ih moguce unijeti kroz ovu stranicu.

Pregled Korisnika Do)

s sRezmz 4 e uoe

12081553469 Administrator UoGU ®  Administrolor UO/0U (+)

a T

Slika 37 Pregled korisnika
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‘ Klikom misa do upisa!
Klikom na gumb Dodaj otvara se stranica za dodavanje novog korisnika. Potrebno je unijeti OIB novog
korisnika i kliknuti na gumb ,,Dohvati iz OIB sustava“.

U slucaju krivo unesenog OIB-a sustav ¢e prikazati poruku o gresci.

o
.\_1-_[. ovratak

Korisnik

o Dohvati iz OIB sustava Uneseni podaci ne odgovaraju podacima u OIB sustavu,
56953146900

Slika 38 Greska prilikom dohvata podataka iz OIB sustava

U slucaju uspjesnog dohvata podataka iz OIB sustava, korisniku se prikazuju dohvaéeni podaci.
Potrebno je unijeti kontakt telefon i e-mail korisnika te odabrati ulogu. Ako se za korisnika odabire
uloga Celnika UO/GU ili Administratora UO/GU, potrebno je odabrati zupaniju. Ako se za korisnika
odabire uloga Ravnatelja ustanove ili Administratora ustanove, potrebno je odabrati ustanovu.
Korisniku je moguce dodijeliti vise uloga.

N
(&) Povr:
\_1-_’_. ‘ovratak

Korisnik

. Dohvati iz OIB sustava Podaci uspjeno preuzeti
81685208368

Karmen

karmen@net.hr 01/1234567

cas
Helpdesk

Administrator MZO

Struéno pavjerenstvo MZ0
Celnik UO/GU 4y
Administrator UO/GU Zupanija
Struéno povjerenstvo UD/GU Zupanija
Ravnatelj ustanove

Administrator ustanove

Osnovna Skola Kastanjer Pula {Pula)

Slika 39 Unos novog korisnika

Na stranici pregleda liste korisnika, klikom na strelicu na kraju retka otvara se stranica s pregledom

detalja korisnika.
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— Upisi

Klikom misa do upisa!

Korisnik

76936606749

Prezime

Administrator

Ime
MZ0

E-poita

admin_mzo@eos.hr

Administrator MZO

Slika 40 Pregled detalja korisnika

Klikom na gumb ,,Uredi” otvara se stranica za uredivanje detalja postojeceg korisnika.

Klikom na strelicu ,,Povratak” korisnik se vraé¢a na prethodnu stranicu.
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8 Administracija ustanova

Administracija ustanova namijenjena je Administratorima ustanova i Administratorima UO/GU.
Administratori ustanova pregledavaju i administriraju podatke o svojim ustanovama na nacin da
ureduju podatke o programima, izbornim predmetima, stranim jezicima i komercijalnim programima
koji ée se nuditi roditeljima na javnom dijelu aplikacije prilikom predaje zahtjeva za upis.

Administratori UO/GU administriraju mrezu $kola, odnosno dodjeljuju svakoj adresi unutar svoje

Zupanije - Skolu prema upisnom podrucju - kako bi se skolskim obveznicima mogla dodijeliti Skola.

8.1 Lista ustanova

Korisnik u ulozi Administratora ustanove odabire stavku izbornika Administracija ustanova -> Lista
ustanova. Otvara se stranica s prikazom liste ustanova za koje je prijavljeni korisnik nadlezan (jednaili
vise).

Lista osnovnih kola

08-071-018 Rijeka Osnovna skola "Trsat SLAVKA KRAUTZEKA 23

13-367-001 Sveti Filip i Jakov 0Osnovna skola Sv. Filip i Jakov ULICA UCITELJICE KARMELE PELICARIC MARUSIC 10

s}

Slika 41 Lista ustanova

U polju za filtriranje - ustanova - moguce je odabrati samo one ustanove za koje prijavljeni korisnik ima
pravo administriranja.

Klikom na strelicu na kraju retka za odabranu Skolu otvara se stranica s prikazom detalja ustanove.

25



QUpisi

s
() pavratan
(#) Povrets

DETALJI O USTANOVI

DIMOVHI PODACI G USTANOVI
14-411-001

Osjedie-beranjsks fupenijs

=

fxoizka GODIMA

sRogzaM

0Osnovna Zkola - na jeziku nacionalne manjine

Oznovna Skola - redovni program

Osnovnoikelski program - djelomiéna intsgracija

Osnovno$kolski program - djzlomiéna integracija na jeziku nacionalne manjine
Osnovnoikolski program nastave prema modelu €

Redoviti program uzindividualizirani pristup

Redoviti program uz individualizirani pristup na jeziku nacionalne manjine
Redoviti program uz prilegodbu

Redoviti program vz prilagodbu na jeziku nacienalne manjine

O3TALI PODACI & USTANOVI

Izborni predmeti

Ne Ne
Jezik nacionalne manjine
Srpski Model A

Srpski Model €

DODATNI KONTAKT FODACI O USTANOVI ZA FAIKAZ NA JAVNOM DIJELY

Nastava na stranom jeziku

Svale rasi U jecne] smjen koja se ne rotire

o

Slika 42 Prikaz detalja o ustanovi

U prvom dijelu ekrana (Osnovni podaci o ustanovi) prikazuju se podaci iz e-Matice i nije ih moguce

mijenjati u sustavu e0S.

U drugom dijelu ekrana prikazuju se podaci koji ¢e se nuditi roditelju prilikom unosa zahtjeva za

odabranu $kolsku godinu. U sustav eOS ucitavaju se svi podaci dostupni u e-Matici za tu ustanovu,

medutim neke podatke za sada nije moguée dohvatiti iz e-Matice.

Svaki administrator ustanove duzan je pregledati i unijeti trazene podatke za svoju ustanovu!

Gumb za uredivanje podataka je omogucéen samo ako je odabrana skolska godina - upisna godina. U

protivnom podaci se mogu pregledavati, ali ne i mijenjati.

Klikom na gumb ,,Uredi” otvara se stranica za uredivanje podataka o ustanovi.
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(&) povrsta

DETALJI O USTANGVI
MNaziv ustanove: Osnovna Ekola Dalj

Skolska godina: 2022./2023.

SDERAMI 2 MUDE U UFIZHOM MODULL eCsnownelkole

-

Mz programa

Oznowna kola - na jeziku nacionalne manjing
Oznowna kola - redovni program
OsniovnoEkolski program - djzlomiéna integracija
Osnovnoskolski program - djglomicna integracija na jeziku nacionalne manjine
Osnovnoskolski program nastave prema modelu C
Redoviti pregram uz individualizirani pristup
Redoviti pragram uz individualizirani pristup na jeziku nacienalne manjine
Redoviti program uz prilagodbu
Redoviti pregram uz prilagodbu na jeziku nacienalne manjine
DSTALI FODACI O USTAMOVI

Produizni faravak Cizlednems nastave nove je sktivne 22 upis
Srpski Model A H

Bhals radi u jadra] smjeni kaja 52 ne rotie

Srpski Meodel C

DODATHI KONTAKT FODACI O USTANOVI 2A PRIKAZ HA JAVMOM DIJELY

dal@skole.hr

Slika 43 Uredivanje podataka o ustanovi

Programi koje ¢e ustanova provoditi u upisnoj godini se ne mogu dodavati i mijenjati. Moguce je samo
»odznaciti” program koji se nece nuditi tj. nece biti dostupan za upis.

Korisnik je duzan odabrati izborne predmete koji ¢e se nuditi na upisu (ako ih ima) te obvezni strani
jezik.

Ako ustanova nudi medunarodni program, administrator je duzan unijeti jezik na kojem ¢ée se provoditi
nastava na stranom jeziku.

Ako ustanova nudi programe za nacionalne manjine, administrator ustanove je duZan provjeriti i po
potrebi izmijeniti jezike i modele nacionalne manjine. U slucaju da ustanova ne nudi programe za
nacionalne manjine, taj dio stranice nece se prikazati.

Korisnik moze uvrstiti u ponudu komercijalne programe (produzZeni boravak i cjelodnevna nastava) te
odabrati vrstu organizacije rada u smjenama.

Unos kontakt podataka koji ¢e se prikazati roditelju na javnom dijelu aplikacije je obvezan!
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8.2 Mreza skola

Korisniku u ulozi administratora UO/GU odabirom stavke izbornika Administracija ustanova -> Mreza
Skola, otvara se stranica za prikaz i dodjelu Skola po upisnom podrucju za sve adrese unutar Zupanije
za koju je korisnik nadlezan.

Korisniku se u polju za filtriranje - Zupanija - prikazuje samo Zupanija za koju je nadlezan, te nije u
mogucnosti odabrati druge Zupanije.

Korisnik moze filtrirati adrese odabirom jedne ili vise opéine/grada unutar Zupanije, jednog ili vise
naselja unutar odabranih opéina/gradova, jedne ili viSe ulica unutar odabranog naselja. Takoder je
moguce filtriranje ulica po kuénom broju te parnih i neparnih kuénih brojeva.

Moguce je prikazati samo adrese sa dodijeljenom Skolom, samo adrese s nedodijeljenom Skolom ili

sve.

IMreza Skola

FRETRAGA LIZTE

Zaderska Supanijs

Sweti Allip i Jakov

1 10 Samo parni brojevi

DODJELA BHOLE
Cdaberi ove

oetwaREZ  asme RO EORAMST 509 TV B0
SVETI FILIP | JAKOY Sveti Filip i Jakaw Ante Starfevida z
SVETI FILIP | JAKOW Sweti Filip i Jakow Ante Stardevids 2-A
SVETI FILIP | JAKOY Sveti Filip i Jakaw Ante Starfevida 8
SVETI FILIP | JAKOW Sveti Filip i Jakow Ante Starfevids 10

Slika 44 Filtriranje adresa
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— Upisi

Klikom miZa do upisa

Nakon sto se korisniku upotrebom filtera prikazu Zeljene adrese, tim adresama se moze dodijeliti Skola

po upisnom podrucju na nacin da se odabere $kola u dijelu DODJELA SKOLE - Osnovna $kola.

DODJELA BHOLE

Odeberi swe o Skoke, Sv. Filipi Jakae (Sveti Filipi Jekovl

filip

. Qsnovne Zkols Sv. Filip i Jeko
1

omcmAR

Osnovne Ekola Sv Filip | Jekow - padrutna

Osnovne Ekola Sv Filip | Jekow - padrutna

Osnovne Ekola Sv Filip | Jekow - padrutna

SVETIF

v {Sweti Filip | Jekow)

fkaolz Raitane Donje (Donje Raitans)

Osnovne Ekola Sw Filip | Jekowv - padrugna Ekala Turenj (Turanj)

SVETI FILIP | JAKOY

Sweti Filip i Jekov

Ante Starfevice

Slika 45 Odabir skole za dodjelu

¥CHI ERDL EDRAAE

5]

Zkals Sv Petar (Sveti Patar na Maoru)

k3
4

o

U listi Skola prikazuju se samo Skole unutar odabrane Zupanije. Popis se filtrira unosom najmanje 3

znaka u polje za pretrazivanje, a Skola se odabire klikom na kucicu ispred naziva.

Adrese kojima Zelimo dodijeliti odabranu skolu oznacdavaju se klikom na kucicu ispred adrese ili klikom

d

na ,Odaberi sve”.

DODJELA EKOLE

Lo :_‘Mm.: smﬁipumts-diﬁﬁ:i.um}
[ : ]
[P RABELIE
SVETI FILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakow
SVETI FILIP | JAKOY Suati Filip i Jakow
SVETI FILIP | JAKOV Sueti Filip i Jakow
SVETI FILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakav
[+ |

Ante Starfevide

Ante Starievice

Ante Sterfevica

Ante Starfevica

Slika 46 Odabir adresa za dodjelu

Dadijel St
<Nl ERD. '-‘w..{':_ ) 5 Bsoua
248
jo
1 Sl

Kad su oznacene adrese i Skola koja e se dodijeliti oznacenim adresama, potrebno je kliknuti na gumb

»,Dodijeli Skolu“. Nakon provedene akcije u listi adresa moze se vidjeti da je odabranim adresama

dodijeljena odabrana skola.

Ukoliko je oznacena adresa koja ve¢ ima dodijeljenu skolu, gumb ,,Dodijeli Skolu” ée biti neaktivan.
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SRINAERAD RS
SVETIFILIP | JAKOQV Sveti Filigi
SVETI FILIP | JAKOV Sweti Filip
SVETIFILIP | JAKOV Sweti Filip
SVETI FILIP | JAKOV Sveti Filigi

Jakav

i Jakay

i Jakaw

Jakav

Ants Starfevics

Anta Starfevics

Ante Stardmyids

Ants Starfevics

HUEN | BRO B RAVATE

o

BETVRABRELA

Osnavne Zkols S

Osnavne Zkola Sv.

Osnavne Zkols Sv.

Osnavne Skola Sv.

Slika 47 Prikaz liste nakon dodjele skole

Filip i Jakow [Sveti Filip i Jakow)

Filip i Jakow [Sveti Filip i Jakow)

Filip i Jakow [Sveti Filip i Jakaov)

Filip i Jakow [Sveti Filip i Jakaw)

Napomena: skola ée se dodijeliti samo onim adresama koje su vidljive na ekranu (prva stranica). Ako

popis sadrZi viSe stranica, postupak je potrebno ponoviti za svaku sljedecu stranicu. Maksimalni broj

prikaza po stranici je 2000.

Svake godine prije pocetka upisnog procesa potrebno je revidirati mrezu skola u skladu s izmjenama

adresa od strane DGU.
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9 Strucna povjerenstva

Svaka ustanova u sustavu mora imati definirane ¢lanove upisnih stru¢nih povjerenstava. Strucna
povjerenstva definiraju se na razini:

e strucno povjerenstvo ustanove (osnovne skole)

e strucno povjerenstvo Upravnog odjela / Gradskog ureda

e strucno povjerenstvo Ministarstva znanosti i obrazovanja.
Popis ¢lanova strucnog povjerenstva potreban je u procesu obrade zahtjeva/postupaka upisa prilikom

izdavanja misljenja i unosa rjeSenja o upisu.

9.1 Unos stru¢nog povjerenstva ustanove

Korisniku u ulozi Administratora ustanove klikom na stavku izbornika Stru¢na povjerenstva ->
Povjerenstvo ustanove, otvara se stranica s pregledom veé definiranih stru¢nih povjerenstava za

odabranu ustanovu (osnovnu skolu).

PREGLED STRUCNIH POVJERENSTAVA USTANOVE

1L osnovna skola Bjelovar (Bjelovar)

Nema podataka

Slika 48 Pregled strucnih povjerenstava ustanove
U slucaju da korisnik prvi puta definira ¢lanove stru¢nog povjerenstva, na stranici pregleda nece biti
podataka (kao na slici 48).
Klikom na gumb ,,Dodaj“ u gornjem desnom kutu ekrana, otvara se stranica za unos ¢lanova novog

stru¢nog povjerenstva.
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Klikom mi$a do upisa!

@ Povratak
STRUCNO POVJERENSTVO SKOLE

Csnovna Skale 07-002-002 - II. ssnovna skale Sjelovar (Bjclovar] - Bielover
T 2 mmrzr e Leem [
Ulitel]j razredne nastave
Uzital; hrvatshag jesike
Struiin’ zurednik edazeg
Strudni suradnik psibolog
Struéni surzdnik edukacijski rehsbilitetor
Struini sursdnik logaped
Struéni suradnik sacijalni pedegog
Ugitelj edukecifski rehabilitetor
Dadijeljeni psiholog

cmene
%

Slika 49 Unos ¢lanova stru¢nog povjerenstva ustanove

Potrebno je unijeti one ¢lanove povjerenstva koji su definirani odlukom. Klikom na gumb ,Uredi“ za

svakog ¢lana, otvara se prozor za pretraZivanje i unos.

Lije€nik

OIB, prezime, ime

Slika 50 Unos osobe - ¢lana stru¢nog povjerenstva

Osoba se moze unijeti/odabrati na dva nacina:
e pretrazivanjem po OIB-u, prezimenu i imenu osoba koje su ve¢ zabiljeZzene u sustavu

e unosom OIB-a i dohvatom podataka iz OIB sustava.
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U prozoru za unos osobe klikom na polje ,0IB, prezime, ime“ moguce je pretraZiti osobe koje su vec

zabiljeZene u sustavu unosom najmanje 3 znaka.

Lijednik

M, Balog, Petar

S—— =

WL Bralic, Petra
SRR, Beld), Petra

WL, Baji€ Peteh, Natata

Slika 51 PretraZivanje osoba

Unosom OIB-a u polje OIB moguce je dohvatiti prezime i ime osobe klikom na gumb ,PoveZi s OIB

sustavom®.

Lijecnik
OIB, prezime, ime

ole

30729604271 l PoveZi s 0IB sustavom

=] - |

Slika 52 Unos OIB-a osobe

Klikom na gumb spremi, osoba se sprema kao ¢lan stru¢nog povjerenstva.
Medu unesenim c¢lanovima povjerenstva, jedan ¢lan mora imati oznaku predsjednika strucnog

povjerenstva.
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Osobu u ulozi dodijeljenog psihologa unosi UO/GU, ako je potrebno, prilikom odobravanja stru¢nog
povjerenstva.

Klikom na gumb ,Spremi” spremaju se unesene izmjene i korisniku se prikazuje popis unesenih
¢lanova.

Kada je korisnik unio sve ¢lanove povjerenstva potrebno je potvrditi unos klikom na gumb ,Potvrdi

unos”“.

Slika 53 Potvrdi unos c¢lanova stru¢nog povjerenstva ustanove

Potvrdom unosa, status povjerenstva se mijenja u ,,Potrebna potvrda® i ono je vidljivo administratoru

UO/GU za odobrenje.

': +* :' Povratak Hred

STRUCNO POVJERENSTVO SKOLE

Slika 54 Prikaz stru¢nog povjerenstva u statusu ,,Potrebna potvrda“

Naknadna izmjena moguca je klikom na gumb ,,Uredi” u gornjem desnom kutu ekrana. Svaku izmjenu
¢lanova povjerenstva mora ponovno potvrditi nadlezni UO/GU.
Nakon $to UO/GU odobri stru¢no povjerenstvo, uneseni ¢lanovi mogu unositi svoja misljenja u procesu

obrade zahtjeva/postupaka upisa.

9.2 (Odobravanje stru¢nog povjerenstva ustanove

Korisniku u ulozi Administratora UO/GU klikom na stavku izbornika Stru¢na povjerenstva ->
Odobravanje povjerenstva ustanove, otvara se stranica s pregledom definiranih stru¢nih povjerenstava
za sve ustanove (osnovne skole) u Zupaniji.

Ustanove se mogu pretraziti po naselju, nazivu Skole i statusu stru¢nog povjerenstva u dijelu stranice

za pretrazivanje.
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PREGLED STRUCNIH POVJERENSTAVA USTANOVE

Potrebna potvrda

Ocistifiltere
SFRA A HASELIE HAZIV USTANOVE RAzDCELE sTATUS
19-018-008 Mokosica Osnovna 3kola Mokasica, Dubrovnik (Mokosica) 01.11.2022. - 30. 11. 2024. (+)
19-018-002 Dubrovnik Osnovna tkola Lapad (Dubrovnik) 01.12.2022. - 05. 12.2024. (=)

1-100d2 10 ~

Slika 55 Pregled ustanova za odobravanje strucnih povjerenstava

Za svaku Skolu za koju je potrebna potvrda, korisniku se klikom na strelicu na kraju retka otvara stranica

s pregledom c¢lanova stru¢nog povjerenstva odabrane ustanove.

(€)= =

STRUENO POVJERENSTVO SKOLE

FOTREENA POTWRDA

Rezdzblje
SLANDW STRUENDC FOVIERENETR e,
Lijanil D0L4841880% Amramac, fns Marijs
Ugitalj razradna nastave p12 5 AdEiE, Tatjana
Uitalj hrvstskag jesike BET9828728, Cuk Vuco, Mia
Strudnisuradnik pedageg 04143060824, Dule, Ivons

Struénisuradnik psibolog

Strutnisuradnik edukecijski rehebilitator

Struinisursdniklogaped

Strugni suradnik sacijalni pedeagog

U&itelj edukecijski rehabilitator

Dadijelizni pibolag

Slika 56 Pregled ¢lanova strucnog povjerenstva ustanove

Klikom na gumb uredi korisniku se otvara stranica za uredivanje datuma od kada do kada vrijedi odluka

te ako je potrebno - unos dodijeljenog psihologa (u slu¢aju da $kola nema zaposlenog psihologa).
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Slika 57 Unos razdoblja i dodijeljenog psihologa

Klikom na gumb ,Spremi“, spremaju se uneseni podaci i povjerenstvo se moze potvrditi ili odbiti klikom

na gumbe na dnu ekrana.

Fa

Slika 58 Prihvacanje/Odbijanje stru¢nog povjerenstva ustanove

Klikom na jedan od dva ponudena gumba, mijenja se status struénog povjerenstva koji je vidljiv
ustanovi (osnovnoj skoli).

U slucaju odbijanja, administrator ustanove mora unijeti ispravak i ponovno poslati na odobravanje.
Sve skole prema upisnom podruc¢ju moraju imati unesena i odobrena stru¢na povjerenstva prije

pocetka obrade unesenih zahtjeva/postupaka upisa.

9.3 Unos ¢lanova stru¢nog povjerenstva UO/GU

Korisniku u ulozi Administratora UO/GU klikom na stavku izbornika Struéna povjerenstva ->
Povjerenstvo UO/GU, otvara se stranica s pregledom veé definiranih strucnih povjerenstava za

odabranu Zupaniju.

PREGLED STRUCNIH POVJERENSTAVA UPRAVNOG ODJELA/GRADSKOG UREDA

Brodsko-posavska Fupanija

Nema podataka

Slika 59 Pregled strucnih povjerenstava UO/GU

U slucaju da korisnik prvi puta definira ¢lanove stru¢nog povjerenstva, na stranici pregleda nece biti

podataka (kao na slici 59).
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Klikom na gumb ,,Dodaj“ u gornjem desnom kutu ekrana, otvara se stranica za unos ¢lanova novog

struénog povjerenstva.

o

STRUCNO POVJERENSTVO UPRAVNOG ODJELA/GRADSKOG UREDA

Zupanija Brodsko-posavska Zupanija
Razdoble : sists
CLANDY STRUCHORE POVIERENSTVA oI5, PREDME, IME urED! uLoss REDSEDNK
Lyt i
. - Zamjenik
— i
S " Zamijenik
Struéni suradnik psiholog Clan
. ] Zamjenik
E—— zem
Struéni suradnik pedagog Clan
Struéni suradnik peda; Zamjenic
pedagog dlana
Struéni suradnik edukacijski rehabilitator Clan
. - . . n Zamjenik
Struéni suradnik edukacijski rehabilitator Zlana

Slika 60 Unos ¢lanova struénog povjerenstva UO/GU

Potrebno je unijeti sve ¢lanove povjerenstva i njihove zamjenike. Klikom na gumb ,Uredi” za svakog

¢lana i zamjenika ¢lana, otvara se prozor za pretraZivanje i unos.

Lijecnik

OIB, prezime, ime

Slika 61 Unos osobe - ¢lana stru¢nog povjerenstva

Osoba se mozZe unijeti/odabrati na dva nacina:

e pretrazivanjem po OIB-u, prezimenu i imenu osoba koje su vec zabiljeZene u sustavu
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e unosom OIB-a i dohvatom podataka iz OIB sustava.
U prozoru za unos osobe klikom na polje ,0IB, prezime, ime“ moguce je pretraziti osobe koje su vec

zabiljeZene u sustavu unosom najmanje 3 znaka.

Lijednik

B, Balog, Petar

N =

WL Bralic, Petra
SRR, Beld), Petra

WA, Bajié Peteh, Natada

Slika 62 PretraZivanje osoba

Unosom OIB-a u polje OIB moguce je dohvatiti prezime i ime osobe klikom na gumb ,PoveZi s OIB

sustavom®.

Lije€nik
OIB, prezime, ime

ole

30729604271 l PoveZi s 0IB sustavom

=] - |

Slika 63 Unos OIB-a osobe

Klikom na gumb spremi, osoba se sprema kao ¢lan ili zamjenik ¢lana stru¢nog povjerenstva.
Medu unesenim c¢lanovima povjerenstva, jedan ¢lan mora imati oznaku predsjednika strucnog

povjerenstva.
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Nakon $to su uneseni svi ¢lanovi i zamjenici ¢lanova, potrebno je unijeti vremensko razdoblje od kojeg

do kojeg datuma vrijedi odluka o imenovanju.

[ 200012023, [ 0s.01.2029.

Slika 64 Unos razdoblja od kada do kada vrijedi odluka

Klikom na gumb ,,Spremi“ spremaju se unesene izmjene.

Ako su uneseni svi €lanovi povjerenstva i razdoblje, stru¢no povjerenstvo je automatski odobreno.

N
{ *) Povratak

STRUCNO POVJERENSTVO UPRAVNOG ODJELA/GRADSKOG UREDA

CLANDVI STRUENOG POMJERENSTUA OB, FREZIME, IME UREDI ULOGA PREDSJEDNIK
Slika 65 Prikaz odobrenog strucnog povjerenstva

Naknadna izmjena moguca je klikom na gumb ,Uredi“ u gornjem desnom kutu ekrana.

9.4 Unos ¢lanova stru¢nog povjerenstva MZO

Korisniku u ulozi Administratora MZO klikom na stavku izbornika Stru¢na povjerenstva -> Povjerenstvo

MZO, otvara se stranica s pregledom vec¢ definiranih strucnih povjerenstava.

Dodaj

PREGLED STRUCNIH POVJERENSTAVA MINISTARSTVA ZNANOSTI | OBRAZOVANJA

Nema podataka

Slika 66 Pregled strucnih povjerenstava MZO
U slucaju da korisnik prvi puta definira ¢lanove stru¢nog povjerenstva, na stranici pregleda nece biti
podataka (kao na slici 66).
Klikom na gumb ,,Dodaj“ u gornjem desnom kutu ekrana, otvara se stranica za unos ¢lanova novog

stru¢nog povjerenstva.
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() o

STRUENO POVJERENSTVO MINISTARSTVA ZNANOSTI | OBRAZOVANJA

Clanovi struénog povjerenstva MZ0

Razcoble : St
CLANDH STRUCHDE POUERENSTA 015, PREZIME, IME uRED! woes FREDs.EDIN
Lijenik Clan
Klinigki psihclog Clan

o Zamjenik
Struéni suradnik psiholog Clan
. I - Zamjenik
Struéni suradnik psiholog Hana
Strutni suradnik pedagog Clan
Struéni suradnik pedagog g{::];mk
Struéni suradnik edukacijski rehabilitator Elan
Struéni suradnik edukacijski rehabilitator g;r:ienik
Strugni suradnik logoped Elan

Slika 67 Unos clanova strucnog povjerenstva MZO

Potrebno je unijeti sve ¢lanove povjerenstva i njihove zamjenike. Klikom na gumb ,Uredi“ za svakog

¢lana i zamjenika ¢lana, otvara se prozor za pretraZzivanje i unos.

Lijecnik

OIB, prezime, ime

Slika 68 Unos osobe - ¢lana strucnog povjerenstva MZO

Osoba se mozZe unijeti/odabrati na dva nacina:
e pretrazivanjem po OIB-u, prezimenu i imenu osoba koje su vec zabiljeZene u sustavu

e unosom OIB-a i dohvatom podataka iz OIB sustava.
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U prozoru za unos osobe klikom na polje ,0IB, prezime, ime“ moguce je pretraZiti osobe koje su vec

zabiljeZene u sustavu unosom najmanje 3 znaka.

Lijednik

M, Balog, Petar

S—— =

WL Bralic, Petra
SRR, Beld), Petra

WL, Baji€ Peteh, Natata

Slika 69 PretraZivanje osoba

Unosom OIB-a u polje OIB moguce je dohvatiti prezime i ime osobe klikom na gumb ,PoveZi s OIB

sustavom®.

Lijecnik
OIB, prezime, ime

ole

30729604271 l PoveZi s 0IB sustavom

=] - |

Slika 70 Unos OIB-a osobe

Klikom na gumb spremi, osoba se sprema kao ¢lan ili zamjenik ¢lana stru¢nog povjerenstva.
Nakon $to su uneseni svi ¢lanovi i zamjenici ¢lanova, potrebno je unijeti vremensko razdoblje od kojeg

do kojeg datuma vrijedi odluka o imenovaniju.
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Slika 71 Unos razdoblja od kada do kada vrijedi odluka

Klikom na gumb ,,Spremi“ spremaju se unesene izmjene.

Ako su uneseni svi ¢lanovi povjerenstva i razdoblje, stru¢no povjerenstvo je automatski odobreno.

STRUCNO POVJERENSTVO MINISTARSTVA ZNANOSTI | OBRAZOVANJA

CLANDVI STRUCHDG P

Slika 72 Prikaz odobrenog stru¢nog povjerenstva

Naknadna izmjena moguca je klikom na gumb ,Uredi“ u gornjem desnom kutu ekrana.

10 Liste skolskih obveznika

Popis $kolskih obveznika sa osobnim i adresnim podacima u sustav eOS dostavlja MUP prije pocetka
procesa upisa. Na listu je potrebno dodati djecu koja nisu na listi skolskih obveznika (npr. odgoda upisa
ili privremeno oslobadanje od prethodne godine). Svaki Administrator UO/GU pregledava listu $kolskih
obveznika za svoju Zupaniju (po adresi prebivalista) i dodjeljuje im Skolu prema upisnom podrudju.
Kada su svim Skolskim obveznicima dodijeljene Skole po upisnom podrucju, Skolama se $alju inicijalne

liste Skolskih obveznika.

10.1 Pregled liste skolskih obveznika za UO/GU

Korisniku u ulozi Administratora UO/GU klikom na stavku izbornika Liste $kolskih obveznika -> Liste
Skolskih obveznika UO/GU, otvara se stranica za pregled skolskih obveznika unutar njegove Zupanije
po mjestu prebivalista.

Skolski obveznici se mogu filtrirati odabirom jedne ili vise op¢ine/grada unutar Zupanije, jednog ili vise
naselja unutar odabranih opéina/gradova, jedne ili viSe ulica unutar odabranog naselja. Takoder je

moguce filtriranje ulica po ku¢nom broju te parnih i neparnih kuénih brojeva. Moguce je filtrirati djecu
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po prezimenu, imenu i OIB-u te po dodijeljenoj Skoli ako im je Skola dodijeljena. Dodatni filteri za

pretragu liste su jos i:

Lista skolskih abveznika

s napomenom (napomena o prebivalistu/boravistu koju sustav dobije iz MUP podataka)
dodani skolski obveznici (djeca koja su naknadno dodana, tj. Nisu bila na inicijalnoj listi
dostavljenoj od strane MUP-a)

odgoda od prethodne godine (djeca koja nisu na inicijalnoj listi MUP-a jer su u prethodnoj
Skolskoj godini imali odgodu upisa)

boraviste razli¢ito od prebivalista

nerasporedeni skolski obveznici (djeca kojima nije dodijeljena skola prema upisnom podrucju)
djeca koja nisu kandidati za upis (djeca koja jesu na listi Skolskih obveznika, ali se neée upisati

u prvi razred osnovne Skole u upisnoj godina).

katié

Zadarska zupanija

sve
S napomenom Boravite razli¢ito od prebivalista
Dodani $kolski obveznici Nerasporedeni Skolski obveznici
Samao parni brojevi
0dgoda od prethodne godine Djeca koja nisu kandidati za upis

Slika 73 Pretraga liste skolskih obveznika

Klikom na gumb ,Pretrazi“ prikazuju se podaci o djeci - Skolskim obveznicima - prema zadanim

kriterijima pretrage.
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16, Ante Starevia 2-4, Sveti Filip i Jakov
15, Kolinska cesta 28, Kofino

15, Ulica Jurja Matejeva Dalmatinca 8, Zadar

06.2015.  Ulica Stjepana Radica 8-, Zadar

15, Plitvitka 8, Gratac

Slika 74 Prikaz liste Skolskih obveznika

Lista sadrzi:

prezime, ime i OIB djeteta

datum rodenja djeteta

prebivaliste

boraviste (ako je razli¢ito od prebivalista)

naziv dodijeljene osnovne Skole

napomena (napomena vezana uz prebivaliste iz podataka dobivenih iz MUP-a)

status Skolskog obveznika.

Status Skolskog obveznika moZze biti:

Nije poslano (inicijalna lista nije poslana skoli)
Na listi Skole (inicijalna lista je poslana skoli)

Provjera UO/GU (Skola je zatrazila provjeru od strane UO/GU)

10.2 Dodavanje novog Skolskog obveznika

Ako se dijete ne nalazi na inicijalnoj listi Skolskih obveznika potrebno ga je dodati klikom na gumb

»,Dodaj“ u gornjem desnom dijelu ekrana. Otvara se stranica za unos novog skolskog obveznika.
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Lista 2kolskih obveznika

DS0EMNI FODACH

PREEIVALIETE

Slika 75 Dodavanje novog skolskog obveznika

Ako dijete posjeduje OIB, potrebno je unijeti OIB djeteta i kliknuti na gumb ,PoveZi s OIB sustavom*.
U slucaju unosa krivog OIB-a, sustav ¢e prikazati gresku. Ako je OIB ispravan, sustav eOS ¢e dohvatiti

osnovne podatke o djetetu i adresne podatke iz vanjskih sustava te ih prikazati na ekranu.
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‘ Klikom misa do upisa!

P
N
I\Q-_J. Povratak

Lista skolskih obveznika

QSO0BNI PODACI

42243188914

Prezime

BRZIC

]

r

[ 18.06.2015. Muzki

PREBIVALISTE

5

Zadarska Zupanija -

SVETI FILIP | JAKOV
Hrvatskog sabora ~ 5
BORAVISTE

5

Sweti Filip i Jakov

Slika 76 Dohvacanje podataka iz vanjskih sustava

NIJE POSLANOD

Ako dijete ne posjeduje OIB, umjesto OIB-a unose se zamjenski identifikatori: broj, vrsta i razlog

neposjedovanja OIB-a. U tom slucaju osobni i adresni podaci moraju se unijeti ru¢no, unosom

vrijednosti ili odabirom iz padajudih izbornika.

Fon)
\\1-/ Povratak

Lista skolskih obveznika

QSOBMI PODACI

12345678 Putovnica
Prezime e

TESTIC TEST
i 11.02.2016. Muiki

PREBIVALISTE

5

Zadarska Zupanija BIOGRAD NA MORU

Ante Kovatida 2

Josip

Strani drzavijanin

MARLIA

Biograd na Moru

Slika 77 Dodavanje skolskog obveznika koji ne posjeduje OIB
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do upisa

Za sve novododane Skolske obveznike (koji imaju ili nemaju OIB potrebno je takoder popuniti ostale

traZene podatke: razlog dodavanja na listu, Zupaniju (UO/GU).

OSTALI PODACI

Skolski obveznik nije bio na inidijalnoj listi MUP-a
Zadarska Zupanija
napomena
| Odustani |

Djetetu se moze odmah dodijeliti Skola prema upisnom podrucju ili naknadno kroz funkcionalnost

dodjele skole. Podaci se potvrduju klikom na gumb ,Spremi*“.

10.3 Pregled detalja i izmjena podataka o Skolskom obvezniku

Za postojeceg Skolskog obveznika klikom na strelicu na kraju retka za odabrano dijete otvara se stranica

s pregledom detalja o Skolskom obvezniku.

(#) Povratak | ues |

Detalji skolskog cbveznika

QSOENI PODACI
53647301283

BYTYQI AMAR

18. 06.2015. PMugki IDRIZ LEUNARDA

PREBIVALISTE

Primorsko-goranska Zupanija KASTAY Kastav
Gorice 49

BORAVISTE

OSTALI PODACI

Primorsko-goranska Zupanija

Slika 78 Pregled detalja skolskog obveznika
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Klikom na gumb ,,Uredi“ mogucde je izmijeniti podatke.

L-i-sta skolskih obveznika

QSCBNI PODAC
BYTYQI AMAR

[ 18.06.2015. Muski IDRIZ

PREBIVALISTE

Primarsko-goranska Zupanija KASTAY

Gorice 49

PRIJAVLIEN PRIVREMENI ODLAZAK

NIJE POSLANO

LEUNARDA

Kastav

Slika 79 Uredivanje podataka o skolskom obvezniku

Klikom na gumb , Osvjezi podatke” dohvacdaju se ponovno podaci iz vanjskih sustava i prikazuju na

ekranu.

Ako dijete ne posjeduje OIB, sve podatke je mogucde izmijeniti. Ako dijete posjeduje OIB, podaci se osim

osvjeZzavanja podataka ne mogu rucno izmijeniti bez prekidanja veze s OIB sustavom. Klikom na gumb

»Prekini vezu s OIB sustavom®, podaci se otkljucavaju za izmjenu.

Li;ata skolskih obveznika

OSOEMI PODAC
e——
BYTYQI r’-‘:f\"\.:\R
IT_M | 13.0;2015, Muski “l;l;l;

PREBIVALISTE

Primorsko-goranska Zupanija KASTAV

Gorice 43

PRIJAVLIEN PRIVREMENI ODLAZAK

Slika 80 Prekid veze s OIB sustavom

NIJE POSLAND

LEUNARDA

Kastay

Prekid veze s OIB sustavom omogucen je samo korisnicima u ulozi CAS i Helpdesk i koristi se samo u

iznimnim situacijama kada nije moguce na vrijeme izmijeniti podatke u izvornom vanjskom sustavu.
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isa do upisal

Ako postoje podaci u vanjskim sustavima koji ne odgovaraju stvarnima, potrebno je roditelja uputiti

u vanjske ustanove kako bi se napravila izmjena (MUP, Matica rodenih...).

10.4 Dodjela skole prema upisnom podrucju

Korisnik u ulozi Administratora UO/GU duzan je rasporediti sve skolske obveznike, tj. dodijeliti im Skolu
prema upisnom podrucju. Ako su uneseni podaci u mrezZi skola (Poglavlje 8.2), korisnik moZe odabrati
sve Skolske obveznike klikom na , Odaberi sve” ili odabrati pojedinac¢ne Skolske obveznike klikom na

kvadrati¢ ispred prezimena te potom klikom na gumb ,,Dodijeli prema mrezi Skola“.

DODJELA SKOLE

Odaberi sve Dodijeli prema mrezi
ol

2 Sljededa Zadnjs 1-500d58 | 5o

oRs

e SO SKOL nASOMENA st

<]

Z“‘éf”" diete 02032016, Ante Starceviéa 2-A, Sveti Filip i Jakov ( -. )
b Degn 10.11.2015.  Petra Zrinskog, Cabar )
g?é‘szii‘;";s; 18.06.2015.  Hrvatskog sabora 5, Sveti Filip i Jakov ( * )
g‘“EE:‘iimﬂsﬁs 12.06.2015.  Kofinska cesta 28, Kofine ( -E\
gr;g;:;ﬁzm 18.06.2015.  Gorice 49, Kastav PRIJAVLIEN PRIVREMENI ODLAZAK ( .¢ )
ncr et e g = ®
g}gs‘sfﬁ’;';gvs 12.06.2015.  Loinjskih brodograditelja 24, Mali Lozinj ( .. )
5:’:‘:3‘:23:;?1 18.06.2015.  Plase 14-6, Rijeka ( .E\
lianceic, Jedan 31.12.2015.  Hrvatskog sabora 5, Sveti Filip i Jakov [COEETT) ( * )

OIB: 61014396269

<)
¥

Wangevié, Tri N P —
e 16.03.2016.  Hrvatskog sabora 5, Sveti Filip i Jakov (At Seie )

Slika 81 Dodjela prema mreZi Skola

Napomena: skola ¢e se dodijeliti samo onim skolskim obveznicima kojima Skola nije ve¢ dodijeljena i
koji su vidljivi na ekranu (prva stranica). Ako popis sadrzi viSe stranica, postupak je potrebno ponoviti
za svaku sljedecu stranicu. Maksimalni broj prikaza po stranici je 2000.

Ako postoji neka adresa za koju u mrezi Skola nije definirana skola prema upisnom podrucju, sustav ée

ispisati poruku na vrhu ekrana.

Lista skolskih obveznika 3 o
Greska kod snimanja podataka

'I' * MNeke od odabranih adresa nemaju dodijeljenu Skolu prema upisnom podrudju

Slika 82 Poruka greske
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Klikom misa do upisa!

Ako mreza Skola za tu Zupaniju nije definirana ili je potrebna naknadna izmjena, korisnik moze ru¢no
dodijeliti skolu odabranim skolskim obveznicima koristeéi filtriranje podataka kako je opisano u
Poglavlju 9.1.

Potrebno je odabrati Skolske obveznike te odabrati Skolu koja se Zeli dodijeliti. Odabir skole vrsi se u
dijelu ekrana ,,DODJELA SKOLE“ odabirom iz liste - potrebno je unijeti minimalno 3 znaka u polje za

pretragu.

DODJELA SKOLE

Odaberi sve Osnovna Skola Krune Krstica - Zadar (Zadar) DodijeliSkolu

zadar
P4 Osnovna skola Krune Krstida - Zadar (Zadar)
2 Sljedeca . J

Osnowna kola Voitarnica - Zadar (Zadar)

PREZIMEAIME 3 OSUOTA SHOLA REFONENA
azilant, dijete Osnowvna skola Vostarnica - Zadar - podruéni
QIB: - al adjel u Osnovnoj koli Benkovae (Benkovac) eti Filip i Jakov Osnovna Ekola Sv. Filip i Jakov (Sveti Filip i Jakov)
Babié, Dragan Osnowna kola Zadarski otoci - Zadar (Zadar)
> Urag
Joll:3 [
Osnovna gkola Zadarski otoci - Zadar -
e iFma Flenl s Dlik (Olik] -
g’f;fég:ﬂ;:g:; 18.06.2015.  Hrvatskog sabora 5, Sveti Filip i Jakov
gﬁj;'fj;'sz s 19.06.2015.  KoZinska cesta 28, Kogino
: 75 5
gEYSSI’Gig;ﬁZSS 18.06.2015.  Gorice 49, Kastav PRIJAVLIEN

Slika 83 Dodjela skole odabranim skolskim obveznicima

Nakon odabira skole klikom na gumb , Dodijeli Skolu” Skola je dodijeljena i prikazuje se u prikazanoj
listi.

DODJELA $KOLE

Odaberi sve 0Osnovna Ekola Krune Krstica - Zadar (Zadar) Dodijeli Skolu

2 Sliedeca Zadnja

PREZIVEAME & CATUM R09ENIA PRESNALISTEBORAVETE OSNOVIA SHOLA AFDMENA

fj’lgf"”t- dijete 02.03.2016.  Ante Starteviéa 2-A, Sveti Filip i Jakov Osnowna kol Sv. Filip | Jakov (Sveti Filipi Jakov)

Babié, Dragan

oz 10.11.2015.  Petra Zrinskog 2, Cabar

BRZIC, EMANUEL

OIB: 42243188914 18.06.2015.  Hrvatskog sabora 5, Sweti Filip i Jakow Osnovna Skola Krune Krstica - Zadar (Zadar)

BUBIC, MIA 18.06.2015. KoZinska cesta 28, KoZino Osnovna skola Krune Krstica - Zadar (Zadar)

QIB: 75840257505 ' -

BYTYQI, AMAR . . s i

OIB: 58647901283 18.06.2015. Gorice 49, Kastav Osnovna gkola Krune Krstida - Zadar (Zadar) PRIJAVLIEN PR

Slika 84 Prikaz liste nakon dodjele skole
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Ako je za odabrane skolske obveznike potreban ispravak, klikom na gumb ,Ocisti podatke” briSe se
dodijeljena Skola, nakon ¢ega je moguée ponoviti postupak dodjele.
Napomena: ukoliko oznaceni skolski obveznik ve¢ ima dodijeljenu Skolu, gumb ,,Dodijeli Skolu“ nece

biti aktivan.

DODJELA SKOLE

Odaberi sve

n 2 Sljedeta Z

PREZIME/ME % DATUM ROBENJA PREBNALISTE/BORAVIETE OSNOVIA SKOLA

o

dnja

g;"h dijete 02.03.2015.  Ante Starceviéa 2-A, Sveti Filip i Jakov Osnovna Skola Sv. Filip i Jakov (Sveti Filip i Jakov)

Babic, Dragan 10.11.2015. Petra Zrinskog 2, Eabar

QlB:
(E;IRBZEE;;;;:EL 18.06.2015.  Hrvatskog sabora 5, Sveti Filip i Jakov Qsnovna Ekola Krune Krstica - Zadar (Zadar)
SEB%EE!;&E‘ZS?SDS 19.06.2015.  KoZinska cesta 28, KoZino Osnovna skola Krune Krstica - Zadar (Zadar)
gl;%:i:::c}:‘_cﬂ 18.06.2015. Gorice 49, Kastav Osnovna Skola Krune Krstica - Zadar (Zadar)
Slika 85 Ocisti podatke

10.5 Slanje inicijalnih listi Skolama

Nakon sto je svim Skolskim obveznicima dodijeljena Skola prema upisnom podrudju, inicijalne liste je
potrebno poslati Skolama.

Postupak je moguce ponavljati, sve dok svi Skolskim obveznici ne budu poslani, odnosno u statusu ,Na
listi Skole”.

Tek nakon Sto su inicijalne liste poslane Skolama, korisnik u ulozi Ravnatelja ili Administratora ustanove
moze pregledati Skolske obveznike kojima je dodijeljena njihova $kola.

Klikom na stavku izbornika Liste skolskih obveznika -> Lista ustanova, korisniku u ulozi Administratora

UO/GU vidljive su sve osnovne $kole u Zupaniji.
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Lista osnovnih $kola za slanje
inicijalnih lista

Bkole koje imaju neposlane liste kolskih obveznika
Ot It
Odaberi sve

oreryovD waseLe OSOMASDLAINE & -
ZADAR Zadar KATOLICKAOSNOVNA SKOLA "IVO MASINA 0
NOVIGRAD Paljuv OSNOVNA S KOLA NOVIGRAD - Podruéna Skola Paljuv ]
LISANE OSTROVICKE Lisane Ostrovicke Osnovna skola “Ivan Goran Kavatic" ]
NIN Nin OSNOVNA SKOLAPETAR ZORANIC ]
NN Ninski Stanovi OSNOVNA SKOLAPETAR ZORANIC - Podruéna Skola Ninski Stanovi ]

Slika 86 Lista ustanova za slanje inicijalnih listi

wiE Pos *
wiE Pos *

Pretragu je mogude dodatno filtrirati odabirom opcine/grada/naselja ili prema nazivu osnovne Skole.

Takoder mogude je filtrirati ustanove po statusu slanja inicijalnih listi te dodatno moguce je filtrirati

samo one ustanove koje imaju neposlanih Skolskih obveznika.

Lista osnovnih skola za slanje
inicijalnih lista

Skcole koje imaju neposlane liste Skolskih obvezniks
.
Odaberi sue
— eseLe osmomasmE & v 30 oG a0 posuanic ek
RIJEKA Rijeka OSNOVNA SKOLA " TRSAT'

Slika 87 Prikaz filtrirane liste ustanova

Status slanja moze biti:

(+)

¢ Nije poslano - kola ima dodijeljenih Skolskih obveznika ali nijedan nije poslan Skoli

e Djelomi¢no poslano - postoji jedan ili vise Skolskih obveznika koji nisu poslani skoli

e Potrebna potvrda - postoji barem jedan Skolski obveznik za kojeg je skola trazila provjeru

e Poslano - svi skolski obveznici su poslani Skoli

Odabirom jedne ili vise ustanova te klikom na gumb ,,Po3alji inicijalne liste Skolama“, svi poslani Skolski

obveznici postaju vidljivi ulogama Ravnatelja i Administratora ustanove, a status slanja se mijenja u

,Poslano”.
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Klikom misa do upisa!

Odaberi sve Posaljiinicijalne liste odabranim Skolama

oGRS NeseLE OSNOMASTOLAME % UKURA 5R0U SK.OBVEZNKA R0 POSLANISK. CEVEZNKA st
RIJEKA Rijeka OSNOVNA SKOLA "TRSAT" 9 5 ((DIELOMIENG FOSLANG ) (;)
o .
Slika 88 Slanje inicijalnih listi odabranim skolama
ORtinsaRED naseLE osoma troLyE 5 Urapani 830 8K OBVEDNIK R0 POSLANH S OBVERNIAR smarus
RIJEKA Rijeka OSNOVNA SKOLA "TRSAT" 9 9 (Festane ) -:;:w

Slika 89 Pregled ustanova nakon slanja inicijalnih listi

Klikom na strelicu na desnom kraju odabrane ustanove prikazuje se popis Skolskih obveznika kojima je

dodijeljena odabrana skola.

Lista Skolskih obveznika

OSNOVNA SKOLA “TRSAT" - [Rijeka]

OIB: 52290680682 19.06.2015.  Diraki 9-A, Rijeka

sve
Oist filtere

snezvene seruuReetus . o= smrus

Gordic, Nikola Dupci 29-F, Botinec —
OlE: 01012038 Bariis, Kalac TLOCICETE
JAKOVAC, LEONA o - ST
e T 19.06.2015.  Pagkinovac 35, Rijeka G
KAMBEROVIC, MIA y _ ——
OIB: 88701983239 18.06.2015.  PaSac 37, Rijeka LISTI SKOLE
R 28.12.2016. Bastaliéeva ulica Il 27, Adamovec feefwefewt CGEETD
gfém”‘"m 30.11.2016.  Donji VukSinacs, Donji VukSinac Test (wx svi sKoie
PUPOVAC, IRA —

REKIC, BORNA
OIB: 03471644614

n 1-500d7 | 50

18.06.2015. Brace Cetina 12, Rijeka (ETETSEE)

Slika 90 Pregled skolskih obveznika za odabranu skolu

10.6 Pregled liste Skolskih obveznika za ustanovu

Nakon Sto je skoli poslana inicijalna lista, korisnik u ulozi Ravnatelja ili Administratora ustanove moze
pregledati listu Skolskih obveznika za svoju ustanovu.
Klikom na stavku izbornika Liste Skolskih obveznika -> Liste skolskih obveznika za ustanovu, otvara se

stranica s pregledom liste.
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Lista Skolskih obveznika

Osnovna Skola "Trsat” (Rijeks) sue
sve
Odgoda od prethodne godine Boraviste razliito od prebivalista Nije predan zahtjev/zapocet postupak upisa
Odisti filtere
nuere & semuses P ODGOAPRRENEND 0SLCBABAALE 4 PROSLL GO P — A
Gordic Nikola . g:ﬂf:a Botnec e P )
é—lgcmc o 19.06.2015.  Paskinovac 35, Rijeka Ne (WausTisxoie ) &)
ggi;f;‘ggﬁ;‘ﬁ": 18.06.2015.  Pafac27, Rijeka Ne )
Petrovié Aco 26.12.2016.  Bastaliceva ulica Il 27, Adamovec Ne (FamsmiEReiE) -
Efg"""" Ao 30.11.2016.  Donji Vuk&inac 5, Donji Vuk&inac Ne |§\
T 19.06.2015.  Diraki 9-A, Rijeka Ne Gintistismeie)

Slika 91 Pregled liste Skolskih obveznika od strane Administratora ustanove

Korisnik mozZe pregledati listu samo za one ustanove za koje je zaduzen. Listu je moguce dodatno
filtrirati po prezimenu, imenu, OIB-u, statusu Skolskog obveznika i vrsti zahtjeva (ako je zahtjev

predan).

Klikom na strelicu na kraju retka za odabranog skolskog obveznika otvara se stranica s pregledom

detalja za Skolskog obveznika.
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11 Unos zahtjeva za upis u ime roditelja

Korisnik u ulozi administratora ustanove moze unijeti novi zahtjev u ime roditelja ili dovrsiti zapoceti

zahtjev ako roditelj nije u moguénosti sam podnijeti/dovrsiti zahtjev putem javnog dijela aplikacije.

11.1 Pregled zahtjeva/postupaka upisa

Klikom na stavku izbornika Unos zahtjeva -> Pregled zahtjeva/postupaka, korisniku se prikazuje ekran

s pregledom unesenih zahtjeva za odabranu ustanovu.

adraplohs Lista zahtjeva/Postupaka upisa

Obrada zahtjeva

2016 Anke Storéeviéa 64, Biograd na Moru

ReditelSkrbaik +

9, Sveti Filip | Jskov

Slika 92 Pregled zahtjeva/postupaka upisa

Ako je roditelj zapoceo unos zahtjeva ali ga nije u mogucénosti sam dovrsiti, klikom na strelicu na kraju
retka otvaraju se detalji zahtjeva. Zahtjev je mogude doraditi i predati u ime roditelja.
Ako roditelj nije zapoceo s unosom zahtjeva/postupka upisa, administrator ustanove to moze uciniti

klikom na gumb dodaj.
11.2 Kreiranje novog zahtjeva/postupka upisa

Klikom na gumb ,Dodaj“ na ekranu pregleda zahtjeva, otvara se ekran za unos podataka o djetetu i

roditelju.
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-
I\Q-D' Povratak Preuzmi prazni obrazac za

Movi zahtjev/Postupak

inicijalni upitnik

Osnovna Skola Sv. Filip i Jakov (Sveti Filip i Jakov) Redovan upis

Dijete ne posjeduje OB

PREBIVALISTE

EORAVISTE

Slika 93 Novi zahtjev - podaci o djetetu

Korisnik bira ustanovu za koju Zeli predati zahtjev (ako korisnik ima pravo rada u vise ustanova) te

odabire vrstu zahtjeva/postupka.

Ako dijete posjeduje OIB, unosom OIB-a djeteta i klikom na gumb ,Dohvati iz OIB sustava®“, osnovni

podaci o djetetu dohvatit ¢e se iz vanjskih servisa te se prikazati na ekranu.

Dijete ne posjeduje CIB

rezim

UspjeSno preuzeti podaci.

Kati¢ Denis 01.02.2016. Zenski

PREBIVALISTE

Zadarska Zupanija - SVETIFILIP | JAKOV v Sveti Filip i Jakow -

Hrvatskog sabora - 19 v

BORAVISTE
Zadarska Zupanija - SVETIFILIP | JAKOV - Sveti Filip i Jakov -
Hrvatskog sabora e 19 ~

Slika 94 Dohvat podataka o djetetu koje posjeduje OIB
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Ako dijete ne posjeduje OIB, potrebno je kliknuti na opciju ,Dijete ne posjeduje OIB” te popuniti ru¢no
sve trazene podatke.

Dijete ne posjeduje OB

123 Putovnica Strani drZavijanin
Kati¢ Denis B 01022016, Zenskd
PREBIVALISTE
r Zadarska Zupanija SVETIFILIP | JAKOY - Sveti Filip i Jakov
Hrvatskog sabora 19
EORAVISTE
r Zada‘rskﬁ Zupanija SVETIFILIP | JAKOY - S‘.’E.*.'I Filip i Jakov
Hrvatskog sabora 19

Slika 95 Unos podataka o djetetu koje ne posjeduje OIB

Nakon podataka o djetetu, na isti nacin potrebno je popuniti podatke o roditelju u ¢ije ime se predaje
zahtjev. Ako roditelj posjeduje OIB, unosom OIB-a dohvatit ¢e se podaci iz vanjskih servisa. Ukoliko

roditelj ne posjeduje OIB, podatke je potrebno unijeti ru¢no.

Nakon Sto su popunjeni podaci o djetetu i roditelju, klikom na gumb spremi otvara se ekran s koracima

zahtjeva:

O Pregled podataka roditelia
Roditel]/skrbnik 1

Roditalj/skrbnik 2

Slika 96 Koraci zahtjeva
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11.3 Pregled podataka roditelja - Roditelj/skrbnik1

U prvom koraku zahtjeva potrebno je popuniti podatke o prvom roditelju/skrbniku - onom koji je
prijavljen u aplikaciju i koji popunjava zahtjev. Veéina podataka je dohvaéena iz vanjskih servisa i ne
mozZe se mijenjati:

e osobni podaci (podaci iz OIB servisa i Matice rodenih)

e podaci o prebivalistu i boravistu (podaci iz MUP servisa).

RODITELJ/SKRENIK 1

Katic 81685208368

01.01. 1968. Zenski Zadar Hrvatska

Majka
Dva roditelja/skrbnika
Slika 97 Osobni podaci o roditelju
PODACI O PREBIVALISTU
Hrvatska SVETI FILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov
23210 Hrvatskog sabora 19

Slika 98 Adresni podaci roditelja

U slucaju krivih podataka u vanjskim sustavima, roditelja treba uputiti da se obrati direktno instituciji
koja odrzava podatke (MUP, Maticni ured). Nakon $to je nadlezna institucija ispravi krivi podatak, u
aplikaciji e-OsnovneSkole moguce je dohvatiti/osvjeZiti podatke iz vanjskih sustava klikom na gumb

,»Osvjezi podatke”.
| Osvjeii podatke |

Slika 99 Gumb osvjeZi podatke
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Osim podataka dohvaéenih putem vanjskih servisa na stranici je potrebno popuniti podatke koji
nedostaju. Obvezna polja oznadena su zvjezdicom. Za podatak o nacionalnoj manjini i nacionalnosti,

korisnik moze odabrati opciju ,Ne Zelim se izjasniti“.

hrvatsko ‘ Hrvat / Hrvatica

Majka v V5SS v uéiteljica

karmen@gmail.com Dva roditelja/skrbnika

Slika 100 Prikaz polja koja korisnik mora popuniti

Roditelj ée na naznacenu e-mail adresu dobivati sve daljnje obavijesti vezane uz upis djeteta u prvi

razred osnovne skole.

11.4 Pregled podataka roditelja - Roditelj/skrbnik2

Ukoliko je na prethodnom ekranu naznaceno da dijete ima ,Dva roditelja/skrbnika“, potrebno je
popuniti podatke za drugog roditelja na nacin da se unese tocno prezime ime i OIB drugog roditelja te
klikne na gumb ,,Dohvati iz OIB sustava“. Nakon uspjesne provjere unesenih podataka, potrebno je

unijeti dodatne traZzene podatke.

Roditelj/skrbnik 1

OS0INRI PODACT

Iene Prezime =11
Godna rodenga Foruina $prema TAmmanje
¥
Srednjas strulna sprema kozmatidanks
Kontakt telefon Kontakt email Odnos prema dietetu
0311115588 tamara horat@gmail.com Majka

Slika 101 Potvrda ispravnosti unesenih podataka za drugog roditelja
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& Upis

misa do upisa

Ukoliko podaci nisu ispravno uneseni, prikazat ¢e se greska te necée biti moguce nastaviti s unosom

zahtjeva.

Osobni podaci

Roditelj/skrbnik 2 ne posjeduje OIB

abc def 12345612346

Prowjeri ispravnost osobnih podataka — — N - I _ . . =
(i)  OIB servis nije dostupan ili podaci nisu ispravni! [spravite podatke i poku3ajte ponovno.

Slika 102 Prikaz neuspjesne provjere podataka za drugog roditelja

U sluéaju da drugi roditelj ne posjeduje OIB, za njega je potrebno oznaciti da nema OIB te popuniti
trazene podatke.

Osobni podaci

Roditelj/skrbnik 2 ne posjeduje OIB

123456 Putovnica . Strani drzavljanin
Marko Katic
1995 . Muski - 555 - vozad

Otac

Slika 103 Prikaz podataka za drugog roditelja koji ne posjeduje OIB

Obvezno je priloZiti odgovaraju¢u dokumentaciju za drugog roditelja u slucaju da drugi roditelj ne
posjeduje OIB. Dokument treba sadrzavati dokaz da je osoba zakonski zastupnik djeteta za koje se

predaje zahtjev.

11.5 Pregled podataka djeteta

U sljede¢em koraku predaje zahtjeva potrebno je pregledati i nadopuniti podatke o djetetu za kojeg se
predaje zahtjev. Svi podaci osim nacionalne manjine i nacionalnosti dohvacaju se iz vanjskih sustava.

Za oba podatka moguce je odabrati opciju ,,Ne Zelim se izjasniti“.
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Denis

01.02.2016.

PODACI O PREBIVALISTU
Hrvatska

23210

PODACI O BORAVISTU

Hrvatska

23210

Zenski

Katic 88639092705

Hrvatska
SVETI FILIP 1 JAKOV Sveti Filip i Jakov
Hrvatskog sabora 19
SVETI FILIP 1 JAKOV Sveti Filip i Jakov
Hrvatskog sabora 19
Izbrigi | Odustani |

Slika 104 Prikaz podataka o djetetu

U slucaju promjene podataka od strane nadleznih institucija, podatke je moguce dohvatiti/osvjeZiti

klikom na gumb ,OsvjeZi podatke”.

11.6 Odabir osnovne skole

Korak ,,Odabir osnovne Skole” obvezan je samo za Postupak redovnog upisa i Postupak redovnog upisa

za djecu s teSko¢ama u razvoju. Za ostale vrste zahtjeva ovaj korak neée se prikazati.

U ovom koraku potrebno je odabrati traZene podatke o Skoli. Korisniku se za odabrano dijete prikazuje

Skola prema upisnom podrucju (prema adresi prebivalista) koja je unaprijed dodijeljena. Za dodijeljenu

Skolu je potrebno odabrati traZzene podatke.

e program (obvezno)

e komercijalni program - ako ga Skola nudi - produZeni boravak ili cjelodnevna nastava (nije

obvezno)

e obvezni strani jezik (obvezno)

e izborni predmeti (nije obvezno).
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— Upisi

Klikom misa do upisa!

OSNOVNA SKOLA (prema upisnem podrugju)

Osnovna Skola "Trsat"”

% e e .

Primorsko-goranska Zupanija RIJEKA Rijeka SLAVKA KRAUTZEKA 23

Osnovna kola - redovni program

Biram komercijalni program za svoje dijete Produseni boravak

ODABIR STRANIH JEZIKA | IZBORNIH PROGRAMA

Cbavezni strani jezik ~

Slovacki

R 4 m=t

Informatika

KONTAKT PODACI USTANOVE (prema upisnom podruéju)
Telefon 051/217-206 Tajnistvo

Slika 105 Prikaz podataka o Skoli prema upisnom podrucju

Ako roditelj Zeli upisati dijete u $kolu izvan upisnog podrucja, potrebno je oznaditi opciju ,,Zelim dijete

upisati u drugu osnovnu Skolu izvan upisnog podrucja“, odabrati Skolu te sve traZzene podatke.
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— Upisi

Klikom misa do upisa!

OSNOVNA SKOLA IZVAN UPISNOG PODRUCJA

Zelim dijete upisati u drugu osnovnu Ekolu izvan upisnog podrugja

OSNOVNA SKOLA IZVAN UPISNOG PODRUCJA

Preseljenje

Oznovna £kola Sv. Filip i Jakow

r R, -

Zadarska Zupanija SVETIFILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov

Osnovna kola - redovni program

Biram komercijalni program za svoje dijete Cjelodnevna nastava

ODABIR STRANIH JEZIKA | IZBORNIH PROGRAMA

KONTAKT PODACI USTAMOVE (izvan upisnog podrugja)

Telefon +385610432

e-mail email@sv-filpr.hr
Slika 106 Prikaz podataka za skolu izvan upisnog podrucja

11.7 Inicijalni upitnik

Korak inicijalnog upitnika nece se prikazati u slu¢aju podnosenja zahtjeva za privremeno oslobadanje.
Za sve druge vrste zahtjeva/postupaka upisa, popunjavanje podataka za inicijalni upitnik je obvezno.
U ovom koraku korisnik unosi dodatne podatke o djetetu. Upitnik je podijeljen u nekoliko cjelina

e podaci o djetetu

e podaci o roditelju/skrbniku 1

e podaci o roditelju/skrbniku 2

e ppci podaci o obitelji

e informacije vezane uz organizaciju upisa i formiranje razrednih odjela

e razvojne osobnosti djeteta.

Podaci o djetetu su ve¢ uneseni u prethodnim koracima. Potrebno ih je samo pregledati i potvrditi.
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M Upisi
‘ Klikom misa do upisa!

Podaci o roditeljima su ve¢ uneseni u prethodnim koracima, potrebno je oznaciti samo radni status.
U ostalim cjelinama potrebno je popuniti sve traZzene podatke. Obvezna polja oznacena su zvjezdicom

(*).

INICIJALNI UPITNIK

PODACI O DJETETU
Denis Katié

0102 2016.

88639092705

Zenski

Hrvatskog sabora 19, Sveti Filipi Jakov, SVETIFILIP | JAKOV, Zadarska Zupanija

Prethodni korak Potvrdi podatke i nastavi

Slika 107 Inicijalni upitnik - podaci o djetetu

INICLJALNI URITNIK

OPC| FODACI O DBITELJI

S oba roditelja

Dijete #ivi u kuéi

Zsjedno

Skladni

Ne postaji

Slika 108 Inicijalni upitnik - opci podaci o obitelji
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— Upisi

Klikom misa do upisa!

INICIJALNI UPITNIK

INFORMACIJE VEZANE UZ ORGANIZACIJU UPISA | FORMIRANJE RAZREDNIH QDJELA

Dijete je polazila ™

Redoviti program predskolskog odgeja u djegjem vrticu
Drugi strani jezik koji bi u€enik/ca Zelio upisati u vigim razredima *
francuski

Cenikima potrebu za organiziranim prijevozom) *

Prijevoz utenika (u

F
() o @ we

Slika 109 Inicijalni upitnik - organizacija upisa

SAZVOINE DI0ENOETI BIETETA

Normelen

Deinjsk

Dijete rije dodivielo paihidkas i fizidlas traumu

Normalan

Normalan

Altivna sudjeluje

Harmen

Slika 110 Inicijalni upitnik - razvojne osobnosti djeteta

11.8 Prilaganje dokumentacije

Prilaganje dokumentacije obvezno je za Postupak redovnog upisa za djecu s teSko¢ama u razvoju i

Zahtjev za privremeno oslobadanje.
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Klikom misa do upisa!

PriloZite potrebnu medicinsky dokumentacijo o VaZem djetetu.

DOKUMENTACIJA DJETETA Madizinsks (spacijalistifha) dokumentacijs

Frilazeni dokumenti Odabrani dokumenti

DOKUMENTACIJA DJETETA Psiholziks dokumentacijs

Frilazeni dokumenti Odabrani dokumenti

DOKUMENTACIJA DJETETA Edukacisko-rehabilitacijske dokumentacijs

FPrilazeni dokumenti Odabrani dakumenti

DOKUMENTACIJA DJETETA Ostals dokumentacije

Frilazeni dokumenti Odabrani dokumenti

Slika 111 Prilaganje dokumentacije za dijete s teskocama u razvoju

Dokumente je potrebno priloZiti u pripadajucu sekciju:
¢ medicinska (Specijalisticka dokumentacija)
e psiholoska dokumentacija
e edukacijsko-rehabilitacijska dokumentacija

e ostala dokumentacija.

Klikom na gumb ,,PriloZi dokument” otvara se prozor za dodavanje dokumenata.
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Klikom misa do upisa!

Naslov

O Info poruka

“Dopusteno je priloziti dokument do 10 MB u formatim .pdf,.doc,.docx

Prilozeni dokumenti:

Slika 112 Dodavanje dokumenta

U prozoru za dodavanje dokumenta navedena je maksimalna dopustena veli¢ina datoteke te podrzani
formati. Mogude je ucitati viSe dokumenata. Klikom na gumb ,Dodaj“ korisniku se prikazuje stranica

za prilaganje dokumentacije se popisom prilozenih dokumenata.

DOKUMENTACIJA DJETETA Medicinska (specijalisticka) dokumentacija

PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti

@ dokumenti.docx @

@ dokument2.docx ®

DOKUMENTACIJA DJETETA Psiholoika dokumentaciia

Prilozeni dokumenti Odabrani dokumenti

@ dokument3.pdf @

Slika 113 PriloZeni dokumenti

Dokumenti se mogu naknadno dodavati i brisati iz zahtjeva.
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— Upisi

Klikom miZa do upisa

DOKUMENTACIJA RODITELJ 2 Molimo prilozite dokument kojim potvrdujete da je PriloFi dokument

Roditelj/skrbnik 2 u srodstvu/skrbnistvu s djetetom za koje predaijte zahtjev za upis.

PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti

Slika 114 Obvezna dokumentacija za drugog roditelja

Klikom na gumb ,,Potvrdi i nastavi” korisnik prelazi na sljedeci i zadnji korak - Potvrda zahtjeva.

11.9 Potvrda zahtjeva

U koraku potvrde zahtjeva, korisnik moze pregledati podatke unesene u svim prethodnim koracima te
ih po potrebi izmijeniti.
Klikom na jedan od koraka prikazanih na ekranu, prikazuju se podaci uneseni u tom koraku.

POTWRDA ZAHTJEVA

Pregled podataka roditelja

Pregled podataka djeteta

Odabir osnovne Skole

1

Inicijalai upitnik

Prilaganje dokumentacije

Potvrdi zahtjev

Slika 115 Potvrda zahtjeva - pregled unesenih podataka

Klikom na gumb ,,Potvrdi zahtjev” zahtjev se sprema i potvrduje.

Nakon potvrde zahtjeva, uneseni podaci su vidljivi za pregled, ali nije ih moguée mijenjati bez vra¢anja

u obradu.
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12 Obrada zahtjeva

Nakon $to su uneseni svi zahtjevi/postupci upisa od strane roditelja putem javne aplikacije ili
administratora ustanove putem admin aplikacije, zahtjeve je moguée obradivati od strane nadleznih
institucija.

12.1 Pregled liste zahtjeva/postupaka upisa

Klikom na stavku izbornika Obrada zahtjeva -> Pregled svih zahtjeva postupaka, korisniku se otvara
ekran s pregledom svih zavrsenih/predanih zahtjeva.

Lista zahtjeva/Postupaka upisa

Slika 116 Pregled predanih zahtjeva

Korisnik u ulozi administratora ustanove na ovom ekranu vidi samo zahtjeve za svoju odabranu $kolu
ako je odabrana skola unutar zahtjeva naznacena kao skola prema upisnom podrucju, skola izvan
upisnog podrucja ili Skola u koju se dijete upisuje.

Korisnik u ulozi administratora UO/GU na ovom ekranu vidi zahtjeve za sve $kole u svojoj Zupaniji.
Lista zahtjeva se moZze filtrirati prema dostupnim poljima za pretraZivanje, a sve kolone u dobivenom
popisu mogu se sortirati. Takoder, filtrirane podatke mogude je preuzeti u .csv ili .xlsx formatu.

Klikom na strelicu na kraju retka korisniku se otvara ekran s pregledom detalja zahtjeva.

12.2 Pregled detalja zahtjeva/postupka

Na ekranu pregleda detalja zahtjeva/postupka upisa, korisnik mozZe pregledati sve podatke unesene

prilikom predaje zahtjeva.
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P
| ) Povratak
\1-.’ atak

Postupak Redovnog Upisa 5k.

God. 22-23

Karlo Brkié, OIB: 03333711017 Vrsta zahtjeva/Postupka

Datum rodenja: 01. 02. 2016. ((REDOVAN UPIS )

Prebivaliste: Hrvatskog sabora 19, Sveti Filip i Jakov Miljenje povjerenstva 05

Boraviite: Hrvatskog sabora 19, Sveti Filip i Jakov Ne

Skola po upisnom podrugju: Osnovna Ekola Sv. Filip i Jakov- [Sveti Filip i Jakow] Rjesznje o upisu Upravnog odjela / Gradskog ureda

Zahtjev za upis u drugu gkolu: Ne Status:

Osnovni podaci Podaci o £koli i programima Inicijalni upitnik PriloZena dokumentacija “Mizljenje povjerenstva 05 nje povjerenstva UQ/GU

Roditelj/skrbnik 1
Roditelj/skrbnik 2

Pregled podataka djeteta

Vrati u obradu

Slika 117 Pregled detalja zahtjeva

Ovisno o vrsti i statusu zahtjeva te ulozi korisnika, dostupne su akcije koje je moguce provesti nad
zahtjevom u obliku gumba na dnu ekrana.

Klikom na gumb ,,Odustani korisnik se vraca na listu svih zahtjeva.

12.3 Unos misljenja ¢lanova stru¢nog povjerenstva skole

Nakon provedene psihofizicke procjene, za dijete je potrebno unijeti Misljenje ¢lanova povjerenstva
osnovne $kole. Klikom na tab ,Misljenje povjerenstva OS“ otvara se pregled ¢lanova povjerenstva te

unesena misljenja ¢lanova.
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OCsnovni podaci

Upisi

Klikom misa do upisa!

CLANOY STRUENOG POVJERENSTVA

Lijecnik

Uéitelj razredne nastave

Uéitelj hrvatskog jezika

Strucni suradnik pedagog

Struéni suradnik psiholog

Struéni suradnik edukacijski rehabilitator
Struéni suradnik logoped

Struéni suradnik socijalni pedagog

Uéitelj edukacijski rehabilitator

Dodijeljeni psiholog

Podaci o skoli i programima

Inicijalni upitnik PriloZena dokumentacija

05, FREZIME, IME

02651324471, Baricevic, Ante

02651324471, Barievic, Ante

04087087995, Cerovski Mileti¢, Sanja

18765693560, Hrnjkas Pasquino, Dragana

00668550639, Hasanowid, Idriz

550344965856, Roksandid, Dragan

56669635873, Giusti, Rosana

14696339135, Ursi¢ Radenovi, Andrea

36444077834, Galoid, Dolores

12771280568, Kotrla Vidic, Katarina

MiZljenje povjerenstva 05

*Migljenje povjerenstva UQ/GU

MISLIENJE O MOGUENDSTI
DETUMIVAIJENE  LRISE

05,12, 2022,
00:45:21

05,12, 2022,
00:46:39

Slika 118 Misljenje ¢lanova stru¢nog povjerenstva skole

Klikom na strelicu na kraju retka, otvara se ekran za unos/izmjenu misljenja za pojedinog ¢lana.

-

Kﬂ Povratak

Misljenje

Karlo Brkic, OIB: 03333711017 Vrsta zahtjeva/Postupka
Datum rodenja: 01. 02, 2016.

Prebivaliste: Hrvatskog sabora 12, Sveti Filipi Jakov Migljenj= povjeranstva 05
Boraviite: Hrvatskog sabora 19, Sveti Filipi Jakov Da

Skola po upisnom podrugju: Osnovna Skola Sv. Filip i Jakov- [Sveti Filip i Jakov] Rjedznje o upisu Upravnog odjela / Gradskog ureda

ZAPRIMLJEN

Zahtjev za upis u drugu Skolu; Ne Status:

Eni suradnik
04087087295, Cerovski Miletic, Sanja, Ucitelj hrvatskog jezika

Slika 119 Unos misljenja strucnog povjerenstva skole



QUpisi

Korisnik u ulozi ¢lana stru¢nog povjerenstva moze unijeti/izmijeniti samo svoje misljenje. Korisnik u
ulozi predsjednika struénog povjerenstva ustanove i administratora ustanove moze unijeti/izmijeniti

misljenje za bilo kojeg ¢lana povjerenstva.

Za nastavak obrade, u sustav mora biti uneseno misljenje barem jednog ¢lana stru¢nog povjerenstva.

12.4 Odobravanje redovnog upisa

Ako je uneseno misljenje barem jednog clana stru¢nog povjerenstva ustanove, korisnik u ulozi

administratora ustanove moZze za dijete odobriti postupak upisa.

Karlo Brki¢, OIB: 03333711017 Vrsta zahtjeva/Postupka

Datum rodenja: 01, 02. 2016. (REDOVAN UPIS )

Prebivaliste: Hrvatskog sabora 19, Sveti Filipi Jakow Migljenje povjerenstva 05

Boraviste: Hrvatskog sabora 19, Sveti Filip i Jakow Da

Skola po upisnom podrugju: Osnovna Ekols Sv. Filip i Jakov - [Sveti Filip i Jakov] Rjesenje o upisu Upravnog odjela / Gradskog ureda

Zahtjev za upis u drugu gkolu: Ne Status:

Osnovni podaci Podaci o Skeli i programima Inicijalni upitnik PriloZena dokumentacija Migljenje povjerenstya 05 *Mizljenje povjerenstva UQ/GU
Roditelj/skrbnik 1 v
Roditelj/skrbnik 2 ~
Pregled podataka djeteta v

g

Slika 120 Odobravanje postupka upisa

Odobravanje postupka upisa potvrduje se klikom na gumb ,, Odobri postupak upisa® i moguce je samo
za Redovan upis. Za sve ostale vrste zahtjeva/postupaka upisa, korisnik mora unijeti Misljenje s

prijedlogom.

12.5 Unos misljenja s prijedlogom

Korisnik u ulozi administratora ustanove ili predsjednika stru¢nog povjerenstva ustanove klikom na
gumb ,Misljenje s prijedlogom” na ekranu pregleda detalja zahtjeva otvara ekran s podacima

potrebnim za unos.
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Klikom miZa do upisa
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Slika 121 Unos misljenja s prijedlogom
U sekciji ,Za dijete se predlaZze” obvezno je oznaditi jedan ili vise prijedloga:
e odobravanje prijevremenog upisa
e odbijanje prijevremenog upisa
e odgoda upisa u prvi razred
e primjereni program osnovnog obrazovanja za ucenike s tesko¢ama u razvoju

e ukljuéivanje ucenika u pripremnu/dopunsku nastavu hrvatskog jezika.
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Pojedine stavke bit ¢ée omoguéene ovisno o vrsti zahtjeva.

Ostale podatke moguce je unijeti odabirom iz padajucih izbornika ili unosom slobodnog teksta. Klikom
na gumb ,Spremi” sustav ée generirati obrazac u pdf formatu i pohraniti ga za buduci pregled. Uneseni
podaci mogu se mijenjati klikom na gumb ,Izmijeni” sve dok za dijete nije unesen Obrazac 7 od strane

Upravnog odjela/Gradskog ureda.

12.6 Unos misljenja ¢lanova strucnog povjerenstva UO/GU

Nakon Sto je za dijete uneseno Misljenje s prijedlogom od strane administratora ustanove ili
predsjednika stru¢nog povjerenstva skole, korisnik u ulozi administratora UO/GU unosi misljenje

stru¢nog povjerenstva UO/GU.

Osnovni podaci Podaci o 2kolii programima Inicijalni upitnik PriloZena dokumentacija Migljenje povjerenstva 05 *Misljenje povjerenstva UQ/GU
LANDYI STRUENGE POVIZRENSTY o 0I5, PREZ i

LijeEnik Elan 05840597032, Salopek Smoldic, Jasmina | % )

LijeEnik Zamijenik dlana 53447952862, Jurié, Mario -Z -E )

Klinicki psiholog Elen 01033583193, Kolombo, Saia ( E )

Klini¢ki psiholog Zamjenik clana 02915839507, Kocié, Borivoje '-:’ '

Struéni suradnik psiholog Elan 06225093981, Bili¢, Tea 1y % )

Struéni suradnik psiholog Zamjenik élana 00931749488, Barun Colak, Ljuba '% '

Struéni suradnik pedagog Clan 69441673904, Piplovié, Helena ':: E :'

Struéni suradnik pedagog Zamijenik &lana 19642123380, Maic, Zeljka [ ; )

Slika 122 Pregled ¢lanova stru¢nog povjerenstva UO/GU
Klikom na tab ,Misljenje povjerenstva UO/GU" otvara se pregled ¢lanova povjerenstva te unesena
misljenja ¢lanova.
Klikom na strelicu na kraju retka, otvara se ekran za unos/izmjenu misljenja za pojedinog

¢lana/zamjenika ¢lana.
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Misljenje

Karlo Brkic, OIB: 03333711017 Vrsta zahtjeva/Postupka

Datum rodenja: 01. 02. 2016. ((REDOVAN UPIS )

Prebivalizte: Hrvatskog sabora 19, Sveti Filip i Jakov Migljenje povjerenstva 05

Boraviste: Hrvatskog sabora 19, Sveti Filip i Jakov Da

Skola po upisnom pedru&ju: Osnovna Skola Sv. Filip i Jakov - [Sveti Filip i Jakov] Rjesenje o upisu Upravnog odjela / Gradskog ureda
Zahtjev za upis u drugu Skolu: Ne Status: l: ZDANO MISLJENJE 5 PRIJEDLOGO :\

05840597032, Salopek Smol&ié, Jasmina, Lije&nik Clan

[ 05.12.2022,07:30

Spreman/spremna za upis

Slika 123 Unos misljenja ¢lanova stru¢nog povjerenstva UO/GU

Za nastavak obrade, u sustav mora biti uneseno misljenje barem polovice ¢lanova ili zamjenika ¢lanova

stru¢nog povjerenstva.

12.7 Unos podataka za Obrazac 7

Nakon $to su unesena misljenja ¢lanova struénog povjerenstva UO/GU, korisnik u ulozi administratora
ustanove na temelju izdanog Misljenja s prijedlogom i misljenja stru¢nog povjerenstva unosi podatke

za Obrazac 7 klikom na gumb ,,Obrazac 7“ na ekranu pregleda detalja zahtjeva.
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Slika 124 Unos obrasca 7
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U slucaju da se za dijete predlaZze primjereni program, korisnik mora odabrati skolu u koju ée se dijete

upisati odabirom iz liste ustanova.

Klikom na gumb ,Spremi“ sustav e generirati i pohraniti obrazac u pdf formatu.
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12.8 Unos RjeSenja o upisu

Nakon unosa podataka za Obrazac 7, korisnik u ulozi administratora UO/GU unosi podatke za Rjesenje

o upisu klikom na gumb ,,RjeSenje” na ekranu pregleda detalja zahtjeva.

Jovan Prpié, OIB:
Datum rodenja: 18. 11. 2015.

Prebivalitte: Ante Staréevida 1, Crikvenica

Vrsta zahtjeva/Postupka

Migljenje povjerenstva 05

Boraviste: - Da
Skola po upisnom podrugju: Osnovna Skola Sw. Filip i Jakov - [Sveti Filip i Jakov] Rjegenje o upisu Upravnog odjela / Gradskog ureda
Zahtjev za upis u drugu Skolu; Ne Status: ((1ZDAND MISLIENJE S FRIJEDLOGO

Primjereni program osnovnog obrazovanja za uéenike s tefkoéama u razvoju

123 458

fE 02122022 =]

DONDSI SE RJESENJE ZA UPIS U USTANOVU
Osnowvna 3kola Zupanija Optina/Grad Naselje

Osnowvna kola Sv. Filip i Jakov Zadarska Zupanija SVETIFILIP | JAKOV Sweti Filipi Jakov

FRILOZENI DOKUMENTI

PriloZi dokument .
B resenje.pdf

Slika 125 Unos Rjesenja o upisu
Korisnik mora ucitati dokument rjeSenja kreiran u vanjskom sustavu.
Klikom na spremi, unos rjeSenja se potvrduje, roditelju se Salje e-mail poruka o izdavanju rjeSenja, te

dokument rjeSenja postaje dostupna za pregled roditelju na javnom dijelu aplikacije.
12.9 Obrada zahtjeva za upis u Skolu izvan upisnog podrucja

Ako je roditelj tijekom unosa zahtjeva naznacio da Zeli upisati dijete u Skolu izvan upisnog podrucja,
zahtjev se moZe pregledati odabirom stavke izbornika Obrada zahtjeva -> Pregled zahtjeva za upis u

Skolu izvan upisnog podrudja.
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= Upisiu osnovne skole
Radna ploha Lista zahtjeva/Postupaka upisa

juéni datumi

Osnovna gkola Sv. Filip 1 Jakov (sveti Filip 1 Jakov

Liste tkolskih obveznika
Administracija ustanova

v Administracija sustava
Struéna povjerenstva
Unos zahtjeva

4 Obrada zahtjeva

e

01.02.2016,

. Hnatskog sabora 19, sveti
Hrvatskog sabora 19, Sveti Filip  Jakov

Hrvatskog sabora 19,
Hrvatskog sabora 19, Svetl

ol Gornje Vrapte (Zagreb}

Skole Administrator - 26025874135 - Administrator ustanove *

Slika 126 Pregled zahtjeva za upis u skolu izvan upisnog podrucja - administrator ustanove

Listu zahtjeva mogu pregledati i Skola prema upisnom podrucju i Skola izvan upisnog podrucja (Zeljena

skola), ali samo skola izvan upisnog podrucja obraduje zahtjev.

Klikom na strelicu na kraju retka administratoru skole izvan upisnog podrucja otvara se ekran za

sugestiju o upisu u Zeljenu Skolu.

i;htjev za upis u skolu van

upisnog podrucja

Marko Kati¢, 01B: 27432045882

Datum rodenja: 01. 01. 2018,

Prebivaliste: Hrvatskog sabora 19, Sveti Filip i Jakov

Boraviite: Hrvatskog sabora 19, Sveti Filip i Jakov

$kola po upisnom podruéju: Osnovna gkola Sv. Filip i Jakov - [Sveti Filip i Jakov]

Zahtjev za upis u drugu Skolu: Da

Skola po upisnom podruéju: Osnovna Skola Sv. Filip i Jakov
Skola u koju je zatrazen upis: Osnovna 3kola Gornje Vrapée

Status postupka upisa: Zaprimljen

Za skolskog cbveznika sugerira se upis u Skolu izvan upisnog podrugja

Vrsta zahtjeva/Postupka

EDOVAN UPIS )
(_reEDOVAN UPIS )

Migljenje povjerenstva 0%
Ne

Rjesenje o upisu Upravnog odjela / Gradskog ureda

Status: ZAPRIMLJEN

Slika 127 Sugeriranje upisa u osnovnu skolu

Korisnik odabire opciju da li se sugerira upis u Skolu izvan upisnog podrucja. Klikom na gumb ,,Spremi“

sugestija Skole izvan upisnog podrudja je spremljena i dostupna administratoru UO/GU za potvrdu.

Konacénu odluku o Skoli u koju ¢e se dijete upisati donosi klikom na strelicu na pregledu liste zahtjeva

za upis u Skolu izvan upisnog podrudja.
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SKOLAUKOU
DaTUM vRsTA SEDUETE STATUS ZAMTIEVA ZA UFIS U
SFRA & PREZMEME ROBENA PREBIALISTE/EORAVISTE ZAHTEVAFOSTURK STATUS ZAHTIEVAPOSTUPKA SKOLAPREMA UPISNOM FODRUCIU/SKOLA VAN UFISNOG FODRUCIA  UFISUJE SKOLUIZVAN UPISNOG FODRULIA
Kati¢, Marko Hrvatskog sabora 19, SvetiFilipi Jakov ———————— 0snovna Skola Sv. Filip i Jakov (Sveti Filip i Jakov) N
oL s Sve (Crepovan uris ) N : (+)
051435 oig:a7a3z0a5882 01012006 yatkog sabora 10, Sueti Filipi Jakoy oo VANUPIE ) Osnouna skola Gornje Vrapce (Zagreb) \2/
sa00gga  DUBG Marin 01022015, Hrvatskegsabora 19, SvetiFilipi Jakov  ———mory Osnouna tkala Sv. Fillp | Jakov (Sveti Filip i Jakov)
018: 48746697041 Hrvatskog sabora 19, Sveti Filip i Jakoy ~ ——————— 0snovna skola Gornje Vrapce (Zagreb)
i . . —
126415 JUmiE: Marko 31029016, MasarykovputT, o | Osnovnaskela Lapad (Dubrovnik) ) o
018: 26995816806 Masarykov put 7, Dubrovnik Osnouna skola Mokosica, Dubrovnik (Mokosica) L

- 1-100d3 | 10 -

Slika 128 Pregled zahtjeva za upis u skolu izvan upisnog podrucja - administrator UO/GU

Zahtjev za upis u Skolu van
upisnog podrudja

Marko Katié, O1B: 27432045882 Vrsta zahtjeva/Postupka

Datum rodenja: 01. 01. 2016.

Prebivalite: Hrvatskog sabora 19, Sveti Filip i Jakov Mi&ljenje povjerenstva 0%
Boraviste: Hrvatskog sabora 19, Sveti Filipi Jakov Ne
Skola po upisnom podruéju: Osnovna Skola Sv. Filip i Jakov - [Sveti Filip i Jakov] RjeZenje o upisu Upravnog odjela [ Gradskog ureda

Zahtjev za upis u drugu Skolu: Da Status:

Skola po upisnom podrugju: Osnovna Ekola Sv. Filip i Jakov
$kola u koju je zatraZen upis: Osnovna Skola Gornje Vrapée

Status postupka upisa: Zaprimljen
Sugestija za upis u Zkolu van upisnog podrudja: Da
Za skolskog obveznika odobrava se upis:

kola po upisnom podruéju: Osnovna Ekola Sv. Filip i Jakov

$kola u koju je zatrazen upis: Osnovna Skola Gornje Vrapge

Slika 129 Odobravanje skole u koje se dijete upisuje - administrator UO/GU
Odabirom jedne od dvije ponudene opcije
e Skola prema upisnom podrudju
e Skolaizvan upisnog podrucja.

Te klikom na gumb ,,Spremi”, potvrduje se skola u koju ¢e se dijete upisati.

Iznimka od gore napisanog scenarija jest unos rjeSenja o primjerenom programu pri ¢emu
administrator ustanove moZe donijeti odluku o upis djeteta u Skolu koja ima program za djecu s

tesko¢ama u razvoju, neovisno o Skoli prema upisnom podrudju i Zelji roditelja.

12.10 Obrada zahtjeva za pripremnu/dopunsku nastavu

Ukoliko je stru¢no povjerenstvo Skole donijelo misljenje s prijedlogom za ukljudivanje djeteta u
pripremnu/dopunsku nastavu hrvatskog jezika, korisnik u ulozi administratora UO/GU pregledava listu
zahtjeva odabirom stavke izbornika Obrada zahtjeva -> Pregled zahtjeva za pripremnu/dopunsku

nastavu.
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= Upisiu osnovne kole System Adnin Administrator - T7810865315 - Administratar UOJGU =
Radna pioha Lista zahtjeva/Postupaka upisa

Kljuéni datemi

Liste Ekolskih obveznika
o Administracija ustanova
b Administracija sustava
© Struéna povjerenstva

4 Obrada zahtjeva

Pregled svih zahtjeva/postupaks

01022026, Masarykow put 7, Dubrovnik
0302208 pasarykov put 7, Dubroviik

Uptsna lista Skolskih obveznika

Slika 130 Pregled zahtjeva za pripremnu/dopunsku nastavu
Na listi zahtjeva prikazuje se popis djece kojima je izdano misljenje s prijedlogom o provodenju
pripremne/dopunske nastave.
Klikom na strelicu korisniku se otvara ekran s podacima za potvrdu uvodenja pripremne/dopunske

nastave.

Zahtjev za Pripremnu/Dopunsku
Nastavu

Luka Juri¢, OIB: 70529245603 Vrsta zahtjeva/Postupka

Datum rodenja: 01. 02. 2016, ( REDOVAN UPIS ZA DJECU S TESKOCAMA U RAZVOJU )

Prebivaliste: Masarykov put 7, Dubrovnik Miljenje povjerenstva 03

Boraviite: Masarykov put 7, Dubrovnik Da

Skola po upisnom pedrucju: Osnovna kola Lapad - [Dubrovnik] Rjesenje o upisu Upravnog odjela [ Gradskog ureda

Zahtjev za upis u drugu skolu: Ne Status: ( 1ZDANO RJESEENJE O PRIMJERENOM PROGRAM

Za skolskog obveznika edobrava se upis:

(@) UKjuévanje utenika u dopunsku nastavu hrvatskog jezika

) Ukljuivanje uéenika u pripremnu nastavu hrvats

) Upis u skolu bez pripremne/dopunske nastave hrvatskog jezika

Slika 131 Odluka UO/GU o provodenju pripremne/dopunske nastave hrvatskog jezika

Uvidom u raspolozivu dokumentaciju, korisnik u ulozi administratora UO/GU donosi odluku o
ukljucivanju uéenika u dopunsku nastavu, pripremnu nastavu ili upis u skolu bez pripremne/dopunske
nastave hrvatskog jezika.

U slucaju odabira ,,Ukljucivanje uéenika u pripremnu/dopunsku nastavu®, korisnik mora odabrati Skolu
u kojoj ¢e se pripremna nastava provoditi.

To moze biti Skola prema upisnom podrucju ili bilo koja druga skola.
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7a kalskog cbveznika odobrava se upis:

() Ukjjuéivanje uéenika u dopunsku nastavu hrvatskog jezika

(@) Ukljuivanje utenika u pripremnu nastavu hrvatskog jezika

Osnovna 3kola Lapad - [Dubrovnik]

() Upis u Skolu bez pripremne/dopunske nastave hrvatskog jezika

“
Qdustani ‘
Slika 132 Odluka o ukljuc¢ivanju u pripremnu/dopunsku nastavu

Klikom na gumb ,,Spremi“ odluka UO/GU vidljiva je $koli prema upisnom podrucju i spremna za slanje

suglasnosti u MZO.

GERs 4 FREZIE(NE DATUM RODENJA FRESIVALIETE BORAETE VRSTA ZAHTISVA FOSTURKA STATUS ZAMTISVAROSTURKA STATUS ZAHTIEVA 2A PRIPREMNL/DOPUNSKL NASTAVW

Jurié, Luka T 2 T TR D TS o
oz 0sa02as603 0022018 yacarviov put 7, Dubrovnik SUSNAN UEIS A BUECU S TESRORANA L RAse Iy H0)

B 1-10ed1 10 ~

5345708 Masarykov put 7, .

—~
EEENJE 0 PrMIERENGH PRoGRANY ) Odobrena pripremna nastava (UO/GU) (%)

‘ 8, Preuzmi dokument

Slika 133 Pregled liste zahtjeva za pripremnu/dopunsku nastavu - administrator skole

Korisnik u ulozi administratora Skole prema upisnom podrucju klikom na strelicu zahtjeva otvara ekran

za slanje suglasnosti prema MZO.

o)
( 4 ) Povratak
L/

Zahtjev za Pripremnu/Dopunsku

Nastavu
Luka Juri¢, O1B: 70529245603 Vrsta zahtjeva/Postupka
Datum redenja: 01. 02. 2016, ((RepoVaN UPIS ZA DJECU 5 TESKD RAZVOJ

Prebivalidte: Masarykov put 7, Dubrovnik
Boraviste: Masarykov put 7, Dubrovnik

Skola po upisnom podrugju: Osnovna ikola Lapad - [Dubrovnik]

Migljenje povjerenstva 035
Da

Rjesenje o upisu Upravnog odjela / Gradskog ureda

Zahtjev za upis u drugu 3kelu: Ne Status: w ZDANO

PROGRAMU )

7a Skolskog obveznika odobrava se upis:
Ukljugivanje uéenika u dopunsku nastavu hrvatskog jezika

Ukljugivanje uéenika u pripremnu nastavu hrvatskog jezika

Osnovna kola Lapad - [Dubrovnik]

Upis u 8kolu bez pripremne/dopunske nastave hrvatskog jezika

Posalji zahtjev za suglasnost

Slika 134 Ekran za slanje suglasnosti prema MZO

Klikom na gumb ,Posalji zahtjev za suglasnost” MZO-u se Salje zahtjev za suglasnost za ukljucivanje

uéenika u pripremnu/dopunsku nastavu hrvatskog jezika.
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Korisnik u ulozi administratora MZO pregledava zahtjeve za suglasnost odabirom stavke izbornika

Obrada zahtjeva -> Pregled zahtjeva za suglasnost za pripremnu/dopunsku nastavu.

= Upisiuosnovne skole System Admin Administrator - TT810866215 - Administrator MZO *

Radna ploha

Lista zahtjeva/Postupaka upisa
Kijuni daturni

© Administracija sustava
Struéna povjerenstva

4 Obrada zahtjeva

e .
Pregled svih zahtjevapostupaka
Pregled zahtjeva za upis u Skolu van

wms  mEncee P s aureen oSTUREA
upisnog podrugja

Surid, Luk . Masarykov put 7, Bubravnik
534570 1.02.20 : (reiran zshyey M
M i oszezaseos M wasarykow put 7, Dubrovnik fireiran zahtjey prema MZO >

Pregled zahtjeva 22
pripremnu/dopunsku nastavy

B 10

Upisna lista Skolskih obveznika

Slika 135 Pregled zahtjeva za suglasnost - administrator MZO

Klikom na strelicu korisniku se otvara ekran za unos suglasnosti.

Zahtjev za Pripremnu/Dopunsku
Nastavu

Luka Jurié, OIB: T05 20245603 Vrets zahtjeve Paoztupks

Datumn rodenja: 01 02. 2016, ( HEDOVAN UFIS 74 DJECU 3 TESHOEAMA U RAZVOIL )

Prebivalift: Masarykov gut T, Dubrewnik Migljenje povjarenstve OF

Borevifte: Mesarykov put 7, Dubrownik Da

Shole pa ugisnem podrufju: Gancvne Zhols Lepad - [Dubravnik] Rjednje o upisu Usravrog adjels [ Bradskog ureds

Zzhtjev za upis u drugu Skolu: Ne TR

-
e, - ZOAND SJEEENJE O FRIMJERENDOM FROGEAMU
Status: (_1ZDAND RIESENJE O PRIMJERE )

T Ekolskog obveznike odobrava se upis:

Cieje suglasnast 2= prigramnu nastavu hrestskogs jezika

Slika 136 Unos suglasnosti za pripremnu/dopunsku nastavu - administrator MZO

Unosom traZzenih podataka i klikom na gumb ,Spremi“, obrada zahtjeva je zavrSena. Konacna odluka

MZO0-a vidljiva je na listi zahtjeva svim korisnicima.
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Slika 137 Pregled liste zahtjeva za pripremnu/dopunsku nastavu - donesena odluka MZO

12.11 Potvrda upisa i kreiranje upisnice

Konacna potvrda upisa moguca je za djecu sa zahtjevom u statusu:
e redovan upis - Odobren postupak upisa
e redovan upis - Izdano rjesenje o primjerenom programu
e redovan upis za djecu s teSko¢ama u razvoju - Izdano rjeSenje o primjerenom programu
e prijevremeni upis - Odobren zahtjev.
| ako je potvrdena Skola u koju ée se dijete upisati.
Korisnik u ulozi administratora Skole u koju se dijete upisuje moze pregledati svoju upisnu listu

odabirom stavke izbornika Obrada zahtjeva -> Upisna lista.

= Upisi u osnovne skole tem Adrmin Administrator - T7810968315 - Administrator ustanove +

Radna ploha Lista zahtjeva/Postupaka upisa

jutes datum

Liste tkolskih obveznika
Administracija ustanova

Administracija sustava

Unos zahtjeva

4+ Obrada zahtjeva

. Masarykov put 7, Dubrovmik

Masarykov put 7, Dubrovnik
6 Masanyov put 7, Dubrovrik

1. Masarykov put 7, Dubrovnik
18 Masarykov put 7, Dubrovnik

Slika 138 Upisna lista

Korisnik odabirom opcije , Odaberi sve” ili pojedinacnim odabirom odredenih zahtjeva te klikom na
»Potvrdi postupak upisa“ konacno potvrduje upis u svoju Skolu.

Za sve potvrdene zahtjeve mogude je kreirati dokument upisnice. Odabirom zahtjeva i klikom na gumb
»Generiraj upisnicu” u sustavu se generira dokument upisnice u pdf formatu, Salje se poruka roditelju

na e-mail te je dokument upisnice vidljiv na javhom dijelu aplikacije.
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. ez RA— [y e, e TR, starus zm A ROSTU [—— ERp—
Horvat, Mima 0d Srdfa 18, Dubrovnik P —— i P
4214348 615 so795131690 SLOS.2086 54 5ra 13, Dubravnik (feporarerE ) ba Utk prd potpis &)

1-100d1 | 10

&, Preuzmi dokument

Slika 139 Pregled liste generiranih upisnica

Roditelj je duZan ispisati upisnicu, vlastoru¢no potpisati te potpisani dokument ucitati u sustav.

12.12 Pregled detalja upisnice i potvrda dovoljnog broja potpisa

Klikom na strelicu za odabrani zahtjev, otvara se ekran za pregled detalja upisnice.

Upisnica

Mirna Horvat, OIB: 89795131620 Vrsta zahtjeva/Postupka

Datum rodenja: 31, 03. 20186, (= AN UPIS )

Prebivalizte: Od Srda 18, Dubrovnik Migljenje povjerenstva 05

Boravigte: Od Srda 18, Dubrovnik Ne
Skola po upisnom podrugju: Osnovna gkola Mokosica, Dubrovnik - [Mokogica] Rjegenje o upisu Upravnog odjela / Gradskog ureda
Zahtjev za upis u drugu Ekolu: Ne Status: UPISHICA KREIRANA

UPISNICA

[ upisnica.paf

UPISNICA POTPISANA

PriloZi dokument
[ Upisnica_potpisana.oct

Potwrdi potpis jednog roditelja/skrbnika

Slika 140 Pregled detalja upisnice

Korisnik moZe pregledati ucitani dokument i potvrditi potpis jednog roditelja klikom na gumb ,,Potvrdi
potpis jednog roditelja/skrbnika“.

Kad je zadovoljan s brojem trazenih potpisa, korisnik klikom na gumb ,Potvrdi dovoljan broj potpisa na
upisnici“ potvrduje ispravnost upisnice te konacan upis djeteta u prvi razred osnovne skole.

Zahtjev prelazi u status ,,Upisan®, roditelju se Salje e-mail i zahtjev viSe nije moguce mijenjati.
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13 Odjava iz sustava

Prijavljeni se korisnik iz sustava moZe odjaviti u bilo kojem trenutku odabirom opcije za odjavu u

zaglavlju ekrana desno. Ako je korisnik prijavljen kroz NIAS sustav, odabirom opcije za odjavu, korisnik

se preusmjerava na jedinstvenu odjavu putem NIAS sustava.

n_u - i =4
o e Gradanl .;:" EII[_)‘I;R:[R&TE n MOJ :g;l{mkl 0 ¢ B AA

B B informacije i usluge PROFIL

2 ROBERT MARES v

[

NIAS

Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav

zatrazila je u vase ime jedinstvenu odjavu iz NIAS-a. NiZe su navedene tekuce sjednice koje ¢ete zatvoriti.

¢ka usluga E-upisi u odgoji

Usluga Vrijeme sjednice Jedinstvena odjava

E-upisi u odgojno-obrazovne ustanove 7.5.2021. 16:46:16 v

il

Korisniki identifikator: FCFB-ED62-3C31-7D22-8768-76B2-COE7-1F29

Slika 141 - Ekran za odjavu iz sustava

Upute za odjavu putem NIAS-a dostupne su na stranicama NIAS-a (https://nias.gov.hr/), na adresi:

https://nias.gov.hr/Content/Documents/NIAS Korisnicka uputa.pdf.

Nakon uspje$ne odjave iz sustava eOS putem NIAS sustava prikazuje se pocetna stranica portala e-

Gradani.

Ukoliko je korisnik prijavljen putem AAI@EDUhr sustava, nakon odjave, prikazuje mu se ekran za

prijavu u sustav eOS.
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14 Impressum

Projekt: Informatizacija procesa i uspostava cjelovite elektronic¢ke usluge upisa u odgojne i obrazovne

ustanove.

Projekt provode Sredisnji drzavni ured za razvoj digitalnog drustva, u suradnji s Ministarstvom znanosti

i obrazovanja i Hrvatskom akademskom i istraZzivackom mrezom — CARNET u svojstvu partnera.

Projekt je sufinancirala Europska unija iz Europskog socijalnog fonda i izrada korisnic¢kih uputa je
sufinancirana u okviru Operativnog programa Uc¢inkoviti ljudski potencijali 2014.-2020. iz Europskog

socijalnog fonda.
Sadrzaj dokumenta iskljuciva je odgovornost Sredisnjeg drzavnog ureda za razvoj digitalnog drustva.

Vise o projektu na linku https://rdd.gov.hr/projekti-i-eu-projekti/eu-projekti/informatizacija-procesa-

i-uspostavacijelovite-elektronicke-usluge-upisa-u-odgojne-i-obrazovne-ustanove/1574.

Vise informacija o projektu:

Sredisnji drzavni ured za razvoj digitalnog drustva
Ivana Lucic¢a 8

10000 Zagreb

E-mail: ured@rdd.hr

Tel: (+385 1) 4400-840

Fax: (+385 1) 4400-813

Vise informacija o EU fondovima:

Ministarstvo regionalnoga razvoja i fondova Europske unije - https://razvoj.gov.hr

Europski fondovi - www.strukturnifondovi.hr
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