
REPUBLIKA HRVATSKA
BJELovARSKo-BILocoRSKA ZupaNr:a.
osNovNA Srole vELIKA PISANICA
Hrvatskih mudenika 3, 43 271 Velika Pisanica
OIB:35362315282

KLASA: 053 -02/21 -01 103

URBROJ: 2103-44-01 -21 -3

Na temelju dlanka 107. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 5koli (Narodne novine,
broj: 87/08., 86109.,92110., 105/10.- ispravak, 90111.,5112., 16/12.,86112., 126112,94/13., 152/14.,
07117., 68118.,98119 i 64120) ravnateljica Osnovne Skole Velika Pisanica Ivana Hai6 dana 22.

veljate 2021 . godine raspisuje:

NATJEiAJ
za radno mjesto

Tajnika/cu - I izvrSitelj/ica, na odredeno puno radno vrijeme, 40 sati ukupnog tjednog
radnog vremena, u matidnoj Skoli.

UVJETI: Uz opie uvjete za zasnivanje radnog odnosa sukladno opiim propisima o radu kandidati
trebaju ispunjavati i posebne uvjete:

o poznavanje hrvatskog jezika i latinidnog pisma i odgovarajuia vrsta i razina obrazovanja iz
dlanka 105. stavka 16. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne
novine, broj: 87/08., 86/09., 92110., 105110.- ispravak, 90lll., 5112., 16112.,86112., 126112.,
94/t3., 152114.,07I17 ., 68I18. ,98119 i 64t20):

,,Poslove tajnika moZe obavljati osoba kojaje zavr5ila:
a) sveudili5ni diplomski studij pravne struke ili specijalistidki diplomski strudni studij javne
uprave,
b) preddiplomski strudni studij upravne struke, ako se na natjedaj ne javi osoba iz todke a)
ovoga stavka."

Kandidati na natjedaj trebaju priloZiti:
l. vlastorudno potpisanu zamolbu (prijavu) u kojoj treba navesti e-mail adresu radi dostavljanja

obavijesti o datumu i vremenu procjene odnosno testiranja
2. Zivotopis
3. diplomu odnosno dokaz o stedenoj strudnoj spremi
4. dokaz o drZavljanstvu
5. uvjerenje nadleZnog suda da nije pod istragom i da se protiv kandidata ne vodi kazneni

postupak glede zapreka. za zasnivanje radnog odnosa iz dlanka 106. zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli - izdano u wijeme trajanja natjedaja

6. elektronidki zapis ili potvrdu o podacima evidentiranim u 
-matienoj 

evidenciji Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranje.

Isprave se prilazu u neovjerenoj preslici, a izabrani kandidat obavezan je prije zaposljavanja
predoditi dokumente u izvomiku. Zaprimljena dokumentacija se ne vraia kandidatima.

Na natjedaj se mogu javiti osobe oba spola.

Velika Pisanica, 22. veljade 2021. godine
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ugovor o radu ie se sklopiti uz uvjet probnog rada u trajanju odredenim rlan|gm 25. Temeljnog

kolekiivnog ugovor za sluZbenike i namjestenike u javnim sluZbama (NlN 128/2017).

KandidatkojisepozivanapravoprednostiprizapoSljavanjupremaposebnomzakonu,duZanje
u prijavi na natj;daj pozvati se na to piaro i uz gore navedene dokaze pritoZiti i dokaz o ostvarivanju

p*ru p."dno.ti nu [o1" r" poziva,^ a prednosi u odnosu na ostale kandidate ostvaruje samo pod

jednakim uvjetima.

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju prema dlanku 1-02., stavku 1.-3.

Zakona ohrvatstim bianiteljimaiz Domovinskog rata i dlanovima njihovih obitelji (Narodne novine,

iili:, tztttl. i 98i 19) po."i dok-u o ispunjenJu traZenih uvjeta iz natjedaja dulan je uz prijavu

p.itoziti I sve potrebne dokaze potrebne za ostvarivanje prava prednosti pri zaposljavanju dostupne

na poveznici Ministarstva hrvatskih branitelja:
Prosinac/ %c5% 1l avan ellP isYoZjhtt Jtb itel ov.hr/UserDo sl esl ING I 12ok2

aza%:o20zao/o 20ostvarivanteoh20pravao/o2 0orednosti%o2 0ortYo2lza oo"/oC5%oAlllavan iu.odl'.

k

Kandidatkojisepozivanapravoprednostiprizapo5ljavanjupremadlanku-9.Zakonao
profesionalnoj retrabilltacli i zaposljavanju osoba s invaliditetom (Narodne novine, broj: 157l13',
'152114.,3g11e. i 32120.) pored dokaza o ispunjenju traZenih uvjeta iz natjedaja duZan je uz prijavu

priloZiti i dokaz o utvrdenom statusu osobe s invaliditetom'

Kandidati koji su pravodobno dostavili potpunu prijavu sa svim prilozima odnosno ispravama

i ispunjavaju uvjete natjedaja duZni su pristupiti procjeni odnosno testiranju prema odredbama

Pravilnika o postupku zaposljavanja te procjeni i wednovanju kandidata zi zapoSljavanje u os
Velika pisaniia, a o postupku i datumu provodenja biti ie obavije5teni e-mailom.

Testiranje ie se provesti iz poznavanja propisa i primjene propisa za radno mjesto tajnika:

l. Zakon o radu ( Narodne novine, broj: 93114' 127117 ,98119)
2. Zakono odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine, broj: 87i08.' 86/09,

g2t10., rc5110.,-ispravak, gtittt.,rcto.,8612.,94113.,152t14.,7117. i 68/18., 98119.i64120)

3. Temeljni kolektivni ugovor za sluZbenike i namje3tenike u javnim sluZbama (Narodne novine,

broj:128/17)
4. Koiektivni ugovor za zaposlenike u osnovnoSkolskim ustanovama (Narodne novine, broj: 51/18)

5. pravilnik o i.1"lok^g, iada tajnika te administrativno-tehnidkim i pomo6nim poslovima koji se

obavljaju u osnovnoj Skoli (Narodne novine, broj: 40/14)

6. Uredba o uredskom poslovanju( Narodne novine, broj: 7109)

7. Statut Osnovne Skoli Velika Pisanica - na mreZnoj stranici 5kole, naslovnica

g. Pravilnik o radu osnovne skole velika Pisanica - na mreZnoj stranici 5kole, naslovnica

Sukladno dlanku 13. stavku 2. Pravilnika o postupku zaposljavanja te procjeni i vrednovanju

kandidata za zapo5ljavanje u OS Velika Pisanica:

pir."ri. iiili usmenim iestiranjem kandidata za tajnika Skole mogu se provjeravati podrudja:

- poznavanje djelokruga rada tajnika u osnovnoj Skoli'

- poznavanje opein p.opitu iz podrudja Skoistva i ostalih propisa vaZnih za rad Skolske

ustanove i oP6ih akata Skole,

- snalaZenje u situacijama iz djelokuga rada tajnika u osnovnoj Skoli'

- vodenje arhive,

- p"^**.i. radunalnih programa i aplikacija koji se koriste u radu taini5tva Skole'
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RoKzAPRIJAVU:8danaoddanaobjave,odnosnood22,02.202l,do02.03.202l.godine.

Nepravodobneinepotpuneprijavene6eserazmatrati.Urednomprijavomsmatraseprijava
koja sadrZi sve podatke i pritoge navedene u natjedaju' .. .

o rezuliatima natjeeaj-a kandidati ie biti obavijesteni u zakonskom roku putem mrezne

stranice Skole, a iznimno iisanim putem ako se na natjedaj prijavi kandidat koji se poziva na pravo

prednosti pri zapoSljavanju prema posebnim propisima'

Prijave s traZenom dokumentacijom dostaviti osobno ili poStom na adresu Skole:

Osnovna Skola Velika Pisanica

Hrvatskih mudenika 3

43 271 Velika Pisanica
s naznakom ..za natjedaj - tajnik/tajnica".

sukladno odredbama op6e uredbe o zastiti podatak abroj 20161679 i Zakona o provedbi op6e

uredbe o zastiti podataka (Na'rodne Novine, broj: 42l'18.). svi dokumenti dostavljeni na natjedaj

p".i"ri ,_.r"mano- uotlo. tunalauru te se smatra da je kandidat dao privolu za obradu svih

i"a""fi " 
f.";i ie se obraiivati iskljudivo u svrhu provodenja natjedajnog postupka'

Ovaj natjedaj objavljen je na mreZnim stranicama i oglasnim ql9:T1-H*"Pkog zavoda za

zapoSljavanje te mreZnim stianicama i oglasnim plotama Skote dana 22'02'2021' godine'
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ljica:

vana ai6, prof.
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