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17/19), Standarda za Skolske knjiznice (Narodne novine broj 34/00) i ¢lanka 29. Statuta
Osnovne $kole Vladimir Desc¢ak Skolski odbor Osnovne $kole Vladimir Desc¢ak na sjednici
odrzanoj 29.10.2020. donio je:

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o radu Skolske knjiznice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se djelatnost i rad
Skolske knjiznice 1 ostalo u vezi s radom Skolske knjiznice u Osnovnoj skoli Vladimir Descak
(u daljnjem tekstu Skola).

Clanak 2.
Skolska knjiznica je informacijsko, komunikacijsko i kulturno srediite §kole u kojem se
pohranjuje, stru¢no obraduje i daje na koristenje knjizna i neknjizna grada.
Djelatnost Skolske knjiznice ostvaruje se kao:

1. stru¢na knjizni¢na djelatnost
2. neposredna odgojno-obrazovana djelatnost
3. kulturna i javna djelatnost.

Clanak 3.

= nabavu i stru¢nu obradu knjizni¢ne grade prema stru¢nim standardima
= pohranu, ¢uvanje i zastitu knjiznicne grade posudbu i davanje na koriStenje
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drugih izvora
= vodenje dokumentacije 1 prikupljanje statistickih podataka o poslovanju,
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= organiziranje kulturnih, informacijskih 1 obrazovnih sadrZaja i programa
5 = obavljanje drugih poslova sukladno propisima o knjizni¢noj djelatnosti.
Skolska knjiznica prikuplja statisticke podatke o svome poslovanju 1 unosi ith u sustav

jedinstvenog elektronickog prikupljanja statistickih podataka o poslovanju knjiznica.

Clanak 4.
Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost $kolske knjiznice obuhvaca rad s ucenicima,
suradnju s uciteljima i struénim suradnicima te pripremanje, planiranje i programiranje
odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 5.
Kulturna 1 javna djelatnost skolske knjiznice odnosi se na pripremu, organizaciju i provedbu
kulturnih sadrzaja kao Sto su knjizevne i filmske tribine, knjizevni susreti, tematske 1 slicne



izlozbe u Skolskoj knjiznici, suradnja s kulturnim ustanovama koje rade s djecom i mladezi u
slobodno vrijeme, kao i ostale oblike kulturnih i javnih sadrzaja.

Clanak 6.
Odredbe Pravilnika primjenjuju se na sve osobe kojima Skolska knjiznica pruza usluge.

Clanak 7.
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koriStenje, informira Korisnike o novoj gradi, neposredno sudjeluje u odgojno-obrazovnom
procesu u skladu s godi$njim planom i programom rada te ovim Pravilnikom, obavlja poslove
u svezi s kulturnom i javnom djelatno$éu Skole i u svom radu suraduje s mati¢nom sluzbom,
Agencijom za odgoj i obrazovanje, drugim knjiznicama i nakladnicima.

1. FOND KNJIZNICE

Clanak 8.
Fond $kolske knjiznice sadrzi knjiznu i neknjiznu gradu. Knjizna grada sastoji se od knjiga,
periodike i druge tiskane grade (novina i sl.). Neknjizna grada u knjiZnici je AVE grada,
primjerice audio i video kasete, elektronicke publikacije ili elektronicka grada (opticki
diskovi, baze podataka i dr.), kao 1 didakticke igre.

Clanak 9.
Sva grada mora biti struéno obradena — klasificirana prema dobnom klasifikacijskom sustavu,
za lektirna izdanja i lijepu knjizevnost, i prema UDK, te katalogizirana prema pravilima
struke.
Referentna zbirka (enciklopedije, priru¢nici, rjecnici, leksikoni, atlasi i druge vrijedne knjige)
moze se Koristiti samo u prostoru Skolske knjiznice i U njezino radno vrijeme.
Periodika je smjeStena u slobodnom pristupu i mozZe se koristiti samo u prostoru Skolske
knjiznice.
Neknjizna grada smjeStena je u zatvorenom ormaru i posuduje se uciteljima u skladu s
potrebama realizacije njihovog plana i programa rada i ostalih potreba.
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Clanak 10.
Postupak darivanja knjizne ili neknjizne grade Skolskoj knjiznici utvrden je smjernicama za
postupak darivanja grade Knjiznici OS Vladimir Des¢ak koje je prethodno potrebno prodcitati
te ispuniti obrazac za darovanje koji se nalazi na web stranici Skole pod rubrikom
“Knjiznica”.

I11. KORISNICI KNJIZNICE

Clanak 11.
Korisnici $kolske knjiznice su udenici, ugitelji, stru¢ni suradnici i ostali radnici Skole (u
daljnjem tekstu: Korisnici).
Skolska knjiZnica je duzna svim Korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima.

Clanak 12.
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Upis odnosno ¢lanstvo u Skolskoj knjiznici je besplatno.
Korisnicima $kolske knjiznice moze se napraviti ¢lanska iskaznica koja se koristi pri posudbi
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Clanak 14.
Prije zavrsetka svake nastavne godine, ili u sluc¢aju da ucenik prelazi u drugu Skolu, razrednik
je duzan provjeriti jesu li uCenici vratili sve posudene knjige u Skolsku knjiznicu.
Sve posudene knjige trebaju biti razduzene do kraja nastavne godine.
Ako uéitelju, struénom suradniku ili drugom radniku Skole prestaje radni odnos, duZan je
vratiti u Skolsku knjiznicu sve posudene knjige odnosno posudenu neknjiznu gradu.

Clanak 15.
Korisnici imaju pravo boraviti u prostoru Skolske knjiznice za vrijeme radnog vremena
knjiznice.
Korisnici u $kolsku knjiZnicu ne smiju unositi hranu, pi¢e te predmete odnosno uredaje ¢ijom
se uporabom remeti redovni rad skolske knjiznice.
U prostorijama Skolske knjiznice mora biti red 1 mir.
Skolske knjiznice.
Izvan radnog vremena knjiznice nije dopusteno ulaziti u knjiznicu, kao niti koristiti
Ako je ucitelju ili stru¢nom suradniku potreban prostor $kolske knjiznice za odrZavanje
odredenog sastanka/aktivnosti/predavanja, ucitelj/strucni suradnik duzan je prethodno najaviti
Skolskoj knjiznici.
Ucitelj/struéni suradnik za vrijeme odrzavanja sastanka/aktivnosti odgovoran je za prostor,
gradu 1 namjestaj Skolske knjiznice.
Ucitelj/struéni suradnik duZan je nakon koriStenja prostora Skolske knjiznice isti prostor
ostaviti u njegovom prvobitnom stanju, uredan i ¢ist.

IV. KORISTENJE KNJIZNICNOG FONDA

Clanak 16.

........

........

svezi, mogu pomagati ucenici Skole.

Clanak 17.
U 8kolskoj knjiznici odjednom se mogu posuditi najvise 2 knjige (od toga samo jedna lektira)
na rok od 21 dan.
U vrijeme zimskih i proljetnih praznika rok od 21 dan se moze produljiti.
Ucitelji mogu posuditi najvise 4 knjige i do 5 primjeraka stru¢nih ¢asopisa, te neknjiznu gradu
za dan kada im je to potrebno za nastavu odnosno drugi oblik odgojno-obrazovnog rada.
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Clanak 18.
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pojedine listove, pisati ili crtati po knjizi, podcrtavati dijelove knjige, prljati knjigu, izrezivati
slike, drzati knjigu u blizini hrane i pica i sli¢no.

Ako se utvrdi da je Korisnik ostetio knjigu za vrijeme posudbe na nain da vise nije za
uporabu ili je knjigu izgubio, duzan je kupiti istu knjigu u zamjenu za oSteCenu 0dnosno
izgubljenu knjigu. U slu¢aju da knjigu ne moze nabaviti, duzan je kupiti drugu knjigu u visini
cijene oSte¢ene odnosno izgubljene knjige.

Clanak 19.
Zakasnina se naplac¢uje 0,50 kuna po danu i po knjizi, a moze se utroSiti za kupnju novih knjiga
ili sitnog inventara za potreba knjiznice.

Clanak 20.
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V. RADNO VRIJEME SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 21.
Skolska knjiznica otvorena je za Korisnike svaki radni dan od ponedjeljka do petka u
vremenu, a radno vrijeme Skolske knjiznice istaknuto je na ulaznim vratima $kolske knjiznice.
Iznimno je skolska knjiznica zatvorena za Korisnike u vrijeme izvodenja nastave ili u vrijeme
pedagosko-animatorskih aktivnosti o ¢emu se Korisnici pravodobno izvjescuju.
stru¢nog usavrSavanja, planiranja, programiranja, pripremanja za rad i druge poslove.
Svakog prvog utorka u mjesecu skolska knjiznica moze biti zatvorena zbog struénog aktiva.

VI. ZASTITA KNJZNICNE GRADE

Clanak 22.
U skolskoj knjiznici obvezno je osigurati zastitu grade pravilnim smjestajem i ispravnim
postupanjem s gradom u knjiznici i izvan nje.
Zastita grade provodi se redovitim otpisom i revizijom, pri ¢emu se izdvajaju oStecene knjige
I pripremaju se za popravak ili otpis ako se radi o jako oste¢enim knjigama.

Clanak 23.
Revizija cijeloga fonda provodi se u skladu sa pravilnikom koji regulira provedbu revizije i
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Prije provodenja revizije svi Korisnici moraju vratiti posudenu gradu u Skolsku knjiznicu, a u
vrijeme revizije knjiznica je potpuno zatvorena za sve Korisnike.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.
S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi Korisnici.
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Clanak 25.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika istaknut je na vidljivom i dostupnom mjestu u $kolskoj
knjiznici.

Clanak 26. 5
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Skole.
Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreznim stranicama Skole u roku od osam dana od stupanja
na snagu.

KLASA: 003-05/20-01/07
URBROJ: 238/29-166-20-1
Sveta Nedelja, 29.10.2020.
Predsjednik Skolskog odbora:

Ovaj Pravilnik donesen je 29.10.2020. godine, objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole
30.10.2020. godine i stupio je na snagu istoga dana.

Ravnatelj:




