Na temelju ¢lanka 118. st. 2. al. 5 Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli
(NN br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14, 7/17 i 68/18) i
¢lanka 11. Privremenog statuta Osnovne $kole Vladimir Des¢ak Skolski odbor na prijedlog
v.d. ravnatelja Skole na sjednici odrzanoj 04.10. 2018. godine donosi

Godisnji plan i program ra@av
Osnovne Skole VLADIMIR DESCAK
za Skolsku godinu 2018./2019.

Osnovni podaci 0 Osnovnoj §koli VLADIMIR DESCAK

v

Zupanija: Zagrebacka

Osnovna $kola: VLADIMIR DESCAK
Matic¢ni broj Skole: 4792530

Sifra skole: 01-160-001

Adresa: Skolska 4. Novaki
Broj i naziv poste: 10431 Sveta Nedelja
Broj telefona: 01/33 72 040

E-mail adresa: ured@os-vladimir-descak.skole.hr
Broj uéenika: I-1V razred: 319 Broj razrednih odjela: 14
V-VIll razred: 253 Broj razrednih odjela: 12
Ukupno: 572 Ukupno: 26
Broj razrednih odjela: 26
Broj izvrsitelja: a) ucitelja razredne nastave: 14
b) ucitelja u produzenom boravku: 4
C) ucitelja predmetne nastave: 32
d) stru¢nih suradnika: 2
e) ostalih djelatnika: 17

Ukupan broj zaposlenika u Skoli: 69

V. d. ravnatelj skole: Ivica Pavli¢

Voditelj smjene i satni¢ar;  Petra Markanovié




1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Skolska zgrada Osnovne kole Vladimir Des¢ak gradena je u razdoblju od rujna 2010. do
rujna 2012. godine. Od pocetka Skolske 2012./2013. godine djeluje kao podrucna
osmogodisnja Skola. Osniva¢ Zagrebacka Zzupanija zatrazila je u sijeCnju 2013. od
Ministarstva znanosti i obrazovanja izdvajanje PS Rakitje iz sastava OS Sveta Nedelja kako
bi, jer je stekla sve uvjete za to, mogla djelovati kao samostalna osnovna Skola. Zahtjev za
izdvajanjem c¢ekao je Cetiri godine pa osniva¢ Zagrebacka zupanija donosi odluku u veljaci
2017. godine kojom se podrucna Skola Rakitje izdvaja i postaje samostalna Osnovna Skola
Vladimir Des¢ak (nazvana po mjesnom poginulom branitelju u Domovinskom ratu). Nakon
toga ministrica u Ministarstvu znanosti i obrazovanja donosi 29. kolovoza 2017. godine
Rjesenje kojim je Osnovna Skola Vladimir DesSc¢ak ispunila zakonom propisane uvjete za
pocetak rada (Rjesenje KLASA: UP/1-602-02/17-01/00040, URBROJ: 533-25-17-0004).

Odlukom Zupanijske skupstine Zagrebadke Zupanije definirano je i upisno podrudje
novoosnovane Skole, a ono obuhvaca naselja Bestovje, Novaki i Rakitje u kojima zivi blizu
6500 stanovnika s oko 550 osnovnoskolaraca.

Skolska zgrada izgradena je na susreti§tu triju naselja tako da krajnje granice upisnoga
podruc¢ja nisu udaljene od Skole vise od 2,5 km ¢ime je izbjegnuta obveza Osnivaca da
osigura prijevoz ucenika skolskim autobusom. Ipak je zbog Hoto naselja (Strmec) organiziran
prijevoz ucenika. Od ove Skolske godine ne upisujemo u naSu Skolu ucenike iz tog dijela
Strmca pa ¢e u dolaze¢im godinama biti lakSe regulirati taj problem.

Unatrag par godina Gradska uprava grada Sveta Nedelja intenzivno obnavlja i gradi
prometnice pa je sve veci broj nogostupa uz prometnice jamstvo za sigurniji dolazak naSih
ucenika u Skolu.

1.2. Skolski prostorni uvieti

Kako je skolska zgrada suvremeno gradena, pruza optimalne uvjete za suvremeno izvodenje
razredne i predmetne nastave. Predmetna nastava izvodi se u kabinetima, a razredna nastava u
dobro opremljenim ucionicama. Ukupno je 21 ucionica pa smo primorani raditi u dvije
smjene. Pored navedenih ucionickih prostora Skola pruZa uvjete i za produljeni boravak za
ucenike prvog do trec¢eg razreda, trenutno u Cetiri skupine 1 s Cetiri uciteljice §to roditelji 1
Grad Sveta Nedelja sufinanciraju u jednakom omjeru. U ucionicama nedostaje raCunalna
oprema pa se ucitelji(ce) koriste iskljuc¢ivo racunalima u tri zbornice radi unosa podataka u e-
imenik. Vjerujemo kako ¢emo 1 taj nedostatak otkloniti uz pomo¢ Grada Sveta Nedelja.

Uz spomenute ucionice 1 kabinete Skola ima 1 komforan prostor za Skolsku knjiznicu s malim
(najosnovnijim) brojem lektirnih naslova, ali nam Ministarstvo ZO nije joS dalo suglasnost za

cen e

ucenicima su na usluzi u knjiznici dvije uciteljice Hrvatskog jezika po jedan sat tjedno.



U skoli je i najsuvremenija Skolska kuhinja koja skrbi za prehranu djece u produljenom
boravku (80 u¢enika) i Skolski obrok ostalih u¢enika (oko 470).

Osim uredskih prostorija i zbornica, koje ¢ine zaokruzenu modernu cjelinu Skolske zgrade,
treba ovdje nadodati da uz skolu postoji i najsuvremenija trodijelna skolska sportska dvorana
koja pruza uvjete za sve sportove i sva natjecanja na medunarodnoj razini. Trenutno Grad
Sveta Nedelja upravlja dvoranom, iako je ona uknjizena i sudski i katastarski na Skolu, pa
Skola nema nikakve koristi od najma dvorane vanjskim korisnicima.

Skolska zgrada izgradena je kao niskoenergetski objekt, a dvorana ima sustav hladenja i
grijanja zrakom iz zemlje, ali je taj sustav izvan funkcije jer su potrgane plasti¢ne cijevi,
postavljene u zemlji, koje bi trebale dovoditi topli (hladni) zrak iz zemlje.

1.3. Skolski okoli$

Pristup $koli mogué je uredenim cestama koje se spajaju sa Skolskom ulicom u kojoj se nalazi
$kola na broju 4. Skolsku zgradu i Skolsku sportsku dvoranu opasuju uredena zelena povrsina
i vanjska sportska igralista ukupne povrsine preko 20.000 ¢etvornih metara. Kako u Skolskoj
ulici tako 1 u samom dvoristu Skole ima dostatno parkirnih mjesta. Prometni problemi nastaju
pred pocetak jutarnje smjene i na koncu druge smjene kao i prigodom odrzavanja neke
priredbe ili kakve $portske manifestacije u Skolskoj sportskoj dvorani. Roditelji su &esto
nezadovoljni jer §kolski autobus iskrcava djecu u samoj Skolskoj ulici, ali moramo naglasiti
da je izlazak iz autobusa i ulazak u dvoriSte potpuno siguran, jer djeca ne prelaze ulicu.

Po zavrsetku izgradnje $kolske zgrade i Skolske sportske dvorane uogeni su stanoviti propusti
1 nedostaci na mjestima ravnih krovova (prokisnjavanje), kondenzacija vlage ispod prozora u
prizemlju, napuknuca zidova na diletacijama 1 vlaga ispod prozora u racunovodstvu zbog
zadrZavanja vode na ravnom krovu iznad kuhinje. Najve¢i je pak problem $to je zrac¢no
hladenje (ili grijanje) dvorane potpuno izvan funkcije jer su potrgane plasti¢ne cijevi
(poloZene u zemlji izvan dvorane) koje dovode hladni zrak ljeti a topli zrak zimi u prostor
dvorane.

Postoji ideja da se dio zelene povrSine pretvori u Skolski vrt na ¢emu ¢emo ustrajati.
S gradom 1 Zupanijom kao investitorima gradnje Skole 1 dvorane nastojat ¢emo otkloniti
nedostatke pri gradnji jer je grad Sveta Nedelja ostavio u pricuvi stanoviti depozit za

otklanjanje spomenutih nedostataka.

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Ucionica informatike opremljena je s dvadeset raCunala i pruza uvjete za izvodenje nastave
Informatike u razrednim odjelima ili skupinama do 18-20 ucenika. Bit ¢e problema zbog
uvodenja nastave Informatike kao obveznog predmeta u 5. | 6. razred, jer nam Ministarstvo
ZiO nije dopustilo podjelu 5. i 6. razreda na skupine. U nekoliko uéionica i kabineta postoje
projektori, a u tri zbornice postoje racunalni kompleti za unos podataka u e-imenik.



Nastojat éemo uz pomoé sponzora, Grada i Zupanije u svakoj ugionici i kabinetu postaviti
racunalni komplet.

U protekloj Skolskoj godini kupili smo nedostatna ucila i nastavna pomagala, ali uvijek nesto
nedostaje pa ¢emo, koliko prora¢un dopusti, nastaviti otklanjati nedostatke i u novoj $kolskoj

godini.

1.5. Knjizni fond Skole

U uvodu je spomenuto da je Skola najsuvremenije opremljena pa tako i prostor knjiznice i
stoga jo§ vise ¢udi da nam Ministarstvo ZiO temeljem RjeSenja povjerenstva MZO-a nije dalo
jedino zaposlena osoba u knjiznici moze udahnuti dusu tom prostoru. Od MZO-a smo dobili
14.000 kuna za nabavu i povecanje knjiznog fonda i sada se pitamo tko ¢e napraviti popis
potrebnih i nedostajucih knjiga.

Trenutno u knjiznici ima oko 1790 svezaka, a ucenicima su na usluzi za posudbu knjiga dvije
profesorice Hrvatskog jezika po jedan sat tjedno.

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I RADNIM ZADUZENJIMA
u Skolskoj godini 2018. / 2019.

2.1. Podaci o odgojno - obrazovnim radnicima

2.1.1. Razredna nastava — uditelji zaposleni na neodredeno radno vrijeme

; ] . Nastavni
Efgj' Ime i prezime S)%(:Ir:ii Radno mjesto StuP: ; lfe::]l;ucne predmet
1. | Abici¢, Vesna Uciteljica rn VSS Raz.nast
2. | Delibos, Ljiljana Uciteljica rn VSS Raz.nast
3. | Dizdarevi¢, Lana Uciteljica rn VSS Raz.nast
4. | Kapudija, Miroslava Uciteljica rn VSS Raz.nast
5. | Kelekovi¢, Lidija Uciteljica rn VSS Raz.nast
6. | Komljenovi¢, Andelka Uciteljica rn VSS Raz.nast
7. | Ladovi¢, Vlasta Uciteljica rn VSS Raz.nast
8. | Margeti¢, Snjezana Uciteljica rn VSS Raz.nast
9. | Mutka, Lidija Utiteljica rn VSS Raz.nast
10. | Muzini¢ Cujié, Sanja Uciteljica rn VSS Raz.nast
11. | Skiljan, Snjezana Utiteljica rn VSS Raz.nast
12. | Skof Cerkez, Mateja Utiteljica rn VSS Raz.nast
13. | Prosoli, Jelena Uciteljica rn VSS Prod.bor.
14. | Petravi¢, Maja Uciteljica rn VSS Raz.nast




2.1.2. Uciteljice razredne nastave zaposlene na odredeno vrijeme

i N =

Ipsa, Diana
Novosad, Matea
Belanié, Kristina
Grgec, Martina

- uciteljica razr. nast., razredna nastava

- uCiteljica razr. nast., produljeni boravak
- uciteljica razr. nast., produljeni boravak
- uciteljica razr. nast., produljeni boravak

2.1.3. Podaci o uciteljima predmetne nastave — zaposleni na neodredeno puno radno vrijeme

Red. . . Godina . Stupanj strucne Pred.m et(i)
broj Ime i prezime o Radno mjesto spreme koj |(e_)
predaje
1. | Mara Julari¢ Uciteljica hj VSS Hrv.jezik
2. | Branka Stunja Rister Uciteljica hj VSS Hrv.jezik
3. | Monika Loncari¢ Uciteljica hj VSS Hrv.jezik
4. | Petra Ladovi¢ Uciteljica lk VSS Lik.kult.
5. | Marija Zulj Zurovec Uciteljica mat. VSS Matem.
6. | Petra Markanovic¢ Uciteljica mat. VSS Matem.
7. | Mirjana Malus Pauli¢ Uciteljica ej VSS Engl.jezik
8. | Slavica Nui¢ Uciteljica ¢j VSS Engl.jezik
9. | Antonija Stefani¢ Agié Uciteljica njj VSS Njem.jez.
10. | Gordana Kalanj Kralj. Uciteljica biol. VSS Biol./Prir.
11. | Zeljka KneZevi¢ Uciteljica pov. VSS Pov.
12. | Daniela Stimac Ugiteljica geo. VSS Geog.
13. | Matija Vuzem Ucitelj TZK VSS Tzk
14. | Darko Brajici¢ Ucitelj inf./tk VSS Inf./tk
15. | Andrea Beganovi¢ R UCiteljica vjeron. VSS Vjeron.
16. | Dragica Cabaj Uciteljica vjeron. VSS Vjeron.

2.1.4. Podaci o uciteljima predmetne nastave — zaposleni na neodredeno nepuno radno
vrijeme

LCoNoOAWNE

Zoran Jasek

Sada BaSagi¢

Ivana Bunjevcevic¢
Ana Hudin

Iva A. Glavac

Ivona Frigelj

Purdica Kova¢ Horvat
Tanja Marusi¢

Tea Kukié

10. Natasa Miljan
11. Andrea HrSak
12. Zrinka Vranekovié

-ucitelj glazbene kulture
-uciteljica tehnicke kulture

-uciteljica matematike
-uciteljica matematike

-uciteljica engleskog jezika
-uciteljica njemackog jezika

-uciteljica kemije
-uciteljica fizike
-uciteljica povijesti
-uciteljica TZ kulture
-uciteljica informatike
-uciteljica vjeronauka

12 sati nastave
12 sati nastave
8 sati nastave
8 sati nastave
10 sati nastave
18 sati nastave
12 sati nastave
12 sati nastave
4 sata nastave
8 sati nastave
10 sati nastave
8 sati nastave



13. Zlatka Pavli¢ Drzani¢

14. Tea GabriSa
15. Maja Novoselec

-uciteljica biologije/prirode
-uciteljica geografije
-uciteljica engleskog jezika

2.1.5. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

2 sata nastave
2 sata nastave
2 sata nastave

Red. . . Godina . Stup?nj .
- Ime i prezime . Zvanje strucne Radno mjesto
broj rodenja
spreme

1. Ivica Pavli¢ Prof.nj.j.i knj. VSS ravnatel]j

2. Petra GabriSa Mag.paed. VSS pedagog

3. Tihana Zeinski Prof.soc.ped. VSS soc.ped.
2.1.6. Podaci o odgojno - obrazovnim radnicima - pripravnicima

Red. Ime i prezime Godina . Pripravnicki Ime i prezime

- . . . Zvanje x x
broj pripravnika rodenja staZ otpoceo mentora
Mag.educ.
1. Ivana Karamatic¢ hist.et 21. 05. 2018. Zeljka Knezevié¢
geogr.

2.2. Podaci o ostalim radnicima S$kole — tehni¢ko i administrativno osoblje

Red. . . Godina - Stupji " -
broj Ime i prezime o Zvanje strucne Radno mjesto
spreme

1. | Zeljka Antoli¢ prodavac SSS spremacica

2. | Mira Cakanié¢ rbz Nkv | pom.kuharica

3. | Mira Kosara¢ tekstilna radnica SSS spremacica

4. | Marina Krceli¢ frizerka SSS spremacica

5. | Marija Lenard rbz Nkv spremacica

6. | Sanja Leskovac tkalja SSS spremacica

7. | Tihomir Bumlija Kuhar SSS kuhar

8. | Vesna Novak Kuharica SSS kuharica

9. | Damir Coso stroj. tehnicar SSS domar

10. | Zlatko Zugec vodoinstalater Kvr | domar

11. | Marija Zrin§¢ak mag. iur. VSS tajnica

12. | Kristina Fok Petek ekonom. tehn. SSS racunovoditeljica




3. TJEDNA I GODISNJA ZADUZENJA ODGOJNO — OBRAZOVNIH RADNIKA SKOLE

3.1. Tjedna i godiSnja zaduzenja uditelja razredne nastave

Red.| | . prezime uditelja | Razred Rad Redovna | Dopun. | Dodatna | |\ » |Bonus vise od| Ukupno ng}iil'i e UKUPGNOC()i —
broj razredn nastava | nastava | nastava 30 god.staza | NO-OR

1. Kelekovi¢ Lidija la 2 15 1 1 2 21 19 40 1440
2. Delibos Ljiljana 1b 2 16 1 1 1 21 19 40 1440
3. | Margeti¢ Snjezana 1c 2 16 1 1 1 21 19 40 1440
4. | Kapudija Miroslava 2a 2 16 1 1 1 21 19 40 1440
5. | Skiljan Snjezana 2b 2 15 1 1 2 21 19 40 1440
6. | Skof Cerk. Mateja 2c 2 16 1 1 1 21 19 40 1440
7. | Muzini¢ Cuji¢ Sanja 3a 2 16 1 1 1 21 19 40 1440
8. Abici¢ Vesna 3b 2 16 1 1 1 21 19 40 1440
9. IpSa Diana 3c 2 16 1 1 1 21 19 40 1440
10. | Petravi¢ Maja 3d 2 16 1 1 1 21 19 40 1440
11. | Mutka Lidija 4a 2 16 1 1 1 21 19 40 1440
12. | Ladovi¢ Vlasta 4b 2 14 1 1 1 2 21 19 40 1440
13. | Komljenovi¢ And. 4c 2 16 1 1 1 21 19 40 1440
14. | Dizdarevi¢ Lana 4d 2 16 1 1 1 21 19 40 1440




3.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja uditelja predmetne nastave

Ostali Ostali i
Efg.' Ime i prezime uéitelja [Predmet| Razrednik Predaje u razredima n;(teg\'/a na:sztt;va poslovi |Dop.| Dod.| INA lelé)u%ng posebni UKUPNO
) ¢l. 53. KU poslovi | Tjedno | Godisnje

1. M. Julari¢ HJ 6C 6b, 6¢, 8a, 8b 18 1 22 18 40 1440

2. B. Stunja Rister HJ 5b, 5¢c, 7a, 7b 18 1 1 22 18 40 1440

3. M. Loncarié¢ HJ 7c 5a, 63, 7c, 8c 18 1 22 18 40 1440
., 1a, 2b, 5a, 5b, 5¢, 63, 6b, 6¢,

4 P. Ladovi¢ LK 6b 7a. 7b. 7c. 8a. 8b, 8¢ 14 2 18 22 40 1440
. 5a, 5b, 5c¢, 63, 6b, 6¢, 7a, 7b,

5. Z. Jasek GK 7c. 8a, 8b, 8¢ 12 2 14 15 29 1044
o 5a, 5b, 5c¢, 63, 6b, 6¢, 7a, 7b,

6. S. Bagagi¢ TK 7c. 8a. 8b. 8¢ 12 1 2 15 15 30 1080

7. P. Markanovi¢ M 7a 5a, 5b, 7a, 7b 16 2 1 1 22 18 40 1440

8. | M. Zulj Zurovec M 8a 6a, 6, 8a, 8C 16 2 2 22 18 40 1440

9. I. Bunjevéevié M 6b, 8b 8 1 9 9 13 468

10. | M. Malus Pauli¢ EJ 5¢c 4b, 4c, 5b, 5¢, 7a, 7h, 7¢ 19 1 1 23 17 40 1440

11. |. Antonovi¢ Glavacé EJ 1a, 1c, 3a, 3c, IP5a 8 2 1 11 9 20 720

., 2b, 2c, 4d, 6b, 6¢, P63,
12. | S. Nui¢ EJ IPSa+1, IPSb, IP8C 12 9 1 1 23 17 40 1440
13. | A. Stefani¢ Agic NJ 8b |1|E% :a’ 42, 82, 8, 8c, IP6hC, 15 4 1| 1 23 17 40 | 1440
Lo 3b, 3d, 5a, 6a, IP4bc, IP4d,

14. | 1. Frigelj NJ IPBbC, 1P7be 10 8 1|1 20 16 36 1296

15. | B. Kova¢ Horvat K Ta, 7b, 7c, 8a, 8b, 8¢ 12 1 1 14 11 25 900

16. | G. Kalanj Kraljevié PR,B 8¢ 53, 5b, 6a, 6b, 6¢, 72, 7b, Tc, 21 1 24 16 40 | 1440

8a, 8b, 8¢

17. | T. Marusi¢ F 7a, 7b, 7c, 8a, 8h, 8c 12 2 1 15 13 28 1008

18. | Z. Knezevi¢ P 7b gg Eété 6, 6D, 7a, 7b, 7c, 8a, 20 1] 1 24 16 40 | 1440

19. | T. Kuki¢ P 5c, 6C 4 1 5 3 8 288
- 5a, 5b, 6a, 6b, 6¢, 7a, 7b, 7c,

20. | D. Stimac G 6a 8a. 8b. 8¢ 21 1 24 16 40 1440




5a, 5¢, 63, 6b, 6¢, 7b, 7c, 8a,

21. | M. Vuzem TZK 5a 8¢ 18 24 16 40 1440
22. | N. Miljan TZK 5b 4b, 5b, 7a, 8b 8 12 8 20 720
5a, 5b, 5c¢, 5abc,6b1,6b2,

23. | D. Braji¢i¢ INF IP7a, IP7¢, IP8a, IP8C 12 8 24 16 40 1440

24. | A. Hrsak INF 6a, 6¢, 6ac,IP7b, IP8b 6 4 12 8 20 720
[ 1a, 1b, 1c, 33, 3b, 3c, 3d, 4a,

25. | A. Beganovi¢ Ridz. VI ab, 4c, 4d 22 24 16 40 1440
v 1 . 2a, 2b, 2c¢, 5a, 5b, 5¢, 7a, 7b,

26. | D. Cabaj VI 8a. 8b. 8c 22 24 16 40 1440

27. | A. Hudin M 5¢c, 7¢ 8 10 18 648

28. | Z. Vranekovi¢ VI 6a, 6b, 6¢, 7C 8 8 12 432

29. | Z. Pavli¢ Drzanié¢ B/PR 5¢c 1,5 2,5 15 4 144

30. | T. Gabrisa G 5¢c 1,5 2,5 15 4 144

31. M.Novoselec EJ IP4a 2 3 1 4 144




3.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

Red. | Imeiprezime Radno Radno vrijeme stlzii;?na Broj sati ;ﬁﬁ?et'g
broj radnika mjesto (od — do) (od — do) tiedno | . duZena
1. Ivica Pavli¢c | ravnatelj pon-pet 7,30-15,30 cetv- 13,30- 40 1768
18,30
2. Petra Gabrisa pedagog pon-pet 8,00-14,00 ili 40 1768
3. Tihana Zeinski | soc.ped. 13,00-19,00 40 1768
3.4. Tjedna i1 godisnja zaduzenja ostalih radnika Skole
Red. Ime i prezime ) Radno vrijeme Broj sati Bro.jv S?ti
Broj radnika Radno mjesto (od — do) tjedno godlsvnje-g
zaduZenja
1. Zeljka Antoli¢ spremacdica pon-pet 6,00-14,00 (1.smj.) 40 1784
2. Mira Cakani¢ spremacdica | pon-pet 13,00-21,00(2.smj.) 40 1792
3. Mira Kos$ara¢ spremacdica I 40 1792
4, Marina Kréeli¢ spremacica 1 40 1792
5. Marija Lenard spremacica 1 40 1800
6. Sanja Leskovac spremacica 1 40 1800
7. Tihomir Pumlija kuhar 1 40 1800
8. Vesna Novak kuharica 1 40 1792
9. Damir Coso domar ] 40 1784
10. Zlatko Zugec domar I 40 1768
11. Marija Zrin§¢ak tajnica pon-pet 8,00-16,00 40 1784
12. Kristina F. Petek | racunovoditelj Pon-pet 7,00-15,00 40 1784

10



3.5. Godisnji kalendar rada

BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE

- 08.10.
-25.12.
-26.12.
- 01.01.
- 01.05.
-20.06.
- 22.06.
- 25.06.
- 05.08.

- 15.08. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske

Dan neovisnosti - blagdan Republike Hrvatske
Bozi¢ni blagdan Republike Hrvatske
Bozi¢ni blagdan Republike Hrvatske

Nova godina - blagdan Republike Hrvatske
Medunarodni praznik rada - blagdan Republike Hrvatske
Tijelovo - blagdan Republike Hrvatske
Dan antifasisticke borbe - blagdan Republike Hrvatske
Dan drzavnosti - blagdan Republike Hrvatske

Dan domovinske zahvalnosti - blagdan Republike Hrvatske

. Broj dana Blagdani i Dan skole, grada, opéine, Zupe,
Mjesec - - - . « K
radnih nastavnih neradni dani Skolske priredbe...
Priredba u Cast prvasica
IX. 20 20 10 Maturalno putovanje
L polugodiste Dan neovisnosti
0d 03.09.2018. | X 22 22 ; Dani kruha, Dan Zupe
do 21@%)2&'2018' XI. 21 21 9 Spomendan svih svetih
Boziéni blagdani
XIl. 19 15 12 Predbozi¢na priredba
Zimski odmor ucenika
UKUPNO 1. polugodiste 82 78 40 0d 24.12.2018 do
11.01.2019.godine
Nova godina
. 22 14 S Zimski odmor
1. 20 20 8 Stepincevo u zupi
I1. 21 21 10
IL polugodist Proljetni odmor ucenika
od Il’g gf"zollsge V. 21 15 9 Od 18.04.2019. do 26.04.2019.
do 14.06.2019. Di?ldg'l:‘;e
god. V. 22 20 9 Praznik rada
VI, 18 10 12 Dan drzavnosti
Dan grada
VII. 23 8 Ljetni odmor ucenika
0Od 17.06.2019. do 31.08.2019.
UKUPNO II. polugodiste 167 102 76
UKUPNO: 249 180 116
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NERADNI DANI U REPUBLICI HRVATSKOJ

- 01.11. Svi sveti

- 06.01. Bogojavljenje - Tri kralja
-21.04. Uskrs

-22.04. Uskrsni ponedjeljak

GRADSKI BLAGDANI

-14.06. Dan grada Svete Nedelje

PLANIRANI NENASTAVNI DANI
- 5. listopada — Dan ucitelja
- 16. listopada: 2018. sportski dan, vanjski sportski tereni
ucenici V - VIII razreda imaju sportski dan, a svi ucenici I - IV razreda nastavni dan

- 02. studenog 2018. petak - nenastavni dan za sve uéenike i ucitelje, Dusni dan, posjet grobljima i
spomen obiljezjima poginulih hrvatskih branitelja

- poCetak (prvi tjedan) svibnja 2019. — Dan skole

Struéno usavr$avanje odgojno - obrazovnih radnika

Svi ucitelji i strucni suradnici $kole ukljuceni su u ove oblike stru¢nog usavr$avanja:
Stru¢no usavrSavanje u Skoli:

a) individualno
- pracenje strucne literature, novih zakona i pravilnika , periodike iz podrucja obrazovanja

b) skupno
- predavanja i radionice za ¢lanove pojedinih struénih vijeca, donosenje kriterija o nacinu
vrednovanja uceni¢kih postignuca, donsenje kriterija za ocjenu ponasanja - vladanja
ucCenika, ostale stru¢ne teme
- nositelji su ucitelji predmetne i razredne nastave

c) kolektivno

Skolska struéna vijeéa:

a) Razredna nastava: broj ¢lanova
1. Strucni skup I razreda 3
2. Struéni skup Il razreda 4
3. Struéni skup III razreda 4
4. Strucni skup IV razreda 3

b) Predmetna nastava: broj ¢lanova
1. Hrvatski jezik 3
2.  Likovna i glazbena kultura 2
3. Strani jezici 5
4.  Matematika i fizika 5
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Priroda-biologija i kemija
Povijest i geografija

Tehnicka kultura i informatika
Tjelesna i zdravst. kultura
Vjeronauk

Strucni suradnici

Coxo~NoO
NWR WA W

Skolska strucna vije¢a imaju izraden program rada i vodi se zapisnik sastanaka.

Svaki ucitelj izraduje svoj program permanentnog usavr$avanja i ¢uva ga kao sastavni dio svoje
dokumentacije.

Stru¢na usavrSavanja izvan $kole:

a) struéna usavrSavanja na gradskoj razini (ucitelji matematike Grada Sveta Nedelja i
Samobora) odrzavaju se prema planu rada i pozivu voditelja ZSV
- sudjelovanje na predavanjima u organizaciji Hrvatskog uéiteljskog drustva Samobor

b) stru¢na usavrsavanja na zupanijskoj razini odrzavaju se prema planu rada voditelja ZSV,
a obavezno sudjeluju svi uéitelji i stru¢ni suradnici

C) stru¢ni skupovi i seminari na drZavnoj razini U organizaciji ~ Agencije za odgoj i
obrazovanje (prema Katalogu)

- na viSednevne drzavne seminare Salju se ucitelji prema financijskim moguénostima §kole, a
barem jedan predstavnik skolskog stru¢nog vijeca

Struéno usavriavanje ostalih zaposlenika

Tajnica, ratunovoda i ravnatelj $kole sudjeluju na stru¢nim skupovima iz svoje domene rada koje
organizira Udruga tajnika i raunovoda, RIF, Hrvatska zajednica osnovnih $kola, Agencija za 0dgoj i
obrazovanje, MZOS, Hrvatska udruga ravnatelja osnovnih $kola i ostale ustanove iz podrucja
obrazovanja.

Na drzavne stru¢ne skupove uputit ¢e se zaposlenici prema financijskim mogu¢nostima Skole.
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4. ORGANIZACIJA RADA u skolskoj godini 2018 . / 2019.

4.1. Podaci o uenicima i razrednim odjelima

razred ukupno djevojé. EJ NJ IP- E IP—NJ | IP-INF IP-VJ Razrednik

1A 22 12 22 - 21 Lidija Kelekovié¢

1B 24 15 - 24 24 Ljiljana Delibos

1C 24 13 24 - 24 Snjezana Margeti¢
ukupno 70 40 46 24 69

2A 19 11 - 19 17 Miroslava Kapudija

2B 26 13 26 - 24 Snjezana Skiljan

2C 26 11 26 23 Mateja Skof Cerkez
ukupno 71 35 52 19 64

3A 23 15 23 22 Sanja Muzini¢ Cujié

3B 19 10 19 17 Vesna Abici¢

3C 18 11 18 18 Diana Ipsa

3D 21 10 21 20 Maja Petravi¢
ukupno 81 46 41 40 77

4A 23 11 0 23 19 20 Lidija Mutka

4B 22 7 22 13 21 Vlasta Ladovié

4C 21 10 21 12 17 Andelka Komljenovié

4D 24 9 24 15 22 Lana Dizdarevié¢
ukupno 90 37 67 23 19 40 80

5A 20 8 20 20 20 19 Matija Vuzem

5B 23 12 23 13 23 19 Natasa Mlljan

5C 23 15 23 11 23 22 Mirjana Malus Pauli¢
ukupno 66 35 46 20 20 24 66 60

6A 23 9 23 | 17 23 18 Daniela Stimac

6B 27 11 27 9 27 24 Petra Ladovi¢

6C 22 10 22 10 22 17 Mara Julari¢
ukupno 72 30 49 23 17 19 72 59

7A 20 8 20 12 14 18 Petra Markanovic¢

7B 23 13 23 10 20 23 Zeljka Knezevié

7C 18 8 18 7 16 14 Monika Loncarié
ukupno 61 29 61 29 50 55

8A 25 11 3 22 21 22 23 Marija Zulj Zurovec

8B 15 9 15 14 12 15 Antonija Stefani¢ Agi¢

8C 21 8 2 19 19 19 21 Gordana Kalanj Kraljevié¢
ukupno 61 28 5 56 54 53 59
”f‘fpg_o 572 | 280 | 367 |205| 108 | 97 | 241 | 523

4.2. Tablica Odjeli - uéenici

Razredna nastava | Predmetna nastava UKUPNO
ufenika | odjela ufenika | odjela ucenika odjela
319 14 253 12 572 26

4.3. Organizacija smjena

(- VIl razred)

Nastava se odrzava u 2 smjene. Jutarnja nastava po¢inje u 8 sati, a popodnevna u 13%.
Razredni odjeli | - IV razreda: 1a, 1b, 1c, 2a, 2b, 2c, 3a, 3b, 3c, 3d, 4a, 4b, 4c, 4d.
Razredni odjeli V - VIII razreda: 5a, 5b, 5c, 6a, 6b, 6c, 7a, 7b, 7c, 8a, 8b, 8c.

14




Dezurstvo je organizirano u skladu s kuénim redom skole i zaduzenjima ucitelja, a istaknuto je na
oglasnoj plo¢i Skole. Dezurstvo ucenika takoder se od ove Skolske godine provodi u obje smjene.
Raspored sati ucitelja i odjeljenja istaknut je na tri oglasne ploce u tri zbornice.

Produljeni boravak

Program produzenoga boravka organiziran je za ukupno 78 ucenika od 1. do III. razreda u 4 skupine, a
izvodi se u smjenama ujutro prije nastave, odnosno popodne nakon jutarnje nastave, a najkasnije do 17
sati. Program sufinanciraju roditelji polaznika i Grad Sveta Nedelja.

Program izvode uciteljice razredne nastave: Kristina Belani¢, Jelena Prosoli, Matea Novosad i Martina
Grgec.

4.4. Nastavni plan za provedbu nastavnoga programa

NASTAVNI PREDMETI BROJ SATI TIEDNO (NAJMANJE GODISNJE) PO RAZREDIMA
Lolow e ove |ove | ovie [ v | v
OBVEZNI PREDMETI
1. Hrvatski jezik 5(175) | 5(175) | 5175) | 5(175) | 5175) | 5(175) | 4 (140) | 4 (140)
2. Likovna kultura 135) | 1(35) | 135 | 1(35) | 135 | 1@35) | 135 | 1(35)
3. Glazbena kultura 135) | 135) | 135 | 1(35) | 135 | 135 | 135 | 1(35)
4. Strani jezik 20) | 270y | 2(70) | 270) | 3 05) | 3 (205) | 3(205) | 3 (205)
5. Matematika 4(140) | 4 (140) | 4 (140) | 4 (140) | 4 (140) | 4 (140) | 4 (140) | 4 (140)
6. Priroda (512"55) 2 (70)
7. Biologija 2 (70) 2 (70)
8. Kemija 2(70) | 2(70)
9. Fizika 2(70) | 2(70)
10. Priroda i drustvo 2(70) | 20y | 2(70) | 3(105)
11. Povijest 2(70) | 2(70) | 2(70) | 2(70)
12. Geografija (512'?5) 2(70) | 2@0) | 2 (70
13. Tehnicka kultura 135) | 1(35) | 1(35) | 1(35)
14.1 Tjelesna i zdravstvena kultura 3(105) | 3(105) | 3(105) | 2(70) 2 (70) 2 (70) 2 (70) 2 (70)
”k“?rr;?jg\?i‘{szn”;sgjg)'“e“ 18 (630) | 18 (630) | 18 (630) | 18 (630) | 22 (770) | 23 (805) | 26 (910) | 26 (910)
IZBORNI PREDMETI
15. Vjeronauk 2(70) | 2@70) | 2@70) | 270) | 270) | 2(70) | 270) | 2(70)
16. Strani jezik 270) | 2(70) | 2@0) | 2(70) | 2 (70)
17. ostali izborni predmeti 2 (70) 2 (70) 2 (70) 2 (70)
“"“E’;ngﬁ;’rn”;sgsg)'“et' 2(70) | 2(70) | 2(70) | 4 (140) | 6(210) | 6 (210) | 6 (210) | 6 (210)
nastavni predmeti BROJ SATI TJEDNO (NAJMANJE GODISNJE) PO RAZREDIMA
] | I, | 1. | V2 | V. | VI, | VL. | VIl
ostali oblici neposrednoga odgojno - obrazovnoga rada
18.| dopunska nastava i dodatni rad 1+1 1+1 1+ 1+ 1+ 1+1 1+1 1+1
(35+35) | (35+35) | (35+35) | (35+35) | (35+35) | (35+35) | (35+35) | (35+35)
19. izvannastavne aktivnosti 1(35) 1(35) 1(35) 1(35) 1(35) 1(35) 1(35) 1(35)
20. sat razrednika 135) | 1(35) | 135 | 1(35) | 135 | 135 | 135 | 1(35)

15




4.5, Opseg djelatnosti $kole prema redovnom nastavnom planu za OS

Razredna nastava

Razredi
I I 1l [\ Kombin. Ukupno
Broj odjela 3 3 4 4 0 14
| 1l 1l v Komb. r.o.
Odj. | sati | Odj. | sati | Odj. | sati | Odj. | sati | Odj. | sati | Odij. Sati Sati
skup | tjedno godisnje
Engleski jezik 2 4 2 4 2 4 3 6 0 0 9 18 630
Njemacki j. 1 2 1 2 2 4 1 2 0 0 5 10 350
IP Engleski j. 0 0 0 0 0 0 1 2 0 0 1 2 70
IP Njemackij. | O 0 0 0 0 0 2 4 0 0 2 4 140
IP Vjeronauk 3 6 3 6 4 8 4 8 0 0 14 28 980
DOP-DOD 3 6 3 6 4 8 4 8 0 0 14 28 980
Neposr.rad 3 /6| 3|6 | 4| 8] 4/ 8 14 28 980
razrednika
Predmetna nastava
Razredi
V. VI, VL. VIIL. Ukupno | ot | sat
odjela | sati | odjela sati | odjela | sati | odjela | sati odjela | tjedno | godisn.
Hrvatski j. 3 15 3 15 3 12 3 12 12 54 1890
Likovna kult. 3 3 3 3 3 3 3 3 12 12 420
Glazbena.kult 3 3 3 3 3 3 3 3 12 12 420
Engleski j. 2 6 2 6 3 9 1 3 8 24 840
Njemacki j. 1 3 1 3 0 0 3 9 5 15 525
Matematika 3 12 3 12 3 12 3 12 12 48 1680
Priroda 3 4,5 3 6 - - - 6 10,5 367,5
Biologija - - - 3 6 3 6 6 12 420
Kemija - - - 3 6 3 6 6 12 420
Fizika - - - - 3 6 3 6 6 12 420
Povijest 3 6 3 6 3 6 3 6 12 24 840
Zemljopis 3 4,5 3 6 3 6 2 6 12 22,5 787,5
Tehnicka.kult. 3 3 3 3 3 3 3 3 12 12 420
TZK 3 6 3 6 3 6 3 6 12 24 840
Izborni prog. Skupine - sati
Vjeronauk 3 6 3 6 3 6 3 6 12 24 840
Engleski j. 1 2 1 2 0 0 3 6 5 10 350
Njemacki j. 1 2 1 2 2 4 0 0 4 8 280
Informatika 4 8 5 10 3 6 3 6 15 30 1050
Neposr. rad 3 6 3 6 3 6 3 6 12 24 840
razrednika
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4.6. Godi$nji fond nastavnih sati po predmetima

Redovna nastava

Razredi i odjeli | I I v \ VI VII VI
3 3 4 4 3 3 3 3 UKUPNO
Hrvatski jezik 525 525 700 700 525 525 420 420 4 340
Likovna kultura 105 105 140 140 105 105 105 105 910
Glazbena kultura 105 105 140 140 105 105 105 105 910
Engleski jezik 140 140 140 210 210 210 315 105 1470
Njemacki jezik 70 140 140 70 105 105 0 315 945
Matematika 420 420 560 560 420 420 420 420 3640
Priroda i drustvo 210 210 280 415 - - - - 1115
Priroda - - - - 157,5 | 210 - - 367,5
Biologija - - - - - - 210 210 420
Kemija - - - - - - 210 210 420
Fizika - - - - - - 210 210 420
Povijest - - - - 210 210 210 210 840
Zemljopis - - - - 1575 | 210 210 210 787,5
Tehni¢ka kultura - - - - 105 105 105 105 420
TZK 315 315 315 210 210 210 210 210 1785
UKUPNO 1890 | 1820 | 2415 | 2445 | 2310 | 2415 | 2730 | 2835 18 860
Strani jezici — redovni i izborni program 2018./2019.
Razredna ENGLESKI ENGL. NJEMACKI NJEM.
nastava odjeli broj sati odjeli broj sati
Red:1a,1c,2b,2c, 3a, 3c, 4b, 4c,4d Red: 18s Red:1b,2a, 3b,3d,4a Red: 10s
IP: 4a IP: 2s IP: 4bc IP: 2s
UKUPNO Red: 9 odjela Red: 18 sati Red: 5 odjela Red: 10 s
I- 1V IP : 1 skupina IP: 2 sata IP: 1 skupina IP.: 25
Predmetna ENGLESKI ENGL. NJEMACKI NJEM.
nastava odjeli broj sati odjeli broj sati
Red:5b,5¢ Red: 2 Red:o2, Red: 3s
\Y IP: 5a ’ ’ Ip: 2s
Red: 6s Red:6a
Red: 6b,6¢ ) Red 3s
VI IP: 6a IP 2s IP:6bc IP: 2s
Vil Red: I;f’l’_7b’7c Red: 9s Red: - Red: -
' IP: - IP:7a,7bc IP: 4s
VIII Red:8a Red:3s Red: 8a,8b,8¢c Red: 9s
IP: 8a,8b,8¢c IP: 6s IP:- IP: -
UKUPNO Red: 8 odjela Red: 24s Red: 5 odjela Red: 15s
V- VIl IP: 5 skupina IP: 10s IP: 4 skupine IP: 8s
Sveukupno Red: 17 odjela Red: 42 s Red: 10 odjela Red: 255
1-VIII IP: 6 skupina IP: 12s IP: 5 skupina IP: 10s
Si\t/iegléungp 54 sata 35 sati
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Izborni predmeti — tjedni i godis$nji fond sati

Vjeronauk
Razred Broj Broj Izvrsitelj programa Planirano sati
x ucenika | skupina tjedno | godisnje
e . 69 3 A. Beganovi¢ Ridzal 6 210
S . 64 3 D.Cabaj 6 210
> Il 77 4 A.Beganovi¢ Ridzal 8 280
V. 80 4 A.Beganovi¢ Ridzal 8 280
Ukupno . — IV. 290 14 28 980
~ V. 60 3 D.Cabaj 6 210
E VI, 59 3 _Z.Vranckovié 6 210
3, VII. 55 3 D.Cabaj, Z.Vranekovi¢ 6 210
> VI 59 3 D.Cabaj 6 210
Ukupno V. - VIII. 233 12 24 840
Ukupno I. — VIIL. 523 26 52 1820
Strani jezici
o Razred Broj Broj Izvrsitelj programa Planirano sati
B ucenika | skupina tjedno godisnje
= V. 38 2 I.Frigelj 4 140
r§ V. 24 1 I.Frigelj 2 70
= VL. 20 1 A.Stefani¢ Agié 2 70
> VL. 29 2 A.S.Agi¢, LFrigelj 4 140
VIII. - - - -
Ukupno I. - VIII. 111 6 12 420
Razred Broj Broj Izvrsitelj programa Planirano sati
= ucenika | skupina tjedno | godisnje
= V. 20 1 S.Nuié 2 70
~ V. 20 1 S.Nuié¢ 2 70
= V1. 24 1 S.Nuié¢ 2 70
0 VII. - - - -
VIII. 53 3 S.Nui¢ 6 210
Ukupno IV. — VIII. 117 6 12 420
Informatika
Razred Broj Broj Izvrsitelj programa Planirano sati
g ucenika | skupina tjedno | godisnje
g V. 63 4 Brajici¢ 8 280
5 VI. 75 5 Hrsak 10 350
£ VII. 56 3 Brajici¢ 6 210
VIII. 52 3 Brajici¢ 6 210
Ukupno
V. VIl 246 15 30 1050
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4.7. Tiedni i godi$nji broj sati dopunske nastave

Dopunska nastava planira se prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom godine

mijenjati.
Predmet Razred/ Planirano sati Izvrsitelji
grupa tjedno | godisnje
- | Matemat./Hrvatski I 3 105 Ucitelji I.razreda
N Matemat./Hrvatski 1 3 105 Ucitelji [l.razreda
2 Matemat./Hrvatski i 4 140 Ucitelji [ll.razreda
2 | Matemat./Hrvatski W 4 140 Ucitelji IV.razreda
§ Engleski jezik I-1Vv 4 140 Malus Pauli¢, Nui¢, Antonovié¢
o) Glava¢
- Njemacki jezik -1V 2 70 Frigelj, Stefani¢ Agi¢
Matematika 5.-8r. 5 175 Zulj Zurovec, Markanovi¢,Hudin,
5 g Bunjevcevié
= Hrvatski jezik 5.-8.r. 3 105 Julari¢, Loncarié, Stunja Rister
2 % Geografija 5.-8.rI. 1 35 Stimac
¥ 3 Njemacki j. 5.-8.I. 2 70 Stefani¢ Agié, Frigelj
Fizika 7.r. 1 35 Mrusic¢
Kemija 7.r. 1 35 Kova¢ Horvat

4.8. Tijedni i godisnji sati dodatne nastave

Predmet Razred/ Planirano sati Izvrsitelji
grupa tjedno | godisn
je

- Matematika I 3 105 Ucitelji L.razreda
& Matematika . 3 105 Ucitelji Il.razreda
o] Matematika 1. 4 140 Ucitelji I1l.razreda
2 Matematika V. 4 140 Ugitelji IV.razreda
- Hrvatski jezik 5.-8.r 1 35 _ Loncari¢
= Matematika 5.-8.r 5 175 Zulj Zurovec, Hudin, Markanovic,
S Bunjevcevi¢
= Tehnicka kult. 5.-8.r 2 70 Basagi¢
2 Kemija 7.-8.r 1 35 Kova¢ Horvat
& Njemacki j. 5.-8.r 2 70 Frigelj, Stefani¢ Agi¢
< TZK 5.-8.r. 2 70 Vuzem

Povijest 7.8.r. 1 35 Knezevié¢

4.9. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Broj ucenika s primjerenim oblikom §kolovanja

Rjesenje l. Il . V. V. VI | VI | VI | ukup
no
Redovni program uz o | 1 | 3| 1] 3| 3| 2| 4|17
indiv.postupke
Indiv.post. i prilagodba 0 0 0 0 0 1 3 4 8
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sadrzaja

Posebni program 0 0 0 0 0 0 0 0 0

S ucenicima koji nastavu svladavaju po posebno prilagodenom programu i s uéenicima kojima je
potreban individualizirani pristup u nastavi, uciteljima pomazu Skolski stru¢ni suradnici, pedagog i
socijalni pedagog.

4.10. Pomo¢nici uéenicima na nastavi

Za 3 ucenika od drugoga do osmoga razreda putem projekta ,,Prsten potpore” Zagrebacke Zzupanije
osigurani su pomocnici U nastavi odabrani javnim natjeCajem. U ovoj Skolskoj godini ostaju
proslogodisnji pomoc¢nici Josip OsredeCki 1 Zvjezdan Tomaskovi¢ te je joS zaposlena kao treci
pomo¢nik Ljerka Hamonajec.

4.11. Tematski dani u nastavnoj godini

1. Dan sporta na sportskim terenima (svi ucenici PN), 16. listopada 2018.

2. Obiljezavanje Dana hrane i zahvalnosti za plodove zemlje; listopad 2018.

3. Dan darovitih u¢enika — 21. ozujka 2019.

4. Ekoloski dan — briga za o¢uvanje okoli$a, Dan voda i Dan planeta Zemlje; 22. travnja 2019.
5. Provedba Nacionalnog programa povecanja opée sigurnosti uéenika, roditelja i zaposlenika
Skole u suradnji s MUP-om — Policijskom postajom u Samoboru i programa sprecavanja
nasilja i ovisnosti — MAH-2. Za sve ucenike Cetvrtih i Sestih razreda organizira se Sajam
mogucnosti na kojem se predstavljaju Udruge s podru¢ja Grada Svete Nedelje, a u svrhu
ukljucivanja $to veceg broja ucenika u njihove udruge; listopad 2018. ili travanj 2019.

U vrijeme zimskih praznika planirano je:
Sportske aktivnosti u organizaciji Udruge Sportskih skolskih klubova osnovnih i srednjih §kola Grada

Samobora i Grada Sveta Nedelja— SPORTKO.
Izvrsitelji aktivnosti su ucitelji tjelesne i zdravstvene kulture.

4.12. Jednodnevni izleti i viSednevne ekskurzije

Plan terenske nastave i jednodnevnih izleta ucenika detaljnije je sadrzan u $kolskom kurikulu, a
obavljat ¢e se uz pisanu suglasnost roditelja koji takav oblik nastave financiraju.

Jednodnevni izleti planirani su za u¢enike 1,11 11,1V,V,VI1i VIl razreda.

Dvodnevna terenska nastava iz povijesti organizira se u suradnji s MZO i MHB za uéenike osmih
razreda u Vukovaru. Termin svim §kolama odreduje organizator.

Izleti i ekskurzije provodit ¢e se prema Pravilniku o izvodenju jednodnevnih izleta, ekskurzija i drugih
odgojno - obrazovnih aktivnosti izvan skole.

ViSednevna ekskurzija - maturalno putovanje planirano je za ucenike VII razreda u rujnu 2019. po
suglasnosti i financiranju roditelja u¢enika.

4.13. Izvannastavne aktivnosti, uéeni¢ka drustva i sekcije

. . . . Broj vep qee Sati Sati
Naziv aktivnosti Skupina uéeni{(a Izvrsitelji tjedno | godisnje

Razredna nastava

Igraonica njem. jezika 1 Delibos 1 35

Kreativna stvaraonica 1 Margeti¢ 1 35

Knjigoljupci 4a 1 Mutka 1 35

Kreativna radionica 4c, 4d 2 Komljenovi¢, Dizdarevi¢ 2 70

Likovna radionica 2¢c 1 Ladovié 1 35
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Stvaraonica 2a 1 Kapudija, Skof Cerkez 1 35
Predmetna nastava
Dramska grupa 1 Julari¢ 1 35
KnjizniGarska grupa 2 Stunja Rister 2 70
Mladi tehnicari 2 Basagic¢ 2 70
Skolski pjevacki zbor 2 Jasek 2 70
Crveni kriz 1 Kalanj Kraljevi¢ 1 35
Likovna grupa 2 Ladovié¢ 2 70
Povijesna grupa 1 Knezevi¢ 1 35
Prva pomo¢ 1 Kalanj Kraljevi¢ 1 35

U okviru Skolskog sportskog druitva ,,Alfa“ uéenici su ukljudeni u sljedece sekcije:

1. futsal — 2 sata tjedno, 5. - 6. razredi, voditelj: Matija Vuzem
Ucenici ukljuceni u sekcije skolskog sportskog kluba sudjelovat ¢e na gradskim natjecanjima (Grad
Sveta Nedelja i Samobor), a prema daljnjem plasmanu na Zupanijskim, poluzavr$nim i zavr$nim
drzavnim natjecanjima.

Ukljucenost u€enika u izvan$kolske aktivnosti

Ucenici se ukljuéuju u rad izvanskolskih aktivnosti - glazbene §kole, $kole stranih jezika, sportske
klubove i drustva i sli¢no, §to se na temelju potvrde udruge/drustva upisuje u svjedodzbu ucenika.

5. PROFESIONALNO INFORMIRANJE | USMJERAVANJE UCENIKA

Profesionalno informiranje i usmjeravanje provodi se kroz nastavne sadrzaje od V - VIII razreda, a
intenzivno se provodi u osmim razredima.

Red.br. Sadrzaj rada Razred Termin Nositelji
Predavanje u¢enicima
- Faktori koji utjecu na izbor
1. zanimanja VIl I1.polugodiste
- Zdravlje i izbor zanimanja
- Posebni uvjeti upisa
2 Identifikacija u¢enika sa zdravstvenim v X
' smetnjama i teSko¢ama u razvoju o
3 Testiranje ucenika u suradnji sa Zavodom za VI | Strucni.
' zapo§ljavanje suradnici
Predavanje za roditelje
4. a) Zdravlje i izbor zanimanja Vil X1 -1V
b) Kriteriji upisa u srednje $kole 'pEdﬁgog
e Likovni i pisani radovi na temu VI -1V -socijalni
' profesionalnog informiranja pedagog
6. guradnja sa srednjim Skolama Grada v tijekom god.
amobora i Zagreba
7. Promidzbeni materijal srednjih skola Vil I polugodiste
8 Profegipnalno informiranje putem interneta v tijekom godine
E- upisi
9 Pojedinacno profesionalno savjetovanje v tijekom godine

ucenika osmih razreda
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6. ZDRAVSTVENO — SOCIJALNA I EKOLOSKA ZASTITA UCENIKA

6.1. Plan po mjesecima

IX

- organizacija prijevoza ucenika Skolskim autobusima

- dobrovoljno osiguranje uc¢enika od posljedica nesretnog slucaja
- organizacija rada skolske kuhinje

- osiguranje higijenskih i estetskih uvjeta u objektima

- briga o socijalno ugrozenoj djeci

- Tjedan borbe protiv TBC

- Djecji tjedan

- akcija Solidarnost na djelu (prikupljanje odjece i obuce i prikupljanje financijskih sredstava
prodajom bonova Crvenoga kriza)
- briga o uéenicima koji imaju poteskoce u svladavanju nastavnog gradiva i ostale smetnje —
kontinuirano
X1

- ususret Bozi¢u i Novoj godini

- zimski program rekreacije

- Stetnosti pusenja, alkoholizma i droga — predavanja na satima razrednika; pedagog i psiholog
Skole i $kolski lije¢nik

- Mijesec borbe protiv raka — edukacija u¢enika o zdravoj prehrani i na¢inu Zivota

- Dan planeta Zemlje — obiljezavanje i manifestacija u $koli i gradskom trgu
- Medunarodni dan zdravlja (8.1V)

- uredenje okolisa skole — kontinuirane aktivnosti
- Dan zastite Covjekove okoline

Preventivne mjere zastite zdravlja u¢enika provode se kontinuirano prema planu Skolskog
lijec¢nika.

Zdravstveni odgoj realizira se prema planu i programu donesenom od Ministarstva znanosti i
obrazovanja na satima razrednika, prirode-biologije i tjelesno-zdravstvene kulture.

Plan preventivnih mjera zastite u¢enika od ovisnosti priloZen je u privitku ovog Godisnjeg plana.
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6.2. Program specifi¢nih i preventivnih mjera zdravstvene zastite u¢enika (Plan rada deZzurnog
lije¢nika, spec. $kolske medicine)

Temeljem Plana i programa mjera zdravstvene zaStite iz obveznog zdravstvenog osiguranja (NN
126/06 u okviru Programa mjera za djelatnost preventivno-odgojnih mjera za zdravstvenu zaStitu
Skolske djece i studenata, za ucenike osnovne skole predvidene su sljedece mjere:

1. Lijecnicki pregledi — u pravilu se provode u prostorijama sluzbe za $kolsku medicinu uz
nazocnost ucitelja /roditelja

- prije upisa u I. razred
- ucenika V. razreda u svrhu utvrdivanja psihofizickoga razvoja
- ucenika VIII. razreda ( profesionalna orijentacija)

2. Ostali preventivni pregledi

a) Kontrolni pregledi nakon lije¢nickih pregleda prema medicinskoj indikaciji
b) Namjenski pregledi i izdavanje potvrda i misljenja
- pregled prije upisa u srednju $kolu ako to zahtijeva odabir zanimanja
- prije cijepljenja u svrhu utvrdivanja kontraindikacija za cijepljenje
- prije prijma u uéenicki dom
- prije odlaska na organizirani odmor
- ostali namjenski pregledi i izdavanje potvrda na zahtjev prema zdravstvenoj
ili socijalnoj indikaciji
3. Pregledi u tijeku osnovnog skolovanja (screening)
- oStrina vida, poremecaji vida na boje ucenika III. razreda
- deformacije kraljeznice za ucenike VI. Razreda
- Skrininzi uéenika provode se u pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama
zdravstvene organizacije ili prikladnim prostorijama $kole
4. Zdravstvena i tjelesna kultura
- pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za prilagodeni program onih
ucenika koji iz zdravstvenih razloga ne mogu pratiti redovni program te njihovo
pracenje

- pregled ucenika prije natjecanja u skolskim sportskim klubovima

5. Mjere zastite od zaraznih bolesti

6.3. Cijepljenje i docjepljivanje ucenika prema Programu obveznog cijepljenja

. razred: pri upisu u Lrazred protiv ospica, rubeole i zausnjaka

- Il. razred: protiv djecje paralize

- VI. razred: protiv hepatitisa B (3 doze)

- VIIL razred: protiv difterije, tetanusa i djecje paralize

- VllLrazred: protiv HPV infekcije cetverovalentnim cjepivom - preporuceno,
dobrovoljno i besplatno cijepljenje za djevojcice i djecake

Napomena: do kraja 2019. godine protiv HPV infekcije mogu se Cetverovalentnim cjepivom
besplatno cijepiti svi mladi¢i i djevojke od 9.do 25.godine starosti.

Cijepljenje ucenika provodi se u skladu s Provedbenim programom obveznog cijepljenje u
Hrvatskoj za tekucu kalendarsku godinu, obavlja se u pravilu za vrijeme trajanja nastave u
prostorijama zdravstvene ustanove ili prikladnim prostorijama kole.Skola je duZna na temelju
primljene obavijesti dovesti na cijepljenje sve ucenike koji podlijezu obveznoj imunizaciji (Zakon
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0 zastiti pucanstva od zaraznih bolesti NN 70/07, Pravilnik o nadinu provodenja imunizacije,
seroprofilakse i kemoprofilakse protiv zaraznih bolesti te 0 osobama koje se moraju podvrgnuti toj
obvezi NN 103/13).

6.4. Kontrolni pregledi pri pojavi zarazne bolesti u skoli i poduzimanje manjih
protuepidemijskih mjera

1. Zastita i unapredenje Skolskog okoliSa (higijenska kontrola $kole, nadzor nad prehranom
ucenika, kontrola uvjeta obrazovanja za ucenike s posebnim potrebama).

2. Savjetovali$ni rad — odvija se u izdvojenom i oglaSeno vremenu u svrhu pomoéi i
rjeSavanju temeljnih problema s kojima se susrecu djeca, adolescenti, roditelji, skrbnici i
ucitelji: prilagodba na Skolu, $kolski neuspjeh, poremecaji ponasanja, problemi razvoja i
sazrijevanja, kroni¢ni poremecaji zdravlja, zloupotreba psihoaktivnih droga i drugi oblici
ovisnosti, problemi mentalnog zdravlja i sl.

3. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja — odvija se kao zasebna aktivnost i/ili integrirana
u sistematske preglede ili ostale aktivnosti, u skladu s Nastavhim planom i programom
zdravstvenog odgoja za osnovne i srednje skole.

Teme za ucenike:

1. razred: Osobna higijena/Pravilno pranje zuba po modelu
3. razred: Pravilna prehrana/Skrivene kalorije

5. razred: Promjene vezane za pubertet i higijena

8. razred: Spolno prenosive bolesti i AIDS

Prijedlog tema za roditelje (roditeljski sastanci):

8.razred: Upisi u srednje skole — profesionalna orijentacija
Cijepljenije protiv HPV infekcije

4. Utvrdivanje psihofizicke sposobnosti u¢enika i primjerenog oblika $kolovanja — dio je
rada stru¢nih povjerenstava (Stru¢no povjerenstvo Skole, Strucno povjerenstvo
zupanijskog ureda) za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta sukladno ZOOS, Pravilniku
o osnovnoskolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s teSkoCama u
razvoju te sastavu stru¢nih povjerenstava.

6.5. Prehrana ucéenika

Prehrana ucenika organizirana je u $koli. Obroci se pripremaju u suvremenoj $kolskoj kuhinji. Ove
Skolske godine prijavljeno je za skolsku kuhinju 470 od 572 ucenika. O radu $kolske kuhinje (organi-
zacija prehrane, higijena, kvaliteta jelovnika...) skrbe kvalificirani kuhari, a jelovnik se sastavlja prema
normativu i smjernicama Ministarstva zdravstva. Za 80 uc¢enika u produljenom boravku pripremaju se
dva obroka (uzina i ru¢ak) za $to nam nedostaje tri kuhara prema standardu.

6.6. Prijevoz ucenika

Prijevoz ucenika organiziran je na nacin da Osniva¢, Zagrebacka Zupanija, financira prijevoz ucenika
koji su udaljeni vise od 2,4 km, a stanuju s desne strane ulice F. Tudmana gledano od Podsuseda
prema Svetoj Nedelji.Svi ti ucenici nalaze se na posebnoj listi, jer ne ispunjavaju najvazniji uvjet;
udaljenost mjesta stanovanja od $kole vise od tri kilometra.
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7. SURADNJA S RODITELJIMA

Planirana je suradnja s roditeljima kroz :

1. odrzavanje roditeljskih sastanaka (najmanje 3 puta godi$nje po razrednom odjelu)
odrzavanje sastanaka Vijeéa roditelja — najmanje dvaput godis$nje i prema potrebi

odrzavanje pojedinaénih razgovora s roditeljima, razrednikom, strué¢no pedago§kom sluzbom
odrzavanje predavanja za roditelje (razrednik, pedagog, psiholog, vanjski suradnici...)
sastanak roditelja i u€itelja - ¢lanova Razrednog vije¢a svih 5. razreda (rujan/listopad)

ok~ wd

Plan aktivnosti na poboljSanju odnosa ucenik — u€enik, uc¢enik — uclitelj, roditelj — Skola

Za poboljsanje odnosa ucenik — ucenik:

e pomo¢ boljih ucenika u svladavanju gradiva slabijima putem kruzoka
¢ individualni i skupni razgovori o pojedinim problemima

Za poboljsanje odnosa ucenik — uditelj:
e intenzivnije psiholosko i pedagosko obrazovanje ucitelja
Za poboljsanje odnosa roditelj — Skola:
e ukljucivanje roditelja u neke procese (organizacija terenske nastave, ukljuéivanje u
realizaciju nekih programa skole i dr.)

e predavanje na roditeljskim sastancima
e pozivanje na Skolske i razredne svecanosti
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8. PLAN KULTURNE | JAVNE DJELATNOSTI SKOLE

Mjesec Sadrzaj Sudionici Nositelj aktivnosti
ravnatelj, pedagog,
Docek i priredba za ucenike prvih razreda svi u€.prvih razreda | ucitelji RN,
IX predstavnici Grada
- Uredenje interijera eko-grupa, ucitelji RN,PN
- Uredenje ormari¢a i panoa lik. i novinar. grupa | ucitelji PN
- 17.rujna Dan ozona EKO-grupa ucitelji PR i B
- listopad — Mjesec knjige ucitelji RN, HJ, LK | uditelji RN
- Kviz iz knjizevnosti uzéa uc.IVraz., svi ucitelji
- Uredenje okolisa Skole eko — grupa ucitelji, razrednici
- Sportska gradska natjecanja — kont. od rujna s qes
2018. do lipnja 2019. V-Vl raz. ucitelji TZK
Dan ucitelja — 05. listopada svi zaposlenici ravnatelj i adm.osoblje
. . A Ucenici , ucitelji ravnatelj, ucitelji,Grad
-Dan neovisnosti 8.X - polaganje vijenca na .
» S AR Sveta Nedelja, Udruga
spomen plo¢u braniteljima — bivs§im uc¢enicima I~
X y L . branitelja
Skole (isto i na Dusni dan 2.studenog) borsk
-Posjet Spomen podrucju Novska-Trokut . . 14.1'Sam0 Orske
30.10.2018 ' svi uéenici brigade, HVIDR-a
T ' 8.razreda Sveta Nedelja
[3 ;)niril Stednje — pano (31.X.), posjet u¢enika svi udenici razrednici
- Sportska gradska natjecanja V-Vl raz. ucitelji TZK
- 2.-8.X Tjedan djeteta , Akcija Crvenog kriza svi uéenici pedagog, razrednici
- 16.X Svjetski dan hrane - blagoslov kruha svi ucenici ucitelji, zaposlenici
- 24.X. Dan UN svi ucenici uc.povijesti
- Mjesec studeni je mjesec borbe protiv pusenja, <vi udenici pedagog, psiholog
alkoholizma i drugih ovisnosti lijecnik, razrednici
Xl 2 T — 2=
- Dosasc¢e — Ususret Bozicu, blagdanu mira i svi udenici razrednici,
obitelji vjerouditelji
-6.XI1 Sv.Nikola svi udenici ucitelji LK,
vjeroucitelji
- 10.XII Dan prava ¢ovjeka svi ucenici ucitelji KL
Xl .
.o y VT ucitelji HJ, GK
- 21 XII Bozi¢na svecanost sv1 ucenicl ) N .
vjerouc., ravnatelj
- Cestitke za Bozi¢ i Novu godinu svi ucenici ucitelji LK
- Popularizacija zimskih sportova VI zglntereswanl ucitelji TZK
ucenici
- Organizacija zimskih praznika svi zainteresirani ucitelji TZK
| ulenici____
- Aktivnosti na snijegu VI zainteresirani ucitelji TZK
ucenici
- Aktivnosti u sportskoj dvorani ; program S\{I zglntereswam ugitelji TZK
Odmorko ucenici
- Svetonedeljski fagnik, maskenbal svi ucenici od I.- razrednici, ucitelji LK,
I VIII. TZK
j Sl.(OISk? natjecanja, ..Lidrano™, Sportska ucenici IV-VIII r predmetni ucitelji
natjecanja
m - Zupanijska natjecanja, “Lidrano* V-Vil ucitelji, pedagog,
I-VIII ravnatelj, tajnica
- Uredenje okolisa Skole eko-grupa svi razrednici
IV -V | - 8.1V Medunarodni dan zdravlja svi ucenici razrednici

- 22.1V dan planeta Zemlje — tematski dan

svi uéenici

witelji B, G, K,
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Uskrsni blagdani (pano, Cestitke, pisanice)

razrednici

- Dan 8kole — pocetak svibnja 2019,

svi ucenici

svi uditelji, ravnatelj

- Proslava Dana Skole

svi ucitelji 1 uéenici

ucitelji 1 ucenici

- Dan majki — druga nedjelja u svibnju

svi ucenici

razrednici,vjeroucitelji

Vi

- Svecana podjela svjedodzbi ucenicima osmih
razreda

svi ucenici VIII
razreda

¢lanovi Ucitelj. vijeca
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9. PLAN RADA KOLEGIJALNIH TIJELA

9.1. Plan rada Uditeljskog vijeéa

Planirano je 6 sjednica.

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
- Organizacija rada u 2018./2019. . o
Sk.god.(red.,dod.,dop.,INA. i ostala zaduzenja) ravnatelj, voditelji smjena
- Nastavni plan i program za osnovnu §kolu pedagog , ravnatelj
- donosenje kriterija vrednovanja postignu¢a ucenika ucitelji,pedagog
- Formiranje stru¢nih vijeéa —izbor voditelja, plan rada voditelj str.skupa
v S s . y ravnatelj,struc.surad.,
Skolski kurikul, Godisnji plan i program rada skole uSitelji tajnik
IX -e-dnevnik, edukacija predmetnih ucitelja Petra Gabrisa
- Planiranje izvanucioni¢ke terenske nastave razrednici i uditelji
- Stru¢ne ekskurzije ucenika razrednici i ucitelji
- Pravilnik o na¢inima, postupcima i elementima
vrednovanja ucenika u OS i SS, C e .
L AT o “ . ravnatelj, svi ucitelji i stru¢ni
-Pravilnik o ocjenjivanju ucenika s teSko¢ama u razvoju ¢
- L e suradnici
-okvirni vremenik pisanih radova ucenika
-kriteriji vrednovanja vladanja ucenika
- Obiljezavanje Dana ucitelja svi ¢lanovi UV
XI - Struéno usavrSavanje (predavanije) vanjski predava¢
Xl - Analiza uspjeha na kraju I . polugodista ravnatelj, pedagog, ucitelji
y y . . vanjski predavac
- Struéno usavrSavanje (predavanje)
I - Revizija godi$njeg plana i programa i kurikula T
ravnatelj, ucitelji, tajnik
- Uspjeh - informativna sjednica RV ravnatelj, uditelji
- Organizacija Dana skole ravnatelj, ucitelji
- Realizacija NPP i fonda sati ravnatelj, pedagog, ucitelji
1" -vi e - — >
- Naputci Ministarstva znanosti,obrazovanja i sporta Ravnatelj
- Plan razrednih i predmetnih ispita,dopunskoga o
. pedagog, ucitelji
rada,popravnog ispita
vin L Analiza uspjeha na kraju §k.g.2018./2019. ravnatelj, pedagog, ucitelji

- Pripreme za organizaciju rada u novoj $kolskoj godini.

ravnatelj

9.2. Plan rada razrednih vijeca

Sjednice razrednih vije¢a vezane za uspjeh ucenika

Mjesec SadrzZaj rada Izvrsitelji
- Inicijalna sjednica za uenike I i V. raz. ucitelji,razrednici
- sastanak ucitelja 4. razreda s razrednim vije¢ima 5. razreda Ucitelji — ¢lanovi RV,
- sastanak ucitelja ¢lanova razrednih vije¢a i roditelja 5. razreda razrednici

IX - XI | - Informacija razrednika o ucenicima kojima je potreban poseban
pristup zbog te.skoca U ucerju 1 ponasanju - — razrednici, ucitelji PN
- analiza odgojno-obrazovne situacije u razrednim odjelima
- mjere za poboljSanje uspjeha

111 - 1V | - Informativna sjednica (utvrdivanje uspjeha) razrednici, uditelji

VI - Utvrdivanje uspjeha na kraju Sk.god. razrednici, uCitelji
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9.3. Plan rada Vijec¢a roditelja

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Formiranje Vijeca roditelja, miSljenje o Godisnjem planu i
) programu rada Skole i Skolskom kurikulu . . .
1X-X Suradnja s roditeljima u kulturnoj, javnoj,ekoloskoj i socijalnoj clanovi VR, ravnatelj
djelatnosti skole
Revizija i razmatranje godisnjeg plana i programa rada i kurikula za | . .
| bivo polugodiste skolske 2018./2019. godine Clanovi VR, ravnatel;
v Suradnja s roditeljima pri organizaciji terenske nastave i ekskurzija | ¢lanovi VR, ravnatelj
Analiza uspjeha na kraju Il obrazovnog razdoblja
V1 - VII1 | Organizacija rada u novoj $kolskoj godini ¢lanovi VR, ravnatelj

Organizacija ljetovanja ucenika

Prema potrebi program rada Vijeca roditelja bit ¢e naknadno prosiren, a broj sastanaka s roditeljima

povecan.

9.4. Plan rada Skolskoga odbora

Skolski odbor sastajat ¢e se prema potrebi i rjeSavati pitanja iz svoje nadleznosti definirana Statutom
Skole (Izvjesée ravnatelja o realizaciji plana i programa na kraju $kolske godine, donosenje Skolskog
kurikula i Godisnjeg plana i programa za $k.god. 2018./2019., zasnivanje i raskid radnih odnosa,
donosenje Odluke o izmjenama i dopunama Statuta §kole i ostala pitanja iz nadleznosti).
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10. PLAN RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

10.1. Plan rada ravnatelja

1768 sati godisnje
Planirani
SADRZAJ RADA broj sati
(godiSnje)
1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 280
2. ORGANIZACIJA 1 KOORDINACIJA RADA 272
3. PRACENJE I UNAPREPIVANJE NASTAVE 184
4. ANALIZA I VREDNOVANJE RADA SKOLE 88
5. STRUCNO USAVRSAVANJE RADNIKA SKOLE 240
6. SAVJETODAVNI RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM 128
SURADNICIMA | RODITELJIMA
7. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 116
8. ADMINISTRATIVNO —-TEHNICKI POSLOVI 228
9. JAVNA DJELATNOST RAVNATELJA SKOLE 128
10. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 104
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1768
Mijesec Sadrzaj rada IzvrSitelji T)Ian.lran.l
roj sati
Izrada Godi$njeg plana i programa rada $kole Ravnatelj,surad. 40
Izrada plana i programa rada ravnatelja ravnatelj 24
Izrada skolskog kurikuluma Ravnatelj, 24
Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma Ucitelji(ce) 16
Prijedlog plana i zaduZenja uditelja ravnatelj 16
Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj Ravnatelj, 16
IX. ucenika po razrednim odjelima, broj smjena i radno vrijeme, Str.suradnici
organizacija dopunske, dodatne i izborne nastave) Gradska uprava,
Organizacija produljenog boravka Utitelji(ce) 8
Izrada GodiSnjeg kalendara rada $kole 8
Provodenje natje¢aja za potrebe 8kole i prijam u radni odnos (uz | Tajnistvo, Skol- 8
suglasnost Skolskog odbora), po potrebi i tijekom $kolske godine | ski odbor,
ravnatelj
Planiranje i programiranje rada UCiteljskog i Razrednih vijeca Ravnatelj,ucitelji 40
Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja -/l- 24
Planiranje nabave, takoder i u ostatku godine Ravn.Vod.racu- 16
novodstva
Organizacija prijevoza i prehrane u¢enika, organizacija socijalne | Ravn.,Sluzbe ZZ 24
X. ) v S
i zdravstvene zastite ucenika Kubhar, Lije¢nik
Organizacija izleta, ekskurzija i maturalnih putovanja i suradnja | Ravnatelj, 24
s turistiCkim agencijama, organizacija Dana kruha Ucitelji(ce)
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole Ravn.,Ucitelji 40
Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama Ravnatelj 8
Pracenje rada skolskih povjerenstava, takoder i u ostatku Skolske | Ucitelji,str.surad. 24
godine Admin.osoblje
Administrativno-pedagosko-instruktivni rad s uditeljima, Admin.osoblje, 40
struénim suradnicima i pripravnicima Ucitelji(ce)
Pracenje rada skolskih povjerenstava, koordinacija rada Admin. i tehn. 24
administrativne i tehnicke sluzbe, i u ostatku Skolske godine, sluzba
XI. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole Sluzbe u MZO-u 16
Izrada financijskog plana i proracuna Skole za sljedecu i Zag.zupaniji 16
proracunsku godinu
Suradnja sa svim udrugama Voditelji udruga 16
Pracenje odgojno obrazovne literature i nabava knjiga za skolsku | Knjiznicar 16
knjiznicu Ucitelji hj
Stru¢no usavrsavanje, i tijekom godine Ravnatelj,ucit. 16
XII. Planiranje i organizacija uredenja Skolskoga okolisa sve do Ravn.,Uc¢itelji, 24
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konca skolske godine ucenici
Kontrola pedagoske dokumentacije, i u ostatku k. godine Ravn.,pedagog 40
Pracenje rada ucenickih drustava, skupina i pomo¢ pri radu Utitelji,pedagozi 24
Skrb o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Ravn.pedagozi 16
Suradnja i pomo¢ svim zaposlenicima te skrb o sigurnosti, Ravnatelj, sind. 24
pravima i obvezama svih djelatnika §kole povjerenik
Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja kao i u ostatku Racunovoditelj, 32
proradunske godine Ravnatelj
Rad i suradnja s tajnikom $kole, a i tijekom godine Tajnica, ravnat. 40
Pracenje i provedba zakonskih i podzakonskih akata kao i Ravnatelj, 24
I naputaka Mzos-a Tajnica pravnica
' Uskladivanje i provedba opé¢ih i pojedinacnih akata skole Skolski odbor 24
Vodenje dokumentacije i pregled e-imenika Ravnatelj, peda- 40
Analiza uspjeha na koncu prvoga polugodista Gozi, ucitelji(ce) 16
Suradnja s Mzos-om a i u ostatku godine Ravnatelj 24
Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje Savjetnici,ravn. 24
1. Poslovi zastupanja skole Ravnatelj 40
Pracenje struénog usavriavanja u organizaciji ZSV-a, MZOS-a, Ravn.,ucitelji(ce) | 32+20+20
Az00-a, Huros-3, ali i ostalih organizacija i udruga Savjetnici
Suradnja s gradskim udrugama, gradskim poglavarstvom i Upr.odjel za dru- 40
drugim institucijama vlasti, odgoja i obrazovanja Stv.djel. g. Sv.N.
Pracenje 1 posjeti nastavnim satima ucitelja i nastavnika Ravn.,pedagozi 32
Intenzivnija kontrola e-imenika i ostale pedagoske Ravnatelj, 32
m dokumentacije Pedagozi
' Pripreme za $kolska, Zupanijska i drzavna natjecanja Ravn., uditelji, 24
tajnica
Savjetodavni rad s roditeljima (skupno i pojedina¢no), Vijece roditelja, 24
Intenziviranje suradnje s Vije¢em roditelja Ravnatelja 16
Pracenje 1 vodenje evidencije o stru¢nom usavr$avanju Ravnatelj 24
Pripreme, organizacija i koordinacija upisa ucenika u prvi razred | Pedagozi, Ured 16
u suradnji s Uredom drzavne uprave za Skolstvo DU, tajnistvo
Suradnja s ostalim agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini | Ravnatelj, 16
MZO, Azoo
Suradnja s osnivacem, Zagrebackom Zupanijom, od pocetka pa Procelnica u ZZ, 24
sve do zavrsetka skolske godine Sluzbenice za
osnovno obr.
V. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje i Zavodom za javno Sluzbe u HZZ i 8
zdravstvo HZJ)Z
Uredenje Skolskoga okolisa i pripreme za proslavu Dana Skole Ucenici, Uditelji, 24
(prvi tjedan u svibnju) Ravn., str.sluzbe
Predstavljanje $kole, stalno i u posebnim prigodama, pred Ravnatelj 16
gradskim, Zupanijskim i drzavnim institucijama
Poslovi oko moguce izrade poprsja titularu skole Vladimiru Donatori, Kipari, 16
Desc¢aku ravnatelj,
Poslovi oko moguceg uredenja Skolskoga vrta Ucitelji, uenici 8
Pracenje ostvarenja Godi$njeg plana i programa rada Skole Ravnatelj, uit., 32
Pedagozi
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih | Ravn.,str.sluzbe, 40
tijela skole Utit.,Skol.odb.
v Suradnja sa sindikalnom podruznicom §kole Sind.povj. 16
' Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje Ravnatelj, 16
obrazovanja Sluzba Mzo-a
Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU Ravnatelj 16
Nastavak suradnje s CZSS-om, Obiteljskim centrom, Soc.djel., Mup, 32
Policijskom upravom i mjesnim Zupnim uredom mjesni Zupnik 24
Evidencija ostvarenja Godi$njega plana i programa rada Ravn., pedagozi 40
Pracenje realizacije polugodiSnjega plana proracuna skole Racunovoditelj, 16
Ravnatelj
VI Inventura i popis nedostajucih ucila i potreba za sljedecu skolsku | Svi ucitelji, pom. 16
' godinu osoblje, tajnica
Zavrsne sjednice Razrednih, U¢iteljskih vije¢a, Vije¢a ucenikai | Svi ucit., ucenici 24
Vijeéa roditelja te Skolskoga odbora VR i Skol.odb.
Izrada prijedloga zaduzenja djelatnika za sljede¢u skolsku Ravnatelj, vodit. 16
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godinu smjene
Pregled pedagoske dokumentacije, e-imenika i prijedlozi za Ravnatelj, 32
otklanjanje nedostataka Pedagozi
Suradnja s gradskim, Zupanijskim i drzavnim institucijama Sluzbe u Zz,Mzo 24
povodom zavrSetka nastavne godine Gradu Sv.N.
Izrada rjeSenja o godi$njem odmoru zaposlenika Ravn., tajnica 24
VIL. Priprema za izradu Godis$njega plana i programa rada te Ravnatelj, svi 24
Kurikuluma za sljedec¢u $kolsku godinu zaposlenici
Provodenje ankete za produljeni boravak Utiteljice u pb, 8
Pedagog, ravn.
Sjednice, zaduzenja zaposlenika Svi ucitelji, ravn. 32
Poslovi oko organizacije produljenoga boravka Utiteljice u pb, 8
ravnatelj
VIl Poslovi oko nabave i raspodjele udzbenika Povjeren_stvo, 16
' Povjerenik za
javnu nabavu
Ostali poslovi povodom pocetka nove Skolske 2018./2019. Svi zaposlenici, 24

godine

ravnatelj
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10.2. Plan rada_stru¢nog suradnika pedagoga

1768 sati godisnje

RED
NI POSLOVI | ZADATCI VRIJEME REALIZACIE | SATI
BROJ
1 POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENIJE SKOLSKOG Rujan, listopad, lipan;j, 130
' PROGRAMA kolovoz
Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, Skole i
11 okruzenja — analiza odgojno-obrazovnih postignuca 15
o ucenika, kratkorocni i dugorocni razvojni plan rada Skole
i stru¢nog suradnika pedagoga
Organizacijski poslovi — planiranje
~  statisticki podatci
12 ~  Izrada godidnjeg i mjese¢nog plana i programa rada | Rujan listopad, lipanj, 50
- pedagoga kolovoz
~ Pomo¢ u godi$njem i mjeseénom integracijsko-
korelacijskom planiranju ucitelja
Izvedbeno planiranje i programiranje
~  Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s
ucenicima s posebnim potrebama (daroviti i teSkoce)
~ Planiranje pracenja napredovanja ucenika
~  Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima Rujan, listopad, kolovoz i
1.3 Lo oo : o .. , y . 50
~  Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije | tijekom Skolske godine
~  Pripremanje individualnih programa za uvodenje
pripravnika u samostalan rad
~ Planiranje i programiranje pracenja i unaprjedivanja
nastave
Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa
1.4. ~  Pracenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj Tijekom $kolske godine 15
opremi, sredstvima i pomagalima
2 POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U Tiiekom tkolske eodine 980
' ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU ! g
Upis ucenika i formiranje razrednih odjela
~  Suradnja s djelatnicima predskole i vrtica
~  Suradnja sa Skolskom lijecnicom L .
. . . Travanj, svibanj, srpanj,
2.1, ~ Radni dogovor povjerenstava za upis K . 140
. it ) olovoz, rujan
~  Priprema materijala za upis
~  Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu
~ Formiranje razrednih odjela ucenika 1. razreda
2.2. Uvodenje novih programa i inovacija Tijekom $kolske godine 10
Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada
~  Pracenje ostvarivanja NPP-a
~  Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa —
hospitacivja; r.a.zgovo.ri iv§avj§ti nakon gvida Tijekom $kolske godine
- Pocetnici, novi uéitelji, volonteri
- Pracenje ocjenjivanja ucenika, ponasanje
ucenika, rjeSavanje problema u razrednom
2.3. 200

odjelu

~  Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog
programa
- Pedagoske radionice (priprema i realizacija)

~  Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela (RV, UV, VU)

Prema Godisnjem planu i
programu rada skole
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~ Rad u stru¢nim timovima

~ Pracenje i analiza izostanaka ucenika

~  Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika, suradnja u
realizaciji programa rada razrednika i razrednog
odjela

~ Sudjelovanje u radu povjerenstava

Savjetodavni rad i suradnja
~  Savjetodavni rad s u¢enicima
- Grupni i individualni savjetodavni rad s
ucenicima, pomo¢ u svladavanju i primjeni
tehnika ucenja
- Pomo¢ u rjeSavanju konfliktnih situacija
- Vodenje vije¢a ucenika
~  Savjetodavni rad s uciteljima
~  Suradnja s ravnateljem
~  Savjetodavni rad sa sustruénjacima: psiholozi,

2.4, A S o oo .. Tijekom Skolske godine 550
socijalni pedagozi, lije¢nici, socijalni radnici...
~  Savjetodavni rad s roditeljima
- Predavanja/pedagoske radionice
- Pocetak skolovanja
- Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu
- Odrastanje/adolescencija
- Roditelji i profesionalno usmjeravanje
- Otvoreni sat s roditeljima — individualni rad
~  Suradnja s okruzenjem
Profesionalno usmjeravanje i informiranje ucenika
~  Suradnja s u¢iteljima na poslovima PO
~ Predavanja i testiranja za ucenike
~  Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja Tijekom Skolske godine
~ Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka
2.5. ; . . . 100
~  Provodenje profesionalne orijentacije
~ ,,Kamo nakon osnovne $kole*
~  Suradnja sa sluzbom Zavoda za zaposljavanje G
. . , Svibanj, lipanj
~ Individualna savjetodavna pomo¢ Tijekom skolske godine
~ Vodenje dokumentacije o PO, informativni kutak
26 Zdravstvena i socijalna zaStita ucenika Prema Godisnjem planu i 20
h ~  Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite programu rada $kole
27 Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne Prema Godi$njem planu i 10
o djelatnosti Skole programu rada Skole
3 VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, Tijekom skolske godine 80
' STUDIJSKE ANALIZE
Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve
~  Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata 1.razreda,
3.1 5.razreda i 8.razreda 40
~ Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju
nastavne godine, Skolske godine
Istrazivanje u funkciji osuvremenjivanja
3.2. . y . 40
~  Samovrednovanje rada struénog suradnika
4 A A e PCOINO Tijekom Skolske godine 230
a1, | StrucnousaviSavanje pedagoga Tijekom gkolske godine 180

~ Izrada godiSnjeg plana i programa strucnog
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usavrsavanja
~  Pracenje i prorada struéne literature i periodike
~  Stru¢no usavrSavanje u $koli — UV, aktivi
~ 7SV struénih suradnika — sudjelovanje, predavanja
~  Stru¢no konzultativni rad sa sustru¢njacima
~ Usavrsavanje u organizaciji MZOS, AZOO i ostalih
institucija

Strucno usavrSavanje ucitelja
~ Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju
planova usavrSavanja
~ Koordinacija skupnog usavr$avanja u $koli i izvan

4.2, nje Tijekom $kolske godine 50
~ Odrzavanje predavanja/ped. radionica za ucitelje
~ Izrada prijedloga literature za stru¢no usavrsavanje,
nadopuna literature
Rad s uditeljima pripravnicima
5 BIBLIOTECNO INFORMACIJSKA | 200
' DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost 20
Dokumentacijska djelatnost:
~  Briga o skolskoj dokumentaciji
5.2. ~  Pregled u¢iteljske dokumentacije i e-dnevnika Tijekom $kolske godine 180
~  Vodenje dokumentacije o uéenicima i roditeljima
~ Vodenje dokumentacije o radu pedagoga
6. OSTALI POSLOVI tijekom $k.god. 160
6.1. Rad u Skolskom odboru Tijekom Skolske godine 40
Koordinator pomo¢nika u nastavi
~ Individualno savjetovanje pomocénika, roditelja i
ucenika
6.2. ~ Voder}jq evidencije radnog vremena za Tijekom gkolske godine 120
pomoc¢nike
~ Sudjelovanje na edukacijama
~ Koordinacija ostalih aktivnosti i poslova sa
Zagrebackom Zupanijom
UKUPNO SATI: 1768
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10.3. Plan rada stru¢nog suradnika socijalnog pedagoga

1768 sati godisnje

Redni
broj

Sadrzaj rada

Vrijeme
realizacije

Sati
godisnje

1.

NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA

800

1.1

Identifikacija i procjena uéenika s teSko¢ama u razvoju i neprihvatljivim oblicima
ponasanja

Rad na otkrivanju i procjeni teskoca i prisutnosti ¢imbenika rizika za razvoj
problema u ponasanju
Opservacija ponasSanja uc¢enika u $kolskoj sredini

9.-3. m;.

90

1.2.

Individualni i grupni socijalnopedagoski rad s u¢enicima
(provodenje raznih oblika struéne pomoc¢i i podrske)

Ucenici koji imaju rjeSenje o primjerenom obliku $kolovanja, teSkoc¢e u odrastanju,
rizike za razvoj problema u ponaSanju i probleme u ponasanju

Savjetodavni rad, razvoj soc. vjestina, edukativna pomo¢, strategije ucenja,
konstruktivno rjeSavanje sukoba, razvijanje atmosfere prihvacanja

9.-6. mj.

600

1.3.

Rad na prevenciji pojavnih oblika problema u ponasanju — aktivnosti iz SPP koje
provodi socijalni pedagog

Socijalnopedagoske radionice na satu SRO s ciljanim temama prema dogovoru s
razrednicima i potrebama ucéenika (razvoj soc. vjestina, prevencija nasilnickog
ponasanja, konstruktivno rjeSavanje sukoba, prevencija ovisnosti, odgovorno
ponasanje i sigurnost na internetu)

9.-5. mj.

110

RAD U POVJERENSTVU SKOLE ZA UTVRBIVANIJE PSIHOFIZICKOG
STANJA DJETETA/UCENIKA

100

Ucenici s teSko¢ama u razvoju

Stalna suradnja s ¢lanovima Povjerenstva tijekom godine, izrada stru¢nog
misljenja s prijedlogom primjerenog oblika odgoja i obrazovanja ucenika s
teSko¢ama

Upisi u 1. razred

Utvrdivanje psihofizickog stanja djece prije upisa u prvi razred

9.-6. mj.

4.-6.mj.

50

50

POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA
S UCENICIMA

540

3.1.

Planiranje i programiranje osobnog rada

Izrada godi$njeg plana i programa rada socijalnog pedagoga
Mjesecna planiranja osobnog rada

Plan i program individualnog stru¢nog usavrSavanja
Planiranje preventivnog rada kroz SPP

9.mj.

30

3.2.

Planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada

Prikupljanje i obrada podataka o ucenicima s teSko¢ama
Procjena potreba i potencijala ucenika s teSko¢ama
Utvrdivanje podrudja, ciljeva i sadrzaja socijalnopedagoskog rada

Tijekom
godine

60
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3.3.

Pripreme za neposredan rad

Rad na pripremi obrazaca, anketa, upitnika, radnih listova, vjezbi, zadataka,
radionica, prezentacija

Tijekom
godine

60

3.4.

Suradnja s ravnateljem i ¢lanovima stru¢nog tima skole

Planiranje i programiranje rada $kole, analiza uspje$nosti, dogovori oko
unapredenja odgojno obrazovnog stanja u skoli

Dogovori oko formiranja razrednih odjela

Sudjelovanje u stvaranju uvjeta za uspje$no uklju¢ivanje ucenika s teSko¢ama u
razvoju u odgojno-obrazovni proces

Tijekom
godine

80

3.5.

Sudjelovanje u vrednovanju odgojno-obrazovnog procesa ucenika s teSko¢ama

Analiza uspjeSnosti ucenika s teSko¢ama na kraju sk. god.

Uvid, analiza i realizacija IOOP-a

Pracenje socijalne prihvacenosti djece s teSko¢ama

Pracenje napredovanja uéenika kroz hospitacije i uvidom u dokumentaciju
Analiza procjene teSkoca, nalaza timske obrade

Sudjelovanje na sjednicama razrednih vijeca

Tijekom
godine

40

3.6.

Suradnja s uéiteljima i pomoénicima u nastavi

Predlaganje i pomo¢ pri izboru djelotvornih pedagoskih postupaka prema
ucenicima

Senzibilizacija prema teSko¢ama, potrebama i razli¢itosti u sposobnostima i
postignu¢ima ucenika

Dogovaranje o postupanju s u€enicima s teSko¢ama u odrastanju Pomo¢ pri izradi
prilagodenih/individualiziranih programa

Pomo¢ u odabiru metoda poucavanja i oblika rada u€enika s teSko¢ama
Suradnja u pracenju uspjesnosti uc¢enika s teskocama

Suradnja u analiziranju odgojne situacije

Koordiniranje suradnje ucitelja i roditelja

Suradnja s pomo¢nicima u nastavi

Osnazivanje kompetencija ucitelja i pomoc¢nika u nastavi

Tijekom
godine

140

3.7.

Suradnja s roditeljima

Individualno savjetovanje

Grupno savjetovanje

Predavanja/radionice za roditeljske sastanke

Suradnja s roditeljima pri upisu ucenika u prvi razred

Suradnja s roditeljima tijekom postupka utvrdivanja primjerenog oblika $kolovanja
Upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i obiljezjima teskoce

Pruzanje podrske i davanje struénih savjeta i naputaka za ublazavanje i otklanjanje
teskoce

Osnazivanje kompetencija roditelja

Tijekom
godine

110

3.8.

Suradnja s ustanovama koje skrbe i zdravlju, zastiti, odgoju i obrazovanju djece i
mladezi

Ustanove socijalne skrbi, zdravstvene ustanove, policijska postaja, nevladine
udruge, Edukacijsko-rehabilitacijski fakultet, Agencija za odgoj i obrazovanje
Sudjelovanje u projektima koje organizira jedinica lokalne samouprave,
akademska zajednica i druge organizacije

Tijekom
godine

20

STRUCNO USAVRSAVANJE

120
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Individualno
Pracenje strucne literature
Grupno
Unutar ustanove (UV)
Sudjelovanje na zZupanijskim stru¢nim vije¢ima, struénim skupovima koje .
. .. - . 9 N Tijekom
organizira MZOS, Agencija za odgoj i obrazovanje te druge stru¢ne organizacije godine
5. OSTALI POSLOVI 30
Sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti skole
Sudjelovanje u radu struénih tijela skole .
Poslovi prema nalogu ravnatelja Tijekom
godine
6. VODENJE DOKUMENTACIJE 178
Dnevnik rada
Dosje ucenika B
Izrada misljenja T'Jelfom
Ostali administrativno-statisticki poslovi godine
UKUPNO 1768
10.4. Plan rada struénog suradnika knjiznicara
1768 sati godisnje
Sadrzaj rada Mjesec Br.sati
neposredan odgojno-obrazovni rad rad s u¢enicima 500
-pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada s u¢enicima rujan 40
-organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s knjigom i knjiznicom Tijekom godine 80
-ispitivanje interesa uéenika za knjigu i njihovo usmjeravanje Tijekom godine 30
-pedagoska pomo¢ ucenicima pri izboru knjige i drugih izvora i njihovo usmjeravanje | Tijekom godine 50
-upucivanje u ¢itanje knjizevnih djela, znanstvene literature, raznih svezaka dnevnih Tijekom godine 40
listova i Casopisa
-pomaganje u¢enicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata iz pojedinih Tijekom godine 40
nastavnih podrucja
-pomaganje uéenicima u koristenju udzbenicke i dopunske literature, rjecnika, Tijekom godine 60
leksikona, enciklopedija, elektronskih medija
-upoznavanje uéenika s knjizni¢nim poslovanjem, pravilnikom i radom k. knjiznice Tijekom godine 40
-organiziranje nastavnih sadrzaja u knjiZznici u okviru dodatne nastave iz pojedinih Tijekom godine 40
podrucja
-izradivanje tematskih i drugih popisa knjiga za pojedine uc¢enike prema njihovom Tijekom godine 20
interesu i poticanje da to sami Cine
-organiziranje kvizova znanja na temu poznavanja obvezne i izborne literature Tijekom godine 30
-poticanje &itanja sudjelovanjem u projektu ,,Citanje naglas“ za u¢enike 4.-8. razreda Tijekom godine 10
-sudjelovanje u Nacionalnom kvizu za poticanje Citanja te posjet sajmu Interliber Listopad/studeni | 20
suradnja s uciteljima, ravnateljem, stru¢nim suradnicima 350
-suradnja s aktivima — konzultacije o izboru i nabavi udzbenika, metodi¢kih priru¢nika,
struénih djela s podrucja svih §kolskih predmeta, stru¢nih pedagoskih serijskih Tijekom godine 30
publikacija, prirucnika te neknjizne grade (filmovi, dijafilmovi, kasete, CD, DVD)
-konzultacije o nabavi Skolske lektire rujan 10
-konzultacije o nabavi serijskih publikacija za uCenike rujan 10
-suradnja s uciteljima i predmetnim profesorima oko odrzavanja satova lektire satova
upoznavanja s knjizni¢nim poslovanjem ,satova u knjiznici - u korelaciji s drugim Tijekom godine 20
predmetima prema nastavhom planu i programu
-odabiranje i pripremanje literature i druge biblioteCne grade potrebne za izvodenje Tijekom godine 30
nastavnog sata
-izrada popisa lektire za sve razrede rujan 20
-koordinacija rada na organiziranju knjizevnih susreta i postavljanja tematskih izlozbi Tijekom godine 40
-koordinacija rada i suradnja s uciteljima podru¢nih skola u svezi s organiziranjem i .. .
. . A Tijekom godine 40
sistematskom razmjenom knjiga i video kaseta
-ostala zaduZenja po nalogu ravnatelja (kopiranje i dr.) tijekom godine 150
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struéna bibliote¢no-informacijska djelatnost 600

-izrada godis$njeg plana i programa rada Skolskog knjiznicara rujan 10
-nabava udzbenika, metodickih priru¢nika, stru¢nih djela s podrucja svih Skolskih

predmeta, struénih pedagoskih serijskih publikacija, priru¢nika, neknjizne grade; Tijekom godine 25
Skolske lektire i serijskih publikacija za u¢enike- prema dogovorenim Kriterijima

-pracenje novoizasle stru¢ne literature za nastavnike i knjiga za uéenike Tijekom godine 15
-obrada nove knjizni¢ne grade (evidencija, inventarizacija, klasificiranje, signiranje) u | Tijekom godine 200
programu ZAKI X

-Guvanje 1 zastita knjizni¢ne grade (revizija, izlu€ivanje, uvez, popravak) Tijekom godine 150
-odrzavanje i obrada videoteke i CD-teke Tijekom godine 10
-distribucija ¢asopisa Tijekom godine 75

-sistematski rad na informiranju ucenika i ucitelja o novoizaslim knjigama i strucnim

Casopisima - izrada mjesecnog biltena novih knjiga Tijekom godine 15

-programiranje tematskih izlozbi vezanih uz jubilarne obljetnice knjizevnika i uz

vaznije datume... Tijekom godine 90

- izrada prijedloga financijskog plana knjiZnice tijekom godine 10
stru¢no usavrsavanje 150
-pracenje stru¢ne literature i éasopisa za knjiZniCare Tijekom godine 15
-suradnja i konzultacije sa sustruénjacima Tijekom godine 10
-sudjelovanje u radu struénih aktiva Tijekom godine 10
-sudjelovanje na sjednicama Uciteljskog vijeca Tijekom godine 15
-suradnja s Gradskom knjiznicom Samobor Tijekom godine 10

-sudjelovanje na struénim savjetovanjima u organizaciji Mati¢ne sluzbe KGZ;

informativni utorci Tijekom godine 30

-sudjelovanje na Zupanijskim stru¢nim vijeé¢ima Tijekom godine 20
-sudjelovanje na Proljetnoj §koli §kolskih knjizni¢ara travanj 40
kulturna i javna djelatnost 184

-pripremanje, organizacija i sudjelovanje kulturnih akcija:susreti s knjizevnicima;

filmske, kazali$ne i knjizevne tribine za mlade Tijekom godine 30

-suradnja s kulturnim ustanovama koje se bave organiziranim radom s djecom Tijekom godine 20
-suradnja s Gradskom knjiznicom Samobor — kvizovi, knjizevni susreti, satovi lektire Tijekom godine 40
;ZS:(;ZI:; ?rjdenje Skole — izrada plakata, uredivanje panoa povodom vaznijih datuma, Tijekom godine 50

-uredivanje Skolske web stranice Tijekom godine 44

sev__evw

Budu¢i da nam MZO nije dalo suglasnost za zapo§ljavanje knjiZni¢ara prigodom odvajanja OS
Vladimir De$¢ak od OS Sveta Nedelja, realizacija plana knjiZni¢ara nece biti moguca u ovoj
Rister svaka po jedan sat tjedno radi preuzimanja i izdavanja knjiga za lektiru u¢enicima. Ove
Skolske godine nstavnica Branka Stunja Rister bit ¢e po godisSnjem zaduZenju angaZirana na

sev o

nadoknaditi propust MZO-a i nedostatak knjiZni¢arke.

10.5. Plan rada tajnika $kole (1768 sati godiSnje)

1. Pracenje propisa i zakona u Narodnim novinama, uskladenje i

pripremanje op¢ih akata tijekom godine
2. Pisanje odluka i rjeSenja po zapisniku Skolskog odbora tijekom godine
3. Pripremanje ugovora za izvodenje radova i usluga na Skoli tijekom godine
4. Raspisivanje i pracenje natjecaja tijekom godine
5. Prijava i odjava zaposlenika Hrvatskom zavodu za zdravstveno osiguranje
i Hrvatskom zavodu za mirovinsko osiguranje tijekom godine
6. Vodenje Registra zaposlenika tijekom godine
7. Upis zaposlenika u Mati¢nu knjigu tijekom godine
8. Pracenje radnog staza zaposlenika tijekom godine
9. Ispisivanje rjeSenja o koriStenju godis$njeg odmora tijekom godine
10. Ispisivanje prijepisa ocjena i svjedodzbi tijekom godine
11. Sudjelovanje u pripremanju i donoSenju godiSnjeg plana i
programa rada Skole tijekom godine
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12

. Nabava materijala za ¢iS¢enje, uredskog i materijala za nastavu
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

Nabava pedagoske dokumentacije

Raspored i nadzor rada tehnickog osoblja

Urudzbiranje dopisa

Izdavanje uvjerenja i potvrda

Javna nabava roba i usluga — priprema i provodenje natjecaja
Prijepis i pripomo¢ kod izrade tabela na pocetku i na kraju sk. god.
Pisanje dopisa po nalogu ravnatelja

Sudjelovanje u izradi inventurnog popisa

Sudjelovanje u organizaciji javne i kulturne djelatnosti Skole
Izdavanje i pracenje realizacije narudzbi za Skolsku kuhinju
Odlazak po potrebi u Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta,
Upravni odjel za druitvene djelatnosti, Ured drzavne uprave u Zup.

24.0stali poslovi potrebni za ostvarenje plana rada skole i po nalogu ravnatelja

25.

26.
27.
28.
29.
30.
31.

Vodenje evidencije radnog vremena, administrativno-tehnickih i pomo¢nih
radnika

Vodenje brige o periodi¢nim ispitivanjima strojeva i uredaja

Vodenje dokumentacije vezane za zastitu na radu i zastitu od poZara
Organizacija sanitarnih i sistematskih pregleda zaposlenika

Vodenje arhive Skole

Poslovi sluzbenika za zastitu osobnih podataka i za informiranje
Zaprimanje i slanje poste

tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
XII mjesec
tijekom godine
mjesecno

tijekom godine
tijekom godine

svakodnevno
periodi¢no
periodicno
periodi¢no
tijekom godine
po prigodi
svakodnevno
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10.6. Plan rada voditelja racunovodstva (1768 sati godi$nje)

1.

2.

oo

~

10.
11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.

18.
19.

20.

organizacija i vodenje raGunovodstvenih i knjigovodstvenih poslova
u osnovnoj Skoli

knjiZzenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom
vremenskog nastanka dogadaja na temelju vjerodostojne
knjigovodstvene isprave te kontrola istih u skladu s propisima

u suradnji s ravnateljem, izradivanje prijedloga financijskog plana, rebalansa po

programima i izvorima financiranja te pracenje njihovog izvrSavanja
sastavljanje godisnjih i periodi¢nih financijskih te statistickih izvjeStaja

evidentiranje i izrada ulaznih i izlaznih racuna

kompletiranje ulaznih racuna — narudzbenice ,otpremnice, zapisnike o
izvrSenoj usluzi i kontrolne liste

vodenje Skolske kuhinje, izrada zaduzenja ucenika

pripremanje operativnih izvje$¢a i analiza za $kolski odbor i ravnatelja skole
te za jedinice lokalne i podruc¢ne (regionalne) samouprave

suradivanje s nadleznim ministarstvima, uredima drZzavne uprave,
jedinicama lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, poreznim

uredima i drugim subjektima

uskladivanje stanja s poslovnim partnerima

obavljanje poslova vezanih uz uspostavu i razvoj sustava financijskog
upravljanja i kontrole

obavljanje dodatnih ra¢unovodstvenih, financijskih i knjigovodstvenih
poslova koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju
iz proracuna jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave

vodenje blagajnickih poslova te obavljanje ostalih poslova koji proizlaze iz
godis$njeg plana i programa rada Skole i drugih propisa

obracunavanje i isplate placa i naknada u skladu s posebnim propisima
obracunavanje i isplate naknada po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima
obracunavanje i isplate putnih naloga

unos zahtjeva u Zupanijsku riznicu u skladu sa uputama osnivaca (skeniranje
racuna, slanje istih)

poslovi vezani uz lIzjavu i Upitnik o fiskalnoj odgovornosti

pracenje zakonskih propisa putem literature, telefonskim pozivima i putem
seminara (stru¢no usavrsavanje)

rad sa strankama

kontinuirano

kontinuirano
kontinuirano
I, IV, VII, IX
mj.
kontinuirano

kontinuirano
kontinuirano

po potrebi
kontinuirano
kontinuirano

kontinuirano

kontinuirano

kontinuirano
kontinuirano
po potrebi

kontinuirano

kontinuirano
kontinuirano

kontinuirano
po potrebi
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11. PLAN RADA I ZADUZENJA TEHNICKOG OSOBLJA

(40 satno tjedno radno vrijeme)

11.1. ZaduZenja radnika na odrzavanju ¢éisto¢e — spremacice

Opis poslova Rok izvr$enja
1 | Redovito ¢is¢enje svih prostorija Skole dnevno
2 | Redovito ¢iséenje Skolskog namjestaja i ploca dnevno
3 | Ciséenje sanitarnih prostorija dnevno
4 Redovito ¢is¢enje sportske dvorane i ostalog prostora dnevno
uz dvoranu
5 | Cis¢enje zidnih povrSina unutar §kolske zgrade po potrebi
6 | Bojanje zidnih povrSina unutar Skolske zgrade Jednom godls_nje !
po potrebi
7 | CiSCenje prozorskih stakala tjedno
8 | Cicenje rasvjetnih tijela periodi¢no
Provjetravanje Skolskih prostorija i zatvaranje nakon
9 | ... dnevno
¢is¢enja
10 | Cisc¢enje okolisa Skole dnevno
11 | Odrzavanje zelenih povrsina i nasada periodi¢no
12 | Redovna dostava sluzbenih posiljki dnevno
Tehnicka pomo¢ kod priredaba, sjednica , domjenaka , C ey
13 . N SR periodi¢no
natjecanja ucenika u $koli i sli¢no
Uocavanje $teta na inventaru i prostoru Skole i njihova
14 | prijava tajniku $kole, dnevno
pomo¢ dezurnom ucitelju
15 O_b\_/_eza postivanja sanitarnih propisa i polaganje ispita periodicno
higijenskog minimuma
16 Ostali poslovi potrebni za ostvarenje plana rada skole i 00 potrebi

po nalogu ravnatelja

Broj izvrsitelja: 5.

11.2. ZaduZenja radnika na radnom mjestu kuhara

Opis poslova Rok izvr$enja

1 | Pripremanje ucenickih obroka dnevno

2 | Izdavanje uCenickih obroka dnevno

3 | Priprema obroka za produljeni boravak dnevno

4 | Pranje posuda i pribora dnevno

5 | Uredenje prostora kuhinje i kuhinjskog inventara dnevno
Nabava hrane, preuzimanje nabavki, vodenje

6 | evidencije o nabavljenoj hrani, organizacija prehrane, dnevno
uskladivanje dokumentacije s racunovodstvom

7 Pripremg i podjela hranfa prigpdom domjenaka, 00 potrebi
natjecanja, priredaba u $koli i sl.

8 Skrb o kuhinjskom inventaru i priprema inventara za periodicno
inventarizaciju

9 Cjel9kupn0 pranje .in'ventara i prostorije kuhinje po periodicno
zavrsetku rada kuhinje

10 | Pranje kuhinjskih krpa i radne opreme periodi¢no
Obveza postivanja sanitarnih propisa, HACCP

11 | Redovni zdravstveni pregledi prema propisima, periodi¢no
Polaganje ispita higijenskog minimuma

12 Ostali poslovi potrebni za ostvarenje plana rada skole i 00 potrebi

po nalogu ravnatelja

Broj izvrsitelja: 3.
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11.3. ZaduZenja radnika na radnom mjestu: domar

Opis poslova Rok izvr§enja

1 | Lozenje i briga o zagrijavanju prostorija $kole sezona grijanja

2 | Kontrola instalacija za grijanje dnevno

3 | Odrzavanje instalacija za grijanje po potrebi
Skrb o potro$nji i dinamici nabave goriva, preuzimanje .

4 . .y periodi¢no
goriva od dobavljaca

5 Pregled, uocavanje i otklanjanje kvarova u prostorima dnevno
Skola i oko Skolskih zgrada

6 Pracenje i vodenje evidencije potrosnje el. energije i periodiéno
vode
Kontrola sredstava i uredaja za gasenje pozara i skrb o C ey

7 . L periodi¢no
redovitim servisima

8 | Investicijski radovi po potrebi

9 Poslovi nabave potro§nog materijala za investicijsko o potrebi
odrZavanje objekata Skole pop

10 | Bojanje zidnih povrsina unutar i izvan Skolske zgrade Jednom godls_nje !

po potrebi

11 | Odrzavanje zelenih povrsina oko objekata Skole periodi¢no

12 | Dostava sluzbenih posiljki po potrebi

13 Tel}nlckg pomoc kodvprlr.ele-,VSJ ednica, domjenaka, periodicno
natjecanja ucenika u skoli i sli¢no

14 Ostali poslovi potrebni za ostvarenje plana rada skole i 00 potrebi

po nalogu ravnatelja

Broj izvrsitelja: 2.
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12. PLAN ZDRAVSTVENE ZASTITE RADNIKA SKOLE

1. Kuharice i osobe koje dijele uc¢enicke obroke (spremacice ), obavljaju sanitarni zdravstveni
pregled svakih 6 mjeseci.

2. Lijecnicki zdravstveni pregled koji obavljaju svake druge godine zaposlenici stariji od 50
godina i svake tre¢e godine zaposlenici mladi od 50 godina. Ovaj pregled financira osnivac
Skole Zagrebacka zupanija. Planira se obaviti do kraja prosinca 2018., a ove godine taj pregled
trebaju obaviti 34 zaposlenika.

13. PLAN INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG I TEKUCEG ODRZAVANJA

Tijekom $kolske 2018./2019. godine pokusat ¢emo u suradnji s Gradskom upravom Svete Nedelje i
nadleznim odjelom Zagrebacke Zupanije otkloniti nedostatke koji su registrirani po zavrSetku gradnje
Skolske zgrade i Skolske sportske dvorane: sanirati prokisnjavanja iznad Skolske kuhinje i iznad ulaza
u sportsku dvoranu, popraviti ulegnu¢a na parketu ispod tribina u sportskoj dvorani i staviti u funkciju
sustav hladenja (grijanja) Skolske sportske dvorane crpljenjem zraka iz zemlje. Ako dobijemo
smo od MZO-a dobili veéi iznos sredstava radi nadopune knjiznoga fonda u ovoj godini. Prema planu
¢emo popravljati raGunalnu opremu, atestirati i certificirati $kolsku infrastrukturu, nabavljati potrebnu
ra¢unalnu opremu i ostala nastavna pomagala i sredstva. Za nadokup knjiga za knjiznicu dobili smo od
Mzo-a Cetrnaest tisuca kuna i to trebamo realizirati do konca ove godine kao i 39.000 kuna za
opremanje racunalne ucionice. Ocekujemo da ¢e nam i Gradsko poglavarstvo pripomo¢i u zavrsnom
opremanju ra¢unalnom opremom.

Sastavnice Godisnjeg plana i programa rada $kole jesu:

1. Godisnji planovi i programi rada ucitelja

Mjesecni planovi i programi rada ucitelja

Plan i program rada razrednika

Planovi i programi rada za u¢enike s posebnim potrebama

Rjesenja o tjednim i godi$njim zaduZenjima odgojno-obrazovnih djelatnika
Raspored sati razrednih odjela i ucitelja

Skolski preventivni program

© NG~ DN

Raspored dezurstva ucitelja i ucenika

KLASA: 003-05/18-01/11
URBROJ: 238/29-166-18-1

U Svetoj Nedelji, 04. listopada 2018.

v.d.ravnatelj: Predsjednica Skolskoga odbora:

[Tvica Pavli¢/ [Petra Gabrisa/
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