OSNOVNA SKOLA VLADIMIR DESCAK
Skolska 4, Novaki

10 431 Sveta Nedelja

OIB: 08794106777

KLASA: 003-05/18-01/05

URBROJ: 238/29-166-18-1

Sveta Nedelja, 06.04.2018.

posebne namjene ($kolska kuhinja...)

Temeljem &lanka 81. Privremenog Statuta Osnove $kole Vladimir Des¢ak, a sukladno
odredbama ¢lanka 3. 1 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 139/10,
19/14) te Uredbi o izmjenama i dopunama Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine broj 78/11, 106/12,
130/13, 19/15, 119/15), ravnatelj Ivica Pavli¢ donosi

Proceduru praéenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Osnove $kole Vladimir Des¢ak (u
nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i
primitaka Skole.

Prihodi koje Skola napladuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora i prihodi za

Ako $kola ugovori zakup prostora vrijednosti vecoj od 20.000,00 kn godi3nje, s
kupcem ugovara instrument osiguranja placanja.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom
nije drugacije odredeno:

Red.

br AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka ssai
1 | Ratunovodstvu potrebnih za Tajnistvo EOVOT, Tijekom godine
. il narudZbenica
izdavanje racuna
2 | Izdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Racun Tijekom godine
3 | Ovjera i potpis racuna Ravnatel; Racun ; 2 duna 2 ;
izrade raCuna
4 | Slanje izlaznog ra¢una Tajnistvo g 3zlazne 2 dang HAkpn
poste ovjere
Knjiga Izlaznih | Unutar mjeseca
3 U podataiean sustay Racunovodstvo ratuna, Glavna | nakoji se ratun

(knjiZenje izlaznih racuna)

knjiga

odnosi




Evidentiranje naplacenih Enjigazlamih
6 videntiranje nap Racunovodstvo rauna, Glavna Tjedno

prihoda Ko

jiga
Izvadak po

7 Pracenje naplate prihoda Radunovodstvo poslovnom Tiedno

(analitika) ra¢unu/Blagajnicki J

izvjestaj-uplatnice

UtvrdwaI}]e §tanja dospjelih ) v od ol e

8 | i nenapladenih Racunovodstvo Mjesecno
or e e stavaka
potraZivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje Y Opomene i
: Racunovodstvo - .
9 | opomena i opomena pred ey opomene pred Tijekom godine
. tajnistvo 9

tuzbu tuzbu

Ovrha-prisilna naplata Ovrsni postupak | 15 dana nakon
10 | potraZivanja u skladu s Tajnistvo kod javnog donosenja

Ovr$nim zakonom biljeZnika Odluke

Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima
prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon $§to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena,
ratunovodstvo o tome obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati
potraZivanja te se pokre¢e ovr$ni postupak kod javnog biljeznika.

Ovr$ni postupak se pokreée za dugovanja u visini ve¢oj od 300,00 kn po jednom
duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

Iierd. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 p)]
Utvrdivanje knjigovodstvenog
1 stanja duznika/prikuplj anje Radunovodstvo Knj 1govo.dstvene Prije ?.asta.?e
podataka o poslovnom racunu kartice potraZivanja
ili imovinskom stanju
Knjigovodstvena
5 Prikupljanje dokumentacije Racunovodstvo kartlcc)i:ellglr;cum/ Prije zastare
za ovrSni postupak kamata/opomena s potrazivanja
povratnicom
Nacrt prijedloga za | Najkasnije
PO T Lo S T Radunovodstvo/ | ovrhu Opéinskom | dva (2) dana
RGNS Tajnistvo sudu ili javnom | od pokretanja
biljezniku postupka




Bl bt Prijedlog za ovrhu
4 "] Potp Ravnatel; Op¢inskom sudu ili
prijedloga za ovrhu : ey
Javnom biljezniku
.. Najkasnije
Dos’t.ava Pry edlog.a.z.a i - Knjiga izlazne dva (2) dana
5 | Opéinskom sudu ili javnom Tajnistvo y .
B poste od izrade
biljezniku .
prijedloga
Najkasnije
e ; dva (2) dana
Dostava pravomo¢nih rje$enja y Pravomoéno &
6 ) Radunovodstvo o = od primitka
o ovrsi FINI rjeSenje g
pravomo¢nih
rjeSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ée se na oglasnoj plo¢i i
mreznim stranicama Skole.

v.d. ravnatelj:

Ivica Pavli¢

M oandt”




