OSNOVNA SKOLA VLADIMIRA NAZORA
DARUVAR, Gajeva 24

Klasa: 003-05/16-01/45
Urbroj: 2111-25-01-16-01

Daruvar, 9. oZujka 2016.
Temeljem Clanka 72. Statuta Osnovne Skole Viadimira Nazora Daruvar i €l. 7 Zakona o fiskalnog odgovornosti

(NN139/10 i NN19/14) i &l. 7 Uredbe o sastavljanju i predaiji Izjave o fiskalnog odgovornosti (NN78/11) ravnateljica
gkole Vesna Stefanac, prof. donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Osnovne $kole Viadimira Nazora Daruvar (u nastavku: Skola) te
propisuje procedura, odnosno naéin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplaéuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora.

Clanak 2.

Procedura iz €lanka 1. izvodi se po sliede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije odredeno:

i AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
1 Dostava podataka Raéunovodstvu Tajnistvo / osobe Ugovor, evidencija upotrebe Theod aadin
potrebnih za izdavanje raéuna zaduZene za dvoranu dvorane ) 9 X
2 Izdavanje/izrada ra¢una/uplatnica Racunovodstvo Racun / uplatnica Tijekom godine
e g ; Ragunovodstvo, 2 dana od izrade

: Cujeral potpzf B, tajnistvo i ravnateljica Radun raéuna

4 Slanje izlaznog ratuna Tajnistvo Knjiga izlazne poste A da;;er::kon
Unos podataka u 2 :

5 sustav (knjiZzenje izlaznih raduna i Racunovodstvo Knjigakl:{azam:ars:u; oar;tiGIavna Mjesecno
potraZivanja) Jiga,

; R i Knjiga izlaznih raduna, Glavna ;
7 Evidentiranje naplacenih prihoda Ragunovodstvo knjiga, salda konti Mjeseéno
; : lzvadak po poslovnom
8 f’;::ﬁt?'{:)“ap'a"’ prihoda Ratunovodstvo ratunu/Blagajnicki izvjeataj- Mjeseéno
uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelih i Pozurnice i lzvod otvorenih :

. nenaplacenih potraZivanja/prihoda Batuhomase stavaka Mjesacne
Upozoravanje i izdavanje opomena Opomene | opomene pred & ;

10 i opomena pred tuzbu Racunovodstvo i Tijekom godine
Donosenje odluke o prisilnoj . QOdiuka o prisilnoj naplati g = |
naplati potrazivanja Ravnateljica potrazivanja | Tijekom godine

11 Ovrha-prisilna naplata potrazivanja Tainidtvo Ovrdni postupak kod javnog 15 dana nakon
u skladu s Ovrénim zakonom J biljeznika donosenja Odiuke

Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prinoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.

Tijekom narednih 30 dana Ragunovodstvo nadzire naplatu prinoda po opomenama.

Opomene duznicima upucuju se preporuéenom posilikom s povratnicom na adresu duznika.
Clanak 4.

Nakon 3to u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, raéunovodsivo o tome obavjestava
ravnatelja koji donosi Odiuku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokre¢e ovréni postupak kod javnog biljeznika.

Ovréni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 2.000,00 kn po jednom duZniku.




Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedeéem postupku:

Red.

b AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 Z2 3 4 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja Prije zastare
1 duZnika/prikupljanje podataka o Ratunovodstvo Knjigovodstvene kartice otiéFivania
poslovnom ragunu ili imovinskom stanju P J
Knjigovodstvena kartica ili
2 Prikuplianje dokumentacije za Raéunovodstvo raéuni/ obraéun Prije zastare
ovréni postupak kamata/opomena s potrazivanja
povratnicom
Nacrt prijedioga za ovrhu Najkasnije dva (2)
3 Izrada prijedioga za ovrhu Tajnistvo Opéinskom sudu ili javnom dana od pokretanja
biljeZniku postupka
Lo ; 5 ; Najkasnije dva (2)
Ovjera i potpis = Prijedlog za ovrhu Op¢inskom i
* | priedioga za ovrh T sudu ili javnom bilje2niku Sana o pokretanja
postupka
o : Najkasnije dva (2)
Dostava prijedloga za ovrhu Opcinskom e S :
5 S 15 Tajnistvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
sudu ili javnom biljeZniku prijedioga
s ; : Najkasnije dva (2)
6 E&sltava pravomadalh jebenia o ovrsl Tajnistvo Pravomoéno riesenje dana od primitka
pravomoénih rie$enja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoéenja i objavit ¢e se na mreznim stranicama Skole.

Ravnateljica

Vesna Stefanac, prof.




